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Acesso a plataforma

A plataforma da Semana Enef pode ser acessada pelo link: https://semanaenef.gov.br/.

Nela vocé podera acessar informagbes sobre o evento, cadastrar iniciativas, consultar palestras,
entre outras funcionalidades.

Sobre a Semana

A Semana Nacional de Educacao Financeira (Semana ENEF) & uma iniciativa do Férum Brasileiro de Educacao Financeira (FBEF) que acontece
anualmente desde 2014 e tem a finalidade de promover acoes de educacao financeira no pais.

A Semana ENEF conta com a participagao de diversas instituicoes do pais e até mesmo de pessoas fisicas que promovem acdes e iniciativas de educacao
financeira, previdenciaria, securitaria ou fiscal. Sao palestras, cursos, oficinas, campanhas de divulgacao, entre outras acoes gratuitas de formatos diversos.

A navegacdo na plataforma é feita por meio de cards que se encontram no inicio da pagina ou
por meio do menu sanduiche no canto superior esquerdo da tela.
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Imprensa Fale Conosco Acessar

No card “A Semana”, é possivel obter algumas informagtes sobre a Semana Enef, sobre
educacdo financeira e sobre os organizadores.

Todas as informagdes sobre as iniciativas, 0s eventos e 0s horarios estao disponiveis no card
“Agenda”, juntamente com um filtro que permite direcionar a busca de acordo com algum
parametro especifico.

No card “Faca Parte”, vocé encontra as orientacdes para fazer o cadastro de usuario, além do
kit de divulgacéo e marketing.

No card “Imprensa”, sdo encontrados 0s contatos das instituicbes relacionadas a Semana Enef.

Utilize o card “Fale Conosco” caso queira enviar mensagem para a organizagéo da Semana Enef,
inserindo seus dados e a mensagem a ser transmitida.

No card “Acessar”, vocé € direcionado para a pagina de cadastro de iniciativas. Para
acessar o seu perfil, digite o seu endereco de e-mail ou nome de usuario e a senha cadastrada.
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Acessar

Utilize o endereco de e-mail cadastrado e a senha para acessar o seu perfil (agenda.semanaenef.qov.br/wp-login.php)
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Nome de usuario ou endereco de e-mail

Senha

() Lembrar-me

Perdeu a senha?

«— Ir para Semana ENEF

Caso néo tenha cadastro, favor enviar um e-mail para semanaenef@cvm.gov.br mencionando as
seguintes informagdes: nome do responsavel, e-mail, nome da organizacdo e telefone.
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Posts
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Para navegar pela sua pagina de usuario apos o
login, utilize a barra de navegacéo localizada na
lateral esquerda.

Clique no menu “eventos” e, em seguida, “adicionar novo “para criar uma iniciativa,

Manual do Usuario
SITE DA SEMANA ENEF




Acesso a plataforma
Acessar

Painel

Usuarios

Iniciativas

Contato para duvidas

Perfis

Ha trés tipos de perfis, em ordem decrescente de autorizacdo de acesso:

= P1 - Séo usuarios compostos pelos membros do Forum Brasileiro de Educacéo Financeira
(FBEF). Eles tém acesso a todas as iniciativas e aos cadastros realizados na plataforma, e
podem adicionar usuarios P2 e P3.

= P2 - S&o usuarios parceiros dos membros do FBEF. Estes usuarios sdo cadastrados pelos membros
do FBEF e tém acesso somente as iniciativas de sua propria organizagao.

= P3 - Este perfil € dividido em dois subgrupos.

v" 0 1° subgrupo diz respeito aos perfis cadastrados por usuarios P2, com vinculo a
organizagao, enxergam somente iniciativas da propria organizagéo e filial;

v 0 2° subgrupo diz respeito aos perfis cadastrados por usuarios P1. Sdo usuarios
n&o vinculados a uma organizacéo de P2, e enxergam somente iniciativas da
propria organizacéo. Este subgrupo de perfil P3 é aquele que solicita o cadastro
no site como organizador pessoa fisica ou juridica.

Em resumo, P1 pode criar usuarios P2 e P3, e P2 somente pode criar usuarios de pessoas da sua
organizacao (P3 - 1° subgrupo).

De acordo com o perfil de usuario, a visualizagdo das iniciativas e dos cadastros no site da Semana
Enef pode mudar.
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Usuarios

@ @A semana ENEF

@ Painel

;f“ Posts

ﬁ Eventos

04 Midia

ﬁ Usuarios

Todos os usuarios
Adicionar novo

Perfil

o Recolher menu

Este campo € destinado somente aos usuarios com perfil P1, ou seja, 0s
membros do FBEF que tém acesso a todas as iniciativas e aos cadastros
realizados na plataforma, e podem adicionar usuarios P2 e P3.

Para ingressar na plataforma de cadastro de usuarios, favor seguir as
instrucOes fornecidas na se¢ao Acessar.

Apoés acessar a plataforma com seu nome de usuario e senha, clique em
“Usuarios” no canto superior esquerda da tela e, em seguida, clique em
“Adicionar novo” para criar um novo usuario.

Feito isso, conforme pode ser visto no figura ao lado, vocé deve preencher
0S seguintes campos: Nome de usuario; E-mail; Nome; e Sobrenome. A
senha é criada automaticamente pelo sistema. Apos preencher todos 0s
dados, clique no botdo azul “Adicionar novo usuario” na parte inferior da
tela.

Apds criar um novo usuario, o sistema envia uma mensagem no e-mail
do cadastro com as informagdes da conta (nome de usuario e senha de
acesso).

Adicionar novo usuario

Crie um usudrio novinho em folha e o adicione a este site.

Nome de usuario (obrigatério)

E-mail (obrigatério)

Nome

Sobrenome

Site

Padréo do site v

Idioma Gy

Senha | serar senha

[ S5R8s9x2g#V14gcBKNg(zcRpb

[ esconeer |

Forte

Enviar notificacdo para o
usuario

Adicionar novo usuario

| Enviar para o novo usuério um e-mail com informacdes sobre a conta

Se for de interesse do usuario, a senha podera ser alterada apds o primeiro acesso na plataforma.
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Acesso & plataforma Iniciativas

Acessar EVENTOS: Ao colocar o ponteiro sobre o icone eventos e clicar em adicionar novo, sera Categoria © Nenhums Formato © Nenhuma
aberta uma pagina para cadastro de iniciativas. O primeiro item a ser preenchido é o nome do O Curso de capacitagéo para professores O Evento aberto
P : I evento. O Curso para jovens O Evento fechado
aine
. O Feira O i
e rancas
o Adicionar novo Evento O twe bl S
Adolescentes
() Orientaggo financeira () universitérios
USUé”OS AdICIOnar tltUlO O Palestra (") Jovens adultos (até 29 anos)
() Pilula de conhecimento (] Adultos
() Podcast (L) 1dosos

= Hora e Data: Aqui é possivel mencionar a data e a hora da do evento.

Contato para davidas

The Events Calendar L PUbllcaan do evento
HORA & DATA Para salvar o evento, vocés deve clicar no hotdo “Publicar’ no canto superior direito da tela.
Inicio/Fim: 16/11/2022 08:00 até 17.00 16/11/2022 | Fuso Horario: America/Sac_Paulo
("] Evento duraré todo dia PUincar AV e
o Demais informagOes: 0 nome do organizador, o link / site, categoria, formato e Salvar como rascunho
publico-alvo devem ser preenchidos no campo abaixo: Visualizar
ORGANIZADORES ? Status: Rascunho Editar

@ Visibilidade: Publico Editar

Organizador: Crie ou encontre Organizador

@ Publicar imediatamente Editar

Publicar

Adicionar outro organizador

WEBSITE DO EVENTO

example.com

ACAO DE DIVULGACAO: As publicagdes nas redes sociais, entre outras acdes de
CAMPOS EVENTO ADICIONAIS marketing, devem ser cadastradas no seguinte formulario:

) i https://pt.surveymonkey.com/r/cadastrodeiniciativassenef2?2

() Presencial

(O Online O link de cadastro das agdes de divulgagdo também pode ser encontrado na pagina “Faca
Parte” do site.
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E-mail: semanaenef@cvm.gov.br

FAQ

Vocé pode acessar as perguntas mais frequentes no menu sanduiche do canto superior esquerdo
da pagina principal (Sobre > FAQ).

FAQ

Publicado em 23/06/2022 13h34 | Atualizado em 06/07/2022 16h47 Compartilhe: fy @

v 1-0Que é aSemana Enef?
v 2 - Como posso criar iniciativas?

v 3 - Como posso participar de iniciativas?

Vv 4 - Qualquer instituicdo que queira participar da Semana ENEF pode cadastrar sua iniciativa no site?
v 5 - Quais formatos de iniciativas podem ser apresentados ha Semana ENEF?

v 6 - Qual o tipo de iniciativa recomendada?

v

7 - Posso cadastrar iniciativas que ocorrerdo fora do periodo da Semana ENEF?
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