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Apresentacao

Este documento tem como objetivo orientar os(as) profissionais de satde na
analise de dados provenientes dos sistemas de informagao sobre pessoas vacinadas
que nao completaram o esquema vacinal em situacdes de vacinacao com multiplas
doses, adotando como exemplo pratico a vacina contra a dengue.

Ao longo do documento, vocé encontrara um conjunto de orientagdes estruturadas
em etapas, que o(a) auxiliarao a reproduzi-las e adapta-las ao seu contexto.
Inicialmente, sera apresentado o processo de unificacao das tabelas, que deve
seguir um fluxo estruturado, comegando pela criagao de um novo arquivo no qual
os dados serao consolidados. Em seguida, € necessario importar e combinar os
registros das doses aplicadas, garantindo que cada cidadao tenha suas informacodes
reunidas em um unico local. O uso de ferramentas de planilhas eletrénicas
e formulas apropriadas permite um cruzamento eficiente dos dados, facilitando
a identificacao de inconsisténcias e pendéncias.

ApOs a fusao dos dados, torna-se possivel aplicar filtros e regras de validagcao para
identificar individuos que ainda nao iniciaram ou nao concluiram o esquema vacinal.
Esse processo € essencial para direcionar agdes corretivas e otimizar a cobertura
vacinal. Além disso, a revisao e limpeza dos dados sao etapas fundamentais para
eliminar duplicidades e corrigir possiveis erros de registro.

Com os dados organizados e validados, € possivel gerar relatorios e analises que
oferecam uma visualizacao clara das taxas de vacinacao e das lacunas existentes.
A utilizacao de graficos e indicadores contribui para melhor compreensao do cenario,
possibilitando a formulacao de estratégias mais assertivas para ampliar a imunizagao
da populagao contra a dengue.

Por fim, espera-se que os procedimentos apresentados neste documento contribuam
para a organizagao dos dados, assegurando uma analise precisa e eficaz, que auxilie
na tomada de decisdes estratégicas voltadas ao aumento das coberturas vacinais.
Recomenda-se, ainda, que os(as) profissionais realizem a leitura deste material
aplicando cada passo simultaneamente, a fim de potencializar a compreensao
€ a apropriacao pratica das orientagoes.



Sobre este instrutivo

Este material foi organizado e estruturado de forma clara e objetiva, com
base nas informacdes compartilhadas durante o webinario realizado pela Secretaria
de Vigilancia em Saude e Ambiente (SVSA), em 4 de fevereiro de 2025.

O webinario € uma iniciativa complementar e integrada a este documento, oferecendo
informacgdes adicionais que podem apoiar na compreensao dos procedimentos

aqui descritos.



https://www.youtube.com/live/g4drUvSMGXM
https://www.youtube.com/live/g4drUvSMGXM

Na sequéncia deste material, vocé tera acesso as orientacdes organizadas
em passos, com o objetivo de facilitar a compreensao sobre a identificagao de pessoas
vacinadas que nao completaram o esquema vacinal em situagoes de vacinagao com
multiplas doses, adotando como exemplo pratico a vacina contra a dengue. Essas
informacgodes auxiliarao na organizacao de relatorios e na definicao de estrategias
de busca ativa, acompanhamento e fortalecimento das agdes locais de vacinacao.

Para isso, siga a sequéncia de passos a segulir:

Passo 1. Criar um novo arquivo

Abra um novo arquivo de planilha no Excel ou outro software equivalente. Esse sera
o arquivo principal no qual os dados das tabelas baixadas do sistema serao unifi-

cados (Figura 1).

FIGURAT Criacao de um novo arquivo de planilha no Excel
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Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.



Em seguida, salve o arquivo e renomeie conforme sua preferéncia, para facilitar sua
identificacao e organizagao futura (Figura 2).
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Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Passo 2: Fazer o download das tabelas de doses

Ao acessar o link, vocé visualizara a tela de inicio do Sistema. Para entrar no Sistema,

vocé deve clicar em Entrar (Figura 3) e inserir suas informagodes pessoais (Figura 4).
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FIGURA 3 Tela de inicio do SI-PNI
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Fonte: NGI/DPNI/SVSA.

FIGURA 4 Tela para insercao dos dados cadastrais
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Fonte: NGI/DPNI/SVSA.


https://www.youtube.com/watch?v=JqYL4HXZvB8
https://www.youtube.com/watch?v=JqYL4HXZvB8

Atencao aos tipos de perfis cadastrados no sistema. Para realizar a extracao das

informagodes sobre a vacina, € necessario possuir um dos seguintes perfis (Figura 5):

= Operador de Estabelecimento de Saude

= Gestor Municipal

= Gestor de Estabelecimento de Saude

FIGURA 5 Tela do sistema com os perfis habilitados para acesso aos dados
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Fonte: NGI/DPNI/SVSA.

Em seguida, acesse a aba SIPNI Gestao - Doses Aplicadas, na qual estarao dispo-

niveis os paineis com os filtros necessarios para a extracao dos dados (Figura 6).
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Tela de acesso ao SIPNI Gestdo (doses aplicadas)
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Fonte: NGI/DPNI/SVSA.

Preencha os filtros com as informagdes necessarias, de acordo com os objetivos
da analise.

E importante extrair separadamente os dados da Dose 1 e da Dose 2, ajustando
os filtros de acordo com o periodo de interesse. As informagdes nominais podem

ser exportadas nos formatos XLS, XLSX ou CSV, conforme ilustrado na Figura 7.

ATENCAO!

Os arquivos baixados geralmente estarao no formato de
planilha (CSV, XLSX etc.). Certifique-se de salvar em local
seguro e de facil acesso para uso nos proximos passos.



FIGURA7 Tela de acesso ao SIPNI Gestao com os filtros necessarios para extracao
nominal das doses aplicadas
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Fonte: NGI/DPNI/SVSA.

Passo 3: Unificar os arquivos em uma unica tabela

Apos o download dos relatodrios, € necessario reunir todas as informacdes em um
unico arquivo. Isso facilitara a organizacao e permitira visualizar de forma mais clara
a situacao vacinal de cada cidadao.

Passo 4: Selecionar os dados das tabelas baixadas

Para consolidar os dados corretamente, siga UMA das opgodes a seguir para selecionar
toda a tabela:

Opcao 1: Selecao manual
1. Clique na primeira célula do cabecalho da tabela (Figura 8).

FIGURA 8 Selecao da primeira célula

(-1

2,12211E+11

5,21212E+11
5,2469E+11
7,40715E+11

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.
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2. Arraste o cursor do mouse ate a ultima coluna do cabecalho (Figura 9).

FIGURA 9 Selecao de todo cabecalho
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Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

3. Continue arrastando para selecionar ate a ultima linha preenchida, mantendo o
botao do mouse pressionado (Figura 10).

FIGURA10 Selecao de todas as linhas
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Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Opcao 2: Selecao rapida com atalho de teclado
1. Clique na primeira célula da tabela (Figura 11).

FIGURA 11 Selecdo da primeira célula
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Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.



2. Pressione as teclas Shift + End + > (seta para direita) para selecionar auto-

maticamente ate a ultima coluna de dados (Figura 12).

FIGURA 12 Teclado com botdes de atalho

e = e l-ﬂ if

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

3. Logo apos segurar a tecla Shift + End + “seta para o lado direito”, conforme
apresentado na Figura 12, pressione a tecla Shift + End + \ (seta para baixo),

conforme a Figura 13.

FIGURA 13 Teclado com botoes de atalho

g = e l'\' if

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Pronto! Os dados foram selecionados, conforme o exemplo da Figura 14.

FIGURA 14 Dados selecionados apés o procedimento de selecao
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Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Instrutivo técnico | Coleta e andlise nominal de dados vacinais: a vacinagao contra a dengue como exemplo pratico



Secretaria de Vigilancia em Saude e Ambiente | MS

Passo 5. Copiar os dados selecionados

1. Com todos os dados da tabela selecionados, copie os valores pressionando Ctrl+ C
no teclado (Figura 15) ou clicando com o botao direito do mouse e selecionando

a opgao Copiar (Figura 16).

FIGURA 15 Atalho de copiar no teclado
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Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.
Ou

FIGURA 16 Clique com o boté&o direito do mouse, selecione a opcéo Copiar
e clique no botdo esquerdo do mouse para confirmar

I' ¥ Recortar
E2 Copiar I
b Opgées de Colagem:

)

Colar Especial...
1 ,G) Pesquisa |nteligente

Inzerir...

Limpar conteddo
=| Anlise Ripida

Filtrar 3

|
i
i
| Excluir...
i
i

Classificar »

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.



Passo 6: Colar os dados no novo arquivo

1. Va até o arquivo criado no Passo 1.
2. Cligue na primeira célula da primeira coluna, como vocé ja aprendeu na Figura 11.

3. Utilize uma das opgdes a seguir para colar os dados:

Opcao 1: Colar especial pelo menu

= Clique com o botao direito do mouse e selecione Colar especial.
= Escolha a opcao Colar valores (icone de uma prancheta com numeros), conforme

ilustrado na Figura 17.

FIGURA 17 Clique com o botao direito do mouse, selecione a opgao de Colar
especial e clique no botdo esquerdo do mouse para confirmar
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Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Opcao 2: Atalho de teclado

= Pressione as teclas Ctrl + Alt + V, conforme a Figura 18.

FIGURA 18 Atalho de Colar no teclado

MULTILASE

[

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.
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= Selecione a opgao Valores e clique em OK, conforme a Figura 19.

FIGURA 19 Colar especial valores
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[ OK ] [ Cancelar

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Passo 7: Unificar todos os arquivos baixados

Repita os Passos 4, 5 e 6 para todos os arquivos baixados.




Passo 8: Corrigir formatacao de CPF, CNS e datas

Apos a unificagcao dos dados, pode ocorrer de alguns campos, como CPF, CNS
e datas, estarem formatados incorretamente, aparecendo com caracteres diferentes
OU COMO numeros genericos, conforme demonstrado na Figura 20.

FIGURA 20 Identificacao dos dados fora do formato correto

D Cl Nome do  Data de n:|dade do ¢Sexo Raga/Cor Grupode.Lote
@ @ LLEN XXX 20/05/201 10 Anos  Feminino 99
T REerS WILLIAN X 18/08/201 10 Anos Masculinc 99

2,12E+14  2,2E+21 PEDRO XX 23/03/201 14 Anos Masculinc'l)a

r
| 521E+11 2,2E+16 GUILHERM 17/12/200 14 Anos  Masculinc 01
2,12E+12 2,28E+17 GIOVANN 14/05/201 14 Anos _ Feminino "ag

Imunobic Dose

’S55031  Vacina de 12 Dose

’555031 Vacina de 12 Dose
’s55031  Vacina de 12 Dose
’555031  Vacina de 12 Dose
555031  Vacina de 12 Dose

Fabricante Data de A

IDT BIOGIH
IDT BIOGII
IDT BIOGII
IDT BIOGIi
IDT BIOGII

45415
45421

45417

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Passo 8.1: Selecionar as colunas CPF e CNS

1. Clique no campo superior da planilha, sobre a letra da coluna correspondente ao
CPF e ao CNS + Ctrl, para selecionar ambas e as respectivas células, conforme

a Figura 21.

FIGURA 21 Selecao das colunas

A

A B C D

1 l |

E ¥ F

1

Pais de Re Unidade ¢ Cédigo IB{ Municipid

CPF

CNS

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

2. As colunas ficarao destacadas, conforme a Figura 22.

FIGURA 22 Colunas selecionadas

E F

CPF CNS

2,12E+15 2,2E+15

2,12E414 2,28E+15

2,12E+14  2,2E+21

5,21E+#11  2,2E+16

2,12E+12 2,2BE+17

2,14E+15 2,2E+17

1,15e+11 2,21E+16

1,04E+14  2,2E+17

2,12E+14 2,2E+17

2,13E+13| 2,2E+17

2,12E413  2,2E+19

2,11E+13 2,2BE+17

2,12e+12 2,2E+18

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.
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Passo 8.2: Ajustar o formato para numero

1. Verifigue que, na aba Pagina Inicial, a opcao Geral esta selecionada, conforme
a Figura 23.

FIGURA 23 Aba Pagina inicial e opcao Geral selecionada

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibir Acrobat Power Pivot ':;' O que vocé de|
SECOHEg Calibri “f[n ~|A A== — ®- %’Quebrar Texto Automaticamente
Copiar ~ - R
- Hie - = i &
Pincel de Formatagio N I § | D-A- === €32 [ Mesclare Centralizar
e Transferéncia ] Fonte & Alinhamento 7]

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA,
2. Altere o formato de Geral para Numero, conforme a Figura 24.

FIGURA 24 Alteracdo da opcdo Geral para Namero

| | 2

ABC Geral
123  sem formato especifico
e

CPF

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Passo 8.3: Remover casas decimais

ApOs ajustar o formato para Numero, pode ocorrer de os valores aparecerem com
casas decimais. Para remové-las, siga uma das opgoes a segulir:

Opcao 1. Formatar células pelo menu

1. Clique com o botao direito do mouse na coluna selecionada e escolha a opgao
Formatar células, conforme a Figura 25.



FIGURA 25 Selecao de Formatar células
X Recortar
EE Copiar
iy Opgdes de Colagem:
o
0

Colar Especial...

Inserir

Excluir

Limpar conteddo

Qeultar

Be-exibir

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

2. Na janela que sera aberta, selecione a opcao Numero e agjuste para O casas
decimais, conforme indicado na Figura 26.

FIGURA 26 Formatacdo em niimero sem casas decimais e clique em OK

Formatar Células T x

Alinhamento  Fonte  Borda  Preenchimento Protecio

Categorix:

Geral & | Exemplo

Moeda Lo

Contabil

Data Casas decimai

Hora

Porcentagem O Wsar separa

Fragio Himeras negativas:

Cierttitico =
Tedto 123410

Especial 123410

Personalizado 123410

v L

A categoria ‘Mamero’ € usada para exibir nimeros em geral. "Moeda’ e 'Contabil' oferecem formatacio
especializada para valores monetdrios.

oK Cancelar

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.
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Opcao 2: Botao de atalho na barra

1. Clique no botao de diminuicao de casas decimais abaixo do campo onde
o formato Numero foi selecionado, conforme indicado na Figura 27.

FIGURA 27 Atalho para retirada de casas decimais

:Nﬂmem '}
. 95 000 48 4'33-
Numero P

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Passo 9: Corrigir o formato da coluna Data

Selecione a coluna data. Na aba superior, que esta como Geral, altere para Data
Abreviada, conforme as Figuras 28 e 29.

FIGURA 28 Aba Pagina Inicial e opcao Geral selecionada

Pégma Inicial Insenr Layout da Pégina Férmulas Dados Revisdo Exibir Acrobat Power Pivot ':':-" 0O que vocé de
Recortar R I A v |= __ ® = :
Calibri - -|A A == %~ E* Quebrar Texto Automaticamente -
Copiar ~ = i
;i - N I § - i - - s = == = 3= i - [ P 000 | &3 02
Pincel de Formataglio A = == =3 [ Mesclare Centralizar % o 50
e Transferéncia ] Fonte [ Alinhamento ] Nimero ]

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

FIGURA 29 Mudar a opcao para Data Abreviada

ABC Geral
123 Sem formato especifico

12 Nimero

Data de Aplicagao

= o
Data de Aplicagao

Contabil
=13 Data de Aplicagie

PRI =

@ Data Completa
Data de Aplicagdo

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.




Passo 10: Transformar os dados em uma Tabela

Para facilitar a manipulacao dos dados e permitir a criacao da tabela dinamica
posteriormente, clique em qualquer celula da sua planilha com os dados ja colados,

va até a aba Inserir no menu superior e clique na opcao Tabela, conforme a Figura 30.

FIGURA 30 Aba Inserir depois Tabela

Tabela Tabelas Dindmicas
Dindmica Recomendadas

Tabelas

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Aparecera uma janela chamada Criar Tabela com os dados automaticamente
selecionados.

Marque a caixa Minha tabela tem cabecalhos (essa opcao garante que o Excel vai

usar os nomes das colunas como rotulos). Clique em OK, conforme a Figura 31.

FIGURA 31 Aba Inserir depois Tabela

Criar Tabela ? X

Onde estio os dados da tabela? -
=SAST1:5X547 e |

2 Minha tabela tem cabecalhos

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.
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Passo 11: Inserir uma Tabela Dinamica

Para criar uma visualizacao resumida dos dados (por exemplo, quantas doses cada
CPF recebeu), vocé criara uma tabela dinamica.

Para isso, com a tabela selecionada, va na aba Inserir e clique em Tabela Dindamica,
conforme a Figura 32.

FIGURA 32 Aba inserir e selecao Tabela Dinamica

H ©-

Arquivo Pagina Inicial

m = [
% i £ |
Tabela Tapelas Dinamicas Tabela Im
inamica ecomendadas

Tabelas

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.
Uma nova janela sera exibida:

Selecione a opcao Nova planilha para criar a tabela dindmica em uma aba nova.
Clique em OK (Figura 33).

FIGURA 33 Janela Criar Tabela Dinamica

Criar Tabela Dindmica 7 X

Escolha os dados que deseja analisar
© selecionar uma tabela ou internvalo
Tabela/intervalo: | Tabelal
() Usar uma fonte de dados externa

L

Nome da conexio;
Usar Modelo de Dadas desta pasta de trabalho

Escolha onde deseja que o relatdrio de tabela dindmica seja colocado

© Nova Planilha
() Planiiha Existente

Local: 5.
Escolha se deseja analisar varias tabelas
D Adiclonar estes dados a0 Modelo de Dado:

EES

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.



Passo 12: Montar a Tabela Dinamica

Para analisar os dados de doses aplicadas a exemplo da vacina contra dengue
utilizando a Tabela Dinamica, vocé devera clicar na planilha recém-criada no passo
11. Ao abri-la, aparecera a opcao Tabela Dinamica no corpo da planilha, conforme
demonstrado na Figura 34.

FIGURA 34 Espaco dos dados de Tabela Dinamica

| Campos da Tabela Dind.. * %
facetha s camp pra sl sn | o
oy
== A

Pat e rctincsa o Cidasle

D
H At o4 camp i 4 fous sbanc:
T s " cowsus
= Lews T vaons

[EEEEEFEREREEEREEES

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Em seguida, aparecera uma lista de Campos da Tabela Dinamica (Figura 35).

FIGURA 35 Lista de Campos da Tabela Dinamica

| Campos da Tabela Dind... =

Facala oo comps poa sibcionm s [ g |
ey

== A

= weus T waons

FEEEEER TR R R EEE

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Para agrupar os dados por CPF e contar as doses aplicadas, vocé deve arrastar
o0 campo CPF para a area denominada Linhas (Figura 36).
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FIGURA 36 CPF na area Linhas

= LINHAS

.Q T

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Esse processo criara uma linha para cada CPF unico identificado em sua base de
dados (Figura 37).

FIGURA 37 Lista de CPF organizados por linha

Rotulos de Linha E
115330543211

| |212211425103
221211500343
224650004130
740715002160
779903346122
906993001110
1210521212411
1894174862605
1900883385180
2104210521021
2121112100132
2121330210120
2121552153130
2122110101221
2122152421133
2142145141221
21002211425103
21004210521021
21021122131021
21125215521220
21202123215521
21211121215112
21321210213122
104213212151210
211421211112121
212121022111321
212121522121101
212130121211221
2122121042112120
2142142102112120

sl e B e B B il B Bl R |

i o Bt e e il

Al Bl A Bl B

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.



Em seguida, arraste o campo Dose para a area denominada Colunas (Figura 38).

FIGURA 38 Dose na area Colunas

Il COLUNAS

Dose v

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Esse procedimento separara as colunas da Tabela Dinamica por tipo de dose (12, 22,
reforgo), conforme demonstrado na Figura 39.

FIGURA 39 Dose na area Valores

l A % c |
|Rétulos de Linha | ~ | 12 Dose 23 Dose Total Geral
115330543211

| (212211425103

521211500343

|524690004130

| 740715002160

779903346122

906999001110

1210521212411

1894174862605

1900883385180

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Para que o numero de doses por tipo de dose aplicada apareca para cada CPF
identificado, vocé deve arrastrar novamente o campo Dose para a area denominada

Valores (Figura 40).
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FIGURA 40 Apés arrastar doses para o campo Valores

2. VALORES

@agem de Dose)

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

ApOs realizar todos os passos anteriores, configure os Campos da Tabela Dinamica
da seguinte forma:

= Linhas: selecione o campo CPF.
= Colunas: selecione o campo Dose.

= Valores: selecione o campo Dose e defina a contagem como funcgao de agregacao.

O resultado devera se assemelhar a estrutura apresentada na Figura 41.

FIGURA 41 Campo apds todas as selecdes necessarias

Arraste 05 campos entre as dreas abaice:

T FALTROS Il COLUNAS

Dose -
= LINHAS ¥ VALORES
; CPF * | || Contagem de i:las_t %

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.



Passo 13: Conferir a estrutura da Tabela Dinamica

Com essa configuracao, a Tabela Dinamica agrupara os dados por CPF, apresentando
as doses nas colunas. Espera-se que todas as linhas apresentem o numero 1 na
coluna 12 Dose, podendo ou nao apresentar o valor 1 na coluna 22 Dose, a depender
da situagao vacinal da pessoa.

Para verificar se os dados foram organizados corretamente, observe o exemplo
da Tabela 1.

TABELA1 Tabela apés a selecdo dos campos

R doLmhe M eDess ™" 2Dese  Totalgeral
10439582172 1 1 >
20584731096 1 )
31908465231 1 1 5
42197018345 1 ]
53481209760 1 ;
60475192804 1 .
71538204679 1 ]
83214975002 1 1 .
91560328417 1 .
08419537621 1 ]
10734629508 1 ;
21908457360 1 1 5
30648172905 1 1 >
43821509671 1 1 5
52018493620 1 1 5
63479021580 1 1 -
70854293104 1 1 5
81402359677 1 ;
90237184560 1 ’
09718462305 1 1 >
11240879536 1 1 .
22401576940 1 1 -
30647102855 1 :

continua
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conclusao

Contagem de Dose Rotulos de Coluna

Rétulos de Linha 12 Dose 2% Dose Total geral
41890532617 1 1
52074389601 1 ] .
61583049270 1 1 >
73829106543 1 1
80362497109 1 .
90271538426 1 1
08430956218 1 1
Total geral 23 23 46

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

ATENCAO!

Caso o resultado obtido ndo corresponda ao apresentado
na Tabela 1, recomenda-se que vocé retome os passos
anteriores para verificar e corrigir possiveis erros na
estrutura da Tabela Dinamica.

Passo 14: Copiar e colar os dados da Tabela Dinamica
em uma nova aba da planilha

Para criar uma nova aba que recebera os dados copiados da Tabela Dinamica, vocé
deve ir na parte inferior esquerda do arquivo do Excel clique no “+", conforme Figura 42.

FIGURA 42 Selecao para criar uma nova aba na planilha

Planilha3 | Planilhal |

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Selecione toda a Tabela Dinamica recém-criada para copia-la para a nova aba.
Para realizar esse procedimento corretamente, retorne ao passo 5, no qual essa
acao foi detalhada.

ApOs a copia, os dados selecionados ficarao destacados com uma linha pontilhada
verde ao redor, indicando que a selecao foi realizada com sucesso, como mostra
a Figura 43.



FIGURA 43 Dados selecionados com contorno pontilhado

[Contagem de Dose Rotulosde Coluna | |
IR6tulos de Linha |~ |12 Dose 22 Dose Total Gerali
1115330543211 1 1 2
1212211425103 1 1
1521211500343 1 1 2

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Apos copiar os dados da Tabela Dinamica, acesse a aba recém-criada e cole os valores
copiados. Para realizar esse procedimento corretamente, retorne ao passo 6, no qual
essa acao foi detalhada.

Essa etapa garante que os dados copiados da Tabela Dinamica sejam colados
sem a formatacao original, conforme o exemplo (Figura 44). Nao se preocupe com
a aparéncia, pois na proxima etapa, ao transformar os dados em tabela, a formatagao
sera aplicada automaticamente.

FIGURA 44 Dados copiados da Tabela Dindmica sejam colados sem a forma-
tacao original

_ A B C D
1 |Rotulos del12 Dose 22 Dose | Total Ger:
2 | 1,15E+11 1 1
3 | 2128411
4 | 5,21E+11 1
5 | 5,25E+11
6 | 7,41E+11
7| 7.8E411
8 | 9,07E+11
9 | 1,21E412 1
0| 1,89E+12
1.
2
3
5!
5
i
i
g
g

e R i ]

1,9E+12
| 21E+12
| 2.12E412
| 2126412
2,12E+12
| 2126412
| 2126412
| 2,14E+12
2,1E+13
0| 21EH13
21| 2,1E413
*2 | 2,11E+13
»3 | 2,126413
24 | 2,12E413
25 | 2,13E+13
26 | 1,04E+14
°7| 2116414
28 | 2,126+14
°9 | 2,126+14
0| 2126414
1| 2,12E+15
2
e

i

el R a i ]

e el i e e e R =

2,14E+15 it
Total Gerz 23 23

gl\il—'l—'l—'I—'NNI—'I—'NNNI—'I—'NNNNNNHHHNI—'I—'I—'HNHN

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.
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Passo 15: Inserir os dados em formato de tabela

Na nova aba, clique na guia Inserir e depois selecione a opgao Tabela, conforme
mostrado na Figura 45.

FIGURA 45 Insercao de tabela no Excel

Dindmica Recomendadas

Tabelas

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Esse procedimento e importante, pois facilita o uso dos filtros no cabecalho e a
aplicagcao de formulas. Ao criar uma formula na primeira linha, ela sera aplicada
automaticamente as demais linhas da tabela.

Ao final dessa etapa, sua planilha devera apresentar uma estrutura semelhante
a mostrada na Figura 46.



FIGURA 46 Aparéncia da planilha apés a insercao da tabela

A B

115330543211 1
212211425103 1

521211500343 1
524630004130
740715002160
779903346122
| soss93001110

1894174862605
1900883385180
2104210521021
Elﬂlﬂlﬂﬂlﬂ_
2121330210120
2121552153130
2122110101221
2122152#?1_133
2142145141221

21002211425103
21004 210521021
21021122131021
21125215521220
21202123215521
21211121215112
21321210213122

103213212151210

211421211112121

212121022111321

212121522121101

212130121211221

|| 2123121042112120

2142142102112120

Total Geral

Pl
RRH

1210521212411 1

T |k |k |k | ek | et

L R e R R R R ]

3

b (e = i g [ g [t

R R e e

l#FNHHH.H_MHHHMIM_MHH:MMHH_MMHH.I-IMHH.I-I_HHH_N

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Instrutivo técnico | Coleta e andlise nominal de dados vacinais: a vacinagao contra a dengue como exemplo pratico



Secretaria de Vigilancia em Saude e Ambiente | MS

Passo 16: Utilizacao de formulas para complementar
os dados da tabela

Neste momento, com o auxilio de algumas formulas, completa-se a tabela com
as informacgoes necessarias para subsidiar o relatorio. Para isso, serao utilizadas
duas formulas interligadas: INDICE e CORRESP.

A explicacao detalhada de cada formula permitira que vocé compreenda sua logica,
0 que e essencial, ja que os nomes das tabelas, colunas e linhas podem variar
conforme a sua base de dados. Isso significa que a formula podera precisar de
pequenas adaptacdes ao seu contexto.

A formula INDICE serve para buscar um valor especifico em uma matriz (ou tabela),
com base em numeros de linha e coluna.

Estrutura da formula:

{ =INDICE(matriz; numero_da_linha; numero_da_coluna) 1

Explicacao dos elementos da formula:
= INDICE: indica que se esta usando essa férmula.
= Matriz: intervalo da tabela onde o dado esta localizado.

= Numero_da_linha: numero da linha de que o valor sera buscado (neste caso,
sera definido por outra formula, a CORRESP).

= Numero_da_coluna: numero da coluna onde o dado se encontra.

A formula CORRESP busca a posicao de um valor dentro de uma coluna ou linha.

Estrutura da formula:

[ =CORRESP(valor_procurado; matriz_procurada; [tipo_de_correspondéncial) }

Explicacao dos elementos da formula:

= CORRESP: indica que se esta usando essa formula.

Valor_procurado: dado que esta sendo buscado (por exemplo, um nome ou ID).

Matriz_procurada: intervalo onde o Excel deve procurar o valor.

Tipo_de_correspondéncia: define se a busca sera:
= O - valor exato;
= 1 - valor menor mais proximo;

= -1 - valor maior mais proximo.



Também sera utilizada a formula SE em conjunto com a fungao E, para testar multiplas
condi¢gdes ao mesmo tempo.

Estrutura da formula:

[ =SE(E(teste_logicol, teste_logico2); valor_se_verdadeiro; valor_se_falso) ]

Explicagao dos elementos da formula:
= SE - Indica o inicio da condicao logica.

= E - Informa que todas as condicdes dentro da funcao devem ser verdadeiras
ou todas falsas.

= Teste_logico - Condicao a ser testada (ex.: se a celula X € iguala "Sim").

= Valor_se_verdadeiro - Resultado que sera exibido caso todas as condicoes
sejam verdadeiras.

= Valor_se_falso - Resultado que sera exibido caso alguma condicao seja falsa.
Apos compreender a logica das formulas, o proximo passo e definir quais informacoes
serao adicionadas como novas colunas na tabela. Essas colunas complementarao
os dados e ajudarao na elaboracao do relatorio.
Para inserir uma nova coluna:

1. Va ate a ultima coluna da tabela.

2. Digite o nome da nova coluna na primeira célula a direita.

O Excel automaticamente reconhecera que essa nova celula faz parte da tabela
e adicionara a coluna completa, conforme os exemplos a seguir (Figuras 47 e 48).

FIGURA 47 Inclusao de coluna na tabela

Rétulos de Linha B8 12 Dose B8 22 Dose B Total Geral B

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

FIGURA 48 Coluna apés o sistema ter incluido a coluna na tabela

A A B c D E [

RO 0 bWl 12 Do * WEN Y . 0 b 0 Bl

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.
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Para a construcao da nova tabela que subsidiara o relatorio, serao incluidos

0s seguintes campos:

Aformula sera estruturada nos passos seguintes, apos o preenchimento dos demais
campos com INDICE e CORRESP.

Caodigo do IBGE.

Municipio de residéncia.

Nome do cidadao.

Data de nascimento.

Idade no momento da vacinagao.
Municipio de vacinagao.

Cnes do estabelecimento.

Nome do estabelecimento.

Situacao vacinal.




Passo 17: Inicio do preenchimento com férmulas:
uso de iNDICE e CORRESP

Apos a criagcao de todos os campos na tabela, comega o preenchimento automatico
das colunas, utilizando as formulas INDICE e CORRESP.

1. Digite o sinal de igual (=) e comece escrevendo a formula INDICE(.

2. Selecione a matriz de dados da aba original, que no exemplo esta nomeada
como Banco_bruto, sem incluir os cabecalhos, conforme os exemplos a seguir
(Figura 49).

FIGURA 49 Aba Banco Bruto

Tb_dim Banco_trabalhado |

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Vocé devera selecionar toda a area de dados dessa aba, sem incluir o cabecgalho,
para que a formula funcione corretamente, conforme demonstrado na Figura 50.

FIGURA 50 Selecao da area de dados na planllha mclumdo o cabecalho

2 v
12 Dose IDT BIOGIKAGMBH TAKEDA 45428 DF 530010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO “18602 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose IDT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45417 DF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO [18502 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose IDT BIOGIKAGMBH TAKEDA 45415 DF 530010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 18602 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose IDT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45421 OF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 5502 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose IDT BIOGIKAGMBH TAKEDA 45417 DF 10 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 8502 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose IDT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45415 OF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 8502 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose IDT BIOGIKAGMBH TAKEDA 45431 DOF 10 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 18602 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose IDT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45428 DF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 8502 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose IDT BIOGIKAGMBH TAKEDA 45417 DF 10 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 18602 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose IDT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45415 OF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 8502 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose IDT BIOGIKAGMBH TAKEDA 45417 DF 530010 BRASILA 0010758 UBS 2 CRUZEIRO 18602 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose IDT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45425 DOF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 8502 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose IDT BIOGIKAGMBH TAKEDA 45430 DOF 530010 BRASILA 0010758 UBS 2 CRUZEIRO 18602 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose DT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45421 OF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 8502 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose IDT BIOGIKAGMBH TAKEDA 45431 OF 530010 BRASILA 0010758 UBS 2 CRUZEIRO 18602 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose IDT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45417 OF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 8502 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose IDT BIOGIKAGMBH TAKEDA 45425 DF 530010 BRASILA 0010758 UBS 2 CRUZEIRO 18602 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose DT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45431 OF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 8502 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose IDT BIOGIKAGMBH TAKEDA 45421 OF 530010 BRASILA 0010758 UBS 2 CRUZEIRO 18602 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose DT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45425 DOF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 8502 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose IDT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45417 DF 530010 BRASILA 0010758 UBS 2 CRUZEIRO 18602 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12 Dose TXD 45432 OF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 8502 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
12Dose TXD. asase OF 530010 BRASILA 0010758 UBS 2 CRUZEIRO 18602 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
22 Dose IDT BIOGIKAGMBH TAKEDA 45515 OF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 8502 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
22Dose TXD. 45523 DF 530010 BRASILA 0010758 15502 ESUS APS - (OFFUNE)
22 Dose TXD 45527 DF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 8602 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
22 Dose IDT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45513 DF 530010 BRASILA 0010758 15502 ESUS APS - (OFFUNE)
22 Dose DT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45509 DF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 8502 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
22 Dose IDT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45507 OF 530010 BRASILA 0010758 18502 EsUS APS - (OFFUNE)
2 Dose DT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45523 DF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 8602 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
22 Dose IDT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45520 OF 530010 BRASILA 0010758 18502 ESUS APS - (OFFUNE)
22 Dose TXD 45527 DF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 8502 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
22Dose TXD. 45523 DF 530010 BRASILA 0010758 EsUS APS - (OFFUNE)
2 Dose IDT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45510 OF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 8602 ESUS APS - NACIONAL (OFFLINE)
22 Dose IDT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45517 OF 530010 BRASIUA 0010758 EsUS APS - (OFFUNE)
22 Dose DT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45522 OF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRO 8502 ESUS APS - NACIONAL

22 Dose IDT BIOGIKAGMEH TAKEDA as513 OF 530010 BRASIUA 0010758 EsusAPs - (OFFUNE)
22 Dose IDT BIOGIKAGMEH TAKEDA 45523 DF 30010 BRASILA 10758 UBS 2 CRUZEIRD 5502 EsUs APS - (OFFUNE)

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

3. ApOs selecionar a matriz, digite ponto e virgula “;", e entdo insira a formula

CORRESP, abrindo parénteses “(".

4. Cligue na célula que contém os dados do CPF na tabela na qual esta sendo
feita a analise (no exemplo, a aba Banco_trabalhado), conforme mostram as
Figuras 51 e 52.

FIGURA 51 Aba Banco Trabalhado

‘ Tb_dim nco_trabalhado Banco_bruto

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Instrutivo técnico | Coleta e andlise nominal de dados vacinais: a vacinagao contra a dengue como exemplo pratico



Secretaria de Vigilancia em Saude e Ambiente | MS

FIGURA 52 Selecao da coluna CPF na aba Banco Trabalhado
| A B C CORRESP(valor_procurado; matr]

1|=INDICE(Tabelal;CORRESP([ @CPF]

2,12211E+11 1
Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

5. Apos selecionar o CPF, coloque outro ponto e virgula *;" e selecione a coluna
de CPF da aba Banco_bruto, conforme a Figura 53.

FIGURA 53 Selecao do campo CPF na Aba Banco Bruto

E
2122121042112120}
212121022111321;
212121522121107;
521211500343
2122152421133
2142142102112120
15330543211
104213212151210,
21213012121122 %
21321210213122
2121mz21215mz2;
1 2M25215521220;
1 2121330210120}

-

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

6. Digite mais um ponto e virgula “;", o numero O (para correspondéncia exata),
e feche o paréntese da formula CORRESP.

7. Ainda dentro da férmula INDICE, digite mais um ponto e virgula *;", seguido do
numero da coluna no qual esta o dado desejado. Por exemplo, se voce quer trazer
o Codigo do Municipio de Residéncia, e ele estiver na 32 coluna da matriz, digite 3.

8. Feche o paréntese da formula iINDICE.

A formula, neste ponto, ficara semelhante a:

[ =INDICE(Tabelal;,CORRESP(I@CPFIl:TabelallCPFIl;0);3) J

Relembrando:
= Tabelal: corresponde a matriz da aba Banco bruto.
= [@CPFI: refere-se ao CPF na linha atual da aba Banco trabalhado.
= TabelallCPFI: coluna de CPF da aba Banco bruto.

= 3:indica a terceira coluna da matriz, na qual esta o dado desejado.



ATENCAO!

Os nomes Tabelal e demais termos podem variar de
acordo com o seu arquivo. Adapte conforme o nome
real da tabela e das colunas utilizadas.

Passo 18: Copiar a formula para as demais células

Apos a formula estar pronta e funcionando corretamente, clique na célula que ela foi
inserida para Copiar a formula e replica-la em outros campos da sua tabela.

= Clique com o botao direito do mouse e selecione a opcao Copiar, conforme
vocé aprendeu no passo 5.

m Cole nas demais céelulas da coluna clicando com o botao direito e selecionando
Colar, conforme vocé aprendeu no passo 6.

Com isso, o dado correspondente ao CPF sera automaticamente preenchido nas
demais linhas da tabela.

ApOs esse passo, basta alterar o ultimo numero da formula (aquele que indica
a coluna de onde os dados serao extraidos). A formula neste momento deve estar
estruturada da seguinte forma (os nomes podem variar conforme sua planilha):

{ =INDICE (Tabelal;CORRESP(I[@CPFl;:TabelallCPFI;0):4) }

Em seguida, pressione a tecla Enter.

Com essa formula, ja € possivel, por meio dos filtros do Excel, realizar uma analise do
esquema vacinal de cada cidadao. No entanto, pode-se aprimorar ainda mais criando
uma Coluna de Analise Automatica, no qual o proprio Excel indique a Situagao
Vacinal com base no preenchimento das doses.
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Passo 19: Criando a coluna Situacao Vacinal

Crie uma nova coluna com o nome Situagao Vacinal ao lado da ultima coluna
existente da tabela (Figura 54).

FIGURA 54 Criacao da coluna Situacao Vacinal

9]
Situacdo Vacinal

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Nessa nova coluna, sera usada a formula SE combinada com a funcao E para avaliar
as condicoes (Figura 55).

Para iniciar comece com o sina para iniciar a formula.

Digite SE(E( e selecione o campo da 12 Dose, conforme a Figura 55.

FIGURA 55 Selecao do campo 12 dose
I $S~|H-1OD- A-

ormatacdo

ncia P Fonte

X  f | =SE(E([@[12 Dose]]

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA.

Ap0s selecionar o campo 12 dose, digite o operador <> e acrescente aspas duplas "*.

Acrescente um ponto e virgula “;" selecione o campo da 22 Dose, repetindo
o operador <> e as aspas duplas "".

Feche o paréntese da funcao E e coloque outro ponto e virgula.

Em seguida, insira o texto que deseja exibir quando as duas doses estiverem
preenchidas. No exemplo, sera Esquema completo.

A formula neste momento ficara assim:

[ =SE(E(I[@[12 Dosell<>"";[@[22 Dosell<>"");"Esquema completo”; }

Ate aqui, foi criada uma formula que identifica quando o cidadao ja tomou as duas
doses da vacina. Mas e se ele ainda estiver com alguma dose pendente?



Pode-se melhorar a analise incluindo mais condigdes para que o Excel informe
automaticamente se esta faltando alguma dose. Para isso, continua-se utilizando
a formula SE combinada com a funcao E.

Observe outras condigcoes que vocé pode inserir em sua tabela.

1. Segunda condigao: o cidadao nao tomou a primeira dose, mas ja tomou
a segunda dose.

Essa situacao pode indicar um erro de digitacao ou um problema no registro.
De qualquer forma, a formula pode exibir o texto Falta D1 para sinalizar que a primeira
dose esta em branco.

Para isso, acrescente o texto Falta D1 na formula, conforme exemplo:

[ =SE(E(l@[1® Dosell="";[@[22 Dosell<>"");"Falta D1"; }

2. Terceira condigao: o cidadao tomou a primeira dose, mas ainda nao tomou
a segunda dose.

Nesse caso, ele iniciou o0 esquema vacinal, mas nao o completou. A formula exibira
Falta D2.

Acrescente o texto Falta D2 na formula, conforme exemplo:

{ =SE(E([@I[12 Dosell="";[@[22 Dosell<>"");"Falta D2"; ]

Féormula completa com todas as condicoes

Agora, junta-se todas essas verificagcdes em uma unica formula, conforme exemplo:

=SE(E([@[12 Dosell<>"";[@[22 Dosell<>"");"Esquema completo”;SE(E([@
[12 Dosell="":[@[22 Dosell<>"");"Falta D1"; SE(E(l@[12 Dosell<>"":[@[22
Dosell="");"Falta D2")))

O que essa formula faz:

= Se 12 e 22 doses estiverem preenchidas - mostra Esquema completo
= Se 12 dose estiver vazia e 22 preenchida - mostra Falta D1
= Se 12 dose estiver preenchida e 22 vazia -> mostra Falta D2
Depois de inserir essa formula na coluna Situagao Vacinal, pressione Enter. O Excel

calculara automaticamente a situacao vacinal para todas as pessoas da tabela,
conforme o exemplo a seguir (Figura 56).
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FIGURA 56 Situacao vacinal dos cidadaos ap6s a aplicacdo da féormula

CPF Nome 12 Dose 22 Dose Situac&o Vacinal
111.111.111-11 Ana 01/01/2023 01/02/2023 Esquema completo
222.222.222-22 Bruno 10/03/2023 Falta D1
333.333.333-33 Carlos 10/02/2023 Falta D2
444.444.444-44 Diana 05/03/2023 Falta D2
555.555.555-55 Eduardo 15/04/2023 20/05/2023 Esquema completo

Fonte: CGCI/DPNI/SVSA,
Vocé pode entao usar filtros para ver, por exemplo:

= Quem ja completou o esquema vacinal.
= Quem precisa ser chamado para tomar a segunda dose.

= E ate identificar possiveis inconsisténcias nos dados (como alguem que tomou
a segunda sem ter registro da primeira).

Essas formulas sao extremamente uteis para facilitar a andlise nominal da vaci-
nacgao, apoiando acdes como busca ativa, atualizagao cadastral e planejamento
de campanhas de vacinagao.

Conte-nos o que pensa sobre esta publicagao.
CLIQUE AQUI e responda a pesquisa.
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