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1. INTRODUCAO

1.1. O que é Horus

O Horus - Sistema Nacional de Gestao da Assisténcia Farmacéutica é fruto
da parceria estabelecida em 2009 entre o Departamento de Assisténcia Farmacéutica do
Ministério da Saude (DAF/MS), a Secretaria Municipal de Saude de Recife (SMS/PE), a
Empresa Publica de Informatica do Recife (Emprel), o Departamento de Informatica do
SUS (DATASUS/MS), o Conselho Nacional de Secretarios de Saude (CONASS) e o
Conselho Nacional de Secretarias Municipais de Saude (CONASEMS).

Seu objetivo é contribuir para a qualificacdo da gestdo da assisténcia
farmacéutica nas trés esferas de governo (federal, estadual e municipal) e, com isso,
promover melhor atendimento a populacdo e o consequente aumento da resolutividade
das acoes em saude, especialmente aquelas atinentes a assisténcia farmacéutica.

A fim de atender as singularidades relativas a dispensacdo de
medicamentos, o Hoérus foi configurado para gerenciar e reunir as informacdes dos trés
componentes da assisténcia farmacéutica: o Componente Basico, o Componente
Estratégico e o Componente Especializado, este ultimo, foco deste manual.
Posteriormente, o referido sistema foi parametrizado para contemplar as necessidades
de atendimento do Subsistema de Atenc¢do a Saude Indigena (SASISUS).

1.2. O que é Horus-Especializado

O Horus-Especializado (HE) foi concebido para qualificar a gestdo do
Componente Especializado da Assisténcia Farmacéutica (CEAF), possibilitando a
realizacdo eletronica de todas as etapas envolvidas na execuc¢ao deste Componente
(solicitacdo, avaliacdo, autorizacdo, dispensacdo e renovacao da continuidade do
tratamento).

Como beneficios do sistema, temos:

» Controle e monitoramento dos recursos financeiros investidos na aquisicdo e
distribuicdo dos medicamentos do Componente Especializado;

> ldentificacdo em tempo real do estoque dos medicamentos nas centrais de
abastecimento farmacéutico, nas farmdcias e nos demais locais de dispensacao
ou administracdo do medicamento, reduzindo as perdas e interrup¢cdes no
fornecimento;
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Controle e facilidade para executar as etapas do CEAF, registrando todas as
informacdes geradas durante o processo;

Atualizagdo dos parametros definidos nos Protocolos Clinicos e Diretrizes
Terapéuticas (PCDT) de abrangéncia nacional, publicados pelo Ministério da
Saude;

Geracdo de um arquivo APAC (Autorizacdo de Procedimento Ambulatorial) Unico
por estado para os medicamentos do CEAF;

Geracdo de informacbes para conhecimento do perfil de utilizacdo dos
medicamentos e dos agravos mais prevalentes na(s) comunidade(s);

Geracgdo de dados para a construgao de indicadores da assisténcia farmacéutica
a fim de auxiliar na avaliacdo, monitoramento e planejamento das agdes.
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2. CARACTERISTICAS FUNCIONAIS DO HORUS-ESPECIALIZADO

O Hoérus-Especializado foi desenvolvido a partir das funcionalidades
definidas para a execucdo do Componente Especializado da Assisténcia Farmacéutica,
de acordo com a legislacdo vigente. Para tanto, as a¢cdes do sistema foram estruturadas
de acordo com as responsabilidades dos entes federados pela gestdo do Componente,
conforme ilustrado abaixo:

Figura 1: Funcionalidades do Hérus-Especializado.

Responsabilidade do Ministério da Saude

Cadastro de Cadastro de

Cadastro de
Estabelecimen

\Produto (o(edimemo Q(ie Saude

Responsabilidade das Secretarias Estaduais de Saude

Execugao g
Solicitagdo

Avaliacio Cadastro de Movimentagdes
de estoque

utorizagdo usudrio
Dispensacdo
Renovagio D -

Quanto as responsabilidades das Secretarias Estaduais de Saude (SES),
destacam-se o fluxo de execucdo do CEAF (solicitacdo, avaliacdo, autorizacdo e
dispensacdo) e as rotinas que devem ser realizadas em relacdo a APAC, sendo esses 0s
aspectos abordados neste Roteiro de Uso.

O Horus-Especializado apresenta uma complexa rede interligando as
distintas funcionalidades disponibilizadas aos gestores estaduais, conforme Figura
abaixo, cabendo aos mesmos a responsabilidade pelo gerenciamento do sistema em
nivel local, designando os técnicos responsaveis por cada etapa de execucdo do CEAF e
do HE.
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Figura 2: Relacionamento entre as funcionalidades do Hoérus-Especializado sob responsabilidade
das SES.
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3. REQUISITOS MINIMOS DO SISTEMA

Por tratar-se de um sistema informatizado, o Hérus-Especializado necessita
que o ambiente no qual seja utilizado possua configuragdo minima de software,
hardware e periféricos, conforme abaixo:

» Microcomputador AMD A4 ou INTEL CORE 2 DUO com 4 GB de RAM (64
bits);

Mozilla Firefox 43 (ou superior);

Impressora;

Conex3o de acesso a internet de 1MB/s;

YV V V V

Software para visualizacdo de arquivos no formato pdf.

Salienta-se que o desenvolvimento e homologacdo do sistema foram
realizados atendendo aos requisitos acima, devendo o operador final do sistema
atentar- se quanto a observacdo desses pontos, do contrario poderdo ocorrer problemas
na sua utilizagao, ou até mesmo impossibilidade de seu uso por completo.
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4. INSTRUCOES GERAIS SOBRE O SISTEMA

Nunca utilize o botdao “Voltar” do navegador de internet (Mozilla Firefox,
preferencialmente) durante a utilizagdo do Horus-Especializado. Caso necessite
retornar para uma tela ou funcionalidade anteriormente acessada, deve-se fazer uso

dos bot&es de navegacio localizados na parte inferior das telas do sistema @ velt=r

Por questdo de seguranga, caso o operador fique alguns minutos sem conexdao com o
servidor do Hoérus-Especializado (ex.: tela do HE aberta por 10 minutos sem clicar em
nenhum icone), o mesmo perdera a sessdao e sera obrigado a acessar novamente o
sistema. Para ndo perder as informacGes digitadas, o operador podera fazer uso do
botdo “ SVa  situado na parte inferior da tela em algumas funcionalidades;

Toda vez que o sistema apresentar o icone * (lupa) ao lado de um campo, o operador
devera clicar obrigatoriamente no mesmo para realizar uma pesquisa;

Os medicamentos de controle especial (Portaria SVS/MS n2 344/1998) sdo
apresentados acompanhados do icone . Caso o operador queira identificar a qual lista
0 mesmo pertence, basta pausar o ponteiro do mouse sobre o icone;

Os campos marcados com um asterisco vermelho sdo de preenchimento obrigatdrio;

Ao final das fases de execucdo descritas como solicitacdo, avaliacdo, autorizacdo e
dispensacdo, sempre é gerado um arquivo no formato .pdf que deverd ser impresso
pelo operador do sistema, servindo como comprovante de execucao da operagao
realizada. Conforme a Portaria do CEAF vigente, somente os laudos de avaliagao,
autorizacdo e dispensacdo sdo de emissao obrigatoria;

Caso seja verificada a necessidade de cadastro de PCDT estaduais, medicamentos do
elenco estadual (que nado fazem parte do elenco do CEAF - Grupo 1A, 1Be 2 - e que as
SES dispensam conjuntamente com os do CEAF), exames, documentos ou
estabelecimentos de salde, faz-se necessario entrar em contato com o DAF/SCTIE/MS
para que os gestores federais do sistema realizem a atualizacdo do mesmo (contato
disponivel na ultima pdgina deste documento);

A descricdo dos medicamentos inseridos no HE estd em conformidade com a descri¢do
dos mesmos no Sistema de Gerenciamento da Tabela Unificada de Procedimentos,
Medicamentos e OPM do SUS (SIGTAP/SUS) L. Portanto, os operadores do HE deverdo
ter atencao especial aos quantitativos solicitados, avaliados, autorizados e dispensados
dos produtos a serem inseridos no sistema, bem como as quantidades que serdo
incluidas no estoque por meio das entradas. Abaixo seguem alguns exemplos:

1 Disponivel em: http://sigtap.datasus.gov.br


http://sigtap.datasus.gov.br/
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8.1. Complemento alimentar para paciente fenilcetonurico menor de 1 ano - formula
de aminodcidos isenta de fenilalanina (por grama): Nesse caso, as quantidades
desse produto deverdo ser inseridas no sistema em gramas, e nao em latas;

8.2. Formoterol 12 mcg pd inalante (por frasco de 60 doses): Nesse caso, ao dar
entrada em estoque de um frasco, o usuario devera inserir o quantitativo de
”1",

9. Para os campos de data, o operador pode realizar o preenchimento de duas formas:
9.1. Manualmente: Digitar a data no formato dd/mm/aaaa;

9.2. Utilizando o calendario: Navegue pelo calendario da seguinte forma para
selecionar uma data:

< Outubro, 1997 > :-:-; X

<<
9.2.1 Cabecalho
mudanca de ano; “<” ou “>” o sistema modifica o més; clicando na parte

- Ao clicar sobre “<<” ou “>>” havera

central do cabecalho (més e ano) o sistema abre uma lista de op¢des para
navegar no calendario;

., 22/10/1997 | Limpar | Hoje
9.2.2 9.2.2 Rodapé : :

informacgdes inseridas no campo de data e fecha o calendario. Ja a opc¢ao

: A opc¢do “Limpar” apaga as

“Hoje” insere a data de hoje no campo data e fecha o calendario.

10. O sistema numera sequencialmente os LME (Laudo para Solicitacdo, Avaliagdo e
Autorizacdo de Medicamentos do Componente Especializado da Assisténcia
Farmacéutica) de cada usuario SUS da seguinte forma:

10.1. A numeracdo é especifica por usudrio SUS, doenca (CID-10) e estado. Ou
seja, o mesmo usudrio SUS pode apresentar dois LME com ndimero 1 em
concomitancia (ex.: solicitacdo simultdnea para artrite reumatoide e
endometriose);

10.2. O LME numero “1” corresponde a primeira solicitacdo do usuario SUS. Os
LME com numeracdo igual ou superior a “2” correspondem aos LME do tipo
renovagao.

11. Todos os usudrios SUS que solicitaram ou renovaram um LME em um determinado
estabelecimento de saude terdao um Numero Interno vinculado ao seu cadastro no
Hdrus-Especializado. A geracdao do Numero Interno sera realizada de forma sequencial
e automatica pelo HE e sera especifico para cada estabelecimento de saude, ou seja, o
mesmo usudrio SUS podera contar com mais de um Numero Interno no sistema, um
para cada estabelecimento em que foi atendido. Nos casos em que o usuario SUS
solicitar um LME em um determinado estabelecimento de saude e renovar este LME
em outro estabelecimento, o HE ird atribuir um novo nimero interno para este usuario
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SUS, desta vez no estabelecimento que realizou a renovacdo (o numero interno do
estabelecimento de origem ndo sera alterado). Abaixo sdo elencadas outras
caracteristicas do Numero Interno:

11.1.  Os Numeros Internos atribuidos aos usudrios SUS estardo disponiveis na tela
de Cadastro de Usuario SUS (parte inferior da tela);

11.2.  As telas destinadas a pesquisa de usuario SUS possuem o campo “N¢
Interno” para localizagdo do mesmo por este nimero;

11.3. Todos os recibos emitidos pelo sistema apresentardao o Numero Interno do
usudrio SUS em questao.

11.4. O Numero Interno é Unico e intransferivel, ndo podera existir dois ou mais
usudarios SUS cadastrados com o mesmo Numero Interno em um mesmo
estabelecimento de saude.

12. Apds o término da vigéncia da APAC, o usudrio SUS terd até 90 dias para pleitear uma
renovacdo no sistema. Apds esse periodo, o sistema nao possibilitara renovar o LME
em questdo. Conforme a Portaria do CEAF vigente, apds esse periodo, considera-se
abandono de tratamento e o usuario SUS devera realizar novamente a solicitagdo inicial
(no sistema, a numerag¢ao do LME retornara ao nimero 1, conforme tépico 10).

13. Ao final do nome de cada medicamento, o sistema apresenta a qual grupo de
financiamento do CEAF o mesmo pertence, sendo que cada grupo possui caracteristicas
préprias, conforme abaixo:

Quadro 1: Caracteristicas dos grupos de financiamento dos medicamentos cadastrados no
Horus-Especializado.

Grupo Aquisicao Financiamento Regras
1A MS MS PCDT nacional e Portaria do CEAF
1B SES MS PCDT nacional e Portaria do CEAF
2 SES SES PCDT nacional e Portaria do CEAF
Elenco Estadual (EE) SES SES PCDT estadual

Em conformidade ao quadro acima, o sistema ndao permite que um medicamento do
Grupo 1A seja solicitado, avaliado ou autorizado com uma quantidade acima do
preconizado no respectivo PCDT. Para os medicamentos do Grupo 1B e 2 ha essa
possibilidade, porém o quantitativo a ser processado na APAC serd o maximo
permitido segundo o PCDT. Independente do grupo de financiamento, sempre que
um quantitativo for solicitado, avaliado ou autorizado acima da quantidade maxima
do PCDT, o sistema ird apresentar uma mensagem em tela, alertando o operador.
Observacdo: Na auséncia de PCDT vigente, considera-se como parametro a
quantidade definida na SIGTAP (Sistema de Gerenciamento da Tabela de
Procedimentos, Medicamentos e OPM do SUS).
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Em observancia ao item anterior, o sistema permite que as SES facam a gestdo dos
medicamentos adquiridos com recursos proprios no HE. Para tanto, os mesmos serao
apresentados como pertencentes ao grupo Elenco Estadual. Assim, o mesmo
medicamento pode ser duplicado no sistema (ex.: Acitretina 10 mg Cap Grupo 1B e
Acitretina 10 mg Cap Elenco Estadual), sendo diferenciados pela descricdo do grupo de
financiamento.
Nesses casos, o sistema entende que se trata de dois medicamentos distintos,
aplicando diferentes regras entre eles, conforme tépico acima, e permitindo o
registro de estoque e movimentacdes para cada medicamento de forma
independente.

Por se tratar de um Sistema Nacional, o cadastro de usuario SUS no Horus é Unico entre
os trés modulos do sistema (Basico/Estratégico, Especializado e Indigena). Além disso,
o histdrico dos usudrios SUS cadastrados no Horus-Especializado contempla as
informacdes dos trés médulos do Hoérus, independente do municipio ou estado onde
ocorreu o atendimento ao usuario SUS.

Conforme Oficios-Circulares n? 01 e 03/2011/DAF/SCTIE/MS2, o medicamento
Infliximabe possui regime diferenciado de processamento das quantidades
dispensadas no Sistema de Informagdes Ambulatoriais (SIA/SUS). Tal conduta é
necessaria em virtude da dose de ataque que os usuarios SUS fazem uso no inicio de
tratamento com esse medicamento. Para facilitar a gestdo do processamento das
APAC, frente ao preconizado nos oficios-circulares acima, o HE permite que o operador
do sistema insira as quantidades solicitadas pelo médico assistente no LME. Contudo,
para usuarios SUS que ja estejam em tratamentos com o Infliximabe e venham a ser
cadastrados no HE (ex.: migrando de outro sistema para o HE), é necessario atentar-se
para o modo de incluir esse usuario SUS no sistema, como descrito abaixo:

Quadro 2: Quantidades maximas permitidas pelo Horus-Especializado para Infliximabe*.

LME Més 1 Més 2 Més 3
Dose de ataque 12 6 0
12 renovagao 6 0 6
22 renovagao 0 6 0
Apos a 22 renovagdo o sistema ird intercalar as doses maximas da primeira e segunda renovag¢ao

* As quantidades maximas variam de acordo com o PCDT em questdo.

2Disponivel em: http://portalms.saude.gov.br/assistencia-farmaceutica/medicamentos-
rename/componente-especializado-da-assistencia-farmaceutica-ceaf


http://portalms.saude.gov.br/assistencia-farmaceutica/medicamentos-rename/componente-especializado-da-assistencia-farmaceutica-ceaf
http://portalms.saude.gov.br/assistencia-farmaceutica/medicamentos-rename/componente-especializado-da-assistencia-farmaceutica-ceaf
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16.1.  Situagdo 1: Usuarios SUS migrando para o Hérus-Especializado solicitando
renovacao com as quantidades 6-0-6 no LME:

12 opgado:

- Cadastrar na Solicitacdo Inicial: 12 -0-0;

- Fornecer ao usuario SUS 12 ampolas no 12 més e encerrar APAC apds
virar a competéncia.

- Na préxima renovacao, solicitar: 0 —6 —0;

- Proceder as demais renova¢des normalmente.

22 opcao:
- Atender o LME atual via sistema do estado e quando usudrio SUS

solicitar renovac¢do (0 — 6 — 0) inclui-lo no Hérus-Especializado, conforme
a situacdo abaixo (22 situagdo).

16.2.  Situagdo 2: Usudrios SUS migrando para o Hérus-Especializado solicitando
renovag¢ao com as quantidades 0-6-0 no LME*:

- Cadastrar na solicitacdo inicial: 0 — 6 —0;

- Proceder demais renovagdes normalmente.

* Nesses casos, a renovacgao se adequa perfeitamente a regra de negécio da dose de
ataque do Infliximabe, ndo necessitando encerrar APAC ou realizar quaisquer outros
ajustes.

17. Conforme Oficio Circular n2 14/2013/CGCEAF/DAF/SCTIE/MS3, os medicamentos
abatacepte, certolizumabe e rituximabe possuem regime diferenciado de
processamento das quantidades dispensadas no SIA/SUS. Assim como no caso do
infliximabe, o operador devera informar no sistema
(solicitacdo/avaliacdo/autorizacdo/dispensacdo) a quantidade real que o usuario SUS
ira utilizar em cada més de tratamento.

3 Disponivel em: http://portalms.saude.gov.br/assistencia-farmaceutica/medicamentos-
rename/componente-especializado-da-assistencia-farmaceutica-ceaf
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5. PERFIS DE ACESSO AQ SISTEMA

Para atender todas as necessidades das Secretarias Estaduais de Saude,
na gestdao do Componente Especializado da Assisténcia Farmacéutica, com a devida
seguranca de acesso ao sistema, o Hérus-Especializado possui diversos perfis de acesso
gue permitem aos gestores locais fornecer acesso as funcionalidades especificas do HE
para a atuacdo de cada colaborador.

Abaixo, sdo demonstrados todos os perfis de acesso ao sistema com suas
respectivas funcionalidades habilitadas:

1.1. Perfis de execucdo do CEAF

ATENDENTE I, Il e 1lI

Reimprimir Relagdo de
p. Exame e Consultar LME
Recibo
Documento

CADASTRO |, Il e lll

Relacdo de
Cadastro de Reimprimir ¢
, . . Exame e Consultar LME
Usuario Recibo
Documento

CADASTRO/DIGITADOR DE EXAMES | e Il

. . Relagdo de
Cadastlr(? de AvaliacGes Relmprlmlr Exame e Consultar LME
Usuario Recibo
Documento
Vincular CNS
CADASTRO/AVALIADOR
. - Relagdo de
Cadastlr(? de AvaliacGes Relmprlmlr Exame e Consultar LME
Usuario Recibo
Documento
Vincular CNS Cor.rlgINr
Avaliacdo

CADASTRO/DISPENSADOR |, Il e il

Relac3
Cadastro de . ~ Reimprimir elagdo de
iri Dispensacao . Exame e Consultar LME
Usuario Recibo
Documento
Vincular CNS
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. - Relagdo de
Cadastro de I . ~ Reimprimir
‘. Avaliagdes Dispensacgao . Exame e
Usuario Recibo
Documento
. Corrigir
Consultar LME Vincular CNS . g~
Avaliacao

CADASTRO/AVALIADOR/AUTORIZADOR |, II, 11, IV e V

Relaga
Cadastro de - . Reimprimir elagdo de
[ Avaliacbes Autorizagdo . Exame e
Usuario Recibo
Documento
Consultar LME Vincular CNS Alterar Vigéncia Encerrar APAC Cor.r|g|r~
APAC Autorizagao
Corrigir

Autorizagao

Cadastro de

CADASTRO/AUTORIZADOR/DISPENSADOR

. . Relagdo de
o . ~ Reimprimir
‘. Autorizagao Dispensacao . Exame e
Usudrio Recibo

Documento

. Alterar Vigéncia Corrigir

Consultar LME Vincular CNS Encerrar APAC g . & o
APAC Autorizagao

CADASTRO/AUTORIZADOR

APAC

Autorizagao

; - Relagdo de
Cadastlr? de Autorizagao Relmprlmlr Exame e Consultar LME
Usuario Recibo
Documento
Vincular CNS Encerrar APAC | Alterar Vigéncia Corrigir

Cadastro de

CADASTRO / AVALIADOR / AUTORIZADOR / DISPENSADOR |, II, Ill e IV

- o . ~ Reimprimir
D
Usuirio AvaliagGes Autorizagao ispensagao Recibo
Relagdo de A
Exame e Consultar LME Vincular CNS Encerrar APAC Alterar Vigéncia
APAC
Documento
Corrigir Corrigir
Avaliacdo Autorizagao

AVALIADOR |, Il e 11l

Reimprimir Relaggo de
AvaliagGes p Exame e Consultar LME Vincular CNS
Recibo
Documento
Corrigir

Avaliagao
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AVALIADOR/AUTORIZADOR |, Il e I

Selecionar . . Relagdo de
. N - Reimprimir
Estabelecimento AvaliagGes Autorizagdao . Exame e
. Recibo
de Saude Documento
. Alterar Vigéncia Corrigir
Consultar LME Vincular CNS Encerrar APAC s
APAC Avaliacao

Corrigir
Autorizacao

AUTORIZADOR

Reimprimir Relagdo de
Autorizacao p Exame e Consultar LME Vincular CNS
Recibo
Documento
Alterar Vigéncia Corrigir
Encerrar APAC APAC Autorizagao

DISPENSADOR |, Il e |

Reimprimir Relagdo de
Dispensacao p Exame e Consultar LME Vincular CNS
Recibo
Documento

DISPENSADOR/ESTORNO I, 11, lll, IV e V

Estornar Reimprimir Relagdo de
Dispensacao . ~ p Exame e Consultar LME
Dispensagao Recibo
Documento
Vincular CNS
GESTOR APAC
. Recuperar Gerar Arquivo Excluir arquivo
Numero APAC Encerrar APAC Arquivo APAC APAC APAC
1.2. Perfis de gerenciamento de estoque

GESTOR ESTOQUE |, Il e Il

. Transferéncia de , .
Entrada Produto | Ajuste de Lotes Empenho ! Saidas Diversas
Enderego
Requisicdo ao | Requisicdo Entre Atender Distribuicdo sem Receber
Almoxarifado | Estabelecimentos Requisicao Requisicao Distribui¢do
Relatdrio: Relatdrio: Relatério:
Localizagdo Fisica Posicdo de Relatdrio: Saidas Entrada por i
, Empenho
Estoque Periodo
- Relatorio:
Relatorio: L. ~
Relatério: Relacdo de L. L.
Entrada por N L Relatdrio: Mapa Relatorio:
, Relacdo de Usuarios por - ,
Periodo e .. . Programacao Entrada e Saida
Usuarios Medicamento
Produto .
Dispensado
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GESTOR ESTOQUE - ENTRADA

Transferéncia de

Requisi¢cdao ao

Programacao

Entrada e Saida

Entrada Produto | Ajuste de Lotes Empenho .
J P Endereco Almoxarifado
Relatério:
Requisicdo Entre Receber Localizacdo - L. ,
. Ce . Posicdo de Relatério: Saidas
Estabelecimentos Distribuicdo Fisica
Estoque
‘s Relatério:
L. Relatério: L. N
Relatério: . Relatdrio: Relacdo de
Relatério: Entrada por ~ L
Entrada por , Relacdo de Usuarios por
, Empenho Periodo e L. .
Periodo Usuarios Medicamento
Produto .
Dispensado
Relatério: Mapa Relatério:

GESTOR ESTOQUE - SAIDA

T . Distribuica
Ajuste de Lotes ransferéncia de Saidas Diversas Ateljc?eNr |str|bU|‘g§|o~sem
Enderego Requisicao Requisicao
Relatério: Relatério: Relatério:
Localizagdo Fisica Posigdo de Relatdrio: Saidas Entrada por i
, Empenho
Estoque Periodo
- Relatério:
Relatorio: Relatério: Relagdo de
Entrada por . (; Relatério: Mapa Relatorio:
, Relagdo de Usudrios por ~ ,
Periodo e L. . Programagao Entrada e Saida
Usuarios Medicamento
Produto .
Dispensado
1.3. Perfil de consulta estadual

VISUALIZADOR ESTADUAL

Dispensado

Selecionar . - Relagdo de Relatédrio:
. Reimprimir -
Estabelecimento . Exame e Consultar LME Posicdo de
. Recibo
de Saude Documento Estoque
- - L. Relatédrio:
Relatdrio: Posicdo Relatorio: L.
- , Relatorio: Entrada por
de Estoque - Relatdrio: Saidas Entrada por ,
, Empenho Periodo e
Estado Periodo
Produto
Relatorio:
, . Relatorio: Relagdo de L. L
Relatorio: N g Relatdério: Mapa Relatorio:
Relagdo de Usuarios por ~ ,
Produtos L. . de Programacgdo | Entrada e Saida
Usuarios Medicamento
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Perfil de consulta estabelecimento

VISUALIZADOR ESTABELECIMENTO

Reimbrimir Relagdo de Relatério: Relatorio:
R Exame e Consultar LME Posicdo de Posicdo de
Recibo
Documento Estoque Estoque - Estado
L. Relatério:
Relatério: L L.
- , Relatdrio: Entrada por Relatério:
Relatdrio: Saidas Entrada por , ,
, Empenho Periodo e Entrada e Saida
Periodo
Produto

1.5.

Perfis de gestdo

GESTOR DE ESTOQUE/UNIDADE I, Il e llI

Cadastro de

Estornar

Autorizagao

APAC

Usuirio AvaliacGes Autorizagao Dispensagao Dispensacso
Reimprimir Relagdo de
p. Exame e Consultar LME Vincular CNS | Corrigir Avaliagao
Recibo
Documento
— I —
Corrigir Encerrar APAC Alterar Vigencia Entrada Produto | Ajuste de Lotes

Transferéncia de

Requisi¢cdao ao

Requisi¢cdo Entre

Medicamento
Dispensado

Programacgao

Entrada e Saida

Empenho Saidas Diversas . .
P Enderego ! v Almoxarifado | Estabelecimentos
T Relatério:
Atender Distribuicdo sem Receber s - !
Requisicio Requisicio Distribuigio | 0¢312a¢d0 Fisica | Posicdo de
quiste quisie ¢ Estoque
Relatdrio: L. Relatorio: Relatoério:
- . Relatério: Entrada por -
Relatdrio: Saidas Entrada por , Relagdo de
, Empenho Periodo e L.
Periodo Usuarios
Produto
Relatdrio: Relagdo
de Usudrios por | Relatério: Mapa Relatério:
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GESTOR DE UNIDADE |, Il e 1lI

€ AvaliacOes Autorizagao Dispensagao Estornar
Usuario ¢ ¢ P ¢ Dispensacao
Reimprimir Relagdo de
P Exame e Consultar LME Vincular CNS Encerrar APAC
Recibo
Documento
Alterar Vigéncia - N Corrigir .
Aval Lo E P A de Lotes
APAC Corrigir Avaliacao Autorizacio ntrada Produto juste
Transferéncia de , . Requisicao ao Requisi¢cao Entre
E h Diver . .
mpenno Endereco Saidas Diversas Almoxarifado | Estabelecimentos
e a Relatdrio:
Atender Distribuicdo sem Receber N - !
Requisico Requisicio Distribuicao | LOC3lizacdo Fisica | Posicdo de
quisie quisie ¢ Estoque
Relatério:
Relatério: , . elatorio Relatdrio:
, . , Relatdrio: Entrada por N
Relatdrio: Saidas Entrada por , Relacdo de
, Empenho Periodo e L.
Periodo Usuarios
Produto
Relatdrio: Relacao
de Usudrios por | Relatério: Mapa Relatério:
Medicamento Programacao Entrada e Saida
Dispensado
GESTOR ESTADUAL
Cadastro de - N . n Estornar
L. AvaliacOes Autorizagao Dispensagao . ~
Usuario Dispensagao
Reimprimir Relacdo de
9 Exame e Consultar LME Vincular CNS Corrigir Avaliacao
Recibo
Documento
Corrigir Alterar Vigéncia , Recuperar
E APA Numero APAC .
Autorizagio ncerrar APAC APAC ! Arquivo APAC
. . . Selecionar
Gerar arquivo Excluir arquivo Mensagem Elenco Estadual | Estabelecimento
APAC APAC Relatério ,
de Saude
. Transferéncia de , .
Entrada Produto | Ajuste de Lotes Empenho ! Saidas Diversas
Endereco
Requisicdao ao Requisicao Entre Atender Distribuicdo sem Receber
Almoxarifado Estabelecimentos Requisicdo Requisicdo Distribuicdo
Relatério: Relatdrio: Relatdrio:
Localizagdo Fisica Posicdo de Posicdo de Relatério: Saidas Entrada por
Estoque Estoque - Estado Periodo
L. Relatério:
Relatério: L. ~
- L. Relatério: Relacdo de
Relatério: Entrada por Relatdrio: N L
, Relagao de Usuarios por
Empenho Periodo e Produtos (. .
Usuarios Medicamento
Produto .
Dispensado
Relatério: Mapa Relatério:

Programacao

Entrada e Saida

Hérus-Especializadolf
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6. SOLICITACAQ DE PERFIL DE ACESSO

6.1. Fluxo resumido

Acessar a pagina inicial do SCAWEB,;

Clicar em “Cadastro de Novo Usudrio”;

Preencher os formuldrios apresentados;

Acessar o e-mail para obter a senha provisoria;

Acessar a pagina inicial do SCAWEB e entrar no sistema;

o Uk wWwN PR

Alterar a senha proviséria para uma definitiva.

6.2. Fluxo detalhado

6.2.1. Solicitacdao de novo usuario

Primeiramente, o futuro operador do sistema devera acessar o seguinte
sitio eletronico: www.saude.gov.br/scaweb

Ao acessar o link acima, o operador tera acesso a pagina inicial do Sistema
de Controle de Acesso WEB do Ministério da Saude - SCAWEB, conforme demonstrado
abaixo:

Tela 1: Tela inicial do SCAWEB.

SCAWERB sistema de Controle de Acesso WEB do Ministério da Saide
&1 Contato  V.12.04.2016

E-mail:
Senha de Acesso:

[ Acessar ‘% Alterar Senha /1x Lembrar Senha

ORIENTAC6ES SOBRE SENHA DE ACESSO!

As senhas de acesso agora fazem distingdo entre Letras: Mailusculas e Mintsculas.
Para as senhas ja cadastradas: As Letras da Senha devem ser digitadas em Caixa Alta
(MAIUSCULAS).

Atencgao! A forma de identificagdo foi alterada! Passa a ser feita pelo e-mail em
substituicdo ao CPF.

Acesso aos Sistemas: Para ter acesso aos sistemas de informagdo do Ministério da
Salde € necessario que o usuario informe o seu email e senha.

Alterar Senha: Informe seu email e Senha e cligue em "Alterar Senha".

Lembrar Senha: Informe seu email e cligue em "Lembrar Senha" para receber uma
senha provisdria no seu e-mail.

Usuarios que nao possuem acesso: Deverdo entrar em contato com o Gestor do
Sistema ou preencher o Cadastro de Novo Usuario ar a autorizagao do Gestor.

Atencgao! Caso o Teclado Virtual para informar a senha ndo aparega, verifique se o
browser esta configurado para ter suporte ao Java ou baixe o software Java no seguinte
endereco: http://www.java.com/pt BR/
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Na tela acima, o futuro operador devera clicar no hiperlink “Cadastro de
Novo Usuario”. Ao clicar, sera direcionado para uma tela contendo o formulario,
conforme abaixo:

Tela 2: Tela de cadastro de usuario do SCAWEB.

SCAWEB sistema de Controle de Acesso WEB do Ministério da Saiide

V.12.04.2016

Solicitacdo de Cadastro de Usuario
E-mail *
Nome do Usuario *
Numero do CPF
C')rgéo em que o Usuario * ) Pesquisar
trabalha/Razdo Social

Bairro

CEP

Endereco

Esfera @ Federal © Estadual © Distrital © Municipal © Nenhuma (Esfera)
Informe parte do nome e cligue em PESQUISAR.

Pais BRASIL ) Pesquisa
Preenchimento do campo Cidade somente € obrigatdrio se o PAIS selecionado for o BRASIL.
Informe parte do nome e cligue em PESQUISAR.

Cidade * ) Pesquisa

DDI DDD * Telefone *

Ramal FAX

Justificativa / Observacéo

caracteres restantes: 250

* Campos obrigatdrios

- Gravar # Voltar

O preenchimento da tela acima deverad ser realizado conforme descrito abaixo:

1- E-mail: Digite o e-mail que serd utilizado para receber a senha e como
login de acesso ao sistema;

2- Nome do Usudrio: Insira o nome completo do operador do sistema. Este
nome sera visualizado nos relatérios do sistema. Somente serdo aceitos cadastros com
nome completo;

3- Numero do CPF: Insira o n° CPF. Utilize somente numeros. Ndo serdo
autorizados os cadastros sem CPF;

4 Orgdo em que o Usudrio trabalha/Razdo Social: Esse campo deve ser
preenchido com o respectivo érgdo em que o operador atua (ex: Secretaria Estadual ou
Municipal de Saude), sem assentos e/ou caracteres especiais. Primeiramente deve ser
preenchido o campo com algum termo de busca e posteriormente clicar em

- Pesquisar | A janela de opcdo serd aberta, em seguida, clique na opg¢do desejada.
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5 Bairro — CEP — Endereco: Digite o endereco do estabelecimento de salde
na qual o operador do sistema trabalha;

6 Esfera: Marque “Estadual” ou “Municipal” (caso tenha sido pactuado a
utilizacao do Horus Especializado para o municipio);

7- Cidade: Digite o nome da cidade em que se localiza o estabelecimento de
salde na qual o operador do sistema atua, sem assentos e/ou caracteres especiais, e

clique em » PesAUSa | N3 janela que for aberta clique na op¢3o correspondente;

8 DDD — Telefone: Informe o n° telefone para contato, com DDD;

9 Justificativa/Observagdo: Neste campo deverdo ser prestadas duas
informacdes:

a) Qual a formacgdo do operador;

b) Quais perfis o operador esta solicitando. O operador pode
solicitar um ou mais perfis, os quais serdo validados pelo gestor estadual do Hérus-
Especializado.

10- Clique em % Gr@avar | ser3 aberta janela para confirmar envio dos dados,
clique em “Ok”.

Apds proceder com os passos descritos acima, o sistema apresentard na
parte inferior da tela uma lista de op¢des para escolha do sistema ao qual o operador
esta solicitando perfil de acesso. Dentre as op¢des, marque “HORUS-ESPECIALIZADO” e,

. . -+
posteriormente, clique em | & Confirmar

Tela 3: Tela do SCAWEB para selecionar o perfil desejado, apds o preenchimento do
formulario inicial.

¥EX Ministério da Saude

SCAWERB sistema de Controle de Acesso WEB do Ministério da Sai

Nome do Usuario
E-mail
Numero do CPF

Sistema Informar Perfil Excluir

HORUS - ESPECIALIZADO E‘g ~ ®

@ Finalizar
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Em seguida, o sistema habilitard uma nova tela. Nela, clique no icone
disposto na coluna “Informar Perfil”, conforme tela acima.

Apds essa acdo, o sistema ird direcionar o operador para a tela destinada a
informar o perfil do Hérus-Especializado e a estabelecimento de saude ao qual o
operador serd vinculado, conforme abaixo:

Tela 4: Tela do SCAWEB destinado a escolha do perfil do sistema e estabelecimento onde o
operador estara vinculado.

TEX Ministério da Satde

SCAWERB sistema de Controle de Acesso WEB do Ministério da Sadde

Perfil do Usuario

Nome do Usuarnio

Unid. Dispensagac NUDIME DIASF SAS/SES OF »~ Pesquisar

[ 1ncluir " Voltar @ Finalizar

1. Perfil: Selecione apenas um dos perfis, preferencialmente o que
sera mais utilizado pelo operador. Posteriormente o Ministério da Saude ird autorizar os
outros perfis de acordo com as informagdes do campo “Justificativa / Observagdo”
previamente preenchido;

2. Esfera de atuagdo: Selecione a opcido “HORUS-ESPECIALIZADO”;

3. Unid. Dispensag¢do — Horus: Digite parcialmente o nome do
estabelecimento de salde em que o operador ira atuar, sem assentos e/ou caracteres
especiais, e clique em » Pesauisa ‘N3 nova janela aberta selecione o estabelecimento
correspondente. Caso o operador atue em mais de um estabelecimento de saude,
deverd ser encaminhado e-mail para horus.ceaf@saude.gov.br informando os demais

estabelecimentos que o colaborador atua, bem como nome, CPF e UF do operador.

Em seguida, clique em [& Indluir) o ands em @ Finslizar | gerg aberta
janela indicando a saida do sistema, clique em “OK” para concluir a solicitacao.

A solicitacdo de cadastro estara finalizada apés realizagcdo de todo o fluxo
descrito acima. Essa solicitacdo sera avaliada pelo Ministério da Saude e enviada para
deliberacdo do Gestor Estadual do sistema.
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Posteriormente, o operador recebera uma senha provisdria no e-mail
cadastrado. Essa senha devera ser alterada no primeiro acesso ao SCAWEB, devendo
possuir, no minimo, seis digitos, contendo pelo menos uma letra e um nimero.

6.2.2. Inclusao de perfil em cadastro ja realizado no
SCAWEB

A utilizagao da plataforma de acesso SCAWEB ndo é exclusiva ao Horus-
Especializado, portanto a solicitacdo de perfil do Hoérus-Especializado para os
operadores que ja possuem cadastro no SCAWEB em virtude da utilizacdo de outro
sistema (ex.: Horus-Basico/Estratégico) deve ser realizada pelo seguinte e-mail:
horus.ceaf@saude.gov.br, ndo sendo necessario o preenchimento de outra solicitagao

de cadastro de novo usuario, conforme descrito no tépico acima. Ao encaminhar e-mail
ao endereco descrito acima, os seguintes pontos deverdo ser informados: Nome
completo, CPF, perfil de acesso ao Horus-Especializado e estabelecimento de saude que
ira atuar.

Posteriormente, apds a autorizacdo de acesso, ao entrar no sistema, o
operador serd direcionado a raiz de acesso para selecionar qual sistema ou perfil deseja
fazer uso, conforme abaixo:

Tela 5: Exemplo de raiz de acesso do SCAWEB para sele¢do do sistema ou perfil a ser utilizado.

SCAWEB sistema de Controle de Acesso WEB do Ministério da Saide

V.13.10.2014

Menu Principal

)
=-£3 HORUS - BASICO / ESTRATEGICO
! ~{) Almoxarifado/CAF 1

d Gestor Estadual

d Almoxarifado/CAF II

) Movimentacées

H-£3 HORUS - ESPECIALIZADO
. {) Gestor Estoque

d Gestor Estadual

[} Gestor Master Federal
=5 SCAWEB - Sistema de Acesso Web
[ Gestor de Sistema
L {) Sair do Sistema
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/. ACESSO AQ SISTEMA

7.1. Fluxo resumido

Acessar a pagina inicial do SCAWEB;

Digitar o e-mail;

Digitar a senha;

Escolher perfil do sistema a ser acessado (caso tenha mais que um).

P wnNe

7.2. Fluxo detalhado

Apds ter realizado a solicitagdo de senha de acesso, conforme tdpico
anterior, e ter recebido a mesma no e-mail cadastrado, o operador devera digitar no
navegador de internet o seguinte endereco de acesso ao SCAWEB:
www.saude.gov.br/scaweb.

Apds, informar o e-mail e a senha de acesso, e posteriormente clicar no

(= Acessar

botao , conforme abaixo.

Tela 6: Tela inicial do sistema para login.
LaA Ministério da Saide

SCAWERB sistema de Controle de Acesso WEB do Ministério da Saide

[ Contato V.17.04.2014

E-mail:
Senha de Acesso: \

= Acessar '3 Alterar a Ay Lembrar Senha

I}RIENTA(;f}ES SOBRE SENHA DE ACESSO!

As senhas de acesso agora fazem distingdo entre Letras: Maidsculas e Mindsculas.
Para as senhas j3 cadastradas: As Letras da Senha devem ser digitadas em Caixa Alta
(MAIUSCULAS).

Atencao! A forma de identificagdo foi alterada! Passa a ser feita pelo e-mail em
substituicdo ao CPF.

Acesso aos Sistemas: Para ter acesso aos sistemas de informacdo do Ministério da
Salde & necessario gue o usuario informe o seu email & senha.

Alterar Senha: Informe seu email & Senha e cligue em "Alterar Senha”.

Lembrar Senha: Informe seu email e cligue em "Lembrar Senha" para receber uma
zenha provisdria no seu e-mail.

Usudrios que ndo possuem acesso: Deverdo entrar em contato com o Gestor do
Sistema ou preencher o Cadastro de Movo Usuario € aguardar a autorizagao do
Gestor.

Atencdo! Caso o Teclado Virtual para informar a senha ndo aparega, verifique se o
browser esta configurado para ter suporte ao Java ou baixe o software Java no

seguinte enderego: http:/fwww.java.com/pt BRS
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Caso seja o primeiro acesso ao sistema, o SCAWEB ira direciona-lo para tela
destinada a troca da senha provisdria (gerada pelo sistema e recebida no e-mail), por
uma definitiva, de escolha prépria.

Caso o operador possua acesso a mais de um mddulo do Hoérus
(Basico/Estratégico, Especializado e/ou Indigena), o SCAWEB o direcionara para raiz de
acesso onde o mesmo devera selecionar com qual perfil deseja acessar o Hérus. Para
selecionar o perfil, basta clicar sob o nome do mesmo, conforme abaixo:

Tela 7: Tela para escolha do perfil de acesso do sistema.

SCAWEB sistema de Controle de Acesso WEB do Ministério da Saude

V.13.10.2014
Menu Principal

4
B3 HORUS - BASICO / ESTRATEGICO
i {) Almoxarifado/CAF T
) Gestor Estadual
-} Almoxarifado/CAF I
{) Movimentacdes
B£3 HORUS - ESPECIALIZADO
| {) Gestor Estoque
-} Gestor Estadual
~{) Gestor Master Federal
[=-£3 SCAWES - Sistema de Acesso Web
i ~{) Gestor de Sistema
: {) sair do Sistema

Ap0s clicar no perfil desejado, o SCAWEB direcionard o operador para a tela
inicial do Hérus.

O SCAWEB disponibiliza em sua pagina inicial os botdes = Altsr=rs=ah= | o

4 LembrarSenh= | hara que o operador possa, respectivamente, alterar a senha de acesso

ao sistema ou receber uma nova senha proviséria por e-mail caso a tenha esquecido.
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8. CADASTRO DE USUARIO SUS

8.1. Fluxo resumido
1. Entrar no sistema;
2. Acessar a funcionalidade “Cadastro de Usuario”;
3. Pesquisar usuario SUS;
4. Selecionar usuario SUS ou cadastrar um novo;
5. Cadastrar responsavel/representante;
6. Cadastrar transplante realizado pelo usuario SUS (se houver).

8.2. Fluxo detalhado

Para cadastrar novo usudrio SUS ou localizar usuario SUS previamente
cadastrado, o operador do sistema devera primeiramente entrar no HE. Apds acessar o
sistema, deve-se clicar no menu “Solicitagdo” e, posteriormente, no submenu “Cadastro
de Usudrio” para ter acesso a funcionalidade de cadastro no HE, conforme abaixo:

Tela 8: Tela inicial do sistema apds login.

Produto Entrada Cadastro Movimentagédo Relatorio Especializado Solicitagao APAC Sﬂtj’tagéo
» Cadastro de Usuario i
Consultar LME
Estornar Dispensacao l
Vincular CNS
Avaliacbes
Autorizagdo
Dispensacao
Reimprimir Recibo

Relagédo de Exame e Documento

Ministério da Saude - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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8.2.1. Pesquisar usuario SUS

Para localizar um usudrio SUS, o sistema apresenta filtros que podem ser
utilizados isoladamente ou em conjunto para pesquisar o(s) usuario(s) SUS previamente
cadastrado(s), conforme demonstrado abaixo:

Nome: Esse campo permite que a busca seja realizada com a inclusao do
nome parcial ou completo do usuario SUS, porém sem abrevia¢des (ex.: sistema ndo
localizard usuarios com sobrenome “Pereira” caso seja digitado somente “Pere”);

Made: Localiza o usudrio SUS pelo nome da mae;

N2 CNS: Localiza o usudrio SUS pelo nimero do Cartdao Nacional de Saude
(CNS), sendo necessario fazer o preenchimento completo do CNS com 15 digitos
numeéricos (ndo incluir pontos ou tracos);

N2 CPF: Localiza o usudrio SUS pelo nimero do Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF), sendo necessdrio fazer o preenchimento completo do CPF com 11 digitos (ndo
incluir pontos ou tragos). Por ndo ser de preenchimento obrigatério no cadastro de
usudrio SUS no Hdrus, a pesquisa por esse campo pode nao localizar um usuario SUS ja
cadastrado anteriormente no sistema.

Data Nascimento: Localiza os usuarios SUS cadastrados no sistema com a
data de nascimento informada;

N@ Interno: Localiza o usudrio SUS conforme o Numero Interno do mesmo
no estabelecimento de saude do operador logado. Caso o usuario SUS, a ser localizado,
ndo tenha realizado ao menos uma solicitacdo ou renovacdao de LME no referido
estabelecimento, este campo ndo podera ser utilizado.

Ao fazer o preenchimento de ao menos um dos campos de filtro, o operador

deve clicar no botdo |~ Pesauisar | para que o sistema realize a busca.
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Tela 9: Resultado de pesquisa de usuarios SUS.

Produto Entrada Cadastro PT 344/98 Movimentagio Relatdrios Especializado Solicitagdo APAC

Nome ESPECIALIZADO
Mae
N CNS
Ne CPF
Data Nascimento
N¢ Interno
- Pesquisar £l Novo
Nome N° CNS Data de Nascimento Nome da Mée Registro Ativo | Solicitar LME
TUTORIAL HORUS- i :
ESPECIALIZADO Sim 2 <fum
Sim 2
Sim [2
Sim [2
Sim [2
Sim [2
Sim [2
Sim 2
Sim 2
N&o [2

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

No resultado da pesquisa realizada, o sistema lista os usuarios SUS
localizados. Caso sejam localizados mais de 10 usudrios, o sistema apresentard os nomes
em paginas numeradas contendo até 10 registros cada. Caso o sistema identifique que
o resultado da pesquisa retornara mais de 50 registros, sera apresentada mensagem ao
operador para que o mesmo utilize mais filtros em sua pesquisa.

Para selecionar o cadastro de um usudrio SUS, o operador do sistema devera
clicar no hiperlink (azul e sublinhado) localizado no nome do usuario SUS (primeira
coluna). Nesse momento é importante conferir além do nome, o nimero do CNS, data
de nascimento e nome da mae, para evitar problemas em caso de homoénimos.

No resultado da pesquisa, o sistema apresenta adicionalmente um icone na
coluna “Solicitar LME”. Ao clicar nesse icone, o sistema direciona o operador diretamente
para a tela de “Cadastro de Solicitacdo (LME)” do respectivo usuario SUS, sem passar
pela tela de Cadastro de Usudrio SUS”.

Caso o cadastro do usudrio SUS possua algum campo obrigatdrio nao
preenchido, o sistema alertarda o operador que o cadastro possui inconsisténcia,
devendo o mesmo acessa-lo para completar as informacgdes. O icone “Solicitar LME” da
tela de resultado da pesquisa também retornara mensagem de alerta caso o cadastro
do usudrio SUS selecionado nao tenha sido atualizado ha mais de 12 meses no sistema.
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Da mesma forma, o sistema alertard o operador sobre a necessidade de acessar o

cadastro do usuario SUS e atualizd-lo antes de acessar a tela de “Cadastro de Solicitacoes
(LME)”.

Regra Importante:

O cadastro de usudrio SUS no Horus é nacional e Unico entre os médulos do sistema
(Basico-Estratégico, Especializado e Indigena). Ou seja, a pesquisa de usuarios SUS no Horus-
Especializado pode resultar em usuarios cadastrados em outros estados, atendidos com
medicamentos aquém do CEAF.

8.2.1.1. Cadastrar usuario SUS

Para realizar o cadastro de usudrio SUS no sistema, obrigatoriamente o
operador deve realizar pesquisa inicial do usudrio SUS conforme descrito no tépico
anterior, caso contrario o botdo € "= n3o estara disponivel. Essa acdo prévia faz-se
necessaria, visto que o usudrio SUS em questdo pode ja ter sido cadastrado no Hérus
por meio dos demais mddulos do sistema (Basico/Estratégico ou Indigena), ou ja ter sido
atendido pelo Hérus-Especializado no ambito do CEAF em outro estabelecimento de
salde e/ou estado. Assim, esse usuario SUS n3o deve ser cadastrado novamente no
sistema.

Se o usuario SUS nao for localizado na pesquisa, deve-se clicar no icone
€ neve  conforme figura abaixo:

Tela 10: Resultado de pesquisa de usuarios SUS.

Produto Entrada Cadastro PT 344/98 Movimentagio Relatérios E ializado Solicitagdo

APAC

Usuario SUS - Especializado

Nome ESPECIALLZADO

Mae

Ne CNS
No CPF
Data Nascimento

N? Interno

- Pesquisar £ Nove «

Nome N° CNS Data de Nascimento Nome da Mae Registro Ativo Solicitar LME

TUTORIAL HORUS- )
ESPECIALIZADO - Sim [z

e Sim

S ——— = Sim

— —= Sim

e = Sim
e — = Sim

— e, === Sim

Sim

e ——— = —= Sim

e —= Nao

V¥V VYV

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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Apds clicar no hiperlink localizado no nome do usuério SUS ou no botdo
€l neva | o sistema direciona o operador para tela que permite que seja realizado novo
cadastro, ou permite complementar o registro de um usudrio SUS previamente
cadastrado no Horus, conforme abaixo:

Tela 11: Tela de cadastro de usuario SUS.

Produto Entrada Cadastro PT 344/98 Movimentagio Relatdrios Especializado

Usuario SUS - Especializado

Usuario SUS Responsavel / Representante Transplantes

MNome TUTORIAL HORUS-ESPECIALIZADO =
NO CNS 8588558880885888 *
Raga/Cor SEM INFORMACAD [ ] *
1t Seledone Etnia @ *
Detento? ) sim @ N3
ne doc. identificacdo 358558588 #* Orgdo Emissor | CRF E * UF |OF E *
Ne CPF somente nimeros
Data Nascimento 19/06/1985 *
Sexo @ Masculino © Ferninina
Nome da M3e ASDASDASDASD *
Nacionalidade BRASIL El *
Paciente Incapaz? ) 5im @ N3o
CEP 70680500 |G *
Logradouro RUA E‘ * |QMSW 5 * N® 2454534 *

Complemento

Bairro SETOR SUDOESTE *
UF oF Bk
Municipio BRASILIA @ *

No Telefone Residencial
No Telefone Celular

Caorreio eletrénico

Registro Ativo @ sim ) NFo
N° Interno Estabelecimento de Saude UF Data de inclusdo
21628 DUPLICAkaO NUDIME DF 280022013
275 UNIDADE TREIMAMENTO IP - CEAF DF 121052014

Para pacientes com APAC vigente, o= campos "Nome", "N° CNS", "Data de Nascimento”, "Sexa", "Nome da M3e" e
"Macionalidade" somente poderdo ser alterados pelos usudrios do HORUS-Especializado com perfil de "Gestor Estadual”.

M valtar = salvar i salvar/Saolicitar Lme

* - campos obrigatdrios ' '

Abaixo, segue a descricdo dos campos do cadastro de usuario SUS:

Nome*: Preencher com o nome do usudrio SUS, sem abreviaturas.
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N2 CNS*: Preencher com o nimero do Cartdo Nacional de Saude (CNS).
Inserir somente nimeros;
Racga/Cor: Preencher conforme o campo niimero 19 do LME;

Etnia: Se for selecionada a opg¢do “indigena” no campo anterior (Raga/Cor),
o sistema habilitard esse campo e o seu preenchimento sera obrigatério. O operador
deverd preencher conforme o campo nimero 19 do LME;

Detento?: Informar se o usudrio SUS é detento;

Ne@ doc. Identificacdo, Orgdo emissor, UF: Campos a serem preenchidos em
conformidade com o documento de identificagdo entregue pelo usuario SUS no
momento do cadastro. Para usudrios SUS detentos ou da raga/cor indigena, esses
campos ndo serdo de preenchimento obrigatério;

N2 CPF: Campo ndo obrigatério, devendo ser preenchido com o numero do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). Preencher somente com nuimeros;

Data de Nascimento*, Sexo*, Nome da Mde* e Nacionalidade*: Inserir
conforme os dados do usuario SUS;

Paciente Incapaz: Preencher conforme campo 13 do LME. Para usuarios SUS
menores de 18 anos, apds informar a data de nascimento, o campo serd apresentado
bloqueado na op¢do “Sim”;

CEP: Inserir o n° do CEP de residéncia do usudrio SUS. Ao clicar na lupa %, o
sistema carrega as informacdes dos campos “Logradouro”, “Bairro”, “UF” e “Municipio”,
porém o operador pode alterar e/ou complementar essas informagdes, conforme
necessidade. Caso o CEP informado nao seja valido (sistema valida o CEP na base dos
correios), sera exibida a mensagem “Nenhum registro encontrado” e o cadastro do usuario
SUS ndo podera ser salvo, visto que a SES podera ter problemas no faturamento de APAC
com a insercdo de CEP invalido para o usudrio SUS;

N@ Telefone Residencial, N© Telefone Celular e Correio Eletrénico: Preencher
conforme informacdes contidas no LME;

Registo Ativo: Informar o status do cadastro do usudrio SUS no Hérus.
Campo editavel apenas por operadores com perfil de “Gestor Estadual” do HE.

*: Campos bloqueados caso o usuario SUS possua APAC vigente no sistema.

Ainda, sdo apresentados os NUmeros Internos registrados para o usuario SUS
no sistema. Adicionalmente, é informado a qual estabelecimento e UF esta relacionado
esse numero, e a data em que o Numero Interno foi vinculado ao usuario SUS (data em
gue o primeiro LME foi solicitado ou renovado para o usuario SUS em questdo no
estabelecimento de saude).

Na parte inferior da tela, o sistema também apresenta uma mensagem
alertando que alguns campos do cadastro ndo podem ser alterados caso o usuario SUS
possua APAC vigente. Caso o operador perceba a necessidade de alterar alguns desses
campos (que permanecem bloqueados), o mesmo devera entrar em contato com o(s)



Roteiro de Uso — Horus-EspecializadolE

operador(es) do estado que possua(m) o perfil de “Gestor Estadual” do sistema. Para
este perfil, os campos do cadastro sempre estardo desbloqueados.

Regra Importante:

Caso o usudrio SUS seja designado como incapaz, o sistema somente permitira
salvar o seu cadastro apds inclusdo de ao menos um responsavel.

O cadastro do usudrio SUS somente podera ser concluido quando todos os campos
obrigatdrios forem preenchidos. Caso o operador ja tenha finalizado o cadastro do

usuario SUS, o mesmo deverd clicar no botdo ' Salvar/Selicitarlme  p3ra acessar a tela
de solicitacdo/adequacdo/renovacdo e histérico do usuario SUS, ou clicar no botdo

& 8avar . para salvar as informagdes e permanecer na mesma tela.



Roteiro de Uso — Hérus—EspeciaIizado

8.2.1.2. Cadastrar responsavel/representante

Cada usudrio SUS cadastrado no Horus-Especializado pode possuir até cinco
responsaveis (acdo no sistema: retirar os medicamentos ou solicitar LME) ou
representantes (a¢do no sistema: somente retirar os medicamentos) ativos no HE, ndao
havendo limite para o cadastro de inativos.

Para cadastrar responsavel ou representante novo no sistema, o operador
deverd preencher o campo “N2 doc. identificacdo” e clicar na lupa @ , sSituada ao lado do
campo.

Apds clicar na lupa @, caso o responsavel ou representante ja esteja
cadastrado no sistema, mesmo que para outro usuario SUS, o sistema ira apresentar o
respectivo individuo para selecdo. Ao seleciond-lo, o sistema ira preencher
automaticamente os campos, exceto o “Parentesco”. Caso queira, o operador podera
atualizar as informacgdes previamente carregadas pelo sistema.

Caso o sistema ndo apresente nenhuma opc¢do de selecdo, o operador
devera preencher os campos conforme as informag¢des do individuo, e de forma
semelhante ao cadastro de usuario SUS.

Para concluir a vinculacdo do responsavel ou representante ao usudrio SUS,

o operador deve acionar o botjo [&Addenar | e n3 sequéncia, clicar no botdo
¢l Salvar/Selicitarlme | narg gcessar a tela de solicitagdo/adequacdo/renovacio e histérico

do usudrio SUS, ou clicar no botdo ™ 53¥&" ' para salvar as informac®es e permanecer
na mesma tela.

Adicionalmente, o sistema apresenta a possibilidade de preencher e
imprimir o formulario de declara¢do autorizadora. Segundo a Portaria do CEAF vigente,
a apresentacdo desse documento é obrigatdria durante o cadastro de um novo
representante no CEAF. Para acessar o documento, o operador deve clicar no botdo

& Formulario de Representante

“Formulario de Representante” =
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Tela 12: Tela de cadastro de responsdveis e representantes.

»

APAC PT 344/98 Relatdrio Produto Cadastro Movimentagdo APAC
Usuario SUS - Especializado
Usuério SUS Responsavel / Representante Transplantes

Declaracdo Apresentada @ gim @) NJo & Formulério de Representants

N

Nome *

@ " UF | ::Selecione:: E]* Orgéo Emissor
somente h
[=] =

CEP ® =

Tipo © Responsavel () Representante
N° doc. identificacdo
Ne CPF

Parentesco

::Seledione::

Logradouro RUA E] =

Complemento

Bairro =
UF ::Selecione:: E] *
Municipio

Correio eletronico

Ne Telefone Residencial

N° Telefone Celular

Observagao

Registro Ativo ® sim © N3o
& Adicionar

Parentesco

ESPOSO(A)

Nome

TUTORIAL HORUS-ESPECIALIZADO N

9 wvoitar & salvar

Tipo

Responsavel

& salvar/Solicitar Lme

- campos obrigatérios

Ministério da Salide - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

::Selecione:: B*

Ativo

Sim

* N° *
Editar Excluir
2 X

NN
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8.2.1.3. Cadastrar 6rgao transplantado

O sistema permite, a titulo de histdrico, que sejam registradas informacgdes
referentes a realizacdo de algum transplante pelo usudrio SUS, ndo sendo uma acdo
obrigatdria para solicitagdo de medicamentos para transplantados ou para qualquer
outra doenga.

Primeiramente, o operador devera informar o 6rgao transplantado e a data

do transplante. Para finalizar, basta clicar no botdo (& Adicionar o posteriormente no
botdo & salvar oy © salvar/Solicitar Lme

Tela 13: Tela de cadastro de transplantes.

Especializado Produto Cadastro Solicitagoes Entrada APAC Movimentagoes Relatorio

Usuario SUS - Especializado

Usuano SUS R avel/ Repr Transplantes
QOrgde Transplantade

Data do Transplante

& Adiaoner
%umpmm Data do Transplante Editar Excluir

CORNEA 051032013 2 X

™ Voitar 1 Saivar i Salvar/Solcitar Lme

linmadng o Sacde - SGEFPDATASUS - SCTIE0AF
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9. SOLICITAR LME

9.1. Fluxo resumido

Entrar no sistema;

Acessar a funcionalidade “Cadastro de Usuario”;

Cadastrar ou pesquisar usuario SUS;

Acessar a tela de Cadastro de Solicitagdao (LME);

Solicitar novo LME;

Preencher as abas conforme as informacgdes do usuario SUS;

No vk wbhe

Gerar pendéncia de cadastro ou encaminhar a solicitacdo para
avaliagao.

9.2. Fluxo detalhado

Para solicitar um LME, primeiramente o operador do sistema deve localizar
o cadastro do usuario SUS ou cadastra-lo no Hérus-Especializado. Para tanto, deve-se
acessar a funcionalidade “Cadastro de Usudrio” (menu “Solicitacdo”, submenu
“Cadastro de usudrio”), buscar o usudrio SUS e clicar no botdo [# presente na coluna
“Solicitar LME”, ou acessar a tela de cadastro de usudrio SUS (clicar sobre o nome do
usuario SUS) e clicar no botdo ' Salvar/Selicitar Lme |

Apds isso, o operador sera direcionado para a tela de Cadastro de Solicitagao
(LME), conforme abaixo:
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Tela 14: Tela de cadastro de solicitagdo (LME).

APAC PT J44/98 Relatorios Produto Cadastro Movimentagbes APAC Entrada

Cadastro de Solicitacdo (LME)

Paciente Solicitante

Noeme do Paciente e e—— ¥  Histérico

N® CNS =—
Componente Especializada

CID | N*LME Medicamentos Solicitados Periodo de Vigéncia Status LME Detalhar  Renovar Adequar
+ CICLOSPORMA 100 MG CAP

GRUPO 2 SOLICMACAD
MO&.0 1 . - 7
« ETANERCEPTE 25 MG PO LIOF HICIAL ®

IN) (FR-AMP) GRUPO 1.4

« AZATIOPRINA S0 MG COMP

SOLICMAGAD =
K50.0 2 - =
GRUPD 2 IHICIAL
Para medicamentos ndo autorizados & necessario consultar histdrico.
Anotagdes «
E\'- Hova
s oy 1200572014 s 17:18 [Delahar]

Agendar d:spsnsal;,iu do pacente para a priméira Sémana dos meéses } Editar. x| Excluir

EEasTSSsssseee— ey 2005/2014 as 1T:17 [Detahar]
Pacenie possui m_:éo pdicial do medicamento solicitado

A edicdo elou exclusio somente poderd ser realizada no mesmo dia de sua inclusio & pelo proprio usudno que a adicionou

£ solicitar Lme.| -~ Consultar

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIEDAF

Na tela acima sdo listados apenas os LME mais recentes do usuario SUS,
sendo que os LME com status “Encerrado” ou aqueles que ndo foram renovados em um
periodo de trés meses apds o término de sua vigéncia, serdo listadas no histérico do
usuario SUS, disponivel por meio do botdo ' Histérica

Nessa tela, serdao demonstrados os LME solicitados apenas no estado do
operador logado. Para acessar o histérico completo (nacional) do usuario SUS é
necessario clicar no botdo ~ Histérice

Anteriormente a inclusdo do LME, o operador devera observar os
seguintes pontos:

1. Usuario SUS ja possui solicitacdo para o mesmo medicamento a
ser solicitado? Se sim, o sistema ndo permitird solicitar duas vezes o mesmo
medicamento, mesmo para doencas distintas;
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2. Usuario SUS ja possui solicitacdo para a mesma CID-10? Se sim, o
operador deverd proceder com uma adequacdo ou renovac¢do (descritos conforme
topicos especificos deste roteiro);

3. Usuario SUS esta retornando apds uma pendéncia de cadastro? Se
sim, ndo deve ser solicitado outro LME, mas sim clicar em % na coluna “Detalhar” do
LME previamente cadastrado e finalizar a solicitagdo realizada anteriormente
(pendéncia).

* Como o cadastro do Hérus-Especializado é nacional, o sistema realiza
criticas para os itens 1 e 2 mesmo para solicitacdes de LME realizadas em estados
distintos (ex.: usuario SUS solicitou azatioprina 50mg em Tocantins e no préximo més
deseja solicitar o mesmo medicamento no Distrito Federal).

Para solicitar um LME, o operador devera clicar no botgo & Selitartme

Apds isso, o mesmo deverd inserir as informacgdes pertinentes a solicitagdo em cada aba
apresentada. A digitacdo das informacdes pode ser iniciada em qualquer uma das trés
primeiras abas, podendo salvar parcialmente a mesma apds incluir ao menos um
medicamento na solicitagao.

Na parte inferior da tela Cadastro de Solicitacdo (LME), o sistema permite que
o operador adicione anota¢des para o usudrio SUS em questdo, que poderdo ser
visualizadas por outros operadores do estado que utilizam as funcionalidades de
solicitacdo/adequacdo/renovacdo, avaliacdo, autorizacdo, consultar LME e dispensacdo.

£l Nova Anotacado

Para incluir anotagao, deve-se clicar no botao e entdo,

digitar a mensagem no campo que serd apresentado em tela, com o limite de 350
caracteres. Por fim, ap6s digitar a anotagdo, deve-se clicar no bot3o & Adicienar

Caso o operador tenha necessidade de editar ou excluir uma anotacao
recém- adicionada, deve-se clicar, respectivamente, nos botdes & edier o Al Bscluic por
guestoes de seguranca, os dois botdes acima somente estardo disponiveis para o mesmo
operador que adicionou a anotacdo (anotacgGes inseridas por um operador ndo poderao
ser editadas ou excluidas por outro operador do sistema).

Para maiores informacgdes sobre a anotagdo adicionada, o operador podera
clicar no hiperlink “[Detalhar]” situado ao final do cabecalho de cada anotacao.

9.2.1. Aba Dados de Saude

Nessa aba o operador deverd informar, conforme o LME, o peso e a altura
do usuadrio SUS, além do responsavel pelo pleito da solicitagdo do usuario SUS, cujo
nome serd exibido no recibo da solicitacdo (nesse campo sdo apesentados somente o0s
responsaveis previamente cadastrados no sistema, conforme exposto no item 8.2.1.2).
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Caso o usuario SUS seja definido como incapaz no sistema, a opgao “O mesmo” estara
bloqueada, pois o préprio usuario SUS ndo pode ser responsavel por solicitar o(s)
medicamento(s).

Caso o operador do sistema queira registrar informagdes adicionais sobre
outras situagdes clinicas do usuario SUS, o sistema apresenta quatro campos (Diabetes,
Gestante, Hipertensdo e Tabagismo) para esse registro.

Tela 15: Aba Dados de Saude da funcionalidade cadastro de solicitagdo (LME).
APAC PT 344/93 Relatorios Produto Cadastro Movimentagoes APAC Entrada

Solicitagoes

Cadastro de Solicitacao (LME)

Paciente Solicitante

Nome do TUTORIAL HORUS-ESPECIALIZADO

Paciente

N°e CNS 898001010255497

CPF

Status LME SOLICITAC;&O INICIAL Tipo LME NOVA SOLICITACE\O
Data da Solicitagdo: 15/03/2013 Data de Avaliacdo: Data de Autorizacdo:

Dados de Salde Dados dos Solicitantes Prescricdo Médica (LME) Documentos e Exames Validacdes

N° Prontuario

Peso (kg) = Altura * Ev: 1.85
~ P A . - [ < = 2
Informagdes Adicionais | |Diabetes Gestante | Hipertensdo | Tabagismo
Responsavel @ 0 mesmo ) Outro | ::Selecione::
8 Vvoltar
* - campos obrigatdrios.
* - 506 sera possivel Salvar uma solicitagdo apds a inclusdo do CID e medicamento
Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

9.2.2. Aba Dados dos Solicitantes

Nessa aba o operador devera informar, conforme o LME, os dados do
profissional solicitante. Primeiramente, deve-se preencher a guia “Médico Solicitante”,
conforme os campos abaixo:

UF CRM: Sistema carrega a UF do operador logado, podendo o mesmo
modificar conforme a origem do LME e receita;

CRM: Inserir o numero de registro do médico solicitante no Conselho
Regional de Medicina (CRM) e clicar na lupa @ para confirmar a selecdo do profissional.
Ao localizar o médico, o sistema carrega automaticamente o préximo campo (Nome).
Caso o operador tenha preenchido o campo “Nome”, o campo “CRM” ndo precisara ser
preenchido;
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Obs.: Para os médicos inseridos no Programa Mais Médicos (PMM) do
Governo Federal, este campo deverd ser preenchido com o nimero do Registro no
Ministério da Saude (RMS) do respectivo médico.

Nome: O operador poderd localizar o médico solicitante pelo nome e clicar
na lupa @ para confirmar a sele¢do do profissional, caso o campo anterior (CRM) nao
tenha sido preenchido;

N2 CNS: Inserir o niumero do Cartdo Nacional de Saude (CNS) do médico
solicitante. Ao preencher este campo, o n° CNS do médico solicitante ja ficara gravado
na base de dados do Hérus e, em caso de nova(s) solicitacdo(Ges) de LME para este
mesmo médico, ao preencher o(s) campo(s) “CRM” ou “Nome”, este campo serd
preenchido automaticamente com o dado salvo na base de dados, podendo esta
informacdo ser editada/atualizada.

Data de solicitagdo do LME: Data de preenchimento do LME pelo médico
solicitante. Como regra do CEAF, a solicitacdo realizada pelo usudrio SUS ficard pendente
caso o LME tenha sido preenchido ha mais de 60 dias, devendo o usudrio SUS apresentar
outro LME com data mais recente para concluir a solicitagao.

Na guia “Estabelecimento do Médico Solicitante”, o operador devera
preencher os seguintes campos:

Cdédigo CNES: Inserir o numero do Cadastro Nacional de Estabelecimentos
de Saude (CNES), conforme o LME, e clicar na lupa @ para confirmar a selegdo do
estabelecimento. Caso o operador tenha preenchido o campo “Nome do
Estabelecimento”, esse campo nao precisara ser preenchido;

UF: Sistema carrega a UF do operador logado, podendo o mesmo modificar
conforme a origem do LME e receita;

Nome do Estabelecimento: Preencher conforme o nome do estabelecimento
cadastrado no CNES e clicar na lupa @ para confirmar a selecdo do estabelecimento.
Caso o operador tenha preenchido o campo “Cddigo CNES”, esse campo ndo precisara ser
preenchido.

Durante a solicitacdo de uma adequacao, todos os campos dessa aba estarao
bloqueados para alteragdo, tendo em vista que o estado pode sofrer perdas no
faturamento caso essas informacdes sejam alteradas durante a vigéncia de uma APAC.
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Tela 16: Aba Dados dos Solicitantes da funcionalidade cadastro de solicitagdo (LME).

APAC PT 344/98 Relatdrios Produto Cadastro Movimentagoes APAC Entrada Solicitagbes

Cadastro de Solicitacdo (LME)

Paciente Solicitante

NDI‘I_'IE do TUTQRIAL HORUS-ESPECIALIZADD

Paciente

N2 CNS 598001010255497

CPF

Status LME SOLICITAQ.EO INICIAL Tipo LME NOwWA SOLICITAQ.EO
Data da Solicitagdo: 18/03/2013 Data de Avaliagdo: Data de Autorizagdo:

Dados de Salde Dados dos Solictantes Prescricdoe Médica (LME) Documentos & Exames WValidacies

Médico Solicitante

UF CRM DF E|

CRM @ =

Mome @ -
Mo CNS

Data de Solicitacdo da
LME

Estabelecimento do Médico Solicitante
Cddigo CNES @ =

ur oF [=]

Mome do Estabelecimento B -

4 Voltar
* - campos obrigatdrios.
* - S0 serd possivel Salvar uma solicitagao apds a inclusdo do CID e medicamento

Ministéric da Salde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF

9.2.3. Aba Prescricao Médica (LME)

Primeiramente, o operador devera preencher o campo “CID-10 Principal” de
acordo com a informacao descrita no LME e clicar na lupa ®  Nesse momento, o sistema
carrega todos os medicamentos passiveis de serem solicitados para a CID-10 informada,
conforme PCDT especifico e Portaria do CEAF vigente.

Regra Importante:

Caso o sistema ndo apresente um medicamento padronizado para uma
determinada CID-10 no campo “Medicamentos”, deve-se entrar em contato com o gestor
estadual do sistema para incluir o referido medicamento no elenco estadual. Assim, o mesmo
serd apresentado no campo supracitado.
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Apds selecionar o medicamento, o operador deverd inserir as quantidades

solicitadas para cada uma das trés competéncias e clicar no botdo [& Incluir  Egte
procedimento deverd ser repetido para incluir cada medicamento na solicitacao.

Ao clicar no botdo & Indluic o sistema realiza algumas verificagdes quanto
aos atributos do respectivo procedimento (medicamento) na SIGTAP/SUS, PCDT,
cadastro do usudrio SUS e histérico do mesmo com vistas a evitar problemas no
faturamento de APAC e atendimento de usuarios SUS fora dos critérios do PCDT. Apds
estas verificagGes, o sistema pode impedir a solicitagdo de determinado medicamento
(ex.: pela faixa etdria do usudrio SUS) ou emitir alertas (ex.: usudrio SUS ja possui
solicitacdo vigente para o PCDT).

Apds incluir os medicamentos, o operador deverd preencher os préximos
trés campos (“Diagndstico”, “Anamnese” e “Tratamentos Prévios”), sendo que somente
o campo “Anamnese” é de preenchimento obrigatério. Caso seja selecionada a opgao
“Sim” no campo “Tratamentos Prévios”, o sistema habilitara um campo de
preenchimento obrigatdrio para informar os tratamentos prévios relatados pelo médico
assistente no LME.
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Tela 17: Aba Prescrigdo Médica (LME) da funcionalidade cadastro de solicitagdo (LME).
APAC PT 344/95 Relatorios Produto Cadastro Movimentagoes APAC Entrada icitagoe Es

Cadastro de Solicitagdo (LME)

Paciente Solicitante

Mome do TUTCRIAL HORUS-ESFECIALIZADO

Faciente

Mo CNS 898001010255497

CPF

Status LME SOLICITACAD INICIAL Tipo LME NOWA SOLICITACED

Data da Selicitagao: 18/03/2013 Data de Avaliagde: Data de Autorizagdo:

Dados de Salde Dados dos Solicitantes Prescrigﬁu Médica (LME) Documentos & Exames Validaqﬁes

Medicamentos Adicionados

CID-10 Principal  L70.0 0 * sem pontos Acne vulgar
Medicamentos: | [soTRETINOINA 20 MG CAP GRUPO 2 [=]
Qtd. da 19 més # 20 més * 3% més
Solicitacdo
Eh Incluir
Medicamentos Adicionados
Procedimento Medicamentos: 1°meés 2°meés 3°mes Editar  Excluir
0604580016 | |SOTRETINOINA 10 MG CAP crupo 2 30 £ 30 2 %]
0604590024 | |SOTRETINOINA 20 MG AP cruro 2 @ 0 30 30 & x|

Diagndstico
Anamnese
Tratamentes Prévios

© sim
@ nNzo E:

8 voltar EH Salvar

* - campos obrigatdrios.

Ministério da Salde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF

9.2.4. Aba Documentos e Exames

Nesta aba, o sistema elencara os documentos e exames necessarios para
solicitacdo dos medicamentos inseridos na aba anterior. Estes estardo classificados
como “obrigatdrios” ou “facultativos”, sendo que o ndo preenchimento dos itens
obrigatérios impedird que a solicitacdo prossiga para a avaliacdo. Enquanto que o
preenchimento ou ndo dos itens facultativos nao interfere nesse fluxo.
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Contudo, o sistema apresenta no final da tela, a seguinte mensagem:
“Dependendo da Situacdo clinica do paciente os exames/documentos facultativos

poderdo ser solicitados na avaliacdo técnica”. Ou seja, o avaliador pode devolver a

solicitagcdo do usuario SUS para o cadastro, requerendo a apresenta¢dao dos exames ou
documentos facultativos ndo entregues inicialmente pelo usudrio SUS.

Além disso, o sistema apresenta os botdes & Nove Documento @ (& Novo Exame
gue podem ser acionados caso o operador queira protocolar a entrega, por parte do
usuario SUS, de demais documentos ou exames nao listados pelo sistema.

Nas guias de documentos e exames especificos do PCDT, o sistema
apresenta uma terceira coluna que se destina a informar para qual medicamento aquele
exame ou documento (da respectiva linha) esta sendo solicitado.
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Tela 18: Aba Documentos e Exames da funcionalidade cadastro de solicitagdo (LME).
APAC PT 344i98 Relatdrios Produto Cadastro Movimentagdes APAC Entrada agd

Cadastro de Solicitagdo (LME)

Paciente Solicitante

NDI'I_'IE do TUTORIAL HORUS-ESPECIALIZADO

Faciente

M2 CNE £98001010255497

CPF

Status LME Fendente de Cadastro Tipo LME MOWA SOLICITACAC
Data da Sclicitagdo: 19/03/2013 Data de Avaliagdo: Data de Auterizagdo:

Dados de Saude Dados dos Solictantes Prescricio Médica (LME} Documentos e Exames Validacies

Documentos Gerais do CEAF

[] | copia de Documente de Identidade Obrigatdrio

[ |teste Obrigatdrio

[ | copia do comprovante de residéncia Obrigatorio
Laudo para Solicitacdo de Medicamentos do Componente Especializade da Assisténcia Farmautica (LME), e

0 P o Obrigatdrio
adeguadamente preenchido

0 Prescrico médica devidamente preenchida Obrigatdrio

[T] | copia do Cartdo Nacional de Salde (CNS) Obrigatorio

[4 Nove Documento
Documentos Especificos do PCOT

e CICLOSPORINA 100 MG CAP GRUPD 2

Termo de Esclarscimento & R bildade - TER Obrigatéri )
[T | Terma de Esclarecimento & Responsabildade roalnt | ETANERCEPTE 25 MG PO LIOF INJ (FR-AMP) GRUPO 1.4
B Descricdo clinica detalhada dos sinais & sintomas & Obrigatério ¢ CICLOSPORINA 100 MG CAP GRUPOD 2

tratamentos prévios o ETANERCEFTE 25 WG PO LIOF INJ (FR-AMP) GRUFD 1.4

Exames Adicionados

E“; Novo Exame

Exames Especificos do PCOT

+ CICLOSPORIMNA 100 MG CAP GRUPO 2
|:| Copia do exame de dosagem de Proteina C-reativa Obrigatorio | « ETANERCEPTE 25 MG PO LIOF INJ (FR-AMP) GRUPO
1A

e CICLOSPORIMA 100 MG CAP GRUPD 2
Obrigatério | « ETANERCEFTE 25 MG PO LIOF INJ (FR-AMP) GRUPO
1A

D Cipia do exame de Velocidade de hemussedimentagﬁu
(WVHEMNSG)

& CICLOSPORINA 100 MG CAP GRUPO 2
D Copia do laudo de Rx de mios e punhos Obrigaterio | « ETAWERCEPTE 25 MG PO LIOF INJ (FR-AMP) GRUPO
1A

+ CICLOSPORINA 100 MG CAP GRUPO 2
|:| Copia do exame de Fator Reumatdide Facultative | « ETANERCEPTE 25 MG PO LIOF INJ (FR-AMP) GRUPO
1A

Dependendo da Situagdo clinica do paciente os exames/documentos facultativos poderdo ser solicitados na avaliagdo técnica

& voltar | | Salvar

Es

- campos obrigatorios.

Ministéric da Salde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF
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Na ultima aba (Validagdes), o sistema realiza uma verificagdo de todos os
dados inseridos nas abas anteriores e informa ao operador se a solicitacdo esta apta para
ser encaminhada para a avaliacdo. Se ndo estiver, esta permanece pendente de

cadastro.

Caso o HE aponte que a solicitacao ficou pendente, serdo apresentadas as

inconsisténcias agrupadas pelas respectivas abas, conforme figura abaixo:

Tela 19: Aba ValidagGes, da funcionalidade cadastro de solicitagdo (LME), informando que

a solicitacdo apresentou pendéncias.

Data da Solicitagdo: 19/03/2013 Data de Avaliagdo:

Dados de Sadde
Responsavel

Dados dos Solicitantes

Data de Solicitacie

Codige CMES

Nome do Estabelecimento
Prescrigao Médica (LME)

Anamnese
Documentos € Exames

Prescricic médica devidamente preenchida

Copia do exame de dosagem de Proteina C-reativa

= Imprimir

= voltar, | Salvar

* - campos obrigatdrios.

APAC PT 344198 Relatdrios Produto Cadastro Movimentagbes APAC Entrada
Cadastro de Solicitagdo (LME)
Paciente Solicitante
Mome do TUTORIAL HORUS-ESPECIALIZADO
Paciente
Mo CNS §98001010255497
CFF
Status LME Pendente de Cadastro Tipo LME NOWA SOLICITACED

Data de Autorizagdo:

Dados de Salde Dados dos Solicitantes Prescricdo Médica (LME) Documentos & Exames Validacies

Ministério da Sadde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF

Campo obrigatario.

A Data de Solicitagdo
da LME excede os 60
dias de limite para
cadastro da LME

Campo obrigatdrio,

Campo obrigatdrio.

Campo obrigatdrio.

Campo obrigatario.

Campo obrigatario.

O sistema apresenta um hiperlink para cada inconsisténcia apresentada,

bastando o operador clicar no mesmo para ser direcionado para aba da pendéncia

identificada.
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Caso o operador queira imprimir o recibo com a(s) pendéncia(s), basta clicar

no botdo & Imerimit e ggyardar a geracdo do recibo em formato .pdf.
Para as solicitacbes que ndo apresentaram inconsisténcia, o sistema
apresentara a seguinte mensagem: “N3ao foram encontradas inconsisténcias”.

Tela 20: Aba ValidagGes, da funcionalidade cadastro de solicitagdo (LME), informando que
a solicitacdo ndo apresenta pendéncias.
APAC PT 344/98 Relatérios Produto Cadastro Movimentagoes APAC Entrada

Solicitagoes Es

Cadastro de Solicitacdao (LME)

Paciente Solicitante

Nome do TUTORIAL HORUS-ESPECIALIZADO

Paciente

Ne CNS 898001010255497

CPF

Status LME SOLICITACE\O INICIAL Tipo LME NOVA SOLICITACE‘\O
Data da Solicitagdo: 19/03/2013 Data de Avaliagdo: Data de Autorizacdo:

Dados de Salde Dados dos Solicitantes ~  Prescricdo Médica (LME) Documentos € Exames ~ ValidacGes

Nao foram encontradas inconsisténcias.

& Voltar., &l Salvar

* - campos obrigatérios.

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

Ap0s verificar a mensagem de que nao foram encontradas inconsisténcias,
o operador deverd clicar no botdo © S==r para, entdo, habilitar o botdo
(& selisitar Avslizsie | Ao clicar neste Ultimo bot3o, o LME ficara com status “Aguardando
Avaliagao”.

Caso o operador que realizou a solicitacdo esteja logado em um perfil do
Horus-Especializado que permita realizar avaliagdes de solicitagdes, o sistema habilitara

0 botdp ¥ nicier avaliasie para que o mesmo possa acessar diretamente a avaliagcdo do
LME em questao, sem a necessidade de localizar o usudrio SUS e o respectivo LME na
funcionalidade de avaliagao. O botdo acima serd apresentado apds a geragao do recibo
de solicitacao.
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10. ADEQUAR LME

10.1. Fluxo resumido

Entrar no sistema;

Acessar a funcionalidade “Cadastro de Usuario”;

Acessar a tela de Cadastro de Solicitagdao (LME);

Selecionar o LME a ser adequado;

Preencher as abas conforme as informacdes do usudrio SUS;

oA wWN PR

Gerar pendéncia de cadastro ou encaminhar a solicitacdo de
adequacado para avaliacao.

10.2. Fluxo detalhado

Para adequar um LME, primeiramente o operador do sistema deve localizar
o cadastro do usudrio SUS no Hérus-Especializado. Para tanto, deve-se acessar a
funcionalidade “Cadastro de Usudrio” (menu “Solicitacdo”, submenu “Cadastro de
usudrio”), localizar o usuario SUS e clicar no botdo (2 presente na coluna "Solicitar LME”,
ou acessar a tela de cadastro de usuario SUS (clicar sobre o nome do usudrio SUS
desejado) e clicar no botdo = Salvar/Selicitar Lme

Apds isso, o operador sera direcionado para a tela de Cadastro de Solicitagao
(LME), conforme abaixo:
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Tela 21: Tela de Cadastro de Solicitacdo (LME) com LME passiveis de serem adequados.

APAC PT 34498 Relatorios Produto C o ] GO APAC Entrada

Cadastro de Solicitacao (LME)
Paciente Solicitante

Nome do Paciente J° Histénco

N® CNS e T
Componente Especializado «

CID N°LME Medicamentos Solicitados Periodo de Vigéncia Status LME Detalhar Renovar Adequar

OLANZAPNA 10 MG COMP

arupo 1.8 (.- nio
F20.0 1 Autorizado 2600272014 - 30/04/2014
OLANZAPRA S MG COMP
GRUPO 1 BE Autorizado

DISPENSAGAQ
FNALEZADA

SOMATROPMA 12 UI SOL N
£23.0 1 OU PO LIOF INJ (FR-AMP) 10/03/2014 - 31/052014
GRUPO 1 BG - Autorizado

EM
DISPENSAGAO

71052014 - 31/052014 .
A ! GRUPO 1.B - Autorizado RSNt DISPENSAGAO

ALFADORNASE 2,5 MG AMP 1
E » o 3 &
Para medicamentos ndo autorizados € necessario consultar histérico,
Anotagoes «
C‘« Nova

e ™ 13/05/2014 as 16:48 [Detahar]
Paciente com aclo udicial

*A edicao e/ou exclusao somente podera ser reakzada no mesmo dia de sua NClusao e pelo Propao Usuano que a adcionou

C'- Solicitar Lme »” Consultar

Paraum LME autorizado e vigente, o sistema possibilita que o operador possa
realizar alteracGes nos medicamentos e nas quantidades previamente solicitadas, caso
o usudrio SUS solicite tal alteracdo. Contudo, para que o estado ndo tenha o seu
faturamento financeiro impactado, recomenda-se que se evite excluir algum
medicamento previamente solicitado, nesse caso, sugere-se zerar as quantidades
solicitadas do medicamento para os meses restantes do LME.

Como regra, o sistema ndo permite que competéncias (meses) ja finalizadas
sejam adequadas, bem como a atual competéncia caso nesta tenha sido realizada
alguma dispensacdo. Apods iniciado o processo de adequacdo, o operador somente
poderd voltar a dispensar algum medicamento daquele LME apds ser finalizada a
avaliacdo e autorizacdo dessa adequacao.

Durante a adequacdo, o sistema mantém o mesmo numero do LME e da
APAC, ndo permitindo que o operador altere a data de vigéncia da APAC, assim como o
estabelecimento de saude que ird realizar a dispensac3o. E importante mencionar que
o estabelecimento dispensador poderd ser alterado por meio da funcionalidade “Corrigir
Autorizacdo”, de acordo com as regras descritas neste manual, no tépico especifico
desta funcionalidade.
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Regra Importante:

Caso o usuario SUS queira realizar adequacgdo para incluir um medicamento com
dose de ataque (ex.: Adalimumabe para Doenga de Crohn ou Infliximabe para qualquer
doencga), o operador devera encerrar a APAC atual do usuario SUS e solicitar um novo LME.

Para selecionar o LME a ser adequado, basta clicar no botdao = situado na
coluna “Adequar”. Apds isso, o operador sera direcionado para a tela de cadastro de
solicitacdo, onde as trés primeiras abas estardo preenchidas com as informacgdes
lancadas no sistema durante a solicitacdo. Contudo, todos os campos da aba “Dados dos
Solicitantes” estardo bloqueados para alteracdo, tendo em vista que o estado pode
sofrer impacto no faturamento de APAC caso essas informacdes sejam alteradas
durante a vigéncia de uma APAC.

Caberd ao operador modificar os campos do sistema frente aos novos
documentos entregues pelo usuario SUS (ex.: data de solicitacdo do LME), seguindo o
mesmo fluxo de uma nova solicitacdo, tendo atencdo quanto as alteracdes que devem
ser evitadas na adequacgao, descritas acima. Para a efetivacdo de uma adequacao, o
sistema ira solicitar novos documentos e, dependendo do medicamento adicionado,
serao solicitados novos exames.

Por fim, o operador deverd seguir o fluxo da solicitacdo inicial (descrito no
item 7.2.5) acessando a aba “Validagdes” e verificando se o sistema acusa pendéncias
ou se a solicitacdo esta apta para ser avaliada.

Caso o operador queira imprimir o recibo com pendéncia(s), basta clicar no

botdo & S=lvar | o posteriormente, no botdo & Imermir | e agyardar a geracdo do
recibo em formato .pdf.
Caso nao tenha sido encontrada nenhuma inconsisténcia, o operador devera

clicar no botdo & S2var | para entio, habilitar o botdo [ Selicitar avalizcie | Ag clicar
neste botdo, o LME ficara com status “Aguardando Avaliagao”.

Caso o operador que realizou a adequacdo esteja logado em um perfil do
Horus-Especializado que permita realizar avaliacGes de solicitacdes, o sistema habilitara

I} Iniciar avaliacdo

o botdo para que o mesmo possa acessar diretamente a avaliagdo
do LME em questdo, sem a necessidade de localizar o usuario SUS e o respectivo LME na
funcionalidade de avaliacdo. O botdo acima serd apresentado apds a geracdo do recibo

de adequacao.
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11. RENOVAR LME

11.1. Fluxo resumido

Entrar no sistema;

Acessar a funcionalidade “Cadastro de Usuario”;

Acessar a tela de Cadastro de Solicitagdo (LME);

Selecionar o LME a ser renovado;

Preencher as abas conforme as informacdes do usuario SUS;

oA wWN PR

Gerar pendéncia de cadastro ou encaminhar a solicitacdo de
renovagao para avaliagao.

11.2. Fluxo detalhado

Para renovar um LME, primeiramente o operador do sistema deve localizar
o cadastro do usuario SUS. Para tanto, deve-se acessar a funcionalidade “Cadastro de
Usudrio” (menu “Solicitagdao”, submenu “Cadastro de usudrio”), localizar o usuario SUS
e clicar no botdo (2 presente na coluna “Solicitar LME”, ou acessar a tela de cadastro de
usudrio SUS e clicar no botdo ' Salvar/Solicitar Lme |

Apds isso, o operador sera direcionado para a tela de Cadastro de Solicitacao
(LME). O sistema permite que o operador realize as renovacgdes das solicitacdes, sendo
gue para cada renovagao, o sistema atribui ao LME uma numerac¢ao crescente. Para
tanto, basta clicar no bot3o ¥ localizado na coluna “Renovar”.



Roteiro de Uso — Horus-EspecializadolEZ

Tela 22: Tela de Cadastro de Solicitagdo (LME) com LME passiveis de serem renovados.

APAC PT 344198 Reiatorios Produto Cadastro Movimentagoes APAC Entrada

Cadastro de Solicitacdo (LME)
Paciente Solicitante

Nome do Paciente 27 Histérico

N°® CNS — e

CiD N LME Medi ntos Solicitados Periodo de Vigéncia Status LME Detalh R Ad

« OLANZAPNA 10 MG COMP
crupo 1.8 nio :
DISPENSAGAO

F20.0 1 Autorizado 26/02/2014 - 30/04/2014 FNALZADA 5 (3]
* OLANZAPINA S MG COMP
GRUPO 1B G - Autorizado

« SOMATROPNA 12 UI SOL NJ
£230 | 1 OU PO LIOF INJ (FR-AMP) 1000372014 - 31/05/2014 EM ® © 3

DISPENSACAO
GRUPO 1.8 M - Autorizado ¢ /
e ALFADORNASE 2.5 MG ANP EM -
7, 14 - 3105 14 -
o B GRUPO 1.B - Autorizado O7RSR014- 3105204 | (ocoensacko | 2 2 .
/
Para medicamentos ndo autorizados & necessario consultar histérico,
Anotagdes «
C‘ Nova
TE—e m 13/05/2014 as 16:48 [Detahar]

Paciente com acdo udicial

*A edicao e/ou exclusao somente podera ser reakzada no mesmo dia de sua NClusao € pelo Propno USUAro que a adicionou

€. solicitar Lme 7 Consultar

O botdo ® situado na coluna “Renovar” demonstrado acima estard
disponivel somente para os LME que foram previamente autorizados. Caso o LME esteja
em um fluxo de adequacdo, o HE somente apresentard este botdo © apds a adequacdo
deste LME ter sido autorizada. Caso o usuario SUS ndo solicite a renovagao em um prazo
de até 90 dias apds o término de vigéncia do LME, o sistema ndo permitird que a
solicitag3o seja renovada (LME tera seu status alterado para encerrado e o botdo © n3o
sera mais exibido para este LME), entendendo que houve abandono de tratamento por
parte do usudrio SUS. Assim, caso o usuario SUS retorne ao estabelecimento de saude
solicitando novamente os medicamentos, o operador devera proceder com uma
solicitacdo inicial, requerendo os documentos e exames pertinentes a essa etapa.

e . ~ i e . .
Apds clicar no botdo “, o operador serd direcionado para a tela de cadastro
de solicitacdo, onde as trés primeiras abas ja estardo preenchidas com as informacdes
lancadas no sistema para o ultimo LME.
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Regra Importante:

O sistema permitird que um LME vigente para uma doenga possa ter somente um
LME aguardando inicio de vigéncia. Ou seja, para usudrios SUS que possuem o LME n2 1
vigente e que ja possuem uma renovacdo autorizada, o sistema n3o exibira o botdo © para
o LME n2 1 e 2, pois o LME n2 1 ja foi renovado e o n? 2 ainda ndo iniciou a vigéncia.

Caberad ao operador modificar os campos do sistema frente aos novos
documentos entregues pelo usudrio SUS, seguindo o mesmo fluxo de uma nova
solicitacdo. Para a efetivagdo de uma renovagdo, o sistema ird solicitar novos
documentos na aba “Documentos e Exames”. Por se tratar de uma renovagao, o campo
CID-10 ndo podera ser alterado pelo operador.

Com referéncia aos exames e documentos necessarios para a renovacao da
continuidade do tratamento, o HE ira solicitar a entrega dos documentos descritos na
Portaria do CEAF vigente os documentos e exames de monitoramento descritos no
respectivo PCDT, o que ndo isenta da obrigacao de entrega destes pelo usuario SUS.

Caso o operador inclua um novo medicamento durante a renovagao, o
sistema identificard que foi realizada uma adequacdo em conjunto com a renovacao e
poderd solicitar, dependendo da CID-10 e do medicamento incluido, alguns documentos
e exames referentes a inclusao desse novo medicamento.

Na renovacdo de LME, caso o operador exclua um medicamento
previamente inserido no LME e, em seguida, realize novamente a inclusdo deste mesmo
medicamento, o sistema ira tratar esse item como um novo medicamento, solicitando
assim os documentos e exames referentes a inclusdo inicial deste no sistema.

Regra Importante:

Para os medicamentos com dose de ataque, o sistema apresenta as quantidades
solicitadas das trés competéncias, na aba “Prescricdio Médica (LME)”, com valor zerado,
devendo o operador inserir as quantidades solicitadas na renovacao.

Por fim, o operador deverd seguir o fluxo da solicitacdo inicial (descrito no
item 7.2.5), acessando a aba “Valida¢Ges” e verificando se o sistema acusa pendéncias
ou se a renovacdo esta apta para ser avaliada.

Caso ndo tenham sido encontradas inconsisténcias, o operador devera clicar
no botdo & S2l¥ar | para entio, habilitar o botdo & Selicitar Avalizsde | Aq clicar neste
botdo, o LME ficara com status “Aguardando Avaliacao”.
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Caso o operador que realizou a renovagdo esteja logado em um perfil do
Horus-Especializado que permita realizar avaliagdes, o sistema habilitard o botao

L} Iniciar avaliacdo

para que o mesmo possa acessar diretamente a avaliacdo do LME
em questdo, sem a necessidade de localizar o usudrio SUS e o respectivo LME na
funcionalidade de avaliacdo. O botdo acima serd apresentado apds a geracao do recibo
de renovagao.
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12. AVALIACAO

12.1. Fluxo resumido

Entrar no sistema;

Acessar a funcionalidade “Avaliacdes”;

Pesquisar usuario SUS;

Selecionar o LME a ser avaliado;

Preencher os critérios dos PCDT (se existirem);
Preencher os resultados dos exames (se existirem);
Proceder com o parecer da avaliacao;

O N A WDN PP

Salvar a avaliagao.

12.2. Fluxo detalhado

Para iniciar a avaliagdo de um LME, o operador do sistema devera
primeiramente entrar no sistema. Em seguida, deve-se clicar no menu “Solicitagdo” e,
posteriormente, no submenu “Avaliacdes” para ter acesso a funcionalidade de avaliacdo
no HE, conforme abaixo:

Tela 23: Tela inicial do sistema apés login.

Entrada Cadastro Movimentacgio Relatérios Especiali* Solicitagdo APAC Correcdes
Cadastro de Usuario
Consultar LME
Solicitagdo de Cadastro(Gestor)
Vincular CNS

» Avaliagées

Autorizagao

Dispensacéo
Relagdo de Exame e Documento
Estornar Dispensacio

Reimprimir Recibo

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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12.2.1. Pesquisar usudario SUS

O primeiro passo para iniciar a avaliagdo é localizar as solicitagdes que
estejam com status “Aguardando avaliagdo” ou “Devolvido para avalia¢Go”. Para isso, o
sistema apresenta na tela inicial da avaliagdo cinco filtros para pesquisar o(s) usuario(s)
SUS que tiveram um LME previamente solicitado, adequado ou renovado® no sistema,
conforme demonstrado abaixo:

Nome do Paciente: Esse campo permite que a busca seja realizada com a
inclusdo do nome parcial do usuario SUS, porém sem abreviacdes (ex.: sistema ndo
localizard usuarios SUS com sobrenome “Pereira” caso seja digitado somente “Pere”);

N2 CNS: Localiza o usuario SUS pelo nimero do Cartdo Nacional de Saude
(CNS), sendo necessario fazer o preenchimento completo do CNS com 15 digitos
numéricos (ndo incluir pontos ou tragos);

N@ Interno: Localiza o usudrio SUS conforme o seu Numero Interno no
estabelecimento de saude informado no campo ao lado. Por default, o sistema
apresenta o estabelecimento de saude do operador logado, podendo o mesmo ser
alterado conforme a origem da solicitacdo/renovac¢do/adequacao.

Nome do PCDT: Este campo permite listar os usudrios SUS que estejam
aguardando avaliacdo referente a determinado Protocolo Clinico e Diretrizes
Terapéuticas (PCDT). E possivel realizar a pesquisa digitando parcialmente o nome do
PCDT e posteriormente clicar no icone l37";

Estabelecimento de Saude: Este campo permite localizar os usuarios SUS de
acordo com o estabelecimento de saide em que foi realizada a
solicitagdo/adequacdo/renovacdo de LME.

Filtrar Por: este campo permite que a busca seja realizada pelo Tipo de LME
(Nova Solicitagdo, Adequacdo ou Renovacdo). Por default, o sistema apresenta a opgao
“Todas”, podendo esta ser alterada de acordo com a estratégia de busca desejada.

Ordenar por: Adicionalmente, o sistema permite, abaixo dos filtros, que os
usuarios SUS que forem localizados sejam ordenados de acordo com a data de
solicitacdo (solicitacdes mais antigas serdo mostradas primeiramente no resultado da
pesquisa) ou por ordem alfabética (ordenacdo de A-Z).

Ao realizar o preenchimento de ao menos um dos campos de filtro, o

Fesquisar

operador deve clicar no bot3o «~ , para que o sistema realize abusca.

Caso o sistema identifique que o resultado da pesquisa retornara mais de 50
registros, sera apresentada uma mensagem ao operador solicitando que o mesmo
utilize mais filtros para a sua pesquisa.

4 Conforme a Portaria do CEAF vigente, para cada LME deverd ser emitido um parecer do avaliador. Nesse
sentido, tanto os LME de solicitagdo inicial e adequagdo quanto os de renovagao deverdo passar pela
avaliacdo técnica no Horus-Especializado.
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Como regra do sistema, o mesmo permite que sejam localizados todos os
usudrios SUS dentro do mesmo estado (UF) que possuem LME com status “Aguardando
avaliagdo” ou “Devolvido para avaliagdo”.

Tela 24: Filtros da tela de pesquisa de usuarios SUS com LME aguardando avaliagdo.

APAC PT 344/98 Relatdrio Produto Cadastro Movimentagdo APAC Entrada

Avaliacdo Técnica

Pesquisar Por

Nome do Paciente

Ne CNS

N© Interno 11 Seledone i

Nome do PCDT (5]
Estabelecimento de 11 Seledone 1 E

Salde

Filtrar Por @ Todas ) Solicitagdo Nova ) Renovacdo () Adequacdc

Ordenar por ) pata @ ordem Alfabética

' Pesquisar ™ Voltar
<
pr-

Ministério da Saide - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF

No resultado da pesquisa realizada, o sistema lista os usudrios SUS
localizados. Caso sejam localizados mais de 10 usuarios SUS, o sistema apresentard os
nomes em paginas contendo até 10 registros.

Para selecionar o usudrio SUS a ser avaliado, o operador devera clicar no
hiperlink (azul e sublinhado) localizado no nome do usudrio SUS (primeira coluna). Nesse
momento é importante conferir além do nome, o nimero do CNS do usuario SUS, data
de nascimento e nome da mae, para evitar problemas em caso de homonimos.
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Tela 25: Resultado da pesquisa de usuarios SUS com LME aguardando avaliagao.

APAC PT 344/93 Relatério Produto Cadastro Movimentagdo APAC Entrada Solicitagoes Espec

Avaliacdo Técnica
Pesquisar Por

Nome do Paciente

N° CNS

N° Interno :: Selecione ::

Nome do PCDT DOR @

Estabelecimento de :: Selecione :: E]

Salde

Filtrar Por © Todas ) Solicitacdo Nova ) Renovacio ' Adequacdo

Ordenar por ") Data @ Ordem Alfabética

- Pesquisar 3 Voltar
Resultado da pesquisa
N*CNS Data Nascimento Nome da Mae

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

12.2.2. Selecionar LME para avaliar

Apds a selecdo do usudrio SUS, o sistema apresenta uma tela listando todos
os LME deste usuario SUS que estejam aguardando avaliagdo. Para selecionar o LME a
ser avaliado, o operador deverd observar as informacdes contidas em cada linha da
tabela apresentada. Apés localizar o LME, o avaliador deverd clicar no icone 2
localizado na coluna “Avaliar” para iniciar a avaliacao.

O avaliador também poderd ter acesso ao histdrico das solicitacdes do
usudrio SUS clicando no botdo ' Histérica | Esse histérico contempla os dados oriundos
de todos os mdédulos do Horus (Basico/Estratégico, Especializado e Indigena).

Ao final da tela, o sistema permite que o operador adicione anotac¢des para
0 usuario SUS em questdo, que poderao ser visualizadas por outros operadores do
estado que utilizam as funcionalidades de solicitacdo/adequacdo/renovacdo, avaliacdo,

autorizacao, consultar LME e dispensacao.
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Para incluir uma anotacdo, deve-se clicar no botdo €1 Nova Anotagéo e
entdo digitar a mensagem no campo que serd apresentado em tela, com o limite de 350
caracteres. Por fim, apés digitar a anotacdo, deve-se clicar no botjo & Adicienar

Caso o operador tenha necessidade de editar ou excluir uma anotagao

recém-adicionada, deve-se clicar, respectivamente, nos bot&es (2 esitar e Xl Bxcluir por
guestdes de seguranca, os dois botdes acima somente estardo disponiveis para o mesmo
operador que adicionou a anotacdo (uma anotacdo inserida por um operador nao
podera ser editada ou excluida por outro operador do sistema).

Para maiores informagdes sobre a anotac¢do adicionada, o operador podera
clicar no hiperlink “[Detalhar]” situado ao final do cabecalho de cada anotagdo.

Tela 26: Lista de LME aguardando avaliagdo de usudario SUS pré-selecionado.

APAC PT 34458 Relatorios Produto Cad. Mows GO APAC Entrada
Avaliacao Tecnica
Usuario SUS
Nome do Pacente: — _ — N° CNS: ===u m=— ) Histéerico
Resaltaco da pesquisa
CID-10 N*LME Medicamento Solicitado Data da Solicitagdo Situagao Avaliar
RE22 » CoDENA 30 MG cour GRuro 2[3 17062013 HARONAD 2

ANANTADNA 100 NG CONPGRUPO 18 B
BROMOCRPTINA 2.5 MG COMP OU CAP DE LB RETARD h
G20 1 GRUPO 1.8 17082013 AGUARO-ID0

AVALKCAD &
o ENTACAPONA 200 MG coMP GRUpo 188
e SELEGLINAS NG CONP GRUPO Y BB
AGUARDANDO
1 . A A t CA 2 01720 2
N18.0 LFACALCDOL 1 MCG CAP GRUPO 0201 14 A'-VA‘.'AC,&O 7
Anotagoes .

€ Nove Anotagso

S—— e 130672014 &s 17:08 [Detara!
Paciente com agdo judicial de amantadna

" Voltar

Ao acessar a tela de avaliacdo, o sistema apresenta algumas informacdes
sobre a solicitacdo do usuario SUS na parte superior da tela. Na parte inferior, tem-se o

espaco destinado a realizacdo da avaliacao técnica, que se encontra dividida em cinco
abas.
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12.2.3.
Solicitantes”

Abas “Dados de Saude” e “Dados dos

As duas primeiras abas (“Dados de Saude” e “Dados dos Solicitantes”) sao

somente para consulta do avaliador, estando os campos bloqueados para edicdo. Caso

seja de interesse do avaliador, o mesmo podera verificar nessas duas abas os dados

digitados anteriormente na etapa de cadastro. Caso contrdrio, o operador podera

acessar as outras trés abas restantes para iniciar a avaliagdo, ndo sendo necessario

passar por estas duas abas.

Tela 27: Aba “Dados de Saude” da avaliagao.

- C2aMpos oDNGatoncs.

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

APAC PT 34498 Relatérios Produto Cadastro Movimentagoes APAC Entrada
Avaliagdo Técnica
Identificagao do Paciente
Nome do
Paciente
N° CNS
CPF
Status LME AGUARDANDO Tipe LME NOVA SCLICITACE\O
AVALIACAO
Data da Solicitagdo: 01/07/2012 Data de Avaliagdo: Data de Autorizagdo:
Medicamentos
o BECLOMETASONA 200 MCG CAP NAL GRUPO 2
Dados de Salde &M:& dos Solctantes Creéros & Vaidacdes Resutados de Exames Prescricao Médica
Informagoes Gerais
N°® Prontuario:
Peso(kg): 70 (Ex.:72,5)
Altura(m): 178 (Ex.:1,65)
Informagdes Adicionais: Diabetes | Hipertensdo | Tabagismo | Gestacdo
Transplantes
Data do Transplante érgio Transplantado
" Voitar




Roteiro de Uso — Horus-Especializadol i

Tela 28: Aba “Dados dos Solicitantes” da avaliagao.
APAC PT 344198 Relatorios Produto Cadastro Movimentagoes APAC Entrad

Avaliacdo Técnica

Identificagao do Paciente
Nome do
Paciente
N° CNS
CPF
Status LME AGUARDANDOC Tipo LME NOVA SOLICITAGAO
AVALIACAOD
Data da Solicitagdo: 01/07/2012 Data de Avaliagdo: Data de Autorizagdo:

Medicamentos
* BECLOMETASONA 200 MCG CAP NAL GRUPO 2

Dados de Saide Dados dos Solictantes &Cﬂémi eVaidacGes  Resutados de Exames  Prescricdo Médica

Medico Solicitante
CRM: 5181
Nome: JUAN EDILBERTO ANTEZANA
UF CRM: DF
N° CNS: 8S8000076782582
Data da Solicitagdo: 01/07/2012

Estabelecimento do Médico Solicitante

CNES: 6926967

Nome do Estabelecimento: NUDIME CEILANDIA
" Voltar

campos obrigatdrios

Ministério da Salde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF

12.2.4. Aba “Critérios e Validacoes”

O papel do avaliador inicia-se a partir da terceira aba (“Critérios e
ValidagGes”). Nessa aba sdo listados os seguintes critérios retirados dos Protocolos
Clinicos e Diretrizes Terapéuticas do Ministério da Satde® (PCDT/MS):

Para solicitagdes iniciais e adequagdo:
° Critérios de inclusdo: O ndo preenchimento dos critérios

classificados como obrigatorios impedira o deferimento da solicitagdo. Essa regra ndo se
aplica para os classificados como facultativos;

5> Disponivel em: http://portalms.saude.gov.br/assistencia-farmaceutica/medicamentos-rename/componente-
especializado-da-assistencia-farmaceutica-ceaf


http://portalsaude.saude.gov.br/index.php?option=com_content&amp;view=article&amp;id=11635&amp;Itemid=702
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° Critérios de inclusdo especial: Os critérios aqui inseridos sdo de
carater facultativo, porém o ndo preenchimento de um nimero minimo de critérios pré-
estabelecidos impedira o deferimento da solicitagao.

° Critérios de exclusdo: O preenchimento de algum desses critérios
impedira o deferimento da solicita¢ao.

Para renovacgoes:

° Critérios de interrupcdo de tratamento: O preenchimento de
algum desses critérios impedird o deferimento da renovacao.

Caso a doenga em questdo ndo possua PCDT publicado em versao final pelo
Ministério da Saude, essa aba serd apresentada sem critérios, bem como a aba seguinte
(“Resultados de Exames”).

A partir dessa aba, o avaliador poderd comecar a fazer uso do botdo
& Salvar | |ocalizado no final da tela. Ao acionar esse botdo nas abas (“Critérios e
Valida¢Oes” e “Resultados de Exames”), o sistema salva parcialmente a avaliacdo,
podendo o avaliador sair do sistema e continuar a avaliagdo em outro momento.
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Tela 29: Aba “Critérios e Validagdes” da avaliagao.

APAC PT 34498 Relatorios Produto Cadastro Movimentagoes APAC

Avaliacdo Técnica

Identificagdo do Paciente

Nome do - satma *

Paciente

N® CNS - .-

CPF emee em

Status LME AGUARDANDO Tipo LME NOVA SOLICITAC&O
AVALIACAO

Data da Solicitagdo: 01/01/2013 Data de Avaliagdo: Data de Autorizagdo:

Medicamentos

o ACTRETMNA 10 G CAP GRUPO 1.8

Dados de Salde Dados dos Sokczantes CMMQVN&W:W“M Prescrigdo Médica

ACITRETINA 10 MG CAP GRuP0 1.8 &
Critérios de Inclusao - Paciente devera apresentar obrigatoriamente o critério abaixo:

[7]  Pacientes com diagnéstico clinico que apresantem resutados da pré.tr normais

Critérios de Inclusao Especial- Paciente devera apresentar obrigatoriamente 1 (um) dos critérios abaixo:

Flo et autossdmicas rec as (lamelar e entrodermia ictiosiforme congénta)
] Hiperceratose epidermoitica (ertrodermia ictiosiforme bolhosa congénta) )

] xctiose vuigar

T ictiose igada a0 cromossomo X

Critérios de Exclusao- Paciente sera excluido caso apresente uma das condigoes abaixo:

|| Gravidez ou plano de gravidez nos 3 anos seguintes 30 inicio da terapia

! Amamentacdo

] Etismo atual

[Z] | Doenca renal ou hepatica grave

! Hipertrighcandemia grave (trighcendios > 300 myidi)

. Histéria de hipervtamnose A

[7]  Hpersensibdade a etretinato, acireting, sotretnoina ou vitamina A e derivados
[ Uso concomtante de tetracicings por risco de hipertensdo miracraniana

B Uso concomitante de metotrexato por risco de nhepatite

71 | ictioses adquiridas

i Salvar \

* - campos obrigatérios.

) Voitar

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIEDAF

Obrigatérios

Facutativo
Facuttativo
Facutativo

Facutativo
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12.2.5. Aba “Resultados de Exames”

Na aba “Resultados de Exames”, os exames contidos nos PCDT/MS sdo
apresentados na tela, divididos por algumas classificacdes, conforme descrito abaixo:

Classificagdo Primdria:

. Exames Obrigatdrios: Exame que segundo o PCDT/MS é
obrigatério para solicitacdo de medicamentos daquela doenca no ambito do CEAF;

° Exames Facultativos: Exames que ndo sdo obrigatdrios para todos
os usudrios SUS candidatos ao tratamento daquela doenca. Apesar de ser facultativo,
esse exame pode ser obrigatério para alguns usuarios SUS que fizeram a solicitacdo de
um medicamento do PCDT, conforme o exemplo abaixo:

Ex.: Exame de contagem de CD4 para usudrios SUS
portadores de Hepatite C. Esse é um exame parametrizado no sistema como
sendo facultativo, pois somente deverd ser solicitado para usudrios SUS
coinfectados com os virus HCV/HIV. Para ndo prejudicar o atendimento dos
usudrios SUS ndo coinfectados, o exame de contagem de CD4 é facultativo no
PCDT de hepatite C, porém o avaliador poderd devolver a solicitacGo exigindo
esse exame caso um usudrio SUS coinfectado ndo tenha apresentado na
solicitagdo. Caso fosse parametrizado como sendo um exame obrigatdrio, até
mesmo os usudrios SUS ndo portadores do virus HIV teriam que apresentar
esse exame para protocolar a solicitagdo.

Classificagdo Secunddria:

° Exames Laboratoriais: Sdo exames que possuem o0s seguintes
campos no sistema: “Resultado do Exame”, “Valor de Referéncia”, “Unidade” e “Data
do Exame”.

° Exames Clinicos: S3o exames que possuem 0s seguintes campos
no sistema: “Resultado do Exame” e “Data do Exame”.

Regra Importante:

Caso os exames facultativos tenham sido checados durante a solicitacdo, o sistema
ird exigir o preenchimento desses exames na avaliagdo (os campos referentes a esses exames
serdo de preenchimento obrigatoério para o deferimento). Caso o avaliador perceba que os
exames facultativos checados na solicitagdo ndao foram entregues pelo usudrio SUS, o mesmo
podera acionar a opg¢ao devolucdo na avaliagdo para posterior correcdo do cadastro.
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Para os exames laboratoriais, o sistema sugere os valores de referéncia e
unidade para cada exame. Porém, caso o exame entregue pelo usudrio SUS tenha
valores de referéncia e unidade diferentes do sugerido pelo sistema, caberd ao operador
alterar essas informacgdes em tela.

Na parte inferior da tela, o operador podera registrar um exame nao listado
pelo sistema, ou adicionar outro resultado de um exame ja preenchido que foi realizado
em outra data. Paraisso, o operador devera localizar o exame desejado no campo “Nome
do Exame”, na guia “Adicionar Exames”. Para realizar a busca, o operador devera
pesquisar pelo nome parcial do exame, porém sem abreviagdes (ex.: sistema nao
localizara o exame “Hemograma completo” caso seja digitado somente o termo “Hemo”.
Neste caso, deve-se digitar pelo menos a palavra “Hemograma”) e, posteriormente,
clicar no icone &. Apds preencher os campos, o operador deve clicar no icone

L& Adidonar 0 exame adicionado sera mostrado na guia “Outros Exames” e o operador
podera editar as informacdes ou excluir o exame adicionado.

Durante a digitacdo dos dados dos exames, o operador podera salvar

parcialmente as informacdes inseridas por meio do botdo = 52¥=r | |ocalizado na parte
inferior da tela.
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Tela 30: Parte superior da aba “Resultados de Exames” da avaliagdo.

APAC PT 344/98 Relatérios Produto Cadastro Movimentagoes APAC Entrada

Avaliacdo Técnica

Identificagdo do Paciente
Nome do
Paciente
N° CNS
CPF
Status LME AGUARDANDO Tipo LME NOVA SOLICITA(;AO
AVALIACAO
Data da Solicitagdo: 13/11/2012 Data de Avaliacdo: Data de Autorizacdo:

Medicamentos

® CICLOSPORINA 10 MG CAP GRUPO 2
Dados de Salde Dados dos Solicitantes Critérios ¢ Validagdes Resultados de Exames &scﬂgﬁo Médica
Exames Obrigatérios

Exames Laboratoriais

Exame Resultado do Exame  Valor de Referéncia  Unidade Data do Exame Medicamentos

Copia do exame
de contagem de

Letichaiios NA MM3 = . | CICLOSPORINA 10 MG
# | N ~
totais CAP GRUPO 2
(Hemograma)
Exames Clinicos
Exame Resultado do Exame Data do Exame Medicamentos
Copia do laudo de e CICLOSPORINA
Biopsia de medula y n 10 MG CAP
ossea i GRUPO 2
Exames Facultativos
Exames Laboratoriais
Exame Resultado do Exame Valor de Referéncia Unidade Data do Exame Medicamentos

e CICLOSPORINA
N il 10 MG CAP
GRUPO 2

Copia do exame de
anti-HCV J
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Tela 31: Parte inferior da aba “Resultados de Exames” da avaliagado.
Outros Exames

Exames Laboratoriais

Exame Resultado do Exame  Valor de Referéncia Unidade Data do Exame  Excluir

Copia do exame de
Clearence de
Creatinina

‘ 0,70 - 1,50 MG/DL 13/11/2012 x|
Adicionar Exames

Nome do Exame (G <
Valor de Referéncia
Unidade

Resultado Descritivo

Data do Exame

B novo: |[& Adicionar

Dependendo da Situagao clinica do paciente os exames/documentos facultativos poderao ser solicitados na avaliagao técnica

& Salvar N

" Voltar

¥
=
¥
B
C
@
7
=
m

12.2.6. Aba “Prescricao Médica”

12.2.6.1. Deferimento e Indeferimento

Na aba “Prescricdo Médica”, o avaliador devera proceder com o seu
parecer para cada medicamento solicitado. Conforme a Portaria do CEAF vigente, o
parecer do avaliador devera ser:

° Deferido: o deferimento deve ocorrer quando a solicitagdo de
algum medicamento preencher os critérios descritos no PCDT/MS, e os demais
parametros definidos do Componente Especializado da Assisténcia Farmacéutica;

° Indeferido: o indeferimento caracteriza-se pela negativa da
solicitacdo do(s) medicamento(s), seja por ndo preencher os critérios estabelecidos pelo
PCDT/MS, e/ou os demais parametros definidos no Componente Especializado da
Assisténcia Farmacéutica; ou

° Devolvido: a devolugdo caracteriza-se pela auséncia de
informagdo ou de documentos/exames ou preenchimento incorreto da solicitacdo do
medicamento, que impedem a plenitude da analise.
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A devolugdao, ao contrario do deferimento e indeferimento, quando
utilizada é aplicada para todos os medicamentos solicitados, ou seja, toda a solicitacao
e seus respectivos medicamentos passardo a ter o status “Devolvido para Cadastro”,
conforme demonstrado no préximo tépico.

Tanto para o deferimento, indeferimento e devolugdo, o sistema
apresenta um campo para observagao. Esse campo devera ser utilizado para descrever,
se necessario, informagdes complementares que auxiliem no esclarecimento do motivo
do parecer.

Além disso, ao selecionar a op¢ado “Indeferido”, o sistema apresenta uma
lista de opcdes de indeferimento pré-cadastradas no HE, cabendo ao avaliador
selecionar uma das opgdes listadas pelo sistema.

Tela 32: Parte especifica da aba “Prescrigdao Médica” para cada medicamento a ser avaliado.
ATORVASTATINA 80 MG COMP GRUPO 2

Procedimento 0604360045
Quantidade Maxima 31
Permitida por Més
Quantidade Solicitada 19 més: 10 29 més: 10 39 més: 10
Quantidade Avaliada 19 més: 29 més: 3° més:
Avaliagdo Deferido
) Indeferido
Tempo de Tratamento Dia (s) E]
Observacdo
& Avaliar

Conforme a tela acima, para cada medicamento solicitado, o sistema
apresenta uma estrutura especifica na aba “Prescricio Médica” da avaliacdo. Abaixo
seguem as definicGes de cada ponto:

° Procedimento: Numero do procedimento do SIGTAP/SUS
referente ao medicamento;

° Quantidade Maxima Permitida por Més: Quantidade maxima
mensal que o usuario SUS podera utilizar, conforme posologia definida no PCDT em
questao;

° Quantidade Solicitada: Quantidade preenchida no momento do
cadastro do LME para cada més de tratamento;

° Quantidade Avaliada: Em caso de deferimento, o avaliador devera
inserir as quantidades deferidas para cada um dos trés meses (competéncias). O
avaliador poderad inserir quantidades diferentes da quantidade solicitada;

° Avaliacdo: Corresponde ao parecer do avaliador;
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° Tempo de Tratamento: O avaliador poderd inserir o tempo em que
o usudrio SUS fara uso do medicamento. Esse tempo pode estar descrito no PCDT/MS,
em algum relato do médico assistente ou o avaliador pode defini-lo. O gestor utilizara
esse dado para interromper o fornecimento de medicamento ao usuario SUS, sendo que
esse periodo sera calculado a partir da data da primeira dispensa¢dao do medicamento
ao usuario SUS.

° Observacdo: Campo destinado para o registro de alguma
informacao adicional sobre a avaliagao;

° Avaliar: Botdo destinado a registrar todas as informagdes inseridas
na avaliacdo do medicamento. Ao aciond-lo, o sistema bloqueia os campos referentes
ao medicamento.

O avaliador devera proceder com a avaliacdo, conforme descrito acima,
para todos os medicamentos solicitados, desde que o resultado da avaliagdo ndo seja a
devolugdo. Apds clicar no(s) bot3o(des) “ Avaliar | o avaliador deverd clicar no bot3o

©l Salvar ' nara gravar a avaliagdo, devendo este ser sempre acionado para finalizar a
avaliacdo, exceto em caso de devolucdo. A confirmacdo do término da avaliacdo serd
dada por meio da geragdo do laudo de avaliacdo, no formato .pdf. O profissional que
realizou a avaliacdo devera imprimir, carimbar e assinar o documento e anexar aos
documentos da solicitacdo do usudrio SUS.

Apos clicar no botdo ! Avalar | o sistema habilitara o botdo ' Reavaliar
gue, se acionado, permitird que o operador altere qualquer informacdo do
medicamento recém avaliado. Apds alterar as informacdes, o bot3o ' Avalar | deverd
ser acionado novamente.

Nesse momento, apds avaliar todos e medicamentos e salvar esta
avaliacdo, o sistema altera automaticamente o status do LME para “Aguardando
Autorizagao”.

Regra Importante:

A avaliagdo de um LME serad finalizada* apds avaliagdo de todos os
medicamentos (clicando no botdo ! Avalar ) e posterior acionamento do botdo ' Salvar

Caso n3o seja clicado em todos os botdes ! Avalar e o operador acionar o bot3o ' Sahar
, 0 LME continuard com o status “Aguardando Avaliagdo”.

*Esse fluxo é especifico para solicitacdes deferidas ou indeferidas, ndo sendo aplicada para os
casos de devolugao.

Caso o operador que realizou a avaliacdo esteja logado em um perfil do
Horus-Especializado que permita realizar a autorizacao de solicitacdes, o sistema
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habilitara o botdo 4 imicsr auterizasio para que 0 mesmo possa acessar diretamente a
autorizacdo do LME em questdo, sem a necessidade de localizar o usudrio SUS e o
respectivo LME na funcionalidade de autorizagao. O botdo acima serd apresentado apds
a geragao do laudo de avaliagao.

Tela 33: Aba “Prescrigdo Médica” da avaliagao.

APAC PT 344/98 Relatdrios Produto Cadastro Movimentagbes APAC Entrada

Avaliacdo Técnica

Identificagdo do Paciente

MNome do ———— o
Paciente
N® CNS ———
CPF =
Status LME AGUARDANDO Tipo LME RENOVA(;EO
AVALIACAD
Data da Solicitagdo: 09/04/2012 Data de Avaliagdo: Data de Autorizagdo:

Medicamentos

= SALBUTAMOL 100 MCG AER BUCAL (FR DE 200 DOSES) GRUPO 2
» FORMOTEROL + BUDESONIDA S + 200 MCG PO INAL (FR DE 60 DOSES) GRUPO 2

Dados de Salde Dados dos Solicitantes Critérios e Validacies Resultados de Exames Prescricdo Médica &

SALBUTAMOL 100 MCG AER BUCAL (FR DE 200 DOSES) GRUPO 2

Procedimento 0604040083

Quantidade Maxima 2
Permitida por Més

Quantidade Solicitada 19 més: 1 20 més: 1 3% més: 0
Quantidade Avaliada 19 més: 20 més: 3% més:
Avaliagdo ) Deferido

) Indeferido
Tempo de Tratamento ] Dia (s) El
Observagao
H avaliar

FORMOTEROL + BUDESONIDA 6 + 200 MCG PO INAL (FR DE 60 DOSES) GRUPO 2

Procedimento 0604040067

Quantidade Maxima 2
Permitida por Més

Quantidade Solicitada 19 més: 2 20 més; 2 3% més: 2
Quantidade Avaliada 19 més: 20 més: 3% més:
Avaliagdo ) Deferido

) Indeferido
Tempo de Tratamento ] Dia (s) El
Observagao
H avaliar

H salvar ® Devolver

M voltar

* - campos obrigatf2rios

Ministéric da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF




Roteiro de Uso — Hérus-EspecializadolZiy

12.2.6.2. Devolucao

Caso o parecer da avaliagao seja a devolugao da solicitagdo, o operador
nado necessitara fazer o preenchimento de nenhum campo da aba “Prescricao Médica”,

3 Devolver | para iniciar o processo de devolugdo da

devendo clicar no botdo
solicitacdo para a etapa de cadastro.

A Devolver

Ao clicar no botao , 0 sistema habilitara uma modal (pop-up),

conforme abaixo:

Tela 34: Modal (pop-up) de devolugdo da avaliagdo.

Justificativa de Devolugdo

Justiticativa

M voltar & Dewvolver

* _ campos obrigatorios.

Na modal (pop-up) habilitada, o operador devera inserir umajustificativa
para a devolugdo. Para finalizar a devolucdo, o operador devera clicar no botao

9 Develver ' ¢ityado na parte inferior da modal (pop-up).

A confirmacdo do término da avaliacdo, com o parecer “Devolvido”,
ocorrera por meio da gerac¢ao do laudo de avaliacdo, no formato .pdf. O profissional que
realizou a avaliagdo devera imprimir, carimbar e assinar o documento e anexar aos
documentos da solicitacao do usuario SUS.

Nesse momento o sistema altera automaticamente o status do LME para
“Devolvido para Cadastro”.

12.2.7. Retomar uma avaliacao previamente salva

“ savar 4 0 operador do sistema

O HE possibilita por meio do botdo
salve parcialmente as informacdes inseridas durante avaliacdo. Ao clicar no botdo

“savar o sistema grava as informagbes e o operador pode, a seu critério,

interromper a avaliacdo para retoma-la posteriormente com os dados previamente
salvos.
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O sistema também grava os dados da avaliacdo apds clicar no botdo
“ Avaliar | podendo o operador iniciar em outro momento a avaliacdo dos outros
medicamentos contidos no LME.

Para retomar a avaliagao, o operador devera selecionar novamente o LME
a ser avaliado, conforme descrito no inicio do tépico de avaliagdo deste Roteiro de Uso.
Ao acessar a avaliagdo, os dados digitados anteriormente na primeira avaliagdo serao
mostrados na tela.
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13. CORRIGIR AVALIACAO

13.1. Fluxo resumido

Entrar no sistema;

Acessar a funcionalidade “Corrigir Avaliacao”;
Pesquisar usuario SUS;

Selecionar a avaliagao (LME) a ser corrigida;
Inserir a justificativa da correcao;

Clicar no botao “Corrigir”.

oA wWN PR

13.2. Fluxo detalhado

Para iniciar a correcdo de uma avaliacdo, o operador devera primeiramente
entrar no sistema. Em seguida, deve-se clicar no menu “Corregcdo” e posteriormente no
submenu “Corrigir Avaliagdo” para ter acesso a funcionalidade de corregao de avaliagao
no HE, conforme abaixo:

Tela 35: Tela inicial do sistema apds login.
Especializado Produto C o icitagd APAC Movimentagoes Relatéri%(:orregéo

Corrigir Avaliagdo
/ Corrigir Autorizagao

Alterar Vigéncia APAC

Ministério da Sslde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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Pesquisar usuario SUS

O primeiro passo para iniciar a corregdo de uma avaliagdo é localizar o

usuario SUS que tera a sua avaliacdo corrigida. Para isso, o sistema apresenta na tela

inicial da funcionalidade trés filtros para pesquisa,

conforme demonstrado abaixo:

Nome do paciente: Esse campo permite que a busca seja realizada com a

inclusdo do nome parcial do usudrio SUS, porém sem abreviacdes (ex.: sistema ndo

localizard usudrios SUS com sobrenome “Pereira” caso seja digitado somente “Pere”);

N2 CNS: Localiza o usuario SUS pelo n
(CNS), sendo necessario fazer o preenchimento
numéricos (ndo incluir pontos ou tragos);

Umero do Cartdo Nacional de Saude
completo do CNS com 15 digitos

Ne@ Interno: Localiza o usuario SUS conforme o seu NUmero Interno no

estabelecimento de saude informado. Por

default, o sistema apresenta o

estabelecimento de saude do operador logado, podendo o mesmo ser alterado

conforme a origem da solicitagdo/renovacdo/adeq

uacao.

Ao fazer o preenchimento de ao menos um dos campos de filtro, o operador

deve clicar no botdo # F=534I=a" narg que o siste

ma realize a busca.

Caso o sistema identifique que o resultado da pesquisa retornara mais de 50

registros, serad apresentada uma mensagem ao operador solicitando que o mesmo

utilize mais filtros para a sua pesquisa.

Como regra do sistema, o mesmo permite que sejam localizados todos os

usuarios SUS dentro do mesmo estado (UF) que possuem LME com status “Aguardando

autorizacdo” (ex.: Para LME em dispensacdo, ndo sera possivel realizar correcdo da

avaliacdo).

Tela 36 Filtros da tela de pesquisa da funcional

idade corrigir avaliagao.

Especializado Produto Cadastro Entrada

Solicitagbes
Pesquisar Por

Nome do Paciente
N2 CNS

No Interno it Seledone 3

Limpar

/ ) Pesquisar| @

Ministério da Salde - SGEF/DATASUS

APAC Movimentagies Relatorio Corregdo

- SCTIE/DAF
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No resultado da pesquisa realizada, o sistema lista os usudrios SUS
localizados. Caso sejam localizados mais de 10 usudrios SUS, o sistema apresentara os

nomes em paginas contendo até 10 registros.

Para selecionar o usudrio SUS que terd a avaliagdo corrigida, o operador

devera clicar no hiperlink (azul e sublinhado) localizado no nome do usudrio SUS

(primeira coluna). Nesse momento é importante conferir além do nome, o numero do

CNS do usudrio SUS, data de nascimento e nome da mae, para evitar problemas em caso

de homonimos.

Tela 37: Resultado da pesquisa de usuarios SUS da funcionalidade corrigir avaliagdo.

Corrigir avaliacao
Pesquisar Por

Nome do Paciente
Ne CNS

N° Internc

-/ Pesquisar (%]
Resultado da pesquisa

Nome

/TUTORLAL HORUS-ESPECIALIZADO

Especializado Produto Cadastro Solici

Data Nascimento Nome da Mae

Ministério da Salide - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

APAC Movimentagoes Relatorio Corregido

Regra Importante:

As avaliagdes que tiveram parecer de devolugdo (LME com status “Devolvido
para Cadastro”) nao serdo passiveis de corre¢do. O sistema somente localizara os usuarios
SUS com LME com status “Aguardando Autoriza¢éo”.




Roteiro de Uso — Hérus—EspeciaIizado

13.2.2. Selecionar LME para corrigir a avaliacao

Ap0ds a selecdo do usuario SUS, o sistema apresenta uma tela listando todos
os LME do usudrio SUS que estejam aguardando autorizacdo. Para selecionar o LME que
terd a avaliagdo corrigida, o operador devera observar as informagdes contidas em cada
linha da tabela apresentada. Apds localizar o LME, o operador devera clicar no icone (2
apresentado na coluna “Corrigir” para iniciar a corregao.

O operador também podera ter acesso ao histdrico das solicitacdes do
usudrio SUS clicando no bot3o ' Histariea | Esse histérico contempla os dados oriundos
de todos os mdédulos do Horus (Basico/Estratégico, Especializado e Indigena).

Tela 38: Lista de LME aguardando autorizagdo de usudrio SUS pré-selecionado.

APAC PT 344/98 Relatorios Produto Cadastro Movi tagoes APAC Entrada

Y

Corrigir avaliacao

Usuario SUS

Nome do Paciente: = T —— Ne CNS: =—mm=====  Histérico

Resultado da pesquisa

CID-10  N° LME Medicamento Solicitado Nome do avaliador Corrigir

« FORMOTEROL + BUDESONIDA 12 + 400 MCG PO INAL (FR DE 60 DOSES)
Jaso | 1 GRUPO 2 ————
« SALBUTAMOL 100 MCG AER BUCAL (FR DE 200 DOSES) GRUPO 2

F20.0 1 « OLANZAPINA 10 MG COMP GRUPO 1.B E ==X

A corregdo somente podera ser realizada pelo proprio avaliador e em LME que estao aguardando autorizagao.

S Voltar

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

0 icone [ localizado na coluna “Corrigir” somente estara disponivel caso o
operador logado no sistema seja 0 mesmo que realizou a avaliacdo do LME. Apds clicar
no icone @, o sistema habilitard uma modal (pop-up), conforme abaixo.

Tela 39: Modal (pop-up) de corre¢do da avaliagdo.

L —_— ——— = = = ]
Justificativa de Devolugao

1 Justiticativa™

*campo obrigatdrio M Voltar ™ Corrigir %
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Na modal (pop-up) habilitada, o operador devera inseriruma justificativa
para a correcdo. Essa justificativa ficard visivel no cabecalho da avaliacdo junto ao status
do LME (hiperlink junto ao status “Devolvido para Avaliagdo”). Apds inserir a
justificativa, o operador devera clicar no botdo ™ Corrigir

Posteriormente, o operador deverd retornar a funcionalidade de Avaliacao
(menu “Solicitagdes”, sub-menu “Avaliacdes”) para realizar a correcdo. O fluxo de
correcdo serd o mesmo de uma avaliacdo inicial, contudo o sistema apresentara em
todas as abas da avaliagdo as informagdes inseridas na primeira avaliagdo, podendo o
operador alterar qualquer informacdo durante a corregao.

Regra Importante:

O sistema permite que a nova avaliacdo seja realizada por um profissional
diferente do qual realizou a avaliacdo inicial, contudo o registro (laudo da avaliacdo e histérico
do sistema) sera gravado com o nome do ultimo avaliador.
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14. AUTORIZACAQO

14.1. Fluxo resumido

Entrar no sistema;

Acessar a funcionalidade “Autorizacao”;
Pesquisar usuario SUS;

Selecionar o LME a ser autorizado;
Selecionar a aba “Realizar Autorizacdao”;
Realizar a autorizacao.

oA wWN PR

14.2. Fluxo detalhado

Para iniciar a autorizacdo de um LME, o operador do sistema devera
primeiramente entrar no sistema. Apds acessar o sistema, deve-se clicar no menu
“Solicitagdo” e posteriormente no submenu “Autorizagdo” para ter acesso a
funcionalidade de autoriza¢do, conforme abaixo:

Tela 40: Tela inicial do sistema apds login.
Entrada Cadastro Movimentacio Relatérios Especiali» Solicitagdo APAC Corregbes
Cadastro de Usuario
Consultar LME

Solicitacdo de Cadastro(Gestor)
Vincular CNS

Avaliagoes
mm))  Autorizagéo
Dispensagdo
Relagdo de Exame e Documento
Estornar Dispensacéo

Reimprimir Recibo

Ministério da Satde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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Pelo fluxo do HE, a autorizagao no sistema é obrigatdria mesmo para os LME
gue tiveram todos os medicamentos indeferidos na avaliacdo, sendo que nesses casos
serd possivel somente ndo autoriza-los.

14.2.1. Pesquisar usuario SUS

O primeiro passo para iniciar a autorizacdo é localizar as solicitacdes que
estejam com status “Aguardando Autorizagdo”. Para isso, o sistema apresenta na tela
inicial da autorizagao seis filtros para pesquisar o(s) usuario(s) SUS que tiveram um LME
previamente solicitado, adequado ou renovado no sistema, conforme demonstrado
abaixo:

Nome: Esse campo permite que a busca seja realizada com a inclusao do
nome parcial do usuario SUS, porém sem abreviacGes (ex.: sistema ndo localizara
usudrios com sobrenome “Pereira” caso seja digitado somente “Pere”);

CNS: Localiza o usudrio SUS pelo numero do Cartdao Nacional de Saude (CNS),
sendo necessario fazer o preenchimento completo do CNS com 15 digitos numéricos
(ndo incluir pontos ou tracos);

N@ Interno: Localiza o usudrio SUS conforme o seu Numero Interno no
estabelecimento de saude informado. Por default, o sistema apresenta o
estabelecimento de saude do operador logado, podendo o mesmo ser alterado
conforme a origem da solicitagdo/renovacido/adequacao.

Nome do PCDT: Este campo permite listar os usudrios SUS que estejam
aguardando autorizacdo referente a determinado Protocolo Clinico e Diretrizes
Terapéuticas (PCDT). E possivel realizar a pesquisa digitando parcialmente o nome do
PCDT e posteriormente clicar no icone l3‘3';

Medicamento: Esse campo permite listar os usudrios SUS que estejam
aguardando autorizacdo de um LME que contenha determinado medicamento
especifico. Para realizar a pesquisa, pode-se digitar parcialmente o nome do
medicamento e posteriormente clicar no icone l3‘:";

Estabelecimento de Saude: Permite localizar os usuarios SUS de acordo com
o estabelecimento de saide em que foi realizada a solicitacdo/adequagdo/renovacdo de
LME.

Filtrar Por: este campo permite que a busca seja realizada pelo Tipo de LME
(Nova Solicitacdo, Adequacdo ou Renovacdo). Por default, o sistema apresenta a opcao
“Todas”, podendo esta ser alterada de acordo com a estratégia de busca desejada.

Ordenar por: Adicionalmente, o sistema permite, abaixo dos filtros, que os
usuarios SUS que forem localizados sejam ordenados de acordo com a data de
solicitacdo (solicitacGes mais antigas serdo mostradas primeiramente no resultado da
pesquisa) ou por ordem alfabética (ordenacdo de A-Z).
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Ao fazer o preenchimento de ao menos um dos campos de filtro, o operador

deve clicar no botdo » F=5a4i=2" nara3 que o sistema realize a busca.

Caso o sistema identifique que o resultado da pesquisa retornara mais de 50
registros, serd apresentada mensagem ao operador solicitando que o mesmo utilize
mais filtros para a sua pesquisa.

Como regra do sistema, o0 mesmo permite que sejam localizados todos os
usudrios SUS dentro do mesmo estado (UF), que possuem LME com status “Aguardando
Autorizagdo”.

Tela 41: Filtros da tela de pesquisa de usudarios SUS com LME aguardando autorizagdo.

Especializad Cad ] Solicitaga Entrada APAC Movimentagido Relatorio Corregio Formularios

Pesquisar Por

Nome

CNS

NO Interno :: Selecione ::

Nome do PCDT (e]
Medicamento i@
Estabelecimento de Sadde  :: Selecione :: E

Filtrar Por @ Todas © Solicitagdo Nova © Renovagdo © Adequacéo

Ordenar por Data @ Ordem Alfabética

* ~ Pesquisar ™ Voltar

Ministério da Saude - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

No resultado da pesquisa realizada, o sistema lista os usuarios SUS
localizados. Caso sejam localizados mais de 10 usuarios SUS, o sistema apresentara os
nomes em paginas contendo até 10 registros.

Para selecionar o usuario SUS a ser autorizado, o operador devera clicar no
hiperlink (azul e sublinhado) localizado no nome do usudrio SUS (primeira coluna). Nesse
momento é importante conferir além do nome, o nimero do CNS do usudrio SUS, data
de nascimento e nome da mae, para evitar problemas em caso de homénimos.
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Tela 42: Resultado da pesquisa de usuarios SUS com LME aguardando autorizagao.
Especializado Produto Cadastro Solicitagoes Entrada APAC Movi tagoes Relatorio Corregido

Y Y

Autorizacdo de Solicitacdes
Pesquisar Por
Nome
CNS
N° Internc :: Selecione ::
Protocolo de Atendimento

Medicamento G}

Ordenar por © Data da solicitacio @ Ordem alfabética

/ Pesquisar ™ Voltar

Resultado da pesquisa

Nome CNS Data Nascimento Nome da Mae

/TUTO RIAL HORUS-ESPECIALIZADO === > — - -— =
/ - S — R [ — -

14.2.2. Selecionar LME para autorizar

Apds a selegdo, o sistema apresenta uma tela listando todos os LME
solicitados pelo usuario SUS e que nao tenham sido autorizados. Para selecionar o LME
a ser autorizado, o operador devera observar as informacdes contidas em cada linha da
tabela apresentada. Apds localizar o LME, o autorizador devera clicar no icone 2
localizado na coluna “Autorizar” para iniciar a autorizagao.

O autorizador também poderd ter acesso ao histérico das solicitacdes do
usudrio SUS clicando no botdo ' Histériza | Esse histérico contempla os dados oriundos
de todos os mdédulos do Horus (Basico/Estratégico, Especializado e Indigena).

Ao final da tela de autorizacdo de solicitagdes, o sistema permite que o
operador adicione anotagdes para o usudrio SUS em questdo, que poderdao ser
visualizadas por outros operadores do estado que utilizam as funcionalidades de
solicitagdo/adequagdo/renovacdo, avaliagdo, autorizacdo, consultar LME e dispensacdo.

Para incluir anotac3o, deve-se clicar no botdo €1 Nova Anotacéio e entdo
digitar a mensagem no campo que sera apresentado em tela, com o limite de 350
caracteres. Por fim, apés digitar a anotacdo, deve-se clicar no botdo & Adician=ar
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Caso o operador tenha necessidade de editar ou excluir uma anotagao

recém- adicionada, deve-se clicar, respectivamente, nos bot&es (2 editar. o ) Excluic

Por questbes de seguranca, os dois botdes acima somente estardo disponiveis para o
mesmo operador que adicionou a anotacdo (uma anotacdo inserida por um operador
nao podera ser editada ou excluida por outro operador do sistema).

Para maiores informacdes sobre a anotacdo adicionada, o operador podera
clicar no hiperlink “[Detalhar]” situado ao final do cabecalho de cada anotacao.

Tela 43: Lista de LME aguardando autorizagdo de um usuario SUS pré-selecionado.

APAC PT 34458 Relatonos Produto Cadastro Movimentagies APAC
Autorizacdo de Solicitaches
Usudro SUS
Nome: — o Histdrica
CHE == rusas
Resultado da pesquisa
CID-10 W* LME Medicamento Data da Solicitagio Siuagio Autorizar
X AGUARDANDE
F20 2 | « RISPERDONA3 MG COMPGRUPO 15[ ] AUTORZALAD 4
= WORFMA 30 MG CAP LBERACAD CONTROLADS .
RS2 1 : 12052014 ACUATOANGD p
sruro 2@ AUTORZACED
" = AGUARDANDOD 2
B2 2 = MUNOGLOBULNG HULLANS 5 G M (FR) GRUPD 1.4 13032013 hUTCIH.IZAI;EL:I ¥
Anotagoes a
El nova Anotacio
s e | 2052014 a5 1718 [Detabar]
Agendar dispensacio do paciente para o primeira semana dos meses
e 1 | 2052014 A 17T [Delamad]
Paciente possui acio udicial do medicamento sokcllado
"6 edicio afou exclusdo somenie poderd Sar reakzads no medmo dis de sul incluslo & pals Proprio USUARS qus & AdECIONOU
B wvoltar
Minisbirio da Sadde - SEEPDATASUS - SCTIEDAF

Ao acessar a tela de autorizacdo, o sistema apresenta algumas informacoes
sobre a solicitacdo do usudrio SUS. Abaixo destas informacdes, é exibido o espaco
destinado a realizacdo da autorizacdo, que se encontra dividido em cinco abas.
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14.2.3. Abas “Dados de Saude”, “Dados dos
Solicitantes”, “Critérios e Validacdes” e “Resultados de

Exames”

As quatro primeiras abas (“Dados de Saude”, “Dados dos Solicitantes”,
“Critérios e ValidacOes” e “Resultados de Exames”) sdo somente para consulta do
autorizador, estando os campos bloqueados para edicdo. Caso queira, o autorizador
pode acessar a aba “Realizar Autorizacdo” sem passar por essas quatro abas.

Tela 44: Aba “Dados de Saude” da autorizagao.
Produto Cadastro Movimentagdes APAC

APAC PT 344/95 Relatorios Entrada

Autorizacdo de Solicitacbes

ldentificagdo do Paciente

MNome do
Paciente

N® CNS
CID MO05.8

Medicamentos:
+ CICLOSPORINA 50 MG CAP GRUPO 2
o CICLOSPORINA 23 MG CAP GRUPO 2

Dados de Salde @5 dos Solicitantes Critérios & Validacies Resultados de Exames. Realizar Auterizacdo

Informagoes Gerais

N9 Prontuario:

Pesol(kg): 34 (Ex.172,5)
Altura(m): 1.85 (Ex.:1,65)
Infermacdes Adicionais: Diiabetes || _Hipertensdo || Tabagismo || /Gestagdo

Transplantes

Data do Transplante érgﬁo Transplantado

= Gravar e Imprimir Recibo % Devolver @ Vaoltar

# _ campos obrigatBzrios

Ministério da Salde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF
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Tela 45: Aba “Dados dos Solicitantes” da autorizagao.
APAC PT 344/98 Relatorios Produto Cadastro Movimentagdes APAC Entrada

Autorizacdo de Solicitacoes

Identificagao do Paciente
Nome do
Paciente
Ne CNS - =
CID M05.8

Medicamentos:
e CICLOSPORINA S0 MG CAP GRUPO 2
o CICLOSPORINA 25 MG CAP GRUPO 2

Dados de Saide Dados dos Solictantes &Cﬂem e Vaidacdes Resuktados de Exames Realizar Autorizagdo

Médico Solicitante
CRM: 213
Nome: HELENA CORTOPASSI SALES
UF CRM: DF
N CPF:
N° CNS: 898002315996238
Data da Solicitagao: 15/11/2012

Estabelecimento do Médico Solicitante
CNES: 0010456
Nome do Estabelecimento: HBDF HOSPITAL DE BASE DO DISTRITO FEDERAL

& Gravar e Imprimir Recibo 4 Devolver . ¥ Voitar

* - campos obrigatAZrios

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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Tela 46: Aba “Critérios e Valida¢des” da autorizagao.

APAC PT 344/98 Relatorios Produto Cadastro Movimentagoes APAC Entrada

Autorizacdo de Solicitacdes

ldentificagdo do Paciente
Nome do
Paciente
M2 CNS
CID M035.5

Medicamentos:
+ CICLOSPORINA 50 MG CAP GRUPD 2

+ CICLOSPORINA 25 MG CAP GRUPD 2
Dados de Salde Dados dos Solicitantes Critérios & Validacies @Jﬂaﬂu& de Exames Realizar Autorizacio
CICLOSPORINA 50 MG CAP GRUPO 2

Criterios de Inclusdo - Paciente devera apresentar obrigatoriamente um dos critérios abaixo;

Auséncia de respoesta terapéutica por pele menes 4-6 semanas a tratamento com MMCD (antimalarico,

: Facultativo
sulfagsalazina ou metotrexato) mesmo com aumento de sua dose

Associacdo com outro MMCD (antimalarice, sulfassalazina ou metotrexato) apos auséncia de resposta
terapéutica por pelo menos 4-6 semanas a cada um dos escalonamentos a seguir: 1) MMCD utiizado de Facultativo
forma isolada, mesme com aumente de dose; 2) Uso de outro MMCD mesme associade  corticéide

Critérios de Inclusdo Especial- Paciente deverad apresentar 4 (quatro) critérios entre os 7 (sete) abaixo, sendo que os critérios gaz
ate ;d; devem estar presentes por, pelo menos, § semanas. Caso ndo apresente, sera incluido caso apresente os critérios " e

g,
a. rigidez matinal: rigidez articular e periarticular durando pelo menos 1 hora antes de maxima melhora, Facultativo
presentes por, pelo menos, & semanas
b. artrite em 2 ou maiz areas; pelo menos 3 dreas articulares com edema de partes moles ou derrame Facutativo
articular, presentes por, pelo menos, § semanas
c. artrite de articulacdes das mios (interfalangianas proximais ou metacarpefalangianas) ou punhos; Facultative
presentes por, pelo menos, & semanas
d. artrite simétrica: compremetimento simultinec bilateral, presentes per, pelo menos, & semanas Facultativo
g. nodulos reumatoides: nodulos subcutineos sobre proeminéncias 0sseas, superficie extensora ou Facultativo
regido justarticular
f. fator reumatdide sérico Facuttativo
g. ateracies radicldgicas: erosfes localizadas ou osteopenia justarticular em radiegrafias de mios & Facutativo
punhos

Critérios de Exclusdo- Paciente serd excluido caso apresente a condigdo abaixo:

Contraindicacéo ao medicamento Facultativo

H Gravar e Imprimir Recibo 4 Devolver 49 veltar

* - campos obrigatfzrios
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Tela 47: Aba “Resultados de Exames” da autorizagao.
APAC PT 344/98 Relatdrios Produto Cadastro Movimentagoes APAC Entrada

Autorizacdo de Solicitacbes

ldentificagio do Paciente
Nome do
Paciente
Mo CNS
CID MO05.8

Medicamentos:

¢ CICLOSPORINA 50 MG CAP GRUPO 2
e CICLOSPORINA 25 MG CAPGRUPO 2

Dados de Saide Dados dos Solicitantes Critérins & Validacies Resuttados de Exames @zar Autorizacdo
Exames Facultativos

Exames Laboratoriais

Exame Resultado do Exame \alor de Referéncia Unidade Data do Exame Medicamentos

o CICLOSPORINA
50 MG CAP
GRUPO 2
+ CICLOSPORINA
25 MG CAP
GRUPO 2

Copia do exame de dosagem | 3,5 — = C T e
de Proteina C-reativa P < 6,5 MG/DL 16/11/2012

o CICLOSPORINA
S0 MG CaP
GRUPO 2
+ CICLOSPORINA
25 MG CAP
GRUPO 2

Cdpia do exame de Fator MNEGATIVO - : —
Reumatdide 4 POSITIVO MG,/DL 16/11/2012

Outros Exames

Dependendo da Situagdo clinica do paciente os exames/documentos facultativos poderdo ser solicitados na avaliagdo técnica

i Gravar e Imprimir Recibo ) Devolver 4§ Voltar

# - campos cbrigatfzrios

Ministéric da Salde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF

14.2.4. Aba “Realizar Autorizacao”

O papel do autorizador inicia-se na quinta aba (“Realizar Autorizacdao”).
Primeiramente, o operador deve preencher o periodo de vigéncia da APAC nos campos
“Data de inicio de vigéncia” e “Data de fim de vigéncia”, e definir em qual
estabelecimento de saude do estado ocorrerd a dispensacdo do(s) medicamento(s) do

LME, conforme abaixo:
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Tela 48: Campos destinados ao preenchimento da vigéncia da APAC e do estabelecimento
em que ocorrerd a dispensagdo do(s) medicamento(s) do LME.

Medicamentos Solicitados

Estabelecimento de Sadde NUDIME/DIASF/SAS/SES/DF

Data de inicio de  [31/12/2012 * Estabelecimento Dispensacao | nivE/DiasE/5AS/5ES/OF El
vigéncia o . R

Data de fim de 28/02/2013

vigéncia "

Posteriormente, o sistema agrupa as informacdes de cada medicamento por
guias especificas, sendo que, em cada guia, o sistema apresenta informacgoes, conforme
abaixo:

» Procedimento: Numero do procedimento do SIGTAP/SUS referente
ao medicamento;

» Quantidade Maxima Permitida por Més: Quantidade maxima mensal
gue o usuario SUS podera utilizar, conforme posologia definida no PCDT em questao;

» Estoque: Estoque, em tempo real, do medicamento a ser dispensado
no estabelecimento de salde selecionado;

» Status: Corresponde ao parecer da avaliagdo sobre o medicamento
especifico;

» Mensagem: Corresponde a mensagem inserida durante a avaliagdo
para o respectivo medicamento;

» Quantidade Solicitada: Quantidade preenchida no momento do
cadastro para cada competéncia do LME;

» Quantidade Avaliada: Quantidade preenchida no momento da
avaliacdo para cada competéncia do LME;

» Quantidade Autorizada: Em caso de autorizacdo, o operador devera
inserir as quantidades autorizadas para cada um dos trés meses (competéncias). O
autorizador podera inserir quantidades diferentes da(s) quantidade(s) solicitada(s) e
avaliada(s);

» Tempo de Tratamento: Tempo de tratamento determinado na
avaliacdo;

» Data Inicio de Tratamento: Data da primeira dispensag¢do do LME

nimero “1” da respectiva patologia;

> Data Final de Tratamento: Data do fim do tratamento, considerando
a data de inicio do tratamento adicionado ao tempo de tratamento estabelecido na
avaliacdo;

» Observacdo: Campo destinado para o registro de qualquer
informacdo adicional sobre a autorizacdo;
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» Autorizacdo: Campo destinado para o autorizador inserir o seu
parecer sobre a solicitagdo. Para as solicitagdes indeferidas pelo avaliador, o Unico
parecer possivel serd a ndo autorizacgao.

Tela 49: Campos destinados as informagdes especificas de cada medicamento na autorizagao.

FORMOTEROL + BUDESCOHIDA 12 + 400 MCG PO INAL (FR DE 60 DOSES) GRUPO 2 E
Procedimento 0604040059 Estogue 17918 Status INDEFERIDO
Quantidade Maxima 1 Mensagem |AUSENCIA DE RELATO MEDICO DETALHADO - Anexar relato detalhado dos
Permitida por Més tratamentos prévios
Quantidade Sclicitada 12 més: |1 20 més: 1 30 més: {1
Quantidade Avaliada 12 més: g 20 més: g 3o més: o
Quantidade Autorizada 1% més: = 20 més; = 30 més:
Tempeo de Tratamento 0 Dia (s) lz‘
Data Inicio de Tratamento Data Final de Tratamento
Observacdo Autorizagdo * Autorizado
Ndo Autorizado

As solicitacbes que passaram por uma adequacdo também deverdo ser
autorizadas. Durante a autorizacdo de uma adequacdo, o sistema utiliza o mesmo
niumero de APAC atribuido inicialmente ao LME. Para evitar problemas no
processamento de APAC no SIA/SUS (Sistema de Informagdes Ambulatoriais do Sistema
Unico de Saude) e consequente perda no faturamento do estado, o sistema bloqueia os
seguintes campos da tela de autorizacdo na adequacgdo: “Data de inicio de vigéncia”,
“Data de fim de vigéncia”, “Estabelecimento Dispensacdo” e os campos de “Quantidade
Autorizada” para meses anteriores ao da autorizacao.

O autorizador devera proceder com a autorizacdo conforme descrito acima
para todos os medicamentos solicitados. Apds isso, deverd clicar no botao

& Gravar e Imprimic R=cibo | parg registrar a autorizacdo. A confirmacdo do término da
autorizacdo ocorrera por meio da geracdao do documento de autorizagdo, no formato
.pdf. O profissional que realizou a autoriza¢do devera imprimir, carimbar e assinar o
documento e anexar aos documentos da solicitagdo do usuario SUS. Nesse momento o
sistema altera automaticamente o status do LME para “Em Dispensacdo”.

Caso ocorra a ndo autorizacdo de todos os medicamentos do LME, o status
do mesmo sera automaticamente alterado no sistema para “Encerrado” e nenhuma
alteracdo adicional poderad ser realizada neste LME.

Caso o operador que realizou a autorizacao esteja logado em um perfil do
Horus-Especializado que permita realizar a dispensacdo de medicamentos, o sistema
habilitard o botdo & micar dispensacio para que 0 mesmo possa acessar diretamente
atela de dispensacdo, sem a necessidade de localizar o usuario SUS em questado. O botao
acima sera apresentado apos a geracdo do laudo da autorizacdo.
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Tela 50: Aba “Realizar Autorizacdo” da autorizagao.

APAC PT 344/98 Relatdrios
Autorizacdo de Solicitagbes

ldentificagio do Paciente

Mome do
Paciente

Ne CNS === ="
CID

Medicamentos:

Produto Cadastro APAC Entrada

Movimentagbes

« FORMOTEROL + BUDESONIDA 12 + 400 MCG PO INAL (FR DE 60 DOSES) GRUPO ZE
* SALBUTAMOL 100 MCG AER BUCAL (FR DE 200 DOSES) GRUPO 2

Dados de Salide Dados dos Solicitantes

Medicamentos Solicitados

Critérios e Validagies Resultados de Exames Realizar Autorizacio

Estabelecimento de Sadde UNIDADE TREINAMENTO IF - CEAF

3|

Data de inicio de  13/05/2014
vigéncia
Data de fim de 31/07/2014 | =

vigéncia

Estabelecimento Dispensacdo |[DUPLICACAO NUDIME

FORMOTEROL + BUDE SONIDA 12 = 400 MCG PO INAL (FR DE 60 DOSES) GRUPO 2 E

Procedimento 0604040059

Quantidade Maxima 1
Permitida por Més

Quantidade Solicitada 19 més:
Quantidade Avaliada 19 més:
Quantidade Autorizada 19 més:
Tempo de Tratamento 0

Data Inicio de Tratamento

Observacgdo

Estoque 17918 Status INDEFERIDO

Mensagem |AUSENCIA DE RELATO MEDICO DETALHADO - Anexar relato detalhado dos
tratamentos prévios

20 més: |1 3% més: |1
20 més: g

3¢ més: g

= 20 més: # 3% més: *

[=]

Data Final de Tratamento

Dia ()

Autorizagdo * Autorizado

) N30 Autorizado

SALBUTAMOL 100 MCG AER BUCAL (FR DE 200 DOSES) GRUPO 2

Procedimento 0604040083

Quantidade Maxima 2
Permitida por Més

Quantidade Solicitada 19 més:
Quantidade Avaliada 19 més:
Quantidade Autorizada 19 més:
Tempo de Tratamento 0

Data Inicio de Tratamento

Observacdo

* - campos obrigatdrios

H  Gravar = Imprimir Recibo

Estogue 10000653 Status DEFERIDO

Mensagem |-

20 més: 1 3¢ més: g

20 més: |1 3% més: |1

= 20 més: 3% més: =

[=]

Drata Final de Tratamento

Dia (=)

Autorizagdo * @) autorizado

) Ndo Autorizado

M woltar

Ministério da Saldde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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14.2.4.1. Devolucao

Caso o autorizador queira devolver a solicitagdo para corregao de algum
problema, tendo este ocorrido na etapa de solicitagdo ou avaliagdo, o mesmo podera
devolver a solicitagdo para a avaliagdo (posteriormente, o operador podera devolver

3 Pevolver | Iocalizado no final

para o cadastro). Para tanto é necessario clicar no botao
da tela de autorizacao.
Para realizar a devolucdo ndao é necessdrio preencher os campos da

autorizag3o, podendo o operador clicar diretamente no botgo » Develver

= Devolver

Apds clicar no botao , 0 sistema apresenta uma modal (pop-

up) para confirmar a devoluc¢do, conforme abaixo:

Tela 51: Modal (Pop-up) para confirmagdo da devolugao.

Deseja realmente devolver esta solicitac3o para a fase de avaliagao?

[ DK ] I Cancelar I

Clicando em “OK” na modal (pop-up) acima, o sistema direciona para uma
nova tela onde devera ser inserida a justificativa da devolugao, conforme telaabaixo:

Tela 52: Tela para inserir a justificativa da devolugao.

Justificativa de Devolugio

Justiticativa™

A Voltar | ® Dewolver

*campo obrigatdrio

3 Devolver. - tela acima, o sistema

Apds clicar no botdo
apresenta uma modal (pop-up), confirmando a devolucdo da solicitagcdo para a fase de

avaliacdo, conforme abaixo:



Roteiro de Uso — Horus-EspecializadolEr

Tela 53: Pop-up para confirmacgao da devolugao.

Devolucio realizada com sucesso! A solicitacio retornou 3 fase de avaliacio
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15. CORRIGIR AUTORIZACAQ

15.1. Fluxo resumido

Entrar no sistema;

Acessar a funcionalidade “Corrigir Autorizacdo”;
Pesquisar usuario SUS;

Selecionar a autorizacdo (LME) a ser corrigida;

vk whh e

Clicar no icone “Corrigir”.

15.2. Fluxo detalhado

Para iniciar a correcdo de uma autorizacdo, o operador do sistema devera
primeiramente entrar no sistema. Em seguida, deve-se clicar no menu “Corre¢éo” e
posteriormente no submenu “Corrigir Autoriza¢do” para ter acesso a funcionalidade de
correcdo de autorizacdo no HE, conforme abaixo:

Tela 54: Tela inicial do sistema apds login.

Especializado Produto Cadastro Solicitagdes Entrada APAC Movimentagoes Relatorio Corregdo
Corrigir Avaliagdo

Corrigir Autorizagdo
/ Alterar Vigéncia APAC

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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15.2.1. Pesquisar usudario SUS

O primeiro passo para iniciar a corre¢ao de uma autorizagdo é localizar o
usuario SUS que terd a sua autorizacao corrigida. Para isso, o sistema apresenta na tela
inicial da funcionalidade trés filtros para pesquisa, conforme demonstrado abaixo:

Nome do paciente: Esse campo permite que a busca seja realizada com a
inclusdo do nome parcial do usuario SUS, porém sem abreviacdes (ex.: sistema ndo
localizard usuarios SUS com sobrenome “Pereira” caso seja digitado somente “Pere”);

N2 CNS: Localiza o usuario SUS pelo nimero do Cartdo Nacional de Saude
(CNS), sendo necessario fazer o preenchimento completo do CNS com 15 digitos
numéricos (ndo incluir pontos ou tracos);

N@ Interno: Localiza o usudrio SUS conforme o seu Numero Interno no
estabelecimento de saude informado. Por default, o sistema apresenta o
estabelecimento de saude do operador logado, podendo o mesmo ser alterado
conforme a origem da solicitagdo/renovacdo/adequacao.

Ao fazer o preenchimento de ao menos um dos campos de filtro, o operador

deve clicar no botdo # #=584=a" nara que o sistema realize a busca.

Caso o sistema identifique que o resultado da pesquisa retornara mais de 50
registros, serd apresentada mensagem ao operador solicitando que o mesmo utilize
mais filtros para a sua pesquisa.

Como regra do sistema, o mesmo permite que sejam localizados todos os
usuarios SUS dentro do mesmo estado (UF) que possuem LME com status “Em
dispensacdo”.

Tela 55: Filtros da tela de pesquisa da funcionalidade de corrigir autorizagao.

Ezpecializado Produto Cadastro Solicitagbes Entrada APAC Movimentagbes Relatdrio Corregdo

Pesquisar Por

Mome do Paciente
NO CNS

Ne Interno 11 Selecione ::

43 ) Pesquisar | © Limpar
/

Ministéric da Saude - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

No resultado da pesquisa realizada, o sistema lista os usudrios SUS
localizados. Caso sejam localizados mais de 10 usudrios SUS, o sistema apresentara os
nomes em paginas contendo até 10 registros.
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Para selecionar o usuario SUS que tera a autorizacao corrigida, o operador
devera clicar no hiperlink (azul e sublinhado) localizado no nome do usudrio SUS
(primeira coluna). Nesse momento é importante conferir além do nome, o nimero do
CNS do usuario SUS, data de nascimento e nome da mae, para evitar problemas em caso
de homonimos.

Tela 56: Resultado da pesquisa de usuarios SUS da funcionalidade corrigir autorizagdo.
Especializado Produto Cadastro Solicitagd Entrad APAC Movi tagoes Relatério Corregédo

3 Y

Corrigir autorizagao
Pesquisar Por

Nome do Paciente
Ne CNS

N° Interno :: Selecione ::

-7 Pesquisar © Limpar
Resultado da pesquisa

Nome CNS Data Nascimento Nome da Mae

} TUTORIAL HORUS-ESPECIALIZADO E— —_—————
/

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

Regra Importante:

As autorizacbes que tiveram parecer de devolucdo (LME com status
“Devolvido para avaliag@o”) ndo serdo passiveis de corre¢do. O sistema somente localizara
0s usuarios SUS com LME com status “Em dispensa¢do”. Para um LME que tenha todos os
medicamentos ndo autorizados, também nado sera possivel corrigir autorizacdo, pois o status
do LME nesses casos é “Encerrada”.

15.2.2. Selecionar LME para corrigir a autorizacao

Apds a selecdo do usuario SUS, o sistema apresenta uma tela listando todos
os LME do usudrio SUS que estejam com status “Em Dispensacdo”. Para selecionar o
LME a ter a autorizacdo corrigida, o operador deverd observar as informacdes contidas
em cada linha da tabela apresentada. Apés localizar o LME, o operador devera clicar no
icone [# apresentado na coluna “Corrigir” para iniciar a correcao.
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O operador também poderd ter acesso ao historico das solicitagdes do

usudrio SUS clicando no botdo ' Histériza | Esse histérico contempla os dados oriundos
de todos os mdédulos do Horus (Basico/Estratégico, Especializado e Indigena).

Tela 57: Lista de LME com status “Em Dispensac¢do” de um usudrio SUS pré-selecionado.

APAC PT 344/98 Relatorios Produto Cadastro Movil tagoes APAC Entrada
Corrigir autorizacdo
Usuario SUS
Nome: — — CNS: ===

- Historico

Resultado da pesquisa

CID-10  N°LME Medicamento Nome do autorizador Corrigir

B18.2 2 * ALFAEPOETINA 10.000 Ul SOL INJ (FR-AMP) GRUPO 1.B —

¢ TELAPREVIR 375 MG COMP GRUPO 1.A

« OLANZAPNA 10 MG comp Gruro 1.8 . o -
F20.0 1 — = 2
« OLANZAPINAS MG comp GRUPO 1.8 (3 \
orrigi

A corregao somente podera ser realizada pelo préprio autorizador e em LME que estao em dispensagao. Nao sera possivel ¢
autorizagao para LME que ja sofreram dispensagao ou que ja passaram da primeira competéncia.

3 voltar

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

O icone [ localizado na coluna “Corrigir” somente estara disponivel caso o
operador logado no sistema seja o mesmo que realizou a autorizacao, para o(s) LME que
ndo tenha(m) iniciado a segunda ou terceira competéncia de vigéncia e/ou que nio
tiveram nenhuma dispensacao registrada.

Apods clicar no icone L}, o sistema direcionara o operador para a aba “Realizar
Autorizagdao” da funcionalidade Autorizagao.

Por questGes de desenvolvimento do sistema, os medicamentos
previamente ndo autorizados nao poderdo ter os seus status alterados para
“Autorizado”, assim estes medicamentos ndo estardao presentes na tela de correcdo da
autorizacdo. Ocorrendo essa situacdo, o sistema apresentara uma modal (pop-up) apds
o acionamento do icone [ informando qgue o LME possui medicamento(s) ndo
autorizado(s) que ndo serd(ao) demonstrado(s) em tela, conforme abaixo:
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Tela 58: Modal (pop-up) informando que o LME possui medicamentos ndo autorizados.

N3o sera permitido a correcdo de medicamentos nao autorizados. O sistema n3o apresentara estes medicamentos para correcao.

]

O fluxo de correcdo serd o mesmo de uma autorizagdo inicial, sendo que o
sistema apresentard as informacdes inseridas na primeira autorizacdo, podendo o
autorizador corrigir as mesmas. Contudo, os campos “Data de inicio de vigéncia”, “Data
de fim de vigéncia”, “Quantidade Solicitada” e “Quantidade Avaliada” estardo
bloqueados para alteracdao. Também ndo sera permitido que durante a corre¢do o

operador devolva o LME para a fase de avaliacdo.

Caso o operador necessite alterar a vigéncia da APAC, deverd fazer uso da
funcionalidade “Alterar Vigéncia APAC” (menu “APAC” ou “Correc¢do”, submenu “Alterar
Vigéncia APAC”).
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16. DISPENSACAO

16.1. Fluxo resumido

Entrar no sistema;

Acessar a funcionalidade “Dispensacao”;

Pesquisar usuario SUS;

Selecionar responsavel por receber o(s) medicamento(s);
Inserir a(s) quantidade(s) a ser(em) dispensada(s);
Realizar a dispensacao;

No vk wne

Imprimir recibo da dispensacao.

16.2. Fluxo detalhado

Para realizar dispensacdo, o operador do sistema devera primeiramente
entrar no HE. Apds acessar o sistema, deve-se clicar no menu “Solicitagdo” e
posteriormente no submenu “Dispensacdo” para ter acesso a funcionalidade de
dispensacdo no HE, conforme abaixo:

Tela 59: Tela inicial do sistema apds login.

Produto Entrada Cadastro PT 344/98 i a R i Especi I’ icitaca ‘_l-lPAC Corregdes
Ajustar LME
Cadastro de Usuario
Consultar LME
Solicitagdo de Cadastro(Gestor)
dodeC (Normal)

Usuario SUS (Nova Tela)
Vincular CNS
Avaliagdes
Autorizagao

» Dispensacéo
Relacdo de Exame e Documento
Estornar Dispensacgéo

Reimprimir Recibo

Ministério da Saude - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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16.3. Pesquisar usuario SUS

O primeiro passo para iniciar a dispensacdo é localizar as solicitacdes que
estejam com status “Em dispensacao”. Para isso, o sistema apresenta na tela inicial da
dispensacdo quatro filtros para pesquisar o usuario SUS ao qual sera dispensado o
medicamento, conforme demonstrado abaixo:

Nome do paciente: Esse campo permite que a busca seja realizada com a
inclusdao do nome parcial do usuario SUS, porém sem abreviagles (ex.: sistema nao
localizard usudrios SUS com sobrenome “Pereira” caso seja digitado somente “Pere”);

Protocolo de Atendimento: Numero gerado automaticamente pelo sistema
para cada solicitacdo, adequacdo ou renovacao realizada no HE. O numero consta na
parte superior direita dos recibos de solicitacao, adequag¢ao ou renovagao;

N2 CNS: Localiza o usudrio SUS pelo numero do Cartdo Nacional de Saude
(CNS), sendo necessario fazer o preenchimento completo do CNS com 15 digitos
numéricos (ndo incluir pontos ou tragos).

N@ Interno: Localiza o usudrio SUS conforme o NUumero Interno do mesmo
no estabelecimento do operador logado.

Ao fazer o preenchimento de ao menos um dos campos de filtro, o operador

deve clicar no botdo #~ F=34=2" nara que o sistema realize a busca.

Regra Importante:

Na dispensagdo, o sistema somente realiza a busca dos usudrios SUS que possuem
LME autorizado(s) para ser(em) dispensado(s) no Estabelecimento de Saude do operador

logado.

No resultado da pesquisa realizada, o sistema lista os usuarios SUS
localizados. Caso sejam localizados mais de 10 usuarios SUS, o sistema apresentara os
nomes em paginas contendo até 10 registros.
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Tela 60: Resultado da pesquisa de usuarios SUS que possuem LME autorizado(s) para a
dispensagdo.

APAC PT 344/98 Relatérios Produto Cadast Movi ¢O APAC
Dispensacdo de Medicamentos
Pesquisar Por

Nome do Paciente

Protocolo de Atendimento

N¢ CNS
N° Interno
/JJ Pesquisar N
Resultado da pesquisa
Nome N*CNS Data de Nascimento Nome da Mae Disp Form.R Historico
== E S - ——— w >
——————a ——— —— o -’
= — = —— v >
R = = ~ il 2 v »
= - — . — 3 o 5
—_— - — & 13 »
e — m———— = - L >
=—— = e & o »
S— = " - 3 Y e
— = == — 3 () 2
Ministéric da Saude - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

No momento anterior a sele¢cdo do usuario SUS, é importante conferir além
do nome, o niumero do CNS do usuario SUS, a data de nascimento e o nome da mae,
para evitar problemas em caso de homonimos.

16.4. Gerar LME pré-preenchido

Apds realizar a pesquisa do usuario SUS ao qual serd dispensado o
medicamento, o operador poderd clicar no botdo “ localizado na coluna “Form.
Renovar”, conforme tela acima, para gerar um LME pré-preenchido com algumas
informacgdes do usudrio SUS, visando facilitar o preenchimento do documento pelo
médico assistente.

Ap6s clicar no botdo ', o sistema direciona o operador para tela que lista
todos os LME solicitados pelo usuario SUS que podem ter o LME pré-preenchido emitido
pelo sistema, conforme abaixo:
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Tela 61: Lista de LME solicitado(s) pelo usudrio SUS.

APAC PT 344/93 Relatorios Produto Cadastro Movimentagoe: APAC Entrada
Formulario de Renovacdo
Identificagdo do Paciente
Nome: ——
N° CNS: =
Lme cip Médico Medicamentos: Status
/ [T 1 F20.0 — OLANZAPINA 5 MG COMP GRUPO 1.B EM DISPENSACAD
= < — CICLOSPORINA 10 MG CAP GRUPO 2 e AR
S| |20 S CICLOSPORINA 100 G CAP GRUPO 2 ENDISPENSACAO
/ & Gerar Formulario. 49 Voltar
Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

Para gerar o LME pré-preenchido, o operador devera selecionar quais serao

. . . . | & .
os LME que serdo impressos e, em seguida, clicar no botjo = Gemrfomuio ) 554
apos, o sistema gera um documento no formato .pdf que deverd ser impresso ou salvo.

16.5. Dispensar

Apds a pesquisa do usudrio SUS, para iniciar a dispensagdo basta clicar no
boto [ situado na coluna “Dispensar”. Para acessar o histérico nacional do usuario

SUS, é necessario clicar no botdo »~ contido na coluna “Histdrico”.
Ao clicar no botdo para dispensar, o sistema direciona o operador para tela

especifica de dispensac¢ao, conforme abaixo:
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Tela 62: Tela de dispensacao.

APAC PT 344/98 Relatério Produto Cadastro Movi ca APAC Entrada
Dispensacdo de Medicamentos
Identificagdo do Paciente
Nome: Ne CNS:
Entregar Medicamento para
:: Seledone :: E] & Incluir Representante N
Dispensagdo :
Medicamento Medicamento Estoque Autorizado Dispensar Disp. Anteriores
:: Seledione :: E] 5 T TR Més 1
Més
e by | @ Automtica | [10 mMes2 . QTDE s
> Nannal Saldo Excedente | 10 Més 3 Meés 2 Total 0 = IPERANsAP
GRUPO 2 “
= 0 Total 30
2 Observagao Més 3
Total 0
:: Seledone :: El ” Més 1
CICLOSPORINA 2 0 2 Més1
100 MGML SOL | @ Automatica 2 Més2 . QTDE =
ORAL (FR) 50 Manual Saldo Excedente = |2 Més3 Més 2 Total 0 £ |Bispsnses
MLGRUPO2 0 Total &
L2 Observacdo Més 3
Total 0
"W voltar & Gerar Formulsrio de Renovacdo ™ Estornar Dispensacdo
Anotagoes «
£ nova Anotacdo &
- em 16/10/2015 as 16:05 [Detalhar]
(2 cditar X Excluir
1 » »n
A ecwgéc elou exclusdo da anctaga’c somente podera ser realizada pelo proprio usuario do sistema que a adicionou
Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

Primeiramente, o operador devera informar o responsavel por receber os
medicamentos. Para isso, o sistema disponibiliza na guia “Entregar Medicamento para”
uma lista contendo todos os responsaveis e representantes ativos cadastrados no
sistema para o usuario SUS, além do préprio (caso este ndo seja considerado incapaz).

Caso seja necessario cadastrar um novo responsavel ou representante, ou
ativar/inativar um ja cadastrado, o operador poderda clicar no botdo
. Incluir Representante | para ser direcionado a tela de cadastro e edi¢do de responsaveis
e representantes.

Apds, o sistema lista todos os medicamentos autorizados e passiveis de
dispensacdo para o usudrio SUS, inclusive em LME distintas, devendo o operador seguir
os seguintes procedimentos para realizar a dispensacao:

1- Selecionar o medicamento a ser dispensado na coluna “Medicamento”;
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2- Informar a quantidade que sera dispensada para cada competéncia
(més) na coluna “Dispensar”. Caso a quantidade a ser dispensada seja
maior que a quantidade autorizada, devido ao fator embalagem do
produto, o operador deverd informar no campo especifico a quantidade
autorizada da competéncia e o sistema converterd automaticamente a
guantidade a ser dispensada;

3- Clicar no bot3o & Dispensar

Ao final da dispensagao, o HE acrescenta uma linha de histérico na coluna
“Disp. Anteriores”, contendo o quantitativo dispensado e a data de dispensacao.

Ao realizar uma dispensagdo, por definicdo, o sistema realiza baixa do
estoque do lote que possui a data de validade mais préxima do dia da dispensacdo (mais
préxima do vencimento). Contudo, o operador pode selecionar, a seu critério, qual(is)
lote(s) deve(m) ser utilizado(s) na dispensacao. Para tanto, basta o operador clicar na
op¢ado “Manual” disponivel na coluna "Medicamento”, conforme abaixo:

Tela 63: Opgdo de dispensacgdo por baixa manual do estoque.

Dispensagdo :
Medicamento Medicamento
it Seledone [=]
OLAMNZAPINA S o
MG COMP Autematica
MG CON
GRUPO 1.B 2 Manual
I:? Observacdo

Apds clicar na opcao “Manual”, o sistema apresenta uma modal (pop-up)
listando todos os lotes daquele produto que possuem estoque no estabelecimento de
salde, conforme abaixo:
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Tela 64: Modal apresentada pelo sistema elencando os lotes disponiveis para dispensacgdo, apos
selecionar a opgdo de baixa manual da dispensagdo.

APAC PT 344/88 Relatorios Produto Cadastro Movimentagoes APAC Entrada Solicitagoes Es
-
Identificagac * u = -
Informagdes de Estoque A
Procedimento: 0604450010

Entregar Me

Medicamento:

RIBAVIRINA 250 MG CAP GRUPO 1.A
Qtd Maxima/ Més do PCDT: 217 [UN]

Dispensaga
Medic Més1 Més2 Més3
Quantidade Solicitada: 120 120 120
Quantidade Avaliada: 120 120 120
Quantidade Autorizada: 120 120 120
Quantidade Dispensada: 120 0 0

Lote Programade Saude  Localizagdo Fisica Fator Embalagem Qtd:Disponivel QTDE
—_— 125877 ESPECIALIZADO v 2 [UN] 18 &
G 1224 | ESPECALZADO | . Or:ﬁgﬁigocsim 10 [UN] 14880
a2 ESPECIALIZADO corf:i’éiigocsEz: : 10 [UN] 5392
AV | ESPECALZADO | oo RWARKDE 11N 99999721
coup 7777 ANTMICROBIANOS "‘R""cfjffsco"' 60 [UN 5000
T » | e
9 Voitar

&l Salvar x

Para efetivar baixa manual, basta inserir a quantidade a ser dispensada de
cada lote e apds clicar no botdo  Salvar

O sistema ndo permite que o operador dispense uma quantidade acima do
autorizado, exceto para os casos em que o fator embalagem do referido lote do produto
for diferente de “1”. Nesses casos, o sistema automaticamente ird converter a
guantidade a ser dispensada para o menor multiplo do fator embalagem, desde que
contemple a quantidade necessdria para o tratamento do usuario SUS naquela(s)
competéncia(s).

No caso oposto, o HE permite que o operador dispense quantidades
inferiores ao autorizado, sendo que é possivel que a dispensacdo de uma competéncia
seja fracionada até o limite da quantidade autorizada (ex.: se o quantitativo autorizado
de um medicamento foi de 10, pode-se dispensar 1 unidade do produto em 10 a¢les
distintas dentro do més).
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Apds efetivar a dispensacdo do medicamento, para os operadores que
possuem autorizacdo para realizar o estorno de dispensacdes, o sistema habilita o
botdo ) Estornar Dispensacdo  sendo que, ao acionar este bot3o, o sistema direciona o
operador para uma funcionalidade especifica para realizagao do estorno.

Durante a dispensacdo, o sistema permite que o operador insira alguma

observagdo. Para inserir a observagao, é necessario clicar no botao (2 Observagio 4
registrar a informagao na modal que sera habilitada, conforme abaixo:

Tela 65: Modal apresentada pelo sistema para inser¢do de uma observagdo durante a
dispensagdo.

Observagio

= Voltar | I Confirmar \

Ap6s inserir a observacio, o operador devera clicar no botdo = Cenfirmar | A

observagao inserida serd exibida no recibo da dispensacao.

Caso o medicamento a ser dispensado possua um fator embalagem
diferente de “1”, o sistema possibilita que a quantidade dispensada seja superior a
autorizada. Nesses casos, os quantitativos do medicamento dispensados a mais para o
usuario SUS naquele LME estarao registrados no campo “Saldo Excedente”, presente na
coluna “Estoque”.

Regra Importante:

Caso o Saldo Excedente registrado para um medicamento seja igual ou superior ao
guantitativo autorizado para a(s) competéncia(s) posteriores do LME, o sistema bloqueia o
campo da dispensag¢do por entender que o usudrio SUS possui o medicamento em sua posse
para aquele(s) més(es). Apesar de ndo registrar a dispensacdo, o sistema encaminha para o
arquivo APAC da respectiva competéncia o quantitativo autorizado do medicamento,
entendendo que a SES realizou a dispensacdo para o usuario SUS.

Por definicdo, caso o medicamento ndo possua estoque, os campos da
coluna “Dispensar” estardo bloqueados. Além disso, os campos referentes a
competéncias (meses) passadas também estarao bloqueados.

Dependendo de uma parametriza¢do nacional e/ou estadual, a configuragdo
de bloqueio/desbloqueio dos campos para o registro da dispensacdo de cada
medicamento também pode ser alterada. Se o medicamento for parametrizado para
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ndo ser dispensado antecipadamente, somente o campo da competéncia atual estara
habilitado para dispensacdo. Caso seja permitida a dispensacdo antecipada, todas as
competéncias (meses) que ndo foram dispensadas por completo serdao apresentadas
desbloqueadas, desde que essas competéncias ndao estejam finalizadas (ou seja, ndo
tenha finalizado o més).

O sistema somente permite a dispensacdo de medicamentos que estejam
vinculados a uma APAC com vigéncia atual. Caso seja apresentado na dispensagao algum
medicamento com vigéncia futura, o sistema exibe a seguinte frase abaixo da lista de
medicamentos: “* Medicamentos que estejam fora do periodo de vigéncia da APAC, ndo
poderdo ser dispensados”. Além disso, todos os campos referentes ao medicamento
estardo bloqueados.

Tela 66: Tela da dispensagdo contendo medicamentos vinculados a uma APAC com vigéncia
futura.

APAC PT 344/98 Relatdrios Produto Cadastro Movimentagdes APAC Entrada

Dispensacdo de Medicamentos

ldentificagdo do Paciente

Mome: ——= s N2 CNS: ———____

Entregar Medicamento para

i1 Selecione i E|
Dispensagio :
Medicamento Medicamento Estoque Autorizacdo Dispensar Disp. Anteriores

it Selecione Més 1
0 30 Més i
A5 A 4 - N _
Zl:'j,f{g::fe:apo” @ Automatica 30 Més2 — QTDE
HELATS Salde Excedents 30 Més 3 Mes 2 Total 0
1.8 Manual = =
0 otal S0
r_} Observacdo Méz 3
Total 0
i1 Selecione R és 1
- 0 20 Mé=z1
AP A
Qﬁ"'E l’“Pm;‘mD @ sutomatica 20 Més 2 = QTDE
MG COMP GRUPO = 5 P Més 2 -
Saldo Excedente 20 Més 3 otal 0
1.4 Manual = =
0 otal 60
r] Observacdo Més 3
Total 0

/ Medicamentos gue estejam fora do periodo de vigéncia da APAC, ndo poderdo ser dizpensados.

= voltar & Gerar Formuldrio de Renovagdo

Ministéric da Saude - SGEF/DATASUS - SCTIEDAF

Ao final da tela, caso tenha sido realizada alguma dispensagao, o sistema
apresenta o botdo & Imerimir Recibe narg impressdo do RME (recibo da dispensac3o).
Este recibo deve ser impresso, assinado e carimbado pelo profissional dispensador, e
assinado pelo usuario SUS ou seu responsavel/representante.

Adicionalmente, o sistema permite que seja gerado o LME pré-preenchido,

apc')s clicar no bot3o QE',; Gerar Formulario de Renovacéo

Apds realizar a dispensacao total das trés competéncias, o sistema bloqueia
os campos da dispensacado e altera o status do LME para “Dispensacao Finalizada”.
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17. ESTORNARDISPENSACAQ

17.1. Fluxo resumido

Entrar no sistema;
Acessar a funcionalidade “Estornar Dispensacdo”;
Pesquisar usuario SUS;

A wnN e

Selecionar a dispensagado a ser estornada.

17.2. Fluxo detalhado

Para estornar uma dispensacao, o operador devera primeiramente entrar no
HE. Apds acessar o sistema, deve-se clicar no menu “Solicita¢do” e posteriormente no
submenu “Estonar Dispensagcdo” para ter acesso a funcionalidade de Estornar
Dispensacao no HE, conforme abaixo:

Tela 67: Tela inicial do sistema apds login.

Especializado Produto Cadastro Solicitagio Entrada APAC Movimentagio Relatario Corregdo
% Cadastro de Usuario
Avaliagbes
Autorizagio
Dispensacio

Estornar Dispensagio

/ Reimprimir Recibo
Relagdo de Exame & Documento
Ajustar LME

Consultar LME
Vincular CNS

Ministério da Sadde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF

O primeiro passo para iniciar o estorno da dispensacao é localizar o usuario
SUS que tera a dispensacdo estornada. Para isso, o sistema apresenta na tela inicial do
estorno da dispensacdo seis filtros para pesquisar o usudrio SUS, conforme demonstrado
abaixo:
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Nome: Esse campo permite que a busca seja realizada com a inclusao do
nome parcial do usuario SUS, porém sem abreviacGes (ex.: sistema ndo localizara
usudrios SUS com sobrenome “Pereira” caso seja digitado somente “Pere”);

Made: Localiza o usuario SUS pelo nome da mae;

N2 CNS: Localiza o usudrio SUS pelo nimero do Cartdo Nacional de Saude
(CNS), sendo necessario fazer o preenchimento completo do CNS com 15 digitos
numéricos (ndo incluir pontos ou tragos);

N@ CPF: Localiza o usuario SUS pelo nimero do Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF), sendo necessario fazer o preenchimento completo do CPF com 11 digitos (ndo
incluir pontos ou tragos). Como o n2 CPF ndo é obrigatério no cadastro de usudrio SUS
no Horus, a pesquisa por esse campo pode nao localizar um usuario SUS ja cadastrado
anteriormente no sistema.

Data Nascimento: Localiza os usuarios SUS cadastrados no sistema com a
data de nascimento informada;

N@ Interno: Localiza o usudrio SUS conforme o Numero Interno do mesmo
no estabelecimento de salde do operador logado. Caso o usudrio SUS a ser localizado
nao tenha realizado uma solicitacdo ou renovagao de LME no referido estabelecimento,
este campo ndo podera ser utilizado.

Ao fazer o preenchimento de ao menos um dos campos de filtro, o operador

deve clicar no botdo # F==34i=2" para que o sistema realize a busca.

Regra Importante:

No resultado da pesquisa serdao exibidos somente os usudrios SUS que possuem
registro de dispensagao na competéncia atual e para o estabelecimento de salde do operador
logado.

No resultado da pesquisa realizada, o sistema lista os usudrios SUS
localizados. Caso sejam localizados mais de 10 usudrios SUS, o sistema apresentara os
nomes em paginas contendo até 10 registros.
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Tela 68: Resultado da pesquisa de usuarios SUS que possuem dispensacdo passivel de estorno.

APAC PT 344/98 Relatorio Produto C M a APAC Entrada Solicitagoes Espec|

Estornar Dispensacao
Pesquisar Por
Nome
Mie
Ne CNS
N° CPF
Data Nasamento

N° Interno

27 Pesquisar N

Resultado da Pesquisa

N®CNS Data de Nascimento Nome da Mae Registro Ativo

Nome
— i - ———— = o= Sim

*No resultado da pesquisa serido exibidos somente os pacientes que possuem registro de dispensacio na competéncia atual e para
este estabelecimento de sadde

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

Para selecionar o usuario SUS, o operador devera clicar no hiperlink (azul e
sublinhado) localizado no nome do usudrio SUS (primeira coluna). Nesse momento, é
importante conferir além do nome, o nimero do CNS do usudrio SUS, a data de
nascimento e o nome da mae, para evitar problemas em caso de homoénimos.

17.2.1. Estornar Dispensacao

Apds a selecdo do usuario SUS, o sistema apresenta uma tela listando todas
as dispensacOes realizadas na atual competéncia (més corrente). Para selecionar a
dispensacdo a ser estornada o operador devera observar as informag¢des contidas em

cada linha da tabela apresentada. Apds localizar, o operador devera clicar no icone =
apresentado na coluna “Estornar” para iniciar a acao.
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Tela 69: Tela de estorno de dispensagao.
APAC PT 344/98 Relatorio Produto Cadastro Movimentagido APAC Entrada Solicitagoes Espec

Estornar Dispensacao
Dados do Paciente

Nome do

Paciente

Ne CNS

Resultado da Pesquisa

Competéncia: 12/2016

CID-10 Medicamento Qtde, Aut Qtde.Disp Antec. DataDisp. Estornar

K50.1 | CICLOSPORINA 100 MG/ML SOL ORAL (FR) 50 ML GRUPO 2 2 1 Nio 02/12/2016

K50.1 | CICLOSPORINA 100 MG/ML SOL ORAL (FR) 50 ML GRUPO 2 2 1 Nio 02/12/2016 (C] &
= Voltar

Ministérip da Saide - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

As dispensagdes serdo apresentadas por ordem cronoldgica, sendo as mais
recentes exibidas primeiro. As dispensacdes deverdo ser estornadas de forma
sequencial, assim o sistema somente apresentara o botdo @ para o Gltimo registro de
dispensacdo do medicamento. Caso a dispensacdo a ser estornada seja uma dispensacao
antecipada de outra competéncia do LME, o sistema apresentara a informacdo “Sim” na
coluna “Antec.”.

Regra Importante:

P , . . ~_ % ~
Somente serd possivel realizar estorno, por meiodo botdo =, no mesmo més em que ocorreu
o registro de dispensa¢do. As demais dispensag¢des nao serdao apresentadas em tela.

Apds concluir o estorno, o medicamento dispensado retornara ao estoque
virtual do estabelecimento de saude que realizou a dispensacgao.
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18. CONSULTAR LME

Entrar no sistema;

Acessar a funcionalidade “Consultar LME”;
Pesquisar usuario SUS;

Visualizar os dados do(s) LME do usuario SUS;

vk N e

Acessar Historico do usuario SUS.

18.1. Fluxo detalhado

Para consultar o(s) LME de um usuario SUS, o operador do sistema devera
primeiramente entrar no HE. Apds acessar o sistema, deve-se clicar no menu
“Solicitagdo” e, posteriormente, no submenu “Consultar LME” para ter acesso a
funcionalidade com o histérico do(s) LME vinculado(s) a um usudrio SUS, conforme

abaixo:
Tela 70: Tela inicial do sistema apds login.
Especializado Produto Cadastro Solicitagio Entrada APAC Movimentagdo Relatdrio Corregdo
% Cadastro de Usuario
Avaliages
Autorizagdo
Dispensagio

Estornar Dispensagio
Reimprimir Recibo

Relagdo de Exame e Documento
Ajustar LME

Consultar LME
Vincular CHS &

Ministéric da Salde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF

18.1.1. Pesquisar usuario SUS

Para localizar um usuario SUS, o sistema apresenta seis filtros que podem
ser utilizados para pesquisar o(s) usuario(s) SUS previamente cadastrado(s) no sistema,
conforme demonstrado abaixo:
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Nome: Esse campo permite que a busca seja realizada com a inclusao do
nome parcial do usuario SUS, porém sem abreviacGes (ex.: sistema ndo localizara
usudrios com sobrenome “Pereira” caso seja digitado somente “Pere”);

Made: Localiza o usuario SUS pelo nome da mae;

N2 CNS: Localiza o usudrio SUS pelo niumero do Cartdo Nacional de Saude
(CNS), sendo necessario fazer o preenchimento completo do CNS com 15 digitos
numéricos (ndo incluir pontos ou tragos);

N@ CPF: Localiza o usuario SUS pelo nimero do Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF), sendo necessdrio fazer o preenchimento completo do CPF com 11 digitos (nao
incluir pontos ou tragos). Como o n2 CPF ndo é obrigatério no cadastro de usudrio SUS
no Horus, a pesquisa por esse campo pode nao localizar um usuario SUS ja cadastrado
anteriormente no sistema;

Data Nascimento: Localiza os usuarios SUS cadastrados no sistema com a
data de nascimento informada;

N?@ Interno: Localiza o usuario SUS conforme o Numero Interno do mesmo
no estabelecimento de salde do operador logado. Caso o usudrio SUS a ser localizado
nao tenha realizado uma solicitacdo ou renovagao de LME no referido estabelecimento,
este campo ndo podera ser utilizado.

Ao fazer o preenchimento de ao menos um dos campos de filtro, o operador

deve clicar no botdo » #==34==" para que o sistema realize a busca.

Tela 71: Resultado de pesquisa de usuarios SUS.

Especializad Prod Cadastro Solicitaga Entrada APAC Movi ¢ orio Corregéo

»- Pesquisar &
N

Nome N°CNS Data de Nascimento Nome da Mae Registro Ativo

TUTORIAL HORUS-ESPECIALIZADO = Sim
Py —— ——
Sim

— — S : —— sin

a ~—= - Sim

- = Sim

= Sim

= = — _ — = Sim

— Sim

— = Sim

— Sim
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No resultado da pesquisa realizada, o sistema lista os usuarios SUS
localizados. Caso sejam localizados mais de 10 usudrios SUS, o sistema apresentard os
nomes em paginas numeradas contendo até 10 registros cada. Caso o sistema
identifique que o resultado da pesquisa retornard mais de 50 registros, sera apresentada
uma mensagem ao operador solicitando que o mesmo utilize mais filtros para refinar a
sua pesquisa.

Para selecionar o cadastro de um usuario SUS, o operador devera clicar no
hiperlink (azul e sublinhado) localizado no nome do usuario SUS (primeira coluna). Nesse
momento é importante conferir além do nome, o nimero do CNS do usuario SUS, data
de nascimento e nome da mae, para evitar problemas em caso de homoénimos.

Regra Importante:

Somente serdo apresentados no resultado da pesquisa os usudrios SUS
cadastrados no sistema que ja tiveram algum LME solicitado anteriormente, independente
do(s) status atual.
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18.1.1.1. Consultar LME

Ap0ds selecionar o usudrio SUS, o sistema apresentara uma tela contendo
todos os LME solicitados para ele. Para acessar os detalhes de cada LME solicitado, o

operador devera acessar o histérico do usudrio SUS, disponivel por meio do botdo
' Histdrico

Tela 72: Tela de consulta de LME.

Especializado Produto Cadastro Solicitagdo Entrada APAC Movimentagdo Relatorio Corregao
Consultar LME / Anotagdes
Dados do Paciente
Nome do Paciente _ —= — — 2 [Histérico N
Ne CNS _—
Resultado da Pesquisa «
CiD N° LME Medi tos Solicitad Periodo de Vigéncia Status LME
* OLANZAPINA 10 MG COMP GRUPO 1AE -
Ao
F20.1 1 M- 0510372015 - 31/05/2015 Encerrada
« OLANZAPINA S MG COMP GRUPO 1AE -
Autorizado
« OLANZAPINA 10 4G comp GRuPO 1.4[8 -
F20.1 2 —_—— 22/06/2015 - 31/08/2015 Encerrada
* OLANZAPINA S MG COMP GRUPO 1‘AE -
Autorizado
* OLANZAPINA 10 MG COMP GRUPO 1AAE -
Autorizad:
F20.1 3 T 2810912015 - 30/11/2015 Encerrada
* OLANZAPINA S MG COMP GRUPO 1.AE -
Autorizado
Para medicamentos ndo autorizados € necessario consultar historico.
Anotagoes «
£ nova Anotacdo
*A edicdio e/ou exclusdo da anotacio somente podera ser realizada pelo proprio usuério do sistema que a adicionou
9 voltar
Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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19. REIMPRIMIR RECIBO

19.1. Fluxo resumido

Entrar no sistema;

Acessar a funcionalidade “Reimprimir Recibo”;
Pesquisar usuario SUS;

Selecionar o LME e o recibo a ser reimpresso;

vk N e

Emitir o recibo.

19.2. Fluxo detalhado

Para reimprimir um recibo emitido pelo sistema, o operador devera
primeiramente entrar no HE. Apds acessar o sistema, deve-se clicar no menu
“Solicitagdo” e posteriormente no submenu “Reimprimir Recibo” para ter acesso a
funcionalidade de Reimpressao de Recibos no HE, conforme abaixo:

Tela 73: Tela inicial do sistema apés login.

Entrada Cadastro Movimentagéo Relatdrios Especiali* Solicitagao APAC Corregoes
Cadastro de Usuario
Consultar LME
Solicitagcdo de Cadastro(Gestor)
Vincular CNS

Avaliagdes

Autorizagao
Dispensagao
Relacédo de Exame e Documento

Estornar Dispensacio

mm>  Reimprimir Recibo

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

Apds acessar a funcionalidade, o sistema apresenta uma tela para o
operador pesquisar o usuario SUS ao qual pertence o recibo a ser reimpresso. Para
realizar a pesquisa, o sistema apresenta os trés campos abaixo:

Nome: Esse campo permite que a busca seja realizada com a inclusdo do

nome parcial do usuario SUS, porém sem abreviacGes (ex.: sistema ndo localizard
usudrios com sobrenome “Pereira” caso seja digitado somente “Pere”);
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CNS: Localiza o usuario SUS pelo numero do Cartdo Nacional de Saude (CNS),
sendo necessario fazer o preenchimento completo do CNS com 15 digitos numéricos
(ndo incluir pontos ou tragos);

Periodo: Esse campo permite filtrar os recibos gerados em um determinado
periodo de tempo.

Ao fazer o preenchimento de pelo menos um dos campos defiltro, o operador

' Pesquisar

deve clicar no botdao #~ , para que o sistema realize a busca.

Tela 74: Tela de pesquisa de usuario SUS para reimpressdo de recibo.

APAC PT 344/98 Relatorios Produto Cadastro Movimentagoes APAC Entrada Solicitagoes

Reimprimir Recibo
Pesquisar Por

UF DF

Nome
CNS

Periodo

2 2 Pesquisar

7

4

Ministério da Salde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF

No resultado da pesquisa realizada, o sistema lista os usudrios SUS
localizados. Caso sejam localizados mais de 10 usudrios SUS, o sistema apresentara os
nomes em paginas contendo até 10 registros.

Para selecionar o usudrio SUS a ter um recibo reimpresso, o operador devera
clicar no nome do mesmo contido na primeira coluna do resultado. Nesse momento é
importante conferir, além do nome, o nimero do CNS do usuario SUS e a data de
nascimento, para evitar problemas em caso de homoénimos.
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Tela 75: Resultado da pesquisa para reimpressao de recibo.

Hérus-EspecializadolfEE

APAC PT 344/98 Relatdrios Produto Candastro Movimentagdes APAC
Reimprimir Recibo

Pesquisar Por

uF DF

MNome

CNS

Periodo

- Pesquisar
Resultado da pesquisa
Nome CNS
L8 L4 T

Ministéric da Salde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF

Entrada

Data Nascimento

Za/0T20NM

02101582
256/06/1596
08121586
03/03/1835
0Z10M536
19/04/15966
07/07M1583
16/02/1941
18/07M872

» E33

Apds selecionar o usuario SUS, o sistema direciona o operador para tela com
a lista de todos os LME registrados no sistema no periodo informado do filtro de

pesquisa, caso este tenha sido utilizado, conforme abaixo:

Tela 76: Tela para selegdo do(s) recibo(s) a ser(em) reimpresso(s) pelo Hérus-Especializado.

APAC PT 344/98 Relatorios Produto Cadastro Movimentagoes APAC Entrada
Reimprimir Recibo
2° Via Recibos
Nome: = ——
CNS: &
Periodo: -
Resultado da pesquisa
LME Status N° APAC Vigéncia Tipo Relatorio Emitir
1 Encerrada e 02/08/2012 -31/10/2012 Recibo de Solicitacio Inidal [ ™
1 SOLICITACAO INICIAL Recibo de Solicitacdo Inicial K 8
& Voltar
Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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Na guia “Resultado da pesquisa”, o HE agrega os recibos gerados pelo
sistema para cada LME do usuario SUS selecionado.

Para selecionar o recibo a ser reimpresso, o operador devera localizar em
qual LME estd contido o referido recibo. Identificado o LME, o operador devera
selecionar por meio da coluna “Tipo Relatdrio” qual recibo serda reimpresso. Apds
selecionar, deverd clicar no botdo ® localizado na coluna “Emitir” e aguardar sua
geracao em formato .pdf.
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20. RELACAOQO DE EXAMES E DOCUMENTOS

20.1. Fluxo resumido

Entrar no sistema;

Acessar a funcionalidade “Relacdo de Exames e Documentos”;
Informar os parametros de pesquisa;

Realizar a pesquisa;

vk whh e

Emitir o relatorio.

20.2. Fluxo detalhado

Para emitir o relatdrio com a relacdo de exames e documentos exigidos no
Horus-Especializado para uma solicitacdo inicial ou adequagdo, o operador deverd
primeiramente entrar no HE. Apds acessar o sistema, deve-se clicar no menu
“Solicitagdo” e posteriormente no submenu “Relacéo de Exame e Documento” para ter
acesso a essa funcionalidade, conforme abaixo:

Tela 77: Tela inicial do sistema apds login.
Entrada Cadastro Movimentagio Relatdrios Especializ» Solicitagdo APAC Correcbes
Cadastro de Usuario

Consultar LME

Bolicitacdo de Cadastro(Gestor)
Vincular CNS

Avaliagdes

Autorizagao
Dispensagio

» Relagéo de Exame e Documento
Estornar Dispensacido

Reimprimir Recibo

Ministério da Saude - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

Primeiramente, o operador devera informar qual sera o parametro principal
para realizar a pesquisa do relatério pretendido. O sistema permite que o operador
realize a pesquisa informando como parametro principal o PCDT, CID-10 ou Produto.

Apés a selecdo do pardmetro, o operador devera preencher
obrigatoriamente o campo abaixo (PCDT, CID-10 ou Produto. O campo a ser preenchido

é alterado conforme a sele¢do anterior). Em seguida, deve-se clicar no icone * e
selecionar a opcao desejada.
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Apds preencher este campo, o sistema ira alimentar os préximos dois
campos com base na informacdo previamente inserida pelo operador e com os dados
de parametrizacao do HE. Estes campos ndo sdo de preenchimento obrigatdrio, mas o
operador pode realizar o preenchimento caso queira um resultado mais especifico. Para

realizar a pesquisa, basta clicar botdo » Pesauisar

Tela 78: Tela inicial da funcionalidade Relagdo de Exames e Documentos.

APAC PT 344/98 Relatorios Produto Cad. o Movi o APAC Entrada

Y

Pesquisar Por

9 pcOT CD-10 Produto

PCOT »
Produto Todos T‘

CID-10 '.}

/ Pesquisar ¥ Limpar
campo obrigatorio j

Regra Importante:

A relacdo de exames e documentos é especifica por CID-10 e medicamento. Ou
seja, mesmo para um determinado PCDT, a relagdo de exames e documentos exigidos pelo
sistema pode ser diferenciada, de acordo com a CID-10 ou medicamento contemplado no
PCDT.

Apds a realizacdo da pesquisa, o resultado é segmentado por PCDT, em guias
separadas, conforme abaixo. Caso dentro de um mesmo PCDT exista uma relagao de
exames e documentos diferenciada para determinado(s) medicamento(s) ou CID-10, o
sistema apresentara duas ou mais opg¢des para gerar o relatério (vide abaixo o exemplo
do PCDT de Hiperfosfatemia na insuficiéncia renal cronica). Para emitir o recibo, basta

clicar no icone = localizado na coluna “Exibir”.
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Tela 79: Resultado da pesquisa da funcionalidade Relagdo de Exames e Documentos.

APAC PT 344/98 Relatorios Produto Cadastro

Relacdo de exames e documentos

Pesquisar Por

© peoT @ cip-10 ) Produto
CID-10 N18.0 @ -

PCDT Todos

Produto Todos

/J Pesguisar 4] Limpar

* campo obrigatorio

Resultado da pesquisa

AHEMIA NA INSUF RENAL CRONICA - REP DE FERRO lll

Medicamentos

« SACARATO DE HIDROXIDO FERRICO 100 MG SOL INJ (FR) 5 ML GRUPO 1.8

Anemia na Insuficiéncia Renal Cronica - Alfaepoetina

Medicamentos
» ALFAEPOETINA 1.000 UISOL INJ (FR-AKMP) GRUPD 1.B
+ ALFAEPOETINA 10.000 Ul SOL INJ (FR-4KP) GRUPO 1.B E

» ALFAEPOETINA 2.000 UI'SOL INJ (FR-AMP) GRUPO 1.A
+ ALFAEPOETINA 4.000 UISOL INJ (FR-AKMP) GRUPO 1.A

Hiperfosfatemia na insuficiéncia renal cronica

Medicamentos

SEVELAMER 200 MG COMP GRUPQ 1.4

HIDROXIDO DE ALUMINIO 230 MG COMP GRUPO 2
HIDROXIDO DE ALUMINIO 300 MG COMP GRUPO 2
HIDROXIDO DE ALUMINIO 61,5 MG SUSP ORAL (FR) 100 ML GRUPO 2
HIDROXIDO DE ALUMINIO 61,5 MG SUSP ORAL (FR) 150 ML GRUPO 2
HIDROXIDO DE ALUMINIO 61,5 MG SUSP ORAL (FR) 240 ML GRUPO 2

Osteodistrofia Renal

Medicamentos

* ALFACALCIDOL 0,25 MCG CAP GRUPO 2

* ALFACALCIDOL 1 MCG CAP GRUPO 2

s CALCITRIOL 0,25 MCG CAP GRUPO 2

+ CALCITRIOL 1 MCG SOL INJ (AMP) GRUPD 2

Ministério da Saldde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF

Movimentages

APAC Entrada
CID-10 Exibir
N18.0 =
CID-10 Exibir
H18.0 =] !
CID-10 Exibir
H18.0 =]
N18.0 =
CID-10 Exibir
H18.0 =]
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Regra Importante:

Nos campos relativos ao produto, somente serdo pesquisados ou apresentados os
medicamentos que estejam contemplados no elenco estadual da SES, e ndo todos os
medicamentos presentes na Portaria do CEAF vigente.
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21. ALTERAR VIGENCIA DA APAC

21.1. Fluxo resumido

Entrar no sistema;

Acessar a funcionalidade “Alterar Vigéncia da APAC”;
Pesquisar usuario SUS;

Selecionar a APAC;

Inserir o novo periodo de vigéncia;

S o o

Confirmar alteragao.

21.2. Fluxo detalhado

Para alterar a vigéncia de uma APAC, o operador do sistema deverd
primeiramente entrar no sistema. Em seguida, deve-se clicar no menu “APAC” ou
“Corregdo” e posteriormente no submenu “Alterar Vigéncia APAC”, conforme abaixo:

Tela 80: Tela inicial do sistema apds login.

Especializado Produto C Solicitagd APAC Movi g0 Ori Corregao %
/ Nimero APAC Corrigir Avisligio

Gerar Arquivo APAC - Layout Antigo Corrigir Autorizagio
Encerrar APAC Alterar Vigéncia APAC
Reprocessar APAC

Alterar Vigéncia APAC
/ Recuperar Arquivo APAC

Gerar APAC novo Layout

Excluir arquivo APAC

O primeiro passo para iniciar a alteracao é localizar a(s) APAC que deve(m)
ter o seu periodo de vigéncia modificado. Para isso, o sistema apresenta na tela inicial
da funcionalidade trés filtros para realizar a pesquisa do usuario SUS e, posteriormente,
o operador deve selecionar qual APAC sera alterada:

Nome: Esse campo permite que a busca seja realizada com a inclusdo do
nome parcial do usuario SUS, porém sem abreviacGes (ex.: sistema ndo localizard
usuarios com sobrenome “Pereira” caso seja digitado somente “Pere”);
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CNS: Localiza o usuario SUS pelo numero do Cartdo Nacional de Saude (CNS),
sendo necessario fazer o preenchimento completo do CNS com 15 digitos numéricos
(ndo incluir pontos ou tragos);

Numero APAC: Permite localizar o usudrio SUS pelo nimero da APAC a ser
alterada.

Ao realizar o preenchimento de ao menos um dos campos de filtro, o

operador deve clicar no botdo #* FE58U5aT | nara que o sistema realize a busca.

Como regra do sistema, somente é permitida a alteragcdo da vigéncia de
APAC para operadores logados em estabelecimentos de saude do mesmo estado (UF)
onde a APAC foi autorizada inicialmente.

Tela 81: Filtros da tela de pesquisa de usuarios SUS para alterar a vigéncia de APAC.
APAC PT 344493 Relatarios Produto Cadastro Movimentagies APAC Entrg

Alterar Vigéncia Apac
Mome
CNS

Mimero APAC

ﬂ ~~ Pesquisar

Ministéric da Salde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF

No resultado da pesquisa realizada, o sistema lista os usuarios SUS
localizados. Caso sejam localizados mais de 10 usuarios SUS, o sistema apresentara os
nomes em paginas contendo até 10 registros.

Para selecionar o usuario SUS, o operador devera clicar no nome do mesmo
contido na primeira coluna do resultado. Nesse momento, é importante conferir o nome
e demais dados do usuario SUS para evitar problemas em caso de hom6nimos.
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Tela 82: Resultado da pesquisa de usuarios SUS a terem a vigéncia da APAC alterada.
APAC PT 344/98 Relatorios Produto Cadastro Movimentagoes APAC Entrada

Alterar Vigéncia Apac

Nome

CNS

NOmero APAC

/ Pesquisar

Resultado da pesquisa

%

Nome N° CNS

/ 1 »

Ministésic da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

Apds selecionar o usudrio SUS, o sistema direciona o operador para tela que
lista as APAC com as informacdes de seus respectivos LME, conforme abaixo:

Tela 83: Lista de APAC de um usudrio SUS especifico.
APAC  PT34498  Relatérios  Produto  Cadastro  Movi ¢6 APAC

Alterar Vigéncia Apac

Usuério SUS
Nome do Paciente: N° CNS:
f Passiveis de alteragao
CiD-10 N° LME Medicamentos Periodo de Vigéncia Numero APAC Editar

o GOSSERRELINA 2,6 MG DEPOT (SER 3 , =

309 ! PREENC) GRUPO 1.8 - Autorizado IR ZRIEIT 2
o ALFAEPOETINA 2,000 UI SOL INJ (FR-

AMP) GRUPO 1.A - Autorizado 2

] f -3
ot 1 o ALFAEPOETINA 4.000 Ul SOL INJ (FR- b
AMP) GRUPO 1.A - Autorizado
AZATIOPRINA 50 I 1] 2
K50.0 2 * OIS MO/ CONRGRURO 2 01/02/2013 - 30/04/2013 2
Autorizado
f Nao passiveis de alteragao «
CID-10 N° LME Medicamentos Periodo de Vigéncia Numero APAC Motivo
o CLOZAPINA 100 MG COMP GRUPO 1.A
F20.0 1 = 051072012 - 31/1212012 pe)
- Autorizado
o INFLIXIMABE 10 MG/ML PO LIOF NJ (FR-
106, 107 -3
e ! AMP) 10 ML GRUPO 1.A - Autorizado 081302012 =3012N2 o2
4 Voltar

Ministéric da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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Na tela acima, o sistema lista as APAC vigentes e as com data de inicio de
vigéncia futura, agrupando-as em duas guias, conforme abaixo:

e Passiveis de alteragdo: Sistema lista as APAC que podem ter a
vigéncia alterada.

e Ndo passiveis de alteragdo: Sistema elenca as APAC que n3ao podem
ter sua vigéncia alterada, pelos seguintes motivos: APAC que se encontra na segunda ou
terceira competéncia (més) da vigéncia e APAC a qual ja foi atribuida dispensacdo (caso
ocorra o estorno da dispensacdo, o LME torna-se passivel de alteragdo de vigéncia).

Ao passar o mouse sobre o icone ¥, localizado na coluna “Motivo” da guia
“N3ao passiveis de alteracao”, o sistema apresenta uma mensagem informando o motivo
pelo qual a APAC ndo pode ser alterada, conforme exemplo abaixo:

Tela 84: Informativo gerado pelo sistema esclarecendo por qual motivo ndo é possivel
alterar a vigéncia da APAC.

Motivo

/"J%
[AAF‘AC ndo se encontra mais na 13 competéncia I
s

Ao clicar no icone ' da coluna “Editar”, situado na guia “Passiveis de
alteragdo”, o sistema direciona para a tela onde sera inserido o novo periodo de vigéncia
da APAC, conforme abaixo:

Tela 85: Tela de alteragdo de vigéncia de APAC.
APAC PT 344/98 Relatérios Produto Cadastro Movimentagoes APAC Entrada

Alterar Vigéncia Apac
Nome do Paciente N° CNS
Ndmero APAC

Vigéncia Atual

Inicio 12/11/2012
Fim 31/01/2013
Nova Vigéncia

Inicio 27/11/2012
Fim 31/01/2013

% Alterar = Cancelar
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Na tela acima, o operador devera inserir o novo periodo de vigéncia da APAC
nos campos desbloqueados (Nova Vigéncia) e sinalizados com o asterisco vermelho. Ao
inserir a data de inicio de vigéncia, o sistema sugere a data final para uma APAC de trés
competéncias. Porém, o operador do sistema podera alterar a data final de vigéncia a
seu critério, desde que seja para uma data inferior a sugerida pelo sistema.

Apds o preenchimento da nova vigéncia, o operador devera clicar no botao

% Alesr=r | sjtuado na parte inferior da tela. Nesse momento, o sistema realizard uma
verificagdo da nova vigéncia de APAC com os dados de outras APAC cadastradas no
sistema e vinculadas ao usudrio SUS. Estando a nova vigéncia de APAC passivel de ser
atribuida, o sistema ira efetuar a alteracdo. Caso contrario, o sistema apresentara uma
mensagem na parte superior da tela informando o motivo pelo qual ndo foi possivel
alterar a vigéncia.
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22. ENCERRAR APAC

22.1. Fluxo resumido

Entrar no sistema;

Acessar a funcionalidade “Encerrar APAC”;
Pesquisar usuario SUS;

Selecionar a APAC a ser encerrada;
Informar o motivo do encerramento;
Inserir observacgao;

Encerrar APAC.

No vk wne

22.2. Fluxo detalhado

Para encerrar uma APAC, o operador do sistema devera primeiramente
entrar no HE. Em seguida, deve-se clicar no menu “APAC” e posteriormente no submenu
“Encerrar APAC” para ter acesso a funcionalidade de encerrar APAC, conforme abaixo:

Tela 86: Tela inicial do sistema apds login.

Especializado Cadastro Solicitagéo En_ APAC Movimentaca Relatério Corregéo Formularios
Numero APAC
» Encerrar APAC
Alterar Vigéncia APAC

Recuperar Arquivo APAC
Gerar arquivo APAC
Excluir arquivo APAC

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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22.2.1. Pesquisar usudario SUS

O primeiro passo para encerrar a APAC é localizar o usuario SUS que tera a
APAC encerrada. Paraisso, o sistema apresenta na tela inicial da funcionalidade os filtros
para pesquisar o(s) usuario(s) SUS que tiveram LME previamente autorizado no sistema,
conforme demonstrado abaixo:

Nome: Esse campo permite que a busca seja realizada com a inclusao do
nome parcial do usuario SUS, porém sem abreviagGes (ex.: sistema nao localizard
usudrios com sobrenome “Pereira” caso seja digitado somente “Pere”);

CNS: Localiza o usuario SUS pelo nimero do Cartdo Nacional de Saude (CNS),
sendo necessario fazer o preenchimento completo do CNS com 15 digitos numéricos
(ndo incluir pontos ou tracos);

Numero APAC: Permite localizar o usuario SUS ao digitar o nimero da APAC
a ser encerrada.

N@ Interno: Localiza o usudrio SUS conforme o seu Numero Interno no
estabelecimento de saude informado. Por default, o sistema apresenta o
estabelecimento de saude do operador logado, podendo o mesmo ser alterado
conforme a origem da solicitagdo/renovacdo/adequacao.

Ao fazer o preenchimento de ao menos um dos campos de filtro, o operador

deve clicar no botdo #* F==9“==" nara que o sistema realize a busca.

Como regra do sistema, o mesmo permite que sejam localizados somente os
usuarios SUS dentro do mesmo estado (UF) do operador logado e que possuam APAC
com status diferente de “Encerrada”.

Tela 87: Filtros da tela de pesquisa de usuarios SUS com APAC a ser encerrada.

APAC PT 344/98 Relatério Produto C i ca APAC Entrada Solicitagoes Espec|

rar APAC

N© Interno :: Selecione 1

7 Pesquisar ﬂ
Resultado da Pesquisa

Nome N®CNS

/ TUTORIAL HORUS-ESPECIALIZADO —
-

linistéric ca Sadde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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No resultado da pesquisa realizada, o sistema lista os usuarios SUS
localizados. Caso sejam localizados mais de 10 usudrios SUS, o sistema apresentara os
nomes em paginas contendo até 10 registros.

Para selecionar o usuario SUS, o operador devera clicar no nome do mesmo
contido na primeira coluna do resultado. Nesse momento, é importante conferir, além
do nome, o nimero do CNS do usuario SUS, para evitar problemas em caso de
homonimos.

22.2.2. Selecionar APAC a ser encerrada

Apds a selecdo do usuario SUS, o sistema apresenta uma tela listando todas
as APAC que estejam com status diferente de “Encerrada”. Para selecionar a APAC a ser
encerrada, o operador devera observar as informagdes contidas em cada linha da tabela
apresentada. Apds identificar a APAC, o operador deverd clicar no icone %l |ocalizado
na coluna “Encerrar”.

Tela 88: Resultado da pesquisa de APAC passiveis de encerramento de um determinado

usudrio SUS.
APAC PT 344/98 Relatérios Produto Cadastro Movimentagbes APAC Entrada
Encerrar APAC
Usuario SUS
Nome do Paciente — N°® CNS S

Resultado da pesquisa

CID-10 N° LME Medicamentos Periodo de Vigénci NG 0 APAC Encerrar

e ENTACAPONA 200 MG COMP
GRUPO 1.B - Autorizado

G20 2 e BROMOCRIPTINA 2,5 MG COMP OU 01/11/2012 - 31/01/2013 5311201238277 X
CAP DE LIB RETARD GRUPO 1.B -
Autorizado
* RISPERIDONA 1 MG COMP GRUPO
F20.0 1 X 29/08/2012 - 31/08/2012 5311201237881 x|
1.B - Autorizado

I Pi A 10 MG CAP
M05.8 1 e QRIN GrLSizin ity 23/08/2012 - 31/10/2012 5311201237815 x|
2 - Autorizado

= Voltar
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22.2.3. Encerrar APAC

Ap0s clicar no icone %, o operador serd direcionado para uma tela especifica
para encerrar a APAC. Nessa tela, conforme figura abaixo, este devera selecionar uma
das opc¢des que o sistema apresenta no campo “Motivo Encerramento” e deverd inserir
uma observa¢dao em campo especifico para tal agao.

Tela 89: Tela para encerramento de APAC.
APAC  PT34458  Relatérios  Produto  Cadast T o APAC

Encerrar APAC

» Encarrar ARPAC "N Voltar
4
&

nigtério 23 Saucde - SGEFDATASUS - SCTIEDAF

Apdbs o preenchimento dos dois campos informados acima, o operador

devera clicar no botdo |~ Encerar APAC

para confirmar o encerramento da APAC. Feito
isso, o sistema apresentara uma mensagem de sucesso para a agao e emitird um recibo

de encerramento de APAC no formato .pdf.

Regra Importante:

Caso a APAC encerrada esteja vinculada a um LME que ja possui renovagao, o
sistema atribuird status de “Encerrado” tanto para o LME atual quanto para o LME renovado.
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23. GERAR ARQUIVO APAC

23.1. Fluxo resumido

Entrar no sistema;
Acessar a funcionalidade “Gerar arquivo APAC”;
Informar a competéncia do arquivo APAC a ser gerado;

P wnNe

Clicar no botao “Gerar Arquivo”.

23.2. Fluxo detalhado

Para gerar o arquivo APAC, o operador devera primeiramente entrar no
sistema. Apds, deve-se clicar no menu “APAC” e posteriormente no submenu “Gerar
arquivo APAC” para ter acesso a funcionalidade de gerar arquivo APAC.

Tela 90: Tela inicial do sistema apds login.
Especializad Cadastro Solicitaca En_ APAC Movimentagéo Relatoério Correcéo Formularios
Nuamero APAC
Encerrar APAC
Alterar Vigéncia APAC
Recuperar Arquivo APAC

» Gerar arquivo APAC

Excluir arquivo APAC

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

Ao acessar a tela da funcionalidade requerida, o operador deverd informar
qual a competéncia (formato mm/aaaa) do arquivo a ser gerado e, em seguida, clicar no

botdo = GerarArauivo . Apds clicar neste bot3o, a geracdo do arquivo APAC serd
agendada, e o mesmo sera gerado pelo sistema somente apds as 18h (segunda a sexta-
feira), ou durante os finais de semana. O prazo maximo para a gera¢ao do arquivo APAC
serd de 48 horas.
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Apds confirmar o agendamento, o sistema ird demonstrar em tela quais as
competéncias que estdo agendadas e o status de geracdo. Apds o agendamento, o
operador poderd cancelar o agendamento enquanto o status da geracdo estiver como
“A processar”. Para isto, basta clicar no icone %] da respectiva competéncia agendada.
Entretanto, os agendamentos com status “Em processamento” ndo poderdo ser
excluidos.

Para facilitar a identificacdo da competéncia a ser gerada, o sistema informa
na parte inferior da tela quais foram as competéncias ja geradas no sistema.

Obs.: Caso o arquivo APAC da competéncia pretendida ja tenha sido gerada,
o operador deverd acessar a funcionalidade “Recuperar Arquivo APAC".

Tela 91: Tela para geragao do arquivo APAC.

APAC PT 344/98 Relatorio Produto Cadastro Movi tagao APAC Entrada Solicitagoes Espec|
Geracao APAC
Competéncia /
td  Gerar Arquive Obs: Apds confirmar a geragdo do
/ Arquivo APAC, o mesmo sera

gerado apds as 18h (segunda a

sexta-feira), ou durante os finais

de semana.

Competéncia Data Limite de Conclusdo Status Agdo
01/2015 07/03/2015 APROCESSAR x| N
Competéncia(s) Geradas(s)
12/2014
11/2014
10/2014
09/2014
08/2014
07/2014
06/2014
05/2014
04/2014
03/2014
02/2014
01/2014
Ministério da Salude - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

Devido ao extenso rol de informagdes que compde o arquivo APAC, o
sistema pode necessitar de algumas horas, dependendo do nimero de usuarios SUS
atendidos pela Secretaria Estadual de Saude, para compilar os dados necessdrios e
compor o arquivo.
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Apds a geragao do arquivo APAC, o sistema encaminhard um e-mail para o
operador que solicitou a geracdo do arquivo, informando que o mesmo se encontra
disponivel no sistema. O e-mail serd enviado pelo remetente
“horus.notifica@saude.gov.br” com o titulo “Geracdo do arquivo APAC”.

Diante disso, o operador devera acessar a funcionalidade “Recuperar
Arquivo APAC” para realizar o download do arquivo APAC em formato .txt.

Nesse tempo de intersticio necessdrio para o sistema gerar o arquivo APAC,
o operador podera utilizar normalmente as demais funcionalidades do HE e, até mesmo,
fechar ou sair do sistema, caso queira.


mailto:horus.notifica@saude.gov.br
mailto:horus.notifica@saude.gov.br
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24. RECUPERAR ARQUIVO APAC

24.1. Fluxo resumido

Entrar no sistema;
Acessar a funcionalidade “Recuperar Arquivo APAC”;
Selecionar a competéncia do arquivo APAC a ser recuperado;

P wnNe

Clicar no botao “Recuperar Arquivo”

24.2. Fluxo detalhado

Para ter acesso ao arquivo APAC gerado pelo HE, o operador devera
primeiramente entrar no sistema. Em seguida, deve-se clicar no menu “APAC” e
posteriormente no submenu “Recuperar Arquivo APAC” para ter acesso a funcionalidade
“Recuperar Arquivo APAC”.

Tela 92: Tela inicial do sistema apés login.
Entrada Cadastro Movimentagao Relatérios Especializado Solicit: »AFAC Correcbes
Alterar Vigéncia da APAC

Excluir arquivo APAC
Namero APAC b

» Recuperar Arquivo APAC

Encerrar LME

Reprocessar APAC

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

Ao acessar essa funcionalidade, o sistema primeiramente informa quais sao
as competéncias disponiveis para o operador realizar o download do arquivo APAC. Caso
a competéncia desejada ndo esteja contemplada nesse campo, é possivel que o sistema
ainda ndo tenha finalizado a geracdao do arquivo, que em muitos casos, pode levar
algumas horas.
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Tela 93: Tela para recuperar o arquivo APAC.

Produto Entrada Cadastro PT 344/98 Movimentagio Relatérios Especializado Solici

Recuperar Arquivo APAC

Competéncia 12/2016

_~ Recuperar Arquivo ‘

Ministério da Sadde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

Para realizar o download do arquivo APAC da competéncia selecionada, o

operador devera clicar no botdo » Recuperarfrquive o indicar o local para salvar o
arquivo no seu computador.
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25. EXCLUIR ARQUIVO APAC

25.1. Fluxo resumido

Entrar no sistema;
Acessar a funcionalidade “Excluir arquivo APAC”;
Selecionar a competéncia do arquivo APAC a ser excluido;

P wnNe

Clicar no botao “Excluir arquivo”

25.2. Fluxo detalhado

Para excluir um arquivo APAC gerado no HE, o operador devera
primeiramente entrar no sistema. Em seguida, deve-se clicar no menu “APAC” e
posteriormente no submenu “Excluir arquivo APAC”.

Tela 94: Tela inicial do sistema apés login.

Entrada Cadastro Movimentagao Relatérios Especializado Solicila» APAC Corregoes
Alterar Vigéncia da APAC

» Excluir arquivo APAC b
D

Namero APAC
Recuperar Arquivo APAC
Encerrar LME

Reprocessar APAC

Ministério da Sadde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

Ao acessar a tela da funcionalidade requerida, o operador devera informar
gual a respectiva competéncia do arquivo a ser excluido, Posteriormente, deve-se clicar

no botdo X! Bxduirarauive . ~qnforme abaixo.
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Tela 95: Tela para exclusdo do arquivo APAC.

APAC PT 344/98 Relatorios Produto Cad o Movi tago APAC E di
Excluir arquivo APAC
Competéncia 04/2014 E]

X] Excluir arquivo &

Ministério da SaUde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

Regra Importante:

Caso seja selecionada para exclusdao uma competéncia que possui arquivos APAC
gerados no HE posteriormente a esta competéncia, o sistema ira excluir todos os arquivos
gerados apds a competéncia informada.
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26. ELENCO ESTADUAL

26.1. Fluxo resumido

Entrar no sistema;
Acessar a funcionalidade “Elenco Estadual”;

3. Pesquisar medicamento para edita-lo ou exclui-lo do elenco, ou
incluir um novo medicamento.

26.2. Fluxo detalhado

Para ter acesso ao Elenco Estadual, o operador devera primeiramente entrar
no sistema. Em seguida, deve-se clicar no menu “Especializado” e posteriormente no
submenu “Elenco Estadual” para ter acesso a funcionalidade “Elenco Estadual”.

Tela 96: Tela inicial do sistema apds login.

Entrad Cadastro Movimentaca Relatérios Especializado Solicitaca APAC Correcées

P &

» Elenco Estadual

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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26.2.1. Consultar medicamentos no Elenco Estadual

Apdbs acessar a funcionalidade, o sistema apresenta uma tela para o
operador pesquisar quais medicamentos estdo inseridos no elenco estadual. Para saber
se um medicamento especifico encontra-se no elenco estadual, o operador devera

preencher o campo “Medicamento” com a descricdo do mesmo, clicar no icone #,

selecionar o medicamento e clicar no botdo » F=sauisar

Tela 97: Tela inicial da funcionalidade Elenco Estadual.

APAC PT 344/98 Relatorios Produto Cadastro Movimentagoes APAC Entrada

Elenco Estadual

UE OF [=] *

Medicamento (Ge) ﬁ
/ /) Pesquisar £ Novo

Para obter uma relacdo geral com todos os medicamentos que compdem o

Ministério da Salde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF

elenco estadual, o operador devera somente clicar no botdo ~) Besauiszt sem fazer o
preenchimento do campo “Medicamento”.

No resultado da pesquisa realizada, o sistema lista os medicamentos do
elenco estadual. Caso exista mais de 10 medicamentos, o sistema os apresentard em
paginas contendo até 10 registros.

Tela 98: Resultado da pesquisa do Elenco Estadual.

APAC PT 344/98 Relatérios Produto Cadastro "M tags APAC

Elenco Estadual

UF OF B .

Medicamento ®

) Pesquisar. (B Novo & Relatério N
UF Medicamento Disp ¢do A ipad Disp ¢ao Composig Editar Excluir
DF ACITRETINA 10 MG CAP GRUPO 1.8 Ndo Nao @2 x|
DF | ACTRETMA 10 MG CAPSULA ELENCO EsTApuaL @ Nio Nao @  x
DF ACITRETINA 25 MG CAP GRUPOD 1.8 G Néo Ndo 2 x|
DF ADALIMUMABE 40 MG/ML SOL INJ (SER PREENC) GRUPO 1.A Sim Ndo 2 x|
CF ADEFOVIR 10 MG COMP GRUPO 1.4 Sim Néo (2 x|
DF ALFACALCIDOL 0,25 MCG CAP GRUPO 2 Sim Néo (2 x|
OF ALFACALCIDOL 1 MCG CAP GRUPO 2 Sim Ndo 2 x)
DOF ALFADORNASE 2,5 MG AMP GRUPOC 1.8 Sim Néo (2 )
DF  ALFAEPOETINA 10.000 UI SOL INJ (FR-AMP) GRUPO 1.8 Sim Ndo 2 x)
DF  ALFAEPOETINA 2.000 UI SOL INJ (FR-AMP) GRUPO 1.A Sim Ndo 2 x|
Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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Apods isso o sistema disponibiliza opcdo para o operador gerar um relatério
com os medicamentos que estdo no elenco estadual. Para tanto, basta clicar no botao

& Relatério
26.2.2. Incluir medicamento no Elenco Estadual
Para adicionar um medicamento no elenco estadual, o operador deve clicar
no botao £ Novo . Apds isso, preencher o campo “Medicamento” com a descri¢do do

mesmo, clicar no icone ® e selecionar o medicamento desejado.

Apds selecionar o medicamento, o operador deve informar se o mesmo
podera ter dispensacdo antecipada (permite a antecipacao de até trés competéncias,
respeitando a vigéncia da APAC) ou composicdo (permite, em caso de estoque zerado,
realizar a dispensacdao de outra concentracgdio do medicamento previamente
autorizado).

Os campos “Dispensacao Antecipada” e “Dispensacdo Composicdo” podem
estar bloqueados para edi¢ao devido a ndo permissao concedida para antecipag¢ao ou
composicdo pelos gestores federais do sistema.

Para concluir a inclusdo de um medicamento no elenco estadual, basta clicar

no bot3o =l Salvar

Tela 99: Tela para inclusdao de medicamento no elenco estadual.

Entrada Cadastro Movimentagao Relatdrios Especializado Solicitaga APAC Corregbes
Elenco Estadual
UF DF E| *
Medicamento @ *
Dispensacao Antecipada © Sim © Nao
Dispensacao Composicdo @ Sim @ Nio
il Salvar " Voltar © Limpar
Ministério da Saude - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
26.2.3. Editar ou excluir medicamento no Elenco
Estadual

O sistema permite que um medicamento previamente inserido no elenco
estadual tenha as suas parametrizacdes de dispensacdo, antecipada ou composicao,
alteradas. Para tanto, basta o operador realizar a busca do medicamento e clicar no icone
(2, situado na coluna “Editar”.
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Caso o operador queira retirar um medicamento do elenco estadual, este
deverd realizar a busca do medicamento e clicar no icone %], situado na coluna “Excluir”,
conforme ilustrado abaixo:

Tela 100: Tela resultante da pesquisa do elenco estadual.

APAC PT 344/98 Relatérios Produto Cadastro Movi tago APAC Entrad

Y

Elenco Estadual

UF OF =] *

Medicamento »

) Pesquisar. Bl Novo & Relatério

UF Medicamento Dispensagao Antecipad. Disp ¢do Composigao Editar Excluir
OF ACITRETINA 10 MG CAP GRUPO 1.8 Néo Néo 2 | x
DF ACITRETINA 10 MG CAPSULA ELENCO EsTADUAL [ Nao Nao / 2 x| &
DF ACITRETINA 25 4G CAP GRuPo 1.6 (3 Nao Nao 2 ]
DF | ADALIMUMABE 40 MG/ML SOL INJ (SER PREENC) GRUPO 1.A Sim Nio 2 x)
DF ALFACALCIDOL 0,25 MCG CAP GRUPO 2 Sim Nao 2 x)
DF ALFACALCIDOL 1 MCG CAP GRUPO 2 Sim Nao 2 x)
DF ALFADORNASE 2,5 MG AMP GRUPO 1.B sim Nao [2 x|
DF  ALFAEPOETINA 10.000 Ul SOL INJ (FR-AMP) GRUPO 1.B Sim Nao 2 x)
DF | ALFAEPOETINA 2.000 Ul SOL INJ (FR-AMP) GRUPO 1.A Sim Nao [2 )
DF | ALFAEPOETINA 4.000 Ul SOL INJ (FR-AMP) GRUPO 1.A Sim Nao 2 X

1 » »

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

Regra Importante:

A inclusdo ou exclusdao de um medicamento no elenco estadual altera somente o
rol de medicamentos que serdo exibidos no momento da solicitagcdo/renovagido/adequacdo
e na funcionalidade “Relagdo de Exames e Documentos”. Com isso, medicamentos que forem
excluidos do elenco estadual poderdo ser avaliados, autorizados, dispensados e
movimentados normalmente, entretanto ndo sera possivel inclui-los em nenhum LME.
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27. SELECIONAR ESTABELECIMENTO DE SAUDE

27.1.  Fluxo resumido

Entrar no sistema;

Acessar a funcionalidade “Selecionar Estabelecimento de Saude”;
Selecionar o estabelecimento de saude;

Confirmar a selegao.

P wbne

27.2. Fluxo detalhado

Para ter acesso a sele¢dao do estabelecimento de saude, o operador devera
primeiramente entrar no sistema. Em seguida, deve-se clicar no menu “Cadastro” e
posteriormente no submenu “Selecionar Estabelecimento de Saude” para ter acesso a
funcionalidade que permite que o operador escolha em qual estabelecimento de saude
estara atuando.

Tela 101: Tela inicial do sistema apds login.
Entrada Cadastro Movil taca Relatorios Especializad. Solicitaga APAC Correcoes
» Selecionar Estabelecimento de Saude

Localizagdo Fisica

Ministério da Saude - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

Apds acessar a funcionalidade, o sistema apresenta uma tela contendo trés
campos, descritos abaixo:

UF: Este campo é apresentado bloqueado com a UF do operador logado.

Municipio: Este campo devera ser preenchido caso o operador queira se
vincular em um estabelecimento de salde de esfera municipal (este devera preencher
0 campo e selecionar o municipio ap6s clicar no icone @). Caso o estabelecimento
pretendido seja estadual, o operador ndo deverd preencher este campo;
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Estabelecimento de Saude: O operador deverd selecionar um dos
estabelecimentos carregados pelo sistema.

Tela 102: Tela da funcionalidade Selecionar Estabelecimento de Saude.
Entrada Cadastro Movimentagido Relatérios Especializado Solicitaga APAC Corregoes

Selecionar Estabelecimento de Satde

UF DF

Municipio @

Estabelecimento de Salde | :: Selecione :: *
& Selecionar & Desvincular © Lmpar

* - campos obrigatorios

Ministério da Saude - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

Apds selecionar o estabelecimento no campo “Estabelecimento de Saude”,

o operador devera clicar no bot3o = Seleconar para se vincular ao estabelecimento
pretendido.
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28. NUMERACAO APAC

28.1. Fluxo resumido

1. Entrar no sistema;
Acessar a funcionalidade “Numero APAC”;

3. Pesquisar faixa APAC para edita-la ou exclui-la, ou incluir nova faixa
de APAC.

28.2. Fluxo detalhado

Para inserir ou editar uma faixa de APAC a ser utilizada por uma Secretaria
Estadual de Saude, o operador do sistema devera primeiramente entrar no HE. Apds
acessar, deve-se clicar no menu “APAC” e posteriormente no submenu “Numero APAC”,
conforme abaixo:

Tela 103: Tela inicial do sistema apds login.
Entrada Cadastro Movi taca Relatorios Especializad Solicit: » APAC Corregoes o
Alterar Vigéncia da APAC
Excluir arquivo APAC
* Numero APAC b

Recuperar Arquivo APAC

Encerrar LME
Reprocessar APAC

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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28.3. Incluir faixa de APAC

Para que seja efetivada qualquer autorizacdo de LME (APAC) no Hérus-
Especializado, é necessario que uma faixa de APAC seja previamente cadastrada no
sistema e que a(s) faixa(s) cadastrada(s) ndo estejam esgotadas.

Para cadastrar uma faixa de APAC, primeiramente o sistema apresenta uma
tela para que o operador realize pesquisa das faixas ja cadastradas no HE para a sua UF,

conforme abaixo:

Tela 104: Tela de pesquisa de faixa de APAC.
APAC PT 344/98 Relatdrios Produto Cadastro Movimentagdes APAC Entrada

Numeragdo APAC
Data de Inicio

Data de Fim

MNumero da APAC Inicial
Mumeros da APAC Final

' Pesquisar L Howe

Ano de Vigéncia Hamero da APAC Inicial Numero da APAC Final Ultimo Namero da APAC Quantidade Restante Editar Excluir
2mz 5312200000015 5312201000007 5312200218579 Ta043 |} x|
201 5311200972176 5311201672172 5311201241973 43020 I} x|
2mz2 5312200138773 5312200138773 5312200138773 ezgotado r_} x|
201 5312200216807 5312200216807 5312200218807 esgotado I} x|
2013 5313200000010 5313200990009 5313200002847 93716 I} x|

Ministéric da Sadde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF

No resultado da pesquisa realizada, o sistema lista as faixas de APAC
cadastradas para a UF do operador logado. Caso exista mais de 10 faixas de APAC
cadastradas, o sistema apresentara as faixas em paginas contendo até 10 registros.

Para incluir uma nova faixa de APAC, o operador devera clicar no botdo

€ wove | Ao acionar este botdo, o sistema direciona o operador a tela especifica para a
inclusdo de uma nova faixa APAC, conforme abaixo:
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Tela 105: Tela de cadastro de faixa de APAC.
APAC PT 344/98 Relatorios Produto Cadastro Movimentagoes APAC Entrada

Numeracdao APAC
Data de Inicio

Data de Fim

Numere da APAC Inicial
Numero da APAC Final

- campos obrrgatrimr/

k4 salvar %9 voltar

Ministéric da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

Primeiramente, deve-se informar a data inicial e final de vigéncia da faixa de
APAC, sendo que o sistema ndo ird consumir numeros de APAC desta faixa fora do
periodo informado. Posteriormente, o operador devera inserir o nimero inicial e final
da faixa de APAC a ser cadastrada. Para finalizar a inclusdo, deve-se clicar no botdo

k& salvar

Regra Importante:

As faixas de APAC sdo especificas por Secretaria Estadual de Saude e por ano. Ou
seja, anteriormente a competéncia de janeiro de um novo ano, o Gestor Estadual do Hérus-
Especializado devera inserir uma faixa APAC respectiva a este novo ano, caso contrario
nenhuma APAC sera autorizada a partir do primeiro dia da competéncia de janeiro do novo
ano.

28.4. Editar ou excluir faixa de APAC

O sistema permite que uma faixa de APAC anteriormente inserida possa ser
editada ou excluida.

Caso o operador queira excluir uma faixa de APAC cadastrada no sistema,
primeiramente deverd realizar uma busca das faixas cadastradas e, no resultado da
pesquisa, deverad clicar no icone %, situado na coluna “Excluir”, como demonstra
proxima tela.

Para realizar a edicdo de uma faixa de APAC previamente cadastrada no
sistema, o operador devera clicar no icone (2, localizado na coluna “Editar”, conforme
abaixo:
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Tela 106: Resultado da pesquisa da faixa de APAC.

APAC PT 344/98 Relatdrios Produto Cadastro Movimentagdes APAC Entrada

Numeracdo APAC
Data de Inicio

Data de Fim

Numero da APAC Inicial
Nimeroc da APAC Final

2 Pesquisar | B Nevo

Ano de Vigéncia MWimero da APAC Inicial Niamero da APAC Final Ultimo Namero da APAC Quantidade Restante Editar | Excluir
202 5312200000018 5312201000007 5312200219578 78043 D =]
2011 5311200872178 SIM2MET2172 5311201241873 43020 f D =] %
22 5312200138773 5312200138773 5312200138773 esgotado [ x|
201 5312200216807 5312200216807 5312200216807 esgotado [ x|
2013 5313200000010 £313200930009 5313200002847 93716 [ x|

Ministéric da Salde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF

Ao clicar no icone [2 apresentado na coluna “Editar”, o operador sera
direcionado para uma tela especifica para alterar os dados da faixa de APAC,
previamente informados, conforme abaixo:

Tela 107: Tela para edigdo de faixa de APAC.
APAC PT 344/98 Relatdrios Produto Cadastro Movimentagoes APAC Entrada

Numeracdao APAC
Data de Inicio 07/03/2013

Data de Fim 31/12/2013

Numere da APAC Inicial 5313200000010
NGmero da APAC Final 5313200950009

Cancelar Faixa de

= © sim @ N3o
Numeragao

Observagao

Numero da APAC Inicial

NGmero da APAC Final

& salvar 4 voltar
* - campos obrigatdry

Ministésric da Salde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF

Apds alterar os campos necessarios, o operador deverd clicar no botao
&l salvar | sjtuado na parte inferior da tela.
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29. ENTRADA E MOVIMENTACAO DE PRODUTOS

Para ter acesso aos documentos que especificam as funcionalidades contidas
no Horus-Especializado para o registro de entrada e movimentagao de produtos, utilize
os enderecgos abaixo para ter acesso aos documentos elaborados para tanto.

Entradas:
portalms.saude.gov.br/images/pdf/2018/janeiro/04/Manual-4-

Entrada.pdf

Movimentacoes:

portalms.saude.gov.br/images/pdf/2018/janeiro/04/Manual-5-

Movimentacoes.pdf
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30. BUSINESS INTELLIGENCE - Bl

O Horus-Especializado possui uma ferramenta de extracdo de dados por
meio do conceito de inteligéncia de negdcio (Business Intelligence - Bl). Com este
instrumento é possivel gerar relatérios gerenciais com os dados inseridos no Hoérus-
Especializado.

Os tutoriais de utilizagdo do Bl e de solicitagdo de senha de acesso estdo
disponiveis na pagina do Hoérus, secdo  “Manuais”:
http://portalms.saude.gov.br/assistencia-farmaceutica/sistema-horus/manuais
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INFORMACOES ADICIONAIS

» Pagina do CEAF: http://portalms.saude.gov.br/assistencia-
farmaceutica/medicamentos-rename/componente-especializado-da-
assistencia-farmaceutica-ceaf

» Pagina do Hoérus: http://portalms.saude.gov.br/assistencia-
farmaceutica/sistema-horus

» E-mail da Coordenacdo Geral do Componente Especializado da Assisténcia
Farmacéutica (CGCEAF): ceaf.daf@saude.gov.br

» E-mail da equipe de suporte ao Hoérus-Especializado:
horus.ceaf@saude.gov.br
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