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Antes de começar a conhecer as movimentações no Hórus é muito impor-
tante entender o fluxo de movimentações de medicamentos e insumos em 
todo município e/ou estado e identificar quais funcionalidades você deverá 
utilizar para registrar o seu fluxo, de acordo com o serviço que você trabalha. 

MOVIMENTAÇÕES

Pode não ser 
necessário utilizar todas 
as funcionalidades 
demonstradas neste 
Manual, em seu
estabelecimento
de saúde.  

Fique 
de olho!

Agora que você já 
conhece como realizar 
entradas no Hórus, 

aprenderá como 
são feitas as 
movimentações
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O sistema está configurado para registrar o percurso de produtos entre todos 
os estabelecimentos de saúde do estado e do município que armazenam, dis-
tribuem e/ou dispensam medicamentos, conforme representado na Figura 1.

Figura 1. Fluxo de movimentações

ALMOXARIFADO
CENTRAL

ALMOXARIFADO
REGIONAL

ALMOXARIFADO
CENTRAL

ALMOXARIFADO
REGIONAL FARMÁCIA | UNIDADE DE SAÚDE

ALMOXARIFADO

SAÍDAS DIVERSAS

SAÍDAS DIVERSAS REQUISIÇÃO AO ALMOXARIFADO OU
DISTRIBUIÇÃO SEM REQUISIÇÃO

REQUISIÇÃO ENTRE 
ESTABELECIMENTOS

ALMOXARIFADO

DEPARTAMENTO

ALMOXARIFADO ALMOXARIFADO

USUÁRIO SUS
PACIENTE

MUNICÍPIOSESTADO

As funcionalidades do menu movimentações do Hórus são:

33 Atender Requisição

33 Distribuição sem Requisição

33 Receber Distribuição

33 Requisição

33 Requisição entre Estabelecimentos

33 Saída Diversa

33 Saída para Departamento

1. Atender Requisição:

Utilizada para atender às solicitações de medicamentos e insumos reali-
zadas pelos estabelecimentos por meio das funcionalidades “Requisição” e 
“Requisição entre Estabelecimentos”.

Ao selecionar a movimentação “Atender Requisição”, o sistema apresentará 
uma tela com os filtros destinados à pesquisa das requisições solicitadas ao 
estabelecimento atendente, conforme Figura 2. 

Estabelecimento de saúde destino: Serão apresentados todos os estabe-
lecimentos que podem realizar solicitação ao estabelecimento atendente. 
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Data do pedido: Período em que a requisição foi enviada pelo estabeleci-
mento solicitante.

Número: Número da requisição enviada pelo estabelecimento solicitante.

Status: Situação da requisição enviada pelo estabelecimento solicitante. As 
requisições que necessitam ser atendidas pelo estabelecimento atendente 
possuem status “Solicitado”.

Para realizar a pesquisa, preencha os filtros e clique em “Pesquisar”.

Para realizar a pesquisa das requisições enviadas ao estabelecimento aten-
dente não é necessário que sejam preenchidos todos os filtros, porém quanto 
mais filtros preenchidos, mais específica é a consulta. 

Figura 2. Atendimento de requisição – Passo 1

Após realizar a pesquisa, o sistema apresentará uma tabela (Figura 3) con-
tendo os seguintes dados que permitem o acompanhamento da requisição: 
número da requisição, data do pedido, a data de envio do pedido ao estabele-
cimento atendente (data de autorização), data de atendimento, situação (sta-
tus) da requisição e o estabelecimento solicitante. Para atender à requisição, 
clique em “Editar”.

Ao receber uma solicitação, o 
sistema não emite alerta, ou seja, é 

necessário que o estabelecimento 
crie uma rotina para consultar as 

requisições solicitadas.Fique 
de olho!
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Figura 3. Atendimento de requisição – Passo 2

 
Após clicar em “Editar” o sistema apresentará uma tela (Figura 4) com os da-
dos da requisição, com os produtos e as quantidades solicitadas. Essa funcio-
nalidade permite que o operador realize as seguintes funções:

“Atender todos automaticamente”: para atender todos os medicamentos 
da requisição com itens do estoque que vencem primeiro.

“Devolver para o solicitante”: caso verifique quantidades ou valores  
incorretos, esta funcionalidade permite devolver o pedido ao solicitante para 
que as alterações necessárias sejam realizadas. A justificativa da devolução 
pode ser informada no campo “Observação”.

“Atender”: Permite selecionar as opções “Automática” ou “Manual”. Auto-
mática: para retirar do estoque o lote do produto que vence primeiro. Manual: 
para selecionar o lote a ser retirado do estoque para atendimento da requisição.

“Não atender”: Caso não queira atender um ou mais produtos, clique nessa 
opção.
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Figura 4. Atendimento de requisição – Passo 3

Após o atendimento, observe que a quantidade em estoque do produto 
atendido no estabelecimento atendente foi atualizada. Verifique na tela que 
a movimentação de saída foi atendida (Figura 5). O sistema apresenta men-
sagem informando que os produtos foram atendidos “Baixa realizada com 
sucesso” e a situação (status) é alterada para “Atendido”. 

Na requisição, é possível visualizar a 
quantidade do produto solicitado 
disponível no estoque do estabelecimento 
atendente (Qtde. Estab. Atendente) e no 
estoque do estabelecimento solicitante 
(Qtde. Estab. Solicitante). 
Com estas informações é possível 
analisar se a quantidade solicitada 
deve ser atendida em sua totalidade, 
em quantidade superior ou inferior

fique de
olho!
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Figura 5. Atendimento de requisição – Passo 4

O documento da saída pode ser impresso, clicando no botão “Imprimir”. 

Esse documento (Figura 6) pode ser 
enviado com os produtos para que o 

estabelecimento solicitante confirme 
o recebimento destes. Pode ser 

impressa mais de uma via do 
documento de saída. 

Se desejar, imprima a requisição 
para auxiliar na separação,

 na conferência e no 
recebimento dos produtos. 

fique de
olho!
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Figura 6. Requisição

2. Distribuição sem Requisição:

Funcionalidade utilizada para registro da distribuição de produtos pelo al-
moxarifado para os estabelecimentos de saúde que não realizaram a solicita-
ção de produtos por meio do sistema Hórus.

Acesse o menu “Movimentação” e clique em “Distribuição sem Requisição” 
A seguinte tela será apresentada (Figura 7).

Figura 7. Distribuição sem requisição – Passo 1
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Para iniciar a distribuição, selecione o estabelecimento de saúde de destino, 
ou seja, o local para onde serão enviados os produtos.

Lembre-se de que estarão disponíveis nesse combo somente os estabe-
lecimentos que foram cadastrados previamente, conforme orientações no 
Manual 3.

Abaixo do campo “status”, o sistema apresenta o nome do operador que 
registrou a movimentação. 

No campo “Observação”, se desejar, digite informação pertinente à distri-
buição. Clique no botão “Produtos” para inserir os produtos a serem distribu-
ídos.Digite o nome do produto e clique no botão de busca ( ). Selecione o 
produto desejado e digite a quantidade a distribuir. Caso deseje inserir outros 
produtos, clique no botão “Produtos +” e acrescente-os.

Em todas as movimentações, quando for necessário inserir novos produ-
tos, basta repetir o mesmo processo e clique em “Salvar”.

Repare que em todas as movimentações será gerado um número sequen-
cial. No exemplo (Figura 8) foi gerado o número “1059”. 

Figura 8. Distribuição sem requisição – Passo 2
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Para retirada dos produtos no estoque e finalização da distribuição há as 
seguintes opções:

Atender todos automaticamente: Funcionalidade que permite distribuir 
todos os produtos de uma única vez, retirando do estoque os lotes dos pro-
dutos que vencem primeiro.

No campo Ação, clicando em “excluir” é possível a exclusão de itens que 
se encontram com a situação (status) “Inicial”. Já clicando em “não atender” 
é possível o não atendimento do item. Clicando em “atender” é possível dis-
tribuir cada um dos produtos da requisição separadamente, selecionando as 
opções “Automática” ou “Manual”.

Automática: para retirar do estoque automaticamente o produto com lote 
que vence primeiro. 

Manual: para selecionar o lote a ser retirado do estoque. Ao clicar em “Ma-
nual”, aparecem todos os lotes do produto existentes no estoque, conforme 
Figura 9. Digite a quantidade a ser retirada do lote selecionado e clique em 
“Salvar”.

Figura 9. Distribuição sem requisição – Passo 3
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Observe que a situação (status) do item é alterada para “Atendido”. Quan-
do os status de todos os itens constarem como “Atendido”, a situação da 
movimentação também passará para “Atendido”, conforme demostrado na 
Figura 10.

Figura 10. Distribuição sem requisição – Passo 4

Caso o estabelecimento separe 
o pedido antes da retirada dos 

lotes do estoque virtual, no 
momento do atendimento, 

verifique os lotes separados e 
realize o “Atendimento Manual”, 

selecionando os lotes 
escolhidos.
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Caso seja necessário, o estorno do produto pode ser realizado, clicando em 
“Estornar” (Figura 11).

O estorno total da distribuição pode ser realizado por meio da tela de con-
sulta. Para acessá-la, clique em “Consultar” e utilize um ou mais filtros dispo-
nibilizados para realizar a pesquisa. Posteriormente, clique em “Pesquisar”. O 
sistema apresentará uma tabela que contém dados sobre a movimentação 
registrada, além das opções: 

Excluir: é permitida a exclusão das movimentações que não foram atendi-
das, ou seja, que possuem a situação (status) “Inicial”.

Estornar: permite o estorno total da movimentação registrada.

Editar: permite alteração dos dados da movimentação ainda não atendida. 
Caso um operador realize a edição deste regsitro, essa movimentação pas-
sará a ficar registrada em seu nome.

Copiar: permite fazer uma cópia da requisição. Essa possibilidade é útil 
para a realização de novas requisições, nas quais os dados podem ser apenas 
editados, sem necessidade de digitação de toda a requisição novamente. 

Figura 11. Distribuição sem requisição – Passo 5
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A tela de consulta está disponível em todas as funcionalidades do menu “Mo-
vimentação”. 

Agora que o procedimento está finalizado, o documento da distribuição 
(Figura 12) pode ser impresso, clicando no botão “Imprimir”.

Figura 12. Documento de distribuição

Caso os lotes dos produtos sejam separados 
posteriormente à retirada do estoque virtual, 
utilize esse documento (botão “Imprimir”) 
para auxiliar na separação destes.

fique de olho!

O estorno de uma movimentação pode ser �identificado no relatório “Entra-
das e Saídas”. �Na Figura 13 é possível visualizar o registro �da saída nº 6382 e, 
em seguida, o retorno da quantidade do produto para o estoque, �apresentado 
no campo “Entradas”.
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Figura 13. Relatório de entradas e saídas

3. Receber Distribuição: 

Esta é uma opção utilizada para dar entrada nos produtos que foram en-
viados via Hórus por outros estabelecimentos, por meio das funcionalidades 
“Atender requisição” e “Distribuição sem Requisição”.

Ao selecionar a movimentação “Receber Distribuição”, o sistema apresen-
tará uma tela com os filtros destinados à pesquisa das requisições que foram 
atendidas.  A pesquisa pode ser realizada pela “Data do pedido”, “Número do 
pedido” ou “Situação” (status). 

Caso o almoxarifado tenha entregado o documento do atendimento da re-
quisição impresso com os produtos, o número da distribuição constará nesse 
documento, o que facilitará a pesquisa. 

A conferência dos produtos pode ser realizada 
utilizando o documento impresso ou por meio 
de consulta à tela do sistema, clicando em 
“Entrada”, conforme indicado na Figura 14.

fique de
olho!
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Figura 14. Documento de distribuição – Passo 1

Logo após a coluna “Ação” você deverá clicar em entrada (Figura 14), abrirá 
uma tela com todos os produtos atendidos da requisição selecionada, con-
forme demostrado na Figura 15.

Figura 15. Tela de entrada
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Na tela da entrada (Figura 15), clique em “Editar” para preencher ou alte-
rar o “Programa de Saúde”, “Quantidade” ou “Localização Física”, clique em 
“Salvar”para atualizar as informações e, em “Voltar”, para ter acesso aos dados 
de outros produtos da requisição. 

Ao alterar a quantidade dos produtos recebidos, o sistema apresenta a 
mensagem “A quantidade foi alterada, descreva o motivo no campo Observa-
ção”, conforme demostrado na Figura 16.

Figura 16. Cadastro de lotes

Após a conferência e/ou correção dos dados, é 
necessário clicar no botão “voltar” e, em seguida, 
no botão “armazenar” para que os produtos 
sejam inseridos no estoque da farmácia/unidade 
de saúde. O sistema apresenta a mensagem 
“Entrada armazenada com sucesso”.

fique de
olho!
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4. Requisição:

Essa funcionalidade possibilita realizar a solicitação de produtos ao almo-
xarifado. Conforme demonstrado na Figura 17, esta funcionalidade poderá ser 
utilizada nas seguintes situações:

Figura 17. Fluxo de requisição

ALMOXARIFADO
CENTRAL

ALMOXARIFADO
REGIONAL FARMÁCIA

ALMOXARIFADO

ALMOXARIFADO

FARMÁCIA

LEGENDA ESTABELECIMENTO ATENDENTE
ALMOXARIFADO CENTRAL ESTADUAL

ALMOXARIFADO CENTRAL ESTADUAL
ALMOXARIFADO CENTRAL MUNICIPAL ALMOXARIFADO REGIONAL MUNICIPAL

ALMOXARIFADO CENTRAL MUNICIPAL
ALMOXARIFADO CENTRAL MUNICIPAL

ALMOXARIFADO CENTRAL
ALMOXARIFADO REGIONAL FARMÁCIA

FARMÁCIA

ALMOXARIFADO REGIONAL ESTADUAL
ALMOXARIFADO REGIONAL ESTADUAL

ESTABELECIMENTO SOLICITANTE

ALMOXARIFADO
CENTRAL

ALMOXARIFADO
REGIONAL FARMÁCIA

ALMOXARIFADO

ALMOXARIFADO

FARMÁCIA

ESTADO MUNICÍPIO

Ao selecionar a funcionalidade “Requisição” no menu “Movimentação”, a se-

guinte tela será apresentada (Figura 18).
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Figura 18. Requisição ao almoxarifado

A seguir estão as orientações para realizar o pedido: 

Estabelecimento Atendente: Selecione o estabelecimento que atenderá 
à requisição. Estarão disponíveis apenas os estabelecimentos que foram ca-
dastrados, no menu “Cadastro”, com o tipo de estabelecimento “Almoxarifado 
Central/CAF”, “Almoxarifado Regional/Regional de Saúde”, de esfera “Munici-
pal” ou “Estadual”, conforme orientado no Manual 3

Produto: Digite o nome do produto, clique no botão de busca (ícone lupa) 
e selecione o produto desejado. Digite a quantidade solicitada. Para incluir 
mais produtos, clique em “Produtos (+)” e digite o nome do produto. Após 
incluir os produtos que deseja solicitar, clique no botão “Salvar”. Observe que 
é gerado um número da Requisição. 

ATENÇÃO! 
Durante a inclusão dos produtos na requisição, é 
importante clicar em “Salvar”. Assim, se ocorrer 
oscilações na internet, as informações salvas 
estarão disponíveis na tela de consulta.

fique de
olho!
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Figura 19. Requisição ao almoxarifado

Para finalizar a solicitação, clique no botão “Enviar requisição”. Ao enviar a 
solicitação, o sistema não permite a inclusão de novos produtos ou alteração 
das quantidades dos produtos já solicitados. 

ATENÇÃO! 
Ao enviar a solicitação, o sistema não emite 

alerta ao estabelecimento atendente, ou seja, 
é necessário que este estabelecimento 

crie uma rotina para consultar as 
requisições pendentes.

fique de
olho!



20

Ministério da Saúde

Observe na Figura 20 que a situação (status) da requisição é alterada para 
“Solicitado”

Figura 20. Requisição ao almoxarifado, status solicitado

Para facilitar a elaboração de outra requisição, é possível copiar uma re-
quisição já cadastrada. Para copiar a requisição, acesse novamente a tela de 
Requisição e clique no botão “Consultar”. Digite os filtros desejados e clique 
em “Pesquisar” (Figura 21).

Figura 21. Requisição ao almoxarifado, consulta de requisição – Passo 1
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O sistema apresentará uma tabela que contém dados sobre a movimenta-
ção registrada, além das opções (Figura 22):

Copiar: Permite salvar uma nova movimentação a partir da cópia dos da-
dos de uma já registrada. 

Visualizar: Permite acessar os dados de uma movimentação atendida. 

Entrada: Permite consultar os produtos armazenados 

Imprimir: Permite imprimir o relatório da requisição realizada.

Figura 22. Requisição ao almoxarifado, consulta de requisição – Passo 2

Após clicar em “copiar”, no qual o status da requisição se encontra em “ini-
cial”, são exibidos todos os produtos da requisição copiada e suas quantida-
des, conforme demostrado na Figura 27. Nesse momento, pode-se incluir ou 
excluir produtos e, também, alterar a quantidade a ser solicitada.

Para finalizar a requisição, clique 
em “salvar” e, em seguida, em “Enviar para 

almoxarifado”, conforme apresentado 
anteriormente.

fique de
olho!
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Figura 23. Requisição ao almoxarifado, consulta de requisição – Passo 3

A requisição de produtos da farmácia ao 
almoxarifado só pode ser realizada pelo Hórus, 

quando ambos estão com o sistema implantado. 
Verifique na tabela a seguir o fluxo de uma 

solicitação realizada por meio da funcionalidade 
“Requisição ao Almoxarifado”: 

fique de
olho!

Passo Ação/funcionalidade Onde é executado

1° Requisição ao 
Almoxarifado Farmácia/Unidade de Saúde

2° Atender Requisição Almoxarifado/CAF ou Almoxarifado 
Regional

3° Receber Requisição Farmácia/Unidade de Saúde
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5. Requisição entre Estabelecimentos:

Essa funcionalidade permite que estabelecimentos do mesmo tipo se co-
muniquem. Por meio dessa funcionalidade uma Farmácia/Unidade de Saúde 
pode realizar uma requisição para outra Farmácia/Unidade de Saúde.

Ao selecionar a movimentação “Requisição entre Estabelecimentos”, o sis-
tema apresentará a tela conforme Figura 24:

Estabelecimento de saúde atendente: Serão apresentados todos os esta-
belecimentos que podem receber solicitação. Estarão disponíveis nesse com-
bo os estabelecimentos que foram cadastrados, no menu Cadastro, com o 
tipo de estabelecimento “Farmácia/Unidade de saúde”, conforme visto no 
Manual 3.

Produto: Digite o nome do produto, clique no botão de busca ( ) e sele-
cione o produto desejado. Digite a quantidade solicitada e clique no botão 
“Salvar”. Para inserir outro produto, clique  no botão “Produtos (+)”, acrescen-
te-o seguindo os mesmos passos e clique em “Salvar”. 

Figura 24. Requisição para estabelecimento
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Após clicar em “Salvar”, observe que é gerado um número para a requisição.

Para finalizar a solicitação, clique no botão “Enviar para Estabelecimento”. 

A tabela a seguir apresenta um resumo do fluxo de uma solicitação realiza-
da por meio da funcionalidade “Requisição entre estabelecimentos”: 

Passo Ação/Funcionalidade Onde é Executado

1° Requisição entre 
Estabelecimentos

Farmácia/Unidade de Saúde 
Solicitante

2° Atender Requisição Farmácia/Unidade de Saúde 
Atendente

3° Receber Requisição Farmácia/Unidade de Saúde 
Solicitante

Na tela de solicitação (requisição entre 
estabelecimentos), ao clicar 
em “Posição de Estoque do 

Estabelecimento Atendente” 
o sistema permite visualizar 

o estoque virtual do estabelecimento 
que atenderá à requisição para

certificar-se da possibilidade de
atendimento da solicitação.

 Ao registrar a requisição comunique ao
 estabelecimento atendente, 

pois o sistema não gera alerta
de requisições pendentes.

6. Saída Diversa:

Utilizada para registro das saídas de produtos por diversos motivos, tais 
como, doação, empréstimos, validade vencida, ajuste de estoque, entre 
outros.

Conforme demostrado na Figura 25, os campos disponíveis na tela para 
preenchimento são:

fique de
olho!
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Figura 25. Saídas diversas – Passo 1

Tipo de movimentação: Refere-se à forma como os produtos serão retira-
dos do estoque. (Figura 26).

Figura 26. Tipos de movimentação

Devolução de entrada de produto: Utilizada para devolver produtos ar-
mazenados no estoque. Exemplo: devolução de produto para fornecedores.
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Saída para devolução de empréstimo: Utilizada para registrar as devolu-
ções de produtos emprestados.

Saída para empréstimo: Utilizada para registrar a saída dos produtos que 
serão emprestados a outras entidades.

Saída para usuário SUS: Esta opção deve ser utilizada somente para os 
seguintes casos: 

Usuários sem Cartão Nacional de Saúde (CNS) que precisam de atendi-
mento emergencial.

Em situações em que o estabelecimento ficou sem acesso ao sistema por 
determinado período. Sugere-se que o estabelecimento consolide as dis-
pensações realizadas e registre-as em uma única saída. Importante: justifi-
que essa situação no campo “Observação”.

Saída por ajuste de estoque: Utilizado para situações em que o quanti-
tativo no estoque físico apresenta-se menor do que no estoque do sistema 
Hórus.

Saída por amostra, exposição e análise: Recolhimento de amostras para 
testes, geralmente realizado por órgãos de controle e vigilância sanitária.

Saída por apreensão sanitária: Recolhimento de produto(s) realizado pela 
vigilância sanitária por motivos como falsificação, produtos com desvios de 
qualidade, entre outros.

Doação: Utilizado para registro de saída de produtos por doação.

Saída por perda: Utilizado para registrar saída de produtos que sofreram 
algum dano, como, exemplo, frascos quebrados ou deterioração no processo 
de armazenamento.

Saída por transferência/remanejamento: Opção que registra as saídas  
realizadas para transferir produtos para outros locais.

Saída por validade vencida: Utilizado para registrar a saída de produtos 
cujo prazo de validade expirou. 

Atenção! No tipo de movimentação “Saída por Validade Vencida”, o campo 
“produto” apresenta somente os produtos que estão vencidos. No relatório 
de posição de estoque os produtos vencidos apresentar-se-ão destacados 
em vermelho, bem como aqueles que vencerão nos próximos 90 dias.
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Tipo destino: Selecione o tipo de destino, para onde o produto será en-
viado, conforme o tipo de movimentação a ser realizada. Os tipos de destino 
são: fornecedor, entidade, usuário Sistema Único de Saúde (SUS), entidade 
indígena.

Após selecionar, a tela apresenta um campo para preenchimento do desti-
no. Para fornecedor e entidade realize a busca digitando somente os números 
do Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ) (não é necessário digitar 
pontos ou barras) e clique no botão de busca ( ).

Para destino “usuário SUS” existe a opção de 
digitar o Cartão Nacional de Saúde (CNS) 

e Nome completo do usuário. Caso o 
estabelecimento consolide as dispensações 

realizadas e registre-as em uma única 
saída, não é necessário preencher os 

campos mencionados anteriormente.

Diploma legal: Apresenta os tipos de documento que acompanham a saí-
da do produto: “Carta”, “Guia de Remessa”, “Memorando”, “Ofício”.  

Para “usuário SUS” o preenchimento deste campo não é obrigatório.

Nº documento: Campo para preenchimento do número do documento. 
Cada saída deve conter um número diferente de documento.

Justificativa: Pode ser utilizado para acrescentar informações pertinentes 
à saída.

Produto: Digite o nome do produto, clique no botão de busca e selecione o 
produto desejado. Digite a quantidade a ser enviada e clique no botão “Salvar”.

Na Figura 27 é demonstrada uma saída diversa preenchida com o tipo de 
movimentação “Saída por Doação”.

fique de
olho!
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Figura 27. Saídas diversas – Passo 2

Para realizar a retirada do produto no estoque e finalizar a saída, clique 
em “Realizar Baixa” ou “Atender todos Automaticamente”.

Realizar baixa: permite selecionar o lote do produto a ser retirado do 
estoque.

Atender todos Automaticamente: permite retirar todos os produtos de 
uma única vez. Serão selecionados os lotes que vencerão primeiro.

Verifique na Figura 28 que a movimentação de saída foi atendida. Também 
é possível imprimir o documento da saída (Figura 29), clicando no botão “Im-
primir” (Figura 28).
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Figura 28. Saídas diversas – Passo 3
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Figura 29. Documento da saída

7. Saída para Departamento: 

Permite o registro da distribuição de produtos para os setores internos de 
um mesmo estabelecimento de saúde. Exemplos: sala de nebulização, sala de 
curativo, consultórios, entre outros (Figura 30).

Figura 30. Saída para departamento
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Departamento: Campo utilizado para selecionar o local para onde serão 
enviados os produtos. Estarão disponíveis os departamentos que foram ca-
dastrados previamente no estabelecimento, conforme visto no Manual 3.

Justificativa/Observação: Pode ser utilizado para acrescentar informações 
pertinentes à saída.

Produto: Digite o nome do produto, clique no botão de busca e selecione o 
produto desejado. Digite a quantidade a ser enviada e clique no botão “Salvar”.

Na Figura 31 é demonstrada uma “Saída para Departamento”.

Figura 31. Demonstração da funcionalidade saída para departamento

Para realizar a retirada do produto do estoque, clique em “Realizar Baixa” ou 
“Atender todos Automaticamente”.

Realizar baixa: permite selecionar o lote do produto a ser retirado do estoque.

Atender todos automaticamente: permite retirar todos os produtos de 
uma única vez. Serão selecionados os lotes que vencerão primeiro.

Após a retirada desses produtos do estoque, a mensagem de “Baixa 
Realizada com Sucesso” será indicada na tela. Poderá ser impresso o 
documento da saída, clicando no botão “Imprimir”.
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Chegamos ao fim deste Manual!
Nele, você conheceu as movimentações do sistema 

Hórus e como utilizá-la de acordo com a sua 
realidade! No próximo Manual você conhecerá como 

realizar dispensações por meio do Hórus.
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