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Sistema Nacionadl de Gestdo
de Assisténcia Farmacéutica

ENTRADA

OLA!
NESTE MODULO,
VOCE APRENDERA
COMO UTILIZAR AS
FUNCIONALIDADES "“"EMPENHO",
"ENTRADA PRODUTO", "AJUSTE
DE LOTE" E "TRANSFERENCIA".

MAS ANTES E PRECISO
ENTENDER: PARA
QUE SERVEM ESSAS
FUNCIONALIDADES?

O menu "Entrada” possui quatro funcionalidades, que podem ser visualiza-
das na figura a seqguir (Figura 1):

Figura 1. Menu"Entrada” — funcionalidades disponiveis

Ministério da Sadde

HORUS sistema Nacional deBestio da Assisténcia Farmacéutica

[ Aluda | FESair |verss

Cadastro Entrada Movimentagao Produto Dispensagao Relatdrio Solicitagao UM
Ajuste de Lote
Empenho
Entrada de Produto

Transferéncia

Minigtieio da Saude - SCEFDATASUS - SCTIEDAF
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A funcionalidade "Empenho” permite que o profissional registre os dados da
nota de empenho, a qual garante a reserva de recurso destinado a execucédo de
uma despesa fixada previamente no orcamento.

A “Entrada Produto” permite registrar os dados de todos os produtos recebi-
dos, seja por processo licitatorio, doacéo, empréstimos, entre outros. E com essa
funcionalidade que se registra o saldo de implantacao (inventario).

Em “Ajuste de Lote”, é possivel alterar os seguintes dados informados na en-
trada dos produtos: lote, validade, fabricante e fator de embalagem. Também €
permitido bloquear o lote para que ele ndo seja distribuido ou dispensado.

A "Transferéncia” ¢ uma funcionalidade que possibilita ao operador alterar
o programa de saude e/ou a localizacdo fisica de determinado lote de produ-
tos, e/ou localizacao fisica.

1. Entrada de Produto

Ao acessar a funcionalidade, o sistema apresentara uma tela que permite
consultar as entradas ja registradas (Figura 2). No caso do primeiro registro,
essa tela ndo sera utilizada, pois ainda ndo possui dados para consulta.

Para iniciar o registro de uma entrada de produtos, clique em “Novo".

Figura 2. Tela “Consultar Entrada”

-_

s - = i
HORUS sistema Nacional de Gestio da Assisténcia Farmacéutica
A Aiyds | FSaic |Versio:6.0 - 2015.01.22 1717

Cadastro Entrada Movimentagao Produto Dispensacac Relatorio Solicitagao URM

Consultar Entrada
Fornecedor @
Entidade ®
Produto (5]
Recebiments " a " (DDyfMM/ALEL)
N® Entrada
Status Trémite 1 Sederions o IE‘

Empenha(N°./Ana)

/J' Pesquisar ﬂ Hove o Lirmpar

Ministério da Sadde - SGEF/DATASUS - SCTIEDAF

O sistema ira abrir uma nova tela, denominada “Entrada” (Figura 3). A pri-
meira entrada a ser registrada no sistema € o saldo de implantacao. O saldo
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de implantacao € o registro do estoque de produtos existente no estabeleci-
mento onde serda implantado o Horus. Previamente ao registro desse estoque
no sistema, é necessaria a realizacdo de um inventario para levantamento das
informacdes constantes na tabela a seguir:

Medicamento

+Forfn - Vglf) . Quantidade Lote | Fabricante | Validade Locqh; acao
Farmacéutica/ Unitario Fisica
insumo

Os campos disponiveis na tela para preenchimento sao:

Figura 3. Tela funcionalidade “Entrada”

Operador: Perfil: Gestor Federal [@ Aiuda | @Sair |Versdo:6.0 - 2014,11,26 1749
Estabelecimentos de Salide: ALMOXARIFADO MINISTERIO DA SAUDE

PT 344/98 Dispensagido Entrada Cadastro Movimentagio Relatori

Entrada
Fonte financiamento | :: Selecione :: [=] *
Tipo movimentacdo | :: Selecione :: EI 4
Fornecedor/Entidade @ pistribuidora © Fabricante © Entidade Entidade Indigena
Empenho(N°./Ano) \777\&)
Fornecedor ‘ |@ * || cadastro Fornecador
B liSelecone:  [=] *
N° Documento ‘—| * Data Documento ‘ o
Data Recebimento ﬁ 7 * Data Armazenamento | =
Valor Total ‘Uou—] "
Observacdo
|
Produtos [&
Produto* Unidade V1. Unitario® Quantidade  VI. Total Agdo
e :
s ! | x|

* - campos obrigatdrios

EH salvar ﬁ Voltar

Ministério da Salde - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF

1.1) Fonte de financiamento: E a origem do recurso financeiro utilizado
para a aquisicdo dos produtos. O sistema disponibiliza diferentes opc¢des para
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selecdo, conforme a fonte utilizada para aquisicdo dos produtos da referi-
da entrada (Figura 4), exemplo: “federal’, “estadual” ou “municipal”. E possivel
também selecionar opcdes que possuem fontes associadas. A opcao “Nao In-
formada” deve ser utilizada para entradas realizadas como “Ajuste de Estoque’,
"“Doacéo’ e “Saldo de Implantacao”.

Figura 4. Opgdes disponiveis para origem da Fonte de Financiamento

Entrada
Fonte financiamento v Selecione E‘
ESTADUAL

ESTADUAL + FEDERAL

ESTADUAL + FEDERAL PORTARIA M® 1.555/13
ESTADUAL PORTARIA N® 1.555/13

FEDERAL

FEDERAL PORTARIA N® 1,555/13

MUNICIPAL

MUNICIFAL +ESTADUAL

MUNICIPAL +ESTADUAL + FEDERAL PORTARIA M® 1,555/13
MUNICIPAL + FEDERAL

MUNICIPAL + FEDERAL PORTARIA M 1,555/13
MUNICIPAL PORTARIA N® 1.555/13

NAD INFORMADO

1.2) Tipo de movimentacdo: Refere-se a forma como os produtos foram re-
cebidos, ou seja, por licitacdo, doacao, ajuste de estoque, entre outras (Figura 5).
O operador deve identificar a movimentacdo mais adequada de acordo com a
forma de aquisicdo do produto.

Figura 5. Tipos de movimentacao de entrada

Entrada

Fonte financiamento 11 Seledone

Tipo movimentagdo 11 Seledone i IE‘
:iSeledone: |
AJUSTE DE ESTOQUE
CONCORRENCIA
COMVITE
DISPEMNSA DE LICITACED
DOACAD
ENTRADA EVEMTUIAL
ENTRADA ORDINARIA
INEXIGIBILIDADE
PERMUTA
PREGAO
SALDO DE IMPLANTACAO
TOMADA DE PRECO
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Os tipos de movimentacéao disponiveis neste campo sao:

Ajuste de estoque: Utilizada para situacdes em que o quantitativo no esto-
que fisico se apresenta maior do que no estoque do Sistema Horus.

Concorréncia: Utilizada quando o produto foi adquirido na modalidade de
licitagdo concorréncia.

Convite: Tipo de movimentacao utilizada para produtos adquiridos na mo-
dalidade de licitagdo convite.

Dispensa de licitacao: Utilizada quando o produto foi adquirido por dis-
pensa de licitagéo.

Doacéo: Utilizado para registro de produtos recebidos por doagao.

Entrada eventual: Tipo de movimentacdo utilizada para o registro de pro-
duto que néo foi adquirido por processo de licitacdo, em que a entrada é
ocasional.

Entrada ordinaria:_Tipo de movimentacéao utilizada para o registro de pro-
duto, o qual também nao foi adquirido por processo de licitacdo, em que o
recebimento segue uma periodicidade, como, por exemplo, o recebimento
dos produtos enviados pelos estados e Ministério da Saude.

Inexigibilidade: Utilizada quando o produto foi adquirido por inexigibilidade.
Permuta: Utilizada quando ha troca de produtos entre entes federativos.

Pregado: Tipo de movimentacao utilizada quando o produto foi adquirido
na modalidade de licitacéo pregao.

Saldo de implantacao: Para o registro do estoque disponivel no estabele-
cimento no momento da implantacéo

Tomada de preco: Tipo de movimentacéo utilizada quando o produto foi
adquirido na modalidade de licitacdo tomada de preco.

1.3) Fornecedor/Entidade: Campo para preenchimento do fornecedor do
produto, tal como: distribuidora, fabricante ou entidade. Neste campo, para
realizar a busca mais rapidamente, digite somente os numeros do CNPJ (ndo
é necessario digitar pontos ou barras) e clique no botdo de busca & (icone
lupa).

1.4) Documento: Apresenta os tipos de documentos que acompanham o
produto. Ao selecionar um fornecedor, o sistema ira disponibilizar as opgcdes
“Nota de Simples Remessa” ou “Nota Fiscal, modelos 1 e 1-A". Para entidades, o
sistema apresenta as opc¢oes: “Carta’, “Guia de Remessa’, ‘Memorando” e “Oficio”.
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Licitacdo € um procedimento administrativo

formal de observancia obrigatoria pelos

orgdos/entidades governamentais,

realizado anteriormente a contratacao,

que, obedecendo a igualdade entre

0S participantes interessados, visa

escolher a proposta mais vantajosa FIQUE DE

a Administracdo, com base em OLHO!
parametros e critérios antecipadamente

definidos em ato proprio (CGU, 2011).

As denominadas modalidades de licitacdo representam o
conjunto de regras que deve ser observado na licitagao. Os
tipos de licitacdo sdo os critérios utilizados para OJngamen—
to da licitacdo.

5d0 modalidades de licitacao previstas Iegalmente convite,

tomada de precos, concorréncia, concurso e leilao, todas
previstas na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.
Também ha o pregdo, que € previsto na Lei n° 10.520, de
17 de julho de 2002. As normas para execucdo das moda-
lidades também estdo previstas nas citadas leis. s

Atencao!

(aso tenha duvidas em relacdo a procedenaa da
modalidade de compra, consulte o setor responsavel na
sua Secretaria.

No caso dos tipos de movimentacoes saldo de implantacao
ou ajuste de estoque, selecione o tipo “Entidade” em
Fornecedor/Entidade. No campo “Entidade’, o usuario do
sistema devera informar o CNPJ do estabelecimento no qual
estes procedimentos ocorrem.
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1.5) N°® Documento: Campo para preenchimento do numero do documen-
to, por exemplo, numero da nota fiscal ou da guia de remessa. Cada entrada
deve conter um numero diferente de documento.

1.6) Data Documento: Campo para preenchimento da data de emissédo do
documento.

1.7) Data Recebimento: Campo para preenchimento da data de recebi-
mento dos produtos listados no documento. No saldo de implantacao e ajuste
de estoque, esta data se refere a data de registro dessas operagdes no sistema.

1.8) Data Armazenamento: Campo preenchido automaticamente ao final
da entrada, confirmando que os produtos foram incluidos no estoque do
Horus.

1.9) Valor Total: Corresponde ao somatoério dos valores unitarios dos pro-
dutos multiplicado pelas quantidades de cada item. No registro do saldo de
implantacdo, o campo é preenchido automaticamente quando os produ-
tos forem incluidos no sistema. Para os demais tipos de movimentacao, o
preenchimento deste campo é manual.

1.10) Observacao: Pode ser utilizado para acrescentar informacdes perti-
nentes a entrada.

1.11) Produto: Campo para selecédo dos produtos para registro no estoque. Di-
gite no minimo quatro caracteres do nome do produto ou o codigo do produto e
clique no botéo de busca @ . No Hoérus, os medicamentos sio cadastrados com
o nome da Denominacdo Comum Brasileira (DCB).

Para adicionar outros produtos, clique em:
Produtos [

Importante 1: Para cada entrada, podem ser
inseridos até 60 produtos, independentemente
da quantidade de lotes por produto. No caso de
um documento com mais de 60 produtos, rea-
lize uma nova entrada e acrescente um digito

diferenciador no campo ‘N2 Documento”.

O CADASTRO DE PRODUTOS
NO HORUS E REALIZADO PELO
MINISTERIO DA SAUDE. CASO NAO
ENCONTRE UM PRODUTO, SOLICITE
O CADASTRO DELE, CONFORME
ORIENTACOES DESCRITAS NO
MANUAL 1.

Importante 2: Salve, sempre que possivel,
os dados inseridos, pois se ocorrer qualquer
interrupcéo no servico, os dados ndo serdao
perdidos.

(00]
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1.12) Valor Unitario: Informe o valor da menor unidade de fornecimento.
A unidade de fornecimento € apresentada na coluna posterior ao nome do
produto, conforme destacado na Figura 6 a seguir:

Figura 6. Campo “Valor Unitario”

Produtos
Produto® Unidade VL Unitirio*  Quantidade  VI. Total Acao
e cow. | o] | m  maw | P
BROZ67613 - CAPTOPRIL 25 MG COMPRIMIDO oM. 3,02000000 $0.000 1.800.00 53
ﬂiﬁé&g-ékiﬁg?"ﬁf[%:ﬁa“mk MALEATO B4 MGML PR 0,54000000 . 76,00 ..

No saldo de implantacédo, caso o operador ndo tenha acesso aos valores
unitarios dos produtos em estoque, € possivel utilizar as referéncias do Banco
de Precos em Saude (BPS) do Ministério da Saude.

FIQUE DE
OLHO!

0 BPS é um sistema que permite

0 registro e a consulta dos precos de
medicamentos e produtos

para a saude das compras
Institucionais cadastradas

no sistema. Informacoes

sobre como utilizar o BPS

estdo disponiveis em
<Www.saude.gov.br/bps>.

Apos preenchimento de todos os campos, clique
no botdo “Salvar”. O sistema ira apresentar a mensa-
gem “Dados inseridos com sucesso” (Figura 7).
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Figura 7. Tela de confirmacao ao salvar os dados de entrada

H6RU5 Sistema Nacional de Gestio da Assisténdia Farmac@utica

PT3448  Dspensagho  Entrads  Cadestro  Movimentsgho  Relstdric  Solicitagho  URM  Relsbiric

o
Entrada ol SO

& e WAL NP OIRMADG)
entach SALD0 DE IMPLANTACAS
"0 a 8 a L ade - ade L
] M, RO Dl SALL P-
. e -
.......
Cata Recebsments MO0 " * Data Armagengrment

0,00

P
&

. & = C AP = 4 5 -

conp 0, 0w 300000 [} 0,00 o O

H salvar 7 Aomasensr P ol

Observe que, apos salvar, o sistema gera o numero da entrada sequencial, a
situacdo da entrada e o nome do operador que registrou os dados.

(aso o operador ndo tenha finalizado
(armazenado) a entrada, com 0 ndmero gerado
é possivel consulta-la na tela inicial da
funcionalidade e dar continuidade ao

registro. Ao preencher um dos filtros
disponibilizados, clique no botao
“Pesquisar”. Clique em “Editar”na
entrada para continuar o registro.

10
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FIQUE DE
OLHO!

PT 34498 Dispansagho Entrada Cadastro

Consultar Entrada

Fornecedor iﬁ
Entidade 5]
Produto CAPTOPRIL 25 MG COMP @

" a | (DD/MMSAARA)

Racebimenta
N* Entrada
Status Trémite 1+ Sslecione o El
Empenha{N®./Ano)

+~ Pasquisar B hove @ Limpar

N* Entrada FornecedorEntidade Status Trimite  Armazenamen

455 HHNISTERID DA SAUDE HAD-ARMAZENADO

1.13) Acao: Coluna da tabela de produtos (Figura 8) que permite a
inclusdo dos dados referentes ao produto ou exclusao dele.

Figura 8. Tela da funcionalidade Acao

Produto® Unisdade VL Unitéric® Quantidade VI Total Agao

CAPTORRIL 25MG COMP »
coMP 0,04300000 o 0,00 ) [&

11
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1.14) Lote: Clique em “Lote" para prosseguir com o registro dos dados dos
produtos, como demonstrado na Figura .

Figura 9. Tela “Cadastro de Lotes”

HGRUS Sistema Nacional de Gestido da Assisténcia Farmacéutica

Operador:MARCELA PONTES Perfil: Gestor Federal @ Ajuda | ESair |Versdo:6.0 - 2014,11.26 1749
Estabelecimentos de Salde: ALMOXARIFADD MINISTERIO DA SAUDE

Cadastro de Lotes

M® Entrada 455

M® Documento 1111

Cdd. Produto 18

Produto PARACETAMOL 500 MG COMPRIMIDO

Wl Unitdrio Rz 1,00

Fabricants LABORATORIO TEUTO BRASILEIRC LTDA. i * 2 Cadastm Fomecedor
M® Lote *

Fator Embalagem 1 *

Data Validade T F[DD/MM/AAAA)

Observacdo

Status Blogueio

) 5im @ nEo
Data Blogueic
Programa Saude )
Programa Salde Quantidade Localizagdo Fisica Agio
ASSISTENCIA FARMACEUTICA BASICA [5] ARMARIO PSICOTROPICOS [=] A
N* Lote Fabricante Data Validade Status Blogueic Guantidade Agac
123455788 LABORATORIC TEUTO BRASILEIRG LTDA. E T N 1000 =

H  Sabvar | M wicltar

* - campos obrigatérios

Minlsherio da Sa0de - SCEP/DATASUS - SCTIEDAF

1.15) Fabricante: E quem fabrica o produto. Essa informacdo se encontra
na embalagem do produto.

Digite o CNPJ e clique no botdo de busca @ (icone lupa).

Caso ndo encontre o fabricante, verifique o nome e/ou o CNPJ digitado.
Se ainda assim ndo localizar, clique no botdo “Cadastro Fornecedor” para ca-
dastra-lo. Para cadastro de fornecedor, preencher os campos obrigatorios
“Razéo Social’, "CNPJ" e “‘Nome Fantasia” e clique em “Gravar”.

12
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A realizacdo do cadastro de fornecedor deverd
ser efetivada de forma cuidadosa e

com os dados corretos. Esse cadastro é
visualizado nacionalmente.

- Sistemna de Logistica do Ministério da SaGde - Google Chrome

[. ] 200.214.130.93:944 3//sislog/fornecedor.dotacao=gravarfows_no_usuario= TREINAMENTO8ws_co_opf_usuario= 24596055955 8ws_ds_ust
Shktema de Acompanhamento de Contratos ¢ Medicamentos i
Home: TEIIHAMINTD - Pacfili CHM - Venlo 02083014 Sabes oo dados astes de 1443 e

oo
|
Rarke Social do Fornacedar:
Comtrato Comarcialk
Data de Inicio da Atrvidade:
CNP) do Representants Legal: L

wie Emprass atrangeirs:

Emnpress Juridica: ® o
farvigns E=2] * nic Hatenal de Comgumes
Sm
Sm

® rde
* rde

= nilo

rry

Haterial Permansnis: L Lakgratieio Ofiiali
Empress Adesay

Gravar | | voker || Sar
Lista de Enderecos do Fornecedor

Menhum sndarecs cadsstrada.

Lists de Contatos do Fornecedor

Menhum coatato cadsstredo.

1.16) N¢ Lote: Campo para informar o numero do lote do produto.

1.17) Data Validade: Campo para informar a data de validade. Quando a
data de validade do produto apresentar apenas més e ano, informar o ultimo
dia do més para completar o campo.

1.18) Fator Embalagem: Esta funcao determina a menor fracdo permitida
para realizar a distribuicao do produto. Por exemplo, 0 numero de comprimi-
dos em uma caixinha. Assim, vocé conseguira saber o numero de caixas a ser
movimentada.

Atencao! A quantidade informada no campo “Quantidade” deve ser mul-
tipla do “Fator Embalagem’. Por exemplo, se o Fator de embalagem ¢é 30, a
guantidade a ser registrada deve ser multipla de 30.

FIQUE ATENTO! A QUANTIDADE
INFORMADA NO CAMPO "QUANTIDADE"
DEVE SER MULTIPLA DO FATOR DE
EMBALAGEM.
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Ainclusao de valor no campo “Fator Embalagem”
nao é obrigatoria. Caso ndo queira utiliza-lo,

mantenha o dado preenchido automaticamente,
ou seja,”“1” e adistribuicdo de produtos serd
sempre na menor unidade de fornecimento.

1.19) Programa de Saude: Permite o controle de estoque por programa
de saude (Figura 10). Caso em seu servico ndo haja interesse em vincular
produtos em programas de saude especificos ou se o produto nédo pertencer
a nenhum programa, eles devem ser vinculados a “Assisténcia Farmacéutica”
Os programas de saude sdo padronizados pelo Ministério da Saude.

1.20) Quantidade: A entrada de produto deve ser registrada sempre pela
menor unidade de fornecimento, por exemplo, comprimido, ampola, frasco.
Para os contraceptivos orais e blister para tratamento de hanseniase e mala-
ria, a entrada deve ser por cartela. No caso de alguns produtos para a saude,
como abaixador de lingua e luvas para procedimento, a entrada pode ser feita
por unidade, pacote ou caixa.

1.21) Localizacao Fisica: Selecionar a localizacdo fisica cadastrada ante-
riormente, conforme orientacdes do Manual 3.

1.22) Observacao: Pode ser utilizado para acrescentar informacdes perti-
nentes ao lote, mas ndo € um campo obrigatorio.

1.23) Status Bloqueio: A opcédo “sim” sera utilizada apenas nos casos em
que € necessario bloquear a distribuicdo e a dispensacédo do lote (Figura 10).
Um lote pode ser bloqueado por diversos motivos, como exemplos: notifica-
cdo pela Anvisa ou quarentena.

0 produto pode ser vinculado a
mais de um programa de satide.

Cligue em“Programa de Saude +" (Figura 10)
para registrar quantidades

em diferentes programas de satde, conforme
demonstrado na figura a sequir.
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Figura 10. Tela de cadastro de produto - inclusdao Programa de saude

Oparador: Parfil:Gastor Fadaral @ Aiuds | ESair |Versio:5.0 - 2014.11.26 1749

lecimentos de Saude: ALMOXARIFADO MINISTERIO DA SAUDE

PT 344538 Dispensagao Entrada Cadastro Movimentagio Relatorio Produto Solicitagao URM

Esta

Cadastro de Lotes

N® Entrada 455

N® Documenta 1111

Cod. Produto 18

Produto PARACETAMOL 500 MG COMPRIMIDO

Wi, Unitaria RE 1,00

Fabricante LABORATORIO TEUTO BRASILEIRO LTDA. B " |[3 cadsstre Fomeceder
M Lote 123456769 ”

Fator Embalagem 100 *

Data Validade 30008201 = *(DD/MM/AALA)

Observacdo

Seatus Blaqueis

O sim @ n3o
Data Bloqueio
Programa Saude I
Programa Saude Quantidade Localizagio Fisica Ao
ASSISTENCIA FARMACEUTICA BASICA [ | [1000 ARMARIO 1 PRATELERIA B = 2
INFLUENZA [] | [2000 ARMARIO 1 PRATELEIRA A el

B dewe & Sswar, 9 vemar

* = campos obrigatdrios

MANNI0 3 53008 - SGERDATASUS « SCTIECAF

4

Finalize o registro dos dados do lote, clicando em “Salvar”.

Os lotes registrados aparecem abaixo dos dados do produto, em forma de
tabela. Caso exista mais de um lote do produto, informe novamente, nesta
mesma tela, o fabricante, o numero do lote e a data de validade, bem como
o programa de saude, a quantidade e a localizacéo fisica, repetindo os passos
anteriores (Figura 11).
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Concluido o registro de todos os lotes do produto, clique no botao “Sal-
var” e, em seguida, clique em “Voltar” para realizar o mesmo procedimen-
to para os demais produtos.

Figura 11. Tela "Cadastro de Lotes” com os lotes registrados

Operador Perfil:Gestor Federal [@ Ajuda | ESair |Wersdo:5.0 - 2014,.11.26 1749
Estabelecimentos de Salde: ALMOXARIFADOD MINISTERIO DA SAUDE

PT 344/38  Dispensagio  Entrada  Cadastro  Movimentagio  Relatério  Produto  Solicitagio  URM

Cadastro de Lotes

M® Entrada 455

N® Documento 1111

Cdd. Produto 18

Produta PARACETAMOL 500 MG COMPRIMIDC

. Unitério Rz 1,00

Fabricante LABORATORIO TEUTC BERASILEIRC LTDA. 7= | S ——
N® Lote *

Fator Embalagem 1 *

Data Validade 7 ¥ [DD/MM/AAAA)

Observacio

Status Blogueio

) 5im @ nzo
Data Blogqueio

Programa Sadde Y

Programa Sadde Guantidade Localizagio Fisica Agio
INFLUENZA [=] ARMARIO 1 PRATELEIRA A = R

N*® Lote Fabricante Data Validade Status Bloqueio Quantidade  Agio
1234568785 LABORATORIO TEUTO BRASILEIRD LTDA. NI 2015 N 3000 |} €]
LABORATORIO TEUTO BRASILEIRD LTDA. 02T N 50000 |} €]

e

* - campes obrigatdries

Minlsinio da Sa0de - SEEPIDATASUS - SCTIE'DAF

Ao voltar para a tela inicial, observe que a quantidade e o valor total do pro-
duto com lote(s) registrado(s) é(sdo) preenchido(s) automaticamente.
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ApOs o cadastro dos lotes de todos os produtos, podera ser observado que
a situacdo (status) permanece “Ndo armazenado” (Figura 12), indicando que
os produtos ainda nédo foram incluidos no estoque do estabelecimento.

Figura 12. Tela de entrada com status ndo armazenado

&

-

| HORUS sistema Nadional de Gestdo da Assisténdia Farmacéutica

7 Aluda | (ESaic |Verss 26 1749
E r t : ande: ALMOXARIFADO D& SAUDE
PT 344058 NS pansagio Entrada Cadastro Movimentagio Relatorio Produto Solbcitacio URM H
Entrada
Entrada ndo armazenada. O valor informado foi de 100,00 mas o valor calculado foi de 53.000,00
N* Entrada 455 Status Tramite NAG-ARMAZENADO Operador
Fonte financiamento ESTADLIAL - *
Tipo movimentagio AJUSTE DE ESTOQUE _1 =
Fornecedor/Entidade ~ Distribuidora O Fabricante @ Entidade ' Entidade Indigena
Entidade SECRETARLA DE ESTADD DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCTAL @ -
Documento CARTA [=]
N* Documents 1111 Data Documento 04052012
Data Recebimento 08052012 * " Data Armazenamento
Valor Total 100,00 *
Observagdo
Frodutos [
Produto® Unidade V. Unitdric* GQuantidade VL. Total Agho
18 - PARACETAMOL S00MG COMPRIMIDO @
COMP. 1,00000000 £3.000 £3,000,00 ) [B
® = campos obrigatdrios
H salvar, & Armszense 9 voltsr
Wenigsenis da Sauds - SOEP/DATASUS - SCTIEDAF

A Figura 12 também apresenta a mensagem de alerta que o sistema gera
ao tentar armazenar uma entrada com valores distintos no “Valor Total’, in-
formado pelo operador, e na soma dos valores totais unitarios, calculado pelo
sistema. Para realizar o armazenamento, o operador deve corrigir o valor in-
formado, clicar em "Armazenar” novamente e aparecera a mensagem “Entra-
da armazenada com sucesso’, confirmando a operacao (Figura 13).
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Figura 13. Tela "Entrada armazenada com sucesso”

Perfil: Gestor Federa B Aluds | FESair |Versio:6.0 - 2014,11,26 1749

PT 344098 s pensagao Entrada Cadastro Movi = Relatorio P Solicitagao uRM H
Entrada

Entrada armazenada com sucesso.

N® Entrada 455 Status Tramite ARMAZENADD Cperador
Fonte financiamento ESTADLIAL -] "
Tipe maovimentag3o AJISTE DE ESTOQUE -]=
Fornecedor/Entidade Distribuidora * | Fabricante @ Entidade ' Entidade Indigena
Entidade SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL B
Documiento CARTA [+
N* Documento 1111 Data Documento  ipajpo/2012
Cata Recebimenta 06092012 ® Dota Armazenamento 0/012015
Valor Taotal 53,000,00 -
Chservagdo
Produtos
Produto” Unsdade Wi Unitdrio® Cuantidade V1. Total i;in

1B - PARACETAMOL 500 MG COMPRIMIDD
CoMP, 1,00000000 53.000 53.000,00 -

* - campos cbrigatdrios
@ Ermprimer N volkar o kM

Minisbiric da Sadde - SGEPDATASUS - SCTIEDAF

Observe que o status da entrada foi alterado para “Armazenado’, o que indi-
ca que a partir desse momento os produtos estarao disponiveis para realizar
distribuicéo e dispensacao.

Ao clicar no botéo S et
“Imprimir’, o siste- e

Ma gera um relatl- [ o
[0 que CoNtem as [ rre—

APRALFOD 13 ASIETEA

INFOrMagoes da en- | L

trada armazenada. T i — o
FIQUE DE
OLHO!
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Caso seja identificado algum erro na quantidade ou no valor dos itens, o
sistema permite realizar o estorno da entrada. Atente-se que € permitido so-
mente o estorno total do documento, ou seja, ndo € possivel estornar apenas
0s itens com erros. Além disso, so € possivel realizar o estorno de uma entra-
da quando nenhum produto da entrada tenha sido movimentado.

A correcéo de dados do lote, tais como numero, data de validade e fabri-
cante, pode ser feita por meio de outra funcionalidade do sistema, denomi-
nada “Ajuste de Lote’, que sera apresentada posteriormente.

Para estornar um documento armazenado, acesse a opc¢ao “Entrada de
produto’, pesquise o documento, por meio dos filtros disponiveis na tela de
consulta e clique no botédo “Estornar” (Figura 14). O sistema ira solicitar a con-
firmacdo da operacdo. Confirme e os produtos serdo retirados do estoque.

Se, ao solicitar o estorno, aparecer a mensagem “Nao foi possivel concluir
o estorno, pois ja foram feitas saidas utilizando produtos desta entrada”,
significa que houve movimentacdo dos produtos dessa entrada, assim nao
sera possivel fazer o estorno. Nesse caso, para dar saida de medicamentos,
sera necessario realizar uma movimentacdo do tipo “Saida Diversa’, a qual
sera apresentada no Manual 5.

Figura 14. Tela de consulta de entrada

7 sai T =

- - = - -_—
HORUS sistema Nacional de Gestdo da Assisténcia Farmacéutica

[7) Ajuds | ESaic

PT J4/%8 Digpensagao Entrada Cadastro Mlrimentagso Relatdrio Produta

Consultar Entrada

Fornecador =
Entidade @
Produta =
Recebimento " 2 " (DD/MMIAABA)
N® Entrada 455

Status Tramite o Selecione o E]

Empenho{N®_fAno)

- Pasquisar 2 vove © Limpar

N® Entrads FormnecedonEntidade Status Trimite Armazensments  Aglo

455 SECRETARLA D€ ESTADD DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL ARMAZENADO WMRNg A 8

Estornar

Minisbieie da Saods - SGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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2. Ajuste de Lote

Essa funcionalidade permite que o operador realize correcdes nos dados do
lote ja armazenado no estoque. Para acessa-la, clique em “Entrada’, no menu
principal, e posteriormente em “Ajuste de Lote” (Figura 15).

Figura 15. Tela de ajuste de lote

HORUS sistema Nacional de Gestio da Assisténcia Farmacéutica

Estabelecimentos de 5

BT 34488 D = - o = - — o .
Selecionar Estabelecin Ajuste de Lote

Empenho

Entrada de Produio

Transferéncia

Na tela inicial de ajuste de lote (Figura 16), digite 0 nome do produto e clique
no botdo de busca (#) para selecionar o produto desejado.

ApOs a selecao do produto, clique em “Pesquisar” para que o sistema apresente
a tabela dos lotes armazenados no sistema.

Identifique o lote a ser alterado e clique em “Editar”.

Figura 16. Tela de ajuste de lote com selecao do produto desejado

HORUS sistema Nacional de Gestio da Assisténcia Farmaciéutica

abelocimentos de Sadde: ALMOXARIFAD:

PT 344/58 Di 2 [ Cadaai Movimeniach

Ajuste de Lotes
Frodutc  BRO271111-1 - AMONICILINA 500 MG COMPRIMIDG

» Pasquisar

N* Lote Fabricante Diana Walidade
ROCHE NTERMACIOMAL LTD. -

157 AMERICAN ROCHE NT. Bie IOMS2014 n 200 )
1258 %g;;fﬂ;';_:;f‘m 20M7TRM2 5 1000 &
5578 e ANTINCOMALLIE: ~ | iz W 2 3
1254 T T LSaR0N s 50 ¥
B AMERCAN ROCHE #T Me. || 08013 s 200 >
236506 MACA LABORATORIOS LTDA. 14ME2013 H 200 ¥
o[ e : 0 2
00 ?&gﬂ%“fmﬁm 10072012 " 2000 o
se78 A hE AL ACIONALLTD. | 2oms01 s 200 >
1259 DAM REATERMAL LETHCC) 20072012 5 10000 o

HOSPTALAR LTDA

1 ] 1

Ministisic da Sadids - SSGEP/DATASUS - SCTIE/DAF
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FIQUE DE
OLHO!

A quantidade apresentada nessa
tela é referente a quantidade registrada

no momento da entrada. Nao é
referente ao estoque existente
no estabelecimento. 5

Erros na digitacéo do lote s&o comuns. Podem ocorrer, por exemplo: troca
de "5" por S’ "2" por “Z", "I" por “L". Esses erros podem ser resolvidos nessa fun-
cionalidade. Caso erros ocorram na digitacédo do lote, corrija o dado incorreto
e clique em “Salvar”. O sistema apresentara a mensagem “Dados atualizados
com sucesso” (Figura 17).

Figura 17. Tela de confirmacéo do ajuste do lote

———

HORUS sistema Nacional de Gestio da Assisténcia Farmacéutica

PT 4488 Di o Entrad, Cadasir Movimentaga Relatdne Produte Sobicitagao URM
Ajuste de Lotes

Dados atualizados com sucessol

N® Entrada 434
N® Docurnents 23/2012 Céd. Produte BRO271111-1
Froduto ﬂl‘-'DK]C]L_LNA 50 MG/ML VI, Unitdrio R& 1,85
SUSPENSAD QRAL 50 ML
Fabricante 1715923000176 LABORATORIO TEUTO BRASILEIRO LTDA. (7 -
N Late 57353 =
Fator Embalagem i "
Data Validade 3107015 [
Qbservagdo

Status Blogueio Sirm @ NEp
Data Blogueio
H salvar, ™ wvoltar

* - campos obngatorios

Ministéric da Sadde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF
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Essa funcionalidade também permite bloquear o lote. Para tanto, selecione a
opcao “Sim” e clique em “Salvar”. Apos realizar o bloqueio de determinado
lote, este constara no estoque, mas nao estara disponivel para realizar distri-
buicéo e dispensacéo.

Observe que ficam registradas a data e a hora do registro do bloqueio. No
campo de observacao, pode-se registrar a justificativa do bloqueio. Assim que
for necessario desbloquear o lote, realize os procedimentos demonstrados

~

anteriormente e selecione a opc¢ao “Nao".

3. Tranferéncia

Como vimos, ao realizar a entrada de produto, o operador define o progra-
ma de saude e o local (localizacao fisica) onde o produto sera armazenado.
Por diversos motivos, pode ser necessaria a transferéncia parcial ou total do
produto para outro programa de saude ou outra localizacao fisica (Figura 18).

Figura 18. Tela menu “Entrada” e funcionalidade “Transferéncia”

e e

r % ” - ¢ z -
HORUS sistema Nacional de Gestio da Assisténcia Farmacéutica

(7 Aluda | Sair |Vers8o:s.0
PT 34488  Dispensagio Entrada Cad: M taga Relatério Produto Solicitagio URM
Ajuste de Lote
Empeanha
Entrada de Produto
Transferéncia

A pesquisa pelo produto a ser transferido pode ser realizada pelo nome do
produto, numero do lote, programa de saude e/ou localizagdo fisica. Preen-
cha os filtros desejados e clique em “Pesquisar” (Figura 19).
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Figura 19. Tela de transferéncia de lote

OA 54

D ISTERIO DA SAUDE

L MOXARIFA

Transferéncia

Produto B =
N® Lote

Programa Sadde 11 SELECTONE :: E[

Localizagdo Fisica ++ SELECTOMNE &: 3

o~ Pasquissr x| Limpar

Ministirio da Sadde - SGEFP/DATASUS - SCTIE/DAF

Na tela, aparecerdo todas as entradas que contenham o dado indicado no
filtro para pesquisa. Identifique o lote a ser alterado e clique em “Transferén-
cia Parcial’, para transferir parte da quantidade do produto, ou “Tranferéncia
Total’, para remanejar todo o produto (Figura 20).

Observe que na tela seguinte aparecem as informacdes do lote, bem como
a localizacéo fisica na qual esta estocado e o programa de saude ao qual esse
lote esta vinculado.

Figura 20. Tela de transferéncia do lote com os dados do produto indicado

Transferéncia

Preduta CAPTORRIL 25 MG COMP p -
N® Lote

Frograma Sadde it SELECIONE i1 M

Localizasiio Fitien = SELECIONE & T

+~ Pasquisar ®| Limpar

¥ Lote Produto Programa Sadde Localizsgio Fisica Ouantidsde Transferéncia total Tm;-‘:':'“
ASSIETENCLA - .
855 CAPTOPRL 25 WG COMP FARUACEUTICA BASICA ESTOQUE 0000 L I
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AS LOCALIZAGOES FiSICAS
DISPONIVEIS PARA SELECAO
SAO AQUELAS CADASTRADAS NA
FUNCIONALIDADE “LOCALIZACAO
FiSICA", DO MENU “CADASTRO".

Para realizar a transferéncia parcial, clique em “Transferéncia Parcial’, digite
a quantidade a ser transferida para outro programa de saude e/ou outra loca-
lizacéo fisica e clique em “Salvar”. Em seguida, aparecera a mensagem “Dados
alterados com sucesso’, confirmando a transferéncia do produto. Nessa tela,
nao é permitida a transferéncia total do lote (Figura 21).

Figura 21. Tela de transferéncia de lote com informacdes do produto inserido

calizagBo Figica ESTANMTE 1 PRATLEIRA 1

calizag o Fisica ESTANTE | PRATLEIRA |

.l

EH gabear ™ oke

Mol d Sl - S0 EPDATRGLES - SC TIDAR

Para realizar a transferéncia total, clique em “Transferéncia Total’, selecione
outro programa de saude e/ou outra localizacao fisica e clique em “Salvar”. Em
seguida, aparecera a mensagem “Dados alterados com sucesso” (Figura 22),
confirmando a transferéncia do produto.
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Figura 22. Tela de transferéncia de lote com confirmacédo da operacdo

" Salde

Minfstério da Sadde

- S8 v—— "
HORUS sistema Nacional de Gestio da Assisténcia Farmacéutica

PT 344198 Dispensagao € Mowi g

Transferéncia

Dados atualizados com sucessol

N® Lote 0026555

Programa Saude ALDS EI
Froduto AMOXICILINA 50 MG/ML SUSPENSAD ORAL 60 ML
Quantidade 400

Localizagdo Fisica ARMARIO 12 EI

H salvar, ™ voltar

Ministinio da Saide - SGEPDATASUS - SCTIEDAF

FIQUE DE
OLHO!
Atencao!

Para correcao dos erros identificados
no registro da entrada, utilize

as funcionalidades a sequir:

A — Erros relativos ao valor ou nome do produto: realizar o estorno de toda a entrada
e fazer uma nova entrada de produto.

B — Erros relativos ao nome do fabricante, numero do lote ou data de validade: corrigir
por meio do menu “Entrada’, funcionalidade "Ajuste de Lote".

C - Erros relativos a localizacéo fisica do produto ou ao programa de saude: corrigir
por meio do menu “Entrada’, funcionalidade “Transferéncia”.
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4. Empenho

O Horus permite aos gestores acompanhar a execucdo do empenho, o que
faz do sistema um instrumento fundamental para a transparéncia da gestao
dos recursos financeiros.

FIQUE DE
OLHO!

Para utilizar o recurso financeiro publico, € preciso que .
sejam sequidos a risca o0s trés estdgios de execugdo de

despesas, conforme Lei da Presidéncia da Repuiblica

n° 4.320/1964: empenho, liquidacao e pagamento.
Empenho: E o primeiro estdgio da execucao da

acdo de aquisicao de servico ou produto, em que a

autoridade competente cria para o Estado a obrigagao

de pagamento. \
Liquidacdo: Este é 0 sequndo estdgio da execucdo da acao

e consiste na verificacdo e na comprovacdo de que o credor .
cumpriu todas as obrigacdes constantes do empenho.

Envolve a verificacdo e a conferéncia, desde a entrega do
material ou a prestacdo do servico, até o reconhecimento

da despesa.

Pagamento: £ o dltimo estdgio da execucao da acdo e

consiste na entrega de numerdrio ao credor desde que ele

tenha prestado eficazmente o servico contratado ou feita

a entrega de todos 0s produtos. O pagamento € realizado

por meio de crédito em conta bancdria do favorecido, jd
que assim fica explicitado o domicilio bancdrio do credor.

Na funcionalidade "Empenho’, € possivel registrar as informacdes da nota
de empenho para facilitar o acompanhamento da entrega de todos os produ-
tos previamente empenhados.

Os campos disponiveis na tela para preenchimento sao:

1. Fonte de financiamento: origem do recurso financeiro.

2. Tipo de movimentacao: forma de recebimento dos produtos.
3. Fornecedor: responsavel pelo fornecimento dos produtos.

4. Empenho — N2/Ano: numero da nota de empenho

5. Numero do processo.

6. Numero do contrato.
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7. Numero da ata.
8. Vigéncia da ata.

Os campos “Numero do Processo”, “Numero do Contrato”, “Numero da
Ata" e "Vigéncia da Ata” ndo sao de preenchimento obrigatorio e seus dados
sdo encontrados nos documentos relacionados a compra.

9. Data do empenho: data de emissdo da nota de empenho.

10. Valor total: valor total empenhado.

11. Data prevista de entrega: prazo para entrega dos produtos,
estabelecido no contrato entre o fornecedor e contratante.

12. Produto: medicamentos e/ou insumos empenhados.

Ap0ds a inclusdo de todos os produtos, clique em “Salvar”. Se o sistema apre-
sentar a mensagem "A soma dos valores parciais ndo confere com o valor total’,
significa que o somatorio dos valores unitarios multiplicados pela quantida-
de de cada produto n&o confere com o valor total da nota de empenho. Para
correcao, verifique os valores informados, faca as devidas alteracdes e clique
novamente em “Salvar”. Quando aparecer a mensagem “Dados inseridos com
sucesso” (Figura 23), significa que o registro do empenho foi encerrado.

Figura 23. Tela de cadastro de empenho

—_ — -

HGRUS Sistema Nacional de Gest3o da Assisténcia Farmacéutica

Operador: TREINAMENTO Pe M ajuds | Egair |Versis:6.0 - 2014.04.15 1719
Estabelecimentos de Sadde: ALMONARIFADO CENTRAL DE BRASILIA
PT 344798 Dispensagio Entrada Cadastro Movimentag o s Relatdrios Salicitagies URM Relatirig
Empenho
[ Dados inseridos com sucesseo. I
Oparador TREINAMENTO
Fonte de Financismento | MUNICIPAL L] *
Tipe da Movimantagiio ATA DE REGISTRO DE PREQD ﬂ "
Fornecedor FARMANGUINHOS @ " (& Cadastro Fornacedar
Empanho{Ne/Ang) 1112004 m
Himero do Processo
Numero do Contrato
Humaers da Ata
vigéncia da Ata 0106/ 2014 " & [31/08/2014 * (DD MMSARRA)
Cata do Empenho 18062014 q -
wvaler Total 1.000,00 oo
Cata Prevista de 1007/ 2014
Entraga
Produtes [&
Produte Quantidade Valor Unitirio Excluir
CAPTOPRIL 25 MG COMP - 0 00100000 5
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QUANDO VOCE RECEBER OS5
PRODUTOS EMPENHADOS, E
PRECISO INSERI-LOS NO ESTOQUE
DO ESTABELECIMENTO. PARA 1SS0,
SELECIONE A FLINCIONALIDADE
"ENTRADA PRODUTO".

No campo em destaque, na Figura 24, digite o numero da nota de empe-
nho, clique no botédo de busca (#) e selecione.

Figura 24. Tela "Entrada de Produto’ com preenchimento do campo “Empenho”

rrhm : =
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e

e s i

HﬂRﬂS Sistema Nacional de "r:.'tﬂu da Assisténcia Farmacéutica

PT 344798 Dispensagao Entrada Cadastiro Movimentagio Relatdrio Produte Sobcitagao

Entrada

Fonte financamento 11 b | EI -
Tipo movimentagdo 11 Galmgions i EI B
Farnecedar/Entdade ® mustribuidora ©) Fabricante © Entidade © ' Entidade Indigena
[Empenhotne.iana) TROGS4/2015 w |
Eormmencer essazns P &  Cadastro Fornecedor
Dracurnents
N® Documenta ARG
Data Recabimento yento
Valor Total
Observacio
Produtos _.#
Produto® Wil V. Unithric® Cuanticad W, Total Acho
=

x|

* = campos obngatonos

H satvar, W voltar

Observe na Figura 25 que houve transferéncia dos dados informados no re-
gistro do empenho, quanto a fonte de financiamento, ao tipo de movimenta-
¢ao, fornecedor, valor total e produtos, com seus respectivos valores e quan-
tidades. Os campos que permanecem em branco devem ser preenchidos,
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conforme o documento fiscal: selecione o tipo do documento fiscal, digite o
seu respectivo numero e informe a data de emissdo do documento e data de
recebimento dos produtos.

Caso tenha recebido parcialmente os produtos empenhados, mantenha na
tabela apenas os produtos recebidos, com respectivas quantidades, confor-
me o documento fiscal. Lembre-se de que o campo “Valor Total” devera ser
preenchido com o valor do documento fiscal. Apos as alteracdes indicadas
anteriormente, clique no botédo “Salvar”. Observe que foi gerado o numero da
entrada. Esse numero € sequencial por municipio.

Figura 25. Tela de entrada com registro de empenho

_____ - I
HORUS sistema Nacional de Gestio da Assisténcia Farmacéutica

PT 244798 Dispensspio Entrada Cadasire Movimentagho Relatorio Produts Bolcitagho UM

Valor Total

1,000,100

Empenha{N®./&no) TESLEA(2015 @

Fornecedar MEDLEY 5.4 INDUSTRIA FARMACELTICA @ * & Cadestre Fornecedor
Documento 1t Selecions o EI N

N® Documento * Data Docurnento

Data Recebimeanto * Data ArMazensments

Loy,
. Ay,
Entrada g
Fonte financamento ESTADLIAL zl -
Tipo movimentagdo ATA DE REGISTRO DE PRECO EI -
Fornecedar/Entidade ¥ Distribyidora O Fabricante Entidade Entidade Indigena

Obsarvachs

Produtos r
Produte® Uniclete VL Unitiric®  Quantidede VL Total Saldo Aglo
FITFAT -CAPTOPRIL 25 MG COMP (F'
COMP 1, 00000000 1000 |

H salver M voltar

O CAMPO "SALDO" APRESENTA
A QUANTIDADE REGISTRADA NA NOTA DE
EMPENHO. ESTA QUANTIDADE E ATUALIZADA
DE ACORDO COM AS ENTRADAS VINCULADAS
AO EMPENHO B ARMAZENDAS
NO ESTOQUE VIRTUAL.
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Até este momento, foram informados os produtos da entrada. No entanto,
nao foram informados os dados dos lotes. Para registra-los, vocé devera clicar
em lote. Siga os passos explicados na entrada de produtos, para que vocé
informe os dados dos lotes do produto. Lembre-se de que € preciso informar
o fabricante, o numero do lote, a data de validade, a quantidade, selecionar o
programa de saude e a localizagéo fisica.

Repita esse procedimento para todos os produtos e, apos finalizar, clique
em "Armazenar”. O sistema apresentara a mensagem “Entrada armazenada
com sucesso” e o status sera alterado para "Armazenado’, confirmando a in-
clusdo dos produtos no estoque.

As movimentacdes registradas no menu “Entrada” podem ser acompanha-
das pelos relatorios, apresentados no Manual 7.

Empenho, entrada por periodo, entradas e saidas e posicao estoque.

NO PROXIMO MANUAL
VOCE CONHECERA O MENU
DE MOVIMENTA¢OES DO
HORUS.
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