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<HORUS

Sisterna Nacional de Gestdo
de Assisténcio Farmacéutica

CADASTROS
BASICOS

AGORA QUE VOCE JA
CONHECE O SCAWEB,
DEMONSTRAREMOS COMO
REALIZAR OS5 CADASTROS
BASICOS NO HORUS.

Inicialmente, vocé precisara acessar o Horus com o e-mail e a senha cadas-
trados no Scaweb, conforme demonstrado no Manual 2.

Ao acessar o Horus, vocé visualizara, no cabecalho da tela, o nome do ope-
rador, o perfil e o estabelecimento de saude vinculado (Figura 1).

0 estabelecimento

de sadde ao qual o
operador esta vinculado
é 0 estabelecimento no
qual registrard

as movimentagoes

no Horus.

Figura 1. Cabecalho da tela inicial do Horus
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O Horus foi desenvolvido para ser acessado pelo navegador de internet
Mozilla Firefox, versdo 11 ou superior. Caso utilize outro navegador, o sistema
apresentara a mensagem a seguir (Figura 2), indicando que a utilizacdo de
outro navegador pode ocasionar problemas na aplicagdo, tais como valida-
cao e configuracao de campos, exibicao de mascaras, entre outros.

Figura 2. Aviso de problemas na utilizacdo do navegador

A paginaem 189.28128.37 diz;

Prezado usudrio,

0 sistema Hérus foi homolegade para ser utilizade ne
Meszilla Firefox 11 cu supericr.

A utilizagdc de ocutro navegador pode coasionar problemas

na aplicagde.

O REGISTRO DOS CADASTROS BASICOS NO
HORUS E O PASSO INICIAL PARA UTILIZACAO DO
SISTEMA. ELES SAO IMPRESCINDIVEIS PARA A
EXECUCAO DAS DEMAIS FUNCIONALIDADES.

Segue breve apresentacao de cada funcionalidade
do menu “Cadastro”.

Cadastro de departamento: Os setores internos
de um estabelecimento de saude podem ser regis-
trados no Horus como departamentos. A utilizacéo
dessa funcionalidade permite o registro da distribuicdo de produtos a esses
setores. Entretanto, por meio dos departamentos néo é realizado registro de
dispensacdes. Exemplos: em uma unidade de saude, a sala de nebulizacéo,
de curativo, sala de dose supervisionada, entre outras, podem ser cadastradas
como departamentos.

Cadastro de estabelecimento de saude: Os estabelecimentos da rede de
saude do municipio ou estado devem ser cadastrados no Horus para permitir
o registro das movimentacdes dos produtos entre esses estabelecimentos.
Esse cadastro € essencial para realizar o vinculo do funcionario (operador do
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Horus) ao seu local de trabalho. Exemplos: almoxarifado, farmacia, Unidade
Basica de Saude (UBS), hospitais, entre outros.

Cadastro de farmacéutico: Utilizado para vincular o nome do responsavel
técnico pelo estabelecimento de saude ao livro de registro de substancias
sujeitas a controle especial, disponivel no menu “Relatorios, de acordo com a
Portaria n® 344/98".

FIQUE
DE OLHO!

ESSE CADASTRO
_DE LocAlizagao
FISICA E OBRIGATORIO

PARA REGISTAR
PRODUTOS NO
ESTOGLEE.

Cadastro de localizacao fisica: Nessa funciona-
lidade, o operador do Horus deve cadastrar os en-
derecos (locais) especificos onde os produtos serdo
estocados. Exemplos: armario, geladeira, estantes,
pallets, entre outros.

Cadastros de origem de receita: O cadastro da
origem deve ser utilizado para informar, de forma
mais ampla, a procedéncia da prescricdo. Como
exemplo, identificar se as prescricdes sao do setor
publico, do setor privado, de outros entes federativos
ou de estabelecimentos conveniados ao SUS.

Cadastro de subgrupo de origem de receita: O
subgrupo de origem de receita detalha a procedén-
cia da prescricdo. Esses cadastros correspondem a
procedéncia especifica da receita (prescricdo) e sédo
utilizados no registro da dispensacédo. Exemplos:
unidades de saude, hospitais, clinicas, entre outros.

Cadastro de usuario SUS: Todo usuario que ob-
tém medicamentos e insumos nos estabelecimentos
de saude do SUS deve ser cadastrado no Horus.

ESSES DOIS
ULTIMOS CADASTROS:
DE SUBGRLPO DE ORIGEM
DE RECEITA E DE USUARIO
sUS, SAO OBRIGATORIOS
PARA REALIZAR A
DISPENSACAO.
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AGORA VAMOS
CONHECER O PASSO
A PASSO DE CADA
FUNCIONALIDADE
DESCRITA
ANTERIORMENTE!

1. Departamento

Para realizar os cadastros dos setores internos de um estabelecimento de
saude (Departamentos), passe o mouse no menu “Cadastro”’; assim aparecera
uma lista de op¢des na qual vocé devera clicar na funcionalidade “"Departa-
mento”.

— Informe o nome do departamento e clique em “salvar”. Observe a mensa-
gem: “Dados inseridos com sucesso!” (Figura 3).

Para cadastrar mais um departamento, clique em “Consultar” e em seguida
em “Novo".

Para visualizar os departamentos cadastrados anteriormente, basta clicar
em “Consultar” e em seguida em “Pesquisar”. Para corrigir alguma informacao
do cadastro, clique no botao “Editar” e faca a correcao, ou “Excluir” para ex-
cluir o registro.

Figura 3. Tela para cadastro de departamento

Dados inseridos com sucessol

“ » Isa-'.:'—_:_:,-.--_.; I-
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2. Estabelecimento de Saude

0 primeiro estabelecimento %
de satide do municipio ou estado ‘
sera cadastrado no Horus pela A
equipe de suporte do Horus, no
momento da liberacdo de senha
de producao. Os demais
estabelecimentos deverao ser
cadastrados pelos operadores. FIQUE DE
OLHO!

Para acessar o cadastro de estabelecimentos de saude, no menu “Cadastro’,
selecione a opc¢ao “Estabelecimento de Saude”.

2.1) Na tela de cadastro de estabelecimento, digite 0 nome do estabeleci-
mento que deseja cadastrar. No campo “Codigo Cnes’, digite o numero do
Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude (Cnes), clique no botdo de
busca (#) e selecione o estabelecimento que esta cadastrando.

O nome do estabelecimento de saude deve ser cadastrado de acordo com
0 seguinte modelo: nome + municipio + unidade federativa (UF). Exemplos:
Almoxarifado Central de Brasilia/DF, Farmacia da UBS Vila Maria Maceid/AL

2.2) Busque o profissional farmacéutico responsavel pelo estabelecimento,
clicando no botdo de busca (Figura 4).

FIQUE DE
OLHO!

A pesquisa apresenta apenas 0s profissio-
nais farmacéuticos cadastrados na funcio-
nalidade “Farmacéutico” do menu
“(adastro”. Portanto, para selecionar o

farmacéutico responsdvel, realize o
cadastro desse profissional
anteriormente.
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Figura 4. Tela de cadastro de estabelecimentos de saude

(@ Aiuda | ESair | Vers3o:6.0 - 2014.04.15 1719
Relatori Solicitago

Estabelecimentos de Saide

Nome ALMOXARIFADO - BRASILIA-DF =
Cédigo CNES €963447 Descrigdo |[SECRETARIA DE SAUDE BRASILIA P *

Farmacéutico @
Responsavel

Cabegalho 1 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE -
Cabecalho 2
Cabegalho 3

Imagem Logotipo

Descricdo do Logotipo

Tipo de Atendimento ESPECIALIZADO W BASICO
H .
INDIGENA

Tipo de 8 2 ; : 4 g
Esptabelecimenm () Farmacia/Unidade de Saide

@} Almoxarifado Central

() Almoxarifado Regional/Regional de Saude

Esfurs C) Fec;era[‘::J Estadualfg Municipal

Registro Ative @) Sim ) N3o
Y Sim \_

i saivar 7 Consuitar

* - campos obrigatérios

(aso o estabelecimento de satde ndo possua Cnes, procure a
drea responsavel na Secretaria de Satde para realizar o cadastro.

1-Se 0 estabelecimento for em edificagdo exclusiva : cadastrar como
“Farmadcia”, que possui 0 cddigo “43" na lista de tipos de estabeleci-
mentos do Cnes. ‘

&

2-Se 0 estabelecimento for em uma unidade de saude, a farmdcia FlQUE D
desse local nao terd um Cnes proprio, pois a farmdcia € classificada OLHO’

como servico disponibilizado na unidade de satide. Nesse caso, utilize ‘
0 codigo Cnes da unidade de saude. Sl

Para mais informacoes sobre o cadastro de estabelecimentos de satide
no Cnes, acesse <http://cnes.datasus.gov.br>.
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2.3) Preencha os campos “Cabecalho 1, Cabecalho 2, Cabecalho 3, Imagem
Logotipo e Descricdo Logotipo com informacdes do estabelecimento que de-
seja que sejam apresentadas no cabecalho dos relatorios, tais como nome do
municipio ou estado, Secretaria de Saude, endereco, entre outros (Figura 4).

O CAMPO “DESCRICAO LOGOTIPO" PODE SER
UTILIZADO PARA REGISTRAR O SLOGAN DO
MUNICIPIO/ESTADO OU OUTRA FRASE QUE DESEJA
APRESENTAR NOS RELATORIOS. VEJA A SEGUIR UM
EXEMPLO DE CABECALHO DE RELATORIO EMITIDO
PELO HORUS (FIGURA 5).

—— e

Figura 5. Exemplo de cabecalho de relatério emitido pelo Horus

BRASILIA - DF
PREFEITURA EAD HORUS
SECRETARIA DE SAUDE EAD HORUS

Quarta-feira 14 Outubro 2015

CAF EAD HORUS TREINAMENTO EDUCAR

Posigao de Estoque - Estabelecimento

Estoque em 14/10/2015

Localizagdo Fisica Programa de Satide Validade Lote Fator Emb Blog Qtde Valor

Produto: BER0287645 AMOXICILINA 50 MG/ML SUSPENSAO ORAL 60 ML Unidade: FR
ESTANTE 1 ASSISTENCIA FARMACEUTICA BASICA 31/08/2016 7689045 1 N 100 120,00
ESTANTE 1 ASSISTENCIA FARMACEUTICA BASICA 31/01/2017 AMX2345 1 N 494 474,24
ESTANTE 1 ASSISTENCIA FARMACEUTICA BASICA 30/08/2017 3458745 1 N 250 300,00
ESTRADOS ASSISTENCIA FARMACEUTICA BASICA 30/08/2017 3458745 1 N 50 60,00

Total: 894 954,24

2.4) Selecione o tipo de atendimento (Figura 4):

Basico: utilizado para estabelecimentos que realizam a movimentacdo de
produtos dos Componentes Basico e Estratégico da Assisténcia Farmacéutica.

Especializado: utilizado para estabelecimentos que realizam a movimenta-
¢ao de produtos do Componente Especializado da Assisténcia Farmacéutica.

Indigena: utilizado para estabelecimentos dos servicos de saude indigena.
2.5) Selecione o tipo de estabelecimento (Figura 4):

Almoxarifado Central/CAF: estabelecimento que realiza distribuicédo de pro-
dutos para outros estabelecimentos. Também permite registrar dispensagao.

(00]
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Almoxarifado Regional/Regional de Saude: estabelecimento que recebe
produtos de um almoxarifado central e realiza distribui¢do para outros esta-
belecimentos. Permite registrar dispensacao.

Farmacia/Unidade de Saude: estabelecimento que realiza a dispensacao de
medicamentos e insumos. Esse tipo de estabelecimento pode realizar a distri-
buicédo de produtos para estabelecimentos do mesmo tipo e com solicitacdo
prévia.

2.6) Selecione a esfera (Figura 4):

Municipal: estabelecimentos de gestdo municipal ou estabelecimentos de
outras esferas administrativas que fazem parte do fluxo de distribuicdo de
produtos do almoxarifado municipal.

Estadual: estabelecimentos de gestao estadual ou estabelecimentos de ou-
tras esferas administrativas que fazem parte do fluxo de distribuicdo de pro-
dutos do almoxarifado estadual.

Atencéo! A selecédo de esfera do tipo federal ainda ndo esta ativa.

FIQUE DE OLHO!

Se este campo for preenchido com 0 nimero
Cnes de outra unidade federativa ou como uma
esfera diferente da esfera de atuacdo do
operador do Horus, esse estabelecimento
recém-cadastrado nao sera localizado na

tela de consulta, portanto, é muito

importante o preenchimento correto

deste campo. \

2.7) Mantenha o registro ativo e clique em “Salvar”. Aparecera a mensagem
“Dados inseridos com sucesso” (Figura 6), indicando que o estabelecimento
de saude foi cadastrado.
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Figura 6. Mensagem de confirmacéao de cadastro

#7 Ministério da Saide N e 4
HORUS sistema Nacional de Gestdo da Assisténcia Farmacéutica

Operador: TREINAMENTO Perfil iGestor Municipal - I @ Ajuda ¥X]Sair |Vers3o:6.0 - 2015.09.16 0338
Estabalacimentos de Sadde: CAF EAD HORUS TREINAMENTO EDUCAR
Dispensagio Entrada Cadastro Mowimentagio Relatario Solicitagio RN

Estabelecimentos de Sadde

Dados inseridos com sucessol

Nome PSF - TREINAMENTO EAD HORUS - BRASILIA *

Cddigo CNES 6963447  |Descricdo [SECRETARIA DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL

Para cadastrar outro estabelecimento, clique no botédo “Novo” e preencha
0s campos conforme orienta¢des anteriores.

Para editar, inativar ou excluir um cadastro, na tela inicial, clique em “Con-
sultar”. O sistema direcionara para a tela de consulta (Figura 7). Digite o nome
ou o0 Cnes do estabelecimento de saude e clique em “Pesquisar”.

Figura 7. Tela para pesquisar estabelecimentos ja cadastrados

P Ministério da Saiide i . :
HORUS sistema Nacional de Gestdo da Assisténcia Farmacéutica

Operador: TREINAMENTO Perfil iGestor Municipal - I @ Ajuda ¥X]Sair |Vers3o:6.0 - 2015.09.16 0338
Estabelecimentos de Sadde: CAF EAD HORUS TREINAMENTO EDUCAR
Dispensagio Entrada Cadastro Mowimentagio Relatdric Solicitagio WRM

Estabelecimentos de Sadde

Dados inseridos com sucessol

Mome PSF - TREINAMENTC EAD HORUS - BRASILIA *

Cddigo CNES 6963447  |Descricdo [SECRETARIA DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL

Para alterar os dados de um estabelecimento ou inativa-lo, clique em
“Editar” (Figura 8).

Para excluir um estabelecimento, clique em “Excluir” e o sistema apresentara
a mensagem “Dados excluidos com sucesso”.

A exclusao de um estabelecimento s6 é possivel se nenhum
registro foi realizado nesse estabelecimento. Ao tentar
excluir um estabelecimento com registros, o Sistemna

apresentara a mensagem "0 registro nao pode ser
excluido, pois esta sendo utilizado”
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Figura 8. Tela de estabelecimentos ja cadastrados

er:T REINAMENTOC Perfil: Gestor Muricipal - 1 (R Aiuds | FSair [Versdo:6.0 - 20140819 1812
relecimentos de Sadde: Al MOMARIFADD CENTRAL DE BRASILIA
G Mo i i i i uRm

' F £ o

Estabelecimentos de Sadnde
MNomea PoF

Codigo CNES Descricio

~ Pasguisar *3 voltar

Nome Utilizar Unidade Editar Excluir
PSF - TREMAUENTD EAD HORUS § = o
PSF-TREMAMENTO EAD HORUS 1 - ¥ o
PSF-TREMAMENTO EAD HORUS 2 - ¥ |
PSF-TREMAMENTO EAD HORUS 3 = @ |
PEF.TRERAMENTO EAD HOAUS 4 - ¥ |

Minigtieio da Sedde - SCEFDATASUS - SCTIEDAF

Apos alterar os dados necessarios ou inativar o estabelecimento, clique em
“Salvar”. O sistema apresentara a mensagem “Dados atualizados com sucesso”,
confirmando a operacao (Figura 9).

Figura 9. Mensagem de confirmacéo de alteracdo de dados do estabelecimento

7 i oA - -
HORUS sistema Nacional de Gestio da Assisténcia Farmacéutica

Operader:TREINAMENTO Perfil:Gestor Municipal - 1 @D Aiuda | ESair [Versdo:6.0 - 2014.08.19 1812
Estabeleamentas de Saude: A MOXARIFADO CENTRAL DE BRASILIA
Catastre Entrada Mo I b Relatdrio Solicitagho URM

Estabelecimentos de Sadde

Dados atualizados com sucessol

Nome PSF - TREINAMENTO EAD HORLIS 5 "

Cédige CNES 3234924  Descrigio UNIDADE BASICA DE SAUDE SA0 JORGE

Farmaceéutico
Responsavel

Cabegalho 1
PSF - TREINAMENTO EAD HORUS 5 2

Cabegalhe 2
PREFETTURA MUNICIPAL

Cabegalho 3
SECRETARIA MUNICIPAL

Imagem Logotipo " +
Selecionar

11
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3. Farmacéutico

Para cadastrar o profissional farmacéutico, no menu“Cadastro’, selecione a op-
cdo “Farmacéutico”.

3.1) Digite o nome completo do profissional, o numero do conselho de classe,
a unidade federativa do conselho e clique em “Salvar” (Figura 10).

Para cadastrar outros profissionais farmacéuticos, clique em “Novo".

Apos cadastrar o profissional farmacéutico, é possivel

vinculd-lo ao estabelecimento pelo qual este profissional é
responsavel. Para vincular, acesse a funcionalidade”
Estabelecimento de saude”, pesquise o estabelecimento que

‘) deseja realizar a vinculacdo e clique em “Editar” Apos
FlQUE DE selecionar o farmacéutico, clique em“Salvar”

OLHO!

Figura 10. Tela de cadastro de farmacéutico

" ———

ey
HORUS sistema Nacional de Gestio da Assisténcia Farmacéutica

rader: TREINAMENTO sestor Municipal - [ 7 Aluda | FiSaic

Estabelecimentos d de: ALMOXARIFADC CENTRAL DE BRASILIA

Cadastire Emtracia Movimentagho E = drin G URM

Cadastro de Farmaceutico

Dados inseridos com sucessal
Operador: LILIAN ZOLLIKOFER
Nome JORD SILVA
Registro Ativo @ =im MEo
ﬂ Moo Consultar ‘% woltar

4. Localizacao Fisica

Todo estabelecimento que utiliza o Horus deve cadastrar os locais onde 0s
produtos séo estocados. Para cadastrar o endereco do produto no estoque,
acesse o menu “Cadastro” e clique na opgao “Localizac¢ado Fisica”

12



Horus Sistema Nacional de Gestédo da Assisténcia Farmacéutica
Manual 3 - Cadastros Basicos

4.1) No campo “Descricdo da localizacdo” , digite o nome da localizagao
fisica a ser cadastrada.

4.2) Mantenha o registro ativo e clique em “Salvar”. Em seguida aparecera a
mensagem “Dados inseridos com sucesso” (Figura 11).

Para cadastrar mais uma Localizacao Fisica, clique em “Consultar” e em se-
guida “Novo".

Para visualizar as localizacdes cadastradas, basta clicar em “Consultar” e,
em seguida, em “Pesquisar”.

Para corrigir alguma informacdo do cadastro, clique no botao “Editar’, ou
em “Excluir” para excluir o registro.

Figura 11. Tela para cadastro de localizagéo fisica

Minlstério da Sadde

HORUS sistema Nacional de Gestio da Assisténcia Farmacéutica

SonTREINAMENTO filiGestor Municipal - 1 [0 Ajuda | ESair |
L je Sadde: ALMOXARIFADO CENTRAL DE BRASILIA
i [AE " agho Relatdrio Solicilagio uRM
Localizacdo Fisica
Dados inseridos com sucesso!
Descrigdo da Localizagdo lgfr,.r:’!‘g A I =
Registro Ativa @ 5im Nio
r‘ Consultar
= - campas obrigatdrios

Lembre-se: a localizacdo fisica € muito til para
grandes almoxarifados, 0S quais geralmente

identificam as estantes, 0s pallets, 0s armarios,
entre outros, para facilitar a retirada dos
produtos do estoque.
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5. Origem de Receita

Para realizar o cadastro da “Origem de Receita’, selecione a opc¢éo “Origem
Receita”.

5.1) Digite o nome da origem da receita a ser cadastrada e selecione a op-
cao da origem da receita.

5.2) Mantenha o registro ativo e clique em “Salvar”. Em seguida, aparecera a
mensagem “Dados inseridos com sucesso’, confirmando a operacao (Figura
12). Para cadastrar mais uma origem de receita, clique em “Consultar” e, em
seguida, em “Novo”.

Para visualizar, excluir ou editar uma origem de receita ja cadastrada, utilize
o botédo “Consultar” e "Pesquisar”.

E necessario cadastrar, no minimo, uma origem da receita para realizar a
dispensacgao.

AS ORIGENS DE RECEITA
CADASTRADAS APARECERAO NA TELA
DA DISPENSACAO DE TODOS 0S5
ESTABELECIMENTOS DA RESPECTIVA
UNIDADE FEDERATIVA.

Figura 12. Tela de cadastro da origem da receita

S ok, s =! - T
HORUS sistema Nacional de Gestido da Assisténcia Farmacéutica

Operador: TREINAMENTO Perfil: Gestor Municipal - I
Estabelecimentos de Sadde: ALMOXARIFADO CENTRAL DE BRASILIA

PT 344/98 Dispensagdo Entrada Cadastro Movi tagoes

Origem Receita

Dados inseridos com sucesso.

Descrigdo Origem Receita [REDE MUNICIPAL DE SAUDE

Origem da Receita ® piblica O Privada
Registro Ativo ® sim O NZo
Bl nove |H salvar ' Consultar

* - campos obrigatdrios

Ministério da Salide - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF
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6. Subgrupo Origem Receita

Para cadastrar o detalhamento da origem da receita, acesse o menu “Ca-
dastro” e clique na opc¢ao “Subgrupo Origem Receita”.

No campo “Descricdo Origem Receita’, selecione a origem da receita para a
qual deseja detalhar a procedéncia da prescricao.

Em seguida, no campo “Descricao Subgrupo Origem Receita’, digite o nome
do local de procedéncia da receita.

Mantenha o registro ativo, clique em “Salvar” (Figura 13).

Ao clicar em “Pesquisar’, o sistema apresenta uma tabela com os subgrupos
cadastrados e vinculados a cada origem de receita.

Clique em “Novo" para cadastrar novo subgrupo de origem da receita.

Figura 13. Tela de cadastro do subgrupo de origem da receita

Saude
Ministério da Salde S
’. - -4 B e Sl i R e
HORUS sistema Nacional de Gestio da Assisténcia Farmacéutica
Operador:RACHAM HAMEDT Perfil:Gestor Estadual [@ Ajuda | ®Sair |Versdo:6.1.0 - 2017.10.05 1040
Estabelecimentos de Salde: CAF ESTADUAL ACRE
Dispensagio Entrada Cadastro Mavimentagdo Relatdrio Solicitagdo uRMm Relatdrio

Subgrupo Origem Receita

Descricdo Origem Receita REDE MUMICIPAL DE SAUDE |w

Descrigdo Subgrupo Origem Receita

,J Fesquisar B novo (2] Limpar

Descrigdo Subgrupo Origem Receita Descrigdo Origem Receita Ativo Agdo
RYY HOSPITAL RY Sim B x
UNIDADE | REDE MUNICIPAL DE SAUDE Sim I} £

Ministério da Salde - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF

7. Usuario SUS

Para cadastrar os usuarios que obtém medicamentos e insumos nos esta-
belecimentos de saude que utilizam o Horus, no menu “Cadastro’, selecione
a opcao “Usuario SUS".

A primeira tela apresentada ¢ a tela de consulta. Esta permite que o opera-
dor pesquise se o usuario ja possui cadastro no Horus antes de registrar um
novo cadastro. E muito importante verificar se o usuario ja possui cadastro
antes de realizar um registro, pois este cadastro € nacional, ou seja, 0 usua-
rio pode ter sido cadastrado em outro estabelecimento do mesmo municipio,
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em outro municipio ou, até mesmo, em outro estado que utilize o sistema.
Os botdes “Novo” e “CadSUS” serédo utilizados para cadastrar novos usuarios
no sistema (Figura 14).

Figura 14. Tela para consulta e cadastro de usuario

o Ministério da Saide

HORUS sistema Nacional de testﬁo da Assisténcia Farmacéutica

Operador: Perfil: [@ Aiuda | @Sair [Versdo:6.0 - 2015.04.13 1621
Estabelecimentos de Salide:

PT 344/93 Entrada Cadastro Solicitagdo Dispensagio Mavimentagdo uRm Relatdrio Produto ¢
Usudrio SUS
Nome
M3e
CNS
CPF

Nascimento ™

0 a a ‘ Nove usuaric no CadSUS ou atualizacde no cadastre
Pesquisar E% Nowve CadSUs

Meve usuario no Hérus com CNS ‘

Ministério weoemre——ooorrorrrooo—oo T DAF

A pesquisa do usuario pode ser realizada por nome, CPF, nome da mae,
data de nascimento ou numero do Cartdo Nacional de Saude (CNS). Preen-
cha um ou mais filtros e clique em “Pesquisar”. Utilize o nome completo do
usuario e mais de um filtro para refinar a pesquisa. Ao digitar dados pouco
especificos, o sistema apresentara mensagem informando que o resultado da
pesquisa excede 50 registros e, portanto, solicitara que realize uma pesquisa
mais especifica (Figura 15).

Figura 15. Tela de pesquisa de usuario

© Ministério da Saide

HORUS sistema Nacional de testi”m da Assisténcia Farmacéutica

Operador: Perfil: [@ Aiuda | ®Sair |VersSo:6.0 - 2015.04.13 1621
Estabelecimentos de Salde:

PT 344/98 Entrada Cadastro icitaga Di 4 Mowvil do0 URM Relatario

¥ ¥ ¥

Usudrio SUS

0 resultado da pesquisa excede 50 registros. Favor refinar sua pesquisa.

Nome AMA MARIA

Mae
CNS
CPF

Nascimento -

) Pesquisar B Hove £l cadsus
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Na tela a seguir, ao digitar o nome completo do usuario, € possivel verificar
que o sistema consegue retornar poucos resultados para os dados informa-
dos nos filtros de pesquisa (Figura 16).

Figura 16. Tela com pesquisa refinada

HORUS Ssistema Nacional de Gestio da Assisténcia Farmacéutica

Operador: Perfil: [@ Ajuda | ESair |Versdo:6.0 - 2015.04.13 1621
Estabelecimentes de Sadde:
PT 344/98 Entrada Cadastro Solicitagd Dispe ¢ Maovi tagd URM Relatdrio Produto q

Usuario SUS

Nome AMA MARIA DA SILVA SANTOS

Mae

CNS

CPF

Nascimento n

) Pesquisar £ hovo £l cadsus
Home Mae Nascimento Municipio de Nascimento Registro Ative  Agdo
ANA MARLA DA SILVA SANTOS MARLA DE LOUDES DA CONCEICAD | 10/09M1873 - Sim I} |
ANA MARLS DA SILVA SANTOS MARLA APARECIDA DA SILVA 02121963 - Sim I} 5]
ANA MARLA DA SILVA SANTOS JOAQUINA MARLA DA CUNCEIQ}&U 18031938 - Sim I} |
ANA MARLS DA SILVA SANTOS AFONSINA CRISTINA DA SILVA 03/071952 - Sim D 5]
ANA MARLA DA SILVA SANTOS MARLA JULIA DA SILVA 26/071950 - Sim I} |
ANA MARLS DA SILVA SANTOS ROSALVA CANDIDA DA SILVA 1810411950 - Sim D 5]
ANA MARLA DA SILVA SANTOS MARIA ROSA DA SILVA 21011879 - Sim I} x|
Ministéric da Saide - SGEF/DATASUS - SCTIE/DAF

Caso o usuario ndo tenha cadastro no Horus, aparecera uma mensagem
‘Nenhum registro encontrado”. Sendo assim, o operador devera cadastrar este
usuario no sistema. Ha duas maneiras de cadastrar um usuario no Horus:

Por meio do botao “Novo”

Se 0 usuario possuir o numero do CNS no momento do cadastro, clique em
“Novo’, digite o numero do CNS e clique em “Inserir” (Figura 17).

17
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Figura 17. Tela para informe do CNS

Salde
Ministério da Salde
HORUS sistema Nacional de estdo da Assisténcia Farmacéutica |

PT 344/98 Entrada Cadastro Solicitagdo Dispensagio Movimentagdo URM Relatorio Produto g

Nome

Mae

CNS

CPF
Mascimento

~~ Pesquisar il Mowvo & Cadsus
Informe o Cartdo Nacional de Saide

CN5:

H  inseric 9 voltar

Caso o usuario ja possua cadastro no Sistema de Cadastro Nacional de
Usuarios do Sistema Unico de Saude (CadSUS Web), o sistema apresentara a
tela de cadastro de usuarios do Horus com os dados desse usuario registra-
dos no CadSUS Web e a mensagem “Dados inseridos com sucesso’, indicando
que os dados do usuario também foram registrados no Horus.

0 Horus ndo permite a edicdo dos dados
importados do CadSUS Web. Qualquer alte-
racao deverd ser realizada no CadSUS Web,

que pode ser acessado na tela de cadastro de
usuadrio, clicando no botao CadSUS.

Campos disponiveis em “Informac¢des Complementares’, “Responsavel pelo
Paciente’, “Programa de Saude’, “Observacado” e “Registro Ativo” poderédo ser
preenchidos e editados no Horus. Portanto, caso necessario, preencha os
campos desejados e clique em “Salvar”. O sistema apresentara a mensagem
“Dados atualizados com sucesso’, indicando que ocorreu complementacao
ou alteracao das informacdes editaveis (Figura 18).
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No campo “Observacdo’, vocé podera inserir dados
importantes sobre 0 usuario para que sejam

apresentadas na tela de dispensacao.
Exemplos: alergias, restricoes, entre outros.

Figura 18. Tela de cadastro do usuario

Unidade de Cadastro  UBS DE NOVA IORQUE Operador  [FICTICIO PEREIRA DASILVW
Vs
Informagdes do CadSUS

Nome FICTICIO Matricula 22430
CHE CFF RG o] rgdo Emissor Ur
Nascimento 03/01/1978 Municipio de Nascimento
Nacionalidade BRASILEIRC Sexo Masculine - Feminino ' Ignoradao
Mae EDUCAFARSUS
Pai
Endereco
CEP 57052-640 Tipo Logradouro
Logradoura COMENDADOR ANTONIO FERREIRA ne
Complemento Bairra GRUTA DE LOURDES
Municipie MACEID UF AL
Telefone Fixo Telefone Celular
E-mail

Ultima Atualizacgo

Informagoes Complementares

Raca/Cor it Selecions i A
Etnia Indigena 1 Saleciona Elnia 1 v
Unidade de Referéncia [ :: SELECIONE :: ¥ | Ne Pronturio

Responsavel pelo Paciente

CRF MNome

Programa de Sadde

Itens Disponiveis ltens Adicionados
ASEISTENCIA FARMACEUTICA BASICA .
ASEISTENCIA FARMACEUTICA BASICA

ASEISTENCIA FARMACEUTICA SESAI "
ASEISTENCIA SOCIAL

ATENCAD SECUNDARIA

AGAO ChiL FUBLICA

CALAMIDADE PUBLICA

CHAGAS

COLERA

DCFO

Observacdo ALERGICO A PENICILINA

Registro Ativo 2 Sim'Y Nao

* - campos obrigatdrios
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Caso os dados do usuario nao estejam disponiveis no CadSUS Web, ao in-
serir o numero do CNS, o Horus informara que este numero de CNS nao foi
encontrado no CadSUS (Figura 19). Nesse caso, acesse o CadSUS Web, por
meio do botdo “CadSUS’, e realize o cadastro do usuario, conforme apresen-
tado a seguir.

Figura 19. Mensagem usuario ndo cadastrado no CadSUS

—

tica

nal de""estﬁo da Assisténcia Farmacéu

[@ Ajuda | ESair |Versdo:6.0 - 2015.04

i —
HORUS Sistema Naciol

17 1E94

621

Cperador: MARC

i ALMOX

Estabelecimentos de Sau

Maovil tacao URM

PT 344198 Entrada Cadastro
Usuario SUS
Nome

Mie

CNS
CPF

Nascimento

) Pasquisar El Nove El cadsus
Informe o Cartdo Nacional de Saide

Nenhum Registro Encontrado no CadSUS.

CNS: (122 0708 0473 0005 |

H | inserir A voltar

Caso o sistema apresente a mensagem “Os dados informados ja constam na
base de dados’, significa que o usuario ja esta cadastrado no Horus (Figura 20).

Figura 20. Mensagem de cadastro do usuario ja existente

nal de 'estﬁn da Assisténcia Farmacéutica

[@ Ajuda | FSair |Versdo:6.0 - 2015.04,13 1621

—_ — —
HORUS Sistema Nacio

PT 344/98 Entrada Cadastro Solicitagd Disp G Movimentagdo URM Relatario Produto [

CNS
CPF

Nascimento

! Pasquisar B oo B .cadsus
Informe o Cartdo Nacional de Saide

0s dados informados ja constam na base de
dados.

CNS: 05 307761089575 |

E Inseric 9 Voltar
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Botéo “"CadSUS”

Se o usuario nao possui CNS ou necessita de atualizacao dos dados regis-
trados no CadSUS Web, clique em “CadSUS".

Ao clicar em “CadSUS’, o sistema direciona o operador para o CadSUS Web
(Figura 21).

Para registrar um novo CNS ou atualizar os dados de um
CNS existente, o profissional precisa ter a senha de acesso
a0 (adSUS Web. Essa senha € obtida na Secretaria
Municipal ou Estadual de Saude. Procure saber qual o
setor responsavel pelo CadSUS Web na Secretaria de

Saude e solicite 0 acesso.

(aso a senha de acesso ao CadSUS Web ndo permita
cadastro de novos usudrios, direcione o usuario parao N
servigo de seu municipio que realiza os cadastros de-,
“(artao Nacional de Satde (CNS)”.

Figura 21. Tela de redirecionamento ao CadSUS

Saude
Ministério da Sadde
W

| HORUS sistema Nacional de Gestao da Assisténcia Farmacéutica

[7 Aiuda | ®Sair

PT 344/98 Entrada Cadastro Solicitagdo Dispensagdo Movimentagio URM Relatério Produto q

Nome

Mae

CNS

CPF ACESS0O AO CARTA?O NACIONAL DE SAUDE - CADSUS WEB

Nascimen . . — ’ . . . . .
Vocé sera Redirecionado para o Sistema do Cadastro Nacional de Usudrios do Sistema Unico de Sadde. A

qualguer momento vocé podera retornar ac Sistema de Origem. Confirma a mudanga de ambiente?

8 sm 9 nio

Clique em “SIM" para acessar o CadSUS Web.

2l



Ministério da Saude

Digite o codigo do estabelecimento de saude ao qual o operador esta vin-
culado, nome do usuario e senha de acesso e clique em “Acessar” (Figura 22).
No ambiente de treinamento, vocé pode utilizar o Cédigo do Estabelecimen-
to "CadDSUS’, usuario “CadSUS" e senha “senha”.

Figura 22. Tela de acesso ao CadSUS Web

Autenticagdo
Codigo do Estabelecimento
CADSUS
Usuario
CADSUS
Senha
‘ DISQUE SAUDE 136 :I
II1Y) o| v
Este cartao € de uso
Ern caso de roubo ou perd alide
VALIDO EM TODO O TERRITORIO NACIONAL.
8 Acessar

Na tela de consulta do CadSUS Web, procure o usuario desejado a partir
dos filtros disponiveis. Ao pesquisar pelo campo “Nome", € possivel buscar o
usuario clicando em “Procurar usuario idéntico’, pelo qual o sistema CadSUS
Web realizara a pesquisa de acordo com a ordem de digitagdo. Também é
possivel buscar o usuario pela opcao “Procurar usuario similar’, pelo qual o
sistema realiza a busca a partir das palavras informadas no campo, ndo con-
siderando a ordem da digitacao (Figura 23).

Figura 23. Tela de consulta do CadSUS Web

Consulta ao Cadastro Nacional de Usudrios do Sistema Unico de Sadde

FILTRO DE PESQUISA

Namero do CNS

Nome Apelido / Nome Social

Nome da Mae

bata de Mascimento

SELECIONE -

A2 Procurar usudrio idéntico

Mome do Pai

caso desconhecido, selecion

Municipio de Nascimento

A Procurar usuario similar

@ Limpar formulério

22




Horus Sistema Nacional de Gestdo da Assisténcia Farmacéutica
Manual 3 - Cadastros Basicos

Caso o usuario ja possua CNS registrado no CadSUS Web, o sistema apre-
sentara uma tabela com os dados desse usuario. Para registra-lo no Horus,
clique em “Voltar para o Horus” (Figura 24).

Figura 24. Tela do CadSUS com resultado da pesquisa

Consulta ao Cadastro Nacional de Usudrios do Sistema Unico de Saide

n

Nimero do CN

ome Apelido / Nome Social

MARCELA AMARAL PONTES

Mome da Mae Nome

Nascimento Tipo de Documento Municipio «

SELECIONE -

A Procurar usudrio idéntico A2 Procurar usudrio similar @ Limpar formulario

_ O RESULTADO DA PESQUISA IDENTICA RETORNOU UM UNICO REGISTRO
CAS0 MAO SEJA NENHUM DOS REGISTROS ENCONTRADOS, POR FAVOR REFINE SUA PESQUISA

- Mam. Cartio % Home % Apelido ¥ Mas == Pai
i} = cf = T0&30TTEA0895T5 MARCELS AMARAL PONTES KATIA MARLA AMARAL PONTES CLAUDIO JOSE MIRANDA

Voltar para o Horus

. Visualizar Dades [[BE Gerar Impressio do (NS 6) Editar Usuirio

Legenda: oiff] Grau de

Dt. Masc. = Data de Mascimento Municipio Res. = Municipio de Residéncia  Ndm. Cartdo = Mimero do Cartio

= Voltar para o Horus

Se 0 usuario nao possui CNS registrado no CadSUS Web, o sistema apresen-
tara um alerta informando que o usuario ndo possui cadastro e perguntando
se deseja cadastra-lo (Figura 25). Para cadastrar um CNS para o usuario, clique
em “Sim” (Figura 26).

Figura 25. Mensagem de usuario sem cadastro

Consulta ao Cadastro Macional de Usuda " —_
Confirmacao

© NEo foi encontrado nenhum registt & Este usuario ndo foi encontrado na base de
dados! Deszeja cadastra-la?

| v sim | *nEo

MARIA MARIA MARLA
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Figura 26. Tela para cadastro do usuario

Cadastro Nacional de Usudrios do Sistema Unico de Satde il

£ Dados Pessoais #i Contatos O Documentos ) Dados Biométricos

Dados do Usudrio

CFPF . R _ . = Misis
Nome®
Nome da Mae*® MNome do Pai®
Sexo® Ragaf(jor”
SELECIONE - SELECIONE -
Diata de Nascimento® Tipo Sanguineo
SELECIONE = == S SO SOMEniE BE Hyen peress

Data de Obito

Nacicnalidade® Municipio de Nascimento®

BRASILEIRA -

Legenda : @ Origem da Informagdo j Histdrico do Campo ﬁ Histdrico de Cartdes  gff] Grau de Qualidade

*Campos de preenchimento obrigatdrio

B Gravar ® Cancelar Proximo = «* Voltar para o Horus

Na tela de cadastro do usuario, preencha os campos e clique em “Gravar”. O
sistema apresentara uma nova janela com o numero do CNS registrado para
0 usuario cadastrado e para que o operador escolha o tipo de impressao que
deseja fazer (Figura 27).

A impressao nao é obrigatoria.
Para registrar o usuario no Horus,

cliqgue em“Voltar para o Horus’.
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Figura 27. Mensagem de confirmacéo de cadastro e CNS

Gerar Impressado

MARIA UNIVERSUS
CNS 898004074975124

Escolha a forma de impressao para:

) Etigueta: Impressdo direta em etiqueta - € necessdrio uma impressora padrdo de etiguetas
Selecione a opgdo de tamanho "Tamanho real”.

) Etiqueta Nome Social: Impress3o direta em etiqueta somente destacando o nome social com
data de nascimento - & necessaric uma impressora padrdo de etiguetas. Selecione a opgdo de
tamanho "Tamanho real”.

_/ Cartdo: Impressdo direta no cartdo por termo-gravagdo - € necessario uma impressora

especifica para a impressdo em cartdo. Selecione a opgdo de tamanho "Tamanho real”.

] Papel: Impressdo em papel comum - pode ser feita em qualquer impressora padrao.

+* Voltar para o Horus

Ao voltar para o Horus, se necessario, preencha os dados complementares
e clique em “Salvar” para finalizar o cadastro do usuario no Horus. A mensa-
gem “Dados inseridos com sucesso” significa que os dados do usuario foram
registrados também no Horus.

Ao registrar um usuario no Horus ou no
CadSUS Web, solicite um documento de

identificacdo para conferéncia e cadastro
corretos dos dados do usudrio

NO PROXIMO MANUAL
VOCE CONHECERA AS
ENTRADAS A SEREM
REALIZADAS NO HORUS.
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