MINISTERIO DA SAUDE
Superintendéncia Estadual do Ministério da Salde no Rio de Janeiro
Coordenacao de Administracdo / Servico de Gestéo de Pessoas

ORIENTACOES PARA DAR ENTRADA NO PROCESSO

EXONERAGCAO OU VACANCIA |

Vacancia (V) é desocupagdo de cargo publico, com a geragdo de vaga, por motivo de posse em outro
cargo publico Inacumulavel, sem que haja interrupcdo do tempo de servico publico e mantida a relagédo juridica
estabelecida entre o interessado e a Unido.

Exoneracdo (E) € uma das formas de vacéncia de cargo publico, formalizada a pedido do servidor ou de
oficio, concretizado mediante publicagdo de portaria no Diario Oficial da Unido, sem caracterizacdo de natureza
disciplinar.

Documentos necessarios para dar entrada no processo:

Requerimento preenchido, datado e assinado pelo servidor;

Identidade (pode ser substituido por CNH, Carteira de Conselho ou Profissional); (V e E)
CPF; (Ve E)

Contracheque; (V e E)

Imposto de Renda Completo com recibo de entrega a Receita Federal; (E)

Declaracéo de ciéncia da Chefia Imediata;(E)

Portaria de Convocacdao. (V)
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Quanto ao preenchimento do Requerimento:

O requerimento devera ser preenchido POR DIGITACAO ou LETRA DE FORMA COM SEUS
CONTORNOS BEM LEGIVEIS e NAO PODERA deixar de marcar ou preencher as informacdes solicitadas no
requerimento.

Quanto a digitalizacdo do requerimento e os documentos exigidos:

O Requerimento devera ser digitalizado junto com seus anexos (documentos exigidos) e enviados em
ARQUIVO UNICO (todos agrupados em um Unico arquivo) no form PDE. O requerimento devera ser
OBRIGATORIAMENTE a primeira pagina do arquivo e toda digitaliza¢éo deve ser BEM LEGIVEL e colorida.

Digitalizacdo enviada em formato de fotos, ndo agrupadas como orientado, embacadas, com documentos
em mau estado de conservagdo, escuras e documentos inseridos ou com acesso atraves de links no corpo do e-mail
NAO SERAO ACEITOS.

> ATENCAO: Existem diversos sites, programas, aplicativos gratuitos para instalar e outros que funcionam online, que
trabalham como digitalizadores e editores de PDF, permitindo que vocé digitalize, agrupe os documentos em um Unico
arquivo, organize, converta e reduza o tamanho do arquivo para o envio, caso fique muito grande.

O NAO CUMPRIMENTO DAS ORIE[\ITACOES SUPRAMENCIONADAS, IMPEDIRA A ENTRADA NO PROCESSO,
ATE QUE SE CUMPRA O QUE FOI ORIENTADO.

| E-mail para envio do requerimento e documentacéo: | cas.segeprj@saude.gov.br




