Manual de Orientagoes

Plano de Funcionamento UPA 24 h

Na solicitacdo de alteracdo da opcdo de custeio para UPA 24h, decorrente a ampliacéo da
capacidade operacional, a gestdo local deve inserir na proposta no Sistema Apoio a
Implementagdo de Politicas em Saude (SAIPS) o Plano de Funcionamento UPA 24h conforme
0 Art. 894 da Portaria de Consolidacdo GM/MS n° 6/2017.

Assim esta Coordenacdo-Geral de Urgéncia (CGURG) elaborou o Manual de Orientacéo para
parametrizar o Plano de Funcionamento UPA 24 h.

Dessa forma o Manual traz a descri¢do dos itens que estruturam o plano de funcionamento,

sendo eles:

e Memorial Descritivo;
e Projeto Arquiteténico; e
e Relatorio Fotografico.

1) Memorial Descritivo

1.1) Ampliacdo da capacidade operacional:

A gestdo devera comprovar através de memorial descritivo a nova capacidade
operacional da unidade, para justificar a solicitacdo de aumento de opg¢do de
custeio. Este memorial devera trazer informacbes sobre Producdo
Ambulatorial, Recursos Humanos e Infraestrutura:

1.1.1) Produgéo:

A gestdo devera justificar a necessidade de aumento de opg¢do em custeio
mensal, ratificando o nimero de atendimentos realizados, que devera ser
condizente com a nova opcao pleiteada conforme Portaria de Consolidagdo n2
3 e 6 de 2017, valendo ressaltar que a inconformidade da produgdo (a ser
analisada através da producdo SIA/SUS) implicara interrup¢do da continuidade
do pleito;

1.1.2) RH:

A gestdo devera citar o quadro de RH médico em relagao a opgdo de custeio
pleiteada, conforme a Portaria de Consolidagao n? 3 e 6 de 2017;

1.1.3) Infraestrutura:

O Plano deverd descrever: a capacidade técnica instalada, assim justificando a
necessidade de altera¢do para a nova capacidade pleiteada.

O tipo de adaptacdo, se obra de reforma e/ou ampliacdo da unidade em relacdo
aos ambientes adaptados (quando couber);

A solucdo de adaptacdo arquitetdnica adotada para a nova opg¢do em relagdo
aos fluxos, e possiveis alteragbes/ampliacdes de ambientes em cumprimento



do Programa Arquitetdnico Minimo UPA 24 h - Versdo 2.0/2018 (quando
couber);

Descricdo de todos os ambientes, no caso dos assistenciais, citando o
guantitativo de pontos de atendimentos (leito/poltrona) e suas respectivas
instalacGes prediais ordinarias (energia, 4gua, etc) e especiais (gases
medicinais, ar condicionado)

Devera citar o cumprimento da Norma Sanitaria RDC n250/2002 ANVISA e
demais normas correlatas em relacdo as suas exigéncias minimas;

2) Projeto Arquitetonico:

Planta baixa de layout* contemplando os equipamentos e mobiliarios da
situagdo da proposta originalmente pactuado e a nova situagao proposta.
(quando couber);

Planta de construir/demolir/a permanecer (demonstrando as alteracdes para
atender as exigéncias da nova op¢ao de custeio);

Planta de locacdo e coberta da situacdo proposta

*0 projeto deverd contemplar minimamente com todas as legendas, areas e
cotas, inclusive cotas de niveis quando necessario, além de ser enviado em
prancha com o respectivo carimbo, esse constando das informacdes basicas
referentes a unidade assistida e ao responsavel técnico, conforme critérios do
desenho técnico.

3) Relatério fotografico:

Nos ambientes assistenciais demonstrar os pontos de atendimentos
(leito/poltrona) com seus respectivos equipamentos médico-hospitalares,
mobilidrios e instalagdes.

Abaixo seguem as “ORIENTACOES GERAIS”, essas relacionadas as possibilidades de

analise e fluxos de envio e por fim, traz um anexo contemplando o modelo do Plano de
Funcionamento UPA 24h.

ORIENTACOES GERAIS

Todos os projetos devem ser enviados em arquivo PDF legivel.

Caso a analise projetual constate o ndo atendimento dos os itens 1) e 2), a gestdo devera
reenviar os documentos (memoriais e/ou projetos) citados para que ocorra uma nova analise
Vale ressaltar que a tal andlise podera constatar:

= Atotal adequacgdo da infraestrutura, nesse caso seguindo o fluxo de aprovagao ou;
=  Detectar apenas ajustes que ndo impliquem na assisténcia da unidade, possibilitando
gue a gestdo envie plano de providéncias para sanar tais pontos, apds a aprovagao do

referido plano seguird o fluxo de habilitagdo em custeio mensal;



=  Ainda constatar a necessidade de adaptac¢des relevantes, nesse caso a gestdo deverd
além de aprovar o projeto, executar tais adequacdes para posterior dar continuidade
ao processo de habilitacdo em custeio mensal.

A gestdao deverad anexar relatério fotografico comprovando o cumprimento das exigéncias
relacionadas a nova opc¢do. Tal relatério deverd contemplar os ambientes adaptados (quando
couber), no caso dos ambientes assistenciais, deverd demonstrar os pontos de atendimentos
(leitos e/ou poltronas) e suas respectivas instalagdes prediais.

Apds o cumprimento de todos os itens, sera agendada visita técnica (virtual ou presencial).

A andlise do Ministério da Saude ndo isenta submissdo a entrada junto a vigilancia sanitaria
responsavel, como também aos demais érgaos correlatos para apreciagao e aprovagao.



ANEXO | -

MODELO DE PLANO DE
FUNCIONAMENTO

(EM PAPEL TRIMBRADO DO MUNICIPIO OU ESTADO)

PLANO DE FUNCIONAMENTO UPA 24h

Municipio/Estado:
Nome da UPA 24h:
CNES da unidade:
Enderego:

CEP:



Conforme o Art. 894 da Portaria de Consolidagio GM/MS n° 6/2017, segue o Plano de
Trabalho UPA 24h em cumprimento a exigéncia para a alteracdo de opc¢éo de custeio.

1) Memorial Descritivo
Conforme citagGes do item 1- do Manual de Orientagdes Plano de Trabalho
UPA 24 h.

2) Projeto Arquitetonico
Conforme citacoes do item 2- do Manual de Orientacdes Plano de Trabalho
UPA 24 h.

3) Relatério Fotografico
Conforme citagdes do item 3 - do Manual de Orienta¢des Plano de Trabalho
UPA 24 h.

Firmo o presente.

Nome Gestor
Local e data



