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DQT-M07
Procedimento Operacional Padrão Para [FINALIDADE]
	Finalidade: Orientações para o documento a ser elaborado quando o CEP não possui SGQ estruturado. Apresenta os tópicos mínimos a descrever sobre os fluxos do CEP.



Descreva o procedimento operacional adotado pelo CEP para cada um dos itens abaixo:
	1. Preparação de reuniões;
1. Condução e registro de reuniões;
1. Distribuição de relatorias;
1. Atendimento ao público;
1. Ações educativas;
1. Controle e arquivamento documental.



[bookmark: _GoBack]Deve haver um DQT-M07 para cada um dos itens acima. Se houver outros procedimentos aplicáveis ao CEP, eles podem ser incluídos como anexos adicionais.

	Coordenador(a) do CEP
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