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	DQT — Acreditação de Comitês de Ética em Pesquisa
	DQT-F03



DQT-F03
Estrutura e Funcionamento
	Nome do CEP
	Registro do CEP (Plataforma Brasil/sistema vigente)
	Instituição mantenedora
	Data de submissão

	[PREENCHER]
	[PREENCHER]
	[PREENCHER]
	[PREENCHER]



	Como usar este formulário: Descreva a infraestrutura física e tecnológica, o apoio administrativo, o calendário de reuniões e os procedimentos operacionais adotados pelo CEP.



1. Infraestrutura física, tecnológica e apoio técnico
	Campo
	Preenchimento

	Espaço físico exclusivo
	☐ Sim      ☐ Não

	Arquivo físico e controle de acesso
	☐ Sim      ☐ Não

	Computadores, rede e acesso a sistemas
	☐ Sim      ☐ Não

	Webconferência e reuniões híbridas/remotas
	☐ Sim      ☐ Não

	Página institucional, e-mail e telefone específicos
	☐ Sim      ☐ Não

	Equipe administrativa exclusiva
	☐ Sim      ☐ Não

	Assessoria técnica
	☐ Sim      ☐ Não

	Documento obrigatório a anexar
	[NOME DO ARQUIVO] — declaração de apoio institucional (modelo DQT-M06) que assegure ao CEP os itens desta seção.



2. Funcionário administrativo e assessoria técnica
	Nome
	Carga horária semanal dedicada ao CEP
	Atividade no CEP
	Vínculo com a instituição

	[PREENCHER]
	[PREENCHER]
	☐ Func. administrativo      
☐ Assessoria técnica
	[PREENCHER]

	[PREENCHER]
	[PREENCHER]
	☐ Func. administrativo      
☐ Assessoria técnica
	[PREENCHER]

	[PREENCHER]
	[PREENCHER]
	☐ Func. administrativo      
☐ Assessoria técnica
	[PREENCHER]

	[PREENCHER]
	[PREENCHER]
	☐ Func. administrativo      
☐ Assessoria técnica
	[PREENCHER]

	[PREENCHER]
	[PREENCHER]
	☐ Func. administrativo      
☐ Assessoria técnica
	[PREENCHER]



3. Calendário de reuniões previstas no ano corrente
	Data prevista
	Formato

	[PREENCHER]
	☐ Presencial      ☐ Híbrida      ☐ Remota    (selecione uma)

	[PREENCHER]
	☐ Presencial      ☐ Híbrida      ☐ Remota    (selecione uma)

	[PREENCHER]
	☐ Presencial      ☐ Híbrida      ☐ Remota    (selecione uma)

	[PREENCHER]
	☐ Presencial      ☐ Híbrida      ☐ Remota    (selecione uma)

	[PREENCHER]
	☐ Presencial      ☐ Híbrida      ☐ Remota    (selecione uma)

	[PREENCHER]
	☐ Presencial      ☐ Híbrida      ☐ Remota    (selecione uma)

	[PREENCHER]
	☐ Presencial      ☐ Híbrida      ☐ Remota    (selecione uma)

	[PREENCHER]
	☐ Presencial      ☐ Híbrida      ☐ Remota    (selecione uma)

	ESPERA-SE que um CEP acreditado realize pelo menos duas reuniões por mês, para cumprir os prazos regulamentares de emissão dos pareceres.


Incluir mais linhas conforme necessário.
4. Procedimentos operacionais adotados
	Campo
	Preenchimento

	O CEP possui SGQ estruturado?
	☐ Sim — anexar o SGQ.
☐ Não — anexar a descrição dos procedimentos abaixo (modelo DQT-M07. Um DQT-M07 para cada procedimento).

	Preparação de reuniões
	☐ Sim      ☐ Não

	Condução e registro de reuniões
	☐ Sim      ☐ Não

	Distribuição de relatorias
	☐ Sim      ☐ Não

	Atendimento ao público
	☐ Sim      ☐ Não

	Ações educativas
	☐ Sim      ☐ Não

	Controle e arquivamento documental
	☐ Sim      ☐ Não

	Documento obrigatório a anexar
	[NOME DO ARQUIVO] — o SGQ; ou, se não houver SGQ formalizado, a descrição dos procedimentos no modelo DQT-M07.



	[bookmark: _GoBack]Documentação obrigatória:
1. Declaração de apoio institucional — modelo DQT-M06.
1. SGQ; ou, na ausência, descrição dos procedimentos operacionais — modelo DQT-M07.
Base normativa: Lei nº 14.874/2024; Decreto nº 12.651/2025; RCI nº 2/2026 (Anexo, item III; arts. 7º, III e VI; 32).
Suficiência documental: A documentação de instrução deve estar completa já no ato do protocolo. Nos termos do art. 15, §§ 3º e 4º, da RCI nº 2/2026, o processo não instruído com a documentação obrigatória exigida pode ensejar o indeferimento do pedido. Uma vez admitido o processo e iniciada a análise documental e técnica, o protocolo poderá ser objeto de exigência técnica destinada à complementação de informações, à correção de inconsistências ou ao esclarecimento da documentação apresentada, a ser cumprida no prazo de até 30 dias.
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