Sivep-DDA

Cadastramento de usudrios Sivep-DDA

Instrutivo para Cadastramento de Usuarios no Cadastro de

Sistemas e Permissao de Usuarios do Sivep-DDA

l. Sistema - CSPU

O Cadastro de Sistemas e Permiss@es dos Usuarios (CSPU) é o sistema de cadastro e
gerenciamento de permissao de acessos a alguns sistemas de informacédo de salde, entre eles
0 Sivep-DDA. O CSPU funciona em ambiente web (internet/intranet), sendo necessario

computador conectado a internet.

Il. Cadastramento de gestor do CSPU da SES

Um profissional eleito pela SES deve ser cadastrado pelo Grupo Técnico de Vigilancia
Epidemioldgica das Doengas de Transmissdo Hidrica e Alimentar (GT-DTHA) do Ministério da
Saude. Esse profissional sera o gestor responsavel pelo gerenciamento de usuarios com acesso
ao Sivep-DDA, ou seja, sera o cadastrador de usuarios das regionais de salude e dos municipios

de sua area de abrangéncia.

Caso o profissional ja tenha cadastro para realizar o monitoramento pela SES, sera
necessario realizar outro cadastro exclusivo de cadastrador, pois os perfis do
Sivep-DDA sé&o restritivos e o cadastrador tera restricdo para monitorar no
nivel da SES.

Il. Cadastramento de usuarios do Sivep-DDA

Os novos cadastros e a exclusdo! de usuarios vinculados ao Sivep-DDA devem ser realizados
sempre a partir da Ficha de Solicitagcdo de Cadastro e Exclusdo de Usuério no Sivep-DDA (anexo
II) preenchida por completo e assinada pelo profissional solicitante e pela chefia imediata das

regionais de saude e municipios do estado.

1° Passo

Para acessar o CSPU, o gestor deve utilizar o endereco eletronico: http://cspu.saude.gov.br/

Aparecerd a tela apresentada na figura 1.

! Exclusdo de usudrio do Sivep-DDA — O CSPU n3o dispSe da opg¢do para excluir usudrio,
portanto o usuario dever ser desvinculado do Sivep-DDA, no entanto o cadastro no CSPU ainda
existira.
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Preencha login e senha conforme enviados por e-mail (ndda@saude.gov.br) pelo GT-DTHA/MS.

NOTA: o login e senha devem ser utilizados apenas pelo usuario responsavel, € nominal e
intransferivel.

Figura 1. Tela de acesso ao CSPU.

'."Saade
" Ministério da Saiide
SVS)

Secretaria de
Vigiléncio em Salude

4 DATASUS

CSPU ) (@ &

» Senha do Usuario

Usuario:

CSPU XXXXXKXXXX
Senha:

sesee

Se vocé esqueceu ou n3o sabe sua identificacdo de
usudrio,
clique aqui para pesquisar.
Para trocar sua senha, clique aqui.

2° Passo

Na tela seguinte (Figura 2), selecione a opgao “Usuérios”:

Figura 2. Tela do Menu Principal do CSPU.

" Ministério da Sadde

Secretana de
Vigiléncio em Soude

CSPU
= )

Relatorios

Fechar
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3° Passo

Na tela seguinte abrira opgéo “pesquisar”, digite 0 nome do usuario (a ser cadastrado) contido
na Ficha de Solicitacdo de Cadastro e Exclusédo de Usuério para verificar se ele j4 tem cadastro

no CSPU e cligue em “pesquisar” (Figura 3).

Figura 3. Tela de pesquisa de usuarios.

“Salde s
Minktério da Saode :

CNLS Vst o sosde % DATASUS

» Usuarios

* Digite 0 Nome cu ¢ Login do Usudrio e cligue em Pesquisar, para saber se 0 mesmo ji foi Cadastrado.**

—

Pesquisar:

4° Passo

Verifigue se o0 usudrio ja tem cadastro no sistema.

Figura 4. Tela de pesquisa de usudarios.

i, et

CNVLS Visioncs om Soode & DATASUS

» Usuarios

** Digite o Nome ou o Login do Ususrio & cligue em Pesquisar, para saber se¢ o mesmo 38 foi Cadastrado.**

Pesquisar:

XXXXKXXXX

Pesquisar Fechar
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5° Passo

O ideal, para ndo haver conflitos, é realizar um cadastro com login exclusivo para o acesso ao
Sivep-DDA.

Mas se 0 usuario ja possuir cadastro no CSPU, é possivel manter o mesmo para utilizagao no
Sivep-DDA, desde que o municipio selecionado e o nivel de acesso (municipal, regional)

correspondam ao que realiza a MDDA.

e Caso corresponda, as informacdes devem ser mantidas e devera passar diretamente
para o “8° Passo”. Do contrario deve-se realizar um novo cadastro para vincular apenas

ao Sivep-DDA.

Quando o usuario ainda nao é cadastrado no sistema, a tela retorna com a mensagem “Usuario

nao Encontrado”. Selecione “Novo” para abrir uma nova tela de cadastro (Figura 5).

Figura 5. Tela para pesquisar usuario do sistema.

Mnistéro da Saide e

s o Soid SEDACSUS
(eSPU o &S R @ @

* Usuarios
Usuario: 000000000

Usuario nao Encontrado.

6° Passo

Aparecerd a tela para cadastrar o usuario no sistema (Figura 6), deve-se inserir todos os dados
contidos na Ficha de Solicitagdo de Cadastro e Exclusao de Usuario previamente encaminhada:
“Nome”, “Pais”, “Estado”, “Regional”, “Municipio” ou regiao administrativa (no caso do DF)

e “CPF” (Figura 6).

1. Novo cadastro de usuario da SMS, selecione a “Regional” de salde e “Municipio”

ou regido administrativa. Caso o estado ou Distrito Federal ndo tenha regional de saude,

selecione “Regional Unica”.

2. Novo cadastro de usuario da regional de saude, selecione “Regional” de saude

correspondente, mantenha o “Municipio” EM BRANCO..
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3. Novo cadastro de usuario da SES, selecione apenas o “Estado” ou Distrito federal,
mantenha “Regional” e “Municipio” em branco.

4. Novo cadastro de usudario para ter apenas permissao para acesso aos relatérios,

selecione “Estado”, “Regional” e “Municipio” correspondente ao acesso que ele deve
ter.

OBSERVACAO: O municipio e a regional restringem o acesso & monitorizagdo dessa forma
deve ser selecionado apenas:

e Municipio se o perfil for MDDA_SMS.
e Regional se o perfil for MDDA_REG.

Figura 6. Tela de cadastro e perfis de acesso.

ria do

5o s Smocka & DATASUS
COPU =il B (T @3

Cadastro de Usuario

Usudrio: OCCO00000
Morme:
N
Pais: Estado:
ERA - RR *
Regional Munici pio:
REGIONAL UNICA v ALTO ALEGRE bl
CPF: Login Mame:
D
Senha de Acesso: Permitir login:
Tarsssnes o
Trocar & Senha no Praximo Login?
Grupos do Usudrio
ADASTRO MDD& SMS
-
oK Fechar
7 .
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7° Passo

Definir o “Login Name” e a “senha de acesso”. Recomenda-se que a senha seja padronizada
no cadastramento e que seja alterada no ato do primeiro acesso pelo usuario como forma de
garantir a seguranca da informacao.

Selecione o item “permitir Login”, para que o usuario possa acessar 0 Sivep-DDA.

O item “Trocar a Senha no Préximo Login” NAO deve ser selecionado, pois apresentara erro

(Figura 7). Porém, a troca de senha no primeiro acesso deve ser recomendada.

Figura 7. Tela de cadastro e perfis de acesso.

Cadastro de Usuario

Estado:
v RR
Munici pio:
] ALTO ALEGRE -

|L1:|gin Marme:

MK KKK KRN
Senha de Acesso: Permitir login:

B o

Trocar & Senha no Praximoe Login? ,

Grupos do Usudrio
MDDA SMS

OK Fachar
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8° Passo

Em “Grupos Cadastrados” (Figura 8) selecione o perfil correspondente ao usuario:

1. Se usuario da SMS, selecionar MDDA_SMS;

2. Se usuario da regional de saude, selecionar MDDA_REG;

3. Se usudario com permissdo somente para acesso aos relatérios, selecionar
MDDA_REL.

Figura 8. Tela de cadastro e perfis de acesso.

Cadastro de Usuario

Morme:
E S
Pais: Estado:
BRASIL A RR ¥
Regional: Munici pio:
REGIONAL UNICA * ALTO ALEGRE hd
CPF: Login Mame:
O KK
Senha de Acesso: Permitir login:
L

Trocar & Senha no Proximo Login?

Grupos do Ususrio
MDD SMS

Ok Fachar
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9° Passo

Ap6s a selecao do perfil, cligue na seta do sentido da esquerda para a direita para inserir o perfil
do usuario correspondente no “Grupo do Usuario” (Figura 9). Ressaltando-se que os perfis

sdo restritivos, ou seja, sdo correspondentes ao nivel de responsabilidade de acesso ao
sistema, por exemplo:

e MDDA_SMS permitira acesso a monitorizacéo apenas do municipio assinalado;

e MDDA REG permitira acesso a monitorizacdo apenas aos municipios vinculados a
regional de salde assinalada.

OBSERVACAO: Cada cadastro deve ter apenas um perfil de acesso, que corresponda ao seu

nivel de acesso a fim de ndo prejudicar o acesso a monitorizagdo dos municipios
correspondentes.

Figura 9. Tela de cadastro e perfis de acesso.

Salde
Mintstério do Saide

Seceraro oo
Vghonca em Sode

Cadastro de Usuario

Nome:

S — Estodo:

Regional ’ Muni;plo

oF ’ LO&"‘N‘"\Q :

sesssanes v

Trocar a Senha no Proximo Login?

Grupos do Usuario

OBS. Caso seja inserido perfil ndo correspondente ao do usuario em questao, deve-se
selecionar o perfil e clicar na seta da direita para a esquerda para corrigir (Figura 10).
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Figura 10. Tela de cadastro e perfis de acesso.

Cadastro de Usuario

Morme:
E S
Pais: Estado:
BRASIL o RR ¥
Regional: Munici pio:
REGIONAL UNICA * ALTO ALEGRE hd
CPF: Login Mame:

KRKKKKK. KRKER
Permitir login:
o

Senha de Acesso:

Trocar & Senha no Proximo Login?

Grupos Cadastrados
CSPU - RESPONSAVEL POR CADASTRO
MDDA RES
MDDA REL
MDDA SES
-

Ok Fachar \

Pagina 9 de 12

I | MINISTERIO DA
GOV.BR/SAUDE | 6©00 minsaude | SUS? SAUDE |



Sivep-DDA

Cadastramento de usudrios Sivep-DDA

10° Passo

Apos realizar todos os passos selecionar “OK” (Figura 11) e em seguida aparecera a mensagem
“Usuério inserido com Sucesso” (Figura 12).

Figura 11. Finalizacéo do cadastramento.

Cadastro de Usuario

Usudrio: 0000000000

Morme:

HAA XA AN A AN

Pais: Estado:

ERASIL bl RR v

Regional: Munici pio:

REGIONAL UNICA * ALTD ALEGRE T

CPF: Login Mame:
KRN KN KR KN

Senha de Acesso: Permitir login:

ECCTTTTTE o

Trocar & Senha no Praximo Login?

Grupos Cadastrados Grupos do Ususrio
CSPU - RESPONSAVEL POR CADASTRO MDDA SMS

Figura 12. Cadastro realizado com sucesso.

’m“ satide ‘ portalweb04.saude.gov.br diz:

il
c

Vigilancia em Saide Usuario Inseridos com Sucesso!
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Apo6s a finalizac@o cadastramento do usuério no CSPU com vinculagéo ao Sivep-
DDA, de acordo com o perfil correspondente e passos ja apresentados, recomenda-se 0 envio,
ao usudrio do sistema, um e-mail oficializando o cadastramento dele com Login e senha e a
recomendacéo de troca da senha no primeiro acesso.

Exemplo:

Prezada (0) XXXXXXXXXX,

Seu cadastro no Sivep-DDA foi realizado com sucesso.
LOgin: XXXXXXXXXXX@ XXXXXXX
Senha: XXXXXxXX

Seu login e senha séo pessoais e intransferiveis.

Endereco eletrdnico para acessar o Sivep-DDA: http://sivepdda.saude.gov.br.
Recomendamos que a senha seja alterada no ato do primeiro acesso.

Atenciosamente,

XXXXXXXXXXXKXKXK
Gestor do Sivep-DDA
Secretaria Estadual de Satde/XX

V. Troca de senha

Caso o usuario tenha esquecido a senha e solicite uma nova, acesse o cadastro no CSPU, e
insira a senha padrdo em “Senha de Acesso” (Figura 13).

Figura 13. Tela de cadastro e troca de senha.

B 2 s P

SVSEE FDNASLS

(CSPY i S D@D

Cadastro de Usuario

Nome:
S Estade:
: n;-;h;pioi
LoonName '
Permiti logi:

v

Grupos do Usuério

rCp RESPONSAVEL POR CADASTRO MDDA SMS
A -
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V. “Exclusao”! de usuério do Sivep-DDA — desvinculagéo

Para desvincular usuarios que ndo sdo mais responsaveis pelo Sivep-DDA, em
algum nivel, deve-se pesquisar o nome no CSPU, acessar o cadastro e em “Grupos de Usuario”
e retirar os perfis, selecione o perfil (MDDA_XXX) correspondente e clique na seta da direita para
a esquerda conforme tela abaixo (Figura 14). Caso tenha certeza de que este login esteja

vinculado apenas ao Sivep-DDA, recomenda-se retirar a sele¢cao de “Permitir login”.

Figura 14. Tela de cadastro e vinculo de usuario

Secretaria de
Vigdinca em Saude
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