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Instrutivo para registro de dados no Sivep-DDA

I Registro de dados no Sivep- DDA

—) O registro dos dados de DDA (casos e surtos) no Sivep-DDA é realizado no endereco
eletrénico: http://sivepdda.saude.gov.br/

Insira 0 login do usuério e senha (Figura 1).

Figura 1. Tela de acesso ao Sivep-DDA.
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Se vocé esqueceu ou n3o sabe sua identificacdo de
usuario,
clique aqui para pesquisar.
Para trocar sua senha, cligue aqui.

_) Apos acessar o endereco eletrénico http://sivepdda.saude.gov.br/, na tela de acesso ao
Sivep-DDA (Figura 1), digite Login do usuario e a senha e selecione “OK”.

i ATENCAO

No inicio de cada ano, antes de se registrar qualquer dado da monitorizacdo de DDA, deve-
se informar o nimero de unidades de salude que atendem casos de diarreia ho municipio,
em “Cadastro Geral” - “Informacdes das U.S” (Figura 2).

OBSERVACAO: Caso o nimero de unidades de salde que atendem casos de diarreia no

municipio ndo seja informado, o sistema ndo permitira que sejam registrados os dados de DDA.
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Figura 2. Tela de cadastro Geral.
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1° PASSO

_.) Ao selecionar “Cadastro Geral” — “Informagodes das U.S.”, a tela abrir4 para registrar
0 numero de unidades de saude que atendem casos de DDA no municipio ou regido

administrativa, no caso do DF (Figura 3).

_) Cada usuério tem um perfil referente ao seu nivel de acesso ao sistema conforme o(0s)
municipio(os) de sua responsabilidade de monitorizacdo, portanto, o usuario deve seguir O
registro do nimero de unidades de salde de acordo com cada perfil de acesso, se:

e Usuarios da SMS - a “UF” e o0 “Municipio” ja estardo preenchidos, selecione o “Ano”
correspondente e, em seguida, digite 0 niumero de unidades no campo “Numero de
Unidades de Saude que atendem Diarreia” no municipio e, em seguida, selecione

“Ok” para incluir os dados;

e Usuarios daregional de saude - a “UF” ja estara preenchida, selecione o “Municipio”
ou regido administrativa (no caso do DF) da area de abrangéncia da regional, em
seguida, selecione o “Ano” correspondente e digite o0 nUmero de unidades no campo
“Numero de Unidades de Salde que atendem Diarreia” no municipio selecionado e,

em seguida, selecione “Ok” para incluir os dados;

e Usuérios da SES — a “UF” j& estard preenchida, selecione o “Municipio” ou regido
administrativa (no caso do DF), em seguida, selecione o “Ano” correspondente e digite
o numero de unidades no campo “Numero de Unidades de Salde que atendem

Diarreia” no municipio e, em seguida, selecione “Ok” para incluir os dados.
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Figura 3. Tela de registro de unidades de saude que atendem casos de DDA no municipio.
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Nuam e Unidades de Saide que atende Diarréia:

**Chque no Ano para Alterar os Dados )3 cadastrados. **

Atende Diarréia
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Observacdo: Embora os responsaveis pelo Sivep-DDA da SES e das regionais de saude
também estejam habilitados para informar o nimero de unidades de salde que atendem diarreia
de cada municipio sob sua responsabilidade, recomendamos que seja realizado pelo

responsavel do municipio.

2° PASSO

_) Clique em “Monitorizac&o” para acessar a tela de monitoriza¢do dos casos de DDA por

municipio (Figura 4).

Figura 4. Tela de acesso a monitorizagao dos casos de DDA por municipio.
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3° PASSO

—* De acordo, com o(os) municipio(os) de responsabilidade de monitorizagao do usuario do
Sivep-DDA, deve-se seguir a monitorizagao se:

e Usuérios da SMS — os itens “Estado”, “Cédigo da Regional”, “Regional”, “IBGE” e
“Municipio” ja estardo preenchidos automaticamente, digite algum dia correspondente
a semana epidemioldgica referente ao inicio dos sinais e sintomas dos casos de DDA e
selecione “Ok”;

e Usuarios da regional de saude - os itens “Estado”, “Cédigo da Regional” e
“Regional” ja estardo preenchidos automaticamente, digite o “cédigo do IBGE” ou o
nome do “Municipio” ou regido administrativa (no caso do DF), em seguida digite algum
dia correspondente a semana epidemiologica referente ao inicio dos sintomas dos casos
de DDA e selecione “Ok”;

e Usuarios da SES - o item “Estado ja estara preenchido automaticamente, digite o
“Cédigo da Regional” ou o nome da “Regional”, digite “cédigo do IBGE” ou o nome
do “Municipio” ou regido administrativa (no caso do DF) e, em seguida, digite algum dia
correspondente a semana epidemiolédgica referente ao inicio dos sintomas dos casos de
DDA e selecione “Ok”.

—* Apos digitar o “Cédigo da Regional’, o nome da “Regional” aparecera
automaticamente, em seguida digite 0 nhome do “Municipio”, a semana epidemiolégica de

interesse e o0 ano (sem digitar a barra) e selecione “Ok” para incluir os dados (Figura 5).
Figura 5. Tela de registro de unidades de salde que atendem casos de DDA no municipio.
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4° PASSO

_* Apods a execugdo do “3° Passo”, sera disponibilizada a tela para digitacdo dos dados
referentes a semana epidemioldgica (SE) relativa a data do inicio dos sinais e sintomas dos
casos de DDA. Digite todos os dados “N° de Unidades de Saide com MDDA Implantada”, ou
seja, Unidades Sentinelas de Monitoramento das DDA (US-DDA) do municipio ou regido
administrativa (no caso do DF), “N° de Unidades de Satde que informaram”, ou seja, US-DDA
qgue informaram dados de DDA na referida SE. Informe, portanto, o nUmero de casos de DDA
por faixa etaria e por plano de tratamento (Figura 6).

Figura 6. Tela de insercéo de dados de DDA por municipio.

Salde '
Ministério da Salde i

Secrefaria de
% Vli’giIZr:cin;er; Saude + DATASUS

[ sivep-ppa <
Monitorizacdo das Doencas Diarréicas Agudas

Usudrio: 300000000
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_) Caso haja erro de digitagdo de algum dado ou necessite completar dados, basta reiniciar
o procedimento a partir da tela de “Monitorizagdao” ou “Excluir” e reiniciar o procedimento.

Caso o municipio deixou de informar em determinada SE os dados do municipio ndo devem ser
preenchidos nem “N° de Unidades de Saide com MDDA Implantada”, nem “N° de Unidades

de Saude que informaram”.

-) Caso o municipio tenha informado uma determinada SE com 0 (zero) casos (semana
epidemioldgica negativa), preencha o “Numero de unidades que informaram” e os campos
“Nuamero de Casos por Faixa Etaria” e “Numero de Casos por Plano de Tratamento”
permanecerdo com O (zero).

. Esse procedimento é importante para diferenciar as unidades que de fato nao
n atenderam casos de DDA naquela semana, daquelas que ndo enviaram as
informacdes, pois os relatérios apresentardo: 0 (zero) nas SE negativas e, nas SE sem
informacao, apresentardo: - (hifen), conforme a figura 7.

Figura 7. Relatorio de casos de DDA por municipio diferenciando semana epidemiolégica
negativa e sem informacéo.
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5° PASSO

_) Na é&rea “Andlise da MDDA”, deve-se selecionar, no campo “Alteragdao (des)
Cadastradas”, se houve alteracdo de comportamento das diarreias. Ao selecionar “sim”
aparecera um campo com vérias opcdes de alteragbes para ser incluida de acordo com a
ocorréncia (Figura 8). Podem ser selecionadas mais de uma opg¢éo, caso selecione a op¢ao

errada, selecione—a e clique na seta vermelha (Figura 9).
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Figura 8. Tela de inser¢do da analise de MDDA por municipio.
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Figura 9. Tela de insercédo da analise de MDDA por municipio caso haja erro de insercao.
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6° PASSO

—) Em seguida, informe se “Ocorreu surto?” (Sim ou Nao). Se sim, preencha o nimero
de surtos identificados por meio da MDDA,; “Quantos surtos?”, entre os identificados “Quantos
surtos investigados?” e Quantos surtos com amostras coletadas” para andlise laboratorial.
No campo “Obs.” deve-se inserir informacdes importantes sobre a investigagdo dos surtos
identificados, selecione “Ok” para incluir os dados (Figura 10).
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Figura 10. Tela de insergdo de surtos de DDA identificados por municipio.
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Obs:

—) Clique em “OK?” e, ap6s a finalizagédo do “8° passo”, o sistema mostrara uma mensagem

de inclusdo com sucesso e voltara para a tela inicial da digitagdo Monitorizacao.
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Il. Prazo para registro

0 Para assegurar a analise oportuna do padréo epidemioldgico das DDA, é essencial
gue as altera¢gBes ou a manutencéo desse padréo reflitam a realidade. Assim, o Sivep-
DDA permite o registro de dados do ano anterior até o dia 28 de fevereiro do ano corrente. Apds

essa data, ndo é possivel inserir dados retroativos referentes ao ano anterior.

_) Apenas em situagfes extraordinarias, mediante justificativa plausivel enviada pela SES

para o e-mail: mdda@saude.gov.br, sera permitido realizar a retroalimentacao do ano

anterior apos 28 de fevereiro do ano vigente.

Itens necessarios para solicitar retroalimentagéo do Sivep-DDA fora do prazo:
—~ Justificativa

v = | Nome e login do usuario

Nome do municipio, no qual ocorrera a alteracao

Formalizacéo via e-mail: mdda@saude.gov.br

Il Acesso arelatérios
—+ Para acessar relatérios, graficos e acompanhar o padrdo dos casos de DDA do(os)
municipio(os) de sua responsabilidade, retorne a tela inicial e selecione a op¢éo “Relatérios”,

disponivel no “Menu Principal” (Figura 11).

Figura 11. Tela de acesso a relatérios do Sivep-DDA.
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_) Selecione a “UF”, “Regional”, “Municipio”, “Semanainicial”, “Semanafinal” e “Ano”
referentes ao relatério que se deseja exportar e em seguida, selecione “Ok” (Figura 12).

Figura 12. Tela de acesso a relatérios do Sivep-DDA.
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Relatorios
Usuario: XXXXXXXXXX

UF: Regional:

SC Y 273 GESA - LAGES v

Municipio:

ANITA GARIBALDI v

Semana Inicial: Semana Final: Ano:

01 il 53 v 12016

—+ Aparecera a tela com os tipos de relatorios disponibilizados pelo sistema (Figura 13).
Selecione o relatério desejado e imprima ou exporte-o para a planilha Excel no canto inferior
esquerdo, conforme exemplo de relatorio abaixo (Figura 14).

Figura 13. Tela de acesso a relatérios do Sivep-DDA.
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Relatorios e Graficos

Usuario: XXXXXXXXXX

UF: Regional: Municipio:

sC 273 GESA - LAGES ANITA GARIBALDI
Semana Inicial: Semana Final:
01/2016 53/2016
Relatérios:

Casos de DDA por semana epidemiologica, faixa etaria e plano de tratamento

Numero de surtos detectados pela MDDA por semana epidemiologica

Graficos:

Grafico Segundo SE e Faixa Etdria
Grafico Surtes Detectados

Grafico Total de Casos
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