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GABINETE DA MINISTRA

PORTARIA GM DE 30 DE OUTUBRO DE 2024

Estabelece os procedimentos gerais do Programa de Gestdo e Desempenho - PGD
no ambito do Gabinete do Ministro e das Assessorias Especiais, do Ministério da
Saude, da Ouvidoria-Geral do Sistema Unico de Saude e da Corregedoria.

O CHEFE DE GABINETE DA MINISTRA DE ESTADO DA SAUDE, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 8 da Portaria GM/MS n° 3.699, de 30 de setembro
de 2022, e tendo em vista o disposto no art. 4° do Decreto n° 11.072, de 17 de maio de 2022, resolve:

N° 5.660 Art. 1° Esta Portaria estabelece os procedimentos gerais do Programa de Gestdo ¢ Desempenho - PGD no ambito do Gabinete do Ministro, das Assessorias
Especiais do Ministério da Satde, da Ouvidoria-Geral do Sistema Unico de Saude e da Corregedoria e observara o disposto:

Art. 2° O PGD podera ser adotado nas seguintes modalidades:

I - presencial; ou

1I - teletrabalho.

§ 1° O teletrabalho podera ocorrer em regime de execugdo integral ou parcial.

§ 2° A participagdo no PGD podera incluir até 100% (cem por cento) dos agentes publicos em exercicio nas seguintes unidades:

I - Gabinete da Ministra de Estado da Saude;

I - Secretaria-Executiva de Apoio & Comisséo de Etica do Ministério da Saude;

III - Secretaria-Executiva da Comissio de Etica do Ministério da Satde no Rio de Janeiro;

IV - Coordenagao-Geral de Articulag@o Interna e Analise de Riscos;

V - Coordenacao-Geral de Gestao Administrativa e Estratégica;

VI - Assessoria para Equidade Racial em Satde

VII - Assessoria de Cerimonial e Eventos;

VIII - Ouvidoria-Geral do Sistema Unico de Satde;

IX - Corregedoria;

X - Assessoria de Participa¢do Social e Diversidade;

XI - Assessoria Especial de Assuntos Parlamentares;

XII - Assessoria Especial de Assuntos Internacionais;

XIII - Assessoria Especial de Comunicagao Social; e

XIV- Assessoria Especial de Controle Interno.

§ 3° A selecdo dos participantes do PGD sera realizada pelo chefe de gabinete do Ministro de Estado da Satude, no caso dos incisos I a III do § 2°, e pelos dirigentes das
unidades dispostas nos incisos IV a XIV do § 2°, ap6s manifestacdo da chefia imediata quanto a compatibilidade das atividades desenvolvidas pelo agente publico com
aquelas constantes da tabela de atividades do Anexo a esta Portaria.

§ 4° A adesao ao PGD ¢ facultativa, ndo gera direito adquirido a permanéncia e ndo implica alteragdo de lotagdo e de exercicio.

Art. 3° Os ocupantes de CCE e de FCE de niveis 13 a 15 poderao participar do PGD por meio de autorizagdo expressamente fundamentada pela Ministra de Estado da Saude.
Art. 4° A implementagdo do PGD, no 4mbito do Gabinete da Ministra, das Assessorias Especiais do Ministério da Satide, da Ouvidoria-Geral do Sistema Unico de Satde
e da Corregedoria, devera considerar a compatibilidade entre as atividades a serem desempenhadas e o conhecimento técnico dos interessados.

§ 1° A chefia imediata podera, por necessidade do servigo, redefinir as metas do participante, na hipdtese de surgimento de demanda prioritaria cujas atividades nao tenham
sido previamente acordadas.

§ 2° O prazo de antecedéncia minima de convocagdo para comparecimento presencial do participante sera de:

1 - setenta e duas horas; ou

1I - trinta dias, no caso de teletrabalho integral com residéncia no exterior.

Art. 5° Apés a pactuagdo do plano de trabalho, o participante do PGD e a sua chefia imediata deverdo assinar termo de ciéncia e responsabilidade, conforme modelo
constante do Anexo esta Portaria.

Art. 6° A chefia imediata realizara a aferi¢do das entregas realizadas, apos o encerramento das atividades.

§ 1° A afericdo de que trata o caput devera ser registrada em valor que varie de zero a dez, em que zero € a menor nota € dez a maior nota, somente sendo consideradas
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aceitas as entregas cuja nota atribuida pela chefia imediata seja igual ou superior a cinco.

§ 2° A nota inferior a cinco devera ser justificada.

§ 3° Na hipdtese de ndo entrega ou de avaliagdo de qualidade “insatisfatoria”, isto €, abaixo de cinco, devera ocorrer acdo ou indica¢@o de cursos ou afins, visando a
melhoria da qualidade dos trabalhos executados pelo participante.

§ 4° A avaliagdo total € obrigatdria ao final do cronograma do plano de trabalho do participante.

Art. 7° O desligamento do participante do PGD sera de responsabilidade do Chefe de Gabinete da Ministra de Estado da Satide ou dos demais dirigentes das Assessorias
Especiais, da Ouvidoria-Geral do Sistema Unico de Saude e da Corregedoria, que o fardo mediante solicitagio fundamentada da chefia imediata.

Paragrafo tinico. O desligamento de que trata o caput devera ser precedido de notificag@o ao participante e observara as hipoteses e os requisitos estabelecidos pelo 6rgao
central do SIPEC.

Art. 8° Serdo divulgadas no sitio eletronico do Ministério da Satide as informagdes relativas @ implementagdo do PGD, observadas as normas do 6rgao central do SIPEC.
Art. 9°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

JOSE ARMANDO FRAGA DINIZ GUERRA

ANEXO
TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE

1 - Identificagdo do servidor

. .Nome:

. .Nome social:

. .Matricula SIAPE:

. .E-mail:

. .Unidade de exercicio:

. .Telefone para contato:

. .Telefone fixo ou moével de livre divulgacao:

. 1.1 - Identificac@o da chefia imediata

. .Nome:

. .Telefone para contato:

. .E-mail:

2 - O participante deverd observar as responsabilidades previstas a ele na legislacdo e regulamentacio vigentes.

3 - Modalidade: () Presencial () Teletrabalho

4 - Regime de execucdo: () Regime de execucdo integral () Regime de execucdo parcial

5 - O prazo de antecedéncia para convocagdo presencial, quando necessario, sera de 72h, havendo possibilidade de convocagdo em tempo inferior a setenta e duas
lhoras, em casos excepcionais por necessidade de servico e devidamente justificado.

6 - Os canais de comunicacdo usados pela equipe serdo e-mail, teams, whatsapp, dentre outros, a serem definidos pela chefia imediata.

7 - Os agentes publicos em PGD deverdo retornar os contatos recebidos no horario de funcionamento do 6rgdo, nos prazos escalonados abaixo:

) em até¢ 1h (uma hora): primeira tentativa;

b) em até 2h (duas horas): segunda tentativa;

Ic) em até 3h (trés horas): ultima tentativa.

8 - Critérios que serdo utilizados pela chefia da unidade de execugdo para avaliagdo da execuc@o do plano de trabalho do participante: produtividade e eficiéncia,
icomprometimento, conhecimento de métodos e técnicas, cumprimento de normas de procedimento e conduta, trabalho em equipe, realizagao dos trabalhos conforme
lpactuado, capacidade de respostas tempestivas as chefias.

9 - Os servidores deverdo manter os seus dados atualizados no “Active Directory” (caixa de endereco do outlook) do Datasus.

10 - O participante do Programa de Gestao e Desempenho (PGD) declara, ainda, que esta ciente de que:

a) as instalagdes e equipamentos a serem utilizados deverdo seguir as orientagdes de ergonomia e seguranga no trabalho, estabelecidas pelo 6rgao ou entidade;
b) deve custear as estruturas fisicas e tecnologicas necessarias, ressalvada orientagdo ou determinagdo em contrario.

ic) desenvolver suas atribui¢des em conformidade com o plano de trabalho a ser acordado com a chefia imediata;

[d) manter os dados cadastrais e de contato permanentemente atualizados e ativos;

) permanecer em disponibilidade constante para contato por e-mail, teams, whatsapp, ou por outros meios, pelo periodo a ser acordado com a chefia imediata;
) priorizar o atendimento ao servigo durante o horario de funcionamento da unidade administrativa;

lg) comunicar a chefia imediata a ocorréncia de afastamentos, licengas ou outros impedimentos para eventual adequagdo das metas e dos prazos ou possivel
redistribui¢do do trabalho;

lh) zelar pelas informagdes acessadas remotamente, observando as normas internas e externas de seguranga da informagao e a salvaguarda de informagdes de natureza sigilosa; e
i) a participacdo no PGD ndo constitui direito adquirido.

. .Assinatura do participante

. .Assinatura da chefia imediata

BMINIBTERIDDA SAUDE S o8, s 12
OLETIM DE DERVIGO ‘H |

LY LIRS

As matérias enviadas para publicacdo ne BSE que ndo se enquadrarem
as normas tecnicas e operacionais estabelecidas pela Portaria SEN°B1,
de 11 de julho de 2001, publicada no Didrie Oficial da Unido (DOU), Secio
1, n? 134-E, de 12 da julho de 2001, serdo develvidas.

ll”'l DEVOLUCAO DE MATERIAS

Publicagio semanal da Subsectetana de Assimtos Admamsirativos do Ministéno da
Saide, destinada a dar publicidade acs atos adnumstrativos e nommativos, de carater
msittucional interno, nos texmoes do que estabelece a lemslacdio vigente.

Em caso de dificuldades ou davidas relativas ao envio eletrdnico
de matérias, as normas editoriais e a padronizagdo dos atos
para publicacdo, entre em contato com a Equipe do BSE pelos
seguintas contatos:

GestioEdigioPublicaie; Coordenagiio de Disseminacho de Informagdes Téenice-
Cientificas em Sande/Coordenagao-Geral de Documentacio e Informacin/SAA/SE/MS
Esplanada dos Mimsténos, Bloco G Anexo A sala 365, Tel: (61) 3315-2232/2851
CEP 70058-300 Brasilia-DF

Gestora do BSE: Manana Dalcenie Rosano

-1 Boletun de Servico: bse@saude.gov.
Acesso ds Edigbes do BSE:
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