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1. Introdugao

Ao acessar a tela inicial do sistema, o usuario tem duas opgoes:

1. Caso ja possua cadastro, basta preencher os campos de login e clicar em
“Entrar”;
2. Se nao possuir cadastro, é preciso identificar o tipo de acesso que deseja

(Publico ou Restrito) e clicar em “Cadastre-se” na caixinha correspondente.

Acesso ao Sistema

LOGIN

Acesso Publico Acesso Restrito

Permite consulta de pregos Permite consulta de pregos e insergdo de compras

Acesso Publico: indicado para aquelas pessoas que estdo interessadas apenas em
consultar os precos registrados no BPS: servidores que trabalham com licitacbes e
precisam acompanhar os precos do mercado; 6rgdos de controle; pesquisadores;

cidadaos, etc.

Acesso Restrito: indicados para aquelas pessoas que trabalham nas instituicdes
estaduais e municipais que realizam compras de medicamentos e de produtos para a

saude e estdo sujeitas a Resolucdo CIT n2 18, de 20 de junho de 2016.

LEMBRE-SE: cada usuario do BPS deve ter seu prdprio login e senha, que
nao podem ser compartilhados com outros usuarios do sistema. Isso

ocorre, pois toda operacgao realizada no sistema fica registrada com o CPF

do usuario logado, portanto, fique atento ao seu cadastro, independente

de ser acesso publico ou restrito, Responsavel ou Operador.
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Passo a passo

2. Como solicitar cadastro de acesso publico

12 Passo: Cligue em “Cadastre-se” na caixinha correspondente ao acesso publico:

Acesso ao Sistema

LOGIN

Acesso Publico Acesso Restrito

Permite consulta de pregos Permite consulta de pregos e insercdo de compras

22 passo: Preencha o formulario de liberacdao para consulta publica com um e-mail
valido e suas informacgdes pessoais:

Banco de Pregos em Saide

Acesso ao Sistema

FORMULARIO DE LIBERAGAD - CONSULTA PUBLICA

Selecions IEI

(@ cidado (7) Instituigio

SuUs ?
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32 passo: O sistema enviard automaticamente uma mensagem de validacdo para o e-
mail informado em seu cadastro.

BPS
Banco de Pregos em Salde

Uma mensagem fai enviada para o seu enderego usudrio bps@bps.govbr. Esta mensagem contém instrugdes para completar 2 sua inscricio.

iomia da Salde, Investimentos e Desenvolvimento
Coordenagao Geral de Economia da Sadde

42 passo: Abra sua caixa do e-mail informado no cadastro, localize a mensagem e
proceda com a validacdo. Basta clicar no link.

De: modelowebapp-modelowebapprecadastramento@saude.gov.br <bps@saude.gov.br>
Enviado: quarta-feira, S de agosto de 2017 13:41

Para: USUARIO BPS

Assunto: BPS - Confirmagdo

Ol USUARIO BPS,

0 seu enderego de correio eletrénico foi indicado no pedido de cadastramento de novo usugrio em BPS - Consulta Pdblica.

Para confirmar o cadastramento automaticamente e visualizar os relatdrios disponiveis para Consulta Publica no site visite o seguinte endereco:
http://aplicacao.saude.gov.br/bps/visao/acessoPublicofacessoPublico.jsf?registro=

Na maioria do programas de Email, este & um link azul que vocé pode ativar clicando em cima.

Se isto ndo funcionar, vocé pode copiar este link na barra de enderecos do seu navegador.

Atencao! Lembre-se de checar a caixa de spam caso ndo receba o e-mail na caixa de
entrada.

N3o é necessario responder esse e-mail, ele é enviado automaticamente pelo sistema
apenas para validar seu cadastro. Basta clicar no link e seu acesso estara liberado.

Apds validacdo, basta utilizar esse e-mail como login sempre que precisar realizar
pesquisas no BPS, conforme o Manual de Consulta e Andlise de Precos Utilizando o
Banco de Precos em Saude (BPS) e os demais passo a passo disponiveis na secdo
“Treinamentos” do site do BPS.
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3. Como solicitar cadastro de acesso restrito

No acesso restrito, o usuario deve optar entre duas opg¢des de perfil:
(i) Responsavel Instituicdo;

(ii) Operador Instituicao.

Os dois perfis sdo iguais, a Unica diferenca entre eles encontra-se no fato de que o
Responsavel Instituicdo possui um menu a mais, que permite que ele cadastre novos
usuarios com o perfil de operador e permite bloquear usudrios inativos ou que nao
atuem mais no BPS. Assim, sempre que uma pessoa nova da instituicao precisa utilizar
o BPS, ndo sera necessario preencher o formSUS e aguardar, basta pedir para que o
Responsavel faca o cadastro. O mesmo ocorre quando é preciso bloquear o acesso de
um usudrio que ndo ird mais utilizar o BPS, esse bloqueio também pode ser feito pelo
usuario que possui o perfil de Responsavel Instituicdo.

O Responsavel ndo precisa ser o(a) Prefeito(a) ou o(a) Secretdrio(a) de Saude, esse
perfil deve ser utilizado por uma pessoa que ira efetivamente utilizar o BPS e ficara
responsavel por cadastrar e bloquear outros operadores.

Para o primeiro cadastro no BPS, siga os passos abaixo.

12 passo: Clique em “Cadastre-se” na caixinha correspondente ao acesso restrito:

Acesso Piiblico Acesso Restrito
Permite consulta de pregos Permite consulta de pregos e insergdo de compras
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22 passo: Leia atentamente as instrugdes da pagina antes de iniciar o preenchimento.

»

Cadastro BPS

Cadastramento de Usuario para "Acesso Restrito"

Orientagdes:

Preencha as informagdes solicitadas no formulario e cliqgue no bot&o "Gravar”;

Os dados serdo enviados para a equipe técnica do BPS;

No prazo de 48h, o usudrio recebera um e-mail com seu login e senha inicial de acesso;

Acesse o sistema BPS através do endereco http://bps.saude.gov.br/, e faga o login com os dados recebidos por e-mail;

No primeiro acesso, troque a senha inicial por uma nova senha pessoal;

@ v H W

Lembre-se que a senha é pessoal e intransferivel, portanto, ndo deve ser compartilhada entre usuarios.

Perfis disponiveis:

Responsavel Instituicdo: é preciso que as instituicdes cadastrem necessariamente um (01) de seus usuérios com esse perfil. O Responsavel podera cadastrar outros usudrios dentro de sua
prépria instituicdo no perfil "Operador Instituic&o”, além de poder inserir informagdes de suas licitagdes bem como consultar os relatorios disponiveis

E a pessoa de referéncia para a equipe gestora do BPS naquela instituigdo. Tem mais funcdes do que o operador e é responsével por manter e atualizar os operadores e as informagdes de sua
instituicao.

Operador Instituicdo: neste perfil o usudrio poderd inserir informacdes de suas licitacdes bem como consultar os relatérios disponiveis, porém, n&o terd acesso ao cadastro dos demais
usuarios. A instituicdo podera ter um ou mais usuarios nesse perfil, ou seja, ndo ha limite para cadastro no perfil de operador.

Para mais detalhes sobre os perfis, acesse o passo a passo disponivel na se¢do "Treinamentos” no site.

32 passo: Preencha as informacgdes da instituicao:

= Preenchimento Obrigatdrio
Altencdo: nos campes marcados com 'Visivel ao piblico’ ndo devem ser colocados dados de sua intimidade e privacidade.
Clique aqui em caso de diividas relativas a este formulario.

Dados Institucionais

1) Nome da Instituicdo: *
Sem abreviagies

2) CNP] da Instituicdo: *
Digite um CNPJ vélido

ATENCAO! O cadastro deve ser feito pela instituicdo que efetivamente realiza as
compras, ou seja, o CNPJ da instituicdo é aquele que aparece no processo licitatoério.

42 passo: Escolha o perfil desejado

Dados Usuario 1:

3) Perfil Desejado: *

|
9P Responsawvel Instiicio
Orperador Instituigso

5) Nome Completo: ©

suUs
6 -
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52 passo: preencha os dados do usuario:

Dados Usuario 1:
3) Perfil Desejado: ©

[=]

4) CPF:

5) Nome Completo: *
Preenchimento Obrigatério do Mome Completo do proprietario CPF informado anteriormente.,

&) Data de Nascimento: =
7) E-maik: *

2) Telefone: =

62 passo: Apds o preenchimento, confira as informacdes prestadas e confirme a
veracidade das mesmas.

Validacdo de Informacao
9) Confirmacado: *

[ confirma que as informacdes prestadas nesse formuldrio s&o verdadeiras e referentes aos meus dados pessoais.

72 passo: Clique em gravar!

&) Gravar

Atencdo: Ao gravar aguarde a tela de confirmagdo. Somente se aparecer @ mensagem de confirmagdo seus dados terdo sido gravados.
Cligue agui em caso de dividas relativas a este formulario.
Pagina 1de 1

Pronto! Seu cadastro foi finalizado! Em até 48h serdo enviadas para o e-mail
informado no cadastro as instru¢des para o primeiro acesso.
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4,

1.

Regras importantes

O e-mail cadastrado serd o login para acessar o BPS. Nao é possivel realizar mais
de um cadastro com o mesmo e-mail.

Caso vocé trabalhe em duas instituicGes diferentes e utilize o BPS nas duas, serd
preciso realizar dois cadastros no BPS com dois e-mails diferentes.

N3do se esqueca! Por questdes de seguranca, todas as acdes realizadas no BPS
ficam registradas na base de dados, portanto, ndo compartilhe seus dados de
cadastro. Cada usudrio deve ter seu proprio cadastro com login e senha pessoais.
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