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1. Introdução 

Ao acessar a tela inicial do sistema, o usuário tem duas opções:  

1. Caso já possua cadastro, basta preencher os campos de login e clicar em 

“Entrar”; 

2.  Se não possuir cadastro, é preciso identificar o tipo de acesso que deseja 

(Público ou Restrito) e clicar em “Cadastre-se” na caixinha correspondente.  

 

 

 

Acesso Público: indicado para aquelas pessoas que estão interessadas apenas em 

consultar os preços registrados no BPS: servidores que trabalham com licitações e 

precisam acompanhar os preços do mercado; órgãos de controle; pesquisadores; 

cidadãos, etc. 

Acesso Restrito: indicados para aquelas pessoas que trabalham nas instituições 

estaduais e municipais que realizam compras de medicamentos e de produtos para a 

saúde e estão sujeitas a Resolução CIT nº 18, de 20 de junho de 2016. 

  

LEMBRE-SE: cada usuário do BPS deve ter seu próprio login e senha, que 

não podem ser compartilhados com outros usuários do sistema. Isso 

ocorre, pois toda operação realizada no sistema fica registrada com o CPF 

do usuário logado, portanto, fique atento ao seu cadastro, independente 

de ser acesso público ou restrito, Responsável ou Operador. 
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Passo a passo 

2. Como solicitar cadastro de acesso público 

1º Passo: Clique em “Cadastre-se” na caixinha correspondente ao acesso público: 

 

 

 

2º passo: Preencha o formulário de liberação para consulta pública com um e-mail 

válido e suas informações pessoais: 

 

 

 



 
 

4 
 

3º passo: O sistema enviará automaticamente uma mensagem de validação para o e-

mail informado em seu cadastro.  

 

 

4º passo: Abra sua caixa do e-mail informado no cadastro, localize a mensagem e 

proceda com a validação. Basta clicar no link. 

 

 

 

Atenção! Lembre-se de checar a caixa de spam caso não receba o e-mail na caixa de 

entrada. 

 

Não é necessário responder esse e-mail, ele é enviado automaticamente pelo sistema 

apenas para validar seu cadastro. Basta clicar no link e seu acesso estará liberado. 

 

Após validação, basta utilizar esse e-mail como login sempre que precisar realizar 

pesquisas no BPS, conforme o Manual de Consulta e Análise de Preços Utilizando o 

Banco de Preços em Saúde (BPS) e os demais passo a passo disponíveis na seção 

“Treinamentos” do site do BPS. 
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3. Como solicitar cadastro de acesso restrito 

No acesso restrito, o usuário deve optar entre duas opções de perfil: 

(i) Responsável Instituição;  

(ii) Operador Instituição.  

Os dois perfis são iguais, a única diferença entre eles encontra-se no fato de que o 

Responsável Instituição possui um menu a mais, que permite que ele cadastre novos 

usuários com o perfil de operador e permite bloquear usuários inativos ou que não 

atuem mais no BPS. Assim, sempre que uma pessoa nova da instituição precisa utilizar 

o BPS, não será necessário preencher o formSUS e aguardar, basta pedir para que o 

Responsável faça o cadastro. O mesmo ocorre quando é preciso bloquear o acesso de 

um usuário que não irá mais utilizar o BPS, esse bloqueio também pode ser feito pelo 

usuário que possui o perfil de Responsável Instituição.  

O Responsável não precisa ser o(a) Prefeito(a) ou o(a) Secretário(a) de Saúde, esse 

perfil deve ser utilizado por uma pessoa que irá efetivamente utilizar o BPS e ficará 

responsável por cadastrar e bloquear outros operadores.   

Para o primeiro cadastro no BPS, siga os passos abaixo. 

 

1º passo: Clique em “Cadastre-se” na caixinha correspondente ao acesso restrito: 
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2º passo: Leia atentamente as instruções da página antes de iniciar o preenchimento. 

 

 

 

3º passo: Preencha as informações da instituição: 

 

 

 

ATENÇÃO! O cadastro deve ser feito pela instituição que efetivamente realiza as 

compras, ou seja, o CNPJ da instituição é aquele que aparece no processo licitatório. 

 

 

4º passo: Escolha o perfil desejado 
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5º passo: preencha os dados do usuário: 

 

 

6º passo: Após o preenchimento, confira as informações prestadas e confirme a 

veracidade das mesmas. 

 

 

7º passo: Clique em gravar! 

 

 

 

Pronto! Seu cadastro foi finalizado! Em até 48h serão enviadas para o e-mail 

informado no cadastro as instruções para o primeiro acesso.  
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4. Regras importantes 

1.  O e-mail cadastrado será o login para acessar o BPS. Não é possível realizar mais 

de um cadastro com o mesmo e-mail.  

 

2. Caso você trabalhe em duas instituições diferentes e utilize o BPS nas duas, será 

preciso realizar dois cadastros no BPS com dois e-mails diferentes.  

 

3. Não se esqueça! Por questões de segurança, todas as ações realizadas no BPS 

ficam registradas na base de dados, portanto, não compartilhe seus dados de 

cadastro. Cada usuário deve ter seu próprio cadastro com login e senha pessoais.  

 


