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APRESENTACAO

Este manual tem como objetivo fornecer instrucdes necessarias ao preenchimento da
Declaracdo sobre Operac6es Imobilidrias (DOI).

A Declaracdo sobre Operacdes Imobilidrias (DOI) é uma obrigacdo acesséria dos
serventuarios dos Cartérios de Notas, de Registro de Imdveis, e de Registro de Titulos e
Documentos, prevista em lei, por meio da qual devem ser informadas as operacdes
imobiliarias por eles anotadas, averbadas, lavradas, matriculadas ou registradas (art. 89,
da Lein2 10.426/2002).

A partir da entrada em vigor da Instrucdao Normativa n2 2.186, de 12 de abril de 2024, a
DOl deverd ser elaborada, exclusivamente, mediante acesso ao sistema DOI-Web,
disponivel no portal Unico gov.br na internet, no endereco eletrénico
https://www.gov.br/pt-br/servicos/declarar-operacoes-imobiliarias.
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A DOI passou a ser uma declaracao online, ou seja, deve ser preenchida e enviada
diretamente pela internet por meio do sistema DOI-Web.

Devem ser informadas as operag¢des imobilidrias que caracterizem aquisicdo ou
alienacdo de imdveis, realizadas por pessoa fisica ou juridica, independentemente
de seu valor.

Deve ser enviada uma declaracdo para cada imovel alienado ou adquirido.

Nas aliena¢des de uma coletividade de imdveis em escritura Unica, preencher a
Declaragdo sobre Operac¢des Imobilidrias - DOI para cada unidade.

Na Permuta preencher uma declaracdo para cada imdvel permutado.

Prazo de entrega: A DOI deverd ser enviada a Receita Federal até as 23h59min59s
(vinte e trés horas, cinquenta e nove minutos e cinquenta e nove segundos),
horario de Brasilia, do ultimo dia util do més subsequente ao da lavratura,
anotacdo, matricula, registro ou averbacao do ato.

Se vocé é obrigado por lei a entregar a declaragdo, mas enviar apds o prazo, sera
cobrada Multa por Atraso na Entrega de Declaracdao (MAED).

IMPORTANTE:

Em caso de duvida, favor enviar mensagens para o seguinte endereco eletronico:
doi.df.cocad@rfb.gov.br .

i
9
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1. ACESSO A DOIWeb

A DOI devera ser acessada por meio do endereco eletronico https://www.gov.br/pt-

&

br/servicos/declarar-operacoes-imobiliarias , disponivel no portal Unico gov.br na
internet.

) https://www.gov.br/pt-br/servicos/declarar-operacoes-imobiliarias IS} @ AN o o [~} o] a3
g \Lb Orgdos do Governo  Acesso a Informacio  Legislacio  Acessibilidade PT e O
= Servicos e Informagodes do Brasil O que vocé procura? Q
L. 3 Servicos > Declarar operagdes imobiliarias
i

Finangas, Impostos e Gestao Publica

Impostos e Obrigacdes > Outras Declaragdes e Comunicagdes

Declarar operacoes imobiliarias (DOI) m

Avaliacio: Sem Avaliagao
Ultima Modificacdo: 08/01/2024 = comparihe © f X in @

v O que e?

<

Quem pode utilizar este servigo?

<

Etapas para a realizagao deste servigo

v Outras Informacgoes

Clicar em “Etapas para a realizacdo deste servigo”.

A tela inicial do sistema surgira quando o usuario clicar no link

2
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Duckoagte saire
Operogaes imckilt

goubr
Declaracao sobre Operacdes Imobiliarias - DOI & Entrar com Gov.Br
002

# Pamelde servicos > Login

Acesse o Sistema de Operages Imobiliarias - DOI com sua conta g\[b

O govbr & um servico online de identificacdo e autenticacdo digital do cidadao em
unico meio. para acesso aos diversos servicos publicos digitais

Para acessar o Sistema de Operacdes Imobiliérias - DOI sua conta gov.br precisa ser

de nivel Prata ou Ouro.
Entrar com gov.br

Entenda a conta govbr

e O sistema DOI-Web somente podera ser acessado pelos titulares dos servigos
notariais ou registrais, ou seus procuradores.

e Paraacessar a DOI-Web com a conta gov.br, a sua conta precisa ter um nivel prata
ou ouro de autenticacdo. Estes niveis sdo conferidos por meio de selos de
confiabilidade vinculados a sua conta.

Entrar com gastbe

Na tela de inicio clicar no botdo

Ao clicar no botdo, o usudrio serd redirecionado para o portal GOV.BR, onde podera
realizar seu login (se ja tiver cadastro) ou se cadastrar.



govb

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
os servi¢os digitais do governo

Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

Ipigite seu cPF l

Outras opgdes de identificacdo:

[® Login com seu banco
gm Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

e A conta GOV.BR é um meio de acesso digital do usudrio aos servigos publicos
digitais, garantindo a identificacdo de cada cidaddo que acessa os servicos digitais

do governo.

e A autenticacdo do usuario e o gerenciamento de senhas serdo realizados pelo

proprio portal do GOV.BR.

1.1. Usuario nao cadastrado no GOV.BR

Se vocé ainda ndo tem uma conta gov.br, basta digitar o seu CPF na tela de autenticacdo

e clicar em continuar.

Ao clicar no botdo “Crie sua conta gov.br” serd exibida a tela a seguir com as op¢des de
cadastro disponiveis. O usuario deverd escolher uma delas e prosseguir conforme as
instrucGes do site, informando ou preenchendo as informacgdes que forem solicitadas

para a conclusdo do cadastro no GOV.BR.

Opgoes de cadastro

Validagao Facial no App Meu govbr
Bancos Credenciados
Internet Banking

Numero do CPF

e @ © 9 »

Certificado digital

b

Certificado digital em nuvem

( Cancelar
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Siga as orientag¢des, preencha as informacgdes e, ao final, adicione os selos necessarios
para acessar a DOI-Web.

1.2. Acesso pelos procuradores dos titulares do cartério

O sistema também podera ser acessado pelos procuradores dos titulares do cartério.

A habilitacdo para acesso ao sistema DOI online por meio de procuracdo digital serd
realizada pelo titular do servico notarial ou registral, no endereco eletronico do Centro
Virtual de Atendimento (e-CAC) da RFB.

() htips://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login

BRASIL

simplifique!  Comunica BR

buinte pode utiizar

= a opgio "Procuragdo Eletrdnica’, disponivel no Portal e-CAC (0

contribuinte e seu procurador precisam ter Conta GovBr com nivel de
confiabiiidade Prata ou Quro),

% a opgio "Solicitagdo de Procuracio para a Receita Federa

el e as Poral oAC: {apenss o procurador precis tr
com nivel de confiabilidade Prata ou Our

Visando mamrestab\hdad do sistema, foram adotadas medidas de controle de
acesso ao &

% durante o periodo das 8:00 as 18:00, ser3o permitidos acessos

realizados por aplicacbes robotizadas que realizem volume de acesso
considerados aceitdvel, ou seja, 500 requisigdes por segundo, da
mesma origem

= apds as 18 horas, serfo liberados os acessos robotizados de grande

volume:

% acessos por humanos podem ser efetuados sem restric3o de horério

ATENCAO:

A

e [

Participe  Acessoainformagdo  Legislado  Canais

ACESSO GOVBR

VBR ¢ um senvico online de identificacio e autenticacéo digtal do
e AL g it L

Entrar com goubr )

Saiba mais sobre GOV.BR

As informagdes contidas nos sistemas informatizados da Administrag@o Piblica estéo protegidas por sigilo. Todo acesso & monitorado e controlado. Ao dar continuidade &
navegagao neste servigo o usuario declara-se ciente das responsabilidades penais, civis e administrativas descritas na Politica de Privacidade & Uso

Tela inicial do e-CAC.
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=2 Z Thikar (Ace336 GOVER o Caricado)

o u
do pe
Clicar em Senhas e Procuracgdes.
L Tk (e GO BR pox Caricade
cac
anns Q) A pre e =

Clicar em cadastrar procuracao.

Preencher os dados do procurador e assinalar a opcao DOl — Declara¢des sobre
Operacgoes Imobilidrias.
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Assinar a procuragao.

aaaaaaaaaaaaaaaaaa

Assinar

Q,

2
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2. SELECAO E DADOS DA SERVENTIA

2.1. Selecado da serventia
Apds a autenticagdo no sistema DOI-Web é exibida a tela para sele¢ao da serventia.

Quando o usuario for o responsdvel legal pela serventia, aparecera automaticamente a

lista dos CNPJ’s ativos em seu nome, com natureza juridica 303-4 - Servico Notarial e
Registral (Cartério).

Bem vindo(a) ao Sistema de Declaracao sobre Operacoes Imobiliarias

como desefa atuai < - qual Serventia

Responsavel / Vinculado

Responsavel

Responsavel
100.000.000/0001-00 02.000.000/0001-00

SERVICO NOTARIAL E REGISTRAL SERVICO NOTARIAL E REGISTRAL
X000

vy

O procurador devidamente habilitado devera informar o nimero do CNPJ da serventia
de que é mandatario.

Sé é necessario informar no primeiro acesso.

Bem vindo(a) ao Sistema de Declaracao sobre Operacoes Imobiliarias

s come Seseja abu = erm qual Servantis

Responsavel /  Procurader

foerme o CNPJ da SERVENTIA

02.000,000,/0001-00
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2.2, Dados da serventia

No primeiro acesso sera exibido o formulario Identificagdo Cadastral da Serventia.

S e ) D D | WO X[ T oo X | G USmaer X | [1 ARO[ I I X | 5 RN % s X | 4 Yoo X | L1 NI X | % Uomion X | 23 RS X | % Koy X| €3 et X [+ —wx
& s @O0 mQ3 Dt B B -
br-Acessesva.. @ AM 4 SA [ Sulededplicativos.. h MoodleUFSC [ BU @ A3 BN Classroom A Mendeley G Gosgle .o, OfidoEletiénico ©f Vushzador -0GC () Oque éaCetidio- >

000.000.000-00 0O IONTHTITNE ® T

00.000.000/0001-00 SERVICO NOTARIAL E REGISTRAL X)X0XKX

e O formuldrio serd pré-preenchido com os dados das serventias no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

e Os dados ndo serao editaveis, sendo que qualquer alteracao devera ser efetuada
por meio dos procedimentos de alteragdo previstos no CNPJ.

e Deve ser informado o Cddigo Nacional da Serventia (CNS).

e O formulario sera exibido no primeiro acesso para validacdao e complementacgao
dos dados das serventias.

e De trés em trés meses serd exibido um banner na tela inicial para exibicdo do
formulario.

e Independentemente do banner trimestral, sera sempre possivel alterar e validar
os dados por meio do card = ou do servico =
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IMPORTANTE: se ja houver um CNPJ vinculado ao nimero do CNS, o sistema apresentara
a mensagem abaixo.

o E3ta ONS 48 ests ass aoutra T

ldentificacao Cadastral da Serventia

Nesta hipdtese ha duas alternativas:

1. Alteracdo do responsdvel perante o CNPJ e utilizacgdo do mesmo numero de
inscricao.
2. Abertura de um novo CNPJ.

No caso da opcdo 1, é necessario fazer a alteracdo cadastral no CNPJ .
Orientag0es para a alteragao no CNPJ disponiveis no link abaixo:

https://www.gov.br/pt-br/servicos/inscrever-ou-atualizar-cadastro-nacional-de-
pessoas-juridicas

No caso da opg¢ao 2, favor enviar solicitagdo de cadastramento do do novo CNPJ para o
endereco eletronico doi.df.cocad@rfb.gov.br .

Enviar os seguintes documentos:

e Cartdo do novo CNPJ.
e Termo de posse/exercicio.
e Captura de tela do Portal Justica Aberta do CNJ com a atualizagdo cadastral.
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3. PAINEL DE SERVICOS

Apds o cligue em “Entrar” serd exibida a tela do Painel de Servigos. Ele contém os atalhos
para o acesso rapido as funcionalidades: Identificagdo do Declarante e da Serventia,
Nova Declaragao, Importar Arquivos de Declaragdes, Alternar Serventia, Declaragdo dos
ultimos 3 meses, Declaragdao em rascunho e Todos os Servigos.

O CNPJ da Serventia sera exibido no canto superior direito.

g

.
Painel de Servicos /

Acesso rapido

A : 2 -
= 2 A

Identificacio do Declarante @ da Serventia Nova declaracio Importar Arquivo de Declaragdes Alternar Serventia
Declaracdes dos Ultimos 3 Meses

Declaragdes em rascunho Todos os Servigos

@ R

= & =) S
a 8 b o ®
oF = Ln) L]
O Painel de Servicos poderd ser acessado através do icone = Localizado no canto

superior esquerdo da tela. O Menu “Hamburger” da acesso as funcionalidades: Painel,
Declaragdes, Dados da serventia, Alternar Serventia e Sair, conforme figura abaixo:

Y pmy o[ P s o - = . - ')
Declaracao sobre Operacoss Imobiliarnias - DO



N
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Duckoagte saire
‘Operosses imcbilérios

% Declaragio sobre Operagdes Imobiliarias - DOI
00z CNPJ50.008834/0001-35 ~

B8 Decirages v

B Dados oa Serenta

= Atternar Serventia

o sar

Ao clicar na seta da funcionalidade Painel aparecem trés servicos:

A& Painel
B Declarai;ﬁesl A
Mowva . ~
= [# Criar nova declaracgdo.
__ Visualizar todas as declaragdes sem
= Tod f— . ~ . . .
= = aplicacdo de filtro. Para aplicar filtro
X importar selecionar o icone T no canto superior
esquerdo.
X Importar arquivo.
B Dados da serventia B Ver e editar os dados cadastrais da
serventia.
= Alternar Serventia Quando a pessoa fisica é
= responsavel/procurador de mais de uma
® sair serventia é possivel alternar sem sair do
sistema.

®  Sair do sistema DOIWeb.
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3.1. Alteracdao de Dados da Serventia
Para atualizar os Dados Cadastrais da Serventia, na secdo Todos os Servicos, click no
[25]
icone 77" e faca as alteracBes necessarias nos campos editaveis.

Os dados cadastrais das serventias sdo oriundos do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ). As alteragGes nos campos ndo editaveis devem ser feitas diretamente no CNPJ.

Identificacao Cadastral da Serventia

iams 48 Servente

Bairra cep

IMPORTANTE: apds o primeiro acesso nao é possivel alterar o CNS da serventia.
Campos editaveis

Tipo de Responsdvel
Titular: designado responsavel pelo Cartério através de expediente da CGJ, apds
aprovagao em concurso publico.

Interino: designado responsavel pelo Cartdrio através de expediente da CGJ, para o caso
de vacancia ou auséncia do titular da delegacdo por motivos diversos (exceto
intervencdo) na entidade determinada pela Corregedoria.

Interventor: designado responsavel pelo Cartorio através de expediente da CGJ, para o
caso de suspensdo do notario ou oficial de registro até a decisado final sobre a apuragao
das faltas, ou quando a medida se revelar conveniente para os servigos.

Trata-se de serventia privatizada?
Serventia privatizada: servigos notariais e de registro com delegagao de competéncia do
Poder Publico (Estado). Resposta “Sim” para o questionamento do sistema.

Serventia oficializada: servigos notariais e de registro pertencentes ao Poder Publico.
N3ao houve delegacdao de competéncia.
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Atribuigcoes
Informar as atribuicdes da serventia. Podem ser selecionadas uma, duas ou todas as
atribuigdes.

Alternar Serventia

Caso seja o Responsavel ou Procurador de outras Serventias, click no icone
para acessar as demais Serventias:

Bem vindo(a) ao Sistema de Declaracao sobre Operacoes
Imobiliarias

Escolha como deseja atuar £ em qual Serventia:

Responsavel Responsavel Procurador
Informe o CMPJ da SE.. 90.024718/0001-00 90.008834/0001-36
SERVICO NOTORIAL SOBRAL E SOERAL
E REGISTRAL TESTE
VIDEIRA
Entrar
Entrar
3.2. Nova Declaragao
=
Ao clicar no icone Nova Declaragdo ====== | 3 tela seguinte trara o acesso as fichas que

deverdo ser preenchidas:

e Dados Iniciais;
e Operacgao Imobiliaria;

Imével;

Alienantes;

Adquirentes.
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Dperazaes Imekilbros

goudx
= Declaragao sobre Operagdes Imobiliarias - DOI
002

DECLARAGHQ @ Painelde servicos > Preencher Declaragée M

Dados iniciais

Tipo de servigo. (Obrigatiriol @

() Notariat () Regstro de Titulos e Documentos.

encias ({18

GERENCIAMENTO

e Podem ser gerados 3 (trés) tipos de declaragdo: original, retificadora e
canceladora.

e O numero de controle da declaracdo é gerado automaticamente pelo sistema no
momento de criagcdo de uma declaragao original, de forma a ndo se repetir em uma
serventia.

e O numero de controle ndo podera ser editado.
e Tem o formato:NNNNNNAA, sendo AA : ano da criacdo da declaracao.

e Nao serd gerado um novo numero de controle para as declara¢des do tipo
retificadora e canceladora.

IMPORTANTE: ndo confundir tipo da declaracdo com situacdo da declara¢do. Ha somente
3 (trés) tipos de declaracdo. A tabela abaixo demonstra as situa¢des possiveis para cada
tipo de declaragao:

Rascunho Gravada Entregue Retificada Cancelada

Original X X X X X
Retificadora X X X X X
Canceladora X X X n/d n/d

A seguir captura de tela do sistema que demonstra o historico de declaragao ficticia
original com o numero de controle 982024
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O o oo o

Controle

982024

82024

Data do Ato

30/08/2024

30/08/2024

30/08/2024

30/08/2024

Matricula

138834

136834

138834

138834

Livro

Registro

Folha

Tipo

Original

Retificadora

Retificadora

Canceladora

Situagao

Retificada

Cancelada

Entregus

Acbes

p o P

D ® ® ®

=
d?:l

Oneracaes Inckilbros
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4. FICHAS DA DECLARAGAO - PREENCHIMENTO

Orientagdes para o preenchimento dos campos sdao visualizadas ao se posicionar o

mouse sobre o icone de ajuda

O sistema gera automaticamente um ndimero de controle para a declaracdo, que
fica inicialmente na situag¢dao “Rascunho”.

Quando uma nova declaragao é criada ou importada a situacao serd sempre a de
rascunho.

Os campos sdo distintos para cada tipo de servico (notarial, registro de iméveis e
registro de titulos e documentos.

Deve ser informada a data em que a operacdo imobilidria foi anotada, averbada,
lavradas, matriculada ou registrada.

4.1. Ficha Dados Iniciais

Campos comuns

Numero de controle
As declaragdes sé podem ser editadas quando estdo na situagao rascunho.

Para alterar ou excluir uma declaracdo “Gravada” é preciso alterar o status de “Gravada”
para “Rascunho”.

Tipo de servigo
Informe os dados do tipo do servico que gerou o ato anotado, averbado, lavrado,
matriculado ou registrado.

Campos do Servigo Notarial

A captura da tela abaixo ilustra os campos a serem preenchidos quando é selecionada a
opc¢ao “Notarial”.
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Tipo de servico (Obrigatdrio) (1]

@ MNotarial Registro de Imoveis Registro de Titulos & Documentos

Localizacio do ato

Data do Ato (Obrigatériol 0 Tipo de Ato  (Obrigatorio) {1 ]
| 8| | v
N® do Livio (Obrigatoric) € Folha (Obrigatorio) €

Matricula Notarial Eletrénica (MNE) @

Data do ato
Informar a data da lavratura da escritura ou procuracdo, da anotacdo, registro ou
averbacdo.

Tipo de ato
Ha dois tipos de atos notariais relativos a operagdes imobilidrias que devem ser
informados: escrituras e procuragao em causa propria.

Procuragdo em causa proépria: é o instrumento de mandato dotado de fé publica,
publicidade e seguranca juridica conferida pelo Tabelido, pelo qual o outorgante delega
poderes para seu procurador realizar atos juridicos em nome e sob a responsabilidade
do outorgante, podendo o procurador conforme sua conveniéncia fazer negdcios
consigo mesmo, adquirindo para si o bem negociado, ou alienando a terceiros. E uma
procuragao especial, pois ndo pode ser revogada, ndo tem prazo de validade, nem perde
a vigéncia com o ébito do outorgante e constitui além da procura¢do, um contrato de
promessa de compra e venda, doa¢do ou outro negdcio juridico entre o outorgante e
seu procurador dependendo de seu teor.

Numero do Livro
Informar o nimero do livro de notas em que o ato notarial foi manuscrito, datilografado
ou impresso.
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Folha
Informar os nimeros das fls. do livro de notas em que o ato notarial foi manuscrito,
datilografado ou impresso.

Exemplo: Livro 5268 — folhas 69/72

Matricula Notarial Eletrénica
Estd prevista no Provimento n? 149, de 4 de setembro de 2023, expedido pelo
Corregedor Nacional de Justiga.

Definigoes:

Ato notarial eletronico: conjunto de metadados, grava¢des de declaragGes de anuéncia
das partes por videoconferéncia notarial e documento eletronico, correspondentes a um
ato notarial.

e-Notariado: sistema utilizado para a lavratura do ato notarial eletrénico, disponivel no
link http://www.e-notariado.org.br/.

A Matricula Notarial Eletronica (MNE) é a chave de identificacdo individualizada da
operacdo eletronica praticada, que integra o ato notarial eletronico, e que deve ser
indicada em todas as cépias expedidas.

IMPORTANTE: este campo s6 deve ser preenchido quando o ato notarial for eletrénico e
tiver sido praticado por meio da plataforma e-Notariado.

Campos do Servico de Registro de Imdveis

A captura da tela abaixo ilustra os campos a serem preenchidos quando é selecionada a
opc¢ao “Registro de Imdveis”.

Tipo de servigco (Obrigatorio) [ ]

Motarial @ Registro de Imoveis Registro de Titules e Documentos
Consta no Documento./Escritura informagao de que foi emitida DOl anteriormente? {Obrigatdriol (1]
(Jsm () Nao

Localizagac do ato

Data do Ato (Obrigatcriol (1] Tipo de Ato (Obrigatdrio) [:]

| 8] |2 v
Natureza do Titule (Obrigatério) 0 Tipo de Livre (Obrigatoric) 1]
B v @ ¥

Folha (Obrigatario) €
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A DOI foi emitida anteriormente?
Informar se no titulo consta a informacao de que foi emitida a DOI relativa a operacao.

Data do ato
Informar a data do registro ou averbacao.

Tipo de ato
Ha dois tipos de atos relativos a operag¢des imobilidrias que devem ser informados:
registro e averbacdo, nos termos do art. 167 da Lei n2 6.015/1973.

Natureza do titulo
Os instrumentos mencionados no art. 221 da Lei n? 6.015/1973 foram agrupados em
quatro categorias.

Instrumento particular com forga de escritura publica: escritos particulares autorizados
em lei, assinados pelas partes e testemunhas, com as firmas reconhecidas, dispensado
o reconhecimento quando se tratar de atos praticados por entidades vinculadas ao
Sistema Financeiro da Habitagao.

Escritura publica: instrumento lavrado em servico notarial ou consulado brasileiro.

Titulo judicial: cartas de sentenca, formais de partilha, certiddes e mandados extraidos
de autos de processo.

Contratos ou termos administrativos: contratos ou termos administrativos, assinados
com a Unido, Estados, Municipios ou o Distrito Federal, no ambito de programas de
regularizacdo fundidria e de programas habitacionais de interesse social, dispensado o
reconhecimento de firma.

Atos auténticos de paises estrangeiros: atos auténticos de paises estrangeiros, com
forca de instrumento publico, legalizados e traduzidos na forma da lei, e registrados no
cartério do Registro de Titulos e Documentos.

IMPORTANTE: nas hipdteses de registro do projeto de regularizacdo fundidria e decisdo
do registrador em usucapido extrajudicial deve ser utilizada a op¢do “Contratos ou
termos administrativos”.

Tipo do Livro
Selecionar o tipo do livro dentre as seguintes opg¢odes: i) Livro 2 — Registro Geral; ii) Livro
de Transcricdo das Transmissoes.

Ha um conjunto de campos especificos para cada opgao.

Livro 2 — Registro Geral
O Livro n2 2 - Registro Geral - serd destinado, a matricula dos imdveis e ao registro ou
averbacdo dos atos relacionados no art. 167 e ndo atribuidos ao Livro n? 3.

Numero do Registro/Averbac¢do
Informar o nimero do registro/averbacdo
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Folha
Informar o numero da ficha da matricula em que foi efetuado o registro.

Numero da matricula
Informar o nimero de ordem da matricula aberta pela serventia extrajudicial. O campo
deve conter 7 digitos.

Exemplo: 0000741

Cddigo Nacional de Matricula (CNM)

O Cddigo Nacional de Matricula (CNM) corresponde a uma numeragao Unica para as
matriculas do registro de imdveis, em ambito nacional, e é constituido de 16 (dezesseis)
digitos.

Ele é gerado pelo Programa Gerador e Validador do Cédigo Nacional de Matricula (PGV-
CNM) é um servigo gratuito desenvolvido e mantido pelo Operador Nacional do Sistema
de Registro Eletronico de Imdveis (ONR), na forma preconizada no art. 235-A, da Lei n.2
6.015/1973, acrescido pelo art. 101, da Lei n.2 13.465/2017, e nos Provimentos n.2
89/2019 e n.2 143/2023, da Corregedoria Nacional de Justica do Conselho Nacional de
Justica (CNJ).

IMPORTANTE: ndo ha obrigatoriedade de preenchimentos dos dois campos. Se o campo
matricula for preenchido o campo CNM pode ser deixado em branco.

Livro de Transcrigdo das Transmissoes

Numero do Livro
Informar o nimero do Livro de Transcricdo das TransmissGes em que foi registrada a
operacdo imobiliaria.

Folha
Informar os numeros das fls. do Livro de Transcricdo das TransmissGes em que foi
registrada a operacdo imobiliaria.

Transcri¢éo
Informar o numero da transmissao registrada no Livro de Transcricdo das Transmissdes.

Campos do Servico de Registro de Titulos e Documentos

A captura da tela abaixo ilustra os campos a serem preenchidos quando é selecionada a
opcao “Registro de Titulos e Documentos”.

2

&
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Tipe de servico {0brigatoriol @

Motarial Registro de Imaveis @ Registro de Titulos & Documentos
Localizacao do ato
Diata do Ato (Obrigataric) @ Tipo de Ato  (Obrigataric) €
| 8] | v

Medo _  [Dbrigatrioyi@ Folha [Obrigatario) @

Mumera do registro (Obrigatdrio) @

4.2, Ficha Operagao Imobiliaria

Informe os dados que caracterizam o Negécio Juridico da operagao imobiliaria:

Operagao Imobilidria

e e B o B e AT B @

Tipo de operagdo imobilidria

Conceito dos tipos de transagao, no contexto especifico de uma operagao imobiliaria:
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Adjudicagao: é o ato judicial ou extrajudicial mediante o qual se estabelece e se declara
que a propriedade de uma coisa (bem imoével) se transfere de seu primitivo dono
(transmitente) para o credor (adquirente), que entdo assume sobre ela todos os direitos
de dominio e posse inerentes a toda e qualquer alienacgao.

Aforamento: contrato por meio do qual a Unido atribui a terceiros o dominio util de
imoveis da Unido, espécie de direito real sobre a propriedade. Esse instrumento é
utilizado nas situacGes em que coexistirem a conveniéncia de destinar o imével e, ao
mesmo tempo, manter o vinculo da propriedade publica (§ 22 do art. 64 do Decreto Lei
9.760/1946).

Alienagdo por iniciativa particular ou leildo judicial: utilizar esta opcao quando ocorrer
arrematacdo em hasta, que é o meio pelo qual bens imdveis sdo vendidos, em leildo
judicial ou extrajudicial, por quem ofertar o maior preco. A arrematacao judicial é a que
se promove em hasta publica determinada pelo juiz. O leildo extrajudicial é realizado
pelo proprietario do bem ou pela instituicdo credora da divida, geralmente a instituicdo
financeira.

Casamento em comunhao universal de bens: pacto antenupcial celebrado pelos noivos
para estabelecer o regime da comunhdo universal de bens. O pacto antenupcial deve ser
feito por escritura publica.

Cessao de direitos: é o contrato, a titulo oneroso ou gratuito, pelo qual a pessoa titular
de direitos (cedente) transfere a outra (cessiondria) esses mesmos direitos, tornando-se
a cessionadria sub-rogada em todos os direitos do cedente.

Cisao total ou parcial: a cisdo é a operacao pela qual a companhia transfere parcelas do
seu patrimdnio para uma ou mais sociedades, constituidas para esse fim ou ja existentes,
extinguindo-se a companhia cindida, se houver versdo de todo o seu patrimonio, ou
dividindo-se o seu capital, se parcial a cisdo.

Compra e venda: é o contrato em que uma pessoa (vendedor) se obriga a transferir a
outra (comprador) o dominio de um bem imdvel (ou mais), mediante o pagamento de
certo preco em dinheiro.

Compra e venda de imdvel gravado por enfiteuse: transferéncia do dominio util, por
venda ou doagdo em pagamento, de imdvel gravado com enfiteuse constituida na
vigéncia do Cédigo Civil de 1916.

Concessao de Direito Real de Uso (CDRU): direito real resoluvel, para fins especificos de
regularizacdo fundidria de interesse social, urbanizacao, industrializacdo, edificacao,
cultivo da terra, aproveitamento sustentavel das vdarzeas, preservacao das
comunidades tradicionais e seus meios de subsisténcia ou outras modalidades de
interesse social em areas urbanas .

Concessao de Uso Especial para Fins de Moradia (CUEM): direito real previsto no artigo
1.225, XI do Cdédigo Civil e no artigo 183 da Constituicdo Federal que incide sobre area

%

do
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urbana de até duzentos e cinquenta metros quadrados, utilizada para moradia e
possuida por cinco anos, ininterruptamente e sem oposicao.

Consolidagao da Propriedade em Nome do Fiduciario: retomada do imdvel pelo credor
fiduciario na hipdtese de inadimpléncia do fiduciante.

Dagcao em Pagamento: é a extingdo de uma obrigagdo consistente no pagamento da
divida mediante a entrega de um objeto diverso daquele convencionado. Nesses termos,
o devedor transfere ao credor da obrigacdo um bem imével que é de sua propriedade.

Desapropria¢ao para fins de Reforma Agraria: desapropria¢do por interesse social, para
fins de reforma agraria, de imdvel rural que ndo esteja cumprindo sua fungao.

Desapropriagao, exceto para Reforma Agraria: é o ato, emanado do poder publico, em
virtude do qual se declara resolvido o dominio privado sobre um imével, a fim de que
seja transferido para o dominio publico, justificando-se por necessidade ou utilidade
publica, ou por interesse social.

Direito de laje: o direito real de laje consiste na possibilidade de coexisténcia de
unidades imobilidrias autbnomas de titularidades distintas situadas em uma mesma
area, de maneira a permitir que o proprietario ceda a superficie de sua construcdo a fim
de que terceiro edifique unidade distinta daquela originalmente construida sobre o solo.

Direito de superficie: concessdo, pelo proprietario do direito de construir ou de plantar
em seu terreno, por tempo determinado, mediante escritura publica devidamente
registrada no Cartdrio de Registro de Imdveis.

Distrato de Negdcio: instrumento juridico celebrado para anular um acordo de vontade
realizado voluntariamente entre as partes, com a finalidade de extinguir formalmente o
vinculo, obrigacdes e deveres anteriormente firmados.

Doacgdo, exceto em Adiantamento de Legitima: contrato em que uma pessoa, por
liberalidade, transfere do seu patrimoénio bens ou vantagens para o de outra.

Doac¢ao em Adiantamento da Legitima: a doacdo de ascendentes a descendentes, ou de
um cOnjuge a outro que importa adiantamento do que |lhes cabe por heranca.

Incorporacdo e loteamento: é o contrato pelo qual uma pessoa (incorporador) se
compromete a vender, ou vende, fracdo ideal de terreno com vinculacdo a unidade
autonoma de edificacdo por construir. Loteamento é a subdivisdo de gleba em lotes
destinados a edificacdo, com abertura de novas vias de circulacdo, de logradouros
publicos ou prolongamento, modificacdo ou amplia¢do das vias existentes.

Integralizagdo/Subscrigdo de Capital: é a realizacdo ou o pagamento, por transferéncia
imobilidria, para a constituicdo do capital das sociedades comerciais ou das obrigacdes.

Inventario: o inventario é o documento com a apuragdo do patrimoénio deixado pela
pessoa falecida. J& a partilha é feita a partir do inventdrio e consiste na divisdo do
patriménio relatado para filhos e cOnjuge ou companheiro.

%
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Part. Separag¢do/Divorcio/Unido Estavel: a partilha de bens é o meio pelo qual um casal
divide os bens adquiridos durante o casamento ou unido estavel, depois o divorcio ou
dissolucao do relacionamento.

Permuta: é o contrato em que as partes (permutantes) trocam ou cambiam entre si
imoveis de suas propriedades, obrigando-se a transferir para o outro, reciprocamente, o
dominio de um bem imdvel (ou mais).

Procuragdao em Causa Prépria: é o instrumento de mandato dotado de fé publica,
publicidade e seguranca juridica conferida pelo Tabelido, pelo qual o outorgante delega
poderes para seu procurador realizar atos juridicos em nome e sob a responsabilidade
do outorgante, podendo o procurador conforme sua conveniéncia fazer negdcios
consigo mesmo, adquirindo para si o bem negociado, ou alienando a terceiros. E uma
procuragao especial, , pois ndo pode ser revogada, ndao tem prazo de validade, nem
perde a vigéncia com o ébito do outorgante e constitui além da procurag¢do, um contrato
de promessa de compra e venda, doagao ou outro negdcio juridico entre o outorgante e
seu procurador dependendo de seu teor.

Promessa de Cessao de Direitos: é o contrato em que uma pessoa (promitente cedente)
se obriga a ceder direitos que detém a outra (promissdrio cessiondrio), por preco,
condicdes e modo avencados, outorgando-lhe a escritura publica definitiva assim que
ocorrer o pagamento do preco e o cumprimento das demais condicGes estipuladas no
contrato.

Promessa de Compra e Venda: é o contrato em que uma pessoa (promitente vendedor)
se obriga a vender a outra (promissario comprador) um determinado bem imdvel, pelo
preco, condicdes e modo avengados, outorgando-lhe a escritura publica definitiva assim
gue ocorrer o pagamento do preco e o cumprimento das demais condi¢bes estipuladas
no contrato.

Retorno de Capital Proprio, exceto na Extingdo de Pessoa Juridica: bens imdveis do
ativo da pessoa juridica que forem entregues ao titular ou a sécio ou acionista a titulo
de devolugdo de sua participacao no capital social, exceto na hipdtese de extingao da
pessoa juridica.

Retorno de Capital Proprio na Extingao de Pessoa Juridica: bens imdveis do ativo da
pessoa juridica que forem entregues ao titular ou a sécio ou acionista a titulo de
devolucdo de sua participacdo no capital social, na hipdtese de extincdo da pessoa
juridica.

Titulo de Dominio — TD: transferéncia do imovel publico urbano ou rural ao possuidor
em carater definitivo.

Usucapido: forma originaria de aquisicdo da propriedade de bens imdveis em
decorréncia do exercicio da posse, sem interrupg¢do, nem oposicdo, pelo prazo definido
na legislacao.
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Outras Operagdes Imobilidrias: todas as demais formas e tipos de transa¢do que nao se
inserem nas operagdes elencadas anteriormente.

Data do negdcio juridico

Informar a data do negdcio juridico, ou seja, do ato que tem por finalidade a aquisicao,
modifica¢do ou extingao do direito.

IMPORTANTE:

o Na operacdo Imobilidria de Inventario e Partilha, apesar da herancga transmitir-se
no momento do falecimento, a efetiva divisdo do patrimoénio sé ocorre na
lavratura da escritura ou na data da homologacao da partilha por decisao judicial.

e Quando na escritura houver menc¢do a um contrato particular anterior a data da
lavratura da escritura, informar a data do contrato particular.

Data do ato
Campo ndo editdvel preenchido com a informacao da ficha “Dados Iniciais”.

Indicador de parte transacionada
A operagao imobiliaria pode transmitir o imdvel integralmente ou apenas uma parte
dele.

A critério do registrador ou notdrio pode ser utilizado o percentual ou area do imovel
em hectare ou (ha) ou metro quadrado, respectivamente para imdveis rurais ou urbanos.

Valor da parte transacionada
Informar o percentual ou a drea do imével que foi objeto da operacdo imobilidria.

O valor da parte transacionada é calculado em relacdo ao imoével. Poderd ser
informada por um percentual ou pela area do imdvel que esta sendo
transacionada.

Exemplo: em um inventdrio em que apenas a parte do falecido é transmitida aos
herdeiros. Valor da parte transacionada: 50% do imével.

Importante: o valor da operacdo ndo deve ser confundido com o valor do imével.
Deve ser aplicado o valor percentual da parte transacionada sobre o valor total do
imdvel para obter-se o valor da operacao.

Houve permuta de bens?

Informar se na operagdo imobilidria houve troca como forma de pagamento, ou seja, se
as partes trocaram algum bem, servi¢o ou produto entre si ao invés de utilizar dinheiro.
O bem permutado ndo precisa ser um imével.
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Houve pagamento em dinheiro?
Informar se houve pagamento em espécie (cédulas e/ou moedas), ou seja, em dinheiro
vivo.

S6 deve ser respondido sim a pergunta nas hipdteses em que o registrador ou notario
tenha conhecimento do valor pago em espécie. Se o registrador ou notdrio nao souber
ou ndo tiver a informacdo basta responder ndo.

Forma de pagamento
Selecionar a forma de pagamento dentre as op¢des da caixa.

Quitado a vista: situacdes em que o pagamento do imével foi efetuado integralmente
no momento da celebra¢do do negdcio juridico ou da lavratura da escritura.

Quitado a prazo: situagdes em que o pagamento é dividido em varias partes mas no
momento da lavratura da escritura ou da realizacdo do registro ele ja foi integralmente
quitado.

Quitado sem informacgdo da forma de pagamento: situacdes em que a informacgado sobre
a forma de pagamento ndo é do conhecimento do registrador ou notario.

A prazo: situacdes em que o pagamento é dividido em varias partes e no momento da
lavratura da escritura ou da realizacdo do registro ainda ha parcelas a serem quitadas.

N3o se aplica: utilizar esta op¢ao quando n3ao houver pagamento na operagao
imobiliaria.

IMPORTANTE: No caso de financiamento bancario deve ser usada a dtica do comprador
para efeito de informac¢do na DOI e ndao a do vendedor que recebeu a vista, ou seja, de
que vai efetuar o pagamento.

Houve alienagdo fiducidria?
Informar se houve ou nao alienagdo fiduciaria na operagao.

Ma compra e venda houve alienacde fiducidria do imavel? Dbrigatdric) @

® Sim ME

Més/Ano da ultima parcela
Informar Més/Ano da ultima parcela e valor pago até a data do ato.

Més/Ano da ultima Parcela (Obrigatdnio @

do
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Para informar o més/ano da ultima parcela, fazer o célculo a partir do nimero de meses
do contrato. Ex: contrato assinado em jan/2024, com prazo de 30 anos de financiamento.
Més/Ano da ultima parcela = jan/2054 (inicio da parcela em fev/2024).

Valor pago até a Data do Ato
Informar os valores pagos que sejam do conhecimento dos registradores e notarios e
gue constem nos documentos solicitados aos clientes.

O valor pago até a data do ato deve corresponder a soma dos recursos préprios, FGTS, e
desconto/subsidio da Unido). Apenas devem ser informados os valores constantes do
titulo.

Valor pago ate a Data _ [Obrigatujric-:lﬂ

Se nao houver esta informagao basta preencher o campo com zero.

Valor da operagéo
Informar o valor total da operagao.

O valor da operagao imobilidria sera o informado pelas partes ou, na auséncia deste, o
valor que serviu de base para o calculo do Imposto sobre a Transmissdo de Bens Imdveis
- ITBI ou para o cdlculo do Imposto sobre Transmissdao Causa Mortis e Doac¢do de
Quaisquer Bens ou Direitos - ITCD.

Valor global de alienagdo de Imével e garagem. Na inexisténcia de valor de
alienacdo individualizado, preencher apenas uma DOI pelo valor global, ainda que
o imédvel e a garagem possuam matriculas distintas. Caso conste a individualizagdo
de

valor na Guia do ITBI, preencher as DOI correspondentes.

O valor total da operacdo deve incluir os valores pagos e o total do financiamento.

N3o confundir o valor da operacdo com o valor do imdvel. Se apenas foi
transacionada uma parte do imével, deve ser informado como valor da operacao
a proporcao relativa a area ou percentual que foi objeto da operacao.

Nos casos a seguir, considera-se valor de alienagao:

a) adjudicacdo: o valor constante da sentenca judicial;

do

192



@ Receita Federal

b)

d)
f)

g)

h)

i)
i)

k)

alienacdo por iniciativa particular ou leildo judicial: o valor pelo qual o imdvel foi
arrematado;

dacdo em pagamento: o declarado pelas partes o declarado pelas partes; o valor
gue servir de base de cdlculo do ITBI e, na auséncia deste;

desapropriacdo: o valor atribuido pelo expropriador;

distrato de negdcio: o valor constante do ato desfeito;

doacgdo e doagdo em adiantamento da legitima: o valor informado pelas partes
e, na auséncia deste, o valor que servir de base de calculo do ITBI ou do ITCD;
heranga, legado, meacao e partilha amigdvel ou litigiosa: o valor declarado pelas
partes e, na auséncia deste, o constante no documento de partilha ou o que
servir de base de cédlculo do ITBI ou do ITCD;

compra e venda, cessdo de direitos, procuracdo em causa prépria, promessa e
cessao de direitos, promessa de compra e venda, incorporagao e loteamento,
retorno de capital proprio e Outros: o valor acertado entre as partes;
Integralizagdo/subscri¢do de capital: o valor integralizado ou subscrito;
permuta: o valor declarado pelas partes e, na auséncia deste, o que servir de
base de cdlculo do ITBI.

imovel financiado pelo SFH: quando o adquirente paga uma quantia ao alienante
e assume a divida existente, o valor da quantia paga mais o valor do
financiamento.

Valor da Base de Calculo do ITBI/ITCMD

Informar o valor que serviu de base para o calculo do ITBI/ITCD.

Valor da Base de Calcule (TBL/ITCDAITCMDN (RS @

‘alor nao consta nos decumentos

0.0d

Se ndo houver recolhimento em virtude de isencao deve ser utilizada a opg¢do "nao
consta nos documentos” . A reducdo total da base de cdlculo pode ser equiparada a
auséncia da informacdo nos documentos.

N3o é possivel preencher o campo “Valor da Base de célculo ITBI/ITCMD” com zero.

4.3.

Ficha Imovel

Apds a selecdo da ficha “Imdveis” o sistema apresenta o formulario para Pesquisa dos
dados do imével:

do
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Filtros para busca do imoével no Cadastro Imobiliario Brasileiro

Murnero de Controle: SHuagio

i M wbang cu @
- Fural

CIg Imavel Urbano movel Rural

Nomero do OB

|

A pesquisa pelos dados dos imdveis sera realizada nos sistemas de cadastro de imdveis
urbanos e rurais da RFB.

Pesquisar Dados de Imdvel a partir do CIB

O Cadastro Imobiliario Brasileiro (CIB) € um banco de dados integrante do Sinter, no qual
serdo inscritas as unidades imobiliarias encaminhados pelos cadastros de origem que
atenderem aos critérios de atribuicdo do cédigo de inscricdo no CIB, definidos em ato do
Secretdrio Especial da Receita Federal do Brasil do Ministério da Economia, a quem
compete a sua regulamentacgdo.

O Sinter é um sistema de gestdo publica que integra os dados cadastrais, geoespaciais,
fiscais e juridicos relativos a bens imdveis e aos assim considerados para efeitos legais,
gerados pelos entes federativos; pelos servicos registrais e notariais; e por érgaos,
entidades, concessionarios e permissionarios de servicos que gerem dados relativos a
bens imdveis.

Q
i
.
s
+

Cadastros de origem sao cadastros de imdveis urbanos e rurais, publicos e privados,
localizados no territério nacional, com dados georreferenciados ao Sistema Geodésico




Brasileiro, os quais alimentam os bancos de dados do Sinter para fins de inscri¢dao no CIB
ou de formacdo de camada tematica.

O cédigo CIB é valido em ambito nacional e formado por 7 (sete) caracteres
alfanuméricos e um digito verificador, com a estrutura "AAAAAAA-D".

Para os imdveis urbanos, o codigo CIB sera gerado quando houver o compartilhamento
de dados entre os municipios e o Sinter, apds a celebragdo do convénio.

No caso dos imdveis rurais, deve ser salientado que o CIB substituiu o antigo Nirf, nos
termos do art. 18 da IN RFB n2 2.030/2021.

Mais informagdes sobre o Sinter, a consulta aos municipios conveniados e o acesso ao
Visualidor estao disponiveis no link abaixo:

https://www.enat.receita.economia.gov.br/pt-br/area nacional/areas interesse/sinter

Se o CIB informado for localizado nos cadastros serdao exibidos os dados do imovel
encontrado.

IMPORTANTE: O pré-preenchimento dos campos ndo impede a edicdo dos dados ou se
for o caso, a selecdo de outro imoével.

Caso contrario, serd retornada a seguinte mensagem: "Imével ndo foi localizado nas
bases cadastrais de imdveis da Receita Federal do Brasil" e o sistema disponibilizara as
opg¢des para o usuario incluir os dados manualmente ou realizar uma nova busca.

0 Imével nio foi localizado nas bases cadastrais de iméveis da Receita Federal do Brasil

Filtros para busca do imével no Cadastro Imobiliario Brasileiro

NCIAMENTO ciB Imével Urbano Imaével Rural

IMPORTANTE: Todos os dados cadastrais de imdveis disponiveis no Cadastro Nacional de
Imoveis Rurais — CNIR estdo disponiveis e podem ser localizados pelo CIB (antigo Nirf).

Para preencher manualmente os dados do imdvel clicar no icone .0
sistema apresentara a seguinte tela:

Receita Federal do
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Selecione o tipo de imdvel

("]

cione se o CIB indicado se refere a um imovel urbano

ural

L

bl

[=]
-

Pesquisar Dados de Imodvel a partir do UF, Municipio e Inscricdo Municipal

A pesquisa dos dados do imével urbano também pode ser efetuada pela aba “Imodvel
Urbano”.

Devem ser preenchidos os campos UF, Municipio e nimero de inscricdo municipal.

Se o numero de inscricdo municipal informado for localizado nos cadastros serdo
exibidos os dados do imdvel encontrado.

Caso contrario, sera retornada a seguinte mensagem: "Imdével nao foi localizado na base
cadastral de imdveis da Receita Federal do Brasil" e o sistema disponibilizara as opcdes
para o usudrio incluir os dados manualmente ou realizar uma nova busca.

Filtros para busca do imovel no Cadastro Imobiliario Brasileiro

Declaragao Original
Nimere de Controle: Situacao:
83024 Rascunho
Para fazer a pesquisa sobre o tipe de imovel que procura, escolha entre uma dessas opgdes
o Numero do CIB ou; @
# Noeme do Municipio & inscricdo, se o imavel for Urbane cu [:]
» Codigo do Incra, se o imovel for Rural. 1]
lizador Sinter
CiB Imovel Urbano Imovel Rural
UF
| Qac X v ‘
Municipio
| Q ACRELANDIA X v ‘

Inscrigao Municipal

| 2555874 |

@ Adicionar

IMPORTANTE: assim como ocorre na pesquisa pelo cddigo CIB, sé estardo disponiveis os
dados dos imdveis urbanos dos municipios que enviam os dados cadastrais para o Sinter.

Se o municipio ainda ndo estiver integrado, o usuario deve clicar na funcdo “Adicionar”,
para inserir manualmente os dados dos imoveis.




Pesquisar Dados de Imovel a partir do Codigo INCRA

A pesquisa dos dados do imdvel rural também pode ser efetuada pela aba “Imével
Rural”.

Filtros para busca do imovel no Cadastro Imobiliario Brasileiro

Homeno de Controle: S s B
- o
- for Urbano o
- Fural ﬂ
Cle Imével Urbanio midwvel Rural

Adicionar

Deve ser preenchido o campo Cddigo INCRA.

Caso o numero de inscricdo seja localizado nas bases de dados da Receita Federal do
Brasil serdao mostrados os dados do imdvel.

Caso contrdrio, serd retornada a seguinte mensagem: "Imdvel ndo foi localizado na base
cadastral de iméveis da Receita Federal do Brasil (CNIR)" e o sistema disponibilizara as
op¢Oes para o usudrio incluir os dados manualmente ou realizar uma nova busca.

O Cadastro Nacional de Imdveis Rurais — CNIR compreende uma base de dados
estruturais sobre os imdveis rurais a serem compartilhados com instituicGes
publicas e entidades da sociedade civil produtoras e consumidoras de informacoes
cadastrais, que as utilizam para subsidiar seus processos de trabalho sob os mais
diversos aspectos tematicos, tais como os de natureza fundidria, fiscal, ambiental,
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trabalhista, registral, de controle do trafego negocial, de producdo e outros que
venham a ser agregados.O valor total da operagao deve incluir os valores pagos e
o total do financiamento.

Atualmente o antigo Niumero de Imdvel na Receita Federal (Nirf) é chamado de
CIB, sendo que a mudanca da denominacdo foi determinada pela Instrucdo
Normtiva RFB n2 2.030/2021, que assim disp0s: “O codigo CIB substitui o NUmero
do Imodvel na Receita Federal (Nirf) atribuido aos iméveis rurais”.

Caso o imovel nao seja localizado nas bases cadastrais dos imdveis da Receita Federal do

Brasil, informe os dados manualmente, clicando no icone EEEEE]

Preenchimento manual dos dados dos imoveis

Na Ficha “Imdveis” hda campos comuns e especificos para os imdveis rurais e urbanos.

Campos comuns

Os campos da tabela abaixo sdo comuns aos imoveis urbanos e rurais.

CIB

Informar o cédigo de identificacdo no Cadastro Imobiliario Brasileiro (CIB).

IMPORTANTE: Se ndo houver CIB deixar o campo em branco.

E imével publico da Unido?
Informar se o imével objeto da operacao imobiliaria é imdvel publico da Unido.
Opcoes: Sim/ndo

Caso a resposta seja sim serao habilitados os campos RIP e CAT.

RIP

Registro Imobiliario Patrimonial (RIP) refere-se ao cédigo de identificacdo do imdvel nos
cadastros da Secretaria de Patrimoénio da Unido (SPU).

O numero possui 13 digitos.



CAT

Informar o nimero da Certiddo de Autorizacdo para Transferéncia (CAT) emitida pela
Secretaria de Patrimonio da Unido (SPU).

CAT é uma certiddo indispensavel par que possa ser feita a transferéncia do imével sem
a qual ndo se pode transferir o imével na SPU. A CAT também é necessaria para lavrar
escritura e registra-la na matricula do imdvel.

Matricula

Informar o nimero de ordem da matricula do imdvel.
O sistema adiciona zeros a esquerda caso o usuario ndo informe os 7 digitos.

Formato: 9999999

Transcrigdo

Se o imovel objeto da operacdo imobilidria ndo possuir matricula informar o nimero de
ordem da trasncrigdo.

Campos especificos para os imoveis urbanos

A captura de tela abaixo demonstra os campos a serem preenchidos.

Area do Imavel

Area Terreno im21 (2brigatdrio) Area Construida im2) (Dbrigatarion

N&o consta nos documentos N&o consta nos documentos

Enderego

UF iDbrigatoricl Municipio

[a -] e

CEP (Dbrigatorio)

Tipo do Logradouro  (Obrigatariol Logradouro (Obrigataric)

Tipo do Imével Obrgabdmiol Complements do Logradouro

L2 . |
MNumero [Obrigatoriol Complemente do Mamero

Bairro  (Morigatarion

Selecionar outro imovel
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IMPORTANTE:

A area dos imdveis urbanos deve ser informadas em metros quadrados (m?) .

Inscricdo Municipal

Informar o cédigo da inscri¢cao imobilidria no cadastro do municipio.

Quando nado houver a informagdo preencher com zeros.

Area do terreno

Informar a area do terreno ou lote urbano de acordo com a matricula.
A unidade de medida de area é o m2.
Até o limite de 13 inteiros e 2 casas decimais.

Quando ndo houver a informacao selecionar a op¢ao “Ndo consta nos documentos”.

Area construida

Informar a drea construida de acordo com a matricula.

No caso de unidade autbnoma em condominio somar a drea comum e a area privativa.
A unidade de medida de 4rea é o m2.

Até o limite de 15 inteiros e 4 casas decimais.

Quando ndo houver a informacao selecionar a op¢ao “Nao consta nos documentos”.

Tipo de imavel

Classificacdo do imdvel segundo as caracteristicas fisicas e arquiteténicas. Selecionar
dentre as opgdes da tabela abaixo.

Descricao

Loja

Galpao

Apartamento

Casa
Fazenda/Sitio/Chéacara
Terreno/Fragdo
Outros

Sala
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Conjunto de salas
Sobreloja

Vaga de Garagem
Laje
Estacionamento
Barraco

Dados de enderego e localiza¢do do imdvel

No caso dos imoveis urbanos devem ser preenchidos os campos que refletem a
localizagdo no contexto urbano.

Tipo do Logradouro

Selecionar o Tipo do Logradouro dentre as op¢des da caixa de selecdo.

Logradouro

Informar apenas o nome do logradouro. O tipo deve ser informado no campo especifico.

Complemento do Logradouro
Informar o complemento da identificacdao do logradouro. Ex: nome do condominio.

Numero

E a codificagdo que posiciona a unidade imobilidria ao longo do logradouro e a distingue
das demais unidades situadas no mesmo logradouro.

Complemento do Numero

Informar o complemento do nimero do imédvel que posiciona a unidade imobiliaria
dentro do lote/condominio. Ex.: n2 do apartamento, bloco.

Bairro
Informar o bairro/distrito do endereco do imével.

CEP

Informar o Cédigo de Enderecamento Postal (CEP) do endereco do imdvel.

Quando ndo houver a informacgao preencher o campo com zeros.
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Campos especificos para os imoveis rurais

Area do Imovel

Area Totaltha) (Obrigatério) @

Endereco
UF Obrigatario} Municipio
[a v Q

Denominacdo (Obrigatdrio i} Localiracdo (Dbrigatdrio i ]

Demais Municipios do Imdvel

UF Municipio da Localizacie @

[a v Q
Municipic UF Acdes

A MNenhum item encontrade

|< Selecionar outro imadwel >|

IMPORTANTE:
A area dos imdveis rurais deve ser informada em hectares (ha) .

UF
Selecionar a UF em que se localiza a sede do imével rural.

O campo Municipio passara a exibir apenas os municipios da UF selecionada.
Municipio

Selecionar a UF em que se localiza a maior parte da drea do imével rural.

Denominagéo

Informar o nome do imodvel rural que consta no documento (Titulo definitivo,
matricula,escritura publica, etc), caso exista.

Se ndo houver deixar o campo em branco.

Localizagdo

Informar dados que possam ajudar na localizacdo do imodvel, tais como: distrito,
povoado, coldnia, nucleo, rodovia/km, ramal, gleba, lote, etc. Exemplo: Partindo da Sede
do Municipio, margem esquerda da BR 101, Km 60.

Se nao houver deixar o campo em branco.

Demais Municipios do Imdvel
No caso do imdvel rural se localizar em mais de um municipio, informar a UF e o nome
dos demais municipios onde se encontra o imovel.



Receita Federal doi

Se houver mais de dois, clicar em “Adicionar”, conforme captura de tela abaixo:

Demais Municipios do Imavel

UF Municipic da Localizacan @
| Qac xv| | QucreLanpia x v | (- Adicionar )
Municipic UF Acdes

A Menhum item enconiradoe

Selecionar outro imavel

4.4, Ficha Alienantes

Click no icone para incluir os dados do(s) Alienante(s):

Alienartes

A captura de tela abaixo demonstrar a tela inicial, sendo que a resposta as perguntas
iniciais pode ou nado habilitar novos campos.

Alienantes

CPF/CNPJ

Se for assinalada a opcdo “Sim”, serdo habilitados os campos CPF/CNPJ e Nome,
conforme captura de tela abaixo:
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Diados do Alienante

CPF/CNPI identific.  iDbrigatario) @ CPFACNR iObrigatario: Mome

i
[+]

@ Sim M

No caso de alienante pessoa juridica o sistema recupera automaticamente o nome que
consta no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

O nome nao é recuperado nas hipéteses em que o alienante é pessoa fisica em razao da
Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD).

IMPORTANTE: No caso de o alienante nao possuir CPF préprio, excepcionalmente,
podera ser utilizado o CPF:

a) do conjuge, quando casados sob o regime de comunhdo de bens;
b) dos pais, tutor ou responsavel pelo menor.

Se for assinalidada a opgdo “N&o”, selecionar o motivo da ndo identificagdo do CPF/CNPJ
(Sem CPF/CNPJ — Decisdo Judicial ou Ndo consta no documento).

% de participacdo na Operagdo

Este campo tem por objetivo identificar o valor recebido pelos alienantes.

Deve ser calculado com base no valor da operagao e nao sobre o valor do imével. O
percentual de propriedade no imdvel é diferente do percentual de participacdo na
operagao.

IMPORTANTE: Nas hipdteses de aquisicdo origindria assiana a op¢do “Ndo consta nos
documentos”.

O alienante é estrangeiro?

Informar se o alienante é estrangeiro.
Opcdes: Sim/néo

O alienante é espdlio?

Se for assinalada a opcdo “Sim”, serdo habilitados os campos CPF/CNPJ e Nome,
conforme captura de tela abaixo:
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0 Aliznante é espal_  (Obrigatario) @ CPF do inventariante (Obrigatario) @

@ Sim M

i
[=]

O alienante possui conjuge?

Informar se o alienante possui conjuge.
Opcodes: Sim/néo
Se for assinalada a opc¢ao “Sim”, sera efetuado novo questionamento: Tem CPF?

Se for assinalada a opgdo “Sim” novamente, sera habilitado o campo CPF do conjuge
conforme captura de tela abaixo:

Canjuge do Alienante

O Alienante possui conjuge? Dbrigatorio) 6 Tem CPF? (Obrigatério) @ CPFdocénjuge (Obeigatorio) @

# Sim Mio ® Sm Mo

Regime de bens
Se o alienante for casado, selecionar o regime de bens do casamento dentre as opgdes
da caixa de selegdo.

IMPORTANTE: Na hipdtese de unido estavel informar qual o regime adotado no contrato,
ou na falta de disposicdo expressa, informar o regime de comunhdo parcial de bens.

O cbnjuge é participante na operagdo?

O cbnjuge participa na opera¢do quando também e titular dos direitos reais sobre o
imovel.

O documento foi assinado por Representante/Assistente/Procurador
Informar se o documento foi assinado por Representante/Assistente/Procurador.

IMPORTANTE: No caso de alienante pessoa juridica selecionar a opg¢ao Sim e informar o
CPF de um dos representantes que assinou o documento.

O percentual de participacdo deve ser informado conforme a participacdo de cada
alienante na operacdo levada a cartério.

A soma das participagdes nao podera ser inferior a 99,00% ou superior 100,00%

O cOnjuge pode ou ndo participar da operacdo em virtude do regime de bens no
casamento.
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Se o alienante for espdlio devem ser incluidas as informag¢Oes adicionais
solicitadas.

Informar se a manifestacdo de vontade de algum dos alienantes foi formalizada
por meio de representante legal/procurador.

4.5. Ficha Adquirentes

Click no icone para informar os dados do(s) Adquirente(s):

Adguirentes

=

Os dados a serem preenchidos sdao os mesmos solicitados para os Alienantes.

IMPORTANTE: Este campo tem por objetivo identificar o valor do acréscimo patrimonial
imobilidrio de cada adquirente.

Deve ser calculado com base no valor da operacdo e ndo sobre o valor do imével. O
percentual de propriedade no imdvel é diferente do percentual de participacdo na
operagao.

4.6. Exemplos de preenchimento

A seguir listamos algumas operagdes para exemplificar o preenchimento dos seguintes
campos:

e Parte transacionada

e Valor da operacao

e Alienantes e adquirentes

e Participacdo dos alienantes e adquirentes
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Exemplo 1

Q.
R

Descricdo da operagdo: falecimento de um dos conjuges. Partilha dos 50% do falecido. Dois herdeiros.

Valor do imével: R$ 700.000,00
Valor da operagdo: RS 375.000,00
Valor da base de célculo do ITCMD: RS 375.000,00

Valor da parte transacionada do imével: 50%

Alienantes Adquirentes
T Filho 1 50%
Espdliod
;’po 90 1100%
alecido Filho 2 50%

Obs: A meacdo ndo é objeto da operacdo e ndo integra a base de calculo do ITCMD.

Exemplo 2

Situacdo inicial: antes da operacdo imobilidria quatro irmdos eram proprietdrios do

imovel, cada um com 25% da propriedade.

Operacdo imobilidria: trés irmaos venderam suas partes no imdvel para o quarto irmao,

gue ja era detentor de 25% do imével.

Valor do imével: R$ 500.000,00

Valor da operagdo: RS 375.000,00 (venda das partes de 3 irm3os)

Valor da base de célculo do ITBI: RS 375.000,00

Valor da parte transacionada do imdvel: 75%

Alienantes Adquirentes

Irmao 1 33,33%

Irmao 2 33,33% Adquirente

Irmao 3 33,33%

100%

Exemplo 3

Operacdo: compra e venda de um imdvel por um irmdo que ja detinha um percentual da

propriedade.
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Situagdo inicial antes da compra e venda:

Viuva

Irmao 1
Irmao 2
Irmao 3
Irmao 4
Irmao 5
Irmao 6

Titular

Irmao adquirente

Total

Apenas foi objeto da compra e venda as partes da vilva e de 6 irmaos, ou seja, 92,84%.

% de propriedade do imovel
50%
7,14%
7,14%
7,14%
7,14%
7,14%
7,14%
7,14%
100%

O percentual de propriedade no imdvel é diferente do percentual de participagdo na

operagao.

Apesar de apenas uma parte do imdvel ter sido negociada, os alienantes e adquirentes

tiveram partipagdao de 100% na operagao. Os alienantes venderam 100% de sua
participacdo, e o adquirente comprou 100% das partes da vilva e os irm3os.

19 passo — calcular a participacdo de cada um com base no valor da operacao.

Valor dos 92,84% do imdével = RS 100.000,00

22 passo — Informar a participacdo de cada um nas Fichas Alienantes/Adquirentes

Vilva
Irmao 1
Irmao 2
Irmao 3
Irmao 4
Irmao 5
Irmao 6

Total

53.856.096,51
7.690.650,58
7.690.650,58
7.690.650,58
7.690.650,58
7.690.650,58
7.690.650,58

100.000.000,00

53,86%
7,69%
7,69%
7,69%
7,69%
7,69%
7,69%

100,00%

Alienantes Adquirentes
Viuva 53,86%
Irmao 1 7,69% | Irmdo adquirente 100%

Irmao 2

7,69%
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Irmdo 3 7,69%

Irmao 4 7,69%

Irmao 5 7,69%

Irmao 6 7,69%

Total 100,00%

Exemplo 4

Operacdo: Inventario e partilha em que faleceu o cénjuge vardo. Na partilha a vilva
meeira permanecerd somente com 37,5% do imdvel, sendo que a parte restante do
imovel sera transferida ao filho herdeiro.

Quadro demonstrativo da situa¢ao anterior e posterior a partilha

Antes da
Titular partilha Depois da Partilha
Falecido 50% 0%
Vitva 50% 37,50%
Herdeiro 1 0% 62,50%

Indicador da parte transacionada: %

Valor da parte transacionada do imével: 62,50% (50% do espdlio + 12,50% que era da
vilva). A vilva permaneceu com 37,50% do imdvel. Na meagdo ndo ha alienagao.

Valor do imével: RS 100.000,00

Valor da operagdo: RS 62.500,00 (62,50% do valor do imdvel)

Valor da base de célculo do ITBI/ITCMD: consultar legislacdo estadual.
Participacao das partes na operagao:

O percentual de propriedade no imdvel é diferente do percentual de participacao na
operagao.

O percentual da participacdo é calculado em relacdo ao valor total da operagao, ou seja,
da parte transferida, e ndo ao valor do imével.
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12 passo — calcular a participagdo de cada um com base no valor da operagao.

Valor dos 62,50% do imdvel = RS 62.500,00

Vitiva 12.500,00 20,00%

Espélio do 50.000,00 80,00%
falecido

Total 62.500,00 100,00%

22 passo — Informar a participagdo de cada um nas Fichas Alienantes/Adquirentes

Alienantes Adquirentes
Espdliod

spd |9 o) 80%

falecido Herdeiro 1 100%

Meeira 20%




Receita Federal doi

5. PENDENCIAS

O indicador de Pendéncias, localizado na barra lateral esquerda, sinaliza a existéncia de
ndao conformidade no preenchimento dos campos e podem impedir a gravacao da

declaracdo. Para lista-las click no icone :

Lista de Pendéncias
®

O icong  Verpendéncis permite habilitar ou desabilitar a visualizacdo do indicador

das pendéncias durante o preenchimento da declaracao

Wer pendandas

Exemplo — “Ver pendéncias” desabilitada:

CERENCIMENTO
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Exemplo — “Ver pendéncias” habilitada:

Ver pendencias

imavel da Linido
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6. FUNCIONALIDADES DE GERENCIAMENTO

Ha diversas funcionalidades que permitem o gerenciamento das declarag¢des.

DECLARACAD

Operacao Imobiliana

GEREMCIAMENTO

IMPORTANTE: As opg¢des sao habilitadas a medida que cada operagdo anterior é
concluida.

e As agbes “Retificar declaragdao” e “Cancelar declaracdao” sé estao disponiveis para
as declaracdes na situacdo “entregue”.

o E possivel buscar as declaracdes por 5 tipos de situacdo: rascunho, gravada,
entregue, retificada ou cancelada.

Apds o preenchimento da declaracdo e da verificacdo de pendéncias o proximo passo é
gravar a declaracdo para entrega.



6.1. Situacdo Rascunho

Apds o Preenchimento da declaracdo ou importacdo do arquivo, a situacdo serd
“Rascunho”, status que permite:

e Edigdo das informagdes;
e Gravacao;
e Exclusao.

6.2. Gravar para entrega

Previamente ao envio é necessdrio gravar a Declaracdo. Para acessar a lista das

Declaracgdes, click no icone

Para a selecdo das declara¢des na situacdo de rascunho, click no icone e utilize o

critério de pesquisa ‘Situacao’.

Filtros para consulta

v Periado
v Localizacso do ato

~  Situagio

A Tipo

Apbs a selecdo das declaragGes sem pendéncias impeditivas:

Lista de declaracoes

amaa
amaa
am @A

ama

Receita Federal doi
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Clique no icone e o sistema fard a seguinte pergunta:

Deseja gravar as declaracoes?

- €
Obs.: Somente é possivel a gravacao das declaracdes que ndo tenham o marcador de
A o A
“Pendéncias Impeditivas”

Alterar ou excluir uma declaracéo gravada

Para alterar ou excluir uma declara¢do ‘gravada’ é preciso alterar o status de ‘gravada’
para ‘rascunho’.

Escolher a opc¢do gravada:

Acesso rapido

2= rq X =

Ildentificacao do Declarante e da Mova declaragao Importar Arquive de Declaragdes Alternar Serventia
Serventia
Declaragies dos Ultimos 3 Meses Declaragdes em rascunho Todos os Servigos
. DO - 863124 Pendéncia Impeditiva Ak N
= FesaunnG 194 DOl - 983024 Pendéncia Impeditiva Jk [
DO - 582924 Pendéncia Impeditiva
1 Entregus 1571) DO - 582824 Pendéncia Impeditiva Jk
DO - 982724
B Gravada 14 DOl - 982624 Pendéncia Impeditiva 4k B
DOl - 582524 Pendéncia Impeditiva
® Cancelada 3 DO - 362424 Pendéncia Impeditiva b _I_Q_‘
DOl - 562324 Pendéncia Impeditiva A B
0 Retiicada @ DOI - 561424 Pendéncia Impecitiva A — -
==] = u
Ver todas

Ver todas Editar
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Selecione a opgao visualizar:

Lista de declaracoes

Declaragdes T

= Controle Data do Ate Matricula Livro Repistro Folha Tipo Situagao Agd

a2 7/06/2024 0000000 Original

O 016624 07/06/2024 13865 0000000 Original Gravada Q 4+

Click em qualquer campo para visualizar a mensagem de alteragao:

Localizacao do ato
Data do A brigatario) T & Ao o0 i
17/06/ 2024 = Averbacao b
Matureza do Titw brigatdric: @ T Obriga Li }

Deseja mudar a situacdo? Click em sim.

Deseja mudar a situacao da declaracao para rascunho?

A declaragdo se encontra gravada e para ser modificada & preciso mudar sua situagao para

rascunno

- €3

A declaracdo em formato rascunho podera ser alterada ou excluida.
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6.3. Entregar a Declaragao:

Qeciaracao

Click em

Para a entrega, é obrigatdria a assinatura digital do Titular da Serventia ou do Procurador
habilitado mediante Procuragao Digital.

Obs.: Somente declaragdes gravadas podem ser enviadas.

Para a selecdo das declaragGes, click no icone
(Situacao=gravada)

e utilize o critério de pesquisa

Serd apresentada a lista das declaracdes aptas a entrega:
Lista de declaracdes

sy R [e— e gma s nacas e

DTy

[ o docnios

Margue as Declaragdes e click no icone

O Sistema apresentara quadro de aviso com as seguintes orientac¢oes:

Entregar declaracoes

a Necessario autorizar o assinador!
Veja aqui as instrucdes

Quantidade ce declaragdes selecionadas 1
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Instrugdes para ativaro o assinador

Apds o término do processo de preparagdo da entrega sera necessario assinar o arquivo
com certificado digital.

Se o assinador nao estiver ativado aparecera na tela a mensagem OFFLINE em vermelho
ou aparecera a mensagem da captura de tela abaixo quando houver um clique em
“Assinar e Entregar”.

1- O assinador ndo esta sendo executado.

Entregar declaracao

0 0 assinador precisa estar instalado e executando...
Download

n Necessario autorizar o assinador!

Veja aqui as instrucdes

Ao entregar a declaragdo ela so podera ser modificada com uma declaragao retificadora

Quantidade de declaragées selecionadas: 1

Assinador SERPRO
[ oFFLme | Como utilizar. Como instalar...

Cancelar Preparar Entrega

A captura de tela abaixo demonstra que o icone do assinador ndo estd ativado na barra
de tarefas (sistema Windows).

12:34
26/07/2024
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2- Parainstalar o Assinador Serpro seguir as instru¢des disponiveis no link abaixo:

https://www.serpro.gov.br/links-fixos-superiores/assinador-digital/assinador-
serpro/arquivos/manual usuario assinador desktop.pdf

3- Apods ainstalacdo executar o assinador que apresentara a seguinte tela:

ASSINADOR SERPRO

SERPRO

ASSINADOR

Aguarde um pouco...

4- Apds a execucdo do assinador o icone aparece na barra de tarefas:

5- Quando o assinador Serpro estiver sendo executado aparecerd a mensagem
ONLINE em verde, conforme captura de tela abaixo:


https://www.serpro.gov.br/links-fixos-superiores/assinador-digital/assinador-serpro/arquivos/manual_usuario_assinador_desktop.pdf
https://www.serpro.gov.br/links-fixos-superiores/assinador-digital/assinador-serpro/arquivos/manual_usuario_assinador_desktop.pdf
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Entregar declaragdes

&

Cuantidade de declarajde: oecionadas 1

Azzinagdor SERPRO

Cancelar Preparar Entrega

Preparar para entrega

Quando o usuario clicar em “Preparar Entrega” serd gerado um arquivo contendo os
dados da declaragdo. O sistema buscara todas as declara¢des selecionadas para junta-
las em um Unico arquivo no formato .json que devera sera assinado.

Assinar e Entregar

Sera apresentado o quadro para a escolha do Certificado Digital:

Selecione um dos Certificados

Apds o envio, sera apresentado o quadro abaixo:

Entregar declaragoes

o Entrega efetuada com sucesso!

Quantidade Oe declaractes selecionadas 1

Azzinador SERPRO

Fechar
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O arquivo gerado para entrega da declaracdo(Ges) deverd ser assinado pelo
usudrio com certificado digital.

As acOes “Retificar declaracdo” e “Cancelar declaracdo” sé estdo disponiveis para
as declaracdes na situacdo “entregue”.

A declaracdo Entregue sé poderad ser alterada por declaracdo Retificadora.

Na tela é informada a quantidade de declaracdes selecionadas para entrega.

e Ap0s a entrega serd gerado um recibo para cada declaragao entregue.
6.4. Retificar uma DOI entregue
Retificar
Na secdo Todos os Servicos, click no icone “====* e utilize a funcionalidade com

um dos parametros de busca para localizar a declaragao:

Periodo;
Localizacdo do ato;
Situacgao;

Tipo;

Retificacdo do ato;
Lote de Importacao.

Para retificar uma declaracao que foi transmitida ha mais de 3 meses e ndo aparece na
lista, executar os procedimentos abaixo:

1-

Escolher a opc¢do entregue:

Acesso rapido

s = X —

Identificacao do Declarante e da Nova declaracao Importar Arquivo de Declaragdes Alternar Serventia

Serventia

Declaragdes dos Ultimos 3 Meses Declaracdes em rascunho Todos os Servigos

8 Gravada )

@ Cancslada 3

@ Retificada (3

Pendéncia Impeditiva £\ N

Pendéncia impeditiva A & * % |
Pendénciaimpeditiva £i _ _
Pendéncia Impeditiva A decha ;:w declaragdes dec agio

Pendéncialmpeditiva £k B i 0

PendénciaiImpeditva £k
Pandencainpsdve & Jm e e
Pendéncia Impeditiva £ N o b
Pendéncia Impeditiva

Ver todas [ijicdee
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2- Clicar no icone filtro.

Lista de declaracoes

3- Clicar em Periodo:

Lista de declaracoes

Declaragbes

Filtros para :c-'-zd;_/

Controbe

o Regatn = Staaghs e
4- Configurar os parametros de busca:
Data da Criagho Data da Entrega
D104/ 2024 [ ] [ ] [ ] ]
Data do Ate
[ ] a
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Dperazaes Imekilbros

5- Limpar os dois campos, inicio e fim.

Lista de declaracoes

Declaracdes o

Filtros para consulta

~  Periodo
Data da Criacdo Data da Entrega
Inicic Fim Inicio Fim
I a] | 8] s | s
Data do Ato
Inicic Fim
| &) | 8]
#~  Localizacdo do ato
Nuamero Controle Livro Folha Registro

Exemplo de busca por nimero de controle:

Numero de controle: 2023118001

Na busca por nimero de controle, o formato é o seguinte:

11800123

Ao configurar os parametros, a busca vai além dos ultimos trés meses.

Localizada a declaraco, selecionar aquela que serd retificada e clicar no icone ©

Lista de declaracoes

Declaragies T

O sistema ird pedir a confirmacdo, conforme figura abaixo:

Retificar

Criar declaracdo Retificadora?




6.5. Cancelar uma DOI entregue

Na secdo Todos os Servicos, click noicone ““"****" e utilize a funcionalidade com
um dos parametros de busca para localizar a declaragdo:

e Periodo;

e Localizacao do ato;
e Situacao;

e Tipo;

e Retificacdo do ato;
o Lote de Importagao

Localizada a declaragdo, selecione aquela que serd cancelada e click no icone *.

Lista de declaracoes

— - bastrcs o Foe segeio o

v N R e - agBEe o

O sistema ira pedir a confirmacao, conforme figura abaixo:

Cancelar

=] - )

6.6. Imprimir recibo

[
Na sec¢do Todos os Servicos, click no icone '"Fim r=ct= e ytilize a funcionalidade

com um dos parametros de busca para localizar a declaragao:

e Periodo;

Receita Federal doi
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e Localizacao do ato;
e Situacao;

e Tipo;

e Retificacdo do ato;

e Lote de Importagao

Localizada a declaracio, selecionar aquela que se deseja o recibo e click no icone ®
Lista de declaracoes

- -« - = . aaerso

6.7. Imprimir Declaragao

=

Na secdo Todos os Servicos, escolha o icone “" e utilize a funcionalidade
com um dos parametros de busca para localizar a declaragao:

e Periodo;

e Localizacdo do ato;
e Situacgao;

o Tipo;

e Retificacdo do ato;

e Lote de Importacao

Localizada a declaracdo, selecione aquela que serd impressa e click no icone 2.

Lista de declaragdes

v ‘ ‘ o o aseso
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6.8. Excluir rascunho

Na secdo Todos os Servigos, escolha o icone e utilize a funcionalidade
com um dos parametros de busca para localizar a declaracao:

e Periodo;

e Localizacdo do ato;
e Situagao;

e Tipo;

e Retificagdo do ato;

e Lote de Importacao

Localizada a declaracdo, selecione aquela que serd excluida e click no icone @ .

- s d 2t asmoo



Receita Federal do

7. GLOSSARIO

Conta gov.br: mecanismo de acesso digital Unico do usudrio aos servicos publicos com
nivel de seguranga compativel com o grau de exigéncia, natureza e criticidade dos
dados e das informagdes pertinentes ao servigo publico solicitado.

e-CAC: canal de prestacdo de servicos digitais da Receita Federal do Brasil (RFB),
disponivel no portal dnico gov.br na internet, no enderego eletrénico
https://www.gov.br/receitafederal.

Identidade Digital Ouro: aquela obtida por meio de cadastro validado em base de
dados biométrica individualizada, de abrangéncia nacional, definida no inciso Ill do
§ 19 do art. 12 da Portaria SEDGGME n? 2.154, de 2021, ou em norma
superveniente.

Identidade Digital Prata: aquela obtida por meio de cadastro com garantia de
identidade mediante validador de acesso digital, nos termos do inciso Il do § 12 do
art. 12 da Portaria SEDGGME n? 2.154, de 23 de fevereiro de 2021.

Procuracado digital: a procuragao emitida por meio do e-CAC, a qual permite ao titular
da serventia extrajudicial outorgar poderes para que um terceiro, pessoa fisica ou
juridica, acesse o sistema DOI online em seu nome.
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