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1.Sobre o sistema Autorizacoes de Acesso

A nova versdo do sistema de ProcuragGes Digitais da Receita Federal agora se chama Autorizagées de
Acesso.

2.0 que mudou

A Procuragao digital era concedida dentro do Portal e-CAC. Agora, o acesso podera ser feito
diretamente no Portal de Servigos. Podemos destacar as seguintes alteragdes:

e Confirmagao da Pessoa Autorizada: A autorizacdo de Acesso sé vale depois que a pessoa indicada
confirma que aceita ser representante.

e Integracdao com o Portal de Servigos: Agora a Autorizacdo de Acesso pode ser acionada diretamente
no Portal de Servicos.

prazo a autorizagao é cancelada automaticamente pelo sistema.

A validacao pelo outorgando tem que ser realizada em até 30 dias, apds esse l
o
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3.Como acessar o sistema de Autorizacoes de Acesso

1. Entre no site da Receita Federal na internet:
https://www.gov.br/receitafederal/pt-b

2. VA na opgao Portal de Servigos Digitais:

o
jo)

= Receita Federal 0O que vocé procura?

W Servicos recomendados paravocé O Servicos mais acessados dogovbr Servicos em destaque dogovbr v/

[/
I
A
Domicilio Tributario Eletronico (DTE) passa a ser obrigatorio para Pessoas Juridicas a
partir de 2026

O endereco eletronico € afribuido automaticamente a todas as enfidades inscritas ho-CNPJ, sem necessidade de ades3o
prévia por parte do contribuinte.

[ N N J ]

o * - “ - -
[Be-cac . [ERsiscomex [ e-Editais

E-3 servicos

3. Vocé serd direcionado a pagina do Portal de Servicos da Receita Federal. Na aba Cidadao, clique em
Controle de Acesso:

Cidadao Negocios Simples Nacional MEI Imoveis Certidoes e Validacoes
O, Q) O) : WO @® g
| <! G & i, : m
@\\ : ®
Consultar Situacdo  Meu Imposto de eSocial Minhas Dividas e Gerar DARF Minhas Meus Processos  Certides Federais
do CPF Renda Pendéncias Negociacoes de (CND)
Dividas

Servicos para Pessoas Fisicas

Imposte de Renda Outras Declaragées Pagamentos e Dividas
Declaracao Declarazao Cobrz C30

Acessar Acessar Acessar Acessar

Controle de Acess

& Compartilamert:

Acessar Acessar
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4. Em seguida, escolha Minhas Autoriza¢des de Acesso:

Controle de Acesso

Permita que outras pessoas ou entidades tenham acesso a seus dados fiscais por meio de procuragdes ou compartilthamento.

< 1#°| ¥

Compartithar Minhas Solicitar
Dados Fiscais Autorizacoes de Procuracao Digital
Acesso Sem Gov.br

5. Facga o login com a sua conta Gov.Br:

Identifique-se no gov.br com:

& Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

|Digite seu CPF ]

Qutras opgoes de identificagao:

Login com seu banco
or  Logincom QR code
B Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem
Feito o login, vocé vera a tela inicial do sistema de Autorizacdes de Acesso:

Minhas Autorizagoes de Acesso

Consulte nas abas abaixo as autorizagdes de acesso que voce concedeu e recebeu de outras pessoas. Para conceder novas autorizacdes, pressicns o
botéo + Nova Autorizacio.

& Concedidas O Recebidas Y Q
Para Guem CPF/CNPJ Validade Situagae - Aces

03/02/2026 Ativa B 2 @

18/12/2025 Cancelada ]

17/12/2025 Cancelada B

11/12/2025 Cancelada ]

14/10/2025 Cancelada B

Exibir 10 WV 1-5deSitens Pagina: 1 v
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4.Como criar uma Autorizacao de Acesso

Para que outra pessoa possa acessar servigos da Receita Federal em seu nome, é necessdrio que vocé
dé a ela uma autorizagdo de acesso. Para isso, siga 0s seguintes passos:

1. Clique em + Nova Autorizagao:

N Minhas Autorizacdes de Acesso

Minhas Autorizacoes de |
+ Nova Autorizagao

AcCesso

Consulte nas abas abaixo as autorizagoes de acesso que voce concedeu e recebeu de outras pessoas. Para
conceder novas autorizacdes, pressione o botdo + Nova Autorizagao.

2. Preencha os dados da pessoa que, em seu nome, acessara os servicos da Receita Federal:

Nova Autorizacao de Acesso

Pessoa

Quem
Informe o CPF ou CNPJ de quem recebera sua autorizagdo de acesso e em seguida. a data de validade da autorizacdo

Pessoa Autorizada

Informe CPF ou CNPJ

Validade

I 00,/00,/0000 & ]

No maxime até 5 anos.

Cancelar
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3. Selecione os servicos que vocé estd autorizando. Se preferir autorizar todos os servicos, marque a
opcao Todos:

@7 ©

Pessoa Servigos

Servicos

A autorizacdo tem os mesmos efeitos de uma procuragao. mas somente para usar os servicos digitais escolhidos. Por meio destes servicos. a pessoa
autorizada atua como seu representante legal. podendo fazer pedidos, assinar documentos, recorrer de decisdes ou desistir de procedimentos por voce

Escolha na lista abaixo quais servigos poderao ser acessados em seu nome pela pessoa autorizada. Marcando "Todos os Servigos”, a pessoa tera acesso
a todos os servigos da lista &, tambem, aos que forem incluidos no futuro, enquanto durar a validade da autorizacao.

Ser\ngs Autorizados

Todos

I i= Selecionar Servigos ) I

Se vocé optar por selecionar servicos especificos, aparecera a tela abaixo. Assinale os servicos e clique
em Confirmar:

Selecionar Servicos x

Q qual Servico Voceé procura?

e-AssinaRFB
Céd 00090

e-BEF - Formulario Digital de Beneficiarios Finais
Cod. 00220

e-Financeira
Cod 00104

eSocial - Download
Cod 00205

eSocial - Download Doméstico
Céd 00199

eSocial - Exame Toxicologico
Cod. 00217

eSocial - Grupo Acesso WEB

Cancelar Confirmar




Autorizacoes de Acesso — Guia do Usuario

4. Natela seguinte, serd exibido um resumo da Autorizacdo de Acesso. Confira os dados e a lista de servicos

gue vocé selecionou.
Se alguma informacdo estiver incorreta, algum servico estiver faltando ou tiver sido assinalado

indevidamente, clique em Voltar e refaca o preenchimento. Se estiver tudo certo, clique em Assinar.

Autorizacao de Acesso

Eu, , brasileiro(a), inscrito no CPF sob o numero residente em ! Bairro )
municipio de .. CEP . pelo presente instrumento autorizo , brasileiro(a), inscrito no
CPF sob o numero . residente no endereco constante no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) a acessar e utilizar os servicos digitais

abaixo discriminados em meu nome.

Estou ciente de que esta autorizacao tem forca de procuracao e permite que a pessoa autorizada pratique todos os atos validos em meu nome. como
requerer, tomar ciéncia, assinar, recorrer e desistir, exclusivamente por meio dos servigos digitais abaixo relacionados.

Esta autorizagao tem validade a partir de sua aprovacao até 03/02/2027.

Servicos Autorizados
1. CNO - Cadastro Nacional de Obras cod 00081
2. Copia de Declara¢ao cod 00003
3. DITR Web - Declaracao do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural na Web csd cozis
4. Meu Imposto de Renda codooior
5. Processos Digitais e Requerimentos Web codooost

MOGI DAS CRUZES, 2 de Fevereiro de 2026.

N |
Cancelar ( Voltar Assinar
_/| 4

5. A Autoriza¢do de Acesso estd registrada e aguardando a validagdo pela pessoa autorizada, conforme
figura abaixo:

Autorizacao registrada com sucesso!

Agora falta apenas um passo: gquem fol autorizado precisa confirmar essa autorizac3o para que ela passe a ter validade.

A Atencao: esza confirmacio deve ser feita em até 30 dias. Apds esse prazo, a autorizacio sera cancelada automaticamente.

Enquanto a pessoa autorizada ndo validar a Autorizagdo e Acesso, a situagdo aparecera como Em Analise:

& Concedidas & Recebidas Y Q

Para Guem CPF/CNPJ Validade Situacao - Aches

03/02/2026 I Em Analise B (i}

A autorizacdo s6 passa a valer depois de validada pela pessoa autorizada.
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5. Como restringir o acesso a processos digitais

Ao conceder acesso ao servico Processos Digitais e Requerimentos Web, a pessoa autorizada tera
acesso a todos os seus processos digitais. Caso queira que a pessoa autorizada tenha acesso apenas a

processos especificos, vocé terd que fazer uma restricado.

Mas atencdo: o servico “Processos Digitais e Requerimentos Web”, dd poderes a pessoa autorizada

de abrir novos processos em seu nome, mesmo que tenha restricdes.

A restricdo sé podera ser realizada apo6s a validacao da Autorizacdo de Acesso pela pessoa autorizada.

Para restringir o acesso a processos especificos, siga as seguintes etapas:

1.

Minhas Autorizacoes de Acesso

Consulte nas abas abaixo as autorizagdes de acesso que vocé concedeu e recebeu de outras pessoas. Para conceder novas autorizagdes, pressione o

botdo + Nova Autorizagdo.

& Concedidas & Recebidas

Para Guem CPF/CNFPJ

2. Em seguida, escolha Procuragoes:

ﬁ
Processos em que sou o
Interessado Principal

Capias dos
Documentos e Solicite Juntada
de Documentos.

Minhas Juntadas de
Documentos

Acompanhe aqui suas Solicitagbes
de Juntada de Documentos,
Rascunhos d des de

E enviadas
Documentos

Validade

03/02,2026

&

Processos em que sou
Solidario/Subsidiario

Copias dos Documentos.

Procuragoes

Exibe as Procuragies Fletrénicas

05 0 representante pode
atuar (Restricdo de Procuracdo).

Entre nas Autorizagao de Acesso Concedidas e clique em restringir, conforme figura abaixo.

+ Nova Autorizagdo

Aliva

Comunicados e
Intimagoes

Solicitar Servico via
Processo Digital

Solicite um servigo através do
» de um Processo
documentacio
da

or competente da RFB,
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3. No item Procuragdo que sou o Outorgante, aba Ativas, procure pelo CPF/CNPJ da pessoa que
recebeu a sua Autorizacdo de Acesso (Procurador). Apds encontra-la, pressione Incluir:

= Procuragdo que sou o Outorgante

Filtro por qualquer campo...

CPF/CNPJ do Emissédo Delimitacdo

N Nome do Procurador % . Vl_gt.anm;a Vl.gencla Sltuicao de Poderes DAY
Procurador % pela Matriz  Inicial $ Final $ 4 . poderes
realizada
N&o se apli... 02/02/2026 03/02/2026 Ativa N&o I Incluir I

4. Em seguida, marque o processo ao qual a pessoa autorizada terd acesso. Depois pressione Adicionar
a Procuragao:

PROCESSOS DISPONIVEIS Filtro por qualquer campo
Nuamero do Processo & Nome do Interessado % Rl co:n SR Tipo do Processo Subtipo do Processo
INTERESSADO ATENDIMENTO CERTIFICADO ATENDIMENTO
i 10 v
Mostrando 1 de 2 registro(s)

ApOs essa etapa, aparecera a mensagem abaixo, o que significa que o processo foi incluido a
autorizacdo de acesso. Agora a pessoa autorizada tera acesso apenas ao processo digital indicado nessa
restricdo, ou seja, ndo terd mais acesso a todos os seus processos digitais.

NS/ T T TTTTT

@ Incluido(s) com sucesso. =

Vocé também vai observar que, no item Procuragdes em que sou o Outorgante, na aba Ativas, a
coluna Delimitagdo de Poderes realizada indicara Sim:

= Procuragdo que sou o Outorgante

Filtro por qualquer campo..

CPF/CNPJ do Delimitagao

Nome do Procurador % pela v v Final

B =R Situacdo % de Poderes LR
Procurador % Matriz Inicial ¢ $ = poderes
realizada
Nao se aplica Ativa Excluir / Editar
Nao se aplica Ativa Excluir / Editar
Na&o se aplica Ativa Excluir / Editar
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5.Como validar a Autorizacao de Acesso

Concedida a Autorizacdao de Acesso, a pessoa autorizada (procurador) deverd acessar Minhas
Autorizagdes de Acesso no Portal de Servigos e realizar a validagao da autoriza¢do concedida. Caso contrdrio,
ndo conseguird acessar os servicos da Receita Federal em seu nome.

A validacdo deverad ser realizada em até 30 (trinta) dias da sua concessdo. Caso contrario, ela sera
cancelada automaticamente.

Para conseguir acesso, a conta Gov.Br deve ser nivel prata ou ouro.
Para validar a autorizacdo de acesso, a pessoa autorizada deve:

Na pdagina inicial do sistema de AutorizacGes de Acesso, va na aba Recebidas, localize a Autorizacado
e Acesso na situacdo Em Anadlise e valide, conforme figuras abaixo:

Minhas Autorizagoes de Acesso

Consulte nas abas abaixo as autorizagdes de acesso que voce concedeu e recebeu de outras pessoas. Para conceder novas autorizacdes, pressions o
botdo + Mova Autorizacio.

& Concedidas & Recebidas Yy Q
De Quem CPF/CNFJ Validade Situacio -
05/02/2026 Em Andlise
° Autorizacdo validada com sucesso.
' Minhas Autorizagdes de Acesso
Minhas Autorizagoes de Acesso

Consulte nas abas abaixo as autorizagdes de acesso gue voce concedeu e recebeu de outras pessoas. Para conceder novas autorizacdes, pressione o
botac + Nova Autorizacéo.

& Concedidas O Recebidas Y Q

De Quem CPF/CNFJ Validade Situacao - Acdes

05/02/2026 Ativa E @
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6. Como cancelar a Autorizacao de Acesso

A Autorizacdo de Acesso pode ser cancelada a qualquer momento, tanto por quem concedeu
(outorgante), quanto por quem recebeu (procurador/outorgado) a autorizagdo:

Na tela inicial do sistema de Autoriza¢des de Acesso, navegue entre as abas Concedidas/Recebidas,
de acordo com a autorizacdo a ser cancelada. Procure pela autorizacdo que vocé deseja cancelar e pressione
Cancelar:

Minhas Autorizacoes de Acesso

Consulte nas abas abaixo as autorizagdes de acesso gue voce concedeu e recebeu de outras pessoas. Para conceder novas autorizagdes, pressions o
botio + MNova Autorizagdo.

& Concedidas & Recebidas Y aQ

Para Guem CPF/CNPJ Validade Situacio - Actes

03/02/2026 Ativa E 2 ]

I° Autorizacio cancelada com sucesso. Deseja avaliar este Servico? ¥ Avaliar I

ﬂ Mirhas Autorizagdes de Acesso

Minhas Autorizacoes de Acesso

Consulte nas abas abaixo as autorizacdes de acesso gue voce concedeu e recebeu de outras pessoas. Para conceder novas autorizacdes, pressione o
botio + Nova Autorizacio.

& Concedidas & Recebidas Y Q

Para Quem CPF/CNPJ Validade Situacao - Acbes




