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ACORDO DE COOPERAGAO TECNICA N2 004/2025

ACORDO DE COOPERAGAO TECNICA que entre si celebram
a Unido, por intermédio da Delegacia da Receita Federal do
Brasil em Aracaju-SE, e o Municipio de Umbauba/SE, para
fins de instalagdo do Ponto de Atendimento Virtual da
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB) — PAV
nas dependéncias de ambiente pertencente ao Municipio
de Umbauba-SE.

A UNIAO, por intermédio da DELEGACIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL EM
ARACAJU/SE, inscrita no CNPJ N2 00.394.460/0092-89, com sede na Avenida Mario Jorge
Menezes Vieira, n? 3028, bairro Coroa do Meio, Aracaju/SE, CEP 49035-100, neste ato
representada pelo Delegado da Receita Federal do Brasil em Aracaju/SE, André Ricardo
Santana Passos, brasileiro, inscrito no CPF sob o n2 601.376.575-87, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o inciso Ill do § 12 do artigo 364 do Regimento Interno da
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil, doravante denominada RFB, aprovado
pela Portaria ME n2 284, de 27 de julho de 2020, doravante denominada DRF/ARACAJU-
SE e o MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE, inscrito no CNPJ n® 13.099.395/0001-73,
com sede na Praga Gil Soares, n 272, bairro Centro, Umbauba/SE, CEP 49260-000, neste
ato representado pelo Representante Legal, ocupante do cargo de Prefeita Municipal, a
Sra. Juliana Cardoso Gomes, inscrito no CPF sob o n? 029.132.495-90, doravante
denominado MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE, resolvem firmar o presente
ACORDO DE COOPERAGAO TECNICA, doravante denominado ACORDO, em observancia,
no que couber, as disposicdes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, legislacdo

correlacionada a politica publica e suas alteragdes, mediante as clausulas e condicdes a
seguir descritas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente ACORDO possui como objeto a prestagio pelo MUNICIPIO DE UMBAUBA EM
SERGIPE dos servigos da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB) listados no
Anexo Il do presente ACORDO mediante orientagdo da obtengdo dos servicos pelo site
da RFB ou no portal de servigos da RFB (Portal e-CAC) ou triagem, recepgdo e solicitagio

de juntada de documentos, pelos servidores e empregados publicos do MUNICIPIO DE
UMBAUBA EM SERGIPE, a um Processo Digital.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PLANO DE TRABALHO

Para o alcance do objeto pactuado, os participes obrigam-se a cumprir o Plano de
Trabalho constante no Anexo | que, independentemente de transcrigio, é parte
integrante e indissocidvel do presente ACORDO de Cooperagdo Técnica, bem como toda
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documentagdo técnica que dele resulte, cujos dados neles contidos acatam os
participes.

CLAUSULA TERCEIRA — DA FINALIDADE

O presente ACORDO tem como finalidade o oferecimento aos cidad3os de alternativas
para acesso aos servigos listados no Anexo |l, reduzindo o fluxo de contribuintes nas
unidades de atendimento da RFB, bem como aumentando os pontos de atendimento
para a consecugdo dos servigos prestados pela RFB.

CLAUSULA QUARTA - DO LOCAL PARA ATENDIMENTO

O MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE disponibilizard espaco adequado no local
identificado no Anexo | do presente ACORDO, sob sua responsabilidade, para
atendimento aos interessados, com vistas ao acesso e utilizagdo pelos cidaddos dos
servicos definidos na cldusula primeira.

CLAUSULA QUINTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

Ndo havera transferéncia voluntdria de recursos financeiros entre os participes para a
execuc¢do do presente ACORDO. As despesas necessdrias a plena consecugdo do objeto
acordado, tais como: pessoal, deslocamentos, comunicagdo entre os drgdos e outras que
se fizerem necessdrias, correrdo por conta das dotacGes especificas constantes nos
orgamentos dos participes. Os servigos decorrentes do presente ACORDO serao
prestados em regime de cooperagdo mutua, ndo cabendo aos participes quaisquer
remuneragdes por tais servigos.

CLAUSULA SEXTA — DA FORMA DO ATENDIMENTO

Os participes se comunicardo por meio de um Processo Digital, aberto pela RFB em nome
do MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE, no Portal e-CAC, no qual serdo solicitadas
juntadas de documentos nos termos e forma definidos no Anexo II.

Paragrafo Primeiro. Apds analise da demanda, a RFB informara o resultado em
despachos individualizados juntados ao Processo Digital.

Paragrafo Segundo. Todo o tramite sera realizado no formato digital, ndo existindo a
circulagdo fisica de documentos, racionalizando custos e proporcionando maior
seguranga e celeridade em sua tramitacdo.

Paragrafo Terceiro. A recepgdo dos documentos e a solicitagdo de juntada ao processo
digital somente podera ser concedida a servidor ou empregado publico do MUNICIPIO
DE UMBAUBA EM SERGIPE devidamente identificado e autorizado por seu
Representante Legal ou gestor do PAV, nomeado em portaria do MUNICIPIO DE
UMBAUBA EM SERGIPE, sendo vedado o acesso por estagidrios, terceirizados ou outros
servidores ou empregados que ndo sejam devidamente qualificados.

Paragrafo Quarto. O MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE e os agentes encarregados
da operacionalizagdio deste ACORDO serdo responsabilizados civil e
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administrativamente, assegurado o devido processo legal e a ampla defesa, na hipdtese
de prestagdo de informagdes falsas ou insergdo parcial ou totalmente fraudulenta de
informacdes nos sistemas informatizados disponibilizados pela RFB.

Paragrafo Quinto. Os servicos de recepcdo, conferéncia e encaminhamento de
documentos, objeto deste ACORDO, serdo executados somente mediante autorizagao
expressa da pessoa fisica, do representante legal da pessoa juridica interessada ou de
seus procuradores e representantes legais devidamente habilitados, utilizando
formulario préprio definido pela RFB.

Parégrafo Sexto. O servidor ou empregado publico do MUNICIPIO DE UMBAUBA EM
SERGIPE deverad realizar a conferéncia dos documentos em conformidade com os
checklists fornecidos pela RFB e a solicitacdo de juntada ao Processo Digital, em
conformidade com os procedimentos descritos no Anexo |l deste ACORDO.

Paragrafo Sétimo. O MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE e os agentes encarregados
da operacionalizagdo deste ACORDO sdo responsaveis pelo conteldo do documento
digital entregue e por sua correspondéncia fiel ao documento original, inclusive em
relagdo ao documento digital juntado ao Processo Digital, devendo o documento em que
ndo haja correspondéncia com o documento original ser identificado com carimbo ou
anotacdo “NAO ATESTE” ou “COPIA SIMPLES”.

Paragrafo Oitavo. O servidor ou empregado publico do MUNICIPIO DE UMBAUBA EM
SERGIPE devera cientificar o cidaddo atendido de que os documentos ou arquivos
originais transmitidos por meio do Portal e-CAC deverdo permanecer a disposicdo da
Administragdo Tributaria até que ocorra a extingdo do direito da Fazenda Publica
constituir eventuais créditos tributarios deles decorrentes, prevista no art. 173 da Lei n2
5.172, de 25 de outubro de 1966 - Cadigo Tributdrio Nacional (CTN), ou a prescri¢cdo da
acdo para sua cobranga, prevista no art. 174 da mesma Lei.

CLAUSULA SETIMA - DAS RESPONSABILIDADES DO ENTE FEDERATIVO/ORGAO
PUBLICO PARCEIRO

Para a execugdo do presente ACORDO, os gastos e atividades relacionadas abaixo serdo
de responsabilidade do MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE:

a. saldrios e demais encargos sociais dos servidores e empregados publicos
indicados pelo MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE que deverdo realizar as
atividades previstas na cldusula sexta, sendo adequada a indicag¢do de no minimo
dois servidores ou empregados publicos para o exercicio das fungdes
estabelecidas neste ACORDO, desejavel que ao menos um dos indicados seja
servidor publico efetivo;

b. material e equipamentos de informatica, acesso a internet, materiais de
consumo e expediente necessarios a realizagao dos trahalhos;

c. certificados digitais para possibilitar o acesso dos servidores e empregados
publicos designados ao atendimento virtual da RFB — Partal e-CAC, ou acesso por
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senha da conta Gov.br de nivel prata ou ouro, quando disponibilizada a
autenticagdo dos arquivos digitais por meio da senha; e

d. envio a RFB do Anexo Ill da Portaria RFB n2 405, de 25 de mar¢o de 2024,
preenchido e assinado preferencialmente de forma eletrdnica, observado o
disposto no Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020, por todos os seus
empregados, colaboradores e servidores que mantenham, nas atividades
desenvolvidas para o cumprimento do presente ACORDO, contato com dados de
acesso restrito a que se refere a Portaria RFB n2 405, de 2024.

Parégrafo Primeiro. O MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE responsabiliza-se pelo
cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas, previdencidrias e tributdrias
decorrentes da execuc¢do das atividades sob sua incumbéncia, previstas neste ACORDO,
ndo gerando qualquer vinculo de natureza civil ou trabalhista entre a UNIAO e os
trabalhadores que vierem a ser utilizados pelo MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE na
execuc¢3do dos servicos, obrigando-se, em carater irretratével e irrevogavel, a preservar a
UNIAO, a qualquer tempo, de reivindicagdes, aces judiciais e quaisquer outras
contingéncias, inclusive quanto a danos causados por seu pessoal a terceiros.

Paragrafo Segundo. Todos os agentes encarregados da operacionalizagdo deste ACORDO
pelo MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE sdo legalmente responsaveis pela guarda de
sigilo no que concerne aos dados e informagdes de que tiverem conhecimento na
execuc¢do das atividades previstas neste ACORDO, em especial os protegidos por sigilo
fiscal, estando sujeitos as penalidades civis, criminais e trabalhistas.

Paragrafo Terceiro. Os servigos prestados pelo MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE,
previstos neste ACORDO, serdo executados gratuitamente.

Paragrafo Quarto. O MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE ndo receberd nenhuma
contraprestacdo da RFB pela execugdo dos servigos objeto do ACORDO, considerando a
oferta dos servigos como de interesse reciproco dos participes na disponibilizagdo do
atendimento presencial para a populagio.

CLAUSULA OITAVA — DA RESPONSABILIDADES DA RFB

Caberd a RFB estabelecer os responsaveis em seu quadro de servidores pela execugio

dos servigos definidos no Anexo Il deste ACORDO, sendo também de sua
responsabilidade:

a. o treinamento e a orientagdo continua dos servidores e empregados publicos
indicados pelo MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE, que realizardo as
atividades previstas na cldusula sexta deste ACORDO;

b. aatualizacdo continua dos procedimentos e das normas destinadas ao adequado
andamento dos trabalhos;

c. o fornecimento dos modelos de formuldrios e checklists (em formato ndo
editavel) a serem utilizados na realiza¢do dos atendimentos;
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d. a disponibilizagdo de canal direto entre a RFB e os servidores e empregados

publicos do MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE para dirimir duvidas e obter
os esclarecimentos necessarios a realizacdo dos servicos objeto do presente
ACORDO; e

a publicagdo do extrato deste Acordo de Cooperacdo Técnica no Diario Oficial da
Unido, bem como dos eventuais termos aditivos que forem firmados.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES COMUNS

a.

b.

k.

elaborar o Plano de Trabalho relativo aos objetivos deste ACORDO;
executar as a¢des objeto deste ACORDO, assim como monitorar os resultados;

designar, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da publicagcdo do presente
instrumento, representantes institucionais incumbidos de coordenar a execucio
deste ACORDO;

responsabilizar-se por quaisquer danos porventura causados, dolosa ou
culposamente, por seus colaboradores, servidores, empregados publicos ou
prepostos, ao patrimdnio da outra parte, quando da execugdo deste ACORDO;

analisar resultados parciais, reformulando metas quando necessario ao
atingimento do resultado;

cumprir as atribui¢des préprias conforme definido neste ACORDO;
realizar vistorias em conjunto, quando necessério;

disponibilizar recursos humanos, tecnoldgicos e materiais para executar as acdes,
mediante custeio proprio;

permitir o livre acesso, por agentes da administracdo publica (controle interno e
externo), a todos os documentos relacionados ao ACORDO, assim como aos
elementos de sua execugdo;

fornecer ao parceiro as informagBes necessirias e disponiveis para o
cumprimento das obrigacdes acordadas; e

obedecer as restrigdes legais relativas a propriedade intelectual, se for o caso.

Paragrafo Unico. Os participes concordam em oferecer, em regime de colaboragdo
mutua, todas as facilidades para a execugdo do presente instrumento, de modo a, no
limite de suas possibilidades, ndo faltarem recursos humanos, materiais e instalagdes,
conforme as exigéncias do Plano de Trabalho.

CLAUSULA DECIMA - DA PROTEGAO DE DADOS E DO SIGILO FISCAL

As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no presente ACORDO em
conformidade com a legislagdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as
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determinagdes de orgdos reguladores e fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei
n? 13.709, de 14 de agosto de 2018, e a Portaria RFB n2 405, de 2024.

i

No presente acordo, a RFB se caracteriza por ser a controladora, a quem compete as
decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais. 0 MUNICIPIO DE UMBAUBA EM
SERGIPE se caracteriza como operador, que realizard o tratamento de dados pessoais em
nome da RFB, seguindo as instrugdes fornecidas, observando as préprias instrugées e
normas sobre a matéria (art. 52, incisos VI e VII, ¢/c art. 39, LGPD).

O MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE devera guardar sigilo sobre os dados pessoais
compartilhados pela RFB e sé poderd fazer uso dos dados exclusivamente para fins de
cumprimento do objeto deste ACORDO, sendo-lhe vedado, a qualquer tempo, o
compartilhamento desses dados, ou o tratamento dos dados de forma incompativel com
as finalidades e prazos acordados (art. 62, inciso |, LGPD).

As PARTES devem adotar medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acesso ndo autorizados e de situagdes acidentais ou
ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito levando em conta as diretrizes dos orgdos reguladores, padrdes
técnicos e boas praticas existentes (caput, art. 46, LGPD).

O MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE devera informar imediatamente & RFB os casos
de incidentes de seguran¢a da informacdo que envolva o objeto deste ACORDO,
podendo, a RFB, acompanhar toda a fase de tratamento do incidente.

A RFB terd direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a conformidade do
MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE, no que diz respeito a protecdo de dados pessoais
relativa a execugdo do ACORDO.

O MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE daré conhecimento a seus empregados,
colaboradores e servidores do contetdo da Portaria RFB n2 405, de 25 de margo de 2024,
que disp&e sobre o tratamento aplicavel aos dados e as informagdes de acesso restrito
e estabelece a obrigatoriedade de assinatura de termo de confidencialidade, se
comprometendo a recolher e enviar a RFB, o anexo |ll da Portaria de todos os que
tenham contato com os dados de acesso restrito, objeto do presente ACORDO.

O MUNICIPIO DE UMBAUBA EM SERGIPE dara conhecimento formal a seus empregados,
colaboradores e servidores das obrigagdes e condigbes acordadas nesta cldusula. As
diretrizes aqui estipuladas deverdo ser aplicadas a toda e qualquer atividade que envolva
o presente ACORDO.

E obrigagdo comum dos participes manter sigilo das informagées protegidas por sigilo
fiscal e das demais informacGes sensiveis (as ultimas, conforme classificagdo da Lei n2
12.527, de 18 de novembro de 2011- Lei de Acesso a Informagao - LAl) obtidas em razao
da execuc¢do do ACORDO.

-
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Paragrafo Unico. A quebra do sigilo das informagdes disponibilizadas por meio deste
ACORDO, fora das hipoteses expressamente autorizadas, sujeitara o infrator as sangées
penais, civis e administrativas previstas na legislagao pertinente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO GERENCIAMENTO DO ACORDO DE COOPERAGAO
TECNICA

No prazo de 15 dias a contar da celebracdo do presente ACORDO, cada participe
designard formalmente, mediante portaria, os servidores e empregados publicos
envolvidos e responsaveis para gerenciar a parceria; zelar por seu fiel cumprimento;
coordenar, organizar, articular, acompanhar, monitorar e supervisionar as agdes que
serdo tomadas para o cumprimento deste ACORDO.

Paragrafo Primeiro. Competird aos designados a comunicagdo com o outro participe,
bem como transmitir e receber solicitagbes; marcar reunides, devendo todas as
comunicagdes serem documentadas.

Pardgrafo Segundo. Sempre que o indicado ndo puder continuar a desempenhar a
incumbéncia deverd ser substituido, com comunicagdo da substituicdo ao outro
participe, no prazo de até 10 (dez) dias da ocorréncia do evento, seguida da identificagao
do substituto.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS VEDAGOES

Fica vedado aos participes utilizarem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem
promogao pessoal de autoridades ou servidores ou empregados publicos nas agdes
empreendidas para execugdo do presente ACORDO, conforme previsto no § 12 do art.
37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA VIGENCIA

O presente ACORDO tera vigéncia a partir da data de sua assinatura e vigorara por cinco
anos, podendo ser prorrogado por meio de termo aditivo, por periodos iguais e

sucessivos, salvo manifestagdo dos participes em sentido contrario, nos termos da
clausula décima sétima.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS ALTERAGOES

O presente ACORDO podera ser alterado, por meio de Termo Aditivo, podendo haver
alteracdo, exclusdo e inclusdo de clausulas e estipulagdes de novas condigdes, desde que
haja acordo entre as partes.

Paragrafo Unico. S3o vedados aditivos que impliquem repasse ou descentralizagdo de
recursos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA DENUNCIA

e
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O presente ACORDO podera ser rescindido, a qualquer tempo, total ou parcialmente,
mediante denlncia expressa de uma das partes, com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias ou por infringéncia de clausula deste ACORDO, hipdtese em que a parte
prejudicada poderd rescindi-lo no todo, imediatamente, ficando os acordantes
responsaveis somente pelas obrigacdes referentes ao tempo em que participaram do
ACORDO, sem prejuizo das atividades que estiverem em desenvolvimento.

p

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO ENCERRAMENTO
O presente ACORDO ser3a extinto:

a. por advento do termo final, sem que os participes tenham até entdo firmado
aditivo para renova-lo;

b. por denuncia de qualquer dos participes, se ndo tiver mais interesse na
manutencdo da parceria, notificando o parceiro com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias;

c. por consenso dos participes antes do advento do termo final de vigéncia,
devendo ser devidamente formalizado; e

d. por rescisdo.

Paragrafo Primeiro. Havendo a extingdo do ajuste, cada um dos participes fica
responsavel pelo cumprimento das obrigagbes assumidas até a data do encerramento.

Pardgrafo Segundo. Se na data da extingdo ndo houver sido alcangado o resultado, as
partes entabulardo acordo para cumprimento, se possivel, de meta ou etapa que possa
ter continuidade posteriormente, ainda que de forma unilateral por um dos participes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA RESCISAO

O presente instrumento podera ser rescindido justificadamente, a qualquer tempo, por
qualquer um dos participes, mediante comunicagdo formal, com aviso prévio de, no
minimo, 60 (sessenta) dias, nas seguintes situagdes:

a. quando houver o descumprimento de obrigacdo por um dos participes que
inviabilize o alcance do resultado do ACORDO; e

b. na ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovado,
impeditivo da execucao do objeto.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA AFERICAO DE RESULTADOS

Os participes deverdo aferir, anualmente, os beneficios e alcance do interesse publico
obtidos em decorréncia do ajuste, mediante a elaboragdo de relatério conjunto de
execucgdo de atividade relativas a parceria, discriminando as acdes empreendidas e os
objetivos alcangados.

CLAUSULA DECIMA NONA — DOS CASOS OMISSOS ‘g/
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As situagdes ndo previstas no presente instrumento serdao solucionadas de comum
acordo entre os participes, cujo direcionamento deve visar a execug¢do integral do
objeto.

CLAUSULA VIGESIMA — DO FORO

As questdes sobre a aplicagdo das disposi¢bes deste ACORDO, n3o solucionadas por
acordo entre os participes, serdo submetidas a Se¢do Judiciaria da Justica Federal, nos
termos do inciso | do art. 109 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Paragrafo Unico. As controvérsias poderdo ser solucionadas previamente no ambito da
Camara de Conciliagdo e Arbitragem da Administragcdo Federal - CCAF.

E, pela validade do que pelos participes foi pactuado, firma-se o presente instrumento
em duas vias de igual forma e teor, na presenca das testemunhas abaixo assinadas, para
que surta seus juridicos e legais efeitos.

Aracaju, 09 de dezembro de 2025.

%zaﬁf ZP2 2
André Ricar antana Passo
Delegado da Receita Federal do Brasil em Aracaju/SE

Ui oy Q/)w@@o C%Fmeh
Juliana Cardoso Gomes
Prefei o Municipio de Umbauba/SE

Testemunhas:
Nome:

CPF:

Nome:

CPF:
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