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Receita Federal
Coordenacéo-Geral de Arrecadacéo e de Direito Creditério — Codar

Estas orientagGes sdo exclusivamente para os contribuintes pessoas fisicas equiparadas a empresa
gue realizaram pagamento indevido ou a maior em GPS (Guia da Previdéncia Social).

A legislacdo previdenciaria considera equiparada a empresa a pessoa fisica que explora atividade
econdmica, sujeita a inscricdo no Cadastro Especifico do INSS (CEl).

As orientacGes deste roteiro nao se aplicam para:

e Pagamento em DARF, DAE ou DAS, cujos meios para solicitacdo do crédito podem ser
consultados no roteiro "Meios para solicitar ou compensar cada tipo de crédito".

e Pagamento em GPS realizado por pessoa fisica ndo equiparada a empresa, cujas orientagdes
podem ser consultadas no roteiro "Contribuicdo Previdenciaria ou a Maior Pessoa Fisica -
Segurado da Previdéncia Social".

e Pagamento em GPS realizado por pessoa juridica, cujas orienta¢des podem ser consultadas
no roteiro "Contribui¢do Previdenciaria Indevida ou a Maior Pessoa Juridica".

O direito de solicitar o crédito se extingue apds 5 anos, contados da data de arrecadagao do
pagamento (Lei n2 5.172/1966, art. 168, inciso I; Solucdo de Consulta Cosit n2 125/2021).

Se considerar necessdrio, antes de prosseguir, consulte aqui algumas orientagdes iniciais sobre o
PER/DCOMP Web, como, por exemplo, as diferencas entre pedido de restituicéo e declaracdo de
compensacdéo.



https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/assuntos/orientacao-tributaria/restituicao-ressarcimento-reembolso-e-compensacao/orientacoes-iniciais-portal-e-cac-e-per_dcomp_web.pdf

a) Identificar Documento

Ul S— N

Etapa Identificar Documento (Clique em "Declaragéo de Compensagdo" ou "Pedido de Restituigdo", conforme o caso).

Documento Retificador?

Documento Retificador?* Numero do documento a ser retificado®

(® sim () Nao 99999.99999.999999.9.9.99-9999

Responda "Sim" apenas se o PER/DCOMP estd sendo elaborado para corrigir as informagdes de um
outro PER/DCOMP que ja foi transmitido. Caso contrario, responda "N&o".

Se respondido "Sim", serd necessario também informar o nimero do PER/DCOMP que se deseja
retificar. Nessa situacdo, caso seja informado o nimero de um documento que também seja
retificador, o PER/DCOMP Web ird recuperar o nimero do documento original correspondente, que
é o que deve constar no campo.

Atencgdo!

O PER/DCOMP ndo podera ser retificado se ja tiver sido analisado pela Receita Federal, ou se o
contribuinte tiver sido intimado para apresentar documentos ou esclarecimentos relativos ao
PER/DCOMP.

Tipo de Crédito

Tipo de Crédito @

Contribuicdo Previdenciaria Indevida ou a Maior ~

Selecione "Contribui¢do Previdencidria Indevida ou a Maior".

Apelido para Identifica¢do do Documento

Apelido para Identificagdo do Documento™



Texto livre, que ajuda o contribuinte a identificar o documento que estd sendo preenchido. Com o
apelido, sera mais facil localizar o documento na area Visualizar Documentos.

Detalhamento do Crédito

Detalhamento do Crédito*

| Selecione... v‘

Selecione...

O crédito sera detalhado neste documento
O crédito ja foi detalhado em PER/DCOMP anterior

Na primeira vez em que o contribuinte solicitar ou utilizar o crédito de determinada competéncia,
devera elaborar o PER/DCOMP indicando que o crédito serd detalhado neste documento.

Quando a intengdo for solicitar ou utilizar o crédito que ja foi objeto de um PER/DCOMP anterior,
selecione a opgdo o crédito jé foi detalhado em PER/DCOMP anterior. Nessa situagdo, sera solicitado
também o nimero do primeiro PER/DCOMP transmitido para o mesmo crédito (se tal PER/DCOMP
foi retificado, informe o niumero do original).

Quando, na identifica¢éo do documento, for informado que O crédito ja foi detalhado em
PER/DCOMP anterior, algumas das abas seguintes jd estardo preenchidas com as mesmas
informagdes que constam no PER/DCOMP anterior.

Caso seja preciso corrigir alguma informacgdo, serd necessdrio primeiro retificar o PER/DCOMP
anterior, para depois elaborar o novo PER/DCOMP.

Pessoa Fisica Equiparada a Empresa?

Pessoa Fizica Equiparada a Empresa®

® sim () nzo

Informe "Sim", pois as orientagdes para pessoas fisicas ndo equiparadas a empresa ndo sao objeto
deste roteiro.



Crédito com fundamento em inconstitucionalidade de lei

N&o é permitido indicar crédito que tiver por fundamento a alegacdo de inconstitucionalidade de lei,
exceto nos casos em que a lei:

1) Tenha sido declarada inconstitucional pelo Supremo Tribunal Federal em ago direta de
inconstitucionalidade ou em agdo dedlaratéria de constitucionalidade;

2) Tenha tido sua execugao suspensa pelo Senado Federal;

3) Tenha sido julgada inconstitucional em sentenga judicial transitada em julgado a favor do contribuinte;
ou

4) Seja objeto de simula vinculante aprovada pelo Supremo Tribunal Federal nos termos do art. 103-A
da Constituigéo Federal

O crédito que vocé deseja identificar tem por fundamento a alegacao de inconstitucionalidade de lei
que NAO esteja contemplada nas excegdes acima apontadas?

_J) Sim ®) Nio

Depois de clicar em "Prosseguir”, sera exibida esta pergunta, que elenca situacdes em que ndo é
permitido o PER/DCOMP. Se o crédito a ser informado ndo se enquadrar nas situagBes descritas,
responda "N3ao" e selecione "OK" para prosseguir.



b) Informar Crédito | Identificacdo do Crédito

g ) 2 ; .
Identificar Informar Informar e Informar Verificar
Documenta Crédito Ordenar Débitos Dados Gerais Pendéncias
Identificado do Crédito Detalhamento GPS Compenzacdes em GFIP Demonstrativo do Crédito
Detentor do Crédits
Ano da Competéncia® Més da Competéncia*® Matricula GEI*
Selecione... v Selecione v

Etapa Informar Crédito: Identificagdo do Crédito

5

Enviar
Documento

Ano da Competéncia e Més da Competéncia

Ano da Competéncia® Més da Competéncia®

Selecione.. v Selecione.. v

Selecione 0 ano/més a que se refere o crédito.

Informe os dados que constam na GPS que foi recolhida (Campo 4: Competéncia).

Atencao!

Ndo é possivel informar mais de uma competéncia em um mesmo PER/DCOMP.

Se hd mais de uma competéncia com crédito, serd necessdrio fazer um PER/DCOMP para cada

competéncia.

Matricula CEI

Mafricula CEI®

Informe o nimero da matricula CEl com 12 digitos, que deve ser igual ao que consta na GPS que foi

recolhida (Campo 5: Identificador).



c) Informar Crédito | Detalhamento GPS

2] o 2 3 4 5

Identificar Informar Informar & Informar Verificar Enviar
Documento Crédilo Ordenar Débitos. Dados Gerais. Pendéncias Documento
¢do do Crédito Detalnamento GPS C gBes em GFIP D do Crédito

Identificador (Matricula GEI) Gompeténcia do Grédito Incluir GPS

eténcia informada, cuja data de arrecadagso ngo ulirapasse.a prazo de 5 anos contados da data de envio do pedido. No

ciria. Os demais dados informacios nesta ficha devem ser copiados das GPS pagss, para que as mesmas possam ser

Guia da Previdéncia Social
Ordem  Codigode  Datade Valor INS§ Valor de Outras Entidades Valor de ATM, Multa e Juros
Pagamento  Arecadagio

Valor Total das GPS 0,00

1 - Etapa Informar Crédito: Detalhamento GPS

2. CADIGO DE PAGAMENTO

MINISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL - MPS
INSTITUTO HACIOHAL DO SEGURO SOCIAL - INSS
GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL - GPS

4. comPETENCIA

5. IDENTIFICADOR

1. NOME OU RAZAD SOCIAL/ FONE/ ENDEREGO: 6. vALOR DO INSS

7.

9. VALOR DE OUTRAS
ENTIDADES

2. VENCIMENTO 10. ATM, MULTA E JURDS
(U0 do INSS)

[ATENGAO: E vedsds s utilizsgio de GFS pars recolhimento de receits de valor|11. TOTAL
inferior ac estipulade em Resclucds publicads pelo INSS. A receita que resultsr valor]
inferior devera ser adisionada & contibuigie ou imperdncia comespondente nos|
Imeses subseqUentes. sié que o total seja igual ou superior ao valor minime fixade.

12 AUTENTICAGAC BANCARIA]

Modelo de Guia da Previdéncia Social - GPS
Esta aba deve ser preenchida com os dados do recolhimento da GPS na rede bancaria.

Clique no botdo "Incluir GPS" e preencha os dados solicitados, copiando exatamente como constam
na GPS que foi paga no banco:

Catiga de
Salecions. -
Valor da INSS Valor de Outras Enbidades Valor de ATM, Multa & Juras

e  (Cddigo de Pagamento: igual ao campo 3 da GPS;
. Valor do INSS: igual ao campo 6 da GPS;
e  Valor de Outras Entidades: igual ao campo 9 da GPS;
. Valor de ATM, Multa e Juros: igual ao campo 10 da GPS;
e Data de Arrecadagéio: verifique na autenticagéo/comprovante bancdrio a data em que a GPS foi paga;

e Valor Total da GPS: igual ao campo 11 da GPS (preenchido automaticamente pelo PER/DCOMP Web).



Caso o cédigo do pagamento ndo conste na lista disponibilizada, o PER/DCOMP poderd ser
apresentado em formuldrio (Anexo | ou IV da Instrucdo Normativa RFB n2 2.055/2021), mediante
formalizagdo de processo, com excegdo dos cddigos relativos a reclamatdria trabalhista, cuja
restitui¢@o deve ser solicitada diretamente a Justica do Trabalho.

Para finalizar o preenchimento, clique no botdo "Salvar".

Atengao!

Inclua todas as GPS pagas indevidamente ou a maior, desde que referentes a mesma competéncia
informada na "ldentifica¢do do Crédito", que deve ser igual ao campo 4 da GPS.

Ndo inclua as GPS que ndo foram pagas indevidamente ou a maior.

No campo 5 das GPS pagas que foram informadas no PER/DCOMP deve constar o mesmo CEl
informado na "ldentificacdo do Crédito".



http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=122002

d) Informar Crédito| Compensacdes em GFIP
] 0 2 3 4 5

Identificar Informar Informar & Informar Verificar Enviar
Documento Crédito Ordenar Débitos. Dados Gerais Pendéncias Documento

o Crédito D GPS Compensagdes em GFIP D do Crédito
Identificador (Matricula CEI) Gompeténcia do Crédito Incluir GFIP

izngio
Nesta fieha devem ser demonsirados os créditos j4 compensados em GFIR
105 campos serdo dispanitilizados pars preenchimento, apés © acienamenta 6o botia “Incluir GFIF"

‘Guia de Recolhimento do FGTS
Ordem  Competéncia da Compensagao Valor do Crédito Original Compensado Valor do Crédito Atualizado Informado em GFIP

Total do Crédito Original Compensade 0,00

Etapa Informar Crédito: Compensagbes em GFIP

Inf ¢Bes do Movi In it Inf il I:nnplenen(afes]
‘ Empresa

Dutras Informagdes

Processo: Anao: | Vara/JCJ:
Periodo Inicio: | / Periodo Fim: | /

R . de Competénci .

Folha de Pagamento

Valor do INSS: 000 Outras Entidades: | 0.00

e ializagso Produca
Valor do INSS: 000  Outras Entidades: 0,00
Receitas de Eventos Desp./Patioc ‘

Valor do INSS: 0.00

Compensacgio

Valor Corrigido: |
Periodo Inicio: I Pe(lodoFin:I

Dados do Movimento I Alterag3o Cadastral I

A aba "Compensagdes em GFIP" deve ser preenchida se ja houve a utilizagdo parcial do crédito
relativo as GPS informadas na aba "Detalhamento GPS", em compensa¢do em GFIP.

N3o preencha a aba se ndo houve utilizagdo parcial do crédito em compensacdo em GFIP.

Clique no bot3do "Incluir GFIP" e preencha os dados solicitados:

dentificador (Malricula CEI) Competéncia do Crédito

Nests fizha devem ser demanstrados os créditos j§ compensasas em GFIP.
Os campos sero disponibilizados para preenchimento. apbs o acionamento da botio “incluir GFIF”

Incluir GFIP
Valor do Crédito Original Compensado® Valor do Grédito Atualizado Informado em
GFIP*
Competéncia da Compensagac™
Ano’ Més*
Selecione. - Selecione... v

e Valor do Crédito Original Compensado: Informe quanto do crédito original (sem Selic) que serd informado no
PER/DCOMP jd foi utilizado em compensa¢bes em GFIP.

e Valor do Crédito Atualizado Informado em GFIP: Informe o valor do campo "Valor do Crédito Original
Compensado" mais a taxa Selic acumulada.

e Competéncia da Compensagdo: Informe o ano e o més de referéncia da GFIP em que foi informada a
compensagdo (ndo confunda com a competéncia da GPS, que deve ser anterior).



Para finalizar o preenchimento, clique no bot3do "Salvar".

Atencgao!

Inclua todas as competéncias das GFIP que tiveram compensagdo utilizando o crédito que serd
solicitado no PER/DCOMP.




e) Informar Crédito | Demonstrativo do Crédito

d 2 3 4 5
Identicar Informar & Informar Verificar Enviar
Documento Ordenar Débitos Dados Gerais Pendéncias Documento
dentificacéo do Crédito Detalhamento GPS (Compensagdes em GFIP Demonstrativo do Crédito
Valor Original do Crédite Inicial Valor Original de Crédito Utilizado em Compensagdes em GFIP
0,00
Valor Original do Grédita Disponivel Crédito Original na Data do Entrega” @
0,00
Selic Acumulada® Crédito Atualizado
0,00
Total dos Débitos deste Documento Total do Grédito Original Utilizado neste Documento
0,00 0,00
Saldo do Crédito Original
0,00

Etapa Informar Crédito: Demonstrativo do Crédito (Declaragdo de Compensagdo)

[ 2 3 4
Identificar Informar Informar Verificar Enviar
Documento Crédito Dados Gerais Pendéncias Daocumento
dentificacio do Crédito Detalhamento GPS Compensagdes em GFIP Demonstrativo do Crédito
Walor Original do Crédito Inicial Valor Original do Crédito Utilizado em Compensagbes em GFIF
0.00

Valor do Pedido de Resiituigio

Etapa Informar Crédito: Demonstrativo do Crédito (Pedido de Restituigcdo)

Valor Original do Crédito Inicial

Informe o Valor Original do Crédito Inicial que deseja utilizar neste, e em PER/DCOMP posteriores.

Em caso de pagamento indevido ou a maior de GPS que tenha multa e juros, estes podem ser
incluidos no valor do crédito inicial, na mesma proporg¢do em que o valor principal for indevido. Por
exemplo, se o valor principal é 30% indevido, a multa e os juros também serdo 30% indevidos.

O valor deste campo esta limitado a soma das GPS pagas informadas anteriormente.

Valor Original do Crédito Utilizado em Compensa¢oes em GFIP

Este campo é preenchido automaticamente pelo PER/DCOMP Web, a partir das informacbes
prestadas na aba "Compensag¢des em GFIP".

Valor do Pedido de Restituigdo

Campo exclusivo para pedido de restituicdo.



Este campo é preenchido automaticamente pelo PER/DCOMP Web, com a diferenga entre os campos
Valor Original do Crédito Inicial e Valor Original do Crédito Utilizado em Compensagées em GFIP.

Valor Original do Crédito Disponivel

Campo exclusivo para declaracdao de compensacao.

Este campo é preenchido automaticamente pelo PER/DCOMP Web, com a diferenca entre os campos
Valor Original do Crédito Inicial e Valor Original do Crédito Utilizado em Compensagées em GFIP.

Crédito Original na Data de Entrega

Campo exclusivo para declaracdo de compensacdo.

Informe o Valor Original do Crédito Disponivel que ndo ainda foi utilizado em compensacées antes
do PER/DCOMP que estd sendo preenchido (considere a data de transmissdo do original, se estiver
elaborando um PER/DCOMP retificador).

Quando se trata do primeiro PER/DCOMP que informa o crédito de determinada competéncia, o
valor deste campo é igual ao Valor Original do Crédito Disponivel.

Se o contribuinte fez, primeiro, um pedido de restituicdo e, agora, quer utilizar o crédito em
compensacdo, também nesse caso o valor deste campo serd igual ao Valor Original do Crédito
Disponivel.

Quando o contribuinte ja fez uma ou mais compensagdes anteriores para o crédito, deverd informar
nesse campo o valor que resta do crédito disponivel apés deducdo das compensacbes anteriores.
Esse valor pode ser recuperado no campo Saldo do Crédito Original do PER/DCOMP imediatamente
anterior.

O valor deste campo ndo pode ser maior que o Valor Original do Crédito Disponivel.

Selic Acumulada

Campo exclusivo para declaracao de compensacao.

Corresponde a taxa Selic acumulada desde o més seguinte a data do pagamento, até o més anterior
a data de entrega da declara¢do de compensagdo, mais 1% referente ao més corrente.

O PER/DCOMP Web calcula automaticamente a taxa Selic acumulada. Contudo, quando houver mais
de um termo de inicio de incidéncia da Selic para um mesmo PER/DCOMP, cabe ao contribuinte
altera-la, se necessario.

Se a declaragdo de compensacgao original for apresentada no mesmo més em que foi realizado o
pagamento, ndo é cabivel a atualizagdo do crédito.



Crédito Atualizado

Campo exclusivo para declaracdo de compensacao.

O PER/DCOMP Web atualiza o valor do campo Crédito Original na Data de Entrega, considerando a
taxa Selic acumulada do campo anterior.

Este serd o valor maximo de débitos que poderdo ser informados, para compensacdo, na etapa
seguinte: Informar e Ordenar Débitos.

Atengdo!

Em caso de retificacdo, o cdlculo da taxa Selic leva em consideracdo a data de transmissdo da
declaragdo de compensagdo original.

Se for feito um pedido de restituicao, também havera atualizacdo do crédito pela Selic?

O crédito também é atualizado no pedido de restituicdo. Contudo, nesse caso, o valor atualizado nado
¢ calculado no PER/DCOMP Web porque a atualizacdo sera feita até a data em que o valor for pago
ao contribuinte, e ndo até a data de transmissao do pedido de restituicao.

Total dos Débitos deste Documento

Campo exclusivo para declaracdo de compensacdo.

Este campo é preenchido automaticamente pelo PER/DCOMP Web e equivale a soma dos débitos
informados, para compensacdo, na etapa seguinte: Informar e Ordenar Débitos.

Total do Crédito Original Utilizado neste Documento

Campo exclusivo para declaracdo de compensacdo.

Este campo é calculado automaticamente pelo PER/DCOMP Web. O sistema verifica quanto do
Crédito Original na Data de Entrega serd necessario para quitar os débitos que serdo compensados.

O calculo é realizado dividindo-se o Total dos Débitos deste Documento por (1 + taxa Selic, em
formato decimal).



Saldo do Crédito Original

Campo exclusivo para declaracdo de compensacao.

Este campo é calculado automaticamente pelo PER/DCOMP Web, e equivale a diferenca entre os
campos Crédito Original na Data de Entrega e Total do Crédito Original Utilizado neste Documento.

Tal valor, quando maior que zero, podera ser informado no campo Crédito Original na Data de
Entrega de uma préoxima declaragao de compensacao, se for o caso.



f) Informar e Ordenar Débitos

Caso esteja elaborando uma declara¢do de compensacao, verifique as orientacdes de preenchimento
da etapa Informar e Ordenar Débitos aqui.


https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/assuntos/orientacao-tributaria/restituicao-ressarcimento-reembolso-e-compensacao/per_dcomp-web_-informar-debitos-para-compensacao.pdf

g) Informar Dados Gerais

g 1 2 © 4 5

umento Crédito Ordenar Débitos ad Pandancias Documento

Dados Cadastrais
CPF Nome

Etapa Informar Dados Gerais

Nesta etapa, caso esteja preenchendo um pedido de restituicdo, informe os dados bancarios para
pagamento do valor solicitado.

Atencgdo!

O pagamento sé pode ser realizado em uma conta do préprio contribuinte.

#Dica

Caso o tipo de conta informada seja conta corrente, conta poupanca ou conta pagamento, a conta
devera necessariamente ser em um dos bancos habilitados pela Receita Federal, conforme lista
disponivel no PER/DCOMP Web (botdo "Selecionar Banco").

Caso seja escolhida a opgdo PIX, o pagamento poderad ser realizado para qualquer instituicao
financeira em que estiver cadastrada a chave PIX associada ao CPF do contribuinte.




h) Verificar Pendéncias

Verificagdo de Pendéncias

Nesta etapa, sdo exibidas as pendéncias de preenchimento do PER/DCOMP, que podem ser erros ou
alertas.

#Dica

Ao clicar sobre a mensagem de erro ou alerta, o PER/DCOMP Web direciona o contribuinte a aba que
necessita ser verificada ou corrigida.

o O Documento ndo esta apto para envio

Os erros, identificados pela mensagem acima, impedem que o PER/DCOMP seja transmitido a
Receita Federal. Assim, o contribuinte deverd corrigir o erro indicado antes do envio do PER/DCOMP.

¥ O Documento possui alertas

Os alertas, identificados pela mensagem acima, ndo impedem que o PER/DCOMP seja transmitido a
Receita Federal. Contudo, verifique se é o caso de corrigir o preenchimento do PER/DCOMP, pois o
alerta pode indicar uma inconsisténcia que impactard o reconhecimento do crédito e/ou a
homologagdo da compensacgdo.

Atencgdo!

As pessoas fisicas equiparadas a empresa estdo obrigadas ao eSocial/DCTF Web a partir da
competéncia Outubro/2021.

Por essa razdo, sdo exibidos os alertas abaixo, que sdo apenas informativos e ndo impedem o envio
do PER/DCOMP:

e No Periodo de Apuragdo Informado, o contribuinte é Optante pelo eSocial

e No Periodo de Apuracgdo Informado, o contribuinte ndo é Optante pelo eSocial



i) Enviar Documento

Verifica
Pendéncias

Nesta ultima etapa, o contribuinte devera realizar a conferéncia do crédito e débitos informados, e
acionar o botao Enviar.

O documento examinado apresenta pendéncias que ndo impedem seu envio 3 RFB. Deseja
verifica-las, antes do envio?

x AN

Se houver alertas de preenchimento, é necessario clicar em "Nao" na mensagem.

Neste momento, serd exibida uma mensagem com o numero do PER/DCOMP, para
acompanhamento.

Atencgdo!

Ndo sera possivel transmitir o documento se houver erros de preenchimento, indicados na etapa
Verificar Pendéncias.

Caso seja identificado algum impedimento a transmissdo, sera exibida mensagem na parte superior
da tela, e também n3o sera possivel transmitir o PER/DCOMP.

#Dica

Apds transmitir o PER/DCOMP, acompanhe o seu processamento por meio do servi¢o "Consulta
Processamento PER/DCOMP", disponivel no Portal eCAC, opgdo "Restituicdo e Compensacao".

Nessa mesma opcdo, hd outros servicos disponiveis, para consulta as comunicacdes relativas ao
PER/DCOMP:

e Consulta Despacho Decisério PER/DCOMP;

e Consulta Intimacdo PER/DCOMP"; e

e Consulta Analise Preliminar PER/DCOMP - Autorregularizacdo.

A Receita Federal também envia mensagens para a Caixa Postal do eCAC, para comunicar o
contribuinte sobre o andamento do PER/DCOMP (analise, decisdo ou pagamento).
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