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CAPITULO I - APRESENTACAO

SisobraPref ¢ o sistema para cadastramento de dados de alvard e habite-se de obras de
construgao civil na base de dados da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB). Através
do SisobraPref os municipios e as administracdes do Governo do Distrito Federal fornecem,
mensalmente, a relagdo de alvaras e habite-se emitidos no més anterior.

Mesmo nos casos em que nao houver emissdo de alvara e/ou habite-se, o 6rgao deve utilizar o

SisobraPref para informar que ndo houve movimento.

1 Forma de acesso

O SisobraPref esta disponivel no site da Secretaria Especial Receita Federal do Brasil, no
centro virtual de atendimento (e-CAC). O Portal e-CAC, ¢ acessado através de certificado digital

do drgido, no endereco https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login/index ou através do

enderego https://www.gov.br/receitafederal/pt-br.

ACESSO GOVER

O GovBR & um servico online de
ideniificac8o e autenficacao digital do
cidad&o em Unico meio, para acesso aos
diversos servigos publicos digitais.



https://www.gov.br/receitafederal/pt-br
https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login/index
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1.1 Sobre o Login Unico e o Portal Gov.br

O Portal Gov.br compde a Plataforma de Cidadania Digital, instituida pelo Decreto n° 8.936, de
2016, onde os servigos publicos prestados pelo Governo federal serdo disponibilizados de maneira
centralizada.

O Login Unico ¢ um meio de acesso digital do usuario aos servigos publicos digitais. Este
Login garante a identifica¢do de cada cidaddo que acessa os servigos digitais do governo.

Mais informagdes sobre o Login Unico, acesse: http://faq-login-nico.servicos.gov.br/en/latest/

A Lista de Servicos do e-CAC ¢ disponibilizada conforme o tipo de login utilizado (CPF/Senha

ou Certificado Digital) e o tipo de selo de confiabilidade que possuir no momento do login.

Vocé terd acesso a todos os servigos disponiveis para pessoa fisica ou pessoa juridica caso
efetue o login no Gov.br por meio do Certificado Digital e possua selo de confiabilidade do tipo
Certificado Digital.

Vocé terd acesso aos servicos disponiveis por codigo de acesso para pessoa fisica caso efetue o
login no Gov.br por meio de CPF/Senha e possua selos de confiabilidade do tipo: Certificado Digital,
Institucional (Servidor Publico), Internet Banking, Validacao Facial, Balcao Presencial (INSS) ou
Validacao de Dados Previdenciarios.

O texto acima e as orientagoes sobre o login Gov.br, bem como a atribuicdo do selo de
confiabilidade estao publicadas no enderego.

http://receita.economia.gov.br/interface/atendimento-virtual/acesso-ao-portal-e-cac-atraves-do-gov.br



http://receita.economia.gov.br/interface/atendimento-virtual/acesso-ao-portal-e-cac-atraves-do-gov.br
http://faq-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/
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Acesse sua conta com
B Numero do CPF

Caso ndo lembre se possul uma conta, digite o numero do

seu CPF mesmo assim para verificar

CPF

Digite seu CFF ‘

Banco do Brasil
8 Certificado digital
E——-

& Certificado digital em nuvem

Ap6s autenticar-se no e-CAC clicar no botdo Declara¢des e demonstrativos para poder acessar

\

Cadastros Certidies e Situagdo Fiscal Cobranga e Fiscalizagdo Declaragdes & Demonstratives Divida Ativa da Unido

o SisobraPref.

Legisla¢ o € Processo Pagamentos & Parcelamentos Restituig &c & Compeanzagdo Senhas e Procuragdes Qutros

Prezadao Contribuinte,

Seja bem-vindo ao Portal e-CAC da Receita Federal, um ambiente seguro, onde vocé pode utilizar dezenas de servigos com maior conforto & comodidade.

Os servicos disponiveis no menu Declaragdes e Demonstrativos serdo mostrados, € s6 clicar na
opcao Acessar o SisobraPref — Sistema de Alvaras e Habite-se que sera aberta a pagina especifica
para emissdo de documentos (alvara, habite-se, declaracdo de sem movimento), contendo o menu

principal do sistema SisobraPref.

2 Web Service — Sistema Proprio

Os entes federativos que possuem Sistema Proprio devem aderir ao Domicilio Tributério

Eletronico (DTE) para transmissdo dos arquivos digitais (alvara, habite-se, DSM).
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No Portal e-CAC clicar no botdo Outros, em seguida clicar em “Opg¢do pelo Domicilio

Tributario Eletronico”;

Qutros

Agendamento de Atendimento Presencia
Caixa Postal

Opgao pelo Domicllio Tributario Eletronico - DTE

5 : - }
*~ Permite optar, ou cancelar a opgao realizada
o anteriorments, pela Caixa Po

C como

meio para ciéncia de atos oficiais enviados pela Receita

Federal

O Manual Web Service SisobraPref define as especificagdes e critérios técnicos necessarios
para integragdo entre os Servigos da RFB e os sistemas de informagdes das Prefeituras que possuem
sistema proprio de controle de alvard, habite-se e declaracdo de sem movimento.

Este manual é encontrado no endereco

http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/diso-declaracao-e-

informacoes-sobre-obras/sisobrapref-sistema-de-cadastro-de-obra-modulo-prefeitura/sisobrapref-

novidade .

No enderego acima também foram disponibilizados os esquemas XML, orientacdes e legislagcdo
aplicada na defini¢ao dos padrdes técnicos de comunicagao.

As prefeituras que utilizam sistema proprio, os documentos emitidos sdo enviados por lote, que
tem processamento imediato, ou seja, o processamento ¢ sincrono. O lote é recebido, processado e
retornado com o resultado do processamento de todos os documentos.

Podem ser enviados por lote no maximo cinquenta alvaras e cinquenta habite-se. Declaragao de
sem movimento ndo ¢ enviada por lote, essas declaragdes sdo enviadas individualmente, sempre
informando o periodo (ano e més).

As prefeituras que ndo utilizam sistema proprio devem acessar o e-CAC e emitir alvard, habite-
se e declaracao de sem movimento usando o sistema SisobraPref, ambiente WEB.

O SisobraPref ambiente Web deve ser utilizado para gerenciar informagdes transmitidas via
Web Service, tais como: consultar notificagdes (MAED), consultar periodos pendentes de
transmissdo de documentos e consultar quantidades de alvaras e habite-se transmitidos no prazo e

fora do prazo.


http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/diso-declaracao-e-informacoes-sobre-obras/sisobrapref-sistema-de-cadastro-de-obra-modulo-prefeitura/sisobrapref-novidade
http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/diso-declaracao-e-informacoes-sobre-obras/sisobrapref-sistema-de-cadastro-de-obra-modulo-prefeitura/sisobrapref-novidade
http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/diso-declaracao-e-informacoes-sobre-obras/sisobrapref-sistema-de-cadastro-de-obra-modulo-prefeitura/sisobrapref-novidade

o==0

|| sisobrarrer

3 Funcdes do SisobraPref
* Alvara
* Habite-se
* Declaragdo de Sem Movimento (DSM)
* Prefeitura

e Qutros

4 Pagina Inicial do SisobraPref

m BRASIL Servigos Simplifique! Participe Acessoa informagdo  Legislagdo Canais
Titular do Carticado: 00.000.000/0000-00 MUNICIFIO EXEMPLO Sair com Seguranga X

Responsével Legal:  (p),000.000-00 USUARIO
| QD cac
CENTRO VIRTUAL .' LOCALIZAR SERVICO

DE ATENDIMENTD )_; “ Alterar perfil de scesso a ‘Vocé tem novas mensagens

Pagina Inicial | Alvara | Habite-se | Declaragdo de Sem Movimento (DSM) | Prefeitura | Outros |

Alvara Habite-se . ;
Declaracdo de Sem Movimento

*! Cadastrar Alvara "! Cadastrar Habite-se Parcial (DSM)

"% Cancelar Alvara "I Cadastrar Habite-se Total ., Cadastrar/Consultar Declaracéo de Sem

Movimento (DSM)

® Consultar Alvara

Cancelar Habite-se
Imprimir Alvara Consultar Habite-se
Reativar Alvara Imprimir Habite-se

Retificar Alvara Reativar Habite-se

Prefeitura Outros
"t Alterar Dados da Prefeitura *® Consultar Notificagdes (MAED)
"t Alterar Dados dos Usuarios ! Consultar Situacéo

"% Alterar Formatagdo do Alvara

Estatisticas de Recebimento

! Alterar Formatacdo do Habite-se

Paaina Inicial

Sempre que clicar em o SisobraPref volta para tela inicial, que

contém todos os menus necessarios para utilizagdo do sistema.
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CAPITULO II - PREFEITURA

1 Alterar Dados da Prefeitura

Ao usar o SisobraPref pela primeira vez, o 6rgao deve acessar o menu Prefeitura para:
v alterar nome e enderego da Prefeitura;

incluir/alterar/excluir nome do Departamento/Secretaria;

incluir/alterar/excluir o logotipo do municipio;

incluir/alterar/excluir usuarios, bem como alterar niveis de acesso ao SisobraPref;

formatar Alvara;

R X | | «

formatar Habite-se.

Para fazer a manutencdo dos dados do municipio, no menu Prefeitura clicar em — Alterar
Dados da Prefeitura:

Prefeitura

Alterar Dados dos Usuarios
Alterar Formatacdo do Alvara

Alterar Formatacdo do Habite-se

No menu Alterar dados da Prefeitura, podemos alterar os seguintes campos:

Nome do orgdo publico
Departamento/Secretaria
Endereco

Logotipo
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Pagina Inicial | Alvara | Habite-se Declaragdo de Sem Movimento (DSM) | Prefeitura QOutros

*Unidade de atendimento

Departamento/Secretaria
SECRETARIA DE OBRAS 0150101

Endereco

*cep
77.790-000

Tipo Logradouro * Logradouro Mdmero Complemento
Avenida v DAS FLOREStas Aaa

Bairro * Municipio 1] 3
CENTRO NOWA OLINDA TO

Telefone Email

Logotipo

* Arguivo Logotipo (.jpea, .ipa, .png)

* Campo de presnchimento obrigatdrio

Role a tela até o final e clique no botao
Apos clicar no botdo Editar Dados os campos que podem ser alterados estardo prontos para
edi¢do, os campos na cor cinza ndo podem ser alterados, normalmente sdo dados que o SisobraPref

traz dos sistemas de cadastros da RFB.

Fagina Inicial | Alvara | Habite-se | Declaragdo de Sem Movimento (DSM) | Frefeitura Outros

@ Esta funcionalidade tem como objetivo a manutengdo dos dados da Prefeitura.

Identificacdo
*CNP] da Prefeitura
00.000.000/0000-00

*Nome do Orgdo Piblico

MUNICIPIO EXEMPLO

Departamento/Secretaria
SECRETARIA DE CBRAS

Endereco
*CEP
77.790-000

Tipo Logradouro
Avenida v

*Unidade de atendimento
0150101

* Logradouro MNUmero Complemento
DAS FLOREStas 444

Bairro * Municipio * UE
CENTRO NCVA CLINDA TO

Telefone

Logotipo

* Arquivo Logotipo (.jpea, .jpg, -png)

Email

Apos atualizar os dados necessdrios, no final da tela, clique no botio ke it o
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1.2 Incluir novo logotipo

No menu Prefeitura — em Alterar Dados da Prefeitura, role a tela até o final e clique no botao

Editar Dados, desga até a caixa LOGOTIPO. Clique no botao Enviar logotipo.

Logotipo

* Arquivo Logotipo (.jpeg, .Jpg, .pna)
#Enviar logotipo

O SisobraPref vai abrir uma nova tela para vocé localizar o logotipo da prefeitura, clique sobre
o nome do arquivo do logotipo e em seguida clique em ABRIR ou tecle Enter. A imagem do logotipo

sera carregada e pode ser visualizada.

s T ==

@Qv| . ¥ Computador » Sisterna (C:) » temp » - |J-,|| Pesquisar temp p|

Organizar « Mova pasta == =+ [ @

- F : Mome Data Tipo Tamanho Ma
[ Favoritos

B Area de Trabalho
4 Downloads |i=| logo obras 27/02/2018 15:22 Imagem JPEG 14 KB

=l Locais

4 Bibliotecas
3 Documentas
[ Imagens
J‘a Musicas

H videos

/M Cornputador

€l Rede v i | »

Nome: logo obras - [Todos 05 arquives v]

[ Abrir iV] ’ Cancelar ]

]

Nao esquecer que os unicos formatos de arquivos permitidos para logotipo sdo: JPEG, JPG,

PNG. Demais formatos ndo sao suportados, nesse caso aparecera a mensagem:
Logotipo

* Arquivo Logotipo (.jpea, .jpa, .png)
[ ®nviar logotipo |

B Tipo de arquivo invalido. Use jpeg, jpg ou png 20180124150826.pdf 93.2 KB X

Verifique as dimensoes do logotipo para nao desconfigurar a formatagao do alvara, a sugestdo ¢
usar um logotipo com altura e largura compativeis com o cabegalho normalmente usado pela

prefeitura em seus documentos.
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Edite o arquivo de logotipo e salve-o em formato jpeg, jpg ou png. Feitas as atualizacdes

necessarias, no final da pagina, clique em

As alteracdes feitas serdo utilizadas em todos os documentos emitidos.

1.3 Excluir logotipo da Prefeitura

Ainda no menu Prefeitura — em Alterar Dados da Prefeitura, role a tela até o final e clique no

botao Editar Dados, desga até a caixa LOGOTIPO.

Logotipo

* Argquivo Logotipo (.jpeg, .Jjpa, .png) «

Se ja houver algum logotipo registrado no SisobraPref ele
sera mostrado nesta caixa. Para excluir o logotipo clique

no botdo Lixeira que aparece ao lado do arquivo e ele sera

apagado do SisobraPref.

2 Alterar Dados dos Usuarios

Esta funcionalidade permite cadastrar novos usudrios e fazer a manutencdo dos demais usuérios
jé& cadastrados no SisobraPref. A Situagdo dos usudrios pode ser: Ativado ou Desativado.
Os niveis de acesso permitidos sao:
» Administrador
» Cadastramento

> Consulta
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2.1 Nivel de Acesso

Administrador

O usuario com nivel de acesso Administrador possui permissao para alterar dados cadastrais da
prefeitura, pode cadastrar, cancelar, reativar e imprimir alvaras e habite-se, etc. Este nivel engloba o
nivel de acesso consulta e cadastramento.

O nivel de acesso Administrador também permite a manutencdo, inclusdo e exclusdo de

, .
usuarios.
Titular do Certificado: 992.999.995-99 USUARIO ADMIN = Sair com Seguranca | X
e R sree e ‘ Cpf e usudrio do Sisobrapref
L CENTRO VIRTUAL @ LOCALIZAR SERVIGOD
LE ATENDNENTD > & Alterar perfil de acesso ﬂ Apesse & sua caika postal
Pagina Inicial | Alvara | Habite-se Declaracdo de Sem Movimento (DSM) | Prefeitura | Qutros

T T ———————— nd

O que deseja realizar?

Declaracao de Sem Movimento (DSM)

Alvara Habite-se

= Cadastrar Alvara *1 Cadastrar Habite-se Parcial "8 Cadastrar/Consultar Declarac3o de Sem Movimento (DSM)
"% Cancelar Alvara "% Cadastrar Habite-se Total

"8 Consultar Alvara "% Cancelar Habite-se

= Imprimir Alvara Consultar Habite-se

"% Reativar Alvara "2 Imprimir Habite-se

"% Retificar Alvara "# Reativar Habite-se
Prefeitura Outros

"8 Alterar Dados da Prefeitura "% Consultar Notificacdes (MAED)
"8 Alterar Dados dos Usuarios "% Consultar Situacdo

"8 Alterar Formatag3o do Alvara "% Estatisticas de Recebimento

% Alterar Formatag o do Habite-se
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Cadastramento

Permite cadastrar, consultar, cancelar, imprimir e reativar Alvard e Habite-se, também permite
consultar notificagcdes (MAED), situacdo, estatisticas de recebimento, bem como cadastrar/consultar
Declaragdo Sem Movimento (DSM).

Este nivel de acesso ndo permite acesso a funcionalidade “Prefeitura”, ou seja, ndo possui
permissdo para alterar dados da Prefeitura e nem permissao para incluir ou fazer manutencao de

usuarios.

O que deseja realizar?

Alvara Habite-se Declaragdo de Sem Movimento (DSM)
"= Cadastrar Alvara % Cadastrar Habite-se Parcial % Cadastrar/Consultar Declarag3o de Sem Movimento (DSM)
= Cancelar Alvara % Cadastrar Habite-se Total
= Consultar Alvara % Cancelar Habite-se
= Imprimir Alvara % Consultar Habite-se
= Reativar Alvara % Imprimir Habite-se
= Retificar Alvara "% Reativar Habite-se
Outros

% Consultar Notificagbes (MAED)

= Consultar Situacdo

= Estatisticas de Recebimento

Consulta

Este nivel de acesso ¢ apenas para Consulta, ndo permite cadastramento e nem alteracdo de
dados. As fungdes disponiveis sdo: Consultar Alvara, Consultar Habite-se, Consultar Notifica¢des

(MAED) e consultar Estatisticas de Recebimento.

O que deseja realizar?

Alvara Habite-se Outros
* Consultar Alvara = Consultar Habite-se "® Consultar NotificacBes (MAED)
® Consultar Situagdo

% Estatisticas de Recebimento
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2.2 Cadastro de Usuario

Para fazer a manutencdo, inclusdo e exclusdo de usudrios, clique no Menu Prefeitura, em

seguida clique em “Alterar Dados dos Usudrios™.

Prefeitura
Alterar Dados da Prefeitura

Alterar Formatacao do Alvara
Alterar Formatacdo do Habite-se

Para cadastrar um novo usudrio ¢ necessario digitar: CPF, e-mail e definir o nivel de acesso.

Em seguida ¢ s6 clicar no botao Ap6s digitar o CPF o campo *Nome serd preenchido
automaticamente. Por padrdo, ao incluir um novo usudrio a situagcdo ¢ definida automaticamente
como ATIVADO.

Esse novo usuario, conforme seu perfil, terd acesso as funcionalidades do sistema dessa

prefeitura desde que tenha um Certificado Digital em seu nome.

@ Esta funcionalidade tem como objetivo a manutengdo de usudrios no sistema.

Identificacdo do Usuario
CNP] da Prefeitura *Nome do Orgdo Publico

wwwwwwwwww P10 FREFEITURA EXEMFLO

*CPF *MNome
* Email * Nivel de Acesso * Situacdo b
Selecione um nivel ¥ ATIVADO v =)
Usuarios
Nome CPF Email Nivel de Acesso Situacao
LMLUT KWML W YZIILH 590 999 0og-0g EMAIL@MAIL COM Administrador ATIVADO 2
NZIRZ VHGYI ZOVCZMWIV WLH HZMGLH 797,777 777-77 EMAILS@MAIL.COM Cadastramento ATIVADO 2 m
ZOXRWVH QLHY K\VIVRIZ 885 833.885-88 MELUEMAIL@MAIL.COM.BR Consulta ATIVADO ed i
HWYZHGRZL ILWIRTFWH WZ HROEZ 666.606.066-00 NOEMAIL@MAIL.COM.ER Cadastramento DESATIVADO _r,& 'ﬁT

* Campo de preenchimento obrigatario
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2.3 Editar Dados dos Usuarios Cadastrados

Na tela clique no botdo £ (editar dados) na linha do usuério que

se deseja alterar.

Os dados editaveis serdo mostrados na tela, podendo-se alterar os seguintes campos: e-mail,
Nivel de acesso e situagdo. O campo sombreado NOME ndo permite alteracao.

Caso queira desativar um usudrio, mas sem exclui-lo do SisobraPref, mude a situacao dele para
“Desativado”. Os dados do usuario desativado permanecem arquivados no SisobraPref até o seu

ativamento ou a sua total exclusao.

2.4 Excluir Usuario Cadastrado

Na tela clique no botao (lixeira) localizado na linha do usuario

a ser excluido.
Em seguida clique no botdo “Sim” para confirmar a operacao. Se ndo desejar excluir € so clicar

no botao “Nao”.

2.5 Usuario Associado a mais de uma Prefeitura

Usuario cadastrado em mais de uma prefeitura deve acessar o e-Cac com seu certificado digital,
clicar no menu Declaragdes e Demonstrativos, clicar em SisobraPref e em seguida selecionar a

prefeitura a ser trabalhada.

Fagina Inicial

Ly

Selecione a prefeitura... r
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Apos escolher a Prefeitura clicar no botdo .-, 0o menu do SisobraPref serd apresentado

de acordo com o perfil do usudrio cadastrado na prefeitura.

3 Alterar Formatacio do Alvara

O SisobraPref possui um layout padrao para Alvara e Habite-se. Estes documentos podem ser
alterados para adaptar-se as necessidades de cada Prefeitura ou podem ser usados da forma como
estdo no sistema.

Para alterar formatacdo do Alvard, clique no menu Prefeitura — em seguida clique em “Alterar

Formatacao do Alvara”.

Prefeitura
Alterar Dados da Prefeitura
Alterar Dados dos Usuarios
Alterar Formatacdo do Alvara

Alterar Formatacdo do Habite-se

| Alterar For gdo do Alvara | Varidveis que podem

ser inseridas ou

Variaveis (Clique para inserir)

(B ceaorone | @ |[Q Y5 B - || o Sl /BT USx X L[X0EGEG HAREA_TOTAL> - retiradas do Alvara-
FE:ERES ‘\ i El o B === 9 0 <#BAIRRO_OBRA» modelo
| <¥CIDADE OBRA»
0| <CIDADE_PREFEITURA>
<#NOME_PREFEITURA> <#CREA_ENGENHEIRO_OBRA>
#CREA_ENGENHEIRO_PROJETO>
<#DEPARTAMENTO_PREFEITURA> TR
HDATA_ALVARA>
ALVARA DE CONSTRUGAQ N° <#NUMERO_ALVARA> FDATA_ALVARA_EXTENSO*
<#DEPARTAMENTO_PREFEITURA>
<#ENDERECO_OBRA>
Ry HESPECIFICACAQ_CBRA>
NOME: <4NOME_PROPRIETARIO> HDENTIFICACAD_PROPRIETARIO=
CPF/CNP.J: <#IDENTIFICACAQ_PROPRIETARIO= HDENT_CONSTRUTOR>
[AUTOR DO PROJETO: <#LOGOTIPO_PREFEITURA>
NOME: <#NOME_ENGENHEIRO_PROJETO> HNOME_CONSTRUTOR>
CREA (CAU) n°: <#CREA_ENGENHEIRO_PROJETO=/ ART (RRT) PROJETO: <#NUMERO_ART_PROJETO> <#NOME_ENGENHEIRC_OBRA>
CONSTRUTORA OU RESPONSAVEL PELA EXECUCAO DA OBRA: HHOME_ENGENHEIRO_PROJETO=
NOME: <#NOME_CONSTRUTOR> #NOME_OBRA>
CPFICNPJ: <#IDENT_CONSTRUTOR> NOME FREFETURAS
[Tendo em vista o constante no processe n® <#NUMERO_PROCESSO> fica concedida a licenga para execug&o do projete aprovado em <#DATA_ALVARA> a obra) N
denominada de <NOME_OBRA>, a ser executada no enderego: <#ENDERECO_OBRA>, no Bairo: <#BAIRRO_OBRA>, <#CIDADE_OBRA>-<#UF_OBRA> T
<#DADOS_OBRA> <NUMERO_ART_OBRA>

<NUMERO_ART_PROJETO=>

<#ROTULO_AREA_TOTAL>: <#AREA_TOTAL> <#UNIDADE_MEDIDA> <#NUMERO_PROCESSO>
<OBSERVACAO_OBRA>

Especificagéo: <#ESPECIFICACAO_OBRA> <#ROTULO_AREA_TOTAL>

Observagdes: <#0BSERVACAO_OBRA> o <HUF_OBRA>

<#UF_PREFEITURA>
<#CIDADE_PREFEITURA> - <#UF_PREFEITURA>, em <#DATA_ALVARA_EXTENSO> <#UNIDADE_MEDIDA> -

t

MODELO DO ALVARA

[ Restaurarpadrio | Sabvar Mudanges |




o=0

|ll sisobraPRrer 19

3.1 Variaveis

As variaveis sao coletadas dos dados cadastrais da Prefeitura e do cadastro de Alvard e/ou
Habite-se. No modelo acima, as variaveis sdo mostradas na forma <#texto>.

Por exemplo, a varidvel <#NUMERO_ALVARA> sera substituida pelo numero do alvara
correspondente cadastrado no SisobraPref no momento da impressao.

Para incluir uma variavel € sé inserir o cursor no local desejado e em seguida clicar no nome da

variavel a ser inserida, que esta listada a direita.

Lista de variaveis
<#NOME PREFEITURA> <#DATA ALVARA>
<#DEPARTAMENTO PREFEITURA> <#NOME OBRA>
<#NUMERO ALVARA> <#ENDERECO OBRA >
<#NOME PROPRIETARIO> <#BAIRRO OBRA>
<#IDENTIFICACAO PROPRIETARIO> <#CIDADE OBRA>
<#NOME ENGENHEIRO PROJETO> <#UF OBRA>
<#CREA ENGENHEIRO PROJETO> <#ESPECIFICACAO OBRA>
<#NUMERO ART PROJETO> <#OBSERVACAO OBRA>
<#NOME ENGENHEIRO OBRA > <#CIDADE PREFEITURA>
<#CREA ENGENHEIRO OBRA> <#UF PREFEITURA>
<#NUMERO ART OBRA> <#DATA ALVARA EXTENSO>
<#NOME CONSTRUTOR> <#DADOS OBRA>
<#IDENT CONSTRUTOR> <# AREA TOTAL >
<#NUMERO PROCESSO> <#UNIDADE MEDIDA>

Para excluir uma variavel do modelo padrdo ¢ so seleciond-la e em seguida apagar usando a

tecla delete ou ferramenta similar.

3.2 Barra de Formatacio de Texto

A barra de formatagdo de texto ¢ autoexplicativa e similar aos editores de texto mais usados,
posicione o mouse sobre o botdo e sua descricao sera mostrada.
Para alterar o modelo do Alvara ¢ so clicar sobre o texto ou varidvel a ser formatada e em

seguida clicar na ferramenta correspondente.

[ Codigo-Fonte | [@ || Q b5 | EE | A&~ || Fonte -1 ~||B I US& x, x| T, B & @
EMm= Q== £ o w === =1w
Por exemplo, para colocar em negrito a variavel <ENOME_PREFEITURA> ¢ s6 selecionar

toda a variavel e em seguida clicar no botao , a0 imprimir o alvard o nome da prefeitura saird em

negrito.
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Em caso de erro, vocé pode usar as ferramentas ® Desfazerou Refazer, para corrigir.
O texto do alvara pode ser editado, porém, orienta-se para que se mantenham os dados basicos
para identificagdo da obra, tais como: numero de alvard, nome e CPF/CNPJ do proprietério, endereco

da obra.

3.3 Salvar Alteragoes de Formatacao

Apos alterar a formatacao de Alvara e/ou Habite-se, role a tela até o final e clique no botao

o == todas as alteragdes feitas serao salvas.

3.4 Restaurar Padrao

Para reverter alteracdes indesejadas € so clicar no botdo "ssssiaiinaina | todas as alteragdes

feitas no Alvard serdao descartadas e o SisobraPref retornara o formato padrao de Alvara.

4 Alterar Formataciao do Habite-se

Para alterar formatacdo do Habite-se, clique no menu Prefeitura — em seguida clique em

“Alterar Formatagao do Habite-se”.

Prefeitura |
Alterar Dados da Prefeitura
Alterar Dados dos Usuarios

| Alterar Formatacdo do Alvara

Os botdes e as barras de ferramentas sdo similares as usadas na formatagao do Alvara (ver item

3 deste capitulo).
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Fonte -

.

BIUSXG<|L xb@R@EGE

”» B =

o 1[1‘

<#NOME_PREFEITURA=>

<#DEPARTAMENTO_PREFEITURA>

CARTA DE HABITE-SE N° <#NUMERO_HABITESE>

ENDERECO DA OBRA: <#ENDERECO_OBRA>
BAIRRO: <#BAIRRO_OBRA>
CIDADE: <#CIDADE_OBRA> - <#UF_OBRA>

PROPRIETARIO DO IMOVEL
NOME: <#NOME_PROPRIETARIO=>

<#TIPO_NI_PROPRIETARIO=: <#DENTIFICACAQ_PROPRIETARIO=
RESPONSAVEL PELA EXECUCAO DA OBRA:

NOME: <#NOME_CONSTRUTOR>
<#TIPO_NI_CONSTRUTOR>: <#DENT_CONSTRUTOR>

DECnobie AVl TECR srone ENGENHEIRO OBRA>

Conforme despacho exarado no processe n® <#NUMEROC_PROCESSO> |, com <#ROTULO_AREA_TOTAL_MINUSCULO> <#AREA_TOTAL>
<#UNIDADE_MEDIDA>. Licenciada pelo Alvara de Construgdo n® <#NUMERO_ALVARA>, expedido em <#DATA_ALVARA>, foi concluida em
<#DATA_FIM_OBRA> de acordo com o projeto aprovade.

ESPECIFICACAD:

TIPO DE HABITE-SE: <#TIPO_HABITESE>
<#ESPECIFICACAO_OBRA>
<#DADOS_OBRA>

<#ROTULO_AREA_TOTAL_MAIUSCULO=: <#AREA_TOTAL> <#UNIDADE_MEDIDA>

OBSERVAGAQ
<#0OBSERVACAQ_HABITESE>

<#CIDADE_PREFEITURA> - <#UF_PREFEITURA>, em <#DATA_HABITESE_EXTENSO>

Variaveis (Clique para inserir)
<HAREA_TOTAL> 73

<#EAIRRO_OBRA
<4CIDADE_OBRA=
<#CIDADE_PREFEITURA>
<#DADOS_OBRA>
HDATA_ALVARA>
<#DATA_FIM_OBRA>
<HDATA_HABITESE_EXTENSO=
<#DEPARTAMENTO_PREFEITURA=
H#ENDERECO_OBRA=
<#ESPECIFICACAO_OBRA>
<#DENTIFICACAC_PROPRIETARIO>
<#DENT_CONSTRUTOR>
#LOGOTIPO_PREFEITURA>
<#NOME_CONSTRUTOR=

HNOME_ENGENHEIRO_OBRA>

<H#NOME_PREFEITURA>
<#NOME_PROPRIETARIO=
HNUMERO_ALVARA>
HNUMERO_HABITESE>
<#NUMERO_PROCESSO»
<#0BSERVACAO_HABITESE>
<#ROTULO_AREA_TOTAL_MAIUSCULO=
H#ROTULO_AREA_TOTAL_MINUSCULO=
<HTIPO_HABITESE>
<H#TIPO_NI_CONSTRUTOR:=
<#TIPO_NI_PROPRIETARIC>
<#UF_OBRA>

<#UF_PREFEITURA=

<#UNIDADE_MEDIDA>

Salvar alteragdes de
formatagéo do

Habite-se

e

Modelo de Habite-se

u

Retornar ao modelo original

Tal como na formatacdo do Alvard, o texto do Habite-se pode ser editado, porém, orienta-se

para que se mantenham os dados bésicos para identificacdo da obra, tais como: nimero de habite-se,

nome ¢ CPF/CNPJ do proprietario, enderego da obra.
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CAPITULO III - ALVARA

1 Cadastrar Alvara

Para cadastrar Alvara vocé pode clicar no menu Alvara — em seguida clique em “Cadastrar
Alvara”
Alvara
Cancelar
Consultar
Imprimir

Reativar
Retificar

O primeiro dado a ser inserido refere-se ao Proprietario do imovel, clique no botao
correspondente, digite o CPF ou CNPJ. Os campos NOME, CEP, bem como os demais campos
referentes ao endereco serdo preenchidos com os dados cadastrados na Receita Federal do Brasil, ndo
permitem alteracdao no SisobraPref.

Caso algum dado cadastral esteja divergente, o contribuinte deve providenciar a atualizacdo nos
sistemas informatizados da RFB, observando a legislacdo vigente para cada tipo de proprietario (CPF

ou CNPJ).
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1.1 Dados Basicos

Dietalhamento sobre o Besponsavel

Dlestinacag

Dados do Proprietario do Imavel

*Tipo do Proprietario
@® CPF () CNPJ

Dados do Alvara

*Mome da Obra *Numero do Alvara *Data do Alvara

*Data do Inicio da Obra Data do Final da Obra

-
-~

*Responsavel pela Execucao da Obra
Proprietario v

*Unidade de Medida
m2 v

Apoés a identificacdo do proprietario, preencher os campos Dados do Alvara, os campos
marcados com * sdo campos de preenchimento obrigatorio.

Dados do Alvara

*Mome da Obra *Mumero do Alvara
Obra residencial 10

*Data do Inicio da Obra Data do Final da Obra
20/04/2018 m Jii

*Unidade de Medida
m2 v

*Data do Alvara
01/032018 i

*Responsavel pela Execucdo da Obra
Proprietario T

Proprietario
Dono da Obra

Incorporador de Construcdo Civil
Empresa Construtora

- Empresa Lider do Consarcio

i Consarcio

kem

s Data do final da Obra - campo

kVA opcional
Outros

Construcdo em Nome Coletivo

1.1.1 Numero do Alvara

O numero do Alvara € unico por ano e por prefeitura, ou seja, no ano de 2018 s6 pode haver um

unico alvara n° 10 para esta prefeitura (que usamos no exemplo acima).

Em caso de cancelamento de alvard a regra permanece, esse numero ndo pode ser

reaproveitado.
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1.1.2 Responsavel pela Execucdo da Obra

O responsavel pela obra pode ser:

Proprietario

Dono da Obra

Incorporador de Construgao Civil
Empresa Construtora

Empresa Lider do Consorcio
Consorcio

Constru¢ao em nome coletivo

A N U U N N R N

Proprietario do imovel — detentor legal da titularidade do imovel
Responsavel pela execugdo da obra — pode ser o proprietario em si ou um dos demais responsaveis
listados acima.

1.1.3 Unidade de Medida

Por padrio a unidade de medida é m? utilizado exclusivamente para obras prediais, mas o
municipio pode escolher outra medida de acordo com a obra a ser executada, tais como: m?, Kva,
Km, etc.

Use a unidade de medida “outros” caso nao encontre a unidade desejada ou quando a obra tiver
como unidade de medida o metro quadrado, mas for considerada uma obra ndo predial, como por
exemplo, a constru¢do de uma praga de 400m? (obra de urbanizagao)

Em caso de unidades diferentes do m?, digitar em formato numérico a medida correspondente:

*Unidade de Medida *Unidade de Medida

400,00 Qutros v 100,00 kva v
ou

Ap0s inserir todos os dados necessarios € so clicar no botdo Prosseguir | .

@ As fichas Categoria, Destinagcdo, Metragem e Tipo da obra so estdo disponiveis para obras de
edificacdo (unidade de medida em metro quadrado —m?).
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1.1.4 Rascunho

O Alvara que esta sendo cadastrado pode ser salvo em forma de Rascunho, ¢ s6 clicar no botdo

. Essa opcdo permite a edicdo dos dados do Alvara antes de ser salvo de forma

definitiva, mas o rascunho ¢ temporario.

------------------------------------------------- Esta mensagem aparecera no topo da pagina quando o

rascunho for salvo sem problemas.

Para continuar o cadastramento do alvara salvo como rascunho é sO clicar novamente em

“cadastrar alvard”, a seguinte mensagem sera mostrada:

Clicando no botdo Sim, vocé pode continuar o cadastramento do alvara.

Clicando no botao Nao, todas as informagdes serdo apagadas para que se possa cadastrar um

novo alvara.

@ O Rascunho também aparece durante o cadastramento de Habite-se Total e Habite-se Parcial, tanto

pode ser usado no cadastramento de alvara quanto no cadastramento de habite-se.

1.2 Detalhes da Obra

Esta ficha ¢ dividida em duas partes: Endereco da obra e Informagdes Adicionais.

O Endereco da Obra contém campos obrigatorios, tais como: CEP, Tipo de Logradouro,
Logradouro, Nimero e Bairro.

Os campos sombreados ndo permitem alteragdo: Municipio, UF, Codigo do Municipio e Orgéo

Jurisdicionante.
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As Informacdes Adicionais sdo de uso de cada prefeitura, sdo campos opcionais e de livre

preenchimento, ndo sdo utilizadas pela RFB.

e Al
adastrs ars

Detalbamanto sobre o Responsaval I.".Ii:l."I‘I'II:I"'.' o ;Destinacia Tipade Obra o Matragem . Rasumao

Endereco da Obra

* CEP

* Tipo Logradouro  * Logradouro * NUmero Complemento * Bairro
v

* Municipio T UF * Cadigo do Municipio * Orgdo Jurisdicionants

Informacgdes Adicionais

@ 0= campos abaixo se referem a dados especificos de cada prefeitura e sdo de preenchimento opcional.

Situacdo Classe Mamero do Processo
Tipo do Responsavel pela Mome do engenheiro responsavel pela execugdo CREA do engenheiro responsavel pela execugdo
Execucdo

Engenheira ¥

ART da responsabilidade pela execugdo da obra

Tipo do Responsavel pelo Projeto Mome do engenheiro responsavel pelo projeto CREA do engenheiro responsavel pelo projeto
Engenheiro T

ART da responsabilidade pelo projeto da obra

Lepecificagdo da Obra (maximo:200 caracteres) Observagdes (maximo: 300 caracteres)

Campo de preenchimento obrigatdrio

1.3 Detalhamento sobre o Responsavel

Os campos desta ficha variam em fun¢do do Responsavel pela Execucdo da Obra. Se no
cadastramento dos Dados Bésicos o responsavel pela execu¢do da obra for o Proprietario essa ficha

permanece desativada.

Detalhamento sobe o Responsavel

Neste caso, o responsavel pela obra é o PROPRIETARIO,
por isso a aba esta desativada

Se o responsavel pela execucdo da obra for diferente do Proprietdrio, entdo essa ficha serd

ativada para inclusdo dos CPF/CNPJ do responsavel.
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1.3.1 Dono da Obra

O dono da obra executa a obra de construgao Dono da Obra
diretamente ou através de terceiros, porém, *Tipo do Dono da Obra

~ o ® CPF () CNPJ
ndo ¢ o proprietario da obra, pode ser uma

pessoa fisica ou juridica.

1.3.2 Incorporador de Construcao Civil

Pessoa fisica ou juridica, cuja atividade de Incorporador de Construgdo Civi
incorporagdo imobilidria tem o intuito de *Tipo do Incorporador de Construcdo Civil
. ~ . ~ @ CPF () CNPJ

promover e realizar a construc¢ao para alienagao,
total ou parcial de unidades autonomas em
edificacbes a serem construidas ou em

construcao.

1.3.3 Empresa Construtora

Empresa Construtora

Pessoa juridica legalmente constituida, inclusive com registro *CNPJ da Construtora

no CREA, cujo objeto social € a industria de construgao civil.

1.3.4 Constru¢cao em Nome Coletivo

Pode ser realizada por um conjunto de pessoas fisicas ou juridicas, na condi¢dao de proprietarias
do terreno ou na condicdo de donas dessa obra, sem convencdo de condominio nem memorial de

incorporagao arquivados no cartério de registro de imoveis.
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Na constru¢ao em nome coletivo deve haver um Responsavel Principal. Escolhido o tipo de

responsavel (CPF ou CNPJ), digite o nimero e tecle enter, os dados do responsavel serdo mostrados

na tela, clique no botdo Fecwisiiii para incluir os participantes da construgdo em nome coletivo.

Construgdo em Mome Coletivo

*Tipo do Responsavel Mome Responsavel Principal
® CPF (0 CNPJ 999.888.999-09 JOSE SOV sim @ N&o
CEP
22.030-010
Tipo Logradouro Logradouro Mdmero Complemento
OUTROS I ZHHRH YIZHRO 143 BL. 1 - APT 802
Bairro Municipio
COPACABANA RIC DE JANEIRO

Participantes

CPF/CNP] Nome/Razdo Social Responsavel Principal

Apo6s inclusdo, a tela Dados do Responsavel sera atualizada. O participante eleito como

Responsavel Principal aparece em destaque na lista.
Para excluir participantes basta clicar na Lixeira na linha do nome do participante a ser
excluido.
Construgdo em Mome Coletivo

*Tipo do Responsavel
CPF ® CNP]

Participantes

CPF/CNP] Nome/Razdo Social Responsavel Principal
995 388.999-99 JOSE SOUSA | ‘ excluir
participantes
o e s i
| | 14 b

Responsavel principal
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1.3.5 Consorcio

Associacdo de empresas, sob o mesmo controle ou ndo, sem personalidade juridica propria,
formada com o objetivo de executar determinado empreendimento. O consércio deve estar
registrado conforme normas vigentes.

O CNPJ do Consorcio e o CNPJ da Empresa Lider do Consércio sdo informagdes obrigatorias

para o SisobraPref.

Consarcio
*CMP] do Consarcio Razdo Social do Consdrcio
R CONSORCIO XXXX DO BRASIL
*CMP] da Empresa Lider do Consdrcio Razdo Social da Empresa Lider do Consarcio
D0.999 388/0001-57 EMPRESALLL 5/A
CEP
22.460-020
Tipo Logradouro Logradouro Mamero Complemento
AVENIDA 33E8345 983228
Bairra Municipio UF
E34564 RJ1

Membros do Consorcio

CNPJ Razao Social

00.999.888/0001-57 EMPRESA LLLS/A ) CONSORCIO

55.990.995/0001-39  EppRESA MEMBRO DO CONSORCIO LTDA
44 444 444/0001-22  EMPRESA ABC MEMBRO DO CONSORCIO 5/A

1.3.6 Empresa Lider do Consdrcio

,

E a empresa indicada como responsavel pelo consorcio, obrigatoriamente construtora, usada
para representd-lo perante o poder publico e nas demais situagdes previstas no contrato de
constitui¢cao do consorcio.

A tela para informagdes dos dados da empresa lider, quando esta é responsavel pela execugao

da obra, ¢ bem similar a tela dos dados do consorcio. (ver item 1.3.5 Consorcio deste capitulo).
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1.4 Categoria

De acordo com a legislagdo vigente as categorias de obra sdo:

1.Obra Nova — edifica¢do nova em terreno ou lote sem edificagdo preexistente;

2. Acréscimo ou Ampliagdo — obra realizada em edificagdo preexistente

3.Reforma — modificacio ou substitui¢do de materiais empregados em uma edificacdo sem acréscimo de drea;

4. Demolicao — destruicéo total/parcial de edificacéo, salvo a decorrente da agéo de fenémenos naturais;

Obs: Existente — Edificagdo preexistente em terreno ou lote no qual serd realizada obra de acréscimo,

reforma ou demoli¢do. Area Existente ndo é enquadrada como categoria.

Acréscimo, Reforma e Demoli¢do referem-se a edificagdo existente e regularizada na Receita Federal do Brasil

(RFB).

® Obra regularizada ja estd averbada no Cartorio de Registro de Imoveis ou possui Certiddo Negativa de Débito /

Certiddo Positiva com efeito de Negativa.

0
o

Detalhamento sobre 0 Responsavel Destinag ipo. 2 Metragen
Area Principal
Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicdo
Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicao
Area Complementar
Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicdo

Quadra Esportiva e Poliesportiva
Estacionamento Térreo

Piscina

Area Complementar do Posio de

Gasclina

Quadra Esportiva e Poliesportiva
Estacionamento Térreo
Piscina

Area Complementar do Posto de

Gasolina

Quadra Esportiva e Poliesportiva
Estacionamento Térreo
Piscina

Area Complementar do Posto de

Gasolina

Quadra Esportiva e Poliesportiva
Estacionamento Térreo
Piscina

Area Complementar do Posto de

Gasolina

Quadra Esportiva e Poliesportiva
Estacionamento Térreo

Piscina

Area Complementar do Posto de

Gasolina

O botdo ks iie | 56 ficara ativo depois que a categoria for escolhida.
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1.4.1 Tipos de Area de Obra

Existem dois tipos de 4rea de obra: Area Principal e Area Complementar. A area principal é
enquadrada de acordo com a destinagdo do corpo principal do imovel (ver item 1.5 Destinagdo deste
capitulo).

A area complementar, ¢ um acessorio, um complemento da area principal, pode ser coberta ou
descoberta, divide-se em:

* Quadra Esportiva e Poliesportiva;

* Garagem ou Estacionamento Térreo;

* Piscina;

+ Area complementar do Posto de Gasolina (a area coberta sobre as bombas, a area para
lavagem de veiculos, desde que ndo faca parte do corpo principal, e a area destinada a
circulagao de veiculos)

A afericdo da obra pode ser feita de diversas formas: somente area principal; somente area
complementar ou area principal junto a area complementar. A forma de aferi¢do vai depender do
projeto da obra.

O Estacionamento/Garagem tem regra diferenciada das demais dareas (ver item 1.5.1

Estacionamento / Garagem deste capitulo).
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1.5 Destinacao

A destinacdo do imodvel € o enquadramento da obra de edificagdo de acordo com as

caracteristicas do respectivo projeto, podendo ser:

1.

NownkwDd

Residencial unifamiliar
Residencial multifamiliar
Comercial Salas e Lojas
Edificio de Garagens

Galpao Industrial

Casa Popular

Conjunto habitacional popular

Devera ser informada a destinagdo da area principal e/ou da area complementar, para cada

opcao marcada na ficha Categoria.

i — a0 posicionar o mouse sobre este botdo, sera exibida uma breve descri¢ao da opgao.

Residencial unifamiliar Residencial unifamiliar
Residencial n'ultifsn'iliar@ | Residencial n'ultifsn'iliar@
Comercial zalas € lojas Comercial 2alas e lojas

Edificic de Garagens
Galpéo industrial &
Casa popular —

Conjunto habitacio

- pavilhdo industrial;

- oficina mecanica;

- pavilhdo para feiras, eventos e exposigdes;
- depdsitos fechados;

- telheiro;

- silo, tanque ou reservatario;

- barracdo;

- hangar;

- ginasio de esporte e estadio de futebol;

- estacionamento térreo desde que seja obra dnica e ndo esteja inserido no corpo principal a que serve;
- estdbulo:

dificio de Garagens

Sal;éc-indl.s‘.risl@
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DESTINACAO DESCRICAO

Residencial Unifamiliar

Edificacdo residencial para uma tnica familia

Residencial Multifamiliar

Mais de uma residéncia familiar

Edificio Residencial

Hotel, motel, spa e hospital

areas comuns de conjunto habitacional horizontal

Comercial Salas e Lojas

Posto de gasolina

edificagdo composta de hall de circulagdo, escada,
elevador, andar com ou sem pilares ou paredes
divisorias de alvenaria e sanitarios privativos por andar
ou por sala

Galpao Industrial

Pavilhao industrial

pavilhdo para feiras, eventos ou exposicoes

oficina mecanica

depdsito fechado

telheiro

silo, tanque ou reservatorio

barracao

hangar

ginasio de esportes e estadio de futebol

garagem ou estacionamento térreos (obra inica ou ndo
estejam localizados na d4rea de projecdo da 4area
principal)

estabulo

Casa Popular

Tem que haver previsao legal para classificar como
economica, popular ou equivalente

residencial unifamiliar

area total de até 70m*

construida com mao de obra assalariada

Conjunto Habitacional Popular

Complexo habitacional

Tem que haver previsao legal para classificar como
econdmico, popular ou equivalente

As unidades habitacionais devem ter Area Total (area de
uso privativo e respectiva fracdo ideal das areas comuns)
nio superior a 70m*

Nem toda edificagdo residencial com drea de até 70m’ pode ser classificada como Casa Popular ou Conjunto

@ Habitacional Popular, deve-se observar as normas vigentes, que podem ser encontrada nos codigos de obras

e posturas do Municipio, programas governamentais, ou ainda, previsto em Lei Municipal especifica.

@ Area privativa — darea usada exclusivamente pelo titular do imével

Area total — soma de todas as dreas do imével (coberta, descoberta, principal e complementar)
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1.5.1 Estacionamento / Garagem

A éarea de estacionamento ou garagem tem tratamento diferenciado das demais &reas, seu

enquadramento depende se ¢ obra Uinica ou se esta ou ndo inserido no corpo principal da obra:

CARACTERISTICAS ENQUADRAMENTO

Estacionamento/Garagem como obra Unica a ser
aferida

destinacdo Galpao Industrial

Estacionamento/Garagem fora do corpo principal
da obra

destinacdo Galpao Industrial
(mesmo que sua destinacdo fique diferente da area
principal, caso ndo seja obra unica)

Estacionamento/Garagem  dentro do  corpo
principal da obra

mesma destinacdo da area principal

O estacionamento/garagem de posto de gasolina deve ser enquadrado da mesma forma:

* fazendo parte do corpo principal da obra — toda a éarea a ser aferida, incluindo o

estacionamento/garagem, deve ser enquadrada na destinagdo Comercial Salas e lojas;

+ estando fora do corpo principal — a area da garagem/estacionamento deve ser enquadrada na

destinagdo Galpao Industrial, as demais areas do posto de gasolina devem ser enquadradas

como Comercial Salas e Lojas;

+ aferi¢do de obra unica de estacionamento/garagem de posto de gasolina — deve ser

enquadrado como Galpao Industrial.



No nosso exemplo abaixo, temos uma residéncia unifamiliar com estacionamento térreo e

piscina, essas duas ultimas sdo dreas complementares.

Area Principal Area Complementar

Obra Nova Obra Nova

Conjunto habitacional popular @

O estacionamento segue a mesma destinagdo do corpo principal, residencial unifamiliar, pois

esta inserido na area principal do imoével.

1.6 Tipo de Obra

A classificagdo do Tipo de Obra ¢ em fungao do material empregado na estrutura e nas paredes
externas da edificacdo:
® Alvenaria
@ Madeira
® Mista
A obra sera do tipo mista se:

* as paredes externas ou a estrutura da edificagdo forem de madeira, de metal ou de
material pré-fabricado ou pré-moldado (independentemente do material utilizado na
cobertura, no alicerce, no piso, nas lajes ou na reparti¢do interna);

+ a edificacdo for do tipo rustico, sem fechamento lateral, ou lateralmente fechada apenas

com tela e mureta de alvenaria.
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1.7 Metragem

O tamanho da edificagdo em metros quadrados ¢ definido de acordo com a categoria,

destinagdo e tipo de obra especificado anteriormente. Lembrar que as areas informadas na

documentacao da obra (planta, projeto, etc) sdo pardmetros para as informagdes prestadas.

Soma das areas: Area Resultante da Obra

Principal
+

Complementar Area Principal

Obra Nova

Residencial unifamiliar/Alvenaria

Area 280,20 M

Area Principal Resultante: 280,20 m?

Estacionamento coberto

Area Complementar

Obra Nova

Estacionamento Téreo
Residencial unifamiliar / Alvenaria

Area Coberta

escoberta

Piscina

Residencial unifamiliar / Mista

Area Resultant

Area Complementar Resufante: 55 00 m@

Piscina descoberta

@ A funcionalidade Metragem somente ficara ativa para obras em metro quadrado (m?).

Demais unidades de medida ndo ativam esta funcionalidade.
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1.8 Relacgoes entre Categorias Diferentes

E possivel emitir alvard de constru¢do com uma ou mais categorias, observando também as

demais caracteristicas dessa mesma obra.

Como exemplo, ¢ permitido emitir um alvara de construgdo apenas com a categoria obra Nova,

da mesma forma ¢ permitido emitir um sé alvarad de constru¢do contendo as categorias demolicao,

acréscimo e existente, por exemplo.

As combinacdes entre categorias diferentes sdo norteadas pelas regras de cada categoria

utilizada, ajustadas de acordo com a relagao feita.

Este topico explica como relacionar as diferentes categorias de obra na emissdo de alvara de

construgdo, algumas telas serdo recortadas para facilitar o entendimento dessas possiveis

combinacoes.

1.8.1 Obra Nova

Ao emitir alvara de construgdo apenas com a categoria obra nova, a area construida podera ser

area principal ou area complementar, com quaisquer caracteristicas possiveis.

Ao emitir o alvara marcar apenas a coluna Obra Nova, na area principal.

Existente

Existente

Obra Nova

| Obra Mova

Area Principal

Acréscimo

Acréscimo

Reforma

Reforma

Demoligao

Demolicdo

Se houver area complementar, marcar obra nova de acordo com o tipo de area a ser construido,

no exemplo abaixo sera um Estacionamento Térreo.

Existente

Quadra Esportiva e
Poliesportiva

Estacionamento Térreo

Piscina

Area Complementar do

Posto de Gasolina

Area Complementar

Obra Nova

Quadra Esportiva e
Poliesportiva
| Estacionamento Térreo
Piscina
Area Complementar do

Posto de Gasolina

Acréscimo

Quadra Esportiva e
Poliesportiva

Estacionamento Térreo

Piscina

Area Complementar do

Posto de Gasolina

Reforma

Quadra Esportiva e
Poliesportiva

Estacionamento Térreo

Piscina

Area Complementar do

Posto de Gasolina

Demoligdo

Quadra Esportiva e
Poliesportiva

Estacionamento Térreo

Piscina

Area Complementar do

Posto de Gasolina



A partir dai informar:
» a destinagdo de cada area (residencial, comercial, etc)
» o tipo de obra de cada area (alvenaria, madeira ou mista)

» a metragem correspondente.

De maneira geral, os alvaras podem ser emitidos:
v contendo apenas area principal;
v contendo apenas area complementar;

¥ contendo area principal e area complementar no mesmo documento, se for o caso.

@ Obra nova combina apenas com demoligdo, neste caso, a demoli¢do tem que ser igual a drea existente, mesma

metragem, mesma destinacdo, mesmo tipo.

1.8.2 Demoli¢ao

A demolicdo podera ocorrer na area principal e/ou na area complementar e deverd ter
exatamente as mesmas caracteristicas da area existente.

Nos exemplos abaixo vamos retirar as colunas que ndo devem ser marcadas, apenas para
ilustrar melhor.

Se a demolicao for feita na area principal, a area existente devera estar na area principal:

Area Principal

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demoligdo

#*| Existente #| Demolicao

Se a demolicdo for feita na é4rea complementar, a 4area existente devera estar na darea
complementar:
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Area Complementar

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demoligdo
() Quadra Esportiva e () Quadra Esportiva e
Poliesportiva Poliesportiva
[#] Estacionamento Térreo [#] Estacionamento Térreo
() Piscina () Piscina
[[) Area Complementar do [[) Area Complementar do
Posto de Gasoclina Posto de Gasoclina

A Destinag¢do da demolicao deve ser igual a destinacdo existente:

Area Principal

Existente

Demolicdo
[] Residencial unifamiliar (i [] Residencial unifamiliar i
[] Residencial multifamiliar @ [ Residencial multifamiliar @
Comercial salas e Iojaso [#] Comercial salas e lojas ]
[_] Edificio de Garagens L] [_] Edificio de Garagens Li]
[ Galpao industrial @ [] Galpao industrial @
Casa popular ] Casa popular i)
Conjunto habitacional pc—pularo Conjunto habitacional popular i)
Area Com plementar
Existente Demolicdo
QUADRA ESPORTIVA E POLIESPORTIVA QUADRA ESPORTIVA E POLIESPORTIVA
Residencial unifamiliar @ Residencial unifamiliar @
[ Residencial multifamitiar @ [ Residencial multifamiliar @
[[] Comercial salas & lojas o [] Comercial salas e Iojaso
[ Edificio de Garagens (i) [ Edificio de Garagens o
[ Galpdo industrial @ [ Galpao industrial @
Casa popular i) Casa popular ]

Conjunto habitacional popular @ Conjunto habitacional popular @
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O tipo de obra da demolicdo deve ser igual ao tipo de obra existente, tanto na area principal

quanto na area complementar.

Area Principal

Existente Demolicdo

COMERCIAL SALAS E LOJAS COMERCIAL SALAS E LOJAS

Alvenaria Alvenaria
») Madeira & Madeira
Mista @ Mista @

Area Complementar

Existente Demolicdo

QUADRA ESPORTIVA E POLIESPORTIVA QUADRA ESPORTIVA E POLIESPORTIVA

RESIDENCIAL UNIFAMILIAR RESIDEMNCIAL UNIFAMILIAR
®) Alvenaria ®) Alvenaria
Madeira Madeira
mista @ mista @

Ao gerar alvara de demolicdo, a area da demoli¢do deve ser menor ou igual a 4rea existente e
os valores de demoli¢do ndo podem estar zerados.
Na tela abaixo a area principal construida ¢ 200m?. A area demolida é de 180m?, ou seja, area

demolida € menor que a area existente.

Area Principal

Existente Demolicdo
Comercial salas e lojas/Madeira Comercial salas e lojas/Madeira area de demolit;éo < Aarea existente
Area 200,00 m? Area 180,00 @ ~——

Area Principal Resultante: 20,00 m?

Como a area complementar ¢ dividida em 4rea coberta e descoberta, s6 lancar a metragem da
area que sera demolida com a correspondente area existente (sempre respeitando a regra de area de

demolicdo menor ou igual a area existente).
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No exemplo abaixo, sera demolida toda area complementar coberta.

Area Complementar

Existente Demolicdo
Quadra Esportiva e Poliesportiva Quadra Esportiva e Poliesportiva
Residencial unifamiliar / Alvenaria Residencial unifamiliar / Alvenaria
Area Coberta 100,00 m? Area Coberta 100,00 m?
Area Descoberia 0,00 m? Area Descoberta 0,00 m?
Area Resultante 100,00 m? Area Resultante 100,00 m?

Area Complementar Resultante: 0,00 m*

area de demolicao < éarea existente

1.8.3 Acréscimo

O acréscimo pode ser feito em qualquer tipo de area existente, ou seja, pode-se marcar
acréscimo na area principal tendo apenas area complementar como area existente.

Também pode-se marcar acréscimo de area complementar e ter como existente apenas area
principal.

Neste tipo de alvard, as areas de acréscimo e existente ndo podem estar zeradas.

Nos exemplos abaixo vamos retirar as colunas que ndo devem ser marcadas, apenas para

ilustrar melhor.

unica area existente é complementar

‘ Area Principal

‘ acrescimo de area principal e complementar ‘

Existente ©Obra Nova Acréscimo Reforma Demoligdo

| Acréscimo

Area Complementar

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demoligdo
«| Quadra Esportiva e Quadra Esportiva e
Poliesportiva Poliesportiva
Estacionamento Estacionamento
Térreo Térreo
Piscina ¥ Piscina
Area Complementar Area Complementar

do Posto de Gasolina do Posto de Gasolina
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No exemplo acima foi emitido alvard de construgdo de acréscimo de area principal e acréscimo
de uma piscina na area complementar. A area existente se trata apenas de area complementar - quadra
de esportes;

No exemplo a seguir temos emissdo de alvarda de constru¢do para acréscimo de area
complementar — estacionamento térreo, cuja area existente € apenas area principal.

Area Principal

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicdao

#| Existente

Area Complementar
Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicdo

Quadra Esportiva e Poliesportiva
#| Estacionamento Térreo
Piscina

Area Complementar do Posto de
A partir dai informar:
» a destinagdo de cada area (residencial, comercial, etc);

» o tipo de obra de cada area (alvenaria, madeira, mista);

» a metragem correspondente.

Na emissado de alvara com acréscimo ou ampliacao de area, a destinagdo e o tipo de obra podem

ter caracteristicas diferentes das respectivas areas existentes.



o= . b
|ll sisobraprrer 43

1.8.4 Reforma

A reforma podera ser feita na area principal ou na area complementar, quaisquer que sejam as
caracteristicas da obra existente e da propria reforma.

A area de reforma deve ser menor ou igual a area existente, ou seja, a reforma ndo pode gerar
acréscimo ou ampliacdo de area.

No exemplo abaixo, o alvard emitido trata de reforma da area principal e area complementar.

Na area complementar, a area existente da piscina sera reformada para quadra esportiva.

Area Principal

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicdo

#| Exisiente #| Reforma

Area Complementar

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicédo
Quadra Esportiva e Poliesportiva «| Qluadra Esportiva e Poliespaortiva
Estacionamenfo Térreo Estacionamenio Térreo
#| Piscina Piscina
Area Complementar do Posto de Area Complementar do Posto de
Gasolina Gasolina

No exemplo seguinte, a area principal ¢ a Uinica area existente, essa area apos a reforma serd

parcialmente transformada em piscina e em uma quadra esportiva.

Area Principal

Existente Obra Nova  Acréscimo Reforma Demolicdo

#| Existente

Area Complementar

Existente Obra Nova  Acréscimo Reforma Demolicdo

| Cluadra Esportiva e Poliesportiva
Estacionamento Térreo
«#| Piscina
Area Complementar do Posto de
Gasolina

A categoria, a destinacdo e o tipo de obra da reforma podem ser diferentes da area existente.



o= .
|l sisobrarrer

44

Lembre-se que a metragem da reforma nao pode ultrapassar a metragem total existente.

Area Resultante da Obra

500,00 m2
Area Principal Area Complementar
Existente Reforma

Residencial unifamiliar/Alvenaria Quadra Esportiva e Poliesportiva

Area 500,00 m@ Comercial salas e lojas f Madeira
. - i 2 300.00 m*
/rea Principal Resultante: 500,00 m* . £ired Coberia 300,00/ m
Area Descoberta 0.00 m*

Piscina
Comercial salas e lojas / Mista

Area Coberta 0.00 m?

Area Descoberta 50.00 m*

Area Resultante 50.00 m*

Area Complementar Resultante: 000 m?

Na tela acima, a metragem da 4rea principal existente ¢ 500m?, Residencial Unifamiliar.

Area Resultante 300,00 m* ‘

A reforma totaliza 350m?, dividida em 4rea complementar coberta para quadra esportiva 300m?

e area descoberta para piscina de 50m?.

1.8.5 Obra Nova e Demolic¢ao

A emissdo de alvara de obra nova junto com a categoria demoli¢do s6 € permitida se:
#+ aareade demolicdo for exatamente igual a area existente;

demoli¢do na area principal — area existente deve estar na area principal,;

*»
#+ demolicdo na area complementar — area existente deve estar na drea complementar;
*

a destinagao, o tipo de obra e o tipo de area complementar da area de demoligao deve

ser igual a area existente.

Exemplo de alvara que contém, a0 mesmo tempo, obra nova e demoli¢do na area principal:

Area Principal

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicao

| Existente | Obra Nova Acréscimo Reforma #| Demolicio
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A destina¢do comercial salas e lojas sera demolida, em seu lugar serd construida obra nova

residencial multifamiliar.

Area Principal

Existente

Obra Nova

Demolicdo

] Residencia unifamiliar @
|| Residencia mu:famliar@
|#f| Comercial salas elnjas@
[ Edificio de Garagens@
[] Galpdo industrial @
Casa pnp_lar@
Conjunto habitacional popu ard

] Residencia unifamiliar @
[+ Residencial mutfamliar@
| Comercial salas elnjas@
] Edificio de Garagens@|
[] Galpdo industrial @

Casa pnpularq}|

Conjunto habitacional popu ar @

] Residencial unifamiliar @
| Residencial mutfamliar@
|| Comercial salas elnjas@
] Edificio de Garagens@
(] Galpdo industrial @
Casa ;:-npularq}|
Conjunto habitacional popu ar @

Podemos verificar que a demolicdo tem a mesma destinagdo e mesmo tipo de obra da area

existente.

Area Principal

Existente

Obra Nova

Demolicdo

COMERCIAL SALAS E LOJAS

() Alvenaria
() Madeira

()] Mista @

RESIDENCIAL MULTIFAMILIAR

(®) Alvenaria
() Madeira

) Mista @

COMERCIAL SALAS E LOJAS

() Alvenaria
| Madeira

(- Mista @

mesma destinacdoe e tipe de obra

Area de demolicdo igual a area existente, com as mesmas caracteristicas. Somente dessa forma

podera ser emitido alvara de constru¢do contendo, simultaneamente, obra nova e demoli¢ao.

Area Principal

Existente

Obra Nova

Demolicao

Comercial salas e lojas/Mista

Area 500,00 m*

R

Residencial multifamiliar/Alvenaria

Area 400,00 m*

drea de demolicio = drea existente

*  existente e demoli¢do - 500m*

*  obranova - 400m?

Comercial salas e lojas/Mista

Area 500,00 m?

-

O exemplo acima também se aplica a area complementar, o procedimento ¢ o mesmo.
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1.8.6 Acréscimo e Reforma

Alvara que engloba as categorias reforma e acréscimo pode ser emitido da seguinte forma:
» Pode abranger area principal e complementar, ou apenas uma dessas areas;
» Contendo as duas dareas, a d4rea existente poderd estar na drea principal ou
complementar;
» A soma das areas de reforma (principal e complementar) ndo pode ser maior que a
soma das areas existentes;
» As areas de acréscimo, reforma e area existente podem possuir caracteristicas

diferentes entre si.

Abaixo, um exemplo de emissdo de alvara abrangendo a reforma e o acréscimo. Veja que a

area existente estd na darea principal, mesmo assim, serd feito acréscimo e reforma na area

complementar.
Area Principal
Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicdo
#| Existents | ACréscimo «| Reforma
Area Complementar
Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicdo

(Quadra Esportiva e Poliesportiva
#| Estacionamento Térreo

Piscina

Area Complementar do Posto de
Gasolina

#| Quuadra Esportiva e Poliesportiva
Estacionamento Térreo
Piscina
Area Complementar do Posto de
Gasolina
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As destinacdes do acréscimo e da reforma podem ser diferentes da destinagdo existente:

Area Principal

Existente Acréscimo

Reforma

¢ Residencial unifamiliar @ (] Residencial unifamiliar @

[} Residencial multifamiliar @ [# Residencial multifamiliar @

(] Comercial salas e lojas 0 (] Comercial salas e lojas 0

[ Edificio de Garagenso (] Edificio de Garagenso

(] Galp&o industrial o (] Galp&o industrial o

(Casa popular i ] Casa popular i ]

Conjunto habitacional popularo Conjunto habitacional popularo

(] Residencial unifamiliar @
[ Residencial muttifamiliar @
| Comercial salas e lojas 0
[ Edificio de Garagenso
[ Galpdo industrial @
Casa popularo
Conjunto habitacional popularo

Area Complementar

Acréscimo

Reforma

ESTACIONAMENTO TERRED

W) Residencial unifamiliar @
[ Residencial multifamiliar o
[] Comercial salas e lojas 0
] Edificio de Garagenso

[ Galp&o industrial o

Casa popular 1]

Conjunto habitacional popularo

O tipo de obra de acréscimo e reforma também pode ser diferente do tipo de obra existente.

QUADRA ESPORTIVA E POLIESPORTIWA

(] Residencial unitamiliar @
[ Residencial muttifamiliar @
(] Comercial salas e lojas 0
[# Edificio de Garagenso
[ Galpdo industrial @
Casa popularo
Conjunto habitacional popularo

Area Principal

Existente

Acréscimo Reforma

RESIDENCIAL UMIFAMILIAR

RESIDENCIAL MULTIFAMILIAR

COMERCIAL SALAS E LOJAS

(®) Alvenaria () Alvenaria () Alvenaria
() Madeira () Madeira (®) Madeira
O mista @ @® Mista @ O Mista @
Area Complementar
Acréscimo Reforma
ESTACIONAMENTO TERREQ QUADRA ESPORTIVA E POLIESPORTIVA

RESIDENCIAL UNIFAMILIAR

() Alvenaria
(®) Madeira
O mista @

EDIFICIO DE GARAGENS

() Alvenaria
() Madeira
@ Mista @
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A metragem da reforma ndo pode ser maior que a soma das areas existentes, conforme modelo

abaixo temos:
Area existente 200m> — reforma area principal 150m? + reforma area complementar 50m?

Area Principal

Existente Acréscimo Reforma

Residencial multifamiliar/Mista Comercial salas e lojas/Madeira

210,00 m? A

Area Principal Resultante: 410,00 m?

Residencial unifamiliarfAlvenaria
3 150 00 m*

1]

200 00 m*

Area Complementar

Acréscimo Reforma

Estacionamento Térreo Quadra Esportiva e Poliesportiva

Residencial unifamiliar / Madeira Edificio de Garagens / Mista
Area Coberta 180,00 m* Area Coberta 50,00 m*
0,00) m* Area Descoberta 0,00 m?

Area Descoberta

Arsa Resultants 180,00 m* Area Resultante 50,00 m#

Area Complementar Resultante: 180,00 m#

1.8.7 Acréscimo e Demoliciao

O acréscimo ou ampliacdo de area necessita de area existente, assim, deve haver saldo em area
existente para justificar o acréscimo.
A emissdo de alvara que envolva acréscimo e demoli¢do obedece as seguintes regras:
%+ ademoli¢do deve corresponder a um mesmo tipo de area existente, ou seja:
* demolicdo em area principal, a 4rea existente deve estar na area principal;
* demolicio em 4rea complementar a drea existente deve estar na drea
complementar;
% 0 acréscimo pode abranger area principal e complementar, ou apenas uma dessas areas:
* em se tratando de acréscimo ¢ indiferente o tipo de area existente, dessa forma, o
acréscimo pode acontecer em qualquer area, ndo importando se a area existente ¢

complementar ou principal;
% A destinagdo e o tipo de obra da area demolida devem ser similares a respectiva area

existente;
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%+ como o acréscimo ¢ feito sobre area existente, entdo ndo pode haver demoli¢do do total
das areas, ndo ¢ possivel a demoli¢do total da area principal e complementar existente:

* asoma das areas de demolicdo deve ser menor que a soma das areas existentes;

+ demolicao total da area principal (area da demoli¢do igual a area existente) = deve
haver area complementar existente ou a demoli¢cdo da area complementar, se houver,
deve ser menor que sua correspondente area existente;

* demolicdo total da area complementar (area da demoli¢do igual a area existente) =
deve haver area principal existente ou a demoligdo da area principal, se houver, deve
ser menor que sua correspondente area existente;

*  Ap0s a demolicdo, deve haver saldo em érea existente, ndo importando se ¢ area principal

ou complementar, para fundamentar o acréscimo ou ampliagdo de area.

No exemplo seguinte um modelo de alvard com demoli¢do e acréscimo, tanto em area principal
quanto em area complementar.
Observe que a demolig@o estando na area principal deve haver area existente correspondente. O

mesmo acontece na area complementar.

Area Principal

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicdo
| Existente | Acréscimo ¢ Demolicdo
Area Complementar
Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicdo
Quadra Esportiva & Poliesportiva ¥ Quadra Esportiva e Poliesportiva Quadra Esportiva e Poliesportiva
Estacionamento Témeo Estacionamento Témeo Estacionamento Témeo
#| Piscina Piscina #| Fiscina
Area Complementar do Posto de Area Complementar do Posto de Area Complementar do Posto de

Gasolina Gasolina Gasolina
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A destinacao da demolig¢ao deve ser a mesma da area existente:

Area Principal

Existente

Acréscimo

Demolicdo

|« Residencial unitamiliar @
] Residencial multitamiliar @
] Comercial salas e lojas O
[J Edificio de Garagensﬂ
[ Galpdo industrial @

Casa popular 0

Conjunto habitacional popularﬁ

[ Residencial unitamiliar @
[+ Residencial muttitamiliar @
[ Comercial salas e lojas ]
] Edificio de Garagenso
(] Galpdo industrial i ]

Casa popularo

Conjunto habitacional popular ﬁ

Area Complementar

|« Residencial unitamiliar @
] Residencial multifamiliar @
] Comercial salas e lojas (i
[ Edificio de Garagenso
[ Galpdo industrial @
Casa popularo
Conjunto habitacional popularo

Existente

Acréscimo

Demolicdo

PISCIMA

[} Residencial unitamiliar @
[} Residencial muttifamiliar @
[ Comercial salas e lojas 0
] Edificio de Garagenso
] Galpdo industrial @
Casa popularﬂ
Conjunta habitacional popular O

QUADRA ESPORTIVA E POLIESPORTINVA

[} Residencial unitamiliar @
[} Residencial muttifamiliar @
[ Comercial salas e lojas 0
[+ Edificio de Garagenso
] Galpdo industrial @
Casa popularo
Conjunta habitacional popular ]

PISCIMA

[] Residencial unitamiliar @
[] Residencial muttifamiliar @
[# Comercial salas e lojas 0
[ Edificio de Garagenso
[ Galpdo industrial @
Casa popularﬂ
Conjunta habitacional popularo

O tipo de obra demolida também deve corresponder a area existente:

Area Principal

Existente

Acréscimo

Demolicao

RESIDENCIAL UNIFAMILIAR

RESIDEMNCIAL MULTIFAMILIAR

RESIDENCIAL UNIFAMILIAR

(%) Alvenaria () Alvenaria (%) Alvenaria
() Madeira () Madeira () Madeira
() Mista @ @ Mista & ) Mista @
Area Complementar
Existente Acréscimo Demolicdo
FISCIMNA QUADRA ESPORTIVA E POLIESPORTIVA PISCIMNA

COMERCIAL SALAS E LOJAS

(®) Alvenaria
() Madeira
O Mista @

EDIFICIO DE GARAGENS

COMERCIAL SALAS E LOJAS

() Alvenaria (@) Alvenaria
(@) Madeira () Madeira
O Mista @ O Mista @
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Continuando o exemplo, a area principal sera totalmente demolida, porém a area complementar

sera parcialmente demolida, restando 10m* de area existente, o que justificaria os demais acréscimos

,
de area.
- . o . .
drea de demolicido = darea existente
Area Principal
Existente Acréscimo Demolicdo
Residencial unifamiliarf&lenaria Residencial multifamiliar/Mista Residencial unifamiliarfAhenaria
Area 200,00 m* Area 210,00 m* Ares 200,00 m*
Area Principal Resultante: 210,00 m®
Area Complementar
Existente Acréscimo Demolicdao
Pizscina (Quadra Esportiva e Poliesportiva Pizscina
Comercial salas e lojas [ Alvenaria Edificio de Garagens / Madeira Comercial salas e lojas [ Alvenaria
Area Coberta o.oo m* Area Coberta 200.00 m* Area Coberta 0.o0 m*
Area Descoberts 50 oo m® Area Descoberta 0.00 m® Area Descoberta 40 0o m®
Area Resultante 50 oo m? Area Resultante 200,00 m* Area Resultante 40 0p m?

Ii drea de demolicio < drea existente

1.8.8 Reforma e Demoli¢ao

A reforma e a demolicdo sdo categorias que demandam areas existentes. A demolicdo da area
nao pode ser total, pois a reforma precisa de area existente para se justificar.

Por outro lado, a reforma esta limitada a area existente que ficara de saldo apos a respectiva
demoli¢do, dessa forma, a metragem da reforma ndo pode ser superior a metragem existente apds a
demoligao.

Lembre-se que reforma nao gera acréscimo ou ampliagdo de area.

Para emitir alvara contendo reforma e demolicao observar o seguinte:

% A reforma e a demolicdo podem ocorrer em qualquer area, principal ou complementar ou
em ambas;
%+ A demoli¢do deve corresponder a uma mesma area existente, ou seja:

* Demoli¢ao em area principal a area existente deve estar na area principal,
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* Demoligao em area complementar a area existente deve estar na area

complementar;

% A destinagdo e o tipo de obra da area demolida devem ser similares a respectiva area

existente;

+# a metragem da area de demolicdo deve ser menor ou igual & area existente, o saldo

existente apds a demolicdo servira de limite para reforma.

* Se houver demoli¢do total da area principal, entdo deve haver saldo em darea

complementar existente.

* Se houver demoligdo total da area complementar, entdo deve haver saldo em area

principal existente.

% apds a demolicdo deve haver saldo de area existente para embasar a reforma, nao

importando o tipo remanescente de area existente, se € area principal ou complementar;

A tela abaixo refere-se a emissao de alvard contendo reforma e demoli¢do na éarea principal,

neste exemplo trabalharemos apenas a area principal para ilustrar as regras explicadas acima.

Existente

#| Exisiente Obra Nova

Obra Nova

Area Principal

Acréscimo

A raeri
ACrescimo

Reforma Demolicdo

#| Reforma ¥ Demolicio

O imovel tem duas destinagdes diferentes, residencial unifamiliar e edificio de garagens, mas

apenas a destinagdo residencial unifamiliar sera demolida. A reforma da area existente remanescente

tera destinagdo residencial multifamiliar.

Existente

#| Residencial unifamiliar &

2 destinagdes
diferentes

Residencial multifamiliar @
Comercial salas e lojas \&
| Edificio de Garagens \i:»‘

Galpio industria o
Casa |J-:|:L|ar'~i:»l
Caonjunto habitacional |Jo:L|Iar\i:>‘

Area Principal
Reforma

Residencial unifamiliar @
Residencial multifamiliar @
Comercial salas e lojas @
Edificio de Garagens \i:»‘

Galpo industria (i}

Casa |J-:|:L|ar'~i:»l

Conjunto habitacional |Jo:L|Iar\i:>‘

Demolicdo

@ Residencial unitamiliar @ somente esta destinacio

Residencial |“L|I:ifaﬂiia'\a‘ serd demolida
Comercial salas e lojas @

Edificio de Garagens \i:»‘

Galpio industria (i}

Casa |J-:|:L|ar'~i:»l

Conjunto habitacional |Jo:L|Iar\i:>‘



O tipo de obra demolida sera alvenaria, que € igual a area existente.

Area Principal

Existente Reforma Demolicdo

RESIDENCIAL UNIFAMILIAR RESIDENCIAL MULTIFAMILIAR RESIDENCIAL UNIFAMILIAR

e Alvenaria Alvenaria e Alvenaria
Madeira e Madeira Madeira
Mista @ wmista @ wista @

EDIFICIO DE GARAGENS

Alvenaria
Mac

&) Mista &

eira

Continuando o exemplo, veja que o tamanho da area para reforma ndo pode passar de 450m?,

que corresponde a soma das areas existentes menos a area a ser demolida.
serio demolidos 100m? de um roral de 250m?

Area Principal

Existente Reforma Demolicdo
Residencial unifamiliar/Alvenaria Residencial multifamiliariMadeira Residencial unifamiliar/Alvenaria
Area 250,00 m# Area 450,00 n@ Area 100,00 m*

Edificio de Garagens/Mista

rea 300,00 m*

T

Area Principal Resultante: 450,00 m*

drea existente = 250w’ + 300 u?
drea demolida = 100m?
Saldo de drea existente dispenivel para reforma = 450 w?

Se houvesse area complementar neste exemplo o calculo seria o mesmo, somar as areas

existentes e diminuir as areas demolidas, o resultado ¢ o tamanho méximo em metro quadrado que a

reforma poderé atingir.
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1.8.9 Acréscimo, Reforma e Demoliciao

O acréscimo, a reforma e a demoli¢do sdo categorias que necessitam de areas existentes.
Ao emitir alvara de constru¢do contendo simultaneamente acréscimo, demolicdo e reforma,
observar o seguinte:

% A reforma, acréscimo e a demoli¢do podem ocorrer em qualquer area, principal ou
complementar ou em ambas;

* A demolicdo deve corresponder a uma mesma area existente, ou seja:

* Demoli¢@o em area principal a area existente deve estar na area principal;
* Demoligdo em area complementar a area existente deve estar na area
complementar;

* A destinagdo e o tipo de obra da 4rea demolida devem ser similares a respectiva area
existente;

% a metragem da area de demolicdo deve ser menor ou igual a area existente, o saldo
existente apds a demolicao servira de limite para reforma e de base para o acréscimo.

* Se houver demoli¢do total da area principal, entdo deve haver saldo em é&rea
complementar existente.

* Se houver demoli¢do total da area complementar, entdo deve haver saldo em area
principal existente.

# apos a demolicdo deve haver saldo de area existente para embasar a reforma e o
acréscimo, ndo importando o tipo remanescente de area existente, se ¢ area principal ou
complementar;

% a area de reforma nao pode ser maior que o saldo de area existente, a reforma deve ser

menou ou igual & area existente.



1.9 Resumo
Sintetiza todas as informacdes inseridas no cadastramento do Alvard, para simples conferéncia.

Antes do cadastramento do Alvard, se for detectado algum erro ou modificacdo a ser feita, € s6

clicar diretamente na aba desejada e alterar os dados.

R U R

Se todas as informagdes estiverem corretas é s6 clicar no botao | . O alvara ser4

cadastrado, o SisobraPref vai gerar um numero de protocolo e automaticamente abrird a tela de

impressao do Alvara.

Para imprimir o alvard recém-criado ¢ s6 clicar no botdo “imprimir alvara”. O SisobraPref
abriréd o arquivo do alvara em PDF, podendo ser impresso ou salvo.
Lembrar que todos os documentos cadastrados (alvard e habite-se) ficam salvos na base de

dados do SisobraPref, ou seja, o 6rgao pode emitir uma segunda via a qualquer tempo.

1.9.1 Area Resultante e Area Liberada

Area resultante é a 4rea remanescente da obra. O calculo da 4rea remanescente é feito da
seguinte forma: obra nova + acréscimo + existente — demoli¢do. A éarea de reforma ndo entra no
computo da area resultante.

Area liberada refere-se a 4rea usada para apuracido da remuneracdo de méo de obra. O céalculo
da area liberada é feito com a soma das areas: obra nova + acréscimo + reforma + demoli¢do. A

area existente nao entra no calculo da area liberada.
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Areas Principais

Categoria
Existente
Acréscimo
Reforma
Demoligdo

2 Caracteristicas do Alvara

2.1 Tipo

Destinacao

Comercial salas e lojas
Galp&o industrial

Residencial multifamiliar

Comercial salas e lojas

Sao trés os tipos de alvaras:

Tipo de Obra

Alvenaria

Mista

Madeira

Alvenaria

Area Resultante
Area Liberada

Area(m?2)
1.000,00
1.500,00

600,00

400,00

2.100,00
2.500,00

+ Inicial — alvaras do tipo inicial ndo sofreram alteragdo. O primeiro cadastro do alvara

no SisobraPref é sempre considerado como tipo inicial.

¥+ Prorrogado — alvards com alteracdo na data de inicio da obra e/ou na data final da

obra.

+ Retificado — alvaras com alteragdes nos demais campos, diferentes dos campos data

de inicio e fim de obra. (ver item 7 deste capitulo)

2.2 Situacao

Existem trés situagdes para o Alvara:

% Alvara Ativo — foi emitido pelo SisobraPref e esta em uso pelo contribuinte;

%+ Alvara Cancelado — foi invalidado pelo usuério do SisobraPref e ndo podera ser usado

pelo contribuinte.
% Alvara Reativado —

reativado podendo ser utilizado novamente pelo contribuinte.

alvard cujo cancelamento foi anulado, o alvard passa a ser
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2.3 Utilizacao

A utilizagdo do alvara é mostrada na lista de alvaras emitidos, na coluna AV Utlizade = ooqq

funcao trata da relagdo entre alvara e habite-se emitido para uma mesma obra:

%+ Nao Vinculado — nenhum habite-se utilizou as informacdes do alvard, ou seja, ndo ha
habite-se vinculado a este alvara;

# Parcialmente — houve emissdo de habite-se com utilizagdo parcial do alvara;

% Totalmente — o habite-se foi totalmente vinculado ao alvara, utilizando todas as

informacdes do alvarda na emissdo do habite-se correspondente, sem alterar nenhum

campo.

Modelo de Tela de consulta contendo: Tipo, Alvara Utilizado e Situa¢do99.999.999/9990-09

'

N° do Alvara ¢ Tipe CNPJICPF Proprietario Imovel ~ CNPJ/CPF Responsavel Obra  CEP da Obra Data Alvara Data Inicio Obra Data do Cadastro  Alvara Utilizado  Situagéo
MDA3 INICIAL 95.5585.555/0008-85 99.999.959/0009-59 77.790-000 011172013 D112/2015 08M1/2017 Parcialmente Ativo
MDA4 RETIFICADO 99.000.000/0001-99 99.000.000/0001-59 77.780-000 D1/0172016 01/0172017 D6M1/2017 Totalmente Ativo
MDAS PRORROGADO 1A A110001-11 11.111.111/0001-11 77.790-000 01/01/2016 01/01/2016 06M172017 MN&o Vinculado  Cancelado
MOAB INICIAL 555.000.000-00 §55.000.000-00 77.790-000 02/05/2013 01/01/2014 06M172017 Totalmente Ativo

3 Consultar Alvara

Essa funcionalidade ¢ usada para consultar os alvards emitidos pelo 6rgdo. Os Filtros servem
para refinar a consulta, que pode ser feita pelo nimero do alvara, pelo CPF/CNPJ do proprietario do

imoével, por data, etc.

Para consultar clicar no menu Alvara, em seguida clicar em Consultar:

Alvara
Cadastrar

Cancelar

Imprmir
Reativar
Retificar

No resultado da consulta serd exibido somente alvaras da prefeitura associada ao usuario atual.



Seré possivel consultar Alvaras pelos seguintes filtros:
% Numero do Alvard —  este filtro ndo aceita nlimero parcial, tem que ser niimero
completo do alvard;
#* CNPJ/CPF : do Proprietario do Imdvel ou do Responsavel pela Obra;
#* Consultas por Data: do alvara, do inicio da obra, do cadastro do alvara;
#* CEP do endereco da obra;
#* Tipo do Alvara: Inicial, Prorrogagdo ou Retificado;

#* Situagdo: Ativo, Cancelado, Reativado.

Filtros
Nidmero do Alvara Proprietdric do Imdvel Responsavel pela obra
s CPF CNPI e CPF CMNPJ
Data do Alvara Data do Inicio da Obra Data do Cadastro
De Até De Ate De Até
CEP da Obra Tipoe do Alvard Situacdo do Alvarad Exibir histérico

v v

INICIAL Ativo
PRORROGADC Cancelado
RETIFICADO | Reativado

A escolha do filtro ¢ opcional, pois ao acessar o menu Consulta, serd mostrada a relagcdo de

alvaras relacionados ao usudrio que estd acessando o SisobraPref.

O usuario pode escolher um ou mais filtros e clicar no botdo , 0 resultado de sua

pesquisa sera mostrado na tela.

N° do Alvard $ Tipo CNPJICPF Proprietario Imével  CNPJICPF Responsével Obra CEPdaObra  Data Alvara Data Inicio Obra Data do Cadasfro  Alvara Utilizado  Situagdo
INICLAL 59.599.959/0009-99 99.999.999/0009-59 77.790-000 011172013 011272015 06M172017 Parcialments Adivo
RETIFICADD 99.000.000/0001-8% 99.000.000/0001-89 77.790-000 01/01/2016 D1/01/2017 06M172017 Totalmente Ativo
PRORROGADO 11.111.111/0001-11 11.411.41140001-11 T7.790-000 01/01/2016 01/01/2016 061172017 M#o Vinculado  Cancelado
INICIAL 559.000.000-00 9599.000.000-00 T7.790-000 02/05/2013 01/01/2014 061172017 Totalmente Aivo
“ 4 2 3 4 5 8 7

Quantidade de paginas

Botdes utilizados:
4 retorna pagina avanca pagina

44 retorna para primeira pagina avanca para tiltima pagina

Os filtros podem ser combinados entre si, para uma busca mais refinada. Essa combinacao

depende do resultado que o usuario do SisobraPref deseja encontrar.



Exemplol:
Data do Alvara
MNamero do Alvara De Até
001 + 01/12/2014 20/112/2014 + | Exibir histérico
Exemplo?2:
Proprietario do Imdve Situacdo do Alvara CEP da Obra

s CPF CHNFI 999 999 999-00 + _CEHEE|EII|EI Y | + 64 000-050

3.1 Exibir Historico

Esta fun¢ao exibe o Alvara inicial com suas altera¢des, cancelamento ou reativagao.

Para ver o historico do todos os alvaras emitidos, clicar em Alvara — Consultar— no quadro

Filtros marcar apenas a opgio ¥ Exibir historico em seguida clicar no botdo

Logo em seguida serd mostrada a tela com Alvard e respectivas alteracdes, neste tipo de

consulta a coluna S840 mostrara situagdes diferentes para um mesmo nimero de alvara, a

diferenca € que o texto aparecera tachado para os casos em que a situacao do alvara foi alterada.

| Exibir histérico

o Tipo CNPJICPF Proprietario Imével CEPdaObra Data Alvard Data Inicio Obra Data do Cadastro  Alvara Utilizado Situacio
INICIAL 959.599.9905-00 77.790-000  01/01/2016 010172016 10/11/2017 Totalimente Ativo Situagéo alterada - alvara
INICIAL 9599.999.999-00 T7.790-000 01/012016 010172016 o7 Nio Vinculado sme | 5005 ndo estd mais ativo
RETIFICADO 900,999.900-00 77750000 0012016 O1/D172016 311102017 N0 Vinculado Ativo alvara S005 ativo
INICIAL 959.999.999-00 J7.790-000  O1/07/2016 01/07r20186 3I1M0R2017 N&o Vinculado Ao
PRORROGADC 999 5599 955-00 77.790-000  01/07/2016 20/0712016 3IMM0R2017 N&o Vinculade Afivo
INICIAL 999.999.955-00 77.790-000  01/01/2016 01/0172016 IMM0R2017 Totalmente Ao
PRORROGADO 999.999.599-00 77790000 01032016 01052016 31102017 Totalmente Afive
RETIFICADC $59.995.959-00 77.790-000  01/03/22016 01/05r2016 3MNM0R2017 Totalmente Afivo
RETIFICADO 00.000.000/0001-99 77.750-000 15032014 311202013 131172017 Parcialmente Reativado — alvarda MRY001 reativado
RETIFICADO 00.000.000/0001-5% ¥7.790-000 15/032014 MNN2r2013 1312017 Néo Vinculado Capselads alvara MRY0D01 cancelado

Quando a fungdo || Exibirhistérico esti desmarcada, a consulta retornara apenas o ultimo alvara
na situagdo padrao (Ativo, Reativado ou Cancelado).
Quando o histérico mostra a situagdo tachada (Ative, Reativade ou Caneelado) ¢ porque a

situacdo do alvara foi alterada, verificar pelo nimero do alvara qual a situagdo atual do mesmo.



3.2 Ordenar Consulta

A tela de consulta pode ser ordenada por coluna, basta clicar sobre o nome da coluna que os
alvaras serdo ordenados automaticamente, em sequéncia.

Um clique vai ordernar de maneira crescente, um segundo clique na mesma coluna vai ordenar
de maneira decrescente.

N* do Alvara % Tipo CNPJICPF Proprietario Imével CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data Alvara Data Inicio Obra Data do Cadastro Alvara Utilizado Situagio

W U 4 U b W & U U W

4 Cancelar Alvara

Para cancelar Alvara vocé deve clicar no menu Alvard — em seguida clique em “Cancelar ”.

Alvara
Cadastrar

Consultar
Imprmir
Reativar
Retificar

Pagina Inicial

Opcionalmente, pode-se usar 0 menu para acessar o menu Alvara.

A primeira parte da tela contém os filtros de consulta (ver item 3 Consultar Alvarad deste

capitulo), a parte inferior a relagcdo de alvaras que podem ser cancelados.
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@ Selecione o alvara a ser cancelado, dicando sobre o niumero do alvara.

Filtros

Mimero do Alvara

Proprietério do Imével

Responsavel pela obra

@ CPF () CNP] @ CPF () CNP]
Data do Alvara Data do Inicio da Obra Data do Cadastro
De Ate De Ate De Ate
CEP da Obra Tipo do Alvara Situagdo do Alvard
. . =
Alvaras
N° do Alvara Tipo CNPJICPF Proprietario Imével CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data Alvara Data Inicio Obra Data do Cadastro Alvara Utilizado Situagdo
10572018 INICIAL 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 01/02/2018 01/02/2018 2410412018 Néo Vinculade Ative
56/2016 RETIFICADO 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 01/01/2016 01/01/2016 2410412016 N&o \Vinculado Afive
MRO1 INICIAL 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 01/01/2014 01/01/2014 2410412018 Totalmente Ative
123asd IMICIAL 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 0S/D4/2016 02/04/2016 2410412016 N&o \Vinculado Afive
102018 INICIAL 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 01/01/2018 01/01/2018 24/04/2018 Néo Vinculado Ativo
«“ 4 2 3 4 5 & 7 8 9 101 B w

“ Campo de preenchiments obrigatério

Situacdo do Alvara

4 r r e . ~ . . "'
O cancelamento de alvara s6 ¢ permitido para situacao Ativo e Reativado: _
Ativo
Reativado
Alvards
N° do Alvara Tipo CNPJICPF Proprietario CNP1/CPF CEP da Data Data Inicio Data do Alvara
% P Imével Responsavel Obra Obra Alvara Obra Cadastro Utilizado
105/2018 INICIAL 99.999.99/0009-99 99.995.999/0009-99 77.790-000 01/02/2018  01/02/2018 04/09/2020  NZo Vinculado
100 PRORROGADO 666.666.666-66 99.999.999/0009-99 77.790-970 30/11/2016  03/12/2016 20/09/201  NZo Vinculado
03 A01/2018 PRORROGADO T71.I71.777-77 T77.977.777-T7 77.790-970 01112/2017  05/01/2018 19/09/2018  No Vinculado
44 4 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 P e

Escolhido o alvara para

ser cancelado, clique sobre seu numero na tela de consulta

N® do Alvara %
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A tela seguinte serd o resumo do alvard conforme modelo abaixo:

Cancelar Alv:

[« Votor | Gancolr pvars

o Confirme as informagdes abaixo e clique em Cancelar Alvara para concluir o processo.

Dados do Proprietério do Imdvel

CPF
111.111.000-00

CEP
22.200-000

Tipo Logradeuro
OUTROS

Bairro
HUMAITA

Dados do Alvara

Nome da Obra
DAMHA IV

Data do Inicio da Obra
30/11/2016

Situagdo do Alvard
Ativo

Unidade de Medida
mz
Web service
Nao
Endereco da Obra
CEP

77.790-970

Tipo Logradouro
AVENIDA

Bairro

SETOR CENTRAL
Municipio

NOVA OLINDA

Nome
VWFZIWZ KVRCLGL WV ZAVEVWL

Logradouro
OTL WLH OVLVH

Municipio
RIO DE JANEIRO

Nimero do Alvara
100

Data do Final da Obra
Tipo do Alvara
Inicial

Tipo de drea da Obra
Principal

Data/Hora do Cadastro
20/09/2018 15:02:00

Logradouro
GoIAS

UF
TO

Responsdvel pela execugdo

Dono da Obra

CNP]
99.999.000/0001-00

CEP
95.670-000

Tipo Logradouro
AVENIDA

Bairro
CENTRO

Razdo Social

Ndimero Complemento
999

UF
RJ

Data do Alvara
30/11/2018

Responsavel pela Execucdo da Obra
Dono da Obra

Nimere do Protocelo
00966302018092000000080805

Area Total da Obra(m=)
1.200,00

Nimero Complemento
665

Org3o Jurisdicionante
9663 ARAGUAINA

UHEHIQMX OWUHQ & KQW DVNW

Logradouro
OXIBHU NH PHNHQIXU

Informagdes Adicionais

Situacdo

Tipo do Responsdvel pela

Execucdo

Classe

Nome do engenheiro responsavel
pela execucdo

Tipo do Responsdvel pelo Projete  Nome do engenheiro responsavel

Especificagdo da Obra

Areas Principais

Categoria
Acréscima
Reforma
Existente

pelo projeto

Destinacao

Residencial unifa
Comercial salas € |
Residencial unifamil

Nuamero Complemento
28

UF

RS

Numero do Processo

CREA do engenheirn responsavel ART da responsabilidade pela
pela execucdo execucdo da obra

CREA do engenheiro responsavel ART dar bilidade pelo
pelo projeto projeto da obra
Observagdes
#
Tipo de Obra Area(m?)
Alvenaria 200,00
Alvenaria 500,00
Mista ) 1.000,00
Area Resultante 1.200,00
Area Liberada 1.100,00

| 4« vorar | Cancelar Alvara



O botdo i desiste do cancelamento e retorna para tela anterior.

Clicar no botdo = "-i=-ioi i para iniciar o cancelamento do alvara

Nao confirmando, volta a situagao anterior.

Apods a confirmacdo, clicando em E, o SisobraPref exibird a tela confirmando o

cancelamento do alvara cancelado e o nimero do protocolo gerado.

| Cancelar Alvara |
l
i @ Alvara MOA1 cancelado com sucesso. Protocolo nimero: 00966302018062600000016309 |
L e e e e e e e a

@ O cancelamento do Alvara reflete no Habite-se vinculado ao mesmo, assim, para os casos de cancelamento de

alvara com habite-se vinculado, ambos serdao cancelados.

Em caso de alvara com habite-se vinculado o SisobraPref avisa da existéncia do habite-se
vinculado e pede a confirmagdo para cancelamento dos documentos, se a resposta for Sim, tanto o

alvara como o habite-se vinculado serdo cancelados.

Existe(m) habite-se vinculado(s) ao alvara que deseja cancelar e todos
serdo cancelados. Deseja realmente cancelar?
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5 Imprimir Alvara

Para imprimir alvara vocé deve clicar no menu Alvard, em seguida clique em “Imprimir”.

-
Alvara
Cadastrar
Cancelar
Consultar
Impnmir
Reativar
Retificar
. Fagina Inicial ,
Opcionalmente, pode-se usar o menu para acessar o menu Alvara.
Alvaras
N° do Alvara Tipo CMNPJICPF Proprietario Imdvel CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data Alvara Data Inicio Obra Data do Cadastro Alvara Utilizado Situagio
105/2018 INICIAL 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 01/02/2018 01/02/2018 24/04/2018 Néo Vinc ulado Ativo
56/2018 RETIFICADO 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 01/01/2018 01/01/2018 24/04/2018 Néo Vinc ulado Ativo
MRO1 INICIAL 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 01/01/2014 01/01/2014 24/042018 Totaimente Ativo
123asd INIGIAL 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 0910412018 02/04/2018 24/04/2018 Néo \inc ulado Ativo
10/2018 INIGIAL 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 01/01/2018 01/01/2018 24/04/2018 Néo Vinculado Afivo
q< 4 2 3 4 5 & 7 8 9 10 1 14 b

* Campo de preenchimento obrigatorio

CEP da Obra Tipo do Alvard Situacdo do Alvard

. . [ Consurr

Utilize os filtros de consulta mostrados no item 3 Consultar Alvard para fazer a busca do alvara

a ser impresso,

Clicando sobre o numero do Alvara serdo apresentados dados relativos ao mesmo, cadastrados

pela Prefeitura.

@ Selecione o alvara a ser impresso, clicando sobre o nimero do alvara.

Filtros
Mumero do Alvara Proprietario do Imdvel Responsavel pela obra
105/2018 <:| ® CPF () CNPJ ® CPF (O CNPI
Data do Alvara Data do Inicio da Obra Data do Cadastro
De Ate De Ate De Ate
CEP da Obra Tipo do Alvara Situagdo do Alvara
; ; [ Conta |
Alvaras
N° do Alvara Tipo CNPJICPF Proprietario Imovel CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data Alvara Data Inicio Obra Data do Cadastro Alvara Utilizado Situagdo
> 1052018 INICIAL 00.000.000/0000-00 000.000.000-00 77.750-000 01/02/2018 01/02/2018 2410412018 Née Vinculado Ative

“ 4 b b

* Campo de preenchimento obrigatdrio
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Clique no botdo Voltar para desistir da impressao e retornar a pagina anterior.
Lot |

@ Confirme as informagdes abaixo e clique em Imprimir Alvara para concluir o processo. '
Dados do Proprietdrio do Imével
CNPJ Nome
999.999 000/0001-00 UHEHIQMX OWUHQ & KQW DVNW
CEP
95.670-000
Tipo Logradouro Logradouro Numero Complemento
AVENIDA OXIBHU NH PHNHQIXU 2875
Bairro Municipio UF
CENTRO RS

Dados do Alvara

Nome da Obra Ndmero do Alvara Data do Alvara
CONDOMINIO I 105/2018 01/02/2018
Data do Inicio da Obra Data do Final da Obra Responsavel pela Execucdo da Obra
01/02/2018 Proprietério
Situagdo do Alvara Tipo do Alvara Nimero do Protocolo
Ativo Inicial 00966302020090400000010404
Unidade de Medida Tipo de drea da Obra Area Total da Obra(m?)
m2 Principal 5.000,00
Web service Data/Hora do Cadastro
NEo 04/09/2020 12:58:33

Endereco da Obra

CEP Tipo Logradouro Logradourc Namero Complemento Bairro
77.750-000 RUA DO COMERCIO 0z CENTRO
Municipio UF Cddigo do Municipio Orgao Jurisdicionante

NOVA OLINDA TO 9663 ARAGUAINA

Responsavel pela execugdo
Proprietario

CNPJ Razdo Social
999.999.000/0001-00 UHEHIQMX OWUHQ & KQW DVNW

CEP
95.670-000

Tipo Logradouro Logradouro Namero Complemento
AVENIDA OXIBHU NH PHNHQIXU 28

Bairro Municipio UF
CENTRO RS

Informacg@es Adicionais

Situacdo Classe Numero do Processo
Tipo do Responsével pela Execucdo Nome do engenheiro responsével pela execucio CREA do engenheiro responsavel pela execucio ART da responsabilidade pela execuc3o da obra
Tipe do Responsdvel pelo Projeto Mome do engenheiro responsével pelo projeto CREA do engenheiro responsavel pelo projeto ART da responsabilidade pelo projeto da obra
Especificacdo da Obra Observacies

“ &~

Areas Principais

Categoria Destinacao Tipo de Obra Area(m?)
g Residencial multifamiliar Alvenaria . 5.000,00
Obra ova Area Resultante 5.000,00
Area Liberada 5.000,00

(<~ Vottar_J imprimir Alvaré |

Clique no botdo i iii.. i para imprimir o alvara. Sera gerado um arquivo em PDF do
alvara a ser impresso, conforme leiaute escolhido pela Prefeitura (ver Capitulo II, 3 Alterar

Formatacao do Alvara).



o==0

i raPREF
|l sisobra 66

PREFEITURA DE NOVA OLINDA
DEPARTAMENTO DE OBRAS

ALVARA DE CONSTRUCAO N° 105/2018

PROPRIETARIO:

NOME: UHEHIQMX OWUHQ & KQW DVNW
CPF/CNPJ: 999.999.000/0001-00

AUTOR DO PROJETO:
NOME:
CREA (CAU) n™: / ART (RRT) PROJETO:

RESPONSAVEL TECNICO:
NOME:
CREA (CAU) n": / ART (RRT) OBRA:

CONSTRUTORA OU RESPONSAVEL PELA EXECUCAO DA OBRA:
NOME: UHEHIQMX OWUHQ & KQW DVNW
CPF/CNPI: 999.999.000/0001-00

Tendo em vista o constante no processo n” fica concedida a licenga para execugio do projeto aprovado
em 01/02/2018 a obra denominada de CONDOMINIO I, a ser executada no enderego: RUA DO
COMERCIQ, 02, no Bairro: CENTRO, NOVA OLINDA-TO

Dados da obra: )
Areas principais
Categoria Destinacio Tipo de Obra Area (m?)
Obra Nova Residencial multifamihar Alvenana 5.000,00)
Area Resultante 5.000,00|
Area Liberada 5.000,00|

Area total da obra: 5.000,00 m*

Especificacio: RUA DO CDMERC[D, 02
Observacies:

NOVA OLINDA - TO, em 01 de Fevereiro de 2018

Por padrdo, o arquivo em PDF gerado pelo SisobraPref fica arquivado na pasta Donwloads, que vocé
encontra na pasta Favoritos do seu computador.
PDF — Portable Document Format(Formato Portdtil de Documento) .
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@uv| 4.+ Downloads - | 5 | | Pesquisar Downloads o |
Organizar « Incluir na biblioteca « Compartilhar com » Gravar Mova pasta = ~ [0 I@-

4.7 Favoritos
M Area de Trabalhe
4. Downloads

x .
=l Locais

4 Bibliotecas
» 3 Documentos
» [E=| Imagens
» J'. Musicas
» E Videos

4 M Computador
> E-:, Sistema (C:)
» —w Dados (D)

6 Reativar Alvara

Mome

-

T 20180522095617

L&
- alvara

% Manual

< —

T Prestacdo de contas

Data de modificag...  Tipo

22/05/2018 10:00 Adobe Acrobat D...
26/06,2018 10:41
23,/05,/2018 17:28

22/05/2018 09:44

Adobe Acrobat D...
Texto OpenDocu..

Adobe Acrobat D...

Esta ferramenta serve para anular um cancelamento de alvara, ativando-o novamente, porém, a

situagdo do alvara passa a ser REATIVADO.

Para reativar um alvard cancelado, clicar no menu Alvara, em seguida clicar em Reativar:
Alvara

Cadastrar

Cancelar

Consultar

Imprmir

Retificar

A reativagdo refere-se apenas ao Alvard Cancelado. Habite-se cancelado em decorréncia do alvard

cancelado, NAO sera reativado automaticamente.

Aplicar o filtro de consulta (ver item 3 Consultar Alvara deste capitulo) para localizar o alvara a

ser cancelado. A diferenca € que a consulta sera para alvaras na situagdo Cancelado.
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@ Selecione o alvara a ser reativado, clicando sobre o ndmero do alvara.

Filtros
Mamers do Alvara Proprietdario do Imdvel Responsavel pela obra
@ CPF () CNPI @® CPF (1) CNPI
Data do Alvara Data do Inicio da Obra Data do Cadastro
De Ate De Ate De Ate
CEP da Obra Tipo do Alvara Situacdo do Alvara
alvaras
N° do Alvara Tipa CNPJICPF Proprietario Imével  CNPJICPF Responsdvel Obra CEPdaObra Data Alvard Data Inicio Obra Data do Cadastro  Alvara Utilizado Situagio
E1-A INICIAL 999.999.999-99 999.999.999-99 77.790-000  02/01/2015 02/01/2015 07M1/2017 Totalments Cancelado
* co3 INICLAL 11.111.111/0001-11 11.111.111/0001-11 77.790-000 02102017 o2M12017 23M12017 Totalmente Cancelado
ENE14 INICIAL 999.999.999-99 999.999.999-99 77.790-000  02/01/2015 02/01/2015 21/03/2018 Mo Vinculado Cancelado
ENE14 INICIAL 11.111.111/0001-11 11.111.111/0001-11 T7.790-000  01/10/2014 011072014 21/03/20158 M&o Vinculado Cancelado
(01 INICIAL 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000  02M02017 D2M02017 2311172017 M&o Vinculado Cancelado
DH INICIAL 000.000.000-00 000.000.000-00 T7.790-000 01/01/2014 01/01/2014 18/05/2018 Totalmente Cancelado
1001 INICIAL 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790000  01/04/2017 01/01/2017 14/06/2018 M&o Vinculado Cancelado

Clicar sobre o nimero do alvara para ser reativado. O Alvara serd aberto para consulta.

Como nas demais telas do SisobraPref, clicar em voltar para desistir e retornar a pagina

anterior. Clicar em \ioi ... para reativar o alvara.

Confirma a reativacao deste Alvara?

'Sim | Wio

Clicar em Sim para reativar. Apds a confirmagdo, serd mostrada a tela com a reativagdo e o

numero de protocolo gerado.

@ Alvara C03 reativado com sucesso. Protocolo ndmero: 00266302018062600000016505

Conforme exemplo, o alvard numero C03 passa para situagdo reativado.



7 Retificar Alvara

Para retificar alvara vocé deve clicar no menu Alvara, em seguida clique em “Retificar”.

Alvara

Cadastrar

Cancelar

Consultar 4
Imprnmir

Reativar

. Fagina Inicial
Opcionalmente, pode-se usar o menu

para acessar o menu Alvara.

Utilizar os filtros de consulta para buscar o alvara a ser retificado (ver 3 Consultar Alvara deste
capitulo).

A situacdo dos alvaras que permitem retificagdo sdao: Ativo e Reativado.

O SisobraPref permite mais de uma alteracdo de alvard, ou seja, alvards retificados

anteriormente podem ser alterados novamente.

Data do Alvara Data do Inicio da Obra Data do Cadastro

De Ate De Até De Ate

CEP da Obra Tipo do Alvara Situacdo do Alvarad

T
Ativo
| Reativado

Clicar sobre o numero do alvara a ser alterado:

Alvards
N° do Alvard Tipo CNPJICPF Proprietario Imdvel CNPJ/CPF Responsdvel Obra CEP da Obra Data Alvard Data Inicio Obra Data do Cadastro Alvard Utilizado Situagdo

10/2018 INICIAL 999.999.999-99 999.999.999-09 77.790-000  01/01/2013 01/01/2018 24/04/2018 NgoVinculsdo  Ativo *

INICIAL 00.000.000/0001-00 00.000.000/0001-00 77.790-000 01/01/2018 10/01/2018 23/04/2018 N&o Vinculado  Afivo

RETIFICADO 1A11111-11 11111111111 77.790-000 01/01/2015 01/01/2013 24/04/2015 NEovinculado  Ativo

INICIAL 558.888.888/0001-88 68.866.868/0001-88  77.790-000 01/01/2018 01/01/2018 12/04/2018 Totalmente Afivo

INICIAL 999.999.999-99 999.999.999-99 77.790-000 D1/01/2016 1501/2017 14/06/2018 Nio Vinculado  Ativo

INICIAL 00.000.000/0001-00 00.000.000/0001-00 77.790-000 02/01/2015 02/01/2018 01/06/2018 Totalmente Ativo
INICIAL 111.111.111-11 11.111.411-11 77.790-000 D1/02/201% 01/02/2018 24/04/2018 MEo Vinculado  Reativado -*

RETIFICADO 38.883.888/0001-88 B88.888.588/0001-88 77790000 DA/032D1E D101 23032018 Mo \Vinculado  Ativo

10 INICIAL TT7.666.555-44 777 666 555-44 77.790-000 D1/032013 20/04/2018 21032018 NEoVinculado  Afivo

1 PRORROGADO 88.888.888/0001-88 60.866.868/0001-88  77.750-000 10/03/2013 10/04/2018 19/04/2018 N&o‘Vinculade  Afivo

123asd INICIAL 999.999.999-99 999.999.999-99 77.790-000 D904/2016 02/04/2018 24/04/2018 Nio Vinculado  Ativo

v

Ao clicar no nimero do alvard serd aberta a tela do cadastro para proceder a retificacdo (ver

item 1 Cadastrar Alvara deste capitulo).
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Retificar Alvara {_}

VN VAN VIR VIS |

Dados do Proprietario do Imdvel

*Tipo do Proprietdrio

CPF @ CNPJ - 00.000.000/0000-00
CEP
70.040-020
Tipo Logradouro Logradouro

Bairro
ASA NORTE

Dados do Alvard

*Nome da Obra
Teste 01

*Data do Inicio da Obra
0211172017 1

*Unidade de Medida

mz

R

UOM A, 02 OD. Z DXRW

Municipio

Razdo Social

WNPQMQUVIWKWX IHBQXMWD NH OIWUQDQW

Namero
106

WNPQMQUVIWKWX IHBQXMWD NH OIWUQDQW

*Namero do Alvara

123456

Data do Final da Obra

* Campo de preenchimento obrigatério

Complemento

UF
DF

*Data do Alvard
0171172017 i

*Responsavel pela Execucdo da Obra
Proprietdrio v

< vorar | Prosseaur » >

Observar que os campos sombreados ndo permitem alteracdo: tipo de proprietario, nimero do

alvara e Responsavel pela execugdo da obra:

Retificar Alvara

Dados do Proprietario do Imdvel

*Tipo do Proprietario

» & CPF () CNPI

CEP
77.403-020

Tipo Logradouro
OUTROES

Bairro
CENTRO

Dados do Alvara

*MNome da Obra
ED3

999.999.355-38

Logradouro
ZE NZGL TILHHL

*Data do Inicio da Obra

22/01/2016 m

Nao pode haver retificagao:

¢ ¢ ¢ ¢ ¢

Tipo de proprietario;

Numero do alvara;

Municipio
GURUPI

*Mumero do Alvara
E03

Data do Final da Obra

[

Responsavel pela execugdo da obra;

alvara cancelado,

MNome

VMWWRMZ KRMSVRIL HRNZL ZAVEVWL

MNdmero
1417

Complemento

UF
TO

*Data do Alvara
22/01/2016 b

*Responsdvel pela Execucdo da Obra

» Praopriatario v

alteragdo de dados quando o alvara tiver habite-se totalmente vinculado,
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¥ da metragem do alvara para um valor inferior ou maior que a soma da metragem dos

habite-se parciais vinculados,

¥ modificagdo da unidade de medida do alvara que ja possui pelo menos um habite-se

vinculado. Exemplo: mudar de m* para m’; Kva para m’, etc.;

¥ dados da obra do alvard quando tiver um habite-se parcial vinculado a esses mesmos dados.

Alteragdo de data pode causar cancelamento de habite-se vinculado: Se o alvara for alterado para
@ uma data posterior a data do habite-se vinculado, o SisobraPref alerta sobre o cancelamento deste

habite-se.

Os demais campos do alvara podem ser alterados, as telas de alteracdes sao similares as telas de

cadastro (ver item 1 Cadastrar Alvara deste capitulo)

Dados do Proprietario do Imavel

*Tipo do Proprietario

@® CPF () CNPJ 333.333.333-33

CEP
22.260-210

Tipo Logradouro Logradouro
OUTROS OTL WLH OVLVH

Bairro Municipio
HUMATTA RIO DE JANEIRO

Dados do Alvara

*Mome da Obra *Nimero do Alvard
DAMHA IV 100

*Data do Inicio da Obra

03112/2016| Alteracdo de data

de inicio de obra
*Unidade de Medida

m2 R

Data do Final da Obra

VWFZIWZ KVRCLGL WV ZAVEVWL

Nimero Complemento
140 BLOCO 2

*Data do Alvard
30/11/2016

*Responsavel pela Execucdo da Obra
Dono da Obra v

O boto ki desiste da retificagdo e retorna para tela anterior.
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Alterada a informagdo, clique em prosseguir ou va direto para o quadro Resumo,

informagdes alteradas, em seguida € s6 clicar em e confirmar a operacao.

Detalhamento sobre o Responsavel

o Revise os dados do alvara e clique em Cadastrar Alvara para finalizar o processo.

Dados do Proprietario do Imavel

CPF
333.333.333-00

Nome

VWFZIWZ KVRCLGL WV ZAVEVWL

CEP

22.260-210

Tipo Logradouro Logradouro Nimero
OUTROS OTL WLH OVLVH 140
Bairro Municipio UF
HUMAITA RIO DE JANEIRO R

Dados do Alvard

*Nome da Obra
DAMHA TV

*Data do Inicio da Obra
03/12/2016

*Gituagdo do Alvard
Ativo

*Unidade de Medida

m2

Endereco da Obra
* CEP
77.790-970

* Tipo Logradouro

AV GOIAS

* Bairro
SETOR CENTRAL

* Municipio
NOVA OLINDA
Responsavel pela execugdo
Deono da Obra

CNP]
99.999.993/0001-99

CEP
95.670-000

Tipo Logradouro
AVENIDA

Bairro
CENTRO

Informages Adicionais

Situagdo

Tipo do Responsavel pela
Execucdo
Engenheiro

Tipo do Responsavel pelo Projeto
Engenheiro

Especificacdo da Obra

Areas Principais

Categoria

Existente
Acréscimo
Reforma

* Campo de preenchimento obrigatério

* Logradouro

Logradouro
OXIBHU NH PHNHQIXU 28

*Nimero do Alvard
100

Data do Final da Obra
*Tipo do Alvara
Inicial

Area Total da Obra(m?)

1.200,00
* Ndmero
12
= UF * Codigo do Municipio
TO 9663
Razdo Sodial

UHEHIQMX OWUHQ & KQW DVNW

Nimero

Municipio

Classe

Nome do engenheiro responsavel

pela execucgdo pela execucdo

Nome do engenheiro responsavel

pelo projeto pelo projeto

CREA do engenheiro responsavel

CREA do engenheiro responsavel

Complemento
BLOCO 2

*Data do Alvard
30/11/2016

*Responsdvel pela Execucdo da Obra
Dono da Obra

Complemento

* Orgdo Jurisdicionante
ARAGUAINA

Complemento

UF
RS

Numere do Processe

ART da responsabilidade pela
execucdo da obra

ART da responsabilidade pelo
projeto da obra

Observacies
o &
Destinacao Tipo de Obra Area(m=)
Residencial unifamiliar Mista 1.000,00
Residencial unifamiliar Alvenaria 200,00
Comercial salas e lojas Alvenaria . 900,00
Area Resultante 1.200,00
Area Liberada 1.100,00
<« Voltar ' Relificar Alvara

confira as
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Confirmado o procedimento “Retificar Alvard”, o sistema informa a retificagdo realizada com
sucesso € o numero do protocolo.

Os dados retificados sdo gravados e o SisobraPref permite a impressdo do Alvara alterado,

basta clicar no botdo Lo,

Pagina Inicial | Alvara | Habite-se | Declaracdo de Sem Movimento (DSM) | Prefeitura Outros

————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Apos retificagdo a situagdo do alvara muda de Ativo para RETIFICADO.
® Retificadas as datas de inicio da obra ou data final de obra para uma data futura, a situag¢do do alvard passa
a ser PRORROGADO.

® Algumas mensagens de erro do SisobraPref so irdo aparecer ao final da retificagdo, no quadro Resumo, apos

clicar no botdo Retificar Alvara.
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CAPITULO IV — HABITE-SE

O SisobraPref s6 permite o cadastramento de habite-se a partir de alvard previamente
cadastrado. O usudrio podera cadastrar dois tipos de habite-se: Habite-se Total ou Habite-se Parcial.

O Habite-se ¢ Total quando o vinculo com alvara for totalmente estabelecido, a metragem
utilizada no alvara ¢ trazida automaticamente e nao permite nenhuma alteracgao.

O Habite-se Parcial também tem vinculo com alvard, porém, a metragem pode sofrer alteracao,
desta forma, o usudrio pode fazer a aferi¢do parcial da obra, sem utilizar a area total informada no
alvara correspondente.

Lembrar que um habite-se parcial deve ter area inferior a area informada no alvard

correspondente.

Considerando que as informagdes cadastradas no alvara
sdo vinculadas ao Habite-se, o SisobraPref usard apenas
trés quadros para cadastramento de habite-se: Dados

basicos, Metragem e Resumo.

O SisobraPref s6 permite cadastramento de Habite-se vinculado a Alvara na situagdo Ativo ou
Reativado. Alvara cancelado nao pode ser usado para emissao de habite-se.
Tal qual o cadastramento de Alvard, a op¢do Rascunho pode ser usada para gravar dados

durante o cadastramento de Habite-se Total ou Parcial (ver Capitulo III, item 1.1.4 Rascunho).

PFagina Inicial

Opcionalmente, pode-se usar o menu para acessar qualquer menu do

SisobraPref.

As pesquisas sdo restritas por usudrio, ou seja, o SisobraPref s6 mostrard os documentos

associados ao usuario atual do sistema.
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1 Cadastrar Habite-se Parcial

Para cadastrar Habite-se Parcial clique no menu Habite-se, em seguida clique em “Cadastrar

Habite-se Parcial”.

Habite-se

a:50ra gDite-se Fa

Cadastrar Habite-se Total
Cancelar

Consultar

Imprimir

Reativar

Utilize os filtros de consulta para escolher o alvard a ser vinculado (ver Capitulo III, 3

Consultar Alvard). Conforme filtro aplicado o resultado da consulta serd exibido como a tabela de

exemplo abaixo.

@ Selecione o alvard para cadastrar um habite-se, clicando sobre o nimero do alvara.

Filtros
Namero do Alvarad Proprietario do Imével Responsavel pela obra
® CPF CNPJ @ CPF CNPJ
Data do Alvard Data do Inicio da Obra Data do Cadastro
De Até De Até De Até

Tipo do Alvard Situagdo do Alvard

CEP da Obra
v v
Alvaras
N° do Alvara & Tipo CNPJICPF Proprietdrio Imével  CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data Alvara Data Inicio Obra  Data do Cadastro Alvara Utilizado Situagéo
W0201 - 0172018 PRORROGADO 333.333.333-33 333.333.333-33 T7.790-970 02/02/2015 02/02/2015 19/08/2018 N&o Vinculado Alivo
- VA 03 INICIAL 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.730-000  01/11/2013 01/12/2015 06/11/2017 Nio Vinculado Afivo
1001 INICIAL 111.111.111-11 111.111.111-11 77 790-970 2810972018 281092018 281092018 Nio Vinculado Afivo
77441 INICIAL 444.444.444-44 444.444.444-44 77.790-970 28/09/2018 28/09/2018 28/09/2018 Nao Vinculado Ativo

Clique sobre o numero do alvara a ser vinculado ao habite-se, o SisobraPref abre a tela de

“Cadastrar Habite-se Parcial”.
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Cadastrar Habite-se Parcial

Metragem Resumo

Dados do Emissor

Orgdo Emissor Municipio UF
PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVAC NOVA OLINDA TO

Dados do Habite-se

Namero do Alvard Data do Alvara *Mimero do Habite-se

MOA3 = 0171112013

*Data do Habite-se Data do Inicio da Obra *Data do Final da Obra

i’ 011212015 7T (Esta Data Final da Obra &

correspondente a esse Habite-se parcial e ndo pode
ser posterior a Data do mesmo.)

*Unidade de Medida Tipo de drea da Obra

m? Principal e Complementar ¥

Observagéies (maximo: 300 caracteres)

[“Sonir Roscuo | Prossesur »>|

Deverao ser preenchidos os dados relativos ao Habite-se Parcial: “Numero do Habite-se”,
“Data do Habite-se” e “Data do Final da Obra”. O campo “Observacdes” servira apenas a prefeitura
e seu preenchimento € opcional. Apds inserir os dados clicar em “Prosseguir”.

Os campos sombreados ndo podem ser editados.

Cadastrar Habite-se Parcial

Metragem Resumo

Dados do Emissor

Argéo Emissor Municipio UF
PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVA C NOWA OLINDA To

Dados do Habite-se

Nimero do Alvard Data do Alvara *Ndmero do Habite-se

MOA3 011112013 ==

*Data do Habite-se Data do Inicio da Obra *Data do Final da Obra

T == 01/22015 | —— 7 (Esta Data Final da Obra &

correspondente a esse Habite-se parcial e nio pode
ser posterior a Data do mesmo.)

*Unidade de Medida Tipo de drea da Obra

m* Principal e Complementar ¥

Observacdes (maximo: 300 caracteres)

E escunho | Prosseguir » b |

* Campo de preenchimento obrigatério
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Serdo apresentadas as areas cadastradas no Alvara:

Cadastrar Habite-se Parcial

Dados Basicos

Area Resultante da Obra

1.300,00 m* =7

Metragem Resumo

Area Principal

Area Complementar

Acréscimo Existente Acréscimo
Residencial multifamiliar/Alvenaria Residenc izl muttifamiliar/Alvenaria Piscina
Area 500,00 m* Area 500,00 M Residencial multfamiliar / Mista
Area Principal Resultante: 1.000,00 m* frea Coberin 0,00 m™
Area Descoberts 300,00 m*
Area Resuttants 300,00 ™°

* Campo de preenchimento obrigatério

Area Complementar Resultante: 300,00 m@

Prossequir b b

Devera ser informado no campo correspondente a area objeto do “Habite-se Parcial” e para seu
cadastramento clique em “Prosseguir”.

Cadastrar Habite-se Parcial

Dados Basicos

Area Resultante da Obra
1.000,00 m*

Metragem Resumo

Area Principal

Area Complementar

Acréscimo

Existente

Acréscimo

Residencial multifamiliar/Alvenaria

Area 200,00 m¢

‘Area do Habite-se Parcial

* Campo de preenchimento obrigatério

Residencial multifamiliar/Alvenaria

Area 500,00 M

Area Principal Resuttante: 700,00 m?

Piscina

Residencial multifamiliar / Mista

Area Coberts 0,00 ™
Area Descobertz 300,00 M
Area Resultante 300,00 M

Area Complementar Resultante: 300,00 m™

Prossequir b b
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Serao apresentados os dados relativos ao Habite-se Parcial informado. Revise os dados do

Habite-se e clique em

Dados do Emissor

Orgdo Emissor
PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVA OLINDA

Dados do Habite-se

Namero do Alvara
MOAZ

*Data do Inicio da Obra
01/12/2015

*Unidade de Medida

Municipio

NOVA OLINDA

Numero do Habite-se

Data do Final da Obra

*Tipo de area da Obra

m Principal & Complementar

Observagdes

Areas Principais
Categoria

Acréscimo

Existente

Areas Complementares
Categoria

Acréscimo

Tipo da Area Complementar

Piscina

Destinacao
Residencial multifamiliar
Residencial multifamiliar

Destinacao
Residencial multifamiliar

para finalizar o processo.

*Data do Habite-se

Area Total da Obra(mz)

1.000,00

Tipo de Obra
Alvenaria
Alvenaria

Tipo de Obra
Mista
Subtotal
Area Resultante
Area Liberada

Area Resultante
Area Liberada

Area Coberta(m2) Area Descoberta(m?)
0,00 300,00
0,00 300,00
300,00
300,00

v

[ Cadastrar Habitese Parcial |

O sistema informara a criacdo do Habite-se e o nimero do protocolo. Para imprimir o Habite-se

Parcial emitido clique em

Clique no botdo Voltar para desistir da impressao e retornar a pagina anterior.

O SisobraPref abrird o arquivo do habite-se em PDF, podendo ser impresso ou salvo.

Lembrar que todos os documentos cadastrados (alvara e habite-se) ficam salvos na base de

dados do SisobraPref, ou seja, o 6rgao pode emitir uma segunda via a qualquer tempo.
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FREFEITURA BMUBNICTPA L D S0 - MO A OLINDA

SECRIETARIA IFE C3REAS

CARTA DE HABITE-SE  M™1

RIFRESRCRE D IS CMA A Alamada RARAR, 33
DEAN BB ¥ LT I
CONT A TR P % A D I RRA = TS

PROPRIETARICK D30 1O EL:

FORRAR: PCRRAOECHFON MH %W R RO W

L o o 0o | 2 ORS00 | -

RESPFONSAVEL PELA EXECLUCAC DA OBRA:
PLORRARE: TAMCGLLA

PN

L5 I B A W L RS R

Canirme despacha exammds no processe 0" | oo sires tossl de obrm 10000 m® Licene iada o
Advars de Construcio T RAGA L, oxpechisio e 0141 120008, fon concluidn am 20 172000 6 de scorda com
or et iy s,

ESFECIFICAC A

TIP IHE HABITE-SE: Parcial

Drosdors da obes:

Arens prrimcipais

A T mtegin b s rimmy Mo Whiein ale § Ml Arwa )
ACTERORITIO Kessdernoial mulisiami liar Alvenana ZOs M
Lixastemie Messdencial mulisfamhar Alvenara Bl R
Aven Hesulinnie THHE AR
Aven Liherasds ET IR
Arens oom pleme ntsres
Arem
Wipm cln Arves Wi alle Area
A miegarin Complementar restionme o s Caherts (m*) IflrI'l.':I.llrrI-
E————— Frismc et e Plasti 1,00 ERTT
S bt edall AR 4B JHELL, EHE
Surem
Hoesanliamis b
Surem
Librrmds F08/ )

Acren total da olsi: 1 00LE m®

&1 T B ERTE TS TS 5

B A O INERA - TC, om (02 de Janeiro ode 20016

# Sempre havera mais de um Habite-se parcial para o mesmo Alvari;

+ A metragem informada no Habite-se parcial deve ser menor que a metragem informada
no Alvara vinculado.

+ A soma da metragem das 4reas dos Habite-se parciais ndo pode ser maior que a soma da
metragem das areas do Alvard correspondente, considerando as areas informadas em

cada destinacao.
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2 Cadastrar Habite-se Total

Para cadastrar Habite-se Total clique no menu Habite-se, em seguida clique em ‘“Cadastrar

Habite-se Total”.

Habite-se

Cadastrar Habite-se Parcial

Cadastrar Habite-se Tota

Cancelar
Consultar
Imprimir
Reativar

@ Selecione o alvara para cadastrar um habite-se, clicando sobre o nimero do alvard.

Filtros

MNamero do Alvarad

Proprietario do Imavel

Responsavel pela obra

@ CPF () CNPI @ CPF () CNPJ
Data do Alvara Data do Inicio da Obra Data do Cadastro
De Ate De Ate De Ate
CEP da Obra Tipo do Alvara Situacdo do Alvara
’ ’ [ Corsutr |
Alvards
N° do Alvara Tipo CNPJICPF Proprietario Imdvel CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data Alvara Data Inicio Obra Data do Cadastro Alvara Utilizado Situagio
MOAS INIGIAL 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 01/01/2016 014012016 081112017 Néo Vinc ulado Ativo
S006 INICIAL 000.000.000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 0140172016 014012016 101172017 Nio Vinculado Ativo
E1 INICIAL 000.000.000-00 000.000.000-00 77.780-000 22/03/2016 2210372016 1312017 Néo Vinc ulado Ativo

% SO pode haver um Habite-se Total por Alvard;

% o total das areas do alvara vinculado ¢ igual ao total das areas do habite-se.
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No resultado apresentado clique sobre o Alvara correspondente ou utilize o filtro. Conforme

filtro aplicado o resultado da consulta sera exibido de acordo com exemplo abaixo.

@ Selecione o alvara para cadastrar um habite-se, clicando sobre o nimero do alvara.

Filtros
Responsavel pela obra
® CPF CMPJ

Proprietdrio do Imével
® CPF CMPJ

Nimero do Alvard

Data do Cadastro

Data do Alvard

Data do Inicio da Obra

De Até De Atg De Até
CEP da Obra Tipo do Alvara Situacdo do Alvara
. . [ Gonsutor |
Alvaras
N°®do Alvara Tipo CNPJICPF Proprietario Imdavel CHPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data Alvara Data Inicio Obra Data do Cadastro Alvara Utilizado Situagdo
MOAS INICIAL 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 01/01/2016 010172016 081112017 NEo Vinculado Ativo
S006 INICIAL 000.000.000-00 00.000.000/0000-00 77.780-000 00172018 o1D1/2016 101112017 Néo Ving ulado Ativo
El1 INIGIAL 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 220312016 22/03/2016 131112017 Néo Vinc ulado Ativo
| Cadastrar Habit  Total |

@ Selecione o alvara para cadastrar um habite-se, clicando sobre o numero do alvara.

Filtros

Namero do Alvara

soogl =
Data do Alvara

De Até

CEP da Obra

Proprietario do Imavel
® CPF CNP]

Tipo do Alvard
v

Data do Inicio da Obra

De Ate

Situacdo do Alvard
v

Responsavel pela obra
@ CPF CNPJ

Data do Cadastro

De

Deverao ser preenchidos os dados relativos ao Habite-se Total: “Numero do Habite-se”, “Data

do Habite-se” e “Data do Final da Obra”. Apds clicar em “Prosseguir”’. O campo “Observagdes”

servird apenas a prefeitura e seu preenchimento ¢ opcional.
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Cadastrar Habite-se Total

Dados Basicos Metragem Resumo

Dados do Emissor

QOrgdo Emissor Municipio UF
PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVAC NCWA OLINDA To

Dados do Habite-se

Numero do Alvard Data do Alvara *Mumero do Habite-se

S006 01/01/2016 ==
*Data do Habite-se Data do Inicio da Obra *Data do Final da Obra

T = 01/01/2016 m </
*Unidade de Medida Tipo de area da Qbra

m* Principal e Complementar ¥

Observacdes (maximo: 300 caracteres)

Cadastrar Habite-se Total

Dados Bdsicos Metragem Resumo

Dados do Emissar

@rgdo Emissor Municipia UF

PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVA Q NOVA OLINDA TO

Dados do Habite-se
Ndmero do Alvara Data do Alvara *Nuamero do Habite-se

5006 01/01/2016 2

*Data do Final da Obra

*Data do Habite-se Data do Inicio da Obra
10102017 m 01/01/2016 10/10/2017|

*Unidade de Medida

i1 Principal e Complementar ¥

Tipo de area da Obra

Observagdes (maximo: 300 caracteres)

[“SaverRascurvo | prossequr >>
O sistema apresentara as areas cadastradas no Alvara, como o cadastro ¢ Habite-se Total, o

campo area ndo permite edigdo. Clique em iiees Liiaa] para continuar o cadastro.

Cadastrar Habite-se Total

Dados Basicos Metragem Resumo

Area Resultante da Obra
300,00 m*

Area Principal

Area Complementar

Acréscimo

Existente

Residencial unifamiliar/Alvenaria

Area 250,00 M*

Area Principal Resultante: 250,00 m*

* Campo de preenchimento obrigatério

Piscina

Residencial unifamiliar / Alvenaria

Area Coberta 0,00 m*
Area Descoberta 50,00 m*
Area Resultante 50,00 ™

Area Complementar Resultants: 50,00 m*

[ <4 Voter_|Salvar Rasounho_] _Prossegur »>_|
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Serdo apresentados os dados relativos ao Habite-se Total que serd emitido. Revise os dados do

Habite-se e clique em

Dados do Emissor

Grg#o Emissar

PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVA OLINDA

Dados do Habite-se

Namero do Alvara
5006

*Data do Inicio da Obra
01/01/2016

para finalizar o processo.

Municipio
NOVA OLINDA

*Mumero do Habite-se
2

Data do Final da Obra
10/10/2017

UrF
TO

*Data do Habite-se
10/10/2017

*Unidade de Medida *Tipo de area da Obra Area Total da Obra(m2)
m= Principal e Complementar 300.00

Observagdes

Areas Principais

Categoria Destinacao Tipo de Obra Area(m?)
Acréscime Residencial unifamiliar Alvenaria . 250,00
Area Resultante 250,00
Area Liberada 250,00
Areas Complementares
Categoria Tipo da Area Complementar Destinacao Tipo de Obra Area Coberta(m2)  Area Descoberta(m2)
Existents Piscina Residencial unifamiliar Alvenaria 0,00 50,00
. Subtotal 0,00 50,00
Area Resultante 50,00
Area Liberada 0,00

= r | sanarRa » | cada bite-se Total |

O sistema informara a criacdo do Habite-se e o numero do protocolo. Para imprimir o Habite-se

Total emitido clique em “Imprimir Habite-se”.
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T LaTil] F
PROFEITURA MUNDCIPAL DD SUL - HOWA OLIHOA FaCAd. DLIMDS T

Oados do Habitess

Momare da Habgs-am Tipz do Habka-mm

- Tatal

oia da Habie-se Crata da Lnicio da Obra oia da Final da Chra

Jndede de Medsda Tipade dren da &rep Tobal de Chrem®

Brincipal & Campl 0
MOmero 30 akiand Winculaog rlT ‘Web sErdice
S0 [ Filiic
Debs'Hara do Cadestro

0308 1did38 33
2
Armam Primcipals
Tipo da Obra
Acrdacime Fasicencial wnilamiiar Al swraarin i
Arga Mesultamin ¥, 00
Apsn Libersds 54,00
drepm Complemasr
Tipo da Obra
1 M
Sahiakal
Area Hacultants 50,00
hrea Libsaeaila 00
W
L]
= - B iH -

FPFREFEITURA BMUMNICIPAL DO SUTL - PNOW A OLIMNIIA

SECRETARILA DE OBRAS

CARTA DE HABITE-SE N*2

EMNDERECO DA OBREAC Condominio AAA, 34345

BAalRROr SDFEFEWFEFE

CIEATDE: PO A CHLINDA - TOr

PROPRIETARIC IO IMOWVEL:

MNOME: HVITREL TAEAHHR Y RO GG

CPFC S0 ] H_O01E-D0

RESPONSAVEL PELA EXI:C[}C.ELD DA OBRAC

MOME: BRASILLA

P OO0 OO0 OO | -5

RESPOMSAVEL TECNICO:

Conforme despacho exarado no processo n® |, com arca toial da obra 300,00 m?. Licenciada pelo Abvara
de Construgdio n® 5006, expedido em 0140 172016, foi concluida em 107100201 7 de acordo com o projeto
aprovadao.

ESPECIFICACAO:

TIPCr DE HABITE-SE: Tozal

Dados da obra:
Areas principais

Cartegoria Tipo de Ohra Area (m)
Acrésce o Residencial unefamailiar Abvenana 250,00
Ares Resultante LRI
Area Liberada FEIRI
Areas ntares
- - Tipo da Area N Tipo de |Area Coberta Ares
Categoria Compl o Ohbra (m*) Descoberta (m?),
Existente Piscina Residencial | o) enaria 0,00 S0,001
Subtotal LU SO0
';‘“"‘__ 0,00
Area
Liberada -

Area total da obra: 300,000 m*

OBESERWAC AT

PICIWA CRLIMIEDA - T, em 10 die Ourubro de 2007

O SisobraPref abrira o arquivo do habite-se em PDF, podendo ser impresso ou salvo.
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3 Consultar Habite-se

Para consultar clique no menu Habite-se, em seguida clique em “Consultar”.

Habite-ze
Cadastrar Habite-se Parcial
Cadastrar Habite-se Total
Cancelar
Consultar
Imprimir
Reativar

@ Selecione o habite-se a ser detalhado, clicando sobre o nimero do habite-se.

Filtros

Opgéo de Filtros ] Exibir histérica
Grupo 1 ¥

Nimero do Habite-se

[ Consuar|
Habite-se
N° do Habite-se  Tipo CNPJICPF Proprietério Imével CNPJICPF Responsivel Obra CEP da Obra Data do Habite-se N*® Alvard vinculado Data Término Obra Data do Cadastro Situagiio
SO0THT Total 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 30/06/2017 S007 30/06/2017 13112017 Cancelado
SO007THT Total 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 014062017 S007 01/062017 13112017 Alivo
SD0BHP2 Parcial 000.000.000-00 00.000.000/0000-00 T7.750-000 30/07.2017 S008 30/07/2017 13112017 Ativo
ETHAB Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 01122015 E1-A 0MM22015 o712 Cancelado
E2HT Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 77.780-000 10102015 E2A 10102015 13112017 Alivo
E2HT1 Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 22112015 E2A 22112015 13112017 Alivo
E10HT1 Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 T7.750-000 22/06/2016 E10 22/06/2016 13112017 Ativo
E10HT2 Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 22/05/2016 E10 22/04/2016 131207 Ativo
E10HT3 Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 30/07/2016 E10 30072016 13112017 Alivo
E4HT Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 21/06/2016 E4 21/0612016 131207 Ativo
E4THZ Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 77.750-000 22/08/2016 E4 220812016 13M12017 Ativo
MOH11 Parcial 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 010112014 MOA1 010172014 1311172017 Ativo

«4 4 1 2 3 4 5 6 T & 9 10 B

* Campo de preenchimento obrigatorio

Para consultar um Habite-se da relag@o apresentada, clique sobre o nimero do mesmo.

Sistema apresentara os dados do Habite-se solicitado.

O
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Dados do Emissor

Orgédo Emissor
PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVA OLINDA

Dados do Habite-se

Namero do Habite-se
S007HT

Data do Habite-se
01/08/2017

Unidade de Medida

m?

Namero do alvara vinculado
so007

Data/Hora do Cadastro
13/11/2017 13:48:20

Areas Principais

Municipio

NOVA QLINDA

Tipo do Habite-se
Total

Data do Inicio da Obra
01/04/2016

Tipo de d@rea da Obra
Principal

Namero do Protocolo
00%66312017111300000000607

Observagdes

UF
TO

Situacdo do Habite-se

Ativo

Data do Final da Obra
01/08/2017

Area Total da Obra({m2)
750,00

Web service
Mo

Categoria Destinacao Tipo de Obra Area(m?)
Acréscima Conjunte habitacional popular - 10 Unidade(s) Alvenaria 500,00
Demolicio Casa popular Alvenaria 20,00
Existente Casa popular Alvenaria 70,00
Existente Conjunte habitacienal popular - 10 Unidade(s) Alvenaria i 200,00
Area Resultante 750,00
Area Liberada 520,00

O SisobraPref tem trés grupos de filtros que podem ser usados na consulta de habite-se.

Grupo 1 — consulta apenas pelo niimero do habite-se, porém o SisobraPref ndo faz consulta com
nimero parcialmente digitado, aqui o usudrio digita o nimero completo do habite-se
que deseja pesquisar.

Filtros

Opcdo de Filtros [[] Exibir histérico

Grupo 1 ¥

Mimero do Habite-se

Grupo 2 — consulta pelo nimero do alvara vinculado. O SisobraPref ndo faz consulta com numero
parcialmente digitado, digitar nimero completo do alvard a ser pesquisado.
Filtros

Opcéo de Filtros [] Exibir histérico

Grupo 2 ¥

Mamero do Alvard vinculado
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Grupo 3 — este grupo faz consulta de maneira mais abrangente, ja que pode combinar diferentes
opgoes de filtros de pesquisa.
Exemplo:pesquisar por CPF do proprietario e por Tipo de Habite-se.

Pesquisar por data do habite-se + CNPJ Proprietario + Exibir historico, etc.

Filtros
Opcdo de Filtros Exibir histdrico

Grupo 3 ¥
Tipo do Habite-se Proprietirio do Imével Responsédvel pela obra

- ® CPF (0 CNPJ ® CPF Q) CNFPI
Data do Habite-se Data de Término da Obra Data do Cadastro

De Até De Ate De Até

CEP da Obra Situacdo

3.1 Exibir Historico

Esta fun¢ao exibe o Habite-se inicial com suas altera¢des, cancelamento ou reativacao.

Para ver o histérico do todos os habite-se emitidos, clicar em Habite-se — Consultar— no

quadro Filtros marcar apenas a opgio ¥ Ex/bir historico em seguida clicar no botdo

Logo em seguida serd mostrada a tela com habite-se e respectivas alteracdes, neste tipo de

consulta a coluna 5Maga0 mostrara situagdes diferentes para um mesmo niimero de habite-se, a
diferenga ¢ que o texto aparecerd tachado para os casos em que a situacdo do habite-se foi alterada.
Quando a funcao Exibir historico estd desmarcada, a consulta retornard apenas o ultimo
habite-se na situagdo padrao (Ativo, Reativado ou Cancelado).
Quando o historico mostra a situagcdo tachada (Ative, Reativade ou Caneelade) ¢ porque a

situagdo do habite-se foi alterada, verificar pelo nimero do habite-se qual a situacao atual do mesmo.
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Habite-se

N° do Habite-se Tipo CMPJICPF Proprietario Imével CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data do Habite-se N° Alvara vinculado Data Términe Obra Data do Cadastro  Situagio
HAAPT Parcial 5599.999.999-59 559.999.995-99 77.790-000 31122013 AAADT 31122013 03/05/2018 Cancelado
HASP1 Parcial 999.999.999.99 599,999 99999 77.790-000 MNN22013 ABADT 311212013 03/05/2018 Ativo
MOH11 Parcial 11.111.111/0001-11 11.111.111/0001-11 77.790-000 01/01/2014 MDA 010172014 13112017 Adheg
MOH11 Parcial 11.411.111/0001-11 11.411.111/0001-11 77.790-000 010172014 MOAT 01/012014 131112017 Caneslade
MOH11 Parcial A1.111.111/0001-11 11.111.111/0001-11 77.790-000 01/01/2014 MDA 010172014 13112017 Cancelado
MOH13 Parcial 11.111.111/0001-11 11.111.111/0001-11 T7.790-000 01/10/2014 MDA 01102014 131207 S
MOH13 Parcial 1111111000111 1111111100011 77.790-000 01/10/2014 MDA 011072014 13112017 Cancalada
MOH13 Parcial 11.111.111/0001-11 11.111.111/0001-11 T7.790-000 01102014 MDA 01102014 131207 Cancelado

“ 4 T2 3 4 5 6 7 8 8 10 B m

4 Cancelar Habite-se

Para cancelar Habite-se Total ou Parcial clique no menu Habite-se, em seguida clique em

Cancelar.

Habite-se
Cadastrar Habite-se Parcial
Cadastrar Habite-se Total
Consultar
Imprimir
Reativar

O SisobraPref relaciona todos os Habite-se emitidos pela Prefeitura usuaria.

@ Selecione o habite-se a ser cancelado, clicando sobre o nimero do habite-se.

Filtros

Opcdo de Filtros
Grupo1 ¥

Nimero do Habite-se

Habite-se

N° do Habite-se Tipo

CNPJICPF Proprietario Imével

CNPJICPF Responsavel Obra

CEP da Obra

Data do Habite-se N° Alvara vinculado Data Término Obra Data do Cadastro Situagdo

HOZ Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-D00 28/1120M7 coz 29M120M7 29112017 Reativado
MHOD12P Parcial 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 01052017 MADD12 01/04i2017 30112017 Ativo

H1z2 Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 30112017 ciz 3011172017 301172017 Restivado

Para cancelar o Habite-se pretendido, clique sobre o0 mesmo na relagdo apresentada ou indique

seu numero no campo correspondente no filtro, para sua localizagao.
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e Selecione o habite-se a ser cancelado, clicando sobre o nimero do habite-se.

Filtros

Opgdo de Filtros
Grupo1 ¥

Nimero do Habite-se

Tipo CMNPJICPF Proprietario Imovel CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data do Habite-se N° Alvara vinculado Data Término Obra Data do Cadastro Situagio

HO2 Total 000.000.000-00 000.000.000-00 T7.750-000 2912017 coz 29M12017 297112017 Reativado
MHOD1 2P Parcial 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 0140512017 MADD12 01/0412017 3012017 Ativo

H12 Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.780-000 o127 c1z 3nM12mM7 3012017 Reativado

Serdo apresentados os dados relativos ao Habite-se solicitado. Revise os dados do Habite-se e

clique em “Cancelar Habite-se” para finalizar o processo.

Dados do BEmisson

Dados do Hablie-se

Mmoo du Halsle e

Cists do Hatebs-ge
1LY

Umidade de Medda
m

Rdmiera do sbvard vooulado

ooz

Dwta’Hora do Cadaska

R T 15 B Al

Areas Principals

dreas Complementarcs

O SisobraPref solicitara a confirma¢ao do cancelamento do Habite-se.

ad infermacies abains & digus am

Cancelar Habite-se para conchi

O PSR

AN, DL IR,

T du Haldle e
Toka
Data do Inkx de Dbra
Teo de drea da Obra
Frircinal & Som plementar
Kidmera do Protocols
DRFGLI 200 T1 L 3O

Catagoris Cwshnscaa

T Wees Fapdanial velemndiar

Calegona

Cwmzlcio

Evlstarim

Siluardu duv Halale v

PRaatisnco

Cats de Final da Cibrs

Ared Tolal da Obra[mE]

Tea de Dbra
b larana

X Subrtatsl
Ares Resulants

Area Libareds

Ares Rasulants
Area Lileeraida

Arela Caberta(m?) Ar
&0, 00
6,58
0, 0o

@00

a0, 0l

Aresimaz)

100, D
104, 8

ed Descabertalm?

&,
0.0
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Apo6s confirma¢do do procedimento o SisobraPref indicard o nimero do protocolo do

cancelamento.

Q Hablte-se HOZ cancelado com sucesso. Protocolo nfimero: 09663 12018050200

Cados do Cenissor

OrgBe Emissar MuPRcT uF
FREFEITURA MURICIFAL DO UL - ROAWA DLINDA NOA, OLINDA o

Cados do Habite-se

Humern oo Fakite-oe Tiga do Habebe-ge Gruscio do Habibe-ge

i Tial Lamsmlade

Data de Hibile-sa Daka do Lefcie da Obfa Daita de Fnal da Obsa

I 1T HFLLAT WAL LT

Unsdade de Hedide Tipa de dres de Dbrs trea Total da Oberalmd)
e Prncizel # Complemanter 100.00

Humaero do shvars wnculsdo Mumars da Pratacals Wak zarvica

a1 OFHeR L T E S SECTIS O 1 50 Mo

Lata/Hera g6 Cadasro ubsers agbes
W 1172017 15:25:43

Areas Brincipais

Categana Desbracan Tipe de Obra Aresim=]
brw o RS nl wrifurrd imr Alvwnern 10000
Arsa Recultants 100,08
Brea Libmreds 100, 05
Areas Complamentaras
Cphegana Tigo da dres Comgdementar Cestnacan Tipo S Jbre ares Coberialm? ) Sres Descobertalm3)
Camalipis Gumsdrs Cazertive @ Poliessarties Mazidercin! umFamiler luamans [ ] .00
B ket Cadrs Fopartiva o Foliscpertiva RAecidarciol usdarmibar Alwonaria [ [X- ]
Sulbk tal 00 0,0
A s Reiltaat o a,00
Araw Lbarads LS
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5 Imprimir Habite-se

Para imprimir basta clicar no menu Habite-se, em seguida clicar em Imprimir.

Habite-se
Cadastrar Habite-se Parcial
Cadastrar Habite-se Total

Cancelar
Consultar
Imprinir

Reativar

O SisobraPref mostra a lista de habite-se conforme tela abaixo:

Os filtros de consulta podem ser utilizados para pesquisar habite-se. (ver item 3 Consultar

Habite-se deste capitulo).

Para imprimir um Habite-se da relagdo apresentada, clique sobre o numero do mesmo. O

Sistema apresentara os dados do Habite-se solicitado. Ap6s clique em “Imprimir Habite-se”.

@ Confirme as informacfes abaixo e cliqgue em Imprimir Habite-se para concluir o processo.

Dados do Emissor

Argdo Emissor

PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVA OLINDA

Dados do Habite-se

Numero do Habite-se
SO07HT

Data do Habite-se
01/06/2017

Unidade de Medida

m2

Nimero do alvara vinculado
s007

Data/Hora do Cadastro
13/11/2017 13:48:20

Areas Principais

Categoria
Acréscimo
Demolicdo
Existente
Existente

Municipio
NOWA OLINDA

Tipo do Habite-se
Total

Data do Inicio da Obra
01/04/2016

Tipo de area da Obra
Principal

Numero do Protocolo
00966312017111200000000607

Observagdes

Destinacao
Conjunto habitacienal popular - 10 Unidade(s)
Casa popular
Casa popular
Conjunto habitacienal popular - 10 Unidade(s)

UF

Situagdo do Habite-se

Ative

Data do Final da Obra
01/06/ 2017

Area Total da Obra(m?2)
750,00

Web service
Nio

Tipo de Obra
Alvenaria
Alvenaria
Alvenaria
Alvenaria i
Area Resultante
Area Liberada

Area(m?2)
500,00
20,00
70,00
200,00
750,00
520,00
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O SisobraPref abrird o arquivo do habite-se em PDF, podendo ser impresso ou salvo.

PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVA OLINDA
SECRETARIA DE OBRAS

CARTA DE HABITE-SE N° SO0THT

ENDERECO DA OBRA: Rua A, 66, C
BAIRRO: C
CIDADE: NOVA OLINDA - TO

PROPRIETARIO DO IMOVEL:

NOME: OWMEX NX OIWUQD UW

CNPJ: 00.000.000/0001-91

RESPONSAVEL PELA EXECUCAD DA OBRA:
NOME: BRASILIA

CNPJ: 00.000,000/0001-9]

RESPONSAVEL TECNICO:

Conforme despacho exarado no processo n® | com drea total da obra 750,00 m®, Licenciada pelo Alvara
de Construgdo n® S007, expedido em 01/01/2016, foi concluida em 01/06/201 7 de acordo com o projeto

aprovado.
ESPECIFICACAD:
TIPO DE HABITE-SE: Total
Dados da obra:
Areas principais
Categoria Destinacio Tipo de Obra| Area (m?)
Acréscimo Conjunto habitacional popular - 10 Unidade(s) | Alvenaria 500,00
Demoligio Casa popular Alvenaria 20,00
Existente Casa popular Alvenaria 70,00
Existente Conjunto habitacional popular - 10 Unidade(s) | Alvenaria 200,004
Area Resuliante 750,00
Area Liberada 520,00

Area total da obra: 750,00 m?*

OBSERVACAO:

NOVA OLINDA - TO, em 01 de Junho de 2017

Habite-se cancelado ndo é listado para impressdo. Podem ser consultados mas ndo ficam disponiveis para
impressdo.

6 Reativar Habite-se

Para reativar habite-se cancelado, clique no menu Habite-se em seguida clique em Reativar.

Habite-se

Cadastrar Habite-se Parcial
Cadastrar Habite-ze Total
Cancelar

Consultar

Imprimir

Reativar



Habite-se e Alvara vinculado devem ter a mesma unidade de medida, caso contrario, o habite-se ndao pode ser
reativado.

O SisobraPref mostra a relagdo de habite-se na situagdo Cancelado que ¢ a Unica situagdo que

cabe o reativamento.

@ Selecione o habite-se a ser reativado, clicando sebre o nimere do habite-se.

Filtros

Opgdo de Filtros
Grupo1 ¥

Nimero do Habite-se

Habite-se

N° do Habite-se Tipo CNPJICPF Proprietario Imdvel CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data do Habite-se N° Alvara vinculado Data Término Obra Data do Cadastro Situagéo
SDOTHT Total 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 30/06/2017 S007 30/06/2017 13112017 Cancelado
E1HAB Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 0141212015 El-A 0141212015 07112017 Cancelado

S00BHP1 Parcial 000.000.000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 301122016 soo8 301122016 1312007 Cancelado
S008HP1 Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 322018 S008 3122016 17112017 Cancelado
SD09HP2 Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 31072017 S009 31072017 1712017 Cancelado
HS001 Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 01012017 S001 01012017 27112017 Cancelado
HO3 Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 282017 co3 28112017 28112017 Cancelado
Ho2 Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.780-000 28112017 coz 28112017 28112017 Cancelado
H12 Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 30112017 ci2 30112017 30112017 Cancelado
H12 Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 30112017 c12 30112017 30112017 Cancelado
HPMOZ1 Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 77.780-000 ouoT2017 AMOZ1 ouoT2017 13122017 Cancelado
SGBS_B Parcial 000.000.000-00 77.790-000 01/02/2018 SGBS 01/02/2018 05/02/2018 Cancelado

“ 41 2 b

Aplicar os filtros de pesquisa para localizar o habite-se a ser reativado (ver item 3 Consultar

Habite-se, deste capitulo).

Apbs, clicar no nimero do Habite-se que sera reativado. O sistema apresentara os dados

relativos ao mesmo. Confirmados os dados, clique em “Reativar Habite-se”.

e —
@ confirme as informacdes abaixo e dique em Reativar Habite-se para concluir o processo. G
Dados do Emissor
Orgdo Emissor Municipio uF
PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - H NOVA OLINDA TO
Dados do Habite-se
Namero do Habite-se Tipo do Habite-se Situacdo do Habite-se
Hiz Total Cancelade
Data do Habite-se Data do Inicio da Obra Data do Final da Obra
30/11/2017 01/11/2017 30/11/2017
Unidade de Medida Tipo de area da Obra Area Total da Obra(,
m= Principal 300,00
nimero do alvars vinculado Numero do Protocelo web service
€12 D0966312017113000000003404 Nao
Data/Hora do Cadastra Observacdes
20/11/2017 12:38:58
2
Areas Principais
Categoria Destinacao Tipo de Obra Area(mz)
Obra Nova Residencial unifamiliar Alvenaria ) 300,00
Area Resultante 300,00
Area Liberada 300,00
= = K |
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O sistema solicitara a confirmagao do procedimento.

Nao confirmando, volta a situagdo anterior, sem ser reativado.
Confirmando, o sistema apresentara mensagem de sucesso € o numero do protocolo do

procedimento.

Dados do Emissor

Org#o Emissar Municipio UF
PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVA OLINDA NOVA OLINDA To

Dados do Habite-se

Nimero do Habite-se
TSTOLT

Data do Habite-se
31/12/2017

Unidade de Medida

m=

Nimero do alvara vinculado
TSTO1

Data/Hora do Cadastro
30/04/2018 15:34:57

Areas Principais

Tipo do Habite-se
Total

Data do Inicio da Obra
01/01/2015

Tipo de drea da Obra
Principal

Numero do Protocaolo
D0966312018050300000011800

Observagdes

Situagdo do Habite-se
Reativado

Data do Final da Obra
31/12/2017
Area Total da Obra{mz)

300,00

Web service
No

Categoria Destinacao Tipo de Obra Area(m32)
Obra Nova Residencial unifamiliar Alvenaria 200,00
Area Resultante 300,00
Area Liberada 300,00

P> Reativar Habite-se Total

¢ o alvara vinculado nao pode ter outro habite-se vinculado e ativo;

¢ dados da obra deverao ser iguais ao do Alvara vinculado

¢ o total das areas do alvard vinculado devera ser obrigatoriamente igual do total das

areas do habite-se.

P> Reativar Habite-se Parcial

* os dados da obra do Habite-se parcial deverdo ser menores ao do Alvara vinculado,

excluindo as areas "Existente" de ambos documentos;

* a metragem informada no Habite-se Parcial deve ser menor que a metragem

informada no Alvara vinculado, inclusive por destinagao;



¢ asoma da metragem das areas dos Habite-se parciais ndo pode ser maior que a soma

da metragem das areas do Alvaré correspondente, inclusive por destinagao.

7 Certificado de Vistoria e Conclusao de Obra e Certificado de Conclusiao de Obra

O termo Habite-se em varias prefeituras municipais ¢ substituido por CVCO (Certificado de
Vistoria e Conclusdo de Obra) ou por CCO (Certificado de Conclusao de Obra). Assim, esses entes

publicos, para a transmissdo via ambiente web ou web service a RFB, devem adaptar e utilizar o

termo “habite-se”.



CAPITULO V - OUTROS

1 Consultar Notificacoes (MAED)

Esta ferramenta permite que a Prefeitura consulte as notificagdes de Multa por Atraso na
Entrega de Declaragdo — MAED, geradas em decorréncia do atraso na entrega de alvara, habite-se ou
declaragdo de sem movimento. E possivel consultar notificagdes dos wiltimos cinco anos.

O envio dos relatorios dos documentos emitidos deve ser até dia dez do més subsequente. Para

o primeiro documento enviado em atraso sera gerada uma notificagdo da multa emitida: Notificacao
(MAED).

Para acessar as notificagdes clicar no menu Outros, em seguida clicar em Consultar
Notificagdes (MAED):

Qutros

Consultar Situacdo
Estatisticas de Recebimento

O SisobraPref mostra a lista de notificagdes dos tltimos doze meses, mas o usudrio pode alterar
os filtros de consulta para verificar as notificagdes do periodo desejado.
Para alterar o filtro de consulta ¢ s6 clicar sobre o periodo a ser alterado e mudar as datas de

acordo com a busca a ser feita:

<< = Junho, 2018 = ==

=1 ago 2014 20149
ma set | 2015 2020 |
abr ou 2016 2021 |
ma nov | 2017 2022 |
BN ez [EX) 202

QK | Cance

O usuario também pode clicar nos botdes para avangar ou retroceder as datas:

e ==
retrocede um ano avang¢a um ano

=
retrocede um meés avang¢a um mes
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Filtros

De Até
<< < Julho, 2017 > >> << < Julho, 2018 > >>

Notificagbes

Competéncia Valor (R$) MAED incluida no sistema de cobranca da RFB Notificacdo (MAED)
Julho/2017 Sem multa - -
Agosto/2017 Sem multa - -
Setembrof2017 Sem multa - -
Outubroy2017 Sem multa -
Movembro/2017 Sem multa -
Dezembro/2017 500,00 Mo @
Janeiro/2018 500,00 Mo @
Fevereiro/2018 500,00 Mo @
Margo/2018 500,00 Mao |}
Abrili2018 Sem multa =
Maio/2018 100,00 Mao @
Junho/2018 500,00 Mao @
Julho/2018 100,00 Mao @

@ Coluna MAED: Sim — a multa foi transmitida para os sistemas de cobran¢a da RFB.
Ndo — existe multa mas ainda ndo foi processada pelos sistemas de cobranc¢a da RFB.

Os valores de multa mostrados neste manual ndo representam o valor real, é apenas ilustrativo.
O valor da multa por atraso é estabelecido em portaria ministerial, atualmente a Portaria n° 09, de
15/01/2019 do Ministério da Economia, inciso III, art. 9° estabelece o valor da multa.

L3

Para visualizar e imprimir as notificagdes, clique sobre o botdo

Notificagbes

Competéncia Valer (R%) MAED incluida no sistema de cobranca da RFB MNotificagdo (MAED)

Janeira/2018 500,00 Nao [ ‘

A notificacdo ¢ aberta no formato abaixo, contendo os prazos de pagamento e demais

informag¢des da MAED.



MINISTERIO DA ECONOMIA
SECRETARIA ESPECIAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
NOTIFICAGAO DE LANGAMENTO
: MULTA POR ATRASO NA ENTREGA DO RELATORIO DE )
musiinees  ALVARAS E DOCUMENTO DE HABITE-SE E DECLARAGAOQ DE  Receita Federal
SEM MOVIMENTO (MAED)

1 - IDENTIFICAGAOQ

CNPJ do Suieito Nome do Sujeito Passivo: Municipio de

Passivo: 00.000.000/0000-00 - Prefeitura Municipal UF:

2 -DADOS DO DOCUMENTO

Més: 5 Ano: 2019
Prazo Final Enfrega: 10/06/2019 23:58:59
Data Geragdo: 11/06/2018 14:30:18

3 - DEMONSTRATIVO DO CREDITO TRIEUTARIO

Muita por atraso na entrega do Relatdrio de Alvards e Documentos de Habite-se

Apuragio de Crédito Tributario Valores em Reais
Valor-Base da Multa por atraso na entrega do Relatdrio de Alvaras e Documentos de Habite-se RE 241128
Até a data de vencimento, tem 50% de desconto sobre o valor total. R% 1.205,64

4 - DESCRICAO DOS FATOS E FUNDAMENTAGAD LEGAL

A entrega do Relatono de Alvaras e Documentos de Habite-se realizada fora do prazo fixado na legislagio, ou seja, apos o dia dez do més
sequinte aquele a que se referirem os documentos, sujeita o Municipio & multa por descumprimento de obrigagdo acessoria. O valor-base
da penalidade & aquele fixado em Portaria do Ministério da Economia que dispde sobre o reajuste dos beneficios pagos pelo INSS e dos
demais valores do Regulamento de Previdéncia Social (RPS). Enquadramento Legal: art. 50 (alterado pelo art. 1% da Lei n® 9.476, de 23 de
julho de 1987) da Lei n® 8212, de 24 de julho de 1991; art. 226, §§ 17 (alterado pelo art. 1° do Decreto n” 4.032, de 26 de novembro de
2001) e 2°, art. 283 (alterado pelo art. 1° do Decreto n* 4.862, de 21 de outubro de 2003), inciso |, alinea *f" & art. 373 do Regulamento da
Previdéncia Social (RPS), aprovado pelo Decreto n® 3.048, de 06 de maio de 1999.

5- INTIMAGAO

Fica o contribuinte acima identificado INTIMADO a recolher ou impugnar no prazo de trinta dias contados da ciéncia desta Motificacio de
Langamento o presente crédito tributario. A impugnagéo deve ser dirigida ao Delegado da Receita Federal do Brasil de Julgamento e
protocolada em qualquer unidade da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (Artiges 5°, 15, 17 e 23 do Decreto n® 70.235, de 06
de margo de 1872, com alteragbes infroduzidas pela Lei n® 8.748, de 09 de dezembro de 1993, Lei n® 8.532, de 10 de dezembro de 1887,
Lei n® 11.196, de 21 de novembro de 2005 e Lei n® 11.841, de 27 de maio de 2008). Até o vencimento desta notificacio, serfo concedidas
redugbes de 50% para pagamento & vista ou 40% para os pedidos de parcelamento formalizados neste mesmo prazo (Art. 67 da Lei n®
8.218, de 29 de agosto de 1991, com redagdo dada pela Lein® 11.941, de 27 de maio de 2009).

6 - AUDITOR- FISCAL DA RECEITA FEDERAL DO ERASIL

Mome: DELEGADO DA RECEMA Matricula Sipe/Siape: 0000
Cargo: DELEGADO DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL Local: MUNICIPIO
7 - DADOS PARA PREENCHIMENTO DO DARF ATE A DATA DE VENCIMENTO
7 I 01/05/2019 I
Cadigo da Receita Principal: 3676 Periodo de Apuragao: 052019 ¢ e 7
CNPJ: 00.000.000/0000-00 Data de Vencimento-11/07/2019

Valor: R§ 1.205,64

Nimero desta Notificagdo: 16004 000600466

Para retornar a tela inicial clicar no botao | |.

Para imprimir a notificagdo basta clicar em M O arquivo da notificacdo sera

salvo no formato pdf, na pasta download.

PARA EVITAR MULTA: Alvard e Habite-se devem ser cadastrados até o 10° dia do més seguinte. Quando ndo
houver cadastro de alvard e habite-se enviar Declaracdo de Sem Movimento até o décimo dia do més seguinte.

O periodo de apuragdo do DARF deve ser no formato DD/MM/AAAA.




1.2 Multa por Atraso na Entrega de Declaracio - MAED

O que causa a cobranca de multa ¢ o primeiro documento enviado com atraso, ou seja, enviado
apos o dia dez do més seguinte a sua emissao.

Os documentos emitidos em uma determinada competéncia, devem ser enviados até o dia dez
da competéncia seguinte, como exemplo, alvard expedido em 12/01/2019 deve ser transmitido até
10/02/2019, neste caso a competéncia do documento ¢ 01/2019 e a competéncia da transmissao ¢

02/2019.

+ Haverd emissao de MAED na seguinte situagao:
Supondo que o SisobraPref Web seja implantado na competéncia X, todo 1° documento
expedido em X+3 ou em data posterior, quando transmitidos fora do prazo, causara a
emissdo automdtica de multa.

+ Nao havera emissao de multa para todos os documentos transmitidos em atraso (alvara, habite-

se e DSM) referentes as competéncias anteriores a implantacao do SisobraPref Web;

multa em caso de atraso na

J/ NAO HAVERA COBRANCA DE MULTA entrega de documentos
s
\ enviar documentos enviar documentos enviar documentos  enviar documentos enviar documentos
emitidos na emitidos na emitidos na emitidos na emitidos na
competéncia 1 competéncia 2 competénci competénci competéncia 5
I I I I bl I I
competéncia 1 | competéncia 2 | competéncia 3 | competénciad | competéncias | competéncia6 |
Competéncia de implantacio a partir da competéncia 6, tudo que
do SisobraPref for transmitido em atraso gerard multa

No exemplo acima, supondo que o SisobraPref tenha sua implantacdo nacional na competéncia
3, teremos a seguinte situacao:

* os documentos (alvara/habite-se/DSM) emitidos em cada competéncia devem ser
transmitidos até o dia 10 do més seguinte(competéncia seguinte);

* todos os documentos expedidos até a competéncia 5 ndo geram cobranca de multa, ainda
que transmitidos com atraso;

* a partir da competéncia 6 (inclusive) de expedicdo dos documentos, tudo que for
transmitido em atraso gerara cobranca de multa;

* em caso de erro na emissao de documentos a partir da implantacdo do novo SisobraPref

até a competéncia 5, estes devem ser retificados ou excluidos sem haver cobranga de
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multa, tanto os documentos emitidos através do portal e-Cac (ambiente web), quanto os

documentos transmitidos através de sistema proprio (web service).

Supondo que o novo SisobraPref seja implantado em 02/2021, teremos a seguinte
situacao:
v documentos expedidos até a competéncia 01/2021 ndo gerardo multas;
v excepcionalmente, os documentos expedidos nas competéncias 02/2021, 03/2021 e
04/2021 nao gerarao multa, mesmo quando transmitidos em atraso;
v  documentos expedidos a partir da competéncia 05/2021 (inclusive), quando

entregues em atraso, gerarao emissdo de multa.

2 Consultar Situacao

Esta funcionalidade tem como objetivo consultar a situagdo da Prefeitura com relagdo aos
documentos enviados, inclusive Declaragdo Sem Movimento (DSM), mostrando as competéncias da
expedi¢do dos documentos que estdo omissas no relatdrio da prefeitura, sendo assim um dos motivos
impeditivos para a obten¢do de certiddo por parte do 6érgao publico.

No més que ndo houver emissdo de alvard ou habite-se, a Prefeitura deve enviar a Declaracdo
de Sem Movimento, caso contrario o municipio ficard com pendéncia.

Para acessar a situagdo clicar no menu Outros, em seguida clicar em Consultar Situacao:

Outros
Consultar Notificacoes (MAED)

Estatisticas de Recebimento

@ Esta funcionalidade tem como objetivo consultar a situacdo de uma prefeitura.

Data do Inicio da Competéncia

De Até
<< < Junho, 2014 > >=> << < Junho, 2018 > =>
Pendéncias

Meses com pendéncia
Julhel2014
Setembro/2014

Setembroi2016
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No exemplo acima, a Prefeitura ndo enviou alvara e habite-se € nem enviou a Declaracao de
Sem Movimento dos meses Julho/2014, Setembro/2014 e Setembro/2016, gerando pendéncias neste
periodo.

Para resolver as pendéncias, se ndo houve emissao de alvard e habite-se no periodo acima, a
Prefeitura deve enviar a Declaracdo de Sem Movimento e regularizar as multas de acordo com as

notificagdes emitidas.

A falta de regularizacdo da Multa por atraso na entrega de documentos — MAED, bem como a falta de

@ Declaragao de Sem Movimento -DSM, sdo pendéncias que impedem a liberagdo de certiddo de regularidade
fiscal da Prefeitura.

Para alterar o filtro de consulta ¢ s6 clicar sobre o periodo a ser alterado e mudar as datas de

acordo com a busca a ser feita:

<< < Junho, 2018 = ==

jan ju = =
fiey ago 2014 20149
mar  set | 2015 2020 |
abr out 2016 2021 |
mai now 2017 2022 |
DN - EOO
OK | Cance |

O usuario também pode clicar nos botdes para avangar ou retroceder as datas:

<< e
retrocede um ano avanga um ano

-
retrocede um més avan¢a um meés

3 Estatisticas de Recebimento

Esta funcionalidade lista alvaras e habite-se entregues no prazo e fora do prazo. Para acessar as

estatisticas do municipio clicar no menu Outros, em seguida clicar em Estatisticas de Recebimento.
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Outros
Consultar MotificacGes (MAED)
Consultar Situacdo

Estatisticas de Recebimentc
O SisobraPref mostra a lista de documentos entregues dos ultimos doze meses, mas o usuario

pode alterar os filtros de consulta para verificar as estatisticas do periodo desejado.

Data do Inicio da Competéncia

De Até
<< < Dezembro, 2017 > >> << < Dezembro, 2018 > =>>

Estatisticas de Recebimento

Competéncia AI\.IrJarr:zsono Alva r:rsafz-:;ra do Hab;trr:—zs: no Habl‘teF;rs:z:,ura do ‘L(;::': Irg: HT:t::?t Lil:e

1212017 ] V] ] i} (1} 0
112018 ] 4 0 0 4 0
22018 ] 1 ] 1 1 1
2018 ] 0 0 1 0 1
472018 ] 0 V] i} a ]
572018 ] 3 0 2 3 2
62018 ] 0 V] 1 a 1
7i2018 ] 0 0 1 0 1
2018 ] 1 V] i} 1 ]
2018 ] 0 0 1 0 1
1042018 ] V] 1 i} 1} 1
11/2018 ] 0 0 0 0 0
122018 ] V] V] i} 1} ]

Para alterar o filtro de consulta é sé clicar sobre o periodo a ser alterado e mudar as datas de

acordo com a busca a ser feita:

<< = Junho, 2018 > ==

jan ju = =

fiey ago 2014 20149

mar  set | 2015 2020 |

abr out 2016 2021 |

mai nowv 2017 2022 |

BN ez [EX) 202
OK | Cancel

O usuario também pode clicar nos botdes para avangar ou retroceder as datas:

a2
== retrocede um ano avang¢a um ano

A a A
retrocede um més avang¢a um mes
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4 Web Service — Gerenciamento de Documentos

Os orgaos que utilizam Web Service para transmissdo, devem acessar o SisobraPref Web
(mesmo possuindo sistema proprio) através do portal e-Cac para gerenciar os documentos emitidos:

+ se houve emissao de MAED emitir o Darf para pagamento;

¥ na competéncia que ndo houver emissdo de alvard ou habite-se, providenciar o envio da

DSM.

Observar que ¢ necessaria a verificagdo de possiveis erros na transmissdo de lotes e a

verificagcdo de pendéncias que impedem a liberacdo da certidao de regularidade fiscal.
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CAPITULO VI - DECLARACAO DE SEM MOVIMENTO

No més que ndo houver emissdo de alvard e/ou habite-se a Prefeitura deve declarar até o

décimo dia do més seguinte que ndo houve movimento, caso contrario sera notificada da multa por

atraso na entrega de declaragdo, Notificagio MAED.

Para consultar ou enviar a Declaragdo de Sem Movimento (DSM), clicar no menu Declaragao

de Sem Movimento, em seguida clicar em Cadastrar/Consultar.

Declaracdo de Sem Movimento (DSM)

@ Esta funcionalidade permite ao usuario cadastrar Declaracio de Sem Movimento (DSM).

Identificagdo

CNP] da Prefeitura
00.000.000/0000-00

Competéncia

De

<< < Junho, 2017 > >>

Ate

<< < Junho, 2018 > >=

Declaragdes sem movimento

Moeme do Orgo Pablico
PREFEITURA MUNICIPAL

Més /Ano Enviar DSM Situacao

Junhe/2017 Alvara e/ou Habite-se cadastrado(s)
Julhof2017 Alvara e/ou Habite-se cadastrado(s)
Agostefl2017 Alvara efou Habite-se cadastrado(s)

Setembrof2017
Outubro2017
Novembrof2017
Dezembrof2017
Jangiro2018
Fevereirof2018
Margof2018
Abrilf2013
Maio/2018

Junho/2013

Alvara e/ou Habite-se cadastrado(s)
Alvara e/ou Habite-se cadastrado(s)
Alvara e/ou Habite-se cadastrado(s)
Alvara efou Habite-se cadastrado(s)
Alvara efou Habite-se cadastrado(s)
Alvara efou Habite-se cadastrado(s)
Alvara efou Habite-se cadastrado(s)
Alvara e/ou Habite-se cadastrado(s)

Fora do Prazo - 18/06/2018 11:04:01 - Substituido por Alvara efou Habite-se
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A Declaragdo de Sem Movimento (DSM) s6 pode ser gerada no més que ndo houver cadastro
de alvara ou habite-se. No nosso exemplo acima, Junho/2018 nao tem nenhum documento cadastrado

(alvard/habite-se), neste caso, a DSM pode ser enviada.

Para enviar basta clicar no botdo “enviar” que esta ativo @ . O SisobraPref pede a

confirmacao do envio da DSM.

e |

Deseja realmente enviar Declaragio de Sem Movimento?

sim |

L o e e o e ]

Clicar no botdo Nao para desistir do envio e clicar no botdo SIM para enviar a DSM.

Apo6s confirmacgao do envio sera gerado um niimero de protocolo da DSM.

Apo6s o envio da DSM a situacdo da competéncia Junho/2018 ¢ alterada, passa a constar a data

e horario do envio da DSM.

Declaragdes sem movimento
Més/Ano Enviar DSM Situacdo
Junhof2013 Mo Prazo - 28/06/2018 17:00:05

Note que o botdo “Enviar DSM” passa a ser desativado.

Se a DSM estiver fora do prazo, a Prefeitura sera notificada da MAED. Para acessar a

notificagdo, clicar no menu Outros — Notificagdo(MAED).
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CAPITULO VII - GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - GDF

As Administragdes Regionais pertencentes ao Governo do Distrito Federal — GDF tem seus
CNPJ vinculados ao Governo do Distrito Federal.

Quando o Governo do Distrito Federal acessa o SisobraPref Web algumas funcionalidades sao
adaptadas para que o GDF consulte suas administragdes regionais.

O SisobraPref pede que o usuario escolha uma administragdo regional para prosseguir:
Acessar Administragtes Regionais

ﬂ Selecione uma administracdo regional para prosseguir.

Municipio - Mome do Orgdo Pudblico

Selecione um Municipio v

O usuario escolhe a administragdo regional a ser trabalhada e clica no botao selecionar.
Acessar Administragoes Regionais

ﬁ Selecions uma administracdo regional para prosseguir.

Municipic - Nome do Orgdo Plblico

Selecione um Municipio v «

Selecone um Municipio .
ADMINISTRACAD REGIOMNAL CEILANDIA
ADMINISTRACAQ REGIONAL AGUAS CLARAS
ADMINISTRACAQ REGIONAL ITAPOA
ADMINISTRACAQ REGIONAL CRUZEIRD

O Menu principal ¢ voltado, basicamente, para consultas e impressdo de documentos. Essas
funcionalidades referem-se a administracdo regional inicialmente selecionada ao acessar o

SisobraPref.
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O que deseja realizar?

Alvara Habite-se Prefeitura
% Censultar Alvara % Consultar Habite-se % Acessar Administragdes Regionais
* Imprimir Alvara % Imprimir Habite-se % Alterar Dades dos Usuarios
Outros

Consultar Notificagdes (MAED)

Censultar Situagao

Estatisticas de Recebimento

1 Consultar e Imprimir - Alvara e Habite-se

O GDF pode consultar e imprimir documentos de qualquer uma de suas administragdes
regionais, porém ndo cadastra alvaras, habite-se ou Declaracdo de Sem Movimento.
Para acessar outra Administragdo Regional, clicar no menu Prefeitura, em seguida clicar em

Acessar Administragdes Regionais.

Prefeitura
Alterar Dados dos Usudrios

‘ N ‘ e
Opcionalmente, o usuério pode clicar em =291 2SS

Ver CAPITULO III - ALVARA e CAPITULO IV — HABITE-SE para mais detalhes sobre

para acessar o menu do SisobraPref.
consulta e impressao de alvara e habite-se.

A consulta e impressao de alvard ou habite-se ndo pode ser feita de uma s6 vez para todas as

administracdes regionais, essas consultas sdo individualizadas por administragdo regional.

2 Alterar Dados dos Usuarios

Essa opc¢ao inclui ou exclui usuario do GDF com perfil de consulta. Clicar no menu Prefeitura,

em seguida clicar em Alterar Dados dos Usuarios.
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O GDF pode adicionar, editar ou excluir usuarios. No modo de edi¢do, o usuario pode ser

ativado ou desativado, bem como pode ter os dados alterados.

Identificacdo do Usuaric

*Nome do Orgdo Puablico
DISTRITO FEDERAL

CMP] da Prefeitura

“rpF *Mome
* Ema * Situacdo
ATIVADO v
Usuarios
MNome CPF Email Situacdo
MZIE MZOEZ ZOYFJFVIJFY WRZH 099.999.999-99 eses@outlook.com ATIVADO s

Editar usuario '

Ver CAPITULO II - PREFEITURA para maiores detalhes sobre manutengdo de usuarios.

Exclutr usudrio

3 Consultar Situacio e Estatisticas de Recebimento

A Consulta de Situacdo e as Estatisticas de Recebimento referem-se a administragdo regional
selecionada inicialmente quando do acesso ao SisobraPref.

Essas duas funcionalidades ndo permitem a consulta de todas as administragdes regionais de
uma so vez, cada administragdo regional € vista em separado.

Ver CAPITULO V — OUTROS para informagdes mais detalhadas.

4 Consultar Notificacoes (MAED)

A Consulta de notifica¢des pelo GDF pode ser feita de duas formas:
* Por Administracao Regional

* Todas Administracdes Regionais
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Para consultar notificagdo, clicar no menu Outros, em seguida clicar em Consultar Notificagdes
(MAED):

Qutros

Consultar Situacdo
Estatisticas de Recebimento

@ Esta funcionalidade tem como objetivo consultar as notificagdes (MAED) de uma prefeitura.

Filtros
De Até

<< < Dezembro, 2017 > »= Toedas Administracdes Regionais

<< < Janeirg, 2017 > >>

Motificages

Competéncia Valor (R$) Maed Motificacdo (MAED) Administracdo Regional
Jangiro/2017 500.00 Méo @ ADMINISTRACAQ REGIONAL DO JARDIM BOTANICO
Feversirof2017 Sem multa
Margo/2017 Sem multa
Abrili2017 Sem multa
Maio/2017 Sem multa

O SisobraPref abre a tela de consulta de notificagdes:

Se a opgﬁo #| Todas Administracdes Regiona

estiver marcada, entdo as notificagcoes de todas as

administragdes regionais vinculadas ao GDF serdo mostradas nesta tela de consulta.

Se a opcao

Todas Administracdes Regionais

estiver desmarcada, entdo as notificagdes

mostradas serdo referentes a administracao regional inicialmente selecionada.

A MAED serd expedida para a 1* administracdo regional que enviar o alvard, habite-se ou

declaracao de sem movimento com atraso.

Notificacdes

Tela de Consulta de todas as administragoes regionais

Competéncia valor (R$) Maed Notificacdo (MAED) Administracio Regional
Jansira/2017 500.00 Nio @ ADMINISTRACAD REGIONAL DO JARDIM BOTANICO
Fevereirofl2017 500.00 Nio @ ADMINISTRACAO REGIOMAL DO ITAPOA
Margof2017 Sem multa -
Abrii2017 500.00 Nio @ ADMINISTRACAO REGIOMAL DO ITAPOA
Maio/2017 Sem multa -
Junhef2017 500.00 Nio @ ADMINISTRACAO REGIOMAL DO ITAPOA
Julholf2017 Sem multa -

Para imprimir, clicar no botdo notificacao @ , 0 SisobraPref ird salvar o arquivo PDF na pasta

download, podendo ser impresso ou salvo.
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Mais informacdes ver CAPITULO V — OUTROS .

5 Administracao Regional

As funcionalidades relacionadas as prefeituras aplicam-se as administragdes regionais. Cada
administracdo regional deve acessar o SisobraPref para gerar documentos de sua gestao.

Dentro da mesma competéncia, s6 havera cobranga de multa por atraso na entrega de
documentos - MAED para a primeira administracdo regional que enviar o alvard, habite-se ou
declaracao de sem movimento com atraso, as demais administra¢des, nesta mesma competéncia, nao
geram MAED. Nao pode haver omissdao de Declaragdo de Sem Movimento -DSM em nenhuma
administracao.

A MAED e a omissdo de DSM impedem a liberacdo de certiddo de regularidade fiscal do
Governo do Distrito Federal.

As notificagdes de multas sao vinculadas ao CNPJ do GDF e o DARF da multa por atraso na
entrega de documentos (MAED) deve ser emitido no CNPJ do Governo do Distrito Federal.
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MINISTERIO DA ECONOMIA
SECRETARIA ESPECIAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
NOTIFICAGAQ DE LANGAMENTO
MULTA POR ATRASO NA ENTREGA DO RELATORIO DE Receita Federal
" EconomiA ALVARAS E DOCUMENTO DE HABITE-SE E DECLARAGAQO DE
SEM MOVIMENTO (MAED)

Cnpj do Governo
do Distrito Federal

1 —IDENTIFICAGAD

CHNPJ do Sujeito Passivo:UU.DDD.[‘iU[J!(JUM—DD Mome do Sujeito Passivo:Prefeitura Municipal
Munidpio: Brasilia UF.DF

Cnpj de origem da infragd0:99.999.999/9999-99 | Nome de origem da infrac3o: ADI‘u1INISTRA[;§D REGIONAL DO JARI

Administracdo Regional que enviou
alvard/habite-se/Dsm fora do prazoe

2 -DADOS DO DOCUMENTO

Mes: 5 J ano: 2019

Prazo Final Entrega: 10/06/2018 23:59:59

Data Geragéo: 11/06/2018 14:30:18

3 - DEMONSTRATIVO DO CREDITO TRIBUTARIO

Muilta por atraso na entrega do Relatdrio de Alvaris e Documentos de Habite-se

Apuracio de Crédite Tributario Valores em Reais
Valor-Base da Multa por atraso na entrega do Relatdrio de Alvaras e Documentos de Habite-se R§ 241128
Até a data de vencimento, tem 50% de desconto sobre o valor total. RS 1.205,64

4 - DESCRICAO DOS FATOS E FUNDAMENTAGAO LEGAL

A enfrega do Relatdric de Alvaras e Documentos de Habite-se realizada fora do prazo fixado na legislagio, ou seja, apés o dia dez do més
sequinte aquele a que se referirem os documentos, sujeita o Municipio & multa por descumprimento de obrigac8io acessoria. O valor-base
da penalidade ¢ aquele fixado em Portaria do Ministério da Economia que dispde sobre o reajuste dos beneficios pagos pelo INSS e dos
demais valores do Regulamento de Previdéncia Social (RPS). Enquadramento Legal: art. 50 (alterado pelo art. 1° da Lei n° 9.476, de 23 de
julbo de 1997) da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991; art. 226, §§ 17 (alterado pelo art. 1° do Decreto n® 4.032, de 26 de novembro de
2001) & 2°, art. 283 (alterado pelo art. 17 do Decreto n® 4. 862, de 21 de outubro de 2003). inciso |, alinea " & art. 373 do Regulamento da
Previdéncia Social (RPS), aprovado pelo Decreto n™ 3.048, de 06 de maio de 1999,

5 - INTIMACAOD

Fica o contribuinte acima identificado INTIMADO a recolher ou impugnar no prazo de trinta dias contados da ciéncia desta Motificagdo de
Langamento o presente crédito tributario. A impugnagio deve ser dirigida ao Delegado da Receita Federal do Brasil de Julgamento e
protocolada em qualquer unidade da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (Artigos 5°, 15, 17 e 23 do Decreto n” 70.235, de 06
de margo de 1972, com alteracbes introduzidas pela Lei n® 8.748, de 09 de dezembro de 1993, Lei n® 9.532, de 10 de dezembro de 1987,
Lei n® 11.196, de 21 de novembro de 2005 e Lei n® 11.841, de 27 de maio de 2009). Até o vencimento desta notificagio, serdo concedidas
redugbes de 50% para pagamento & vista ou 40% para os pedidos de parcelamento formalizados neste mesmo prazo (Art. 6° da Lei n®
8.218, de 29 de agosto de 1991, com redagio dada pela Lein® 11.941, de 27 de maio de 2009).

& - AUDITOR- FISCAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL

Nome: DELEGADO DA RECETA Matricula Sipe/Siape: 0000

Cargo: DELEGADO DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL Local: MUNICIPIO

7 - DADOS PARA PREENCHIMENTO DO DARF ATE A DATA DE VENCIMENTO

01/05/2019

Cadigo da Receita Principal: 3676 Periodo de Apuracio: 05/2019 I

CNPJ: 00.000.000/0000-00 Data de Vencimento:11/07/2019
Valor: R§ 1.205,64

MNomero desta Notificagio: 16004000600466

Darfde MAED da Administracdo Regional deve ser emitido no CNPJ do Governo do Distrito Federal.
O periodo de apuragdo do DARF deve ser no formato DD/MM/AAAA.
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