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CAPITULO I - APRESENTACAO

SisobraPref ¢ o sistema para cadastramento de dados de alvard e habite-se de obras de
construgao civil na base de dados da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB). Através
do SisobraPref os municipios e as administracdes do Governo do Distrito Federal fornecem,
mensalmente, a relagdo de alvaras e habite-se emitidos no més anterior.

Mesmo nos casos em que nao houver emissao de alvard e/ou habite-se, o 6rgao deve utilizar o

SisobraPref para informar que nao houve movimento.

1 Forma de acesso

O SisobraPref esta disponivel no centro virtual de atendimento da Secretaria Especial Receita
Federal do Brasil, Portal e-CAC, através de certificado digital do 6érgao, no endereco:

https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login/index

CERTIFICADO DIGITAL

Se voré ja possui certific ado digital, cligue
na imagem abaixo

*ai=. Certificado

se= < Digital @
o

Saiba mais sobre Certific ado Digital

Apos autenticar-se no e-CAC clicar no botao Declaragdes e demonstrativos para poder acessar

\

astros Certidfes e Situag&o Fiscal Cobranga € Fiscalizagdo Detlaragdes & Demonstratives Divida Ativa da Unido

o SisobraPref.

il
]
=1
)

Legisla¢ o e Processo Pagamentos e Parcelamentos Restituig &o & Compenzagdo Senhas e Procuragdes Outros

Prezado Contribuinte,

Seja bem-vindo ao Portal e-CAC da Receita Federal, um ambiente seguro, onde vocé pode utilizar dezenas de servigos com maior conforto e comodidade.


https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login/index
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Os servicos disponiveis no menu Declaracdes e Demonstrativos serdo mostrados, € so clicar na
opcao Acessar o SisobraPref — Sistema de Alvaras e Habite-se que serd aberta a pagina especifica
para emissdo de documentos (alvara, habite-se, declaracdo de sem movimento), contendo o menu
principal do sistema SisobraPref.

O manual do SisobraPref esta disponivel no enderego:

http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/sisobrapref-

sistema-de-cadastro-de-obra-modulo-prefeitura%20-%20novo/sisobrapref-novo

2 Web Service — Sistema Proprio

Os entes federativos que possuem Sistema Proprio devem aderir ao Domicilio Tributario
Eletronico (DTE) para transmissao dos arquivos digitais (alvara, habite-se, DSM).
No Portal e-CAC clicar no botdo Outros, em seguida clicar em “Opg¢do pelo Domicilio

Tributario Eletronico”;

QOutros

Agendamento de Atendimento Presencia

Caixa Posta

Opgao pelo Domicllio Tributario Eletrénico - DTE

S . - .

*| Permite optar, ou cancelar a opgao realizada

g| anteriormente, pela Caixa Po o Portal
viados pela Receita

-CAC como

meio para ciéncia de atos oficiais

Federal

O Manual Web Service SisobraPref define as especificacdes e critérios técnicos necessarios
para integragdo entre os Servicos da RFB e os sistemas de informagdes das Prefeituras que possuem
sistema proprio de controle de alvard, habite-se e declaragao de sem movimento.

Este manual ¢ encontrado no endereco

http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/diso-declaracao-e-

informacoes-sobre-obras/sisobrapref-sistema-de-cadastro-de-obra-modulo-prefeitura/sisobrapref-

novidade .

No endereco acima citado também foram disponibilizados os esquemas XML, orientagdes e
legislagao aplicada na defini¢do dos padrdes técnicos de comunicagao.

As prefeituras que utilizam sistema préprio, os documentos emitidos sao enviados por lote, que
tem processamento imediato, ou seja, o processamento ¢ sincrono. O lote € recebido, processado e

retornado com o resultado do processamento de todos os documentos.


http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/diso-declaracao-e-informacoes-sobre-obras/sisobrapref-sistema-de-cadastro-de-obra-modulo-prefeitura/sisobrapref-novidade
http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/diso-declaracao-e-informacoes-sobre-obras/sisobrapref-sistema-de-cadastro-de-obra-modulo-prefeitura/sisobrapref-novidade
http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/diso-declaracao-e-informacoes-sobre-obras/sisobrapref-sistema-de-cadastro-de-obra-modulo-prefeitura/sisobrapref-novidade
http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/sisobrapref-sistema-de-cadastro-de-obra-modulo-prefeitura%20-%20novo/sisobrapref-novo
http://receita.economia.gov.br/orientacao/tributaria/declaracoes-e-demonstrativos/sisobrapref-sistema-de-cadastro-de-obra-modulo-prefeitura%20-%20novo/sisobrapref-novo
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Podem ser enviados por lote no méximo cinquenta alvaras e cinquenta habite-se. Declaragao de
sem movimento ndo ¢ enviada por lote, essas declaragdes sdo enviadas individualmente, sempre
informando o periodo (ano e més).

As prefeituras que nao utilizam sistema proprio devem acessar o e-CAC e emitir alvara, habite-
se e declaracao de sem movimento usando o sistema SisobraPref, ambiente WEB.

O SisobraPref ambiente Web pode ser utilizado para gerenciar informagdes transmitidas via
Web Service, tais como: consultar notificagdes (MAED), consultar periodos pendentes de
transmissdo de documentos e consultar quantidades de alvards e habite-se transmitidos no prazo e

fora do prazo.

3 Funcoes do SisobraPref
* Alvarad
* Habite-se
* Declaragdo de Sem Movimento (DSM)
* Prefeitura

e Qutros
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4 Pagina Inicial do SisobraPref

m BRASIL Servigos Simplifique! Participe Acessoa informagdo  Legislagdo Canais
? Thular do Certificado: 00.000.000/0000-00 MUNICIFIO EXEMPLO Sair com Seguranca X
e Responsavel Legal:  000,000.000-00 USUARIO

CaC

CENTRO VIRTUAL :ﬁ LOCALIZAR SERVICO
DE ATENDIMENTO )..l ﬁ Alterar perfil de scesso ﬂ ‘Vocé tem novas mensagens
Pagina Inicial | Alvara | Habite-se | Declaracdo de Sem Movimento (DSM) | Frefeitura | QOutros |
Pagina Inicial - 05/02/2018 14:31:04
Alvara Habite-se . .
Declara¢do de Sem Movimento
"% Cadastrar Alvara "% Cadastrar Habite-se Parcial (DsSM)

T Cancelar Alvara ! Cadastrar Habite-se Total .. Cadastrar/Consultar Declaracdo de Sem

Movimento (DSM)

' Consultar Alvara Cancelar Habite-se

¥ Imprimir Alvara Consultar Habite-se
! Reativar Alvara Imprimir Habite-se

® Retificar Alvara Reativar Habite-se

Prefeitura Outros

" Alterar Dados da Prefeitura "% Consultar Notificagdes (MAED)
"% Alterar Dados dos Usuarios "% Consultar Situacéo

"% Alterar Formatagdo do Alvara "% Estatisticas de Recebimento

* Alterar Formatagdo do Habite-se

Pagina Inicial . C .
s o SisobraPref volta para tela inicial, que

Sempre que clicar em

contém todos os menus necessarios para utilizacao do sistema.
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CAPITULO II - PREFEITURA

1 Alterar Dados da Prefeitura

Ao usar o SisobraPref pela primeira vez, o 6rgao deve acessar o menu Prefeitura para:
v alterar nome e enderego da Prefeitura;
v incluir/alterar/excluir nome do Departamento/Secretaria;
v incluir/alterar/excluir o logotipo do municipio;
v incluir/alterar/excluir usuarios, bem como alterar niveis de acesso ao Sisobra

Pref;

AN

formatar Alvara;

formatar Habite-se.

AN

Para fazer a manutengdo dos dados do municipio, no menu Prefeitura clicar em — Alterar
Dados da Prefeitura:

Frefeitura

Alterar Dados dos Usuarios
Alterar Formatacdo do Alvara
Alterar Formatacdo do Habite-se

No menu Alterar dados da Prefeitura, podemos alterar os seguintes campos:

Nome do orgdo publico
Departamento/Secretaria
Endereco

Logotipo
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Faagina Inicial | Alvara | Habite-se Declaracdo de Sem Movimento (DSM) | Frefeitura Qutros

Departamento/Secretaria *Unidade de atendimento
SECRETARIA DE OBRAS 0150101

Enderego

*CEP
77.790-000

Tipo Logradouro * Logradouro Numero Complemento
Avenida v DAS FLOREStas 444

Bairro * Municipio * UF

CENTRO NOWA OLINDA TO

Telefone Email

Logotipo

* Arguivo Logotipo (.jpeg, .Jpg, .png)

* Campo de preenchimento obrigatério

Role a tela até o final e clique no botao
Apos clicar no botdo Editar Dados os campos que podem ser alterados estardo prontos para
edi¢do, os campos na cor cinza nao podem ser alterados, normalmente sdo dados que o SisobraPref

traz dos sistemas de cadastros da RFB.

Fagina Inicial ‘ Alvard | Habite-se ‘ Declaracdo de Sem Movimento (DSM) | Frefeitura Outros

@ Esta funcionalidade tem como objetivo a manutengdo dos dados da Prefeitura.

Identificagdo

*CMNPJ da Prefeitura

*Nome do Orgdo Plblico
MUNICIPIO EXEMPLO
Departamento/Secretaria *Unidade de atendimento

SECRETARIA DE CBRAS 0150101

Endereco

*CEP
77.790-000

Tipo Logradouro * Logradouro Mimera Complementa
Avenida v DAS FLOREStas 444

Bairro * Municipio * UF
CENTRO NCWVA CLINDA TC

Telefone Email

Logotipo

* Arguivo Logotipo (.jpeg, .jpg, .png)

Ap6s atualizar os dados necessarios, no final da tela, clique no botao
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1.2 Incluir novo logotipo

No menu Prefeitura — em Alterar Dados da Prefeitura, role a tela até o final e clique no botao

Editar Dados, desca até a caixa LOGOTIPO. Clique no botdo Enviar logotipo.

Logotipo
* Arquivo Logotipo (.jpeg, .jpg, .png)
fnviar logotipo

O SisobraPref vai abrir uma nova tela para vocé localizar o logotipo da prefeitura, clique sobre

o nome do arquivo do logotipo e em seguida clique em ABRIR ou tecle Enter. A imagem do logotipo

sera carregada e pode ser visualizada.

= TEE— . ==

@Qv| .+ Computador » Sistemna (C:) » temp » v|¢,|| Pesquisar temp p|
Organizar » Mova pasta B= = [ @

=
Mome Data Tipo Tamanho Ma

A
i Favoritos

Bl Area de Trabalho

& Downloads |e= logo obras

21/02/2018 15:22 Imagem JPEG 14 KB

=l Locais

-4 Biblictecas
.3 Documentos
[ Imagens
J‘ Musicas
4 videos

1M Computador

L}

Gh Rede |

- ’Todos 05 arquivos ']

Nome: logo obras

[ Abrir Iv] ’ Cancelar ]

ad

Nao esquecer que os Unicos formatos de arquivos permitidos para logotipo sdo: JPEG, JPG,

PNG. Demais formatos nao sdo suportados, nesse caso aparecerd a mensagem:

Logotipo
* Arquivo Logotipo (.Jjpeg, .Jjpg, .png)
[ Enviar logotipo |

B Tipo de arquivo invalido. Use jpeq, jpg ou png 20180124150826 pdf 932 KB X

Verifique as dimensdes do logotipo para ndo desconfigurar a formatagao do alvara, a sugestdo ¢

usar um logotipo com altura e largura compativeis com o cabegalho normalmente usado pela

prefeitura em seus documentos.
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Edite o arquivo de logotipo e salve-o em formato jpeg, jpg ou png. Feitas as atualizagdes

necessarias, no final da pagina, clique em

As alteracdes feitas serdo utilizadas em todos os documentos emitidos.

1.3 Excluir logotipo da Prefeitura

Ainda no menu Prefeitura — em Alterar Dados da Prefeitura, role a tela até o final e clique no

botao Editar Dados, des¢a até a caixa LOGOTIPO.

Logotipo

* Arquivo Logotipo (.jpea, .jpg, .png) “

Se j& houver algum logotipo registrado no SisobraPref ele
sera mostrado nesta caixa. Para excluir o logotipo clique
no botdo Lixeira que aparece ao lado do arquivo e ele sera

apagado do SisobraPref.

2 Alterar Dados dos Usuarios

Esta funcionalidade permite cadastrar novos usudrios e fazer a manutencao dos demais usudrios
jéa cadastrados no SisobraPref. A Situagdo dos usudrios pode ser: Ativado ou Desativado.
Os niveis de acesso permitidos sao:
» Administrador
» Cadastramento

> Consulta
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2.1 Nivel de Acesso

Administrador

O usuario com nivel de acesso Administrador possui permissao para alterar dados cadastrais da

prefeitura, pode cadastrar, cancelar, reativar e imprimir alvaras e habite-se, etc. Este nivel engloba o

nivel de acesso consulta e cadastramento.

O nivel de acesso Administrador também permite a manuten¢do, inclusdo e exclusdo de

usuarios.

‘@mm Titular do Certificado:

[&cac

CENTRD VIRTUAL -
DE ATENDIMENTO

o

999999 999-99 USUARIC ADMIN = Sair com Seguranga ¥
‘ Cpf e usudrio do Sisobrapref

ﬁ Alterar perfil de acesso ﬁ Acesse 8 sua caixa postal

Pagina Inicial | Alvara | Habite-se

Declaracdo de Sem Movimenta (DSM)

| Prefeitura |  Outros

O que deseja realizar?

Alvara

% Cadastrar Alvara
% Cancelar Alvara
= Consultar Alvara
= Imprimir Alvara
% Reativar Alvara

% Retificar Alvara

Prefeitura

% Alterar Dados da Prefeitura

% Alterar Dados dos Usuarios

= Alterar Formatac o do Alvara

% Alterar Formatacao do Habite-se

Habite-se

LT
L
LT
Ll
LT
=
1]
Ll
1]
Ll

Cadastrar Habite-se Parcial
Cadastrar Habite-se Total
Cancelar Habite-se
Consultar Habite-se
Imprimir Habite-se

Reativar Habite-se

Qutros

Consultar NotificagBes (MAED)
Consultar Situag 3o

Estatisticas de Recebimento

Declaracao de Sem Movimento (DSM)

"8 Cadastrar/Consultar Declarac3o de Sem Movimento (DSM)




Oo==0

|| sisobraprer

14

Cadastramento

Permite cadastrar, consultar, cancelar, imprimir e reativar Alvard e Habite-se, também permite

consultar notificagcdes (MAED), situacao, estatisticas de recebimento, bem como cadastrar/consultar

Delaragao Sem Movimento (DSM).

Este nivel de acesso ndo permite acesso a funcionalidade “Prefeitura”, ou seja, ndo possui

permissdo para alterar dados da Prefeitura e nem permissdo para incluir ou fazer manutencao de

usuarios.

O que deseja realizar?

Alvara Habite-se

u

Cadastrar Alvara H

[

Cancelar Alvara H

(1
==

Consultar Alvara

(1
=

Imprimir Alvara

-
]

Reativar Alvara

T
o

Retificar Alvara

Outros

% Consultar Notificagbes (MAED)

= Consultar Situacdo

% Estatisticas de Recebimento

Consulta

Cadastrar Habite-se Parcial
Cadastrar Habite-se Total
Cancelar Habite-se
Consultar Habite-se
Imprimir Habite-se

Reativar Habite-se

Declaragdo de Sem Movimento (DSM)

% Cadastrar/Consultar Declaragdo de Sem Movimento (DSM)

Este nivel de acesso ¢ apenas para Consulta, ndo permite cadastramento e nem alteragcdo de

dados. As fungdes disponiveis sdo: Consultar Alvard, Consultar Habite-se, Consultar Notifica¢des

(MAED) e consultar Estatisticas de Recebimento.

O que deseja realizar?

Alvara

"t Consultar Alvara

Habite-se

Outros

"8 Consultar Habite-se "8 Consultar Notificagdes (MAED)

"= Consultar Situagao

% Estatisticas de Recebimento
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2.2 Cadastro de Usuario

Para fazer a manutencdo, inclusdo e exclusdo de usudrios, clique no Menu Prefeitura, em

seguida clique em “Alterar Dados dos Usuarios™.

Prefeitura
Alterar Dados da Prefeitura

Alterar Formatacdo do Alvara
Alterar Formatacdo do Habite-se

Para cadastrar um novo usuario ¢ necessario digitar: CPF, e-mail e definir o nivel de acesso.

sl Ap6s digitar o CPF o campo *Nome sera preenchido

Em seguida € s6 clicar no botdo
automaticamente. Por padrdao, ao incluir um novo usuario a situagdo ¢ definida automaticamente
como ATIVADO.

Esse novo usuario, conforme seu perfil, terd acesso as funcionalidades do sistema dessa

prefeitura desde que tenha um Certificado Digital em seu nome.

@ Esta funcionalidade tem como objetivo a manutencdo de usudrios no sistema.

Identificagdo do Usuario
CMP] da Prefeitura *Nome do Orgdo Piblico

uuuuuuuuuu 00100 PREFEITURA EXEMPLO

*CPF *Mome
* Email * Nivel de Acesso * Situacio )
Selecione um nivel ¥ ATIVADO v |
Usuarios
Nome CPF Email Nivel de Acesso Situacdo
LMLUPY BOANIL WA Y ZIILH 032.744.451-45 EMAIL@MAIL.COM Administrador ATIVADO y 'ﬁ]
MNZIRZ WHGW ZOVCZMWIY WLH HZMGLH 580.055.564-04 EMAILS@MAIL. COM Cadastramento ATIVADO i 'm
ZOXRWWH QLHY KVIVRIZ 016.956.757-54 MEUEMAIL@MAIL.COM.ER Consulta ATIVADO j 'm
HWYZHGRZL ILWIRTFVYH WZ HROEZ 270.303.342-72 MOEMAIL@MAIL.COM.ER Cadastramento DESATIVADO y 'Trl

* Campo de preenchimento obrigatorio
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2.3 Editar Dados dos Usuarios Cadastrados

Na tela clique no botdo £” (editar dados) na linha do usuario que
se deseja alterar.

Os dados editaveis serdo mostrados na tela, podendo-se alterar os seguintes campos: e-mail,
Nivel de acesso e situagao. O campo sombreado NOME néo permite alteragao.

Caso queira desativar um usudrio, mas sem exclui-lo do SisobraPref, mude a situagdo dele para
“Desativado”. Os dados do usuério desativado permanecem arquivados no SisobraPref até o seu

ativamento ou a sua total exclusdo.

2.4 Excluir Usuario Cadastrado

Na tela clique no botdo (lixeira) localizado na linha do usuério

a ser excluido.
Em seguida clique no botdo “Sim” para confirmar a operacao. Se nao desejar excluir € so6 clicar

no botdo “Nao”.

2.5 Usuario Associado a mais de uma Prefeitura

Usudrio cadastrado em mais de uma prefeitura deve acessar o e-Cac com seu certificado digital,
clicar no menu Declaragdes e Demonstrativos, clicar em SisobraPref e em seguida selecionar a
prefeitura a ser trabalhada.

Pagina Inicial

Ao

Selecione a prefeitura... r
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Ap6s escolher a Prefeitura clicar no botdo -, 0 menu do SisobraPref sera apresentado

de acordo com o perfil do usudrio cadastrado na prefeitura.

3 Alterar Formatacao do Alvara

O SisobraPref possui um layout padrao para Alvara e Habite-se. Estes documentos podem ser

alterados para adaptar-se as necessidades de cada Prefeitura ou podem ser usados da forma como

estdo no sistema.

Para alterar formatacdo do Alvard, clique no menu Prefeitura — em seguida clique em “Alterar

Formatacao do Alvara”.

Prefeitura
Alterar Dados da Prefeitura
Alterar Dados dos Usuarios

Alterar Formatacdo do Alvara

Alterar Formatagdo do Habite-se

| Alterar Fon VVI‘VI.AI' ra |
| B coameronte | @] Q by = || Foe vHr-le /B I USXX|L|[xHEBE
@mEo =)= x(»y =F=z=N1

Variaveis (Cligue para inserir)

<#NOME_PREFEITURA>

<#DEPARTAMENTO_PREFEITURA>

ALVARA DE CONSTRUGAO N° <#NUMERO_ALVARA>

PROPRIETARIO:
NOME: <$NOME_PROPRIETARIO>
CPF/CNPJ: <#IDENTIFICACAQ_PROPRIETARIO>

|AUTOR DO PROJETO:
INOME: <#NOME_ENGENHEIRO_PROJETO>
CREA (CAU) n°: <#CREA_ENGENHEIRO_PROJETQ=>/ ART (RRT) PROJETO: <#NUMERO_ART_PROJETO>

CONSTRUTORA OU RESPONSAVEL PELA EXECUCAO DA OBRA:
INOME: <#NOME_CONSTRUTOR>
CPF/CNPJ: <#IDENT_CONSTRUTOR>

[Tende em vista o constante no processe n* <#NUMERO_PROCESSO> fica concedida a licenca para execug o do projeto aprovado em <#DATA_ALVARA> a obral
denominada de <#NOME_OBRA>, a ser executada no enderego: <#ENDERECO_OBRA>, no Bairro: <#BAIRRO_OBRA>, <#CIDADE_OBRA>-<#UF_OBRA>

<#DADOS_OBRA>

<#ROTULO_AREA_TOTAL>: <#AREA_TOTAL> <#UNIDADE_MEDIDA>

Especificagéo: <#ESPECIFICACAO_OBRA>
Observagtes: <#0BSERVACAO_OBRA>

<#CIDADE_PREFEITURA> - <#UF_PREFEITURA>, em <#DATA_ALVARA_EXTENSO>

t

MODELO DO ALVARA

<HAREA_TOTAL»
<#BAIRRO_OBRA>
<#CIDADE_OBRA>
<#CIDADE_PREFEITURA>
<#CREA_ENGENHEIRO_OBRA>
<#CREA_ENGENHEIRO_PROJETO>
<#DADOS_OBRA>
HDATA_ALVARA>
<HDATA_ALVARA_EXTENSO>
<DEPARTAMENTO_PREFEITURA>
<#ENDEREGO_OBRA>
<#ESPECIFICACAC_OBRA>
<HDENTIFICACAO_PROPRIETARIO>
<#IDENT_GONSTRUTOR=
<#LOGOTIPO_PREFEITURA>
<#NOME_CONSTRUTOR=
<#NOME_ENGENHEIRO_OBRA>
<#NOME_ENGENHEIRO_PROJETO>
<#NOME_OBRA>
<#NOME_PREFEITURA>
<#NOME_PROPRIETARIO>
<ENUMERC_ALVARA>
FNUMERC_ART_OBRA>
<FNUMERG_ART_PROJETO>
<#NUMERC_PROCESSO>
<#OBSERVACAO_QBRA>
<FROTULO_AREA_TOTAL>
<#UF_OBRA>

<#UF_PREFEITURA>
<*UNIDADE_MEDIDA>

[~restairarpario ] Savarodances |

Varidveis que podem
ser inseridas ou
retiradas do Alvara-
modelo
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3.1 Variaveis

As varidveis sao coletadas dos dados cadastrais da Prefeitura e do cadastro de Alvard e/ou
Habite-se. No modelo acima, as variaveis sao mostradas na forma <#texto>.

Por exemplo, a varidvel <#NUMERO_ALVARA> sera substituida pelo nimero do alvard
correspondente cadastrado no SisobraPref no momento da impressao.

Para incluir uma variavel ¢ sé inserir o cursor no local desejado e em seguida clicar no nome da

varidvel a ser inserida, que esta listada a direita.

Lista de variaveis
<#NOME PREFEITURA> <#DATA ALVARA>
<#DEPARTAMENTO PREFEITURA> <#NOME OBRA>
<#NUMERO ALVARA> <#ENDERECO OBRA >
<#NOME PROPRIETARIO> <#BAIRRO OBRA>
<#IDENTIFICACAO PROPRIETARIO> <#CIDADE OBRA>
<#NOME ENGENHEIRO PROJETO> <#UF OBRA>
<#CREA ENGENHEIRO PROJETO> <#ESPECIFICACAO OBRA>
<#NUMERO ART PROJETO> <#OBSERVACAO OBRA>
<#NOME ENGENHEIRO OBRA > <#CIDADE PREFEITURA>
<#CREA ENGENHEIRO OBRA> <#UF PREFEITURA>
<#NUMERO ART OBRA> <#DATA ALVARA EXTENSO>
<#NOME CONSTRUTOR> <#DADOS OBRA>
<#IDENT CONSTRUTOR> <# AREA TOTAL >
<#NUMERO PROCESSO> <#UNIDADE MEDIDA>

Para excluir uma variavel do modelo padrao ¢ so seleciond-la e em seguida apagar usando a

tecla delete ou ferramenta similar.

3.2 Barra de Formatacio de Texto

A barra de formatacdo de texto é autoexplicativa e similar aos editores de texto mais usados,
posicione o mouse sobre o botao e sua descricdo sera mostrada.
Para alterar o modelo do Alvara ¢ so clicar sobre o texto ou variavel a ser formatada e em
seguida clicar na ferramenta correspondente.
[ Codigo-Fonte | [@ || Q by | E | A8~ || Fonte =/ 16

@

| 4

B I US55 x x| I E @ &

Q= || 2 = El Bl=E=E= = P

Por exemplo, para colocar em negrito a variavel <ENOME_PREFEITURA> ¢ s6 selecionar

toda a variavel e em seguida clicar no botao E , a0 imprimir o alvard o nome da prefeitura saird em

negrito.



Oo==0 »
|| sisobraprer
19

Em caso de erro, vocé pode usar as ferramentas ® Desfazer ou Refazer, para corrigir.
O texto do alvara pode ser editado, porém, orienta-se para que se mantenham os dados basicos
para identificagdo da obra, tais como: numero de alvard, nome e CPF/CNPJ do proprietéario, endereco

da obra.

3.3 Salvar Alterac¢oes de Formatacao

Ap0s alterar a formatacdo de Alvard e/ou Habite-se, role a tela até o final e clique no botao

o == todas as alteragdes feitas serao salvas.

3.4 Restaurar Padrao

Para reverter alteracdes indesejadas € so clicar no botdo "ssssiaiinadaat | todas as alteragdes

feitas no Alvara serao descartadas e o SisobraPref retornara o formato padrao de Alvara.

4 Alterar Formatacao do Habite-se

Para alterar formatacdo do Habite-se, clique no menu Prefeitura — em seguida clique em

“Alterar Formatagao do Habite-se”.

Prefeitura |
Alterar Dados da Prefeitura
Alterar Dados dos Usuarios

| Alterar Formatacdo do Alvara

Os botdes e as barras de ferramentas sdo similares as usadas na formatacdo do Alvaré (ver item

3 deste capitulo).
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5 B | Fonte ] |

6 -||[B T USs=x«x|L|Xxh @

(&

99 B

<#NOME_PREFEITURA>

<#DEPARTAMENTO_PREFEITURA=>

CARTA DE HABITE-SE N° <#NUMERO_HABITESE>

ENDERECO DA OBRA: <#ENDERECO_OBRA>
BAIRRO: <#BAIRRO_OBRA>
CIDADE: <#CIDADE_OBRA> - <#UF_OBRA>

PROPRIETARIO DO IMOVEL
NOME: <#NOME_PROPRIETARIO=>

<#TIPO_NI_PROPRIETARIO>: <#IDENTIFICACAO_PROPRIETARIO>
RESPONSAVEL PELA EXECUCAO DA OBRA:

NOME: <#NOME_CONSTRUTOR=>
<#TIPO_NI_CONSTRUTOR=: <#IDENT_CONSTRUTOR>

| lneennnciver TEcmra —snnns ENGENHEIRO OBRA-

<#DATA_FIM_OBRA> de acordo com o projeto aprovado.

Conforme despacho exarado no processo n® <#NUMERO_PROCESSO> |, com <#ROTULO_AREA_TOTAL_MINUSCULO> <#AREA_TOTAL>
<#UNIDADE_MEDIDA>. Licenciada pelo Alvara de Construgdo n® <#NUMERO_ALVARA> expedide em <#DATA_ALVARA>, foi concluida em

ESPECIFICAGAD:

ITIPO DE HABITE-SE: <#TIPO_HABITESE>
<#ESPECIFICACAO_OBRA>
<#DADOS_OBRA>

<#ROTULO_AREA_TOTAL_MAIUSCULO>: <#AREA_TOTAL> <#UNIDADE_MEDIDA>

OBSERVAGAO
<#0BSERVACAO_HABITESE>

<#CIDADE_PREFEITURA> - <#UF_PREFEITURA>, em <#DATA_HABITESE_EXTENSO>

Variaveis (Clique para inserir)
<#AREA_TOTAL= 7]

4BAIRRO_OBRA=
<#CIDADE_OBRA=
<#CIDADE_PREFEITURA>
<#DADOS_OBRA=
HDATA_ALVARA=
<HDATA_FIM_OBRA=
<4DATA_HABITESE EXTENSO=
<HDEPARTAMENTO_PREFEITURA=
<#ENDERECO_OBRA=
<#ESPECIFICACAO_OBRA>
<HDENTIFICACAO_PROPRIETARIO=
<HDENT_CONSTRUTOR>
<#LOGOTIPO_PREFEITURA=
<#NOME_CONSTRUTOR>

<#NOME_ENGENHEIRO_OBRA=>

<#NOME_PREFEITURA>
<#NOME_PROPRIETARIO=
<NUMERO_ALVARA>
<ENUMERO_HABITESE>
<#NUMERQ_PROCESSO>
<#0BSERVACAQ_HABITESE>
<#ROTULO_AREA_TOTAL_MAIUSCULO>
<#ROTULO_AREA_TOTAL_MINUSCULO>
<#TIPO_HABITESE~
<#TIPO_NI_CONSTRUTOR=>
=#TIPO_NI_PROPRIETARIO=
<#UF_OBRA=

<#UF_PREFEITURA>

<#UNIDADE_MEDIDA>

Salvar alteragdes de
formatacdo do

Habite-se

Modelo de Habite-se

u

Retornar ao modelo original

Tal como na formatacdo do Alvard, o texto do Habite-se pode ser editado, porém, orienta-se

para que se mantenham os dados basicos para identificacdo da obra, tais como: nimero de habite-se,

nome ¢ CPF/CNPIJ do proprietario, endereco da obra.
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CAPITULO III - ALVARA

1 Cadastrar Alvara

Para cadastrar Alvara vocé pode clicar no menu Alvara — em seguida clique em “Cadastrar
Alvara”
Alvara
Cancelar
Consultar
Imprimir

Reativar
Retificar

O primeiro dado a ser inserido refere-se ao Proprietario do imovel, clique no botdo
correspondente, digite o CPF ou CNPJ. Os campos NOME, CEP, bem como os demais campos
referentes ao endereco serdo preenchidos com os dados cadastrados na Receita Federal do Brasil, ndo
permitem alteracao no SisobraPref.

Caso algum dado cadastral esteja divergente, o contribuinte deve providenciar a atualiza¢do nos
sistemas informatizados da RFB, observando a legislacdo vigente para cada tipo de proprietario (CPF

ou CNPJ).
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1.1 Dados Basicos

Diatalhamento sobre o Besoonsavel

Dlestinacao

Dados do Proprietario do Imavel

*Tipo do Proprietario
@® CPF () CNPI

Dados do Alvara

*Nome da Obra *Numero do Alvara *Data do Alvara
*Data do Inicio da Obra Data do Final da Obra *Responsavel pela Execucdo da Obra
— S Proprietario ¥

*Unidade de Medida
mZ v

Apoés a identificagdo do proprietario, preencher os campos Dados do Alvard, os campos
marcados com * sdo campos de preenchimento obrigatorio.

Dados do Alvara

*Mome da Obra *Numero do Alvara *Data do Alvara

Obra residencial 10 01/03/2018 i

*Data do Inicio da Obra Data do Final da Obra *Responsavel pela Execucdo da Obra

20/04/2018 ™ m Proprietério v
Proprietario

*Unidade de Medida Dono da Obra o

o = Incorporador de Construcdao Civil

Empresa Construtora
Empresa Lider do Consarcio

Consarcio
Data do final da Obra - campo Construcdo em Nome Coletivo
opcional | Salvar Rascunho | Prossequ

1.1.1 Namero do Alvara

O numero do Alvara € unico por ano e por prefeitura, ou seja, no ano de 2018 s6 pode haver um

unico alvara n° 10 para esta prefeitura (que usamos no exemplo acima).

Em caso de cancelamento de alvard a regra permanece, esse numero ndo pode ser

reaproveitado.
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1.1.2 Responsavel pela Execucdo da Obra

O responsavel pela obra pode ser:

Proprietario

Dono da Obra

Incorporador de Construgao Civil
Empresa Construtora

Empresa Lider do Consorcio
Consorcio

Construcao em nome coletivo

AN U U N N N N

Proprietario do imovel — detentor legal da titularidade do imovel
Responsavel pela execugdo da obra — pode ser o proprietario em si ou um dos demais responsaveis
listados acima.

1.1.3 Unidade de Medida

Por padrio a unidade de medida é m? utilizado exclusivamente para obras prediais, mas o
municipio pode escolher outra medida de acordo com a obra a ser executada, tais como: m?®, Kva,
Km, etc.

Use a unidade de medida “outros” caso nao encontre a unidade desejada ou quando a obra tiver
como unidade de medida o metro quadrado, mas for considerada uma obra ndo predial, como por
exemplo, a constru¢do de uma praga de 400m? (obra de urbanizagéo)

Em caso de unidades diferentes do m?, digitar em formato numérico a medida correspondente:

*IInidade de Medida *Unidade de Medida

400,00 QOutros v 100.00 kvA ¥
ou

Ap6s inserir todos os dados necessarios € so clicar no botao Prosseguir | .

@ As fichas Categoria, Destinagdo, Metragem e Tipo da obra so estdo disponiveis para obras de
edificacdo (unidade de medida em metro quadrado — m?).
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1.1.4 Rascunho

O Alvara que esta sendo cadastrado pode ser salvo em forma de Rascunho, ¢ s6 clicar no botdo

. Essa opcdo permite a edicdo dos dados do Alvard antes de ser salvo de forma

definitiva, mas o rascunho ¢ temporario.

------------------------------------------------- Esta mensagem aparecera no topo da pagina quando o

rascunho for salvo sem problemas.

Para continuar o cadastramento do alvara salvo como rascunho é sO clicar novamente em

“cadastrar alvard”, a seguinte mensagem sera mostrada:

Clicando no botao Sim, vocé pode continuar o cadastramento do alvara.
Clicando no botao Néao, todas as informagdes serdo apagadas para que se possa cadastrar um

novo alvara.

@ O Rascunho também aparece durante o cadastramento de Habite-se Total e Habite-se Parcial, tanto

pode ser usado no cadastramento de alvara quanto no cadastramento de habite-se.

1.2 Detalhes da Obra

Esta ficha ¢ dividida em duas partes: Endereco da obra e Informagdes Adicionais.

O Endereco da Obra contém campos obrigatorios, tais como: CEP, Tipo de Logradouro,
Logradouro, Nimero e Bairro.

Os campos sombreados ndo permitem alteragdo: Municipio, UF, Codigo do Municipio e Orgéo

Jurisdicionante.
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As Informagdes Adicionais sdo de uso de cada prefeitura, sdo campos opcionais e de livre

preenchimento, nao sdo utilizadas pela RFB.

Catalbamants sobre o Resnonsavel Dastinacdo . Toode Cbra . Matragen.. Basumo

Endereco da Obra

* CEP

* Tipo Logradoura  * Logradouro * Nomero Complemento * Bairro
v

* Municipio *UF * Cddigo do Municipio * Orgdo Jurisdicionants

Informacgdes Adicionais

@ 0= campos abaixo se referem a dados especificos de cada prefeitura e s8o de preenchimento opcional.

Situacdo Classe Mamero do Processo
Tipo do Responsavel pela Mome do engenheiro responsavel pela execucdo CREA do engenheiro responsavel pela execucdo
Execucdo

Engenheiro ¥

ART da responsabilidade pela execucdo da obra

Tipo do Responsavel pelo Projeto Mome do engenheiro responsavel pelo projeto CREA do engenheiro responsavel pelo projeto

Engenheiro T

ART da responsabilidade pelo projeto da obra

Lspecificacdo da Obra (maximo:200 caracteres) Observagdes (maximo: 300 caracteres)

Campo de preenchimento obrigatdrio

1.3 Detalhamento sobre o Responsavel

Os campos desta ficha variam em funcdo do Responsavel pela Execucdo da Obra. Se no
cadastramento dos Dados Bésicos o responsavel pela execugdo da obra for o Proprietario essa ficha

permanece desativada.

Detalhamento sobie.o Besponsavel

Neste caso, o responsavel pela obra é o PROPRIETARIO,
por isso a aba esta desativada

Se o responsavel pela execucdo da obra for diferente do Proprietdrio, entdo essa ficha sera

ativada para inclusdo dos CPF/CNPJ do responsavel.
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1.3.1 Dono da Obra

O dono da obra executa a obra de construcao Dono da Obra
diretamente ou através de terceiros, porém, *Tipo do Dono da Obra

< . 8 CPF () CNPJ
ndo ¢ o proprietario da obra, pode ser uma

pessoa fisica ou juridica.

1.3.2 Incorporador de Construcio Civil

Pessoa fisica ou juridica, cuja atividade de Incorporador de Construgdo Civi
incorporacdo imobilidria tem o intuito de *Tipo do Incorporador de Construcdo Civil
. ~ . ~ ® CPF () CNPJ

promover e realizar a constru¢ao para alienagao,
total ou parcial de unidades autonomas em
edificacbes a serem construidas ou em

construcao.

1.3.3 Empresa Construtora

Emprasa Construtora

Pessoa juridica legalmente constituida, inclusive com registro SeNPT da Constiutors

no CREA, cujo objeto social ¢ a industria de construcao civil.

1.3.4 Constru¢cao em Nome Coletivo

Pode ser realizada por um conjunto de pessoas fisicas ou juridicas, na condi¢do de proprietarias
do terreno ou na condi¢do de donas dessa obra, sem convencdao de condominio nem memorial de

incorporagao arquivados no cartério de registro de imoveis.
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Na constru¢do em nome coletivo deve haver um Responsavel Principal. Escolhido o tipo de

responsavel (CPF ou CNPJ), digite o nimero e tecle enter, os dados do responsavel serdo mostrados

na tela, clique no botdo el para incluir os participantes da construgdo em nome coletivo.

Construgac em Nome Coletivo

*Tipo do Responsavel Mome Responsavel Principal
® CPF () CNPJ 999.888.999-09 JOSESONSA sim @ Nio
CEP
22.030-010
Tipo Logradouro Logradouro Mdmero Complemento
OUTROS I ZHHRH YIZHRO 143 BL. 1 - APT 802
Bairro Municipio
COPACABAMNA RIC DE JANEIRO

Participantes

CPF/CNP] Nome,/Razdo Social Responsavel Principal

Apos inclusdo, a tela Dados do Responsavel sera atualizada. O participante eleito como

Responsavel Principal aparece em destaque na lista.
Para excluir participantes basta clicar na Lixeira na linha do nome do participante a ser
excluido.
Construgdo em Mome Coletivo

*Tipo do Responsavel
CPF i{# CNP]

Participantes

CPF/CNPJ Nome/Razdo Social Responsavel Principal
999.888.999-99 JOSE 30USA 1] exciuir
I participantes
01.999.999/0001-09 EMPRESA XYZ LTDA o m
4 4q b b

Responsavel principal
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1.3.5 Consorcio

Associacdo de empresas, sob o0 mesmo controle ou nao, sem personalidade juridica propria,
formada com o objetivo de executar determinado empreendimento. O consércio deve estar
registrado conforme normas vigentes.

O CNPJ do Consorcio e o CNPJ da Empresa Lider do Consorcio sdo informagdes obrigatorias

para o SisobraPref.

Consarcio
*CMP] do Consdrcio Razdo Social do Consdrcio
00 888.999/0001-77 CONSORCIO XXXX DO BRASIL
*CMP] da Empresa Lider do Consdrcio Razdo Social da Empresa Lider do Consarcio
D0.999 388/0001-57 EMPRESA LLL 5/A
CEP
22.460-020
Tipo Logradouro Logradouro Mamero Complemento
AVENIDA 328345 583228
Bairro Municipio UF
B34564 RJ
Membros do Consdrcio
CNPJ Razao Social

00.999.888/0001-57 EMPRESA LLLS/A ) CONSORCIO

55.999.995/0001-99 gy pRESA MEMBRO DO CONSORCIO LTDA
44 444 444/0001-22  EMPRESA ABC MEMBRO DO CONSORCIO 5/A

1.3.6 Empresa Lider do Consdrcio

E a empresa indicada como responsavel pelo consorcio, obrigatoriamente construtora, usada
para representd-lo perante o poder publico e nas demais situagdes previstas no contrato de
constituicdo do consorcio.

A tela para informag¢des dos dados da empresa lider, quando esta é responsavel pela execucao

da obra, ¢ bem similar a tela dos dados do consorcio. (ver item 1.3.5 Consorcio deste capitulo).



Oo==0 »
|| sisobraprer

29

1.4 Categoria

De acordo com a legislagdo vigente as categorias de obra sdo:

1.Obra Nova — edifica¢do nova em terreno ou lote sem edificagdo preexistente;

2. Acréscimo ou Ampliagdo — obra realizada em edificagdo preexistente

3.Reforma — modificacdo ou substitui¢do de materiais empregados em uma edificacdo sem acréscimo de drea;

4. Demolicao — destruicéo total/parcial de edificacio, salvo a decorrente da acéo de fenémenos naturais;

Obs: Existente — Edificagdo preexistente em terreno ou lote no qual serd realizada obra de acréscimo,

reforma ou demoli¢do. Area Existente ndo é enquadrada como categoria.

Acréscimo, Reforma e Demoli¢do referem-se a edificagdo existente e regularizada na Receita Federal do Brasil

(RFB).

® Obra regularizada ja esta averbada no Cartorio de Registro de Imoveis ou possui Certiddo Negativa de Débito /

Certidao Positiva com efeito de Negativa.

Area Principal

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicdo
Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicao
Area Complementar
Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demoligdo

Quadra Esportiva e Poliesportiva
Estacionamento Terreo

Piscina

Area Complementar do Posio de

Gasolina

Quadra Esportiva e Poliesportiva
Estacionamento Terreo
Piscina

Area Complementar do Posto de

Gasolina

O botio s ie ] 36 ficara ativo depois que a categoria for escolhida.

Quadra Esportiva e Poliesportiva
Estacionamento Térreo
Piscina

Area Complementar do Posto de

Gasolina

Quadra Esportiva e Poliesportiva
Estacionamento Térreo
Piscina

Area Complementar do Posto de

Gasolina

Quadra Esportiva e Poliesportiva
Estacionamento Térreo

Piscina

Area Complementar do Posto de

Gasolina
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1.4.1 Tipos de Area de Obra

Existem dois tipos de 4rea de obra: Area Principal e Area Complementar. A 4rea principal é
enquadrada de acordo com a destinagdo do corpo principal do imovel (ver item 1.5 Destinagdo deste
capitulo).

A area complementar, € um acessorio, um complemento da area principal, pode ser coberta ou
descoberta, divide-se em:

* Quadra Esportiva e Poliesportiva;

* Garagem ou Estacionamento Térreo;

* Piscina;

* Area complementar do Posto de Gasolina (a area coberta sobre as bombas, a 4rea para
lavagem de veiculos, desde que ndo faga parte do corpo principal, e a area destinada a
circulagdo de veiculos)

De maneira geral, o enquadramento da area complementar seguird a destinacdo da area
principal, assim, se a area principal for enquadrada como Residencial Multifamiliar, sua éarea
complementar, quando houver, também devera ser enquadrada como Residencial Multifamiliar.

O Estacionamento/Garagem tem regra diferenciada das demais areas (ver item 1.5.1 deste

capitulo).
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1.5 Destinagao

A destinacdo do imodvel € o enquadramento da obra de edificagdo de acordo com as
caracteristicas do respectivo projeto, podendo ser:

1. Residencial unifamiliar
Residencial multifamiliar
Comercial Salas e Lojas
Edificio de Garagens

Galpao Industrial

Casa Popular

Conjunto habitacional popular

Nownbkwbd

Deveré ser informada a destinagdo da area principal e/ou da area complementar, para cada

opcao marcada na ficha Categoria.

i — a0 posicionar o mouse sobre este botdo, sera exibida uma breve descri¢ao da opgao.

Residencial unifamiliar Residencial unifamiliar

#| Residencial n'ultifsn'iliar@ | Residencial n'ultifsn'iliar@
Comercial salas € lojas Comercial salas e lojas
Edificic de Garagens Edificic de Garagesns

O !E.al,céc:-indl,strisl'g‘.;| !'_-‘.al,cic:-inc:ll,strislq‘.;|
Casa popular '—

- pavilhdo industrial;

Conjunte habitaciol - oficina mecdnica;

- pavilhdo para feiras, eventos e exposigdes;
- depasitos fechados;

- telheiro;

- silo, tanque ou reservatério;

- barracio;

- hangar;

- gindsic de esporte e estadio de futebol;

- estacionamento térreo desde que seja obra dnica e ndo esteja inserido no corpo principal a que serve;
- estdbulo;
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DESTINACAO DESCRICAO

Residencial Unifamiliar

Edificacdo residencial para uma tnica familia

Residencial Multifamiliar

Mais de uma residéncia familiar

Edificio Residencial

Hotel, motel, spa e hospital

areas comuns de conjunto habitacional horizontal

Comercial Salas e Lojas

Posto de gasolina

edificacdo composta de hall de circulagdo, escada,
elevador, andar com ou sem pilares ou paredes
divisorias de alvenaria e sanitarios privativos por andar
ou por sala

Galpao Industrial

Pavilhao industrial

pavilhdo para feiras, eventos ou exposi¢oes

oficina mecanica

deposito fechado

telheiro

silo, tanque ou reservatorio

barracéo

hangar

ginasio de esportes e estadio de futebol

garagem ou estacionamento térreos (obra tinica ou nao
estejam localizados na area de projecdo da area
principal)

estabulo

Casa Popular

Tem que haver previsdo legal para classificar como
econdmica, popular ou equivalente

residencial unifamiliar

area total de até 70m’

construida com mao de obra assalariada

Conjunto Habitacional Popular

Complexo habitacional

Tem que haver previsdo legal para classificar como
econdmico, popular ou equivalente

As unidades habitacionais devem ter Area Total (area
de uso privativo e respectiva fracdo ideal das areas
comuns) ndo superior a 70m?

Nem toda edificagdo residencial com drea de até 70m’ pode ser classificada como Casa Popular ou Conjunto

@ Habitacional Popular, deve-se observar as normas vigentes, que podem ser encontrada nos codigos de obras

e posturas do Municipio, programas governamentais, ou ainda, previsto em Lei Municipal especifica.

@ Area privativa — darea usada exclusivamente pelo titular do imével

Area total — soma de todas as dreas do imével (coberta, descoberta, principal e complementar)
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1.5.1 Estacionamento / Garagem

A érea de estacionamento ou garagem tem tratamento diferenciado das demais areas, seu

enquadramento depende se € obra unica ou se estd ou nao inserido no corpo principal da obra:

CARACTERISTICAS ENQUADRAMENTO

Estacionamento/Garagem como obra Unica a ser

aferida destinagao Galpao Industrial

Estacionamento/Garagem fora do corpo principal | destinagdo Galpao Industrial
da obra (mesmo que sua destinacdo fique diferente da area
principal, caso nao seja obra unica)

Estacionamento/Garagem  dentro do  corpo

gl dh el mesma destinagao da area principal

O estacionamento/garagem de posto de gasolina deve ser enquadrado da mesma forma:

* fazendo parte do corpo principal da obra — toda a éarea a ser aferida, incluindo o
estacionamento/garagem, deve ser enquadrada na destinagdo Comercial Salas e lojas;

* estando fora do corpo principal — a area da garagem/estacionamento deve ser enquadrada na
destinagdo Galpao Industrial, as demais areas do posto de gasolina devem ser enquadradas
como Comercial Salas e Lojas;

+ afericdo de obra unica de estacionamento/garagem de posto de gasolina — deve ser

enquadrado como Galpao Industrial.
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No nosso exemplo abaixo, temos uma residéncia unifamiliar com estacionamento térreo e

piscina, essas duas ultimas sdo areas complementares.

Area Principal Area Complementar

Obra Nova Obra Nova

| Residencial unifamiliar \{D

asa popular @
Conjunto habitational popular o industrial @
Ca r @
Conjunto habitac ional |.'-C-|.'-L,|EI'®
PISCINA
Ld F!ﬁi:&r:i:lL,r'rfer-'ilier@

Residencial muttiamiliar @

ial salas e '-*@

=3
) industrial @
ular @

Conjunte habitac ional popular {ﬁl

&

O estacionamento segue a mesma destinacdo do corpo principal, residencial unifamiliar, pois

esta inserido na area principal do imoével.

1.6 Tipo de Obra

A classificacao do Tipo de Obra ¢ em fun¢do do material empregado na estrutura e nas paredes
externas da edificagao:
® Alvenaria
@ Madeira
® Mista
A obra sera do tipo mista se:

+ as paredes externas ou a estrutura da edificagdo forem de madeira, de metal ou de
material pré-fabricado ou pré-moldado (independentemente do material utilizado na
cobertura, no alicerce, no piso, nas lajes ou na reparti¢ao interna);

+ a edificag@o for do tipo rustico, sem fechamento lateral, ou lateralmente fechada apenas

com tela e mureta de alvenaria.
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1.7 Metragem

O tamanho da edificagdo em metros quadrados ¢ definido de acordo com a categoria,

destinacdo e tipo de obra especificado anteriormente. Lembrar que as areas informadas na

documentacao da obra (planta, projeto, etc) sdo pardmetros para as informagdes prestadas.

Soma das areas: Area Resultante da Obra

Principal
+

Complementar Area Principal

Obra Nova

Residencial unifamilia

Area 280,

Area Principal Resultante: 280,20 m?

Estacionamento coberto

Area Complementar
Obra Nova

Estacionamento Térreo

Residencial unifamiliar / Alvenaria

Area Resultante

Piscina
Residencial unifamiliar / Mista
Area Coberta 0,00 M*

Area Descoberta

Area Complementar Resufante: 55 00 m*

Piscina descoberta

A funcionalidade Metragem somente ficard ativa para obras em metro quadrado (m?). Demais unidades de

medida ndo ativam esta funcionalidade.
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1.8 Relacgoes entre Categorias Diferentes

E possivel emitir alvara de construgio com uma ou mais categorias, observando também as
demais caracteristicas dessa mesma obra.

Como exemplo, ¢ permitido emitir um alvara de constru¢do apenas com a categoria obra Nova,
da mesma forma ¢é permitido emitir um sé alvara de construgdo contendo as categorias demoligao,
acréscimo e existente, por exemplo.

As combinagdes entre categorias diferentes sdo norteadas pelas regras de cada categoria
utilizada, ajustadas de acordo com a relacdo feita.

Este topico explica como relacionar as diferentes categorias de obra na emissdo de alvara de
construgdo, algumas telas serdo recortadas para facilitar o entendimento dessas possiveis

combinacoes.

1.8.1 Obra Nova

Ao emitir alvara de construgdo apenas com a categoria obra nova, a area construida podera ser
area principal ou drea complementar, com quaisquer caracteristicas possiveis.

Ao emitir o alvard marcar apenas a coluna Obra Nova, na area principal.

Area Principal

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demoligdo

Existente #| Obra Nova Acréscimo Reforma Demaolicao

Se houver area complementar, marcar obra nova de acordo com o tipo de area a ser construido,

no exemplo abaixo sera um Estacionamento Térreo.

Area Complementar

Existente

Quadra Esportiva e
Poliesportiva

Estacionamento Térreo

Piscina

Area Complementar do

Posto de Gasolina

Obra Nova

Quadra Esportiva e
Poliesportiva
«| Estacionamento Térreo

Piscina

Area Complementar do
Posto de Gasolina

Acréscimo

Quadra Esportiva e
Poliesportiva

Estacionamento Térreo

Piscina

Area Complementar do
Posto de Gasolina

Reforma

Quadra Esportiva e
Poliesportiva

Estacionamento Térreo

Piscina

Area Complementar do

Posto de Gasolina

Demoligdo

Quadra Esportiva e
Poliesportiva

Estacionamento Térreo

Piscina

Area Complementar do
Posto de Gasolina
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A partir dai informar:
» a destinagdo de cada area (residencial, comercial, etc)
» o tipo de obra de cada area (alvenaria, madeira ou mista)

» a metragem correspondente.

De maneira geral, os alvaras podem ser emitidos:
¥ contendo apenas area principal;
v contendo apenas area complementar;

v contendo area principal e area complementar no mesmo documento, se for o caso.

@ Obra nova combina apenas com demolicdo, neste caso, a demolicdo tem que ser igual a drea existente, mesma

metragem, mesma destinagdo, mesmo tipo.

1.8.2 Demoli¢ao

A demoli¢do poderd ocorrer na drea principal ou na darea complementar e deverd ter
exatamente as mesmas caracteristicas da area existente.

Nos exemplos abaixo vamos retirar as colunas que ndo devem ser marcadas, apenas para
ilustrar melhor.

Se a demoli¢do for feita na area principal, a area existente devera estar na area principal:

Area Principal

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demoligdo

#*| Existente #| Demolicao

Se a demolicdo for feita na é4rea complementar, a 4rea existente deverd estar na area
complementar:
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Area Complementar

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demoligdo
[ ) Quadra Esportiva e [ ) Quadra Esportiva e
Poliesportiva Poliesportiva
[+ Estacionamento Térreo [+ Estacionamento Térreo
(] Piscina (] Piscina
[[) Area Complementar do [[) Area Complementar do
Posto de Gasoclina Posto de Gasoclina

A Destinagdo da demolicdo deve ser igual a destinagdo existente:

Area Principal

Existente Demolll;io
[] Residencial unifamiliar i [ Residencial unifamiliar (]
[] Residencial multifamiliar @ [ Residencial multifamiliar @
Comercial salas e Iojaso [#] Comercial salas e lojas ]
[[] Edificio de Garagens L] [[] Edificio de Garagens Li]
[ Galpao industrial @ [ Galpao industrial @
Casa popular L] Casa popular i)
Conjunto habitacional popularo Conjunto habitacional popular L]
Area Com plementar
Existente Demolicio
QUADRA ESPORTIVA E POLIESPORTIVA QUADRA ESPORTIVA E POLIESPORTIVA
Residencial unifamiliar @ Residencial unifamiliar @
[ Residencial multifamiliar @ [ Residencial multifamiliar @
[[] Comercial salas e lojas o [] Comercial salas e Iojaso
[J Edificio de Garagens (i) [J Edificio de Garagens o
[ Galpdo industrial @ [ Galpao industrial @
Casa popular (7] Casa popular i)

Conjunto habitacional popular @ Conjunte habitacional popular @
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O tipo de obra da demolicdo deve ser igual ao tipo de obra existente, tanto na area principal

quanto na area complementar.

Area Principal

Existente Demolicdo

COMERCIAL SALAS E LOJAS COMERCIAL SALAS E LOJAS

Alvenaria Alvenaria
») Madeira ® Madeira
wista @ Mista @

Area Complementar

Existente Demolicdo

QUADRA ESPORTIVA E POLIESPORTIVA QUADRA ESPORTIVA E POLIESPORTIVA

RESIDEMCIAL UNIFAMILIAR RESIDEMNCIAL UNIFAMILIAR
® Alvenaria ®) Alvenaria
Madeira Madeira
mista @ Mista @

Ao gerar alvard de demolicdo, a area da demolicdo deve ser menor ou igual a drea existente e
os valores de demolicdo ndo podem estar zerados.
Na tela abaixo a area principal construida ¢ 200m?. A area demolida ¢ de 180m?, ou seja, area

demolida € menor que a area existente.

Area Principal

Existente Demoligdo
Comercial salas e lojasiMadeira Comercial salas e lojas/Madeira area de demolicao < Jarea existente
Area 200,00 m? Area 180,00 m?

Area Principal Resultante: 20,00 m?

Como a area complementar ¢ dividida em area coberta e descoberta, s6 langar a metragem da
area que sera demolida com a correspondente area existente (sempre respeitando a regra de area de

demoli¢do menor ou igual a 4rea existente).
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No exemplo abaixo, serd demolida toda drea complementar coberta.

Area Complementar

Existente Demolicio
Quadra Esportiva e Poliesportiva Quadra Esportiva e Poliesportiva
Residencial unifamiliar / Alvenaria Residencial unifamiliar / Alvenaria
Area Coberta 100,00 m? Area Coberta 100,00 m?
Area Descoberta 0,00 m? Area Descoberta 0,00 m?
Area Resultante 100,00 m? Area Resultante 100,00 m?

Area Complementar Resultante: 0,00 m?

area de demolicao < area existente

1.8.3 Acréscimo

O acréscimo pode ser feito em qualquer tipo de area existente, ou seja, pode-se marcar
acréscimo na area principal tendo apenas area complementar como area existente.

Também pode-se marcar acréscimo de 4rea complementar e ter como existente apenas area
principal.

Neste tipo de alvard, as areas de acréscimo e existente ndo podem estar zeradas.

Nos exemplos abaixo vamos retirar as colunas que ndo devem ser marcadas, apenas para

ilustrar melhor.

acrescimo de area principal e complementar
unica area existente é complementar

‘ Area Principal

Existente ©Obra Nova Acréscimo Reforma Demoligdo

| Acrescimo

Area Complementar

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demoligdo
/| Quadra Esportiva e Quadra Esportiva e
Poliesportiva Poliesportiva
Estacionamento Estacionamento
Terreo Terreo
Piscina | Piscina
Area Complementar Area Complementar

do Posto de Gasolina do Posto de Gasolina
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No exemplo acima foi emitido alvarad de construgdo de acréscimo de area principal e acréscimo

de uma piscina na area complementar. A drea existente se trata apenas de area complementar - quadra
de esportes;

No exemplo a seguir temos emissdao de alvara de constru¢do para acréscimo de area

complementar — estacionamento térreo, cuja area existente ¢ apenas area principal.

Area Principal

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicao

#| Existente

Area Complementar

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicdo

Quadra Esportiva e Poliesportiva
#| Estacionamento Térrao
Piscina

Area Complementar do Posto de

Gasolina
A partir dai informar:

» a destinagdo de cada area (residencial, comercial, etc);

» o tipo de obra de cada area (alvenaria, madeira, mista);

» a metragem correspondente.

Na emissao de alvara com acréscimo ou ampliag¢ao de area, a destinagdo ¢ o tipo de obra podem

ter caracteristicas diferentes das respectivas areas existentes.
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1.8.4 Reforma

A reforma podera ser feita na area principal ou na area complementar, quaisquer que sejam as
caracteristicas da obra existente e da propria reforma.

A érea de reforma deve ser menor ou igual a 4rea existente, ou seja, a reforma ndo pode gerar
acréscimo ou ampliagdo de area.

No exemplo abaixo, o alvara emitido trata de reforma da area principal e drea complementar.

Na area complementar, a area existente da piscina sera reformada para quadra esportiva.

Area Principal

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicdo

#| Exisienie #| Reforma

Area Complementar

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicédo
Quadra Esportiva e Poliesportiva «| Qluadra Esportiva e Poliesportiva
Estacionamenfo Térreo Estacionamenio Térreo
#| Piscina Piscina
Area Complementar do Posto de Area Complementar do Posto de
Gasolina Gasolina

No exemplo seguinte, a area principal € a Unica area existente, essa area apoOs a reforma serd

parcialmente transformada em piscina e em uma quadra esportiva.

Area Principal

Existente Obra Nova  Acréscimo Reforma Demolicdo

#| Existente

Area Complementar

Existente Obra Nova  Acréscimo Reforma Demolicdo

«| Quadra Esportiva e Poliesportiva
Estacionamento Térreo
#| Piscina
Area Complementar do Posto de
Gasolina

A categoria, a destinagdo e o tipo de obra da reforma podem ser diferentes da area existente.
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Lembre-se que a metragem da reforma ndo pode ultrapassar a metragem total existente.

Area Resultante da Obra

500,00 m=
Area Principal Area Complementar
Existente Reforma
Residencial unifamiliar/Alvenaria Quadra Esportiva e Poliesportiva
Area 500,00 Mm@ Comercial salas e lojas / Madeira
Area Coberta 300,00 m*

Area Princ ipal Resultante: 500,00 m* )
Area Descoberta 0.00 m*

Area Resultante 300,00 m* *
Piscina
Comercial salas e lojas f Mista
Area Coberta 0.00 m*
Area Descoberta 50.00 m*
Area Resultante 50,00 m® -

Area Complementar Resultante: 0,00 m?

Na tela acima, a metragem da 4rea principal existente ¢ 500m?, Residencial Unifamiliar.

A reforma totaliza 350m?, dividida em area complementar coberta para quadra esportiva 300m

2

e area descoberta para piscina de 50m’.

1.8.5 Obra Nova e Demoliciao

A emissdo de alvara de obra nova junto com a categoria demoli¢do s6 ¢ permitida se:

L

+
L 4
L 4

a area de demoligdo for exatamente igual a area existente;

demoli¢do na area principal — area existente deve estar na area principal;

demoli¢do na area complementar — area existente deve estar na area complementar;

a destinagdo, o tipo de obra e o tipo de area complementar da area de demoligao deve

ser igual a area existente.

Exemplo de alvara que contém, ao mesmo tempo, obra nova ¢ demoli¢do na area principal:

Area Principal

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicdo

| Existente #| Obra Mova Acréscimo Reforma #| Demolicio
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A destinagdo comercial salas e lojas sera demolida, em seu lugar sera construida obra nova

residencial multifamiliar.

Area Principal

Existente

Obra Nova

Demolicdo

] Residencia unifamiliar @
|| Residencia mu:famliar@
|| Comercial salas elnjas@
[ Edificio de Garagens@
[ Galpdo industrial @
Casa pnp_lar@
Conjunto habitacional popu ard

] Residencia unifamiliar @
[#] Residencia mutfamliar@
[_| Comercial salas elnjas@
] Edificio de Garagens@|
[] Galpdo industrial @

Casa pnpularq}|

Conjunto habitacional popu ar @

] Residencial unifamiliar @
| Residencial mutfamliar@
|| Comercial salas elnjas@
] Edificio de Garagens@
] Galpdo industrial @
Casa ;:-npularq}|
Conjunto habitacional popu ar @

Podemos verificar que a demolicdo tem a mesma destinacdo ¢ mesmo tipo de obra da area

existente.

Area Principal

Existente

Obra Nova

Demolicdo

COMERCIAL SALAS E LOJAS

() Alvenaria
() Madeira

O] Mista @

RESIDENCIAL MULTIFAMILIAR

(®) Alvenaria
i) Madeira

) Mista '@

COMERCIAL SALAS E LOJAS

() Alvenaria
| Madeira

. Mista @

mesma destinagdoe € tipe de obra

Area de demolicdo igual a 4rea existente, com as mesmas caracteristicas. Somente dessa forma

podera ser emitido alvara de constru¢do contendo, simultaneamente, obra nova e demoligdo.

Area Principal

Existente

Obra Nova

Demolicao

Comercial salas e lojas/Mista

Area 500,00 m*

R B

Residencial multifamiliar/Alvenaria

Area 400,00 m*

drea de demolicio = drea existente

*  existente e demoli¢do - 500m*

*  obranova - 400m?

Comercial salas e lojas/Mista

Area 500.00 M@

_

O exemplo acima também se aplica a area complementar, o procedimento € o mesmo.
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1.8.6 Acréscimo e Reforma

Alvara que engloba as categorias reforma e acréscimo pode ser emitido da seguinte forma:
» Pode abranger area principal e complementar, ou apenas uma dessas areas;
» Contendo as duas dareas, a area existente poderd estar na area principal ou
complementar;
» A soma das areas de reforma (principal e complementar) nao pode ser maior que a
soma das areas existentes;
» As éareas de acréscimo, reforma e darea existente podem possuir caracteristicas

diferentes entre si.

Abaixo, um exemplo de emissdo de alvard abrangendo a reforma e o acréscimo. Veja que a

drea existente estd na drea principal, mesmo assim, serd feito acréscimo e reforma na érea

complementar.
Area Principal
Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicio
#| Existente o ACréscimo | Reforma
Area Complementar
Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicdo
(Quadra Esportiva e Poliesportiva «| Quiadra Esportiva e Poliesportiva
#| Estacionamento Térreo Estacionamento Térreo
Piscina Piscina
Area Complementar do Posto de Area Complementar do Posto de

Gasolina Gasolina
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As destinacdes do acréscimo e da reforma podem ser diferentes da destinagdo existente:

Area Principal

Existente

Acréscimo Reforma

|#| Residencial unifamitiar @
(] Residencial multifamiliar @
(] Comercial salas e lojas o
[ Edificio de Garagenso
(] Galpéo industrial o
Casa popularo
Conjunto habitacional poputar @

[C] Residencial unitamiliar @
|« Residencial multifamiliar &
[C] Comercial salas e lojas o
[J Edificio de Garagenso
O Galpﬁoindustrialo
Casa popularo
Conjunto habitacional popular @

[ Residencial unifamitiar @
(] Residencial muttifamiliar @
¥ Comercial salas e lojas o
[ Edificio de Garagenso
[ Galpfo industrial @
Casa popularo
Conjunto habitacional poputar @

Area Complementar

Acréscimo

Reforma

ESTACIOMAMENTO TERREQ

[#| Residencial unifamiliar ]
(] Residencial multifamiliar o
] Comercial salas e lojas o
(] Edificio de Garagenso
(] Galpdo industrial o
Casa popular 0
Conjunto habitacional popularo

O tipo de obra de acréscimo e reforma também pode ser diferente do tipo de obra existente.

CQUADRA ESPORTIVA E POLIESPORTIVA

[ Residencial unitamitiar @
(] Residencial muttifamiliar @
(] Comercial salas e lojas o
¥ Edificio de Garagenso
[ Galpfo industrial @
Casa popularo
Conjunto habitacional popularo

Area Principal

Existente

Acréscimo Reforma

RESIDENCIAL UMIFAMILIAR

RESIDENCIAL MULTIFAMILLAR

COMERCIAL SALAS E LOJAS

(®) Alvenaria () Alvenaria () Alvenaria
() Madeira () Madeira (®) Madeira
O Mista @ ® Mista @ O Mista @
Area Complementar
Acréscimo Reforma
ESTACIONAMENTO TERREQ QUADRA ESPORTIVA E POLIESPORTIVA

RESIDENCIAL UNIFAMILIAR

() Alvenaria
(®) Madeira
O mista @

EDIFICIO DE GARAGENS

() Alvenaria
() Madeira
@ mista @
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A metragem da reforma ndo pode ser maior que a soma das areas existentes, conforme modelo

abaixo temos:

Area existente 200m> — reforma area principal 150m? + reforma 4rea complementar 50m?

Area Principal

Existente Acréscimo Reforma
Residencial unifamiliar/Alvenaria Residencial multifamiliar/Mista Comercial salas e lojas/Madeira
Area 200,00 m? Area 210,00 m? Area 150,00 m®

Area Principal Resultante: 410,00 m?

Area Complementar

Acréscimo Reforma
Estacionamento Térreo Quadra Esportiva e Poliesportiva
Residencial unifamiliar / Madeira Edificio de Garagens / Mista
Area Coberta 130,00 m* Area Coberta 50,00 m?
Area Descoberta 0,00 m? Area Descoberta 0,00 m?
Area Resultante 180,00 m* Area Resultante 50,00 m*

Area Complementar Resultante: 180,00 m®

1.8.7 Acréscimo e Demolicao

O acréscimo ou ampliacdo de area necessita de area existente, assim, deve haver saldo em area
existente para justificar o acréscimo.
A emissado de alvara que envolva acréscimo e demoli¢ao obedece as seguintes regras:
% a demoli¢do deve corresponder a um mesmo tipo de area existente, ou seja:

» demoli¢do em area principal, a area existente deve estar na area principal;

» demolicio em 4rea complementar a drea existente deve estar na darea
complementar;

% 0 acréscimo pode abranger area principal e complementar, ou apenas uma dessas areas:

* em se tratando de acréscimo ¢ indiferente o tipo de area existente, dessa forma, o
acréscimo pode acontecer em qualquer area, ndo importando se a area existente ¢
complementar ou principal;

% A destinagdo e o tipo de obra da area demolida devem ser similares a respectiva area

existente;
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% como o acréscimo ¢ feito sobre area existente, entdo ndo pode haver demoli¢do do total
das areas, ndo € possivel a demoli¢do total da area principal e complementar existente:

*+ asoma das areas de demolicdo deve ser menor que a soma das areas existentes;

*+ demolicdo total da area principal (area da demolicao igual a area existente) = deve
haver area complementar existente ou a demoli¢do da area complementar, se houver,
deve ser menor que sua correspondente area existente;

+ demolicdo total da area complementar (area da demolicdo igual a area existente) =
deve haver area principal existente ou a demoli¢do da area principal, se houver, deve
ser menor que sua correspondente area existente;

* Ap6s a demolicdo, deve haver saldo em area existente, ndo importando se € area principal

ou complementar, para fundamentar o acréscimo ou ampliagdo de area.

No exemplo seguinte um modelo de alvard com demoli¢do e acréscimo, tanto em area principal
quanto em area complementar.
Observe que a demoligdo estando na area principal deve haver area existente correspondente. O

mesmo acontece na area complementar.

Area Principal

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicdo
| Existente | Acréscimo ¢ Demolicdo
Area Complementar
Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demolicdo
Quadra Esportiva e Poliesportiva #| Quadra Esportiva e Poliesportiva Quadra Esportiva e Poliesportiva
Estacionamento Témeo Estacionamento Témeo Estacionamento Témeo
| Fiscina Piscina #| Fiscina
Area Complementar do Posto de Area Complementar do Posto de Area Complementar do Posto de

Gasolina Gasolina Gasolina
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A destinacao da demoli¢ao deve ser a mesma da area existente:

Area Principal

Existente

Acréscimo

Demolicdo

|« Residencial unitamiliar @
] Residencial multitamiliar @
] Comercial salas e lojas O
[] Edificio de Garagenso
[ Galpdo industrial @

Casa popular 0

Conjunto habitacional popularﬁ

[ Residencial unitamiliar @
[+ Residencial muttitamiliar @
[ Comercial salas e lojas ]
[] Edificio de Garagenso
(] Galpdo industrial i ]

Casa popularo

Conjunto habitacional popular ﬁ

Area Complementar

|« Residencial unitamiliar @
] Residencial multifamiliar @
] Comercial salas e lojas (i
[] Edificio de Garagenso
[ Galpdo industrial @
Casa popularo
Conjunto habitacional popularo

Existente

Acréscimo

Demolicdo

PISCIMA

[} Residencial unitamiliar @
[ Residencial multifamiliar @
[+ Comercial salas e lojas ]
] Edificio de Garagenso
] Galpdo industrial @

Casa popularﬂ

Conjunto habitacional popular 0

QUADRA ESPORTIVA E POLIESPORTINVA

[} Residencial unitamiliar @
[ Residencial multifamiliar @
[ Comercial salas e lojas ]
[+ Edificio de Garagenso
] Galpdo industrial @
Casa popularo
Conjunto habitacional popular ﬁ

PISCIMA

[] Residencial unitamiliar @
[ Residencial multifamiliar @
|« Comercial salas e lojas O
[ Edificio de Garagenso
[ Galpdo industrial @
Casa popularﬂ
Conjunto habitacional popularo

O tipo de obra demolida também deve corresponder a area existente:

Area Principal

Existente

Acréscimo

Demolicdo

RESIDENCIAL UNIFAMILIAR

RESIDENCIAL MULTIFAMILIAR

RESIDENCIAL UNIFAMILIAR

(%) Alenaria () Alvenaria (%) Alenaria
() Madeira () Madeira () Madeira
) Mista & @ Mista & ) Mista &
Area Complementar
Existente Acréscimo Demolicdo
PISCINA QUADRA ESPORTIVA E POLIESPORTIVA PISCINA

COMERCIAL SALAS E LOJAS

(%) Alvenaria
() Madeira
) Mista &

EDIFICIO DE GARAGEMNS

COMERCIAL SALAS E LOJAS

() Alvenaria (%) Alvenaria
(®) Madeira () Madeira
) Mista @ ) Mista &
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Continuando o exemplo, a area principal serd totalmente demolida, porém a 4drea complementar

sera parcialmente demolida, restando 10m* de area existente, o que justificaria os demais acréscimos

,
de area.
drea de demolicio = drea existente
Area Principal
Existente AcCréscimo Demaolicdo
Regidencial unifamiliarf&henaria Residencial multifamilizr/Mista Residencial unifamiliarf&henaria
Area 200,00 M Ares 210,00 M Area 200,00 m*
Area Principal Resultante: 210,00 m®
Area Complementar
Existente Acréscimo Demolicdao
Piscina Quadra Esportiva e Poliesportiva Piscina
Comercial salas e lojas / Alvenaria Edificio de Garagens / Madeira Comercial salas e lojas [ Alvenaria
0,00 mE Ares Coberta 00 00 mF Area Coberta 0.00 m*
50 0o m? Area Descoberta o.oo m® 40 oo m?
50,00 m* Area Resultante 200,00 m* frea Resultants 40,00 m*

-

drea de demolicio = drea existente

1.8.8 Reforma e Demolicao

A reforma e a demoli¢do sdo categorias que demandam areas existentes. A demoli¢do da area
nao pode ser total, pois a reforma precisa de area existente para se justificar.

Por outro lado, a reforma esta limitada a area existente que ficara de saldo apos a respectiva
demoli¢do, dessa forma, a metragem da reforma ndo pode ser superior a metragem existente apos a
demoligdo.

Lembre-se que reforma nao gera acréscimo ou ampliagdo de area.

Para emitir alvard contendo reforma e demoli¢do observar o seguinte:

% A reforma e a demolicdo podem ocorrer em qualquer area, principal ou complementar ou
em ambas;
%+ A demolicdo deve corresponder a uma mesma area existente, ou seja:

* Demoli¢ao em area principal a area existente deve estar na area principal,
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* Demoli¢do em area complementar a area existente deve estar na area
complementar;
# A destinagdo e o tipo de obra da area demolida devem ser similares a respectiva area
existente;
% a metragem da area de demoli¢do deve ser menor ou igual a area existente, o saldo
existente apds a demolicdo servird de limite para reforma.
*» Se houver demoli¢do total da area principal, entdo deve haver saldo em darea
complementar existente.
* Se houver demoli¢do total da area complementar, entdo deve haver saldo em area
principal existente.
+ apoés a demolicdo deve haver saldo de area existente para embasar a reforma, nao

importando o tipo remanescente de area existente, se € area principal ou complementar;

A tela abaixo refere-se a emissdo de alvard contendo reforma e demoli¢do na éarea principal,

neste exemplo trabalharemos apenas a area principal para ilustrar as regras explicadas acima.

Area Principal

Existente Obra Nova Acréscimo Reforma Demeolicdo

#| Existente Obra Nova AcCréscimo #| Reforma « Demolicdo

O imo6vel tem duas destinagdes diferentes, residencial unifamiliar e edificio de garagens, mas
apenas a destinagdo residencial unifamiliar sera demolida. A reforma da area existente remanescente

tera destinagao residencial multifamiliar.

Area Principal

Existente

#| Residencial unifamiliar &

2 destinagdes
diferentes

Residencial multifamiiar @
Comercial salas e lojas \::V
#| Edificio de Garagens \l:»‘

Galpdo industrial &

Casa |J-:|:L|ar'~i:»l

Conjunto habitacional popular &%

Reforma

Residencial unifamiliar @
Residencial multifamiiar @
Comercial salas e lojas \Zv
Edificio de Garagens \l:»‘

Galpdo industria (1]

Casa |J-:|:L|ar'~i:»l

Conjunto habitacional |Jo:L|Iar'~i:»l

Demolicdo

@ Residencial unitamiliar @
Residencial multiramiiar @
Comercial salas e lojas \Zv
Edificio de Garagens \l:»‘
Galpdo industria (7]

Casa |J-:|:L|ar'~i:»l

Conjunto habitacional popular &%

somente esta destinacio
serd demolida
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O tipo de obra demolida sera alvenaria, que € igual a area existente.

Area Principal

Existente Reforma Demolicdo
RESIDENCIAL UNIFAMILIAR RESIDENCIAL MULTIFAMILIAR RESIDENCIAL UNIFAMILIAR
®) Alvenaria Alvenaria ®) Alvenaria
Madeira ®) Madeira Madsira
Mista & IMista & IMista &

EDIFICIO DE GARAGEMNS
Alvenaria
Madeira

®) Mista &

Continuando o exemplo, veja que o tamanho da area para reforma nio pode passar de 450m?,

que corresponde a soma das areas existentes menos a area a ser demolida.
serdo demolidos 100m? de wm total de 250m>

Area Principal

Existente Reforma Demolicdo
Residencial unifamiliar/Alvenaria Residencial multifamiliarivadeira Residencial unifamiliar/Alvenaria
Area 250,00 m? Area 450,00 m* Area 100,00 m*
Edificio de Garagens/Mista
Area 300,00 M@

Area Principal Resultante: 450,00 m*

drea existente = 250w’ + 300 y?
drea demolida = 100w’

Saldo de drea existente dispenivel para reforma = 450 m?
Se houvesse area complementar neste exemplo o calculo seria 0 mesmo, somar as areas
existentes e diminuir as areas demolidas, o resultado ¢ o tamanho maximo em metro quadrado que a

reforma poderd atingir.

1.8.9 Acréscimo, Reforma e Demolicao

O acréscimo, a reforma e a demoligdo sdo categorias que necessitam de areas existentes.
Ao emitir alvara de constru¢ao contendo simultaneamente acréscimo, demoli¢ao e reforma,

observar o seguinte:
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% A reforma, acréscimo e a demolicdo podem ocorrer em qualquer éarea, principal ou
complementar ou em ambas;

+ A demoli¢do deve corresponder a uma mesma area existente, ou seja:

» Demoli¢ao em area principal a area existente deve estar na area principal,
* Demoli¢do em area complementar a area existente deve estar na area
complementar;

% A destinagdo e o tipo de obra da area demolida devem ser similares a respectiva area
existente;

% a metragem da area de demoli¢do deve ser menor ou igual a area existente, o saldo
existente apds a demolicdo servira de limite para reforma e de base para o acréscimo.

*» Se houver demoli¢do total da area principal, entdo deve haver saldo em area
complementar existente.

* Se houver demoli¢do total da drea complementar, entdo deve haver saldo em area
principal existente.

+ apo6s a demolicdo deve haver saldo de area existente para embasar a reforma e o
acréscimo, ndo importando o tipo remanescente de area existente, se € area principal ou
complementar;

% a area de reforma ndo pode ser maior que o saldo de area existente, a reforma deve ser

menou ou igual a area existente.
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1.9 Resumo
Sintetiza todas as informacdes inseridas no cadastramento do Alvard, para simples conferéncia.

Antes do cadastramento do Alvara, se for detectado algum erro ou modificacdo a ser feita, ¢ s6

clicar diretamente na aba desejada e alterar os dados.

N R R )

Se todas as informagdes estiverem corretas € s6 clicar no botao | . O alvara ser4

cadastrado, o SisobraPref vai gerar um numero de protocolo e automaticamente abrird a tela de

impressao do Alvara.

Para imprimir o alvard recém-criado € s6 clicar no botdo “imprimir alvard”. O SisobraPref
abrird o arquivo do alvara em PDF, podendo ser impresso ou salvo.
Lembrar que todos os documentos cadastrados (alvara e habite-se) ficam salvos na base de

dados do SisobraPref, ou seja, o 6rgao pode emitir uma segunda via a qualquer tempo.

1.9.1 Area Resultante e Area Liberada

Area resultante é a 4rea remanescente da obra. O célculo da 4rea remanescente é feito da
seguinte forma: obra nova + acréscimo + existente — demoli¢do. A area de reforma ndo entra no
computo da area resultante.

Area liberada refere-se a 4rea usada para apuracido da remuneracdo de médo de obra. O célculo
da area liberada é feito com a soma das areas: obra nova + acréscimo + reforma + demoli¢do. A

area existente nao entra no calculo da area liberada.
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Areas Principais

Categoria
Existente
Acréscimo
Reforma
Demolicdo

2 Caracteristicas do Alvara

2.1 Tipo

Destinacao

Comercial salas e lojas
Galpdo industrial

Residencial multifamiliar

Comercial salas e lojas

Sao trés os tipos de alvaras:

Tipo de Obra

Alvenaria

Mista

Madeira

Alvenaria

Area Resultante
Area Liberada

Area(m?2)
1.000,00
1.500,00

600,00

400,00

2.100,00
2.500,00

#+ Inicial — alvaras do tipo inicial ndo sofreram alteracao. O primeiro cadastro do alvara

no SisobraPref ¢ sempre considerado como tipo inicial.

*+ Prorrogado — alvards com alteracdo na data de inicio da obra e/ou na data final da

obra.

+ Retificado — alvaras com alteragdes nos demais campos, diferentes dos campos data

de inicio e fim de obra. (ver item 7 deste capitulo)

2.2 Situacao

Existem trés situagdes para o Alvara:

+ Alvara Ativo — foi emitido pelo SisobraPref e esta em uso pelo contribuinte;

% Alvard Cancelado — foi invalidado pelo usudrio do SisobraPref e ndo podera ser usado

pelo contribuinte.
%+ Alvara Reativado —

reativado podendo ser utilizado novamente pelo contribuinte.

alvara cujo cancelamento foi anulado, o alvard passa a ser
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2.3 Utilizacao

A utiliza¢do do alvara é mostrada na lista de alvaras emitidos, na coluna Alvara Utilizado  oqq,
funcao trata da relagdo entre alvara e habite-se emitido para uma mesma obra:
%+ Nao Vinculado — nenhum habite-se utilizou as informacdes do alvara, ou seja, nao ha
habite-se vinculado a este alvara;
% Parcialmente — houve emissdo de habite-se com utilizag¢do parcial do alvara;
% Totalmente — o habite-se foi totalmente vinculado ao alvara, utilizando todas as
informacdes do alvard na emissdo do habite-se correspondente, sem alterar nenhum

campo.

Modelo de Tela de consulta contendo: Tipo, Alvara Utilizado e Situagdo

N° do Alvara ¢ Tipo CNPJICPF Proprietario Imével  CNPJICPF Responsdvel Obra CEP daObra  Data Alvard Datalnicio Obra Data do Cadastro  Alvara Utilizade  Situagdo
MDAZ INICIAL 55.595.955/0005-59 95.595.995/0009-55 77.790-000 01/11/2013 D112/2015 061172017 Parcialmente Ativo
RETIFICADO 99.000.000/0001-59 99.000.000/0001-38 77 790-000 01/01/2016 D1/0112017 0611172017 Totalmente Afivo

MOAS PRORROGADO 11411 111000111 11.111.111/0001-11 T7.790-000 01/01/2016 01/01/2016 0eM12017 Néoinculado  Cancelado
MOAS INICIAL 559.000.000-00 559.000.000-00 T7.790-000 02/05/2013 01/01/2014 061172017 Totalmente Ativo

3 Consultar Alvara

Essa funcionalidade ¢ usada para consultar os alvards emitidos pelo 6rgdo. Os Filtros servem
para refinar a consulta, que pode ser feita pelo nimero do alvard, pelo CPF/CNPJ do proprietario do
imoével, por data, etc.

Para consultar clicar no menu Alvara, em seguida clicar em Consultar:

Alvara
Cadastrar
Cancelar

Imprmir
Reativar
Retificar

No resultado da consulta sera exibido somente alvaras da prefeitura associada ao usuario atual.
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Serd possivel consultar Alvaras pelos seguintes filtros:
% Numero do Alvard —  este filtro ndo aceita nimero parcial, tem que ser nimero
completo do alvara;
#* CNPJ/CPF : do Proprietario do Imével ou do Responsavel pela Obra;
#* Consultas por Data: do alvard, do inicio da obra, do cadastro do alvara;
#* CEP do endereco da obra;
#* Tipo do Alvara: Inicial, Prorroga¢do ou Retificado;

#* Situagdo: Ativo, Cancelado, Reativado.

Filtros
MNdmero do Alvara Proprietario do Imdve Responsdvel pela obra
e CPF CNP] & CPF CMP]
Data do Alvara Data do Inicio da Obra Data do Cadastro
De Até De Ate De Até
CEP da Obra Tipo do Alvara Situacdo do Alvard Exibir histérico

v v

INICIAL Ativo
PRORROGADC Cancelado
RETIFICADO | Reativado

A escolha do filtro é opcional, pois ao acessar o menu Consulta, serda mostrada a relagdo de

alvaras relacionados ao usudrio que estd acessando o SisobraPref.

O usuario pode escolher um ou mais filtros e clicar no botao , 0 resultado de sua

pesquisa sera mostrado na tela.

N° do Alvara # Tipo CNP.JICPF Proprietario Imovel  CNPJ/CPF Responsavel Obra  CEP da Obra Data Alvara Data Inicio Obra Data do Cadastro  Alvara Utilizado  Situagéo

MOAZ INIGIAL 55.599.955/0005-59 99.999.999/0009-33 77.790-000 011172013 011272015 061172017 Parcialments Adivo

RETIFICADO 99.000.000/0001-89 99.000.000/0001-99 77790000 01012016 D1/01/2017 DE/1112017 Totalments Ativo
PRORROGADD 11.411.111/0001-11 11.111.111/0001-11 77790000 0101/2016 01012016 06/1172017 N&o Vinculado  Cancelado
INIGIAL $99.000.000-00 999.000.000-00 77790-000 02052013 01012014 06/1112017 Totalmente Ativo
«“ A 2 3 4 5 6 7T

Quantidade de paginas
Botdes utilizados:
4 retorna pagina avanca pagina

44 retorna para primeira pagina avanca para tltima pagina

Os filtros podem ser combinados entre si, para uma busca mais refinada. Essa combinacdo

depende do resultado que o usuario do SisobraPref deseja encontrar.
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Exemplol:
Cata do Alvara
Mamere do Alvard De Ate T hista
xibir histdrico
5001 + 01/12/2014 2011212014 +
Exemplo?2:
Proprietario do Imdve Situacdo do Alvard CEP da Obra

® CPF () CNP) 99999999900 == Cancelado ¥ =+ ¢4 000-050

3.1 Exibir Historico

Esta fun¢ao exibe o Alvara inicial com suas alteragdes, cancelamento ou reativagao.

Para ver o historico do todos os alvaras emitidos, clicar em Alvara — Consultar— no quadro

Filtros marcar apenas a opgio ¥ Exibirhistorico em seguida clicar no botdo

Logo em seguida serd mostrada a tela com Alvard e respectivas alteragdes, neste tipo de

consulta a coluna SWag3® mostrara situagdes diferentes para um mesmo numero de alvara, a

diferenca ¢ que o texto aparecerd tachado para os casos em que a situagao do alvara foi alterada.

#| Exibir histdrico

& Tipo CNPJICPF Proprietario Imével CEPdaObra Data Alvara Data Inicio Obra Data do Cadastro  Alvara Utilizado Situagdo
INICIAL 999 999 599-00 77.790-000 01/012016 01/01/2016 10711/2017 Totalmente Afivo Situagéo alterada - alvara
INICIAL 999.999.999-00 77.790-000  01/01/2016 01/D1/2016 317102017 Néo Vinculado &ws | S005 ndo esta mais ativo
RETIFICADO 999,999 999-00 77.790-000  0/D0M/2016  01/01/2018 317102017 Nio Vinculado Afivo alvara S005 ativo
INICIAL 999.999.999-00 77.790-000  01/07/2016  01/07/2016 311102017 Nao Vinculado Ao
PRORROGADO 999.999.995-00 77.790-000 01072016 20072016 311102017 Nao Vinculado Afivo
INICIAL 999.999.999-00 77.790-000  01/0M/2016 01/01/2016 31102017 Totalments oy
PRORROGADO 999.999.999-00 77.790-000  01/032016  01/052016 311102017 Totalmente Ao
RETIFICADO 999.999.993-00 77.790-000  01/032016  01/052016 311102017 Totalmente Afivo
RETIFICADO 00.000.000/0001-09 77750-000 15032014 317122013 131172017 Parcialments Reativado — alvard MRY001 reativado
RETIFICADO 00.000.000/0001-99 77.790-000 15032014 311122013 1311112017 Nio Vinculado Camsslads _ zjyarda MRYO01 cancelado

Quando a fungdo || Exibirhistdrico estq desmarcada, a consulta retornara apenas o ultimo alvara
na situacdo padrao (Ativo, Reativado ou Cancelado).
Quando o histérico mostra a situagdo tachada (Attve, Reativade ou €aneelado) ¢ porque a

situagdo do alvara foi alterada, verificar pelo nimero do alvara qual a situagdo atual do mesmo.
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3.2 Ordenar Consulta

A tela de consulta pode ser ordenada por coluna, basta clicar sobre o nome da coluna que os
alvaras serdo ordenados automaticamente, em sequéncia.

Um clique vai ordernar de maneira crescente, um segundo clique na mesma coluna vai ordenar
de maneira decrescente.

N*® do Alvara % Tipo CNPJI/CPF Proprietario Imdvel CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data Alvara Data Inicio Obra Data do Cadastro Alvara Utilizado Situagdo

W U 4 U b W &

4 Cancelar Alvara

Para cancelar Alvara vocé deve clicar no menu Alvara — em seguida clique em “Cancelar .

Alvarad
Cadastrar

Consultar
Impnmur
Reativar
Retificar

Fagina Inicial

Opcionalmente, pode-se usar o menu para acessar o menu Alvara.

A primeira parte da tela contém os filtros de consulta (ver item 3 Consultar Alvard deste

capitulo), a parte inferior a relagdo de alvards que podem ser cancelados.



o0}

|l sisobrarrer
60

@ Selecione o alvara a ser cancelado, clicando sobre o nimero do alvara.

Filtros
Mumero do Alvara Proprietdrio do Imdvel Responsdvel pela obra
@ CPF () CNPJ @ CPF () CNPJ
Data do Alvara Data do Inicio da Obra Data do Cadastro
De Ate De Ate De Ate
CEP da Obra Tipo do Alvara Situagdo do Alvard
. . =
Alvaras
N° do Alvara Tipo CNPJICPF Proprietario Imével CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data Alvara Data Inicio Obra Data do Cadastro Alvara Utilizado Situagdo
10572018 INICIAL 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 01/02/2018 01/02/2018 2410412018 Néo Vinculade Ative
56/2016 RETIFICADO 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 01/01/2016 01/01/2016 2410412016 N&o \Vinculado Afive
MRO1 INICIAL 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 01/01/2014 01/01/2014 2410412018 Totalmente Ative
123asd IMICIAL 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 0S/D4/2016 02/04/2016 2410412016 N&o \Vinculado Afive
102018 INICIAL 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 01/01/2018 01/01/2018 24/04/2018 Néo Vinculado Ativo
« 4 2 3 4 5 & 7 8 9 10 11 B L4

* Campo de preenchimento obrigatério

Situacdo do Alvara

O cancelamento de alvara s ¢ permitido para situacdo Ativo e Reativado: _ M
Ativo

Alvaras
N° do Alvara Tipe CNPJICPF Proprictario Imével CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data Alvara Data Inicio Obra Data do Cadastro Alvara Utilizado situagdio

105/2018 INICIAL 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 01/02/2018 01/02/2018 24/04/2018 N&o \inc ulado Ativo

ser2018 RETIFICADO 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 7.790-000 o101/2018 o101/2018 24/04r2018 N&o \inc ulado
MRO1 INICIAL 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 7.790-000 o101/2014 ow01/2014 24/04r2018 Totalmente Ativo

INICIAL 000.000.000-00 1000.000.000-00 77.790-000 osr0ar2018 ©02/04r2018 24/04/2018 N&o \inc ulado
INICIAL 000.000.000-00 1000.000.000-00 77.790-000 owotzo1s owo12018 24/04r2018 NEo \inc ulado Ativo

«« 4 2 3 4 5 6 7 8 © 10 11 B e

* campo de preenchimento cbrigatério

Escolhido o alvard para ser cancelado, clique sobre seu niimero na tela de consulta

N*doAlvara # A tela seguinte serd o resumo do alvara conforme modelo abaixo:
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Carcelar & lvari

ﬂ Confirme as informagbes ababio & cdique em Cancela

Dadod do Progrietdnio do Imdvel
CHR] PMoma
B0B00. DO 00035
CEP
TOLO040- 330

Legradaura
UM A B2 B0, 2 DHRA

Tipo Logradaurs

BawTo P P pral

AGA ROFTE

Diados do Alvard

Home da Obra
Tawtw OL

Dwis da Inico de Obre
D310/

Smuscio do Akars
hewva

Unidsde de Hedids
it

Web servios
HEz
Fnidaracn i (hra

LEF
T DOY

Logradeurs
Maris benbs

Tea Lagradaura
Jardim

Municipsa ur

REHIA TH TAIDA

Responsdvel pela execucio
Broprietiria

(=]
00 0 T30

CEP
LS4 B

Tipo Logradouna Logradoen

U A, 02 G0, I D

Baiifra
AIA OATE

Informagiies Adicicnais

Sitinghes
Ton do Nesporsdvel pela Exgcuglo Ploese do

execuglo
Tipn dn Respnresvel pein Projen Mremer din

Erojeto

Eapacficacia ds Obrs

Araas Brincpais

CatEgiin
Thrs Favs

Cadantro Nadanal de Obras

haimisns CHO
OLS00.03 THE

WHPQMADUNVTWE WX RCMW D hH Ol UG Do

r &hvard pars condir 0 prOCess.

WP MGUVTIWKWA DBCED: W TR DO

Falrmena
1ik

Humero do Al ara
13338

Cwin da Final de Dbrw
Tipo da Alvard
Irdcinl

Tipo &s drea ds Obrs
Friscipal

CwtaHara de Cadasirn
O’ 344 LT DDl B3

Humsera
13

Chdign da Municigic
R

Rwzio Socisl
PR TR SR A DIWLODOW

Himer
b1

Husicipio
WRPOMOUVTIE WY HECMMIND MM DOWUGDOW

Comglementa

ke M enk

Dwin do Alvera
1114307

Responedvel pala Execuclio de Obrs
Fropristario

Hiime#rn b Progocsin
DO JOCA L 7 4 O DD D000

hrea Totsl ds Dbrs{m=]
00,00

Sawrra
Tame

Orgda Junsdicanmsts
AR AT

Complementy

uF
or

Mimsro do Srocegea

Clages
engenhere resganadvel pela CREA do enpeshera respensdvel el ANT da respensabiidade pela enececla
enzoucio da sbre
mngenheirn respanasvel pein FAFA do engeoheim respensdvel peis ART da respensahiidade prin progsto da
prajabn obra
Obesreagies
E .<
Gestnanan Tigss de Gbra aresima]
Rasicdarcisl ynsgmiber B ) 200,50
Area HesuBante 200,05
draa Lisarsda 200,

Nsks de Wincilscia
OR/O3/3000 130T

O botio [ wwiii i desiste do cancelamento e retorna para tela anterior.
Clicar no botao para iniciar o cancelamento do alvara
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Nao confirmando, volta a situa¢do anterior.

Apds a confirmacdo, clicando em E, o SisobraPref exibird a tela confirmando o

cancelamento do alvara cancelado e o nimero do protocolo gerado.

| Cancelar Alvara |
e il
i @ Alvara MOA1 cancelado com sucesso. Protocolo nimero: 00966302018062600000016309 |
L e e e e e e e e J

@ O cancelamento do Alvara reflete no Habite-se vinculado ao mesmo, assim, para os casos de cancelamento de

alvarda com habite-se vinculado, ambos serdo cancelados.

Em caso de alvara com habite-se vinculado o SisobraPref avisa da existéncia do habite-se
vinculado e pede a confirmagdo para cancelamento dos documentos, se a resposta for Sim, tanto o

alvara como o habite-se vinculado serdo cancelados.

i Existe(m) habite-se vinculado(s) ao alvara que deseja cancelar e todos
: serdo cancelados. Deseja realmente cancelar?
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5 Imprimir Alvara

Para imprimir alvara vocé deve clicar no menu Alvara, em seguida clique em “Imprimir”.

Alvara
Cadastrar
Cancelar
Consultar
Impnmir
Reativar
Retificar

Fagina Inicial

Opcionalmente, pode-se usar o menu para acessar o menu Alvara.

@ Selecione o alvara a ser impresso, clicando sobre o namero do alvara.

Filtros
Mimero do Alvara Proprietario do Imovel Responsavel pela obra
@ CPF () CNPI @ CPF () CNPJ
Data do Alvara Data do Inicio da Obra Data do Cadastro
De Até De Até De Atg
CEP da Obra Tipo do Alvara Situagdo do Alvara
. . [ Coneurr |

Utilize os filtros de consulta mostrados no item 3 Consultar Alvara para fazer a busca do alvara
a ser impresso,
Clicando sobre o numero do Alvara serdao apresentados dados relativos ao mesmo, cadastrados

pela Prefeitura.

@ Selecione o alvard a ser impresso, clicando sobre o nimero do alvara.

Filtros
Mumero do Alvara Proprietario do Imdwvel Responsavel pela obra
105/2018 <: @® CPF () CNPJ @® CPF () CNP)
Data do Alvara Data do Inicio da Obra Data do Cadastro
De Até De Até De Até
CEP da Obra Tipo do Alvara Situagdo do Alvara
. . [ Conutar |
Alvards
N° do Alvara Tipo CNPJICPF Proprietario Imovel CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data Alvara Data Inicio Obra Data do Cadastro Alvara Utilizado Situagdo
> 1052018 INICIAL 00.000.000/0000-00 000.000.000-00 77.750-000 01/02/2018 01/02/2018 2410412018 Née Vinculado Ative

“ 4 b b

* Campo de preenchimento obrigatorio
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Clique no botdo Voltar para desistir da impressao e retornar a pagina anterior.

-u Confirme as Informagtes atabos e digue em Imprimir Bvard para conduir o processa.

Cusdos do Propristécio do Dmdwvel

CHR]
00 D (0 T

CEP

Tioo Logradaurs
AENDA

Rarrn
DARMIN HIRSATTA

Diades do Alvard

Kame da Ohra
FIOFICK AMTARFS

Cwin de Inkoa da Dbea
oo’ s

Situsgin do Akard
s

Uniade 4¢ Hodida

Enderece da obra

(=
FI. F30-000

Tiga Lagradoura
Al aide

Mo
MAGEN M (S PR

LOgradaurg
HMBHMCHOUN 1OHIVE SOEKA0K

Municipia
RINEW M TR P H R RNV VWA

mimerm da Alvard
1Y AER

Dats do Fnal 93 Obra
Tiga do Akari
Tricial

T de drea & Obm
Principal

Caiailcra do Cadastra
A DA IR 311

Logradzurn
B30 RRARCE

UF

Responsavel pela execucdo

Endereco do Responsdvel Princpal

CEP

20071

Tww Lugraduwy
DUTRDS

pabro
ICARAL

B Participantes

pfarmagses Adcianais

Skaacia

Tipo & Respansavel pela Execucis

Tipe & Respansdvel pela Pregete

Shgd CERgRS da Dbra

Armges Principsis

L adwearu
O WHTWMSWTIL TIROSVING TIVVMSIOTS

MU Cipig
RITnRoa

u wrm Nosne Colulive

[=" 10

sxecugio

Mok d0 engenhoirn responsdyel
projetn

Dewleavau

Panidnreial sultdarmiber

Caleyuia
Dizre Fioeva

Mome da angenheiro resgansivel pela

Himero Complementa

358 AMDAR. 1 BALA 1001
uF

=P

FAata da Alvark
MHM2IAAR

Resganséwel pein ExecugSo da Obra
Comitrugiio srm Roms o

Namars do Probocalks
OO0 0t S0 A0 R

Aoy Tetal da Dhram?)
000,00

Kiimena Complaments Dairn
100 CEWTRD
Cridign da Municigin Cirplia lurisdicisnante
w1 RRAG LIATNA
Ramens Cumpd emeriy
13 APT B2
u*

EECug

1 peda

CREA da sngenheirs respansivel pels

CREA 4 engenhore respansdsel pela
prajEtn

da Processo

-1 dm obem

Dtery Bi0ed

Ties de Ol=a Arcalm?]
Slegres 9.000.0%
Aras Resultants 5. 00, Ol
i a Lilieraida TN, 0

AET dy respormskiidsds pels axecucis

ART da resporsabildade pels prodets 43
abra

Clique no botao para imprimir o alvara. Sera gerado um arquivo em PDF do

alvard a ser impresso, conforme leiaute escolhido pela Prefeitura (ver Capitulo II, item 3).
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PEEFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVA OLINDA

SECRETARIA DE OBRAS

ALVARA DE CONSTRUCAO N° 105/2018

PROPRIETARIO:

NOME: KJOIW NH OMEHUVQPHMVX QPXOQDOWIQX DVNW
CPF/CNPI: 00.000.000/0000-00

AUTOR DO PROJETO:
NOME:
CREA (CAU) n® / ART (RRT) PROJETO:

RESPONSAVEL TECNICO:
NOME:
CREA (CAU) n° / ART (RRT) OBRA:

CONSTRUTORA OU RESPONSAVEL PELA EXECUCAO DA OBRA:
NOME: UVIMZMWZ ZWVW HZO0VH NLIVRIZ

CPF/CNPI: 000.000.000-00

Tendo em vista o constante no processo n” fica concedida a licenga para execugdo do projeto aprovado
em 01/02/2018 a obra denominada de EDIFICIO ANTARES, a ser executada no endereco: Alameda

R1O BRANCO, 100, no Bairro: CENTRO, NOVA OLINDA-TO

Dados da obra: X
Areas principais

Categoria Destinaciio Tipo de Obra Area (m?)

Obra Nova Residencial multifamiliar Alvenana 5.000.00
Area Resultante 5.000.00
Area Liberada 5.000,00

Area total da obra: 5.000,00 m?

Especificacio:
Observacies:

NOVA OLINDA - TO, em 01 de Fevereiro de 2018

Por padrdo, o arquivo em PDF gerado pelo SisobraPref fica arquivado na pasta Donwloads, que vocé

encontra na pasta Favoritos do seu computador.
PDF — Portable Document Format(Formato Portatil de Documento) .
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@Qv| 4. » Downloads - | +y | | Pesquisar Downloads e |
Organizar » Incluir na biblicteca « Compartilhar com - Grawvar Mova pasta ==« [ I@l
MNome : Data de modificag... Tipo I

4.1 Favoritos
B Area de Trabalho
4 Downloads

© 3
=l Locais

4 Biblictecas
> 3 Documentos
> = Imagens
> J‘r Musicas
> B Videos

48 Computador
i &L, Sistema (C5)
I (=g Dados (D)

6 Reativar Alvara

T 20180522095617

-
- alvara

% Manual

T Prestagdo de contas

22/05/2018 10:00
26/06/2018 10:41
23/05/2018 17:28
22/05/2018 09:44

Adobe Acrobat [...
Adobe Acrobat D...
Texto OpenDocu...

Adobe Acrobat D...

Esta ferramenta serve para anular um cancelamento de alvara, ativando-o novamente, porém, a

situagdo do alvara passa a ser REATIVADO.

Para reativar um alvara cancelado, clicar no menu Alvara, em seguida clicar em Reativar:

Alvara
Cadastrar
Cancelar
Consultar
Imprmir

Retificar

A reativagdo refere-se apenas ao Alvard Cancelado. Habite-se cancelado em decorréncia do alvard

cancelado, NAO sera reativado automaticamente.

Aplicar o filtro de consulta (ver item 3 Consultar Alvara deste capitulo) para localizar o alvara a

ser cancelado. A diferenga € que a consulta serd para alvaras na situagdo Cancelado.
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| Reativar Alvara |
@ Selecione o alvara a ser reativado, clicando sobre o numere do alvara.
Filtros
Numers do Alvarsd Proprietdrio do Imdwvel Responsavel pela obra
@® CPF () CNPJ @® CPF () CNPJ
Data do Alvard Data do Inicio da Obra Data do Cadastro
De Ate De Até De Mg
CEP da Obra Tipo do Alvarad Situacdo do Alvara
Alvaras
N° do Alvara 3 Tipa CNPJICPF Proprietario Imével  CMPJICPF Responséavel Obra CEP da Obra Data Alvara Data Inicio Obra Data do Cadasfro  Alvara Utilizado Situagdo
E1-A INICIAL 999.999.999-99 999 999.999-99 77.780-000 02012015 02/01/2015 071172017 Totalmente Cancelado
* co3 INICLAL 11.111.111/0001-11 11.111.111/0001-11 77.750-000 02102017 0271172017 231172017 Totalmente Cancelado
ENE14 INICIAL 999.989.999-99 999.999.999-99 77.780-000  02001/2015 02/01/2015 21/03/2018 N&o Vinculado Cancelado
ENE14 INICIAL 11.111.111/0001-11 11.111.111/0001-11 77.780-000 01/10:2014 01/10/2014 21/03/2018 N&o Vinculado Cancelado
(01 INICIAL 000.000.000-00 000.000.000-00 77.780-000  02(102017 02102017 231172017 N&o Vinculado Cancelado
DH INICIAL 000.000 000-00 000.000.000-00 77.790-000 01012014 01/01/2014 18/05/2018 Totalmente Cancelado
1001 INICIAL 000.000.000-00 000.000.000-00 77.780-000  DUO012017 01/01/2017 14/06/2018 N&o Vinculado Cancelado

Clicar sobre o numero do alvara para ser reativado. O Alvara sera aberto para consulta.

Como nas demais telas do SisobraPref, clicar em voltar para desistir e retornar a pagina

anterior. Clicar em b para reativar o alvara.

Confirma a reativagao deste Alvara?

' Sim | Wéo'

Clicar em Sim para reativar. Apds a confirmagdo, serd mostrada a tela com a reativacio e o

numero de protocolo gerado.

@ Alvara C03 reativado com sucesso. Protocolo ndmero: 00266302018062600000016505

Conforme exemplo, o alvard numero C03 passa para situagao reativado.
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7 Retificar Alvara

Para retificar alvara vocé deve clicar no menu Alvara, em seguida clique em “Retificar”.

Alvara

Cadastrar

Cancelar

Consultar ’
Imprmir

Reativar

. Fagina Inicial
Opcionalmente, pode-se usar o menu

para acessar o menu Alvara.

Utilizar os filtros de consulta para buscar o alvara a ser retificado (ver 3 Consultar Alvara deste
capitulo).

A situacdo dos alvaras que permitem retificagdo sdao: Ativo e Reativado.

O SisobraPref permite mais de uma alteracdo de alvard, ou seja, alvards retificados

anteriormente podem ser alterados novamente.

Data do Alvara Data do Inicio da Obra Data do Cadastro

De Ate De Até De Ate

CEP da Obra Tipo do Alvara Situacdo do Alvard

v
Ativo
| Reativado

Clicar sobre o numero do alvara a ser alterado:

Alvards
N°® do Alvara # Tipo CNPJICPF Proprietario Imdvel CNPJ/CPF Responsavel Obra CEP da Obra Data Alvara Data Inicio Obra Data do Cadastro Alvara Utilizado Situagdo

10/20138 INICIAL 999.999.999-99 099.999.099-09 77.790-000 D1/01/2018 01/01/2018 24/04/2018 Ngo \Vinculsdo  Ativo *

INICIAL 00.000.000/0001-00 00.000.000/0001-00  77.790-000 D1/01/2015 10/01/2018 23/04/2015 NEo'vinculado  Ativo

RETIFICADO 111.111.111-11 11111111111 77.790-000 0101/2015 01/01/2018 24/04/2015 NioVinculado  Afivo

INICIAL 558.888.888/0001-88 88.888.888/0001-88  77.790-000 01/01/2018 01/01/2018 1210412018 Totalmente Ativo

INICIAL 999.999.999-99 999.999.999-99 77.790-000 D101/2018 15/01/2017 14/06/20158 NioVinculsdo  Ativo

INICIAL 00.000.000/0001-00 00.000.000/0001-00 77790000 D2/01/2018 02/01/2018 01/08/2018 Totslmente Afivo
INICIAL 11111111111 11111141111 77.790-000  D1/02/2018 01/02/2018 24/04/2018 NEo Vinculado  Reativade -*

9 RETIFICADO 88.288.888/0001-88 88.888.888/0001-88 77 790-000 DNO3/2018  D1D32018 23/0312018 No Vinculado  Afivo

10 INICIAL 777.666.555-44 777.666.555-44 77.790-000 01/03/2018 20/04/2018 21/03/2018 Nio Vinculado  Ativo

1 PRORROGADO 88.888.888/0001-88 88.888.888/0001-88  77.750-000 10/03/2013 10/04/2018 18/04/2018 NEo Vinculade  Afivo

123z5d INICIAL 999.999 999-99 999.999.999-99 77.790-000 09042015 02/04/2018 24/04/2018 NioVinculsdo  Ativo

v

Ao clicar no nimero do alvaréd serd aberta a tela do cadastro para proceder a retificacdo (ver

item 1 Cadastrar Alvara deste capitulo).
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Retificar Alvara

¥

SRV

L b &

Dados do Proprietario do Imdvel

*Tipo do Proprietario

Razdo Social

CPF & CNP1 © 00.000.000/0000-00 WNPQMQUVIWKWX THBQXMWD NH OIWUQDQW
CEP
70.040-020
Tipo Logradouro Logradouro Numero Complemento
UOM A. 02 OD. Z DXRW 106
Bairro Municipio UF
ASA NORTE WNPQMQUVIWKWX IHBQXMWD NH OIWUQDQW DF
Dados do Alvara
*Nome da Obra *Namero do Alvara *Data do Alvard
Teste 01 123456 0171112017 hun
*Data do Inicio da Obra Data do Final da Obra *Responsavel pela Execugdo da Obra
02112017 m . Proprietario v

*Unidade de Medida
mz v

< vorar | Prosseaur » >

* Campo de preenchimento obrigatério

Observar que os campos sombreados ndo permitem alteracdo: tipo de proprietario, numero do

alvara e Responsavel pela execugao da obra:

Retificar Alvara

Dados do Proprietario do Imével

*Tipo do Proprietdria

» & CFF () CNPI

Mome

04 680 BAAEE VMVWRMZ KRMSWRIL HRNZL ZAVEVWL

CEP

F7.403-020

Tipo Logradouro Logradouro MNidmero Complemento
OUTROE ZE NZGL TILHHL 1417

Bairro Municipio UF

CENTRO GURUPI TO

Dados do Alvara

*MNome da Obra
ED3

*Mumero do Alvara
E03

*Data do Alvara
22/01/2016 b

*Data do Inicio da Obra Data do Final da Obra
22/01/2016 m m

*Responsdvel pela Execucdo da Obra

‘ Praopriatario v

Nao pode haver retificagao:
Tipo de proprietario;
Numero do alvara;

Responsavel pela execugdo da obra;

¢ ¢ ¢ ¢

alvara cancelado;
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¥ alteragdo de dados quando o alvara tiver habite-se totalmente vinculado,

* da metragem do alvara para um valor inferior ou maior que a soma da metragem dos
habite-se parciais vinculados,

* modificagdo da unidade de medida do alvard que ja possui pelo menos um habite-se
vinculado. Exemplo: mudar de m’ para m’; Kva para n’, etc.;

® dados da obra do alvard quando tiver um habite-se parcial vinculado a esses mesmos dados.

Alteracao de data pode causar cancelamento de habite-se vinculado: Se o alvara for alterado para
@ uma data posterior a data do habite-se vinculado, o SisobraPref alerta sobre o cancelamento deste
habite-se.

Os demais campos do alvard podem ser alterados, as telas de alteragdes s@o similares as telas de

cadastro (ver item 1 Cadastrar Alvara deste capitulo)

Dados do Proprietario do Imdve

*Tipo do Proprietario Razdo Social

CPF & CHPI 00.000.000/0000-00 WNPQMQUVIWKWX THBQXMWD NH OTWUQDQW
CEP
70.040-020
Tipo Logradouro Logradouro Nimero Complemento

UOM A. 02 OD. Z DXRW 106

Bairro Municipio UF
ASA NORTE WNPQMQUVIWKWX IHBQXMWD NH OIWUQDQW DF

Dados do Alvara

“‘Nome da Obra “Nimero do Alvard “Data do Alvara
Teste 01 123456 011172017
“Data do Inicio da Obra Data do Final da Obra *Responsavel pela Execugdo da Obra

0110912017 q— Proprietirio v

“‘Unidade de Medida

m2 v

* Campo de preenchimento obrigatdrio

O botao desiste da retificagdo e retorna para tela anterior.
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Alterada a informagdo, clique em prosseguir ou va direto para o quadro Resumo, confira as

informacdes alteradas, em seguida € s6 clicar em Lot e confirmar a operacao.

Datalhamento sobre o Responsavel

@ Revise os dados do alvara e cligue em Cadastrar Alvara para finalizar o processo.

Dados do Proprietdrio do Imdvel

CHP1 Razdo Social
00.000.000/0000-00 WNPQMQUVIWKWX IHBQXMWD NH OIWUQDQW

CEP

70.040-020

Tipo Logradouro Logradouro Nimero Complemento
UOM A. 02 OD. Z DXRW 106

Bairro Municipio UF

ASA NORTE WNPQMQUVIWKWX IHEQXMWD NH OIWUQDQW DF

Dados do Alvara

*Mome da Obra *Numero do Alvara *Data do Alvara
Teste 01 123456 01/11/2017
*Data do Inicio da Obra Data do Final da Obra *Responsavel pela Execugdo da Obra
01/0%/2017 Proprietdric
*Situagdo do Alvard *Tipo do Alvara
Ative Inicial
*Unidade de Medida Area Total da Obra(m?2)
m? 200,00

Confirmado o procedimento “Retificar Alvard”, o sistema informa a retificagdo realizada com

sucesso € o numero do protocolo.

Os dados retificados sdo gravados e o SisobraPref permite a impressdo do Alvara alterado,

basta clicar no botdo m
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E a Alvard nimero 133456 retificado com sucesso. Protocele namere: 0096630201804 3600000011306  »_—

Dados do Proprictarie da Imowved

crel
LD

Rame

LEF
70,043 020

WRPCRGUWIWEWE T B RAND: Al OIWUGOoW

Tipo Logradauna Logradeure Kumoro
LOM A, 02 OO T COR 105
Barre Hunicizio ur
254 RORTE WINBORMCURTAIOA . TH B NMIDN P TUGOC oF
Dados do Award
Home da Dbrs Himera do Almrd
su18 U1 128
Dwta da Bnicio da Obra Pata da Fnal da Obra
2R A7
SRusgin o5 A ErS Tiga d& Akard
] FRatificada
Unslads de Hedrda T de drea da Olva
. Frincips
Web szreice
Mi
Enderego da Obra
(==
TT. TN
Tips Legradaurs Logradsurs Reimere Compler
Lardim Viaris, bocks 133
Municpis LIF Chdign dn Municipin
RICFGA. CLIHDA ™o [

Rasporedval pela axerugdn
Propristasia

CHPD

DO DOO DOA0S00 03

CER

T OSI-02E

Racks Soocal
WHEGICRATWIWE 1HDGEIND W DTMLGOOW

Tz Leyreduure Luprademsu [T
UOM A, 02 OO T DKEW 105

Barra LT T

ASA MORTE WHSTMOURTAICN . THBON MWD WM OTW LG DO

Intormagdes Adicionals

CT S Ty
po d0 Responsdeel pela Evecucio
Tips da Resgansével prio Prajetn

Eagwciicasis da Obva

Areas Principais

Calegeria
Gbra Haws

Clidse

Kome do engeshesn respansavel pela
evecucio sveruglo
Kame do sngeshern respansavel pelo

prajata Frojetn

CREA do engenheirs resporgivel pels

CREA do enganheirs resporsdvel pals

Complemanis

Data do Ahmark
uLLL

Arspanuivel pala Fxmoucin da Oica
Peapriatiris

Mamens do Pralodok
OOIEEINZ0 B0 2 EI000000. 1306

Aaea Total da Obralm3)
08,01

menta

drgln hrisdsanants
ARSI

[ E—

Rifmera do Pracesss

da abry

sbra

DEgenr v a2

Deslmavau
Maidencial anifamd e

Tipu de Olna
Alwenaria R
[
Mras Ubarads

Baira

U
or

ART da responsabibdads pely svecugla

ART da resgansstibdeds pela projebs da

Apos retificagdo a situagdo do alvarda muda de Ativo para RETIFICADO.

®

a ser PRORROGADO.

Retificadas as datas de inicio da obra ou data final de obra para uma data futura, a situagdo do alvard passa

®

clicar no botdo Retificar Alvara.

Algumas mensagens de erro do SisobraPref so irdo aparecer ao final da retificacdo, no quadro Resumo, apos
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CAPITULO IV — HABITE-SE

O SisobraPref s6 permite o cadastramento de habite-se a partir de alvard previamente
cadastrado. O usuario podera cadastrar dois tipos de habite-se: Habite-se Total ou Habite-se Parcial.

O Habite-se ¢ Total quando o vinculo com alvarad for totalmente estabelecido, a metragem
utilizada no alvara ¢ trazida automaticamente e nao permite nenhuma alteragao.

O Habite-se Parcial também tem vinculo com alvard, porém, a metragem pode sofrer alteracao,
desta forma, o usudrio pode fazer a aferi¢ao parcial da obra, sem utilizar a area total informada no
alvara correspondente.

Lembrar que um habite-se parcial deve ter area inferior a area informada no alvard

correspondente.

Considerando que as informagdes cadastradas no alvara
sdo vinculadas ao Habite-se, o SisobraPref usard apenas
trés quadros para cadastramento de habite-se: Dados

basicos, Metragem e Resumo.

O SisobraPref s6 permite cadastramento de Habite-se vinculado a Alvara na situagcdo Ativo ou
Reativado. Alvara cancelado ndo pode ser usado para emissao de habite-se.
Tal qual o cadastramento de Alvara, a op¢ao Rascunho pode ser usada para gravar dados

durante o cadastramento de Habite-se Total ou Parcial (ver Capitulo III, item 1.1.4 Rascunho).

Fagina Inicial
para acessar qualquer menu do

Opcionalmente, pode-se usar o menu
SisobraPref.
As pesquisas sdo restritas por usudrio, ou seja, o SisobraPref s6 mostrard os documentos

associados ao usuario atual do sistema.
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1 Cadastrar Habite-se Parcial

Para cadastrar Habite-se Parcial clique no menu Habite-se, em seguida clique em ‘“Cadastrar

Habite-se Parcial”.

Habite-se

Cadastrar Habite-se Total
Cancelar

Consultar

Imprimir

Reativar
Utilize os filtros de consulta para escolher o alvard a ser vinculado (ver Capitulo III, 3
Consultar Alvara). Conforme filtro aplicado o resultado da consulta serd exibido como a tabela de

exemplo abaixo.

@ Selecione o alvara para cadastrar um habite-se, clicando sobre o nimero do alvara.

Filtros
Nimero do Alvara Proprietario do Imavel Responsavel pela obra
@ CPF CHP] @ CPF CNPJ
Data do Alvara Data do Inicio da Obra Data do Cadastro
De Ate De Ate De Ate
CEP da Obra Tipo do Alvara Situagdo do Alvara
. : [ Gorsutr |
Alvaras
N do Alvara Tipo CNPJICPF Proprietario Imdvel CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data Alvard Data Inicio Obra Data do Cadastro Alvara Utilizado Situagiio
MDA IMICIAL 00.000.000/0000-00 01.612.088/0001-00 77.790-000 0111/2013 011272015 08112017 Néo Vinculado Alivo
MOAS IMICIAL 00.000.000/0000-00 01.383.385/0001-64 77.790-000 01/01/2016 01/01/2016 06112017 Néo Vinculado Ativo
S006 IMICIAL 000.000.000-00 00.000.000/0001-91 77.790-000 01012016 01/01/2016 10M 12017 Néo Vinculado Ativo
S00& IMICIAL 000.000.000-00 00.000.000/0001-91 77.7%0-000 01/01/2016 01/01/2016 1311207 Parcialmente Alivo

Clique sobre o nimero do alvara a ser vinculado ao habite-se, o SisobraPref abre a tela de

“Cadastrar Habite-se Parcial”.
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Cadastrar Habite-se Parcial

asicos Mefragem Resumo

Dados do Emissor

Orgdo Emissor Municipio UF
PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVAC NOVA OLINDA TO

Dados do Habite-se

Nimero do Alvard Data do Alvara *Mimero do Habite-se

MOA3 = 0171172013

“Data do Habite-se Data do Inicio da Obra “Data do Final da Obra

m 011272015 [T (Esta Data Final da Obra €

correspondente a esse Habite-se parcial e ndo pode
ser posterior 3 Data do mesmo.)

*Unidade de Medida Tipo de drea da Obra

m? Principal e Complementar ¥

Observagéies (maximo: 300 caracteres)

[“SonorRasoumo | Prosseaur »>|

Deverdo ser preenchidos os dados relativos ao Habite-se Parcial: “Numero do Habite-se”,
“Data do Habite-se” e “Data do Final da Obra”. O campo “Observacdes” servira apenas a prefeitura
e seu preenchimento € opcional. Ap6s inserir os dados clicar em “Prosseguir”.

Os campos sombreados ndo podem ser editados.

Cadastrar Habite-se Parcial

Dados do Emissor

Grgdo Emissor Municipio UF
PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVA C NOWA OLINDA TO

Dados do Habite-se

Nimero do Alvard Data do Alvard *Nimero do Habite-se

MOA3 01/11/2013 =

*Data do Habite-se Data do Inicio da Obra *Data do Final da Obra

T <= 01/1212015 == 77/(Esta Data Final da Obra &

correspondante a esse Habite-se parcial & n3o pode
ser posterior a Data do mesmo.)

*Unidade de Medida Tipo de drea da Obra

e Principal e Complementar ¥

Observagdes (maximo: 300 caracteres)

E ascunho | Prosseguir b |

* Campo de preenchimento obrigatdrio
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Serdo apresentadas as areas cadastradas no Alvara:

Cadastrar Habite-se Parcial

Dados Basicos

Area Resultante da Obra

1.300,00 m* =7

Metragem Resumo

Area Principal

Area Complementar

Acréscimo Existente Acréscimo
Residencial multifamiliar/Alvenaria Residenc izl muttifamiliar/Alvenaria Piscina
Area 500,00 m* Area 500,00 M Residencial muttifamiliar / Mista
Area Principal Resultante: 1.000,00 m* frea Coberin 0,00 m™
Area Descoberta 300,00 m*
Area Resultante 300,00 M

* Campo de preenchimento obrigatério

Area Complementar Resultante: 300,00 m®

Prosgeguir >

Devera ser informado no campo correspondente a area objeto do “Habite-se Parcial” e para seu
cadastramento clique em “Prosseguir”.

Cadastrar Habite-se Parcial

Dados Basicos Metragem Resumo

Area Resultante da Obra
1.000,00 m*

Area Principal

Area Complementar

Acréscimo

Existente

Acréscimo

Residencial multifamiliar/Alvenaria

Area 200,00 m*

Area do Habite-se Parcial

* Campo de preenchimento obrigatério

Residencial multifamiliar/Alenaria
Area 500,00 ™

Area Principal Resultante: 700,00 m#

Piscina

Residencial muttifamiliar / Mista

Area Coberta 0,00 m*
Area Descoberta 300,00 M
Area Resultante 300,00 M*

Area Complementar Resultante: 300,00 m™

Prossequir b b
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Serdo apresentados

Habite-se e clique em &

Dados do Emissor

Orgdo Emissor
PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOWA OLINDA

Dados do Habite-se

Namero do Alvard

MOAZ

*Data do Inicio da Obra

Municipio

NOVA OLINDA

*Nuimero do Habite-se

Data do Final da Obra

01/12/2015
*Unidade de Medida *Tipo de area da Cbra
m= Principal e Complementar
Observagdes
4
Areas Principais
Categoria Destinacao
Acréscimo Residencial multifamiliar
Existente Residencial multifamiliar

Areas Complementares

Categoria

Acréscimo

Tipo da Area Complementar Destinacao

Piscina

Residencial multifamiliar

UF
TO

*Data do Habite-s

Area Total da Obra(m2)
1.000,00

Tipo de Obra
Alvenaria
Alvenaria

Tipo de Obra
Mista
Subtotal
Area Resultante
Area Liberada

& para finalizar o processo.

e

Area(mz2)

Area Resultante
Area Liberada

Area Descoberta(m?2)
300,00
300,00

300,00

300,00

Area Coberta(m2)
0,00
0,00

v

os dados relativos ao Habite-se Parcial informado. Revise os dados do

[ Cadastrar Habite-sc Parcal |

O sistema informara a criacdo do Habite-se e o nimero do protocolo. Para imprimir o Habite-se

Parcial emitido clique em

Clique no botdo Voltar para desistir da impressao e retornar a pagina anterior.

O SisobraPref abrird o arquivo do habite-se em PDF, podendo ser impresso ou salvo.

Lembrar que todos os documentos cadastrados (alvara e habite-se) ficam salvos na base de

dados do SisobraPref, ou seja, o 6rgdo pode emitir uma segunda via a qualquer tempo.



[o,__o] »
|| sisobraprer
78

FREFEITURA MUNICIPAL D SUL - MNOWA OLINDWA

SECRETARLA DE OBRAS

CARTA DE HABITE-SE NT1

ENDERECO DA OBRA: Alamcda MMM, 333

BAIRRO: CEMNTRO)

CIDADE: MOWV.A OLINDA - TO

PROPRIETARIC DO IMOWVEL:

POME: PO ROQEADFON MNH WW R EBAG A

CNPI: 01,612 ORS00 1 -00 =

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO DA OBRA:

MMONE: TAMNGLLA

CNPI: 01612 089000 1-00

RESPONSAVEL TECNICO:

Conforme despacho exarado no processo n® . com arca total da obra 100000 m*. Licenciada pelo
Abvara de Construgio n® MOA 3, expedido em 0171 I/200 3, foi concluida em 0240 L2016 de acordo com
o projcto aprovado.

ESPECIFICACAC:

TIPO [ME HABITE-SE:  Parcial

Dados da obra:
Arecas pri

Catezoria Destinacho Tipo de Obra Area (m7)
Acréscimo Residencial mulufamilar Alvenaria 203,00
B Residencial mulafamiliar Alvenaria S03,00
Area Resultante TUMR D
Area Liberada ZAMN D
Areas ntares
" = Area
= & Tipo da Ares - Tipo de Area
Cotrgorin Complementar Theatimne o Obra |Coberta (m*) D“(‘":l':;"'
- = Residencial -
ACTesSCUmO Fiscina o Hiipa Misto 0,00 FO0, 00
Subtotal ALK J00,_ 00
Area
R!—Sll_ll_alllt st
Ares
Liberadsa ge oy

Area total da oboez: 100000 m*

OESER W AC A

MO A OLINDA - TOY, em 02 de Janciro de 2016

#+ Sempre havera mais de um Habite-se parcial para o mesmo Alvaré;

+ A metragem informada no Habite-se parcial deve ser menor que a metragem informada
no Alvara vinculado.

+ A soma da metragem das areas dos Habite-se parciais ndo pode ser maior que a soma da
metragem das areas do Alvard correspondente, considerando as areas informadas em

cada destinacgao.
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2 Cadastrar Habite-se Total

Para cadastrar Habite-se Total clique no menu Habite-se, em seguida clique em ‘“Cadastrar
Habite-se Total”.

Habite-se

Cadastrar Habite-se Parcial
Cadastrar Habite-se Tota
Cancelar

Consultar

Imprimir

Reativar

@ Selecione o alvara para cadastrar um habite-se, clicando sobre o nimero do alvard.

Filtros
Mamero do Alvara Proprietario do Imavel Responsavel pela obra
@ CPF () CNPI @ CPF () CNPJ
Data do Alvara Data do Inicio da Obra Data do Cadastro
De Ate De Ate De Ate
CEP da Obra Tipo do Alvara Situacdo do Alvara
. . [ Corsutar |
Alvards
N° do Alvara Tipo CNPJICPF Proprietario Imdvel CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data Alvara Data Inicio Obra Data do Cadastro Alvara Utilizado Situagio
MOAS INIGIAL 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 01/01/2016 014012016 081112017 Néo Vinc ulado Ativo
S006 INICIAL 000.000.000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 0140172016 014012016 101172017 Nio Vinculado Ativo
EN INICIAL 000.000.000-00 000.000.000-00 77.780-000 22/03/2016 2210372016 1312017 Néo Vinc ulado Ativo

% S0 pode haver um Habite-se Total por Alvar;

# o total das areas do alvara vinculado ¢ igual ao total das areas do habite-se.
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No resultado apresentado clique sobre o Alvara correspondente ou utilize o filtro. Conforme

filtro aplicado o resultado da consulta sera exibido de acordo com exemplo abaixo.

@ Selecione o alvara para cadastrar um habite-se, clicando sobre o nimero do alvara.

Filtros

Nimero do Alvard

Proprietdrio do Imével

Responsavel pela obra

® CPF CMPJ ® CPF CMPJ
Data do Alvard Data do Inicio da Obra Data do Cadastro
De Até De Até De Até
CEP da Obra Tipo do Alvara Situacdo do Alvara
v [ Consutar_|
Alvaras
N°®do Alvara Tipo CNPJICPF Proprietario Imdavel CHPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data Alvara Data Inicio Obra Data do Cadastro Alvara Utilizado Situagdo
MOAS IMICIAL 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 01012016 0140172016 0812017 Néo Vinc ulado Ativo
S006 INICIAL 000.000.000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 00172018 o1D1/2016 101112017 Néo Ving ulado Ative
El1 INIGIAL 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 220312016 22/03/2016 131112017 Néo Vinc ulado Ativo
| Cadastrar Habit  Total |

@ Selecione o alvara para cadastrar um habite-se, clicando sobre o numero do alvara.

Filtros

Ndmero do Alvara

S008| =

Data do Alvara

De

CEP da Obra

Proprietario do Imdwel
® CPF CNP]

Tipo do Alvara

r

Data do Inicio da Obra

De

Situacdo do Alvara
v

Ate

Responsavel pela obra

® CPF

CNP]

Data do Cadastro

De

Deverdo ser preenchidos os dados relativos ao Habite-se Total: “Numero do Habite-se”, “Data

do Habite-se” e “Data do Final da Obra”. Apds clicar em “Prosseguir”’. O campo “Observagdes”

servird apenas a prefeitura e seu preenchimento ¢ opcional.
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Cadastrar Habite-se Total

Dados Basicos Metragem Resumo

Dados do Emissor

Orgdo Emissar Municipio UF
PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVA C NOWA OLINDA TO

Dados do Habite-se

Nimero do Alvarad Data do Alvara *Mumero do Habite-se

5006 010112016 Rt

*Data do Habite-se Data do Inicio da Obra *Data do Final da Obra
o= 01/01/2016 T =/

*Unidade de Medida Tipo de drea da Obra

m Principal e Complementar ¥

Observacies (maximo: 300 caracteres)

4
[“saver escunno |
Cadastrar Habite-se Total
Dados Metragem Resumo

Dados do Emissor
Grgéo Emissor Municipio UF
PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVA C NOWA OLINDA TQ

Dados do Habite-se
Ndmero do Alvara Data do Alvara *Numero do Habite-se
5006 01/01/2016 2
*Data do Habite-se Data do Inicio da Obra *Data do Final da Obra
10102017 m 01/01/2016 10/10/2017| m
*Unidade de Medida Tipo de area da Obra
m Principal e Complementar ¥
Observagdes (maximo: 300 caracteres)

4
[ Salvar Rascunho_|

O sistema apresentara as areas cadastradas no Alvard, como o cadastro ¢ Habite-se Total, o

campo area ndo permite edigdo. Clique em kiiiecs Liea para continuar o cadastro.

Cadastrar Habite-se Total

Dados Basicos Metragem Resumo

Area Resultante da Obra

300,00 m*
Area Principal Area Complementar
Acréscimo Existente
Residencial unifamiliar/Alvenaria Piscina
Area 250,00 m* Residencial unifamiliar / Alvenaria

A Principal Resul 250,00 m* Area Coberta 0,00 m*

Area Descoberta 50,00 M*

Area Resultante 50,00 m*

Area Complementar Resultante: 50,00 m*

[ << votor | Saver escunno | Prosscour >

* Campo de preenchimento obrigatdrio
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Serdo apresentados os dados relativos ao Habite-se Total que serd emitido. Revise os dados do

Habite-se e clique em

Dados do Emissor

Grg#o Emissar

PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVA OLINDA

Dados do Habite-se

Namero do Alvara
S006

*Data do Inicio da Obra

para finalizar o processo.

Municipio
NOVA OLINDA

*Numero do Habite-se
z

Data do Final da Obra

UrF
TO

*Data do Habite-se

10/10/2017

01/01/2016 10/10/2017
*Unidade de Medida *Tipo de area da Obra Area Total da Obra(m2)
m= Principal e Complementar 200,00
Observacdes
“
Areas Principais
Categoria Destinacao Tipo de Obra Area(mz)
Acréscimo Residencial unifamiliar Alvenaria ) 250,00
Area Resultante 250,00
Area Liberada 250,00
Areas Complementares
Categoria Tipo da Area Complementar Destinacao Tipo de Obra Area Coberta(m2) Area Descoberta(m?)
Existente Piscina Residencial unifamiliar Alvenaria 0,00 50,00
i Subtotal 0,00 50,00
Area Resultante 50,00
Area Liberada 0,00

| <4« voltar ]| SalvarRa y | Cads bite-se Total |

O sistema informara a criacdo do Habite-se e o nimero do protocolo. Para imprimir o Habite-se

Total emitido clique em “Imprimir Habite-se”.
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Dados da Emissor

B Em s T LaTaly]

PROFEITURA MUNDCIPAL DD SUL - HOWA DLIHDR AR TN
Dados do Habite-sa

Momare da Habgs-am Tip= do Habks-am

- Tata

Cata da Lnicio da Obra

Cata da Habis-se

Jndecde de Medsds

MOmeEro 30 akard YinC ulaog
5002

Debs/Hars do Cadestro Ohserypptess
1] Maf 1d:4% 3%
Areas Prindpals

Cmsbinacas

Fondicdenc sl wnifamidiar

drews Complemantares

rp.-.i.J Wi Coppdam e

F
L]

Web sEnice
i

Tipz da Obra
Alasnsric .
R —
Aram L s da.

dbra

Arga Cabertal i) B C

Sabiakal
Area Racultanta
Area Libasada

PREFEITURA MBUMNICIPAL DM SLIL - PNOYW A OLINIA

SECRETARLA DE OBRAS

CARTA DE HABITE-SE

|

BAIRRO: SDFEFEWFEFE
CIDADE: NOW A OLINDW - TO

ENDERECO DA OBRAC- Condominio AAs A, 343435

PROPRIE TARICY DO IMOWEL:

N(‘)MI: HWYITEL TEAEAHHRE YROLGO
CPF: Sa60. OIS 01 B0

RES P'D]‘t‘hA\"]’:L. PELA EXECLNAC DA
MNOME: BRASILIA

NP RO OO OO A | -5 1

OERR A

RES PONSAVEL TECNICOE

‘Conforme despacho cxarado no pr.

aprovado.

s50 N

oo
de Construgio n® S006, expedido em 010 1/2016, foi concluida em 1001002017 de acondo com o projcto

. com arca total da obra 300,00 m?*. Licenciada pelo Albvara

ESPECIFICACAO:
TP DE HABITE-

Dados da obra:

Areas principais

Categoria Tipoe de Obra Area (m”)
ACTESC Lo Residencal iliar Alvenaria 250,000
Ares Resultante 2= w1
Area Liberada 254000
Arcas ntares
‘ - Tipo da Area = Tipo de |Area Coberta Ares
Casegaria Compleme e Ohra (m®) Descaberta {m?)
Existente Piscina plie iliar Alvenaria (e S0 00
|Subtotal [T 0,00
Area
" Hamth 0,00
Ares
Liberadsa -

Area total da obra: 300,00 m*

OB ER W AC A

POWA O IMNDA - T, em

10 de Crutubro de 2007

O SisobraPref abrira o arquivo do habite-se em PDF, podendo ser impresso ou salvo.
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3 Consultar Habite-se

Para consultar clique no menu Habite-se, em seguida clique em “Consultar”.

Hahite-se

Cadastrar Habite-se Parcial

Cadastrar Habite-se Total

Cancelar
Consultar
Imprimir

Reativar

@ Selecione o habite-se a ser detalhado, clicando sobre o nimero do habite-se.

Filtros

Opgéo de Filtros
Grupo1 ¥

MNimero do Habite-se

Habite-se

[ Exibir histérico

[ Gorsurar |

N° do Habite-se Tipo CNPJICPF Proprietéario Imovel CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data do Habite-se N° Alvara vinculado Data Término Obra Data do Cadastro Situagio
SOO0THT Total 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.750-000 30/06/2017 S007 30/06/2017 13112017 Cancelado
SOO7THT Total 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 014082017 SDo7 01/08201T 1311207 Ativo

S0D8HP2 Parcial 000.000.000-00 00.000.000/0000-00 T7.790-000 30072017 S008 30072017 13112017 Afivo

E1HAB Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 01122015 El1-A 022015 orn1RmT Cancelado
E2HT Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 101102015 E2A 10102015 13112017 Ativo
E2HT1 Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 22(12015 E24 22112015 131112017 Ativo
E10HT1 Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 22/06/2016 E10 22/D6/2016 13112017 Alivo
E10HT2 Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 77.780-000 22/05/2016 E10 22/04/2016 13112017 Alivo
E10HT3 Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 30/07/2016 El0 30/07/2016 13M12017 Ativo
E4HT Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 T7.790-000 21082016 E4 21/06/2016 13112017 Ativo
E4THZ Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 T7.790-000 22/08/2016 E4 220812016 1311207 Ativo
MOH11 Parcial 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 01/01/2014 MOAT D1/12014 131102017 Ativo

" 4 1 2 3 4 5 8 9 10 23

* Campo de preenchimento obrigatério

Para consultar um Habite-se da relagdo apresentada, clique sobre o nimero do mesmo.

Sistema apresentara os dados do Habite-se solicitado.

O
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Dados do Emissor

Grgdo Emissor
PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVA OLINDA

Dados do Habite-se

Namero do Habite-se
S007HT

Data do Habite-se
01/06/2017

Unidade de Medida

m?

Namero do alvara vinculado
so007

Data/Hora do Cadastro

Municipio

NOVA QLINDA

Tipo do Habite-se
Total

Data do Inicio da Obra
01/04/2016

Tipo de drea da Obra
Principal

Namero do Protocolo
00%66312017111300000000607

Observagdes

UF
TO

Situacdo do Habite-se

Ativo

Data do Final da Obra
01/06/2017

Area Total da Obra(m?)
750,00

Web service
Mo

13/11/2017 13:48:20

Areas Principais

Categoria Destinacao Tipo de Cbra Area(m?2)
Acréscimo Conjunto habitacional popular - 10 Unidade(s) Alvenaria 500,00
Demelicio Casa popular Alvenaria 20,00
Existente Casa popular Alvenaria 70,00
Existente Conjunto habitacienal popular - 10 Unidade(s) Alvenaria i 200,00
Area Resultante 750,00
Area Liberada 520,00

O SisobraPref tem trés grupos de filtros que podem ser usados na consulta de habite-se.

Grupo 1 — consulta apenas pelo nimero do habite-se, porém o SisobraPref ndo faz consulta com
nimero parcialmente digitado, aqui o usudrio digita o nimero completo do habite-se
que deseja pesquisar.

Filtros

Opcdo de Filtros [[] Exibir histdrico

Grupo 1 ¥

Mumers do Habite-se

Grupo 2 — consulta pelo nimero do alvara vinculado. O SisobraPref ndo faz consulta com nimero
parcialmente digitado, digitar nimero completo do alvard a ser pesquisado.
Filtros

Opcdo de Filtros [C] Exibir histérico

Grupo 2 ¥

Mamero do Alvard vinculado
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Grupo 3 — este grupo faz consulta de maneira mais abrangente, ja& que pode combinar diferentes
opgodes de filtros de pesquisa.
Exemplo:pesquisar por CPF do proprietario e por Tipo de Habite-se.

Pesquisar por data do habite-se + CNPJ Proprietario + Exibir historico, etc.

Filtros
Opcdo de Filtros Exibir histérico

Grupo 3 ¥
Tipo do Habite-se Proprietario do Imdvel Responsdvel pela obra

= % CPF () CNPI 8 CPF () CNFJ
Data do Habite-se Data de Término da Obra Data do Cadastro

De Até De Ate De Até

CEP da Obra Situacdo

3.1 Exibir Historico

Esta fun¢ao exibe o Habite-se inicial com suas altera¢des, cancelamento ou reativagao.

Para ver o histérico do todos os habite-se emitidos, clicar em Habite-se — Consultar— no

quadro Filtros marcar apenas a opgio ¥ Exibir historico em seguida clicar no botdo

Logo em seguida serd mostrada a tela com habite-se e respectivas alteragdes, neste tipo de

consulta a coluna SfUatac mostrara situagdes diferentes para um mesmo nimero de habite-se, a

diferenga ¢ que o texto aparecerd tachado para os casos em que a situacao do habite-se foi alterada.

L

Quando a fungao Exibir historico est4 desmarcada, a consulta retornard apenas o ultimo
habite-se na situagdo padrao (Ativo, Reativado ou Cancelado).
Quando o historico mostra a situagcdo tachada (Ative, Reativade ou €aneelade) ¢ porque a

situagdo do habite-se foi alterada, verificar pelo nimero do habite-se qual a situagao atual do mesmo.
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Habite-se

N° do Habite-ze Tipo CMPJ/CPF Proprietario Imével CNPJ/ICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data do Habite-se N° Alvara vinculado Data Términe Obra Data do Cadastro  Situagio
HAAPT Parcial 5599.999.999-59 595.599.555-55 T7.790-000 IMN22013 ARADT IMH22013 03/05/2018 Cancelado
HAAPA Parcial 999.999.999.99 599,999 99999 77.790-000 3122013 ABADT 311212013 D3/05/2018 Ativo
MOH11 Parcial 1111111000111 1111 11/0001-11 T7.790-000 01/01/2014 MDA 010172014 13112017 Adhvg
MOH 11 Parcial 11.411.111/0001-11 11.411.111/0001-11 77.790-000 010172014 MOAT 01/0172014 131112017 Caneslade
MOH11 Parcial 1111111100011 1A A 110001-11 T7.790-000 01/01/2014 MDA 010172014 13M12017 Cancelado
MOH13 Parcial 11.111.111/0001-11 11.111.111/0001-11 77.750-000 011102014 MDA 01102014 13112017 s
MOH13 Parcial 1111111000111 1111111100011 77.790-000 01/10/2014 MDA 011072014 13112017 Cancalada
MOH13 Parcial 11.111.111/0001-11 11.111.111/0001-11 77.790-000 01102014 MDA 01102014 13112017 Cancelado

44 4 2 3 4 5 B 7 3 9 b bb

4 Cancelar Habite-se

Para cancelar Habite-se Total ou Parcial clique no menu Habite-se, em seguida clique em

Cancelar.

Habite-se

Cadastrar Habite-se Parcial

Cadastrar Habite-se Total

Consultar
Imprimir
Reativar

O SisobraPref relaciona todos os Habite-se emitidos pela Prefeitura usuaria.

@ Selecione o habite-se a ser cancelado, clicando sobre o nimero do habite-se.

Filtros

Opgdo de Filtros
Grupo 1 ¥

Nimero do Habite-se

Habite-se

N° do Habite-se Tipo CMNPJICPF Proprietario Imdvel CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data do Habite-se N° Alvara vinculado Data Término Obra Data do Cadastro Situagio
HOZ Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 28112017 co2 28112017 28/112017 Reativado

MHDD12P Parcial 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 D1/052017 MADD12 D1/04/2017 301172017 Ative
H1Z Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 31172017 c12 3DM 12017 012017 Reativado

Para cancelar o Habite-se pretendido, clique sobre o mesmo na relacao apresentada ou indique

seu nimero no campo correspondente no filtro, para sua localizagao.
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e Selecione o habite-se a ser cancelado, clicando sobre o nimero do habite-se.

Filtros

Opgdo de Filtros
Grupo1 ¥

Nimero do Habite-se

Tipo CMNPJICPF Proprietario Imovel CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data do Habite-se N° Alvara vinculado Data Término Obra Data do Cadastro Situagio

HO2 Tetal 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 25H1/2017 coz 291112017 28112017 Reativado
MHD012P Parcial 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 01/052017 MADD12 017042017 300112017 Afivo
H12 Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 3012017 c12 3012017 301172017 Reativado

Serdo apresentados os dados relativos ao Habite-se solicitado. Revise os dados do Habite-se e

clique em “Cancelar Habite-se” para finalizar o processo.

() Confimse as informagBes atuins & digus am Cancelar Habite-sh parh conchils o proctss ﬁ

Dados do Emissor

I
Lo BLL - ol LI O
Dados oo Hablte-se
Ramers du Halsle e T du Heldle e Siluaydn du Halslewe
. Toks Fantivnco
Dats do Hatebe-ge Data do Inkgx de Dbra Cate de Fingl da Oibra
LY RERE T FEEERE T
Umidade de Medda Teo de drea da Obra Area Tolal da Obra[mi)
m* Frircipual & Complementar 100100
Fdmerg do dlvard vinoledo Rdmicra do Protoecods Wl e
co2 DHFRCL-200 T1 L 300N ACaL LLH
Csta’Hors do Cadastrn Cesarvacies
AR 15 A
.
Argas Principals
Categorm Cwghnacsa Tga de Dbre Aresimz]
T Wees Fapdanial velemndiar & harans L
Arms Rasafants 100,05
Area Lileeraids 100, O
areys Complementaros
Calegeria Tigss de Obva Area Caberta(m?) Ares Descaberta(m?)
Cwmzlcio Alearara &0, 00 d.00
B i Abegraris 86, 65 886
R Fubtatsl oD 0,00
T —— @00
Area Libareds 40, Dl

O SisobraPref solicitara a confirma¢ao do cancelamento do Habite-se.
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Apds confirmagdo do procedimento o SisobraPref indicard o nimero do

cancelamento.

protocolo do

Dados do Cenissor

DrgBe Emissar
FREFEITURA MUNICIF®L DO UL

[rados do Habite-se
Humern do Fabite-ge
HEE
Data de Habite-aa

13107

Unsdads de Hedfids

Humero de alvers vincu lado
Fesk)

Ll Hera ds Calasoo
2W 1L ILT 152540

Areas Principais

Categana
Obrs Piovn

Araas Complameantaras

FOAA DLINDA,

Cakegara
Ciaradipis
Esictonts

MU
RO DLINDA

Tipa do Hahite-se
Total

Data do [=icis da Obra
207142097

Tig de drzy da Dhre
Primizal & Complsmantsr

Fémars da Pratacals

Q Hablte-se HOZ cancelado com sucesso. Protocolo nlmero: 009663 12018050 2000000 1 1309

RS 3 £ 6 T D 1 5 S

Obsery agbies

Desbracaa
Paridendsl erifemidier

Tigo da Ares Compdementar

Guedre Caportive & Foliamertve
Guaidrs Ecpartiva a Poliscpartiva

Destnacan
Nuzidurcl usFurriber
Recidarciol unifamd ko

Situacio do Habite-se

farmlads

Data de Fnal da Obra
IW11/307

Area Tots! da Obsalma)
n.oo

Wk zarvce

Haw
Tipz die Obra Aresm>]
PIRFEES 10000
Araa Recubiants E, 00
Brsa Litmrads 100,00
Tipo 42 Jbre ares Coberinlm)  Ares Descobertalm3)
Alwwnany Lo ) 000
Alwonaria &, 00 .00
Sk otml 3,00 0o
Ao s Bacult vk o 0,00
Aran Lbarads LLE
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5 Imprimir Habite-se

Para imprimir basta clicar no menu Habite-se, em seguida clicar em Imprimir.

Habite-ze
Cadastrar Habite-se Parcial
Cadastrar Habite-se Total
Cancelar
Consultar
Imprimir

Reativar

O SisobraPref mostra a lista de habite-se conforme tela abaixo:

Os filtros de consulta podem ser utilizados para pesquisar habite-se. (ver item 3 Consultar

Habite-se deste capitulo).

Para imprimir um Habite-se da relagdo apresentada, clique sobre o numero do mesmo. O

Sistema apresentara os dados do Habite-se solicitado. Apos clique em “Imprimir Habite-se”.

| Imprimir Habit |
B = B =
@ Confirme as informacfes abaixo e cliqgue em Imprimir Habite-se para concluir o processo.
Dados do Emissor
Argdo Emissor Municipio UF
PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVA OLINDA NOWA OLINDA TO
Dados do Habite-se
Miamero do Habite-se Tipo do Habite-se Situagdo do Habite-se
SO07HT Total Ative
Data do Habite-se Data do Inicio da Obra Data do Final da Obra
01/08/2017 01/04/2016 01/06/ 2017
Unidade de Medida Tipo de drea da Obra Area Total da Obra(mz)
m3 Principal 750,00
Nimero do alvara vinculado Numero do Protocolo Web service
s007 00966312017111200000000607 Nio
Data/Hora do Cadastro Observagdes
13/11/2017 13:48:20
4
Areas Principais
Categoria Destinacao Tipo de Obra Area(m?2)
sscimo Conjunto habitacienal pepular - 10 Unidade(s) Alvenaria 500,00
Demolicde Casa popular Alvenaria 20,00
Existente Casa popular Alvenaria 70,00
Existente Conjunto habitacienal pepular - 10 Unidade(s) Alvenaria i 200,00
Area Resultante 750,00
Area Liberada 520,00
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O SisobraPref abrird o arquivo do habite-se em PDF, podendo ser impresso ou salvo.

PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVA OLINDA
SECRETARIA DE OBRAS

CARTA DE HABITE-SE N® SO00THT

ENDERECO DA OBRA: Rua A, 66, C
BAIRRO: C
CIDADE: NOVA OLINDA - TO

PROPRIETARIO DO IMOVEL:

NOME: OWMEX NX OIWUQD UW

CNPJ: 00.000.000/0001-91

RESPONSAVEL PELA EXECUCAO DA OBRA:
NOME: BRASILIA

CNPJ: 00.000.000/0001-91

RESPONSAVEL TECNICO: |

Conforme despacho exarado no processo n® |, com drea total da obra 750,00 m2, Licenciada pelo Alvara
de Construgiio n® 3007, expedido em 010172016, foi concluida em 01/06/2017 de acordo com o projeto

aprovado,
ESPECIFICACAO:
TIPO DE HABITE-SE: Total
Dados da obra:
Areas principais
Categoria Destinacio Tipo de Obra Area (m*)
Acréscimo Conjunto habitacional popular - 10 Unidade(s) | Alvenaria 500,004
Demaoligio Casa popular Alvenaria 20,00,
Existente Casa popular Alvenaria 70,00
Existente Conjunto habitacional popular - 10 Unidade(s) | Alvenaria 200,004
Area Resultante 750,00
Area Liberada 520,00

Area total da obra; 750,00 m?

OBSERVACAQ:

NOVA OLINDA - TO, em 01 de Junho de 2017

Habite-se cancelado nao é listado para impressdo. Podem ser consultados mas ndo ficam disponiveis para
impressado.

6 Reativar Habite-se

Para reativar habite-se cancelado, clique no menu Habite-se em seguida clique em Reativar.

Habite-se

Cadastrar Habite-se Parcial
Cadastrar Habite-ze Total
Cancelar

Consultar

Imprimir

Reativar
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Habite-se e Alvara vinculado devem ter a mesma unidade de medida, caso contrario, o habite-se ndo pode ser
reativado.

O SisobraPref mostra a relagdo de habite-se na situacdo Cancelado que ¢ a Unica situagdo que

cabe o reativamento.

@ Selecione o habite-se a ser reativado, clicando sobre o niimero do habite-se.

Filtros

Opcdo de Filtros
Grupo1 ¥

Numero do Habite-se

Habite-se

N° do Habite-se Tipo CNPJICPF Proprietario Imével CNPJICPF Responsavel Obra CEP da Obra Data do Habite-se N® Alvara vinculado Data Término Obra Data do Cadastro Situagéo
SOOTHT Total 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 30/06/2017 S007 30/06/2017 1371142017 Cancelado
E1HAE Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 0141212015 E1-A 0141212015 07112017 Cancelado
S008HP1 Parcial 000.000.000-00 00.000.000/0000-00 77.790-000 301122016 S008 301122016 13112017 Cancelado
S009HP1 Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 INN22016 S00s INN22016 1712017 Cancelado
S009HPZ Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 31072017 S008 31072017 17112017 Cancelado
HS00 Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 01012017 So0 01012017 27112017 Cancelado
Ho3 Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 29112017 co3 29/112017 29112017 Cancelado
Ho2 Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 28/112017 coz2 28/112017 28/112017 Cancelado
H12 Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 30M12017 c12 30M12017 30M12017 Cancelado
H12 Total 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 30/112017 ci12 30/112017 30/112017 Cancelado
HPMO21 Parcial 000.000.000-00 000.000.000-00 77.790-000 01072017 AMO21 01072017 13122017 Cancelado
SGBS | Parcial 000.000.000-00 77.790-000 01/02/2018 SGBS 01/02/2018 05/02/2018 Cancelado

“ 41 2 b

Aplicar os filtros de pesquisa para localizar o habite-se a ser reativado (ver item 3 Consultar

Habite-se, deste

capitulo).

Apbs, clicar no nimero do Habite-se que serd reativado. O sistema apresentara os dados

relativos ao mesmo. Confirmados os dados, clique em “Reativar Habite-se”.

L |
[~ tar | Reati =
@ confirme as informacdes abaixo e dique em Reativar Habite-se para concluir o processo. ﬁ
Dados do Emissor
Orgdo Emissor Municipio uF
PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - Iy NOVA OLINDA o
Dados do Habite-se
Nimere do Habite-se Tipo do Habite-se Situacdo do Habite-ss
iz Total Cancelade
Data do Habite-se Data do Inicio da Obra Data do Final da Obra
30/11/2017 01/11/2017 30/11/2017
Unidade de Medida Tipo de drea da Obra Area Total da Obra(m?)
m= Principal 200,00
Nimero do alvara vinculado Nimero do Protocalo Web service
c1z2 00566312017113000000003404 Nio
Data/Hora do Cadastro Observagdes
30/11/2017 12:38:58
=
Areas Principais
Categoria Destinacao Tipe de Obra Area(m?=)
Obra Nova Residencial unifamiliar Alvenaria . 300,00
Area Resultante 300,00
Area Liberada 300,00
E = B =
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O sistema solicitara a confirmagao do procedimento.

Nao confirmando, volta a situagcdo anterior, sem ser reativado.

Confirmando, o sistema apresentara mensagem de sucesso € o numero do protocolo do

procedimento.

' ¢ Habite-se TSTOLT reativado com sucesso. Protocolo nimero: 00966312018050300000011800 <‘,:I
Dados do Emissor
Orgéo Emissar Municipio UF
PREFEITURA MUNICIPAL DO SUL - NOVA OLINDA NOVA OLINDA T
Dados do Habite-se
Nimero do Habite-se Tipo do Habite-se Situagdo do Habite-se
TSTOIT Total Reativado
Data do Habite-se Data do Inicio da Obra Data do Final da Obra
31/12/2017 01/01/2015 31/12/2017
Unidade de Medida Tipo de drea da Obra Area Total da Obra{mz)
m= Principal 300,00
MNimero do alvara vinculado Mimero do Protocolo Web service
TSTOL 00966312018050300000011800 Nio
Data/Hora do Cadastra Observacdes
30/04/2016 15:34:57
s
Areas Principais
Categoria Destinacao Tipo de Obra Area(m?2)
Obra Nova Residencial unifamiliar Alvenaria 200,00
Area Resultante 300,00
Area Liberada 300,00

P Reativar Habite-se Total
¢ o alvara vinculado ndo pode ter outro habite-se vinculado e ativo;
¢ dados da obra deverao ser iguais ao do Alvara vinculado
¢ o total das areas do alvard vinculado devera ser obrigatoriamente igual do total das

areas do habite-se.

P Reativar Habite-se Parcial
* os dados da obra do Habite-se parcial deverdo ser menores ao do Alvara vinculado,
excluindo as areas "Existente" de ambos documentos;
* a metragem informada no Habite-se Parcial deve ser menor que a metragem

informada no Alvara vinculado, inclusive por destinagao;



o==on .
|| sisobraprrer
94

¢ asoma da metragem das areas dos Habite-se parciais ndo pode ser maior que a soma

da metragem das areas do Alvaré correspondente, inclusive por destinagao.

7 Certificado de Vistoria e Conclusao de Obra e Certificado de Conclusiao de Obra

O termo Habite-se em varias prefeituras municipais ¢ substituido por CVCO (Certificado de
Vistoria e Conclusdo de Obra) ou por CCO (Certificado de Conclusdo de Obra). Assim esses entes

publicos para a transmissdo via ambiente web ou web service a RFB, devem adaptar e utilizar o

termo “habite-se”.
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CAPITULO V - OUTROS

1 Consultar Notificacoes (MAED)

Esta ferramenta permite que a Prefeitura consulte as notificagdes de Multa por Atraso na
Entrega de Declaragdao — MAED, geradas em decorréncia do atraso na entrega de alvard, habite-se ou
declaragdo de sem movimento. E possivel consultar notificagdes dos tiltimos cinco anos.

O envio dos relatorios dos documentos emitidos deve ser até dia dez do més subsquente. Para

o primeiro documento enviado em atraso serd gerada uma notificagdo da multa emitida: Notificacao
(MAED).

Para acessar as notificagdes clicar no menu Outros, em seguida clicar em Consultar
Notificagdes (MAED):

Outros

Consultar Situacdo
Estatisticas de Recebimento

O SisobraPref mostra a lista de notificagdes dos tltimos doze meses, mas o usudrio pode alterar
os filtros de consulta para verificar as notificagdes do periodo desejado.
Para alterar o filtro de consulta ¢ sé clicar sobre o periodo a ser alterado e mudar as datas de

acordo com a busca a ser feita:

<< < Junho, 2018 > >>

=t ago 2014 2019
ma set | 2015 2020 |
abr ou 2016 2021 |
ma nov | 2017 2022 |

[ jun [EGEREE 2013 [IEE
OK | Cance |

O usuario também pode clicar nos botdes para avangar ou retroceder as datas:

L4 ==
retrocede um ano avanga um ano

A = ~
retrocede um més avang¢a um mes
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Filtros

De Ate
<< < Julhe, 2017 > >» << < Julho,2018 > >»

Notificagtes

Competéncia Valor (R$) MAED incluida no sistema de cobranca da RFB Motificacio (MAED)
Julho/2017 Sem multa - -
Agosto/2017 Sem multa - -
Setembrof2017 Sem multa - -
Outubro/2017 Sem multa -
Movembro/2017 Sem multa -
Dezembro/2017 500,00 Mao @
Janeiro/2018 500,00 MaD @
Fevereiro/2018 500,00 MaD @
Margo/2018 500,00 Mio @
Abrili2018 Sem multa =
Maio/2018 100,00 Mo @
Junho/2018 500,00 Mo @
Julho/2018 100,00 Mo @

Coluna MAED: Sim — a multa foi transmitida para os sistemas de cobran¢a da RFB.
Nao — existe multa mas ainda ndo foi processada pelos sistemas de cobran¢a da RFB.

Os valores de multa mostrados neste manual ndo representam o valor real, é apenas ilustrativo.
O valor da multa por atraso é estabelecido em portaria ministerial, atualmente a Portaria n° 09, de
15/01/2019 do Ministério da Economia, inciso III, art. 9° estabelece o valor da multa.

L3

Para visualizar e imprimir as notificagdes, clique sobre o botao

Notificagbes

Competéncia Valer (R%) MAED incluida no sistema de cobranca da RFB MNotificagdo (MAED)

Janeiro/2018 500,00 Nao [ ‘

A notificacdo ¢ aberta no formato abaixo, contendo os prazos de pagamento e demais

informagdes da MAED.
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MINIS TERIO DA ECONOMIA
SECRETARIA ESPECIAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
NOTIFICACAO (MAED) DE LANCAMENTO
MULTA POR ATRASO NA ENTREGA DO RELATORIO DE

Recerta Federal ALVARAS, HABITE-SE E DECLARACAO DE SEM MOVIMENTO

1 —IDENTIFICAGAO

| CHNPJ do Sujeito Passivo:00.000.0000001-00 Mome do Sujeito Passivo:Prefeitura Municipal | UFPA |

2 -DADOS DO DOCUMENTO

Més: 8 Ano: 2014

Prazo Final Entrega; 10/09/2014 23.59:59

Data Geracio: 23/10/2018 10:57:14

3 - DEMONSTRATIVO DO CREDITO TRIBUTARIO

Multa por atraso na entrega do Relatdrio de Alvaras e Documentos de Habite-se

Apuragio de Crédito Tributario Valores em Reais

Walor-Base da Multa por atraso na entrega do Relatdrio de Alvaras e Documentos de Habite-se RE 500 00

Até a data de vencimento, tem 50% de desconto sobre o valor total. RS 250 00

4 -DESCRICAD DOS FATOS E FUNDAMENTAGAO LEGAL
A entrega do Relatdrio de Alvards e Documentos de Habite-se realizada fora do prazo fixado na legislacio, ou seja, apds o dia dez do més seguinte
aguele a que se referirem os documentos, sujeita o Municipio @ multa por descumprimento de obrigacio acessdna. O valor-base da penalidade §
aguele fixado em Portaria do Ministérioc da Economia que disple sobre o reajuste dos beneficios pagos pelo INSS e dos demais valores do
Regulamento de Previdéncia Social (RPS). Enguadramento Legal: art. 50 (alterado pelo art. 17 da Lei n° 9.478, de 23 de julho de 1997) da Lei m°
8212 de 24 de julho de 1991; art. 226, §5 1° (alterado pelo art. 1° do Decreto n® 4.032, de 26 de novembro de 2001) e 2° art. 283 (alterado pelo
art. 1° do Decreto n® 4.862, de 21 de outubro de 2003), indso |, alinea *f" e art. 373 do Regulamento da Previdéncia Social (RPS), aprovado pelo
Decreto n® 3.048, de 06 de maio de 1999.

5 —INTIMAGAO

Fica o confibuinte adma identficado INTIMADO a recolher ou impugnar no prazo de trinta dias constados da ciénda desta MNofificacio de
Lancamento o presente crédito tributario. A impugnacio deve ser dirigida ao Delegado da Receita Federal do Brasil de Julgamento e protocolada
em qualguer unidade da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (Arfigos 57, 15, 17 e 23 do Decreto n® ¥0.235, de 06 de marco de 1972,
com alteracBes infroduzidas pela Lei n® 8.748, de 09 de dezembro de 1993, Lei n® 9.532, de 10 de dezembro de 1997, Lei n® 11.196, de 21 de
novembro de 2005 e Lei n® "1.941, de 27 de maio de 2009). Até o vencimento desta notificacdo, serdo concedidas reducBes de 50% para
pagamento avista ou 40% para os pedidos de parcelamento formalizados neste mesmo prazo (Art. 6° da Lei n® 8.218, de 29 de agosto de 1991,
com redacio dada pela Lein® 11.941, de 27 de maio de 2009).
6 -AUDITOR- FISCAL DA RECEITAFEDERAL DO BRASIL

Mome: DELEGADO DARECEITA Matricula Sipe/Siape: 0000

Cargo: DELEGADO DA RECEITAFEDERAL DO BRASIL Local: NOVO HAMBURGO
7 - DADOS PARA PREENCHIMENTO DO DARF ATE A DATA DE VENCIMENTO

Cddigo da Receita Prindpal; 3676 Periodo de Apuracio: 082014

CHNPJ: 00.000.000/0001-00 Data de Vendmento:22H11/2018

Valor: R$ 250,00
Mamero desta Motificacio: 160040309005 14
Para retornar a tela inicial clicar no botao
Para imprimir a notificagdo basta clicar em | |. O arquivo da notificagdo sera

salvo no formato pdf, na pasta download.

PARA EVITAR MULTA: Alvara e Habite-se devem ser cadastrados até o 10° dia do més seguinte. Quando ndo
houver cadastro de alvara e habite-se enviar Declarag¢do de Sem Movimento até o décimo dia do més seguinte.
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1.2 Multa por Atraso na Entrega de Declaracio —- MAED

O que causa a cobranca de multa ¢ o primeiro documento enviado com atraso, ou seja, enviado
apos o dia dez do més seguinte a sua emissao.

Os documentos emitidos em uma determinada competéncia, devem ser enviados até o dia dez
da competéncia seguinte, como exemplo, alvard emitido em 12/01/2019 deve ser transmitido até

10/02/2019, neste caso a competéncia do documento ¢ 01/2019 e a competéncia da transmissao ¢
02/2019.

#+ Nao havera cobranga de multa para documentos enviados em atraso (alvara, habite-se e DSM)

referentes as competéncias anteriores a implantagao do novo SisobraPref;

Z N
RN I
NAO HAVERA COBRANCA DE MULTA Havers cobranga de multa
em caso de atraso na
| entrega de documentos
| competéncia anterior ' competéncia de implantagio
a implantacio do do SisobraPref
novo SisobraPref
. . multa em caso de atraso na
/ NAO HAVERA COBRANCA DE MULTA entrega de documentos \
\ 7
enviar documentos enviar documentos enviar documentos | enviar documentos  enviar documentos
emitidos na emitidos na emitidos na emitidos na emitidos na
competéncia 1 competéncla 2 competéncia 3 competéncia 4 competéncia 5
| | | | | |
competéncia 1 | competéncia2 | competéncia 3 | competéncia4 | competéncia5 | competéncia6 |

Competéncia de implantagiio I
do SisobraPref

No exemplo acima, supondo que o SisobraPref tenha sua implantagdo nacional na competéncia
5, teremos a seguinte situagao:
* 0s documentos(alvara/habite-se/DSM) emitidos em cada competéncia devem ser enviados
até o dia 10 do més seguinte(competéncia seguinte);
* todos os documentos emitidos até a competéncia 4 ndo geram cobranga de multa, ainda

que transmitidos com atraso;
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* 0s documentos emitidos na competéncia de implantacio do SisobraPref devem ser
transmitidos até o dia dez da competéncia seguinte, havera cobranca de multa se estes

documentos forem transmitidos em atraso;
* No exemplo acima, os documentos emitidos a partir da competéncia 5, competéncia de
implantacdo do novo SisobraPref, se entregues em atraso, geram cobran¢a de multa. Ja a

competéncia 4 ndo gera multa pois refere-se a documentos emitidos em periodo anterior a

implantacdo do novo SisobraPref.

2 Consultar Situac¢ao

Esta funcionalidade tem como objetivo consultar a situagdo da Prefeitura com relagdao aos

documentos enviados.
No més que ndo houver emissdo de alvard ou habite-se, a Prefeitura deve enviar a Declaracao

de Sem Movimento, caso contrario o municipio ficard com pendéncia.

Para acessar a situacao clicar no menu Outros, em seguida clicar em Consultar Situacao:

Outros
Consultar Notificactes (MAED)

Estatisticas de Recebimento

@ Esta funcionalidade tem como objetivo consultar a situacdo de uma prefeitura.

Data do Inicio da Competéncia

De Até
<< < Junho, 2014 > >> << < Junho, 2018 > >=
Pendéncias

Meses com pendéncia

Julhof2014
Setembro/2014

Setembroi2016

No exemplo acima, a Prefeitura ndo enviou alvarad e habite-se € nem enviou a Declaragdo de

Sem Movimento nos meses Julho/2014, Setembro/2014 e Setembro/2016, gerando pendéncias neste

periodo.
Para resolver as pendéncias, se ndo houve emissdo de alvard e habite-se no periodo acima, a

Prefeitura deve enviar a Declaracdo de Sem Movimento e regularizar as multas de acordo com as

notificacdes emitidas.
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® As pendéncias impedem a liberagdo de certiddo de regularidade fiscal da Prefeitura.

Para alterar o filtro de consulta ¢ s6 clicar sobre o periodo a ser alterado e mudar as datas de

acordo com a busca a ser feita:

<< < Junho, 2018 = >

ja“ ju = =
fiew ago 2014 20149
mar  set | 2015 2020 |
abr out 2016 2021 |
mali nov 2017 2022 |
N o B 2023
OK | Cance I

O usudrio também pode clicar nos botdes para avangar ou retroceder as datas:

< =2
retrocede um ano avang¢a um ano

A - A
retrocede um més avang¢a um mes

3 Estatisticas de Recebimento

Esta funcionalidade lista alvaras e habite-se entregues no prazo e fora do prazo. Para acessar as

estatisticas do municipio clicar no menu Outros, em seguida clicar em Estatisticas de Recebimento.

Outros
Consultar Motificactes (MAED)
Consultar Situacdo

O SisobraPref mostra a lista de documentos entregues dos ultimos doze meses, mas o usuario

pode alterar os filtros de consulta para verificar as estatisticas do periodo desejado.



|l sisobrarrer
101

Data do Inicio da Competéncia

De Até
<< < Dezembro, 2017 > >> << = Dezembro, 2018 > >>

Estatisticas de Recebimento

Competéncia AI\;arraiizsunn Alva r:rsafz(;ra do Hab;tre;—:: no Habite:;:i:z:::ra do 'ert;‘ll:ra;Irg: HT:;;:;IE{-’:E

1272017 0 0 0 1] 1] 1]
172018 0 4 0 1] 4 1]
22018 0 1 0 1 1 1
2018 i ] i 1 1] 1
472018 0 0 0 1] 1] 1]
572018 i 3 i 2 3 2
62018 0 0 0 1 1] 1
2018 i ] i 1 1] 1
&/2018 0 1 0 1] 1 0
Y2018 0 0 0 1 1] 1
10/2018 0 0 1 a 1] 1
11/2018 0 0 0 a 1]

12/2018 0 0 0 a 1]

Para alterar o filtro de consulta ¢ sé clicar sobre o periodo a ser alterado e mudar as datas de
acordo com a busca a ser feita:

<< < Junho, 2018 = ==

jan jul = =

few ago 2014 2019
mar set 2015 2020
abr out 2016 2021
mai nov 2017 2022 |

[ jun [EGEREE 2013 [IEE

QK | Cancel

O usudrio também pode clicar nos botdes para avangar ou retroceder as datas:

2
== retrocede um ano avang¢a um ano

A = A
retrocede um més avang¢a um mes
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CAPITULO VI - DECLARACAO DE SEM MOVIMENTO

No més que ndo houver emissdo de alvard e/ou habite-se a Prefeitura deve declarar até o
décimo dia do més seguinte que ndo houve movimento, caso contrario sera notificada da multa por
atraso na entrega de declaracao, Notificagado MAED.

Para consultar ou enviar a Declaragdo de Sem Movimento (DSM), clicar no menu Declara¢ao

de Sem Movimento, em seguida clicar em Cadastrar/Consultar.

Declaracdo de Sem Movimento (DSM)

@ Esta funcionalidade permite ao usuario cadastrar Declaracio de Sem Movimento (DSM).

Identificagdo

CNPI da Prefeitura Meme do Orgdo Pablico
00.000.000/0000-00 PREFEITURA MUNICIPAL

Competéncia

De Até

<< < Junho, 2017 > >> << < Junho, 2018 > >=

Declaragdes sem movimento

Més fAno Enviar DSM Situacao
Junho/2017 Alvara elou Habite-se cadastrado(s)
Julhof2017 Alvara e/ou Habite-se cadastrado(s)
Agostef2017 Alvara efou Habite-se cadastrado(s)
Setembrod2017 Alvara efou Habite-se cadastrado(s)
Cutubro/2017 Alvara elou Habite-se cadastrado(s)
Mowvembrof2017 Alvara e/ou Habite-se cadastrado(s)
Dezembrof2017T Alvara e/ou Habite-se cadastrado(s)
Janeiroi2013 Alvara e/ou Habite-se cadastrado(s)
Fevereirc/2013 Alvara elou Habite-se cadastrado(s)
Margof2018 Alvara efou Habite-se cadastrado(s)
Abrili2015 Alvara efou Habite-se cadastrado(s)
Maio/2015 Fora do Prazo - 18/06/2018 11:04:01 - Substituide por Alvara efou Habite-s=

Junha/2013 @
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A Declara¢ao de Sem Movimento (DSM) s6 pode ser gerada no més que ndo houver cadastro
de alvara ou habite-se. No nosso exemplo acima, Junho/2018 ndo tem nenhum documento cadastrado

(alvaré/habite-se), neste caso, a DSM pode ser enviada.

Para enviar basta clicar no botdo “enviar” que esta ativo @ . O SisobraPref pede a

confirmacao do envio da DSM.

e |
] i
i i
i i

Deseja realmente enviar Declaragio de Sem Movimento?

sim |

o e e e o o, o o o . o e ]

Clicar no botao Nao para desistir do envio e clicar no botdo SIM para enviar a DSM.

Apds confirmagdo do envio serd gerado um numero de protocolo da DSM.

ApoOs o envio da DSM a situacdo da competéncia Junho/2018 ¢ alterada, passa a constar a data

e horéario do envio da DSM.

Declaragdes sem movimento
Més/fAno Enviar DSM Situacdo
Junho2018 Mo Prazo - 28/06/2018 17:00:03

Note que o botdo “Enviar DSM” passa a ser desativado.

Se a DSM estiver fora do prazo, a Prefeitura sera notificada da MAED. Para acessar a

notifica¢do, clicar no menu Outros — Notificagdo(MAED).
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CAPITULO VII - GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL - GDF

As Administragdes Regionais pertencentes ao Governo do Distrito Federal — GDF tem seus
CNPJ vinculados ao Governo do Distrito Federal.

Quando o Governo do Distrito Federal acessa o SisobraPref algumas funcionalidades sao
adaptadas para que o GDF consulte suas administragdes regionais.

O SisobraPref pede que o usuario escolha uma administragdo regional para prosseguir:
Acessar Administragoes Regionais

ﬂ Selecione uma administracio regional para prosseqguir.

Municipio - Nome do Orgdo Pablico

Selecione um Municipio v

O usuario escolhe a administragdo regional a ser trabalhada e clica no botdo selecionar.
Acessar Administragoes Regionais

ﬂ Selecione uma administrac3o regional para prosseguir.

Municipic - Nome do Orgdo Piblico

Selecione um Municipio «

Seledone um Municipio .
ADMINISTRACAD REGIOMNAL CEILAMDIA
ADMINISTRACAQ REGIOMAL AGUAS CLARAS
ADMINISTRACAQ REGIONAL ITAPOA
ADMINISTRACAQ REGIONAL CRUZEIRO

O Menu principal ¢ voltado, basicamente, para consultas e impressdo de documentos. Essas
funcionalidades referem-se a administragdo regional inicialmente selecionada ao acessar o

SisobraPref.
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O que deseja realizar?

Alvara Habite-se Prefeitura

Consultar Alvara Consultar Habite-se Acessar Administragdes Regionais

% Impnmir Alvara % Impnmir Habite-se Alterar Dados dos Usuanos

Outros

Consultar Netificagdes (MAED)
% Consultar Situac3o

% Estatisticas de Recebimento

1 Consultar e Imprimir - Alvara e Habite-se

O GDF pode consultar e imprimir documentos de qualquer uma de suas administragdes
regionais, porém nado cadastra alvaras, habite-se ou Declaracdo de Sem Movimento.
Para acessar outra Administracdo Regional, clicar no menu Prefeitura, em seguida clicar em

Acessar Administragdes Regionais.

Prefeitura
Alterar Dados dos Usudrios

Opcionalmente, o usuario pode clicar em | 729/12 Inicial

Ver CAPITULO III - ALVARA e CAPITULO IV — HABITE-SE para mais detalhes sobre

para acessar o menu do SisobraPref.
consulta e impressao de alvaré e habite-se.

A consulta e impressao de alvara ou habite-se ndo pode ser feita de uma s6 vez para todas as

administragdes regionais, essas consultas sdo individualizadas por administra¢do regional.

2 Alterar Dados dos Usuarios

Essa op¢ao inclui ou exclui usudrio do GDF com perfil de consulta. Clicar no menu Prefeitura,

em seguida clicar em Alterar Dados dos Usuarios.
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O GDF pode adicionar, editar ou excluir usuarios. No modo de edig¢do, o usuario pode ser

ativado ou desativado, bem como pode ter os dados alterados.

Identificagdo do Usuario

*Mome do Orgdo Publico
DISTRITO FEDERAL

CMP] da Prefeitura

394,601/0001-26
“CPE *Mome
* Ema * Situagao
ATIVADO v
Usuarios
Mome CPF Email Situacdo
MZIE MZOEZ ZOYFJFVIJFY WRZH 999.999 999-99 eces@outlock.com ATIVADD &

Editar usudrio '
Exclutr usuario

Ver CAPITULO II - PREFEITURA para maiores detalhes sobre manutencio de usuarios.

3 Consultar Situacao e Estatisticas de Recebimento

A Consulta de Situacao e as Estatisticas de Recebimento referem-se a administra¢ao regional
selecionada inicialmente quando do acesso ao SisobraPref.

Essas duas funcionalidades ndo permitem a consulta de todas as administragdes regionais de
uma sé vez, cada administracdo regional ¢ vista em separado.

Ver CAPITULO V — OUTROS para informagdes mais detalhadas.

4 Consultar Notificacoes (MAED)

A Consulta de notificacdes pelo GDF pode ser feita de duas formas:
* Por Administracao Regional

* Todas Administracdes Regionais
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Para consultar notificagdo, clicar no menu Outros, em seguida clicar em Consultar Notificagdes

(MAED):
QOutros

Consultar Situacdo
Estatisticas de Recebimento

O SisobraPref abre a tela de consulta de notificagdes:

@ Esta funcionalidade tem como objetivo consultar as notificacdes (MAED) de uma prefeitura.
Filtros
De Até
<< < Janeiro, 2017 > > << < Dezembro, 2017 > == Todas Administracbes Regionais

Motificagfes

Competéncia Valor (R$) Maed MNotificacdo (MAED)
Janeiro2017 500,00 Mo @
Fevereirof2017 Sem multa
Margo/2017 Sem multa
Abril2017 Sem multa
Maio/2017 Sem multa

Administracdo Regional

ADMINISTRACAD REGIONAL DO JARDIM BOTANICO

Se a opgdo ¥ Tedas Administracdes Regionais egtiver marcada, entdo as notificagdes de todas as

administragdes regionais vinculadas ao GDF serdo mostradas nesta tela de consulta.

Se a opgio Todas Administracdes Regionais  egtiver desmarcada, entdo as notificacdes

mostradas serdo referentes a administragdo regional inicialmente selecionada.

A MAED sera expedida para a 1* administracdo regional que enviar o alvard, habite-se ou

declaracdao de sem movimento com atraso.
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Motificagdes

Competéncia
Janeiro/2017

Fevereiro/2017
Margof2017
Abrili2017
Maic/2017
Junho/2017

Julhol2017

Tela de Consulta de todas as administragoes regionais

Valor (R%)

500,00

200,00

Sem multa

500,00

Sem multa

500,00

Sem multa

Maed

Notificacdo (MAED)

=

=
[
(=

Administracdo Regional
ADMINISTRACGAC REGIONAL DO JARDIM BOTANICO

ADMINISTRACAQ REGIONAL DO ITAPOA

ADMINISTRACAO REGIONAL DO ITAPOA

ADMINISTRACAO REGIONAL DO ITAPDA

Para imprimir, clicar no botdo notificagao [ , 0 SisobraPref ira salvar o arquivo PDF na

pasta download, podendo ser impresso ou salvo.

Mais informagdes ver CAPITULO V — OUTROS .

5 Administracao Regional

As funcionalidades relacionadas as prefeituras aplicam-se as administragdes regionais. Cada

administracao regional deve acessar o SisobraPref para gerar documentos de sua gestao.

As notificagdes sao vinculadas ao CNPJ do GDF.

O DARF da multa por atraso na entrega de documentos (MAED) deve ser emitido no CNPJ do

Governo do Distrito Federal.
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MINISTERIO DA ECONOMIA
SECRETARIA ESPECIAL DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
NOTIFICAGAO (MAED) DE LANCAMENTO
MULTA POR ATRASO NA ENTREGA DO RELATORIO DE
Receita Federal ALVARAS, HABITE-SE E DECLARAGAO DE SEM MOVIMENTO

Cnpj do Governo
do Distrito Federal

1-IDENTIFICACAO

CHMPJ do Sujeito F'assi\.'o:UU.DUDﬁUD!UUM—DU Mome do Sujeito Passivo:Prefeitura Municipal

Munidpio: Brasilia UF:DF

Cnpj de origem da infracio:99.999.999/9999-99 | Mome de origem dainfracio: ADMINISTRAC.E\O REGIONAL DO JARDIM BOTANICO

Administracdo Regional que enviou
alvard/habite-se/Dsm fora do praze

2 -DADOS DO DOCUMENTO

MEés: & Ano: 2014
Prazo Final Entrega: 10/09/2014 23:59:59
Data Geragdo: 23/10/2018 10:57:14

3 - DEMONSTRATIVO DO CREDITO TRIBUTARIO

Multa por atraso na entrega do Relatorio de Alvaras e Documentos de Habite-se

Apuragao de Crédito Tributario Valores em Reais
Valor-Base da Multa por atraso na enfrega do Relatdrio de Alvaras e Documentos de Habite-se RS 500,00
Até a data de vencimento, tem 50% de desconte sobre o valor total. R$ 250,00

4-DESCRIGAD DOS FATOS E FUNDAMENTAGAO LEGAL

A entrega do Relatdrio de Alvaras e Documentos de Habite-se realizada fora do prazo fixado na Iegislagﬁo. ou seja, apds o dia dez do més seguinte
aquele a que se referirem os documentos, sujeita o Municipio & multa por descumprimento de obrigacio acessdna. O valorbase da penalidade &
aquele fixado em Portaria do Ministério da Economia que dispbe sobre o reajuste dos beneficios pagos pelo INSS e dos demais valores do
Regulamento de Previdéncia Social (RPS). Enguadramente Legal: art. 50 (alterado pelo art. 1° da Lei n® 9.476, de 23 de julho de 1997) da Lei n®
8212, de 24 de julho de 1991; art. 226, §§ 1° (alterado pelo art. 1° do Decreto n® 4.032, de 26 de novembro de 2001) e 2°, art. 283 (alterado pelo
art. 1% do Decreto n® 4.862, de 21 de outubro de 2003), indso |, alinea *f" e art. 373 do Regulamento da Previdéncia Social (RP3), aprovado pelo
Decreto n® 3.048, de 06 de maio de 1999,

5 —INTIMAGAD

Fica o contibuinte adma idenfificado INTIMADO a recolher ou impugnar no prazo de trinta dias constados da ciénda desta Mofificacio de
Langamento o presente crédito tributario. A impugnacio deve ser dirigida ao Delegado da Receita Federal do Brasil de Julgamento e protocolada
em qualguer unidade da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (Artigos 5°, 15, 17 e 23 do Decreto n° 70.235, de 06 de margo de 1972,
com alteracBes infroduzidas pela Lei n® 8.748, de 09 de dezembro de 1993, Lei n® 9.532, de 10 de dezembro de 1997, Lei n° 11.196, de 21 de
novembro de 2005 e Lei n® 1.941, de 27 de maio de 2009). Até o vencimento desta notificacio, serio concedidas reducBes de 50% para
pagamento avista ou 40% para os pedidos de parcelamente formalizados neste mesmo prazo (Art. 6° da Lei n® 8.218, de 29 de agosto de 1991,
comredacio dada pela Lei n® 11.941, de 27 de maio de 2009).

6 -AUDITOR- FISCAL DA RECEITAFEDERAL DO BRASIL

Mome: DELEGADO DARECEITA Matricula Sipe/Siape: 0000
Cargo: DELEGADO DA RECEITAFEDERAL DO BRASIL Local BRASILIA

7 - DADOS PARA PREENCHIMENTO DO DARF ATE A DATA DE VENCIMENTO

Cddigo da Receita Prindpal: 3676 Feriodo de Apuracio: 08/2014
CHNPJ: 00.000.000/0001-00 Data de Vendmento:22H1/2018
Valor: R$ 250,00

Mimero desta Notificacio: 16004030900515

@ Darf de MAED da Administrag¢do Regional deve ser emitido no CNPJ do Governo do Distrito Federal.
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