NAO CADASTRAR PROPOSTA NOS SEGUINTES CASOS:

e Ajudante de Despachante comregistro anteriora 05 de fevereiro de 2009 n&o
aprovado em exame de qualificacdo técnica;

e Ajudante de despachante sem cadastro no sistema;

e A inscricdo para atuacdo como Despachante Aduaneiro decorrente de
determinacao judicial

NOS CASOS ELENCADOS ACIMA, A INCLUSAO DEVE SER REALIZADA
DIRETAMENTE POR UM SERVIDOR DA RFB DA JURISDIGAO DO PROPONENTE.

PASSO A PASSO PARA O CADASTRAMENTO DE PROPOSTA DE
DESPACHANTE ADUANEIRO

Para atuar como Despachante Aduaneiro o proponente deve ter
concluido o seu registro junto a unidade da RFB com jurisdigcdo
aduaneira sobre seu domicilio, com a respectiva publicacdo do Ato
Declaratoério Executivo (ADE). Veja aqui as instrucdes para a obtencao
do registro de despachante aduaneiro.

Apds essa etapa, o proponente precisa cadastrar sua proposta no
Portal Unico de Comércio Exterior e, para isso, necessita de uma
autorizacao por meio de certificado digital. A proposta sera avaliada
pela RFB.

Abaixo, esta o passo a passo para o cadastramento da proposta de
despachante aduaneiro:

- Acessar o Portal Unico de Comércio Exterior - Portal Unico Siscomex

- Clicar no quadro abaixo:
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- Clicar na atuacao de Ajudante de Despachante:

Importador/Exportador

I Ajudante de Despachante I

Importador/Exportador/Despachante

) —

- Logar com certificado digital:

'<T_'li>_- Importador/Exportador

Ajudante de Despachante

Importador/Exportador/Despachante

9

Prrescsads - Tarmen » Condcom

Entrar com o gov.br

( Entrar com certificado digital >

Sou humano




- Clicar em Cadastro de Interveniente, conforme quadro abaixo:

T =
Siscome [ o0 ] imo | int ] ]
plat-67.0.0 Buscar funcionalidade Q
build $67-negro. 334

Bem-vindo QLHV EZOWL HLZIVH ILXSZ

suas operacdes de exportacdo e de importagéo & acompanhar a carga durante todo o processo.

Exportagéo
exp Registro oes de exportagdo e anexagao eletrdnica de d processos,
) Cadastro de Intervenientes Catalogo de Produtos
Int Habiita o Interveniente a operar no SISCOMEX (Sistema Integrado de Comércio Exterior) = g0 de produtt i por empresa, para p
aserem importadas e exportadas.

- Clicar em DESPACHANTE — CADASTRAR PROPOSTA

Aidirte do Despachanie |
Despachante Cadastrar Propostd |

Consultar Proposta
i bl il

Cadastro de

Intervenientes

Haiiita 0 Intervanienta a operar no SISCOMEX
(Sistema Integrado de Comércio Extenor)

- Preencher os campos com as informacoes solicitadas, sendo que
para propor a atuagcao de despachante o proponente precisa ter sido
ajudante de despachante por 2 anos e ter sido aprovado no Exame de
Qualificagao Técnica (em conformidade com os artigos 10, 11 e 12, da
IN RFB 1.209/2011):

Interveniente

Incluir Proposta de Despachante
Dados do Proponente

Nome:
ZOVCZMWIV TLMXZOEVH WV ZNLIRN

CPF
L]
Mostrar dados do CPF

* Regiao fiscal:

Selecione uma opgao.. =

Enderego Comercial

* Enderego comercial € o mesmo do CPF?

® sim Nao



Ato

* Numero do processo * Tipo do ato: * Numero do ato: * Data do ato:
administrativo: ADE x B a,‘
/
* Pégina do DOU: * Segéo do DOU: * Data de publicagao no
DOuU:

ouly

- Clicar em Cadastrar

- Caso cumpra todos os requisitos exigidos, a seguinte mensagem sera
apresentada:

()] Proposts ncuta com sucesso. 072025 092711

A proposta estara disponivel para a analise pela RFB.

- Amensagem abaixo sera mostrada se o ajudante nao estiver na lista
de aprovados no exame de qualificacao técnica para despachante:

E Usudrio néo aprovado em exame de qualificacao técnica. Solicitagéo nao permitida. [CINT-ER0192] [24/07/2025 09:14:16] [CINT-IASOYZ2558]

Consultar status da proposta:

- Clicarem Interveniente — Despachante — Consultar Proposta, aparece
a caixa abaixo.



Ajudante de Despachante I

Despachante Cadastrar Proposta
Consultar Proposta

Cadastro de

I CIWERIEES

Habilita o Interveniente a operar no SISCOMEX
(Sistema Integrado de Comercio Exterior)

- Para consultar a situagcao da proposta clicar em Consultar:

Consultar Proposta de Despachante

[ Filtros da Consulta

* CPF.

- Enquanto ndo for analisada RFB, a proposta tem a situacao de
Pendente de Analise:

Consultar Proposta de Despachante

Filtros da Consulta
 Fitrar

— PENDENTE_ANALISE 2410712025 ©

QLHV EZOWL HLZIVH ILXSZ

- Caso a proposta seja rejeitada, o detalhamento de consulta mostrara

0 motivo:

Consultar Proposta de Despachante

Filtros da Consuita

¥ Fittrar
cdes

S e
) QLHV EZOWL HLZIVH ILXSZ REJEITADA 2410712025 ©

Consultar Proposta de Despachante

Filtros da Consuita
Y Filtrar

L]

QUHV EZOWL HLZIVH ILXSZ REJEITADA 2410772025




Detalhar Proposta de Despachante

Dados do Interveniente

Nao ha impedimento para que nova proposta de despachante seja
incluida apos a rejeicao.

O Despachante Aduaneiro pode incluir Ajudante de Despachante
Aduaneiro vinculado a sua atuacao (até mais de um):



Clicar em Despachante — Consultar e Atualizar

Interveniente Representagac

Despachante Consultar e Atualizar

Importador/Exportador  Consullar Histarico |

Cadastro de

Intervenientes

Habilita o Interveniente a cperar no SISCOMEX
(Sistema Integrado de Comércio Exterior)

O filtro de consulta é o CPF do despachante logado, clicar em
Consultar:

Interveniente Representacao

Consultar e Atualizar Despachante
B Filtros da Consulta

* CPF:
L ]

Clicando em Atualizar, no canto inferior da pagina ha um campo para
o CPF do Ajudante a ser vinculado ao despachante logado.

Clicar em Salvar.

O despachante pode cadastrar mais de um ajudante que aparecera na
lista de representagdes. A inclusao efetiva do ajudante sera apenas
concluida quando o ajudante aceitar (o CPF do ajudante recebera uma
notificacao, para que via sistema faca o aceite ou a rejeicdo da atuacao
como ajudante do despachante que o incluiu no cadastro).

Se ainclusao for aceita pelo ajudante, na consulta pelo despachante, o
ajudante estara com situacao ativa.



Ajudantes
L]

Situagao i

<>

CPF 1 Nome
_ HRWMVB ZNZWVF MZHHZI KZIWL Ativo

Do contrario, tera mensagem de pendéncia de aceite pelo ajudante.

PASSO A PASSO PARA O REPRESENTANTE LEGAL DE EMPRESA CADASTRAR
DESPACHANTE ADUANEIRO NO CADASTRO DE INTERVENIENTES:

Como CNPJ -representante legal/ cadastrador: cadastrar despachante

- Acessar o Portal Unico de Comércio Exterior - Portal Unico Siscomex

como Importador/Exportador
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Clicar na aba de representacao: Representacdo por Despachante -
Incluir e abre campos

Incluir Representagéo por Despachante

Dados do Representado

CNPUICPF

Lista de Representagds

es a Incluir

Nenhum resultado encontrado

Limpar




e
Incluir Representagéo por Despachante
Dados do Representado

CNPJICPF:
e

Nome

ZWLOUL ZXRLOR WL KIZWL MVGL

Tipo de atuagdo
Importador/Exportador x

Dados do Despachante

CPF: Nome:
o—— QLZL YZ6RHGZ NZGRMH
Data iniciat Data final

2u02025

# [ Gestor no catdiogo de produtos

Lista de Representagoes a Incluir

Nenhum resultado encontrado

Limpar

Apoés clicar em Adicionar vai aparecer a lista de representagdes e clica
em Salvar:

Lista de Representagdes a Incluir

Despachante 3|

BT T I T T
caaEey QLZL YZGRHGZ NZIGRMH Nao 2300722025 VAG|

A mensagem de retorno sera:

Interveniente  Representago

Despachante(s) cadastrado(s) com sucesso [23/07/2025 15:02:34]




