
PASSO A PASSO PARA O CADASTRAMENTO DE PROPOSTA DE 
DESPACHANTE ADUANEIRO 

 

Dado que sou um ajudante de despachante que cumpro os requisitos 
de no mínimo 2 anos de atuação e fui aprovado no Exame de 
Qualificação Técnica para Despachante, o cadastro de proposta para a 
atuação de despachante aduaneiro seguirá o seguinte passo a passo: 

 

- Acessar o Portal Único de Comércio Exterior - Portal Único Siscomex 

- Clicar no quadro abaixo: 

 

- Clicar na atuação de Ajudante de Despachante: 

 

 



- Logar com senha gov.br ou certificado digital: 

 

- Clicar em Cadastro de Interveniente, conforme quadro abaixo: 

 

- Clicar em DESPACHANTE – CADASTRAR PROPOSTA 

 

 

- Preencher os campos com as informações solicitadas, sendo que 
para propor a atuação de despachante o proponente precisa ter sido 
ajudante de despachante por 2 anos e ter sido aprovado no Exame de 
Qualificação Técnica (em conformidade com os artigos 10, 11 e 12, da 
IN RFB 1.209/2011): 

 



 

 

- Clicar em Cadastrar 

- Caso cumpra todos os requisitos exigidos, a seguinte mensagem será 
apresentada: 

 

A proposta estará disponível para a análise pela RFB. 

 

- A mensagem abaixo será mostrada se o ajudante não estiver na lista 
de aprovados no exame de qualificação técnica para despachante: 

 

 

 

 

 



- Clicar em Interveniente – Despachante – Consultar Proposta, aparece 
a caixa abaixo.  

 

 

- Para consultar a situação da proposta clicar em Consultar: 

 

 

- Enquanto não for analisada RFB, a proposta tem a situação de 
Pendente de Análise: 

 

- Caso a proposta seja rejeitada, o detalhamento de consulta mostrará 
o motivo: 

 

 



 

Não há impedimento para que nova proposta de despachante seja 
incluída após a rejeição. 


