Manual para Cadastramento de Proposta de Ajudante de
Despachante

Para atuar como Ajudante de Despachante o proponente deve ser
entregue a unidade da RFB com jurisdicdo aduaneira sobre o domicilio
do requerente, a documentacao exigida em conformidade com o art.
13, da IN RFB 1.209/2011. Apds a publicacdo do Ato Declaratério
Executivo o proponente fara seu cadastro no Portal Unico de Comércio
Exterior.

O candidato a ajudante de despachante precisa cadastrar sua proposta
no Portal Unico de Comércio Exterior e para isso, necessita de uma
autorizacao por meio de certificado digital. A proposta sera avaliada
pela administracéao.

Abaixo, esta o passo a passo para o cadastramento da proposta de
ajudante de despachante:

- Acessar o site do Portal Unico de Comércio Exterior: Portal Unico

Siscomex

Quando acessar o Portal de Comércio Exterior clicar em
HABILITAR/CADASTRAR — CADASTRAR PROPOSTA DE AJUDANTE DE
DESPACHANTE:
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Depois de autorizado o acesso, aparece a tela abaixo, clique em
Cadastro de Intervenientes:

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO
PORTAL UNICO

Bem-vindo QLZL YZGRHGZ NZIGRMH

de exportagdo e de i 0 & acompanhar a carga durante todo o processo,

Cadastro de Intervenientes

int Habilta o Interveniente a operar no SISCOMEX (Sist o ércio Exterior)

No canto esquerdo, clique em Interveniente, vai abrir a opcgéao
Ajudante de Despachante — Cadastrar Proposta:
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Clicando em Cadastrar Proposta aparecera a seguinte tela para
preenchimento dos dados do proponente:

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO
o PORTAL UNICO

Siscome HH

cint-1.0.00.0 Bus
bud 001

R PROPOSTA DE AIUDANT

r funcionalidade

Incluir Proposta de Ajudante de Despachante

Dados do Proponente

cPF Nome:
L J QLZL YZGRHGZ NZIGRMH
Mostrar dados do CPF
Regiso fiscal
Enderego Comercial
Enderego comercial é 0 mesmo do CPF?
® sim © Nio
Ao
Nimero do processo administrativo: Tipo do ato Nimero do ato Data do ato
e ADE x & s
* Pagina do DOU. Sego do DOU: * Data de publicagdo no DOU:

O CPF que aparece é o do proponente logado, e clicando em Mostrar
Dados do CPF, aparece a caixa abaixo:

Dados do CPF
CEP.

Estado Municipio: Bairro,
sp SAO PAULO -

Logradouro: Nimero: Complemento
1 QLZIFRN XZIOLH 1061

Telefones

Telefone:

Comercial

Selecione a regiao fiscal do proponente a ajudante.

Incluir Proposta de Ajudante de Despachante
Dados 00 Proponenie

Nome:

— QLZL YZGRHGZ NZIGRMH

Moastrar dadas o GPF

Regido fisca

i -]
01 Disiro Federal, Goras, Mato Grosso, Malo Grosso do Sul e Tocarting .
| 02-Parh, Amazonas, Acte, Amapa, Rondonia ¢ Roraima
03 Cear, Maranhio & Piaui
04 - Pemambuco, Rio Grande do Nore, Paraiba e Alagoas
05 Bahia o Sergipe
05 Minas Gerals
9 07 - Rio de Janeio e Espirta Santo
08- 580 Paulo " 2ata i e
T ADE x = =
Bagna do DOU Seglo do DOU 0ata de pudiicago 1o GOU



Endereco Comercial

* Endereco comercial € o mesmo do CPF?

® Sim N3o

Se quiser informar o endereco comercial e o endereco for diferente do
cadastro do CPF, o proponente clica em NAO e vai aparecer a seguinte
tela:

.

Nenhum resultado encontrado

Incluir Telefone

Preencher os dados do Ato Declaratorio Executivo — ADE que autoriza
a atuar como Ajudante de Despachante:

Ato
Niimero do processo administrativo: Tipo do ato: Numero do ato * Data do ato
1 ADE = e 1 02/07/2025
Pagina do DOU! * Secdio do DOU: * Data de publicagéio no DOU
1 1 03/07/2025

Preenchendo todas as informacgoes, clicar em CADASTRAR.

Se tudo estiver corretamente preenchido, vai aparecer a seguinte
mensagem na tela:

. [ 1}
% Siscom £D =2
cint-10000 Buscar funcionalidade
F i

peri
CADASTRAR PROPOSTA OE AIUDANTE DE DESPACHANTE
‘ % J Proposta incluida com sucesso. [22/07/2025 16:28:39] x
]

Consultar status da proposta:

No canto esquerdo, clique em Interveniente, vai abrir a opcgéao
Ajudante de Despachante — Consultar Proposta:



AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD

o PORTAL GMiCD
Siscomex
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Aludanie g Despachante  Cadasrar Proposte

Consultar Propost. S5 ™% _4e Despachante

A consulta é somente para o CPF logado:

Consultar Proposta de Ajudante de Despachante

B Filtros da Consulta
cPF:

Consultar

Clica em consultar:

Consultar Proposta de Ajudante de Despachante

Filtros da Consulta

¥ Fitrar

T T T
e

QLHV EZOWL HLZIVH ILXSZ 2200722025

L

Tela da acao de detalhar consulta:

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO

o PORTAL O

Siscom:

cint-1.0.00.0
bukd 001

¢

perti:
CADASTRAR PROPOSTA DE AIUDANTE DE DESPACHANTE

EY Y

Detalhar Proposta de Ajudante de Despachante

Dados do Interveniente

Data final

N informado

03 - 3° Regio fiscal

Enderego Comercial

CEP

Estado,
Piau

Logradouro:
L]

Telefones:

Municipio:
ERESINA

Nenhum resultado encontrado

Nimero:

Nimero 3

Bairmo
L}

Complemento

Ao

Nimero do processo administrativo:

Pégina do DOU.
35

Dados do Despachante

Despachante néo vinculado.

Tipo do ato:
ADE

Segdo do DOU
35

Nimero do ato:

Data de publicagio no DOU.

03/07/2025

Data do ato

0210772025

Acima o detalhamento de proposta que ainda nao foi analisada pela
administracao.

Na consulta pode ter mensagem de “Pendente de Analise” ou
“Rejeitada”.



Se a proposta for rejeitada tera um campo com justificativa:

Consultar Proposta de Ajudante de Despachante

Filtros da Consulta

 Fitrar

PR 2 Nome < Shuagio 2 Dawaiical DaFinal O
E— QLHV EZOWL HLZIVH ILXSZ REJEITADA 2200712025 e

Clicando em Detalhar:

Consultar Proposta de Ajudante de Despachante

Filtros da Consulta

¥ Fitrar
or S R - T N T N NN
——— QLHV EZOWL HLZIVH ILXSZ REJEITADA 2200772025

Aparece a Justificativa da Rejeicao:

Detalhar Proposta de Ajudante de Despachante

Justificativa de rejeigio:

‘Nome

Dados do Interveniente

QLHV EZOWL HLZIVH ILXSZ

Data inicial
2210712025

Data final
N&o informado

Regio fiscal

03 - 3* Regido fiscal

Se a proposta foi analisada e aprovada pela RFB, o retorno da tela de
consulta da RFB sera:

Consultar Proposta de Ajudante de Despachante
[ Filtros da Consulta

CcPF

Consultar

E Interveniente ja possui atuacgao ativa de Ajudante de Despachante. [CINT-ER0182] [22/07/2025 20:34:21] [CINT-CWEWOR2558]




Passo a passo para o Ajudante de Despachante Aduaneiro incluir
um Despachante Aduaneiro vinculado a sua atuacao:

Ajudante de Despachante pode cadastrar Despachante vinculado:
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Importador/Exportador AN
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O ajudante de despachante clica em Cadastro de Interveniente

Bem-vindo ZOVCZMWIV TLMXZOEVH WV ZNLIRN

Nos mddulos abaixo vocé podera incluir as suas operagdes de exportagdo e de importagéo e acompanhar a carga durante todo o processo.

Exportacao . Importacao
eXp Registro e 1amento de cargas, Oes de exportagéo e I m p Acompanhamento de processos de importagéo e anexagao eletrénica de
anexacao eletronica de documentos documentos

. Cadastro de Intervenientes Catalogo de Produtos
I nt Habilita o Interveniente a operar no SISCOMEX (Sistema Integrado de prd Manutengao de catélogo de produtos individualizado por empresa, para
Comércio Exterior) pré-preenchimento dos atributos das mercadorias a serem importadas e
exportadas

Na aba interveniente, clicar em Ajudante de Despachante - Consultar
e Atualizar

Interveniente

Cadastro de

Intervenientes

Habilita o Interveniente a operar no SISCOMEX
(Sistema Integrado de Comércio Exterior)



e« PORTAL UNICO

Siscome ]
: [ [ | Perfil:
build é?,-‘lw 350 Buscar funcionalidade Q AJUDANTE DE DESPACHANTE 144 685 856-80 3 O .le- ‘

Interveniente
Ajudante de Despachante Consultar e Afualizar [

Despachante Consultar Historico |

Cadastro de

Intervenientes

Habilita o Interveniente a operar no SISCOMEX
(Sistema Integrado de Comércio Exterior)

Abaixo a tela de consulta para o CPF do ajudante de despachante
logado:

Consultar e Atualizar Ajudante de Despachante
B Filtros da Consulta

* CPF:
T

Clica em consultar e aparece o filtro de consulta que permite as agoes
de detalhar e editar:

Interveniente

Consultar e Atualizar Ajudante de Despachante

Filtros da Consulta

Y Filtrar
ZOVCZMWIV TLMXZOEVH WV ZNLIRN REGULAR 25/06/2025 © /

O ajudante de despachante pode incluir um Despachante que esteja
vinculado a ele clicando na agao de Editar. Na parte inferior da tela
aparecera o seguinte campo:

Dados do Despachante

Apods Salvar, a situacao fica pendente de aprovacao pelo Despachante
Aduaneiro.



Dados do Despachante

CRE: Nome:

— HVITRL OFRA NLIVRIZ YZKGRHGZ

Dados do Despachante

CPF: Nome:
L] HVITRL OFRA NLIVRIZ YZKGRHGZ
Situagao:

Pendente de Aprovagao pelo Despachante

Desistir do vinculo

O ajudante ainda pode entrar em Editar e desistir do vinculo com o
despachante.

Dados do Despachante

Pedido de aprovagéo cancelado em 18/08/2025, 17:25. Para efetivar a ag&o, clique em salvar. Ou clique aqui para desfazer a operagao.



