Manual para Cadastramento de Proposta de Ajudante de
Despachante

Para atuar como Ajudante de Despachante o proponente deve ter
concluido o seu registro junto a unidade da RFB com jurisdicao
aduaneira sobre seu domicilio, com a respectiva publicacdo do Ato
Declaratdrio Executivo (ADE). Veja aqui as instru¢cdes para a obtencao
do registro de ajudante de despachante.

Apés essa etapa, o proponente precisa cadastrar sua proposta no
Portal Unico de Comeércio Exterior e, para isso, necessita de uma
autorizacado por meio de certificado digital. A proposta sera avaliada
pela RFB.

Abaixo, esta o passo a passo para o cadastramento da proposta de
ajudante de despachante aduaneiro:

- Acessar o site do Portal Unico de Comércio Exterior: Portal Unico
Siscomex

Quando acessar o Portal de Comeércio Exterior clicar em
HABILITAR/CADASTRAR - CADASTRAR PROPOSTA DE AJUDANTE DE
DESPACHANTE:


https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/assuntos/aduana-e-comercio-exterior/manuais/subportais-aduana-e-comercio-exterior/intervenientes/habilitacao-em-sistemas-aduaneiros/ajudante-de-despachante/como-obter-registro-de-ajudante-despachante-aduaneiro-1
https://portalunico.siscomex.gov.br/portal/
https://portalunico.siscomex.gov.br/portal/
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Depois de autorizado o acesso, aparece a tela abaixo, cliqgue em
Cadastro de Intervenientes:

. PORTAL ONICO AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO —
Siscome ==
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No canto esquerdo, clique em Interveniente, vai abrir a opcgéao
Ajudante de Despachante - Cadastrar Proposta:

R AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD

Siscome -

Cadastro de

Intervenientes

Habilita o Interveniente a operar no SISCOMEX
(Sistema Integrado de Comércio Exterior)

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO,
o PORTAL onico o
SIMSC’ comex o ] .
Dl s67-negro 298 [T e— 2 CAGASTRAR PROSOSTA E ANCANTE DE DESACHANTE XY

Ajudante do Despachants  Cadastrar Proposta
Cansular Proposta

Cadastro de

Intervenientes

Hailita o Interveniente & operar no SISCOMEX
(Sistema Integrada de Comércio Exterior)




Clicando em Cadastrar Proposta aparecera a seguinte tela para
preenchimento dos dados do proponente:
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Endereco Comercial

* Endereco comercial € o mesmo do CPF?
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Se quiser informar o endere¢o comercial e o endereco for diferente do
cadastro do CPF, o proponente clica em NAO e vai aparecer a seguinte
tela:

Preencher os dados do Ato Declaratério Executivo — ADE que autoriza
a atuar como Ajudante de Despachante:

ato
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Preenchendo todas as informacdes, clicar em CADASTRAR.

Se tudo estiver corretamente preenchido, vai aparecer a seguinte
mensagem na tela:
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Proposta incluida com sucesso. [22/0772025 16:28:39]

Consultar status da proposta:

No canto esquerdo, cligue em Interveniente, vai abrir a opcgéo
Ajudante de Despachante - Consultar Proposta:
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A consulta é somente para o CPF logado:

Consultar Proposta de Ajudante de Despachante

[ Filtros da Consulta

Clica em consultar:

Consultar Proposta de Ajudante de Despachante

Filtros da Consulta
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Acima o detalhamento de proposta que ainda nao foi analisada pela
administragao.

Na consulta pode ter mensagem de “Pendente de Analise” ou
“Rejeitada”.



Se a proposta for rejeitada tera um campo com justificativa:

Consultar Proposta de Ajudante de Despachante

Filtros da Consulta
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Clicando em Detalhar:

Consultar Proposta de Ajudante de Despachante
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Aparece a Justificativa da Rejeicao:

Detalhar Proposta de Ajudante de Despachante

Dados d

Se a proposta foi analisada e aprovada pela RFB, o retorno da tela de
consulta da RFB sera:

Consultar Proposta de Ajudante de Despachante
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E Interveniente ja possui atuacéo ativa de Ajudante de Despachante. [CINT-ER0182] [22/07/2025 20:34:21] [CINT-CWEWOR2558]




Passo a passo para o Ajudante de Despachante Aduaneiro incluir
um Despachante Aduaneiro vinculado a sua atuacao:

Ajudante de Despachante pode cadastrar Despachante vinculado:
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Abaixo a tela de consulta para o CPF do ajudante de despachante
logado:
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Clica em consultar e aparece o filtro de consulta que permite as agdes
de detalhar e editar:

Consultar e Atualizar Ajudante de Despachante
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O ajudante de despachante pode incluir um Despachante que esteja
vinculado a ele clicando na acao de Editar. Na parte inferior da tela
aparecera o seguinte campo:

Dados do Despachante

CPF:

Apos Salvar, a situacao fica pendente de aprovacéao pelo Despachante
Aduaneiro.



Dados do Despachante

CPF: Nome:

c—— HVITRL OFRA NLIVRIZ YZKGRHGZ

Dados do Despachante

CPF:
R

Nome:
HVITRL OFRANLIVRIZ YZKGRHGZ
Situagao:

Pendente de Aprovagao pelo Despachante

Desistir do vinculo

O ajudante ainda pode entrar em Editar e desistir do vinculo com o
despachante.

Dados do Despachante

Pedido de aprovagao cancelado em 18/08/2025, 17:25. Para efetivar a agao, clique em salvar. Ou clique aqui para desfazer a operagao

voltar



