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	Manual do Usuário

Perfis Responsável e Representante do Microimportador Brasileiro


1. Introdução

Esse manual se destina aos usuários do sistema RTU com o perfil de Responsável ou de Representante de Microimportador Brasileiro (MI) e apresenta o conjunto de funcionalidades permitidas bem como o fluxo de negócio aderente a estas funcionalidades.

1.1. Visão Geral

As funcionalidades para o perfil Representante são essencialmente voltadas à solicitação de transporte, ao registro da declaração e ao acompanhamento do transporte e despacho relativo às importações dos Microimportadores que ele representa. Caso o Representante esteja cadastrado como condutor de um MI na Gerência MI, ele ainda terá as funcionalidades de condutor (as funcionalidades de condutor estão descritas no manual do condutor brasileiro).

As funcionalidades inerentes do Representante de um MI são:

i) Consultar Microimportador;

ii) Consulta Representante Microimportador;

iii) Consulta Fatura;

iv) Manutenção Transporte

a) Consultar Transporte;


b) Consulta Transporte do Condutor;


c) Solicitar Transporte;


d) Invalidar Transporte;

v) Manutenção Declaração


a) Registrar Declaração;


b) Consultar Declaração;


c) Limites de Importação;

vi) Consultar pagamento.

As funcionalidades inerentes ao perfil Responsável são as de administração dos Representantes dentro da Gerência do MI e consulta aos MI que representa. Caso o usuário com perfil de Responsável esteja também cadastrado, no sistema RTU, como Representante, poderá acessar ainda todas as funcionalidades do Representante. Se for cadastrado como Representante e Condutor de um MI, terá também as funcionalidades destes dois perfis.

As funcionalidades inerentes do Responsável de um MI são:

i) Gerência Microimportador (Lista Representantes);

ii) Consulta Responsável Microimportador.

2. Noções Gerais de Utilização

Esta seção apresenta os aspectos gerais da interação do usuário com o sistema Regime de Tributação Unificada.

2.1. Acesso ao Sistema

A figura 1 traz a tela de acesso ao sistema Regime de Tributação Unificada - RTU. Para acessar o sistema, o usuário deve possuir o perfil necessário (no caso, Responsável ou Representante) e, para tanto, precisa ser cadastrado previamente no sistema Senha-Rede, o qual controla o usuário, sua senha e as transações permitidas na portaria de perfis e transações publicada pela Coordenação-Geral de Administração Aduaneira (COANA/RFB).

O usuário deverá ainda estar previamente cadastrado no sistema RTU, como Responsável ou Representante de um MI. O cadastro de Responsável de um MI é realizado por servidor da Receita Federal do Brasil habilitado para essa função. O cadastro de Representante de um MI é realizado pelo Responsável do MI ou por servidor da Receita Federal do Brasil habilitado para essa função.

Para realizar o acesso a partir da página de entrada apresentada na figura 1, é necessário inserir o número de Identificação, a senha, selecionar o sistema “Sistema Harpia – Regime de Tributação Unificada” na listagem disponível e clicar em “Avançar”.

[image: image2.png]Receita Federal

Clique aqui para voltar 3 Pagina Tnicial
Sistemas de Comércio Exterior

As informagfies contidas nos sistemas informatizados da Administragdo Publica estdo protegidas por sigilo
Todo acesso & monitorado e controlado. Ao dar continuidade & navegagdo neste servica o usuario declara-se

ciente das responsabilidades penais, civis e administrativas descritas na Poltics de Privacidads e uso
Opcdes de Acesso

Escalha uma das modalidades de acesso:

Acesso por certificado Digital Acesso por Identificador/Senha

>Se vac j# possui Certfcado Digitallique no BRREIED GRS /{ Digite o r° do CPF
feane sbaixo Identficador (04116131890

senhs

. Certificado
<4 Informe a sua sertha oo Grands Forts (HOD)

== Digital @

Escolha um dos servigos disponiveis

sistema: | Harpia - Regime de Tributagéio Unificada v

Selecione o sistena "Harpia - Regime de Tributagao Unificada®

A Receits Federal Agradece a sua visit. Para informacdes sobre poltica de privacidads e uso, clique aqui
Ultima stualizagdo: 16/09/2004. Atualize sua pagina.




Figura 1 - Tela de Acesso ao sistema- RTU
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Figura 2 - Tela de falha no logon (Usuário em situação diferente de ATIVA)
2.2. Componentes Comuns da Interface Gráfica

A figura 3 traz uma tela com os componentes principais da interface gráfica de usuário do Regime de Tributação Unificada. A interface gráfica de usuário segue conceitos comuns a todos os subsistemas do sistema Harpia. As áreas destacadas na figura, pelas indicações abaixo, trazem:

(a) Menu do sistema: as principais funcionalidades disponíveis ao usuário que realizou o login são dispostas neste menu na forma de ícones;

(b) As abas que são abertas para cada funcionalidade acessada: o título da aba identifica a funcionalidade aberta;

(c) Opção pelo idioma: o sistema permite escolha do português brasileiro ou espanhol paraguaio;

(d) Os botões para navegação e fechamento das abas abertas pelo usuário;

(e) Barra de status: onde sempre é apresentada a última mensagem que foi emitida ao usuário do sistema.  Esta mensagem ajuda o usuário a relembrar qual foi sua última ação e se ela foi completada ou não. Além disso, caso seja uma mensagem de erro, ela pode ser transmitida para o pessoal de Suporte.
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Figura 3 - Tela padrão do sistema RTU
3. Tela Inicial do perfil Representante de um MI

Para ter acesso às funcionalidades disponíveis para o perfil Representante, o usuário deverá estar previamente cadastrado como Representante de um MI no sistema RTU. Caso contrário, ao tentar executar qualquer transação, o sistema retornará a seguinte mensagem “Acesso Negado. Você ainda não está habilitado para operar nesta funcionalidade”.

O cadastro de Representante de um MI é realizado pelo Responsável do MI ou por servidor da Receita Federal do Brasil habilitado para essa função.

Caso o Representante esteja cadastrado também como condutor, as funcionalidades de condutor também estarão disponíveis. Para efeito desse manual, não serão descritas as funcionalidades de condutor quando o Representante esteja cadastrado como condutor. O manual do condutor brasileiro descreve estas funcionalidades com detalhes.

A tela apresentada na figura 4 mostra a tela inicial do Representante de um MI.
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Figura 4 - Tela inicial para o perfil Representante
3.1.  Consultar Microimportador

1-) Clicar com o botão esquerdo do mouse no ícone “Consulta Microimportador”;

2-) Escolher o CNPJ do Microimportador a ser consultado; 

3-) Clicar com o botão esquerdo do mouse em “Buscar”;
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Figura 5 - Tela inicial do Consultar Microimportador
4-) O sistema exibirá os dados do Microimportador, seus Responsáveis e Representantes;
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Figura 6 - Tela de resultado de Consulta Microimportador
3.2. Consultar Representante Microimportador

1) Clicar com o botão esquerdo do mouse no ícone “Consulta Representante Microimportador”;

2) O CPF do Representante (que é o próprio usuário) aparecerá no campo e então clicar no botão “Buscar” para efetuar a consulta;
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Figura 7 - Tela inicial de Consulta Representante do MI
3-) O sistema exibirá os dados do próprio Representante e dos Microimportadores que ele representa.
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Figura 8 - Tela de resultado de Consulta Representante de MI
3.3. Consultar Fatura

1-) No menu de opções, posicionar o mouse sobre o menu Fatura e clicar com o botão esquerdo no item de menu “Consultar Fatura”;

2-) A consulta das faturas pode ser feita de acordo com os seguintes filtros:

· Consulta pelo campo Fatura RTU: deve-se informar o código da Fatura RTU. O caracter “/” (barra) é facultativo; caso não seja fornecido, o sistema o insere automaticamente.

· Consulta pelo campo Data Inicial de Venda: deve-se informar a data a partir da qual as faturas foram emitidas.

· Consulta pelo campo Data Final de Venda: deve-se informar até qual data as faturas foram emitidas.

· Consulta pelo campo RUC: deve-se informar o RUC do vendedor paraguaio que emitiu a fatura. No caso de servidor RFB este campo é um campo texto livre, ou seja, pode-se pesquisar por qualquer RUC.

· Consulta pelo campo CNPJ: deve-se escolher o CNPJ da empresa microimportadora.

· Consulta pelo campo Situação Atual da Fatura: Deve-se escolher uma dentre as situações cadastrais que a fatura pode assumir (ver na seção 5 a descrição das situações da fatura): PROVISORIA, EMITIDA, TRANSPORTE INICIADO, TRANSPORTE SOLICITADO, DECLARADA, RETIDA_PY, CANCELADA, RETENÇÃO TOTAL, DESEMBARAÇADA PARCIAL, DESEMBARAÇADA TOTAL, TRANSPORTE CONCLUIDO, RETIDA_BR, APREENDIDA e AUTUADA.

· Consulta pelo campo Data Inicial da Situação: deve-se informar a data a partir da qual as faturas se enquadraram em sua situação vigente.

· Consulta pelo campo Data Final da Situação: deve-se informar a data até a qual as faturas se enquadraram em sua situação vigente.

Obs.: Pelo menos um filtro tem que ser utilizado.

3-) Clicar com o botão esquerdo do mouse no ícone “Buscar”;
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Figura 9 - Tela inicial para consultar Fatura
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Figura 10 – Tela resultado da consulta por faturas
4-) Para ver os detalhes da fatura, clicar no botão com formato de lupa ao lado do código FRTU;

[image: image12.png]~ Codigo FRTU Fatura RTU imbrado

s g GO oy

11/00000002-3 ‘% 7 - .
hB{. Detalhes da fatura

11000000031 L 346
1110000000408 §34-535-4354355

4itens encontrados, mostrando todos itens.

00454543

RUC
11111110

11111110
11111110
11111110

Valor md
165,00 DOL.

45,00 DOL.
85,00 DOL.
70,00 DOL.

Situagdo

TRANSPORTE
SOLICITADO

EMTIDA
EMTIDA
EMITIDA




Figura 11 – Lista das faturas
5-) Os detalhes da fatura aparecerão numa nova aba. Serão exibidas as seguintes informações: do fornecedor, do microimportador, do transporte (se houver), da declaração (se houver), dos produtos da fatura e os valores totais da Fatura (em Real e na moeda comercializada);
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Figura 12 – Tela Detalhes da Fatura
6-) Por fim, se o usuário desejar gerar um arquivo em formato PDF da fatura, poderá fazê-lo clicando no botão “Gerar PDF Fatura”.

3.4. Transporte

3.4.1. Consultar Transporte

1-) Para abrir a tela de consultar Transporte, posicione a seta do mouse sobre a “aba” Transporte e clique sobre a opção “Consultar Transporte”;
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Figura 13 – Tela inicial de Transporte
2-) A consulta deve ser realizada clicando-se na opção Buscar, após o preenchimento de pelo menos 1 (um) dos seguintes filtros:

- Consulta pelo campo Código de Transporte (TRTU): deve-se informar o código completo (10 dígitos) do transporte.
- Consulta pelo campo Situação Atual: deve-se escolher uma entre todas as situações que o transporte pode possuir (ver na seção 5 a descrição das situações do transporte): APRESENTADO, INICIADO, CONCLUÍDO, ANULADO, CANCELADO, AGUARDANDO CIÊNCIA, EM OPERAÇÃO, CONCLUÍDO COM ATRASO, INICIADO (VENCIDO), SOLICITADO, INVALIDADO e REJEITADO.
- Consulta pelo campo Data Inicial da Situação: deve-se informar a data a partir do qual os transportes entraram na situação. 
- Consulta pelo campo Data Final da Situação: deve-se informar a data a partir do qual os transportes saíram da situação. 
- Consulta pelo campo Placa do Veículo: deve-se informar a placa do transporte (antecipadamente será necessária a escolha da nacionalidade - brasileira ou paraguaia). 
- Consulta pelo campo Condutor: deve-se informar o CPF ou o RUC do condutor (antecipadamente será necessária a escolha da nacionalidade - brasileira ou paraguaia). 
3-) Após informar um ou mais filtros de consulta é necessário clicar com o botão esquerdo do mouse no ícone “Buscar” para obter resultado;
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Figura 14 – Tela Consultar Transporte
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Figura 15 – Tela de resultado de Consultar Transporte
4-) Ao clicar no ícone de lupa, na coluna detalhes, o sistema irá abrir nova aba com os dados detalhados do respectivo transporte.
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Figura 16 – Lista de Transportes
Os dados apresentados são: dados do transporte, dados do proprietário/condutor/veículo, dados das faturas vinculadas e histórico.
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Figura 17 – Tela de Detalhes do Transporte
5-) É possível ainda, a partir desta tela de Detalhes do Transporte, conhecer os detalhes de alguma fatura vinculada neste transporte e os respectivos volumes, clicando nos ícones de lupa na tabela com a listagem de faturas.

3.4.2. Solicitar Transporte
Após a emissão da(s) fatura(s), pelo representante do vendedor, o representante do MI pode solicitar o transporte das mercadorias desta(s) fatura(s) no sistema RTU.

É possível transportar mercadorias de mais de uma fatura no mesmo veículo. No entanto, todos os volumes e mercadorias da(s) fatura(s) que foram vinculadas ao transporte deverão estar neste mesmo veículo.

1-) Para solicitar um transporte, posicione a seta do mouse sobre a “aba” Transporte e clique sobre a opção “Solicitar Transporte”;
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Figura 18 – Tela inicial de Transporte
2-) Selecione o CNPJ ou a razão social, a partir de uma das listas apresentadas, para o qual o transporte deve ser solicitado;

3-) Clicar em “Avançar”;
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Figura 19 – Tela inicial de Solicitar Transporte
4-) Escolher a nacionalidade do veículo/condutor (brasileiro ou paraguaio);

5-) A seguir será necessário informar a placa do veículo e o condutor que fará o transporte;

6-) Escolher uma ou mais faturas que serão objetos do transporte;

7-) Clicar no botão “Registrar”;
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Figura 20 – Tela Registro de Solicitação de Transporte
8-) Será apresentada uma janela confirmando o registro da solicitação. 

Obs.: Caso exista(m) mercadoria(s) com NCM(s) sujeita(s) a exigência de tratamento administrativo, o sistema apresentará mensagem informando sobre a necessidade do licenciamento de importação.

3.4.3. Invalidar Transporte
O representante poderá invalidar um transporte somente nas situações: “Aguardando ciência” e “Solicitado”. Após a invalidação, a fatura voltará à situação “EMITIDA” e poderá ser vinculada a um novo transporte.

1-) Para invalidar um transporte, posicione a seta do mouse sobre a “aba” Transporte e clique sobre a opção “InvalidarTransporte”;
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Figura 21 – Tela inicial de Transporte
2-) Escolher a nacionalidade do veículo/condutor (brasileiro ou paraguaio);

3-) A seguir será necessário informar a placa do veículo ou o identificador do condutor que fará o transporte;

4-) Clicar no botão “Buscar”;
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Figura 22 – Tela inicial de Invalidar Transporte
5-) O sistema apresentará os dados detalhados do transporte;

6-) Será necessário então descrever uma justificativa para a invalidação;

7-) Clicar no botão “Invalidar”;
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Figura 23 – Tela de Invalidar Transporte
8-) Será apresentada uma janela confirmando a invalidação do transporte. 
3.5. Declaração

3.5.1. Registrar Declaração

1-) Para registrar um transporte, posicione a seta do mouse sobre a “aba” Declaração e clique sobre a opção “Registrar Declaração”;
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Figura 24 – Tela inicial de Declaração
2-) Selecione o CNPJ ou a razão social, a partir de uma das listas apresentadas, para o qual o transporte deve ser solicitado;

3-) Clicar em “Avançar”;
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Figura 25 – Tela de Registro da Declaração
4-) O sistema então exibirá uma lista de transportes concluídos para que se possa escolher para qual deles será feito o registro da Declaração no RTU (DRTU). Só é possível selecionar um transporte;

5-) Caso o usuário tenha dúvidas sobre o conteúdo da declaração, poderá ver os detalhes das faturas ou abrir os respectivos arquivos das faturas em formato PDF clicando no ícone de lupa ou no símbolo identificador de pdf;

6-) O usuário tem a possibilidade ainda de complementar as informações da DRTU no campo texto específico;

7-) Para concluir o registro, deve clicar no botão “Registrar”;

8-) Será apresentada uma janela confirmando o registro da DRTU. 

Observações: 

a) Caso se tenha necessidade que a DRTU seja registrada em nome de algum estabelecimento diferente da matriz, é possível a alteração do número CNPJ, antes da conclusão do registro, nos dígitos que identificam o estabelecimento e nos dígitos verificadores;

b) Caso exista(m) mercadoria(s) com NCM(s) sujeita(s) a exigência de tratamento administrativo, o sistema apresentará mensagem informando sobre a necessidade do licenciamento de importação.
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Figura 26 – Tela de Registro da Declaração
3.5.2. Consultar Declaração
1-) Para consultar uma Declaração do RTU (DRTU), posicione a seta do mouse sobre a “aba” Declaração e clique sobre a opção “Consultar Declaração”;
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Figura 27 – Tela inicial da Declaração
2-) A consulta deve ser realizada com o preenchimento de pelo menos um dos filtros:

- Código da Declaração: número da DRTU;

- Situação de Desembaraço (ver na seção 5 a descrição das situações do desembaraço): são as situações da DRTU em relação ao desembaraço. Podem ser: “AGUARDANDO DESEMBARAÇO”, “DESEMBARAÇO PARCIAL”, “DESEMBARAÇO TOTAL”, “DESEMBARAÇO AUTOMÁTICO”, “RETENÇÃO TOTAL” e “AGUARDANDO PAGAMENTO”;

- Situação de Registro (ver na seção 5 a descrição das situações do desembaraço): são as situações da DRTU em relação ao registro. Podem ser: “REGISTRADA”, “RETIFICADA”, “PROVISÓRIA” e CANCELADA;

- CNPJ: escolher um número de CNPJ;

- Data inicial: data inicial do período de consulta para registro da DRTU;

- Data final: data final do período de consulta para registro da DRTU.
3-) Após o preenchimento de pelo menos um dos filtros acima, deve-se clicar no botão “Buscar”.
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Figura 28 – Tela da Consulta Declaração
4-) O sistema deverá apresentar a listagem das declarações de acordo com os filtros informados;
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Figura 29 – Tela do resultado da Consulta Declaração
5-) O usuário poderá clicar no símbolo de lupa para abrir uma nova aba com os detalhes da respectiva DRTU;
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Figura 30 – Tela Detalhes da Declaração
6-) O usuário poderá clicar no símbolo de pdf para abrir o arquivo em formato PDF com a DRTU. 

Obs.: somente as DRTUs em situações de desembaraço “DESEMBARAÇO TOTAL”, “DESEMBARAÇO PARCIAL” e “DESEMBARAÇO AUTOMÁTICO”, ou as com situação de registro “CANCELADAS” (em qualquer situação de desembaraço) serão disponibilizadas em arquivo PDF.

7-) O usuário poderá ver os detalhes do cancelamento da DRTU (quando houver), clicando no símbolo de lupa da coluna “Cancelar”.

Após clicar no botão de lupa, será exbido um pop-up (Detalhes do Cancelamento da Declaração) com os seguintes dados: Código da Declaração, Data/Hora do cancelamento, Cognome do Fiscal que cancelou, Matrícula do fiscal que cancelou, Justificativa e histórico do cancelamento, se foi anulado a conclusão do trânsito simultaneamente ao cancelamento.
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Figura 31 – Tela Detalhes do cancelamento da DRTU
8-) O usuário poderá ver os lançamentos da DRTU clicando no símbolo de lupa na coluna Lanç. O sistema então exibirá uma listagem dos lançamentos existente até o momento. 

Caso haja pagamento a ser realizado, o sistema possibilitará que se baixe um arquivo em formato PDF com o arquivo contendo o DARF do pagamento. 

O usuário poderá abrir ainda uma nova aba com os detalhes do lançamento clicando no símbolo de lupa da coluna Detalhes.
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Figura 32 – Tela lançamentos da DRTU
9-) Na tela de detalhes da DRTU, quando for o caso, aparecerão dois botões ao final: “Termo de Apreensão” e “Termo de Retenção”.
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Figura 33 – Tela Detalhes da DRTU
3.5.3. Limites de Importação
1-) Para se consultar os limites de importação para determinado CNPJ e ano, posicione a seta do mouse sobre a “aba” Declaração e clique sobre a opção “Limites de Importação”;
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Figura 34 – Tela inicial da Declaração
2-) Escolher o CNPJ do Microimportador que se deseja consultar e o ano referência;

3-) Clicar no botão “Buscar”;
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Figura 35 – Tela consulta limites de importação
4-) O sistema apresentará os limites de valor e quantidade conforme os filtros informados. Serão exibidos os limites anual e trimestrais e os respectivos valores a desembaraçar e desembaraçado em cada período;
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Figura 36 – Tela resultado da consulta de limites de importação
5-) Caso o usuário deseje detalhar as operações contabilizadas para os valores a desembaraçar e desembaraçado, deve-se clicar no símbolo da lupa na linha do limite a ser consultado.

Será exibida uma listagem com todas as faturas e declarações registradas, com os seus respectivos valores em Reais.
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Figura 37 – Tela detalhes dos limites de importação
3.6. Consultar Pagamento

Para realizar consultas de pagamento, o usuário deve seguir os seguintes passos:

1-) Posicione a seta do mouse sobre a “aba” Pagamento e clique sobre a opção “Consulta Pagamento”;
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Figura 38 – Tela inicial de Pagamento
2-) Digite o código da DRTU no campo específico;

3-) Clique no botão “Buscar” para realizar a consulta dos lançamentos existentes para aquela DRTU. Serão exibidos além dos dados da DRTU e do Microimportador, a relação de lançamentos;
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Figura 39 – Tela Consultar Pagamento
4-) Na linha da tabela “Lançamentos efetuados” do lançamento desejado,  clicar no símbolo de lupa da coluna Pagamentos. Será então exibida uma relação de pagamentos efetuados para aquele lançamento;
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Figura 40 – Tela Pagamentos
5-) O usuário poderá abrir novas abas com os detalhes dos lançamentos e dos pagamentos clicando nos respectivos símbolos de lupa da coluna Detalhes.

[image: image42.png]~in =

Fatura ajuda

i Consultar Pagamenta | 11/0000001-1-001

Consuts Wioomporster  Detlhes Langamento
Cédigo do Langamento Cédigo Declaragio Tipo
11/0000001-1-001 11/0000001-1 Imposta
-
s Cotigo daReceita Valor Principal Data de Venci
2933 17.28 08/11/2011
& Fundamento Legal

Lei 11.898/09 art. 9 e 10, Decreto 6.956/09 Arc. 11.

Descrigio do Calculo

02-ALTERACEO DO LANCANENTO DE INPOSTO ORIGINAL PARA
Valor Toral: R$ 17,28

Coaigo Receita: 2933
Fundanento Legal: Lei 11.898/03 art. 9 e 10, Decreto 6.956/09 Art. ii.

vl
Historico
Langaento alterado sucomaticamente pelo sistema no momento do registro da
conferencia da declarago devido a alteragdo do valor do imposto calculado. Valor
original: R§ 22.81.
Fechar
Menu
3 8
 Informe um CNPJ vilido.
v
05744340650-LUIZ ALEXANDRE HIANE DA SILYA MAC] HARPIA - Andlie de Risco o Inteligdnoia Arifcial Aplicada [ 2011 @ Todos os dretos resarvados ] versio 01,001

3mb:HOMDLOGACAG_HARPIA_RFB.sics:GACICOWS-inferno-false-ip 10.58.204 185(EAGLE2 HARPIA RFB)




Figura 41 – Tela Detalhes do Lançamento
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Figura 42 – Tela Detalhes do Pagamento
3.6.1. Tela Inicial do perfil Responsável de um MI

Para ter acesso às funcionalidades disponíveis para o perfil, o usuário deverá estar previamente cadastrado como Responsável de um MI no sistema RTU. Caso contrário, ao tentar executar qualquer transação, o sistema retornará a seguinte mensagem “Acesso Negado. Você ainda não está habilitado para operar nesta funcionalidade”.

O cadastro de Responsável do MI no sistema RTU é realizado por servidor da Receita Federal do Brasil habilitado para essa função.

Caso o Responsável esteja cadastrado também como Representante de um MI, todas as funcionalidades da seção 3 desse manual estarão disponíveis. Caso ainda esteja cadastrado como Representante/condutor, as funcionalidades de condutor também estarão disponíveis. Para efeito desse manual, não serão descritas as funcionalidades de condutor quando o Representante esteja cadastrado como condutor. O manual do condutor brasileiro descreve estas funcionalidades com detalhes.

Nessa seção 4 serão mostradas somente as funcionalidades específicas para o perfil Responsável de um MI.

A figura abaixo mostra a tela inicial do perfil Responsável de um MI.
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Figura 43 – Tela inicial do Responsável de MI
As seguintes funcionalidades da tela inicial não estarão acessíveis caso o usuário esteja cadastrado somente no cadastro de Responsável de um MI: Consultar Fatura, Consultar Transporte, Cons. Transp. do Condutor, Solicitar Transporte, Invalidar Transporte, Registrar Declaração, Consultar Declaração, Limites de Importação, Consultar Pagamento, Consulta Microimportador e Consulta Representante Microimportador. Estas funcionalidades estarão acessíveis somente se o usuário também esteja cadastrado como Representante ou Representante/condutor.

A imagem a seguir mostra as funcionalidades acessíveis caso o usuário esteja cadastrado somente como Responsável de um MI.
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Figura 44 – Funcionalidades do Responsável de MI
3.7. Gerência Microimportador (Lista Representantes)

O Responsável de um MI pode consultar os dados de um determinado MI e incluir ou alterar os dados de seus representantes. 

1-) Clicar no ícone “Gerência Microimportador (Lista Representantes)”;

2-) Escolher o CNPJ do Microimportador;

3-) Clicar no botão “Buscar”;
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Figura 45 – Tela inicial da Gerência MI (Lista Representantes)
4-) O sistema exibirá as seguintes informações do MI escolhido: dados do Microimportador, responsáveis, representantes e veículos vinculados a ele;
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Figura 46 – Tela da Gerência MI (Lista Representantes)
5-) Caso o usuário queira alterar ou excluir um representante ou mudar sua condição de condutor, poderá fazê-lo no credenciamento de representantes e depois clicando no botão “Alterar”.
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Figura 47 – Tela de alteração de Representantes
3.8. Consulta Responsável Microimportador

Para se consultar quais MI o Responsável está vinculado, o usuário poderá utilizar a funcionalidade “Consulta Responsável Microimportador”.

1-) Clicar no ícone “Consulta Responsável Microimportador”;

2-) Clicar no botão “Buscar”;

[image: image49.png]o Unificada
HARRFLA

Regime Tributag

Fatura Ajuda

Consulta Responsavel
Microimportador @

Consulta Microimpartador Responsavel

077.906.106-3;

Buscar || Limpar

el Credenciamento dos Responséveis
Mictimportager cpr Nome situagéo

077.906.106-35 LEANDROZANATTOBORGES ATIVA_RSM

Consulta Responsivel
Mictoimpartador

Dados dos Micraimportadores

©

o NPy Nome Inclusiio da Exclusio da Situagio
Relagio Relagio
00614.4330001.37 Enpresa Brastera de Conéreio Lida o7t 115752 vaLoo

Fechar





Figura 48 – Tela de Consulta Responsável MI
4. Situações da fatura (FRTU), transporte (TRTU) e declaração (DRTU)
1-) As situações da FATURA são:
· PROVISÓRIA: ocorre quando ainda não foi efetivada/concluída de forma definitiva a compra. O exportador poderá alterá-la, emiti-la ou cancelá-la.

· EMITIDA: quando a compra é efetivada/concluída, pelo exportador, no registro direto ou na conversão da fatura provisória. Pode ser cancelada pela Administração Tributária Paraguaia. O Representante do MI pode solicitar seu transporte.

· CANCELADA: a fatura pode ser cancelada pelo próprio exportador quando ainda estiver com status de provisória ou pela Administração Tributária Paraguaia se estiver com a situação EMITIDA.

· TRANSPORTE SOLICITADO: quando o Representante do MI vincula a fatura emitida numa solicitação de transporte. Se o transporte que contiver a fatura for invalidado (pelo Representante MI), rejeitado (pelo condutor) ou anulado (pela Aduana Paraguaia), a fatura volta à situação EMITIDA. A Aduana Paraguaia pode ainda reter a fatura quando ela estiver nessa situação, alterando sua situação para RETIDA (PY). 

· RETIDA (PY): a fatura pode ser retida pela Aduana Paraguaia no momento da iniciar o transporte. Uma vez nessa situação de RETIDA (PY), sua liberação, pela Aduana Paraguaia, retorna a situação para EMITIDA.

· TRANSPORTE INICIADO: quando o transporte tiver sido registrado pela Aduana Paraguaia. Na conclusão do transporte, pela Aduana Brasileira, passa para transporte concluído. Se o transporte que contiver a fatura for cancelado pela Aduana Brasileira, a fatura volta à situação EMITIDA. Na situação TRANSPORTE INICIADO a Aduana Brasileira poderá ainda reter, apreender ou autuar a fatura.

· TRANSPORTE CONCLUÍDO: operação executada pela Aduana Brasileira no momento em que o condutor, juntamente com o veículo transportador, se apresenta à fiscalização brasileira. Passa para DECLARADA no momento do registro da DRTU pelo Representante MI. Na situação TRANSPORTE CONCLUÍDO a Aduana Brasileira poderá ainda reter, apreender ou autuar a fatura.

· AUTUADA: Significa que a mercadoria informada na FRTU não foi localizada e a Aduana Brasileira autuou a fatura. O Microimportador deverá recolher os tributos incidentes, bem como as multas em Auto de Infração. O Valor em Reais das mercadorias será debitado do saldo do Microimportador no período a que pertencer a data de autuação/pagamento.

· RETIDA (BR): A Fatura RTU e seus volumes podem ser retidos pela Aduana Brasileira antes ou depois da conclusão do transporte quando detectado que o Microimportador não está mais autorizado a operar o RTU.

· APREENDIDA: A Fatura RTU e seus volumes podem ser apreendidos pela Aduana Brasileira antes e após a conclusão do transporte. Se a declaração for cancelada, a fatura volta à situação TRANSPORTE CONCLUÍDO. 

· DECLARADA: quando do registro da DRTU pelo Representante MI. No momento da conclusão da conferência pela Aduana Brasileira, a fatura poderá ser desembaraçada ou retida totalmente. Se a declaração for cancelada com a anulação do transporte, a fatura volta à situação TRANSPORTE INICIADO.

· DESEMBARAÇADA TOTAL: situação da fatura para os casos de desembaraço de todas as mercadorias. Se a declaração for cancelada, a fatura volta à situação TRANSPORTE CONCLUÍDO. Se a declaração for cancelada com a anulação do transporte, a fatura volta à situação TRANSPORTE INICIADO.

· DESEMBARAÇADA PARCIAL: situação da fatura para os casos de desembaraço de parte das mercadorias. Se a declaração for cancelada, a fatura volta à situação TRANSPORTE CONCLUÍDO.

· RETENÇÃO TOTAL: situação da fatura para os casos de desembaraço com retenção/apreensão de todas as mercadorias. Se a declaração for cancelada, a fatura volta à situação TRANSPORTE CONCLUÍDO.
2-) As situações do TRANSPORTE são:
· AGUARDANDO CIÊNCIA: ocorre quando o Representante MI solicitou um transporte e ele próprio não é o condutor desse transporte. O transporte na situação AGUARDANDO CIÊNCIA pode ser aceito ou rejeitado pelo condutor. O Representante pode, ainda, invalidá-lo ou a Aduana Paraguaia pode anulá-lo.

· REJEITADO: situação final do transporte quando o condutor o rejeita. A(s) fatura(s) vinculadas ao transporte nessa situação vão para a situação EMITIDA e poderão ser vinculadas a outros transportes.

· SOLICITADO: quando o condutor aceita um transporte AGUARDANDO CIÊNCIA ou quando a solicitação é feita por um Representante MI que é também condutor do transporte. A Aduana Paraguaia poderá alterar a situação para APRESENTADO quando der entrada ao veículo ou condutor na funcionalidade de iniciar transporte.  O Representante pode, ainda, invalidá-lo ou a Aduana Paraguaia pode anulá-lo.

· INVALIDADO: situação final do transporte quando o Representante MI o invalida. A(s) fatura(s) vinculadas ao transporte nessa situação vão para a situação EMITIDA e poderão ser vinculadas a outros transportes.

· APRESENTADO: quando o Condutor e o Representante MI se apresentam à Aduana Paraguaia e ela informa no sistema a placa do veículo ou condutor na funcionalidade de iniciar transporte. A Aduana Paraguaia poderá reter algumas faturas desse transporte e/ou anulá-lo. A Aduana Paraguaia poderá ainda iniciar o transporte caso todos os volumes de todas as faturas do transporte forem apresentados e informados no sistema e também não houver nenhum problema identificado.

· ANULADO: situação final do transporte quando a Aduana Paraguaia o anula. A(s) fatura(s) vinculadas ao transporte nessa situação vão para a situação EMITIDA e poderão ser vinculadas a outros transportes.

· INICIADO: quando a Aduana Paraguaia dá início ao transporte. Após o início do transporte, somente a Aduana Brasileira poderá concluí-lo ou cancelá-lo. O sistema automaticamente alterará a situação do transporte para INICIADO (VENCIDO) quando o tempo máximo para concluí-lo se expirar.

· INICIADO (VENCIDO): quando o sistema automaticamente verifica que o tempo máximo para concluir o transporte, na situação INICIADO, se expirou. A Aduana Brasileira poderá concluir o transporte ou cancelá-lo.

· CONCLUÍDO: quando a Aduana Brasileira conclui o transporte cuja situação é INICIADO. Caso as declarações vinculadas a um transporte CONCLUÍDO forem canceladas com a anulação do mesmo, pela Aduana Brasileira, ele volta à situação TRANSPORTE INICIADO.

· CONCLUÍDO COM ATRASO: quando a Aduana Brasileira conclui o transporte cuja situação é INICIADO (VENCIDO). Caso as declarações vinculadas a um transporte CONCLUÍDO COM ATRASO forem canceladas com a anulação do mesmo, pela Aduana Brasileira, ele volta à situação TRANSPORTE INICIADO (VENCIDO).

· CANCELADO: situação final do transporte quando a Aduana Brasileira o cancela. Só poderão ser cancelados os transportes cujas faturas estejam na situação TRANSPORTE INICIADO. A(s) fatura(s) vinculadas a um transporte CANCELADO irão para a situação EMITIDA e poderão ser vinculadas a outros transportes.

3-) As situações de REGISTRO DA DECLARAÇÃO são:
· REGISTRADA: situação de registro da DRTU após o seu registro pelo Representante MI;

· RETIFICADA: situação indisponível na versão 1.0;

· PROVISÓRIA: situação indisponível na versão 1.0;

· CANCELADA: situação de registro da DRTU após o seu cancelamento pela Aduana Brasileira.
4-) As situações de SELEÇÃO DA DECLARAÇÃO são:
· AGUARDANDO SELEÇÃO: situação de seleção da DRTU desde seu registro até o momento de sua liberação ou seleção;

· SELEÇÃO MANUAL: situação de seleção da DRTU quando a Aduana Brasileira a seleciona para conferência;

· SELEÇÃO AUTOMÁTICA: situação de seleção da DRTU quando o sistema a seleciona automaticamente para conferência;

· LIBERADO AUTOMÁTICO: situação de seleção da DRTU quando o sistema a libera automaticamente;

· LIBERADO MANUAL: situação de seleção da DRTU quando a Aduana Brasileira a libera.
5-) As situações de DISTRIBUIÇÃO DA DECLARAÇÃO são:
· AGUARDANDO DISTRIBUIÇÃO: situação de distribuição da DRTU desde seu registro até o momento de sua distribuição. Caso não haja distribuição (DRTU liberada automaticamente ou manualmente), esta será a situação final de distribuição;

· DISTRIBUÍDO MANUAL: situação de distribuição da DRTU quando a Aduana Brasileira a distribui para conferência por um fiscal;

· REDISTRIBUÍDO MANUAL: situação de distribuição da DRTU quando a Aduana Brasileira a redistribui para conferência por um fiscal;

· DISTRIBUÍDO AUTOMÁTICO: situação de distribuição da DRTU quando o sistema a distribui automaticamente para conferência por um fiscal;
· REDISTRIBUÍDO AUTOMÁTICO: situação indisponível na versão 1.0.
6-) As situações de DESEMBARAÇO DA DECLARAÇÃO são:
· AGUARDANDO DESEMBARAÇO: situação de desembaraço da DRTU desde seu registro até o momento da conclusão da conferência ou da liberação. Existe também a possibilidade da Aduana Brasileira redirecionar a DRTU para AGUARDANDO DESEMBARAÇO após a sua liberação automática e com sua situação de desembaraço em AGUARDANDO PAGAMENTO;

· DESEMBARAÇO PARCIAL: situação final de desembaraço da DRTU, que passou por conferência, parte de suas mercadorias foi retida e seus tributos foram pagos;

· DESEMBARAÇO TOTAL: situação final de desembaraço da DRTU, que passou por conferência, todas suas mercadorias foram desembaraçadas e seus tributos pagos;

· DESEMBARAÇO AUTOMÁTICO: situação final de desembaraço da DRTU, que foi liberada e os seus tributos pagos;

· RETENÇÃO TOTAL: situação final de desembaraço da DRTU, que passou por conferência e todas suas mercadorias foram retidas;

· AGUARDANDO PAGAMENTO: situação de desembaraço de uma DRTU com tributos a pagar após a conclusão da conferência ou após a sua liberação.
5. Referências
Lei 11.898/2009 – http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Lei/L11898.htm

Decreto 6.956/2009 - http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Decreto/D6956.htm

6. Glossário / Definições, Acrônimos e Abreviações

SRFB (ou RFB) –
Significa Secretaria da Receita Federal do Brasil que é o órgão da administração direta do governo brasileiro subordinado ao Ministério da Fazenda e encarregado de administrar e fiscalizar os tributos da união (www.receita.fazenda.gov.br).

SET -
Significa Subsecretaria de Estado de Tributação (www.set.gov.py - Subsecretaría de Estado de Tributación) e é o órgão da administração do governo paraguaio subordinado ao Ministério da Fazenda e encarregado da aplicação e administração de todos os dispositivos legais referentes aos tributos fiscais.

DNA -
Significa Direção Nacional de Aduanas (www.aduana.gov.py -Dirección Nacional de Aduanas) e é o órgão da administração do governo paraguaio encarregado do controle aduaneiro em território paraguaio.

CNPJ –
Significa Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica e é um sistema que controla informações de todas as Pessoas Jurídicas do Brasil. O número CNPJ no sistema RTU representa o identificador que localiza unicamente a informação de uma pessoa jurídica no sistema CNPJ.

CPF –
Significa Cadastro de Pessoa Física e é um sistema que controla informações de todas as Pessoas Físicas com domicílio fiscal no Brasil. O número CPF no sistema RTU representa o identificador que localiza unicamente a informação de uma pessoa física no sistema CPF.

RUC - 
Significa Registro Único de Contribuintes (Registro Unico de Contribuyentes) e identifica unicamente cada empresa paraguaia ou pessoa física equiparada.

RTU -
Regime de Tributação Unificada instituído no Brasil pela Lei 11.898/2009 (http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Lei/L11898.htm) e regulamentada pelo Decreto Executivo nº 6.956/2009 (http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Decreto/D6956.htm).

COANA - 
Coordenação-Geral de Administração Aduaneira, unidade central da RFB encarregada de administrar as atividades aduaneiras na RFB.

DRF Foz do Iguaçu - 
Delegacia da Receita Federal em Foz do Iguaçu, unidade local da RFB com competência sobre o recinto alfandegado a ser utilizado no despacho de importação no RTU.

Pessoa Física Paraguaia –
É a pessoa física portadora de identificação paraguaia e domicílio em território paraguaio. Receberá uma identificação única no sistema obedecendo ao formato PY99999999.

Pessoa Jurídica Paraguaia –
É a pessoa jurídica estabelecida em território paraguaio. Possui uma identificação única denominada RUC.

Vendedor Paraguaio -
É toda pessoa jurídica paraguaia autorizada a operar o RTU como vendedor de mercadorias comercializadas sob o RTU.

Responsável Legal do Vendedor Paraguaio –
É toda pessoa física que conste como proprietária de empresa ou que seja considerada legalmente responsável por todos os atos executados em nome da empresa vendedora paraguaia. No sistema RTU, tanto o responsável quanto o representante do vendedor paraguaio são cadastrados da mesma forma e possuem o mesmo perfil no sistema Senha-Rede, conseqüentemente acessam as mesmas funcionalidades.

Representante do Vendedor Paraguaio –
É toda pessoa física autorizada pelo Responsável Legal do Vendedor Paraguaio a operar o RTU em nome da empresa vendedora paraguaia. No sistema RTU, tanto o responsável quanto o representante do vendedor paraguaio são cadastrados da mesma forma e possuem o mesmo perfil no sistema Senha-Rede, conseqüentemente acessam as mesmas funcionalidades.

Proprietário de Veículo Paraguaio –
É toda pessoa física ou jurídica paraguaias proprietária de veículo e que tenha sido autorizada a operar no RTU como transportador de volumes contendo mercadorias transacionadas no regime.

Condutor de Veículo Paraguaio –
Pessoa física habilitada a conduzir veículos e expressamente autorizada pelo proprietário de veículo paraguaio a transportar volumes contendo mercadorias comercializadas no RTU.

Veículo Paraguaio –
Veículo matriculado no Paraguai pertencente a um proprietário de veículo paraguaio e considerado em condições de transportar volumes contendo mercadorias comercializadas sob o RTU.

Cadastrador de Usuário Paraguaio –
Funcionário ou Servidor da Administração Tributária Paraguaia ou da Administração Aduaneira Paraguaia a cadastrar usuários paraguaios nos sistemas SENHA-REDE e RTU.

Oficial de Administração Tributária Paraguaia –
Representa o Funcionário ou Servidor da Administração Tributária Paraguaia (SET), autorizado a operar o sistema RTU.

Oficial de Administração Aduaneira –
Representa o Funcionário ou Servidor da Administração Aduaneira Paraguaia (DNA), autorizado a operar o sistema RTU.

Microimportador Brasileiro –
Pessoa Jurídica Brasileira optante do regime SIMPLES NACIONAL na condição de Microempresa e habilitada a adquirir e comercializar mercadorias desembaraçadas no RTU.

Responsável Legal do Microimportador Brasileiro –
Pessoa física que figura como responsável legal perante o CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica).

Representante do Microimportador Brasileiro –
É toda pessoa física expressamente autorizada pelo Responsável Legal do Microimportador no sistema de controle informatizado do RTU Brasileiro a atuar na aquisição, transporte e despacho das mercadorias no RTU.

Proprietário de Veículo Brasileiro –
É toda pessoa física ou jurídica brasileira proprietária de veículo e que tenha sido autorizada a operar no RTU como transportador de volumes contendo mercadorias transacionadas no regime.

Condutor de Veículo Brasileiro –
Pessoa física habilitada a conduzir veículos e expressamente autorizada pelo proprietário do veículo brasileiro a transportar volumes contendo mercadorias comercializadas no RTU.

Veículo Brasileiro –
Veículo matriculado no Brasil pertencente a um proprietário de veículo brasileiro e considerado em condições de transportar volumes contendo mercadorias comercializadas no RTU.

ICP-Brasil –
Infra-estrutura de Chaves Públicas Brasileira é um conjunto de entidades, padrões técnicos e regulamentos que suportam um sistema com base em certificados digitais e detém a competência para orientar e fiscalizar as atividades de certificação digital no Brasil. (consultar www.iti.gov.Br)

Autoridade Certificadora –
Entidade autorizada pela ICP-Brasil a emitir, distribuir, renovar e revogar certificados digitais de outras entidades como, por exemplo, pessoas físicas, pessoas jurídicas e até mesmo para equipamentos.

FRTU -
Acrônimo de “Fatura Comercial no RTU”, representa o documento de venda dos produtos. Este documento é registrado no sistema informatizado de controle do RTU pelo Representante do Vendedor Paraguaio contendo informações detalhadas sobre as mercadorias adquiridas, incluindo informações do Microimportador e do representante legal.

VRTU - 
Acrônimo de “Volume de Mercadorias no RTU”, identifica unicamente cada embalagem de transporte dentro da qual são colocadas as mercadorias adquiridas do Vendedor Paraguaio,. Importante registrar que cabe ao Vendedor Paraguaio lacrar os volumes com fita adesiva adequada. Além disso, é obrigatória a aplicação de etiquetas emitidas pelo sistema informatizado de controle do RTU em cada VRTU. Um VRTU sempre pertence a uma e somente uma FRTU, porém, uma FRTU pode possuir mais de um VRTU.

Etiqueta de identificação do VRTU -
Documento gerado pelo sistema informatizado de controle do RTU em formato PDF para ser usado na impressão de etiquetas que servirão para identificar unicamente cada VRTU. Possui código de barras com o número do VRTU para facilitar a leitura de seu número, bem como outras informações da FRTU à qual está associado.

TRTU -
Acrônimo de “Transporte de Mercadorias no RTU”, representa a operação de transporte de mercadorias e é iniciado com o registro no sistema informatizado de controle do RTU da solicitação de transporte pelo Representante do Microimportador. Nesse registro são informadas as FRTUs cujos volumes serão colocados no veículo transportador.

DRTU -
Acrônimo de “Declaração de importação no RTU”, representa o documento base do despacho de importação no RTU. Este documento é registrado no sistema informatizado de controle do RTU pelo Representante do Microimportador e é baseado nas informações contidas na FRTU (Fatura Comercial no RTU).

Despacho de Importação no RTU -
Procedimento fiscal mediante o qual é verificada a exatidão dos dados declarados pelo Microimportador em relação às mercadorias importadas, aos documentos apresentados e à legislação específica, com vistas ao seu desembaraço aduaneiro. 

Desembaraço Aduaneiro no RTU -
O desembaraço aduaneiro é executado pelo sistema de controle informatizado do RTU somente depois de constatados a conclusão da conferência aduaneira e o registro do pagamento dos tributos e, quando for o caso, das multas aplicadas. Somente após o desembaraço aduaneiro é autorizada a saída das mercadorias desembaraçadas do recinto aduaneiro. Este é o último ato do procedimento de despacho de importação no RTU.

Termo de Apreensão - 
Documento gerado pelo sistema informatizado de controle do RTU o qual relaciona as mercadorias não declaradas ou que sejam de importação proibida ou suspensa, encontradas durante em VRTUs, As mercadorias apreendidas estão sujeitas à aplicação da pena de perdimento em favor da Fazenda Pública.

Termo de Retenção -
Documento gerado no sistema informatizado de controle do RTU o qual relaciona as mercadorias de importação não autorizadas no RTU ou, ainda que autorizadas, estejam sujeitas a licenciamento não automático de importação. As mercadorias retidas somente poderão ser desembaraçadas no regime comum de importação mediante registro no SISCOMEX. de DI (Declaração de Importação) ou DSI (Declaração Simplificada e Importação) 

DARF - 
É o Documento de Arrecadação de Receitas Federais e cujo modelo impresso pelo sistema  informatizado de controle do RTU  permite ao Microimportador o pagamento dos tributos incidentes e multas aplicadas, conforme o caso. O documento impresso deve ser levado ao agente arrecadador para pagamento. Efetuado o pagamento, o referido documento, após a autenticação mecânica ou eletrônica, deve ser apresentado para registro do pagamento no sistema informatizado de controle do RTU.

LRTU -
Acrônimo de “Lançamento de Crédito Tributário no RTU”, é o ato registrado no sistema informatizado de controle do RTU que identifica e fundamenta qualquer valor monetário pago ou a ser pago, seja um tributo ou uma multa, no despacho de importação do RTU.

NCM - 
A Nomenclatura Comum do MERCOSUL (NCM) foi criada em 1995, com a entrada em vigor do MERCOSUL e substituiu a Nomenclatura Brasileira de Mercadorias (NBM). A classificação fiscal possui 8 dígitos e uma estrutura de classificação que contém até 6 níveis de agregação: capítulo, posição, subposição simples, subposição composta, item e sub-item.
Caso a situação do usuário no sistema RTU esteja diferente de “ATIVA”, será exibida a mensagem abaixo.
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