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	Manual do Usuário

Perfil Representante do Vendedor Paraguaio


1. Introdução

Este documento relaciona as principais definições que são referenciadas nos manuais e interfaces gráficas do sistema RTU.

1.1. Visão Geral

As funcionalidades para o perfil Representante do Vendedor Paraguaio são essencialmente voltadas para a manutenção do catálogo de produtos do vendedor paraguaio, bem como para a emissão de fatura RTU.

As funcionalidades são as seguintes:

i) Consultar Vendedor Paraguaio;
ii) Consultar Representante do Vendedor Paraguaio;
iii) Manutenção do Catálogo de Produtos do Vendedor Paraguaio;
a) Cadastrar Produto;

b) Consultar Produto;

c) Alterar Produto;

d) Excluir Produto;

iv) Manutenção da Fatura;

a) Cadastrar Fatura;

b) Consultar Fatura;

c) Alterar Fatura;

d) Excluir Fatura;

2. Noções Gerais de Utilização

Esta seção apresenta os aspectos gerais da interação do usuário com o sistema Regime de Tributação Unificada.

2.1. Acesso ao Sistema

A figura 1 traz a tela de acesso ao subsistema Regime de Tributação Unificada (RTU). Para acessar o sistema, o usuário deve ser cadastrado previamente no Senha-Rede, que contém o usuário, a senha e as transações que o usuário pode executar segundo a portaria de perfis e transações publicada pela COANA/RFB. 
Para realizar o acesso a partir da página de entrada apresentada na figura 1, é necessário inserir o número de Identificação, a senha, selecionar o subsistema “Sistema Harpia – Regime de Tributação Unificada” na listagem disponível e clicar em “Avançar”. 
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Figura 1 - Tela de Acesso ao sistema- RTU
Caso a situação do usuário no sistema RTU esteja diferente de “ATIVA”, será exibida a mensagem abaixo.
[image: image3.png]Receita Federal

Clique aqui para voltar 3 Pagina Tnicial

Siscomex Web

Falha no processo de logon no Senha Rede:

A pessaoa fisica estrangeira PY000000004 néo esta com a situagdo ATIVA
no cadastro.

Quarta-feira, 11 de Agosto de 2010

Preparar pisiga|
D st so

A Receits Federal Agradece a sua visita, Para informasdes sobre politica de privacidads e uso, clique aqui
Atuslize sua pagina.




Figura 2 - Tela de falha no logon (Usuário em situação diferente de ATIVA)

2.2. Componentes Comuns da Interface Gráfica

A figura 2 traz uma tela com os componentes principais da interface gráfica de usuário do Regime de Tributação Unificada. A interface gráfica de usuário segue conceitos comuns a todos os subsistemas do sistema Harpia. As áreas destacadas na figura, pelas indicações abaixo, trazem:

(a) Menu do sistema: as principais funcionalidades disponíveis ao usuário que realizou o login são dispostas neste menu na forma de ícones.

(b) As abas que são abertas para cada funcionalidade acessada: o título da aba mostra qual funcionalidade foi aberta nela.

(c) Opção pelo idioma.

(d) Os botões para navegação e fechamento das abas abertas pelo usuário.

(e) Barra de status: onde sempre é apresentada a última mensagem que foi emitida ao usuário do sistema. 
Ela ajuda o usuário a relembrar qual foi sua última ação e se ela foi completada ou não. 
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Figura 3 - Tela padrão do sistema RTU

3. Tela Inicial do perfil Representante do Vendedor Paraguaio

A tela apresentada na figura 4 mostra as opções disponibilizadas ao Representante do Vendedor Paraguaio:
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Figura 4 - Tela inicial do perfil Representante do Vendedor Paraguaio

3.1. Consultar Vendedor Paraguaio

1-) Clicar com o botão esquerdo do mouse no ícone “Consulta Vendedor Paraguaio”;

2-) Selecione o RUC do Vendedor do qual é representante e que deseja consultar;

Obs.: O representante somente poderá consultar o RUC dos Vendedores os quais representa.

3-) Clicar com o botão esquerdo do mouse no ícone “Buscar”.
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Figura 5 - Tela inicial para consultar Vendedor Paraguaio
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Figura 6 – Tela resultado da consulta Vendedor Paraguaio
- O Campo dados do Vendedor Paraguaio, informa o Nome do Vendedor, o início e fim da validade da autorização do Vendedor em atuar no RTU e sua Situação Cadastral.

- O Campo Habilitação dos Representantes, informa a lista de representantes autorizados em atuar no RTU em nome do Vendedor, informando a data de início, a data de exclusão e a situação da representação (VÁLIDO ou VENCIDO).

3.2. Consultar Representante do Vendedor

1-) Clicar com o botão esquerdo do mouse no ícone “Consulta Representante do Vendedor”;

2-) Clicar com o botão esquerdo do mouse em “Buscar” para efetuar a consulta de quais Vendedores o representante está autorizado a atuar no RTU.
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Figura 7 - Tela inicial consulta Representante do Vendedor
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Figura 8 - Tela resultado consulta Representante do Vendedor

- Essa consulta somente possibilita ao Representante consultar seu próprio cadastro.
- O Campo dados do representante informa o Nome do Representante e sua situação cadastral.
- O Campo Lista de Vendedores informa a lista de empresas paraguaias pelas quais o representante possui vinculação de representação, informando a data de início, a data de exclusão e a situação da representação (VÁLIDO ou VENCIDO).

3.3. Manutenção de Catálogo Produtos

3.3.1. Registrar Produto

1-) Para abrir a tela de registro de produtos, posicione a seta do mouse sobre a “aba” Catálogo Produtos e clique sobre o ícone “Registrar Produto”.
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Figura 9 - Tela inicial Catálogo Produtos
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Figura 10 - Tela inicial para Registro Produtos
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	Para cadastrar produto é obrigatório o preenchimento de todos os campos da ficha “Registrar Produto” apresentada na figura 10.


- Campo RUC/Vendedor: Selecione o Vendedor para o qual deseje registrar produtos. Essa seleção poderá ser feita pelo RUC ou pelo nome do Vendedor.

- Campo Código: O código a ser informado neste campo é de fornecimento por parte da empresa Vendedora e deve seguir certas regras de formatação:
a-) Deve ser único para cada produto;
b-) Deve ser informado com caracteres alfa-numérico;

c-) Não deve conter espaços em branco no início e no meio do código;

d-) Não deve conter caracteres especiais (ex.: asterisco, sinais de pontuação, traços, etc.);
- Campo Classificação: selecione a NCM clicando no botão com este símbolo [image: image13.png]


 para abrir a tela de consulta.
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Figura 11 - Tela consulta NCM
A consulta poderá ser realizada informando a NCM completa (8 dígitos numéricos) ou pela Descrição. O campo Descrição exige pelo menos 3 (três) caracteres para realizar a busca, tomando-se o cuidado de se usar os sinais de acentuação, por exemplo pela palavra maquina sem acento (não retorna resultados) e máquina com acento (encontra resultados).
- Campo Descrição da Classificação: é de preenchimento automático pelo sistema quando da informação do campo Classificação;
- Campo Descrição do Produto em Português: a descrição do produto deve ser feita de forma que possibilite a perfeita identificação da mercadoria, tais como nome comercial do produto, especificações técnicas, gênero, etc. Deve ser escrita em português;
- Campo Descrição do Produto em Espanhol: a descrição do produto deve ser feita de forma que possibilite a perfeita identificação da mercadoria, tais como nome comercial do produto, especificações técnicas, gênero, etc. Deve ser escrita em espanhol;
- Campo Marca: deve ser informada a marca do produto. Caso o produto não apresente marca, deve-se informar neste campo a expressão “sem marca”;
- Campo Modelo: deve ser informado o modelo do produto. Caso o produto não apresente modelo, deve-se informar neste campo a expressão “sem modelo”;
- Campo Peso (Kg): deve ser informado o peso bruto do produto, incluindo as embalagens;
- Campo Qtde. da Unidade do Produto na Embalagem: neste campo deve ser informada a quantidade de mercadoria contida dentro de cada unidade do produto cadastrado.

Ex.1:
 Produto cadastrado: Cartela contendo 4 pilhas. Quantidade na embalagem 4.

Ex.2:
 Produto cadastrado: Caixa contendo 10 cartelas com 4 pilhas. Quantidade na embalagem 40;
- Campo Moeda: clique na seta do campo e selecione a moeda de comercialização do produto;
- Campo Preço Total do Produto na Embalagem: informar o valor total da mercadoria na embalagem.

Ex.1: Produto cadastrado – Cartela contendo 4 pilhas - U$ 3,00;

Ex.2: Produto cadastrado - Caixa contendo 10 cartelas com 4 pilhas: U$ 25,00.
2-) Após informar todos os campos clicar em “Registrar” como apresentado na figura 12.
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Figura 12 - Tela registro produtos preenchida

3-) Após a conclusão do registro de produto, aparecerá a seguinte tela, indicando o sucesso no registro;
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Figura 13 - Tela conclusão registro produtos

3.3.2. Consultar Produto

1-) Para abrir a tela de consulta produtos, posicione a seta do mouse sobre a “aba” Catálogo Produtos e clique sobre o ícone “Consultar Produto”.
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Figura 14 - Tela inicial Catálogo Produtos
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Figura 15 - Tela inicial Consultar Produto

2-) Campo RUC/Vendedor: Selecione o Vendedor para o qual deseje consultar produto. Essa seleção poderá ser feita pelo RUC ou pelo nome do Vendedor.
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Figura 16 – Tela inicial consulta produto

A consulta por produtos cadastrados pode ser feita de acordo com os seguintes filtros:

- Consulta pelo campo Descrição: pode ser pela descrição completa ou por parte desta. Ex.: Impressora jato de tinta colorida, impressora jato, impressora, jato, colorida ou tinta.
- Consulta pelo campo Marca: deve-se informar exatamente a marca como foi cadastrada para que a consulta tenha resultado. Não é possível a consulta por partes da marca.
- Consulta pelo campo Código: deve-se informar todos os caracteres do código cadastrado para que a consulta tenha resultado. Não é possível a consulta por partes do código.
- Consulta pelo campo Classificação: deve-se informar o código NCM completo para que a consulta tenha resultado. Não é possível a consulta por parte de NCM. Se desejar encontrar código NCM desconhecido, é possível realizar busca clicando no botão [image: image20.png]


, que abrirá a tela da figura 17.
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Figura 17 - Tela consulta NCM

A consulta na tela da figura 17 poderá ser realizada pelo campo Descrição. Este campo exige pelo menos 3 (três) caracteres para realizar a busca, tomando-se o cuidado de se usar os sinais de acentuação, por exemplo pela palavra maquina sem acento (não retorna resultados) e máquina com acento (encontra resultados).

- Consulta pelo campo Modelo: deve-se informar exatamente o modelo como foi cadastrado para que a consulta tenha resultado. Não é possível a consulta por partes do modelo.

3-) Após informar um ou mais filtros de consulta é necessário clicar com o botão esquerdo do mouse no ícone “Buscar” para obter resultado.
Obs.1: Para consultar todos os produtos cadastrados pelo Vendedor clique no ícone “Buscar” sem informar nenhum um filtro de consulta.
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Figura 18 - Tela resultado consulta produto

Obs.2: Clicando no ícone [image: image23.png]


  serão disponibilizadas informações complementares sobre o produto, conforme apresentado na figura 19.
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Figura 19 - Tela resultado consulta produto detalhada

3.3.3. Alterar Produto
1-) Para alterar produto anteriormente cadastrado efetue os procedimentos para consultar produto conforme demonstrado anteriormente no item “3.3.2. Consultar Produto”.
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Figura 20 – Tela resultado consulta produto
2-) Clique no ícone [image: image26.png]


 do produto que desejar alterar. Este procedimento abrirá a ficha “Alterar Produto”, conforme figura 21.
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Figura 21 - Tela com ficha Alterar Produto
Todos os campos na ficha apresentada na figura 21 são passíveis de edição, com exceção do RUC e Nome do Fornecedor/Vendedor. No entanto certas regras de preenchimento desses campos devem ser observadas:

- Campo Código: O código a ser informado neste campo é de fornecimento por parte da empresa Vendedora e deve seguir certas regras de formatação:
a-) Deve ser único para cada produto;
b-) Deve ser informado com caracteres alfa-numérico;

c-) Não deve conter espaços em branco no início e no meio do código;

d-) Não deve conter caracteres especiais (ex.: asterisco, sinais de pontuação, traços, etc.);

d-) Não deve conter caracteres especiais (ex.: asterisco, sinais de pontuação, traços, etc.);
- Campo Classificação: para alterar a NCM clique no ícone [image: image28.png]


 para abrir a tela de consulta.
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Figura 22 - Tela consulta NCM
A consulta poderá ser realizada informando a NCM completa (8 dígitos numéricos) ou pela Descrição. O campo Descrição exige pelo menos 3 (três) caracteres para realizar a busca, tomando-se o cuidado de se usar os sinais de acentuação, por exemplo pela palavra maquina sem acento (não retorna resultados) e máquina com acento (encontra resultados).
- Campo Descrição da Classificação: não é passível de alteração. É de preenchimento automático pelo sistema quando da informação do campo Classificação;
- Campo Descrição do Produto: a descrição do produto deve ser feita de forma que possibilite a perfeita identificação da mercadoria. Deve ser escrita em português;
- Campo Descrição do Produto em Espanhol: a descrição do produto deve ser feita de forma que possibilite a perfeita identificação da mercadoria. Deve ser escrita em espanhol;
- Campo Marca: deve ser informada a marca do produto. Caso o produto não apresente marca, deve-se informar neste campo a expressão “sem marca”;
- Campo Modelo: deve ser informado o modelo do produto. Caso o produto não apresente modelo, deve-se informar neste campo a expressão “sem modelo”;
- Campo Peso (Kg): deve ser informado o peso bruto do produto, incluindo as embalagens;
- Campo Qtde. da Unidade do Produto na Embalagem: neste campo deve ser informada a quantidade de mercadoria contida dentro de cada unidade do produto cadastrado.

Ex.1:
 Produto cadastrado: Cartela contendo 4 pilhas. Quantidade na embalagem 4.

Ex.2:
 Produto cadastrado: Caixa contendo 10 cartelas com 4 pilhas. Quantidade na embalagem 40;
- Campo Moeda: clique na seta do campo e selecione a moeda de comercialização do produto;
- Campo Preço Total do Produto na Embalagem: informar o valor total da mercadoria na embalagem.

Ex.1: Produto cadastrado – Cartela contendo 4 pilhas - U$ 3,00;

Ex.2: Produto cadastrado - Caixa contendo 10 cartelas com 4 pilhas: U$ 25,00.
3-) Após informar as alterações desejadas clicar em “Alterar” como apresentado na figura 23.
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Figura 23 – Tela alteração produto preenchida
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Figura 24 – Tela conclusão de alteração produto

3.3.4. Excluir Produto

1-) Para excluir produto anteriormente cadastrado efetue os procedimentos para consultar produto conforme demonstrado anteriormente no item  “3.3.2. Consultar Produto”.
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Figura 25 - Tela resultado consulta produto
2-) Clique no ícone [image: image33.png]


  do produto que desejar excluir. Ao clicar neste ícone aparecerá a caixa com mensagem para que confirme a exclusão, conforme apresenta a figura 26. 
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Figura 26 - Tela para confirmação exclusão produto

3-) Clique em “Sim” para confirmar a exclusão ou clique em “Não” para retornar a tela anterior (Tela resultado consulta produto – figura 25).
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Figura 27 - Tela confirmação exclusão produto

3.4. Manutenção de Fatura

3.4.1. Registrar Fatura

1-) Para abrir a tela de registro de faturas, posicione a seta do mouse sobre a “aba” Fatura e clique sobre a opção “Registrar Fatura”.
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Figura 28 - Tela inicial para registro de fatura
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Figura 29 - Tela inicial para Registro de Faturas
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	Para cadastrar a fatura é obrigatório o preenchimento de todos os campos da ficha “Registrar Fatura” apresentada na figura 29.


- Campo Fatura Comercial: O código a ser informado neste campo é de fornecimento por parte da empresa vendedora paraguaia e deve possuir 13 dígitos numéricos com a formatação 000-000-0000000.

- Campo Timbrado: O código a ser informado neste campo é de fornecimento por parte da empresa vendedora paraguaia e deve possuir 8 dígitos numéricos.
- Campo Data de Venda: campo de preenchimento automático pelo sistema e indica a data em que a venda foi realizada.
- Campos RUC e Fornecedor/Vendedor: Selecione o Exportador para o qual deseje registrar a fatura. Essa seleção poderá ser feita pelo RUC ou pelo nome do Vendedor.
- Campo Moeda: clique na seta do campo e selecione a moeda de comercialização do produto;
- Campo Qtde. Volumes: Indique a quantidade de volumes que acondicionam as mercadorias.
- Campo CNPJ: Informe o CNPJ do microimportador adquirente das mercadorias.
- Campo CPF: Informe o CPF do representante do microimportador.
- Campo Código: Informe o código de um produto cadastrado no catálogo de produtos do vendedor. O código pode ser informado selecionando-se o ícone [image: image39.png]


 para abrir a tela de seleção de produtos. O sistema permite que o produto seja filtrado pelos campos Código e Descrição. O campo Código exige que pelo menos 1(um) caractere seja preenchido. O campo Descrição exige pelo menos 3 (três) caracteres para realizar a busca, tomando-se o cuidado de se usar os sinais de acentuação, por exemplo pela palavra maquina sem acento (não retorna resultados) e máquina com acento (encontra resultados).
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Figura 30 - Tela de seleção de produtos

- Campo NCM: Campo de preenchimento automático pelo sistema de acordo com as informações cadastradas no catálogo de produtos. Indica o código do produto na tabela de Nomenclatura Comum do Mercosul. 
- Campo Descrição/Complemento: campo de preenchimento automático pelo sistema e indica a descrição do produto selecionado.  Selecionando-se o ícone [image: image41.png]


 é possível ver a descrição completa do produto.
- Campo Qtd.Bem.: neste campo deve ser informada a quantidade de unidades de produtos vendidos.

Caso nenhuma embalagem seja informada o sistema automaticamente insere o valor 1 (um).
- Campo VL Bem.: neste campo deve ser informado o valor de cada embalagem vendida. O sistema automaticamente atribui o valor referenciado no catálogo de produtos, entretanto este valor pode ser alterado pelo representante de acordo com o valor de venda.
- Campo Valor Total: campo de preenchimento automático pelo sistema que indica o valor total do produto vendido (obtido da multiplicação entre os campos “Qtd.Emb.” e “VL Emb.”).
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	Os campos não editáveis (de preenchimento automático pelo sistema) estão diferenciados pela cor azul.


 Clique no ícone [image: image43.png]


  do produto caso deseje excluí-lo da fatura. 
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Figura 31 - Tela de exclusão de produto na emissão da fatura
Ao clicar neste ícone aparecerá a caixa com mensagem para que confirme a exclusão, conforme apresenta a figura 26. 
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Figura 32 - Tela de confirmação de exclusão de produto na emissão da fatura
2-) Após o preenchimento de todos os campos da tela “Registrar Fatura” o usuário pode registrar definitivamente a fatura clicando na opção “Registrar Fatura” conforme indicado na tela 33.
[image: image46.png]Regime Tributagao Unificade
FARFLA

Factra _
Registrar Producto || Consultar Producto |  Registar Factura |
Proveedor
Consuia Vansedo Pas3usie  Factura Comercial Timbrado Fecha de Venta
g; 000-000-0000050 00000050 18/1012011
Corsut Reprserianecel  RUC ProveedorVendedor
Vensasor e
11111110 La Petisquera inicio AEIOUAEIOUAD “aéioutasiou
) Honeda Canidad de Volmenes
= DOLAR DOS EUA 5 [
Comprador
CHPJ (Juridica) CPF (isica)
00.697.785/0001-21 078,959 127-80
Productos
Codigo Ctd.Emb.  VLEmb. VL Total
New Ctd.Unid. VL Unit.
1 b1 test 1 16.00
[ lbltste 1 —
8470.10.00 | 1 16.00
2 tt]dd | prodh 3 2000
= | dd | “produc|-] & 60,00 =]
847021.00 | 5 10.00
L] =) )
L]
Valor Total defa Factura:
75.00 /
Grabar Provisorio Registrar Factura | Carrar
Ariore " Menu
Producto RTU catasirado exfosaments!
PYO00000013.LUIZ ALEXAIIDRE HIAE DA SILVA MAG] HARFIA - Ani E—— venio 01001

(intermotrueip:10.58.204.1




Figura 33 - Tela registro de fatura preenchida
3-) O sistema exibe uma tela exigindo a confirmação do usuário. Neste momento o usuário deve conferir se todos os dados foram preenchidos corretamente e clicar na opção Confirmar.
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Figura 34 - Tela de confirmação de registro de fatura
Após a conclusão do registro de produto, aparecerá a seguinte tela, indicando o sucesso no registro;
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Figura 35 - Tela conclusão registro produtos
Obs.1: O sistema permite ainda o arquivamento temporário das informações preenchidas na fatura. Esta opção grava a fatura com status PROVISORIO e permite que o usuário a altere posteriormente antes de sua emissão definitiva.   
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Figura 36 - Tela de registro provisório de fatura
Após a conclusão do registro de produto, aparecerá a seguinte tela, indicando o sucesso no registro;
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Figura 37 - Tela de confirmação registro provisório de fatura
Uma vez registrada provisoriamente, o usuário tem a opção de editar (ver tópico 3.4.3. Alterar Fatura) ou registrar definitivamente a fatura.
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Figura 38 - Tela de edição e/ou registro definitivo de fatura 
Após clicar em “Registrar Fatura” será apresentada a mensagem conforme figura 39.
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Figura 39 - Tela conclusão registro de fatura
3.4.2. Consultar Fatura

1-) Para abrir a tela de consulta de fatura, posicione a seta do mouse sobre a “aba” Fatura e clique sobre o ícone “Consultar Fatura”.
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Figura 40 - Tela inicial Registrar Fatura
2-) A consulta deve ser realizada clicando-se na opção Buscar, após o preenchimento de pelo menos 1 (um) dos seguintes filtros:
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Figura 41 - Tela inicial Consultar Fatura

- Consulta pelo campo Código da Fatura RTU (FRTU): deve-se informar o código completo (13 dígitos) da fatura RTU.
- Consulta pelo campo Data Inicial de Venda: deve-se informar a data a partir da qual as faturas desejadas foram emitidas. 
- Consulta pelo campo Data final de Venda: deve-se informar a data até a qual as faturas desejadas foram emitidas. 
- Consulta pelo campo RUC: Selecione o RUC do vendedor paraguaio para o qual deseje consultar a fatura. Na opção de seleção serão disponibilizados todos os RUC´s para os quais o usuário possui representação VÁLIDA.
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Figura 42 - Tela de seleção de RUC
- Consulta pelo campo CNPJ: deve-se informar o CNPJ completo (14 dígitos) da empresa microimportadora.
- Consulta pelo campo CPF Representante: deve-se informar o CPF completo (11 dígitos) do representante da empresa microimportadora.
- Consulta pelo campo Situação Atual da Fatura: Deve-se escolher uma entre todas as situações cadastrais que a fatura pode possuir: PROVISORIA, EMITIDA, TRANSPORTE INICIADO, TRANSPORTE SOLICITADO, DECLARADA, RETIDA_PY, CANCELADA, RETENÇÃO TOTAL, DESEMBARAÇADA PARCIAL, DESEMBARAÇADA TOTAL, TRANSPORTE CONCLUIDO, RETIDA_BR, APREENDIDA e BAIXADA.
- Consulta pelo campo Data Inicial da Situação: deve-se informar a data a partir da qual as faturas se enquadraram em sua situação vigente. 
- Consulta pelo campo Data final da Situação: deve-se informar até a qual as faturas se enquadraram em sua situação vigente. 
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	Após informar um ou mais filtros de consulta é necessário clicar com o botão esquerdo do mouse no ícone “Buscar” para obter resultado, conforme ilustrado na figura 41.
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Figura 43 - Tela resultado consulta fatura
3.4.3. Alterar Fatura
Apenas as faturas que estejam com situação cadastral PROVISÓRIA podem ser alteradas (faturas já emitidas não permitem alterações). 

1) Para alterar uma fatura o primeiro passo é realizar a consulta da fatura com status PROVISORIA, seguindo o procedimento definido no item 3.4.2. 
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Figura 44 – Tela resultado consulta fatura
2) Clique no ícone [image: image59.png]


 da fatura que desejar alterar. Este procedimento abrirá a ficha “FRTU”, conforme figura 45.
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Figura 45 - Tela com ficha Alterar Produto
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	Todos os campos na ficha apresentada na figura 45 são passíveis de edição, com exceção do RUC, Nome do Fornecedor/Vendedor e dos campos em azul. 


- Campo Fatura Comercial: O código a ser informado neste campo é de fornecimento por parte da empresa vendedora paraguaia e deve possuir 13 dígitos numéricos com a formatação 000-000-0000000.

- Campo Timbrado: O código a ser informado neste campo é de fornecimento por parte da empresa vendedora paraguaia e deve possuir 8 dígitos numéricos.
- Campo Data de Venda: campo de preenchimento automático pelo sistema. Indica a data em que a venda foi realizada.
- Campos RUC e Fornecedor/Vendedor: Selecione o Exportador para o qual deseje registrar a fatura. Essa seleção poderá ser feita pelo RUC ou pelo nome do Vendedor.
- Campo Moeda: clique na seta do campo e selecione a moeda de comercialização do produto;
- Campo Qtde. Volumes: Indique a quantidade de volumes que acondicionam as mercadorias.
- Campo CNPJ: Informe o CNPJ do microimportador adquirente das mercadorias.
- Campo CPF: Informe o CPF do representante do microimportador.
- Campo Código: Informe o código de um produto cadastrado no catálogo de produtos do vendedor. O código pode ser informado selecionando-se o ícone [image: image62.png]


 para abrir a tela de seleção de produtos. O sistema permite que o produto seja filtrado pelos campos Código e Descrição. O campo Código exige que pelo menos 1(um) caractere seja preenchido. O campo Descrição exige pelo menos 3 (três) caracteres para realizar a busca, tomando-se o cuidado de se usar os sinais de acentuação, por exemplo pela palavra maquina sem acento (não retorna resultados) e máquina com acento (encontra resultados).
[image: image63.png]o Unific
AR

Agenda Conductor Registar Factura Registrar Producto
Fomecador
Consulia Vendsder P45/ Fatura Comercial Timbrado Data da Venda
& [123456-7890123 | [00000001 171102011
PSSl sclecionar produtos
Vanaas
-
S| Descrigio:
Buscar
~Cédigo Desc. Marca Modelo
1 Calculadors HP 12¢() He 12
2 TECLADOSTECI ADOSTECL ADOSTECI ADOSTECL ADOSTECLADOS TECLADOS  TEGLADOS
E tedlado oy 1
4 pendrive kingstone 1
E pendrive xinglinglong 1
o microfone microfone_ microfone
z e e e
7 ftens encontrados,
Clique sobre o produto desejado para selecioné-lo 8
200
Salvar Provisério Registrar Fatura || Fechar
~PY000000013.CARLOS HUMBERTO PAREDES | HARFIA - Andise de Risco < Inteligéncia Arificial Aplicada [ 2011 © Todos os dieito reservads |11 versio 01,000 -

‘amb HOMOLOGACAD_HARPIA_RFB-cics GACICCW R intemofalse-:127.0.0.1(59005v0301)




Figura 46 - Tela de seleção de produtos

- Campo NCM: Campo de preenchimento automático pelo sistema de acordo com as informações cadastradas no catálogo de produtos. Indica o código do produto na tabela de Nomenclatura Comum do Mercosul. 
- Campo Descrição/Complemento: campo de preenchimento automático pelo sistema e indica a descrição do produto selecionado.  Selecionando-se o ícone [image: image64.png]


 é possível ver a descrição completa do produto.
- Campo Qtd.Bem.: neste campo deve ser informada a quantidade de unidades de produtos vendidos.

Caso nenhuma embalagem seja informada o sistema automaticamente insere o valor 1 (um).
- Campo VL Bem.: neste campo deve ser informado o valor de cada embalagem vendida. O sistema automaticamente atribui o valor referenciado no catálogo de produtos, entretanto este valor pode ser alterado pelo representante de acordo com o valor de venda.
- Campo Valor Total: campo de preenchimento automático pelo sistema que indica o valor total do produto vendido (obtido da multiplicação entre os campos “Qtd.Emb.” e “VL Emb.”).

Obs.1: Clique no ícone [image: image65.png]


  do produto caso deseje excluí-lo da fatura. 
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Figura 47 - Tela de exclusão de produto na emissão da fatura
Ao clicar neste ícone aparecerá a caixa com mensagem para que confirme a exclusão, conforme apresenta a figura 48. 
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Figura 48 - Tela de confirmação de exclusão de produto na emissão da fatura
3) Após informar as alterações desejadas o usuário pode registrar definitivamente a fatura clicando na opção “Registrar Fatura” conforme indicado na tela 49.
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Figura 49 – Tela alteração produto preenchida

4) O sistema exibe uma tela exigindo a confirmação do usuário. Neste momento o usuário deve conferir se todos os dados foram alterados corretamente e clicar na opção Confirmar.
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Figura 50 - Tela de confirmação de alteração de fatura
Após a conclusão do registro da fatura, aparecerá a seguinte tela, indicando o sucesso no registro;
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Figura 51 - Tela conclusão de alteração produtos
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	O sistema permite que, mesmo após as alterações, a fatura seja mantida com o status PROVISÓRIA clicando-se na opção “Salvar Provisório” na tela da Figura 49.


3.4.4. Cancelar Fatura

Apenas as faturas que estejam com situação cadastral PROVISORIA podem ser canceladas (faturas já emitidas não permitem alterações nem cancelamento). 
1-) Para cancelar uma fatura, primeiramente deve-se realizar a consulta da fatura com status PROVISORIA, seguindo o procedimento definido no item 3.4.2. 
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Figura 52 – Tela resultado consulta fatura
2-) Clique no ícone [image: image73.png]


 da fatura com situação PROVISÓRIA que desejar cancelar. Este procedimento abrirá a ficha “FRTU”, conforme figura 45.
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Figura 53 - Tela de Alteração de FRTU
3-) Clique na opção “Cancelar Fatura”, conforme apresenta a figura 53. Ao clicar neste ícone aparecerá a caixa de solicitação de justificativa para o cancelamento da fatura. 
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Figura 54 - Tela de justificativa para cancelamento de fatura

4-) Informe a justificativa do cancelamento e clique em “Cancelar Fatura”.
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Figura 55 - Tela confirmação de cancelamento de fatura
4. Referências

Lei 11.898/2009 – http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Lei/L11898.htm

Decreto 6.956/2009 - http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Decreto/D6956.htm
	Anexo I - Glossário Básico


Este anexo relaciona as principais definições que são referenciadas nos manuais e interfaces gráficas do sistema RTU.


Definições, Acrônimos e Abreviações

SRFB (ou RFB) –
Significa Secretaria da Receita Federal do Brasil que é o órgão da administração direta do governo brasileiro subordinado ao Ministério da Fazenda e encarregado de administrar e fiscalizar os tributos da união (www.receita.fazenda.gov.br).

SET -
Significa Subsecretaria de Estado de Tributação (www.set.gov.py - Subsecretaría de Estado de Tributación) e é o órgão da administração do governo paraguaio subordinado ao Ministério da Fazenda e encarregado da aplicação e administração de todos os dispositivos legais referentes aos tributos fiscais.

DNA -
Significa Direção Nacional de Aduanas (www.aduana.gov.py -Dirección Nacional de Aduanas) e é o órgão da administração do governo paraguaio encarregado do controle aduaneiro em território paraguaio.

CNPJ –
Significa Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica e é um sistema que controla informações de todas as Pessoas Jurídicas do Brasil. O número CNPJ no sistema RTU representa o identificador que localiza unicamente a informação de uma pessoa jurídica no sistema CNPJ.

CPF –
Significa Cadastro de Pessoa Física e é um sistema que controla informações de todas as Pessoas Físicas com domicílio fiscal no Brasil. O número CPF no sistema RTU representa o identificador que localiza unicamente a informação de uma pessoa física no sistema CPF.

RUC - 
Significa Registro Único de Contribuintes (Registro Unico de Contribuyentes) e identifica unicamente cada empresa paraguaia ou pessoa física equiparada.

RTU -
Regime de Tributação Unificada instituído no Brasil pela Lei 11.898/2009 (http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Lei/L11898.htm) e regulamentada pelo Decreto Executivo nº 6.956/2009 (http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2009/Decreto/D6956.htm).

Pessoa Física Paraguaia –
É a pessoa física portadora de identificação paraguaia e domicílio em território paraguaio. Receberá uma identificação única no sistema obedecendo ao formato PY99999999.

Pessoa Jurídica Paraguaia –
É a pessoa jurídica estabelecida em território paraguaio. Possui uma identificação única denominada RUC.

Exportador Paraguaio -
É toda pessoa jurídica paraguaia autorizada a operar o RTU como exportador de mercadorias comercializadas sob o RTU.

Responsável Legal do Exportador Paraguaio –
É toda pessoa física que conste como proprietária de empresa ou que seja considerada legalmente responsável por todos os atos executados em nome da empresa exportadora paraguaia.

Representante do Exportador Paraguaio –
É toda pessoa física autorizada pelo Responsável Legal do Exportador Paraguaio a operar o RTU em nome da empresa exportadora paraguaia.

Proprietário de Veículo Paraguaio –
É toda pessoa física ou jurídica paraguaias proprietária de veículo e que tenha sido autorizada a operar no RTU como transportador de volumes contendo mercadorias transacionadas no regime.

Condutor de Veículo Paraguaio –
Pessoa física habilitada a conduzir veículos de acordo com a norma de trânsito paraguaia e expressamente autorizado pelo proprietário de veículo paraguaio (pessoa física) ou pelo responsável legal pela pessoa jurídica proprietária do veículo a transportar volumes contendo mercadorias comercializadas sob o RTU.

Veículo Paraguaio –
Veículo matriculado no Paraguai pertencente a um proprietário de veículo paraguaio e considerado em condições de transportar volumes contendo mercadorias comercializadas sob o RTU.

Cadastrador de Usuário Paraguaio –
Funcionário ou Servidor da Administração Tributária Paraguaia ou da Administração Aduaneira Paraguaia a cadastrar usuários paraguaios nos sistemas SENHA-REDE e RTU.

Oficial de Administração Tributária Paraguaia –
Funcionário ou Servidor da Administração Tributária Paraguaia (SET) autorizado a operar o sistema RTU.

Oficial de Administração Aduaneira –
Funcionário ou Servidor da Administração Aduaneira Paraguaia (DNA) autorizado a operar o sistema RTU.

Microimportador Brasileiro –
Pessoa Jurídica Brasileira optante do regime SIMPLES NACIONAL habilitada a adquirir e comercializar mercadorias desembaraçadas no RTU.

Responsável Legal do Microimportador Brasileiro –
Pessoa física que figura como responsável legal perante o CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica).

Representante do Microimportador Brasileiro –
É toda pessoa física expressamente autorizada pelo Responsável Legal do Microimportador Brasileiro a operar o RTU.

Proprietário de Veículo Brasileiro –
É toda pessoa física ou jurídica brasileiras proprietária de veículo e que tenha sido autorizada a operar no RTU como transportador de volumes contendo mercadorias transacionadas no regime.

Condutor de Veículo Brasileiro –
Pessoa física habilitada a conduzir veículos de acordo com a norma de trânsito brasileira e expressamente autorizado pelo proprietário de veículo brasileiro (pessoa física) ou pelo responsável legal pela pessoa jurídica proprietária do veículo a transportar volumes contendo mercadorias comercializadas sob o RTU.

Veículo Brasileiro –
Veículo matriculado no Brasil pertencente a um proprietário de veículo brasileiro e considerado em condições de transportar volumes contendo mercadorias comercializadas sob o RTU.

ICP-Brasil –
Infra-estrutura de Chaves Públicas Brasileira é um conjunto de entidades, padrões técnicos e regulamentos que suportam um sistema com base em certificados digitais e detém a competência para orientar e fiscalizar as atividades de certificação digital no Brasil. (consultar www.iti.gov.Br)

Autoridade Certificadora –
Entidade autorizada pela ICP-Brasil a emitir, distribuir, renovar e revogar certificados digitais de outras entidades como, por exemplo, pessoas físicas, pessoas jurídicas e até mesmo para equipamentos.

FRTU -
Acrônimo de “Fatura Comercial no RTU”, representa o documento de venda dos produtos. Este documento é registrado no sistema informatizado de controle do RTU pelo Representante do Vendedor Paraguaio contendo informações detalhadas sobre as mercadorias adquiridas, incluindo informações do Microimportador e do representante legal.

VRTU - 
Acrônimo de “Volume de Mercadorias no RTU”, identifica unicamente cada embalagem de transporte dentro da qual são colocadas as mercadorias adquiridas do Vendedor Paraguaio,. Importante registrar que cabe ao Vendedor Paraguaio lacrar os volumes com fita adesiva adequada. Além disso, é obrigatória a aplicação de etiquetas emitidas pelo sistema informatizado de controle do RTU em cada VRTU. Um VRTU sempre pertence a uma e somente uma FRTU, porém, uma FRTU pode possuir mais de um VRTU.

Etiqueta de identificação do VRTU -
Documento gerado pelo sistema informatizado de controle do RTU em formato PDF para ser usado na impressão de etiquetas que servirão para identificar unicamente cada VRTU. Possui código de barras com o número do VRTU para facilitar a leitura de seu número, bem como outras informações da FRTU à qual está associado.

TRTU -
Acrônimo de “Transporte de Mercadorias no RTU”, representa a operação de transporte de mercadorias e é iniciado com o registro no sistema informatizado de controle do RTU da solicitação de transporte pelo Representante do Microimportador. Nesse registro são informadas as FRTUs cujos volumes serão colocados no veículo transportador.

DRTU -
Acrônimo de “Declaração de importação no RTU”, representa o documento base do despacho de importação no RTU. Este documento é registrado no sistema informatizado de controle do RTU pelo Representante do Microimportador e é baseado nas informações contidas na FRTU (Fatura Comercial no RTU).

Despacho de Importação no RTU -
Procedimento fiscal mediante o qual é verificada a exatidão dos dados declarados pelo Microimportador em relação às mercadorias importadas, aos documentos apresentados e à legislação específica, com vistas ao seu desembaraço aduaneiro. 

Desembaraço Aduaneiro no RTU -
O desembaraço aduaneiro é executado pelo sistema de controle informatizado do RTU somente depois de constatados a conclusão da conferência aduaneira e o registro do pagamento dos tributos e, quando for o caso, das multas aplicadas. Somente após o desembaraço aduaneiro é autorizada a saída das mercadorias desembaraçadas do recinto aduaneiro. Este é o último ato do procedimento de despacho de importação no RTU.

Termo de Apreensão - 
Documento gerado pelo sistema informatizado de controle do RTU o qual relaciona as mercadorias não declaradas ou que sejam de importação proibida ou suspensa, encontradas durante em VRTUs, As mercadorias apreendidas estão sujeitas à aplicação da pena de perdimento em favor da Fazenda Pública.

Termo de Retenção -
Documento gerado no sistema informatizado de controle do RTU o qual relaciona as mercadorias de importação não autorizadas no RTU ou, ainda que autorizadas, estejam sujeitas a licenciamento não automático de importação. As mercadorias retidas somente poderão ser desembaraçadas no regime comum de importação mediante registro no SISCOMEX. de DI (Declaração de Importação) ou DSI (Declaração Simplificada e Importação) 

DARF - 
É o Documento de Arrecadação de Receitas Federais e cujo modelo impresso pelo sistema  informatizado de controle do RTU  permite ao Microimportador o pagamento dos tributos incidentes e multas aplicadas, conforme o caso. O documento impresso deve ser levado ao agente arrecadador para pagamento. Efetuado o pagamento, o referido documento, após a autenticação mecânica ou eletrônica, deve ser apresentado para registro do pagamento no sistema informatizado de controle do RTU.

LRTU -
Acrônimo de “Lançamento de Crédito Tributário no RTU”, é o ato registrado no sistema informatizado de controle do RTU que identifica e fundamenta qualquer valor monetário pago ou a ser pago, seja um tributo ou uma multa, no despacho de importação do RTU.

NCM - 
A Nomenclatura Comum do MERCOSUL (NCM) foi criada em 1995, com a entrada em vigor do MERCOSUL e substituiu a Nomenclatura Brasileira de Mercadorias (NBM). A classificação fiscal possui 8 dígitos e uma estrutura de classificação que contém até 6 níveis de agregação: capítulo, posição, subposição simples, subposição composta, item e sub-item.
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