
 

Após realizar o cadastramento no Sapiens, clicar em CRIAR 

 

Preencher os campos com as informações constantes na figura e clicar em SALVAR. 



 

Para inserir o requerimento e demais documentos ao processo de conciliação, clicar no “clips” e 

selecionar os documentos (PDF) 

 

Clicar em concluir. 


