Manual do Usuario Externo
Cadastro, Peticionamento, Acesso Externo e Assinatura
Externa

O Protocolo Eletrénico do Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI) € um sistema
informatizado que possibilita o intercAmbio de informagdes entre a Policia Rodoviaria
Federal (PRF) e os usuarios externos que participam de processos administrativos no
6rgao, ou que representam pessoas fisicas ou juridicas nessa situacao.

Esse sistema possibilita ao usuario protocolar documentos, receber intimagbes/notificagdes,
acompanhar processos administrativos dos quais seja parte e assinar documentos que lhes
sejam disponibilizados, tais como atas, contratos, convénios, termos, acordos e outros
instrumentos congéneres celebrados com o 6rgao.

O cadastro como usuario externo € ato pessoal, intransferivel e indelegavel. Sua operacéo
€ de responsabilidade da pessoa fisica que opera o sistema. A realizagao do cadastro como
Usuario Externo do SEI/PRF importara na aceitacdo de todos os termos e condigdes que
regem o processo eletrbnico, conforme Regulamento do Processo Eletrénico da PRF e
demais normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletrbnica na modalidade
cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido
das acdes efetuadas, as quais serao passiveis de apuracéo civil, penal e administrativa.

O credenciamento de usuario externo se dard mediante o preenchimento de formulario
eletrénico disponivel no sitio eletrobnico da PRF e a apresentacdo da documentagao
solicitada. A liberacdo do cadastro sO ocorrera apds a verificagcdo da conformidade
documental.

|. Como se cadastrar:

[l. Acessando o Sistema Protocolo Eletronico SEI

[ll. Peticionamento de Processo Novo

V. Peticionamento Intercorrente



http://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-15-de-23-de-julho-de-2020-268439700

. Como se cadastrar:

1. Acesse a pagina de usuarios externos do SEI/PRF: https://sei.prf.gov.br/acessoexterno

2. Selecione o botdo “Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado”.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

seil = |

| Confirma | | Esqgueci minha senha

— | Clique aqui se vocé ainda nao esta cadastradol

3. Leia atentamente os termos e condigbes e, estando de acordo, pressione em “Clique aqui
para continuar’.
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Cadastro de Usuario Externo

O Acesso de Usuario Externo do sistema SEI-PRF é destinado a pessoas fisicas que participem de Processos Administrativos no érga@o, ou que representem pessoas fisicas ou juridicas nessa
situagao, para fins de peticionamento eletrénico, visualizagao de processos com restricao de acesso aos ir e assinatura énica de contratos, convénios, termos, acordos e outros
instrumentos congéneres.

A realizagao do cadastro como Usudrio Externo no SEI-PRF importara na aceitagéo das condigSes que disciplinam o processo eletranico, com fundamento na legislagao pertinente e
no Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, admitindo como valida a assinatura eletrénica na modalidade cadastrada (Icgm e senha), tendo como consequéncia a
responsabilidade pelo uso indevido das agoes efetuadas, as quais ser@o passiveis de apuragao de respor civil, penal e adi

Para efetuar seu cadastro clique no Link ao final desta pagina e preencha seus dados. Em seguida o sistema enviara uma mensagem automética para o e-mail cadastrado com os
procedimentos necessarios para ativagao do Acesso. Esses procedimentos também estao disponiveis na pagina da Policia Rodoviaria Federal (https:/portal.prf.gov.br/acesso-a-
informacao/cadastro-de-usuario-externo).

i para continuar | <

4. Preencha corretamente todos os dados solicitados no formulario de cadastro e, ao final,
clique em “Enviar’.

POLICIA RODOVIARIA FEDERAL

mi! Produgio

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

CPF: RG: Grgio Expedidor:
[ I ]

Telefone Fixo: Telefone Celular

[ | ]

Enderego Residencial:

[
Complemento: Bairro:
[ 1 |
Estado: Cidade: CEP:

[ vl vl

Dados de Autenticagao

E-mail:
Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):
Confirmar Senha:

[ |
o4

I:l oo e el

Voltar



https://sei.prf.gov.br/acessoexterno

5. Ap6s o envio dos dados, vocé recebera um e-mail com as instru¢des para validagao do cadastro.

6. Apresente-se pessoalmente em uma das unidades administrativas da PRF com o original do
Termo de Declaracédo de Concordancia e Veracidade, preenchido e assinado, e com original ou
cépia de documento de identificac&o civil com foto.

Alternativamente, poderao ser entregues por terceiro, enviados por correspondéncia ou por e-mail,
conforme orientagcdes abaixo:

a) envio de documentos por correspondéncia ou por meio de terceiros: serdo aceitas copia
simples do documento de identificagdo civil com foto e original do Termo de Declaracdo de
Concordancia e Veracidade assinado pelo usuario externo, sem necessidade de reconhecimento de
firma em cartério. A correspondéncia deve ser enderegada a qualquer Superintendéncia Regional
da PRF ou a Sede Nacional da PRF.

b) envio de documentos por e-mail: serdo aceitos documentos
digitalizados, desde que a documentagdo esteja acompanhada de
uma foto do rosto do usuario externo com o Termo de Declaracéo de
Concordancia e Veracidade ao lado, sendo necessario que este
aparegca legivel. Os documentos digitalizados deverdo ser
encaminhados para o endereco eletrbnico informado no e-mail de
confirmacgao do cadastro.

Apo6s o preenchimento do formulario eletrénico e a entrega dos documentos exigidos, a PRF fara a
andlise da conformidade do cadastro. Em até cinco dias uteis, o acesso sera liberado ou o usuario
recebera um novo e-mail informando eventual pendéncia na documentagéao.

Ao receber o e-mail de validacao, vocé estara apto a acessar o sistema para enviar, receber e

assinar documentos relacionados ao processo de seu interesse. Caso o cadastro nao seja validado,
corrija as pendéncias informadas no e-mail.

Il. Acessando o Sistema Protocolo Eletronico SEI

1. Com seu cadastro validado, acesse https://sei.prf.gov.br/acessoexterno. Informe o e-mail e a
senha do cadastro para entrar no sistema.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

(TNhSira 0 e-mail cadasiiado )

Sel Senha:
>3 | Informe a senna |

| LConfirma | | Es=queci minha senha |

Cligue aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado



https://portal.prf.gov.br/sites/default/files/users/user219/Termo_Veracidade_PRF_2020.pdf
https://portal.prf.gov.br/sites/default/files/users/user219/Termo_Veracidade_PRF_2020.pdf
https://portal.prf.gov.br/sites/default/files/users/user219/Termo_Veracidade_PRF_2020.pdf
https://portal.prf.gov.br/unidades-prf/telefones-e-enderecos
https://portal.prf.gov.br/unidades-prf/telefones-e-enderecos
https://portal.prf.gov.br/sites/default/files/users/user219/Termo_Veracidade_PRF_2020.pdf
https://portal.prf.gov.br/sites/default/files/users/user219/Termo_Veracidade_PRF_2020.pdf
https://sei.prf.gov.br/acessoexterno

2. Caso tenha esquecido a senha de acesso, clique em “Esqueci minha senha”.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

( J

seil | = l

| Confirma | | Esqueci minha senha

Cligue aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado

3. Informe seu e-mail e clique em “Gerar nova senha”.
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Geracao de Senha para Usuario Externo

E-mail:

[_Informe o e-mail cadasirado. ]

‘ Gerar nova senha | Voltar ‘

A nova senha sera enviada para o e-mail cadastrado. O usuario podera altera-la novamente apés
acessar a area destinada aos usuarios externos no SEI/PRF.

4. Ao logar no sistema, sera aberta a tela inicial, intitulada “Controle de Acessos Externos”, nela
vocé podera:

4.1. Acessar os menus de funcionalidades na coluna da esquerda;
4.2. Visualizar a lista de processos peticionados e aos quais lhe tenha sido concedido
acesso externo;

4.3. Assinar documento para o qual lhe tenha sido concedida permissao para assinatura
externa (caneta preta na coluna de “A¢des”).
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Sel s
Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Peticionamento »

Recibos Eletrénicos de Protocolo
IntimacBes Eletrénicas

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Extemos (2 registros)
Processo Documento Tipo. Liberacio Validade AcGes

5500002007 15/06/2020 221052120
08650.009298/2020-22 1510672020 2210512120

Menu de funcionalidades.

Processos com acesso Data de liberagéo e validade
externo concedido. do acesso externo.




I1l. Peticionamento de Processo Novo

1. Acesse o0 menu Peticionamento > Processo Novo:
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CEain shEnERsiRRiEn s Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Peticionamento 4 Processa Novo

Recibos Eletrénicos de Protocolo Intercorrente

Intimacdes Eletronicas

2. Leia atentamente as Orientacbes Gerais. Visualize as orientagdes especificas parando o mouse
sobre cada tipo de processo.

Peticionamento de Processo Novo
—{ Orlentaéées Gerais

LEIA ATENTAMENTE ESSAS ORIENTACOES ANTES DE PROSSEGUIR COM O PETICIONAMENTO

1. O Peticionamento Eletronico da PRF € exclusivo para assuntos relativos as atividades desenvolvidas pelo érgéo. Portanto, ndo devem ser peticionados documentos referentes a multas de
outros érgdos ou a acidentes ocorridos fora da circunscricdo da PRF.

2. E obrigatério conservar os originais dos documentos digitalizados e enviados por meio de peticionamento eletrdnico, até que decaia o direito administrativo de rever os atos praticados no
processo. Se for solicitado, o usudrio deverd apresentar o(s) documento(s) & Policia Rodovi

ia Federal para conferéncia, em até 15 (quinze) dias. Destaca-se que a conformidade das informag&es
inseridas e os documentos carregados no sistema s&o de responsabilidade exclusiva do usudrio externo.

3. O peticionamento devera ser indivis izado para os processos que tem por objetivo a Identificac8o de condutor infrator, a defesa de autuagdo, ou o recurso de multa, sendo necessaria a
abertura de um processo para cada auto de infrag8o (Al), e por consequéncia um peticionamento para cada processo.

4. Os formularios para o peticionamento podem ser obtidos nos seguintes links: Formuldrio de Solicitagiio de Retificagiio de BAT ; Formulério de Defesa/Recurso ; Formuldrio de Identificagdo
de Condutor Infrator (esse formulério pode ser substituido pelo pr hi do formulério que acompanha a prépria Notificagdo de Autuagdo).

5. Ao selecionar o tipo do processo que deseja iniciar, leia atentamente as orientacdes contidas nos respectivos formulérios, antes de preencher as informag8es e peticionar. Em caso de duvida,
entre em contato com Policia Rodovidria Federal.

6. Para obter mais informagdes sobre os servicos disponibilizados pela PRF, acesse a pagina da PRF na internet (clique aqui).

Tipo do Processo:

| Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar: |
Defesa de Autuacéo (Defesa Prévia)
Identificacdo de Condutor Infrator
Multas: Recurso de Multa - CTB (22 Insténcia)
Recurso de Multa

Retificacéo de Boletim de Acidentes de Transito da
PRF

3. Escolha o tipo de processo que corresponde ao tema que deseja formalizar junto ao 6rgdo. E
importante ler atentamente as ”Orientagbes sobre o Tipo de Processo” antes de iniciar o
preenchimento, para certificar-se de que fez a escolha correta.



4. Preencha o campo Especificagdo conforme as orientagdes de cada tipo de processo.

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Defesa de Autuacdo (Defesa Prévia)

Verifique as orienta¢des para o tipo de processo escolhido.

—| Orientagbes sobre o Tipo de Processo }

ESSE PROCESSC DEVERA SER ESCOLHIDO QUANDO HOUVER A PRETENSAD DE RECORRER DA NOTIFICAGAQ DE AUTUACAO DA PRF (DEFESA PREVIA)
OBSERVACCES:
1. DEVE SER ENVIADO UM PROCESSO PARA CADA AUTO DE INFRACAO.

IZ. CAMPO ESPECIFICACAD! INSERIR © NUMERO DO AUTO DE INFRACAQG (sem ponto, sem hifen, sem espace. Ex R123455789).|

3.0 FORMULARIO DE DEFESA/RECURSO DEVE ESTAR ASSINADO PELO REQUER*TE CONFORME ASSINATURA DO DOCUMENTQ DE IDENTIFICAGAC.

—|_Formuiario de Petici I

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

] Preencher conforme a orientagio acima.

Interessado: (7) Usudrio de Teste

5. Inserindo os documentos:

Cada tipo de processo apresenta um tipo de “Documento Principal’ e uma lista de “Documentos
Essenciais” e "Documentos Complementares”. O documento principal e os documentos essenciais
sdo obrigatérios. Os documentos complementares sdo opcionais.

5.1. O documento principal pode ser editavel ou nao editavel, conforme o tipo de processo.

e Documento principal editavel:
E preenchido digitalmente pelo usudrio externo. Pressione em “clique aqui para editar contetido’.

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva i entre 0s dados ir & 0s documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardio condicicnados &
andlise por servidor plblico, que podera altera-los a qualquer momento sem necess\dade de prévio aviso.

<
D p,.mpa.;. ictagho (clique aqui para earar comeude) | ES1E€ icone indica que ha um documento editavel para preenchimento.

Nivel de Acesso: () Hipétese Legal: (2
Restrito Informacgio Pessoal (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011)

Preencha adequadamente os campos solicitados no documento em edigdo. Ao terminar de
preencher, clique em “Salvar’ e feche o documento para continuar o peticionamento.

T SEI - 2 - Google Chrome ] 2
@& homologsei2 prf.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=md _pet editor montar&id _serie=178&id _orgao_acesso_externo=08&nfra_hash=7007336b293181df1cd9cfaff0f3332 Q
5 salva B @ N I S o X x* 8, 8 #H- B- 2 L LaliEgE 2@ Oas

Preencha os campos editaveis do SOLICITAGAO
farmulario (células em branco), depois

[Digit

clique em Salvar

e Documento principal n&o editavel:

E necessario carregar o documento indicado para cada tipo de processo (em formato PDF),
conforme o exemplo abaixo:

—_Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados &
analise por servidor pablico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

T Clique para carregar o arquivo (upload).

R G, <l
| Escolher arguivo ‘Nennum arquivo selecionado -

Tipo de D @ Comy do Tipo de D to: (7) e

Formulério de Defesa/Recurso [ e Especmque o documento.

Nivel de Acesso: () Hipétese Legal: (3) i b i o st )
Restrito Informagéo Pessoal (At 31 da Lel n° 12.527/2011) Informe se o arquivo & nato-digital ou digitalizado e depois

Formato: 3) () Nato-digital ' Digitalizado <} C[ique em Adicionar.

Nome do Arquivo Data ‘Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes




ATENCAO: Antes da digitalizacdo e insercdo no sistema (upload), os formularios devem ser
preenchidos corretamente e assinados, conforme assinatura do documento de identificacdo do
requerente.

A. Clique em “Escolher arquivo” para selecionar o arquivo digital,
B. No campo “Complemento do Tipo de Documento”, inclua informagao adicional sobre o
documento, como o numero do auto de infracdo, o numero do boletim de acidente de
transito, o nome do requerente, etc;
C. Selecione o formato do arquivo que esta carregando:
e Nato-digital: produzido originariamente em meio eletrénico (sem digitalizagao).
e Digitalizados: arquivo produzido a partir da digitalizacao de documento em suporte
de papel (escaneados).
D. Em seguida, clique no botdo Adicionar.

5.2. Para os documentos essenciais, € necessario carregar pelo menos um documento para cada
tipo indicado. Para os Complementares, carregue apenas 0s que julgar necessario.

Documentos Essenciais (10 Mb):

[ Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado  eif—————— Clique para carregar o arquivo.
Tipa de Documento: (7) [ do Tipo de D @ y
~ ] - Especifique o arquivo.

Nivel de Acesso: (3) Hipétese Legal: (3)
Restrito Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Formato: @ O Nato-cigial ' Dightalizaco «4——— Informe se o arquivo & nato-digital ou digitalizado e depois clique em Adicionar.
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agées

15/06/2020
19:57:47

CNH_pdf 193.77 Kb Documento de Identificacio do Requerente CNH Restrito Digitalizado X

Documentos Complementares (10 Mb):
| Escolher arquivo ‘ Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (7) G do Tipo de D @
v [ ]

Nivel de Acesso: (3) Hipétese Legal: (%)
Restrito Informacéo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) () Nato-digital ) Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes
15/06/2020

Documento do veiculo. pdf 15.58.29

2566 Kb Decumento de Veiculo CRLY Restrito Digitalizado X

A. Clique em “Escolher arquivo” para selecionar o arquivo digital;
B. Selecione, na lista, o tipo de documento que deseja carregar para o sistema;
B. No campo “Complemento do Tipo de Documento”, inclua informacao adicional sobre o
documento, como o numero do auto de infracdo, o numero do boletim de acidente de
transito, o nome do requerente, etc;
C. Selecione o formato do arquivo que esta carregando:
e Nato-digital: produzido originariamente em meio eletrdnico (sem digitalizagao), tais
como e-mails, faturas digitais etc.
e Digitalizados: arquivo produzido a partir da digitalizacdo de documento em suporte
de papel (escaneados ou fotografados, por exemplo).
E. Em seguida, clique no botdo Adicionar.



6. Por ultimo, cligue no botao “Peticionar’ para concluir seu peticionamento eletrbnico. Na

tela aberta, selecione o cargo/funcao e marque “Cidada(o)”, digite sua senha de acesso e clique em
“Assinar’.

Documentos Complementares (10 Mb):
‘ Escolher arquivo ‘ Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (3} do Tipo de D @
> ]

Nivel de Acesso: (3) Hipétese Legal: (3)
Restrito Informagdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Formato: () O Nato-digital O Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento

i 15/06/2020
Documento do veiculo_pdf 155829 2566 Kb

Nivel de Acesso Formato Agdes
Documento de Veiculo CRLYV Restrito Digitalizado X

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

A confirmac&e de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condicBes gue regem o processo eletronico. além do disposto no
credenciamento previo, & na assinatura dos documentos nato-digitals e declaracéio de que sdo auténticos os digitalizades, sendo responsavel civil. penal e administrativamente pelo
uso indevido. Ainda, sd0 de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia; a realizacdo por
meio eletrénico de todos os atos e comunicacdes processuals com o proprie Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que
os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h89min59s do Gitimo dia do prazo,

considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encentre; a consulia periédica ao SEL, a fim de verificar o recebimento de intimacdes
eleirdnicas

Usuario Externo:

Cargo/Fungdo:
(Selecione Carge/Funcdo

Senha de Acesso ao SEI:

7. ApoOs assinar a peticdo, sera gerado automaticamente um “Recibo Eletrénico”. Vocé sera

direcionado para a tela de “Recibos Eletrénicos de Protocolo” onde podera consultar, a qualquer
momento, seus recibos de peticdes.

POLICIA RODOVIARIA FEDERAL
| Menu §
Sell o 1
omiple cedpeseos EXlamOy Recibos Eletrénicos de Protocolo
Alterar Senha
Peticionamenta » [Eesauear |
Recibos Elelionicos de Frotocolo
Intimagbes Eletronicas Inicio: Fim. Tipo de Peticionamento:
s} ™ [Todos ~
ista de Recibos (1 regisiro)
“ Data e Horario + Numero do Processo * Recibo + Tipe de Peticionamento Agdes
15/0612020 161342 08550.009298/2020-22 26041985 Processo Novo Consultar recib0. ———gpp [

8. A peticdo realizada gera um numero de protocolo que ficara disponivel na tela de
“Controle de Acessos Externos”. Ao clicar sobre o nimero do protocolo, sera aberta uma tela que
permite visualizar os documentos e acompanhar os andamentos do processo.
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seil £
Produgdo i
Acesso Externo com Disponibilizagéo Parcial de Documentos
Autuagio
Processo 08650,009304/2020-41
Tipo Recurso de hulta
Data de Geracfio 17/06/2020
Interessados: Usuario de Teste
Lista de Protocolos (3 registros): - Clique sobre o numero do documento para visualiza-lo
Processo | Documento Tipo Data Unidade Agdes
a 26041995 Formulano de Defesa/Recurso Infracao 17/06/2020 PROTOCOLO-SEL PRF
[m] 26041996 Documento de Identificacdo do Requerente CNH 17/06/2020 PROTOCOLO-SED! PRF
O 26041997 Recibo Eletrdnico de Protocolo 17/06/2020 PROTOCOLO-SEDE-DPRF
Lista de Andamentos (12 registros): Andamentos do processo.
DatalHora Unidade Descrigio
2000 PROTOCOL0 SEDE DPTT | TT0Cess0 emelido peta unidade T oGO0 SOt DTt
= = — | Disponibilizado acesso ext Usudrio de T alé 2410512120 (3 ra disponibilizacio de documentos,
TR0 200, ROTOLOLOS " | Criado automaticamente JO Moduto Peti menlo e INliMacAo Eletrdnicas em razao de Pelici o Eletrnico realizaco
17/06/2020 20:30 PROTOCOLO-Si F | O Usu: efetivou mento de Processo Novo, tendo gerado G recibo 2 (Recibo Eletronico de Protocoio)
171062020 20 30 BROTOCOLO-SEDE-DPRF | Gerado documento piblico 26041997 (Recibo Elelrinico de Prolocoio)

Observagdo: O usuario tera acesso automatico aos documentos que peticionou e podera
acompanhar o andamento do processo. Sera possivel, também, visualizar quando novos
documentos forem incluidos no processo. Entretanto, s sera possivel visualizar o conteddo desses
documentos se forem disponibilizados pela PRF.

IV. Peticionamento Intercorrente

O Peticionamento Intercorrente serve para protocolizar documentos em processos ja
existentes, ou seja, para efetuar a juntada de documentos.

1. Acesse o menu “Peticionamento” => “Intercorrente”.

POLICIA RODOVIARIA FEDERAL

Controle de Acessos Externas.
Alterar Senha
nio

Controle de Acessos Externos

Intimades Eletronicas Lista de Acessos Extemes (1 regisiro)

Documento Tipe Liberagdo Validade Agdes
08650 009298/2020-22 15106/2020 2200512120

Na tela aberta, informe o n° do processo ao qual deseja juntar seu documento e, em seguida, clique
no botao “Validar’.

Peticionamento Intercorrente

4' Oor o

Este peti sefve para p em Processes Ja existentes. Condicionado ao numero do processo e parametrizacdes da administragio sobre o Tipo de Processo correspondente, os documentos poderdo ser
incluidos diretamente no processo indicado ou em Processo NOVO relacionado.

1 Processo |
Namero: Tipo:
[N° do processo =l

Peticionar Fechar

1.1. Ao validar, o sistema carregara o tipo de processo para conferéncia. Se estiver correto, clique
no botao “Adicionar’.
Peticionamento Intercorrente

—{ or ges |

Este peticionamente serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Cendicionade ao nimero do processo e parametrizacdes da administracde sobre o Tipo de Processo correspondente, os documentos poderdo ser
incluidos diretamente no processe indicado ou em Processo NOVO relacionado.

4‘ Processo
Numero: Tipo:
[08650.009296/2020-22 |(zatiaar] [ Defesa de Autuaggo (Defesa Prévia) |I[ adicionar |




2. Vocé também pode iniciar o Peticionamento Intercorrente a partir da tela “Controle de Acessos
Externos”, clicando no numero do processo ao qual deseja juntar seu documento.

PPOLICIA RODOVIARIA FEDERAL

SEi! Produgiio Menu F of

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Peticionamento »
Recibos Eletronicos de Protocolo

Intimagdes Eletronicas

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos EXemos (1 registio)
Liberagao Validade Agdes
15/06/2020 22/05/2120

Processo Documento Tipo
08650.009296/2020-22

2.1. Na tela aberta de visualizagdo do processo, clique em “Peticionamento Intercorrente”.

POLICIA RODOVIARIA FEDERAL

:
sell oo

Acesso Externo com Disponibilizagdo Parcial de Documentos

Y

Autuagio
Processo 08650.008296/2020-22
Tipo Defesa de Auluacio (Defesa Prévia)
Data de Geragdo: 15/06/2020

3. Utilize o campo “Documentos” para preencher os dados e carregar o(s) documento(s) que deseja
juntar, conforme exemplo abaixo:

Peticionamento Intercorrente

onar | | Fechar

Orientacé

Este peticionamento serve para protocolizar docUmentos em processos Ja existentes. Condicionado a0 NUMero do processo e parametrizagdes da administrac&o sobre o Tipo de Processo Corespondente, 05 documentos poderso ser
incluidos diretamente no processo indicado ou em processo Novo relacionado.

—( Processo
Numero: Tipo:
\ [aatar] | |
Processo Tipo Peticionamento Intercorrente Data de Autuagao Agoes
08650.009304/2020-41 Recurso de Multa Em Processo Novo Relacionado ao Processo Indicado 17/06/2020 X
—_Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e 0s documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a analise
por servidor plblico, que pedera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

< 1. Clique para incluir o documento.
Nennum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (7) ‘Complemento do Tipo de Documento: .
% = 2. Especifique o documento.

Nivel de Acesso: (7)

R 3. Informe se o arquivo & nato-digital ou digitalizado e depois clique em Adicionar.

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

Repita os 3 passos para todos os arquivos que desejar a inclusdo. Ao final, clique em Peticionar.




4. Por ultimo, cliqgue no botdo “Peticionar’ para concluir seu peticionamento intercorrente. Na
aberta, selecione o cargo/funcao e marque “Cidada(o)”, digite sua senha de acesso e clique em

tela

“Assinar’.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacéo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacdo dos termes e condicdes que regem o processo eletrénico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo
uso indevide. Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os decumentos; a conservacao dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia; a realizacdo por
meio eletronico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que
0s atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Gltimo dia do prazo,
considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periodica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacdes

eletrénicas.

Cargo/Fungdo:

Usuario Externo:

(Selecione Cargo/Funcao

v]

Senha de Acesso ao SEI:

5. Apd6s assinar a peticdo, sera gerado automaticamente um Recibo Eletrénico. Vocé sera
direcionado para a tela de Recibos Eletrénicos de Protocolo onde podera consultar, a qualquer
momento, seus recibos de peticdes. Também sera gerado um novo numero de protocolo.

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Inicio:

Fim.

Tipo de Peticionamento:

[Todos

~]

Protocolo e recibo gerados.

Lista de Recibos (4 registros):

“ Data e Horario < Numero do Processo 2 Recibo < Tipo de Peticionamento Agdes
17/06/2020 21:16:37 IOBSEO 009305/2020-96 26041999 Intercorrente a
17/06/2020 20:30:54 08650.009304/2020-41 26041997 Processo Novo B
15/06/2020 17:10:57 08650.009299/2020-77 26041987 Intercorrente El
15/06/2020 16:13:42 08850.009298/2020-22 26041985 Processo Novo B



