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1. APRESENTACAO.

Este Manual de Procedimento Administrativo tem como objetivo fornecer
informagdes para o desenvolvimento do conjunto de conhecimentos e de habilidades,
necessarias ao desempenho das atividades realizadas pelos servidores que atuam na area
de Gestao de Pessoas no cumprimento de decisdes judiciais, bem como para a correta
utilizacao das funcionalidades e operagdes do Modulo de Ag¢des Judiciais do Sistema de

Gestao de Pessoas.

Desta forma, a presente obra visa estabelecer orientacdes, fixando diretrizes
técnico-administrativas de forma padronizada, com o intuito de simplificar as a¢des, agilizar

0s processos de analise e minimizar as inconsisténcias.



2. ORIENTACOES GERAIS SOBRE O CUMPRIMENTO DE DECISAO JUDICIAL.

2.1. ATRIBUIGOES DA DIVISAO DE CONTENCIOSO JUDICIAL DE PESSOAL.

Tendo em vista a necessidade de uniformizagdo dos procedimentos da Policia
Rodoviaria Federal, no que diz respeito ao cumprimento de decisdes judiciais e a prestacao
de informacgdes juridico-legais, nos processos relativos a legislagdo de pessoal, cabe
destacar que a Divisdo de Contencioso Judicial de Pessoal (DICJU), hierarquicamente
subordinada a Diretoria de Gestao de Pessoas, possui as seguintes atribuicdes:

a) instaurar, instruir, analisar, orientar, controlar e acompanhar os processos

administrativos que visem a dar cumprimento as decisdes judiciais relativas ao quadro de
pessoal da PRF, propostas contra a Uniao;

b) analisar, manifestar e auxiliar na elaboracao de propostas, projetos e demais atos
normativos referentes a legislacao de pessoal;

c) assistir e subsidiar as autoridades competentes da PRF no fornecimento de
informacgdes juridico-legais nas agdes judiciais acerca de legislagao de pessoal;

d) orientar, controlar e acompanhar a implementagéao, nos sistemas disponibilizados
pelo Governo Federal, das decisdes judiciais propostas contra a Unido, relativas ao quadro
de pessoal da PRF, nos limites de suas atribuigdes;

e) solicitar as demais unidades do 6rgao, informagdes que possam subsidiar a defesa
da Unido ou viabilizar o cumprimento de decisdes judiciais que envolvam o quadro de
pessoal da PRF;

f)  prestar informagdes juridico-legais, por delegagao, aos 6rgaos solicitantes quanto as
acdes judiciais que tratem de legislacado de pessoal.

Dessa forma, dentre as atribuicbes da DICJU, esta a prestacdao de informacgoes
juridico-legais diretamente ao 6rgao demandante, bem como o acompanhamento de
processos administrativos que visam dar cumprimento as decisdes judiciais na area de

pessoal.

Assim, nos casos em que a atribuicdo € da Divisdo de Contencioso Judicial de
Pessoal, as unidades descentralizadas nao devem encaminhar subsidios juridico-legais
diretamente aos 6rgaos solicitantes, evitando-se retrabalho e possibilidade de transmissao

de informacgdes contraditorias ou incompletas.

Nesse contexto, devem ser imediatamente encaminhadas a Divisdao de Contencioso

Judicial de Pessoal, no ato do recebimento, as seguintes demandas:



a) solicitagdes de prestagédo de informagdes provenientes da Advocacia-Geral da Uniao
ou do Poder Judiciario, relativas a subsidios faticos e juridicos em processo judicial que
envolva os quadros de pessoal da PRF;

b) notificagcdes e mandados de intimagao provenientes da Advocacia-Geral da Unido ou
do Poder Judiciario, relativas ao cumprimento de decisao judicial que envolva os quadros
de pessoal da PRF.

Ademais, é importante frisar que as decisdes judiciais que tratem de jurisdicao
voluntaria e que nao tenham contencioso com a Unido, tais como: pensao alimenticia,
desconto em folha de pagamento, anulagcado de auto de infragao, nao carecem de envio a
DICJU.

2.2. CUMPRIMENTO DE DECISOES JUDICIAIS CONTRA A FAZENDA PUBLICA.

Para que se possa compreender como funciona o cumprimento de decisdes judiciais
no ambito da DICJU ou de qualquer outra unidade da administracdo publica, deve-se

entender como acontecem as execugdes contra a Fazenda Publica.

De forma simpléria, podemos dividir essa sistematica em dois grupos: o primeiro € o
que trata das execucgdes das obrigagdes de pagar e o segundo € o que trata das execugdes

das obrigacdes de fazer, nao fazer e entregar coisa.

2.2.1. EXECUGCAO DE OBRIGACAO DE PAGAR CONTRA A FAZENDA PUBLICA.

Nas obrigacdes de pagar, decorrentes de condenagdes judiciais, os pagamentos
feitos pela Fazenda Publica sdo despendidos pelo erario, submetendo-se ao regime de
precatérios/RPV, com regramento proprio no que se refere ao valor da condenagao, ordem
de inscrigao, preferéncia, inclusdo de dotagcado orgamentaria em lei etc., tudo disciplinado

pela Constituicao Federal.

Portanto, em casos de condenacao definitiva do Estado em obrigagéao de pagar, cabe
ao representante da Fazenda Publica, munido das informagdes prestadas pela
administracao, apenas impugnar os calculos apresentados pelo exequente, a fim de que,

apos liquidar a sentencga, o juizo expega o precatorio/RPV.



Logo, a unica atitude do gestor publico, nesses casos, é cadastrar a agao no SIGEPE
- no caso dos orgaos federais - e prestar as informagdes solicitadas pelo representante da

Fazenda Publica, que, no caso da Uniao, € a AGU.

2.2.2. EXECUGAO DE OBRIGAGAO DE FAZER, NAO FAZER E ENTREGAR COISA
CONTRA A FAZENDA PUBLICA.

Quanto as obrigagdes de fazer, ndo fazer e entregar coisa contra a Fazenda Publica,
em regra, nao ha distingdo em relacao as execugdes em geral. O juiz determinou, cabe ao
administrador cumprir a sentenca. A Unica distingao € que, antes de cumprir a determinacao
judicial, o gestor tera que solicitar o respectivo Parecer de Forga Executodria da decisao ao

representante da Fazenda Publica.

E importante destacar que n3o é a simples referéncia a valores na sentenca que,
necessariamente, gera a obrigacao de pagar. Do mesmo modo, uma sentencga que nao faz

referéncia a valores, nem sempre, implicara em obrigacao de fazer.

Obrigacdes de fazer, ndo fazer e entregar coisa sao aquelas que nao se constituem
em obrigacao de pagar. Parece ébvio, mas nao é, pois as obrigacdes de fazer podem, apos
a sua implementacgao, culminar na instituicado de beneficios que geram o pagamento de

valores.

Logo, podemos dizer que as obrigacdes de fazer sé6 geram pagamentos de forma
indireta, enquanto as de pagar geram tais beneficios de forma direta. Dai o cuidado para

separar o joio do trigo.

2.2.3. EXECUCAO DE OBRIGACAO DE FAZER, QUE SE CONVERTE EM
OBRIGACAO DE PAGAR.

Como visto, as obrigacdes de fazer podem, apds a sua implementagao, culminar na

instituicao de beneficios que geram o pagamento de valores.

Ocorre que, ndo sao poucas as vezes em que o juiz determina que, além de instituir

o beneficio, sejam calculados e pagos os valores retroativos a que a parte teria direito. Logo,
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temos duas espécies obrigacionais na mesma decisdao. Uma decorrente de uma obrigagao
de fazer (instituicdo do beneficio) e outra decorrente de uma obrigacdo de pagar

(pagamento dos valores retroativos).

Nesses casos, 0 gestor institui o beneficio, realiza os calculos dos valores retroativos
e presta as informagdes respectivas ao representante da Fazenda Publica, para que se

processe a obrigagao de pagar, na forma do regime de precatério/RPV.

Dessa forma, os valores devidos pela Fazenda Publica antes da efetiva
implementagdo da ordem concessiva devem observar o regime de precatorios/RPV,

previsto no artigo 100 da Constituicdo Federal.

Nesse segmento, a Advocacia-Geral da Unido assevera que a Administragao Publica
Federal deve observar as consideragdes trazidas pelo Ministro Luis Roberto Barroso, em
voto proferido no julgamento do RE n°® 573.872, o qual diz que, na hipotese de
transformacao de obrigacao de fazer em obrigacao de pagar quantia certa, deve iniciar a

sistematica de precatodrios. Assim:

a) o pagamento de multa decorrente do descumprimento de obrigagdo de fazer
tem que obedecer ao regime de precatorios, porque possui natureza de
obrigacéo de pagar;

b) em caso de conversdo da obrigagdo de fazer em obrigagdo de pagar, em
virtude de requerimento ou de impossibilidade de tutela especifica (hoje prevista
no art. 499 do CPC/2015, deve ser obedecido o regime de precatorios);

C) Em caso de relagbes de trato sucessivo, o pagamento de valores atrasados,
devidos até o efetivo cumprimento da obrigacéo de fazer, tem que obedecer ao
regime dos precatdrios (conforme decidido pelo Supremo no RE 889.173, Rel.
Min. Luiz Fux, paradigma do Tema 831 da repercusséo geral).

Portanto, reiteramos que toda verba anterior a implementacdo da decisao, seja ela
devida por erro, por atraso na execugao da decisao ou por qualquer outro motivo, deve
obedecer ao regime de precatoérios, conforme Parecer n® 00042/2019/DECOR/CGU/AGU,
Nota n° 02220/2019/AGD/CGJCJ/CONJUR-PDG/PGFN/AGU e Nota Juridica n°

00351/2021/CONJUR-MJSP/CGU/AGU.
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2.3. ACOES INDIVIDUAIS X ACOES COLETIVAS

2.3.1. ACOES INDIVIDUAIS

Acdes individuais sao aquelas propostas por uma pessoa ou um grupo de pessoas,
em face de outra(s) pessoa(s), sem a intervengao de uma entidade de classe (sindicatos,
associagdes etc.) ou um ente publico (MP, Defensoria Publica etc.) que os substitua ou os

represente.

Nas acgdes individuais, os individuos atuam em nome proprio, na defesa de seus
proprios interesses. Dessa forma, nao ha dificuldades para o cumprimento de decisdes

judiciais relativas a tais agoes, pois as partes sao facilmente identificaveis.

2.3.2. ACOES COLETIVAS

Acbes coletivas sdo aquelas propostas por uma entidade de classe (sindicatos,
associagdes etc.) ou por um ente publico (MP, Defensoria Publica etc.) em seu proprio

nome, mas no interesse dos seus substituidos ou representados.

Logo, a grande dificuldade € determinar quais sao os substituidos da entidade de
classe ou do ente publico demandante. Por exemplo: quando o Sindicato dos Policiais
Rodoviarios Federais do Estado de Sao Paulo propde uma acgao contra a PRF no interesse
dos seus substituidos e o juizo prolata uma sentenca que lhe é favoravel, seus efeitos
alcangam todos os PRF’s lotados naquele Estado ou somente os sindicalizados? Ainda: os
efeitos da referida sentencga alcangam somente os servidores que eram lotados no referido
Estado ou sindicalizados a época da propositura da acao, ou também alcangam aqueles

que vierem a ser ali lotados ou sindicalizados posteriormente?

A resposta para tais indagagdes nao é facil. Tanto a doutrina do direito como a
jurisprudéncia dos Tribunais Superiores divergem quanto ao tema. Tais limites ja deveriam
vir consignados na sentenca e no Parecer de Forga Executéria, mas, nem sempre isso

acontece.
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Portanto, diante da dificuldade em se estabelecer o alcance das decisdes coletivas,
o melhor a se fazer é consultar a Procuradoria responsavel por emitir o Parecer de Forga

Executéria da decisao, com o propdsito de se evitar prejuizo ao erario.

2.3.3. CONFLITO ENTRE ACAO INDIVIDUAL E ACAO COLETIVA.

Como regra geral, os efeitos das decisdes prolatadas nas a¢des individuais prevalecem

sobre os efeitos das decisdes declaradas nas acdes coletivas.

Contudo, ha situacées em que, além de propor uma acgao individual, o servidor &
representado ou substituido em uma agédo coletiva com o mesmo objeto da individual.
Nesses casos, para que possa se beneficiar dos efeitos da decisido coletiva, o servidor tera
que desistir da agao individual ou solicitar sua suspensao, nos termos do que dispde o art.
22 daLein®12.016, de 7 de agosto de 2009 e o art. 104 da Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 :

Art. 22. No mandado de seguranca coletivo, a sentenca fara coisa julgada limitadamente aos
membros do grupo ou categoria substituidos pelo impetrante. (Vide ADIN 4296)

§ 1° O mandado de segurancga coletivo ndo induz litispendéncia para as a¢ées individuais,
mas os efeitos da coisa julgada nao beneficiardo o impetrante a titulo individual se ndo
requerer a desisténcia de seu mandado de seguranca no prazo de 30 (trinta) dias a contar da
ciéncia comprovada da impetragdo da segurancga coletiva.

Art. 104. As acgbes coletivas, previstas nos incisos | e Il e do paragrafo tnico do art. 81, ndo
induzem litispendéncia para as agées individuais, mas os efeitos da coisa julgada erga omnes
ou ultra partes a que aludem os incisos Il e lll do artigo anterior ndo beneficiardo os autores
das ac¢des individuais, se néo for requerida sua suspensdo no prazo de trinta dias, a contar da
ciéncia nos autos do ajuizamento da agéo coletiva.

Portanto, uma vez que esteja ciente da acao coletiva e o servidor ainda assim insista
em prosseguir com o processo individual, devera ser excluido da ag¢ao coletiva. Neste caso,
o feito individual seguird em seus regulares tramites, ficando o autor excluido da extensao

dos efeitos da decisao coletiva, ainda que procedente.

Ademais, € comum servidores que possuem acodes individuais passarem a ser
beneficiarios de agdes coletivas de mesmo objeto, tendo, inclusive, o respectivo beneficio
implementado em folha de pagamento, e, ainda assim, ndo desistirem da agao individual.
Nesses casos, ha indubitavel opcao pela acao individual em detrimento da acao coletiva. De
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forma que, advindo posteriormente decisao na agao individual, esta Ihe sera aplicavel, ainda

que a decisao coletiva Ihe seja mais favoravel.

Da mesma forma, aquele que, ciente da existéncia de acao coletiva, propde acao
individual de mesmo obijeto, por ela opta, e, uma vez exercida tal opgao, os efeitos do que
restar decidido na demanda coletiva ndo sao mais extensiveis ao autor, ndao mais compdem
o litigio, portanto ndo estdo incluidos nos limites subjetivos de eventual coisa julgada

coletiva.

2.4. PARECER REFERENCIAL N° 002/2018/CONJUR-MJ/CGU/AGU (ORIENTACOES SOBRE
A REGULAR TRAMITAGCAO DO PARECER DE FORCA EXECUTORIA E CUMPRIMENTO DAS
DECISOES JUDICIAIS)

No que diz respeito ao cumprimento de decisao judicial, vale destacar que a
Consultoria Juridica junto ao Ministério da Justica e Seguranca Publica exarou o Parecer
Referencial n°® 002/2018/CONJUR-MJ/CGU/AGU (Seil n° 16770861), orientando sobre a
regular tramitagcdo do parecer de forca executoria e cumprimento das decisdes judiciais.

Confira-se:

“29. Corolario dos fundamentos langcados e como forma de racionalizar a rotina desta
Coordenacgédo, obstando antecipacbes desnecessarias, pelo contencioso, de informagdes
judiciais e com lastro na Orientagcdo Normativa da AGU n° 55, de 23 de maio de 2014,
submetemos a Vossa Exceléncia proposta de aprovagcdo deste parecer, na qualidade de
referencial, com as seguintes conclusées e encaminhamentos:

Ha erro de procedimento na conduta dos juizos que, a pretexto de realizar a informagéo da
Uniédo para fazer ou deixar de fazer algo no processo, tramitam comunica¢cdo processual
diretamente ao agente administrativo (ou politico);

a) A Uniéo, por forga da LC n° 73/93, da Lei n° 9.028/95 e do CPC-15 € informada na pessoa
do Advogado da Unido com atuagdo no contencioso;

b) Antes da regular intimagdo do presentante judicial da Fazenda, ndo se pode atestar a
executoriedade as decisées, que permanecem desprovidas de eficacia, até efetiva
tramitagcdo do ato de comunicagdo a caixa do Programa Judicial Eletrénico (PJE) da
Procuradoria, remessa dos autos fisicos ou mesmo informacéo via oficial de justica;

c) Os Orgdos assessorados ndo devem receber informagées de decisGes judiciais
direcionadas a Unido, orientando-se os auxiliares do juizo a efetivar o ato na pessoa do
presentante judicial da Unido competente;

d) Na hipétese em comento (e mesmo que, por equivoco, venha a receber o mandado), a
autoridade devera considerar que a decisdo ndo goza de eficacia e aguardar a
comunicacdo da executoriedade pela Consultoria, que o fara tdo logo provocada pela
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unidade de contencioso da AGU, sendo despicienda a antecipacdo de consultas sobre a
necessidade ou ndo de cumprimento.

e) Excepcionam a orientagdo contida na alinea anterior as decisées prolatadas contra a
autoridade tida por coatora no bojo de mandado de seguranga, habeas corpus ou nos
casos em que expressamente determinada a informacdo na pessoa da autoridade
administrativa, hipdtese em que o 6rgdo assessorado devera formular consulta sobre a
executoriedade da decisdo a Consultoria Juridica, que fara gestdo junto ao contencioso
da AGU;

f) Excepcionam, igualmente, a orientagdo, a existéncia de interesse publico (decisées
favoraveis a Unido), ou seja, que incida a espécie interesse administrativo na antecipacao
do cumprimento da decisdo, e a consulta que vise esclarecer se persiste a eficacia de
decisao provisdria contraria a Uniao, da qual, passado lapso razoavel, ndo se tenha noticia
de confirmac¢ao ou reversao;

g) Ainda em excegao ao fluxo proposto, os 6rgédos assessorados deverdo antecipar o didlogo
com a Conjur nas hipdteses em que a Unido nédo for parte no processo e, nada obstante
isso, seja informada/oficiada ou comunicada de algum modo sobre decisdo que lhe
imponha cumprimento de determinada obrigacdo, aguardando-se orientacdo da
AGU/Conjur, antes de proceder ao cumprimento;

h) Os Analistas desta Coordenagdo de Contencioso submeterdo ao Coordenador (ou
Advogado responsavel) minuta de despacho para restituir as autoridades o0s
questionamentos sobre a executoriedade das decisées que ndo tenham observado o rito
legal de informacdo da Unido e ndo estejam contempladas nas excecgées,
independentemente de gestao junto a unidade de contencioso da AGU, sendo o bastante
a verificagdo no sistema SAPIENS, a partir do NUP Judicial, se houve elaboragdo de
parecer de for¢a executoria, instruindo-se o expediente com este parecer referencial;"

Assim, aquela Consultoria Juridica informou que, em regra, as decisdes judiciais
proferidas em face da Unido s6 gozardo de plena eficacia quando houver a regular
informacdo do representante judicial da Fazenda (Advocacia-Geral da Unido),
permanecendo desprovidas de eficacia no ambito dos oOrgdos assessorados até a
notificacdo de executoriedade das decisdes, isto é, deve-se aguardar o envio da forga
executodria para o cumprimento das decisdes judiciais, sendo despicienda a antecipacao de

consultas sobre a necessidade ou ndo de cumprimento.

Ademais, insta salientar que "os Orgaos assessorados nao devem receber
informacgdes de decisdes judiciais direcionadas a Uniao, orientando-se os auxiliares do juizo
a efetivar o ato na pessoa do representante judicial da Unido competente", salvo nas

situacdes elencadas nos itens "e" a "g", do referido Parecer Referencial.

Da mesma maneira, urge ressaltar que mesmo na hipétese em que, por equivoco,
venha a receber o mandado, a autoridade devera considerar que a decisdo nao goza de

eficacia, devendo as Unidades encaminhar os autos a Divisao de Contencioso Judicial.
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Neste ponto, cabe destacar que em se tratando de decisdes judiciais prolatadas no
bojo de mandado de segurancga, habeas corpus ou nos casos em que € expressamente
determinada a informacgao na pessoa da autoridade administrativa, os 6érgaos assessorados
deverao formular consulta sobre a executoriedade da decisao a Consultoria Juridica, que

fara gestao junto ao contencioso da Advocacia-Geral da Uniao.

Sendo assim, as Unidades de Gestao de Pessoas, ao serem intimadas de decisoes
judiciais que se enquadrem nas exce¢des acima arroladas, devem encaminhar o processo
administrativo a Divisdo de Contencioso Judicial para que seja formulado consulta a

CONJUR, sobre a executoriedade da decisao.

2.5. PORTARIA NORMATIVA N° 6, DE 11 DE OUTUBRO DE 2016, EXARADA PELA
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS E RELAGOES DO TRABALHO NO SERVIGO
PUBLICO - SEGRT.

O cumprimento de decisao judicial relativo ao pessoal civil da Policia Rodoviaria
Federal também esta definido na Portaria Normativa n°® 6, de 11 de outubro de 2016, da
Secretaria de Gestao de Pessoas e Relagdes do Trabalho no Servigo Publico, que dispde
sobre os procedimentos para o cadastramento, controle e acompanhamento das acoes
judiciais, relativas ao pessoal do Poder Executivo Federal proposta contra a Uniao,

autarquias e fundagdes publicas federais, e para o cumprimento das respectivas decisdes.

Dessa forma, para o cadastro e implementacao das decisdes judiciais no Médulo de
Acobes Judiciais do Sistema de Gestdo de Pessoas, se faz necessario a remessa dos
documentos dispostos na Portaria Normativa n°® 6, de 11 de outubro de 2016, exarada pela
Secretaria de Gestdao de Pessoas e Relagdes do Trabalho no Servigo Publico - SEGRT.

Senao, veja-se:

"Art. 3° - Constituem documentos indispensaveis para o cadastramento, controle e
acompanhamento das agées judiciais e cumprimento das respectivas decisées:

I — 0 mandado de informacgéo, notificagdo ou citacao;
Il - a petic&o inicial;

Il - nos casos de agbes de carater coletivo, a relagdo dos beneficiarios, com a
indicacdo de nome completo, nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF) e domicilio;

IV - a deciséo, a sentenga ou 0 acordao;
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V - a certidao de transito em julgado, se houver;

VI - a manifestacdo da respectiva unidade integrante do Sistema de Planejamento
competente quanto a disponibilidade orcamentaria, observado o ato normativo
expedido pelo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo que disciplina
os critérios de pagamento de despesas de exercicios anteriores de Pessoal e Encargos
Sociais decorrentes de decisbes judiciais, no dmbito da Administragdo Publica federal
direta, autarquica e fundacional;

VIl - a analise da forgca executdria da decisao judicial, nos termos da Portaria AGU n°
1.547, de 29 de outubro de 2008;

VIll - os documentos com informagbes técnicas formalmente encaminhadas as
unidades da Advocacia-Geral da Uniao como subsidio para a elaboragdo da defesa da
Uniao, das autarquias e empresas publicas federais."

Assim, destaca-se que somente sera dado inicio aos procedimentos de cadastro e
implementacao da decisao judicial no Médulo de A¢des Judiciais do Sistema de Gestao de
Pessoas, quando constarem os documentos necessarios ao cadastro da acao judicial, ou
seja, aqueles previstos na Portaria Normativa n°® 6, de 11 de outubro de 2016, exarada pela
entdo Secretaria de Gestadao de Pessoas e Relagbes do Trabalho no Servigo Publico —
SEGRT.

De outro modo, requer-se especial atencdo em ndo mesclar demandas
administrativas com judiciais, tampouco criar mais de um processo SEl na Unidade

Pagadora para a mesma acao judicial, exceto quando orientados nesse sentido.

Por fim, reputamos que a Divisao de Contencioso Judicial de Pessoal apenas dara
prosseguimento nos tramites administrativos para o cumprimento de decisao judicial
quando a Policia Rodoviaria Federal for oficialmente notificada pela Advocacia-Geral da

Unido e/ou intimada pelo Poder Judiciario.

2.6. PRESTACAO DE INFORMACOES

Toda acao judicial é proposta por meio de uma Peticao Inicial, em que o autor narra
determinados fatos, confronta-os com as regras e principios vigentes, que chamamos de

direito, com base no que faz os seus pedidos.

Diante da peticdo do autor é concedido a parte contraria a prerrogativa da defesa.
Ela se defende justamente dos fatos e dos direitos alegados pelo autor, provando que os

fatos nao existiram ou, se existiram, ndo foram da forma como descrita na inicial. Bem como
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podera demonstrar que, apesar de os fatos serem tais quais os narrados pelo autor, ndo

produzem os efeitos por ele desejados, haja vista o direito vigente.

Dessa forma, além de orientar o cumprimento das decisdes judiciais, a DICJU
também é responsavel por coletar tais informagdes e presta-las a AGU, subsidiando-a na

defesa dos interesses da Uniao.

Sendo assim, sempre que demandada por aquele Orgdo, a DICJU solicita tais
subsidios as Regionais, e/ou as areas técnicas da Diretoria de Gestdo de Pessoas, devendo
cada qual, dentro de suas competéncias, manifestarem-se sobre os fatos e direitos trazidos
na inicial. Nesse contexto, também devem juntar documentos que possam subsidiar a
defesa da Unido, como fichas financeiras, planilha de calculos, portarias, instrugdes

normativas, decretos etc., aplicaveis ao caso.

Feitas tais consideragdes, vejamos como tudo isso se processa na DICJU, na DGP e

nas Unidades Pagadoras da Policia Rodoviaria Federal.
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3. MODULO DE AGOES JUDICIAIS DO SISTEMA DE GESTAO DE PESSOAS - SIGEPE

O Mdédulo de Agdes Judiciais do Sistema de Gestdo de Pessoas € um sistema
concebido para conferir mais seguranga e agilidade no cumprimento das decisdes
judiciais, assegurando o controle de qualidade dos gastos publicos e a efetividade no

cumprimento das determinagdes judiciais.

O Mdédulo de Ag¢des Judiciais do SIGEPE funciona com base em perfis de acesso
independentes, os quais se diferenciam de acordo com a competéncia dos usuarios no
processo de cumprimento da decisao judicial. A Iégica de funcionamento com base em
perfis tem como objetivo a manutencao do principio da segregacao de fungdes e de

competéncias, o que confere maior controle sobre a gestdo das decisdes judiciais.

Os perfis independentes de acesso se articulam de maneira sistémica para a
execucgao das tarefas que compdem o processo de cumprimento das decisdes judiciais.
Dessa forma, o Modulo apresenta perfis especificos para as atividades de cadastro,
execugao, autorizagdo, homologacao e confirmagado das ac¢des judiciais. Além disso, o
Modulo possui também um perfil especifico destinado a assessoria juridica do 6rgao

envolvido na acao judicial.

A comunicagao entre os perfis responsaveis pelo cumprimento das decisdes ocorre
por meio de tarefas automaticas e solicitacdes eletrénicas de informacdes realizadas no
proprio modulo, ndo havendo a necessidade de fazer solicitagdes via mensagens

eletrénicas ou por tramitagao fisica de documentos.

Nesse sentido, cabe ressaltar que o SICAJ ndao apresentava qualquer meio de
comunicagao entre os atores responsaveis pelo cumprimento, havendo a necessidade
constante de trocar mensagens eletrbnicas com as solicitacdes e pecas processuais

necessarias a analise para o cumprimento.

No Mdédulo, os pagamentos decorrentes do cumprimento das decisdes judiciais
ocorrem de forma automatica. No cadastro das acdes, os Orgdos e as Entidades
responsaveis pelo cumprimento registram as informagcdes e as parametrizagdes de

pagamento em “Objetos” criados pelo Orgéo Central do Sipec.
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Esses “Objetos” possuem denominagédo singular e guardam relagcdo com os
assuntos tratados nas decisdes judiciais. Os “Objetos” do Modulo guardam em si rubricas
genéricas, as quais sao carregadas automaticamente na folha de pagamento dos

beneficiados ao final do processo de cumprimento de uma decisao judicial.

3.1. PERFIS

O processo basico de cadastro de uma agao para cumprimento de decisao judicial
no Moédulo de Acgdes Judiciais do SIGEPE é composto pelas atividades de cadastro,
execugao, autorizagcao, homologacao e confirmagao. Essas atividades sao desempenhadas
por perfis independentes, os quais se articulam por meio de tarefas sistémicas para o

cumprimento das decisdes judiciais.

Os perfis se articulam para desempenhar as atividades que compdem os fluxos
alternativos do processo de cumprimento, como o cancelamento da confirmacao, o
cancelamento da homologacao, a desautorizagao, a inclusdo de uma nova decisao judicial,
a alteracao dos beneficiarios da acao, a alteragao dos valores pagos, a desativagdo da agao

e a solicitacdo de informacdes.

3.1.1. CADASTRADOR

Nesse cenario, o perfil Cadastrador € atribuido ao usuario do Mdédulo de Acdes
Judiciais do SIGEPE, responsavel por cadastrar e/ou alterar as informagdes basicas das
acoes, tais como o numero do processo judicial, a classe da agao, o Juizo em que tramitou

0 processo e 0 nhome do propositor da agao.

O perfil de Cadastrador é responsavel também por informar o assunto da acao, as
partes que integram a lide (réu e beneficiarios) e as informagdes complementares. Ao perfil
de cadastrador sao permitidos o relacionamento de acgdes e a inclusdao de arquivos
digitalizados. Ele também é o responsavel pela inclusao da decisao judicial, do parecer de
forca executéria, e dos demais documentos digitalizados que compdem a instrucao

processual.

Além disso, o Cadastrador também incluira as informagdes sobre a data em que a

decisdo foi proferida, o tipo de decisao judicial (liminar, sentenca, acordao, etc.), o prazo

20



concedido para cumprimento da decisdo, a manifestagdo da Procuradoria quanto aos
limites e efeitos da decisao, os impactos da decisao em folha de pagamento e sobre fixagao

de multas por descumprimento.

3.1.2. EXECUTOR

Apods o langamento das informacdes pelo perfil Cadastrador, a acdo é encaminhada
para o perfil Executor, que é o responsavel pela inclusao, ou pela alteragcao, dos dados de
cumprimento da decisdo judicial no ambito de seu Orgdo e Unidade Pagadora, ou seja, é
o perfil competente para selecionar os objetos de pagamento e seus respectivos assuntos
de calculo, para incluir a memoria de calculo dos valores referentes a agcao e para informar
os valores que devem ser pagos para cada beneficiario da agdo. Os perfis Cadastrador e

Executor podem ser atribuidos a um mesmo usuario.

O perfil Executor pode devolver a agdo para o perfil Cadastrador, quando houver a
necessidade de corrigir alguma informacao nos dados basicos da agao ou, depois de
adotar as providéncias de sua competéncia, pode encaminhar a agao para o perfil
Autorizador, que & atribuido ao Dirigente de Recursos Humanos do Orgdo ou Entidade
responsavel pelo cumprimento da decisao judicial ou a quem este delegar formalmente tal

competéncia.

3.1.3. AUTORIZADOR

O perfil Autorizador detém a atribuicao de conferir e controlar todos os documentos

e informacdes cadastrados pelos perfis Cadastrador e Executor.

O Autorizador pode concordar com as informacdes cadastradas para o
cumprimento da decisao, encaminhando a acao para o proximo perfil (Homologador), ou

devolver a acao ao perfil Executor para correcao das informacdes cadastradas.

Esse perfil também possui competéncia para desativar a acao, nas hipoteses em

que haja suspensao definitiva dos efeitos e/ou perda da eficacia da decisao judicial.

3.1.4. HOMOLOGADOR

O perfil Homologador é o responsavel por verificar se ha disponibilidade

orcamentaria e recursos financeiros necessarios ao cumprimento da decisao judicial no
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orgao ou entidade. Esse perfil tem como competéncia atestar a exatidao do valor anual e
dos valores cadastrados e autorizados na agao. O perfil Homologador pode concordar com
os dados de cumprimento da decisdo, encaminhando a agcao para o proximo perfil

(confirmador) ou devolver a agao ao perfil Autorizador para correcgdes.

3.1.5. CONFIRMADOR

A etapa final do processo basico de cumprimento de decisao judicial no Médulo de
Acdes Judiciais do SIGEPE é desempenhada pelo perfil Confirmador, atribuido apenas ao
Orgdo Central do Sipec. Esse perfil é responsavel por avaliar as informacdes e os dados
cadastrais incluidos na agao pelos demais perfis do Modulo. A confirmagao da acéo por
esse perfil encaminha, automaticamente, os dados de cumprimento cadastrados

diretamente para a folha de pagamento.

O perfil Confirmador pode devolver a acao ao perfil Homologador, para que sejam

feitas alteragcdes nos dados de cumprimento.

Ele é responsavel também por cancelar uma confirmagao que ja tenha sido efetuada
na agdo. O cancelamento da confirmagdo de uma agao deve ser solicitado pelo perfil
Executor, mediante tarefa especifica disponivel no Médulo. Essa agcao deve ocorrer sempre
que houver a necessidade de alterar um dado de cumprimento de uma agao ja confirmada,
ou de interromper o cumprimento de uma decisdo que esteja sendo cumprida por uma

Unidade Pagadora do Org&o ou Entidade.

CONFIRMADOR
(6RGAO 4

CENTRAL) /

L ]
cosmom | wen | awmen | T
(UPAG) / (UPAG) / (6RGAO) /

FINANCEIRA) /
Responsavel por Informar os dados Dirigente de RH do Homologar os Confirmar a Acdo e
cadastrar e alterar de cumprimento da 6rgdo envolvido na valores financeiros encaminhar para a
informacgdes basicas decisdo judicial Acdo da Acéo inclusdo em folha

das Agdes
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3.2. EFEITOS FINANCEIROS DAS ACOES JUDICIAIS NO SIGEPE.

Podemos afirmar de forma bem concisa que existem dois tipos de Ag¢des judiciais no
SIGEPE: agdes COM efeitos financeiros e agdes SEM efeitos financeiros, ou agdes

meramente cadastrais.

As agdes que possuem efeitos financeiros geram pagamentos na folha do servidor

pelo proprio Médulo de Acgdes Judiciais do SIGEPE.

Ja as agdes que nao possuem efeitos financeiros ndo geram pagamento algum pelo
modulo, possuindo apenas carater cadastral para efeitos de controle e aprovagao do
Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servigcos Publicos. Nesses casos, havendo
necessidade de implementacado de beneficio em folha de pagamento, tal implementacao
devera ser feita pelo Siape, como se vera mais adiante, quando estivermos analisando o

passo a passo de cada agao.

Nesse sentido, a depender do objeto cadastrado na acdo, a agdo podera ser
confirmada com efeitos financeiros, gerando pagamento em folha, ou ser confirmada com
efeitos cadastrais, situagdo em que sera gerada tarefa para que os executores

implementem as alteragdes cadastrais no Siape.

3.3. MENUS DO MODULO DE AGOES JUDICIAIS DO SIGEPE.

Antes de vermos O passo a passo de cada agcao em espécie € necessario
conhecermos como funcionam as principais ferramentas do Modulo de Ag¢des Judiciais do

SIGEPE: o menu “Tarefas”, o menu “Acao Judicial”’, o menu “Relatorio” e o menu

“Administragao”.

océ st em: Area de Trabalho do Gestor » Gestdo de Pessoas * Acio Judicial GESTOR - ORGAO.DPRF

arefas  Acdojudicial v Relatorio v Administrago v
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3.3.1. MENU TAREFAS

O Menu tarefas € onde ficam listadas todas as acdes judiciais que estao disponiveis
para que o operador as assuma e adote as providéncias necessarias ao cumprimento da
deciséo judicial.

Ta rEfa 5 K suasessio expira em 00:28:45 '

Acdo Judicia

Fluxo: Responsavel:
| De Todos os processos de Acdo Judicial v (=) sem responsavel ou sob a minha responsabilidade
' (0 sob a responsabilidade de outros usuérios

() somente sob a minha responsabilidade

<+ Filtro Avangado

Resultades por pagina: [20 v| Anterior 1T 2 28 registro(s) - Pagina |z| de 2
LISTA DE TAREFAS A FAZER
o
N o Identificagdo Tarefa . Criacdo
[ ] | AgBes  sinais | Q| | Q| Area | Q|
0| = 5001649-8220194047118 Avaliar Pedido de Autorizacdo da 25/04/2023
Acdo Judicial
| = 0800697-4520224058502 Avaliar Pedido de Autorizacdo da 25/04/2023
Acdo Judicial
= 5000013-8320204047203 Avaliar Pedida de Autorizacio da 25/04/2023
Acdo Judicial
| = 5002068-4820184047212 Avaliar Pedido de Autorizacdo da 25/04/2023
Acdo Judicial
0| = 1083500-9220224013400 Avaliar Pedido de Autorizacdo da 25/04/2023
Acdo Judicial
| = 5002431-9520234047200 Avaliar Pedido de Autorizacdo da 25/04/2023
Acdo Judicial
0| = 1001858-4520234013600 Avaliar Pedido de Autorizacdo da 26/04/2023
Acao Judicial
| = 1021559-2620224013600 Avaliar Pedido de Autorizacdo da 26/04/2023
Acdo Judicial
Resultades por pagina: [20 v| Anterior 1T 2 28 registro(s) - Pagina |z| de 2
Ajuda sobre o Fluxo: [ - l

A lista de tarefas pode ser organizada aplicando-se o filtro “Fluxo”, o filtro

“Responsavel” e o “Filtro Avangado”.

Fluxo: Responsavel:
‘ De Todos 05 processos de Agdo Judicial »| () Sem responsavel ou sob a minha responsabilidade
' ~ (0 Soba responsabilidade de outros usuarios

() Somente sob a minha responsabilidade

< Filtro Avancado
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Por meio do fluxo as tarefas poderao ser listadas pelo fluxo “De Todos os processos
de Agéo Judicial” ou pelo fluxo “Cumprir Decisao Judicial”. Recomenda-se que se mantenha

selecionado o fluxo “De Todos os processos de Ac¢ao Judicial”.

Fluxo:

De Todos os processos de Acdo Judicial

De Todos os processos de Agao Judicial

Ja o filtro “Responsavel” serve para listar as agcdes ou tarefas que estdo “Sem
responsavel ou sob a minha responsabilidade”, “Sob a responsabilidade de outros
usuarios”, bem como “Somente sob a minha responsabilidade”.

Responsavel:
sem responsavel ou sob a minha responsabilidade

Sob a responsabilidade de outros usuarios
somente sob a minha responsabilidade

Recomenda-se manter marcada a caixa “Sem responsavel ou sob a minha
responsabilidade”, a fim de que sejam listadas as a¢gdes que ainda nao foram assumidas por

outro operador e as que ja foram assumidas pelo operador que estiver logado.

Mas atencao!!! Tendo em vista a grande rotatividade de servidores que operam nas
UPAG’s, bem como levando-se em consideracao a existéncia de afastamentos, licengas,
férias etc., recomenda-se que os operadores criem o habito de marcar o filtro “Sob a
responsabilidade de outros usuarios”, para que sejam listadas agcdes que foram assumidas
por outros operadores e que, por ventura, estejam paradas na UPAG sem que tenha sido
dado o devido andamento, a fim de que se evite multa e responsabilizagcdo por

descumprimento de decisdes judiciais.
No “Filtro Avancado” pode-se listar as acdes ou tarefas pelo “Prazo”, pela
“Prioridade”, pelo “Orgao”, pela “UPAG” e pela “Area”.

— Filtro Avanc¢ado

Prazo inicial: Prazo final: Prioridade:
Orgéo: UPAG:

Area:

25



Uma vez estabelecidos os filtros acima, o sistema gera uma Lista de Tarefas a Fazer,
onde, como ja dito, sao listadas todas as a¢des judiciais que estao disponiveis para que o
operador as assuma e adote as providéncias necessarias ao cumprimento das decisdes
judiciais. Clicando-se em qualquer uma delas, a agdo sera aberta e o operador podera

assumi-la efetuando a tarefa devida.

Resultados por pagina: |20 1| 2 Prdximo 28 registro(s) - Pagina | 1 |de2
LISTA DE TAREFAS A FAZER
L
. L Identificacdo Tarefa . Criagdo
Acdes Sinais Area

Tomar Ciéncia

Tomar Ciéncia
4719895210003 Tomar Ciéncia
6419915130001 Tomar Ciéncia

6120084014300 Tomar Ciéncia

1420184013400 Responder Pedido de Informacdes

Avaliar Pedido de Autorizacao da
Acao Judicial

87-7420204013400

Responder Pedido de Informacoes 04/04/2023

Avaliar Pedido de Autorizacdo da
Acdo Judicial

Avaliar Pedido de Autorizacdo da
Acdo Judicial

RO e A Avaliar Pedido de Autorizacdo da B
009527-5520194014000 _ o A4/04/2023
Acdo Judicial

Avaliar Pedido de Autorizacdo da

1002956-8320234013400 z .
- e Acao Judicial

A lista esta disposta em 7 colunas. A primeira serve para marcar uma agao. A
segunda € a coluna de “Acdes”, clicando-se nela o operador tera a opgao de assumir a acao
ou fazer anotagdes. A terceira coluna € a que apresenta os “Sinais” de prioridades. A quarta
€ a que traz o numero de “Identificagdo” da acao. A quinta € onde € informada a “Tarefa” a
ser executada. A sexta é a coluna que informa a “Area” e a sétima é a coluna que informa

a data de “Criacao” da tarefa.
Note que a lista € organizada na ordem decrescente, considerando-se a data de

criagdo consignada na coluna “Criagéo”. Mas, clicando-se no simbolo = que fica no canto
superior direito de cada coluna, as agdes serao organizadas na ordem decrescente da

coluna selecionada.

Por fim, insta salientar que no canto inferior esquerdo da aba Tarefas encontra-se a
caixa “Ajuda sobre o Fluxo”, onde selecionando-se a opgao “Cumprir Decisdo Judicial” sera
disponibilizado um fluxograma, por meio do qual o usuario podera se inteirar sobre o

funcionamento do fluxo das A¢des Judiciais no Médulo.
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Ajuda sobre o Fluxo: | Cumprir Decisdo Judicial ~ |

Cumprir Decisao Judicial

&nbsp;

QA ;OC | 2o%

3.3.2. MENU ACAO JUDICIAL

Neste Menu é possivel “Pesquisar Acao Judicial”, “Cadastrar Acao Judicial”,

“Informar Decisao Judicial” e “Sinalizar Absorcao Salarial”.

Tarefas Acdo Judicial ~ Relatério ~ Administragao -
'I' Pesquisar Acdo Judicial Cadastrar Acdo Judicial Informar Decisdo Judicial Sinalizar Absorcdo Salarial
Ag

Cada uma destas funcionalidades sera detalhadamente estudada no item 3.4. infra.

3.3.3. MENU RELATORIO

Funcionalidade que tem por objetivo facilitar a gestdo do cumprimento das decisdes
judiciais, por meio de relatérios gerenciais, produzidos automaticamente no Modulo apés o
preenchimento, pelo usuario, de alguns parametros de pesquisa. A funcionalidade
apresenta “Relatério de Pagamentos”, “Relatorio de Gerenciamento de Prazos”, “Relatério
de Acoes Judiciais em Tramite”, “Relatério de A¢des Judiciais Concluidas” e “Relatério de
Recadastramento das A¢des Judiciais Vigentes no SICAJ”. Tais relatorios possuem graficos,

com o objetivo de facilitar a visualizagao dos dados.
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Relatério ~ Administragdo -

'I' Absorcdo Salaria Acbes Judiciais Concluidas Acdes Judiciais em Tramite Gerenciamento de Prazos

Pagamentos Recadastramento SICA

O “Relatério de Pagamentos” apresenta informacdes sobre as agdes judiciais que
produzem efeitos financeiros em folha de pagamento, com destaque para o més e o valor

da despesa.

O “Relatério Absorgao Salarial” traz informagdes referentes a absorgao salarial por

UPAG em determinado periodo.

O “Relatoério de Gerenciamento de Prazos” apresenta informagdes sobre o prazo
estabelecido para cumprimento das decisdes judiciais, destacando as agdes com prazo

vencido e a vencer.

O “Relatério de Acgdes Judiciais em Tramite” traz informagdes sobre as acodes
judiciais que estiverem em tramitagao nos 6rgaos, destacando o numero de agdes no 6rgao
e a situacao dessas ag¢des (encaminhadas para execugao, dados de cumprimento incluidos,

autorizadas).

O “Relatorio de Ag¢des Judiciais Concluidas” apresenta informagdes sobre as agdes
judiciais concluidas no 6rgao, destacando o més e o ano, a quantidade mensal de acdes
concluidas, o numero de beneficiados contemplados e o tempo médio de cumprimento da

decisdo judicial.

Por fim, o “Relatério de Recadastramento das Ac¢des Judiciais Vigentes no SICAJ”
traz informacgdes referentes a quantidade de ac¢des judiciais vigentes no Sistema SICAJ que
estdo pendentes de recadastramento no Modulo de Agdes Judiciais do SIGEPE. Esta
funcionalidade permite ao perfil Autorizador gerenciar o recadastramento das acdes

legadas no ambito do seu 6rgao ou entidade.

3.3.4. MENU ADMINISTRACAO

Tarefas Acdo Judicial ~ Relatorio ~ Administracdo ~

'I' Grupo de Objetos Objeto

Para efetuar o preenchimento dos campos da aba “Assuntos” quando do

cadastramento das a¢des judiciais, os usuarios deverao identificar os temas, os subtemas e
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os pedidos da petigao inicial que estiverem associados ao objeto que sera utilizado na etapa

de Incluir Dados de Cumprimento.

Assim, os usuarios deverao acessar o Menu Administracao, selecionar a opgao
Objeto, pesquisar o objeto desejado e clicar no botao detalhar no canto esquerdo, conforme
figura abaixo, a fim de que sejam exibidos os dados do objeto, tais como temas, subtemas

e pedidos da peticao inicial.

0 bJ EtO W Sua sessdo expira em 00:28:04 ¥

Consultar Objeto da Acdo Judicial

Nome

auxilio

Grupo

Exibir objetos encerrados

AgOes Mome Grupo Carater Afivo

= | AUXILIO ALIMENTACAD Auxilios Financeiro Sim
Detalhar AENTO Militares Financeiro 5im
1A Auxilios Financeiro Sim

= | AUXLIO PRE-ESCOLAR Auxilios Financeiro Sim
= AUXILIO TRANSPORTE Auxilios Financeiro Sim
= AUXLIO TRAMSPORTE - U_ILIZA(;.E.C' DE TRAMSP. SELETIVO/ESPECIAL Auxilios Financeiro Sim
= AUXILIO-MORADIA - PENSIONISTA MILITAR Pansdes Financeiro Sim
= AUXILIO-RECLUSAD Auxilios Financeiro Sim
= DE"J'OLUQ&O DE IR SOBRE AUXILIO CRECHE Devolugbes Financeiro Sim
= DIFERENCA DE AUXILIO AL I'\-'1EI\_AQ3\O Auxilios Financeiro Sim

3.4. CADASTRANDO AGOES JUDICIAIS NO SIGEPE.

E uma funcionalidade disponivel para o perfil Cadastrador. Consiste em informar os
dados basicos da agao, os assuntos tratados no processo, as partes que compdem a lide e
as acdes relacionadas. No cadastro dos dados da acao judicial, também é possivel adicionar

arquivos e informagdes complementares.
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Para tanto, deve-se acessar o Menu “Agéao Judicial” descrito no item 3.3.2. supra e

clicar no submenu “Cadastrar A¢ao Judicial”.

3.4.1 ABA DADOS BASICOS

Nesta Aba informe se se trata ou ndo de recadastramento da agdo no SICAJ, bem

como informe o numero da agao judicial e clique em avancar.

c daStrar A‘;éo JUdiCiaI Sua sessdo expira em 00:29:49 &3
Acdo Judicial

Lal Jud

Dados Basicos *

— Processo

E recadastramento de acdo SICAJ?
Sim Nao

N° do processo judicial (CNJ) *

| Avangar |

Identificagdo alternativa Data de ajuizamento

Estagio * Carater

Classe da acao *

Competéncia * UFsede dojuizo * Localidade sede do juizo * Juizo ou unidade *

Acao proposta por entidade representativa Nome do Propositor

Em seguida informe a data do ajuizamento da acao judicial. Em “Estagio” marque um
dos campos “Decisdo Antecipatoria”, “Sentenga” ou “Subsidio para Defesa da Uniao”.
Selecione a Classe da acao. Informe a competéncia do juizo, se estadual, federal, trabalhista
etc. Informe a localidade da sede do juizo e o0 juizo ou unidade/vara. Por fim, informe se acao

foi proposta por entidade representativa, como sindicato.
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c a d a St ra r A;a o J u d i c i a I Sua sessdo expira em 00:29:22 &

Ac&o Judicial
Dados Basicos * Assuntos * Informacgées Complementares Arguivos

— Processo

E recadastramento de agéo SICAJ? ()

O sim (&) Ndo
N° do processo judicial (CNJ) * (2
5048438-9620194047100

Identificagdo alternativa (*) Data de ajuizamento [?)

Estagio * (7 Carater ()
() Decisdo Antecipatoria () Sentenca () Subsidio para Defesa da Unido -

Classe da agdo * (7)

| N |

Competéncia * UF sede do juizo * Localidade sede do juizo * Juizo ou unidade * (%)

| -] | - | . | .

Acdo proposta por entidade representativa Nome do Propositor
Osim (O Nao

m | Salvar Rascunho

3.4.2. ABA ASSUNTOS

Em seguida preencha a aba Assuntos, informando o Tema, Subtema e Pedido da

inicial. Marque se o assunto é ou nao principal e em seguida clique em Incluir.

Informar DeCisaOJUdiCial Sua sessao expira em 00:29:25 '

Acdo Judicial
Dados Basicos * Assuntos * nformacdes Complementares Arquivos
— Assuntos
Tema * (7 subtema * (7)

Pedido da Inicial * (?)  Assunto principal * (7

Acdes Tema Subtema Pedido da Inicial Assunto Principal

m | Salvar Rascunho
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Informar DeCisaOJUdiCial Sua sessao expira em 00:28:22 3

Acao Judicial

Dados Basicos * Assuntos * nformac8es Complementares Arquivos
— Assuntos
Tema * Subtema *
Regime Geral de Previdéncia Social REVISOES E REAJUSTES
Pedido da Inicial * Assunto principal *

REAJUSTE DE RENDA MENSAL - DIVERSOS sim Nao

Acd

']

S Tema Subtema Pedido da Inicial Assunto Principal
= Regime Geral de Previdéncia Social REVISOES E REAJUSTES REAJUSTE DE RENDA MENSAL - DIVERSOS Sim

Cal

m| Salvar Rascunho |

3.4.3. ABA INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

Preencha a aba Informagdes Complementares. Em “Demanda Judicial" faga um
resumo da acao. Pode-se utilizar o relatério da Sentenga ou do Parecer de Forca Executoria

para isso.

Dados Basicos * Assuntos * Informacgdes Complementares Arquivos

— Demanda Judicial

Resumo da demanda judicial

4000 restantes.

Em “Advogados da Unido ou Procurador Federal” clique em “Pesquisar e incluir

Advogado”.

— Advogados da Unido ou Procurador Federal

CPF * Inscricao OAB UF

Incluir l

Pesquisar e incluir advogados...

Acbes CPF Insc. OAB UF Nome
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Em seguida, informe o CPF ou o nome do Advogado da Uniao, depois clique em

“Buscar”.
Pesquisar e incluir advogados X
CPF !'-.Iome .
E—— ]| ,|
Matricula Orgdo

| N ~]
Buscar

Marque o nome do advogado pesquisado e clique em “Incluir Advogados

Selecionados”, conforme figura abaixo.

Pesquisar e incluir advogados P4

CPF ~ Nome _
|_ | |ELDER ALEXANDER MAIORKI QUADROS |

Matricula Orgéo

| | | -
Buscar

CPF Nome Inscricio OAB UF

_ ELDER ALEXANDER MAIORKI QUADROS - | | - |
1

[ Incluir Advogados Selecionados l

Logo apds, informe o numero Seil do processo administrativo onde a demanda esta
sendo tratada, o 6rgao do servidor, a UPAG e clique em “Incluir” e em seguida em

“Concluir”.

— Processos Administrativos

N° do Processo Administrativo * ()

Orgdo * (V) ~ Upag * (O _
|. v | | v | [ Incluir l

Acoes N° do Processo Administrativo Orgdo Upag

| Voltar |



Apos langar os dados da aba Informagées Complementares e clicar em Concluir, o
sistema abrird uma pagina informando que o Cadastro dos dados da Acgao Judicial foi

concluido com sucesso!

\/ Mensagem de Sucesso! x
Cadastro dos dados da Acdo Judicial concluido com sucesso!

— Etapas do cadastro

Nuamero do Processo
5048438-9620194047100

«” Dados da Agdo Judicial
> racs
Total de Réus: 0

Total de Beneficiados Ativos: 0

= Acdes Relacionadas
Os beneficiados incluidos ndo possuem outras acdes judiciais.

| Voltar

3.4.3.1 INFORMANDO MAIS DE UMA UPAG NA MESMA ACAO

Atencao!!! Caso haja mais de uma UPAG cuidando da demanda, antes de seguir

para os proximos passos, o operador deve mudar o sistema para a nova UPAG desejada,

>

Vocé ests em: Area de Trabalho do Gestor » Gestdo de Pessoas * Agéo Judicial GESTOR - UNIDADE PAGADORA:DPRF:SPRF-GO

clicando no campo superior direito da tela.

Tarefas Acdo Judicial ~ Relatério ~ Administra¢do ~

Em seguida, no Menu Acao Judicial deve clicar em “Pesquisar A¢ao Judicial". Depois

deve-se inserir o numero da agao judicial que estad sendo cadastrada e clicar em consultar.

Pesqulsar Agao JudICIaI g Sua sessdo expira em 00:29:46 3
Agdo Judicial
dentificacdo Classificacdo Partes
N° do processo judicial } Codigo do SICA) Situacdo da Acdo Judicial * Considerar Rascunho

Todas as Situacdes Ativas

Data de Cadastro Situagdo no Orgdo Envolvido

a Encaminhada para Execucioc
Dados de Cumprimento da Decisdo Incluidos
Autorizada
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O sistema abrira todas as abas do cadastro. Nesse caso, o operador deve clicar em

alterar no canto inferior esquerdo da tela.

conSUItar Agao JUdiCiaI Sua sessdo expira em 00:29:56 3

Acao Judicial
Dados Basicos Assuntos Partes nformagfes Complementares Arguivos Acdes Relacionadas Historico

N° do processo judicial
5048438-9620194047100

Dados Basicos

Identificacdo alternativa
Reajuste

Carater Data de ajuizamento  Estagio
01/08/2019 Sentenca

Classe da acdo Competéncia
Acdo Civil Pablica- ACP  Justica Federal

UF sede do juizo Localidade sede do juizo Juizo ou unidade
RS Porto Alegre 0042 VARA FEDERAL DE PORTO ALEGRE

Acdo proposta por entidade representativa Nome do Propositor
Sim SINAPRF

Situacdo da agao
Cadastrada

| Imprimir Agdo || Solicitagdo de Informacgdes || Excluir || Voltar |

Em seguida, o operador deve voltar em “Dados da Agao Judicial”, clicando em

“Alterar” no campo direito da tela.

Cadastrar Dados da Acao Judicial e T

Aco Judicial

— Etapas do cadastro

Numero do Processo
5048438-9620194047100

+ Dados da Acdo Judicial
= Partes
Total de Réus: 0

Total de Beneficiados Ativos: 0

== Acdes Relacionadas
Os beneficiados incluidos ndo possuem outras acées judiciais.

| Voltar |

Por fim, na aba Informagées Complementares informe novamente o numero Sei! do

processo administrativo onde a demanda esta sendo tratada, o érgao do servidor, a UPAG,
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clique em Incluir e em seguida em Concluir, repetindo-se esta operacao tantas vezes

quantas forem as UPAGs.

— Processos Administrativos

N° do Processo Administrativo *

Orgio * Upag *
‘ Ineluir ‘
Acdes | N do Processo Administrativo Orgdo Upag
= | 00734.002374/2019-01 30802 - DEPTO. DE POLICIA RODOVIARIA FEDERAL 1-POLICIARODOVIARIA FEDERAL
= | 00734.002374/2019-01 30802 - DEPTO. DE POLICIA RODOVIARIA FEDERAL 100 - SUPERINTENDENCIA PRF. EM GO

3.4.4. ABA PARTES

Apos preencher a Aba Informagdes Complementares com a inclusao de todas as
UPAGSs que irdo trabalhar na agcao, o cadastrador deve incluir as partes, clicando em "Incluir”

no lado direito da tela a seguir.

Cadastrar Dados da Acao Judicial e AT

— Etapas do cadastro

Numero do Processo
5048438-9620194047100

+ Dados da Agdo Judicial | Alterar |
=) Partes

Total de Réus: 0

Total de Beneficiados Ativos: 0

| Incluir |

= Agdes Relacionadas
Os beneficiados incluidos ndo possuem outras acdes judiciais.

Voltar

Em seguida, em “Réus” selecione o Orgdo/Entidade, que, no nosso caso, sempre
sera a Unido e o DEPTO. DE POLICIA RODOVIARIA FEDERAL e clique em incluir. Em

Beneficiados informe o(s) CPF(s) da(s) parte(s) autora(s), dé enter e em seguida clique em
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Gravar, e, apos incluir todos os beneficiados (lembrar de estar logado na UPAG do servidor),

clique em Concluir.

— Réus

Orgéo/Entidade *

AcBes Orgdo/Entidade
= UNIAO
= 30802 - DEPTO. DE POLICIA RODOVIARIA FEDERAL
— Beneficiados
CPF *

ou Pesquisar e incluir beneficiados...

Autor Principal

iiii CPF Orgéo/Matricula

Acdes CPF Nome Tipo Orgdo/Matricula UPAG Possui Outras Acdes Status | Origem

0 = N - B o s Ao | Al

Total de Beneficiados Ativos: 1

Concluir || Excluir selecionados |

3.4.5. ABA DECISAO JUDICIAL / INFORMAR DECISAO JUDICIAL

Incluidas as partes é hora de Informar a Decisao Judicial, clicando no canto inferior

direito da seguinte tela:

Cadastrar Dados da Acao Judicial

Agdo Judicial

Sua sess3o expira em 00:28:43 ¥

— Etapas do cadastro

Numero do Processo
5048438-9620194047100

«” Dados da Agdo Judicial
v rae
Total de Réus: 2

Total de Beneficiados Ativos: 1

= AcBes Relacionadas
Total de A¢Bes Relacionadas: 0

— Préximos passos

A Acdo Judicial ja possui dados suficientes para informar decisdo judicial. Deseja incluir? Tefremmer B e

| Voltar |
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Em Estagio, marque o campo Decisdo Antecipatéria ou Sentenga. Em Decisao,
marque Executar ou Desativar. Preencha a data da decisdao e marque o Tipo da Decisao.

Faca um resumo da Decisdo no Campo Efeitos da decisao judicial em ambito administrativo.

I nfo rma r DeCisao JUdiCiaI Sua sessdo expira em 00:28:49 3

Agdo Judicia
=+ Acgéo Judicial 1012823-4220194013400

Decisédo

Estagio *
Decisdo Antecipatdria Sentenca

Decisao *

Executar Desativar
Data da Decisao * Tipo da Decisdao *
Liminar Antecipacdo de Tutela Sentenca Acorddo
Prazo para cumprimento da decisdo judicial (em dias) Data limite para cumprimento

Efeitos da decisdo judicial em ambito administrativo

500 restantes.

Limites da decisdo judicial em ambito administrativo

500 restantes

Informe se possui ou nao multa. Informe se possui ou nao impacto em folha. Se sim,
informe a data da obrigagdo de fazer, que sera a data da intimagdo da Unido, ou a data
informada no Parecer de Forga Executodria ou a data da sua assinatura. Para as obrigagdes
de fazer de prestacao continuada, deixe a data final em branco, pois caso seja preenchida,
o prazo da prestacdao do beneficio sera automaticamente marcado como “Definido” no
objeto da acao, de forma que quando a data for alcangada, o beneficio sera interrompido
automaticamente. Em seguida, preencha o campo Analise da Forgca Executéria com um

resumo do Parecer de Forga Executoria.

Possui multa Descrigdo da multa
Sim Ndo

Possui impacto em folha * Data da Obrigacdo de Fazer *

Sim Néo a

Analise da Forga Executoria *

1000 restantes
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Vejamos um modelo de Decisao Judicial preenchida:

— Decisao Judicial

Decisdo  Data da Decisdao
Executar 10/02/2022

Tipo da Decisdo  Prazo para cumprimento da decisdo judicial (em dias) Data limite para cumprimento
Sentenca

Efeitos da decisdo judicial em dmbito administrativo

Ante o exposto, JULGO PROCEDENTE O PEDIDO, extinguindo o processo nos termos do art. 487, |, do CPC, para determinar & UNIAO a inclusio
do valor referente ao abono de permanéncia na base de calculo da gratificacdo natalina e do adicional de férias do autor, bem como no
pagamento das diferencas dai decorrentes relativas as parcelas vencidas, ressalvadas aquelas abrangidas pela prescricdo quinguenal, sobre as
quais incidirdo correcdo monetdria a contar de quando cada parcela deveria ter sido paga

Limites da decisdo judicial em dmbito administrativo

Possui multa
N&o

Descricdo da multa

Transitado em Julgado Data do Transito em Julgado
Sim 17/06/2022

Possui impacto em folha  Data Inicial da Obrigacdo de Fazer Data Final da Obrigagdo de Fazer
Sim 01/07/2022

Analise da Forga Executoria
IIl. DA CONCLUSAOQ Dessa forma, considerando que a sentenca proferida nos autos transitou em julgado e possui plena forca executdria, deve a

Unido cumpri-la, em todos os seus termos, em 10 (dez) dias, incluindo, doravante, o abono de permanéncia na base de calculo do terco de
férias e gratificacdo natalina, enquanto o autor receber a referida vantagem.

3.4.5.1. INFORMANDO DECISAO JUDICIAL QUE ALTERA OU CONFIRMA DECISAO ANTERIOR

Quando uma decisao judicial confirmar decisao anterior ou modifica-la, deve ser

informada no Mddulo de Agdes Judiciais do SIGEPE. Para tanto, deve-se acessar o Menu

Acao Judicial e clicar no submenu Informar Decisao Judicial.

Tarefas Agdo Judicial ~ Relatorio ~ Administragdo ~
'I' Pesquisar Acdo Judicial Cadastrar Acdo Judicial Informar Decisdo Judicial

<
A

Insira o numero da agao judicial.

|nf0rmar DeCisaO JUdiCiaI w Sua sessdo expira em 00:29:28 &3

Acdo Judicial

N° do processo judicial (7)

[
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Cligue no campo inferior direito em Informar Decisao Judicial.

Area de Tra ba I h 0 d O G eSto r Sua sessao expira em 00:29:52 3

Acdo Judicial

N® do processo judicial
1012823-4220194013400

— Deciséao Judicial

Decisdo Data da Decisao
Executar 06/06/2019

Tipo da Decisdo Prazo para cumprimento da decisdo judicial (em dias) Data limite para cumprimento
Antecipacdo de Tutela

Efeitos da decisdo judicial em ambito administrativo
Pagar ao autor auxilio-transporte independentemente do uso de veiculo proprio , sem o desconto de 6% sobre o seu subsidio.

Limites da decisdo judicial em dmbito administrativo

Possui multa
Nao

Descricdo da multa

Possui impacto em folha Data Inicial da Obrigacdo de Fazer Data Final da Obrigagao de Fazer
Sim 17/06/2019

Analise da Forga Executdria

"Desta forma, considerando que a decisdo proferida nos autos possui plena forga executdria, deve a Unido cumpri-la em todos os seus termaos com
urgéncia, até que seja proferida decisdo em sentido contrario, o que sera prontamente comunicado por este 6rgdo de representacao judicial da
Unido."

+ Informar Decisdo Judicial

| Voltar |

Por fim, siga as orientagdes constantes do item 3.4.5 a partir do segundo paragrafo.

3.4.6. ABA ARQUIVOS/DOCUMENTOS

Ainda na aba Decisao, anexe os documentos necessarios ao cadastro da acao. Para

tanto, selecione o tipo de documento.

Documentos

Tipo de documento

Parecer de forca executdria

Memaria de calculo

Peticdo Inicial
Atestado de disponibilidade orcamentaria Data de criagdo Responsavel
Parecer de forca executdria 05/2023 895.287.001-87

Mandado de Intimacdo, Notificacdo ou Citacdo

Decisdo Judicia

Nota da consultoria juridica
' -
W
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Clique em anexar e selecione o documento desejado.

Carregar documentos X
Anexar Parecer de forga executdria

' Informacgoes do Documento

Tipo de Documento: -

lParecer de forca executoria l

Namero do processo judicial : *
110128234220194013400 |

Numero do parecer de forga executéria
- &

Interessado : *

+ ANEXAR

> Informaces Gerais

e

> Processos

Como converter arquivos para PDF-A

& Abrir %
< v 4 > Este Computador » Area deTrabalho > DICJU » CADASTRO DE AGOES JUDICIAIS v @ | Pesquisar CADASTRO DE ACG... o
Organizar * Nova pasta Bz~ TH 0
" - s IS
I Este Computador Nome . . Data de m0d|_f|cagau Tipo Tamanh_n
— [#| Certiddo de Transito em Julgado 02/05/2023 17:58 Documento do A.. 175 KB
B8] Area de Trabalhe Lista_de servidores_beneficiarios_Ev. 01..  02/05/2023 17:18 DocumentodoA.. 11840 KB
Documentos Nota_Informativa_32544560_1_ 02/05/2023 1718 Docurnento do A.., T6 KB
‘ Downloads Oficio_32919792_OFICIO_n._00350 02/05/2023 17:17 Documento do A... 596 KB
[=] Imagens Parecer_de_Forca_Executoria 02/05/2023 1717 Documento do A... 141 KB
Jg Miisicas peticac_inicial 02/05/2023 17:16 Documento do A... 617 KB
“H Obietos 1D v Sentenca 02/05/202317:17 Documento do A... 259 KB v
Nome: ‘Parecer_de_Forca_Bcecutoria V‘ |Todososarqu'rvos V|
| Abrir | ‘ Cancelar ‘

Preencha as informagdes do documento na lateral esquerda da janela e clique em

Gravar.
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Anexar Parecer de forga executdria

“ Informacgdes do Documento

Tipo de Documento:

1303E0E3, 1042 hitpsiisapiens agu.go bidooumentn 114710793

@

ADVOCACIA-GERAL DA UNIAD
PROCURADORIA-GERAL D UNLAD
PROCURADORIA-REGIONAL DA UNLAD DA 4* REGIAD
NUCLEQ ESTRATEGICO (PRUSR/CORESENUEST)

Parecer de forca executoria

NUmero do processo judicial : *
50484389620194047100

Numero do parecer de forga executoria
e
’ PARECER DE FORCA EXECUTORLA . 00127102 VO ORESENSPRUSRPGLAGU

FROCESSOr JUDBCTAL: SD48438-96.20 19.4.04.7 100

NUP: 0041602485420 9-18 (REF. 204843896201 9.4.04.7100)

INTERESSADOS: ASSOCIACAQ NACHONAL DS SERVIDORES ADMINISTRATIVOS DO DEPARTAMENTO DE
FOLICIA RODDVIARLA FEDERAL E OUTROS

ASSUNTOS: APOSENTAIMIRILA

Interessado : *

Assunto: Anilisc da foren executiirin de devisdo judicial proferida nos autos do processo abaixo identificado.

Trata a presente Nota de andlise da forpa exccwtiria de decisdo judicial profirida nas autos do processe cm cpigrafe,
comsoante determina o art. 6° da Partaria AGU o 1.547/2008.

> Informacbes Gerais
| Mediante este Parecer acerca da forga oria, esta P ol emite conclusive visando

i 2 crientaghe sabre o aumprinwnio da decislo proferida nos autos do Processo referida.
> Assinaturas Digitais
Impende, para tamto, fazer um breve histérico. -

l =+ ALTERAR ANEXO

| & Assinar || ® Cancelar

O usuario deve repetir a operacao para cada documento a ser anexado.

Os documentos salvos aparecerdao na parte inferior da pagina e poderao ser
visualizados, editados ou excluidos, clicando-se no icone agcao na lateral esquerda,

conforme imagem a seguir:

Documentos

Tipo de documento

Acdo Documento Data de criacdo Responsavel
= Decisdo Judicial 03/05/2023 895.287.001-87
= Parecer de forga executoria 03/05/2023 895.287.001-87
Visualizar
Editar

Excluir

Em seguida, deve-se clicar em Concluir no campo inferior esquerdo da pagina para

que toda a operacao “Informar Decisao” seja salva.
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Atencao!!! Sdo documentos indispensaveis para o cadastramento da acgao: a
Notificagdo/Oficio, a Peticdo Inicial, a Decisdao Judicial assinada, o Parecer de Forga

Executéria e a Certidao de Transito em Julgado, caso exista.

Documentos

Tipo de documento

‘ Incluir ‘

Acdo Documento Data de criacdo Responsavel
= Mandado de Intimacdo, Notificacdo ou Citacdo 03/05/2023 895.287.001-87
= Peticdo Inicial 03/05/2023 895.287.001-87
= Decisdo Judicial 03/05/2023 895.287.001-87
= Parecer de forca executdria 03/05/2023 895.287.001-87

Por fim, apds a realizacao dos procedimentos descritos acima, o Cadastrador devera
confeccionar Despacho no Sei! solicitando ao(s) Executor(es) da(s) UPAG(s) que lance(m)
os objetos da acdo. Se houver mais de uma UPAG cadastrada, elas deverao lancar os
servidores a elas vinculados na Aba Partes e em seguida Criar Atividade (essa funcao sera
detalhadamente explicada no item 3.5.1.), a fim de que a agao fique disponivel em seu Menu

Tarefas para que sejam langados os respectivos objetos.

Ademais, como boa pratica, o cadastrador deve consultar a acdo no Menu Acao
Judicial e clicar em Imprimir Agdo no canto inferior esquerdo da tela, para gerar o

Comprovante de Cadastro da Acgao e junta-lo no processo Seil.

3.4.7. ABA HISTORICO

Na aba Historico é possivel acompanhar as operagdes realizadas por todos os

usuarios da agao, desde o Cadastrador até o Confirmador.

Nela também é possivel visualizar as solicitagdes, os pedidos e os encaminhamentos
feitos pelos operadores, inclusive as observagdes que cada um faz quando do respectivo

encaminhamento.
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3.5. OUTRAS FUNCIONALIDADES DO MENU AGAO JUDICIAL

3.5.1. CRIAR ATIVIDADE

Para criar uma atividade, primeiramente deve-se pesquisar a acao pelo seu

respectivo numero no Médulo de Agdes Judiciais do SIGEPE clicando em "Consultar":

Acao Judicial + Relatdrio Administragio -~

Pequisar Agau JUdiciaI o SUa 5E5550 EXpire em 00:29:24 ¥

dentificar o Classificacdo Partes
N® do processo judicial E Cédigo do SICA) Situaglio da Acdo Judicial * Considerar Rascunho
| Todas as Situagdes Ativas = |
Data de Cadastro situagie no Orgle Envalvido
a d Encaminhada para Execucdo =

| Dados de Cumprimento da Decisgo Incluidos

Autorizads

Localizada a acao, deve-se clicar em "Alterar":

Consultar Acao Judicial Sua sessio expira em 002821 O

T80 judcial

Dados Basicos A T = Irforrma Ges Complemertares Decman Argquivos A tes Relacionsdas Hiztorecp

M do processo judicial

Dados Basicos

Identificagdo alternativa

Cardter Datade ajulzamento  Estiglo
[acisan Anfenpatana

Classe da acda Competéncia
Agdo Drdindrna (Procedimento Comum Ordnario) - &0RD  Justica Feders

UF sede do Juize  Localidade sede do juize  Juizo ow vnidade
[k Erasiia

ACSD proposta por entidade representativa Mo do Propositor
Smi SIMO, OO5 PO, RO, FED. RO ESTADRD DE ALAGDAS E DUTROS

Sitwacdo da agdo
Em Tramite

O

m Imprimir Agdo Sollcmagdo de Informagdes || ‘olar
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Inclua o beneficiario da decisao vinculado a respectiva UPAG, pesquisando pelo CPF

e clicando em "Gravar":

Tarelas Agho jJudicial ~ Relatario - Adminigtragio ~
C'adastrar Pa rtES Sua sessdo expira em 002834 O

Murmero do Processa

+ Raus
- Bnnqﬁ:indosg
CPRF * Moeme * Autor au Interessado Principal *
=im (=) KA
Orgio
UF Upag

{

m Farcetar

Finda a insercao do beneficiario, deve-se clicar em "Concluir", apés em "Criar
Atividade" para que a acao fique disponivel na area de tarefas da UPAG, possibilitando

demais providéncias de cumprimento:

Tarefas Agao Judicial ~ Relatorio ~ administragao ~

Cadastrar Dados da Acao Judicial S
brdc Juchicisl

S

— Etapas do cadastro

Mimero do Processo

" Dados da Acdo Judicial Aluerar

o Partes
Total de Reus: 2
Total de Beneficiadas Atheos: 68 (mals 384 beneficiados atvos am outras UPAGS ou Grgdos)

—

Hilverar

= Arbes Relacionadas ki
Tatal de Aqdes Reladionadas:

[

— Préximos passos

A AcAn Judicial ja possui dadas suficientes para inclusds de dados de cumprimentno pekss ssecutores da sua UPAG. Deseja criar uma alividade para

inclusds de dados de cumprimento?
::__"';-,-_. [ crar Auuidade

Wolear
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3.5.2. SOLICITACAO DE INFORMACOES

Sempre que necessario, o operador de um perfil pode solicitar informacdes ao
operador de outro perfil. Para isso, basta consultar a acado e clicar em “Solicitagao de

informacgdes”.

ConSUItar A§§O JUdiCiaI Sua sessao expira em 00:29:48 3

Agdo Judicial

Dados Basicos Assuntos Partes nformacdes Complementares Decisdo Argquivos Acbes Relacionadas Historico

N° do processo judicial
1006532-5520214013400

Dados Basicos
Carater Data de ajuizamento  Estagio
09/02/2021 Sentenca

Classe da acdo Competéncia
Acdo Ordinaria (Procedimento Comum Ordinario) - AORD  Justica Federal

UF sede do juizo Localidade sede do juizo Juizo ou unidade
DF Brasilia 0052 VARA FEDERAL DE BRASILIA

Acdo proposta por entidade representativa Nome do Propositor
Né&o

Situagao da agao
Concluida

Imprimir Agdo Solicitagdo de Informagdes Solicitar Reativagdo do Trémite da Agdo Voltar

Contudo, deve-se ter em mente que, até que a acao seja confirmada, tais solicitacdes
podem atrasar a confirmacao da acao. Portanto, deve-se utilizar tal ferramenta quando for
estritamente necessario, uma vez que a maioria das duvidas podem ser sanadas por meio

do processo Sei! ou por mensagens eletrénicas.

3.5.3. SOLICITAR REATIVACAO DO TRAMITE DA ACAO

Ha situagdes em que uma agao é desativada porque a obrigacao de fazer ndo produz
efeitos imediatos em determinados momentos. No entanto, pode ser que posteriormente

volte a produzir efeitos novamente.

Nesses casos, 0 operador devera solicitar a reativagao do tramite da acao. Para isso,

basta consultar a agao e clicar em “Solicitar Reativagao do Tramite da Agao”.
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con Su Ita r Agao J u d iCi a I Sua sessdo expira em 00:29:48 3

Acdo Judicial
Dados Basicos Assuntos Partes nformagdes Complementares Decisao Arquivos Acbes Relacionadas
N° do processo judicial
1006532-5520214013400
Dados Basicos
Carater Datade ajuizamento  Estagio
- 09/02/2021 Sentenca
Classe da acdo Competéncia

Acdo Ordinaria (Procedimento Comum Ordinario) - AORD  Justica Federal

UF sede do juizo Localidade sede do juizo Juizo ou unidade
DF Brasilia 005% VARA FEDERAL DE BRASILIA

Acgdo proposta por entidade representativa MNome do Propositor
Ndo

Situacdo da agdo
Concluida

[ Imprimir Agéo H Solicitagdo de Informagdes

[ Solicitar Reativagdo do Tramite da Agdo H Voltar l

3.6. LANGANDO O OBJETO E ENCAMINHANDO A ACAO PARA AUTORIZAGAO.

Historico

3.6.1. LANCANDO O OBJETO DA ACAO

ApOs a agao ser cadastrada, deve-se langar o objeto da agdo. Em “Tarefas” selecione

a acao que deseja encaminhar para autorizagao.

Ta refa S +* Sua sessdo expira em 00:29:53 3

Acdo Judicia

Fluxo: Responsavel:

[ De Todos os processos de Acdo Judicial -

Sob a responsabilidade de outros usuarios
) Somente sob a minha responsabilidade

=+ Filtro Avancado

(=) Sem responsavel ou sob a minha responsabilidade

Resultados por pagina: [20 ~ | 1 9 registro(s) - Pagina | 1 |de 1

LISTA DE TAREFAS A FAZER

[
_ Identificacdo Tarefa - Criacdo
[ ] | AcBes Sinais | Q| | ) Area Q)
|:| = 0081956-6720144013400 Incluir Dados de Cumprimento 30/09/2021
[ = 1072687-7420204013400 Incluir Dados de Cumprimento 29/04/2022
[ = 1022679-5920214013400 ZEL = CB e S S = O 2 RS 26/01/2023
Alteracdes Cadastrais
|:| = 1010682-4520224013400 Incluir Dados de Cumprimento 01/02/2023
I:I = T Dar CIETEIE da Imple.menl:agao das 13/02/2023
Alteracdes Cadastrais
] = 1069541-2520204013400 :::reg:;:':ciad'a':tf_:;"e"ta;ao o= 17/03/2023
|:| = 1017527-6420214014100 Incluir Dados de Cumprimento 02/05/2023
I:I = 1004366-1620234014100 Incluir Dados de Cumprimento 08/05/2023
|:| = 1 337-2820234013400 Incluir Dados de Cumprimento 10/05/2023
Resultados por pagina: 20 + | 1 9 registrols) - Pagina [ 1 | de 1

47



Na proxima tela assuma a agao, clicando em “Assumir”. Selecione o(s) beneficiario(s)
da agao para o(s) qual(s) se deseja incluir os dados do objeto e clique em “Incluir dados

para selecionado(s).

Incluir Dados para Cumprimento de T T T T ()
Decisao Judicial

AcBo Judicial

Incluir Dados de Cumprimento

=+ Acéo Judicial 1040337-2820234013400
-+ Decisédo Judicial

Beneficiados

|:| Acbes CPF Nome Tipo Orgdo/Matricula Objetos
— 108.093.067- 30802 /
] = & HERON DE MELLO ZANELATO Servidor TR

O
—

3.6.2. ENCAMINHANDO A ACAO PARA AUTORIZAGCAO.

Apos preencher os dados do objeto da acgao, ela deve ser encaminhada para
Autorizagao. Para tanto, clique no icone “Atividade”, constante no canto inferior esquerdo

da tela e selecione “Encaminhar para Autorizagao”.

‘/ Mensagem de Sucesso!
Tarefa assumida com sucesso!

Incluir Dados de Cumprimento

Responsawel: 835 287 001-87 / Cleuber Da Silva Mota

—+ Agdo Judicial 1040337-2820234013400

-+ Deciséao Judicial

Beneficiados
[] Decisao judicial sem efeito imediato
I:l Acdes CPF Nome Tipo Orgdo/Matricula Objetos
— 108.093.067- ) 30802 /
[ = e HERON DE MELLO ZANELATO Servidor 3300222

Qual atividade vocé deseja realizar?

d

Encaminhar para Autorizacdo
Encaminhar para Correcdes

Atividade

48



Por fim, preencha o campo Observagao, clique em Concluir e Confirme.

Incluir Dados de Cumprimento @ | Liberar | Concluir

Responsawvel: 855287.001-87 / Cleuber Da Silva Mota

—  097.471.921- . 30802/ - ;

Ul E | & LUIZ MARQUES MENDES Servidor | J3015s REPOSICAO AO ERARIO
— | 251.055.902- | MATEUS LAZARO PRATA DE . 30802/ . ;

L = = = Sservidor TG REPOSICAQ AO ERARIO
— | 446.298.189- . 30802/ - ;

Ul E | g OCIMAR CAVALIERI Servidor | Joceq REPOSICAO AO ERARIO

‘||2 [ =1

Justificativa da Devolucéo

Solicitamos o cancelamento da confirmacdo da acdo para fins de desativacdo, tendo em vista a revogacdo da decisdo provisdria. Despacho n®
2068/2022/DICJU anexado na aba "Arquivos”.

Qual atividade vocé deseja realizar?

Atividade

| Encaminhar para Autorizacdo |

I:I Estou ciente de que FELISBERTO RODRIGUES e outros 11 beneficiados possuem objetos ja recebidos em outras aces ou registrados multiplas
vezes nos dados de cumprimento da acdo.

Data limite para autorizagdo
17/05/2023

Observagdo ’

500 restantes.

3.6.3. SOLICITAR DESATIVAGCAO DA ACAO

Ha situagdes em que uma agao deve ser desativada, seja porque a decisao anterior
foi modificada e a medida concedida foi revogada, seja porque a obrigacdo de fazer nao

produz efeitos naquele momento.

Nesses casos, 0 operador devera ir em “Tarefas”, selecionar a agdo desejada,
assumi-la, marcar o campo “Decisdo judicial sem efeito imediato” ou selecionar o
beneficiario e clicar em “Incluir dados do objeto” e na proxima tela marcar a caixa “Nao se
aplica”. Na sequéncia, encaminhe a acao para autorizagao, para fins de desativagdo, sem
esquecer de colocar a justificativa no campo “Observacao”.

49



V Mensagem de Sucesso!
Tarefa assumida com sucesso!

Incluir Dados de Cumprimento
Responsavel: 895287 001-87 / Cleuber Da Silva Mota

@ | Liberar |

<+ Acéo Judicial 1040337-2820234013400

<+ Decisao Jugdicial

[ ]Decisdo judicial sem efeito imediato

D Acbes CPF Nome
108.093.067-

D= ;

HERON DE MELLO ZANELATO

——

Qual atividade vocé deseja realizar?

Atividade

Encaminhar para Autorizacdo

Encaminhar para Correcdes

Data limite para autorizagdo
17/05/2023 (6

Observagdo

500 restantes.

Orgdo/Matricula Objetos

30802/
3300222

3.6.4. LIBERAR ACAO.

Atencao!!! Sempre que for se ausentar das atividades, em razdo de afastamentos,

licencas, férias etc., recomenda-se que o operador libere a agcdo para que outro servidor

possa assumi-la, evitando-se que a agao fique parada na UPAG sem o devido andamento,

a fim de que se evite multa e responsabilizagdao por descumprimento de decisdes judiciais.

Para isso basta clicar em “Liberar” no canto superior direito da tela.
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Incluir Dados de Cumprimento
Responsavel: 895287 001-87 / Cleuber Da Silva Mota

+ Acgéo Judicial 1040337-2820234013400
<+ Decisédo Judicial
Beneficiados

[ | Decisdo judicial sem efeito imediato

D Acdes CPF MNome

|:| 128'093'06?_ HERON DE MELLO ZANELATO

Qual atividade vocé deseja realizar?

Atividade

Tipo

Servidor

Orgdo/Matricula

30802/
3300222

Objetos
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4. FLUXO DO CUMPRIMENTO DE DECISOES JUDICIAIS

4.1. DISPOSICOES GERAIS

Assim que a Regional ou qualquer outra Unidade Pagadora for notificada/intimada,
seja pela AGU, seja pelo juizo, sobre decisao judicial, devera consultar no sistema Sei! se
ja existe processo relacionado a referida decisao, para evitar a autuagao de processos em

duplicidade.

Caso nao exista, a Unidade Pagadora deve autuar um processo Seil com as

seguintes caracteristicas:

e Tipo do processo: Pessoal: Cumprimento de decisao judicial
e Especificagdao: Numero da agéo judicial
e Classificacao por assuntos: Acdes Judiciais

o Interessados: Nome do Autor

Em seguida, deve juntar todos os documentos relacionados ao processo e
encaminha-lo a DICJU, que, por sua vez, analisara se se trata apenas de prestacdo de
informacgdes e subsidios a defesa da Unidao ou de cumprimento de decisao judicial, bem

como se ha necessidade de solicitar Parecer de Forca Executéria a AGU.

Se for o caso apenas de prestagao de informacodes e subsidios a defesa da Uniao, a
DICJU encaminhara despacho a Unidade Pagadora responsavel pelo cumprimento da
futura decisdo judicial, com o objetivo referido acima e, com o retorno dos autos,

encaminhara tais dados a AGU e/ou ao Juizo.

Caso se trate desde ja de cumprimento de decisao judicial, de posse do respectivo
Parecer de Forca Executoria, a DICJU procedera com o cadastro da agao no SIGEPE e em
seguida confeccionara o respectivo despacho a Unidade Pagadora, com as orientacdes de

cumprimento.

Além de seguir as orientagdes do Despacho da DICJU com as especificidades de
cada acao, a Unidade Pagadora deve incluir o "objeto" e os "dados do objeto" da agao,
com a sua posterior remessa para autorizacao, devendo ainda, acompanhar os tramites da
acao, efetuando os eventuais comandos emanados do Orgdo Confirmador.
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Salientamos que a agao devera ser encaminhada para autorizagdo com 5 (cinco)
dias uteis de antecedéncia ao fechamento da folha, sob o risco da ndo confirmacao da
acdo pelo Orgao Confirmador (ME), conforme Memorando n° 1552/2018/COAT (Sei! n°
12784340).

Assim, uma vez implantada a decisao judicial, a Unidade Pagadora devera juntar os
comprovantes aos autos, encaminhando-os a esta Divisdo, para que seja informado o

cumprimento da decisao judicial a Advocacia-Geral da Uniao.

4.2. DIREITO DE PERMANENCIA NO REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL

De posse do respectivo Parecer de Forga Executéria, a DICJU procedera com o

cadastro da agéo no SIGEPE com o seguinte assunto:

Assuntos

Tema Subtema Pedido da Imicial Assunto Principal

Seguridade Social Previdéncia Complementar OUTROS - Previdéncia Sim
Complementar

Feito isso, a DICJU providenciara despacho a Unidade Pagadora com as orientagdes

de cumprimento.

Ao receber o despacho, além de seguir as orientacdes especificas relativas a
demanda do processo em questdo, a Unidade Pagadora devera realizar as seguintes
tarefas que sdo comuns a todos os casos de cumprimento de decisdes judiciais,

relacionadas a permanéncia no Regime Préprio de Previdéncia Social:

I.  Obter a ciéncia do autor nos autos sobre o fim dos efeitos da A¢ao Coletiva
n° 0081956-67.2014.4.01.3400, caso seja parte desta, tendo em vista a agao

individual posterior de mesmo objeto;

Il.  Proceder a exclusdo do servidor da mencionada Ac¢ao Coletiva, bem como
fazer cessar todos os procedimentos relacionados ao seu cumprimento,
suspendendo inclusive os descontos financeiros porventura incidentes nessa

acao;
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Assim, apds a elaboragao do referido documento, a Unidade Pagadora devera
anexa-lo no SIGEPE, incluir o "objeto" e "dados do objeto" e em seguida encaminhar a
acao para autorizagao, atendendo as demais orientagdes constantes do 4.1. supra.

e GRUPO DO OBJETO: Modificagdao de Dados Funcionais/Cadastrais

e OBJETO: EXCLUSAO DO REGIME DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR LEI
12.618/12

e DADOS DO OBJETO:

-
0 bJ EtO w Sua sessdo expira em 00:29:23 &
Acdo Judicial

Consultar Objeto da Ac¢ao Judicial

Dados Basicos Restri¢es de Compatibilidade
Identificacdo Opcgodes
Nome Tipo de Objeto
EXCLUSAQ DO REGIME DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR LEI Servidor
12.618/12
Carater
Descrigdo Cadastral
Casos em que a decisdo judicial assegura ao beneficiado o direito
de optar por ndo contribuir para o Regime de Previdéncia Apenas para pagamento retroativo
Complementar de que trata a Lein®12.618/2012. N3o
Grupo
Modificacdo de Dados Funcionais/Cadastrais
Ativo
Sim
— Assuntos Relacionados
Tema Subtema Pedido da Inicial
Seguridade Social Previdéncia Complementar OUTROS - Previdéncia Complementar
Seguridade Social Outros Contribuicdes - Seguridade Social

4.3. AUXIiLIO PRE-ESCOLAR

Cumpre asseverar que existem decisdes judiciais que tratam do reconhecimento da
ilegalidade da contraprestagcao alusiva ao auxilio-creche, sendo assim, foram definidos
parametros para o rito processual e cumprimento da decisao judicial, no modulo de acdes

judiciais do Sistema de Gestao de Pessoas.

Dessa forma, de posse do respectivo Parecer de Forca Executoria, a DICJU

procedera com o cadastro da acao no SIGEPE, com o seguinte assunto:
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Assuntos

Tema Subtema Pedido da Inicial Assunto Principal

Servidores Publicos Auxilio Auxilio Creche - Servidores Sim
Plablicos

Feito isso, a DICJU providenciara despacho a Unidade Pagadora com as orientagdes

de cumprimento.

Ao receber o despacho, além de seguir as orientacdes especificas relativas a
demanda do processo em questdo, a Unidade Pagadora devera realizar as seguintes
tarefas que sdo comuns a todos os casos de cumprimento de decisdes judiciais,

relacionadas a devolugao da cota-parte do Auxilio Pré-escolar:

I.  Elaborar planilha de calculo, devidamente assinada no Sei!, constando nome,
matricula e CPF do servidor, com o custo individual mensal e anual, a partir

do més da provavel implantacao em folha de pagamento.

II. Em virtude de procedimentalizacao ajustada junto ao Ministério da Gestao e
da Inovagcao em Servigos Publicos, é requestado que ao final da planilha
conste o texto “Solicito Declaragcao de Disponibilidade Orgamentaria para o
exercicio de 20XX no valor Mensal R$ XX,xx e Anual R$ XX,xx.”, com as
modificagbes de valores de cada caso, que servirda de solicitagao de

disponibilidade orgamentaria.

Assim, apos a elaboracao do referido documento a Unidade Pagadora devera
anexa-lo no SIGEPE, incluir o "objeto" e "dados do objeto", e, em seguida encaminhar a

acao para autorizagao, atendendo as demais orientagdes constantes do 4.1. supra.

Advertimos que deverao ser langados no SIGEPE apenas os valores gerados a partir
do més da efetiva implementacao no sistema, uma vez que o montante referente ao
periodo compreendido entre a intimagdo da Unido e a implementacdo da decisao sera
pago por meio de precatorio/RPV, conforme Mensagem (Sei! N° 21610670) do Ministério

da Economia.

Ainda, devem ser encaminhadas a DICJU fichas financeiras e planilhas,

apresentando os valores/diferencgas pretéritos devidos, més a més.
° GRUPO DO OBJETO: DEVOLUCOES
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° OBJETO: DEVOLUGAO DE COTA PARTE DE ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR

° DADOS DO OBJETO:

Objeto

Acdo Judicial

Consultar Objeto da Acdo Judicial

Dados Basicos Restrigiies de Comparibilidade

Identificacdo

Nome
DEVOLUCAD DE COTA PARTE DE ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR

Descrigcdo

Quando a decisdo judicial determina a devolucdo da cota-parte da
assisténcia pré-escolar de que trata o Decreto n® 977, de 10 de
setembro de 1993,

Grupo
Devolugtes

Ativo
Sim

— Assuntos Relacionados
Tema Subtema

Servidores Pablicos Auxilio

Parametrizacdo de Pagamento

w Sua sessdo expira em 00:27:02 O

Rubricas Judiciais

Opcoes

Tipo de Objeto
Servidor

Carater
Financeiro

Apenas para pagamento retroativo

Ndo

Inclusdo para Beneficiados Com Vinculo Pendente (Requer
Objeto Cadastral)

Nao

Compde a base de calculo para teto da GSISTE

Nao

Passivel de absorgado
Nao

Pedido da Inicial

Auxilio Creche - Servidores Pablicos

OBJETO DEVOLUCAO DE COTA PARTE DE ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR (RENDIMENTO) 5

Rubricas Judiciais

Prazo

@ Ininterrupto O Definido 0

Assunto de Calculo Parametrizado *
52 CALCULO SOBRE RUBRICA/DESCONTd e '

Valor Fracao

Parcelas Implantadas

-

Percentual

/]

| [100,00

Sistematica / Nivel Salarial (?)
/

Pontuagao/Minuto

]

Acdes Codigo

= 73580

Cal

Memédria de Calculo *

Simbolo Calculo Pensao

Rubricas de Incidéncia Para Calculo Automatico

COTA PARTE PRE-ESCOLAR

Rubrica

Devolucdo do cota parte pré-escolar




4.4. AUXILIO-TRANSPORTE

Diante das decisdes judiciais que condenam a administragdo publica ao pagamento
do beneficio auxilio-transporte, com ou sem o desconto de 6% sobre o subsidio, tendo
como parametro os valores das tarifas do transporte coletivo, no deslocamento da
residéncia ao trabalho, considerando o percurso de ida e volta, foi definido rito processual
para implementacao dos julgados. De posse do respectivo Parecer de Forga Executoria, a

DICJU procedera com o cadastro da agdo no SIGEPE com o seguinte assunto:

Assuntos

Tema Subtema Pedido da Imicial Assunto Principal

Servidores Piblicos Auxilio Auxilio Transporte - Sim
Servidores Publicos

Feito isso, a DICJU providenciara despacho a Unidade Pagadora com as orientagdes
de cumprimento. Ao receber o despacho, além de seguir as orientacdes especificas
relativas a demanda do processo em questdo, a Unidade Pagadora devera realizar as
seguintes tarefas que sdo comuns a todos os casos de cumprimento de decisdes judiciais,

relacionadas ao Auxilio-transporte:

I.  Elaborar planilha de calculo, devidamente assinada no Sei!, constando nome,
matricula e CPF do servidor, com o custo individual mensal e anual, a partir
do més da provavel implantacao em folha de pagamento.

Il.  Tendo em vista a procedimentalizagédo ajustada junto ao Ministério da Gestao
e da Inovagcao em Servigcos Publicos, é requestado que ao final da planilha
conste o texto “Solicito Declaragao de Disponibilidade Or¢gamentaria para o
exercicio de 20XX no valor Mensal R$ XX,xx e Anual R$ XX,xx.”, com as
modificacbes de valores de cada caso, que servira de solicitacdo de
disponibilidade orcamentaria.

Assim, apds a elaboragao do referido documento, a Unidade Pagadora devera

anexa-lo no SIGEPE, incluir o "objeto" e "dados do objeto" e, em seguida, encaminhar a

acao para autorizacao, atendendo as demais orientagcdes constantes do item 4.1. supra.

Frise-se que deverao ser langados no SIGEPE apenas os valores gerados a partir
do més da efetiva implementacao no sistema, uma vez que o montante referente ao periodo
compreendido entre a intimacao da Unido e a implementagcédo da decisao sera pago por

meio de precatoério/RPV, conforme Mensagem (Sei! N° 21610670).
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Ocorre que, a sistematica de pagamento do referido auxilio-transporte por meio do
Modulo de Agdes Judiciais do SIGEPE, por si s6 impde as Unidades Pagadoras desta
Policia limitagbes que frequentemente geram valores atrasados, a serem pagos aos

beneficiarios.

Considerando ainda, que os incisos do art. 5° da Medida Provisoéria n° 2.65-36, de
2001, preveem situagdes em que o pagamento se da a posteriori a0 més de competéncia
do auxilio-transporte, e que tais situagdes geram duvidas sobre o cumprimento da
determinacao judicial, a Consultoria Juridica junto ao Ministério da Justica e Seguranca
Publica se manifestou no sentido de que o recebimento a menor, por divergéncia na
interpretacao do julgado ou por erro administrativo, ensejam o pagamento pela via dos
precatérios ou RPV, da mesma forma, toda verba anterior a implementagao da decisao,
seja ela devida por erro, por atraso na execugao da decisao ou por qualquer outro motivo

deve obedecer aos precatorios.

Contudo, eventual pagamento ou desconto a posteriori por condigdes fatico-
operacionais, decorrentes da comprovagao da efetiva prestacdo do servico ou nao, como
€ 0 caso da realizacao do plantado extraordinario ou da auséncia de prestacao por licencas,
afastamentos ou faltas injustificadas, podem ser feitos pela via administrativa, desde que

realizados em momento posterior a implementagao da decisao.

e GRUPO DO OBJETO: AUXILIOS
e OBJETO: AUXILIO TRANSPORTE

e DADOS DO OBJETO:

Consultar Objeto da Acdo Judicial

Identificacdo Opcoes
MNome Tipo de Objeto
AUXILIO TRANSPORTE Servidor

Descrigao Carater

Quando a decisdo judicial determina o pagamento do auxilio Financeiro

transporte, de que trata o Decreto n® 2.880/1998,

ndependentemente do meio de transporte utilizado pelo Apenas para pagamento retroativo
beneficiado. N3O

Grupo Inclusdo para Beneficiados Com Vinculo Pendente (Requer
Auxilios Objeto Cadastral)
MNao
Ativo
Sim Comp&e a base de cilculo para teto da GSISTE
MN3o

Passivel de absorgdo
MNao

— Assuntos Relacionados

Tema subterma Pedido da Inicial

Servidores Pablicos Auxilio Auxilio Transporte - Servidores Publicos
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OBJETO AUXILIO TRANSPORTE (RENDIMENTO)

Rubricas Judiciais

Prazo Parcelas Implantadas
@® Ininterrupto O Definido 0

Assunto de Célculo Parametrizado *

’?1 REAJUSTA VALORES INFORMADOS ‘q
Valor Fracao Percentual
100,00 /

Sistematica / Nivel Salarial (?) Pontuacao/Minuto Simbolo Célculo Pensao
/

Rubricas de Incidéncia Para Calculo Automatico

" inchir |

Meméria de Célculo *

Auxilio transporte a ser creditado mensalmente ao servidor (seg. 0) conforme requerimento sei n® xxxx e planilha do
custo previsto relativo ao auxilio transporte (sei Xxxx).

327 restantes.

Ha pagamento de retroativos *

Informagdes Complementares do Grupo

Denominagao do Auxilio *
Auxilio Transporie
Fundamento legal do auxilio *

Medida Proviséria n® 2.165-36, de 2001, regulamentado pelo Decreto Presidencial n® 2,880, de 15/12/1998.
Possibilidade de uso de meios proprios para o deslocamento e afastado o desconto de 6%, conforme
decisdo judicial

N

281 restantes.
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Alertamos que, caso haja mudanga substancial do auxilio-transporte creditado
mensalmente ao servidor, no inicio da abertura da folha, a Unidade Pagadora devera:
solicitar o cancelamento da confirmagao da agao, aguardar o retorno da acao a UPAG,
fazer os langamentos e na sequéncia, remeter os autos para autorizagdo, por meio do

SIGEPE.

Ademais, assinalamos que eventuais débitos (acertos financeiros) poderado ser
realizados por meio do Siape, na mesma rubrica de pagamento do auxilio-transporte
judicial (RUBRICA 01007 DEC JUD TRANS JULG AUX.TRANSP).

Por outro lado, insta salientar que, nos casos em que a decisao judicial somente
tenha assegurado a utilizacdo de meio proprio de transporte, ndao tendo afastado o
desconto de 6% (seis por cento), o desconto sobre o vencimento do servidor podera ser

superior ao direito decorrente do auxilio-transporte.

Desta forma, caso acontega do desconto de 6% (seis por cento) ser superior ao
direito decorrente do auxilio-transporte, a Unidade Pagadora devera encaminhar a agao
para desativagao clicando no campo "decisao judicial sem efeito imediato" até que haja

valores a serem pagos, conforme orientagao abaixo:

Acéo Judicial 5006373-6620174047000
Decisdo Judicial
Beneficiados
+| Decisdo judicial sem efeito imediato
Acbes CPF Nome Tipo Orgao/Matricula Objetos

30802 /

= 307.867.908-06 | NILSHELY TRENTIN CORREA Servidor 1991133

Qual atividade vocé deseja realizar?

Atividade

Encaminhar para Autorizacdo

L3 Encaminhar para Correcoes
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4.5. FERIAS JUDICIAIS

Trata-se do cumprimento de decisao judicial em que se concede o direito de obter
0 gozo de férias ainda que durante o respectivo periodo aquisitivo, independente disso

implicar no gozo de dois periodos de férias no mesmo ano.

Nesse contexto, de posse do respectivo Parecer de Forca Executéria, a DICJU

procedera com o cadastro da acao no SIGEPE, com o seguinte assunto:

Assuntos
Tema Subtema Pedido da Inicial Assunto Principal
Servidores Pablicos Cutros Fénas - Servidores Pablicos Sim

Feito isso, a DICJU providenciara despacho a Unidade Pagadora com as orientagdes

de cumprimento.

Ao receber o despacho, além de seguir as orientacdes especificas relativas a
demanda do processo em questdo, a Unidade Pagadora devera realizar as seguintes
tarefas que sdo comuns a todos os casos de cumprimento de decisdes judiciais,

relacionadas as Férias Judiciais:

I.  Confeccionar planilha com o histérico de concessao de férias, bem como
planilha complementar, na qual se informa o exercicio de referéncia das férias

concedidas judicialmente, conforme o modelo abaixo:

MEMORIA CONCESSAO DE FERIAS — DECISAO JUDICIAL
Orgéo/UPAG |

Servidor-matricula |

Data de exercicio I
Acdo Judicial |
PROGRAMACAO FERIAS

Exercicio a que se referem | AAAA

Periodos de Concessao
Parcela I DD/MM/AAAA |a| DD/MMAAA | XX |Dias
Parcela IT a Dias
Parcela IIT a Dias

Pagamento

Tergo Constitucional

Meés de referéncia

Local. data.

NOME
Area

61



Assim, apds a elaboragao do referido documento, a Unidade Pagadora devera
anexa-lo no SIGEPE, incluir o "objeto" e "dados do objeto", e, em seguida encaminhar a

acao para autorizagao, atendendo as demais orientagcdes constantes do item 4.1. supra.

Cumpre asseverar que, para a programacao das férias do servidor, deve-se
observar o periodo minimo de 60 (sessenta) dias de antecedéncia, tempo habil para

processamento e cumprimento no SIGEPE.

e GRUPO DO OBJETO: LICENCAS E AFASTAMENTOS

e OBJETO: FERIAS

Consultar Objeto da Agao Judicial

Dados Basicos Restricoes de Compatibifidade

Identificagdo Opgoes
Nome Tipo de Objeto
FERIAS Servidor
Descrigdo Carater
Casos em que a decisao judicial assegura ao beneficiado o direito Cadastral

a0 gozo de férias.

Apenas para pagamento retroativo
Grupo Nao
Licencas e Afastamentos

Ativo
Sim

m Assuntos Relacionados

Pedido da Inicial

<>
<>

Tema Subtema

<>

Servidores Publicos Outros Férias - Servidores Piiblicos

4.6. PAGAMENTO DE INDENIZACAO PELO EXERCICIO DE ATIVIDADE PENOSA DURANTE
O PERIODO DE FERIAS

Trata-se de decisao judicial em que é deferido o direito a parte de receber a
indenizagao de localidade estratégica, instituida pela Lei n°® 12.855/12, também durante o

periodo de gozo de férias.

Dessa forma, de posse do respectivo Parecer de Forca Executéria, a DICJU

procedera com o cadastro da acao no SIGEPE, com o seguinte assunto:
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Assuntos

Tema Subtema Pedido da Inicial Assunto Principal

Servidores Publicos Adicionais OUTROS - Adicionais - Sim
Servidores Publicos

Feito isso, a DICJU providenciara despacho a Unidade Pagadora com as orientagdes

de cumprimento.

Ao receber o despacho, além de seguir as orientacdes especificas relativas a
demanda do processo em questdo, a Unidade Pagadora devera realizar as seguintes
tarefas que sdo comuns a todos os casos de cumprimento de decisdes judiciais
relacionadas ao Pagamento de indenizagao, pelo exercicio de atividade penosa durante o

periodo de férias:

I.  Elaborar planilha de calculo devidamente assinada no Sei!, constando nome,
matricula e CPF dos servidores, com o custo individual mensal e anual para
a implementagao da referida decisao.

Assim, apds a elaboragao do referido documento, a Unidade Pagadora devera
anexa-lo no SIGEPE, incluir o "objeto" e "dados do objeto" e, em seguida, encaminhar a

acao para autorizagao, atendendo as demais orientagcdes constantes do item 4.1. supra.

« GRUPO DO OBJETO: Adicionais e Vantagens de Natureza Indenizatéria
* OBJETO: Indenizagao de Fronteira
« DADOS DO OBJETO:

Ob_]eto x4 Sua sess3o expira em 00:29:35 O

Consultar Objeto da Acao Judicial

Dados Basicos Restricbes de Compatibilidade Parametrizacdo de Pagamento Rubricas Judiciais
Identificacdao Opcoes

Mome Tipo de Objeto

ADICIONAL DE PENOSIDADE/FROMNTEIRA Servidor

Descrigdo Carater

Quando a decisdo judicial determina o pagamento do Adicional de Financeiro

Penosidade de que trata o art. 71 da Lei n® 8.112/90.
Apenas para pagamento retroativo
Grupo Mio
Adicionais e Vantagens de Matureza Indenizatoria
Inclusdo para Beneficiados Com Vinculo Pendente (Requer
Ativo Objeto Cadastral)
Sim Mo

Compoe a base de calculo para teto da GSISTE
MNao

Passivel de absorgdo

MNao
— Assuntos Relacionados
Tema Subtema Pedido da Inicial
Servidores Publicos Adicicnais QUTROS - Adicionais - Servidores Puablicos
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OBJETO INDENIZAGCAO DE FRONTEIRA (RENDIMENTO) i

-

Rubricas Judiciais

Parcelas variaveis referentes ao més anterior

Periodo * Informar tempo *

07/2018 |a|07/2018 | |Néo Informar|v|

PAGAMENTOS

Més/Ano Exercicio Valor * UEizzl Hame &

Folha

Memédria de Calculo

Planilha de calculo Sei! n® xxxx.

467 restantes.

OBJETO INDENIZACAO DE FRONTEIRA (RENDIMENTO) *

~
Informacgées Complementares do Grupo

Denominacao do adicional ou vantagem *

I |
| Indenizacd@o de fronteira sobre férias ‘\
|

Fundamento legal do pagamento do adicional ou vantagem *
= sgat co'papn alh
| Lei 12.855/13

487 restantes.

Pagamento de valor Pagamento de diferenca *
s * |
integral * N3o [~ |

| sim [~

Descricdo Eldiferenga

500 restantes.

Valor/Percentual Valor/Percentual
reconhecido reconhecido judicialmente
administrativamente * *x

[0.00] x

4.7. AVERBAGAO DO TEMPO DE SERVIGCO DO AUTOR NA CONDIGAO DE ALUNO-
APRENDIZ

Trata-se de decisao judicial em que € garantido ao servidor a averbacao do periodo

de servigo prestado na condigao de aluno-aprendiz.
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Nesse caso, de posse do respectivo Parecer de Forca Executoéria, a DICJU

procedera com o cadastro da agao no SIGEPE, com o seguinte assunto:

Assuntos
Tema Subtema Pedido da Inicial Assunto Principal
Seguridade Social Outros Averbagio de Tempo de Sim

Servigo - OUTROS

Feito isso, a DICJU providenciara despacho a Unidade Pagadora com as orientagdes

de cumprimento.

Ao receber o despacho, além de seguir as orientacdes especificas relativas a
demanda do processo em questdo, a Unidade Pagadora devera realizar as seguintes
tarefas que sdo comuns a todos os casos de cumprimento de decisdes judiciais,

relacionadas a averbagao do tempo de servigo do autor, na condigao de aluno-aprendiz:

I.  Confeccionar Portaria de Averbacdo do tempo de servico do autor, na

condigao de aluno-aprendiz;

Assim, apds a elaboragao do referido documento, a Unidade Pagadora devera
anexa-lo no SIGEPE, incluir o "objeto" e "dados do objeto" e, em seguida, encaminhar a

acao para autorizagao, atendendo as demais orientagcdes constantes do item 4.1. supra.

* GRUPO DO OBJETO: Modificagdo de Dados Funcionais/Cadastrais
« OBJETO: Averbacao de Tempo de Servigo
- DADOS DO OBJETO:

SISt

Sua sessdo expira em 00:29:24 ¥

Consultar Objeto da Acao Judicial

Identificacdo

Mome
.-f-.'\,“ERBA;.E\D DE TEMPO DE SERVICO

Descrigdo

Casos em que a decisZo judicial determina a averbacio de tempo
de servico celetista e/ou estatutdrio, inclusive para fins de estagio
probatoric.

Grupo
Meodificacdo de Dados Funcionais/Cadastrais

Ativo
Sim
— Assuntos Relacionados
Tema Subtema

Seguridade Social Outros

Opcdes

Tipo de Objeto
Servidor

Carater
Cadastra

Apenas para pagamento retroativo
MEo

Pedido da Inicial

Averbacio de Tempo de Servico - OUTROS
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4.8. REMOCAO

Trata-se de decisao judicial objetivando a remogao do servidor para outra Unidade

de lotagéo.

Caso se trate desde ja de cumprimento de decisao judicial, de posse do respectivo
Parecer de Forca Executodria, a DICJU procedera com o cadastro da agcao no SIGEPE com

0 seguinte assunto:

Assuntos

Tema Subtema Pedido da Inicial Assunto Principal

Servidores Pablicos Cargo de Provimento Efetivo  |Remocio - CARGO DE Sim
PROVIMENTO EFETIVO

Feito isso, a DICJU providenciara despacho a Divisdo de Analise de Processos de
Pessoal e as Unidades Pagadoras de origem e de destino, com as orientagcdes de

cumprimento.

Ao receber o despacho, além de seguir as orientacdes especificas relativas a
demanda do processo em questdo, a Unidade Pagadora de origem devera realizar as
seguintes tarefas que sao comuns a todos os casos de cumprimento de decisdes judiciais,

relacionadas a Remocao:

. Anexar a portaria de remocao elaborada pela Divisdo de Analise de
Processos de Pessoal - DAPP no Mddulo de Agdes Judiciais — SIGEPE, na

aba “arquivos”.

Assim, ap0s a elaboragao do referido documento a Unidade Pagadora de origem
devera anexa-lo no SIGEPE, incluir o "objeto" e "dados do objeto" e, em seguida,
encaminhar a agao para autorizacao, atendendo as demais orientagdes constantes do item

4.1. supra.

« GRUPO DO OBJETO: Movimentagao
« OBJETO: Remocgéao

* DADOS DO OBJETO:
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a0

Objeto

Consultar Objeto da Acdo Judicial

Dados Basicos

Restrigéies de Compatibilidade

Identificagao

Nome
REMOCAD

Descrigdo
Casos em que a decisdo judicial assegura ao beneficiado o direito &
remogac de gue trata o art. 36 da Lein® 8.112/90 .

Grupo
Movimentacdo

Ativo
Sim

— Assuntos Relacionados

Tema Subtema

Servidores Pablicos Cargo de Provimento Efetivo

Sua sess3o expira em 00:29:53 0¥

Opcoes

Tipo de Objeto
Servidor

Carater
Cadastra

Apenas para pagamento retroativo
Nao

Pedido da Inicial
Remocdo - CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO

4.9. PENSAO POR MORTE DE SERVIDOR PUBLICO

Trata-se de decisao judicial em que se pleiteia 0 pagamento de pensao pelo

falecimento de ex-servidor publico federal.

De posse do respectivo Parecer de Forga Executéria, a DICJU procedera com o

cadastro da acdo no SIGEPE com o seguinte assunto:

Assuntos
Tema Subtema Pedido da Inicial Assunto Principal
Servidores Pablicos Proventos e'ou Pensio Pensio - Civil Sim

Feito isso, a DICJU providenciara despacho a Unidade Pagadora com as orientacdes

de cumprimento.

Desta feita, para implementagao da decisao judicial faz-se necessario a remessa dos

autos ao Servigo de Seguridade e Analise de Beneficios, para que sejam adotadas as

devidas providéncias.
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Ademais, apos analise e deliberacao do SSAB, os autos sdao encaminhados a

Diretoria de Gestao de Pessoas, para publicagao da portaria que concede o beneficio.

Assim, apds a elaboracdao da Portaria, a Unidade Pagadora devera anexa-la no
SIGEPE, incluir o "objeto" e "dados do objeto" e, em seguida, encaminhar a acao para

autorizagao, atendendo as demais orientagdes constantes do 4.1. supra.

« GRUPO DO OBJETO: PENSOES
« OBJETO: IMPLANTACAO DE PENSAO

- DADOS DO OBJETO:

Sua sesséo expira em 00:29:43 O

Objeto
Consultar Objeto da Acdo Judicial

Dados Basicos Restrigbes de Comparibilidade

Identificacdo

Nome
IMPLANTACAO DE PENSAD

Descrigdo
Casos em que a decisdo judicial determina a implantacdo de
pensdo em favor do beneficiario.

Grupo
Pensdes

Ativo
Sim

— Assuntos Relacionados

Tema Subtema
Servidores Plblicos Proventos e/ou Pensdo

Servidores Plblicos Proventos e/ou Pensdo

4.10. REPOSICAO AO ERARIO

Opgdes

Tipo de Objeto
Beneficiario de Pensdo

Carater
Cadastra

Apenas para pagamento retroativo
Nao

Pedido da Inicial
Pens3o - Civi

OUTROS - Proventos e / ou Pensdo - Servidores Publicos

Trata-se de decisdo judicial em que é determinada a abertura de processo

administrativo, objetivando a reposigao ao erario ou a suspensao do pagamento.

De posse do respectivo Parecer de Forga Executéria, a DICJU procedera com o

cadastro da acdo no SIGEPE, com o seguinte assunto:
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Assuntos

Pedido da Inicial Assunto Principal

Ressarcimento ao eraro Sim

Tema Subtema

Cobranga e Recuperagio de Ressarcimento ao erario

Creditos

Feito isso, a DICJU providenciara despacho a Unidade Pagadora com as orientagoes

de cumprimento.

Ao receber o despacho, além de seguir as orientacdes especificas relativas a

demanda do processo em questdo, a Unidade Pagadora devera realizar as seguintes

tarefas que sdo comuns a todos os casos de cumprimento de decisdes judiciais,

relacionadas a Reposicao ao Erério:

I.  abertura de processo de reposicao ou a suspensao nos exatos termos
determinados pelo Poder Judiciario e delimitados pela Advocacia-Geral da

Uniao.

Em seguida, a Unidade Pagadora devera juntar comprovante nos autos e anexa-lo

no SIGEPE, incluir o "objeto" e "dados do objeto" e, em seguida, encaminhar a acado para

autorizagao, atendendo as demais orientagdes constantes do item 4.1. supra.

* GRUPO DO OBJETO: Reposicao ao Erario

« OBJETO: REPOSICAO AO ERARIO

« DADOS DO OBJETO:
bjeto

Consultar Objeto da Acdo Judicial

Dados Basicos Restrigbes de Compatibilidade

Identificagdo

MNome
REPOSICAD AD ERARIO

Descrigdo

Casos emn que a decisdo judicial determina que ndo sejam
implementados, ou gue sejam suspenscs, descontos de reposicdo
a0 erdrio na folha de pagamento dos beneficiados.

Grupo
Reposicdo aoc erario

Ativo
Sim

— Assuntos Relacionados

Tema Subtema

Cobranca e Recuperacdo de

Créditos Ressarcimento ao erario

Sua sessdo expira em 00:29:46 O

Opgdes

Tipo de Objeto
Servidor

Carater
Cadastra

Apenas para pagamento retroativo
Mao

Pedido da Inicial

Ressarcimento ac erario
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4.11. DEMISSAO/DESCONSTITUICAO DE VINCULO DE SERVIDOR PUBLICO FEDERAL

Trata-se de decisdo judicial em que é determinada a expedi¢ao de ato administrativo
que confira publicidade a desconstituigdo do vinculo juridico-administrativo do servidor,

decorrente de processo judicial em que foi imposta a penalidade.

De posse do respectivo Parecer de Forca Executoria, a DICJU remetera os autos a
Consultoria Juridica junto ao Ministério da Justigca e Seguranga Publica, para adogao das

providéncias e publicacdo da Portaria com a demissao do servidor.

Em outra perspectiva, apos a publicagdo da Portaria os autos sdo encaminhados a
Superintendéncia de lotacdo do servidor para que se adotem os procedimentos
administrativos, no sentido de registrar nos assentamentos funcionais do servidor e

atualizar os sistemas.

4.12. REINTEGRAGCAO DE SERVIDOR PUBLICO FEDERAL

Trata-se de decisado judicial em que € determinada a reintegracao do servidor
publico, anteriormente demitido em decorréncia de processo administrativo ou judicial, em

que foi imposta tal penalidade.

De posse do respectivo Parecer de Forga Executéria, a DICJU procedera com o

cadastro da acdao no SIGEPE com o seguinte assunto:

Assuntos

Tema Subtema Pedido da Inicial Assunto Principal
Servidores Pablicos Reintegracio Reintegracio - Servidores Sim
Piiblicos

Feito isso, a DICJU providenciara despacho a Unidade Pagadora com as orientacdes

de cumprimento.

Sendo assim, para cumprimento da decisdo judicial os autos sdo remetidos,
primeiramente, a Consultoria Juridica junto ao Ministério da Justica e Seguranga Publica

para adoc¢ao das providéncias e publicagao da Portaria com a reintegragao do servidor.

Da mesma forma, apds publicacdo da Portaria, os autos sdo encaminhados a

Superintendéncia onde o servidor era lotado, para que os procedimentos administrativos
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sejam adotados através do devido registro nos assentamentos funcionais do servidor e nos

sistemas.

Em seguida, a Unidade Pagadora devera juntar comprovante nos autos e anexa-lo
no SIGEPE, incluir o "objeto" e "dados do objeto" e, em seguida, encaminhar a agao para

autorizagao, atendendo as demais orientagcdes constantes do 4.1. supra.

* GRUPO DO OBJETO: Reposicao ao Erario
« OBJETO: REPOSICAO AO ERARIO

* DADOS DO OBJETO:

bJ et 0 Sua sessdo expira em 00:27:05 ¥

Consultar Objeto da Acdo Judicial

Dados Basicos Restrigdes de Compatibilidade
Identificagdo Opgdes
Nome Tipo de Objeto
REINTEGRACAC Servidor
Descrigdo Carater
Casos em que a decisdo judicial determina a reintegracdo do Cadastra
beneficiado. A reintegracdo esta prevista no art. 28 da Lein®
8.112/50 Apenas para pagamento retroative
Nao
Grupo
Provimento e Vacancia
Ativo
5im
— Assuntos Relacionados
Tema Subtema Pedido da Inicial
Servidores Pablicos Reintegracio Reintegracdo - Servidores Publicos
Servidores Pablicos Reintegracio OUTROS - Reintegracio

4.13. AFASTAMENTO PARA CURSO DE FORMAGAO PROFISSIONAL

Trata-se de decisdo judicial em que é determinada a concessao de licenca

remunerada para participacao em curso de formagao profissional.

De posse do respectivo Parecer de Forga Executéria, a DICJU procedera com o

cadastro da acdo no SIGEPE, com o seguinte assunto:
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Assuntos
Tema Subtema Pedido da Imicial Assunto Principal

Servidores Pablicos Outros Afastamento do Servigo - Sim
Servidores Pablicos

Feito isso, a DICJU providenciara despacho a Unidade Pagadora, com as

orientacdes de cumprimento.

Além disso, o processo administrativo sera remetido a Divisdo de Analise de
Processos de Pessoal para analise e providéncias, com posterior envio a Coordenacao-
Geral de Gestao de Pessoas, para publicacdo da Portaria que concede o afastamento do

servidor.

Assim, apos a elaboracao do referido documento a Unidade Pagadora de lotagao
do servidor devera anexa-lo no SIGEPE, incluir o "objeto" e "dados do objeto" e, em
seguida, encaminhar a acao para autorizacao, atendendo as demais orientacoes

constantes do 4.1. supra.

« GRUPO DO OBJETO: Licengas e Afastamentos
* OBJETO: Afastamento remunerado para curso de formacao
* DADOS DO OBJETO:

0 bJ EtO w Sua sess3o expira em 00:29:45

w

Consultar Objeto da A¢do Judicial

Dados Basicos Restriches de Compatibilidade

Identificagdo Opgoes
Nome Tipo de Objeto
AFASTAMENTO REMUNERADO PARA CURS0 DE FORMF.;.E‘D Servidor
Descrigdo Carater
Casos em que a decis3o judicial determina a concessdo de Cadastra

afastamento remunerado para participar de curso de formacdo.

Apenas para pagamento retroativo
Grupo Nio
Licencas e Afastamentos

Ativo
Sim

— Assuntos Relacionados

Tema Subtema Pedido da Inicial

Servidores Publicos Qutros Afastamento do Servico - Servidores Pblicos
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4.14. PENSAO CIVIL INDENIZATORIA

Como € do conhecimento de todos, ndo sdo poucas as vezes em que, diante de
acidentes com vitimas fatais ocorridos nas rodovias federais, ocasionados por animais ou
ma conservagao da via, a Unido é condenada ao pagamento de pensdes aos dependentes

do servidor falecido.

Nesses casos, de posse do respectivo Parecer de Forca Executoria, a DICJU

procedera com o cadastro da agdo no SIGEPE com o seguinte assunto:

Assuntos

Tema Subtema Pedido da Imicial Assunto Principal

Seguridade Social Beneficios Previdenciarios OUTROS - Beneficios Sim
Previdenciarios

Feito isso, a DICJU providenciara despacho a Unidade Pagadora com as orientagdes
de cumprimento, bem como remessa do processo ao Servigo de Seguridade e Analise de

Beneficios, para confec¢cao de Nota Técnica e Minuta de Portaria.

Depois, os autos devem ser encaminhados por aquele Servigo a Diretoria de Gestao

de Pessoas para publicacao da Portaria que concede o beneficio.

Apos a publicacao da Portaria de concessao, a Superintendéncia que detém a
circunscrigao sobre o local do acidente deve informar o nome e CPF do servidor que fara
o cadastramento da acao no Sistema Integrado de Administracado de Recursos Humanos
(Siape). Na sequéncia, devera elaborar planilha de calculos com custo anual e mensal para
implementagdo da decisado, solicitando-se disponibilidade orgamentaria para o corrente

ano, e acompanhara os tramites deste processo, devendo anexar a planilha de calculos e

a Portaria de concessao do beneficio no Médulo de A¢des Judiciais do SIGEPE. Para tanto,

deverao ser realizadas as seguintes tarefas:

I.  Escolher na aba "Arquivos" o "Tipo de documento”, entao "Incluir" e "Anexar"
a planilha de calculo, e por fim "Gravar Arquivos". Repetir a operacao, para
incluir a Portaria de concessao do beneficio;

Il. Em Tarefas, "Assumir" a acao;
lll.  Incluir "objeto" e "dados do objeto";

IV.  Encaminhar a acdo para autorizagdo, fazendo constar no campo
"observacao" os dados do servidor que fara o cadastramento da acao
no Sistema Integrado de Administracao de Recursos Humanos (Siape);
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V. Efetuar os eventuais comandos emanados pelo Orgéo Confirmador, quando
da confirmagao da acao, atendendo as demais orientagbes constantes do
item 4.1. supra.

Apos a confirmagao da agao e retirada de criticas pelo 6rgao confirmador, com a
consequente liberacao do CPF do servidor da Regional responsavel pela implementacao
no Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos (Siape), devera

implementar o beneficio naquele sistema. Em caso de duvidas, devera entrar em contato
com a DICAD.

Insta salientar ainda, que o CPF do servidor responsavel pela implementagdo do
beneficio fica habilitado somente durante o periodo em que a folha se encontra aberta,
inabilitando-se assim que ela fecha. Dessa forma, caso o servidor ndao implemente o
beneficio no periodo em que estiver habilitado, ndo conseguira fazé-lo posteriormente, a
nao ser que solicite nova habilitacdo no Modulo de A¢des Judiciais do Sigepe, devendo,
para tanto, solicitar o cancelamento da confirmagao da agao e informar novamente os dados
do servidor responsavel pela implementagdo do beneficio, atrasando o cumprimento da
decisdo judicial, 0 que podera gerar sérios prejuizos a Unidao, com a consequente apuracao
de responsabilidade administrativa de quem deu causa.

¢ GRUPO DO OBJETO: Pensoes
e OBJETO: IMPLANTAQAO DE PENSAO INDENIZATORIA
e DADOS DO OBJETO:

Objeto Sua sessdo expira em 00:29:28 O

Consultar Objeto da Acdo Judicial

LAaaos bdslcos Restricoes ae \ aubDiidadaes

Identificacdo Opgdes
Nome Tipo de Objeto
IMPLANTAGCAO DE PENSAQ INDENIZATORIA Beneficiario de Pensdo
Descrigdo Carater
Casos emn que a decisdo judicial determina a implantacio de Cadastra

Pensdo Indenizataria em favor do beneficiado.

Apenas para pagamento retroativo
Grupo Nao
Pensdes

Ativo
Sim

— Assuntos Relacionados

Tema Subtema Pedido da Inicial

Seguridade Social Beneficios Previdenciarios OUTROS - Beneficios Previdenciarios
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