Guia para criagao de um novo DAIR no CADPREVWEB
I - Novo DAIR
1. Acessar o menu Investimentos - DAIR - Consultar Demonstrativos;
2. Selecionar um Ente (o ente dependera de cada usudrio de teste);
3. Clicar no botdo “Novo DAIR”;

4. Selecionar uma competéncia e clicar e OK;
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5. O sistema ird direcionar o usuario para o formulario de identificacdo do DAIR;
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6. Preencher a identificacdo do DAIR;

7. Ao finalizar o preenchimento da identificagdo, clicar em SALVAR,;



8. Acessar o menu Governanca - Gestor de Recursos;
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9. Selecionar o gestor de recurso. Caso ndo exista nenhum gestor disponivel, deve-se cadastrar um no
moddulo de cadastros. Os passos para cadastrar um gestor de recursos sao:

9.1. Acessar o menu Cadastros - Pessoas;
9.2. Cadastrar uma nova pessoa ou alterar uma pessoa ja existente;
9.3. No formulario de pessoa, incluir uma responsabilidade de Gestor de Recurso;
9. 4. Salvar o formulario.
10. Clicar em salvar ao selecionar um gestor de recursos;
11. Acessar o menu Governanga - Colegiado Deliberativo;

12. Selecionar os membros do colegiado deliberativo. Caso ndo exista nenhum membro para ser
selecionado, deve-se cadastrar os membros no médulo de Cadastros. Os passos para cadastrar um novo
membro de colegiado ou de qualquer outra equipe de trabalho (comité de investimento e conselho de
fiscalizacdo) sdo:

12.1. Acessar o menu Cadastros - Governanga;
12.2. Clicar no icone “lapis” da equipe a ser cadastrada (Colegiado, Conselho ou Comité);
12.3. Caso ainda esteja vazio, preencher a fundamentagao legal da equipe;
12.4. Clicar no botdo de adicionar item e incluir os membros da equipe;
12.5. Ao final, clicar no botdo Salvar.
13. Clicar em salvar apds selecionar os membros do colegiado deliberativo;
14. Acessar o menu Governanga - Conselho de Fiscalizagdo;

15. Selecionar os membros do conselho. Caso ndo existam membros disponiveis, seguir o mesmo fluxo de
cadastro do passo 12;

16. Clicar em salvar apds selecionar os membros do conselho de fiscalizacdo;
17. Acessar o menu Governanga—> Comité de Investimentos;

18. Selecionar os membros do comité. Caso ndo existam membros disponiveis, seguir o mesmo fluxo de
cadastro do passo 12;



19. Clicar em salvar apds selecionar os membros do comité de investimentos;
20. Acessar o menu Governanga—> Contratos;

21. Selecionar os contratos que forem necessdrios. Caso ndo existam contratos para serem selecionados,
deve-se cadastrar no mddulo de Cadastros. Os passos para cadastrar um novo contrato sdo:

21.1. Acessar o menu Cadastros - Contratos;
21.2. Clicar em incluir;

21.3. Preencher o formuldrio de contratos atentando para a data de assinatura e o prazo de vigéncia.
O contrato ficara visivel no DAIR apenas se a competéncia do DAIR estiver dentro do periodo da data
de assinatura e o prazo de vigéncia;

21.4. Ao final, clicar no botao Salvar.
22. Clicar em salvar apds selecionar os contratos;
23. Acessar o menu Governanga - Registros de Atas;

24. Selecionar as atas que forem necessarias. Caso ndo exista ata para ser selecionada, deve-se cadastrar no
maddulo de Cadastros. Os passos para cadastrar uma nova ata sao:

24.1. Acessar o menu Cadastros - Registros de Atas;
24.2. Clicar em incluir;

24.3. Preencher o formuldrio de ata atentando para a data de assinatura que deve ser anterior ou
igual a competéncia do DAIR;

24.4. Ao final, clicar no bot3o Salvar.

25. Acessar o menu Governanga - Resumo apenas para verificar as informagdes que foram selecionadas;

Resumo da Governanga

Selecione um item

Gestor de Recursos Colegiado Deliberativo Comité de Investimentos

Identficagdo do Gestor de Recursos
Membro 1 Membro 1
Membro 2 Membro 2
Membro 3 Membro 3

Conselho de Fiscalizagdo Contratos Registros de Atas

28 019 658/0001-64 - Gestao mista da carteira 01/01/2019 - Reunido do Colegiado Deliberativo em Prefeitura
Membro 1
Membro 2
Membro 3
membro 4

26. Acessar o menu Disponibilidade Financeira;



26.1. Preencher os saldos em cada conta bancaria;

Disponibilidade Financeira

Banco Agéncia Conta
BANCO X 2222 322221
BANCO Y 2222 32221

Total

26.2. Ao final, clicar no botdo Salvar.

27. Acessar o menu Carteira

Recursos Disponiveis

R$ 1.000,00

R$ 1.000,00

RS 2.000,00

27.1. Neste momento serad iniciado o cadastramento de APRs da carteira do DAIR. O novo DAIR no
madulo online ndo havera nenhuma APR inicialmente carrega e carteira aparecera vazia, mas a
partir do primeiro DAIR enviado no novo mddulo online, os préximos demonstrativos abertos na

sequéncia trardo as informacdes da carteira e das APRs carregadas.
27.2. Clicar em “Adicionar Aplicagdo ou Ativo (APR)”;

27.3. Selecionar o tipo de APR (Fundo ou Ativo). Selecione fundo;

27.4. Preencher o CNPJ do fundo e clicar no icone de lupa. Neste momento o sistema ird buscar no
cadastro de fundos os fundos que possuem credenciamento vigente para a competéncia do DAIR.
Caso ndo existam fundos vigentes, deve-se acessar o modulo de cadastro e preencher as

informacdes credenciamentos das instituicdes financeiras e fundos

Fundos de Investimentos

o vigentes
27.5. Apds selecionar o fundo, clicar em “OK”;
Adicionar Aplicagao ou Ativo (APR)
- [
CNPJ * Nome do Fundo *
00.805.619/0001-73 Q Fundo de Investimento para Homologagéo
Segmento Tipo de Ativo
Investimentos no Exterior Fundo de Ages BDR Nivel 1 - Art. 9°-A, Il

OK

CANCELAR

27.6. O sistema ird direcionar para a tela de cadastro de APR de Fundo;



27.7. Preencher os campos da APR e clicar em Salvar;

Aplicagbes  Resgates (APR)

P coservata 3 compabbisade dos sivos invesidos com os praces & (uxas das obegagies presenies ¢ fuhias do RFRST *

am O nEo

operaglo

Dados da Operscho

27.8. Neste momento o primeiro item ird aparecer na carteira do DAIR;

27.9. Devem ser langados na carteira todos os fundos e ativos do RPPS registrando como data da
aplicacdo a data que de fato esta ocorreu. No campo da APR “descricdo da operagdo” informar:
carregamento inicial da carteira DAIR web.

27.10. E possivel que o RPPS registre o histérico de todas as APRs de forma que o saldo atual seja a
composicao do extrato de aplica¢des e resgates no fundo.

27.11. Alterar APRs — Também é possivel alterar as APRs lancadas no DAIR em edic3o.
27.11.1. Acessar o menu Carteira;

27.11.2. Selecionar o icone de “lapis” de um item de carteira que se deseja alterar alguma
informacao;

27.11.3. O sistema ird mostrar os detalhes do item de carteira incluindo o histérico de APRs;

27.12. Para alteragdo de valor de cota e PL do fundo investido. Clique no icone junto ao fundo da

carteira: o e serd aberta a janela abaixo para edicdo destes campos.
00.805.619/0001-73 - Fundo de Investimento para Homologagéo

Tipo de Ativo: Fundo de A¢des BDR Nivel 1 - Art. 9°-A, 1l

Limite da Resolugdo CMN: 10,00 %

Fundo / Plano Constituido: 60.532.044/0001-94 - Fundo Previdenciario
Forma de Gestao: Propria

Indexador / indice de Referéncia:

Quantidade: 1.000,00
R$ 2.000,00

R$ 33.333.333.333,00

% Patrimonio Liquide do Fundo: 0,01 %

OK CANCELAR



28. Portfélio
28.1. Acessar o menu Portfdlio > Meta de Rentabilidade;

28.2. Preencher a meta de rentabilidade e clicar em Salvar;

Meta de Rentabilidade

Meta de Rentabilidade *
5,86 %

Observagdo *
Meta atuarial

28.3. Acessar o menu Portfdlio > Tabela;
28.4. Preencher todas as rentabilidades dos itens de carteira;

28.5. Clicar em salvar

Portfélio
B Jan.2020 RS % Més
Blumenau - HML Fundo Constituido PL(RS)
(%) 2.000.000,00 230
Fundo de Agdes BDR Nivel 1 - Art. 8°-A, Il - (10,00%) 100,00 2.000.000,00
o —
00.805.618/0001-73 - Fundo de Investimento para Homologagao  Fundo Previdencidrio 100,00 200000000 f° 2 5 33.333.333.333,00
Total da Carteira (Resolugao CMN) 2.000.000,00
Saldo em Conta Corrente 0,00
Total Geral da Carteira 2.000.000,00
Investimentos no Exterior 100,00 2.000.000,00

28.6. Acessar o menu Portfdlio - Gréficos;
O sistema ird exibir um grafico com a distribuicdo dos recursos na carteira

Graficos do Portfolio

Rentabilidade no Més: 7,08%

Investimentas no Exterior

Renda Fixa

Renda Varidvel e Investimentos Estruturados

PL (%)

00



29. Enviar o DAIR
29.1. Acessar o menu Enviar DAIR;
29.2. Clicar no botdo “Validar o DAIR”;
29.3. Analisar a lista de irregularidades e corrigir quando necessario;
29.4. Apds a correcdo de todas as irregularidades em vermelho, clicar no botdo “Enviar DAIR”;
29.5. O sistema retornara para a tela de consulta de demonstrativos do DAIR;
29.6. Consultar os demonstrativos do Ente em que o DAIR foi entregue;
29.7. O DAIR esta disponivel na lista de DAIR entregues;
30. Retificar o DAIR
30.1. Consultar o DAIR que acabou de ser entregue nos passos anteriores;

30.2. Clicar no icone de acdo da coluna “Retificar”;
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30.3. Note que o DAIR enviando nao apresenta mais informagdo de arquivo XML

30.4. O sistema ird criar um rascunho de DAIR do tipo retificagdo com todas as informacgGes do DAIR
entregue incluindo as APRs e direcionara o usuario para a tela de identificagdo do DAIR;

30.5. Preencher os novos campos de identificacdo da retificacdo do DAIR;
30.6. Alterar qualquer informacgdo do DAIR que considerar necessario;
30.7. Acessar o menu Enviar DAIR e concluir o processo de envio;

30.8. Apds entregar o DAIR, o sistema direcionara o usuario para a tela de consulta de
demonstrativos mais uma vez;

30.9. Consultar o DAIR que acabou de ser entregue;



