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Reparcelamento
de Débitos no CADPREV

O reparcelamento de débitos ja parcelados anteriormente € permitido, via de regra, uma unica vez, desde que
haja autorizagao em lei do ente federativo e que sejam observadas as seguintes regras:

TINova Consolidacdo do Débito

O reparcelamento consiste em recalcular o montante da divida, considerando a diferenga entre o valor
original do parcelamento vigente e o total ja pago, atualizado até a data da nova consolidagao.

2 Parcelas em Atraso
Prestacbes vencidas ndo podem ser parceladas separadamente. O ente deve escolher entre:

Quitar integralmente os valores em atraso, ou
Incluir esses valores no saldo do novo reparcelamento

3 Limite Maximo de Parcelas
O reparcelamento deve respeitar um limite maximo de 60 parcelas, considerando o seguinte critério:

A soma das parcelas ja pagas no parcelamento original + as novas parcelas do reparcelamento nao pode
ultrapassar 60 meses.

2 Exemplo Pratico:

e Se um parcelamento original foi feito em 60 parcelas e o ente ja pagou 24 prestagdes, ele podera
reparcelar o saldo devedor em até 36 novas parcelas (60 total - 24 pagas = 36 disponiveis).

» Caso o parcelamento original tenha sido feito em 60 parcelas e todas ja tenham sido pagas, ndo sera
possivel reparcelar, pois o limite ja foi atingido.

Atencao: O ente deve conferir a quantidade de parcelas ja quitadas antes de solicitar o reparcelamento,
garantindo que o novo prazo nao ultrapasse o limite permitido.

4 INumero de Reparcelamentos Permitidos

Cada termo de parcelamento pode ser reparcelado somente uma Unica vez, sendo proibida a inclusdo de
débitos que ndo faziam parte do acordo original.

> Unificacao de Termos

A unificagdo de termos de parcelamento é permitida, desde que sejam atendidos os seguintes critérios:

{Todos os termos devem ter a mesma rubrica (exemplo: Contribuigdo Patronal, Contribuicdo dos Segurados,
etc.).

ZJTodos os termos devem estar na situagédo "Aceito" no sistema CADPREV.

3]0 numero de parcelas do novo acordo sera baseado no termo com mais prestagdes ja pagas.
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Acesso ao Sistema CADPREV

O CADPREV € um sistema essencial para a administracao e controle dos Regimes Proprios de
Previdéncia Social (RPPS). Ele permite a regularizagdo de débitos previdenciarios por meio de
parcelamentos e reparcelamentos, garantindo maior transparéncia e conformidade com as normas
vigentes. A seguir, apresentamos as instrucdes para acessar o sistema:

Para acessar o sistema, siga as instrucdes abaixo:

1.Acesse o CADPREV pelo link: &’ https://cadprev.previdencia.gov.br/Cadprev/pages/index.xhtml
2.Efetue o login utilizando o CPF e a senha cadastrada.

Navegar até a Area de Parcelamento

Apods acessar o sistema, siga 0s seguintes passos para localizar as informacées de parcelamento:

Acesse o CADPREV

e No menu principal, clique em "Repasse Parcelamento"”.

Repasse/Parcelamento

MENU PRINCIPAL

Cadastros

Atuaria

Investimentos

Repasse/Parcelamento

Consultas Publicas

Controle de Ac

CADPREV-Ente Local
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Ministério da Previdéncia Social

Consulta Acordo de Parcelamento

Informe apenas o nome do ente.

CADPREV - Sistema de Informacdes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social

Os campos precedidos com asterisco(*) sdo de preenchimento obrigatorio.

Dados da Consulta

em gestdes anteriores, possibilitando a analise do histérico e conferéncia das informacdes
registradas.

* Ente: | Municipio de

Situacao do Acordo: | Todos

Apos preencher todos os campos, clique em “Consultar”.

Nesta tela, o usuario podera:

Consultar

T
ApoOs a consulta, o sistema apresentara uma lista contendo os termos de parcelamento ja vinculados

+/ Acompanhar os termos anteriormente firmados, bem como suas respectivas situacoes;

/ Consultar os valores ja pagos referentes aos acordos;

 Emitir Guias de Recolhimento para pagamentos, inclusive das parcelas em atraso;
 Visualizar e consultar documentos anexados ao sistema.

Numero do
Acordo

01797/2013

01798/2013

0179972013

00164/2016

00165/2016

00181/2016

00182/2016

0000472024

0000672024

Rubrica
Contribuigéo
Patronal
Contribuigéo
Patronal (240
meses)

Contribuigéo
Patronal
Contribuigéo
Patronal
Outros Critérios
Contribuigo
Patronal
Outros Critérios
Contribuigo
Patronal

Outros Critérios

Acordo

Quitado

Aceito

Quitado

Cancelado

Cancelado

N&o aceito

Cancelado

Aceito

Aceito

Situacdo do Natureza

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Novo

Tipo de

do Acordo Parcelamento

Confessado

Confessado

Assinatura
Digital

)
)

Detalhar
Assinaturas Retificagbes

Acordos de Parcelamento

©

] () (] ©) [¢] € Qe ()

Historicode  SJalzar
Termo de

Acordo

Visualizar
DCP

Visualizar Guia
de Recolhimento

Visualizar
Documentos Acompanhamento do
Digitalizados

=

Visualizar

Acordo

L]
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Compreender essas informacdes € essencial para garantir a correta gestdo dos parcelamentos e
assegurar a transparéncia dos dados no CADPREV.

Caso haja necessidade de ajustes ou correcdes nos acordos registrados, € recomendavel que 0s
gestores verifiquem a opcao "Retificar" e sigam os procedimentos estabelecidos pelo sistema.

Procedimentos para a Celebracao de Termo de Acordo de
Reparcelamento

Para dar inicio ao processo de celebracao de um novo Termo de Acordo de Reparcelamento, o
usuario devera seguir 0s seguintes passos:

No menu principal, selecionar a op¢édo "Novo Acordo". Novo Acordo

Escolher o tipo de acordo para a criacao do rascunho, conforme a classificacao abaixo:

Selecione o tipo de acordo para criagdo do rascunho:

Acordo celebrado até 2012 @ Acordo celebrado apos 2012

S
....................

Acordos Celebrados Até 2012 ]
Acordos Celebrados Apos 2012

Os acordos de parcelamento antigos eram

. ~ . A partir de 2012, os parcelamentos passaram a
realizados conforme padroes estabelecidos pelos P P P

mUnicipios elseguiamiasiregras da Portaria MPS n seguir as diretrizes estabelecidas pela Portaria MPS

402/2008. n° 1.467/2012 e suas atualizacdes. Neste maddulo,

sera utilizada a opcao de cadastro dos repasses e
. arcelamentos, assegurando o cumprimento das
Atualmente, a grande  maioria  desses . ) ) < o . )
. , . normativas vigentes e a transparéncia dos registros.
parcelamentos ja esta cadastrada no sistema

CADPREV Web.

Entretanto, os entes federativos que ainda nao
migraram seus termos antigos devem providenciar
o cadastro o quanto antes, mesmo que o0s
parcelamentos estejam sendo pagos regularmente.
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Identificacdo do Acordo

Para formalizar um Acordo de Parcelamento no sistema CADPREV, o usuario deve seguir as etapas
abaixo.

1. Selecao dos Representantes Legais

o O usuario deve selecionar o Representante Legal do Ente
(Prefeito ou Governador) e o Representante Legal da Representante Legal do Ente *
Unidade Gestora (Presidente do Instituto de Previdéncia ou
gestor responsavel). Rep. Legal da Unidade Gestora *
e Essa escolha vincula legalmente o termo de parcelamento
aos responsaveis pelo RPPS.

2. Escolha a opcao “Reparcelamento CF’ARCELAMENTO REPARCELAMENTO |

Reparcelamento (quando ha um acordo anterior e € necessaria uma nova negociagao).— art. 15
Portaria MTP n°1.467, de 02 junho de 2022

Atencao: Os valores declarados como pagos no termo de reparcelamento sao extraidos diretamente
do DIPR (Demonstrativo de Informagdes Previdenciarias e Repasses). Dessa forma, o sistema
CADPREV busca automaticamente esses dados para identificar quais parcelas foram quitadas. Para
conferir essa informagao, o ente pode acessar o termo original no CADPREV e, na opg¢éo "Visualizar
Acompanhamento do Acordo", consultar o item "8. DISCRIMINATIVO DE PARCELAS E VALORES
PAGOS". Caso alguma parcela ndo esteja registrada corretamente, é necessario verificar o DIPR antes
de prosseguir com o reparcelamento, garantindo que o novo prazo respeite as regras estabelecidas.

3. Data de Consolidagdo do Termo @ata de Consolidago do Termo * ED

A diferenga apurada no calculo das parcela e valores em atraso do acordo original sera atualizada
até a data de consolidacdo do Termo, conforme os critérios de atualizacao definidos na etapa
“Critérios de Atualizagao”.

4. Data de Assinatura do Termo CData de Assinatura do Termo * @

Registrar a data em que os responsaveis legais e as testemunhas formalizam a assinatura do termo.

5. Data de Vencimento da 1° Parcela CData de Vencimento 17 Parcela * ED

De acordo com o art. 14, IV, da Portaria MTP n° 1467, de 02 de junho de 2022, a primeira parcela
deve vencer, no maximo, até o ultimo dia util do més subsequente a assinatura do termo de acordo
de parcelamento.
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6. Titulo do Acordo
O ente deve indicar, de forma breve e objetiva, a origem do débito a ser parcelado.

Titulo *

0/1000

7. Lei Autorizativa do Parcelamento

O reparcelamento de débitos ja parcelados anteriormente é permitido, desde que haja autorizacao
expressa em lei do ente federativo, conforme previsto no art. 15 da Portaria MTP n° 1.467, de 02
de junho de 2022.

Lei Autorizativa do Parcelamento

0/100

8. Salvando o Acordo:

Apos completar essa etapa, clicar em "Salvar" para seguir adiante.

o ELWY\

& Acordo alterado com sucesso X
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Critérios de Atualizacao

A definicao dos critérios de atualizacdo € uma etapa fundamental na formalizacdao do Acordo de
Parcelamento Previdenciario, garantindo que os valores devidos sejam corrigidos de maneira
adequada e estejam em conformidade com a legislagéo vigente.

De acordo com o art. 14 da Portaria MTP n° 1.467, de 02 de junho de 2022, os entes federativos
devem estabelecer regras claras para a atualizacao dos débitos previdenciarios. Entre as exigéncias,
destacam-se:

o Inciso Ill - A obrigatoriedade da aplicagdo de um indice oficial de atualizagao e de taxa de
juros, definidos por lei do ente federativo, tanto na consolidagdo do montante devido quanto
no pagamento das prestagdes vincendas e vencidas. A incidéncia deve ser mensal,
respeitando, no minimo, a meta atuarial utilizada na avaliagao atuarial do RPPS no momento
da celebragao do termo.

o Inciso V - A necessidade de previsao de medidas e sang¢oes, incluindo multa, para casos de
inadimpléncia ou descumprimento das regras estabelecidas no termo de parcelamento.

Portaria MTP n° 1.467, de 02 junho de 2022
Art. 14.

| - autorizagdo em lei do ente federativo;

Il - previsdo, em cada termo de acordo de parcelamento, do nimero maximo de 60 (sessenta)
prestacoes mensais, iguais e sucessivas;

Il - aplicacdo de indice oficial de atualizagdo e de taxa de juros, definidos em lei do ente federativo,
na consolidagcdo do montante devido e no pagamento das prestagdes vincendas e vencidas, com
incidéncia mensal, respeitando-se, como limite minimo, a meta atuarial utilizada na avaliacido
atuarial do RPPS quando da celebragdo do termo;

IV - vencimento da primeira prestagdo no maximo ateé o dltimo dia util do més subsequente ao da
assinatura do termo de acordo de parcelamento;

V - previsdo das medidas e sanc¢des, inclusive multa, para os casos de inadimplemento das
prestacGes ou descumprimento das demais regras do termo de acordo de parcelamento;

VI - vedacdo de inclusdo das contribui¢bes descontadas dos segurados e beneficiarios; e

VII - vedacao de inclusdo de débitos ndo decorrentes de contribuicbes previdenciarias.
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Critérios de Atualizacao

i} Consolidacao do Débito Qn dice * v)

Indice de atualizacdo

Os indices apresentados na lista sao:
1.IPC-FIPE - indice de Precos ao Consumidor da Fundagao Instituto de Pesquisas Econdmicas.

2.INPC - indice Nacional de Precos ao Consumidor.
3.1GP-DI - indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna.
4.1GP-M - indice Geral de Precos do Mercado.

5.1PCA - indice de Precos ao Consumidor Amplo.
6.0utros - Possibilidade de aplicagdo de outros indices conforme legislagao vigente.

Esses indices sao utilizados para corregcdo monetaria e atualizagao de valores no contexto previdencidrio e econémico.

Gaxa de Multa %

Taxa de multa (%)

A taxa de multa deve ser declarada conforme previsto na legislacao do ente federativo. Caso a lei municipal
informada no acordo nao estabelega uma taxa de multa, o campo correspondente deve permanecer em branco.

Observacgao:
o Caso a multa ndo esteja prevista em lei, mas o ente a declare para fins convencionais, € o termo seja assinado e

publicado, garantindo o principio da responsabilidade e publicidade, o item sera aceito.

o Se a lei determinar isengao da multa, o ente abre mao do direito de aplica-la, portanto, nao podera ser inserida no

parcelamento.

Taxa de juros (%)
A taxa de juros no parcelamento previdenciario deve seguir a Portaria MTP n° 1.467/2022 e a legislacdo do ente

federativo, podendo ser baseada na meta atuarial do RPPS ou no Codigo Tributario Municipal.

Atencao:
As normas referentes aos parcelamentos devem estar devidamente registradas no GESCON para analise e conferéncia.

Juros Simples ou Juros Compostos. JUROS SIMPLES JUROS COM POSTOS)

A forma de aplicagado dos juros (simples ou compostos) deve estar prevista na norma do RPPS.

Observacgao: Caso a lei ndo estabeleca essa definicdo, mas o ente a declare e o termo seja assinado e publicado,

garantindo o principio da responsabilidade e publicidade, o item sera aceito.
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Critérios de Atualizacao

F1 Parcelas Vincendas Qnd ice * v)

Indice de atualizacdo

Os indices apresentados na lista sao:
1.IPC-FIPE - indice de Precos ao Consumidor da Fundagao Instituto de Pesquisas Econdmicas.

2.INPC - indice Nacional de Precos ao Consumidor.
3.1GP-DI - indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna.
4.1GP-M - indice Geral de Precos do Mercado.

5.1PCA - indice de Precos ao Consumidor Amplo.
6.0utros - Possibilidade de aplicagéo de outros indices conforme legislagdo vigente.

Esses indices sao utilizados para corregcdo monetaria e atualizagao de valores no contexto previdencidrio e econémico.

Taxa de juros (%)
A taxa de juros no parcelamento previdencidrio deve seguir a Portaria MTP n° 1.467/2022 e a legislacdo do ente

federativo, podendo ser baseada na meta atuarial do RPPS ou no Cédigo Tributario Municipal.

Atencao:
As normas referentes aos parcelamentos devem estar devidamente registradas no GESCON para analise e conferéncia.

@, SRR JUROS COMPOSTOS)

Juros Simples ou Juros Compostos.

A forma de aplicacédo dos juros (simples ou compostos) deve estar prevista na norma do RPPS.

Observagao: Caso a lei ndo estabeleca essa definicdo, mas o ente a declare e o termo seja assinado e publicado,

garantindo o principio da responsabilidade e publicidade, o item sera aceito.



CADPREV Ministério da Previdéncia Social

C

ADPREV - Sistema de Informacdes dos Regimes Pablicos de Previdéncia Social

« Selecione uma das opcdes do menu a0 lado ou autentique-se

MENU PRINCIPAL

Critérios de Atualizacao

El Parcelas Vencidas o,
Indice v

Indice de atualizacdo

Os indices apresentados na lista sao:
1.1IPC-FIPE - indice de Precos ao Consumidor da Fundagao Instituto de Pesquisas Econdmicas.
2.INPC - indice Nacional de Precos ao Consumidor.
3.IGP-DI - indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna.
4.1GP-M - indice Geral de Precos do Mercado.
5.1PCA - indice de Precos ao Consumidor Amplo.
6.0utros - Possibilidade de aplicagao de outros indices conforme legislagado vigente.

Esses indices sao utilizados para corregcdo monetaria e atualizacao de valores no contexto previdenciario e econémico.
O sistema Cadprev-Web nao calcula indices diversos dos listados acima, portanto, nesses casos, a responsabilidade de

Gaxa de Multa %

realizar as atualizagbes e controle dos pagamentos € das partes.

Taxa de multa (%)

A taxa de multa deve ser declarada conforme previsto na legislacao do ente federativo. Caso a lei municipal
informada no acordo nao estabele¢ca uma taxa de multa, o campo correspondente deve ser OBRIGATORIAMENTE
preenchido com um percentual que caracterize sangao.

Observacao:
o A multa pode nao estar prevista em Lei, mas deve ser preenchida para atender ao disposto no art. 14, V da Portaria
1.467/2022.

Taxa de juros (%)

A taxa de juros no parcelamento previdencidrio deve seguir a Portaria MTP n° 1.467/2022, sendo baseada na meta
atuarial do RPPS.

Atencao:
As normas referentes aos parcelamentos devem estar devidamente registradas no GESCON para analise e conferéncia.

Juros Simples ou Juros Compostos. JU ROS SIMPLES JUROS COM pos‘ros)

A forma de aplicagado dos juros (simples ou compostos) deve estar prevista na norma do RPPS.

Observacao: Caso a lei ndo estabeleca essa definicdo, mas o ente a declare e o termo seja assinado e publicado,
garantindo o principio da responsabilidade e publicidade, o item sera aceito.
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Critérios de Atualizacao

Salvando o Acordo:

Apods completar essa etapa, clicar em "Salvar” para seguir adiante.

I SALVAR

& Critérios de Atualizagdo alterados com sucesso
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Acordos a Reparcelar

Selecao de Acordos para Reparcelamento no CADPREV

Ao marcar a opcao de reparcelamento, o sistema CADPREV automaticamente habilita a aba

"Acordos a Reparcelar". Nesta tela, o usuario podera visualizar e selecionar os acordos que podem ser
incluidos no novo termo de reparcelamento.

# O que é exibido na tela "Acordos a Reparcelar"?

Apds acessar essa opcao, o sistema apresenta somente os acordos elegiveis para reparcelamento,
Ou seja, termos com a mesma rubrica do novo acordo e que estejam registrados como “Aceito”. Para
cada termo listado, sao exibidos os seguintes dados:

/ Numero do Acordo - Identificacdo Unica do parcelamento anterior.

/ Data de Consolidacdo do Termo - Indica quando o parcelamento original foi formalizado.
 Parcelas em Aberto — Quantidade de parcelas ainda ndo pagas.

/ Valor em Aberto - Total do saldo devedor que serd incluido no novo reparcelamento.

Acordo 01242/2017 O Acordo 01243/2017 O Acordo 01066/2022 O
Data de Consolidagdo do Termo: 14/09/2017 Data de Consolidagdo do Termo: 15/09/2017 Data de Consolidagdo do Termo: 19/12/2022

Parcelas em Aberto: 0/200 Parcelas em Aberto: 31/200 Parcelas em Aberto: 0/18

Valor em aberto: R$ 0,00 Valor em aberto: R$ 1.325.338,08 Valor em aberto: R$ 0,00

Acordo 00100/2024 O Acordo 00102/2024 O

Data de Consolidagdo do Termo: 19/02/2024 Data de Consolidagdo do Termo: 19/02/2024

Parcelas em Aberto: 10/60 Parcelas em Aberto: 10/60

Valor em aberto: R$ 1.446.637,00 Valor em aberto: R$ 2.133.610,71

# Como selecionar um termo para reparcelamento?

K} Marque a opcéo correspondente ao acordo que deseja incluir no novo termo.
FA Confira as informacdes apresentadas, verificando o saldo devedor e o nimero de parcelas em aberto.
El Clique em "Salvar" para confirmar a sele¢éo e prosseguir para as proximas etapas.

Acordo 01242/2017 9

Data de Consolidagdo do Termo: 14/09/2017
Parcelas em Aberto: 0/200

Valor em aberto: R$ 0,00 Salvando o Acordo:

# Importante:

e Apenas termos aceitos e com a mesma rubrica estarao disponiveis para "Salvar” para SegUir adiante.
reparcelamento.

¢ N&o podem integrar o reparcelamento acordos que ja tenham sido a SALVAR

reparcelados anteriormente, conforme regra da Portaria MTP n°® 1.467/2022.
e O numero total de parcelas do novo termo ndo pode ultrapassar o limite de 60

meses, somando as prestacdes ja pagas e as novas. @ Acordos a reparcelar alterados com sucesso X

Apds completar essa etapa, clicar em
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Parcelas Pagas

Valores Pagos

Caso os acordos selecionados para reparcelamento tenham parcelas pagas até a competéncia
12/2013, estes valores devem ser informados manualmente no reparcelamento, pois nao
encontram-se na base de dados dos DIPRs.

A Inicio o Esta tela deve conter apenas valores pagos até Dezembro/2013. Os valores pagos a partir de 2014 serdo automaticamente recuperados do DIPR.

Valores pagos

( Voltar

Acordo de Parcelamento

Contribuigio Patronal Acordo 00030/2013 o Numero da Parcela Data do Pagamento Valor Pago
Data de Consolidagdo do Termo: 30/01/2013 i
B identificacdo do Acordo Parcelas em Aberto: 136/240 Registros por pagina: 25~ 0-0de0

Valor em aberto: R$ 1.769.957,75
EH critérios de Atualizagéo

’/a‘) Acordos a Reparcelar
© valores Pagos
&% Testemunhas

T Enviar Acordo

=+ INCLUIR

. ~ ll+ H= L H
Clicar no Botao “+Incluir” e informar os dados de cada parcela. + INCLUIR

Numero da Parcela *

Data de Pagamento * (7]

Valor Pago *
( R$

OK GANCELAR

O CADPREV vai agrupar no quadro a direita. Para corrigir alguma informacdo em parcela ja
lancada, clicar no icone de “lapis” para efetuar edicdo. O botao de “lupa” detalha as informacgdes e
o botao de “lixeira” exclui o lancamento daquela parcela.

Numero da Parcela Data do Pagamento Valor Pago

1 02/02/2013 R$ 16.000,00 Q 22 i

Registros por pagina: 25 « 1-1de 1

Q_ Lupa 2 Lépis B Lixeira
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Testemunhas

Nesta etapa do sistema CADPREYV, o usuario deve cadastrar duas testemunhas que irdo atestar
a formalizagcao do acordo de Reparcelamento.

Para cada testemunha, é necessario preencher os seguintes campos:

/ CPF - Digitar o CPF da testemunha e utilizar a lupa ©, para busca automatica. As
testemunhas devem estar cadastradas no CADPREV com login e senha para conseguirem
assinar o termo. Antes de prosseguir, deve-se verificar se ambas as pessoas estao registradas
na aba de cadastro e com acesso desbloqueado.

#® Apods clicar na lupa, o sistema preenche automaticamente os seguintes campos, caso a testemunha
ja esteja cadastrada:

v/ Nome

J Telefone

/ E-mail

 Cargo

Caso os dados nao sejam preenchidos automaticamente, o usuario deve verificar se a testemunha possui
cadastro ativo no CADPREV.

#® Importante: O e-mail apresentado na tela seré o mesmo que recebera notificacdes caso o termo ndo
esteja em conformidade com a Portaria MTP n°®1.467/2022.

As testemunhas confirmam a autenticidade do acordo, garantindo que ele foi firmado de maneira legal e
transparente. E essencial que sejam servidores publicos ou representantes oficiais do ente federativo.

Salvamento do Acordo

Apods preencher todos os dados obrigatdrios, o usuario deve revisar as informagdes e clicar em
"Salvar" para confirmar a inclusao das testemunhas no acordo.

I SALVAR

& Testemunhas alteradas com sucesso 4
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[ ]
Validar o Acordo de Reparcelamento
Nesta etapa, antes de enviar o Acordo de Reparcelamento, € necessario realizar a validagcao
das informacgoes inseridas nos formularios.

Processo de Validagao

 Conferéncia dos Valores com o DIPR - O sistema verifica se os valores do novo termo
correspondem ao DIPR, garantindo que os pagamentos, saldos devedores e parcelas quitadas
estejam corretos. O ente deve confirmar se todas as parcelas pagas estao declaradas no DIPR,
pois o sistema usara esses dados no reparcelamento.

Como Validar o Acordo
B} Revisar todas as informacdes inseridas no sistema.
FA Clicar no botdo "VALIDAR O ACORDO DE PARCELAMENTQ" para iniciar a conferéncia automatica.

E)] O sistema realizara a verificacio e informara caso haja alguma pendéncia a ser ajustada.
[ Se todas as informacdes estiverem corretas, o usuario podera prosseguir para o envio do acordo.

- VALIDAR O ACORDO DE PARCELAMENTO

Apds clicar no botdo "VALIDAR O ACORDO DE PARCELAMENTO", o sistema executa uma
conferéncia automatica dos dados inseridos. Caso nenhum apontamento ou inconsisténcia seja
identificado, sera exibida a tela demonstrada na imagem.

Resultado da validacdo do Acordo de Parcelamento

Nenhum apontamento identificado.

4 ENVIAR ACORDO DE PARCELAMENTO

X ENVIAR DEPOIS
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Validar o Acordo de Reparcelamento

# Se todas as informacdes estiverem corretas e revisadas:
v Cliqgue em "ENVIAR ACORDO DE PARCELAMENTO" para oficializar o termo.

Acordo de Parcelamento enviado!
v Acordo de Parcelamento foi enviado com sucesso!

OK

#® Caso precise revisar algo antes do envio:
 Selecione "ENVIAR DEPOIS", permitindo ajustes adicionais antes da conclus3o.

Rascunhos de Acordo — Como Localizar um Termo Salvo para Envio Posterior

Se um termo foi salvo sem envio, ele ficara disponivel na secao "Rascunhos de Acordo" na parte inferior
da pagina.

#® Para localizar e continuar a edicdo do termo:

E} Informe o0 nome do ente no campo de consulta.

FA Clique em "Consultar".

EJ Role até o final da pagina para visualizar os rascunhos salvos.

3 Utilize as opcdes "Alterar" para editar ou "Excluir" para remover o termo.

Rascunhos de Acordo
Ente CNPJ do Ente Ndamero Rubrica Data de Alteracao Alterar Excluir

Contribuigcdo dos Segurados =Y ©

Atencao: Um termo so sera oficialmente enviado apds passar pela etapa de validagao e
assinatura digital. Se necessario, faga ajustes antes do envio definitivo.
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Assinatura e Envio de Documentos no CADPREV

Apds o preenchimento das informagdes no CADPREV, o ente devera seguir as proximas etapas para formalizar
o Acordo de Parcelamento.

1. Assinatura Digital

/ Responsaveis Legais (Prefeito e Presidente do Instituto) devem acessar o sistema e assinar digitalmente
o termo utilizando login e senha.

/ Testemunhas cadastradas também devem acessar o sistema e realizar a assinatura digital do termo.

1.1 Como Assinar Digitalmente no CADPREV

A assinatura digital do Acordo de Parcelamento no CADPREV € um passo essencial para a formalizagdo do
termo. O responsavel legal e as testemunhas devem realizar essa assinatura para validar o documento.

 Opcao 1: Pelo icone de Bandeira

(Notificacdo de Assinaturas Pendentes) v/ Opgéo 2: Pelo Menu de Assinatura Digital

£} No canto superior direito da tela, clique no icone i} No menu do CADPREV, clique na aba
de bandeira vermelha ao do seu nome de "Assinatura Digital".

usuario.

F] Serd exibida uma lista com documentos Bl O sistema exibird os documentos
pendentes de assinatura. pendentes de assinatura.

El Cligue na opcéo "Ir para assinaturas digitais".
/ Digite sua senha de acesso no campo indicado.

. . Cliqgue em "Sim" para confirmar a assinatura.
3 A tela mostrara todos os documentos que ainda v/ Clig P

precisam ser assinados.

 Digite sua senha de acesso no campo indicado.
 Clique em "Sim" para confirmar a assinatura.

Aceito Novo  Confessado ) &
Aguardand
dogcuzgs?:ago Novo Confessado il
1 Assinatura Digital Pendente i
i Aguardando Novo PAP :

A I para assinaturas digitais 2IE ZEENELD
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Assinatura e Envio de Documentos no CADPREV

Confirmagao de Assinatura Digital

A tela exibe a confirmagao da assinatura digital do Acordo de Parcelamento no CADPREV. O usudrio deve verificar as
informagdes do documento, inserir sua senha de acesso e clicar em "Sim" para concluir a assinatura. Caso necessario,
pode cancelar a operagao.

Assinaturas Digitais
Os campos precedidos com asterisco(*) sdo de preenchimento obrigatdrio.

|o Documento(s) assinado(s) com sucesso!

Detalhes da Assinatura Digital:

Nesta tela, € possivel consultar o status das assinaturas digitais do Acordo de Parcelamento.

/ Consulta pelo Cédigo Verificador e Cédigo CRC - Permite verificar a validade do documento.

 Informacdes do Acordo - Exibe os dados do ente, nimero do acordo, rubrica e data de envio.

 Status das Assinaturas - Lista os responséveis legais e testemunhas, indicando quem ja assinou e quem ainda precisa
assinar.

# Atencao: O acordo so seré validado ap6s a realizacéo de todas as assinaturas.

Detalhes da Assinatura Digital

Os campos precedidos com asterisco(*) sdo de preenchimento obrigatério

Dados da Consulta

* Codigo Verificador:
* Cédigo CRC:

Documento Valido
Tipo: Acordo de Parcelamento
Ente:
UF:
CNPJ do Ente:
Exercicio: 2025
N° do Acordo: 00002/2025
Rubrica: Contribuicio Patronal
Data de Envio: 17/02/2025

Data/Hora Assinatura: _

Assinatura(s)

Cargo Responsabilidade Data/Hora Assinatura Assinado
Prefeito Representante Legal do Ente - @
Membro do Conselho Representante da Unidade Gestora = @
Presidente Testemunha 1 17/02/2025 18:10:47 O
Testemunha 2 - @
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Assinatura e Envio de Documentos no CADPREV

2. Impressao do Termo

Nesta etapa, o usudrio pode visualizar e imprimir o Termo do Acordo de Reparcelamento apds a assinatura digital

dos responsaveis.

#® Apds a assinatura, o ente devera imprimir o termo de reparcelamento para arquivamento e envio por meio do

CADPREV.

Vinculagao do Fundo de Participacao dos Municipios (FPM/FPE) como Garantia de

Pagamento

Caso haja previsao de retencao do Fundo de Participacao dos Municipios (FPM), o termo devera ser enviado ao

Banco do Brasil para coleta de assinatura (que servira como protocolo de recebimento do documento) e

formalizacao do bloqueio.

Para imprimir o acordo com cldusula de vinculagcdo do FPM/FPE e o Formulario de Autorizacao de Vinculagao ao
FPM/FPE, o usudrio deve marcar a opgao correspondente para habilitar os campos necessarios.

O termo possui clausula de vinculacdo do Fundo de Participac@o dos Municipios ou dos Estados - FFM/FPE como garantia de

pagamento?

Dados da conta do ente para débito: * Agéncia:

Dados da conta da unidade gestora pra crédito:

Conclusao: Somente apds o preenchimento
completo, sera
impressao do
Parcelamento.

possivel
Termo do

avangar para a
Acordo de

 Clicar em "Imprimir Termo do Acordo", e 0
sistema ira gerar o PDF padrao, que devera ser
enviado via CADPREV para formalizacao, apds
assinado pelo gerente do banco.

Imprimir Termo do Acordo

= Agéncia:

* Conta:

* Conta:

AUTORIZAGAO PARA DEBITO NA CONTA DE REPASSE DO FUNDO DE PARTICIPAGAO DOS
MUNICIPIOS - FPM

Anexo ao Termo de Acordo de Parcelamento e Confissdo de Débitos Previdenciarios

Acordo CADPREV n° 00002/2025 Data 17/02/2025

Valor consolidado 2.400.206,55 Valor da prestacéo inicial 40.003,44

Numero prestacdes 60 Vencimento 12 prestacéo 14/03/2025
DEVEDOR

Ente Federativo CNPJ

Representante Legal CPF

Conta para débito Banco do Brasil [ ‘Agéncia n® 0 Conta n® 0
CREDOR

Unidade Gestora CNPJ

Representante Legal CPF

Conta para crédito Banco do Brasil [ Agéncia n® 0 Contan® |0

1 0 ente ivo acima i por it édio de seu rep legal, na condicéo de devedor da Unidade Gestora de seu RPPS, na

forma do Termo de Acordo de Parcelamento e Confissdo de Débitos Previdenciarios acima identificado, cientifica o Banco do Brasil de que, sequndo o
estabelecido na cldusula quarta do referido termo de acordo, ocorreu a vinculacdo dos valores do Funde de Participacdo dos Municipios - FPM como
garantia de pagamento:

2 Desse modo, o ente federativo autoriza o Banco do Brasil a debitar na conta destinada as liberacdes do FPM e transferir para a conta da Unidade
Gestora os valores néo pagoes ne seu vencimento, enquanto estiver vigente e o terma de acordo, observado o seguinte procedimento:

2.1 - Decorridos 5 (cinco) dias do i da do do acordo de p sem que o ente federativo tenha efetivade o pagamento, a
Unidade Gestora encaminhard ao Banco do Brasil demonstrallvo atualizado do valor devido, com cdpia ao ente

2.2 — Recebida a comunicagdo, o Banco do Brasil debitara o valor devido na conla do ente federalivo, na data de liberagdo da primeira parcela
subsequente do FPM, transferindo-o de imediato para a conta da Unidade Gestora

23— Se o valor disponivel na conta do FPM nie for suficiente para liquidagdo do valor devido, este serd amorlizado pelo saldo existente na conta, e o
residuo serd debitado na parcela subsequente de crédito do FPM

2.4 - Q valor devido, indicado para débito na conta do ente federativo, conforme item 2.1, é de inteira responsabilidade da Unidade Gestora, eximindo-
se o Banco do Brasil de qualquer responsabilidade quanto ao seu calculo

3 Oente ivo decl ciente de que a 30 desta antes da quitagéo integral do acordo de parcelamento constituira causa
para a rescis3o antecipada do termo de acordo, com as consequéncias estabelecidas em sua cléusula quinta

4 Esta autorizago consitui para integrante do termo de acordo e serd, apés assinada pelos envolvidos, digitalizada e enviada ao Ministério da
Previdéncia Social, por meio do CADPREV.

- 17/02/2025

ASSINATURAS

BANCO DO BRASIL (%)

(*) Identificar o responsavel (nome, cargo e malricula)

(*) Identificar o responsavel (nome, cargo e matricula).
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Assinatura e Envio de Documentos no CADPREV

2. Impressao do Termo

Nesta etapa, o usudrio pode visualizar e imprimir o Termo do Acordo de Reparcelamento apds a assinatura digital
dos responsaveis.

# Apods a assinatura, o ente devera imprimir o termo de Reparcelamento para arquivamento e demais providéncias.

 Retencdo de FPM: Caso haja previsio de retencido do Fundo de Participacdo dos Municipios (FPM), o termo
devera ser enviado ao Banco do Brasil para coleta de assinatura e formalizagdo do bloqueio.

Cadastro de Dados da Entidade ou Poder no Acordo de Reparcelamento

Caso o termo de Reparcelamento envolva uma entidade ou poder diferente da Prefeitura Municipal, o usuario
deve marcar a opgao correspondente para habilitar os campos necessarios.

O termo de acordo possui, na condicdo de DEVEDOR, Entidade ou Poder diverso da Prefeitura Municipal?

Dados da Entidade ou Poder

* Nome: *CNPJ:
* Enderego:
* Bairro: *CEP:
* Telefone: Fax:
= Email:
* Nome do Representante Legal:
* CPF do Representante Legal:
* Cargo: Complemento:
* Email do Representante Legal: * Data de inicio da gestio:

# Atencao: Esses dados sdo essenciais para garantir a correta formalizacdo do acordo de Reparcelamento,
especialmente quando o ente devedor nao é a Prefeitura Municipal.

Conclusao: Somente apds o preenchimento completo, serd possivel avangar para a impressao do Termo do
Acordo de Reparcelamento.

 Clicar em "Imprimir Termo do Acordo", e o sistema ird gerar o PDF padrao, que devera ser enviado via
CADPREYV para formalizacao.

Imprimir Termo do Acordo
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Assinatura e Envio de Documentos no CADPREV

Declaracao de Publicacao do Termo de Acordo

Apds abrir 0 arquivo PDF gerado pelo CADPREV, o ente devera verificar se todas as informagdes estdo corretas,
garantindo que o termo esta em conformidade com os dados declarados.

A Declaragdo de Publicagcao é emitida junto com o Termo de Acordo e deve ser preenchida nos campos
necessarios:

# Data de Publicacao:

DECLARAGAO

, Prefeito, DECLARA para os devidos fins, que o Termo de Acordo de Parcelamento e Confissées de Débitos Previdenciarios
00002/2025, firmado entre o/a de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de ! em 17/02/2025, foi publicado

o
e / / no

# Local da Publicacao:
() mural
() jornal - Edigdo n° , de / /
() Diario Oficial do - Edigao n° , de / /

»* Confirmagéo da Publicagéo: W‘verdade, firma a presente.

. / /

Atencao: Preenchimento da Declaracao de Publicagao
A Declaracao de Publicacao pode ser preenchida de duas formas, conforme a preferéncia do ente:

 Preenchimento Manual - A declaracdo pode ser impressa e 0s campos obrigatdrios
preenchidos manualmente.

/ Preenchimento Digital - Pode ser utilizada a ferramenta de escrita em PDF, preenchendo os
campos diretamente no arquivo antes da impressao.

# Importante: Independentemente do método escolhido, a declaracdo deve ser preenchida
corretamente e arquivada para comprovacdo da transparéncia e controle social do
parcelamento, para fins de cumprimento do principio da Publicidade dos atos publicos.

Conclusao: Apds o preenchimento, a Declaragao de Publicacdao deve ser enviada junto aos
demais documentos via CADPREV.
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Assinatura e Envio de Documentos no CADPREV

Emissao e Verificacao do Demonstrativo Consolidado de Parcelamento - DCP (Reparcelamento)

Para emitir o Demonstrativo Consolidado de Parcelamento - DCP (Reparcelamento), o ente
federativo deve acessar o CADPREV, selecionar a opcao " Visualizar DCP", e verificar se os dados

declarados estao corretos.
Titulo - Deve corresponder ao termo de parcelamento e estar de acordo com a natureza do débito.

Lei Autorizativa — Verificar se a informacao corresponde a lei municipal indicada no acordo.

1. IDENTIFICAGAO DO PLANO

CNPJ: Numero do acordo: Data de consolidagédo do 27/12/2024
Ente: Data de assinatura do Termo: 27/12/2024
Data de vencimento da 12 30/01/2025

Titulo Termo de Acordo de Parcelamento da parte patronal (ente).

Lei autorizativa do Lei municipal 3.636 de 19 de dezembro de 2023.

O Resultado da Rubrica resume as informacdes do parcelamento, mostrando o periodo incluido, a
quantidade de parcelas e os valores apurados. Esse demonstrativo permite ao ente verificar se os
calculos estao corretos antes da formalizagao do acordo, conferindo se a quantidade de parcelas e o

valor consolidado do débito correspondem ao esperado.

Rubrica:

Competéncia Inicial:
Diferenca Diferenga apurada

Final: Quantidade de Parcelas:

Valor da parcela na data de

Critérios de Atualizacdo - indice de correcéo, taxa de juros, tipo de juros (simples ou composto) e
multa devem estar conformes com a legislagao municipal. Caso contrario, o termo podera ser

negado.

—Critérios de atualizagdo para consolidagéo do

indice: Taxa de juros: Tipo de juros: Multa:
—Critérios de atualizagédo das parcelas

indice: Taxa de juros: Tipo de juros:
—Critérios de atualizagdo das parcelas

indice: Taxa de juros: Tipo de juros: Multa:
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Antes de enviar o Termo de Acordo de Reparcelamento para analise no CADPREV, é essencial revisar
as informacgdes declaradas. Este checklist garante que os dados do parcelamento, as assinaturas, a
publicacao e a conferéncia de valores estejam corretos, evitando inconsisténcias. Apos a verificacao,
o termo podera ser formalizado e enviado para aprovacgao.

Dados Gerais: Datas Importantes: Valores:
Periodo do Reparcelamento: ___/ a / ConsolidagcdodoTermo: ___ /[ Montante Total: R$
Rubrica: o Patronal o Servidores o Utilizagdo Indevidao Outros: __ Assinatura: ___ /[ 12 Parcela: RS
Lei Autorizativa:N°__ de_ /[ Vencimentoda1®Parcela:__ / [/ N° de Parcelas: ___
Lei dos Critérios de Atualizagdo:N°__ de_ / [/ Publicagéo:___ /[

Verificagdes:

o DCP emitido com valores corretos

o Termo assinado e publicado conforme padrao CADPREV
o Conferéncia DIPR x DCP

0O Autorizagéo para débito via FPM (se aplicavel)

o0 Previsdo de multa para parcelas vencidas

0 Declaragao de Veracidade enviada

# Se tudo estiver correto, envie para analise no CADPREV.

o Acesse o CADPREV

CADPREV

o No menu principal, cligue em "Repasse Parcelamento"”.

Repasse/Parcelamento

MEMNU PRINCIPAL

Cadastros

Atuanra

timentos

Rep arcelamento

Consultas Plblicas

Controle de A Clique em " Enviar Documento Assinado/Digitalizado”

CADPREWV-Ente Local

Enviar Documento Assinado/
Digitalizado




CADPREV Ministério da Previdéncia Social

Busca CADPREV - Sistema de Informacdes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social

« Selecione uma das opcdes do menu a0 lado ou autentique-se

MENU PRINCIPAL

Assinatura e Envio de Documentos no CADPREV

Para finalizar o processo de formalizacdo do Acordo de Parcelamento, € necessario enviar os
documentos assinados e digitalizados pelo CADPREV. Nesta etapa, o ente federativo devera
anexar o Termo de Acordo de Parcelamento e o Demonstrativo Consolidado de Parcelamento
(DCP), garantindo que todas as informacodes estejam corretas. O sistema aceita apenas arquivos
nos formatos PDF e JPG, respeitando o limite maximo de 2 MB. A seguir, explicamos o passo a
passo para realizar o envio de forma correta e evitar inconsisténcias no processo de analise.

Enviar Documento Assinado/Digitalizado
Os campos precedidos com asterisco(*) s&o de preenchimento obrigatério.

Dados do Arquivo

! Somente poderio ser admitidos arquivos no formato PDF e JPG.

! A soma dos tamanhos dos arquivos nado podera exceder 2 MB.

Ente: | <Selecione uma opgdo> h

* Acordo de Parcelamento: | <Selecione uma opcio> v
Informar arquivos do Termo de Acordo de Parcelamento e do Demonstrativo Consolidado de Parcelamento (DCP)

*Arquivo 01: Explorar... | Nenhum ficheiro selecionado.

Adicionar Novo Arquivo

m Cancelar

 Selecionar o Ente: Escolha o ente federativo correspondente ao Reparcelamento.
/ Selecionar o Acordo de Reparcelamento: Escolha o termo que seré enviado.

#® Documentos obrigatdrios a serem enviados em formato PDF:

/ Termo de Reparcelamento

/ Termo de FPM (caso esteja previsto)

/ Demonstrativo Consolidado de Parcelamento (DCP)
/ Declaragéo de Publicagéo

#® Atenc3o:
Apenas arquivos nos formatos PDF e JPG sao aceitos.
O tamanho total dos arquivos ndao pode exceder 2 MB.
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Assinatura e Envio de Documentos no CADPREV

Confirmagao do Envio

Apods anexar os documentos, clique em "Enviar" para finalizar o processo. Caso tenha outro
documento a ser enviado, selecione "Enviar Outro”.

X Se houver necessidade de reviséo, clique em "Cancelar" para interromper a agdo antes do envio.
#® Importante: O sistema confirmard o sucesso do envio com a mensagem "O arquivo

assinado/digitalizado foi enviado com sucesso.". Certifique-se de que todos os documentos foram
corretamente anexados e enviados, pois serdo analisados no CADPREV.

Enviar Documento Digitalizado - Acordo de Parcelamento

O O arquivo assinado/digitalizado foi enviado com sucesso.

Apos o envio dos documentos digitais, o termo de parcelamento sera submetido a analise,
avancando para a fase final do processo.

#® Passos a seguir:

[} Envio dos Arquivos em PDF: Anexar o Termo de Parcelamento, DCP, Declaracdo de Publicac3o e,
se aplicavel, o Termo de FPM.

A Mudanca de Status:

O status "Aguardando doc. assinado" sera atualizado para "Aguardando Analise" apos o envio dos
arquivos.

E) Anélise realizada pela equipe do MPS.

# Importante: Os enderecos de e-mail que constarem no parcelamento serdo os destinatarios das

notificacdes realizadas apds a analise dos acordos, caso estes ndo sejam aceitos.

Conclusao: Com o status atualizado, o termo segue para avaliagao e conferéncia no CADPREV,
garantindo que todas as exigéncias foram cumpridas para a formalizacao do parcelamento.



