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Os Regimes Proprios de Previdéncia Social (RPPS) sao essenciais para a seguranca financeira dos
servidores publicos, garantindo a concessao e manutencao de beneficios previdenciarios. Para
assegurar seu equilibrio financeiro e atuarial, € fundamental que os entes federativos cumpram
rigorosamente suas obrigacdes previdenciarias. Quando isso ndo ocorre, o parcelamento e o
reparcelamento de débitos surgem como ferramentas de regularizacao financeira.

Esses mecanismos permitem a recomposicao das reservas previdenciarias, evitando impactos
negativos na concessao de beneficios e garantindo a manutencao do Certificado de Regularidade
Previdenciaria (CRP). O CRP é um documento fundamental, pois sua regularidade é obrigatoria para
a formalizacao de convénios e o recebimento de transferéncias voluntarias.

A regulamentacao sobre parcelamentos e reparcelamentos dos RPPS evoluiu ao longo dos
anos, destacando-se 0s seguintes marcos normativos:

Orientacao Normativa n° 3, de 12 de agosto de 2004 - Estabeleceu diretrizes para formalizagao
dos parcelamentos.

Portaria MPS n° 402/2008 - Estabeleceu os critérios iniciais para parcelamento de débitos
previdenciarios.

Portaria MPS n° 21/2013 - Introduziu regras mais rigorosas para impedir 0 uso excessivo de
parcelamentos.

Portaria MPS n° 307/2013 - Complementou as diretrizes para formalizacdo dos parcelamentos.
Portaria MPS n° 563/2014 - Refor¢cou a necessidade de controle mais eficaz sobre os
parcelamentos.

Portaria MF n° 333/2017 - Alinhou os parcelamentos aos principios de equilibrio financeiro e
atuarial.

Portaria MF n° 393/2018 - Estabeleceu critérios mais rigorosos para reparcelamentos.

Emenda Constitucional n° 103/2019 - art. 9°, § 9°, limita parcelamentos em sessenta parcelas.
Portaria n° 14.816/2020 - Trouxe novas disposicOes para a regularizacdo de pendéncias
previdenciarias.

Portaria MTP n°® 360/2022 - Atualizou diretrizes para parcelamentos conforme EC n° 113/2021.
Portaria MTP n° 1.467/2022 - Revogou as portarias anteriores e Introduziu novos critérios para
concessao e acompanhamento de parcelamentos.
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MENU

CADFREVY - Sistema de Informagdes dos Regimes Pablices de Previdéncia Social

» Selecione uma das opgdes do menu a0 lado ou autentique-se.

PRINCIPAL

Acesso ao Sistema CADPREV

O CADPREV é um sistema utilizado para a administracdo e controle dos Regimes Proéprios de
Previdéncia Social (RPPS), que recebe as informacdes das contribuicdes devidas pelo ente ao seu
regime proprio e possibilita a regularizacdo de débitos previdenciarios por meio de parcelamentos e
reparcelamentos, garantindo maior transparéncia e conformidade com as normas vigentes.

A seguir, apresentamos as instrucdes para acessar o sistema.

Para acessar o CADPREV, siga as instru¢des abaixo:

1.Acesse o CADPREV pelo link: &’ https://cadprev.previdencia.gov.br/Cadprev/pages/index.xhtml
2.Efetue o login utilizando o CPF e a senha cadastrada.

Navegar até a Area de Parcelamento

Apods acessar o sistema, siga 0s seguintes passos para localizar as informacdes de parcelamento:

Acesse o CADPREV

MENU PRINCIPAL

Cadastros

Atuaria

Investimentos

Repasse/Parcelamento

Consultas Publicas

Controle de Ac

CADPREV-Ente Local
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Consulta Acordo de Parcelamento
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Informe apenas o nome do ente.

CADFREVY - Sistema de Informagdes dos Regimes Pablices de Previdéncia Social

Os campos precedidos com asterisco(*) sao de preenchimento obrigatorio.

Dados da Consulta

ApoOs a consulta, o sistema apresentara uma lista contendo os termos de parcelamento ja vinculados
em gestdes anteriores, possibilitando a analise do histérico e conferéncia das informacdes
registradas.

* Ente: | Municipio de

Situagao do Acordo: | Todos

Apos preencher todos os campos, clique em “Consultar”.

Nesta tela, o usuario podera:

+/ Acompanhar os termos anteriormente firmados, bem como suas respectivas situacoes;
/ Consultar os valores ja pagos referentes aos acordos;

 Emitir Guias de Recolhimento para pagamentos, inclusive das parcelas em atraso;
 Visualizar e consultar documentos anexados ao sistema.
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Nesta pagina, também é possivel conferir o histérico de envios, as informacdes registradas e a
situacao do termo de acordo.

Acordos de Parcelamento

Visualizar Visualizar Visualizar

Situacdo do Natureza Tipo de Assinatura Detalhar  Histdrico de Visualizar Visualizar Guia
- = Termo de Documentos Acompanhamento do
Acordo do Acordo Parcelamento  Digital Assinaturas Retificagfes A DCP  de Recolhimento Digitali -

Numero do Acordo Identificagdo Unica do acordo firmado.

Rubrica Classificagao relacionada ao tipo de débito daquele acordo.

Indica o status atual do acordo (Aceito, Ndo Aceito, Aguardando Analise, Aguardando Doc.

Situacao do Acordo
¢ Assinado, Quitado, Repactuado e Cancelado)

Define a origem da obrigacao pactuada, indicando se trata-se de um novo parcelamento ou de um

Natureza do Acordo ; o
acordo preexistente, celebrado antes da criagdo do Cadprev-Web.

Indica se o valor foi levantado apds auditoria do MPS realizada no municipio ou declarado pelo
RPPS. Sao eles:

Tipo de Parcelamento - PAP (Processo Administrativo Previdenciario): Débitos apurados mediante auditoria direta ou
P indireta realizada pelo Ministério da Previdéncia Social (MPS).

- Confessado: Débitos identificados, reconhecidos e declarados diretamente pelo ente federativo,

sem necessidade de auditoria externa.

Assinatura Digital Exibe as assinaturas registradas no sistema.
Detalhar Assinaturas Permite visualizar os detalhes das assinaturas digitais.
Historico de Retificag6es Exibe todas as alteracdes realizadas no acordo.

Disponibiliza o Termo de Acordo formalizado para impressdo, o Formulédrio de

Visualizar Termo de Acordo ) ~ ~ L
Vinculagao ao FPM e a Declaragao de Publicacao.

Visualizar DCP Permite acessar o Demonstrativo Consolidado de Parcelamento - DCP

Gera o documento auxiliar para pagamento, possibilitando a impressao da Guia de

Visualizar Guia de Recolhimento Recolhimento de Parcelamento.

Visualizar Documentos Digitalizados Apresenta os arquivos anexados ao acordo.

Exibe o detalhamento do cumprimento do acordo, segundo as informagdes prestadas

Visualizar Acompanhamento do Acordo nos DIPRs.

Abre o detalhamento completo do acordo selecionado, em tela similar a do

Acessar Acordo -
preenchimento.

Retificar Disponibiliza a opgao de realizar corregdes nos dados do acordo, caso necessario.
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MENL PRINCIPAL

Caso haja necessidade de ajustes ou correcdes nos acordos registrados, gestores devem utilizar a
opcao "Retificar” e seguir os procedimentos estabelecidos pelo sistema e as orientacdes passadas
pela equipe técnica do MPS.

Procedimentos para a Celebracao de Termo de Acordo de
Parcelamento/Reparcelamento

Para dar inicio ao processo de celebracdo de um novo Termo de Acordo de Parcelamento, o
usuario devera seguir 0s seguintes passos:

No menu principal, selecionar a op¢édo "Novo Acordo". Novo Acordo

Escolher o tipo de acordo para a criacao do rascunho, conforme a classificacao abaixo:

Selecione o tipo de acordo para criagao do rascunho:

() Acordo celebrado até 2012 @ Acordo celebrado apos 2012

S
....................

Acordos Celebrados Até 2012

Os acordos de parcelamento antigos eram
realizados conforme padrbées estabelecidos pelos
municipios e seguiam as regras da Portaria MPS n°
402/2008.

Atualmente, a grande maioria desses
parcelamentos ja esta cadastrada no sistema

CADPREV Web.

Entretanto, os entes federativos que ainda nao
migraram seus termos antigos devem providenciar
o cadastro o quanto antes, mesmo que o0s
parcelamentos estejam sendo pagos regularmente.

Acordos Celebrados Apos 2012

A partir de 2012, os parcelamentos passaram a
seguir novas diretrizes (atualmente estabelecidas
1.467/2022 e suas
atualizagdes). Neste modulo, sera utilizada a opgao

pela Portaria MTP n°

de cadastro dos parcelamentos e reparcelamentos,
assegurando o cumprimento das normativas
vigentes e a transparéncia dos registros.
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Selecao de Rubrica e Identificagcao do Acordo

$® Patronal

Refere-se ao empregador, que no setor publico pode ser o prdéprio

ente federativo (Unido, Estado ou Municipio). No contexto da
previdéncia dos servidores publicos, a contribuicao patronal é
aquela que o governo (o ente publico) paga para o Regime Préprio
de Previdéncia Social (RPPS) para financiar aposentadorias e
pensodes dos servidores.

e® Segurados

Sao os funciondrios publicos que ocupam cargos efetivosna « “‘T’ \
administracao publica e que contribuem para o RPPS. Eles
tém obrigacoes previdenciarias, pagando um percentual de
seus saldrios para garantir a aposentadoria e outros
beneficios previdenciarios.

8?2 Utilizacao Indevida de Recursos

Débitos oriundos da aplicacao irregular de recursos
previdenciarios

| |

e? Suspensao e Parcelamentos Especiais

Condicoes diferenciadas, como os parcelamentos de 200 e 240 -, = um
meses ou suspensoes temporarias previstas em portarias /,;';;';;‘.,' v
especificas. Sdo acordos de prazos mais longos, autorizados "L =

ocasionalmente. v

$® Outros Critérios

Situacdes nao abrangidas pelas categorias anteriores, exigindo analise especifica para enquadramento
correto. Inclui débitos oriundos de aportes para equacionamento atuarial ndo repassados e encargos por
repasses realizados em atraso.
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MENLU PRINCIPAL

CADFREVY - Sistema de Informagdes dos Regimes Pablices de Previdéncia Social

Selecao de Rubrica e Identificacao do Acordo

Contribuig&o Patronal

Contribuigéo Patronal

Contribuicéo dos Segurados

Contribuigéo Patronal (240 meses)

Débitos Anteriores a 2004

Utilizag&o indevida de recursos

Utilizag&o indevida de recursos (240 meses)
Contribuigio Patronal (200 meses)

Contribuigio dos Segurados (200 meses)
Utilizagao indevida de recursos (200 meses)
Suspenséo - Portaria 14.816/2020

Contribui¢éo Patronal - EC 113 (240 meses)
Contribuigio Segurados - EC 113 (240 meses)
Utilizag&o indevida Recursos - EC 113 (240 meses)
Suspenséo - Port. 14.816/2020 - EC 113 (240 meses)

Qutros Critérios

W

A escolha da rubrica no sistema CADPREV é
fundamental para a correta categorizacao dos
débitos previdenciarios. A rubrica define a origem da
divida e as condicbes de parcelamento, critérios
importantes para garantir conformidade com as
normativas vigentes.

A Emenda Constitucional 103/2019 reduziu a
quantidade de parcelas dos parcelamentos especiais
autorizados pela Portaria 333/2017 de 200 para 60
meses.

Sigla  |Descricao Qtd. Maxima de Parcelas
CP60 |Contribuicdo Patronal 60
CSEG |Contribuicao dos Segurados 60
C240 |[Contribuicao Patronal (240 meses) 240
UIRP  |Utilizagdo indevida de recursos 60
U240 |Utilizacao indevida de recursos (240 meses) 240
P200 |Contribuigao Patronal (200 meses) 60
S200 |[Contribuicdo dos Segurados (200 meses) 60
U200 |Utilizacdo indevida de recursos (200 meses) 60
ACSP |Suspensao - Portaria 14.816/2020 60
CPEC |Contribuicao Patronal - EC 113 (240 meses) 240
CSEC |[Contribuicao Segurados - EC 113 (240 meses) 240
UIEC |Utilizagdo indevida Recursos - EC 113 (240 meses) 240
SPEC |[Suspensao - Port. 14.816/2020 - EC 113 (240 meses) 240
OUTR |Outros Critérios -
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MENLU PRINCIPAL

Identificacdo do Acordo

Apds Clicar em “Novo Acordo” e selecionar a rubrica correta, o usuario deve seguir as etapas abaixo
para formalizar um Acordo de Parcelamento no sistema CADPREV:

1. Selecao dos Representantes Legais

e O usuario deve selecionar o Representante Legal do Ente
(Prefeito ou Governador) € o Representante Legal da Representante Legal do Ente *
Unidade Gestora (Gestor responsavel).
Rep. Legal da Unidade Gestora *
e Essa escolha vincula legalmente o termo de parcelamento
aos responsaveis pelo RPPS.

2. Escolha do Tipo de Parcelamento PARCELAMENTO REPARCELAMENTO)

Parcelamento (quando a divida € negociada pela primeira vez).— art. 14 da Portaria MTP n° 1.467, de
02 junho de 2022

Reparcelamento (quando ha um acordo anterior e € necessaria uma renegociacao).— art. 15 da
Portaria MTP n°®1.467, de 02 junho de 2022

3. Identificacdo do Débito DEBITO TOTAL DEBITO POR ORG;&D)

O sistema permite que o débito seja identificado de duas formas:

o Débito Total - Quando toda a divida do ente & parcelada em um Unico termo.

« Débito Por Orgao - Quando os débitos sdo separados por érgaos da administracao publica.

Atencao: Os valores repassados sao informados no Demonstrativo de Informagdes Previedenciarias e
Repasses - DIPR, pelo ente federativo, de forma declaratdria. O sistema Cadprev calcula o valor devido
e apura a diferenca a ser recolhida. No momento do envio, o termo importa os valores conforme 0s
dados declarados nos Demonstrativos. Portanto, € essencial que o ente valide as informagdes antes
da formalizagao do acordo para evitar inconsisténcias.

4. Tipo de Parcelamento CONFESSADO |

O usuario deve selecionar o campo para identificar como a divida foi apurada:

e PAP (Processo Administrativo Previdenciario): Débitos apurados por auditoria-fiscal do Ministério da
Previdéncia.

o Confessado: Débitos reconhecidos diretamente pelo ente federativo.
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MENLU PRINCIPAL

Plano *

5. Preenchimento das Informacoes do Acordo Previdencidrio

Plano: Indicacao se o parcelamento se refere ao Plano Previdenciario ou
Financeiro.

. . @ata de Consolidagdo do Termo * E)
6. Data de Consolidagcao do Termo

O montante parcelado no acordo sera atualizado até a data de consolidagdo do Termo, conforme
os critérios de atualizacao definidos na etapa “Critérios de Atualizacao”.

7. Data de Assinatura do Termo (Data de Assinatura do Termo * E)

Registrar a data em que os responsaveis legais e as testemunhas formalizam a assinatura do termo.

) .
8. Data de Vencimento da 1? Parcela CDE“B 22 Mgl il 7RG el ED

De acordo com o art. 14, IV, da Portaria MTP n° 1.467, de 02 de junho de 2022, a primeira parcela
deve vencer, no maximo, até o ultimo dia util do més subsequente a assinatura do termo de acordo
de parcelamento.

9. Titulo do Acordo

O ente deve indicar, de forma breve e objetiva, a origem do débito a ser parcelado.

Titulo *
0/1000
10. Lei Autorizativa do Parcelamento

Numero da lei que autoriza a negociacao do débito, conforme exigido pelo art. 14, inciso |, da
Portaria MTP n° 1.467, de 02 de junho de 2022.

Lei Autorizativa do Parcelamento

0/100



CADPREV Ministério da Previdéncia Social

CADFREVY - Sistema de Informagdes dos Regimes Pablices de Previdéncia Social

» Selecione uma das opgdes do menu a0 lado ou autentique-se.

11. Competéncia

Periodo referente ao débito negociado. O ente devera indicar o més e o ano de inicio e término do
periodo que pretende parcelar.

[Competéncia Inicial * m) CCompeténcia Final * E'D

CQuantidade de Parcelas D

12. Quantidade de Parcelas:

Numero de meses escolhidos pelo ente para a quitacao do débito, conforme o art. 14, inciso I, da
Portaria MTP n° 1467, de 02 de junho de 2022, que estabelece o limite maximo de 60
prestacdes mensais, iguais e sucessivas, para 0s acordos convencionais. Acordos de natureza
especial terdo quantidade de parcelas diferenciado.

13. Lei que Define o Critério de Atualizagao

Normativa que estabelece os critérios de correcao e juros aplicaveis ao parcelamento, conforme o
art. 14, inciso lll, da Portaria MTP n° 1.467, de 02 de junho de 2022. A lei do ente federativo deve
definir o indice oficial de atualizagao e a taxa de juros a serem aplicados na consolidagao do
montante devido e no pagamento das prestacées a vencer e vencidas, respeitando como limite
minimo, a meta utilizada na avaliagao atuarial do RPPS no momento da celebra¢do do termo.

Lei que define o critério de atualizacéo *

0/100

14. Salvando o Acordo

Apods completar essa etapa, clicar em "Salvar” para seguir adiante.

o ELWY

& Acordo alterado com sucesso X
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MENLU PRINCIPAL

Critérios de Atualizacao

A definicao dos critérios de atualizacdo € uma etapa fundamental na formalizacdao do Acordo de
Parcelamento Previdenciario, garantindo que os valores devidos sejam corrigidos de maneira
adequada e estejam em conformidade com a legislagéo vigente.

De acordo com o art. 14 da Portaria MTP n° 1.467, de 02 de junho de 2022, os entes federativos
devem estabelecer regras claras para a atualizacao dos débitos previdenciarios. Entre as exigéncias,
destacam-se:

o Inciso Ill - A obrigatoriedade da aplicagdo de um indice oficial de atualizagao e de taxa de
juros, definidos por lei do ente federativo, tanto na consolidagdo do montante devido quanto
no pagamento das prestagdes vincendas e vencidas. A incidéncia deve ser mensal,
respeitando, no minimo, a meta atuarial utilizada na avaliagao atuarial do RPPS no momento
da celebragao do termo.

o Inciso V - A necessidade de previsao de medidas e sang¢oes, incluindo multa, para casos de
inadimpléncia ou descumprimento das regras estabelecidas no termo de parcelamento.

Portaria MTP n° 1.467, de 02 junho de 2022
Art. 14.

| - autorizagdo em lei do ente federativo;

Il - previsdo, em cada termo de acordo de parcelamento, do nimero maximo de 60 (sessenta)
prestacoes mensais, iguais e sucessivas;

Il - aplicacdo de indice oficial de atualizagdo e de taxa de juros, definidos em lei do ente federativo,
na consolidagcdo do montante devido e no pagamento das prestagdes vincendas e vencidas, com
incidéncia mensal, respeitando-se, como limite minimo, a meta atuarial utilizada na avaliacido
atuarial do RPPS quando da celebragdo do termo;

IV - vencimento da primeira prestagdo no maximo ateé o dltimo dia util do més subsequente ao da
assinatura do termo de acordo de parcelamento;

V - previsdo das medidas e sanc¢des, inclusive multa, para os casos de inadimplemento das
prestacGes ou descumprimento das demais regras do termo de acordo de parcelamento;

VI - vedacdo de inclusdo das contribui¢bes descontadas dos segurados e beneficiarios; e

VII - vedacao de inclusdo de débitos ndo decorrentes de contribuicbes previdenciarias.
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MENLU PRINCIPAL

Critérios de Atualizacao

i} Campo de Consolidagao do Débito Qn dice * v)

Indice de atualizacdo

Os indices apresentados na lista sao:
1.IPC-FIPE - indice de Precos ao Consumidor da Fundacao Instituto de Pesquisas Econémicas.

2.INPC - indice Nacional de Precos ao Consumidor.
3.1GP-DI - indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna.
4.1GP-M - indice Geral de Precos do Mercado.

5.IPCA - indice de Pregos ao Consumidor Amplo.
6.0utros - Possibilidade de aplicacao de outros indices conforme legislacao vigente.

Esses indices sao utilizados para corregdo monetaria e atualizacao de valores no contexto previdenciario e econémico.
O sistema Cadprev-Web nao calcula indices diversos dos listados acima, portanto, nesses casos, a responsabilidade de

realizar as atualizagdes e controle dos pagamentos é das partes.

Taxa de multa (%)
O percentual de multa deve ser declarado conforme previsto na legislagao do ente federativo. Caso a lei municipal
informada no acordo nao estabelega uma taxa de multa, o campo correspondente deve permanecer em branco.

CTaxa de Multa %

Observacao:
o Caso a multa ndo esteja prevista em lei, mas o ente a declare para fins convencionais e o termo seja assinado e

publicado, garantindo o principio da responsabilidade e publicidade, o item sera aceito.

o Se alei determinar isencdo da multa, o ente abre mao do direito de aplica-la, neste critério, portanto, ndo devera ser

informada.

Taxa de juros (%)
A taxa de juros no parcelamento previdenciario deve seguir a Portaria MTP n° 1.467/2022, sendo baseada na meta

atuarial do RPPS.

Atencao:
As normas referentes aos parcelamentos devem estar devidamente registradas no GESCON para analise e conferéncia.

@RI JUROS COMPOSTOS)

Juros Simples ou Juros Compostos.

A forma de aplicagado dos juros (simples ou compostos) deve estar prevista na norma do RPPS.

Observacgao: Caso a lei ndo estabeleca essa definicdo, mas o ente a declare e o termo seja assinado e publicado,

garantindo o principio da responsabilidade e publicidade, o item sera aceito.
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MENLU PRINCIPAL

Critérios de Atualizacao

F] Parcelas Vincendas Qﬂd ice * v)

Indice de atualizacdo

Os indices apresentados na lista sao:
1.IPC-FIPE - indice de Precos ao Consumidor da Fundagao Instituto de Pesquisas Econdmicas.

2.INPC - indice Nacional de Precos ao Consumidor.

3.1GP-DI - indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna.

4.1GP-M - indice Geral de Precos do Mercado.

5.1PCA - indice de Precos ao Consumidor Amplo.

6.0utros - Possibilidade de aplicagéo de outros indices conforme legislagdo vigente.

Esses indices sao utilizados para corregdo monetaria e atualizagao de valores no contexto previdenciario e econdmico.
O sistema Cadprev-Web nao calcula indices diversos dos listados acima, portanto, nesses casos, a responsabilidade de

realizar as atualizacdes e controle dos pagamentos € das partes.

Taxa de juros (%)
A taxa de juros no parcelamento previdencidrio deve seguir a Portaria MTP n° 1.467/2022, sendo baseada na meta

atuarial do RPPS.

Atencao:
As normas referentes aos parcelamentos devem estar devidamente registradas no GESCON para analise e conferéncia.

Juros Simples ou Juros Compostos. JUROS SIMPLES JUROS COMPOSTOS)

A forma de aplicagao dos juros (simples ou compostos) deve estar prevista na norma do RPPS.

Observacao: Caso a lei nao estabeleca essa definicdo, mas o ente a declare e o termo seja assinado e publicado,
garantindo o principio da responsabilidade e publicidade, o item sera aceito.
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MENLU PRINCIPAL

Critérios de Atualizacao

Kl Parcelas Vencidas -
Indice v

Indice de atualizacdo

Os indices apresentados na lista sao:
1.1IPC-FIPE - indice de Precos ao Consumidor da Fundagao Instituto de Pesquisas Econdmicas.
2.INPC - indice Nacional de Precos ao Consumidor.
3.IGP-DI - indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna.
4.1GP-M - indice Geral de Precos do Mercado.
5.1PCA - indice de Precos ao Consumidor Amplo.
6.0utros - Possibilidade de aplicagao de outros indices conforme legislagado vigente.

Esses indices sao utilizados para corregcdo monetaria e atualizacao de valores no contexto previdenciario e econémico.
O sistema Cadprev-Web nao calcula indices diversos dos listados acima, portanto, nesses casos, a responsabilidade de

Gaxa de Multa %

realizar as atualizagbes e controle dos pagamentos € das partes.

Taxa de multa (%)

A taxa de multa deve ser declarada conforme previsto na legislacao do ente federativo. Caso a lei municipal
informada no acordo nao estabele¢ca uma taxa de multa, o campo correspondente deve ser OBRIGATORIAMENTE
preenchido com um percentual que caracterize sangao.

Observacao:
o A multa pode nao estar prevista em Lei, mas deve ser preenchida para atender ao disposto no art. 14, V da Portaria
1.467/2022.

Taxa de juros (%)

A taxa de juros no parcelamento previdencidrio deve seguir a Portaria MTP n° 1.467/2022, sendo baseada na meta
atuarial do RPPS.

Atencao:
As normas referentes aos parcelamentos devem estar devidamente registradas no GESCON para analise e conferéncia.

Juros Simples ou Juros Compostos. JUROS SIMPLES JUROS COMPOSTOS}

A forma de aplicagado dos juros (simples ou compostos) deve estar prevista na norma do RPPS.

Observacao: Caso a lei ndo estabeleca essa definicdo, mas o ente a declare e o termo seja assinado e publicado,
garantindo o principio da responsabilidade e publicidade, o item sera aceito.



* CADPREV

CADFREVY - Sistema de Informagdes dos Regimes Pablices de Previdéncia Social

» Selecione uma das opgdes do menu a0 lado ou autentique-se.

Critérios de Atualizacao

Salvando o Acordo:

Apods completar essa etapa, clicar em "Salvar” para seguir adiante.

I SALVAR

& Critérios de Atualizagdo alterados com sucesso
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Valores Devidos

Nesta etapa do sistema CADPREV, o usuario do RPPS devera selecionar as competéncias e os
valores devidos que serao incluidos no acordo de parcelamento. A seguir, apresentamos um guia
pratico para preencher corretamente essa tela.

Identificagao da Tela

Esta tela exibe os valores devidos pelo ente federativo, organizados por competéncia (més/ano).
Para cada competéncia, o sistema apresenta:

Competéncia Valor Devido Original Valor Repassado Dedugao Diferenga Apurada

- R$ 749.784,54 RS 19.416,53 RS RS 730.368,01

Valor Devido Original: Importado do DIPR (Demonstrativo de Informacdes Previdenciarias e
Repasses).

Valor Repassado: Indica os pagamentos realizados declarados no DIPR.

Diferenca Apurada: Resultado do calculo entre o valor devido menos os valores repassados.

Selegcao das Competéncias para Parcelamento

O usuario deve selecionar quais competéncias serao incluidas no parcelamento. Para isso:

Selecionar todas as Competéncia [] Competéncia
competéncias Selecionar individualmente
1/2024 1/2024
Utilize a caixa de sele¢ao ao Caso queira incluir apenas
lado do campo 212024 O 212024 alguns meses no

o Ao fiD arcelamento, marque
Competéncia” para marcar P 9

somente as competéncias

todas as competéncias 3/2024 Y2024 deseiad
. esejadas.
automaticamente.
412024 |:| 412024
512024 5/2024

# Importante: Apenas as competéncias selecionadas seréo incluidas no acordo de parcelamento.
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Valores Devidos

Revisao dos Valores Importados do DIPR

O sistema importa automaticamente os valores do DIPR, garantindo que os débitos informados
estejam alinhados com os demonstrativos enviados pelo ente federativo. Antes de confirmar o
parcelamento, o usuario deve conferir os seguintes pontos:

= Verificar se os valores apresentados correspondem aos débitos reais do RPPS.
= Caso haja divergéncias, o ente deve corrigir os dados nos DIPRs antes de prosseguir.
= Se necessario, retificar os DIPRs observando o plano de custeio, ou seja, as aliquotas do

periodo.
Apds marcar as competéncias que serao incluidas no parcelamento, o sistema CADPREV

apresenta no cabecg¢alho um resumo consolidado dos valores, conforme mostrado na imagem.

Valores Devidos

ATUALIZAR VALORES

2024 2024/2024
Total Valor Devido: RS 9.650.631,18 Total Valor Devido: R$ 9.650.631,18
Total Valor Repassado. R$ 207.826,73 Total Valor Repassado. R$ 207.826,73
Total Deducdes: RS 0,00 Total Deductes: RS 0,00
Total Diferenca Apurada: R$ 9.442.804 45 Total Diferenca Apurada: R$ 9.442 804 45

Informagdes exibidas no cabecalho:

 Total Valor Devido - Montante total de débito apurado para o periodo selecionado.
 Total Valor Repassado - Quantia ja paga pelo ente em rela¢éo ao débito informado.
/ Total Diferenca Apurada - Valor final que sera considerado para o parcelamento.

#® Importante: O ente deve conferir os valores antes de salvar. Caso haja alguma inconsisténcia, sera
necessario revisar as competéncias selecionadas ou retificar os valores no DIPR.

Salvando o Acordo:

Apds completar essa etapa, clicar em "Salvar” para seguir adiante.

B sALVAR & \Valores devidos alterados com sucesso X
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Testemunhas

Nesta etapa do sistema CADPREYV, o usuario deve cadastrar duas testemunhas que irdo atestar
a formalizacao do acordo de parcelamento.

Para cada testemunha, é necessario preencher os seguintes campos:

/ CPF - Digitar o CPF da testemunha e utilizar a lupa ©, para busca automatica. As
testemunhas devem estar cadastradas no CADPREV com login e senha para conseguirem
assinar o termo. Antes de prosseguir, deve-se verificar se ambas as pessoas estao registradas
na aba de cadastro e com acesso desbloqueado.

#® Apods clicar na lupa, o sistema preenche automaticamente os seguintes campos, caso a testemunha
ja esteja cadastrada:

v/ Nome

J Telefone

/ E-mail

 Cargo

Caso os dados nao sejam preenchidos automaticamente, o usuario deve verificar se a testemunha possui
cadastro ativo no CADPREV.

#® Importante: O e-mail apresentado na tela seré o mesmo que recebera notificacdes caso o termo ndo
esteja em conformidade com a Portaria MTP n°®1.467/2022.

As testemunhas confirmam a autenticidade do acordo, garantindo que ele foi firmado de maneira legal e
transparente. E essencial que sejam servidores publicos ou representantes oficiais do ente federativo.

Salvando o Acordo:

Apods preencher todos os dados obrigatdrios, o usuario deve revisar as informagdes e clicar em
"Salvar" para confirmar a inclusao das testemunhas no acordo.

& Testemunhas alteradas com sucesso X

I SALVAR
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MENLU PRINCIPAL

Validar o Acordo de Parcelamento

Nesta etapa, antes de enviar o Acordo de Parcelamento, € necessario realizar a validacao das
informacgoes inseridas nos formularios.

Processo de Validagao

Vv Avalidacéo verifica se todos os campos obrigatdrios foram preenchidos corretamente.
 Confere se os valores informados estdo em conformidade com os dados importados do DIPR.
V Analisa se as testemunhas e responséveis cadastrados possuem acesso ativo e podem assinar
o termo.

 |dentifica possiveis inconsisténcias que podem impedir a formalizagdo do parcelamento.

Como Validar o Acordo
B} Revisar todas as informacdes inseridas no sistema.
FA Clicar no botdo "VALIDAR O ACORDO DE PARCELAMENTQ" para iniciar a conferéncia automatica.

E)] O sistema realizara a verificacio e informara caso haja alguma pendéncia a ser ajustada.
[ Se todas as informacdes estiverem corretas, o usuario podera prosseguir para o envio do acordo.

- VALIDAR O ACORDO DE PARCELAMENTO

Apds clicar no botdo "VALIDAR O ACORDO DE PARCELAMENTO", o sistema executa uma
conferéncia automatica dos dados inseridos. Caso nenhum apontamento ou inconsisténcia seja
identificado, sera exibida a tela demonstrada na imagem.

Resultado da validacao do Acordo de Parcelamento

Nenhum apontamento identificado.

X ENVIAR DEPOIS

‘4 ENVIAR ACORDO DE PARCELAMENTO




CADPREV Ministério da Previdéncia Social

CADFREVY - Sistema de Informagdes dos Regimes Pablices de Previdéncia Social

» Selecione uma das opgdes do menu a0 lado ou autentique-se.
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Validar o Acordo de Parcelamento

# Se todas as informacdes estiverem corretas e revisadas:
v Cliqgue em "ENVIAR ACORDO DE PARCELAMENTO" para oficializar o termo.

Acordo de Parcelamento enviado!
v Acordo de Parcelamento foi enviado com sucesso!

OK

#® Caso precise revisar algo antes do envio:
 Selecione "ENVIAR DEPOIS" e realize os ajustes solicitados antes da conclus&o.

Rascunhos de Acordo — Como Localizar um Termo Salvo para Envio Posterior

Se um termo foi salvo sem envio, ele ficara disponivel na secao "Rascunhos de Acordo" na parte inferior
da pagina de consulta dos acordos de parcelamento.

#® Para localizar e continuar a edicdo do termo:

E} Informe o0 nome do ente no campo de consulta.

FA Clique em "Consultar".

EJ Role até o final da pagina para visualizar os rascunhos salvos.

3 Utilize as opcdes "Alterar" para editar ou "Excluir" para remover o termo.

Rascunhos de Acordo
Ente CNPJ do Ente Namero Rubrica Data de Alteragiao Alterar Excluir

Contribuicdo dos Segurados [= L% ]

"4 Atencao: Um termo s¢ sera oficialmente enviado apds passar pela etapa de validagao e assinatura digital.

Se necessario, faca ajustes antes do envio definitivo.
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Assinatura e Envio de Documentos no CADPREV

Apds o preenchimento das informagdes no CADPREV, o ente devera seguir as proximas etapas para formalizar
o Acordo de Parcelamento.

1. Assinatura Digital

/ Responsaveis Legais (Prefeito e Presidente do Instituto) devem acessar o sistema e assinar digitalmente
o termo utilizando login e senha.

/ Testemunhas cadastradas também devem acessar o sistema e realizar a assinatura digital do termo.

1.1 Como Assinar Digitalmente no CADPREV

A assinatura digital do Acordo de Parcelamento no CADPREV € um passo essencial para a formalizagdo do
termo. O responsavel legal e as testemunhas devem realizar essa assinatura para validar o documento.

 Opcao 1: Pelo icone de Bandeira

(Notificacdo de Assinaturas Pendentes) v/ Opgéo 2: Pelo Menu de Assinatura Digital

£} No canto superior direito da tela, clique no icone i} No menu do CADPREV, clique na aba
de bandeira vermelha ao do seu nome de "Assinatura Digital".

usuario.

F] Serd exibida uma lista com documentos Bl O sistema exibird os documentos
pendentes de assinatura. pendentes de assinatura.

El Cligue na opcéo "Ir para assinaturas digitais".
/ Digite sua senha de acesso no campo indicado.

. . Cliqgue em "Sim" para confirmar a assinatura.
3 A tela mostrara todos os documentos que ainda v/ Clig P

precisam ser assinados.

 Digite sua senha de acesso no campo indicado.
 Clique em "Sim" para confirmar a assinatura.

Aceito Novo Confessado (] =
Aguardando
do?:uassina do Novo Confessado &=
1 Assinatura Digital Pendente '
_ Aguardando oo PAP N B

A Ir para assinaturas digitais el D
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Confirmagao de Assinatura Digital

A tela exibe a confirmagao da assinatura digital do Acordo de Parcelamento no CADPREV. O usudrio deve verificar as
informagdes do documento, inserir sua senha de acesso e clicar em "Sim" para concluir a assinatura. Caso necessario,
pode cancelar a operagao.

Assinaturas Digitais
Os campos precedidos com asterisco(*) sdo de preenchimento obrigatério.

(©) Documento(s) assinado(s) com sucesso!

Detalhes da Assinatura Digital:

Nesta tela, € possivel consultar o status das assinaturas digitais do Acordo de Parcelamento.

/ Consulta pelo Cédigo Verificador e Cédigo CRC - Permite verificar a validade do documento.

 Informacdes do Acordo - Exibe os dados do ente, nimero do acordo, rubrica e data de envio.

 Status das Assinaturas - Lista os responséveis legais e testemunhas, indicando quem ja assinou e quem ainda precisa
assinar.

# Atencao: O acordo so seré validado ap6s a realizacéo de todas as assinaturas.

Detalhes da Assinatura Digital
J% campas precedidos com astensco(”) sdo de preenchimento obngatono

Dados da Consulta

* Codigo Verificador:

" Cédigo CRC:

(==L ST -1 | Cancelar

Documento Valido

Tipo: Acordo de Parcelamento
Ente:
UF:
CNPJ do Ente:
Exercicio: 2025
N° de Acorde: 00002/2025
Rubrica: Contribuicio Patronal
Data de Envio: 17/02/2025

Data/Hora Assinatura: _

Assinatura(s)

Cargo Responsabilidade Data/Hora Assinatura Assinado
Prefeito Representante Legal do Ente @
Membro do Conselho Representante da Unidade Gestora @
Presidente Testemunha 1 170022025 18:10:47 ()
Testemunha 2 @
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Assinatura e Envio de Documentos no CADPREV

2. Impressao do Termo

Nesta etapa, o usudrio pode visualizar e imprimir o Termo do Acordo de Parcelamento apds a assinatura digital

dos responsaveis.

#® Apds a assinatura, o ente devera imprimir o termo de parcelamento para arquivamento e envio por meio do

CADPREV.

Vinculagao do Fundo de Participacao dos Municipios (FPM/FPE) como Garantia de

Pagamento

Caso haja previsao de retencao do Fundo de Participacao dos Municipios (FPM), o termo devera ser enviado ao

Banco do Brasil para coleta de assinatura (que servira como protocolo de recebimento do documento) e

formalizacao do bloqueio.

Para imprimir o acordo com cldusula de vinculagcdo do FPM/FPE e o Formulario de Autorizacao de Vinculagao ao

FPM/FPE, o usudrio deve marcar a opgao correspondente para habilitar os campos necessarios.

w; O termo possui clausula de vinculacio do Fundo de Participacio dos Municipios ou dos Estados - FPM/FPE como garantia de

pagamento?

Dados da conta do ente para débito: * Agéncia:

Dados da conta da unidade gestora pra crédito:

Conclusao: Somente apds o preenchimento
completo, serd possivel avangar para a
Acordo de

impressio do Termo do

Parcelamento.

 Clicar em "Imprimir Termo do Acordo", e 0
sistema ira gerar o PDF padrao, que devera ser
enviado via CADPREV para formalizacao, apds
assinado pelo gerente do banco.

Imprimir Termo do Acordo

* Agéncia:

* Conta:

* Conta:

AUTORIZAGAO PARA DEBITO NA CONTA DE REPASSE DO FUNDC DE PARTICIPAGAD DOS
MUNICIPIOS - FPM

Anexo a0 Termo de Acordo de Parcelamento e Confissio de Débitos Previdenciarios

Acordo GADPREV n” 0000212025 Data ATI022025

Valar consolidado 2 400208 55 Valor da prestagdo micial 40.003 44

Mimero prestagies 50 WVencimenio 12 prestacio 140372025
DEVEDOR

Ente Federative CHFJ

Representants Legal CPF

Conta para débito Banco do Brasi | Agincia n® [ Contan® |0

CREDOR

Unidade Gestora CHNPJ

Representante Legal CPF

Comla para crédito Banco do Brasil | Agéncia n® 0 Contan® |0

1. O ente federative acima qualificado, por intermédio de seu representanta legal. na condicho de devedor da Unidade Gestora de seu RPPS, na
foarma do Termo de Acords de Parcelaments & Corfissio de Débites Pravidencidtios acma identificado. cientifica o Banco do Brasd de que, sequndo o
estabelecido na cliusula quarta do referido terme de acarde. ocommeu a vinculagho das valores do Funde de Participaghio dos Municiplos - FPM como
garantla de pagamanto

2 Desse modo, o ente federative autoriza o Banco do Brasil a debitar na conta destinada as FberagBes do FPM ¢ transferis para a conta da Unidade
Gestora 05 valores ndo pagos no Seu vencimenta, énquants estiver vigente & o lermo dé acorda, observado o sequinte proediments

21 — Decorrides 5 (cnco) dias do vencimento da prestagdo do acorde de pascelaments sem que o ente federalive tenha eletivado o pagaments, &
Unidade Gastors encaminhard as Bance 9o Brasil demonstiatha atiakzado di valor devide, com cdpia ao ents

232 - Recobida a comunicagin. o Banco do Brasil debitard o valor dovido na conta do ente fedorative, na data de liberagio da primeira parcola
subsequante do FPM, tansferndo-o de imedislo para a conta da Usidade Gestors

23 - Se o valor disponivel na conta do FPM ndo for suficiente para liquidagn de valar devide, sste sord amortizado pelo salde axitents na conta, & o
residun serd debitada na parcela subsequento de cridito do FPM

34 — O valor devido, indicada para débite na conta do entae fodorative, conforma item 2 1, & do intelra resporsabilidade da Urddade Gastora_ aximinda-
se 0 Banco do Brasd de qualquer responsabiidade quanto a0 seu ciloulo

3 O ente federativo declara-se cente de que a revogacio desta autorizacho anbes da quitsgio integral do acodo de parcelaments constituins causa
para a rescisio antecipada do termo de acordo, com as consequéncias estabelecidas em sua cbusula quinta

4 Esta auterizaciic constiui para imegrante do terma do acorde o serd, apds assinada pales ividos. digial & anviada a0 Ministdrio da
V.

Previdinda Sodal, por meio do CADPRE'

- 17022025

ASSINATURAS

BANCO DO BRASIL (")

") Ideribicar o responsdvel (nome, cangs @ malicuia)

(*) Identificar o responsavel (nome, cargo e matricula).
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Cadastro de Dados da Entidade ou Poder no Acordo de Parcelamento

Caso o termo de parcelamento envolva uma entidade ou poder diferente da Prefeitura Municipal, o usuario deve
marcar a opgao correspondente para habilitar os campos necessarios.

ﬂ LG 3 ACordo possul, na condigho de DEVEDOR, Entidade ou Poder diverso &a Prefedlura Muriipal?

Diados da Entidade ou Poder

* Nome: *CNPJ;
* Enderego:
* Bairrg: *CEP:
* Teletone: Fax:
* Email;
* Mome do Representante Logal:

* CPF do Representante Legal:
* Cargo: Complemento:

* Email do Representante Legal: * Data de inicio da gestio:

# Atencao: Esses dados s&o essenciais para garantir a correta formalizagdo do acordo de parcelamento,
especialmente quando o ente devedor nao é a Prefeitura Municipal.

Conclusao: Somente apds o preenchimento completo, serd possivel avangar para a impressao do Termo do
Acordo de Parcelamento.

 Clicar em "Imprimir Termo do Acordo", e o sistema ird gerar o PDF padrao, que devera ser enviado via
CADPREYV para formalizagao.

Imprimir Termo do Acordo



CADPREV Ministério da Previdéncia Social

CADFREVY - Sistema de Informagdes dos Regimes Pablices de Previdéncia Social

» Selecione uma das opgdes do menu a0 lado ou autentique-se.

MENLU PRINCIPAL

Assinatura e Envio de Documentos no CADPREV

Declaracao de Publicacao do Termo de Acordo

Apds abrir 0 arquivo PDF gerado pelo CADPREV, o ente devera verificar se todas as informagdes estdo corretas,
garantindo que o termo esta em conformidade com os dados declarados.

A Declaragdo de Publicagcao é emitida junto com o Termo de Acordo e deve ser preenchida nos campos

necessarios:
# Data de Publicacao:
DECLARACAO
. Prefeito, DECLARA para os devidos fins, que o Termo de Acordo de Parcelamento e Confissdes de Débitos Previdenciarios
° 00002/2025, firmado entre ofa de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de ' em 17/02/2025, foi publicado
e / / no
# Local da Publicacao:
() mural
( ) jornal - Edigao n° , de f f
( ) Diario Oficial do - Edigdo n® , de ) !

) 4 Confirmaqéo da Publicagéo: W‘wmade, firma a presente.
f f

Atencao: Preenchimento da Declaracao de Publicagao
A Declaracao de Publicacao pode ser preenchida de duas formas, conforme a preferéncia do ente:

 Preenchimento Manual - A declaracdo pode ser impressa e 0s campos obrigatdrios
preenchidos manualmente.

/ Preenchimento Digital - Pode ser utilizada a ferramenta de escrita em PDF, preenchendo os
campos diretamente no arquivo antes da impressao.

# Importante: Independentemente do método escolhido, a declaracdo deve ser preenchida
corretamente e arquivada para comprovacdo da transparéncia e controle social do
parcelamento, para fins de cumprimento do principio da Publicidade dos atos publicos.

Conclusao: Apds o preenchimento, a Declaragao de Publicacdao deve ser enviada junto aos
demais documentos via CADPREV.
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Emissao e Verificacao do Demonstrativo Consolidado de Parcelamento (DCP)

Para emitir o Demonstrativo Consolidado de Parcelamento (DCP), o responsavel pelo preenchimento
deve acessar o CADPREV, selecionar a opgao " Visualizar DCP", e verificar se os dados declarados
estdo corretos.

Titulo - Deve corresponder ao termo de parcelamento e estar de acordo com a natureza do débito.

Lei Autorizativa — Verificar se a informacao corresponde a lei municipal indicada no acordo.

1. IDENTIFICAGAO DO PLANO

CNPJ: Numero do acordo: Data de consclidagao do 2711212024
Ente: Data de assinatura do Termo: 27212024
Titulo Termo de Acordo de Parcelamento da parte patronal (ente). Data de vencimento da 1? 30V01/2025
Lei autorizativa do Lei municipal 3.636 de 19 de dezembro de 2023,

O Resultado da Rubrica resume as informacdes do parcelamento, mostrando o periodo incluido, a
quantidade de parcelas e os valores apurados. Esse demonstrativo permite ao ente verificar se os
calculos estao corretos antes da formalizagao do acordo, conferindo se a quantidade de parcelas e o
valor consolidado do débito correspondem ao esperado.

Rubrica:
Competéncia Inicial: Final: Quantidade de Parcelas:

Diferenca Diferenga apurada

Valor da parcela na data de

Critérios de Atualizacdo - indice de correcéo, taxa de juros, tipo de juros (simples ou composto) e
multa devem estar conformes com a legislagao municipal. Caso contrario, o termo podera ser

negado.

—Critérios de atualizagéo para consolidagédo do
indice: Taxa de juros: Tipo de juros: Multa:

—Critérios de atualizagao das parcelas
indice: Taxa de juros: Tipo de juros:

—Critérios de atualizagdo das parcelas
indice: Taxa de juros: Tipo de juros: Multa:
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Antes de enviar o Termo de Acordo de Parcelamento para analise no CADPREYV, é essencial revisar as
informacdes declaradas. Este checklist garante que os dados do parcelamento, as assinaturas, a
publicacao e a conferéncia de valores estejam corretos, evitando inconsisténcias. Apos a verificacao,
o termo podera ser formalizado e enviado para aprovacgao.

Dados Gerais: Datas Importantes: Valores:
Periodo do parcelamento: ___/ a / ConsolidagcdodoTermo: ___ /[ Montante Total: R$
Rubrica: o Patronal o Servidores o Utilizagdo Indevidao Outros: __ Assinatura: ___ /[ 12 Parcela: RS
Lei Autorizativa:N°__ de_ /[ Vencimentoda1®Parcela:__ / [/ N° de Parcelas: ___
Lei dos Critérios de Atualizagdo:N°__ de_ / [/ Publicagéo:___ /[

Verificagdes:

o DCP emitido com valores corretos

o Termo assinado e publicado conforme padrao CADPREV

o Conferéncia DIPR x DCP

0 Autorizagéo para débito via FPM devidamente assinada (se aplicavel)
o0 Previsdo de multa para parcelas vencidas

0 Declaragao de Veracidade dos DIPRs assinadas

# Se tudo estiver correto, envie para analise no CADPREV.

o Acesse o CADPREV

CADPREV

o No menu principal, cligue em "Repasse Parcelamento"”.

Repasse/Parcelamento

MEMNU PRINCIPAL

Cadastros

Atuanra

timentos

Rep arcelamento

Consultas Plblicas

Controle de A Clique em " Enviar Documento Assinado/Digitalizado”

CADPREWV-Ente Local

Enviar Documento Assinado/
Digitalizado
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Para finalizar o processo de formalizacdo do Acordo de Parcelamento, € necessario enviar os
documentos assinados e digitalizados pelo CADPREV. Nesta etapa, o ente federativo devera
anexar o Termo de Acordo de Parcelamento completo (com declaracao de publicacao e
formulario de vinculagcdo ao FPM, se for o caso) e o Demonstrativo Consolidado de
Parcelamento (DCP), garantindo que todas as informagdes estejam corretas. O sistema aceita
apenas arquivos nos formatos PDF e JPG, respeitando o limite maximo de 2 MB. A seguir,
explicamos 0 passo a passo para realizar o envio de forma correta e evitar inconsisténcias no
processo de analise.

Enviar Documento Assinado/Digitalizado
Os campos precedidos com astensco(*) sdo de preenchimento obrigatdrio

Dados do Arguivo

i Somente poderdo ser admitidos arquivos no formato PDF & JPG.

¢, A soma dos tamanhos dos arquives nio poderd exceder 2 MB.

Ente:  <Selecione uma opgio> e
* Acorde de Parcelamento: | <Selecione uma opgio= =
Informar arguives de Termo de Acordo de Parcelamento e do Demonstrative Conselidade de Parcelamente (DCP)

“Arquivo 01: | Explorar.. | Nenhum ficheiro selecionads

Adicionar Novo Arquivo

m Cancelar

 Selecionar o Ente: Escolha o ente federativo correspondente ao parcelamento.
/ Selecionar o Acordo de Parcelamento: Escolha o termo que sera enviado.

#® Documentos obrigatdrios a serem enviados em formato PDF:

/ Termo de Parcelamento

/ Termo de FPM (caso esteja previsto)

/ Demonstrativo Consolidado de Parcelamento (DCP)
/ Declaragéo de Publicagéo

#® Atenc3o:
Apenas arquivos nos formatos PDF e JPG sao aceitos.
O tamanho total dos arquivos ndao pode exceder 2 MB.
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Confirmagao do Envio

Apods anexar os documentos, clique em "Enviar" para finalizar o processo. Caso tenha outro
documento a ser enviado, selecione "Enviar Outro”.

X Se houver necessidade de reviséo, clique em "Cancelar" para interromper a agdo antes do envio.
#® Importante: O sistema confirmard o sucesso do envio com a mensagem "O arquivo

assinado/digitalizado foi enviado com sucesso.". Certifique-se de que todos os documentos foram
corretamente anexados e enviados, pois serdo analisados no CADPREV.

Enviar Documento Digitalizado - Acordo de Parcelamento

:O O arquivo assinadol/digitalizado foi enviado com sucesso.

1S\ Elgell«8 | Cancelar

Apos o envio dos documentos digitais, o termo de parcelamento sera submetido a analise,
avancando para a fase final do processo.

#® Passos a seguir:

[} Envio dos Arquivos em PDF: Anexar o Termo de Parcelamento, DCP, Declaracdo de Publicac3o e,
se aplicavel, o Termo de FPM.

A Mudanca de Status:

O status "Aguardando doc. assinado" sera atualizado para "Aguardando Analise" apos o envio dos
arquivos.

E) Anélise realizada pela equipe do MPS.

# Importante: Os enderecos de e-mail que constarem no parcelamento serdo os destinatarios das

notificacdes realizadas apds a analise dos acordos, caso estes ndo sejam aceitos.

Conclusao: Com o status atualizado, o termo segue para avaliagao e conferéncia no CADPREV,
garantindo que todas as exigéncias foram cumpridas para a formalizacao do parcelamento.



Entrar no sistema CADPREV

Acesse o CADPREV com seu login e senha.

PURCELAMENTD
GOV ENGIOMAL

Escolher a opg¢ao "Parcelamento”

No menu principal, selecione a opcao Repasse
Parcelamento > Parcelamento.

S Preencher os dados do parcelamento

e Escolha arubrica (tipo de divida).
e Informe a lei autorizativa e os critérios de
atualizacao.

Selecionar as competéncias

Escolha os meses que deseja parcelar e confira os
valores importados do DIPR.

S Validar o acordo

O sistema verificara se todas as informacdes estao
corretas.

6 Coletar assinaturas digitais

Prefeito, Presidente do Instituto e Testemunhas
devem assinar o termo no CADPREV.

Publicar o termo

O termo deve ser publicado no mural, diario oficial,
jornal, etc.

8 Enviar os documentos obrigatorios

Termo de Parcelamento

Demonstrativo Consolidado de Parcelamento
(DCP)

Declaragao de Publicagao

Formulario do FPM (se houver)

Aguardar analise

O DRPPS ira analisar os documentos enviados.

10 Resultado da analise

¥ Se aprovado: O status sera atualizado para
"Aceito".

Se houver erro: O status sera "Notificado" e o
ente devera corrigir e reenviar.



