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MINISTERIO DO TRABALHO E PREVIDENCIA
Assessoria Especial de Controle Interno

Unidade Assessoria Especial de Controle Interno (AECI)
Complexidade TempoNde
o Entregas execugdo (h)
Atividades esperadas Gd
FaixalParametro|Pres.|Tele. (l)p
Minutas, oficios, |1 |Tabela A ol ol
despachos, e-
Elails, relatorios, C2 [Tabela A 4 4-
otas, resumos,
Elaboracdo de documentos comunicados, o3 ITabela A 1
arquivos de
[texto, clippings, \og4  ITapela A | 16| 16}
imagens, tabelas,
graficos, entre \os Irabela A | 32| 32}
outros.
Minutas, C1 |Tabela A 4 4
portarias, notas |C2 |Tabela A 8l 8-
Elaboragdo de atos normativos, estudos e notas [feenicas, notas o3 rahela A [ 16| 16f
informativas,
elatorios, entre [C4 [Tabela A | 32) 32
Il(;utros_ C5 Tabela A 401 40}
-mail,
orientacdes, C1 |[Tabela A 2l 2k
lanilha,
despacho, C2 [TabelaA | 4| 4
elatorio,
egistro de
Atendimento e gerenciamento de demandas externas cunao, . |C3 |[Tabela A S
inutas, oficios,
otas, download
e upload de C4 |Tabela A | 10/ 10f
documento dos
sistema de
controle, entre  |C5 [Tabela A 16| 16l
outros.
Participagdo, planejamento e organizagdao de Reunides, Resumo,
Eventos e Cursos emoria de
euniio, ata de C1 |Tabela A 4 4
eunido, lista de
resenga,
elatorios,
lancjamento, e- C2 [Tabela A 8 8
ail, oficio,
rogramacao,
lanilha, folder, |3 Trabela A | 12] 12}
convite,
riefings,
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projeto,
cadernos,
transcrigao,
apresentacao,
abertura e
avaliagdo de
ordem de
servigos, lista de
frequéncia,
declaracoes,
certificados,
entre outros.

C4

Tabela A

16

16

CS5

Tabela A

32

32

Gestdo de demandas do setor

Instrucao,
atualizacao e
encaminhamento
processual,
gestdo de
agenda, e-mail,
despacho,
planilha, plano
de trabalho,
organizac¢ao de
arquivos e pastas
digitais,
relatorio, tarefa,
protocolo,
controle e
homologacao de
frequéncia,
programacao e
reprogramacgao
de férias,
avaliacao de
desempenho
individual, ponto
de controle,
entre outros.

Cl1

Tabela A

C2

Tabela A

C3

Tabela A

C4

Tabela A

10

10

C5

Tabela A

16

16

Elaboragdo, acompanhamento, avaliagdo e revisao da
Gestao de Riscos
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Planejamento, e-
mail,
cronograma,
oficinas, manual,
relatorio,
matrizes,
comunicados,
orientagdes,
mapa de riscos,
atualizagdo de
informacoes,
roteiros,
apresentacoes,
despachos, ata,
fluxograma,
questionario,
formulario,
escopo, artefatos
de projeto,
planilhas, plano

C1

Tabela A

C2

Tabela A

10

10

C3

Tabela A

16

16

C4

Tabela A

32

32

C5

Tabela A

40

40
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de acao, entre
outros.
Planejamento, e-
mail’ Cl1 Tabela A 2 2|
cronograma,
relatorio,
comunicados, C2 |Tabela A 4 4}
orientacoes,
questionario,
Gestdo do Programa de Integridade formulario, C3  |Tabela A 8 8
escopo,
programa e
planos de C4 |[Tabela A | 16| 16}
integridade,
banner, quiz,
podcast, entre  |C5 |[Tabela A | 32| 32}
outros.
C1 |[Tabela A 2l 2}
Coordenagdo, [C2 [Tabela A 4 4
Gestdo de processos éticos OrEantzagao, C3 |Tabela A 8 8
analise e
controle C4 |Tabela A | 16| 16}
C5 |[Tabela A | 32| 32}
Gdp - Ganho de Produtividade
Parametros adotados para defini¢cdo das faixas de complexidade
TABELA A - Assessoria Especial de Controle Interno (AECI)
Faixas de Complexidade
Caracteristicas da atividade C1 = CI; z 3 Ca s
Frequéncia da atividade Média ou  |Média ou [Média ou [Média ou Baixa
d Alta Alta Baixa Baixa
Conhecimento técnico necessario Ba’1 xa ou Ba’1 *a 0 Iviedia Média Alta
Média Média
Habilidade redacional e de interpretagao textual Baixg ou Baixg U IMédia Média ou Alta
Média Média Alta
Necesmdade, de habilidade interpessoal e interagdo Nephuma ou qula ou b rédia Meédia Alta
com outras areas Baixa Baixa
Necessidade de analise qualitativa e/ou Baixa ou  |Baixa ou [Baixaou Meédia Alta
quantitativa de dados/informagoes Média Média Média
Necessidade de estudo e de novos conhecimentos Nephuma *UIBaixa Mgdla U IMédia Meédia ou
Baixa Baixa Alta

Documento assinado eletronicamente

JOSE CARLOS OLIVEIRA

Ministro de Estado do Trabalho e Previdéncia

i
Sel
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por José Carlos Oliveira, Ministro(a) de Estado do Trabalho e
@ Previdéncia, em 14/07/2022, as 20:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32
do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?
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