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MINISTERIO DO TRABALHO E PREVIDENCIA

Consultoria Juridica

Tabela de Atividades da Consultoria Juridica junto ao Ministério do Trabalho e Previdéncia

Complexidade Tempo de Execucio
Atividades Entregas Esperadas |(horas de trabalho) IGDP
Faixas [Parametro [Presencial |Teletrabalho
Alimentar os sistemas utilizados
pela Consultoria Juridica com
as informacdes necessarias
para a consecucao dos trabalhos
da consultoria juridica, da Cl Tabela A 4 A 0%
gestdo administrativa (sistemas
financeiros, de pessoal, gestao
de patrimonios e outros), bem
como a prestacdo de orientagcdes
[técnicas relativas a esses
1 sistemas.
. Estdo incluidas nesta atividade
Alimentar L
sisternas ftodas as tar~efas Secundarlas e
sua execug¢ao, tais como:
encaminhar e distribuir
processos, conferéncia e juntar |C2 Tabela A S S 0%
documentos, elaborar despachos
€ outros.
C3 Tabela A |16 16 0%
Preparar minutas de Nota ou C1 Tabela A S S 0%
b P Informagao para o atendimento
- rreparat de Subsidios judicias solicitados [C2 Tabela A |16 16 0%
Minutas © Juct
pela Procuradoria- Geral da
{Unido C3 Tabela A |24 24 0%
3- Analisar, distribuir e/ou expedir
Distribuir e demandas internas e externas, |[CI Tabela A {4 4 0%
expedir advindas de processos do
demandas sistema SEI, sistema SAPIENS,
internas e/ou ensagens eletronicas, e de C2 Tabela A |8 8 0%
externas Ig‘ualquer outra origem.
4- restar orientagdes técnicas, Cl Tabela A |8 8 0%
Prestar espostas a questionamentos
orientacao internos e externos sobre as
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técnica atribuigOes institucionais no
ambito de sua area de atuacao,
bem como atendimento por .
meio de canais remotos. C2 Tabela A |16 16 0%
Neste caso, a orientacao a ser
prestada ndo pode ser
considerada tarefa secundaria de
outra atividade prevista nesta |3 Tabela A 4 b4 0%
tabela.
Exegutar tarefgs aim'nente's a C1 Tabela A U 4 0%
gestdo do patrimonio, tais como:
cadastro, controle e
movimentagao de bens, nos
5- ' o regpectl\ios s1’ste_rnas; prestar o Tabela A 18 3 0%
Gerir patrimonio [orientagdes técnicas sobre 0s
processos de trabalho de gestao
do patrimonio (controle dos
materiais, almoxarifado), dentre 3 Tabela A 16 16 0%
outras.
o
6- Realizar atendimento ao publico Cl Tabela A 12 2 0%
Realizar externo e interno, por meio dos
. canais remotos existentes, tais  |C2 Tabela A 4 4
atendimento por ) N
. como: mensagens eletronicas,
canais remotos video chamadas e outros
' C3 Tabela A |8 8 0%
iy Cl  [TabelaA |4 4 0%
abela 0
Prestar ~ Gerir demandas do SIC/LAI e
informacdes ao SISOuvidor
Cidadao (SIC e ' C2 Tabela A (8 8 0%
Ouvidoria)
- Participagdo, presencial ou por [C1 Tabela A |1 1 0%
i;ul;eilgtécsnpar de video, de reunides internas e C2 Tabela A 2 2 0%
externas C3 Tabela A 4 4 0%
Prestar atividade de consultoria |C1 Tabela A 18 S 0%
juridica mediante a elaboragao
de parecer, nota, informagoes,
lo- berp como por ql%alquer outro~
Prestar meio necessario a manifestagao
. juridica de questionamentos C2 Tabela A |16 16 0%
consultoria . . s
S encaminhados a Consultoria
juridica g
Juridica. Prestar
assessoramento juridico aos
consulentes por meio de
mensagens eletronicas. C3 Tabela A 24 24 0%
' N 6 Tabela A |2 2 0%
10 - Prestar Prestar assessoramento juridico
assessoramento [aos consulentes por meio de C2 Tabela A {4 4 0%
juridico mensagens eletronicas.
C3 Tabela A |8 8 0%
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Tabela A- Parametros adotados para definicao das faixas de complexidade da Consultoria Juridica
junto ao Ministério do Trabalho e Previdéncia

;e - Faixas de Complexidade
Caracteristicas de atividade IC1 IC2 IC3
Frequéncia de atividade Baixa M¢édia Alta
Conhecimento técnico Baixa Média Alta
Habilidade redacional e interpretagdo textual Baixa M¢édia Alta
Necesmdade, de habilidade interpessoal e interagao Baixa Média Alta
com outras areas
Neces51da§1e de anallse qualitativa e/ou quantidade Baixa Meédia Alta
de dados /informagoes
Necessidade de estudo e de novos conhecimentos [Baixa M¢édia Alta

Brasilia, 20 de julho de 2022.

Documento assinado eletronicamente
JOSE CARLOS OLIVEIRA

Ministro de Estado do Trabalho e Previdéncia

eletrbnica do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

a A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
1 . . .
L= https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?

_ I'n' '._1'.';,__ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 26569989
W EETH e 0 codigo CRC 662F133F.

P eil Documento assinado eletronicamente por José Carlos Oliveira, Ministro(a) de Estado do Trabalho e
ginmr‘] @ Previdéncia, em 08/08/2022, as 12:39, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32

Referéncia: Processo n2 10135.100889/2022-76. SEl n? 26569989

https://sei.economia.gov.br/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=29772103&infra_si...

3/3


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

