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MINISTERIO DO TRABALHO E PREVIDENCIA

SECRETARIA DE TRABALHO

Tabela de atividades da Secretaria de Trabalho

Setor Subsecretaria de Inspecio do Trabalho (SIT)
Tempo de
Atividades Entregas Esperadas Complexidades ?é:sc;l c40 GdP
Faixa Parametro Pres. Tele.

Elaboracao, Despachos, encaminhamentos, notas técnicas, |C] TABELA A 0,5 (05
reVis:50, aneNilise e [notas ianorma'lti'Vails, oficios, re{atérigs, subsidios o TABELA A 1 1 i
manifestacdo em em agdes judiciais, respostas (incluindo emails),
temas afetos as  planilhas, C3 [TABELA A4 4 -
competéncias da [formularios, levantamentos, consolidagdes, C4 TABELA A 8 8 -
Inspec¢do do cronogramas, reunides técnicas relacionadasa [C5  [TABELA A |16 16 -
Trabalho. atividade, e similares. Cé6 TABELA A 32 32
Elaboracio, Minuta§ de portarias, instmg:ées nolrrr’la‘tivas, C1 TABELA A |1 -
revisdo, analise e resqluc;oes, depretos, me didas p rovisorias, C2 TABELAAQ]R -
manifestacio pI‘O‘]eFO'S de lei, exposi¢do de motivos, pareceres

de mérito, C3 TABELA A 4 -

notas técnicas, notas informativas, regimento C4 TABELA A 8 3 _
sobre atos Interno, normas regulamentadoras de seguranca
normativos em (e saude no trabalho, analise de impacto C5 TABELA A |16 16 |
geral. regulatorio, reunides técnicas relacionadas a

atividade, e similares. Co TABELA A 40 40 |-
Planejamento,
organizagao e C1 TABELA A |1 1 -
participacdo em
atividades de o TABELA A D ) i
orgdos internos,
externos e
colegiados, Atas, chamados, convites, convocacoes, C3 TABELA A 4 4 -
grupos de registros e elaboracdo de quaisquer documentos
trabalho, relacionados a atividade, bem como de reunides
reunides, técnicas relacionadas a atividade, e similares. C4 TABELA A 8 8 -
inclusive, com
entidades C5 [TABELAA[6 |16 |
internacionais,
consultas e
audiéncias C6 [TABELAAPB2 P2 |
publicas.
Instrucao, Despacho, notas, pareceres, projeto basico, C1 TABELA A 1 1 i
analise, revisdo e ftermo de referéncia, estudo técnico preliminar,
elaboracdo de  pesquisa de precos, mapa de riscos, plano de
documentos em trabalho, minuta de ACT, minuta de convénio, 2 TABELA AR 2 )
processos de TED, atestos, termos de responsabilidade, 3 TABELA A 4 A i
contratagao, reunides técnicas relacionadas a atividade e
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acordos,
cooperacao
téenica e atividades similares
instrumentos de ' C4 [TABELAAR 8 -
transferéncia CS TABELA A 16 16 -
voluntaria. C6 [TABELAAB2 32 |
Analise SWOT, identificagdo de riscos, Cl TABELA A |1 1 -
Atividades avaliagdo de riscos e controles, identificagdo das (c2  [TABELA A 2 o i
especificas de  [respostas aos riscos, plano de a¢do, constitui¢ao C3  TABELA A 4 4 i
gestao da de equipes, descrigdo de processos, mapa ou 4 IABELA AR g
Inspecao do fluxo de processos, perfil profissional, descri¢ao a
Trabalho. de competéncias, plano de trabalho, reunides C5  |[TABELA A 16 16
técnicas relacionadas a atividade, e similares. C6 TABELA A 32 32 -
Cl  [TABELA A 0,25 10,25 |
Atividades de Registros de distribuicao, elaboracdo e ) TABELA A 0.5 05 K
prestacao de consolidacdo de respostas em sistemas externos 3 TABELA A Il 1 i
informacdes ao  |((SISOUVIDOR, SIC, Alo6 Trabalho, servigos ca TABELA A D >
cidaddo e gov.br etc), emails, reunides técncias ;
ouvidoria. relacionadas a atividade, e similares. C5 TABELA A 4 4 N
C6 [TABELA A 8 -
Registros de recebimento de demandas externas,
cadastramento, geragdo, catalogacao e Cl TABELA A 10,25 0,25 |-
~ organizagdo de processos ¢ documentos no SEI;
Gestao de . . i
encaminhamento de emails; encaminhamento de (¢2  TABELA A |1 1 N
processos, : .
Oficios a demandas externas em sistemas
documentos e N . _ )
Jemandas eletronicos de entidades; controle de agenda;
. realizacdo de contatos externos; controle de C3 TABELA A 2 2 -
recebidas . ! .
frequéncia de servidores e terceirizados,
confecgao de planilhas de pessoal; reunides C4 ITABELA A 14 4 i
técnicas relacionadas a atividade.
Organizagao e compartilhamento de dados e C1 TABELA A |1 1 -
Prestagio e |ormagdes; inclusao ou atualizacdo de C2 [TABELAAR R |
Servicos informacdes em sistemas informatizados
c0S (solicitagdo, inclusdo e emissdo de atividades no [C3 ~ [TABELA A 4 4 F
tecnologicos de . . ..
apoio 4 Sfitweb); apoio ou atendimento técnico C4 TABELA A I8 Q .
fiscalizagio ~ [2dmunistrativo virtual; alimentagdo de dados; |t pey T T (g |
gestdo de usudrios; reunides técnicas
relacionadas a atividade. C6 |[TABELAA(32 32 |
Cl [TABELA A 0,25 10,25 |
Controle e gestdo Registros de pesquisas de prego de passagens, |2 TABELA A 0.5 105
de ber}s3 gestqo de d1a~r1as € passagens, gestgo d~e TeCUIsos, |~3 TABELA A |1 1 i
materiais, movimentagao de bens, descentralizagao de
~ . . C4 [TABELA A4 4 -
orgamento € recursos, confec¢do de planilhas e similares,
viagens reunides técnicas relacionadas a atividade. G5 TABELA A 8 8 -
C6 [TABELAA|6 |16 |
Levantamento e analise de requisitos,
especificagdo da solugdo que sera implementada; Cl TABELA A1 ! -
desenvolvimento de solugdo tecnologica;
Analise e sustentacdo de solugdo existente; preparagdo de |(C2  [TABELA A 2 2 -
desenvolvimentosddocumentacao; planejamento de testes e
de sistemas homologagio de sistemas; prepara¢do de dados |3 TABELA A 4 4 i
para testes e homologacao de sistemas; criagao
do ambiente de testes ou homologagao de
C4 [TABELA A 8 -

sistemas; analise dos resultados de testes e
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homologacdo de sistemas; versionamento de
componentes para produgdo de sistemas;
preparacdo de apresentacdo e manuais de

utilizacao de sistemas, reunides técnicas C5 TABELA A |16 16 |
relacionadas a atividade. C6 TABELAA[(32 32 |
Andlise e planejamento de solucdes de Cl TABELA A 1 i
infraestrutura; implantacdo, configuragao,
parametriza¢do, manutengdo e/ou atualizacdo de |2  [TABELA A 2 o) ;
solugdes de TI; preparacdo ou atualizagdo de
Gestao de documentacao; planejamento e execugdo de C3 TABELA A 4 4 -
servigos de testes em funcdo de configuragdes realizadas;
infraestrutura administragcdo e monitoramento dos ambientes |C4  [TABELA A 8 8 -
operacionais; execucao de processos produtivos;
suporte Técnico e Tratamento de ocorréncias de C5 [TABELA Al6 16
infraestrutura de TI; reunides técnicas
relacionadas a atividade. C6  [TABELAAB2 32
Recepcdo de dados, andlise de dados; cargade |1  [TABELA A |1 1 .
dados: cria¢ao de ODS; criacdo e tratamento de
Extracao, estruturas de dados para consumo especifico; C2  [TABELA AR 2 }
tratamento, carga janalise de pedido de acesso de dados existentes; (3 TABELA A 14 4 N
e geracdo de modelos estatisticos para andlise e
disponibilizagdo [predicdo com base em machine learning; criagao C4  |TABELA AR 8 -
de dados DWs, visdes, relatorios, telas e abas de painéis; |5 TABELA A 16 16 |
gerenciar servidor de BI; reunides técnicas
relacionadas a atividade. Co |[TABELAAB2 132
Registros de proposi¢do e avaliacdo de cursos; (]  TABELA A b ") .
Projetos e planos de capacitacdo e comunicacao;
Prestacao de Curso, palestra, seminario e produgao C2  [TABELA A4 4 }
Servigcos académica; produgdo grafica ou audiovisual de |3 TABELA A I8 3 i
educacionais e  [conteudo educacional ou informativo; gestao do
comunicagao ambiente virtual de educacdo ¢ de comunicagao; C4 TABELA A |16 16
social. respostas a demandas de imprensa; producdo de |c5  TABELA AB2 B2 L
noticias; reunioes técnicas relacionadas a
atividade. C6 [TABELAAX40 40 |
Proposicio PrOJ: etos; registros de parcerias e articulas;ﬁo Cl [TABELAAH i N
elaboraciio ’e institucionais; planos de traba!ho; relgtérlos; C2  TABELA A8 8 -
coordenacio de folderes de campanhas% materlal de divulgagdo,; [C3  TABELAA|12 |12 |
campanhas ¢ prodyg@o gréﬁca.e audivisual, eyentos, . C4 TABELAAPO 20 |
ventos seminarios; reunides preparatorias e reunides |5 TABELA A 32 P2 L
' técnicas relacionadas a atividade. C6 TABELA A 4O 40 L
Registros relacionados a analise de resultados; Cl  TABELA A I 1 i
diretrizes de planejamento; monitoramento;
produgdo e encaminhamento de relatorios; 2 TABELA A D ) i
. producdo de diagnosticos; orientagdes e
Plancjamento ¢ informagdes; elaboragdo, analise e aprovacao de
monitoramento . D S C3 TABELA A 3 3 -
~ projetos e atividades; extracdo de dados;
da execugdo dos avaliacdo de desempenho, especificagdo e
projetos e agdes o ! ) . C4 TABELAAM4 4 -
avaliacdo de metas e resultados; producdo de
in.fo‘rmag:ées;‘ repniées técnicas relacionadas a Cs TABELA A |12 L
atividade e similares.
Analise de Registros de apuragao de dentincias de C1 TABELA A 0,5 10,5 *
Processos de irregularidades; emissdo/renovagdo/suspensao |2  [TABELA A |1 1 .
Equipamentos de /alteragdo/cancelamento de Certificado de C3 TABELA A D h i
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Protecs A 30 (CA) Ses téeni lacionad C4 |TABELA A4 4 -

rotegao provagao ; reunides técnicas relacionadas

Individual  atividade. C5 [TABELAAR B
C6 [TABELAA|I6 |16 |

Participacdo em C1 TABELA A D ) i

capacitacao,

seminario, C2 TABELA A 4 4 -

CONBIessos © Certificado de conclusdo/participacdo; registros C3 |[TABELAAR 8 -

outros eventos |, © o

técnicos : C4 TABELA A|l6 16 |

relacionados a C5 [TABELA AB2 B2 L

respectiva area de

atuacao C6 [TABELAAX40 |40 |

Registros de planejamento técnico e operacional |1  [TABELA A |1 1 .
de acgoes fiscais; monitoramento da execugao;

Coordenagdo diagndsticos; reunides preparatorias; articulagcdo C2  [TABELA A2 2 }

operacional de |interinsticional e com unidades descentralizadas; (3  |[TABELA A [3 3 N

acoes fiscais e de |gestdo administrativa de grupos moveis de

grupos moveis de (fiscalizagdo; apresentagdo e divulgacdo de C4  [TABELA A 4 4 -

fiscalizacdo. resul‘tados; re}atérios; e.missﬁo de Qirgtrizes; C5 TABELA A 8 3 _
reunides técnicas relacionadas a atividade e

!GdP: Ganho de Produtividade

Parametros adotados para defini¢ao das faixas de complexidade da Secretaria de Trabalho

TABELA A - Subsecretaria de Inspecao do Trabalho (SIT)

Caracteristicas da Faixas de Complexidade

atividade C1 C2 C3 C4 C5 Cé6
Frequéncia da atividade Alta Alta Alta/Média [Média M¢dia/BaixaBaixa
Conhecimento téenico Baixo [Baixo/MédioMédia  Média/AltalAlta Alta
necessario Especializado
Habilidade redacional e de |p,; .\ Ipaiva/MedialMédia Média/AltaAlta Alta/
interpretagdo textual Especializada

Necessidade de estudo e de
novos conhecimentos
Necessidade de habilidade
interpessoal e interagdo com [NenhumaBaixa Baixa/MédiaMédia Média/Alta |Alta
outras areas
Necessidade de anélise
qualitativa e/ou quantitativa [NenhumalBaixa Baixa/MédiaMédia M¢édia/Alta |Alta
de dados/informagdes
Necessidade de pesquisa e
desenvolvimento
Necessidade de criatividade
ou inovagao

NenhumalBaixa Baixa/MédiaMédia Média/Alta |Alta

Nenhuma/Baixa Baixa/MédiaMédia Média/Alta |Alta

NenhumalBaixa Baixa/MédiaMédia Média/Alta |Alta

LUIS FELIPE BATISTA DE OLIVEIRA

Secretario de Trabalho

1
Sel o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Luis Felipe Batista Oliveira, Secretario(a), em
11/03/2022, as 14:39, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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Obar D
I 1 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.economia.gov.br
i . /sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0,

e informando o cddigo verificador 23047285 e o codigo CRC OEA823F7.
Ol -

Referéncia: Processo n? 10135.101049/2021-40. SEI n2 23047285
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