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TABELA DE ATIVIDADES DA SUBSECRETARIA DE ESTUDOS E ESTATISICAS DO TRABALHO
\Unidade Subsecretaria de Estudos e Estatisticas do Trabalho
. Tempo de Execugio
Id [Atividades Entregas Esperadas (Complexidades (Hrs) GdP[Subunidade
Faixas|Parametros|Presencial[Teletrabalhol
I Cl1  |Anexo I 0,5 0,5/0% [SEET
2 C2  |Anexo I 0,7 0,7[0% [SEET
p_[Elaboragdo de documentos em temas especificos e gerais IDespachos, notas, oficios, e-mails, relatdrios, planilhas, minutas e similares; (3 |Anexol 2 0% ISEET
4 |da SEET e unidades e publicagdes P ’ ’ ’ ’ P ’ ’ C4  |Anexol 4 4/0% |SEET
5 | C5 |Anexol 8 80% |SEET
6 C6  |Anexo I 16 16/0% |SEET
7 Cl lAnexo 1 2 2|0% [SEET
8 , , , _ o o o C2 |Anexo I 4 40% [SEET
b [Elaboragfio, atualizagiio ¢ revisio de atos normativos e IPortarias e Imnutas de portarlg, portar.lars fle atughzaqao dg leglslagaNO de competenma das . 3 |Anexo I 3 8l0% ISEET
e TP O Coordenagdes, Decreto, Medida provisoria, Projeto de Lei, exposi¢do de motivos, parecer de mérito e
10 [politicas publicas P . C4  |Anexo I 16 16{0% [SEET
| nota técnica de ato normativo, Despachos, notas e pareceres
11 C5 |Anexo I 24 240% |SEET
12 C6 |Anexol 40, 40/0% [SEET
i IAnexo [ 0% [SEET
14 C1  |Anexo I 0,3 0,3{0% [SEET
15 X X . , . L, X L. lAnexo [ 0% |SEET
FReceblmento, protocolo e triagem de processos IProcessos instruidos, recebidos, distribuidos e/ou devolvidos no SEI, CPRODWERB e similares Anexo 1 0% ISEET
17 C2  |Anexo I 0,5 0,5/0% [SEET
18 IAnexo 1 0% [SEET
19 | C1  |Anexo I 1 1/0% [SEET
20 [Participagdo em Orgdos colegiados, reunides, consultas, C2  |Anexol 2 2|0% |SEET
b1 laudiéncias ptiblicas, pontos de controle, atendimento de  [Participagio e condugio de reunides internas ou externas, em orgios colegiados, em consultas ou C3  |Anexo I 3 310% [SEET
5fiemandantes, painés e treinamentos (inclusive como audiéncias publicas, em treinamentos e elaboragdo de atas C4  |Anexo 1 4 410% ISEET
o3 [struton) C5_[Anexol 6 60% [SEET
24 C6  |Anexo I 8 8/0% [SEET
25 C1 IAnexo [ 1 1j0% [SEET
26 IDespacho, notas, pareceres, DFD, Projeto Basico, Termo de Referéncia, Estudo Técnico Preliminar, |[C2  |Anexo I 2 2|0% [SEET
7 |Gestio, fiscalizagio, acompanhamento e elaboragdo de Mapa de Riscos, Plano de Trabalho, Minuta de ACT, Minuta de Convénio, Minuta de TED e C3  |Anexol 4 40% ISEET
g [contratos, convénios, termos de execugdo descentralizada e [instrumentos congéneres, Termos de Ajuste de Conduta, oficios, pareceres, e-mails, relatorios, C4  |Anexo 1 3 38l0% ISEET
instrumentos congéneres e analise de prestagdo de contas [planilhas, demandas abertas, termos de recebimentos, solicitagdo de descentralizagdo de recursos o
29 i . . . ~ L. C5 |Anexo I 16 16/0% |SEET
e orcamentarios, termos de aceite de tecnologia da informagdo e similares
30 C6  |Anexo I 40 400% |SEET
31 |Atividades de prestagdo de informagdes ao Cidaddo e Demanda respondida via Servigo de Informagao ao Cidaddo (SIC), Sistema Ouvidor, Sistema Cl  |Anexol 0,5 0,5/0% |SEET
"~ |Ouvidoria Eletronico de Informagoes (SEI), e-mail, dentre outras. Além de elaboragao de planilhas eletronicas,
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32 | notas técnicas, oficios, e-mails, relatorios, despachos, relatorios de declaracdo e vinculos e similares |C2  |Anexo I 1 1/0% [SEET
33 C3  |Anexo I 2 2|0% [SEET
34 C4  |Anexo I 4 4/0% |SEET
35 C5 |Anexo I 8 8/0% [SEET
36 C6  |Anexo I 16 16/0% |SEET
37 C1  |Anexo I 1 110% [SEET
38 ; A1 ; ; & 5 C2  |Anexo I 2 2|0% [SEET
_Re?e}o 1m~e nto, anlise, atencpmento N or1enta§: oes quaflto as E-mails, oficios, despachos, e-mail, relatérios, formularios, Minutas de Acordo de Cooperagéo e 0
39 Isolicitagdes de acesso aos sistemas informatizados e as PO . N C3  |Anexo | 4 4/0% |SEET
— : o IAcordo de Cooperagdo Técnica, planos de trabalho, Termos de Compromisso ¢ Manutengdo de
40 |bases de dados gerenciadas pela SEET, extra¢do de dados e. . oox . . .. C4  |Anexo I 6 6/0% [SEET
aa . Sigilo, Permissao de acesso e outros documentos; nota técnica, planilha e similares
41| gerenciamento de banco de dados. C5  |Anexol 8 80% [SEET
42 C6  |Anexo I 24 240% |SEET
43 Cl IAnexo [ 1 1j0% |SEET
ﬂg;?:rl:ézczg Zgilg;:cgg gigf;?jsaelggggltﬁiéSﬁztl?ga?izz Paginas eletronicas e sistemas atualizados ou alterados. Funcionalidades especificadas e C2__jAnexol 2 2|0% |SEET
45 | e laciona dafao eSozial RAIS Ci(Q}ED demandas da homologadas. Relatos encaminhados a empresa de tecnologia contratada. Documento de visio, C3  |Anexo I 4 40% [SEET
46 CBO, sistema do QBQ ’e dema’is i tema’s informatizados especificagdo técnica, defini¢do de regras e orientagdes, homologagdes, demandas de C4 |Anexo I 8 8l0% ISEET
F demz;n dados desenvolvimento e corre¢do, despachos, notas, oficio, e-mails, relatdrios, planilhas e similares C5  |Anexo I 16 16l0% ISEET
48 C6  |Anexo I 40 400% |SEET
49 Cl  |Anexo I 0,5 0,5[0% [SEET
&Anélise, atendimento, acompanhamento ¢ orientagdes ~ o » . e e . . C2  |Anexol 1 10% |SEET
51 |quanto 4s demandas oriundas da Advocacia-Geral da Preparacdo de sub.sm}los~ para de.fe.sa da Unido, cumprimento de de.c1sa0 Ju(,hleal, atendlr’ner.lto as 3 |Ancxo I ) 2l0% ISEET
1 s C A demandas e demais orgdos requisitantes, despachos, oficios, e-mails, relatdrios, notas técnicas,
52 |Unido, do Poder Judiciario e do Ministério Publico e . S C4  |Anexo 4 40% [SEET
—sroios d 1 Ambito da SEET planilhas e similares
53 orgaos de controle no ambito da C5 IAnexo [ 8 810% ISEET
54 C6  |Anexo I 16 16/0% |SEET
55 C1  |Anexo I 1 110% [SEET
56 [Elaborar, revisar e atualizar boletins painéis, manuais C2  |Anexol 2 20% |SEET
. 2 o L T Notas, pareceres, estudos, apresentagdes, video-aulas, tutoriais, roteiros de atendimento, resposta de o
57 |orientagdes, estudos, documentacio técnica, realizacdo de ; ) ~ L : ) ; S, P 1C3 |Anexol 4 4/0% [SEET
— . > < LY chatbot, planilhas eletronicas, apresentagdo, sumario executivo, boletins, briefing, painéis estatisticos,
58 [pesquisas, preparagao de capacitagdes técnicas e material de divulgagdo revisado e publicado e similares C4__|Anexol 8 80% |SEET
59 [orientagoes gerals. C5  |Anexol 16 16/0% [SEET
60 C6  |Anexo I 40 400% |SEET
61 Cl  |Anexo I 1 1j0% [SEET
62 C2  |Anexo I 2 2/0% [SEET
aAnélise, eitendimento, acompanhamento e inclusio (!e ' . . o . o 3 |Ancxo I 4 210% ISEET
alnforma(;oes nas bases de dados sob demandas relacionadas|Despachos, oficios, e-mails, relatorios, notas técnicas, planilhas e similares YRR 3 2lo°
" la beneficios trabalhistas C nexo I % [SEET
65 C5 |Anexo I 16 16/0% [SEET
66 C6 |Anexo | 32 32/0% [SEET
67 C1 IAnexo [ 1 1j0% |SEET
68 C2  |Anexo I 2 2/0% [SEET
gElaboraqéo de subsidios para manifestacdo da STRAB 3 |Anexo I 4 4l0% ISEET
——perante organismos internacionais ¢ 6rgaos do Poder Despachos, notas, pareceres e similares
70 | egislativo C4  |Anexo | 8 8/0% [SEET
71 C5  |Anexol 16 16/0% |SEET
72 C6  |Anexo I 40 400% |SEET
73 |Elaboracéo e Acompanhamento de Projetos Elaboragdo de Plano de Gerenciamento de Projeto (PGP), Atualizagdo de Cronograma em Portal de |C1  |Anexo I 2 2|0% [SEET
ﬁ IProjetos, A}teraciq d_e PGP, Soli_cita(;ﬁes no Portal de Projetos, Relatorio de Monitoramento, C2  |Anexo 1 4 0% ISEET
75 Coordenagdo de atividades relacionas a projetos. 3 |Anexo 1 g 8l0% ISEET
76 C4  |Anexo I 16 16/0% |SEET
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77 | C5  |Anexol 24 24/0% |SEET
78 C6 |Anexol 40 40[0% [SEET
79 Cl  |Anexol 2 2|0% |SEET
30 C2  |Anexol 4 4/0% |SEET
e | Organizacdo e Acompanhamento de planejamento, Atendimento de demanda de PPA, Interagdo para o

81 . . > P . . . C3  |Anexo I 8 8|0% [SEET
87Plane]amento Estratégico revisdo de indicadores internos, Acompanhamento de Resultado de Indicadores. Quaisquer demandas i A I Ta Telove SEET
il Strab. Demanda Gov.br nexo °

83 C5  |Anexol 24 24/0% |SEET
84 C6 |Anexol 40 40/0% [SEET
85 C1 IAnexo [ 1 1j0% |SEET
86 C2  |Anexol 2 2/0% |SEET
57 | o ‘ Pré.tiga de atos r.elaciona.dos a ge;tﬁo de pessoas, tais como controle e registro de p.rodutividade 3 |Anexo I 3 3l0% ISEET
gAthldades diversas individual nos sistemas informatizados, avaliagdo funcional dos servidores subordinados ao setor, 7 I I n 0% SEET
2o ) controle de registro de ponto e similares nexo °

89 C5  |Anexol 5 5[0% [SEET
90 C6  |Anexo I 6 6/0% [SEET
91 L . . . - Cl  |Anexol 0,5 0,5(0% |SEET
|___|Comunicacdo e orientagdo internas Mensagens, e-mails, telefonemas e similares

93 C2  |Anexo | 1 1/0% [SEET
94 Cl  |Anexol 1 1/0% |SEET
PS | Participagdo e condugdo de reunides internas ou externas, participagdo, condugdo e criagdo de C2__jAnexol 2 2|0% |SEET
96 |[Acompanhamento e treinamento referentes a utilizagio  [treinamentos para agentes e 6rgdos internos e externos. Realizagdo de Treinamento as unidades C3  |Anexo I 4 40% [SEET
97 |dos sistemas RAIS, CAGED, CBO ¢ QBQ ?egionais do trabalho. participago, condugdo e criagdo de treinamentos para agentes e Orgdos C4  |Anexo I 6 6/0% [SEET
98 internos e externos C5  |Anexol 8 8/0% [SEET
99 C6  |Anexo | 32 32|0% [SEET

Brasilia, 09 de agosto de 2022.

Documento assinado eletronicamente
MAURO RODRIGUES DE SOUZA

Secretario de Trabalho

Ll
SEI! Documento assinado eletronicamente por Mauro Rodrigues de Souza, Secretdrio(a), em 09/08/2022, as 18:49, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de
[

assinatura

eletrdnica

novembro de 2020.

% c6digo CRC 6F46AACF.

! A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 27082281 e o

Referéncia: Processo n? 19964.107890/2022-33.
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