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MINISTERIO DO TRABALHO E PREVIDENCIA
SECRETARIA DE TRABALHO

Tabela de atividades da Secretaria de Trabalho

Setor Secretaria de Trabalho (STRAB)
C lexidad T de E ao (H
Atividades Entregas Esperadas o‘m P ex1Aa es_[Tempo de Execu¢do (Hrs) GdP
Faixa Parametro [Pres. Tele.

Elaboragio de Cl [TABELA A0, 0,5 -
documentos em |/ L tas. ofici C2 TABELA Al 1 -
A oy S 12 A
Secretaria de ninutas e similares. C4 [TABELA A4 4 -
Trabalho e C5 [TABELA Al6 6 B
publicagdes C6 [TABELA A8 g i

Elaborggao ou revisao .d? ato Cl  ITABELA AD ) !

normativo, com exposi¢ao de

motivos, parecer de mérito e/ou
Elaboracio. revisio MO técnica de ato normativo; ou/C2  [TABELA A4 4 -
ou anélize (ie Analise de projetos de lei,

oliticas phblicas decretos, medidas provisorias, |C3 TABELA A8 Q .

E)rabalhis tgs o portarias e demais atos que nao
bropostas de atos sejam dg iniciativa da STRAB, |04 ITABELA All6 16 _
ormativos com emissao de parecer de

meérito; ou Analise de C5 TABELA AD4 ha ]

contribui¢des apresentadas pela
sociedade em consultas publicas

e tomada publica de subsidios. (6 [TABELA A0 40 i
Cl1 |TABELA Al 1 -
Participacdo em  [Participagdo e condugdo de C2  TABELA ADR 2 _
orgdos colegiados, [reunides internas ou externas, em 3 TABELA AR 3 i
reunides, consultas, orgaos colegiados, em consultas
audiéncias publicas jou audiéncias publicas, em C4 [TABELA Af 4 -
e treinamentos treinamentos e elaboracdo de atas CS  [TABELA Al6 6 -
C6 [TABELA A8 8 -
Anélise, revisao e C1 TABELA AP D _
elaboragdo de
rocessos de Despacho, notas, pareceres,
P - DFD, Projeto Basico, Termo de C2 [TABELA Al4 4 B
contratagao, Referéncia, Estudo Técnico
acordos, .. i C3 |[TABELA AR 3 -
cooperacio técnica Preliminar, Mapa de Riscos,
. > IPlano de Trabalho, Minuta de
’ 4 |[TABELA A|l 1 -
1nstrum?nt(?s de ACT, Minuta de Convénio, TED c 6 6
transferéncia e instrumentos congéneres ¢
voluntaria e Termos & C5  [TABELA AR4 24 5
: TAC
de Ajuste de C6 TABELA A40 40
Conduta ]
Elaboragao, revisao [Notas, Pareceres, Estudos, C1 TABELA AD " ]
e atualizagdo de Apresentagdes, video-aulas,
estudos, notas tutoriais, roteiros de C2 [TABELA Al4 4 .
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referenciais,
documentacao
técnica, realizacao
de pesquisas,

atendimento, resposta do chatbot
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~ o C3 |TABELA AR 8 -
preparacao de e similares
capacitacdes C4 |TABELA A|16 16 -
técnicas e C5 |TABELA A4 24 -
orientacdes gerais C6 [TABELA A40 40 -
Comunicagdo e Mensagens, e-mails e similares 1 [TABELAAQ 0.5 N
orientacdo internas ’ C2 [TABELA Al 1 -
Atualizagdo e Cl [TABELA A|l 1 -
alteracao de Péginas eletronicas e sistem.
paginas eletronicas agifias eictionicas © SISEMas - 1C2  [TABELA A2 2 i}
e sistemas. bem atuah‘zado's ou alteradqs.
- . _|Funcionalidades especificadas e C3  [TABELA A4 4 -
como especificagdo homolocadas. Relat
e homologacao de omologadas. Bielatos C4 TABELA A8 8 -
funcionalidades encammhados a empresa de
. tecnologia contratada. C5  [TABELA A|l6 16 -
relacionadas ao
eSocial C6 |TABELA A40 40 -
Cl TABELA A|0,5 0,5 -
Atividades de C2 TABELA All 1 _
prestacao de Demandas distribuidas e/ou
informacodes ao respondidas no SIC, SISOuvidor, €3 [ABELA AR 2 .
Cidadao e e-mail, SEI e similares C4 [TABELA Ag i _
Ouvidoria C5 |[TABELA AR 8 -
C6 |TABELA A|16 16 -
. Processos instruidos, recebidos,
Recteblrilent;),‘ distribuidos e/ou devolvidos no Unica TABELA A0.25 0.25
gro ocolo e triagem SEL CPRODWEB, CPMR, nica , , -
© processos CPND, eCPMR e similares
Registros: Nota de Empenho
(NE), Autorizagdes de Viagens |C1 TABELA A 0,25 0,25 -
(AV), Devolugdes de Despesas
(DD), Documento de
Recolhimento/Reembolso (DT), ic2  [TABELA A 0,5 0,5 -
Devolucao de Despesas e de OB
Cancelada (DU), Langamentos
Registros Patrimoniais (PA), Reembolso de C3  TABELA Al 1 !
Orgamentarios, Despesa (RB), Suprimento de
Financeiros, Fundos (SF), Transferéncias
Documentais ¢ de |Financeiras (TF), Devolugao de
Conformidade Transferéncias Voluntarias (DV), C4  [TABELA AR 2 ]
Transferéncias Voluntérias (TV),
Ordem de Pagamento (OP) e
similares. C5 [TABELA A3 3 -
Conformidade: Andlise e registro
de conformidade de gestao
or¢amentaria ¢ financeira dos C6 TABELA A4 4 -
documentos registrados.
Analise e registro para Cl [TABELA A 0,25 0,25 _
Registros para Concessao de diarias e 2 TABELA A 0.5 0.5 i
Concessio de passagens, Suplementacao de 2 ’
viagens Teto Orcamentario, Ordenacio |[C3  [TABELA A|l 1 -
de Despesas, Prestacao de C4 TABELA AR ") .
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Contas, Relatorios, Devolucao de
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diarias, Reembolso de passagens €5 [TABELA A3 3 -
e similares. C6 [TABELA A4 4 -
Elaboragao de Plano de C1 [TABELA AR D _
Geren‘c1an~nento de Projeto (PGP), 2> TABELA Al A i
Elaboraciio e Atualizagdo de Cronograma em
Portal de Projetos, Alteragio de [C3  [TABELA AR 8 -
Acompanhamento S
de Projetos PGP, Sohc1t?goes ng Portalde |C4 [TABELA Al16 16 -
Projetos, Relatdrio de
Monitoramento, Coordenacio de C> [TABELA A4 24 )
atividades relacionas a projetos. [C6 [TABELA A40 40 -
Organiza¢do e Acompanhamento|C] TABELA AR -
de planejamento, Atendimento
de demanda de PPA, Interacio €2 [TABELA Af )
Planejamento para revisio de indicadores C3 |TABELA AR -
Estratégico internos Strab, Acompanhamento|c4  [TABELA Al16 16 .
de Resultado de Indicadores. C5 ITABELA Aba A
Quaisquer demandas Strab. }
Demanda Gov.br. C6 [TABELA A40 40 -
Gestﬁp e Demandas formalizgdas no Cl1 [TABELA All 1 i
fiscalizacao de SIGED, SEI e demais sistemas ¢
contratos, plataformas; termos de aceite de (C2 [TABELA A2 2 -
convénios, termos [tecnologia da informacgao; ateste
de execucio de C3 |TABELA A4 4 -
;lgcs)i(eig‘;rzlézada, servigos em notas fiscais e C4 |[TABELA Al6 0 -
cooperacao € faturag; parecer rela't 1voao C5 |TABELA A8 8 -
. cumprimento do objeto;
Instrumentos lanilhas; e-mails e similares
congéneres P ; C6 [TABELA A|l16 16 -
Andlise processos Cl [TABELA A[0,25 0,25 A
de auto de infracgao,
notificacao de
débito de FGTS e €2 [TABELAAI ! i
CSR, embargo e
interdicao, Elaboracao de proposta de 3 [TABELA AlL,S 1.5 i
autorizagao de decisao
saque do FGTS, C4 |TABELA A2 2 -
AR C5 (TABELA A5 5 i
apuracao de
irregularidade na
execucdo do PAT 6 [TABELA AR 8 )
Prat1~ca de atos relac19nados & 51 ITABELA A 025 0.25 i
gestdo de pessoas, tais como
controle e registro de
produtividade individual nos (2 [TABELA AQ,5 0,5 i
51stema~s 1nf0rrpatlzados, C3  TABELA All 1 i
.. . avaliacdo funcional dos
Atividades diversas servidores subordinados ao setor.
s ’[C4 TABELA A|1,5 1,5 -
controle de registro de ponto,
atendimento a demandas do
Poder Judiciario, Advocacia- €5 [TABELA Ap 2 )
G,era'l da Unido, Ministério C6 TABELA AR B i
Publico e afins
Atendimento a Preparacdo de subsidios para Cl1 [TABELA AR 2 -
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demandas do Poder defesa da Unido, cumprimento de 2 [ABELAAR . -
Judicidrio, decisdo judicial ’atencﬁmento as €3 [TABELAAR 8 -
Advocacia-Geral da Ju . C4 TABELA A|l6 16 -
in . . .. |demandas de demais 6rgaos

Unido, Ministério . C5 [TABELA AR4 D4 _
Pabli G requisitantes.

tblico ¢ atins C6  [TABELA A[32 32 -
'GdP: Ganho de Produtividade

Parametros adotados para definicao das faixas de complexidade da Secretaria de Trabalho

TABELA A - Secretaria de Trabalho (STRAB)

. .. Faixas de Complexidade
Caracteristicas da atividade C1 2 C3 C4 C5 C6
Frequéncia da atividade Alta Alta Alta/Média [Média M¢dia/BaixaBaixa
Conhecimento técnico Baixo [BaixoMédioMédia  [Média/AltaAlta Al
necessario Especializado
Habilidade redacional e de g o0 |poivaMediaMedia Média/AltalAlta Alta/
interpretagdo textual Especializada
Necessidade de estudo e de e s Baixa Baixa/MédiaMédia  Média/Alta |Alta
novos conhecimentos
Necessidade de habilidade
interpessoal e interagdo com [Nenhuma|Baixa Baixa/MédiaMédia Média/Alta |Alta
outras areas
Necessidade de anélise
qualitativa e/ou quantitativa |[Nenhuma Baixa Baixa/MédiaMédia M¢édia/Alta |Alta
de dados/informagdes
Necessidade depesquisae e o Baixa  Baixa/MédigMeédia  Média/Alta Alta
desenvolvimento
Necessidade de criatividade o s Baixa Baixa/MédiaMédia ~ Média/Alta |Alta
ou inovagao

LUIS FELIPE BATISTA DE OLIVEIRA

Secretario de Trabalho

&

1 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.economia.gov.br
. [sei/controlador externo.php?acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0,
informando o cédigo verificador 23047154 e o cddigo CRC 9EBCF9EE.

Documento assinado eletronicamente por Luis Felipe Batista Oliveira, Secretario(a), em
11/03/2022, as 14:39, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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