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MINISTERIO DO TRABALHO E PREVIDENCIA
SECRETARIA DE PREVIDENCIA

Tabela de Atividades da Secretaria de Previdéncia

Setor Subsecretaria de Pericia Médica Federal (SPMF)
Tempo de
Atividades Entregas esperadas Complexidade ?l)::sc)u §a0 Gdp!
Faixa Parametro |Pres. Tele.
Minuta de projeto de lei, Decreto, Cl [TABELAA [ 1 -
| - Elaboracdio e Resolugao, Portar‘ia, ‘Regimen‘to Interno, C2 |TABELAA 2 2 -
analise de atos propogta de substlt'utlvo, Ofimqs, C3 TABELAA 4 4 -
. Exposi¢ao de Motivos; Relatorio de C4 TABELAA 8 8 -
normativos. . . .
Pesquisa, Registro de Reunido, Tabelade |05 |TABELAA R4 P4 -
Dados, Nota Técnica, Parecer. C6 [TABELA A 40 4o -
Cl TABELA A |1 1 -
- Elaboragiode  [Relatério de Pesquisa, Registro de Reunido, e remer o2
- Elaboragao de elatorio de Pesquisa, Registro de Reunido,
Nota Técnica e Tabela de Dados; Nota Técnica, Parecer, 8431 iiﬁi:ii f: : g :
Pareceres. Estudo Técnico, Despacho e Planilha.
C5 |TABELAA 24 24 |-
C6 TABELA A 40 40 |
Cl TABELA A 2 2 -
Planilhas, extracao de dados, gestao de C2 TABELA A 4 4 i
(31 -dAtuagzagéo de usu(ziirios, fonﬁgura(;i((i) de agenda da pericia C3  TABELA A 8 3 i
ados e de Sistemas |médica, alimentacao dos sistemas
Coorporativos coorporativos, monitoramento, medigdes ou C4 [TABELAA |I6 |16
instrumentos de mensuragdes. CS [TABELAA 32 32
C6 TABELA A 40 40 |
Cl TABELAA 2 2 -
) ) . IC2 |TABELAA 4 4 -
Nota Técnica, Nota Informativa, Relatorios, C3  TABELA A 8 3 i
4 - Estudos técnicos, [propostas de projetos, projecoes, registro de
pesquisas e reunido, planilhas, estudos sistematizados, C4 [TABELAA 16 |16 |
desenvolvimento de jartigo, anteprojeto, analise de base de CS [TABELA A P4 P4
projetos. dados, construgdo e melhorias de
ferramentas. C6 [TABELAA 40 M0 |-
Plano de Comunicacao, Guias, Cartilhas, C1 [TABELA A D ) ]
tutoriais, apostilas, artigos, livros, folders,
boletins, material para publicagdo em site |2 TABELA A 4 4 .
5 - Elaboragao de ou envio por mala direta ou para
orienta¢des e materiais/disponibilizagdo em aplicativos. C3 |TABELA A 8 8 -
institucionais. Apresentagdes em powerpoint,
informativos, Coletanea de Normas. Lives, [C4 [TABELAA |16 |16 |
participagdo em Grupos de Trabalho,
reunides. Material em PPT, PDF, Word, [0 [TABELA A 24 24 -
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Excel a ser utilizado como suporte em
reunides, seminarios e lives. Elaboragao de
acordos de cooperagao ou termos de C6 [(TABELA A 0 4o -
adesao.
Palestras, cursos, materiais para publicacdo |~ |TABELA A R h i
em site, apresentagdes em powerpoint.
Elaboracao/Execug¢do de projetos de C2 TABELAA 4 4 -
6 - Agdo de capacitacdo. Elaboracao de artes para
capacitagdo e comunicacdo, divulga¢do do evento e C3  [TABELA A R 8 i
Organizagao de patrocinios. Realizagdo de instrutoria, a¢do |~4  |TABELA A P4 D4 |
Eventos. de capacitagdo, treinamento ou evento.
Registro de participacdo em eventos de C5 |[TABELAA [(32 (32 |
capacitagdo, certificado, relatorios,
avaliacdes. C6 [TABELA A 40 40 |
Respostas e Encaminhamentos via sistemas|C1 [TABELA A 0,5 (0,5 K
coorporativos, Ouvidoria, SEI e demais C2 [TABELA A P2 0 }
7 - .A.nah~se de sistemas de consultas, ?-malls, oficios, C3 TABELA A 4 4 i
solicitacoes e despachos, notas?~relator10s, mensagens, 1 TABELA A 8 g -
consultas. registros de reunido, resposta em
atendimento a 6rgaos de controle, nota C5 |[TABELAA 16 ]16 |-
técnica, despacho, oficio, parecer. C6 TABELA A 40 40 |
Cl [TABELA A 2 2 -
8 - Acompanhamento C2 TABELA A 4 4 _
defoulados s, Rearion now s il G5 [IABELAA S S
> u v >
atividades diversas de [ documento distribuido, registro de reunido. C4 [TABELAA JI6 |16
sestio. C5 |[TABELAA 20 20 |
C6 [TABELA A 24 24 |
Cl [TABELA A 2 2 -
9 - Participagdo em C2 |TABELA A @ 4 -
reunides, Conselhos, Registro, memoria de reunido e relatdrio (3 [TABELAA 8 8 -
grupos de trabalho e ’ " |C4 |[TABELAA [I6 |16 |
orgdos de julgamento. C5 |[TABELA A P4 4 |
C6 [TABELA A 40 40 |
Cl [TABELA A 2 2 -
. o o C2 [TABELA A 8 8 -
10 Elaboragdo de it e, lanilhas. panéis ¢ 0 [ABELAA 1616}
Relatorios Estatisticos.| . ’ ’ . C4 |[TABELA A P4 24 |
simuladores e outros resultados estatisticos.
C5 |[TABELAA [32 32 |
C6 [TABELA A 40 40 |
11 - Gestio de Docgfnento d’e yisﬁo, e-mail, reg}stro d; i g; iﬁg]ﬁ:iii i i -
Jemandas reunrla'lo, rela‘Eor.10 dp hqmqlogaqao, revisao -
relacionadas a de sitio eletronico institucional. C3 TABELAA |16 |16 |
. o Documentos editorados e diagramados; C4 |[TABELAA 24 P4 |
sistemas e sitios . - N .
eletronicos. Espemﬁcagag e homologagdo de sistemas e (c5 [TABELA A 32 B2 |
sitios eletronicos. C6 [TABELA A 40 4o -
Cl [TABELA A |1 1 -
%)20;132132?32 de E—mailz planilhas, despacho, Oficios, gi E:EEE? j: j i i
. comunicados, mensagens.
Comunicagao C4 [TABELA A §8 8 -
C5 |[TABELAA [16 (|16 |
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C6 TABELAA 24 24 |-
Elaboracdo ¢ encaminhamento de Cl [TABELAA 2 2 _
formulario para fins de Representagdo C2 |TABELA A 4 4 -
13 - Comunicagio Administrativa (RA) junto aos 6rgaos C3 |[TABELA A [8 8 -
interinstitucional competentes quando, apos analise de C4 |TABELAA |16 |16 |
dentncia de avaliagdo pericial foram C5 TABELA A P4 D4 -
identificadas possiveis irregularidades. C6 [TABELA A 40 40 -
Cl TABELA A 2 2 -
14 - Analise de laudos Izomolog?;;().es de sIu gesl'F(:)ies dl\C/I oracio d C2 |TABELA A 4 4 -
de sugestdes de posentadoria por Invalidez, Majoragdo de |~ IrABET A A 8 3 i
. 25% da Aposentadoria por Invalidez e
beneficios de longa s . , - C4 [TABELAA |16 |16 |
duracdo Aux1110—Ac1’d§nte, apos analise detalhada s TMABELA A ba bha ©
do laudo médico-pericial concernente.
C6 TABELA A 40 40 |
Cl TABELAA 2 2 -
C2 TABELAA 4 4 -
15 - Andlise de Avaliagﬁ}o de solicitagoes e F:pquadrarpento gi i‘igii‘: j: ?6 ?6 -
solicitacdes de servico de pericias externas (domiciliar/hospitalar) -
com a respectiva designacdo do servidor [C5 [TABELA A 24 24 |
externo , ..
responsavel pela atividade.
C6 TABELA A 40 40 |
Elaboragdo da Agenda de atendimento C1 TABELA A D ) i
médico-pericial. Acompanhamento de
16 - Elaboracdo e solicitagdo de vagas para atendimento C2 [TABELA A 4 4 ;
Acompanhamento de |médico-pericial por 6érgdos para os quais a
agenda de SPMF presta servigos. Avaliagdo continua |C3  [TABELA A 8 8 -
atendimento/Avaliagdode impactos sobre capacidade de
da necessidade e atendimento das localidades sob sua C4 |TABELAA 16 |16 |
operacionaliza¢do de |abrangéncia com propostas alternativas
atendimentos extras  [para absorver a redugdo e/ou aumento C5 |TABELA A 24 24 |-
intempestivos do nimero de vagas
ofertadas. C6 TABELA A 40 40 |
1GdP: Ganho de Produtividade

Parametros adotados para defini¢do das faixas de complexidade da Secretaria de Previdéncia

TABELA A - Subsecretaria de Pericia Médica Federal (SPMF)
Faixas de Complexidade
Caracteristicas da atividade
i ™ C1 C2 C3 C4 c5  Ic6
s Média |, ., ..
Frequéncia da atividade Alta Alta Média ou Média  jou M§d1a ou
Alta . Baixa
Baixa
) .. L. ) ) L. L. Alta ou
Conhecimento técnico necessario Baixa Baixa Média [Média  |Alta .
Especializado
Habilidade redacional e de interpretagao . Baixaou | ., .. Média ou
textual Baixa Média Média Alta Alta |Alta
. . ) L. Média
Necessidade de habilidade interpessoal e  [NenhumaMédiaou|, ,, .. (1
) - , i . Média [Média lou Alta
interacdo com outras arcas ou Baixa [Baixa Alta
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Necessidade de andlise qualitativa e/ou  [Nenhuma|Nenhuma Baixa ou |, ,, ..

. . ~ : . L 4 Média Alta
quantitativa de dados/informagoes ou Baixa |ou Baixa Média
Necessidade de estudo e de novos Nenhuma Nenhuma|[Nenhuma [Nenhuma Alta
conhecimentos ou Baixa |ou Baixa ou Baixa |ou Baixa

LEONARDO JOSE ROLIM GUIMARAES

Secretario de Previdéncia

assinatura
eletrénica

! eii Documento assinado eletronicamente por Leonardo José Rolim Guimaraes, Secretario(a) de
> o @ Previdéncia, em 15/03/2022, as 09:25, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Referéncia: Processo n2 10135.101049/2021-40.
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