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ORIENTACOES PARA ENVIO DE REQUERIMENTOS DE LICENCIAMENTO VIA SEI PELAS EFPC

Os procedimentos a seguir buscam orientar as EFPC para o envio de requerimentos de
licenciamento via Sistema Eletrénico de Informacgdes — SEl, a partir de 12 de dezembro de 2018,
conforme o disposto na Portaria n2 895, de 20 de setembro de 2018.

Acessando o SEI

1. O usudrio externo credenciado devera acessar o SEI-Previc por meio da pagina
https://sei.previc.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&acao
origem=usuario _externo gerar_senha&id orgao acesso _externo=0 e fazer login com o
usuario e senha cadastrados;

2. Selecionar a opgao Peticionamento > Processo Novo no menu a esquerda.

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR

Controle de Acasses Extamos Controle de Acessos Externos
Altesiar Senha

Peticionamenta » Procazan Meve

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Nenhurn registro encontade.

3. Selecionar o tipo de processo que deseja iniciar.

SUPTRINTT NOENCIA MACIONAL (8 PRIVION NCEA COMI'LDMENTAR

sel!

(Erloniodor B Peticionar Processo Novo
Alterar Senha

Peticicnamento » Orientagdes Gerals
Recibos Elstrinicos de Pratacolo

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Orentacio Consulta de EFPC

PREVIC - Habllitag 30 de Dirgentes

PREVIC - Pedido de prorrogagdo de prazo em processo de retirada ou ransferéncia
PREVIC - Retirada e Patrocinio - Comunicas 3o

PREVIC - Retirada de Patrocinio - Finalzagdo

PREVIC - Retlirada de Palrocinio - Reguerimento

PREVIC - Retirada de Patrocinio - Viazia

PREVIC - Transferéncia de Gerenciamento - Finalzag o

PREVIC - Transferdneia de Gerenciamento - Requerimento

Encaminhando um Requerimento

1. Os requerimentos de licenciamento disponiveis, para fins de peticionamento, sdo os
seguintes:

e Habilitacdo de dirigentes;
e Retirada de Patrocinio; e
e Transferéncia de gerenciamento.


https://sei.previc.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_gerar_senha&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.previc.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_gerar_senha&id_orgao_acesso_externo=0
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2. Também foi disponibilizado o processo PREVIC — Pedido de Prorrogacdo de prazo em
processo de retirada ou transferéncia, que se destina aos pleitos de prorrogacdo de prazo
para fins de retorno de exigéncias feitas pela Previc durante a analise dos requerimentos.

3. Natabela a seguir, foram listados os requerimentos disponiveis para peticionamento via SEl,
acompanhado de breve descricao de cada um deles:

Descri¢ao

Tipo do Processo

Trata-se de dossié relativo a qualquer processo de

PREVIC - Habilitagdo de Dirigentes habilitacdo de dirigentes.

PREVIC — Pedido de Prorrogacgao de
prazo em processo de retirada ou
transferéncia

Trata-se de comunicagdo ou solicitagdo de prorrogacdo de
prazo para retorno as exigéncias feitas pela Previc no
ambito de processos em andamento.

PREVIC - Retirada de Patrocinio -
Comunicagao

Trata-se do encaminhamento a Previc da comunicagdo do
inicio do processo de retirada de patrocinio

PREVIC - Retirada de Patrocinio -
Requerimento

Trata-se de dossié relativo ao processo de retirada de
patrocinio.

PREVIC - Retirada de Patrocinio -
Finalizagdo

Trata-se de dossié relativo a finalizagdo do processo de
retirada de patrocinio.

PREVIC - Retirada de Patrocinio -
Vazia

Caso ndo existam participantes, assistidos e patriménio no
plano de beneficios vinculados ao patrocinador que se
retira, a EFPC encaminhara a Previc dossié para processo
de retirada de patrocinio vazia.

PREVIC - Transferéncia de
Gerenciamento - Requerimento

Trata-se de dossié relativo ao processo de transferéncia de
gerenciamento.

PREVIC - Transferéncia de
Gerenciamento - Finalizagao

Trata-se de dossié relativo a finalizagdo do processo de
transferéncia de gerenciamento.

Ao selecionar quaisquer dos processos acima listados, o usudrio externo serd direcionado a
area de peticionamento do requerimento.

Para fins de exemplificagdo, tomemos o processo de PREVIC - Retirada de Patrocinio —
Requerimento. Assim, ao selecionar o processo mencionado o usuario serd encaminhado a
area a seguir:

a) Neste primeiro bloco o usudrio externo preenchera em Especificagdo um breve
complemento (de até 50 caracteres) acerca do tipo de processo. Ou seja, como
selecionamos o processo de requerimento de retirada de patrocinio, o usudrio poderd
informar se a retirada é parcial ou total, a(s) patrocinadora(s) retirante(s), bem como
qualquer outra informacgdo que julgar relevante. Ja em Interessados, devera ser inserida
a entidade interessada. Se o processo selecionado fosse, por exemplo, de transferéncia
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de gerenciamento de plano, poderao ser inseridas as entidades envolvidas no processo.

—_Orientacbes sobre o Tipo de Processo |

4 EFPC devers sncaminhar 4 Previc o dossié relativo ac processo de retirada de patrocinio, na forma disposta legislagio vigente.

—{_Formulario de Peticionamento |

Especificagiio {resumo limitado a 50 caracteres):

Interessados: (3)

b) No bloco a seguir, consta o Encaminhamento Padrdo, que passa a ser disponibilizado
em formulario do préprio SEl. Trata-se de réplica do documento usualmente
encaminhado pelas entidades nos diversos processos submetidos a Diretoria de
Licenciamento e exigido pela Instrugdo SPC n2 13/2006. Basta preenché-lo e clicar em
Salvar.

Documentos

Os decumsnios devem ser caregadcs 5 informaos & o3 documantos. Os Miveis de Acesso qus forem indicados sbaike estario condicionades & andliss por ssmvizor plbiico, us poderd, mativadaments, sherd-

125 & qualquar momento sem necessid

g2 2z exclusiva responzatiiade 3 conformidade ente oz

Documento Pm\mpa\[’_‘ Encaminhamento Padrio (cque 3qui para editar cantelido)

Nivel de Acesso: (7)
Pibico

c) Por fim, ha o bloco referente a documentacdo a ser anexada. Os documentos serdo
segregados por seu tipo: Documentos essenciais e complementares.

e Documentos essenciais sdo aqueles cuja auséncia impede o protocolo do
processo junto a Previc. Independentemente do processo selecionado, o Unico
documento essencial é o expediente explicativo.

e Documentos complementares sdo aqueles cuja auséncia ndo impede o
protocolo do processo junto a Previc.

Documentos Essencisis (10 Mb):
Escoler arquivo | Nenhum arquive ssiecionado

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (7)
v

Nivel de Acesso: (7)
Fiblico

Farmate: () ' Nato-digial © Digitaizade

Nome do Arquive Data Tamanho Documento Mivel de Acesso Formato Agdes

Documentos Comglementares (10 Me)

Escoler argquive | Nenhum arquivo sekecionado

Tipo de Documento: (3) Complementa do Tipo de Dacumento: (3)
v

Nivel de Acesso: (7)

e

Formate: (3) © Naso-gighal © Digitakizade

Nome do Arquive Data Tamanha Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

O procedimento para anexar um documento é o mesmo, independentemente de seu tipo
(essencial ou complementar):

e Selecionar Escolher arquivo (pdf pesquisavel);

e Definir o Tipo de Documento conforme lista a ser exibida;

e O Campo Complemento do Tipo de Documento, é de preenchimento
facultativo e consiste em breve acréscimo descritivo do que se esta anexando;
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e Apds a selecdo do Formato do documento a ser inserido, basta clicar em
Adicionar.

Para finalizar, basta clicar no botdo Peticionar. Com isso, o processo foi protocolado junto a
Previc.

Ressalte-se que, em se tratando de retorno de exigéncias feitas pela Previc durante a analise
dos requerimentos, o procedimento é exatamente o mesmo daquele descrito
anteriormente. Aproveitando o exemplo dado, caso se queira peticionar retorno de
exigéncias referentes ao requerimento de retirada de patrocinio, deverd ser selecionado,
novamente, o tipo de processo PREVIC - Retirada de Patrocinio — Requerimento. Nesse
caso, basta que seja inserida somente a documentacdao essencial ao atendimento das
exigéncias.

Duvidas?

Telefone: (61) 2021-2043
previc.dilic@previc.gov.br




