SPREVIC

Superintendéncia Nacional de
Previdéncia Complementar

ORIENTACOES PARA ENVIO DE CONSULTA VIA SEI PELAS EFPC

Os procedimentos a seguir buscam orientar as EFPC para o envio de consultas a Previc
via Sistema Eletronico de Informagdes — SEl, a partir de 12 de dezembro de 2018, conforme
previsto na Portaria n2 895, de 20 de setembro de 2018, considerando o disposto na Instrugao
Previc n2 4, de 24 de agosto de 2018.

I. Enviando uma nova consulta

Para submeter uma nova consulta a analise da Previc, a EFPC devera observar as
etapas a seguir:

1. O usudrio externo credenciado deverd acessar o SEI-Previc por meio da pagina
https://sei.previc.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&acao
origem=usuario_externo_gerar_senha&id orgao acesso externo=0 e fazer login com o
usuario e senha cadastrados;

2. Selecionar a opgao Peticionamento > Processo Novo no menu a esquerda:

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR

2
seil

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Controle de Acessos Externos

Peticionamento » Processo Novo

Recibos Eletrénicos de Protocolo
Nenhum registro encontrado

3. Selecionar o tipo de processo Orientagao: Consulta de EFPC:

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR

sell Wonu 2 f
o

Controle de Acessos Extemas Peticionar Processo Novo

Alterar Senha

Peticionamento 3 ori bes Gerais

Recibos Eletrénicos de Protocolo ‘

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
PREVIC - Habilitagdo de Dirigentes
PREVIC - Pedido de prorrogagdo de prazo em processo de retirada ou transferéncia
PREVIC - Retirada de Patrocinio - Comunicagdo
PREVIC - Retirada de Patrocinio - Finalizagdo
PREVIC - Retirada de Patrocinio - Requerimento
PREVIC - Retirada de Patrocinio - Vazia
PREVIC - Transferéncia de Gerenciamento - Finalizacio

PREVIC - Transferéncia de Gerenciamento - Reguerimento

4. Na tela Peticionar Processo Novo, preencher os campos do Formuldrio de Peticionamento:

Formuldrio de

Especificago (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessados: (3)

e Especificagdo: breve resumo da consulta. Ex.: Consulta sobre equacionamento de
déficit;


https://sei.previc.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_gerar_senha&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.previc.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_gerar_senha&id_orgao_acesso_externo=0
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e Interessados: nome da EFPC.
5. Preencher e salvar o documento principal EFPC — Consulta:

[ Decumentos }

0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsailidade a conformidade entre 0s dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estaréo condicionados 4 andiise por servidor publico, que
podera, motivadamente, alteré-1os a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Prmtlpal! EFPC - Consulta (cligue aqui para editar contetido)

Nivel de Acesso: (3)
Pliblico

Documentos Gomplementares (10 Mb)
Escolner arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: (7) ‘Complemento do Tipo de Documento: (2)
v

Nivel de Acesso: ()

Publico

Formato: (3 Nato-digital Digitalizado

Nome do Arquive Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agies

6. Anexar documentos complementares (quantos forem necessario):
6.1. Selecionar arquivo (pdf);

[ Documentos }

0Os documentos devem ser camregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor piblico, que
pedera, motivadamente, alteré-los a qualquer momente sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: =] EFPC - Consutta (clique aqui para egitar conteddo)

Nivel de Acesso: (3)
Pliblico

o 1045

Escolner arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: (7 ‘Complemento do Tipe de Documento: (3

Nivel de Acesso: ()
Pliblico

Formato: (3 ) Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arquive Data Tamanho Deocumento Nivel de Acesso Formato Agdes

6.2. Selecionar tipo de documento EFPC — Encaminhamento Complementar:

0s documentos devem ser carmegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabiidade a conformidade enre os dados informacos e os documntos. O Niveis e Acesso que forem indicados abaixo estario condicionados & andlise por servidor publico, aue
poders, motivadamente, alteré-los a qualquer memento sem necessidade de prévio aviso
Documento Principal: (=] EFPC - Consuita (clique aqui para editar contelido)

Nivel de Acesso: (3)
Pliblico

Documentos Complementares (10 hib)
Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (7) ‘Complemento do Tipo de Documento: ()

Nivel de Acesso: (2
Piiblico

Formato: (3 ' Nato-digital Digitalizado

Nome do Arguive Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agies

6.3. Preencher campo Complemento do Tipo de Documento com identificagdo do
documento. Ex.: Nota Técnica Atuarial;
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[ Documentos }

0Os documentes devem ser caregados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionades a andlise por servidor publico, que
pedera, motivadamente, alteré-los a qualquer momenie sem necessidade de Prévio aviso.

Documento Principal: =] EFPG - Consulta (ciqus aqui para sditar conteddo)

Nivel de Acesso: (2)
Pliblico

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolner arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: (2 Complemento do Tipo de Documento: (3

Nivel de Acesso: ()
Publico

Formato: (3 ) Nato-digital ' Digitalizado

Nome do Arquive Data Tamanho Deocumento Nivel de Acesso Formato Agdes

6.4. Selecionar o formato do arquivo, a opg¢ao adequada no campo Conferéncia com o
documento digitalizado (caso o formato seja Digitalizado) e clicar no botdo Adicionar:

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor publico, que
poderd, motivadamente, alterd-los a qualguer memente sem necessidade de prévio aviso.
Documento Principal: E] eFpc- Consutta (clique aqui para editar conteddo)

Nivel de Acesso: (3
Piiblico

Documentos Complementares (10 bb):
Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (3

Nivel de Acesso: (3)
Plblico

Formato: (%) - Nato-digital ' Digitalizado |

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes

7. Para enviar a consulta, clicar no botdo Peticionar:

[Documentos }

0s documentos devem ser carmegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade enire os dados informados e os documentos. s Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & anlise por sevidor pdblico, que
poderd, motivadamente, alteré-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.
Documento Principal: =] EFPC - Consulta (clique aqui para editar conteido)

Nivel de Acesso: (3)
Piblico

Documentos Complementares (10 Wby
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (3) ‘Complemento do Tipo de Documento: (3

Nivel de Acesso: ()
Pliblico

Formato: () ' Nato-digital ' Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

Il. Peticionando documentos no processo

A Instrucdo Previc n2 4/2018 permite que a EFPC submeta documentos ou
requerimentos no ambito do processo de consulta ja criado, com o objetivo de:

e solicitar reconsideracdo da decisdo de ndo conhecimento da consulta (art. 62);

e juntar informac¢des ou documentos adicionais, a fim de melhor subsidiar a analise da Previc
(art. 10, § 29); ou

e solicitar reanalise da consulta (art. 11).

Para isto, a EFPC devera observar as etapas a seguir:
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1. O usudrio externo credenciado deverd acessar o SEl-Previc por meio da pagina
https://sei.previc.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario _externo logar&acao

origem=usuario_externo gerar senha&id orgao acesso externo=0 e fazer login com o
usuario e senha cadastrados;

2. Selecionar a opgao Peticionamento > Intercorrente no menu a esquerda:

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR

seil

Contioisidaiicessoaleianes) Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Peticionamento > | Processo Novo
Recibos Eletrdnicos de Protocolo
Intercorrente Lcontrado.

3. Na tela Peticionamento Intercorrente, digitar o nimero do processo no campo Numero e
clicar no botdo Validar:

Peticionamento Intercorrente

Orientagdes
Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processas j4 existentes ao nimero coes da c30 sobre o Tipo de Processo correspandente, o documentos
poderdo ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado

—{ Processo

Nimero: Tipo:

| ]| |

4. Em seguida, clicar no botdo Adicionar:
Peticionamento Intercorrente
Peticionar

0 }
Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos jd existentes. Condicionado ao nimero do processo e parametrizactes da administracéo sobre o Tipo de Processa correspondente, s documentos
poderdo ser incluidos diretamente no proceseo indicado ou em processo novo relacionado

Processo
Nimero: Tipo:
[+4011.00609712013-48 |[vslie=r ] [OrientagBo: Consulta de EFPC |[ zeicionar |

5. Na secdao Documentos, selecionar o documento (no formato pdf pesquisdvel) que deseja
juntar ao processo clicando no botao Escolher arquivo:

Peticionamento Intercorrente

o] }
Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. C a0 nimero ces da ¢do sobre o Tipo de Processo comespondente, 03 documentos.
poderdo ser incluides diretamente no processo indicado ou em processe novo relacionado.
4{ Processo
Numero: Tipo:
| wme] |
Processo Tipo Peticionamento Intercorrente Data de Autuagao Agbes
44011.006097/2018-48 Orientacdo: Consulta de EFPC Direto no Processo Indicado 0211012018 X
4‘ Documentos

0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo sstario
condicienados & analise por servidor pilico, que podera, motivadamente, altera-Ios a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):
Escolher arguivo |Nenhum arquivo selecionade
Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: ()

Nivel de Acesso: (2)
Puiblico

Formate: (B Nato-Digital Digitalizado

Nome do Arquivo

Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes



https://sei.previc.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_gerar_senha&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.previc.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_gerar_senha&id_orgao_acesso_externo=0
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6. Selecionar o tipo de documento (EFPC — Pedido Reconsideracdo por Nao Conhecimento,
EFPC — Encaminhamento Complementar ou EFPC — Pedido de Reandlise da Consulta) e
identificar o documento no campo Complemento do Tipo de Documento. Ex.: Ata Conselho.

Peticionamento Intercorrente

Orientacoes
Este peficionamento serve para protacolizar documentos em processos 4 existentes. Condicionado ao nimero do processo e parametrizacBes da administracio sobre o Tipo de Processo correspondente, os documentos
poderdo ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado.

—{ Processo

Nimero: Tipo:

I ] |

Processo Tipo

Peticionamento Intercorrents. Data de Autuagio Agées
44011 0060971201845 Orientacdo: Consulta de EFPG Direto no Processo Indicado 021012018 X
[ Documentos

0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiv
condicionados & analise por servidor publico, que poderd, motivadamente, aiterd-Ios a qu:

a enire os dados infc os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estario
ialuer momento sem necessidade de prévio aviso.
Documento (tamanho maxima: 10Mb):

Escolner arquivo | Ata Conselno 02102018 pdf

Tipo de Documento: (%) Complemento do Tipo de Documento: (3)
EFFC - Encaminhamento Complementar 7] [Ata Conselno
Nivel de Acesso: (3)
Piblico
Conferéncia com o documento digitalizado:
Formato: () () Nato-Digtal (@ Digitalizado
Nome do Arquivo Data

Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

7. Selecionar o formato do arquivo, a opg¢do adequada no campo Conferéncia com o
documento digitalizado (caso o formato seja Digitalizado) e clicar no botdo Adicionar:

Peticionamento Intercorrente

Orientagdes
Este peticionamento serve para protocolizar documentos em procassos J4 existentes. Condicionado a0 numero do procssso & parametrizacdes da administraco sobre o Tipo de Processo correspondente, 05 documentos
poderdo ser incluidos diretamente na processo indicao ou em processo Novo relacionado.

—[Processo

Niimero: Tipo:

[ e |

Processo Tipo Peticionamento Intercorrente.

Data de Autuagio Agbes.
44011.006097/2018-48 Orientagio: Consuita de EFPC Direto no Processo Indicado 0211012018 X
4‘ Documentos

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo
condicionados & andlise por servidor plalico, que poders, mofivadamente, aiteré-los a qualquer momento sem necessidate de prévio aviso

Documento (tamanho méximo: 10Mb):

Escolner arguivo | Ata Conselho 02102018 paf

Tipo de Documento: (3

Complemento do Tipo de Documento: (3
EFPC-

v [Ata Conseino |

Nivel de Acesso: ()

Piblics
Conferéncia com © documento digitalizado:
Formato:(® () Nato-Digtal @ Digitalizado [ Copia Simples 2

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

8. Caso deseje incluir mais de um documento, repetir as etapas 5 a 7. Ap6s incluir todos os
documentos desejados, clicar no botao Peticionar.
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Peticionamento Intercorrente
Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos J4 existentes. Condicionado a0 nimerd do processo e parametrizages da administragio sobre o Tipo de Proceseo comaspondente, oS documentos
poderdo ser incluidos diretamente o processo dicado ol em ProGesso Nove felacionado.
[ Processo
dmero: Tipo:
J[wzieer |
Processo Tipo Peticionamento Intercorrente Data de Autuagio Agdes
44011.006097/2018-48 Orientagéo: Consulta de EFFC Direto no Processo Indicado 021102018 X
[ Documentos
0 documentos devem ser caregados abaixo, Sendo de sua exclusiva entre os dados Gocumentos. Os Nivels de Acesso que Torem indicados abaixa estario
condicionados & andise por servidor piblice, que poderd, motivadamente, allerd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.
Documento (tamanho méximo: 10Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (3
Nivel de Acesso: (%)
Piblico
Formato: (3) Nato-Digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agées
Ata Conselho 02102018.pdf 031102018 18:39:22 236.45 Kb =B e o Pubiico Digtalizado x
I Estoonar I Fegar

Duvidas?
Coordenacgao-Geral de Orientagao

Previdenciaria — CGOP/Dinor

Telefone: (61) 2021-2064/2141
cgop.dinor@previc.gov.br




