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ANEXO I

TABELA DE ATIVIDADES DA PREVIC

.

I - Atividades II - Faixa de
complexidade

da
atividade**

Tempo de Execução em horas
V - Ganho
percentual

de
produtividade

VI - Entregas esperadas

. III - Presencial IV -Teletrabalho

.

Elaboração de ato normativo
Baixa 20 18 10%

Minuta de ato normativo
. Média 40 36 10%
. Alta 80 72 10%
.

Análise de consultas externas
Baixa 8 7,2 10%

Formulário de análise da consulta externa
. Média 13 11,7 10%
. Alta 20 18 10%
.

Análise de consultas públicas
Baixa 24 21,6 10%

Nota de análise de consulta pública
. Média 60 54 10%
. Alta 80 72 10%
.

Análise de consultas internas Baixa 8 7,2 10% Parecer/nota de análise da consulta interna
.

. Média 16 14,4 10%

. Alta 24 21,6 10%

.

Análise de requerimento
Baixa 10 9 10%

Parecer/nota de análise do requerimento de licenciamento
. Média 20 18 10%
. Alta 45 40,5 10%
. Baixa 3 2,7 10%

Nota de análise do requerimento de habilitação de dirigentes
. Média 6 5,4 10%
. Baixa 2 1,8 10%

Requerimento de pessoal deferido ou indeferido
. Média 4 3,6 10%
. Alta 6 5,4 10%
.

Atendimento a demandas internas
Baixa 6 5,4 10%

Nota de análise da demanda interna
. Média 16 14,4 10%
. Alta 32 28,8 10%
. Alta 1 40 38 5%
. Alta 2 80 76 5%
.

Atividade ou projeto sob demanda
Baixa 20 18 10%

Atividade/projeto sob demanda
. Média 40 36 10%
. Alta 80 72 10%
. Alta 1 120 108 10%
. Baixa 8 7,2 10%

Despacho de análise inicial
. Média 16 14,4 10%
. Alta 24 21,6 10%
. Baixa 12 10,8 10%

Nota de análise da instrução processual
. Média 24 21,6 10%
. Alta 40 36 10%
. Baixa 40 36 10%

Parecer de análise do AI, defesas e proposição final
.

Análise do processo sancionador
Média 80 72 10%

. Alta 140 126 10%

. Baixa 12 10,8 10%
Nota análise de reconsideração

. Média 24 21,6 10%

. Alta 40 36 10%

. Baixa 0,3 0,3 0%
Despacho de encaminhamento resultado de 2ª instância

. Média 1 0,9 10%

. Alta 2 1,8 10%

.

Análise conformidade processual [de 2ª
Instância/Previc]

Baixa 1 0,9 10%
Despacho de análise da conformidade processual

. Média 3 2,7 10%

. Alta 8 7,2 10%

.

Análise e proposição final [2ª
Instância/Previc]

Baixa 40 36 10%
Parecer de análise e proposição final

. Média 80 72 10%

. Alta 120 108 10%

.

Acompanhamento e registro das sessões
de julgamento da CRPC

Baixa 0,3 0,27 10%
Registros realizados

. Média 1 0,9 10%

. Execução da decisão em 2ª instância -
despachos, notificações e registros nos

controles e sistemas

Alta 3 2,7 10% Controles e sistemas atualizados

.

Atualização de controles e sistemas Baixa 3 2,7 10% Controles e registros realizados
.

.

Média 10 9 10%
.

.

Alta 40 36 10%
.

.

Ajustes de documentos pós análises
Baixa 1 0,9 10%

Documento ajustado
. Média 8 7,2 10%
. Alta 16 14,4 10%
. Baixa 15 14,25 5% Proposta de Plano de Ação
. Média 30 28,5 5% Proposta de Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP
.

Alta 180 171 5%
Proposta de Plano Anual de Contratações - PAC

. Proposta de Plano Diretor de Tecnologia, Informação e
Comunicação - PDTIC

. Proposta de Plano de Transformação Digital - PTD

.

Elaboração de planos
Baixa 20 19 5%

. Média 40 38 5%
Proposta de Planejamento Estratégico

. Alta 80 76 5%
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.

Acompanhamento de planos
Baixa 10 9,5 5%

Acompanhamento de planos institucionais
. Média 20 19 5%
. Alta 40 38 5%
.

Alta 1 70 66,5 5%
.

.

Produção de documentos preparatórios
para licitações e contratos

Baixa 40 38 5% Documentos para licitação e contratos produzidos

.

. Média 192 182,4 5%

. Alta 460 437 5%

.

Acompanhamento de contratos
Baixa 2 1,8 10%

Encaminhamento de fatura para pagamento
.

Média 5 4,5 10%
.

.

Alta 30 27 10%
.

.

Atendimento a demandas de duporte
Baixa 2 1,9 5%

Demanda de suporte atendida
. Média 4 3,8 5%
. Alta 6 5,7 5%
.

Desenvolvimento e manutenção de
sistemas

Média 5 4,75 5%
Sistema disponibilizado para entrada em produção, módulos de

sistemas desenvolvidos, aplicativos instalados, sistemas
implantados, demandas corretivas e evolutivas implantadas

. Alta 7 6,65 5%

.

Configuração de ambiente
Baixa 40 38 5%

Atendimento à demanda
. Média 80 76 5%
. Alta 120 114 5%
.

Execução de rotinas de backup e restore
Baixa 4 3,8 5%

Backup realizado, relatório mensal de atendimento expedido
pela ferramenta de ITSM da CGTI, fechamento de chamado na

ferramenta ITSM, arquivo de script, edição da planilha de
controle de fitas LTO / termo de entrega e recolhimento,

quando as fitas são entregues/recolhidas no edifício da Dataprev
. Média 6 5,7 5%
. Alta 8 7,6 5%
. Backup - entrega e recolhimento de mídias

de backup
Média 20 Não aplicável 0% Edição da planilha de controle de fitas LTO/termo de entrega e

recolhimento, quando as fitas são entregues/recolhidas no edifício
da Dataprev

.

Gestão de projetos
Média 5 4,75 5%

Artefatos de projetos homologados /abertura de demanda/
homologação das entregas

. Alta 7 6,65 5%

. Monitoramento de compliance e qualidade
de dados Alta 176 140,8 20% Nota de análise ou nota de encaminhamento

. Monitoramento de risco

. Monitoramento de operações atípicas

. Procedimentos adicionais de
monitoramento

. Análise de processos de denúncia
Alta 176 140,8 20% Nota de análise ou nota de encaminhamento

. Análise de processos de representação

. Análise de outros processos de fiscalização
e monitoramento

.

Análise, acompanhamento, orientação e
outros procedimentos dos regimes

especiais

Alta 176 140,8 20% Nota de análise ou nota de encaminhamento

.

.

Acompanhamento de acordos, convênios e
parcerias celebrados

Baixa 8 7,2 10%
Agendamento de reuniões, interlocução, minutas das atas de

reunião
. Média 16 14,4 10%
. Promoção e coordenação de ações de

educação financeira e previdenciária
Média 30 27 10% Minuta dos estudos e relatórios

.

Atendimento aos órgãos de controle
Baixa 2 1,9 5%

Resposta enviada ao órgão solicitante
. Media 6 5,7 5%
. Media 1 12 11,4 5%
. Alta 20 19 5%
. Baixa 3 2,85 5%

Solicitação de acompanhamento de auditoria atendida
. Média 6 5,7 5%
.

Atendimento a demandas externas (exceto
órgãos de controle)

Baixa 4 3,6 10%
Minuta da nota de análise da demanda

.

Média 8 7,2 10%
.

. Alta 16 14,4 10%

. Emissão de certidões Baixa 0,2 0,18 10% Certidão emitida

. Baixa 20 18 10%
Minuta de ato normativo

. Média 32 28,8 10%

. Alta 40 36 10%

. Baixa 2 1,8 10%
Formulário de análise da consulta

. Média 4 3,6 10%

. Alta 8 7,2 10%

. Baixa 2 1,8 10%
Parecer/nota de análise do requerimento de licenciamento

. Média 6 5,4 10%

. Alta 16 14,4 10%

. Baixa 1 0,9 10%
Nota de análise do requerimento de habilitação de dirigentes

. Média 2 1,8 10%

. Baixa 1 0,9 10%
Despacho/nota de demanda interna

. Média 5 4,5 10%

. Alta 8 7,2 10%

. Baixa 2 1,8 10%
Despacho de análise inicial

. Média 6 5,4 10%
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. Alta 12 10,8 10%

. Baixa 2 1,8 10%
Nota de análise da instrução

. Média 6 5,4 10%

. Alta 16 14,4 10%

. Baixa 18 16,2 10%
Parecer de análise do AI, defesas e proposição final

. Média 24 21,6 10%

. Alta 32 28,8 10%

. Baixa 2 1,8 10%
Nota de análise de reconsideração

.

Revisão de documentos
Média 6 5,4 10%

. Alta 16 14,4 10%

. Baixa 0,3 0,3 0%
Despacho de análise de conformidade

. Média 1 0,9 10%

. Alta 3 2,7 10%

. Baixa 8 7,2 10%
Parecer de análise e proposição final

. Média 16 14,4 10%

. Alta 32 28,8 10%

. Baixa 0,2 0,2 0% Processos inseridos no bloco e disponíveis

. Baixa 0,4 0,4 0% Termo de Ajuste de Conduta - TAC formalmente apto

. Baixa 0,3 0,3 0%
Documento concluído

. Média 2 1,8 10%

. Alta 4 3,6 10%

. Baixa 2 1,8 10%
Formulário de análise de consulta interna

. Média 4 3,6 10%

. Alta 8 7,2 10%

. Média 20 18 10%
Minuta de documento perguntas e respostas

. Alta 40 36 10%

. Média 28 25,2 10%
Estudo técnico elaborado

. Alta 48 43,2 10%

. Alta 40 36 10% Guia pronto para publicação

. Baixa 0,2 0,2 0% Ata pronta para assinatura

. Baixa 10 9 10%
REP pronto para publicação

. Média 20 18 10%

. Baixa 0,2 0,2 0% Notificação aos órgãos expedida

. Baixa 8 7,2 10%
Nota com subsídios para manifestação judicial

. Média 16 14,4 10%

. Alta 23 20,7 10%

. Baixa 0,4 0,4 0% Despacho de informe gerencial

. Baixa 0,3 0,3 0% Memorando de PAS

. Baixa 0,1 0,1 0%
Pauta pronta

. Média 2 2 0%

. Baixa 0,3 0,3 0%
Ata pronta para assinatura

. Média 1 1 0%

. Baixa 0,2 0,2 0% Despachos concluídos

. Baixa 1 0,9 10% Extrato elaborado e enviado à publicação

. Média 24 21,6 10%
Nota técnica de conformidade de atos/concurso público

. Alta 40 40 0%

. Média 60 54 10%
Minuta de documento perguntas e respostas

. Alta 90 81 10%

. Média 60 54 10%
Minuta de estudos técnicos e pesquisas

.

Elaboração de documentos
Alta 80 72 10%

. Alta 80 72 10% Minuta de guia elaborada

. Baixa 4 3,6 10%
Apresentação elaborada

. Média 8 7,2 10%

. Média 40 36 10% Minuta de Acordo de Cooperação Técnica - ACT

. Alta 10 9 10% Proposta orçamentária de despesas de pessoal

. Média 16 14,4 10% Consultas à Procuradoria Federal

. Baixa 8 6,4 20%
Edital pronto para publicação

. Média 24 19,2 20%

. Baixa 5 4,5 10%
Relatório/documento de pessoal

. Média 24 21,6 10%

. Alta 30 27 10%

. Baixa 32 27 16% Quadro de detalhamento da despesa e receita atualizado

. Média 41 34 16%
Relatório financeiro e contábil

. Alta 80 67 16%

. Baixa 10 9 10%
Relatório de Estabilidade da Previdência Complementar - REP

. Média 20 18 10%

. Alta 60 54 10%

. Baixa 5 4 20%
Planilha de pagamento

. Média 10 8 20%

. Alta 99 79 20%

. Alta 38 34 11% Proposta orçamentária gerada

. Baixa 20 19 5%
Relato integrado publicado

. Média 40 38 5%

. Alta 80 76 5%

. Baixa 6 5,7 5%
Anuário estatístico enviado

. Média 12 11,4 5%

. Alta 24 22,8 5%

. Baixa 12 11,4 5%
Informe Gerencial

. Média 24 22,8 5%

. Alta 48 45,6 5%
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. Análise de conflito de interesse Média 24 21,6 10% Nota técnica com o resultado da análise do conflito

.

Análise de pedidos de gestão de pessoas Baixa 5 4,5 10% Nota técnica de pessoal/pedido deferido ou indeferido
.

.

Média 10 9 10%
.

.

Alta 25 22,5 10%
.

.

. Atendimento da ação judicial Alta 40 36 10% Ação judicial atendida

.

Apropriação e pagamento de despesas Baixa 18 16,2 10% Folha apropriada, pagamento revisado, ordem de pagamento
gerada ou nota de pagamento emitida

.

.

Média 48 43 10%
.

.

Alta 168 151 10%
.

.

Gestão do programa de estágio Baixa 3 2,7 10% Programa de estágio
.

. Média 6 5,4 10%

. Alta 30 27 10%

.

Publicação de atos Baixa 0,3 0,3 0% Atos publicados
.

. Média 1 0,9 10%

. Alta 2 1,8 10%

.

Avaliação de servidores
Baixa 20 19 5%

Portaria de avaliação ou relatório consolidado
. Média 40 38 5%
. Alta 60 57 5%
. Média 16 12,8 20% Portaria de progressão
. Alta 24 19,2 20% Avaliação de desempenho individual
.

Emissão de Documentos Contábeis
Baixa 2 1,7 15%

Nota de empenho/GRU/DARF/DIRF/RAIS emitida
.

Média 14 12 15%
.

.

Alta 29 25 15%
.

. Instrução de processos administrativos Média 52 46 12% Processo instruído

.

Distribuição, análise dos processos
pautados e análise de pedidos de

vista/acesso a processos

Baixa 0,3 0 0% Despacho

. Média 1 0,9 10% Despacho de distribuição

. Alta 2 1,8 10% Tabela de acompanhamento preenchida

.

Participação em reunião virtual
Baixa 2 2 0%

Reunião virtual
. Média 4 4 0%
. Alta 6 6 0%
.

Participação em reunião presencial
Baixa 2 Não aplicável 0%

Reunião presencial
. Média 4 Não aplicável 0%
. Alta 6 Não aplicável 0%
.

Estimação de riscos das entidades
fechadas de previdência complementar -

EFPC

Média 10 9 10% Documento elaborado ou disponibilização em sistema/planilha
eletrônica para cálculo da métrica/modelo

.

. Aquisição de passagens aéreas e controle
de viagens

Baixa 1 1 0% Passagens emitidas

.

Análise dos processos internos
Baixa 60 57 5%

Análises dos processos internos
. Média 80 76 5%
. Alta 100 95 5%
.

Suporte a projetos internos
Baixa 24 23 5%

Fornecimento de suporte a projetos internos
. Média 46 44 5%
. Alta 62 59 5%
.

Comunicação Social
Baixa 1 1 0% Atos oficiais na intranet publicados

.

Média 2 2 0% Envio de notícias/atos, notícias e informações no site publicados
.

.

Alta 30 27 5% Diagramação e design elaborados/webinares e vídeos realizados
.

.

Acompanhamento das atividades do Poder
Legislativo

Baixa 10 10 0% Agenda semanal

. Média 20 18 5% Documento e resposta enviada ao poder legislativo ou órgão
solicitante

. Alta 30 27 5% Informações qualificadas para a DICOL

.

Análise de requerimento de ouvidoria
Baixa 2 1,8 10%

Manifestação de ouvidoria/sic respondida
. Média 4 3,6 10%
. Alta 6 5,4 10%

*Parâmetros adotados para definição da faixa de complexidade: a) Alta: maior esforço cognitivo e maior volume de trabalho; b) Média: maior esforço cognitivo e menor volume
de trabalho; e menor esforço cognitivo e maior volume de trabalho; e c) Baixa: menor esforço cognitivo e menor volume de trabalho


