PREGAO ELETRONICO
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR - PREVIC
PREGAO ELETRONICO N© 01/2018.
(Processo Administrativo n.° 44011.007271/2017-99)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Superintendéncia Nacional
de Previdéncia Complementar - Previc, por meio da Coordenacdao-Geral de Patrimoénio e
Logistica, sediada no SCN - Setor Comercial Norte, quadra 06, conj. “A”, Bl. “A”, 3° andar, Ed.
Venancio 3.000 — Shopping ID, Brasilia/DF — CEP n° 70.176-900, realizara licitagao para
REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, do tipo menor
preco por lote, nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n® 5.450, de 31
de maio de 2005; do Decreto n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, do Decreto 2.271, de 7 de julho
de 1997, da Instrucao Normativa SEGES/MPDG n® 5, de 26 de maio de 2017, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n°® 11.488, de 15 de junho de 2007, do
Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de

21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 26/01/2018
Horario: 10 horas
Local: Portal de Compras do Governo Federal - www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € o registro de precos para eventual contratagao
de servigos de organizacao de eventos, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo serd unificada em grupo, formados por um ou mais itens, conforme
tabela constante do Termo de Referéncia, devendo oferecer proposta para todos os itens

que o compoem.

2. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

2.1. A ata de registro de precos, durante sua validade, poderd ser utilizada por qualquer
orgdo ou entidade da administracdo publica que ndo tenha participado do certame licitatorio,
mediante anuéncia do Jrgdo gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e
respeitadas, no que couber, as condigoes e as regras estabelecidas na Lei n® 8.666, de 1993 e no
Decreto n® 7.892, de 2013.

2.2. Caberd ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Pregos, observadas as condigoes
nela estabelecidas, optar pela aceitagio ou ndo do fornecimento, desde que este fornecimento nio
prejudique as obrigagdes anteriormente assumidas com o 0rgdo gerenciador e érgdos participantes.
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2.3. As aquisigdes ou contratagoes adicionais a que se refere este item ndo poderdo exceder,
por orgdo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio e

registrados na ata de registro de precos para o 0rgdo gerenciador e 0rgaos participantes.

24. As adesoes a ata de registro de precos sdo limitadas, na totalidade, ao quintuplo do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o érgdo gerenciador e 0rgaos
participantes, independente do niimero de 0rgdos ndo participantes que eventualmente aderirem.

2.5. Ao drgdo ndo participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobranga do
cumprimento pelo fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a
ampla defesa e o contraditdrio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais, em relacdo as suas proprias contratagoes, informando as ocorréncias ao 6rgaio

gerenciador.

2.6. Apés a autorizagdo do orgdo gerenciador, o orgdo ndo participante deverd efetivar a
contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro de

Precos.

2.6.1. Caberd ao orgdo gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a
prorrogacdo do prazo para efetivagio da contratagdo, respeitado o prazo de vigéncia da ata,
desde que solicitada pelo érgdo ndo participante.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite

a participacao dos interessados na modalidade licitatoria Pregao, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacao de “login” e

senha pelo interessado.

33. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presun¢dao de sua capacidade técnica para

realizagao das transagOes inerentes a este Pregao.

34. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema, ou ao 6rgao ou entidade responsavel por esta licitacao,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que

por terceiros.

3.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdao ser comunicadas

imediatamente ao provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.
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4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. A participacdo neste Pregdo ¢ exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagao, e que
estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no §3° do artigo 8 da IN SLTI/MPOG n® 2, de
2010.

42. Nao poderao participar desta licitagao os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos

administrativos, na forma da legislagao vigente;

422, que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;
4.2.3. que estejam sob faléncia, em recuperacao judicial ou extrajudicial, em

concurso de credores ou insolvéncia, em processo de dissolugao ou liquidagao;

424. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;
43. Como condigdo para participagao no Pregao, a entidade de menor porte devera
declarar:

4.3.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei

Complementar n® 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido

estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.4. Devera assinalar, ainda, “sim” ou “nao” em campo préprio do sistema eletronico,

relativo as seguintes declaragdes:

44.1. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao
definidos no Edital;

442. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacao no certame, ciente

da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.4.3. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

44.4. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucao Normativa SLTI/MPOG n® 2, de 16 de setembro de 2009.

4.4.5. que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos IIl e IV do art.
12 e no inciso III do art. 5% da Constituicao Federal;
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4.4.6. que os servicos sao prestados por empresas que comprovem
cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho
de 1991.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletronico até a
data e hordrio marcados para abertura da sessdao, quando, entdo, encerrar-se-a

automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdao publica

observarao o horario de Brasilia — DF.

5.3. O licitante sera responsavel por todas as transagoes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e

lances.

54. Incumbira ao licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletronico durante
a sessao publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de

sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessao, os licitantes poderao retirar ou substituir as propostas
apresentadas.
5.6. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletronico, dos seguintes campos:

5.6.1. Valor unitario do item;
5.6.2. a Descrigao detalhada do objeto, contendo, entre outras, as seguintes
informacgoes:

5.6.2.1. A indicacao dos sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou
sentencgas normativas que regem as categorias profissionais que executarao
0 servigo e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificacao

Brasileira de Ocupagdes - CBO;

5.6.2.2.  Produtividade adotada, e se esta for diferente daquela utilizada pela
Administracdo como referéncia, a respectiva comprovagao de

exequibilidade;
5.6.23. A quantidade de pessoal que sera alocado na execugao contratual;

5.6.24. A relagio dos materiais e equipamentos que serao utilizados na

execugao dos servigos, indicando o quantitativo e sua especificagao;
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5.7. Todas as especifica¢des do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.8. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam

direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos.

5.8.1.A Contratada deverd arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, caso o previsto nao seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagao, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de
1993.

5.8.2.Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administracao devera efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizacdo, se
necessario e cabivel, de adequagdo contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea “b” do inciso I do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993, nos termos do
art. 63, §2° da IN 5/2017);

5.9. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEIL o licitante devera
incluir, no campo das condi¢oes da proposta do sistema eletronico, o valor correspondente

a contribuicdo prevista no art. 18-B da Lei Complementar n. 123, de 2006.

5.10. Quando se tratar de cooperativa de servigo, o licitante preencherd, no campo
condig¢Oes da proposta do sistema eletronico, o valor correspondente ao percentual de que
trata o art. 22, inciso IV, da Lei n® 8.212, de 24.07.91, com a redacao da Lei n® 9.876, de
26.11.99, também referido no art. 72 da Instru¢cdo Normativa/RFB N¢ 971, de 13 de
novembro de 2009 (DOU 17.11.2009).

5.11. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentagao.

6. DA FORMULACAO DE LANCES E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1. A abertura da presente licitagao dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema

eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insandveis ou ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no

Termo de Referéncia.

6.2.1. A desclassificagao sera sempre fundamentada e registrada no sistema,

com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
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6.2.2. A nao desclassificacio da proposta ndo impede o seu julgamento

definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

6.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que

somente estas participarao da fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizarda campo proprio para troca de mensagens entre o

Pregoeiro e os licitantes.

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu

recebimento e do valor consignado no registro.
6.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado

para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor

oferta devera ser de R$ 0,01 (um centavo).

6.7.1. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma
deverao ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada
imediatamente a Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento,

Desenvolvimento e Gestao.

6.7.2. Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo

proprio do sistema.

6.8. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao tltimo por ele ofertado e

registrado pelo sistema.

6.8.1. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante nao podera
ser inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances nao podera ser inferior

a trés (3) segundos.

6.9. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que

for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.10. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdao informados, em

tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identifica¢ao do licitante.

6.11. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao

dos lances.

6.12. Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao sera
suspensa e tera reinicio somente apods comunicacdo expressa do Pregoeiro aos

participantes.
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6.13. O critério de julgamento adotado serda o menor prego, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

6.14. A etapa de lances da sessao publica sera encerrada por decisao do Pregoeiro. O

sistema eletronico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apos o que

transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado

pelo sistema, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances.

6.15. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e,
na hipotese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele

ofertado, para efeito de ordenagao das propostas.

6.16. S6 se aplica o sorteio quando houver empate entre as propostas e auséncia de
lances. Lances equivalentes ndo serao considerados iguais, vez que a ordem de

apresentacao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacao.

6.17. Ao final do procedimento, apds o encerramento da etapa competitiva, os
licitantes poderao reduzir seus precos ao valor da proposta do licitante mais bem

classificado.

6.17.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nao

prejudicara o resultado do certame em relagao ao licitante mais bem classificado.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificagao de possivel empate, o
Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao prego, a sua

exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto.

7.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do
Anexo VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

7.2.1.contenha vicio insandavel ou ilegalidade;
7.2.2.ndo apresente as especifica¢des técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

7.2.3.apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar prego

manifestamente inexequivel.
7.3. Considera-se inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que

7.3.1.comprovadamente, for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao,
apresente precos global ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a

parcela ou a totalidade da remuneragao.
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7.3.2.apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis,

medidas provisdrias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

74. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na
forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no item 9.4
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n® 5, de 2017, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

7.5. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da
média dos pregos ofertados para o mesmo item, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificacdo por inexequibilidade, serd obrigatoria a realizagao de diligéncias para o

exame da proposta.

7.6. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios

que fundamentam a suspeita.

7.7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo razoavel

para tanto, sob pena de nao aceita¢do da proposta.

7.7.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo

estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.8. Dentre os documentos passiveis de solicitagao pelo Pregoeiro, destacam-se as

planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

7.9. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com
tidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

7.10. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos pregos unitdrios apresentados na
Planilha de Custos e Formacao de Pre¢os com aqueles praticados no mercado em relagao

aos insumos e também quanto aos saldrios das categorias envolvidas na contratagao;

7.11. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo licitante, no prazo

indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoracdo do preco proposto.

711.1.  Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicacao de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, exceto
para atividades de prestagao de servigos previstas nos §§5°-B a 5°-E, do artigo 18,
da LC 123, de 2006.

7.12. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a

proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.
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7.13. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderad a sessao, informando no “chat”

a nova data e horario para a continuidade da mesma.

7.14. O Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletronico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar
a obtengao de melhor preco, vedada a negociacao em condigdes diversas das previstas
neste Edital.

7.14.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro nao aceitar a proposta e
passar a subsequente, poderd negociar com o licitante para que seja obtido prego

melhor.

7.14.2. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser

acompanhada pelos demais licitantes.

7.15. Sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8. DA HABILITACAO

8.1. Como condic¢do prévia ao exame da documentagao de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condi¢des de participagdo, especialmente quanto a existéncia de
sangao que impeca a participa¢dao no certame ou a futura contratagao, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, = mantido  pelo  Conselho  Nacional de  Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

8.1.4. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

8.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder Publico,

inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritdrio.

8.1.6. Constatada a existéncia de sangao, o Pregoeiro reputard o licitante

inabilitado, por falta de condigao de participagao.
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82.  Os licitantes deverao apresentar a seguinte documentagao relativa a Habilitacao
Juridica, a Regularidade Fiscal e Trabalhista, e a Qualificagdo Econdmico-Financeira nas

condigdes seguintes:
8.3.  Habilita¢ao juridica:

8.3.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificagao da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.3.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELL: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

8.3.4. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da

indicagao dos seus administradores;

8.3.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certidao
expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas,
conforme o caso, que comprove a condi¢do de microempresa ou empresa de
pequeno porte, como determinado pelo Departamento Nacional de Registro do
Comércio - DNRC;

8.3.6. Inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante

sucursal, filial ou agéncia;

8.3.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagao respectiva;
8.4. Regularidade fiscal e trabalhista:

8.4.1. prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.4.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do

Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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8.4.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.4.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.4.5. prova de inscrigao no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto contratual;

8.4.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede

do licitante;

8.4.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatorio, deverd comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.4.8. caso o licitante detentor do menor prego seja microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa, devera apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta

apresente alguma restri¢ao, sob pena de inabilitacao.
8.5. Qualificacao Econémico-Financeira:

8.5.1.certiddao negativa de faléncia, recuperacgao judicial ou recuperacao extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
8.5.2. balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao
financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos
provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha

mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

8.5.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentacdo de balango patrimonial e demonstragdes contabeis

referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

8.5.3. comprovacao da situagao financeira da empresa serd constatada
mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplicagao das féormulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

LG =
Prazo
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8.5.4.

Passivo Circulante + Passivo Nao

Circulante
Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Circulante

LC=
Passivo Circulante

As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, que apresentarem resultado

inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),

Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverao comprovar patrimonio

liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo ou do item

pertinente.

8.6. A comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista, da qualificagdo econdémico-

financeira e da habilitagao juridica, conforme o caso, podera ser substituida pela consulta ao

SICAF, nos casos em que a empresa estiver habilitada no referido sistema, conforme o disposto
nos arts. 4°, caput, 8% § 3% 13 a 18 e 43, III, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de

11.10.10.

8.6.1.Também poderao ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,

especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacao vencida
junto ao SICAF.

8.6.2.Caso o Pregoeiro nao logre éxito em obter a certidao correspondente através do

sitio oficial, ou na hipdtese de se encontrar vencida no referido sistema, o

licitante sera convocado a encaminhar, no prazo de 2 (duas) horas, documento

valido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de

inabilitagao, ressalvado o disposto quanto a comprovagao da regularidade fiscal

das licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de pequeno porte,
conforme estatui o art. 43, § 1° da LC n® 123, de 2006.

8.7. As empresas, cadastradas ou nao no SICAF deverao comprovar, ainda, a

qualificac¢ao técnica, por meio de:

8.7.1.

Comprovacao de aptidao para a prestacio dos servicos em

caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagao, ou

com o item pertinente, por meio da apresentagao de atestados fornecidos por

pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.7.1.1. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua

atividade economica principal ou secundaria especificadas no contrato social

vigente;
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8.7.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato
ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado
para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MP n. 5, de
2017.

8.7.1.3. Para a comprovagao da experiéncia minima de 3 (trés) anos, serd aceito
o somatorio de atestados de periodos diferentes, nao havendo obrigatoriedade de
os trés anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

8.7.1.4. Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo
do servigo, a apresentacao de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situagdo se equivale, para fins de comprovagao de

capacidade técnico-operacional, a uma tinica contratagao, nos termos do item 10.9

do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.7.1.5. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, devendo
entregar, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a
contrata¢do, endereco atual da contratante e local em que foram prestados
0s servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

8.8. O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal e (b) da apresentagao do balango patrimonial e das demonstragoes
contabeis do ultimo exercicio.

8.9. Os documentos exigidos para habilitagao relacionados nos subitens acima,
deverao ser apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade
presente no sistema (upload), no prazo de 2 (duas) horas ap9s solicitagao do Pregoeiro no
sistema eletronico. ~Somente mediante autorizagdo do Pregoeiro e em caso de
indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da documentagao por meio do e-mail

previc.licitacao@previc.gov.br. Posteriormente, os documentos serdao remetidos em

original, por qualquer processo de copia reprografica, autenticada por tabelido de notas,
ou por servidor da Administragao, desde que conferidos com o original, ou publicagao
em orgao da imprensa oficial, para analise, no prazo de 2 (dois) dias tteis, apos encerrado

0 prazo para o encaminhamento via funcionalidade do sistema (upload) ou e-mail.

8.9.1. Nao serao aceitos documentos com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

8.9.2. Também poderao ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentagdo vencida junto ao
SICAF.
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8.10. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do
sitio oficial, ou na hipdtese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante sera
convocado a encaminhar, no prazo de 2 (duas) horas, documento valido que comprove o
atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilita¢do, ressalvado o disposto
quanto a comprovagao da regularidade fiscal das licitantes qualificadas como

o

microempresas ou empresas de pequeno porte, conforme estatui o art. 43, § 1° da LC n®
123, de 2006.

8.11. A existéncia de restri¢ao relativamente a regularidade fiscal ndao impede que a
licitante qualificada como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa equiparada seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais

exigéncias do edital.

8.11.1. A declaragdao do vencedor acontecera no momento imediatamente

posterior a fase de habilitagao.

8.12. Constatada a existéncia de alguma restri¢ao no que tange a regularidade fiscal,
o licitante vencedor sera convocado para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a
declaragao do vencedor, comprovar a regularizagao. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante,

mediante apresentacdo de justificativa.

8.13. A nao-regularizagao fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitagao do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, com a reabertura

da sessao publica.

8.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a

continuidade da mesma.

8.15. Serd inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitagdo, deixar de
apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitagao, ou apresenta-los em

desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.16. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

9. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
9.1. A sessao publica podera ser reaberta:

9.1.1.Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anula¢do de atos anteriores
a realizacdo da sessdao publica precedente ou em que seja anulada a prépria
sessao publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

9.1.2.Quando houver erro na aceitagao do prego melhor classificado ou quando o

licitante declarado vencedor ndo assinar a Ata de Registro de Precos ou nao
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comprovar a regularizacao fiscal, nos termos do art. 43, §1° da LC n® 123/2006.
Nessas hipoteses, serao adotados os procedimentos imediatamente posteriores

ao encerramento da etapa de lances.

9.2. Todos os licitantes remanescentes deverdao ser convocados para acompanhar a

sessao reaberta.

9.2.1.A convocagao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou, ainda,

fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

9.2.2.A convocagao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a4 de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados

cadastrais atualizados.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no
prazo de 2 (duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e

devera:

10.1.1.  ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a tltima folha ser

assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2.  apresentar a planilha de custos e formacao de precos, devidamente
ajustada ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este

instrumento convocatorio.

10.1.3. conter a indicacdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante

vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracao no decorrer da execu¢do do contrato e aplicagdo de eventual sangao a

Contratada, se for o caso.

10.2.1.  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a

Contratada.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagao
fiscal de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso,
concederd o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a
intengao de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des)

pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.
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11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e
a existéncia de motivagao da intenc¢ao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,

fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas

apenas verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengao de

recorrer importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o prazo
de trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes
também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comegardo a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos

elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no

endereco constante neste Edital.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. O objeto da licitagao serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato
do Pregoeiro, caso ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a

regular decisao dos recursos apresentados.

12.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a

autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

13. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. Homologado o resultado da licitagao, tera o adjudicatario o prazo de 5 (cinco)
dias, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de
Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a

contrata¢do, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital.

13.2. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para a assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administragdo podera encaminha-la
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletronico, para que seja assinada no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu

recebimento.
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13.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de
Pregos podera ser prorrogado uma tnica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s)

licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

13.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pre¢os quanto necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagao do licitante
vencedor, a descrigao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e

demais condigoes.

13.4.1. Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com precos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia da classificagdo do certame, excluido o percentual referente a margem
de preferéncia, quando o objeto nao atender aos requisitos previstos no art. 3° da
Lei n® 8.666, de 1993;

14. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

14.1. Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Pregos, o fornecedor
registrado podera ser convocado para assinar o Termo de Contrato ou aceitar/retirar
instrumento  equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autoriza¢ao), no prazo de 10 (dez) dias tteis contados de sua convocagao, sob

pena de decair do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

14.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados a partir da
formalizagdo do contrato (ou recebimento da nota de empenho), prorrogavel na forma do
art. 57, § 1°, da Lei n® 8.666/93.

14.3. Previamente a contratacao, a Administracdo realizara consulta “on line” ao
SICAF, bem como ao Cadastro Informativo de Créditos nao Quitados — CADIN, cujos

resultados serao anexados aos autos do processo.

14.3.1.  Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado
devera regularizar a sua situagao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias,

sob pena de aplicagao das penalidades previstas no edital e anexos.

14.4. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 0rgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletronico, para que seja assinado no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de seu

recebimento.

14.5. O prazo previsto para assinatura ou aceite podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicita¢do justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

14.6. Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato ou aceite do

instrumento equivalente, nao comprovar que mantém as mesmas condi¢oes de
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habilitacao, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinatura, podera ser convocado
outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a verificagao da
aceitabilidade da proposta, negociagao e comprovados os requisitos de habilitacao,
celebrar a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital e das demais

cominacoes legais.

15. DO REAJUSTE
15.1. O preco é fixo e irreajustavel.

15.2. As contratagdoes decorrentes da Ata de Registro de Precos poderdo sofrer
alteracdes, obedecidas as disposi¢des contidas no art. 65 da Lei n° 8.666/93 e no Decreto n®
7.892, de 2013.

16. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

16.1. Os critérios de recebimento e aceitagado do objeto e de fiscalizacdo estao

previstos no Termo de Referéncia.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1. As obrigacoes da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas no Termo de

Referéncia.

18. DO PAGAMENTO

18.1.0 pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias, contados do

recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.2.A emissao da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento provisério e

definitivo do servico, nos seguintes termos:

18.3.No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
devera entregar toda a documentagao comprobatéria do cumprimento da obrigacao

contratual;

18.4.No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal técnico devera elaborar Relatério Circunstanciado em

consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

18.5.No mesmo prazo, o fiscal ou equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatdrio
Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢des e encaminha-lo ao gestor do

contrato.

18.6.Em existindo fiscal setorial, este devera elaborar Relatério Circunstaciado em

consonancia com suas atribui¢gdes, no mesmo prazo.
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18.7.No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos relatorios
mencionados acima, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento
definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servicos, obedecendo as

seguintes diretrizes:

18.8.Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagao técnica, setorial, e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagao
e 0 pagamento da despesa, indicar as cladusulas contratuais pertinentes, solicitando

a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

18.9. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

18.10.  Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagao.

18.11.  Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdao da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 3%, da Lei n® 8.666, de 1993.

18.12. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo

servidor competente, devidamente acompanhada das comprovacdes mencionadas
no item 2 do Anexo XI da IN SEGES/MPDG n. 5/2017

18.13.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

18.14.  Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para

verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

18.15.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situa¢dao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera

ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

18.16.  Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.17.  Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
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18.18. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao

regularize sua situacao junto ao SICAF.

18.19.  Somente por motivo de economicidade, segurancga nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante, nao sera rescindido o contrato em execucdo com a

contratada inadimplente no SICAF.

1820. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislacao aplicavel, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MPDG n.
5/2017, quando couber:

18.20.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional,
exclusivamente para as atividades de prestacao de servigos previstas no §5°-C,
do artigo 18, da LC 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributdria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime, observando-se as
excegdes nele previstas. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

18.21.  Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensagao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacao da seguinte

férmula:

EM=1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) I1=0,00016438
[=(TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

19. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

19.1. Ap0s o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus

precos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

19.1.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicara

o resultado do certame em relacao ao licitante melhor classificado.
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19.2. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual
ao do licitante vencedor, estes serao classificados segundo a ordem da ultima proposta

individual apresentada durante a fase competitiva.

19.3. Esta ordem de classificagdao dos licitantes registrados devera ser respeitada nas
contratagoes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame nao assine a ata
ou tenha seu registro cancelado nas hipdteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n°
7.892/2013.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o

licitante/adjudicatario que:

20.1.1.  nao assinar a ata de registro de precos quando convocado dentro do
prazo de validade da proposta ou nao assinar o termo de contrato decorrente da

ata de registro de precos;
20.1.2.  apresentar documentagao falsa;
20.1.3.  deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

20.14.  ensejar o retardamento da execugao do objeto;

20.1.5.  nao mantiver a proposta;
20.1.6. cometer fraude fiscal;
20.1.7.  comportar-se modo inidoneo.
20.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao falsa quanto

as condicOes de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de

lances.

20.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infra¢des discriminadas no
subitem anterior ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as

seguintes sancoes:

20.3.1. Multa de 1% (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)

prejudicado(s) pela conduta do licitante;

20.3.2.  Impedimento de licitar e de contratar com a Uniao e descredenciamento

no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

20.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sangao de
impedimento.
20.5. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo

administrativo que assegurara o contraditdrio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
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observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei
n29.784, de 1999.

20.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado

a Administragao, observado o principio da proporcionalidade,
20.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.8. As sangOes por atos praticados no decorrer da contratagdo estao previstas no
Termo de Referéncia.

21. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 02 (dois) dias tteis antes da data designada para a abertura da sessado

publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
previc.licitacao@previc.gov.br, ou por peti¢ao dirigida ou protocolada no enderego SCN -
Setor Comercial Norte, Quadra 06, Conj. “A”, Bl. “A”, 3% andar, Ed. Venancio 3.000 —
Shopping ID, Brasilia/DF — CEP n® 70.176-900, Coordenagao-Geral de Patrimonio e
Logistica — CGPL/DIRAD.

21.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnagao no prazo de até vinte e quatro
horas.

21.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagao
do certame.

21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverao ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura
da sessao publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado
no Edital.

21.6. As impugnagoes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos

previstos no certame.

21.7. As respostas as impugnagoes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro
serdo entranhados nos autos do processo licitatério e estarao disponiveis para consulta

por qualquer interessado.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizagao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que

nao haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.
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22.2. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,

atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e classificacao.
22.3. Ahomologagao do resultado desta licitagao ndo implicara direito a contratagao.

22.4. As normas disciplinadoras da licitagao serao sempre interpretadas em favor da
ampliagao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da

Administra¢do, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

22.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagao de suas
propostas e a Administracao nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

22.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias

de expediente na Administragao.

22.7. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os

principios da isonomia e do interesse publico.

22.8. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou

demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

22.9. O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletronico
www.previc.gov.br, e também poderao ser lidos e/ou obtidos no enderego SCN - Setor
Comercial Norte, Quadra 06, Conj. “A”, Bl. “A”, 3° andar, Ed. Venancio 3.000 — Shopping
ID, Brasilia/DF — CEP n° 70.176-900, Coordenacao-Geral de Patriménio e Logistica —
CGPL/DIRAD, nos dias uteis, no horario das 08:00 horas as 18:00 horas, mesmo endere¢o

e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdao com vista

franqueada aos interessados.
22.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO I - Termo de Referéncia;

ANEXO II - Minuta de Ata de Registro de Precos;
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I
OBIJETO

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagao de empresa
especializada na prestacao de servicos de eventos, com garantia de qualidade,
incluindo todo material e mao de obra necessarios, para executar servigos de
carater técnico institucional e de utilidade publica, sob a responsabilidade da
Assessoria de Comunicacdo Social e Parlamentar (ACSP), que atenda as
demandas da Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar (Previc)
e seus escritorios de representacao, conforme condi¢cdes, quantidades,
exigéncias e estimativas, estabelecidas neste instrumento e nos itens do Anexo |
deste Termo de Referéncia.

JUSTIFICATIVA E OBJETO DA CONTRATAGAO

A execucgado de servigos de eventos e realizagao de Eventos é decorréncia natural
das fung¢des atribuidas a Previc, serdo realizados diversos encontros, reunides,
seminarios, treinamentos, entre outros, com vista a valorizar a imagem
institucional da Superintendéncia, especialmente as que dizem respeito das
acdes da autarquia relativas aos interesses da coletividade no ambito das
politicas e programas relacionados a Previdéncia Complementar.

A contratacao de empresa especializada na prestacao de servigos de eventos e
buffet, &€ decorréncia natural das fun¢des atribuidas a Previc, especialmente as
que dizem respeito ao direito da opinido publica de tomar conhecimento das
acdes da autarquia relativas aos interesses da coletividade no ambito das
politicas e programas relacionados a Previdéncia Complementar. Além disso,
responde a necessidade de produzir eventos de carater técnico-institucional para
atender as demandas das diversas areas e escritdrios da autarquia.

Os servicos de Eventos da Superintendéncia Nacional de Previdéncia
Complementar (Previc) sao necessarios em fungao do cumprimento de um dos
pilares do Plano de Ag¢ao 2017-2018 e do planejamento estratégico 2017 —
2020 da autarquia. Ressalta-se que a Previc mantém relacionamentos com
organismos internacionais do setor de previdéncia complementar e também esta
inserida no ambito dos processos de avaliagao internacional como o Financial
Sector Assessment Program (FSAP). O item Gestao Corporativa do Plano prevé o
aperfeicoamento da comunicacdo estratégica e a disseminacao de informacdes
sobre as a¢Oes da Previc, possibilitando o fortalecimento no relacionamento com
veiculos de comunicagao e ampliando a geragao de conteudo institucional.
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Dessa forma, visando prover a Previc e escritérios vinculados, demandamos a
contratacdo, objeto deste Termo de Referéncia, essencial para a disseminagao de
temas relevantes sobre previdéncia complementar, e também, das politicas e
diretrizes do Governo Federal.

A opc¢ado da contratagao se da de forma conjunta, ou seja, por lote, apenas uma
empresa prestara todos os servigos ja que o parcelamento torna o contrato
técnica, econdbmica e administrativamente invidvel ou provoca a perda de
economia de escala.

O disposto no RMS 34.417/ES - Segunda Turma 3, diz que “E resguardado o direito
de escolha pela contratacdo por lote quando for vidvel técnica e
economicamente: O fracionamento das compras, obras e servicos, nos termos do
§ 12 do art. 23 da Lei n. 8.666/93 somente pode ocorrer com demonstracdo
técnica e econdmica que tal opgao é vidvel, bem como que enseja melhor atingir
o interesse publico, manifestado pela ampliagao da concorréncia.” Dessa forma,
a justificativa apresentada no item acima, cumpre o requisito supracitado.

DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

Os servicos a serem contratados se enquadram na classificacdo de servigos
comuns e, sendo assim, a contratacdao de que trata este Termo de Referéncia
ocorrera através Pregao Eletronico, preferencialmente, observando-se os
procedimentos administrativos estabelecidos pela Lei 8.666, de 21 de junho de
1993 e suas alteracdes subsequentes e a Instru¢ao Normativa n° 05, de 26 de
Maio de 2017.

Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
2.271, de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do érgao licitante,
nao inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de
cargos.

A prestagao dos servigos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contrada e a Administracao, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

Os elementos produzidos no Coffe beak sdao caracterizados como produto
alimenticios. S3o eles composto de cinco tipos de salgados, trés tipos de doce,
bolos, folheados e biscoitos, agua, refrigerantes, dois tipos de suco, café, leite,
cha e chocolate. Os servicos de recepgdao consistem na disponibilidade de
profissional capaz de atender e receber convidados e autoridades durante a
realizacdo do evento bem como organizar a disposicao das autoridades e
convidados. Os garcons estardao disponiveis para servir os participantes dos
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eventos durante sua duracdo. O mestre de cerimobnia deverd conduzir a
realizacao do evento do inicio ao fim.

FORMA DE PRESTAGAO DE SERVICO
Os servigos serao executados conforme discriminado abaixo:

Contratacao de empresa para prestacao de servicos especializados em
organizacado de eventos, servicos correlacionados e suporte, compreendendo o
planejamento operacional, a organizacdo, a execu¢ao, o acompanhamento, até o
encerramento dos mesmos.

Os servigos serao solicitados por meio da emissao de Ordem de Servicos, assim
definido como documento utilizado pela Administragdo para a
solicitagdo apresentado no anexo Il deste Termo de Referéncia. O prazo para
inicio da execucao do objeto serd a partir da assinatura da ordem de servico e o
prazo de entrega de acordo com o tipo de servigo exposto. O acompanhamento
e controle dos itens relativos a execucao do contrato, possibilita a verificacdo da
conformidade do servigo executado com o solicitado para a CONTRATADA onde
serdao demonstrados:

A definicdo e especificacdo dos servicos a serem realizados;
O prazo para entrega;

O endereco de realizagdao do servico;

O responsavel pela solicitacdo do servico;

Os materiais, servigos e pessoal empregados;

Precos unitario e total

A CONTRATADA deverd providenciar servicos de coffee break e equipe de
empregados (garcons). O servico de coffee break sera realizado no local do
evento, a ser determinado pela CONTRATANTE, e devera ter duragcao de 30
(trinta) minutos, sendo no maximo 2 (dois) coffee breaks por dia de evento.

Mestre de cerimobnia devera ficar disponivel pelo periodo de 08 horas, durante a
realizacao do evento

O mestre de cerimbnia deverd apresentar-se nas datas e horarios a serem
definidos e informados pela CONTRATANTE, com vestimenta adequada.

As recepcionistas deverdao apresentar-se em datas e horarios a serem definidos e
informados pela CONTRATANTE, com roupa social (terno ou tailleur), sapatos
limpos, maquiagem leve, cabelos arrumados e postura elegante.

Jornada de 8 horas de trabalho diaria por recepcionista
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No local do evento: recepcdao para o credenciamento das autoridades,
convidados e auxilio aos palestrantes e participantes do evento e recepgdes
institucionais

A CONTRATADA, por iniciativa prdpria ou por reclamacdo devidamente
fundamentada pelo Gestor do Contrato, devera providenciar a substituicao de
profissionais que ndo estejam correspondendo as necessidades da organizacdo
do evento nos seguintes prazos:

Pessoal de apoio: até 4 (quatro) horas antes do inicio do evento;

Profissionais em cargo de chefia e coordenacao de area: até 12 (doze) horas antes
do inicio da montagem do evento;

O garcom devera ficar disponivel por até 8 horas diarias ou enquanto durar o
evento, servindo d4gua aos participantes, quando houver necessidade, e
acompanhar o coffe break verificando a quantidade de alimentos disponiveis e
repondo se necessario.

As vestimentas do garcom inclui terno preto, camisa branca, gravata borboleta
preta e sapatos limpos.

Deverao estar incluidas nas diarias as despesas com uniforme, transporte e
alimentacao, hospedagem da equipe de apoio;

A CONTRATADA sera responsavel pela execucao das tarefas logisticas inerentes a
organizagao e execug¢ado dos eventos, tais como apoio técnico, administrativo e
de pessoal, credenciamento, planejamento e organizacao dos eventos, inclusive
na sua fase prévia;

O cronograma da realizagao das tarefas para a entrega do servigo corresponde
a:
Fase Periodo

Antecedéncia minima de 10 (dez) dias
corridos da data do evento.

Envio da Ordem de Servico Apds aceite da CONTRATADA.

Confirmagao por parte da CONTRATADO
recebimento da O.S

Execucdo de Servico, na forma
especificada na Ordem de Servigo

Agendamento dos servigos por e-mail

Até dois dias uteis

Na data do evento

REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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O registro n2 5134-05 diz respeito a categoria de gargcom, segundo a Classificacao
Brasileira de Ocupa¢des (CBO) que estd definido como profissional
que; Atendente de buffet, Atendente de mesa, Auxiliar de maitre, Garcom de bar,
Garc¢ao, Passador de guarnicao. O registro n® 4221-05 diz respeito a categoria de
Recepcionista, segundo a Classificagcdo Brasileira de Ocupac¢des (CBO) que estd
definido como profissional que; Agente de trafego, Atendente de clinica
veterindria, Atendente de consultério veterindrio, Encarregado da recepcao,
Funcionario de setor de informagdo, Recepcionista atendente, Recepcionista
auxiliar de secretaria, Recepcionista bilinglie, Recepcionista de credidrio,
Recepcionista de empresa de navegacao aérea, Recepcionista secretdria,
Recepcionista telefonista, Recepcionista vendedor de passagens aéreas. O
registro n° 3763-05 diz respeito a categoria de Mestre de Cerimonia, segundo a
Classificacdo Brasileira de Ocupacgdes (CBO) que esta definido como profissional
que; Animador de eventos, Apresentador animador de eventos, Apresentador de
convencgoes, Apresentador de espetaculos.

A Licitante devera demonstrar experiéncia prévia e conhecimento das condigdes
necessarias para prestacdao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia. Para
tal, devera apresentar, na habilitacdo, atestado(s) de capacidade técnica, em
nome da Proponente, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove o seu desempenho para a prestagao de servigos semelhantes aos
descritos neste Termo de Referéncia. O(s) atestado(s) deve informar, também,
nome e telefone do responsavel pelas informacdes atestadas;

A participacdo neste Pregao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno
porte, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitacao, e que
estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, conforme disposto no §32 do artigo 82 da IN SLTI/MPOG
n? 2, de 2010.

N3ao haverd possibilidade de subcontratacdo dos objetos, devendo a
CONTRATADA prestar todo o servigo solicitado uma vez que este Termo de
Referéncia deixa claro os requisitos minimos que atenda aos servicos a serem
requeridos.

MODELO DE GESTAO DE CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A CONTRATANTE, Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar
(Previc), interessada na contratacao de empresa especializada em organizacao
de eventos e realizagcao de servicos de buffet . Do outro a CONTRATADA, empresa
do ramo de organizacao de eventos e realizacdo de servicos de buffet, capazes
de atender as exigéncias presentes neste Termo de Referéncia.

Ficam disponiveis como meios de comunicacdao entre a CONTRATANTE e
a CONTRATADAo e-mail da Assessoria de Comunicagdo da Previc
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previc.eventos@previc.gov.br e o telefone 2021-2059/2094 para quaisquer tipos
de contato.

O indicador minimo de afericdo da qualidade do servico serd através de
verificacdo da correta execucao de servicos dos eventos, de acordo o esperado e
especificado na Ordem de Servico.

Contratempos com relacao a entrega do material ou problemas durante sua
execucdo é de total responsabilidade da contratada que deverd arcar com os
prejuizos de forma que nao prejudique o prazo de entrega.

Os pregos devem incluir todas as taxas de servicos e impostos.
O preco é fixo e irreajustavel.

As contrata¢des decorrentes da Ata de Registro de Pregos poderao sofrer
alteracdes, obedecidas as disposi¢cdes contidas no art. 65 da Lei n° 8.666/93 e no
Decreto n® 7.892, de 2013.

MATERIAIS E PESSOAL A SEREM DISPONIBILIZADOS

Para a perfeita execucao dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, pessoal e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicao
guando necessario:

As loucas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos, etc.,, e equipes de
empregados (garcons, mestre de cerimbnia, recepcionista), serdo de
responsabilidade da CONTRATADA;

Os garcons, mestre de cerimbnia e recepcionistas, deverdao estar em traje
apropriado, compativel ao evento.

Qualquer dano ou extravio de material serd de responsabilidade da
CONTRATADA.

DO INICIO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

A execucao dos servicos serd iniciada a partir da data de assinatura do contrato.
O contrato vigorard pelo prazo de 12 (doze) meses, ndo podendo ser prorrogado,
uma vez que os servicos objeto deste Termo de Referéncia ndo se caracterizam
como de natureza continua.

Nao havera a possibilidade de subcontratagao de quaisquer objetos deste termo.
OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
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Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdao do servigo, no prazo e
condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

Efetuar as retencGes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, em conformidade com o item 6, ANEXO XI, da IN n?
05/2017.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocagdao dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer os materiais e
equipamentos, necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste
Termo de Referéncia e em sua proposta;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdao ou dos
materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2
8.078, de 1990), ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere responsabilidade a Contratante;

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracao;
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Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar atividades ndao abrangidas pelo contrato, devendo a
CONTRATADA relatar a CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido,
a fim de evitar desvio de func¢ao;

Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servicos;

N3o permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir
a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacao;

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto
da licitacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §
12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.

Deter instalacdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para
a realizacao do objeto da licitacao.

Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes,
prazos, estipulados no item 4.8 deste Termo de Referéncia e local estipulado na
ordem de servico,

Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacao;

Indicar preposto para representa-la durante a execu¢ao do contrato.

Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relacgdo nominal dos
empregados que adentrarao o 6rgao para a execug¢ao do servico;

A CONTRATADA, por iniciativa prépria ou por reclamacdao devidamente
fundamentada pelo Gestor do Contrato, devera providenciar a substituicdo de
profissionais que ndo estejam correspondendo as necessidades da organizacado
do evento.

CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO
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O acompanhamento e a fiscalizacao da execucdao do contrato consistem na
verificacao da conformidade da prestagao dos servigos e da alocagao dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993, e do art. 62 do
Decreto n? 2.271, de 1997.

O representante da CONTRATANTE deverd ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugao dos servigos e do contrato.

A verificacdo da adequacdo da prestacao do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensura¢ao dos aspectos
mencionados no art. 34 da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n2 02, de 2008,
quando for o caso.

Durante a execuc¢ao do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente
o nivel de qualidade dos servicos, devendo intervir para requerer a CONTRATADA
a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execuc¢ao do servico, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacgao
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracao dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n? 8.666,
de 1993.

O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2
8.666, de 1993.

O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicacdao de sangdes administrativas,
previstas neste Termo de Referéncia e na legislacao vigente, podendo culminar
em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n? 8.666, de
1993.

A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO
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Os servicos serao agendados com antecedéncia minima de 10 (dez) dias corridos,
por meio de correio eletronico com o envio da ordem de servico, (documento SElI
n20096023). Nao podendo a contratada alegar desconhecimento do e-mail
institucional previc.eventos@previc.gov.br para eximir-se da responsabilidade
de cumprimento da obrigacao.

Os servicos serdo prestados eventualmente, conforme especificados neste Termo
de Referéncia, de acordo com a demanda da Superintendéncia Nacional de
Previdéncia Complementar (Previc) previamente agendada pelo e-mail
institucional previc.eventos@previc.gov.bre na forma da Ordem de Servico
constante do Anexo | deste termo.

Os servigos somente serao realizados apds assinatura de autorizagao de servigo
pelo representante especialmente designado pela Superintendéncia Nacional de
Previdéncia Complementar para o evento, apds a confirmacao da empresa dos
itens necessarios discriminados na Ordem de Servico para realizagao do evento.

Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

O prazo de realizacao do evento corresponderd; do agendamento conforme item
4.8, até a data de sua realizagao.

O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, e comunicard a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢do do contrato.

DAS SANSOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n? 8.666, de 1993 e da Lei n?
10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacao;

ensejar o retardamento da execugao do objeto;
falhar ou fraudar na execug¢ao do contrato;

comportar-se de modo inidéneo; e
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cometer fraude fiscal.

Pela inexecucgado total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragao pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
ndo acarretam prejuizos significativos para o servico contratado;

Multa de:

0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apdés o décimo quinto dia e a critério da
Administracao, no caso de execu¢ao com atraso, podera ocorrer a nao-aceitagao
do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucao total da obrigacao
assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execuc¢do do objeto, por periodo superior ao previsto no
subitem anterior ou de inexecuc¢ao parcial da obrigacdao assumida;

0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecucao total da obrigacao assumida;

0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdao da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacao),
observado o maximo de 2% (dois por cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizara a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisao do
contrato;

As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdao consideradas
independentes entre si.

Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos.

Sangao de impedimento de licitar e contratar com érgaos e entidades da Uniao,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

Declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados.
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Suspensao temporaria de participar de licitacdo e impedimento para contratar
com a Previc por prazo nao superior a 5 (cinco) anos;

Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993,
as empresas ou profissionais que:

Tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao em
virtude de atos ilicitos praticados.

A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

A autoridade competente, na aplicagcdao das sangdes, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
VALOR MAXIMO ACEITO DA CONTRATACAO

O valor da presente contratacdo serd condicionado a demanda dos itens
constantes no anexo | deste Termo de Referéncia. Os valores maximos aceitos
pela administracdo sera de até RS 16.494,00, conforme descrito na média de
precos exposto no documento Sei: 0091102 e na tabela abaixo que apresenta a
média de prego por item.

- Quantidade |Unidade de |Valor médio |Média do valor
Lote | Item Produto Descrigao . . .
estimada/ano medida por item. anual
Composto de cinco tipos de salgados,
trés tipos de doce, bolos, folhados e
biscoitos, agua, refrigerantes, dois tipos
de suco, café, leite, cha e chocolate.

1 Coffe Break 600 Por pessoa [RS 20,32 RS 12.192,00

Profissionais com experiéncia
1 comprovada em servir eventos com
presenca de autoridades (nacionais e Diaria de 8
2 Gargom internacionais), devidamente 06 horas RS 160,00 RS 960,00
uniformizados ou caso seja necessario
com uniforme personalizado. 01 um por
evento.
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Profissional treinado e capacitado para

3 Me.str? d.e execucdo dos servicos de locugdo de 06 Didria de 8 RS 317,00 RS 1.902,00
Cerimonia horas
evento. 01 um por evento.
Profissional treinado e capacitado para a
realizacdo de servigos de recepcao, Diaria de 8
4 Recepcionista fluente na Lingua Portuguesa, Espanhola 12 horas RS 120,00 RS 1.440,00
e/ou Inglesa, uniformizado.02 um por
evento.
Total: RS 16.494,00

O quantitativo e a relagao de itens foram elaboradas com base nos itens
utilizados do ultimo contrato de servicos de eventos e na demanda de eventos
prevista para o ano de 2018.

Fica atestado que as especficagOes técnicas constatantes, ndao restrigem a
concorréncia ou direciona a licitacdao para determinadas marcas ou fornecedores.

As contratacgdes de servigos, objeto deste Termo de Referéncia, serao efetuadas
pelo Sistema de Registro de Precos, assim entendido como o conjunto de
procedimentos para registro formal de precos relativos a prestacao de servicos,
para contratagOes futuras, conforme o art. 15 da Lei 8.666 de 1993 regulado pelo
Decreto n® 7.892 de 2013.

N3o ha nesse termo previsao de solicitacao posteriores de itens.
DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagao correrdao a conta dos recursos
consignados no Orcamento Geral da Unido, a cargo da Superintendéncia Nacional
de Previdéncia Complementar, obedecendo as classificagdes orgamentarias que
seguem: A¢ao 09.122.2110.2000.0001 Fonte de Recursos 0174333001 Elemento
3.3390.39 e Unidade 25206.

DA RESPONSABILIDADE AMBIENTAL

Todo o material devera ser adquirido considerando a composicao, caracteristicas
ou componentes sustentaveis, atendendo a IN n° 01, de 19 de margo de 2010,
Capitulo Ill, art. 5°1, 11, Il e § 1°, exceto aquele em que nao se aplica a referida
instrugao.

As empresas deverao apresentar as certificacdes: Licenciamento Ambiental
autorizado pelo Ibram e certificagao FSC.

ALTERAGCOES CONTRATUAIS

Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais os acréscimos ou supressdes que se
fizerem no objeto do presente contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) de seu
valor inicial atualizado.
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Item

O presente documento segue assinado pelo servidor Elaborador, pela autoridade
Requisitante e pela autoridade responsavel pela Aprovacdao da conveniéncia e
oportunidade, com fulcro no art. 92, inciso Il, do Decreto n2 5.450/2005 e da IN
n° 05, de 26 de Maio de 2017., cujos fundamentos passam a integrar a presente

decisdo por forca do art. 50, § 12, da Lei n2 9.784/1999.

ANEXO | - ITENS A SEREM PRODUZIDOS

Quantidade
Produto Descricado estimada
por evento

Unidade de
medida

Composto de cinco tipos de
salgados, trés tipos de doce,

Coffe Break |bolos, folhados e biscoitos, agua, Por pessoa
refrigerantes, dois tipos de suco,
café, leite, cha e chocolate.
Profissionais com experiéncia
comprovada em servir eventos
com presenca de autoridades

Garcom |(nacionais e internacionais),
devidamente uniformizados ou
Caso seja necessario com
uniforme personalizado.

Didria de 8
horas

Profissional treinado e L
Mestre de Didria de 8

.. . |capacitado para execug¢ao dos
Cerimonia . ~ horas
servicos de locucdo de evento.
Profissional treinado e
capacitado ara a realizacdo de Diaria de 8
Recepcionistaservigos de acepgao, fluente na horas

Lingua ortuguesa, Espanhola
e/ou Inglesa, niformizado.
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ANEXO Il
MODELO DE ORDEM DE SERVICO

(Modalidade da licitagao e Forma de realizagdo) n? /
IDENTIFICACZ\O DO PEDIDO
Ne OS: Unidade requisitante:
Data de emissdo: / / Servigo:
Contrato n2: / Processo ne:

IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

Razdo Social: CNPJ
Endereco:
‘ Telefone: ‘ Fax: | E-mail
DEFINICAO/ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
) Unidade . Valor Valor
Servigo de Medida Quantidade Unitdrio RS | Global RS
Total
ESTIMATIVA DA QUANTIDADE DE HORAS DEMANDADAS/ REMUNERACAO POR
HORAS
tidad Val Val
Servigo Metodologia Quantidade ator alor

de horas Unitdrio RS | Global RS

Total
*Fazer referéncia a metodologia de que trata o subitem d.4 do item 2.5 deste anexo

CRITERIOS DE AVALIACAO DOS SERVICOS

DEMAIS DETALHAMENTOS

LOCALIZAGAO DE REALIZAGAO

N2 do item Quantidade Enderecgo Data a ser executado

RECURSOS FINANCEIROS
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Os recursos financeiros necessarios ao pagamento desta Ordem de servigos serao
originarios da classificagcdo funcional programatica abaixo especificada.

Unidade Or¢amentaria:

Fung¢ao Programatica:

Projeto de Atividade:

Elemento de Despesa:

Fonte de Recurso:

Saldo Or¢camentario:

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

Local, data Local, data

Responsavel pela solicitacdo do servico Responsavel pela avaliagdo do servico
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ANEXO II - ATA DE REGISTRO DE PRECOS
(PRESTACAO DE SERVICOS)

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR - PREVIC
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.2 .........

A Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar - Previc, com sede no SCN - Setor
Comercial Norte, Quadra 06, Conj. “A”, Bl. “A”, 3% andar, Ed. Venancio 3.000 — Shopping ID,
Brasilia/DF — CEP n? 70.176-900, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 07.290.290/0001-02, neste ato
representada pelo(a) ...... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portarian®.....de....de...... de 200...,
publicada no ....... de ..... de ....... de ....., inscrito(a) no CPF sob o n? ............. portador(a) da
Carteira de Identidade n® ....... , considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de
pregao, na forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n?® ....... /20..., publicada no ...... de
..... /.....J20....., processo administrativo n® 44011.007271/2017-99, RESOLVE registrar os pregos
da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagao por
ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no edital,
sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteragdes, no Decreto n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, bem como a Portaria n. 409, de 21
dezembro de 2016 e a Instrucao Normativa SEGES/MP n. 05, de 26 de maio de 2017, e em
conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual prestagao de
servigo de organizacao de eventos, especificado no Termo de Referéncia, anexo I do edital
de Pregio n° ... /20..., que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta

vencedora, independentemente de transcrigao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto e as demais condi¢des ofertadas

na(s) proposta(s) sao as que seguem:

Valor
. . Quantidade | Unidade de L .. Média do
LoteItem| Produto Descrigao ) ) médio
estimada/ano| medida ] valor anual
por item.

Composto de cinco
tipos de salgados,
trés tipos de doce,
1 1 | Coffe Break | bolos, folhados e 600 Por pessoa
biscoitos, agua,
refrigerantes, dois
tipos de suco, café,
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leite, cha e
chocolate.
Profissionais com
experiéncia
comprovada em
servir eventos com
presenca de
autoridades
(nacionais e Diaria de 8

. L 06
internacionais), horas

2 Garcom
devidamente
uniformizados ou
caso seja necessario
com uniforme
personalizado. 01
um por evento.
Profissional
treinado e
capacitado para
execucgao dos 06
servicos de locugao

Diéria de 8
horas

Mestre de
Cerimonia
de evento. 01 um
por evento.
Profissional
treinado e
capacitado ara a
realizacao de
servicos de acepgao,
4 Recepcionista fluente na Lingua 12
ortuguesa,
Espanhola e/ou
Inglesa,
uniformizado.02

Diaria de 8
horas

um por evento.
Total:

3. VALIDADE DA ATA

3.1. A validade da Ata de Registro de Pregos serd de 12 meses, a partir da sua

assinatura, nao podendo ser prorrogada.
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4. REVISAO E CANCELAMENTO

4.1. A Administragao realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos
nao superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos

registrados nesta Ata.

4.2, Os pregos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugao
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado,

cabendo a Administragao promover as negociag¢des junto ao(s) fornecedor(es).

4.3. Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado
por motivo superveniente, a Administracdo convocara o(s) fornecedor(es) para

negociar(em) a reducao dos precgos aos valores praticados pelo mercado.

4.4. O fornecedor que nao aceitar reduzir seu prego ao valor praticado pelo mercado

sera liberado do compromisso assumido, sem aplicacao de penalidade.

44.1. A ordem de classificagio dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos

valores de mercado observard a classificagdo original.

4.5. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o

fornecedor nao puder cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

45.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se

confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e
452, convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.

4.6. Nao havendo éxito nas negocia¢des, o drgao gerenciador devera proceder a
revogacao desta ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao da

contratagao mais vantajosa.

4.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
4.7.1. descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;
4.7.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo

estabelecido pela Administracao, sem justificativa aceitavel;

4.7.3. nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar

superior aqueles praticados no mercado; ou

4.7.4. sofrer san¢ao administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar
contrato administrativo, alcancando o ¢rgao gerenciador e drgao(s)

participante(s).
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4.8. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 5.7.1, 5.7.2 ¢ 5.7.4
sera formalizado por despacho do ¢érgao gerenciador, assegurado o contraditdrio e a

ampla defesa.

4.9. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento da ata,

devidamente comprovados e justificados:
4.9.1. por razao de interesse publico; ou

49.2. a pedido do fornecedor.

5. CONDICOES GERAIS

5.1. As condi¢Oes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e
recebimento do objeto, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

5.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de

precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n® 8.666/93.

5.3. A ata de realizagdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relagio dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais ao do licitante vencedor do certame, serd
anexada a esta Ata de Registro de Precos, nos termos do art. 11, §4° do Decreto n. 7.892, de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 3 (trés) vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos
demais orgaos participantes (se houver).

Local e data
Assinaturas

Representante legal do drgao gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(es)
registrado(s)
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