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1. Primeiro Acesso e Autenticacao

O uso do sistema operacional Windows é indispensavel para o funcionamento
adequado desta aplicagao.

O acesso inicial a plataforma ocorre mediante um link de autenticagcdo encaminhado

ao e-mail cadastrado.

Execute a(s) seguinte(s) agcao(des)

es) Atuslizar Senha

Para habilitar a conta na plataforma, € obrigatério criar e confirmar uma nova senha

de acesso.
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Atualizar senha

Vocé precisa mudar sua senha para ativar sua conta.

Mova senha

Confirme a senha

¥ Sair dos outros dispositivos

Sua conta foi atualizada.

Sua conta foi atualizada.

Apds a conclusdo da etapa de seguranga, a autenticacdo no portal Selo de

Sustentabilidade é efetuada utilizando o e-mail e a senha recém-cadastrada.
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Selo de Sustentabilidade

Entrar

2. Navegacao e Criagao do Plano de Agéao

A partir do menu principal, o usuario deve selecionar a se¢ao de Planos de Agéo para

acessar as funcionalidades para cadastrar um novo Plano de Agéo.
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== O  MenuPrincipal Menu Principal s
88 Menu Principal
Plano de Agao Inicio

Planos de Agao

Gerir planos de acéo

Para iniciar o cadastro de um novo projeto, € preciso acessar a lista de planos e

acionar o botao de criagcdo do plano de acao “Novo”.

N 2
\Ng M  Planode Agio Plano de Acao %
hubh'a

88 Menu Principal : e

Listar Planos de Acédo Novo

B Planode Agio

(=] Data Registro Data Envio Status Acdes
Nenhum pl G20 el trad
Itens por pagina: 10 0ded Paginaldel ¢ Anterior Proxima >

O sistema otimiza o preenchimento carregando automaticamente os dados gerais e

cadastrais da empresa.
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N
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o COTnE Cadastrar Plano de Agdo

B Plano de Agdo

Dados Gerais

Empresa * Razdo Social * CNPI*
Empresa Teste Empresa Teste 21,835143/0001-93

Data de preenchimento * Responsavel pelo preenchimento * Email de contato (Responsavel)
08/06/2026 Empresaria Teste lorenaviana@infrasa.gov.br

O alcance das certificagcdes (Bronze, Prata, Ouro ou Diamante) esta condicionado ao

cumprimento de um volume especifico de agdes e requisitos predefinidos.
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CRITERIOS BRONZE | PRATA OURO DIAMANTE

Adesao ao Programa Brasileiro GHG | Sim Sim - -
Protocol e ter seus inventarios
corporativos de emissdes de gases
de efeito estuda divulgados em site

préprio

Adesao ao Programa Brasileiro GHG | Nao Nao Sim Sim
Protocol e ter seus inventarios
corporativos de emissdes de gases
de efeito estuda divulgados no

Registro Publico de Emissdes do

Programa

Acodes Eixo Ambiental ODS 6, 9, 12, | 1 2 5 5

13, 14, 15

Acoes Eixo Social ODS 5, 8, 10, 18 1 2 3 3

Acoes Eixo Governanca ODS 16 1 2 2 2

Acbes Autodefinidas 0 1 2 2

(Ambiental) | (Ambiental | (Ambiental
e Social) e Social)

Relatério Final Auditado N&o Sim Sim Sim
Relatorios da transparéncia salarial e | Nao Nao Nao Sim

remuneratéria conforme a Lei n°
14.611/2023 (Lei de igualdade

salarial entre mulheres e homens)

Total de Agdes: 3 7 12 12
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3. Diretrizes para Metas e Indicadores

Para preenchimento do Plano de Ac&o, € importante saber de algumas

coisas:

e Plano de Agao: Apresente apenas uma acgao por item, de maneira breve
e objetiva.

e Descricdao do Indicador e Indicador: Descreva os componentes e
funcionamento da férmula do indicador considerando as atividades a
serem realizadas.

e Meta: Os valores correspondentes as metas finais do periodo avaliativo
devem ser obrigatoriamente preenchidos em formato de porcentagem.

e E mandatério o cadastro de ao menos um plano de acéo distribuido entre
os eixos de Meio Ambiente, Desenvolvimento Social e Governanga.

e O registro de planos de agao é restrito estritamente ao ano vigente.

e Para a redacdo de uma acado, faz-se necessaria a ativagdo prévia do
Objetivo de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) pertinente na interface.

e O usuario possui a prerrogativa de inserir agdes autodefinidas, que sdo de

carater opcional e exigem a selecdo de um objetivo circunscrito aos eixos

de Meio Ambiente ou Desenvolvimento Social.
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4. Preenchimento do Plano de Acao

Cligue no botao de Plano de A¢ao na tela inicial ou na barra lateral.

N

== O MenuPrincipal Menu Principal s
88 Menu Principal
Planc de Agao Inicio

Planos de A¢do
Gerir planos de acao

Apos clicar no botédo de plano de agao, se abrira a tela de planos de ag&o. O usuario

deve clicar no botdo Novo para criar um novo plano de agao.

N
.= "" D  Planode Agio Plano de Acio

88 Menu Principal

Listar Planos de Acdo
B Plano de Acao

(=] Data Registro Data Envio Status Agdes

Nenhum plano de agdo encontrado,

Itens por pagina: 10 0de0 Paginaldel ¢ Anterior  Proxim

o\ . -
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Apos clicar em novo plano de acdo, os dados da empresa serao
preenchidos automaticamente e o usuario deve clicar no botao Seguinte.

N
== ml D | PlanodeAgio > Novo Plano de Agdo s

o COTnE Cadastrar Plano de Agdo

B Plano de Agao

Dados Gerais

Empresa * Razdo Social * CNPI*
Empresa Teste Empresa Teste 21.835143/0001-93

Data de preenchimento * Responsavel pelo preenchimento * Email de contato (Responsavel)
08/06/2026 Empresaria Teste lorenaviana@infrasa.gov.br

Cancelar @

Ao clicar em seguinte, a empresa podera selecionar o Objetivo de Desenvolvimento
Sustentavel (ODS) dentro de cada Eixo. E necessario ATIVAR o objetivo para poder

descrever o plano de agéo.

woy
Ay

) R T — :
R
2 Menu Principal 8

© Panode Acso

Eixo Meio Ambiente

Plano de Aggo®

Cronograma

Indicadores

@i A
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Apos ativar o ODS desejado, descrever o plano de agéo conforme orientado no item

Eixo Meio Ambiente

>

Plano de Aclo*

Plano do acdo teste

Cronograma

05/05/2026 B 050672026 B8

[ - Yokevechbs i) Anterior

fora deste periodo.

Eixo Meio Ambiente

£ Atencao: € necessirio ativar @ preencher as inft

nizagso | ODS 13 (definigao de m
Planode Agdo*
Piano de agao teste

Cronograma

nnnnnn es

EmpresariaTeste
avanagintazs . | Anterior

127212024 =] B Exso

O plano de agéo s6 pode ser realizado no ano VIGENTE, n&do podendo ser realizado

.\ .
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Preencha pelo menos 1 plano de agéo nos 3 eixos:

e Eixo Meio Ambiente
e Eixo Desenvolvimento Social
e Eixo Governanca

As agdes autodefinidas n&o sdo obrigatorias.

Cadastrar Plano de Agio

Para configurar agdes autodefinidas, ative a acdo desejada e selecione um objetivo

dentro dos Eixos de Meio Ambiente e/ou Desenvolvimento Social.
"" 0 | Panades . a

Cadastrar Plano de Agio

L

NS |

AAAAAAA
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Ao clicar em Cadastrar, o plano de ac¢do sera salvo no sistema. Em seguida, acesse

a lista de planos e clique em Enviar para concluir o0 processo.

Plano de Acao salvo!

Na tela de lista ou no menu do plano de agéo, vocé tera acesso aos seguintes icones:

o Detalhar © : para visualizar as informagées completas.

o Editar 7 : para alterar os dados do plano.

e Enviar 7 : para submeter o plano de acao finalizado.

]
D | Plano de Acso Plano de sca
] ml ©

aﬂ

Listar Planos de Acdo

D Data Registro Data Envio Status. Acties

V2026 08/06/2026 08/06/2026 Aguardando Ajustes @ # 9

Paginaldel

Ao clicar em Enviar Plano de Agao, o sistema exibird uma tela de confirmagao.
Atencao: apds o envio, o documento nao podera mais ser editado, a menos que o Ministério

dos Portos (MPor) solicite ajustes.
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E-mail:
dsust@mpor.gov.br

Telefone:
+55 (61) 2029-8090

Endereco:

Esplanada dos Ministérios,
Bloco "R", 5° andar,

Zona Civico-Administrativa,
Brasilia - DF,

CEP: 70044-900



