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CURRÍCULO 
 

INFORMAÇÕES PESSOAIS 
 

Nome: Eulenisa Lacerda Barros   
Cargo efetivo: Agente Administrativo 
Cargo comissionado: Chefe de Divisão de Protocolo – FCE 1.07 

 
FORMAÇÃO ACADÊMICA 

 

Curso: Letras – Licenciatura Português e Literaturas 
Instituição: Universidade de Brasília - UnB 
Período: 1995-2000 
 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 

Cargo: Agente Administrativo/Coordenadora FCE 1.13 
Período: 04l/2023 - 06/2023 

Descrição: Responsável por toda área administrativa do apoio que engloba envio das matérias 
ao Diário Oficial da União, expedição das documentações do âmbito do Gabinete, orientação 
e execução das atividades de apoio submetidas ao Gabinete, controle dos atos 
administrativos, documentos, processo e da guarda e movimentação dos documentos 
classificado como sigilosos de interesse do Gabinete. 

 

Cargo: Agente Administrativo/Assistente FCPE 101.2 
Período: 01/2019 – 12/2022 

Descrição: Expedição de processos nos sistemas SAPIENS e SEI; Alinhamento processual 
entre os citados sistemas; controle e cobrança de prazo nos processos judiciais e lançamento 
em Planilha de Acompanhamento de Prazos; Encaminhamento de emails às Unidades do 
MINFRA e AGU; Elaboração de expedientes administrativos 

 

Cargo: Agente Administrativo/Chefe de Divisão – FCPE102.2 
Período: 03/2017 – 12/2019 

Descrição: Líder do Setor de Execução da DIEP/COAD. Expedição de processos nos sistemas 
SAPIENS e SEI; Alinhamento processual entre os citados sistemas; controle e cobrança de 
prazo nos processos judiciais e lançamento em Planilha de Acompanhamento de Prazos; 
Encaminhamento de e-mails às Unidades do MINFRA e AGU; Elaboração de expedientes 
administrativos. 
 

Cargo: Agente Administrativo/Assistente FCPE 101.2 
Período: 01/2014 – 01/2017 

Descrição: Recebimento, triagem e tramitação de documentos e processos que tramitavam na 
CONJUR, operação dos sistemas SAPIENS/ AGU e SEI/MTPA, elaboração de estatísticas 
controle de prazos de processos judicias, realização de contatos telefônicos com os órgãos 
assessorados e entidades vinculadas: PRUs, ASJURs e demais unidades da AGU e MTPA. 


