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Release Notes

Versao: 1.0
Data: dezembro/2025

Esta é a primeira versao publica do Manual do Usuario do Porto sem Papel (PSP).

O documento apresenta a estrutura do sistema, os conceitos fundamentais e os fluxos
operacionais do Documento Unico Virtual (DUV), incluindo a descricdo das funcionalidades
essenciais relacionadas ao acesso, painel de bordo, eventos da estadia, anuéncias e
exigéncias, cargas perigosas, operacoes, alteracao de responsabilidade da estadia e
funcionalidades especificas da Administracao Portuaria.

O conteudo foi elaborado com base nas regras de negdécio vigentes do PSP e contempla os
diferentes perfis institucionais que participam do processo portuario. O manual possui
carater orientativo e destina-se a servir como referéncia para consulta e apoio a utilizagao do
sistema.

Versdes futuras poderédo incorporar ajustes, complementacdes e nhovas secoes, refletindo
evolugdes do sistema e aprimoramentos na documentacgéo.



LEGENDA DE I[CONES

* Acessivel a todos os perfis

Agéncia de Navegacao

m Administragéao Portuaria
(b Autoridade Maritima (Marinha)
Autoridade Sanitaria (Anvisa)
E Policia Maritima (Policia Federal - PF)
1 Acesso restrito (anuentes/gestores)
Requer anexo

Il Relatério/Indicador

Dica/ Boa Pratica



PARTE A — NUCLEO DE REFERENCIA

1. Introducao

1.1. Objetivo do Manual

Este manual tem como finalidade orientar os usuarios na correta utilizagao do Sistema Porto
sem Papel (PSP). As instrugcdes aqui apresentadas foram elaboradas com base no conteddo
técnico oficial do sistema, visando garantir clareza e padronizagdo na execucgao das
atividades relacionadas ao registro, atualizagdo e acompanhamento das estadias de
embarcacdes nos portos brasileiros. O manual consolida os principais conceitos,
funcionalidades, regras operacionais e procedimentos necessarios para a interagdo com o
PSP, incluindo informacgdes destinadas a agéncias de navegacao, administragdes portuarias e
Oorgados anuentes.

Algumas funcionalidades encontram-se em fase de documentacéo e serdo detalhadas em
versdes futuras.

1.2. Publico-Alvo

O PSP é utilizado por diferentes perfis institucionais, cada qual com responsabilidades e
permissoes especificas. Este manual destina-se aos seguintes publicos:

e = Agéncias de Navegacao

e i Administracoes Portuarias (portos organizados e TUPs)
e I, Autoridade Maritima (Marinha do Brasil)

e o Autoridade Sanitaria (Anvisa)

¢ B Policia Maritima (Policia Federal)

o Perfis de acesso restrito ( 1+ ) —relacionados a parametrizacdes e configuragdes

especificas do sistema.

e Demais usudrios autorizados que interagem com o sistema conforme atribuigoes
institucionais.



O uso deicones ao longo do manual indica para quais perfis as funcionalidades estao
disponiveis.

1.3. Visao Geral do PSP

O Sistema Porto sem Papel é a plataforma de governo, gerida pelo Ministério de Portos e
Aeroportos, e utilizada para registro, analise e acompanhamento das estadias de
embarcacdes nos portos brasileiros. Seu principal instrumento operacional € o Documento
Unico Virtual (DUV), por meio do qual sdo consolidadas informacgdes relativas & embarcacao,
carga, tripulantes, passageiros, eventos operacionais e exigéncias dos 6rgdos anuentes.

O DUV é organizado em secOes apresentadas por meio de um menu lateral, que permite o
preenchimento e a visualizagdo das informacdes de forma estruturada. A criagéo, edicéo e
analise do DUV seguem regras definidas pelo 6rgao gestor do PSP, em conjunto com os
Orgados anuentes que atuam no sistema.

1.4. Estrutura dos Médulos do Sistema

O PSP é composto por médulos inter-relacionados que suportam todo o ciclo operacional das
estadias. Os médulos séo:

e Concentrador: Nicleo operacional do sistema. Permite criar, preencher, alterar e
gerenciar o DUV em todas as suas fases;

e Cadastro: Base estruturada contendo informacgdes de portos, bergcos, embarcacgoes,
operadores, anuentes, areas, certificados e demais entidades utilizadas pelo PSP;

e Gerencial: Permite a emissao de relatérios cadastrais, estatisticos, gerenciais,
operacionais e de indicadores;

e Cargas: Oferece consultas a manifestos e conhecimentos de embarque recebidos do
Sistema Mercante;

e Servicos: Reline funcionalidades administrativas e utilitarias, incluindo autenticagao
de documentos, configuragdes, integracdes e servigcos auxiliares.

Cada modulo seré detalhado ao longo deste manual.

1.5. Convencoes de Uso (icones, etiquetas de perfil, boas praticas)

Para assegurar clareza e padronizacao, este manual utiliza:



e icones de perfil para indicar restricées de acesso.

e Boas Praticas( | )destacando orientacdes operacionais recomendadas.
e Listas estruturadas para facilitar a leitura de regras e procedimentos.

e Termos técnicos padronizados, conforme utilizados no préprio PSP.

Quando uma funcionalidade estiver em processo de documentag¢ao neste manual, sera
identificada como “em elaboracéo”.

1.6. Controles de Tabelas no PSP

As tabelas do PSP utilizam um conjunto padronizado de controles — botdes localizados no
canto superior direito — que facilitam a visualizacdo e a manipulagido dos dados em todos os
modulos do sistema. Esses controles permitem executar agdes, ajustar colunas, aplicar
filtros, exportar informacgdes e ordenar registros.

e Acoes: relne operacdes disponiveis para cada tabela, como registrar eventos,
visualizar histérico ou executar funcdes especificas da funcionalidade.

e Colunas: permite exibir ou ocultar colunas, selecionar todas ou remover a selegao. A
configuracao afeta somente a visualizacdo atual.

e Filtros: ao ser ativado, exibe campos de filtragem abaixo de cada coluna, permitindo
informar valores, escolher opg¢des ou definir intervalos conforme o tipo de dado.

e Baixar: possibilita exportar os dados da tabela, em op¢cdes como “Baixar dados em
tela (CSV)”, “CSV - Completo”, relatérios em CSV ou PDF e outros arquivos disponiveis
na funcionalidade.

e Ordenacao: cada coluna possui uma seta ao lado do nome; ao clicar nela, os registros
sdo ordenados em ordem crescente ou decrescente, conforme o campo selecionado.

1.7. Contatos & Suporte

O suporte técnico ao PSP é realizado pela Central de Servigos Serpro (CSS). Em caso de
duvidas, problemas ou solicitagdes relacionadas ao sistema, utilize um dos canais:

e Telefone: 0800 978 2341

e Formulario online: https://form.omni.serpro.gov.br/geral?codigo=2508

O link “Reportar Problema”, disponivel no rodapé de todas as paginas do PSP, direciona o
usuario diretamente ao formulario de suporte.
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Boa Pratica

Inclua na abertura do chamado uma captura completa da tela, contendo hora e data do
sistema, para facilitar o diagndstico.

Sugestdes de melhoria do sistema podem ser encaminhadas ao Orgdo Gestor do PSP pelo
endereco: portosempapel@mpor.gov.br.

2. Acesso ao Sistema

O Sistema Porto sem Papel (PSP) oferece duas formas de autenticagdo, ambas disponiveis
paratodos os perfis autorizados. O usuario pode acessar o sistema tanto pelo gov.br, forma
recomendada, quanto pelo Login PSP.

2.1. Acesso via gov.br ( © )

O acesso por meio do gov.br € o método preferencial de autenticagcao do PSP e segue o
padrdo nacional de identificagao digital utilizado nos servigos publicos federais.

Como acessar:

1. Acesse: https://portosempapel.gov.br/

2. Cliqgue em Entrar para abrir a tela de autenticacéo.
3. Selecione Entrar com gov.br.

4. Autentique-se utilizando o método de sua preferéncia, como: CPF e senha,
autenticacao via instituicdo bancaria, QR Code, certificado digital.

Requisito de nivel da conta: E necessario que a conta gov.br tenha nivel Prata ou Ouro.

2.2. Acesso via login PSP ( © )

O acesso por login PSP pode ser utilizado por qualquer usuario, independentemente do
perfil. Trata-se de um método alternativo de autenticagdo, mantido para garantir
acessibilidade e continuidade operacional.

Como acessar:

1. Acesse: https://portosempapel.gov.br/.
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2. Cliqgue em Entrar.
3. Selecione Acessar com login PSP.

4. Informe CPF e senha ou autentique-se via certificado digital.

2.3. Redefinicdo de Senha ( © )

Aredefinicao de senha depende do tipo de acesso utilizado pelo usuario.

Para contas gov.br, o procedimento deve ser realizado diretamente no préprio portal gov.br,
utilizando as opcoes de recuperacao disponiveis, como validagcao por bancos, biometria,
senha ou e-mail.

Para contas que utilizam Login PSP, a redefinicdo pode ser feita pela opcao “Redefinir
senha”, localizada na mesma tela em que sao informados o CPF e a senha.

2.4. Perfis e Permissoes

Cada usuario do PSP é associado a um perfil funcional, que determina quais mddulos
estarao disponiveis e quais agdes poderao ser executadas dentro do sistema. Essa estrutura
garante que cada 6rgao e entidade atue exclusivamente dentro de suas atribuicdes legais e
operacionais.

A atribuicao de perfis é realizada no Portal HOD Serpro, exclusivamente pelos cadastradores
indicados pelos 6rgaos que operam o sistema.

Responsabilidades dos cadastradores:

e Administracao Portuaria: cadastrar colaboradores do porto, representantes de
agéncias de navegacao e de operadores portuarios.

° érgéo anuente: cadastrar os servidores pertencentes ao préprio orgao.

A configuracao correta dos perfis é essencial para garantir que cada usuario visualize
somente as informagdes compativeis com sua fungao institucional, preservando a seguranga
e a integridade dos dados no sistema.

3. Concentrador de Dados Portuarios

O Concentrador é acessado pelo menu superior exibido na primeira tela apés o login e
funciona como o médulo central do PSP. A partir dele, o usuario pode visualizar pendéncias,
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acionar funcionalidades relacionadas aos DUVs, realizar buscas avancadas e acessar demais
recursos relevantes para sua atuagéao.

O conteudo exibido no Concentrador varia conforme o perfil do usuario, garantindo que cada
um visualize somente as informagdes compativeis com suas atribuicdes no processo
portuario.

3.1. Painel de Bordo

O Painel de Bordo € o espacgo central de acompanhamento operacional no Concentrador.
Nele, o usudrio pode visualizar, analisar e filtrar as pendéncias associadas aos DUVs sob sua
responsabilidade.

Por padrao, o painel exibe somente pendéncias criadas nos ultimos 30 dias. Ao ativar a opgao
“Exibir Pendéncias Antigas?”, todas as pendéncias passam a ser apresentadas,
independentemente da data.

Atela dispde de filtros que auxiliam na localizacao de pendéncias especificas. O campo
“Filtrar por estas pendéncias” permite selecionar tipos de pendéncia, enquanto o filtro
“Natureza da Estadia” restringe a lista aos DUVs dessa natureza. O campo “Nao visualizar
estas pendéncias” oculta tipos especificos de pendéncias — exceto quando coincidem com
o filtro principal, 0 que nao é permitido.

Os DUVs sao listados em ordem decrescente de numeragao. Para visualizar as pendéncias de
um DUV, basta acionar o link Exibir pendéncias. Cada pendéncia é apresentada como um
link que direciona o usuario diretamente para a segao correspondente do DUV, facilitando sua
analise e resolugéao.

3.2. Busca Avancada de DUVs ( © )

A Busca Avancada é a ferramenta utilizada para localizar e consultar DUVs. Ela permite que o
usuario pesquise e acesse DUVs conforme os critérios definidos e de acordo com seu perfil de
acesso.

Ao acessar a tela, todos os campos de pesquisa sdo exibidos sem valores preenchidos, e os
filtros do tipo tri-estados sao carregados com o valor padrao “Nao Preenchido”. A consulta é
executada ao clicar em Pesquisar ou ao pressionar a tecla Enter. Caso nenhum filtro seja
informado, o sistema apresenta a lista completa de DUVs permitidos ao perfil do usuario.

A funcionalidade disponibiliza diversos filtros, incluindo nimero do DUV, identificacao da
embarcagao (nome, numero IMO), porto/TUP, CNPJ da agéncia responsavel, motivo de
atracacao, tipo de embarcacéo e filtros condicionais, como estadia offshore, pendéncia de
Comunicacgao de Chegada, passe de saida por periodo e critérios relacionados a finalizagao
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automatica. Para o perfil Agéncia de Navegacéo ( =), é apresentado também o filtro “Papel
de agéncia”, que permite restringir a busca a DUVs nos quais a agéncia atua como
responsavel ou como joint venture.

A pesquisa por datas segue regras especificas: ao preencher a data de atracagéo, ndo é
permitido informar a data de desatracacéao, e vice-versa. O sistema considera somente a data
informada, abrangendo o intervalo entre 00:00 e 23:59 da data selecionada.

Os resultados sao apresentados em ordem decrescente de nimero do DUV, acompanhados
da indicacao do total de registros encontrados. Ao selecionar um DUV, o sistema abre o
documento exibindo as funcionalidades disponiveis para o perfil do usuario. Ao fecha-lo, a
tela retorna aos resultados da pesquisa original.

A opcao Limpar remove todos os valores preenchidos e oculta a contagem total de registros.
O painel também oferece a opcéo Baixar dados em tela (CSV), que exporta os resultados da
consulta em formato CSV.

3.3. Minhas Configuracoes ©

A funcionalidade Minhas Configuragdes permite ao usuario gerenciar preferéncias
relacionadas a alertas e comunicagdes enviadas pelo PSP. Essa area é acessada por meio do

icone 4., localizado no cabecalho das paginas internas do sistema.

As opcgdes de configuracao disponiveis incluem:
e Agéncias de interesse: aplicavel para representantes de agéncias maritimas.
e Portos de interesse: aplicavel para representantes de administragoes portuarias.
e E-mails de recebimento: permite cadastrar até dois enderecos para notificagdes.

e Filtro por antiguidade: define o nimero maximo de dias desde a criacdo da pendéncia
para envio de alertas.

e Periodicidade: escolha da frequéncia de envio das notificagoes.

Usudrios podem desativar o envio de e-mails a qualquer momento alterando o campo Ativo.

4. Documento Unico Virtual - DUV

O Documento Unico Virtual (DUV) é a entidade do PSP para registro, acompanhamento e
gestao das estadias de embarcacdes. Ele reune informacdes sobre a embarcacao, os locais
de atracacéao, cargas, tripulagao, passageiros, provisdes, inspegdes, declaragdes e demais
dados pertinentes as operagdes portuarias.
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Ainterface do DUV é organizada por meio de um menu lateral, que agrupa as informacdes por
secoes, e um painel principal, onde sao exibidos os dados da secao selecionada. Os campos
obrigatdrios sao identificados por asterisco (*), e o sistema realiza validagdes automaticas ao
longo de todo o preenchimento.

4.1. Gerenciamento

4.1.1. Criacdo do DUV (g )

A criacdo do DUV registra a previsao de atracagao ou arribada da embarcacéao e iniciao
processo operacional da estadia no PSP. A funcionalidade permite informar, recuperar ou
importar dados necessarios para que 0s drgaos anuentes emitam suas autorizacoes.

A criacao do DUV pode ser iniciada abrindo o menu lateral pelo botdo Menu, de trés barras

(=), localizado no canto superior esquerdo da tela e acessando Documento Unico Virtual »
Novo, ou pelo botdo +Novo DUV, disponivel no Painel de Bordo.

Ao informar a identificagdo da embarcagao (numero IMO ou numero de inscrigéo), o usuario
deve acionar a opcao Recuperar Cadastro, que exibira os dados da embarcacéao para
conferéncia. Apés a confirmacao, o sistema verifica os campos obrigatérios do cadastro e
apresenta a pagina Dados Iniciais do DUV, onde devem ser informadas as informacgodes
necessarias para prosseguir com a criagao.

Ao acionar o botao Criar DUV, o sistema executa as validacdes obrigatérias e aplica as regras
especificas conforme a natureza da estadia. Caso alguma informacgao esteja ausente ou
incorreta, o PSP exibira mensagens de validagcdo indicando os ajustes necessarios. Apds a
validagdo bem-sucedida, o sistema cria o DUV e atribui um nidmero composto por dez digitos
— seis numéricos sequenciais e quatro referentes ao ano de criagao.

Por fim, o sistema confirma a criagao por meio de mensagem especifica e apresenta o
Resumo do DUV, exibindo as funcionalidades disponiveis conforme o perfil do usuério e a
situacdo do documento.

4.1.2. Cancelamento do DUV (@)

Afuncionalidade Cancelar DUV finaliza definitivamente um Documento Unico Virtual cuja
estadia nao tera continuidade. Apds o cancelamento, o DUV passa a ter a situacao Finalizado
por Cancelamento e fica disponivel somente para consulta.

Essa acao deve ser executada pela Agéncia de Navegacao responsavel pelo DUV,
diretamente no cabegalho do documento.
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Critérios de cancelamento:

O cancelamento somente é permitido quando o DUV atende as regras especificas da sua
natureza de estadia:

e Convencional ou Embarcac¢ao nao Propulsada: permite cancelamento enquanto a
atracacao nao tiver sido efetivada.

e Assumindo de Outra Agéncia: Permite cancelamento antes da operagao ser
efetivada. Se o DUV ja estiver operando, o cancelamento ndo é permitido.

e Arribada em Cais e Arribada em Fundeio: Permite cancelamento enquanto nao
houver atracacéo efetivada (em cais ou fundeio).

e Uso do Canal: Permite cancelamento somente nas situagdes: Aguardando
Ratificacao da Autoridade Portuaria ou Aguardando Reenvio do Aviso de Atracacgao.

Restricoes que impedem o cancelamento:

O PSP bloqueia o cancelamento nas seguintes situagoes:
1. Se houver manifestos associados ao DUV, ou pendéncias de envio de manifestos;
2. quando houver roteiro vinculado ao SISTUF.

3. Nao é permitido cancelar DUV de Uso do Canal apés a ratificacao do Aviso de
Atracacao.

Como cancelar:

Ao acionar Cancelar DUV, o PSP exibe um modal com os campos obrigatdrios:
1. Data/Hora: preenchida automaticamente pelo PSP com o momento do cancelamento.
2. Motivo do Cancelamento: selecionado a partir da lista de motivos cadastrados.

3. Especifique: campo textual obrigatério somente quando o motivo selecionado for
Outro.

Apds preencher os dados, o PSP solicita confirmacao final.

Acoes executadas apds o cancelamento:

Quando o cancelamento é confirmado com sucesso, o PSP executa automaticamente as
seguintes acoes:
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. Alteracao da Situagao: O DUV passa para Finalizado por Cancelamento. Nao é

permitido reabrir ou reativar o documento.

Bloqueio permanente das fungoes:
a. alterar, incluir ou excluirinformag¢des no DUV;
b. incluir, excluir ou alterar registros de arquivos anexos;
C. cumprir exigéncias.

DUV “Assumindo de Outra Agéncia”: caso o DUV cancelado seja dessa natureza, ele
é desvinculado do DUV que teve a estadia assumida.

Escalas da embarcacao: sao excluidos os registros de escalas incluidos pelo DUV,
quando estavam no estado Informado, ou foram alterados de Informado para Previsto
ou Efetivado.

Finalizacao Automatica: se o DUV estivesse programado para finalizagdo automatica
ele é removido da programacgao e as pendéncias associadas sao retiradas do Painel de
Bordo da Agéncia e da Administragao Portuaria.

Histérico: o sistema registra o evento Cancelamento do DUV no histérico de eventos
do documento.

4.1.3. Finalizagcdo do DUV (fil @l ()

Um DUV pode ser finalizado pela Administracao Portuaria, pela Secretaria Nacional de Portos
(identificada pela sigla SEP) ou por cancelamento. Para efeitos de controle no PSP, o DUV é
considerado finalizado quando se encontra em qualquer das seguintes situagdes:

Estadia Assumida
Finalizado

Finalizado com Ocorréncia
Finalizado pela SEP

Finalizado por Cancelamento

Finalizacao automatica:

O PSP permite que o 6rgao gestor do PSP inicie um processo de programacao para
finalizacado automatica de estadias. Nesses casos, a Agéncia de Navegacao é notificada por
e-mail sempre que houver DUVs com finalizagao automatica agendada. A mensagem lista os

DUVs organizados pela Data Programada de finalizagéo.
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Se houver necessidade de adiar a finalizacao, o usuario deve solicitar a nao finalizagao
automatica do DUV a Administracao Portudria, utilizando a acao especifica disponivel no
Painel de Bordo. DUVs finalizados automaticamente ndo podem ser reabertos.

Regras para cancelamento do DUV:

O cancelamento do DUV é permitido somente em estados especificos e depende da natureza
da estadia. Em qualquer cenario, aplicam-se as seguintes restricoes:

e nao é permitido cancelar DUVs que possuam manifestos associados;
e nao é permitido cancelar se a atracagao ja tiver sido efetivada;

e DUVsyvinculados a roteiro SISTUF ndo podem ser cancelados.

Reabertura:

DUVs finalizados pela SEP ou por Cancelamento ndo podem ser reabertos.

No caso de DUVs com situagao “Finalizado com Ocorréncia”, a reabertura somente é
permitido se, antes, for cancelada a efetivagao da Saida cuja motivagao seja “Finalizagao da
Estadia”.

Critérios para alteragao do porto de estadia:

O campo Porto de Estadia s6 pode ser alterado quando todas as condigdes abaixo forem
atendidas:

e g estadiafor offshore;
e o avisode atracacao ainda nao tiver sido enviado;

e anatureza da estadia for Convencional.

4.2. Resumo

O Resumo do DUV apresenta uma visao consolidada das informacodes da estadia, permitindo
ao usuario acompanhar a situacdo do documento, consultar dados complementares e
visualizar o histérico de DUVs da embarcacao. A interface também exibe o sinaleiro, que
indica o status das anuéncias e das etapas operacionais. O acesso ao resumo ocorre sempre
que um DUV é aberto a partir de qualquer funcionalidade do sistema, como o Painel de Bordo,
a Busca Avancada de DUVs ou relatérios, ou diretamente pela opgcdo Resumo dentro do
préprio DUV.
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A funcionalidade esta disponivel para todos os perfis habilitados, incluindo Agéncia de
Navegacédo ( &), Administragdo Portuaria ( iii ), Orgdos Anuentes, ANTAQ, OGMO,

Operadores Portuarios e Secretaria Nacional de Portos. O Agente Protetor sé pode acessar o
DUV se estiver ativo no respectivo cadastro.

O Resumo do DUV é organizado em abas. A primeira aba, Resumo da Estadia, apresenta
informacgdes gerais do documento — como situacdo, natureza da estadia e indicadores de
abertura ou encerramento — e permanece sempre visivel. Essa aba também sinaliza
situagodes especiais, como DUVs cadastrados em contingéncia ou DUVs programados para
finalizagdo automatica, caso o usudrio ja tenha sido notificado. Nenhuma dessas
informacdes pode ser alterada nesta tela.

A segunda aba, DUVs da Embarcacao, exibe o histérico de DUVs néo finalizados da
embarcacgao, quando o usuario tiver permissao para visualiza-los. Caso nao existam registros,
o sistema informa a auséncia de histérico. Quando o usuario tenta acessar um DUV para o
qual ndo possui credenciais, o sistema desabilita a acdo e apresenta mensagem indicando a
restricdo de acesso.

Aterceira aba, Dados Complementares, apresenta informacdes adicionais do documento.
Os dados exibidos sdo somente para consulta e ndo podem ser alterados. Podem ser
apresentados campos especificos conforme a natureza e o tipo de porto, como o numero da
viagem do uso do canal em portos privados que compartilham canal.

A quarta aba, Escalas, é exibida somente para DUVs de natureza “Uso do Canal”. Quando
disponivel, apresenta a lista de escalas recentes e futuras da embarcacgéao, ordenadas pela
data e hora de chegada em ordem decrescente.

O sinaleiro é apresentado no Resumo do DUV a partir da solicitagado de atracagcao —ou da
solicitagao de arribada, quando aplicavel — e permanece visivel mesmo apés a finalizagcao do
documento. Ele indica o status das anuéncias e permite acessar diretamente a
funcionalidade Anuéncias e Exigéncias ao clicar em cada item. Para DUVs de natureza
“Solicitacéo de Certificado”, o sistema néo exibe os sinaleiros de Operac¢éo e Operacéo
Adicional.

O resumo fornece, assim, uma visio integrada da situacdo da embarcag¢io e do andamento
da estadia.

4.2.1. Situacoes do DUV

A situacao do DUV descreve o estado atual da estadia da embarcacéo no PSP e reflete a fase
operacional em que o documento se encontra, considerando as solicitagcdes realizadas, as
autorizagdes dos 6rgaos anuentes, os registros de chegada e saida, bem como eventos
especificos do fluxo operacional.

19



A situacao do DUV é atualizada automaticamente pelo sistema, de acordo com as agoes

executadas pelos usuarios e com as regras aplicaveis a natureza da estadia. Essa informacéo
€ apresentada de forma destacada no Resumo do DUV e é utilizada como referéncia para
habilitar ou bloquear funcionalidades ao longo do processo.

As situacoes possiveis do DUV sao descritas a seguir.

Situacgoes relacionadas as anuéncias e solicitagoes:

1.

Aguardando Solicitacao de Atracacgéao: Indica que o DUV foi criado e aguarda o envio
da Solicitacao de Atracacgao pela Agéncia de Navegacao.

Aguardando Anuéncias para Atracacao: Situacgao atribuida apds o envio da
Solicitacao de Atracacgao, enquanto existem anuéncias pendentes para essa etapa.

Aguardando Anuéncias para Operac¢ao: Indica que foi enviada a Solicitacao de
Operacgao e que o DUV aguarda a analise e o fornecimento das anuéncias
correspondentes.

Aguardando Anuéncias para Operacgao Adicional: Situacgao atribuida quando ha
Solicitagao de Operagéao Adicional pendente de analise pelos 6rgaos anuentes.

Aguardando Anuéncias para Desatracacao: Indica que a Solicitagao de
Desatracacgao foi enviada e que existem anuéncias pendentes para a saida da
embarcacéo.

Situacoes relacionadas ao aviso e ratificacoes:

1.

Aguardando Envio do Aviso de Atracacgao: Indica que o porto exige aviso prévio e que
a Agéncia de Navegacao ainda ndo enviou o Aviso de Atracacéao.

Aguardando Ratificagcao do Aviso de Atracacao: Situacao atribuida quando a
ratificagao da Administragcao Portuaria é obrigatdria e ainda nao foi realizada.

Aguardando Confirmacao pelo Operador: Indica que o operador portuario deve
confirmar o Aviso de Atracacéo antes do prosseguimento do fluxo.

Aguardando Reenvio do Aviso de Atracacao: Situacao atribuida quando o aviso foi
recusado ou exige corregcoes, sendo necessario novo envio pela agéncia.

Aguardando Ratificagcao do Uso do Canal: Aplica-se a DUVs de natureza “Uso do
Canal”, quando a ratificagao correspondente ainda nao foi realizada.

Aguardando Ratificagcoes do Aviso de Atracacao e do Uso do Canal: Indica que o
DUV aguarda simultaneamente as duas ratificagdes, conforme configuragcdo do TUP.
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7.

Aguardando Reenvio do Aviso de Atracacao para Uso do Canal: Situacao especifica
em que o aviso precisa ser reenviado considerando o uso do canal.

Situacoes relacionadas a chegada, operacao e saida:

1.

4.

Aguardando Atracac¢ao: Indica que a atracacgao ainda nao foi efetivada pela
Administracéo Portuaria.

Operando: Situagao atribuida quando a primeira chegada efetivada corresponder a
uma atracacado ou a um fundeio com operacéao, e todas as anuéncias exigidas para a
etapa de operacao tiverem sido fornecidas.

Aguardando Solicitacao de Operagao: Aplica-se a DUVs de natureza Assumindo de
Outra Agéncia, indicando que a solicitagdo de operacao ainda nao foi realizada pela
agéncia responsavel.

Aguardando Desatracacgao: Indica que a desatracacao ainda nao foi efetivada pela
Administracao Portuaria

Situacoes relacionadas a troca de responsabilidade:

1.

Aguardando Assumir Estadia: Indica que houve a passagem de responsabilidade da
estadia e que a Agéncia de Navegacao destinataria ainda nao realizou a assungao da
responsabilidade da estadia.

Estadia Assumida: Situacao atribuida ao DUV de origem apds a confirmacao da
assuncao da estadia por outra agéncia, encerrando o documento original.

Situagoes de encerramento do DUV:

1.

Finalizado: Indica que o DUV foi concluido regularmente, apds a efetivacido da saida
com o motivo Finalizacdo da Estadia.

Finalizado com Ocorréncia: Indica que a estadia foi encerrada, mas permanece
associada a ocorréncias ativas, tais como anuéncias, exigéncias e impedimentos em
aberto, que impactam a finalizacdo padréao.

Finalizado pela SEP: Situacao atribuida quando a finalizacado do DUV é realizada pela
Secretaria Nacional de Portos.

Finalizado por Cancelamento: Indica que o DUV foi cancelado antes da finalizacao da
estadia, conforme as regras especificas da natureza da estadia.
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4.3. Pendéncias

A funcionalidade Pendéncias apresenta todas as pendéncias associadas ao DUV e permite
ao usuario acompanhar tanto as agoes que lhe cabem quanto aquelas atribuidas a outros
intervenientes da estadia.

A area Minhas Pendéncias exibe exclusivamente as pendéncias que exigem acado do usuario
logado e que ainda nao foram resolvidas. Ja a area Pendéncias dos Demais Envolvidos lista
pendéncias atribuidas a outros atores do processo permitindo somente a visualizagcdo, sem
possibilidade de atuacdo sobre elas.

4.4. Caracteristicas da Estadia

em elaboracéo

4.5. Pessoas (tripulantes e passageiros)

em elaboragéo

4.6. Embarcacao

em elaboracéo
4.6.1. Caracteristicas Atuais
4.6.2. Cadastro da Embarcacéo

4.6.3. Escalas Recentes e Futuras

4.7. Cargas

4.7.1. Cargas Perigosas (€ il & (& & ©)

Afuncionalidade Cargas Perigosas permite registrar, manter e consultar informacdes sobre
mercadorias classificadas como perigosas a serem carregadas, descarregadas ou mantidas
em transito na embarcacéao, auxiliando no cumprimento das normas de seguranca aplicaveis
e subsidiando a analise de risco pelos 6rgaos anuentes.

Essa funcionalidade esta disponivel para todas as naturezas de estadia, exceto Uso do
Canal, e organiza-se em abas que estruturam o controle dos indicativos, o detalhamento das
cargas e a geragao das declaragdes correspondentes.
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Indicativos de Carga Perigosa ( = ):

Nesta aba, a Agéncia de Navegacao informa se a embarcacao transporta carga perigosa.
Quando aplicavel, devem ser informados separadamente os indicativos para Classe 1
(Explosivos) e Classe 7 (Radioativos), com a selecao da respectiva classe e do codigo ONU.

Apds a solicitagao de atracacao, os indicativos ndo podem ser alterados, exceto nos casos
permitidos para estadias offshore, conforme a configuracéao do porto.

Manutencéao das Cargas Perigosas ( £ i ):

As cargas perigosas podem ter origem em duas fontes:
e Importacao automatica do Sistema Mercante;
¢ Inclusao manual no DUV, quando permitida.

Antes da solicitacao de atracacao, a Agéncia de Navegacao pode incluir cargas manualmente,
observadas as restricdes definidas pelo porto. Apds esse momento, a inclusdo, alteragio ou
exclusdo manual é permitida somente para DUVs offshore. Nos demais casos, as
atualizagbes devem ser realizadas exclusivamente no Sistema Mercante.

Cargas importadas do Mercante nao podem ser excluidas no PSP, sendo permitida somente
a atualizacdo do campo Numero da Ficha de Seguranca (FISPQ).

Cargas incluidas manualmente antes da atracacao nao podem ser excluidas apds a
solicitagdo desse evento.

Quando o porto restringe a inclusao manual, a Administracao Portuaria pode autorizar
explicitamente a inclusdo por meio da funcionalidade especifica de autorizagéo.

Para cada carga perigosa, devem ser informados dados técnicos, incluindo o codigo da
mercadoria (NCM), cédigo ONU, paises e portos de embarque e desembarque, informacao
sobre 0 acondicionamento ou ndo em contéiner, bem como quantidade, peso, dentre outros
dados. E permitido vincular uma Ficha de Informacéo de Seguranca de Produtos Quimicos
(FISPQ) e um arquivo classificado como Outro Anexo.

Sao0 aceitos anexos nos formatos definidos pelo sistema, respeitados os limites de tamanho
estabelecidos. Quando aplicavel, devem ser informados os dados de contéiner, incluindo
cédigo ISO e identificacao.

Listagem e Relatdrio de Cargas Perigosas( ¢ ):

A aba Cargas Perigosas apresenta todas as cargas perigosas associadas ao DUV.
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A Agéncia de Navegacao e suas parceiras visualizam somente as cargas sob sua
responsabilidade. Orgdos anuentes e gestores visualizam a relagdo completa.

O sistema permite agrupar cargas por FISPQ, exportar a listagem em formato CSV e gerar
relatério analitico em PDF, contendo dados consolidados da embarcacéao, da agéncia
responsavel e das cargas declaradas. O relatério analitico somente pode ser gerado quando
as informacgdes das cargas perigosas forem provenientes do Mercante.

Declaracao de Cargas Perigosas ( < i ):

A Declaragao de Cargas Perigosas € o documento que consolida as informacgdes registradas
e sinaliza a existéncia de cargas perigosas em transito, embarcando ou desembarcando no
porto.

A declaracao pode ser gerada:

e Paraatracacgao, desde a criagcao do DUV, sendo obrigatdria para estadias
Convencional, Assumindo de Outra Agéncia e Embarcag¢ao nao Propulsada;

e Paraoperacao offshore, quando exigido pela configuracdo do porto, considerando
somente os indicadores de embarque.

Caso ocorram alteragdes relevantes nas cargas apds a geragcao do documento, o sistema
registra automaticamente uma exigéncia de risco operacional, exigindo a geracdo de nova
declaracgao.

Exigéncias Automaticas de Risco Operacional ( i ):

O sistema registra exigéncia automatica na anuéncia de Risco Operacional da
Administracao Portuaria sempre que:

e houverincluséo ou alteracdo de carga perigosa que impacte os indicadores de
movimentagao;

e forincluida agéncia parceira (joint venture);
e forem alterados os indicativos de embarque, desembarque ou transito.

A exigéncia é cumprida automaticamente quando a Agéncia de Navegacao gera ou regera a
Declaracao de Cargas Perigosas.

4.7.2. Manifestos de Carga

em elaboracéo
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4.7.3. Plano de Cargas

em elaboracgéo

4.8. Informacoes Gerais
em elaboracéo

4.8.1. Armas e Municbes

4.8.2. Fitozoosanitarias

4.8.3. Operador

4.8.4.VTMIS (quando aplicavel)

4.8.5. Informacgdes enviadas (resumo)

4.9. ProvisOes de Bordo

em elaboracgéo

4.9.1. Abastecimento

4.9.2. Abastecimento de Agua Potavel
4.9.3. Inventario Free Shop

4.9.4. Inventario de Provisbes

4.10. Anexos

em elaboragéo

5. Eventos da Estadia

Os Eventos da Estadia representam a linha do tempo operacional da embarcacao no porto.
Nessas etapas sao registradas todas as agdes relevantes da estadia, desde a chegada ao
fundeio ou proximidades do porto, passando pela atracacao, operacoes e desatracagao, até o
encerramento da estadia.
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Cada evento pode gerar pendéncias, solicitar analises dos 6rgaos anuentes ou demandar

atualizagbes da Agéncia de Navegacgao ( = ) ou da Administragao Portuaria ( i ).

5.1. Solicitacoes (Aviso, Atracacao, Operacao, Desatracacao)

5.1.1. Aviso de Atracacéo (gl )

O Aviso de Atracacao € o registro formal da intengao de atracar a embarcagao no porto.
Quando configurado pelo porto como obrigatdério, o envio deve ser realizado pela Agéncia de
Navegacao responsavel pelo DUV, utilizando o botao Enviar Aviso de Atracagao, localizado
no cabecgalho do DUV.

Apds a confirmacgao do envio, o PSP altera a situacado do DUV conforme as regras
configuradas para o porto:

e Aguardando Ratificacao da Administracao Portuaria
(quando a ratificacéo é exigida e ndo ha confirmagao de operador)

e Aguardando Confirmagao pelo Operador
(quando a confirmacgéao do operador é obrigatdria)

e Aguardando Solicitagao de Atracacao
(quando nao ha exigéncia de ratificacdo nem de confirmacao do operador)

Quando houver recusa do aviso ou alteragao de dados que exija nova verificagao, a agéncia
deve utilizar a funcionalidade Reenviar Aviso de Atracacgao. O reenvio é permitido somente
quando o DUV estiver na situagdao Aguardando Reenvio do Aviso de Atracacao.

5.1.2. Solicitacao de Atracacéo ()

A funcionalidade Enviar Solicitagao de Atracacao registra, no PSP, a solicitagao formal para
que a embarcacao seja autorizada a atracar no porto. Essa acao € realizada pela Agéncia de
Navegacao responsavel pelo DUV, por meio do botao Confirmar Solicitar Atracacao,
localizado no cabecgalho do DUV.

Campos obrigatorios e validagoes:

Antes de permitir o envio da solicitagdo, o sistema verifica o preenchimento dos campos
obrigatérios. E necessario informar o Operador, exceto quando o porto estiver configurado
como “operacao dispensada de operador”. Se o operador for informado, todos os seus dados
devem estar consistentes.
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Sao obrigatdrias informacoes ligadas as caracteristicas da estadia e da embarcacéao, agua de
lastro, abastecimento de agua potavel, ultima desinfecgao, inventarios (Free Shop e Provisbes
de Bordo), informacdes fitozoossanitarias, dados gerais da tripulacdo, manifestos de carga e
residuos.

Durante o envio da solicitagao, o sistema também executa validagdes gerais, como alertas
para certificados de segurancga vencidos ou inconsistentes, pendéncias relacionadas a
Declaracao de Carga Perigosa e inconsisténcias em manifestos (como modalidade de frete
“Nao se aplica” com item de contéiner, ou nimero excessivo de mercadorias). O sistema
também verifica se ha inconsisténcias no numero de comandantes.

Acoes executadas apds o envio da solicitacao:

Apds o envio da solicitacao de atracacao, o PSP registra a operagao e atualiza a situacgao do
DUV. Quando aplicavel, sdo concedidas anuéncias automaticas, como a comunicagao de
chegada e vistorias de condicao (granel pesado ou carga viva).

O sistema recupera exigéncias registradas em estadias anteriores, reaproveita documentos
da Autoridade Maritima e envia as informagdes necessarias aos sistemas e 6rgaos envolvidos,
incluindo:

e Administragao Portuaria, com dados de manifestos de carga;

e Sistemas externos que recebem informacdes de viajantes, chegadas e saidas, escalas
e paradas;

e VTMIS, com dados operacionais;
e Receita Federal (e-DBV), via processo de integragao.

Ao final, o sistema apresenta mensagem de sucesso confirmando o envio da solicitagao.

Cancelamento:

Afuncionalidade Cancelar Solicitagcao de Atracagao permite que a Agéncia de Navegacao
responsavel reverta uma solicitagao ja enviada, retornando o DUV a etapa anterior do
processo de atracagao. Essa acao deve ser utilizada somente quando for necessario
interromper o procedimento antes da efetivagdo da atracacéao.

A operacao somente pode ser realizada pela Agéncia de Navegacao que criou o DUV, e deve
ser executada antes de a embarcacéo efetivamente atracar. Se a atracacao ja tiver sido
efetivada, o cancelamento nao é permitido.

Critérios para cancelamento:
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O cancelamento esta disponivel somente quando o DUV se encontra em uma das seguintes
situacdes:

e Aguardando Anuéncias para Atracacao

e Aguardando Atracagao

5.1.3. Solicitacao de Operacéao (gl )

A funcionalidade Solicitar Operacao registra, no PSP, o pedido formal parainicio da operacao
portudria em um DUV cuja estadia foi assumida por outra agéncia de navegacao. Essa acao
deve ser executada exclusivamente pela Agéncia de Navegacao que criou o DUV,
utilizando o botao Solicitar Operagao, localizado no cabegalho do documento.

A solicitacdo somente é permitida quando:
e anatureza da estadia for Assumindo de Outra Agéncia;
e 0 DUV estiver na situacao Aguardando Solicitagao de Operacao;
e asescalasrecentes e futuras estiverem confirmadas (fotografia atualizada).

Se houver alteragdes nas escalas apods a Ultima confirmacgao, o sistema exige que a acao
Confirmar Escalas Recentes e Futuras seja executada antes da solicitagao.

Validagoes antes da solicitacao:

Para gerar a Solicitagao de Operacgao, o PSP verifica o preenchimento de campos obrigatorios.
O sistema exige pelo menos um registro em:

e Ultimos 60 dias de escalas (ordem cronoldgica crescente);
e Tripulantes;

e Artigos de provisao de bordo;

° Agua de lastro, quando aplicavel,

e Manifestos de carga, quando informados (com pelo menos um conhecimento, um
item de carga, uma nota fiscal e componente de frete quando exigido).

Também sio validados:
e dados do operador;
e caracteristicas da embarcacao;

e caracteristicas da estadia.
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Se qualquer campo obrigatério estiver ausente, o PSP impede a operacao e retorna para o
preenchimento.

Acoes executadas apds o envio:
Apds a solicitacao ser gerada, o PSP executa automaticamente as seguintes acgodes:
e alteracao da situacao do DUV para Aguardando Anuéncias para Operacgao;

e aplicacao de anuéncia automatica da Anvisa, quando prevista em regra (por
exemplo, quando o DUV assumido ocorreu até 7 dias apds a chegada do DUV original e
este ja possuia anuéncia de operagao);

e recuperacao de exigéncias registradas anteriormente;

e criacao de exigéncia automatica de declaracao de carga perigosa, quando o porto
exige esse documento para estadias offshore;

e enviodasinformagoes aos 6rgaos e sistemas competentes, incluindo viajantes,
escalas e paradas, cargas perigosas, VTMIS e Receita Federal (e-DBV);

e mensagem de sucesso confirmando que a solicitagao foi emitida.

Cancelamento:

A funcionalidade Cancelar Solicitacao de Operacao permite que a Agéncia de Navegacao
que criou o DUV reverta uma solicitacao de operacao ja registrada. Essa acdo so pode ser
utilizada quando ainda nao houve anuéncia, negativa ou exigéncia de qualquer 6rgao
anuente para a etapa de operacgao.

O cancelamento é permitido somente quando:
e anatureza da estadia for Assumindo de Outra Agéncia;
e 0 DUV estiver na situacao Aguardando Anuéncias para Operacao;

e nenhum 6rgao anuente tiver fornecido, negado ou registrado exigéncia referente a
operacao;

e o DUVtiver sido criado pela prdopria agéncia que esta realizando o cancelamento.

Se qualquer dessas condicoes nao for atendida, o PSP impede a operacgéao.

Dados obrigatorios:

Ao acionar o comando de cancelamento, o sistema apresenta um modal solicitando:
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e Data/hora do cancelamento — preenchida automaticamente;
e Motivo — campo obrigatério, minimo de 20 caracteres.

O PSP solicita confirmacao antes de prosseguir.

Acoes executadas apos o cancelamento:

Apds a confirmacgao, o PSP realiza as seguintes agodes:
e altera asituacao do DUV para Aguardando Solicitagcao de Operacao;
e mantém as exigéncias manuais da estadia;

e apresenta as exigéncias automaticas como canceladas, registrando data, hora e
motivo;

e envia asinformagdes de cancelamento aos 6rgdos competentes;
e enviadados ao VTMIS e aciona o envio ciclico para a Receita Federal (e-DBV);

e registra o evento no histérico do DUV.

5.1.4. Solicitar Operacéo Adicional ()

A funcionalidade Solicitar Operag¢ao Adicional permite que a Agéncia de Navegacao informe
ao PSP que a embarcacéao realizara uma operagado complementar, estendendo a estadia
prevista. A solicitacao é enviada aos anuentes para ciéncia e analise.

A acao deve ser executada pela Agéncia de Navegacao responsavel pelo DUV, utilizando o
botdo Solicitar Operacao Adicional, localizado no cabecalho do DUV.

Critérios para solicitar:
A solicitacao de operacgao adicional somente é permitida quando:
e 0 DUV estiver na situacdo Operando;
e nao existir outra solicitacdo de operacao adicional pendente;
e aagénciaacionar a opcao Solicitar Operacao Adicional na barra superior do DUV.

Se qualquer condicao nao for atendida, o PSP impede a operacao.

Campos obrigatorios:
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Ao iniciar a solicitagao, o PSP exibe um modal com os seguintes campos obrigatérios:

e Data/hora: preenchida automaticamente pelo sistema, representando o momento da
solicitagéo.

e Duracao em dias: deve serinformada pelo usuario e aceita valores entre 0 € 99.
e Duracao em horas: deve ser informada pelo usuario e aceita valores entre 0 e 23.

e Nova data/hora prevista para desatracacgao: deve ser superior a data e hora atual e
superior a data/hora prevista de atracacao.
Caso a data esteja abaixo dos limites permitidos, o PSP exibe erro (MSG 71).

Lista de operadores:
Durante a solicitagao, o PSP apresenta a lista de operadores do DUV, contendo:
e 0 CNPJdo operador;
e aoperacao contratada;
e aprocedénciaou destino da carga;
e asituacao da confirmacéao (aguardando, confirmada ou recusada).

A agéncia pode incluir novos operadores quando tiver permissao.
Somente os operadores incluidos durante a solicitagao de operacao adicional podem ser
excluidos posteriormente.

Acoes automaticas apos a solicitacao:
Ao confirmar a operacédo adicional, o PSP executa:
e Situacao do DUV: o documento permanece na situacado Operando.

e Atualizacao de movimentacgao: a data/hora de saida do ultimo registro de chegadas e
saidas é atualizada para o valor informado como “nova data/hora prevista para
desatracacgao”.

e Recuperacao de exigéncias: todas as exigéncias registradas na estadia — de
atracacgéao, operacao, operacdo adicional ou desatracacdo — sdo reapresentadas.

e Envio de informacgodes: dados da operacao adicional sdo comunicados aos 6rgaos e
sistemas envolvidos.

e Integracao com e-DBV: o DUV é registrado para envio ciclico de informagdes a Receita
Federal.
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e Histodrico: é registrado o evento “Registro de Solicitacdo de Operacao Adicional”.

Cancelamento:

A funcionalidade Cancelar Solicitacao de Operacao Adicional permite que a Agéncia de
Navegacao reverta uma operacao adicional registrada, retornando o DUV ao estado anterior.

A acédo pode ser executada somente pela Agéncia de Navegacao que criou o DUV.

O cancelamento da operacao adicional somente é permitido quando nenhum anuente tiver
fornecido ou negado anuéncia para a operagao adicional.

Se uma anuéncia ja existir, o PSP impede o cancelamento.

Quando houver uma operacao adicional anterior ja concluida, o sistema restaura o sinaleiro
referente a essa operagao anterior.

Campos obrigatorios:
Ao acionar o cancelamento, o PSP apresenta um modal com:

e Data/hora: preenchida automaticamente pelo sistema, representando o momento do
cancelamento.

e Motivo: campo obrigatério, que deve conter ao menos 20 caracteres.
Caso o limite minimo nao seja atingido, é exibido erro (MSG 3).

Apds o preenchimento, o PSP solicita confirmagéao para prosseguir.

Acoes automaticas apds o cancelamento:

Apds a confirmacgao, o PSP executa:
e Exclusido de operadores incluidos durante a Solicitacdo de Operacgao Adicional.
e Registro da solicitacao como cancelada, retirando o sinaleiro da operacao adicional.
e Manutencgao das exigéncias manuais, pertencentes a qualquer etapa da estadia.

e Cancelamento das exigéncias automaticas, com registro de data, hora e motivo:
“Exigéncia automatica cancelada devido ao cancelamento da solicitagao de Operagao
Adicional”.

e Registro no histérico, identificado como Cancelamento da Solicitagcdo de Operacao
Adicional.
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5.1.5. Solicitacdo de Desatracacéao ()

A funcionalidade Gerar Solicitagcao de Desatracacgao registra, no PSP, o pedido formal de
saida da embarcacao do porto. Essa acao deve ser executada pela Agéncia de Navegacao
responsavel pelo DUV, utilizando o botao Solicitar Desatracacao, localizado no cabecalho
do DUV.

A solicitacao é permitida tanto para estadias convencionais quanto para arribadas, desde
que atendidos os critérios e validacoes aplicaveis. Antes de gerar a solicitagao, o PSP verifica
uma série de requisitos obrigatorios relacionados a estadia, embarcacao, tripulagao, agua de
lastro e demais informacdes essenciais.

Se qualquer campo obrigatério ou requisito estiver ausente, o sistema impede a operacgao e
apresenta a mensagem correspondente.

Apds a solicitacao ser gerada, o PSP executa automaticamente as seguintes agoes:
e oregistro da solicitagcéo;
e arecuperacao de exigéncias registradas anteriormente;
e oenviodasinformagdes aos 6rgaos e sistemas envolvidos;
e o registro do evento no histdrico do DUV;

e aapresentacdo da mensagem de sucesso confirmando a operacéao.

Cancelamento:

A funcionalidade Cancelar Solicitacao de Desatracacao permite que a Agéncia de
Navegacao responsavel pelo DUV reverta uma solicitagcao de desatracagao ja registrada.
Essa acao so pode ser realizada antes da efetivacao da saida, e exige o preenchimento
obrigatdrio do motivo do cancelamento.

O cancelamento somente é permitido quando:
e adesatracacao ainda nao foi efetivada no registro de movimentacgoes;

e 0 motivo da saida registrada é Finalizacao da Estadia ou Desatracacao sem
Finalizacao da Estadia;

e nao existe movimentacao efetivada com esses mesmos motivos;
e 0 DUV foi criado pela prdpria agéncia que solicita o cancelamento.

Se qualquer dessas condi¢des nao for atendida, o PSP impede a operagéo.
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5.2. Anuéncias e Exigéncias

5.2.1. Anuéncias e Exigéncias — Estadia de Arribada (@l fll & ¢ (8 © )

A secdo Anuéncias e Exigéncias — Estadia de Arribada apresenta as autorizagdes e
exigéncias registradas pelos 6rgaos anuentes para DUVs cuja natureza da estadia seja
Arribada em Cais ou Arribada e Fundeio.

O acesso a funcionalidade pode ocorrer tanto pela secdo Anuéncias e Exigéncias quanto
pelo Resumo do DUV, conforme o perfil do usudrio.

Sao0 exibidas duas listas distintas:

e Autorizagoes, que relaciona os 6rgdos anuentes e a situacgao atual da anuéncia para a
arribada;

e Exigéncias, que apresenta as pendéncias registradas pelos 6rgaos anuentes, com
indicagao de situagao e 6rgao emissor.

As listas sdo organizadas por 6rgao anuente e disponibilizam recursos de filtragem e
exportacao.

Autorizacdes de Arribada (iii & < E)):

Os 6rgaos anuentes habilitados podem analisar a solicitagéo de arribada por meio das
seguintes acdes:

e Autorizar a arribada;
e Negar autorizacao, com justificativa obrigatoéria;
e Cancelar autorizacao ou negacao, respeitando os critérios definidos pelo sistema;

e Registrar exigéncia, quando a autorizacao depender do fornecimento de informacdes
ou documentos adicionais.

Quando a ultima anuéncia pendente é analisada, o sistema atualiza automaticamente a
situacdo do DUV e realiza as comunicacgdes previstas.

A atuacao da Autoridade Maritima esta restrita a arribadas nao comerciais, conforme as
regras aplicaveis.

Exigéncias de Arribada ( ££):

A Agéncia de Navegacao é responsavel por atuar sobre as exigéncias registradas pelos
6érgaos anuentes, podendo:
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e Cumprir exigéncia, registrando as informacgodes solicitadas e, quando necessario,
anexando documentos;

e Cancelar cumprimento, caso seja necessario corrigir dados enviados anteriormente.

E permitida a inclusdo de até cinco arquivos por exigéncia, nos formatos PDF, JPG, GIF ou
ZIP, respeitado o limite maximo de 5 MB por arquivo.

Apds o cumprimento, a situagao da exigéncia e da anuéncia associada € atualizada
automaticamente. Caso o cumprimento seja cancelado, a exigéncia retorna ao estado
Aguardando cumprimento.

Histérico, Comunicacgoes e Integracoes ( ¢ ):

Todas as agdes relacionadas as anuéncias e exigéncias sao registradas no histérico de
eventos do DUV, com data, hora e identificagdo do responsavel, conforme o perfil de acesso.

5.2.2. Anuéncias e Exigéncias — Demais Estadias (¢l fiil & ¢ (8 © )

Esta funcionalidade consolida o processo de analise, fornecimento e acompanhamento das
anuéncias e exigéncias necessarias para a evolugao das etapas da estadia, abrangendo
Atracacao, Operaciao, Operacao Adicional e Desatracacao, aplicaveis a todas as naturezas
de estadia exceto Arribada.

O sistema organiza as informacdes por meio de listas e do sinaleiro do DUV, permitindo a
atuacao coordenada entre a Agéncia de Navegacao e os 6rgdos anuentes competentes.

Visualizacdo das Anuéncias e Exigéncias:

Ao acessar a funcionalidade Anuéncias e Exigéncias, os usuarios visualizam as informacoes
conforme as permissodes do seu perfil:

e Perfis com competéncia de analise visualizam os dados organizados em duas abas:

o Minhas anuéncias e exigéncias: apresenta somente os registros sob
responsabilidade do 6rgao do usuario logado.

o Demais anuéncias e exigéncias: permite o acompanhamento das analises
realizadas por outros érgaos.

e Perfis exclusivamente consultivos visualizam as anuéncias e exigéncias agrupadas
por etapa da estadia.

As listas apresentam, entre outras informacoes:
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e [Etapa da estadia;

e Orgdo anuente responsavel;

e Situacao da anuéncia ou da exigéncia;

e Datas e horarios dos eventos;

e Documentos associados, quando aplicavel.
O usuario dispoe de icones para:

e Exibir ou ocultarfiltros por coluna;

e Exportar os dados exibidos em tela no formato CSV.

Disponibilidade das Anuéncias por Etapa:
As anuéncias sao disponibilizadas no sistema conforme a evolucao da estadia:

e Atracacao e Operagao: apresentadas somente apods a solicitagao de atracagao pela
Agéncia de Navegacao.

e Operacao Adicional: apresentada somente quando houver solicitagdo explicita dessa
etapa.

e Desatracacao: apresentada apds a solicitagao de saida da embarcagao.

A apresentagao das anuéncias e sua forma de analise seguem a configuragao do porto para
cada natureza de estadia, podendo ser:

e Analisada manualmente, ou

e Considerada como Anuéncia Default, quando configurada dessa forma.

Analisar Anuéncia (i & < E)):

Os 6rgaos anuentes competentes podem executar as seguintes agoes, conforme seu perfile a
situacao da anuéncia:

e Fornecer anuéncia;

e Negar anuéncia, com registro obrigatdrio de justificativa;

e Cancelar decisao anterior, quando permitido pelas regras do sistema;

e Registrar exigéncia, suspendendo temporariamente o fornecimento da anuéncia.

As situacgdes possiveis da anuéncia incluem:
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e Pedido de Anuéncia em Analise;

e Pedido de Anuéncia com Exigéncia;
e Anuéncia Fornecida;

e Anuéncia Default;

e Anuéncia Negada.

Algumas anuéncias, mesmo quando configuradas como default, exigem analise manual em
situagodes especificas, como vistorias da Autoridade Maritima ou condi¢des operacionais
especiais.

Passe de Entrada e Passe de Saida («{; E]):
Determinadas anuéncias geram documentos automaticos no sistema:
e Policia Maritima:

o Fornecimento da anuéncia de operacao gera automaticamente o Passe de
Entrada;

o Fornecimento da anuéncia de desatracacgao gera o Passe de Saida.
e Autoridade Maritima:
o O Passe de Saida pode ser emitido por periodo ou para o préximo porto;

o Aemissao exige o uso de assinatura digital, por meio de Certificado Digital ou
conta Gov.br nos niveis Prata ou Ouro.

Quando houver impedimento relacionado a revalidagdo do Passe de Saida, o sistema realiza
automaticamente o encerramento do impedimento conforme as regras aplicaveis.

Gerenciar Exigéncias ( £):

As exigéncias representam pendéncias técnicas que impedem o fornecimento da anuéncia
até que sejam devidamente tratadas pela Agéncia de Navegacao.

e Cumprimento da exigéncia:
o Aagénciadeve detalhar o atendimento da pendéncia;

o E permitido anexar até 5 arquivos, nos formatos PDF, JPG, GIF ou ZIP, com
tamanho maximo de 5 MB por arquivo.

e Exigéncias de Risco Operacional (i ):
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o Devem ser cumpridas pela agéncia indicada pela Administragao Portuaria no
momento do registro.

e Exigéncia para o Proximo Porto:

o Pode ser registrada para cumprimento somente no porto seguinte, sem
bloquear a etapa atual da estadia.

e Cancelamento:

o Permitido somente antes do cumprimento da exigéncia e enquanto a anuéncia
ainda n&o estiver finalizada.

As exigéncias canceladas permanecem visiveis para fins de histérico e auditoria.

5.3. Chegadas e Saidas

O manual completo e detalhado de Chegadas e Saidas encontra-se disponivel para
download no botédo Baixar da propria funcionalidade.

5.4. Operagoes

5.4.1. Confirmacéo de Operacéao( © )

A funcionalidade Confirmacao de Operacao permite ao Operador Portuario validar ou
recusar as informacgdes operacionais registradas pela Agéncia de Navegacao no DUV,
assegurando a conformidade entre os dados contratados e aqueles informados no sistema
antes do prosseguimento da estadia.

Condigodes para utilizacao:

A confirmacao de operacao é exigida quando, na configuragdo do porto, o parametro “Existira
confirmacao do operador?” estiver definido como Sim. Nessa condicédo, a confirmacgéo
ocorre apoés o envio do Aviso de Atracacao pela agéncia.

O operador visualiza exclusivamente os registros vinculados ao seu CNPJ, apresentados em
lista ordenada, contendo: operagao contratada, destino/procedéncia da carga e situagao da
confirmacao (Aguardando Confirmagao, Confirmada ou Recusada).

Analise das informacoées:

Ao acessar um registro, o sistema apresenta, para conferéncia, os seguintes grupos de dados
informados no DUV:
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e Dados do operador: identificagcao, operacao contratada e numero do contrato com a
Administracao Portuaria, quando existente.

e Dados da carga: tipo de mercadoria, peso, quantidade de contéineres, embalagem e
destino/procedéncia.

¢ Planejamento da operagao: quantidade de periodos previstos.

e Faturamento: tipos de faturamento aplicaveis ao operador, a agéncia e demais dados
gerais.

Confirmacao da operacao:
Quando as informac¢des estiverem corretas, o operador seleciona Confirma Operacao.

Apds a confirmacgao do operador (ou operadores, quando houver mais do que um), o sistema
atualiza a situacdo do DUV conforme a natureza da estadia e a configuragéo do porto:

e Aguardando Ratificagcdo da Administracdo Portuaria, quando houver exigéncia de
ratificacao;

e Aguardando Solicitacdo de Atracacao, para estadias convencionais sem ratificacao;

e Aguardando Solicitacdo de Operacéo, para DUVs do tipo Assumindo de outra Agéncia
sem ratificacao.

Em todos os casos, a confirmacgao é registrada no historico de eventos do DUV.

Recusa da operacao:

Caso o operador identifique inconsisténcias, deve selecionar Recusar Operacao.
e Motivo da recusa: preenchimento obrigatério, com até 100 caracteres.
e Impacto no DUV:

o Se o DUV estiver em Aguardando Confirmacéo pelo Operador, a situagcéo é
alterada para Aguardando Reenvio do Aviso de Atracacgao.

o Se estiver em outra situagao, ndo ha alteragao de status.

e O motivo darecusa é registrado no resumo do DUV, ficando disponivel para consulta
pela agéncia.

Ao final da confirmagao ou recusa, o sistema apresenta a mensagem padrido de sucesso e
mantém o registro da acao para fins de rastreabilidade.
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5.4.2. Informacodes Operacionais (il © )

A funcionalidade Informacoes Operacionais permite a Administragao Portuaria registrar,
alterar e cancelar os dados operacionais da estadia da embarcacao, relacionados a
atracacao, desatracacao, movimentacao de carga e fornecimento de agua e energia elétrica.
Essas informacdes compdem o histérico operacional do DUV e subsidiam a geragcao de
relatérios.

Perfis com Acesso:
e Manutencgao: perfis autorizados da Administracao Portuaria (i ).

e Visualizacao e relatdrios: Administracao Portuaria, ANTAQ, SEP, Apoio Administrativo

e perfis publicos autorizados ( ¢ ), conforme permissodes.

Regras Gerais:

e Asinformacbes operacionais somente podem ser mantidas quando o DUV estiver
na situacao Operando.

e Nao é permitido incluir, alterar ou cancelar registros se o DUV estiver em situagao de
finalizacdo ou Estadia Assumida.

Informacodes da Estadia:
Devem ser registrados os dados associados a operacao no cais:

e Calados: calado de proa e de popa na atracacédo e na desatracacao, em metros, com
valor maior que zero.

e Flutuantes e pranchas: quando aplicavel, informar uso, periodo e quantidade,
conforme configuragao do porto.

Movimentacgao de Carga:
Os Boletins de Movimentacgao registram a operagéo de carga por operador e terno, incluindo:
e identificacdo do boletim e nimero de ternos;
e operador, carga predominante, sentido da movimentagao e equipamento utilizado;
e periodo da operacao (inicio e fim);
e quantidade movimentada, com unidade definida automaticamente pelo tipo de carga.

E permitida a inclusédo, alteracéo ou cancelamento dos boletins enquanto o DUV estiver apto
a manutencao das informacdes operacionais.
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Suprimento de Agua e Energia:

° Agua: registro por hidrébmetro, com leituras inicial e final, periodo de fornecimento e
calculo automatico do total fornecido.

e Energia elétrica: registro do tipo de equipamento e do periodo de fornecimento.

Em ambos os casos, a data/hora final ndo pode ser anterior a inicial.

Cancelamento de Registros:

Boletins e registros de suprimento podem ser cancelados mediante justificativa obrigatoéria,
permanecendo disponiveis somente no histérico para fins de auditoria.

Relatério Operacional [l :

O Relatério de Informacoes Operacionais pode ser gerado quando houver registros
operacionais na estadia e o DUV estiver entre as situacées Operando e Finalizado.

O relatério consolida dados gerais do DUV, informacdes de cais, movimentacoes de carga e
suprimentos registrados.

5.4.3. Informacodes de Faturamento (I © )

A funcionalidade Informagoes de Faturamento disponibiliza, de forma consolidada e
somente para consulta, os dados operacionais registrados durante a estadia da embarcacao,
podendo servir como base para a conferéncia e o faturamento portuario pela Administragao
Portuaria.

Esta funcionalidade nao permite inclusao, alteragao ou cancelamento de dados, os quais
séo registrados por meio da funcionalidade Informacdes Operacionais.

As informacdes permanecem disponiveis desde a criagcdo do DUV até o momento
imediatamente anterior a sua finalizagao.

Consulta Consolidada da Estadia:
O sistema apresenta uma visao consolidada dos principais dados da estadia, incluindo:

e Identificacao do DUV e da embarcacao, como numero da viagem (quando aplicavel),
agéncia de navegacao, operadores e carga predominante.

e Dados técnicos da embarcacdo, conforme cadastrados no sistema.
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e Eventos de chegada e saida, com datas e horas efetivas de atracacao e desatracacao,
locais utilizados e registro de chegada na barra.

e Utilizacao de equipamentos de apoio, quando aplicavel, conforme informado nos
registros operacionais.

Listas de Registros Operacionais:

Os dados registrados nas funcionalidades operacionais sao apresentados em listas para
conferéncia, sem possibilidade de edigéo:

e Boletins de Movimentacao, com informacodes de periodos de operagao, ternos,
operadores, tipo e quantidade de carga movimentada e equipamentos utilizados.

e Suprimento de Agua, com dados de hidrémetro, requisitante, leituras inicial e final e
total fornecido.

e Fornecimento de Energia Elétrica, com tipo de equipamento e periodo de
fornecimento.

e Tempos de Espera, referentes a fundeios ocorridos antes da primeira atracagéo.

Resumos para Faturamento:
Com base nos registros existentes, o PSP apresenta automaticamente:

e Tempo total de estadia, calculado a partir das datas e horas efetivas de atracacgéao e
desatracacao.

e Totais consolidados de suprimentos, incluindo o volume total de agua fornecidae o
periodo total de fornecimento de energia elétrica.

e Movimentacgoes consolidadas, agrupadas por tipo de carga predominante.

Geracao de Relatério de Faturamento:

A funcionalidade permite a geragcao de um Relatério de Faturamento em formato PDF,
contendo:

e Dados gerais do DUV e da embarcacéo;
e Informacdes operacionais consolidadas;

e Resumos de tempos, suprimentos e movimentacgodes.
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Caso nao existam registros operacionais associados a estadia, o sistema apresenta
mensagem informando a inexisténcia de dados disponiveis para faturamento.

5.5. Impedimentos (¢ (3] & i)

A funcionalidade Impedimentos permite que os 6rgaos anuentes registrem bloqueios formais
para interromper o prosseguimento de uma etapa especifica da estadia da embarcacao no
PSP. O impedimento atua como uma trava direta no sinaleiro da etapa afetada — Atracacao,
Operacao ou Desatracagao — e deve ser utilizado quando existirem motivos técnicos, legais
ou de fiscalizacdo que impecam a continuidade do processo.

O registro, o encerramento e o cancelamento de impedimentos sao restritos aos orgaos
anuentes, observadas as competéncias definidas para cada etapa da estadia. A visualizagao
dos impedimentos é permitida aos demais intervenientes autorizados, incluindo Agéncia de
Navegacao, Administracao Portuaria, SEP, Apoio Administrativo e outros perfis habilitados.

Registro de impedimento:

O impedimento pode ser registrado somente até antes da finalizagao da estadia e nunca para
uma etapa que ja tenha ocorrido. Para a etapa de Atracagao, o registro deve ocorrer antes da
efetivagdo da atracagédo no sistema. Caso o DUV ja esteja em Operagao, por exemplo,
somente sera possivel registrar impedimento para Operacgao ou Desatracacao.

No momento do registro, o sistema apresenta os campos obrigatérios:

e Data/Hora doimpedimento, preenchida automaticamente pelo sistema, sem
possibilidade de edicao;

e Etapaa serimpedida (Atracacao, Operacéao ou Desatracacgao);
e Motivo do impedimento, em campo textual, com até 4.000 caracteres.

Ap0ds a confirmacéao, o sistema registra o impedimento e evidencia o bloqueio no sinaleiro da
etapa correspondente.

Visualizacao dos impedimentos:

Os impedimentos registrados podem ser consultados por meio da segcao Impedimentos do
DUV. A listagem apresenta, para cada impedimento, a etapa afetada, o 6rgao responsavel, o
motivo, a situacgao (Aberto, Encerrado ou Cancelado) e as respectivas datas. O sistema
mantém o histérico das acoes de registro, encerramento e cancelamento para fins de
rastreabilidade e auditoria.
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Encerramento do impedimento:

O encerramento deve ser realizado exclusivamente pelo 6rgao que registrou o impedimento e
somente quando o blogueio ainda estiver ativo. No encerramento, o usudrio informa a data e
hora do encerramento, que por padrao é a data/hora atual, podendo ser ajustada, desde que
seja igual ou posterior a data de criagao do impedimento e ndo superior a data atual do
sistema.

Com o encerramento, o sinaleiro da etapa retorna a situacao anterior ao registro do
impedimento. Caso o DUV esteja com a situacao Finalizado com Ocorréncia e o
impedimento seja a Unica ocorréncia pendente, o sistema altera automaticamente a situagao
do DUV para Finalizado.

Cancelamento do impedimento:

O cancelamento é utilizado quando o impedimento foi registrado indevidamente ou precisa
ser anulado. Ele pode ser efetuado pelo érgao que registrou o impedimento, inclusive apds o
seu encerramento, desde que a estadia ainda ndo tenha sido finalizada. Para o cancelamento,
€ obrigatdrio informar o motivo, em campo textual.

Apds o cancelamento, o impedimento deixa de ser evidenciado no sinaleiro da etapa
correspondente, permanecendo somente para fins de histdrico. Assim como no
encerramento, o sistema atualiza a situagao do DUV, quando aplicavel.

5.6. Ocorréncias (¢ (2 & M & ©)

A funcionalidade Ocorréncias permite o registro, a manutencao e a consulta de fatos
relevantes relacionados a embarcagao, a area do porto ou ao fundeadouro, ocorridos
durante uma estadia ou registrados de forma independente. Assim como nos Impedimentos,
as ocorréncias tém carater operacional e informativo, compondo o histérico do DUV e
apoiando acdes de fiscalizagdo, acompanhamento e auditoria.

As ocorréncias podem estar vinculadas a um DUV ou ser registradas sem vinculo com DUV,
conforme o contexto do fato registrado.

Perfis e competéncias (< B J i =):
Podem registrar, alterar ou cancelar ocorréncias, de acordo com sua area de atuacao:

e £ Agéncia de Navegago;
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e i Administracao Portuaria;
e <+ B} OrgaosAnuentes.
Possuem acesso somente para visualizagao:
e Secretaria Nacional de Portos;
e Apoio Administrativo;
e ANTAQ;
e Demais perfis autorizados.

Ocorréncias recebidas por integragcao com o VTMIS sao exibidas exclusivamente para
consulta, ndo sendo permitida sua alteragcao ou cancelamento, de forma semelhante as
restricbes aplicadas a registros automaticos em outras funcionalidades do sistema.

Registro da ocorréncia (£ wm < E] ¢):

As ocorréncias podem ser registradas em qualquer situacdo do DUV. No momento da
inclusao, o usuario deve informar os dados obrigatérios, respeitando as validagdes do
sistema.

A ocorréncia deve ser classificada em uma das seguintes categorias:
e Embarcacao;
e Areado Porto;
e Fundeadouro (quando disponivel na configuracao do porto).
Os principais dados exigidos incluem:
e data e horado fato (ndo superior a data/hora atual);
e categoria da ocorréncia;
e responsabilidade pelo fato (Agéncia, Embarcacao, Operador ou Outros);
e tipo de ocorréncia;
e descricdo do fato;
e indicacdo de envolvimento com carga perigosa;

e informacgdes de localizacdo, conforme a categoria selecionada (ber¢co, componente,
area do porto, fundeadouro ou boia de amarragao);

e arquivo como anexo.
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Quando a Agéncia de Navegacao registra ou altera uma ocorréncia vinculada a embarcacao,
o sistema gera automaticamente uma pendéncia de visualizacao para a ANVISA,
apresentada no Painel de Bordo, seguindo o mesmo conceito adotado em alteragdes
relevantes de dados do DUV.

Alteracao e cancelamento da ocorréncia (< EJ & i £2):

Uma ocorréncia somente pode ser alterada ou cancelada pelo 6rgéo ou pela agéncia que
realizou o registro, desde que ainda esteja ativa. O cancelamento exige o preenchimento de
um motivo.

Ocorréncias oriundas de integragcao com o VTMIS nao permitem manutengado manual.

Andamento da ocorréncia (i ):

Para ocorréncias registradas pela Administracao Portuaria, o sistema permite o registro de
andamentos, que documentam a evolucdo, o acompanhamento ou a resolugao do fato.

Cada andamento deve respeitar as seguintes regras:
e adatadoandamento deve serigual ou posterior a data da ocorréncia;
e adatanao pode ser superior a data/hora atual.

Os andamentos integram o histdrico da ocorréncia e permanecem associados ao registro
original.

Ocorréncias sem vinculoao DUV ( ¢ ):

As ocorréncias sem vinculo com DUV sao acessadas por meio do menu Servigos e sdo
apresentadas em abas distintas:

e Ocorréncias, registradas por usuarios autorizados;

e VTMIS, que exibe relacdo de ocorréncias oriundas de integragcdo com o VTMIS e nao
permitem edi¢éo.

Historico e rastreabilidade ( ¢ ):

Toda inclusao, alteracao ou cancelamento de ocorréncia vinculada ao DUV gera registro no
histdrico de eventos, contendo data, hora, usuario responsavel e acao executada.
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5.7. Alteracao de Responsabilidade da Estadia (Troca de Agéncia)

5.7.1. Passar Responsabilidade (DUV de Origem) ¢

Afuncionalidade Passar Responsabilidade da Estadia permite que a Agéncia de Navegacao
responsavel pelo DUV transfira a responsabilidade da estadia para outra agéncia. A operacgao
somente pode ser realizada pela propria Agéncia de Navegacao responsavel.

A passagem de responsabilidade é permitida somente quando o DUV de origem atende aos
critérios exigidos. A natureza da estadia deve ser Convencional, € o DUV deve estar na
situagcado Operando. Nao pode existir solicitagao de desatracacao pendente, nem
impedimentos, paralisagdes ou suspensodes ativas. Também € obrigatério que ja exista um
DUV de destino criado com a natureza Assumindo de Outra Agéncia. Além disso, &
necessario que a Agéncia de Navegacgao tenha enviado para a Autoridade Maritima os
formularios do Grupo 2, que variam conforme o tipo de despacho informado na
funcionalidade “Caracteristicas da Estadia”:

e Quando Tipo de Solicitagcdo de Despacho = Despacho para o Proximo Porto 2> o
documento exigido é a Declaragao Geral de Entrada.

e Quando Tipo de Solicitagao de Despacho = Despacho por Periodo » o documento
exigido é o Aviso de Entrada.

Ao acionar a opgao para passar a responsabilidade, o sistema solicita a data e hora, que séo
obrigatdrias e devem ser iguais ou anteriores a data/hora atual.

Apds a confirmacgéo, o sistema altera a situagdo do DUV de origem para Estadia Assumida,
encerrando o documento. Em seguida, copia para o DUV de destino o registro de chegada ao
porto, o registro de atracacao, eventuais registros de fundeio, as datas e horas previstas de
chegada e atracacéao e o histdrico de alteracoes relacionadas a chegada. As movimentagoes
alteradas posteriormente no DUV de destino também passam a constar no histérico do DUV
de origem.

A passagem de responsabilidade também é registrada para fins de integragcdo com o Médulo
de Avaliacao de Usuarios.

A Agéncia de Navegacao pode cancelar a passagem de responsabilidade caso a estadia ainda
nao tenha sido assumida pela agéncia destinataria ou se o DUV de destino tiver sido
cancelado.

5.7.2. Assumir Responsabilidade (DUV de Destino) g

A funcionalidade Assumir Responsabilidade da Estadia é utilizada pela Agéncia de
Navegacao que criou um DUV com natureza Assumindo de Outra Agéncia para formalizar a
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assuncao da estadia. A operacao de assumir — e a de cancelar a assuncdo — somente pode
ser executada pela Agéncia de Navegacao responsavel pelo DUV de destino.

Para que a assuncao ocorra, o DUV de origem deve estar na situacao Operando. Se o numero
da escala mercante ja tiver sido informado e validado em qualquer um dos DUVs envolvidos, o
sistema néo permite sua alteracdo no DUV de destino.

A partir da passagem de responsabilidade, é gerada a pendéncia “Aguardando assumir
estadia” no Painel de Bordo. A Agéncia de Navegacao resolve essa pendéncia utilizando o
botao Assumir Estadia, informando a data e hora da assuncéao, que podem ser iguais ou
anteriores a data/hora atual.

Apds a assuncgéo, o sistema mantém a situagao atual do DUV de destino, mas copia algumas
informacgdes estruturais do DUV de origem. O campo Tipo de Solicitacao de Despacho é
replicado e ndo pode ser alterado no DUV de destino. Também séo copiados os formularios
do Grupo 2, conforme o tipo de despacho definido:

e ParaDespacho para o Proximo Porto > Declaragao Geral de Entrada.
e ParaDespacho por Periodo - Aviso de Entrada.
O novo agente pode enviar uma nova versao desses documentos quando aplicavel.

Se os manifestos do DUV de origem eram provenientes do Mercante, os campos Numero da
Escala e Escala Validada também sao replicados e ndo podem ser alterados no DUV de
destino. A agéncia que criou o DUV de destino pode alterar registros de movimentacao (como
fundeio ou reatracacao), desde que ocorram apés a data/hora da primeira chegada registrada
no documento. Em DUVs dessa natureza, todos os dados enviados ao SISTUF passam a ser
exclusivamente aqueles do DUV de destino.

O cancelamento da assuncgao pode ser realizado, exceto quando existirem no DUV registros
ou solicitagdes que dependam da responsabilidade ja assumida, como boletins de
movimentacao, registros de falta/acréscimo, solicitagdo de operag¢ao adicional, solicitagcao
de reatracacéo ou solicitagdo de desatracacdo. Quando permitido, o sistema altera a
situacdo do DUV para Aguardando Assumir Estadia, desassocia manifestos, redefine o
campo “Tipo de Solicitagcao de Despacho” para “--Selecione--", exclui documentos da
Autoridade Maritima e remove todas as informacgdes copiadas do DUV de origem. Se houver
pendéncia de pagamento de TUF, o sistema solicita confirmacao, informando que a
pendéncia sera cancelada e que os documentos precisarao ser reinseridos no DUV original.

6. Funcionalidades Especificas de Orgiaos Anuentes

6.1. Administracao Portuaria ( il )
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Esta secao apresenta funcionalidades especificas da Administragcdo Portuaria.

6.1.1. Declaracio de Ciéncia (il &)

Afuncionalidade Gerenciar Declaracao de Ciéncia permite a geracao, emissao e
visualizacao da Declaracao de Ciéncia referente a estadia de uma embarcagao no porto,
formalizando o conhecimento e a concordancia com termos e condi¢cdes aplicaveis a
operacao portuaria. O documento gerado substitui automaticamente versdes anteriores,
sendo sempre considerada valida a declaragdo mais recente.

A funcionalidade pode ser utilizada pela Administragao Portuaria, Agéncia de Navegacao e
Operador Portuario, conforme seus perfis de acesso.

Critérios e pré-condicoes:

A Declaracao de Ciéncia somente pode ser gerada quando atendidos, cumulativamente, os
seguintes critérios:

e (O DUV deve possuir natureza de estadia Convencional.

e Deve existir ao menos um tripulante informado como comandante no DUV. Caso
exista somente um comandante marcado como “ira embarcar”, o sistema impede a
geracao até que seja informado o comandante que ira desembarcar.

e Aembarcacao deve possuir Certificado Internacional de Protecao de Navios (ISPS
Code) valido no Cadastro da Embarcagédo, com o campo Porto do Certificado
devidamente preenchido.

o Se houver mais de um certificado ISPS Code cadastrado, o sistema considera o
mais recente e ndo expirado para a composi¢do do documento.

e Adeclaracao pode ser gerada a partir da solicitacdo de atracagao e mesmo apéds a
finalizagao do DUV, desde que o DUV nao esteja finalizado por cancelamento.

Geracao da Declaracao de Ciéncia:

Para gerar a declaragao, o usudrio deve acessar o DUV, selecionar a secao Informacgoes
Gerais no menu lateral e acionar a opcao Gerar Declaracao de Ciéncia.

No formulario apresentado, devem ser informados os seguintes campos:

e Responsavel pela embarcacao que assinara a declaragao: selegao entre
Comandante ou Oficial de Protecdo da Embarcacéo.
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e Nome doresponsavel: preenchido automaticamente pelo sistema com base na
opcéao selecionada e nos dados registrados na segao Pessoas, subsecgao Tripulantes.

e Observagdes: campo opcional, com limite de até 200 caracteres.

Apds a confirmacgéo, o sistema valida os dados e gera o documento conforme o layout
institucional definido.

Uma vez gerada, a Declaracao de Ciéncia fica disponivel para visualizagao e download no
DUV. O sistema registra cada geragao no histérico de eventos, indicando data, hora e
usuario responsavel pela agao.

O documento emitido contém cédigo de autenticidade (hash) e link para verificagao no
portal do Concentrador do PSP, garantindo verificabilidade das informacdes perante os
interessados. O contelido do documento é apresentado de forma bilingue (portugués e
inglés), conforme padrao aplicavel.

Caso a declaragao ainda nao tenha sido gerada, o sistema informa essa condi¢cao ao usuario
por meio de mensagem especifica, mantendo a funcionalidade disponivel enquanto os
critérios forem atendidos.

6.1.2. Declaracao de Segurancga Pro-Forma (1 = d})

A Declaragao de Seguranca Pro-Forma tem como finalidade registrar informacdes
relacionadas a protecao da embarcacao e ao histérico recente de escalas, servindo de
subsidio para a avaliacao de riscos pela Administracao Portuaria antes da atracacao. Os
dados sao informados pela Agéncia de Navegacao e utilizados posteriormente para a geragao
do documento oficial pela Administragdo Portuaria.

Critérios de elegibilidade e limites:

A funcionalidade est4 disponivel exclusivamente para DUVs de natureza Convencional. E
permitida somente uma declaragao por DUV, a qual pode ser incluida, alterada ou excluida
somente até o momento anterior a solicitagao de atracacao. Declaracdes descartadas em
decorréncia do cancelamento de uma solicitagao de atracacao nao sao reapresentadas pelo
sistema.

Apds a geracao do documento oficial pela Administracao Portuaria, nao é mais permitida a
alteracao ou exclusdo dos dados que deram origem a declaracgao.

Manutencao das informacoes pela Agéncia de Navegacao:
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A Agéncia de Navegacao deve acessar o DUV g, na secao Informacdes Gerais, subsecao
Declaracao de Seguranca Pro-Forma, informar os dados obrigatérios da declaracao, que
abrangem, entre outros:

e Indicacao se se trata da primeira visita da embarcacdo ao porto; em caso negativo, a
data da ultima visita torna-se obrigatéria.

e Informacgéao sobre a existéncia de Certificado Internacional de Protecao de Navios
(ISSC) valido; caso nao exista, deve ser detalhado o motivo da auséncia de um Plano
de Seguranca da Embarcacéao (SSP) aprovado.

e Nivelde seguranga em que a embarcagao esta operando (nivel 1, 2 ou 3).

e Registro sobre a adogao de providéncias especiais de seguranc¢a nos ultimos portos de
escala e se os procedimentos previstos no SSP foram seguidos.

e Indicacao de eventual pratica ou atividade suspeita observada durante a viagem, com
detalhamento quando aplicavel.

e Informacao sobre os ultimos portos de escala da embarcacao, respeitando o limite
maximo de 10 registros. Para cada porto, devem ser informados pais, porto ou
terminal, data e hora de saida e o nivel de seguranca praticado. O sistema valida a
consisténcia cronolégica, ndo permitindo datas futuras em relagdo ao momento do
registro.

O sistema valida automaticamente os campos obrigatdrios e impede o salvamento caso haja
informacdes ausentes ou inconsistentes.

Geracao do documento pela Administracao Portuaria:

A Administracao Portuaria é responsavel por gerar o documento da Declaragao de
Seguranca Pro-Forma, acessando a se¢ao “Declaragcao de Segurancga Pro-Forma” e a partir
dos dados previamente informados pela agéncia. A geragcao pode ocorrer a qualquer
momento, desde que os dados estejam preenchidos.

O documento emitido contém coédigo de autenticidade (hash) e link para verificagao no
portal do Concentrador do PSP, garantindo verificabilidade das informacgdes perante os
interessados.

O conteudo do documento € apresentado em inglés, conforme padrao aplicavel.

Uma vez emitido, o documento nao pode ser cancelado ou excluido.

6.2. Autoridade Maritima (1)

Em elaboracgéo.
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6.2.1. Validacao de Certificados e Passes de Saida

6.2.2. Formularios NORMAM-204/DPC — Processo de Envio
6.2.3. Pedido de Vistoria

6.2.4. Tarifa de Utilizacao de Faréis (TUF)

6.2.5. Pendéncias de Cargas Classe1e 7

6.3. Vigildncia Sanitaria— Anvisa ( < )
Em elaboracgéo.

6.3.1. Agendamento de Inspecéao
6.3.2. Certificados (fora do PSP)

6.3.3. Comunicacéo de Chegada
6.3.4. Comunicacao de Abastecimento de Alimentos
6.3.5. Estender Certificado

6.3.6. Informacdes Alteradas

6.3.7. Livro Médico de Bordo (LMB)
6.3.8. Notificagdes de Inspecéo

6.3.9. Solicitacao de Certificados

6.3.10. TCSV/ TISEM

6.4. Policia Maritima — PF (E9)

Em elaboracéo.

6.4.1. Anuéncia da Policia Maritima
6.4.2. Declaracao Geral Negativa (DGN)

6.4.3. Recolhimento FUNAPOL
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PARTE B— MODULOS

7.Servicos

Em elaboracéo

7.1. Autenticidade de Documentos ( ¢ )

7.2. Cadastro de Empresa de Navegacao ( ¢ )
7.3. Configurar Integracoes ( (1)

7.4. Configuragdes do Sistema (11 )

7.5. Configuracdes dos Portos ( 1t )

7.6. Consultar e Reenviar Arquivos ( (1)
7.7.Downloads ( ¢ )

7.8. Ocorréncias sem DUV ( 11 )

7.9. Autorizar Cépia de Dados do DUV ( <)

8. Mddulo Cadastro

Em elaboracgéo.
8.1. Cadastros mais usados

8.2. Lista Completa

9. Mddulo Cargas

Em elaboracéo.
9.1. Consulta de Manifestos de Carga

9.2. Consulta de Conhecimentos de Embarque
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10. Modulo Gerencial

em elaboracéo.

10.1. Relatorios Cadastrais
10.2. Relatérios Operacionais
10.3. Relatorios Gerenciais
10.4. Indicadores

10.5. Estatisticas Portuarias
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PARTE C — APOIO

Em elaboracéo.

11. FAQ — Problemas Comuns

em elaboracgéo.

12. Glossario

O glossario portuario esta disponivel online, acessivel através do link Glossario Portuario
disponivel no rodapé das telas iniciais do PSP (Portal e Login).
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