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1. Introdugao

O Sistema de Concessdao de Prioridade (SCP) foi desenvolvido para facilitar e organizar o
processo de cadastro, solicitacdo e acompanhamento de projetos vinculados ao setor de
transportes. Este manual tem como objetivo orientar os usudrios, especialmente os
representantes e postulantes, na utilizacdo correta da plataforma, garantindo que todas as
etapas sejam realizadas de forma eficiente, segura e conforme os requisitos estabelecidos pelo

FMM.

2. Funcionalidades

O SCP oferece uma série de funcionalidades que abrangem desde o acesso inicial ao sistema,
cadastro de postulantes e representantes, até a criagdo e gestao de projetos. Entre os principais
recursos estdo: solicitacdo de acesso via gov.br, atualizacdo de dados cadastrais, anexacdo de
documentos, submissdo de solicitacdes, monitoramento de pendéncias e geracdo de protocolos
em PDF. O sistema também realiza verificacbes periddicas para garantir que os cadastros
estejam sempre atualizados, promovendo maior controle e transparéncia no processo.

3. Acesso ao sistema
3.1 Solicitar Acesso
2 .
o0 Como solicitar acesso ao SCP?
0 |
Representante

LI
DAt d

' ‘ Acessar o Endereco: https://scp.mpor.gov.br/

I (((([

w Pré-Requisito: Ter acesso ao gov.br

Para Solicitar, o Representante, deverd acessar a pagina do SCP:
https://scp.mpor.gov.br/, e clicar no botdo Solicitar acesso.
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https://scp.mpor.gov.br/
https://scp.mpor.gov.br/

@ ’ Governo Federal

Fundo da Marinha Mercante - FMM B

SCP - Sistema de Controle de Projetos

Ja tenho acesso ao SCP Solicitar acesso ao SCP

goub

& Solicitar acesso

Figura 1: Pagina inicial do SCP.

3.1.1 Postulante Brasileira e Representante Brasileira

O Representante deverd preencher os campos solicitados no formuldrio, assim como os
dados do Postulante e do Representante.

I% Se o Postulante for do tipo Brasileira, nos Dados do Postulante, devera
preencher CNPJ, e o sistema retornard o Nome da fantasia e a Natureza Juridica.

[ Se o Representante for do tipo Brasileira, nos Dados do Representante, devera
preencher o CPF, e o sistema retornara o Nome e E-mail.

@ ‘ Governo Federal

Fundo da Marinha Mercante - FMM

SCP - Sistema de Controle de Projetos
Tipo de Empresa
© Postulante Agente Financeiro
e e
Tipo de Pastulante: Tipo de Representante Tipe de Documente:
Brasileiro Estrangeiro Brasileira Estrangeira
CNPJ CPF
+ Selecione o arquiva
Q Q
Nome Fantasia: MNome:
Razao Social E-mail

Figura 2: Solicitacdo de Acesso.
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Apds anexar os documentos, o Representante, devera clicar em avancar.

Em seguida, o sistema exibirda uma mensagem de sucesso, informando que uma cdpia da
solicitagdo foi encaminhada para o e-mail informado. Assim que a solicita¢do for aprovada pelo
FMM, o usudrio recebera uma notificagdo por e-mail.

Na sequéncia, o sistema exibirad a tela com o Protocolo da Solicitagdo de Acesso ao SCP, que
podera ser impresso ou salvo pelo Representante.

Apods essa etapa, serd possivel retornar a pdgina inicial clicando em "Sou brasileiro” ou "Sou
estrangeiro”, sendo entdo redirecionado para a autenticagdo via Gov.br.

v

Sucesso

ma copia fol

Governo Federal

Fundo da Marinha Mercante - FMM

SCP- Sabiess 0 Conbiots 80 Prcyict

Tiva de Emprmsn

[ R —

Bamers o pratocola: 40

o 82.325.478/0001-77

Rasin Sasial Ministénio dos Tramsportes

Nome: Luiz Antonio Ferreira
ot 27348059600

s luthians venecian@transportes.goubr

. x ;da_representante_jegalodt
+ cadesizo de pessos fisics - colpdt
+ ato_consitutvoupd!
+ procurscao de poderes de representanis legalpdf

Figura 3: Protocolo da Solicitagdo de Acesso.




O protocolo sera enviado para o e-mail do Representante para acompanhamento do processo
de deferimento e indeferimento da solicitagdo de acesso.

Solicitagdo de Acesso
5 scp@transportes.gov.br ® 4 Responder 4\ Responderatodos > Encaminhar & (3 -
Para: © Frederico Rodrigues Vale Ter, 17/06/2025 16:20

Aseguinte empresa enviou uma solicitagdo de acesso a0 SCP

Dados da Empresa
Razdo Social: Ministério dos Transportes
'CNPJ: 82.325.178/0001-77

Dados do Representante

Nome: Luiz Antonio Ferreira

CPF: 273.480.596.00

E-mail: luthiano.venecian@transportes. gov.br

© seu nimero de protocolo & 40

Obrigado.

Fundo da Marinha Mercante!
Este é um e-mall automético. Néo & necessério respondé-lo. Esta mensagem do Funde da Marinha Mercante pode conter informag ilegiada, sendo seu tegido por le/

CUIDADO: E-mail externo. N&o clique em links ou abra anexos, a menos que reconhega o remetente e saiba que o conteddo & seguro.

€ Responder > Encaminhar

Figura 4: E-mail da Solicitacdo de Acesso.

Se a solicitacdo de acesso for Aprovada, o Representante receberd um e-mail, informando que
o Cadastro foi Deferido.

Cadastro Deferido - Acesso ao SCP.

° scp@infraestrutura.gov.br Q@ « &« ~
Para: Frederico Rodrigues Vale Seg, 07/11/2022 1349

A seguinte ficha cadastral foi aprovada:

Dados da Empresa
Razdo Social AMORIM BARRETO ENGENHARIA LTDA

CNPJ: 03.318.115/0001-17

Dados do Representante
Nome: Jesus maria
CPF: 564.181.240-49

E-mail: frederico.vale@infragstrutura.gov.br

Obrigado.

Ministério da Infraestrutural

- - - ER DEF PATRIA AMADA
e Fomants Fsasumarks & Pcaas. 697 o oo o BRASIL

GovemND FROERAL

(61) m?mm‘;;m

Figura 5: E-mail Deferido.

Se a solicitagdo de acesso for Reprovada, o Representante receberd um e-mail, informando que
o Cadastro foi Indeferido, com a justificativa do indeferimento.




Cadastro Indeferido - Acesso ao SCP.

i )
° scp@infraestrutura.gov.br @ & &« ~

Para: Frederico Rodrigues Vale Ter, 08/11/2022 15:42

Sr{a) Coordenador(a), A seguinte ficha cadastral foi indeferida:

Dados da Empresa
Razdo Social: PETROBRAS TRANSPORTE S.A - TRANSPETRO

CNPJ: 02.709.448/0001-59
Dados do Representante
Nome: Frederico Rodrigues Vale

CPF: 015.103.641-10

E-mail: frederico.vale@infraestrutura.gov.br

Analista Responsavel:Frederico Rodrigues Vale
Justificativa do indeferimento:

Obrigado.

Figura 6: E-mail Indeferido.

O Representante podera seguir as instru¢ées do FMM para realizar uma nova solicitagdo.

Com a Solicitacdo aprovada, o Representante poderd retorna a pagina inicial do SCP:
https://scp.mpor.gov.br/ e clicar no botdo: Entrar com gov.br.

@ ‘ Governo Federal

Fundo da Marinha Mercante - FMM

SCP - Sistema de Controle de Projetos

J4 tenho acesso ao SCP Solicitar acesso a0 SCP

Figura 7: Pagina Inicial SCP.
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https://scp.mpor.gov.br/

Logo apds, o Representante deverd preencher o CPF e a senha do gov.br.

Mbr & © AttoContraste 5 VLibras

Identifique-se no gov.br com:

@ Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
CPF

l lpigite seu cPF ]

Con(muar

Uma conta gov.br
garante a identificacao Outras opgdes de identificacao:
de cada cidadao que acessa ' i i o

os servigos digitais do governo
B8 Login com QR code

8 Seucertificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

Figura 8: Pagina de solicitagdo do CPF do Gov.br

gO\LbI' © Alto Contraste # VLibras

Digite sua senha

Digite sua senha para acessar o login Unico do
governo federal.

CPF
003.537.855-71

Senha
[ Digite sua senha atual @ ]

Esqueci minha senha

Cancelar m

Ficou com duvidas?

Figura 9: Pdgina de solicitagdo da Senha do Gov.br

Apds o preenchimento da senha, o representante podera clicar em Entrar e serd direcionado
para o Sistema do SCP.




@ ‘ Governo Federal

= Fundo da Marinha Mercante - FMM

SCP - Sistema de Contrele de Projetos

8 usuarios v fre
A
I F:ﬂ Cadastros ~ ‘
[ concessao e prioriaace v
[
[E o =
Monitorar v

Meus Dados Cadastrais

4. Usudrios

a. Painel do Usuario
b. Meus Dados

4.1 Informagdes Gerais

Ola, PORTGAS D ACE. O que gostaria de fazer hoje?

& Minhas Notificaies

Sem novas notificagdes...

Figura 10: Pagina do SCP.

Na secdo Informagdes Gerais, o usuario poderd salvar e alterar os campos disponiveis.

@ ‘ Governo Federal

= Fundo da Marinha Mercante - FMM

- Sistema de Controle de Projetos

-] ! ~
©  usuirios

Informagaes Gerais c

Data de Nascimento(')

Naturalidade:

8 Pessoat
I 25 cadastros N ‘ Nome da Pessoa
| & ‘ Nacionalidace(

[ concasso de prioridacis v L=k

[ Gerenciar v

Manitorar v

Manual de Usudrio do SCP

Figura 11: Informacgdes Gerais
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4.1.1 Contatos

Na secdo contatos, o usuario poderd editar e apagar os campos disponiveis.

L)

Governo Federal e

Fundo da Marinha Mercante - FMM

SCP - Sistema de

trole de Projetos
3
Usuarios -~ Jaui Portgas D Ace

2
2]

A
1] Cadastros ~

[
+

[l concessto de prioricace -
N® Talafone E-mail Principal Agdes
[l cerenciar v -
101 (61) 99999-9999 fred balop65465463540i@gmail.com Sim P
Monitorar ~

Governo Federal L)

L)

= Fundo da Marinha Mercante - FMM

SCP - Sistema de Controle de Projetos

L

Usudrios e Usurios

=3 Fortgas e

7
I | Cadastros ~ ‘

A

&3

Telefone E-mail

ﬂ Concessio de Prioridade ~ ) ) P,

fi] Gerenciar - r—
Principal o Sim Nio
D Monitorar ~

€ Voltar
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v/

Sucesso

Contato atualizado com sucesso!

Figura 12: Contatos

4.1.2 Enderego

Na secdo enderego, o usudrio podera editar e apagar os campos disponiveis.

v Q ’ Governo Federal o .

Fundo da Marinha Mercante - FMM
SCP - Sistema de Controle de Projetos

I 2 Usuarios -~ Usudrios > MeusDados > PortgasDAce
B oo

PR

|
|
|
[ oo ~]
|
|
|

A rorvane
| +
I Concessaa de Prioridade hd
co princip: cep Pais uF Cidade

| B owcer .

Nio 70645-110 Brasil Distrito Federal Brasilia a S W
I Monitorar ~

Sim T0645-105 Brasil Distrito Federal Brasilia a £ W

Nio 22440-034 Brasil Rio de Janeiro Rio de Janeiro. a #»S §

Exibindo pagina 1 de 1 paginas de um total 3 registros < L il > » 0 v




0 | Governo Federal P .

Funde da Marinha Mercante - FMM
SCP - Sistema de Controle de Projetos

Usuarios ~

e
2
B e

Informagoes Gerais Contatos

~
Principal (") sim ) Nao Pais (*) CEP (")
v
Brasil v 70645-110
v
UF () Cidade (*) Bairro (%)
b Distrito Federal v Brasilia Cruzeiro Vielho
Tipo de Logradouro (*) Logradouro (*)
Comercial 4 ‘Quadra SRES Quadra 10 Bloco K
Nimero Complemento
ww 22

v/

Sucesso

Endereco atualizado com sucesso

Figura 13: Enderecos




5. Cadastros

5.1 Postulante

) Como atualizar os dados do Postulante?

T

Representante

Acessar o Enderego: https://scp.mpor.gov.br/

Pré-Requisito: Estar logado no SCP.

Para atualizar os dados do Postulante, o Representante, devera estar logado na pdgina do SCP:
https://scp.mpor.gov.br/, e clicar no bot3o Postulante, como mostra no menu lateral.

@

= Fundo da Marinha Mercante - FMM
SCP - Sistema de Controle de Projetos

Governo Federal

Igu:mu A‘vb>l}aﬂm>hﬁddﬂhﬂh

[ B rerecovaro \

[ 8 wowo |

Ola, PORTGAS D ACE. O que gostaria de fazer hoje?

@ Cadastros ~
a Poztulante
I @ Concessao de Prioridade v Meus Dados Cadastrais A Minhas Notificagbes
Gerencie suas informagies pessoais » Concessio de Prioridade - ANALISE CONCLUIDA A
I ﬂ Gerenciar » ‘ hé 4 diss
50020.000906/2025-21 - Extra Supermercaos
I i3 Monitorar ~ ‘ + Concessiia de Prioridade - RELATORIO TECNICO
hid dias
50020, P

+ Concesséio de Pricridade - AGUARDANDO CONCLUSAO
i 4 ias
50020.000906/2025-21 -

* Concessio de Prioridade - AGUARDANDO ANALISE
i 4 dias
50020.000906/2025-21 -

 Alteraciio de Proietos - ANALISE CONCLUIDA

Figura 14: Menu do SCP.



https://scp.mpor.gov.br/
https://scp.infraestrutura.gov.br/
https://scp.infraestrutura.gov.br/

O Sistema retornard a lista de Gerenciar Postulantes vinculados ao Representante. O

Representante, devera clicar no botdo ABRIR, referente ao Postulante que deseja atualizar os
dados.

@ | Governo Federal o &

= Fundo da Marinha Mercante - FMM

SCP - Sistema de Controle de Projetos
[N
2 Usuarios -~ Postulantes
Lista de Postulantes
(2] cadastros ~
I ™~ B Y ¥
2
0 Cinosls BaPiattute v e Tl Raziio Social T} Tipo Postulante Tl Tipo Empresa 11 Porte T} status T} Agdes
[y 07.170.938/0001-07 xtra Supermercados RASILEIRO staleiros Brasileiros e
Bl Gerenciar o 38/ Extra Sup BRASILE Estaleiros By (] - 4
@) Monitorar v 08.864.737/0001-64 Skill/STE BRASILEIRO Classe dos Setores [/} - Q2
42.153.824/0001-41 DETRAN BRASILEIRO A E 2
FORD MOTOR COMPANY =
03.470.727/0001-20 BRASIL LTDA BRASILEIRO Empresa Brasileira O -

Fundo da Marinha cante - FMM | @ 2!

Figura 15: Gerenciar Postulante.

Ao abrir o cadastro, o Representante devera atualizar os dados nas seguintes abas:

Informagdes Gerais: Esta aba deve conter os dados basicos do Postulante, como Razdo
Social, CNPJ, entre outros. Os campos que ja estiverem preenchidos indicam que essas
informacGes foram retornadas automaticamente por meio de consulta a Receita Federal, e ndo

precisam ser alterados manualmente, a menos que haja divergéncia ou necessidade de
corregao.
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e

1a Marinha Mercante - FMM

R i ocTn
[4] K
Cadastro Postulante
B -~
2

- s Cac
pe
» sea
poEmp: d
s e o s

Figura 16: Gerenciar Postulante — Informagdes Gerais.

A préxima aba serd referente aos Contatos do Postulante. E importante que os telefones, assim
como tipos, estejam atualizados para um possivel contato dos FMM.

@ ‘ Governo Federal ® v

= Fundo da Marinha Mercante - FMM

SCP - Sistema de Controle de Projetos

® tus = &

=4 enerciarPessaa 7 Pessca Juidcs Brasisrs > SKILL/STE

=]
: Cadastro Postulante

‘ informagses Gorois [ Erdersso  Porte de Empresa  Quado Socktirio Dirstoria  Informases Adiconais

I E:Dﬂ Cadastros ~

[ & \
= B Telefone / E-mail
[ — >
A +
E\.’ ‘Gerenciar hd
EZ wonitorar ~ N Telatone E-mall Principal Acoas
u (99) 99399-3393 teste@teste0l.com Nio P |
a0 (61 998555444 irederico vale @transportes.govbr Sim P |

Fundo da Marinha Mercante - FMM |
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Figura 17: Gerenciar Postulante — Contatos

A préxima aba sera referente ao Enderego do Postulante. E importante que o (s) endereco (s),
estejam atualizados para um possivel contato dos FMM.

Cadastro Postulante

17 |Pagina
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o
a

Figura 18: Gerenciar Postulante — Endereco.

A préxima aba serd referente a Porte da Empresa. E importante que a porte da empresa esteja
preenchida de forma correta, como Receita Bruta, liquida etc., assim como ano de referéncia.
Devendo ser atualizado a cada ano contabil.

[l cocestro Postutante

18| Pagina
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Cadastro Postulante

Figura 19: Gerenciar Postulante — Porte da Empresa

A proxima aba sera referente ao Quadro Societario/Grupo Econdmico que comp&e a Empresa.
E possivel inserir diversos acionistas assim como as cotas que cada um compde dentro da
empresa, podendo ser pessoa fisica ou pessoa juridica.

@ | .
= und A FMM
I () comime =
& Cadastro Postulants

[ —— z - T

19| Pagina
Manual de Usudrio do SCP



@ :

= Fundo da Marinha Mercante - FMM

[l cocastro Postutante

Figura 20: Gerenciar Postulante — Quadro Societério / Grupo Econémico

A préxima aba sera referente a Diretoria que compde a Empresa. E possivel inserir diversas
pessoas fisicas, assim como cargo e mandato.

L
MM
T — - .
P -
Cadastro Postulante
B Dres:

20| Pagina
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Cadastro Postulante

=3
.. |
I
==

Figura 21: Gerenciar Postulante — Diretoria.

Por fim, a préxima aba serd referente a Informagdes Adicionais, na qual o Representante devera
descrever uma breve apresentacao do histérico da empresa e anexar os documentos.

Figura 22: Gerenciar Postulante — Informagdes Adicionais

Por fim, ao concluir as atualizagGes, o Sistema retornara para o Cadastro do Postulante, na qual
o Representante devera estar atento aos status e a aba verificar pendéncias.

21| Pagina
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- . — b

Cadastro Postulante

© Pendencias encontradas:

Figura 23: Gerenciar Postulante

Referente aos Status, é preciso acompanhar os significados dos icones indicativas aos
status do cadastro do Postulante:

0 Pendente: Status que indique a necessidade de atualizar as informagdes cadastrais.

e Completo: Status apds a validagdo do preenchimento de todos os campos obrigatdrios.
. N3o iniciado: Status inicial do cadastro sem nenhuma alteragdo do usuario apds o acesso

\-& ao sistema

Incompleto: Status do cadastro do postulante apds a verificagdo que os campos
& obrigatdrios estdo em branco.

Figura 24: Status, cadastro Postulante.

O sistema conta com a aba "Verificar Pendéncias", que aparece automaticamente quando ha
campos obrigatdrios ndo preenchidos.

22| Pagina
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GerenciarPessoa > PessoaJuriica > Brasilswa > ECOSUL - CONCESSIONARIAD.

Cadastro Postulante
Informagdes Gerais Contatos Enderego Porte de Empresa Quadro Societario Diretoria Informagdes Adicicnais

Verificar Pendéncias

@ Pendéncias encontradas:

Figura 25: verificar pendéncias.

Ao acessar essa aba, o usuario verd uma lista destacando os campos que precisam ser
preenchidos. Para facilitar a correcdo, basta clicar em um dos itens da lista e o sistema o
direcionara diretamente para o campo correspondente.

5.2 Lista de representantes

Ao clicar no icone 'Lista de Representantes', vocé sera direcionado para a tela onde é possivel
incluir a indicagdo do representante, informando o CPF e o e-mail. Ao clicar no botdo 'Salvar’,
serd exibida uma mensagem informando que o representante foi salvo com sucesso.

23 |Pagina
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@ Géverno Federal e -

= Fundo da Marinha Mercante - FMM

SCP - Sistema de Controle de Projetos
& vuusros v i ek,
8
Ere ~ |
=
[ -~ ] ta de Postul:
ﬂ Concessao de Prioridade v
B ¥ ¥
B corncir <
enes TL Razdio Social 11 Tipo Postulante 1) Tipo Empresa T1 Porte T status T
m ED Monitorr %
: 07.170.938/0001-07 Extra Supermercados BRASILEIRO Estaleiros Brasileiros
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Figura 26: Lista de Postulante

6. Concessao de Prioridade

6.1 Projetos

Na secdo Projetos, o usudrio podera criar um novo projeto, abrir um projeto ou duplicar um
projeto.
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Figura 27: Projetos
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6.1.2 Novo Projeto

Na se¢do Dados Gerais, o usuario podera preencher os dados gerais com os campos disponiveis.
Logo ap0s salvar, o sistema exibira um pop-up de confirmagdo com a mensagem: "Dados salvos
com sucesso."

<
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[~ —
[B o -
o Razio Sacial v
%o o l -
st v | ]
| © vomor ~
[ o—

MHome do Projetn

Tipo de Projeta
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Figura 28: Dados Gerais
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6.1.3 Caracterizagdo do Projeto

Na secdo "Caracterizagcdo do Projeto", o usudrio devera preencher os campos relacionados
aos Objetivos, Justificativas e Beneficios do projeto. Apds o preenchimento e o salvamento das
informacgdes, o sistema exibirda um pop-up de confirmagdo com a mensagem: "Dados salvos
com sucesso."

= Fundo da Marinha Mercante - FMM

5P - Sistema e Controle te Projetos

Usuarios v

e .
lg cagustros v
e - |
[T
o
| B comm ~
Ko oo
| Moriorar ~

Dp e

071000

071000

 Salvar

Sucesso

Dados salvo com sucesso

Figura 29: Caracteriza¢do do Projeto
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6.1.4 Caracterizacdo da Obra

Na secdo "Caracterizagdo da Obra", o usudrio deverd preencher as subabas com os campos
obrigatérios para cadastrar uma nova obra no sistema. As subabas sdo diferentes para cada tipo
de projeto.
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Apds a criagdo da obra, o usuario podera realizar agbes como visualizar, alterar, excluir ou
duplicar a obra conforme necessario.

= ol — - ]
Jo—— ~
D o ~ .

a s 5 ®

Figura 31: Caracterizagdo da Obra

A ferramenta de duplicacdo devera ser utilizada para obras seriadas com as mesmas
caracteristicas.

6.1.5 Fisico-Financeiro

Na secdo "Fisico-Financeiro", o usudrio deverd preencher as subabas com os campos
obrigatérios. As subabas sdo: “Cronograma da obra”, “Consolidagao da Geragdo de Empregos”
e “Dados Financeiro do Empreendimento”. Logo apés salvar, o sistema exibird um pop-up de

confirmagdo com a mensagem: "Dados salvos com sucesso."

e ’
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Figura 32: Fisico-Financeiro

6.1.6 Historico Projeto

Na secdo "Histérico do Projeto", o usudrio podera visualizar o registro completo das acdes
realizadas, incluindo data, hordrio e o status de cada movimentacao.

’ | Governo Federal - -

= Fundo da Marinha Mercante - FMM
5GP Sctoma de Caniroe de Prjetos

Figura 33: Histdrico Projeto




6.1.7 Verificar Pendéncias

O sistema conta com a aba "Verificar Pendéncias", que aparece automaticamente quando ha
campos obrigatdrios ndo preenchidos.

Ao acessar essa aba, o usuario verd uma lista destacando os campos que precisam ser
preenchidos. Para facilitar a correcao, basta clicar em um dos itens da lista e o sistema o
direcionard diretamente para o campo correspondente.

ﬁ Governo Federal L =]
= Fundo da Marinha Mercante - FMM
8 v - e [
[& =] .
B -
)
i ]
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) erior -

Figura 34: Verificar Pendéncias

6.2 Solicitar

6.2.1 Escolha o Tipo de Solicita¢ao

Vocé serd direcionado para a primeira etapa do processo de solicita¢do, dividida em trés fases
no topo da tela:

1. Escolha o Tipo de Solicitagcdo
2. ldentifique o Projeto
3. Identifique o Usuario

Apds selecionar o tipo de solicitacdo desejada, o sistema liberara a préxima etapa:
Identificagdo do Projeto.
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Fundo da Marinha Mercante - FMM

Escolha 0 Tipo de Solicitagio

Escolna 6 Tipo de Solictagio

Figura 35: Tipo de Solicitacdo

6.2.2 Identifique o Projeto

Apds identificar o projeto o sistema liberard a préxima etapa: Identificagao do Projeto.

Ao clicar na pendéncia, abre-se um pop up com o texto:

“Reconhece a veracidade e atualiza¢do das informagdes contidas no cadastro de usuario? ”

O usuario devera marcar a opgao: “Eu reconheco a veracidade e validade das informagoes
contidas.
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Figura 36: Identifique o Projeto

6.2.3 Identifique o Usuario

Na secdo "ldentifique o Usuario", o usudrio poderd visualizar o usudrio solicitante, incluindo CPF,
Nome, Nacionalidade, telefone e e-mail.

A\ importante: O sistema realiza verificacdes periddicas da atualizagdo do cadastro, garantindo
que os dados estejam sempre atualizados e em conformidade com os requisitos do projeto.
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Figura 37: identifique o usudrio




6.2.4 Enviar Arquivos

Documentos de Projetos — Clique aqui para adicionar os documentos

Clique no painel “Documentos de Projeto — Clique aqui para adicionar os documentos” para
expandi-lo. Selecione o campo Tipo de Documento. Clique no botdo azul “+ Selecione o
arquivo” para carregar o documento correspondente. O documento sera exibido na tabela
“Anexos Inseridos”, com informagdes como tipo e nome do arquivo. Vocé tem a opc¢do de baixar
ou excluir o documento.

A\ importante: Apds a inser¢do de todos os documentos obrigatérios, o sistema liberara
automaticamente o botao “Submeter”, permitindo o envio da documentacao.

Portaria N° 14602022,

na referida Portaria o indicoda.
wive ZIP com a3 n documentas

» B Documentos de Obras - Cique aqus para adicionar os docsmentos

Figura 38: Enviar Arquivos do projeto

Documentos de Obras — Clique aqui para adicionar os documentos

Clique na aba “Documentos de Obras — Clique aqui para adicionar os documentos” para exibir
0S Campos necessarios para anexar arquivos relacionados as obras cadastradas. No campo
Obras*, selecione a (s) obra (s) a qual o documento se refere. Em seguida, escolha o Tipo de
Documento* no menu suspenso. Clique no botdo azul “+ Selecione o arquivo” para escolher o
arquivo a ser enviado. Vocé tem a opc¢do de baixar ou excluir o documento.
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Figura 39: Enviar Arquivos da obra

6.2.5 Submissao
A tela exibe um resumo completo com os dados da solicitacdo registrada:

e Dados da Solicitacado

e Dados do Representante Solicitante
e Dados do Postulante

e Documentos Anexados

Acgoes Disponiveis

e Botdo "Protocolo Geral": Permite baixar ou visualizar o comprovante completo da
solicitagdo, em formato de protocolo.

e Botdo "Minhas Solicitagdes": Leva o usudrio diretamente a tela de acompanhamento
das solicitagdes cadastradas.
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Figura 40: Submissdo

Com essa etapa, a solicitacdo foi completamente registrada no sistema. Agora o usuario pode
apenas acompanhar, editar ou consultar o status em “Monitorar >> Solicitagdo” no menu
lateral.

6.3 Minhas Solicitagées

Na secdo Minhas Solicitagdes, vocé pode visualizar todas as solicitacdes ja cadastradas, criar
uma nova solicitacdo, abrir uma existente, gerar o PDF ou exclui-la (sendo que apenas as
solicitagdes em fase de preenchimento podem ser excluidas), conforme necessario.
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Figura 41 Minhas solicitagGes
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7.

Monitorar

7.1 Monitoramento de Solicitagdes — Abertura de Pendéncia

Na secdo de solicitagbes, o usudrio pode acompanhar o andamento de projetos e pendéncia

que precisam ser tratadas.

Primeiro o usudrio devera identificar a situacao pendente na tabela de solicitacdes, essa

indica que uma pendéncia que precisa ser tratada.

Logo apds o usudrio devera ir na coluna agdo icone abrir pendéncia.
Apods clicar, serd exibida a tela com os detalhes da pendéncia, onde o usuario podera

verificar o motivo.

Soiicitagio

Ly

Pratocolo T1

N° Processo eI 11

Tipo de Solicitacgo 11

Data de Criagio T1

Y ¥

situagio T1 Agdes

230

50020.000986/2025-14
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20772025

&= ” I

]

208

205

204

201

50020.000980/2025-47

50020.000932/2025 59

50020.001

50020.000898/2025 67

50020.000897/2025-78

50020 000895/2025 83

072028

21/06/2025

Figura 42 Pendéncia
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O usuario deverd clicar na sessdo visualizar pendéncia para exibir os itens pendentes. Em
seguida, deve ler o registro da analise técnica e clicar no botdo baixar pendéncia, isso permitira
visualizar as informagdes inseridas na andlise em formato PDF. O usudrio devera clicar nos itens
destacados. Esses itens indicam pendéncias especificas que precisam ser resolvidas.

Manual de Usudrio do SCP
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Figura 43 Pedido de concessao de prioridade
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N° Solicitagao

Pendéncia

Data Prazo
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descono=forme ver se nao pode mudar projeto

Figura 44 Relatdrio Técnico de Pendéncia

7.1.1 Aba projetos — Dados Gerais

Ao selecionar mensagem referente ao projeto, o usuario deve revisar o Projeto de acordo com
as informagdes apresentadas no registro da andlise técnica. Apés finalizagao do processo, o
Representante deve salvar o Projeto em seu fluxo normal, para que a mensagem de pendéncia
seja removida.

Na sessdo Identificagdo do postulante o usuario devera realizar as seguintes ag¢oes:

e Verificar e preencher o CNPJ;
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e Informar a razdo social;
e Selecionar a UF.

Na sessao Caracterizacdo do Projeto o usuario deverd inserir:

e Nome do projeto
e Tipo de projeto
e Tipo deobra

Apds preencher cada sec¢do, clicar no botdo de salvar.

e )

> <fl <l <]l <

Figura 45 dados gerais

7.1.2 Aba projetos — Caracterizagdao do Projeto
Na sessao Descrigdo o usudrio devera descrever ou corrigir os campos:

e Obijetivos e justificativas do projeto;
e Beneficios do projeto.

Apds preencher cada campo, clicar no botdo de salvar.
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Figura 46 Caracterizacdo do Projeto

7.1.3 Aba projetos — Caracterizagdo da Obra

Na sessdo Caracterizacdo da Obra o usudrio devera alterar os dados se forem solicitados. Ir no
botdo de acdo alterar.

e ’
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Figura 47 Caracteriza¢do da Obra
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7.1.4 Aba projetos — Fisico-Financeiro

Na sessdo Fisico-Financeiro o usudrio devera alterar os dados se forem solicitados. Apéds alterar
ou preencher cada campo, clicar no botdo de salvar.

Figura 48 Fisico-Financeiro

7.1.5 Aba projetos — Histérico do Projeto

Na sessdo Historico do Projeto a tela exibe o histdrico de status de um processo ou projeto,
permitindo ao usuario acompanhar a evolucdo do processo. Ao clicar em “Pendéncias
Corrigidas” o sistema registra que as pendéncias técnicas foram solucionadas e atualiza o status
do projeto.

Federal -

inha Mercante - FMM

Figura 49 Histdrico do Projeto
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Figura 50 Projeto

7.1.6 Regularidade

Na secdo Regularidade, o usudrio deverd clicar no texto destacado para visualizar os
documentos pendentes e iniciar o processo de regularizacdo.

Essa tela permite ao usudrio consultar documentos pendentes relacionados a regularidade
cadastral, com opgdo de pesquisa e navegag¢do. Ao clicar no botdo “Confirmar ajustes nos
documentos irregulares” o sistema registra que as pendéncias foram analisadas e os ajustes
foram confirmados.

Figura 51 Regularidade




7.1.7 Documentos pendentes em Projetos/Obras

Sé serdo disponibilizadas as opg¢des de upload para os documentos que foram reprovados na
andlise técnica, ndo necessitando ao Representante, adicionar todos os documentos
novamente.

Na secdo Documentos pendentes em Projetos/Obras, o usuario devera clicar no texto
destacado para visualizar os documentos pendentes.

Figura 52 Documentos pendentes em Projetos/Obras

O usudrio deverd acessar a secao "Documentos de Projeto" clicar no menu suspenso e
selecionar a opgdo correspondente ao tipo de documento que serd anexado. Em seguida,
devera escolher o arquivo desejado para upload.
Apos a inser¢do, o documento aparecera na tabela de “Anexos Inseridos”, indicando que foi
incluido com sucesso.

0 da Marinha Mercante - FMM
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» 1 Documestos de Obras - Chque agul para adicionss os documenos.

Figura 53 Documentos do Projeto
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O usuario deverd acessar a secdo Documentos da Obra clicar no menu suspenso e selecionar a
obra e o tipo de documento que serd anexado. Em seguida, devera escolher o arquivo
desejado para upload.
Apds a insercdo, o documento aparecera na tabela de “Anexos Inseridos”, indicando que foi
incluido com sucesso.

L]

[T —

Figura 54 Documentos da Obra

Ao final do processo, ao clicar no botdo “Submeter”, serd exibido um popup de
confirmagdo informando que os arquivos foram enviados com sucesso. Com isso o fluxo de
pendéncia estard concluido.
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