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1. Introdução 

 

O Sistema de Concessão de Prioridade (SCP) foi desenvolvido para facilitar e organizar o 

processo de cadastro, solicitação e acompanhamento de projetos vinculados ao setor de 

transportes. Este manual tem como objetivo orientar os usuários, especialmente os 

representantes e postulantes, na utilização correta da plataforma, garantindo que todas as 

etapas sejam realizadas de forma eficiente, segura e conforme os requisitos estabelecidos pelo 

FMM. 

 

2. Funcionalidades 

O SCP oferece uma série de funcionalidades que abrangem desde o acesso inicial ao sistema, 

cadastro de postulantes e representantes, até a criação e gestão de projetos. Entre os principais 

recursos estão: solicitação de acesso via gov.br, atualização de dados cadastrais, anexação de 

documentos, submissão de solicitações, monitoramento de pendências e geração de protocolos 

em PDF. O sistema também realiza verificações periódicas para garantir que os cadastros 

estejam sempre atualizados, promovendo maior controle e transparência no processo. 

 

3. Acesso ao sistema 

 

3.1 Solicitar Acesso 
 

Como solicitar acesso ao SCP? 

 

  

 

 

 

 

Acessar o Endereço: https://scp.mpor.gov.br/ 

 
 

 

Pré-Requisito: Ter acesso ao gov.br 

 

Para Solicitar, o Representante, deverá acessar a página do SCP: 

https://scp.mpor.gov.br/,  e clicar no botão Solicitar acesso. 

 

 

Representante 

https://scp.mpor.gov.br/
https://scp.mpor.gov.br/
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Figura 1:  Página inicial do SCP. 

 

 

3.1.1 Postulante Brasileira e Representante Brasileira  

 

O Representante deverá preencher os campos solicitados no formulário, assim como os 

dados do Postulante e do Representante. 

 

Se o Postulante for do tipo Brasileira, nos Dados do Postulante, deverá 

preencher CNPJ, e o sistema retornará o Nome da fantasia e a Natureza Jurídica. 

 

Se o Representante for do tipo Brasileira, nos Dados do Representante, deverá 

preencher o CPF, e o sistema retornará o Nome e E-mail.   

 

 

Figura 2:  Solicitação de Acesso. 
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Após anexar os documentos, o Representante, deverá clicar em avançar. 

Em seguida, o sistema exibirá uma mensagem de sucesso, informando que uma cópia da 

solicitação foi encaminhada para o e-mail informado. Assim que a solicitação for aprovada pelo 

FMM, o usuário receberá uma notificação por e-mail. 

Na sequência, o sistema exibirá a tela com o Protocolo da Solicitação de Acesso ao SCP, que 
poderá ser impresso ou salvo pelo Representante. 
 
Após essa etapa, será possível retornar à página inicial clicando em "Sou brasileiro" ou "Sou 
estrangeiro", sendo então redirecionado para a autenticação via Gov.br. 

 

 

 

Figura 3:  Protocolo da Solicitação de Acesso. 
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O protocolo será enviado para o e-mail do Representante para acompanhamento do processo 

de deferimento e indeferimento da solicitação de acesso. 

 

Figura 4:  E-mail da Solicitação de Acesso. 

 

Se a solicitação de acesso for Aprovada, o Representante receberá um e-mail, informando que 

o Cadastro foi Deferido. 

 

Figura 5:  E-mail Deferido. 

 

Se a solicitação de acesso for Reprovada, o Representante receberá um e-mail, informando que 

o Cadastro foi Indeferido, com a justificativa do indeferimento.  
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Figura 6:  E-mail Indeferido. 

 

O Representante poderá seguir as instruções do FMM para realizar uma nova solicitação. 

Com a Solicitação aprovada, o Representante poderá retorna a página inicial do SCP: 

https://scp.mpor.gov.br/ e clicar no botão: Entrar com gov.br. 

 

 

Figura 7:  Página Inicial SCP. 

 

https://scp.mpor.gov.br/


9 | P á g i n a  
 Manual de Usuário do SCP 

Logo após, o Representante deverá preencher o CPF e a senha do gov.br. 

Figura 8:  Página de solicitação do CPF do Gov.br 

 

 

Figura 9:  Página de solicitação da Senha do Gov.br 

 

Após o preenchimento da senha, o representante poderá clicar em Entrar e será direcionado 

para o Sistema do SCP. 
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Figura 10:  Página do SCP. 

 

 

 

4. Usuários 

a. Painel do Usuário 

b. Meus Dados 

 

4.1 Informações Gerais 

Na seção Informações Gerais, o usuário poderá salvar e alterar os campos disponíveis. 

 

 

Figura 11:  Informações Gerais 
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4.1.1 Contatos 

Na seção contatos, o usuário poderá editar e apagar os campos disponíveis. 
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Figura 12:  Contatos 

 

 

 

 

4.1.2 Endereço 

Na seção endereço, o usuário poderá editar e apagar os campos disponíveis. 
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Figura 13:  Endereços 
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5. Cadastros 

 

5.1 Postulante 

Como atualizar os dados do Postulante? 

 

  

 

 

 

 

Acessar o Endereço:  https://scp.mpor.gov.br/    

 

                Pré-Requisito: Estar logado no SCP. 

 

Para atualizar os dados do Postulante, o Representante, deverá estar logado na página do SCP:   

https://scp.mpor.gov.br/,  e clicar no botão Postulante, como mostra no menu lateral. 

 

Figura 14:  Menu do SCP. 

  

Representante 

https://scp.mpor.gov.br/
https://scp.infraestrutura.gov.br/
https://scp.infraestrutura.gov.br/
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O Sistema retornará a lista de Gerenciar Postulantes vinculados ao Representante. O 

Representante, deverá clicar no botão ABRIR, referente ao Postulante que deseja atualizar os 

dados.  

 

 

Figura 15:  Gerenciar Postulante. 

 

Ao abrir o cadastro, o Representante deverá atualizar os dados nas seguintes abas: 

Informações Gerais: Esta aba deve conter os dados básicos do Postulante, como Razão 

Social, CNPJ, entre outros. Os campos que já estiverem preenchidos indicam que essas 

informações foram retornadas automaticamente por meio de consulta à Receita Federal, e não 

precisam ser alterados manualmente, a menos que haja divergência ou necessidade de 

correção. 
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Figura 16:  Gerenciar Postulante – Informações Gerais. 

 

A próxima aba será referente aos Contatos do Postulante. É importante que os telefones, assim 

como tipos, estejam atualizados para um possível contato dos FMM. 
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Figura 17:  Gerenciar Postulante – Contatos 

 

A próxima aba será referente ao Endereço do Postulante. É importante que o (s) endereço (s), 

estejam atualizados para um possível contato dos FMM. 
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Figura 18:  Gerenciar Postulante – Endereço. 

 

A próxima aba será referente a Porte da Empresa. É importante que a porte da empresa esteja 

preenchida de forma correta, como Receita Bruta, líquida etc., assim como ano de referência. 

Devendo ser atualizado a cada ano contábil. 
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Figura 19:  Gerenciar Postulante – Porte da Empresa 

 

A próxima aba será referente ao Quadro Societário/Grupo Econômico que compõe a Empresa. 

É possível inserir diversos acionistas assim como as cotas que cada um compõe dentro da 

empresa, podendo ser pessoa física ou pessoa jurídica. 
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Figura 20:  Gerenciar Postulante – Quadro Societário / Grupo Econômico 

 

A próxima aba será referente a Diretoria que compõe a Empresa. É possível inserir diversas 

pessoas físicas, assim como cargo e mandato. 
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Figura 21:  Gerenciar Postulante – Diretoria. 

 

Por fim, a próxima aba será referente a Informações Adicionais, na qual o Representante deverá 

descrever uma breve apresentação do histórico da empresa e anexar os documentos. 

Figura 22:  Gerenciar Postulante – Informações Adicionais 

 

Por fim, ao concluir as atualizações, o Sistema retornará para o Cadastro do Postulante, na qual 

o Representante deverá estar atento aos status e a aba verificar pendências. 
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Figura 23:  Gerenciar Postulante 

 

 

Referente aos Status, é preciso acompanhar os significados dos ícones indicativas aos 

status do cadastro do Postulante: 

 

 

 

Figura 24:  Status, cadastro Postulante. 

 

O sistema conta com a aba "Verificar Pendências", que aparece automaticamente quando há 

campos obrigatórios não preenchidos. 

 

Completo: Status após a validação do preenchimento de todos os campos obrigatórios. 

 
Não iniciado: Status inicial do cadastro sem nenhuma alteração do usuário após o acesso 

ao sistema 

Pendente: Status que indique a necessidade de atualizar as informações cadastrais.  

 

Incompleto: Status do cadastro do postulante após a verificação que os campos 

obrigatórios estão em branco. 
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Figura 25:  verificar pendências. 

 

Ao acessar essa aba, o usuário verá uma lista destacando os campos que precisam ser 

preenchidos. Para facilitar a correção, basta clicar em um dos itens da lista e o sistema o 

direcionará diretamente para o campo correspondente. 

 

 

5.2 Lista de representantes  

Ao clicar no ícone 'Lista de Representantes', você será direcionado para a tela onde é possível 

incluir a indicação do representante, informando o CPF e o e-mail. Ao clicar no botão 'Salvar', 

será exibida uma mensagem informando que o representante foi salvo com sucesso.  
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Figura 26:  Lista de Postulante 

 

 

6. Concessão de Prioridade 

 

6.1 Projetos 

Na seção Projetos, o usuário poderá criar um novo projeto, abrir um projeto ou duplicar um 

projeto. 

 

 

Figura 27:  Projetos 
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6.1.2 Novo Projeto 

Na seção Dados Gerais, o usuário poderá preencher os dados gerais com os campos disponíveis. 

Logo após salvar, o sistema exibirá um pop-up de confirmação com a mensagem: "Dados salvos 

com sucesso." 

 

 

 

 

 

 
Figura 28:  Dados Gerais 
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6.1.3 Caracterização do Projeto 

Na seção "Caracterização do Projeto", o usuário deverá preencher os campos relacionados 

aos Objetivos, Justificativas e Benefícios do projeto. Após o preenchimento e o salvamento das 

informações, o sistema exibirá um pop-up de confirmação com a mensagem: "Dados salvos 

com sucesso." 

 

 

 
Figura 29:  Caracterização do Projeto 
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6.1.4 Caracterização da Obra 

Na seção "Caracterização da Obra", o usuário deverá preencher as subabas com os campos 

obrigatórios para cadastrar uma nova obra no sistema. As subabas são diferentes para cada tipo 

de projeto. 
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Figura 30:  Caracterização da Obra 
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Após a criação da obra, o usuário poderá realizar ações como visualizar, alterar, excluir ou 

duplicar a obra conforme necessário.  

 

Figura 31:  Caracterização da Obra 

 

 

A ferramenta de duplicação deverá ser utilizada para obras seriadas com as mesmas 

características.  

 

 

6.1.5 Físico-Financeiro 

Na seção "Físico-Financeiro", o usuário deverá preencher as subabas com os campos 

obrigatórios. As subabas são: “Cronograma da obra”, “Consolidação da Geração de Empregos” 

e “Dados Financeiro do Empreendimento”. Logo após salvar, o sistema exibirá um pop-up de 

confirmação com a mensagem: "Dados salvos com sucesso." 
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Figura 32:  Físico-Financeiro 

 

 

6.1.6 Histórico Projeto 

Na seção "Histórico do Projeto", o usuário poderá visualizar o registro completo das ações 

realizadas, incluindo data, horário e o status de cada movimentação. 

 

Figura 33:  Histórico Projeto 
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6.1.7 Verificar Pendências 

O sistema conta com a aba "Verificar Pendências", que aparece automaticamente quando há 

campos obrigatórios não preenchidos. 

Ao acessar essa aba, o usuário verá uma lista destacando os campos que precisam ser 

preenchidos. Para facilitar a correção, basta clicar em um dos itens da lista e o sistema o 

direcionará diretamente para o campo correspondente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 34:  Verificar Pendências 

 

 

 

6.2 Solicitar 

6.2.1 Escolha o Tipo de Solicitação 

Você será direcionado para a primeira etapa do processo de solicitação, dividida em três fases 
no topo da tela: 

1. Escolha o Tipo de Solicitação 
2. Identifique o Projeto 
3. Identifique o Usuário 

Após selecionar o tipo de solicitação desejada, o sistema liberará a próxima etapa: 
Identificação do Projeto. 
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Figura 35:  Tipo de Solicitação 

 

 

6.2.2 Identifique o Projeto  

Após identificar o projeto o sistema liberará a próxima etapa: Identificação do Projeto.  

 

Ao clicar na pendência, abre-se um pop up com o texto: 

“Reconhece a veracidade e atualização das informações contidas no cadastro de usuário? ” 

O usuário deverá marcar a opção: “Eu reconheço a veracidade e validade das informações 
contidas. 
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Figura 36:  Identifique o Projeto 

 

6.2.3 Identifique o Usuário 

 

Na seção "Identifique o Usuário", o usuário poderá visualizar o usuário solicitante, incluindo CPF, 

Nome, Nacionalidade, telefone e e-mail.  

⚠️ importante: O sistema realiza verificações periódicas da atualização do cadastro, garantindo 
que os dados estejam sempre atualizados e em conformidade com os requisitos do projeto. 

 

 

Figura 37:  identifique o usuário 
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6.2.4 Enviar Arquivos 

 

Documentos de Projetos – Clique aqui para adicionar os documentos 

Clique no painel “Documentos de Projeto – Clique aqui para adicionar os documentos” para 
expandi-lo. Selecione o campo Tipo de Documento. Clique no botão azul “+ Selecione o 
arquivo” para carregar o documento correspondente. O documento será exibido na tabela 
“Anexos Inseridos”, com informações como tipo e nome do arquivo. Você tem a opção de baixar 
ou excluir o documento. 

⚠️ importante: Após a inserção de todos os documentos obrigatórios, o sistema liberará 
automaticamente o botão “Submeter”, permitindo o envio da documentação. 

 

 

Figura 38:  Enviar Arquivos do projeto 

 

Documentos de Obras – Clique aqui para adicionar os documentos 

Clique na aba “Documentos de Obras – Clique aqui para adicionar os documentos” para exibir 
os campos necessários para anexar arquivos relacionados às obras cadastradas. No campo 
Obras*, selecione a (s) obra (s) à qual o documento se refere. Em seguida, escolha o Tipo de 
Documento* no menu suspenso. Clique no botão azul “+ Selecione o arquivo” para escolher o 
arquivo a ser enviado. Você tem a opção de baixar ou excluir o documento. 
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Figura 39:  Enviar Arquivos da obra 

 

6.2.5 Submissão 

A tela exibe um resumo completo com os dados da solicitação registrada: 

 Dados da Solicitação 
 Dados do Representante Solicitante 
 Dados do Postulante 
 Documentos Anexados 

 Ações Disponíveis 

 Botão "Protocolo Geral": Permite baixar ou visualizar o comprovante completo da 
solicitação, em formato de protocolo. 

 Botão "Minhas Solicitações": Leva o usuário diretamente à tela de acompanhamento 
das solicitações cadastradas. 
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Figura 40:  Submissão 

 

Com essa etapa, a solicitação foi completamente registrada no sistema. Agora o usuário pode 

apenas acompanhar, editar ou consultar o status em “Monitorar >> Solicitação” no menu 

lateral. 

 

 

6.3 Minhas Solicitações 

 

Na seção Minhas Solicitações, você pode visualizar todas as solicitações já cadastradas, criar 

uma nova solicitação, abrir uma existente, gerar o PDF ou excluí-la (sendo que apenas as 

solicitações em fase de preenchimento podem ser excluídas), conforme necessário. 

 

 

Figura 41 Minhas solicitações 



38 | P á g i n a  
 Manual de Usuário do SCP 

 

7. Monitorar 

 

7.1 Monitoramento de Solicitações – Abertura de Pendência 

 

Na seção de solicitações, o usuário pode acompanhar o andamento de projetos e pendência 

que precisam ser tratadas.  

 Primeiro o usuário deverá identificar a situação pendente na tabela de solicitações, essa 

indica que uma pendência que precisa ser tratada.  

 Logo após o usuário deverá ir na coluna ação ícone abrir pendência. 

 Após clicar, será exibida a tela com os detalhes da pendência, onde o usuário poderá 

verificar o motivo. 

 

Figura 42 Pendência 

O usuário deverá clicar na sessão visualizar pendência para exibir os itens pendentes. Em 

seguida, deve ler o registro da análise técnica e clicar no botão baixar pendência, isso permitirá 

visualizar as informações inseridas na análise em formato PDF. O usuário deverá clicar nos itens 

destacados. Esses itens indicam pendências específicas que precisam ser resolvidas. 
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Figura 43 Pedido de concessão de prioridade 

 

 

Figura 44 Relatório Técnico de Pendência 

 

7.1.1 Aba projetos – Dados Gerais 

Ao selecionar mensagem referente ao projeto, o usuário deve revisar o Projeto de acordo com 
as informações apresentadas no registro da análise técnica. Após finalização do processo, o 
Representante deve salvar o Projeto em seu fluxo normal, para que a mensagem de pendência 
seja removida. 
 

Na sessão Identificação do postulante o usuário deverá realizar as seguintes ações: 

 Verificar e preencher o CNPJ; 
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 Informar a razão social; 

 Selecionar a UF. 

 

Na sessão Caracterização do Projeto o usuário deverá inserir: 

 Nome do projeto 

 Tipo de projeto 

 Tipo de obra 

Após preencher cada seção, clicar no botão de salvar. 

 

Figura 45 dados gerais  

 

7.1.2 Aba projetos – Caracterização do Projeto  

Na sessão Descrição o usuário deverá descrever ou corrigir os campos: 

 Objetivos e justificativas do projeto; 

 Benefícios do projeto. 

Após preencher cada campo, clicar no botão de salvar. 
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Figura 46 Caracterização do Projeto 

 

 

7.1.3 Aba projetos –  Caracterização da Obra 

 Na sessão Caracterização da Obra o usuário deverá alterar os dados se forem solicitados. Ir no 

botão de ação alterar. 
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Figura 47 Caracterização da Obra 
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7.1.4 Aba projetos –  Físico-Financeiro 

Na sessão Físico-Financeiro o usuário deverá alterar os dados se forem solicitados. Após alterar 

ou preencher cada campo, clicar no botão de salvar. 

 

 

Figura 48 Físico-Financeiro 

 

 

7.1.5 Aba projetos –  Histórico do Projeto  

Na sessão Histórico do Projeto a tela exibe o histórico de status de um processo ou projeto, 

permitindo ao usuário acompanhar a evolução do processo. Ao clicar em “Pendências 

Corrigidas” o sistema registra que as pendências técnicas foram solucionadas e atualiza o status 

do projeto.  

 

Figura 49 Histórico do Projeto 
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Figura 50 Projeto 

 

 

7.1.6 Regularidade  

Na seção Regularidade, o usuário deverá clicar no texto destacado para visualizar os 

documentos pendentes e iniciar o processo de regularização. 

Essa tela permite ao usuário consultar documentos pendentes relacionados à regularidade 
cadastral, com opção de pesquisa e navegação. Ao clicar no botão “Confirmar ajustes nos 
documentos irregulares” o sistema registra que as pendências foram analisadas e os ajustes 
foram confirmados. 

 

Figura 51 Regularidade 
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7.1.7 Documentos pendentes em Projetos/Obras 

Só serão disponibilizadas as opções de upload para os documentos que foram reprovados na 
análise técnica, não necessitando ao Representante, adicionar todos os documentos 
novamente. 
 
Na seção Documentos pendentes em Projetos/Obras, o usuário deverá clicar no texto 

destacado para visualizar os documentos pendentes. 

 

Figura 52 Documentos pendentes em Projetos/Obras 

 

O usuário deverá acessar a seção "Documentos de Projeto" clicar no menu suspenso e 

selecionar a opção correspondente ao tipo de documento que será anexado. Em seguida, 

deverá escolher o arquivo desejado para upload. 

Após a inserção, o documento aparecerá na tabela de “Anexos Inseridos”, indicando que foi 

incluído com sucesso. 

 

 

Figura 53 Documentos do Projeto 
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O usuário deverá acessar a seção Documentos da Obra clicar no menu suspenso e selecionar a 

obra e o tipo de documento que será anexado. Em seguida, deverá escolher o arquivo 

desejado para upload. 

Após a inserção, o documento aparecerá na tabela de “Anexos Inseridos”, indicando que foi 

incluído com sucesso. 

 

 

Figura 54 Documentos da Obra 

 

Ao final do processo, ao clicar no botão “Submeter”, será exibido um popup de 

confirmação informando que os arquivos foram enviados com sucesso. Com isso o fluxo de 

pendência estará concluído.  

 

 


