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Introdução

• Após o envio da proposta, cabe ao órgão concedente
proceder à análise das informações.

• Dessa forma, este tutorial tem como objetivo
demonstrar o passo a passo da análise do Plano de
Trabalho pelo concedente.



www.gov.br/plataformamaisbrasil

Após acessar o Portal, desça a
página até encontrar a próxima
imagem.

ACESSE



Clique no local 
indicado.



Selecione a opção “TRANSFERÊNCIAS
DISCRICIONÁRIAS E LEGAIS” para
iniciarmos o registro.



Acessar com CPF e senha do
CONCEDENTE, com o perfil
“Analista” ou “Gestor”.

Clique



Clique No menu principal, 
clique em “Propostas”.



Clique



Nesta tela, aparecem diversos parâmetros de consulta, os quais 
permitem o acesso à proposta que será analisada.

Caso já tenha o número da proposta,
faça o preenchimento no campo
“Número da Proposta” e clique em
“Consultar”.



Clique no número da
proposta.



A partir deste momento, o concedente deverá analisar o 
plano de trabalho.

Clique na aba “Plano de Trabalho”.



Clique na subaba “Crono
Físico”.



É importante lembrar que o cronograma físico serve para
demonstrar como estão organizadas as metas e etapas
necessárias para a execução do instrumento.

Deve-se analisar se os valores são
compatíveis com a (s) meta (s)
proposta (s).

Atenção!
Neste momento da análise, o concedente
não deve se ater às datas de início e término,
pois, se necessário, essas datas serão
reajustadas posteriormente.

Utilize os botões “Ver
etapas” para visualizar
as especificações das
etapas cadastradas pelo
proponente.



Após análise do cronograma
físico, clique em “Crono
Desembolso” para seguir
adiante.



O cronograma de desembolso deve ser avaliado em
consonância com as metas e etapas do cronograma físico.

Deve-se analisar se o prazo e o número de parcelas
(do concedente e do convenente) são viáveis.
Esta avaliação deve englobar a quantidade de
parcelas inseridas, os valores, os responsáveis pelas
parcelas, bem como as metas e etapas associadas.

Atenção!
A análise do cronograma de desembolso
pode ser realizada junto à setorial contábil
do órgão executivo responsável.



Após analisar os cronogramas físico e de
desembolso, deve-se avaliar o Plano de
Aplicação Detalhado – PAD.
Assim, clique em “Plano de Aplicação
Detalhado”.



Lembre-se que todos os bens a serem adquiridos, obras a serem
realizadas, serviços a serem contratados, tributos a serem pagos, entre
outras despesas, estão registrados no Plano de Aplicação Detalhado.

1 - O concedente deve selecionar cada item
cadastrado, devendo analisar cada uma das despesas.

2 - Para analisar mais
detalhes do item, clique
em “Analisar”.



Nesta tela, o concedente avalia todas as informações preenchidas.

2 – Ao final da tela, aparecem as opções de registro da análise, que
são: “Aprova item”; “Rejeita item”; e “Solicita Complementação”.
Lembre-se que a complementação decorre de incorreção ou falta de
informações.
Deve ser selecionada a opção compatível com o resultado da
análise do item.

1 - Deve-se analisar, por exemplo, se a natureza da despesa está
correta e se o preço do bem ou serviço está de acordo com o
valor de mercado.



No caso do pedido de rejeição, ou de complementação, a
Plataforma abre um campo de “Justificativa”, no qual o
concedente deve inserir informações ou orientações, de
modo que o proponente entenda que tipo de ajuste deve
ser realizado no item ou a motivação da rejeição (se for o
caso).

Clique Finalizados os registros, clique em “Registrar Análise”.



A Plataforma sinaliza que o registro da análise foi feito
com sucesso.

O concedente tem a opção de registrar as análises realizadas,
bastando clicar nas caixas de seleção dos itens e,
posteriormente, clicar em “Analisar Despesas Selecionadas”,
desde que o resultado da análise dos itens selecionados seja o
mesmo.



O concedente deve registrar a situação dos
itens selecionados.
Em seguida, deve clicar em “Registrar
análise”.



Ao final, é importante que todos os itens
tenham um status de análise.



Terminada a análise dos itens do Plano de Aplicação Detalhado, clique em
“Plano de Aplicação Consolidado”, que será a próxima subaba a ser
avaliada.

Clique em “Plano de Aplicação
Consolidado”.



Aqui, são apresentados os mesmos dados constantes no Plano de
Aplicação Detalhado, porém, as informações ficam dispostas de acordo
com a natureza da despesa.

Nesta seção, NÃO é necessário realizar análise, pois trata-se,
apenas, de uma forma alternativa de avaliar os itens conforme
a classificação da despesa.

Para prosseguir, clique em
“Anexos”.



Clique em “Listar Anexos
Proposta”.



Esta subaba permite a análise de possíveis documentos complementares
que podem facilitar o entendimento do projeto ou agregar informações
adicionais.

É importante observar que certos documentos devem ser anexados em abas específicas.
Por exemplo, a documentação de comprovação da capacidade técnica e da contrapartida
(se houver) deve ser anexada, obrigatoriamente, na subaba “Dados”.
Caso os documentos não destinados a esta subaba sejam inseridos erroneamente, deve-
se solicitar que o proponente efetue a alteração.

Atenção 
Na subaba “Anexos”, NÃO é permitido
anexar documentação pessoal, em
cumprimento à Lei nº 13.709/2018 (Lei Geral
de Proteção de Dados).



Clique
Após análise dos documentos anexados,
clique em “Voltar”.



Para retornar à página principal da
proposta, clique em “Propostas”.

Atenção!

NÃO utilize o botão “Voltar” do  navegador!



Clique em “Dados da Proposta/Pré-
Convênio/Convênio.



Retorna-se à aba “Dados da Proposta”, subaba “Dados”.



Chegamos ao fim do nosso tutorial!
DÚVIDAS:

• Se ainda ficou com dúvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:

⮚0800 978 9008 – segunda-feira a sexta-feira, das 8h00 às 18h00.

⮚https://portaldeservicos.economia.gov.br

⮚Perguntas frequentes (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)


