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N '€+PLATAFORMA
Introducao y

e Este tutorial tem como objetivo demonstrar a insercao
do Termo de Referéncia e o envio da proposta para
analise do concedente.




) PLATAFORMA
-

Termo de Referéncia A

* A Portaria n° 424, de 30 de dezembro de 2016 , e suas alteracbes, conceitua o Termo de

Referéncia da seguinte forma:

Documento apresentado quando o objeto do instrumento envolver
aquisicao de bens ou prestagao de servigos, incluidos os servicos
comuns de engenharia, que devera conter elementos capazes de
propiciar a avaliacao do custo pela Administracao Publica,
diante de orcamento detalhado, considerando os precos praticados
no mercado da regido onde sera executado o objeto, a definicdo dos
metodos e o prazo de execucao do objeto.
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“

Termo de Referéncia ’

® O Termo de Referéncia deve ser apresentado pelo proponente
anteriormente a celebracdo do instrumento. Contudo, € facultado ao
concedente prorrogar tal exigéncia, desde que esse prazo nao
ultrapasse o més de novembro do exercicio seguinte a celebracdo do
instrumento.

® Sendo assim, é importante que o proponente esteja atento ao prazo
estipulado para apresentacao do referido termo.

® Se, por algum motivo, o Termo de Referéncia sé puder ser apresentado
apds a celebracdo, a eficacia do instrumento fica condicionada a
apresentacdo do termo no prazo definido pelo concedente. Nesse
caso, 0 convénio ou contrato de repasse € celebrado com clausula
suspensiva.

® Quando da aprovacdo da documentacdo, cumpre-se a condicdo para
celebracao do convénio e retira-se a clausula suspensiva.
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-

Termo de Referéncia e envio ol
da proposta

® A area especifica do concedente deve se posicionar quanto a aprovacio ou ndo do Termo de Referéncia.

® Nas proximas paginas, sera apresentado o passo a passo da insercdo do Termo de Referéncia e do
envio da proposta para analise do concedente na Plataforma +Brasil.

Y e . —
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Atencao!

sl A inclusao do Projeto Basico é diferenciada e encontra-se em

Consultar Proposta tutorial espeCifiCO! 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

» Proposta 001701/2022

Dados da Proposta .\Planode T:abalhuJ @equisitos ‘\Projeto Basico/Termo de Referéncia " U\Execuc;éo Concedente P Execugéo Convenente )

Dados ~ Programas  Participantes L, X
Se o proponente ja tiver o Termo de

Modalidade o | Referéncia na fase de apresentacdao da
proposta, deve clicar na aba “Projeto
Basico/Termo de Referéncia”.

Situacdo ta/Plar|

Namero da Proposta 001701/2022

Lista de Documentos Digitalizados

Nenhum registro foi encontrado.

Proponente CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA m

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Orgéo 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

Justificativa

Caracterizagdo dos interesses reciprocos Tutorial
Pdblico alvo Tutorial.
Problema a ser resolvido Tutorial.

Resultados esperados Tutorial.
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9 Pagina Principal I Prestacéo de Contas I3 Administragao O TCE I3 Verificagdo de Regularidade

I3 Acomp. e Fiscalizacdo

»Principal » Consultar Proposta

Consultar Proposta 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA
» Proposta 001701/2022
Dados da Proposta
Projeto Basico/Termo de Referéncia . “ . s e
Clique em “Projeto Basico/Termo de
n . ”
oz Referéncia”.
Situaggo Proposta/Plano de Trabalho Cadastrados
Ndmero da Proposta 001701/2022
Lista de Documentos Digitalizados
Nenhum registro foi encontrado.
Proponente CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Orgéo 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA
Justificativa

Caracterizacdo dos interesses reciprocos Tutorial
Plblico alvo Tutorial.
Problema a ser resolvido Tutorial.

Resultados esperados Tutorial.
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9Pégina Principal IJ Prestacdo de Contas I3 Administragdo O TCE I3 Verificagdo de Regularidade

»Principal » Consultar Proposta

Consultar Proposta 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA
» Proposta 001701/2022

Cliqgue em “Inclusao de
Basico/Termo de Referéncia”.

Projeto




r '.:""""" |2 Cadastramento IJ Programas 1) Propostas 1) Execucdo 1) Inf. Gerenciais 12 Cadastros

Qpégma ﬁr,nmpm [ Prestagdo de Contas I3 Administragao [3 TCE I3 Verificagéo de Regularidade

» Principal » Consultar Proposta

Consultar Proposta

_ Dados da Proposta ) ( Plano de Trabalho ) ( Requisitos )  Projeto Basico/Termo de Referéncia

Projeto Basico/Termo de Referéncia

Descrever o documento.

) 1 - Insira a descricao do
Descricao do documento *
documento.

—//

{3 Acomp. e Fiscalizacdo

25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

» Proposta 001701/2022

Caracteres restantes: 3978

2 - Selecione o tipo “Termo de
Tipo O Projeto Basico | N P
® Termo de Referéncia Referéncia”.
I Descriio para o arquivo * Descrever o arquivo. y/ . o~
/I 1, 3 — Preencha a descrlgao
Extensdes validas: (txt,doc xis,ods,odt, pdf.cad,dwg,gif jpg.jpeg.png)

Arquivo *

l Procurar... | ExtratoProposta.pdf ‘

do arquivo.

l—i

Campos marcados com (*) sdo obrigatd 5 - Apés preenchimento das

informacgoes, clique em “Inserir”.

4 - Clique em “Procurar”
para localizar o arquivo
a ser inserido.
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QPégina Principal Prestacdo de Contas I3 Administracdo O TcE [J Verificagdo de Regularidade

» Principal » Consultar Proposta

Consultar Proposta 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA
» Proposta 001701/2022

kaados_daPmposta) L\Plauo de Trabalho ) [\Req.lis__itos ) Projeto Bésico/Termo de Referéncia k‘Execugio_Conc_edente ) x'\Execug_&o Conven_entej‘,

Projeto Basico/Termo de Referéncia

A Plataforma indicara que o anexo foi salvo com
sucesso e 0 arquivo inserido aparecera abaixo.

Situacdo Em Analise

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Nome Arquivo
ExtratoProposta.pdf

Descricao Data Upload
Descrever 0 arquivo Termo Referéncia 01/06/2022 BAIXAR

Opgbes para exportar: [7) CsV | ) Excel |[2] XML | fH)POF
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' +’“"'°"“ I Cadastramento I3 Programas I3 Propostas IJ Execucdo I Inf. Gerenciais 1) Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizagdo

QPégina Principal I Prestagéo de Contas I3 Administragdo b T1CE I3 Verificagdo de Regularidade

» Principal » Consultar Proposta

Consultar Proposta 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA
» Proposta 001701/2022

Clique na aba “Dados  da [
Proposta”, para retornar a

| pagina principal.

Situacdo Em Analise

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Nome Arquivo Descricao Tipo Data Upload
ExtratoProposta.pdf Descrever 0 arquivo Termo Referéncia 01/06/2022 BAIXAR

Opgbes para exportar: [1) CsV | ) Excel |[2] XML | fF)POF
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WKAS

gpégin.a Principal I3 Prestacdo de Contas I3 Administracdo O TCE I Verificacdo de Regularidade

» Principal » Consultar Proposta

Consultar Proposta 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA
+ Proposta 001701/20

( Dados da Proposta | | Plano de Trabalho | | Requisitos | Projeto Basico/Termo de Referéncia  ( Execugdo Concedente | | Execugdo Convenente |

W Programas  Participantes

i e ! fechzré
SIDT I Em seguida’ clique ] 1.1 T R
[0 “pados”

Situacdo Em Analise

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Nome Arquivo Descricao Tipo Data Upload

ExtratoProposta.pdf Descrever o arquivo. Termo Referéncia 01/06/2022 BAIXAR
Opgbes para exportar: [ CsV | ] Excel | 2] xML | FF)PDF




r PLATARSRIA I3 Cadastramento I3 Programas I3 Propostas I3 Execucdo I3 Inf. Gerenciais IJ Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizacdo
+

& piginaprincipal [ Prestagdo de Conts A Plataforma retornard a pagina principal dos dados da
+Pincipal » Consultar Proposta proposta. Aproveite para fazer a verificacao e conferéncia das
Consultar Proposta informagoes inseridas.

25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA
» Proposta 001701/2022

Dados da Proposta ;\_P!ana de Trabalho ) \\Requisitosj ( Projeto Basico/Termo de Referéncia " -‘\ﬁ_Exacu;:ﬁo Concedente \iExecugﬁo Convenente )

Dados ~ Programas  Participantes

Modalidade Convénio

| > Observe que a situagdo dos dados
permanece como “Proposta/Plano de
Nlmero da Proposta 001701/2022 Tra ba I ho CadaSt radosn

Lista de Documentos Digitalizados

Situagdo Proposta/Plano de Trabalho Cadastrados

Nenhum registro foi encontrado.

Proponente CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA

Executores
Nenhum registro foi encontrado.

Orgéo 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

Justificativa

Caracterizagdo dos interesses reciprocos Tutorial Desca a pégina até encontrar a pré)(ima
Piblico alvo Tutorial. i ma ge m.
Problema a ser resolvido Tutorial.

Resultados esperados Tutorial.



Situacéo Cadastrada Data da Uttima Modificag&o 10/05/2022 00:00:00

Descricao

Data da Proposta 10/05/2022
Data Inicio de Vigéncia 10/05/2022
Data Término de Vigéncia Atual 03/05/2024

Data Limite p/ Prestac do de Contas

R$ 400.000,00 Valor Global
$ 392.000,00 Valor de Repasse
$ 8.000,00 Valor da Contrapartida

PsbR$ 8.000,00 Valor Contrapartida Financeira

‘RS 0,00 Valor Contrapartida Bens e Senvicos

L_"RS 0,00 Valor de Rendimentos de Aplicacdo

Apds conferéncia e verificagao de todas

gram I - as informagodes inseridas na proposta,
Deverao ser informados os valores que serdo empenhados no orcamento de cada exercicio . “ . . ”
Valor (25 clique em “Enviar para Analise”.

AnexoComprovacdoContrapartida.pdf

2022
Opgdes para exportar: [ CsV | ¥ Excel |[2] XML | fE)POF

) Incluir/Alterar Repasses
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QPégina Principal I Prestacdo de Contas R VVorit e de Dan
Atencao!

»Principal » Consultar Proposta

E importante ter certeza de que o preenchimento de P —
Consultar Proposta : » o 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA
todas as informacgoes foi feito de forma correta. T

Tem certeza que deseja enviar a proposta/plano de trabalho para analise?

Nesta tela, é solicitado que o convenente confirme se
deseja realmente enviar a proposta para analise.
Em caso positivo, clique “Sim”.




r PLATARSRAA [J Cadastramento [J Programas IJ Propostas I3 Execucéo I3 Inf. Gerenciais IJ Cadastros I3 Acomp. e Fiscalizacdo
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I3 Prestacéo de Contas I3 Administracdo O TCE I3 Verificagdo de Regularidade

»Principal » Consultar Proposta Pronto! A proposta foi enviada para analise do 6rgao
Consultar Proposta concedente. 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

» Proposta 001701/2022

Dados da Proposta  { Plano de Trabalho ) | _Requisitos} _ Projeto Basico/Termo de Referéncia | | Execugdo Concedente | Execugdo Convenente |

Dados  Programas Participantes

Proposta enviada para andlise fechar()
Modalidade Convénio . ~ .
.~ — | Observe que a situacdo foi alterada para
Situacdo Propostal/Plano de Trabalho enviado para Analise " o
Proposta/Plano de Trabalho enviado para
NGmero da Proposta 001701/2022 analise”.

Lista de Documentos Digitalizados

Nenhum registro foi encontrado.

Proponente CNPJ 37.421.146/0001-10 - MUNICIPIO DE RECURSOLANDIA -
e E importante guardar o numero da
Nenhum registro foi encontrado. p ropost al

Orgéo 25000 - MINISTERIO DA ECONOMIA

Justificativa

Caracterizacdo dos interesses reciprocos Tutorial
Pablico alvo Tutorial.
Problema a ser resolvido Tutorial.

Resultados esperados Tutorial.



Chegamos ao fim do nosso tutorial! O
DUVIDAS:

* Se ainda ficou com duvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:
> 0800 978 9008 — segunda-feira a sexta-feira, das 8h00 as 18h00.

> https://portaldeservicos.economia.gov.br

>»Perguntas frequentes (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)




