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Introdução

• Após o registro dos dados da Proposta na Plataforma
+Brasil – Módulo Transferências Discricionárias e Legais, o
proponente deve cadastrar o Plano de Trabalho.

• Para auxiliar neste processo, este tutorial tem como
objetivo demonstrar o cadastro do Cronograma Físico do
Plano de Trabalho na Plataforma +Brasil.



Plano de Trabalho
A Portaria nº 424, de 30 de dezembro de 2016 conceitua o Plano de trabalho da seguinte forma:

Peça processual integrante dos instrumentos, que 
evidencia o detalhamento do objeto, da justificativa, 

dos cronogramas físico e financeiro, do plano de 
aplicação das despesas, bem como das informações da 

conta corrente específica, dos partícipes e dos seus 
representantes.



• O cadastro do Plano de Trabalho na Plataforma +Brasil –
Módulo Transferências Discricionárias e Legais é de
responsabilidade do órgão/entidade convenente.

• Para a organização e o preenchimento do Plano de
Trabalho, é indispensável que o cadastrador tenha total
conhecimento do projeto, já que é a pessoa que vai
responder aos questionamentos dos órgãos
responsáveis pela análise.

• Assim, o cadastrador deve ter em mãos as informações
necessárias para a compreensão integral do que vai ser
realizado.

.

Plano de Trabalho



• O Cronograma Físico do Plano de Trabalho
corresponde ao detalhamento da estratégia de
execução da proposta por intermédio de metas e
etapas.

• Dessa maneira, as metas e as etapas são as
atividades planejadas e organizadas de forma
cronológica, com fins de que possibilitem a execução
do instrumento.

• Nas próximas páginas, será apresentado o passo a
passo do cadastro do Cronograma Físico na
Plataforma +Brasil.

Cronograma físico?



www.gov.br/plataformamaisbrasil ACESSE

Após acessar o Portal, desça a
página até encontrar a próxima
imagem.

ACESSE

Para cadastrar o PLANO DE TRABALHO, é necessário estar LOGADO e ter perfil de CADASTRADOR DE PROPOSTA.



Para cadastrar o PLANO DE TRABALHO, é necessário estar LOGADO e ter perfil de CADASTRADOR DE PROPOSTA.

Clique no local 
indicado.



Selecione a opção “TRANSFERÊNCIAS
DISCRICIONÁRIAS E LEGAIS” para
iniciarmos o registro.

Para cadastrar o PLANO DE TRABALHO, é necessário estar LOGADO e ter perfil de CADASTRADOR DE PROPOSTA.



Acessar com CPF e senha do
CONVENENTE.
(Lembre-se que é necessário
ter o perfil “Cadastrador de
Proposta”).

Clique



Clique



Clique
Clique em “Consultar
Propostas”.



Use esta página para localizar a proposta que já foi cadastrada.

1 - Digite o número da
proposta que será utilizada.

Lembre-se que o número da
proposta deve ser
acompanhado do respectivo
ano, respeitando o formato
XXXXXX/20XX.

2 – Após digitar o número da proposta,
clique em “Consultar”.



Clique no número da Proposta.



Observe que a Plataforma abrirá,
automaticamente, a aba “Dados da
Proposta”, que contém a subaba
“Dados”, na qual são apresentadas
as informações básicas da Proposta.



Para iniciar o cadastro das demais
informações da Proposta, clique na
aba “Plano de Trabalho”.

Clique



1 - Observe que, ao clicar na aba “Plano
de Trabalho”, aparecerão as seguintes
subabas: Crono Físico; Crono
Desembolso; Plano de Aplicação
Detalhado; Plano de Aplicação
Consolidado; Anexos; e Pareceres.2 – Clique em “Crono

Físico”.



Atenção: O Cronograma Físico do Plano de Trabalho deve conter as
atividades necessárias para a execução do instrumento, bem como a forma
como essas atividades serão distribuídas ao longo do tempo.

Clique
Para iniciar a inserção das
informações, clique em
“Incluir Meta/Etapa”.



Será aberta uma página para preenchimento da(s) Meta(s), ou seja a(s)
atividade(s) que será(rão) realizada(s) para atingir o objeto da Proposta.

A Plataforma trará, automaticamente, o
nome do Programa anteriormente
selecionado.

No campo “Especificação”, deve ser
apresentada a descrição da Meta.

A “Unidade de Fornecimento”
corresponde ao código da unidade a ser
utilizada para atingir a Meta. Caso seja
necessário, clique na para pesquisar
o código com base na lista disponível na
Plataforma.



1 - Digite o valor total correspondente à
Meta.

2 - Preencha a quantidade da unidade
de fornecimento da Meta.

3 - O Valor Unitário, em reais, será
calculado automaticamente pela
Plataforma, com base no Valor Total e
na quantidade informada.

4 - Insira as datas de início e de fim da
execução da Meta, as quais devem
estar compreendidas dentro do prazo
de vigência do instrumento.

1

2

3

4



Os campos referentes ao Endereço são
de preenchimento facultativo.
Caso pertinente, devem ser inseridos os
dados relativos ao local da execução ou
da entrega da Meta. (Endereço, CEP,
Município e Unidade da Federação).

Após a inserção dos dados da Meta,
clique em “Incluir”.Clique



Após a inclusão dos dados da Meta, aparecerá a
seguinte mensagem no topo da página: “Meta
incluída com sucesso”.

No final da página, aparecerá a listagem das Metas,
na medida em que forem sendo cadastradas.

Atenção!
Repita o procedimento de inclusão de Metas da
proposta até que todas sejam devidamente
cadastradas.



Quando as inclusões das Metas atingirem o valor
total do instrumento, a Plataforma exibe a seguinte
mensagem: “O valor total das metas atingiu o valor
global da proposta”.



O cadastro das etapas será feito a partir do campo
em que aparece a listagem das metas.
Escolha a meta para a qual se quer cadastrar a
etapa e clique em “Incluir etapa”.

Após a inclusão de todas as metas, deve ser iniciada a inserção das
etapas.

Clique



Após clicar em “Incluir etapa”, aparecerão os campos a serem
preenchidos referentes à etapa.

1 - Observe que os campos são
semelhantes aos que aparecem quando do
cadastro da meta. A diferença é que, aqui,
as informações das etapas correspondem
a um desdobramento da meta.

2 – Preencha as informações e clique em
“Incluir Etapa”.



Para cada meta, aparecerá uma listagem com as
etapas cadastradas.

Podem ser preenchidas quantas etapas forem
necessárias para o atingimento da meta.

Atenção: o limite do número de etapas será
alcançado quando atingido o valor total
previsto para cada meta.



Para inserção das etapas correspondentes às outras
metas, clique em “Voltar”.

Clique



Clique
Clique em “Voltar” para retornar à tela
principal do Cronograma Físico.

A Plataforma apresentará uma síntese dos dados da meta e de
suas respectivas etapas.



Clique em “Ver etapas” na
respectiva meta cujas etapas
serão cadastradas.



Clique
Clique em “Incluir
Etapa”.



1 - Repita o procedimento de inserção dos
dados.

2 – Preencha as informações e clique em
“Incluir Etapa”.



2 - Conforme já sinalizado, para cada meta,
aparecerá uma listagem com as etapas cadastradas.

1 - Relembrando: a Plataforma faz a notificação
quando as etapas atingem o valor total de cada
meta.

Clique

3 - Preenchidas todas
as etapas de cada
meta, clique em
“Voltar”.



Clique
Clique em “Voltar” para retornar à tela
principal do Cronograma Físico.



Após o cadastramento de todas as etapas correspondentes a cada meta, será possível
conferir o preenchimento do Cronograma Físico por intermédio da “Listagem das
Metas” e do campo “Valores totais”.

1 - Quando todas as metas
estiverem devidamente
cadastradas (com suas
respectivas etapas), o “Valor a
Cadastrar” será igual a zero.
2 – Assim, o cadastro do
Cronograma Físico estará
concluído.



Chegamos ao fim do nosso tutorial!
DÚVIDAS:

• Se ainda ficou com dúvidas, entre em contato com a central de

atendimento, por meio dos seguintes canais:

⮚0800 978 9008 – segunda-feira a sexta-feira, das 8h00 às 18h00.

⮚https://portaldeservicos.economia.gov.br

⮚Perguntas frequentes (https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-

br/ajuda/perguntas-frequentes)


