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1. Introducgao

Neste manual, sera apresentada as funcionalidades que se trata de inclusdo da figura
do EXECUTOR, como participe das transferéncias voluntarias da Uniao.

1.1. Executor

Essas melhorias visam implantagbes para o atendimento dos dispositivos legais das
alteragdes do Decreto n° 6.170/2007 e Portaria Interministerial n° 495/2013, que criou a

figura do Executor.

Exemplos de necessidades:

O Ministério da Justiga firma um convenio com um Estado visando uma reforma do
presidio, mas quem executa é a Secretaria de Seguranca Publica ou algum 6rgao vinculado a

ela.

Um Executor geralmente é uma secretaria responsavel pela execugédo do convenio. Um
Executor pode ser érgao direto ou indireto da Administracao Publica e devera estar
cadastrado no SICONV como Proponente. Uma Entidade Privada sem Fins Lucrativos

NAO podera ser Executora.

A obrigagao de prestar contas para o concedente € do convenente. As regras atuais

permanecem inalteradas.

O Convenente ou Executor, sdo responsaveis por registrar a parcela de execugéo
como executor e responsavel no SICONV, referente as metas e etapas a este vinculadas.

Até a assinatural/celebragao de um convénio, o executor pode ser alterado no contrato
e no sistema diretamente na aba “Participantes”. Depois da assinatura do convénio, a
alteracao ou inclusao de Executores poderao ser feitas através de Termo Aditivo (TA).

Somente “Convénios” e “Contrato de Repasse” podem ter a figura do Executor.
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Roteiro basico para figura do Executor — Convénio que opera com OBTV:

« Incluir a figura Executor - ao cadastrar a proposta ou enquanto a mesma estiver
em complementacao, o convenente podera incluir o(s) Executor(es).

- Validar domicilio bancario Executor - até o ato de assinar/celebrar o convénio
o concedente, devera validar o domicilio bancario informado para o Executor.

- Incluir/alterar a figura do Executor através de Termo Aditivo (TA) - apds o ato de
assinar/celebrar e apds a publicacao do convénio o concedente, poderd
incluir/alterar a figura de Executor.

« Incluir Documento de Liquidacao - tipo OBTV para Executor.

. Incluir Pagamento com OBTV - incluir o registro de transferéncia do valor
relacionado ao documento de Liquidacao tipo OBTV para Executor.

- Autorizar Pagamento com OBTV - autorizacdao pelo Gestor Financeiro do
Convenente e pelo Ordenador de Despesa OBTV do pagamento referente a
transferéncia do valor relacionado ao documento de Liquidacao do tipo OBTV para
Executor para a conta bancaria do Executor.

- Discriminar OBTV - discriminar os pagamentos executados pelo Executor. A
discriminacao pode ser incluida tanto pelo Executor quanto pelo Convenente.

« Incluir Processo de Compras - se existir, incluir Processo(s) de Compras
referente(s) a discriminacao OBTV, pode ser incluido tanto pelo Executor quanto pelo
Convenente.

« Incluir Contrato/Subconvénio - se existir, incluir Contrato(s) referente(s) ao
Processo de Compras citado anteriormente, pode ser incluido tanto pelo Executor
quanto pelo Convenente.

Roteiro basico para figura do Executor — Convénio que NAO opera com OBTV:

« Incluir/alterar a figura do Executor através de Termo Aditivo (TA) - apds o ato de
assinar/celebrar e apés a publicacao do convénio o concedente, podera
incluir/alterar a figura do Executor.

« Incluir Documento de Liquidacao do tipo Transferéncia para Executor.

- Registrar Pagamento - registrar a transferéncia do valor para o Executor.

« Incluir Processo de Compras - se existir, incluir Processo(s) de Compras
referente(s) aos pagamentos realizados, pode ser incluido pelo Executor ou pelo

Convenente.
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- Incluir Contrato/Subconvénio - se existir, incluir Contrato(s) referente(s) ao
Processo de Compras citado anteriormente, pode ser incluido pelo Executor ou pelo

Convenente.

2. Inclusao Executor - Proposta

Apoés acessar o Portal dos Convénios, o usuario devera clicar no banner “Acessar o
SICONV”, conforme Figura 1.

m Ministéric do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo b

¢,
FPortal dos Convénios

0O Portal dos Convénios do Governo Federal

Acesso Livre | Capacitacdo | Legislagdo | Publicacies | Manuais do Sistema | Perguntas Frequentes | Ajuda

INFORI"\-‘IA(}&ES URGEMNTES

Acessar o

rama e Proposta
nos

Morma 5 da AGL

Ultimas noticias

09/04/2010

Mova versdo e novas .
Central de Atendimento

= Unidade Cadastradora
= Concedente
= Convenente/Proponente

= Entidade serm fins lucrativos

funcionalidades do Portal dos

Convénios e sistema SICONY

O Ministério do Planejarmento, Orgamento a
Gestio disponibilizou,no dia 092 de abril, uma
nowa versdo do Portal dos Convénios & da
Sizterna SICOMNY, Foi concebido urm nowva
layout, mais funcional, & o conteddo foi
reorganizado de modo a facilitar 2 navegagio
do usudrio no Portal & no sisterna, ..

[leia mais]

0800 978 2340

Clique aqui para abrir
acionamento na CSS via
WEE.

CAPACITACAO
TREINAMENTO

Para proponentes,
concedentes e
unidades cadastradoras

Conheca as novidades!

Figura 1

Ao clicar no banner “Acessar o SICONV”, o sistema solicitara CPF e senha de acesso

ou Certificado Digital. Clique no botao “OK”, conforme Figura 2.
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>
“sicony

Acesso Livre Incluir Proponente Manuais Informacgbes Gerenciais Legislagdo Ajuda

Sobre o Sistema Acesso Restrito

qualguer outro
financei de de
Unidge e tenha como
w entidade da administracdo publica federal,
q ainda, entidades privadas sem fins |
de programa de govemrmno, en ndo a real
de bens ou evento de interesse

CPF:

Decreto n? 6.1 de 25 de julho de 2(

Ecgueceu sua senha?

Figura 2
Ap6s realizar o login, o sistema disponibilizara as funcionalidades de acordo com o
perfil do usuario.

O usuario Convenente devera clicar no menu “Execug¢ao”, e depois clicar na opgéao
“Consultar Proposta”, conforme Figura 3, ou se estiver cadastrando a Proposta seguir para o
préoximo paragrago.

20113 - MINISTERIC} DO PLANEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAOG

Principal .ni0 O
D Cadastramento D Cadastros sPropostas
I3 Frogramas I3 Acomp. e Fiscalizagio ¥ Analizar Plan. Trakb. » Dados da PropostaiPré-
»w Analizar Proposta CorvEnio/ConyEnio
b | 1 I3 Prestagio de Cortas »w Consultar CR » Enviar pf Analise
. . . » Consultar ContratagHo ¥ Gerar Pré-Convénio
I3 Execugéo I3 Administragio » Consultar Declaragdes W Histdrico

I3 Int. Gerencisis 12 Banco de Projetos neonsultar Propostas W Inciuir Proposta
» Copiar Proposta

3 ¥ Marcar Proposts
3 TCE Reprogramada

¥ Pareceres
@ Caixa de Entrada

Carola) Srial, O Relatorio de Acompanhamento de numero

@ sequencial 21, cadastrado pelo Fizcal Acompanbamento e
Fizcalizagio MAGDL CORRES PAIM GARCIA, foi enviado b
para analize.

@ Foi enviada uma resposta & notificacdo de irregularidade de
numero 152011 para o convénio 300346/2011 .
Carola) Sria), O Relatorio de Acompanhamento de nomero
sequencial 30, cadastrada pelo Fizcal Acompanhamento &
Fizcalizagio MAGDA CORREA PalM GARCIA, ol enviado
para analize.
Carola) Srial, O Relatorio de Acompanhamento de numero
@ =sequencial 18, cadastrado pelo Fizcal Acompanbamento e
Fizcalizagio MAGDL CORRES PAIM GARCIA, foi enviado
para analize.
@ Foi enviada uma resposta & notificacdo de irregulsridade de
numero 17201 2 para o convénio S00346:2011

€7 TCE 123123123123 solicitando autorizagso

£ TrE NN = solictandn s tarizacso

Figura 3

6/27




Apos informar e selecionar o numero/ano da Proposta, o submenu “Dados da Proposta”
disponibilizara as abas “Dados”, “Programas” e “Participantes, juntamento com os dados
basicos da Proposta. O usuario devera clicar na aba “Participantes”, conforme Figura 4.

*Principal ¥ Dados PropostaPré-ConvEnioConvénio

20113 - MINISTERIC DO PLANEJAMENT O, GRCAMENTO E GESTAQ

Dados PropostalPré-ConvéniolConvénio
v Proposts

Dados da Proposta Flano de Trakalho Projetn Basico/Terma de Referéncia Execuién Concedente Execuién Convenente
Dados Programas Participantes

Modalidade Convénio
Situagdo PropostaPlano de Trabalho Cadastrados
Mirmero da Proposta 0000042014

Lista de Documentos Digitalizados

Menhum registro foi encontrado,

Froponente CHNP.J 06.273.27 3/0001-64 - MUNICIPIO DEPIO

Executores
Menhum registro foi encontrado.

drgdn 20113 - MIMISTERIO DO PLANEJAMENTC, ORCAMENTO E GESTAO

Figura 4

O usuario devera clicar no botdo “Incluir Executor”, conforme Figura 5.

kPrincipal * Consultar Proposta

20113 - MIHNISTERIO DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAG
Consultar Proposta

Dados da Proposta Plana de Trabalha Projeto BazicoTermo de Referéncia Execuséo Concedente Execuséo Convenente

Dados Programas Participantes
Proponente CHPJ 06.273.273/0001-64 - MUNICIPIO DE PIO
Fesp. Froponente 004, 004.9238-00 - JORGE SILVA
Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMEN 0040RCAMENTO E GESTAC
Fesp. Concedente 285.004.928.00 . HENRIQUE DA SILVA

@ Incluir Interveniente

Menhum regiztro foi encontrado,

Intervenientes

Executores

Menhum regiztro foi encontrado.

Figura 5
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O sistema disponibilizara os campos que compdem o registro do Executor. Apds o

preenchimento dos campos clicar no botédo “Salvar”, conforme Figura 6.

FPrincipal * Consultar Proposta

20113 - MINISTERIO D} PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Proposta

00000452014

Dadoz da Proposta lCPIanD de Trabalhu::l f:PrUjein Basico/Termao de Referéncia_;l I::Exec:uqéo Concederrte::l {:Execugéu Cunvenerde:;l

Dados Frogramsas Paricipantes

Informe a ldentificagdo do Participe

Tipo de ldentificacdos O cNPJ

Identificagdo « |

Dados da Conta do Executor

Cédigor =N

Banco | |

Agenciar =N

Conta | |

Comprovante Conta Selecionar arquivo.. | Menhum arquivo selecionado,

Incluir frexo

Justificativa

Justificativa

)
| I 1 't | | E

Digite 05 caracteres da figura =

e
Salvar Voltar
‘v’

Anexo Comprovante Conta

Menhum registro foi encontrado.
Campos marcados com %) s8o0 obrigatdrios

Figura 6

A seguir, as orientagdes sobre os principais campos:

Campo ldentificagao*: deve ser informado o numero do CNPJ do Executor; O
Executor deve estar cadastrado no sistema como Proponente.

Campo Dados da Conta do Executor*: deve ser informado o Cédigo do Banco, a
Agéncia e a Conta na qual sera transferido o valor que sera executado no projeto. O
domicilio bancario devera ser unico para cada convénio. O cddigo do banco bem como a

agéncia, poderéo ser selecionados utilizando a lupa disponivel,
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Campo Comprovante Conta: podera ser anexado o comprovante da conta;

Campo Justificativa®: deve ser informada a justificativa da inclus&o do Executor;

Campo Digite os caracteres da figura*: deve digitar os caracteres apresentados na

figura;

2.1. Validar Domicilio Bancario do Executor pelo Concedente.

Apds a inclusdo do Executor o concedente, devera fazer a validacdo do domicilio
bancario do Executor. Se esta validacdo nao ocorrer antes da assinatura/celebragdo do
convénio, o usuario recebera mensagem “Nao foi possivel assinar/celebrar o Convénio,
pois existem Executores sem conta bancaria validada. Acesse a aba Participantes para

verificagao do executor”, conforme Figura 7.

FPrincipal + Assingls

Erro (10/06/2014 - 08:50:55 )

AssinarC el [t b E b Culb bbb ,
: Nao foi possivel assinar/celebrar o Conveénio, pois™~J
existem Executores sem conta bancaria Validada.
Acesse a aba Participantes para verificacdo do
xecutor

_________________________________________________________________

HEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAQ

v Pré-Conyvénio 90071862013

Data de assinat '

Data do Inicio d

Semvidor 200, 198.211.12: Um erro ocorreu, Chique aqui para ver a pilha de
Diata da Firmn da excegdes gerada pela aplicagdo. 5e ndo souber interpreta-la, envie-a para o
ey administrador de sistemas

Prazo para Prestacdo de Contas em Dias Corridos 30 |

Prazo para Prestagdo de Contas |3IJ,#IJ‘|,."2EI1 4 |

Projeto Basico

Sera exigido Projeto BasicoMermo de Referéncia O si @ Na
apds a data da Celehbragdo? « Sim Nao

OBTV do tipo "OBTV para o Convenente”
Permite QBT do tipo "OBTY para 0 Convenente” » ) sim @ Nao

Celebragio e Clausula Suspensiva

® Normal
L ) ) N O Clausula Suspensiva
Corvénio serd celebrado com a situacao » o o
O Liminar Judicial
' Sob Liminar Judicial e Clausula sSuspensiva

Registrar TV-SIAFI

Figura 7
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O concedente apds acessar a Proposta devera clicar na aba “Participantes” do

submenu “Dados da Proposta” , conforme Figura 8.

FPRrincipal * Consultar ConvE&niod Pré-Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convéniol Pre-Convénio

Dados da Proposta [_:Plana e Trabalhn:j I:Prajeta BasicoiTermo de Referéncia:,l I:Execuqéu Cancedente:,l I:Execuqéu Canvenente:,l

Drados Programss

modalidade Contrato de Repasse. Erviada para mandataria? Sim

Proposta/Plano de Trabalho

Situacdo Empenhado Sim  Publicagdo  Nao Publicado

Aprovados
Mimero do Pré-Conyénio 9007182013 Mamero da Proposta 0003062012
Mamero Interno do Orgdo 321232013
MWdmero do Processo 0147258369

Documento Digitalizado do Convénio = [ Selecionar arquivo... | Menhurm arguivo selecionado.

Lista de Documentos Digitalizados

Menhum regiztro foi encontrado,

Proponente CNP.J 06.273.273/0001-64 - MUNICIPIO DE PIO

Executores

Identificacao Home
CHNPJ 00158739000158 SECRETARIA DE PERCMOCAD DA IGLUALDADE
Figura 8

Em seguida clicar no botao “Validar” da listagem de Executores”, conforme Figura 9.
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FPrincipal ¥ Consultar Convéniol Pré-Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTQ E GESTAQ

Consultar Convéniol Prée-Convénio

Dados da Proposta [:-Plano de Trabalhn-:] [:-Projeto BasicoiTermo de Referéncia-:] (:-Execugén Concedente-j [:-Execun;éo Convenerrte-:]

Dados Programas Paricipantes
Froponente CHPJ 06.273.273/0001-64 - MUNICIPIO DE P1O Historico Ugty
Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Fesp. Concedente

Termo de Convénio teste.txt Excluir Anexo

m Incluir Mandatario

Intervenientes

Home

2000 MIMISTERIO DA DEFESA
Opgies para exportar: [Z] CSV |38 Excel |[&] XML | TJPDF

Executoares

Home

SECRETARIA DE
CNPJ: PROMOCAC DA ,
00158738000158 IGUALDADE

Opgies para exportar: [Z] CSV |38 Excel |[&] XML | TJPDF

Figura 9

O sistema exibira os dados do Executor e o concedente devera clicar no botdo “Validar

Conta”, conforme Figura 10.

* Principal » Consultar Convénios Pré-Conwénio

20113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convéniol Pré-Convénio

Tipo ldentificacaon CHPJ

ldentificacao 000 15839000158

Banco 001 - BANCO DO BRASIL SA
Agencia 4267 /6

Conta 540927

Situacao Conta CADASTRADO

Justificativa Executor

B
—voror [ oo conts J e

MNenhum registro foi encontrado.

Figura 10
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Observacao: Caso o concedente desejar podera clicar no botdo “Editar’ para alterar
os dados bancarios do Executor.

O sistema exibird a mensagem “A conta do Executor foi validada com sucesso”,
conforme Figura 11.

FPrincipal * Conzultar Convéniod Pré-Convénio

20113 - MINISTERIQ DO PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convéniol Pré-Convénio

v Pré-Conwvénio 900718/201 3

A conta do Executor foi validada com sucesso

fechar E

Tipo ldentificacac CHNPJ

Identificacan 00158739000158

Banco 001 - BANCO DO BRASIL SA
Anencia 4267 /6

Caonta 540927

Situacao Conta REGISTRADC

Justificativa Executor

Menhum registro foi encontrado.

Figura 11

2.2. Incluir/Alterar Executor - Convénio (Termo Aditivo - TA)
Para incluir/alterar Executores no convénio apds a assinatura/celebracéo e publicagéo
do convénio, devera ser através da inclusdo de um Termo Aditivo (TA), do tipo “Alteragao

de Executor’.

Para inclusdo do Termo Aditivo (TA) vide Manual “Ajuste do Plano de Trabalho,

Termo Aditivo e Prorroga de Oficio”, topicos:

¢  Fluxo do Termo Aditivo;
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* Incluir Solicitagao de Alteragao de Termo Aditivo — Convenente;
* Anadlise da Solicitagao de Alteragao de Termo Aditivo — Concedente;

* Termo Aditivo — Alteragao de Executor.

Observacao: como quem inclui e finaliza o Termo Aditivo de um convénio é o
concedente, quando o Executor é incluido através dessa funcionalidade, ndao havera

necessidade da validacao do domicilio bancario por parte do concedente.

3. Incluir Documento de Liquidagao para Executor

Para que o convenente inclua o documento de liquidagdo no sistema o domicilio
bancario do credor deve estar cadastrado no SIAFI. Para verificar a existéncia do domicilio
bancario do Executor no SIAFI para o qual sera efetuada a transferéncia do valor para
execucao do projeto, o convenente devera utilizada a opcado, Consultar Domicilio
Bancario do Credor. Caso o0 mesmo ndo esteja cadastrado no SIAFI, cadastra-lo
através da opcédo Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria, conforme orientagdes

constante no Manual “OBTV - Convénio, Contrato de Repasse e Termo de Parceria

operados por OBTV”, tépico: Cadastrar Credor da Transferéncia Voluntaria.
O domicilio bancario do Executor estando cadastrado no SIAFI, o convenente

apdés selecionar o convénio devera clicar na aba “Execug¢dao Convenente”,
conforme Figura 12.
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FPrincipal * Consultar Convenios Pré-Convanio

= . o 201113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Convéniol Pré-Convénio ) ) )

Daos ds Fronesta  (opaceditekny (GuideRisialonedeiings,y (Ssapasucitsy €

Dados Programas Participantes
Modalidade Comvénio g:m;én """ Emviado para o SIAFI - 2012NS000703
Situagdo de Contratagio Atual Mormal
Situagdo Em execugio Empenhado Sim Publicagido  Publicado
Mimern do Convenio S00700/2012 Mumero da Proposta 0002832012
Mirnero Interno do Orgdo 345672012
Mdmera do Processo 765767555
Lista de Documentos Digitalizadas
Menbum registro foi encontrado.
Convenente CHPJ 06.273.273/0001-64 - MUNICIPIO DE P10

Figura 12

Em seguida clicar na aba “Documento de Liquidag¢ao”, conforme Figura 13.

FPrincipal * Conzultar Convéniol Pré-Convénio

= . = 20113 - MINISTERIC DO PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
Consultar Convéniol Pré-Convénio ) ) )

[
Dertos o Froposts  (Soppgdeligkabe,) (igeloBisicolooc iainiinge,) (WEazaicioConzeierle,) (Eicauiolonianaitz,)
Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ti= Processo de Execucéo Contratos/Subconvenio ¢Documento de Liguidagao

Fagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagio Relstdrios de Execugéio Liguidag&o Despesa Convenente

Declaragdies

Situagio no

Maodalidade Comvénio SIAF] Emviado para o SIAFI - 2011 2ZNS000703

Situagdo de Contratagdo Atual Normal

Situagdo Em execucio Empenhado Sim Publicacdo  Publicado

Mirmero do Convénio 900700:2012 Mirmero da Proposta 0002832012

Mimero Interno do Srgdo 345672012

Mdmero do Processa 765767555

Lista de Documentas Digitalizados
Menhum registro foi encontrado,

Convenente CNP.J 06.273.273/0001-64 - MUNICIPIO DE PIO
Figura 13
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Logo apds clicar no botao “Incluir Documento de Liquidagao”, conforme Figura 14.

»Principal * Consultar Convénio! Pré-Convénio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Convéniol Pré-Convénio

I:_-Dados da Propos‘ta::l I::Plano de Trabalho::l L':Projeto Biésico/Termo de Referéncia::l I::Exec:uqéo Concedente::l Execugio Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas Processo de Execugio ContratoziSubcony&nio Documento de Liguidagio
Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execugio Liguidag&o Despesa Convenents

Declaragdes

Mamero DL |

Tipo | et

Feriodo Emiss&o (IniciofFim) | |Ea| |E

ldentificagdo Favarecido | |

Tipo Identificacdo | V|
CL Incluida via

=
c{:—n_cl/uiTDDcumentD de LiquidEEle}

Selecione o DOCUMERTO LIQUIDAQAO de seu interesse para obter o detalhamenta

Pagina 1 de 1 {1 itermish

Figura 14

O sistema ira solicitar o preenchimento dos seguintes campos:
« Campo Tipo de Documento de Liquidagao: deve ser selecionado o tipo do
documento: “Transferéncia para Executor’ se o convénio NAO operar com
OBTV, conforme Figura 15 ou “OBTV para Executor’ se o convénio operar

com OBTV, conforme Figura 16.
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FPrincipal * Consuttar Convéniol Pré-Caonvénio

o . o 20113 - MIMISTERIO DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAQ
Consultar Convéniol Pré-Convénio

v ConwEnio 9006465201 2
GEEED G G GEEERRRY ( -5k convererte
Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tas Processo de Execucio ContratosiSubconyénio Documento de Liguidacdo
Pagamento Registro Ingresso de Recurso Rendimento de Aplicagio Relstarios de Execugio Liquicag&o Despesa Convenente
Declaragdies
Identificagio
Identificagdo do Convenente CHNPJ 0016427 3000164 / MUNICIPIO CURI

Tipo de Documento de Liquidagio

Tipo do Dacumento de Liguidagdao + (tfir?a\_nsferéncia para Exec:UtED -

Incluir Dados Documento m

Campos marcados com ) s30 obrigatarios

Figura 15

* Principal * Consultar Convéniod Pré-Conyvénio

~ . a0 20113 - MINISTERIC DO PLAHEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAOQ
Consultar Convéniol Pré-Convénio

v Conyvénio 901002201 4

| Dados daPropasta | | Planode Trabaho | | Projeta BisicafTermo o Referéncia | | Execugdo Concedente | Execugéo Convenene

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ths= Processo de Execucio CortratozrSubconyvénio Documento de Liguidacio

Movimertacies Financeiras Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execugdo Liguidazdo Despesa Convenerte Declaragies

Identificagio

Identificagdo do Convenente CHPJ 00151574000151 / PREFEITURA

Tipe de Documento de Liquidagdo

FOBTY PARA EXECUTOR > v

Tipo do Documento de Liguidagdo = « gs tipos Didria, Folha de Pagamerto, OBTY para o Conwvenente @ OBTY para o Executor desobrigam
winculagdo com uma licitagdo

Incluir Dados Documento m

Campos marcados com (%) 580 obrigatarios

Figura 16
Apos selecionar o tipo do documento de liquidagao “Transferéncia para Executor” ou

“OBTV para Executor” o convenente devera clicar no botdo “Incluir Dados Documento”.
Conforme Figura 17.
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FRrincipal * Conzultar Convéniol Pré-Convanio

20113 - MINISTERIO DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convéniof Pre-Convénio

v ConyEnio 909 0025201 4

| Dados da Proposta | ( Plana de Trabalha | | Projeto Bésica/Terma de Referéncia | | Execugio Concedente b Execugén Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ta=s Processo de Execugio CortratosiSubconyénio Documento de Liguidagio

Movimertagies Financeiras Rendimento de Aplicacio Relatdrios de Execucio Liguickacan Despesa Convenente Declaragies

Identificagdo do Convenente CNP.J 14043574000151 / FEIRA DE SANTANA PREFEITURA

DBETY PARA EXECUTOR o
Tipo do Docurmento de LiqUidaEaD * * 0= tipos Didria, Folha de Pagamento, OBTY para o Convenente @ OBTY para o Executor desobrigam
winculagEo com uma licitagdo

B et Dados Documento 1 vorar |

—_—

Campos marcados com (*) 8o ohrigatdrios

Figura 17

Apods o usuario clicar no botao “Incluir Dados Documento”, o sistema ira solicitar o

preenchimento dos campos:

Campo Numero: os numeros dos documentos de liquidagao do tipo para Executores

serao gerados automaticamente pelo sistema;

Campo CNPJ/CPF do Executor: deve ser selecionado pelo usuario;

Campo Data de Emissao: deve ser informada a Data de emissdo do documento;

Campo Data de Saida/Entrada: deve ser informada a Data de Saida/Entrada do

documento;

Campo Valor Bruto do Documento de Liquidagao: deve ser informada o valor da

soma dos itens do documento;

Campo Enviar Documento?: podera ser selecionado a opgao “Enviar Documento

Digitalizado” ou “Nao Digitalizar o Documento”;
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Campo Documento Digitalizado: se o usuario tiver selecioando a opg¢ao “Enviar
Documento Digitalizado". Apds ter informado o arquivo, o usuario devera clicar no botao

“‘Enviar Arquivo”.

Campo Justificativa de Nao Digitalizagdo: se o usuario tiver selecionado a opgao

“Nao Digitalizar o Documento”’.

Ap6s o preenchimento de todos os campos o usuario devera clicar no botéo

"Preencher Dados itens", conforme Figura 18.
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rPrincipal » Conzuttar Convénios Pré-Conwvénio

2013 - MINISTERIQ DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convéniol Pré-Convénio

v Convd
Dadoz da PrDEDStEI Flano de Trahalho Projeto BasicoTermo de Referéncia Execuséa Concedente Execucio Convenente

Ajustes do PT Prarroga de Oficio TAs Processo de Execugdo Caortratos/Subconyénio Documento de Liguidag3o

Movimertacies Financeiss Rendimento de Aplicacdo Relatorios de Execucin Liguidacéo Despess Convenents Declaracies

Dados do Documento de Liquidagio

Tipo do Documenta OBTW PARA EXECUTOR
MOmero * | |

0= ndrmeros do Docurmernto de Liquidagdo do tipo para Executor 530 gerados automaticamente.,
Executores | CNPJ: 00119513000119 v/
Cata de Emissao s | |E
Data de SaldalEntrada » | |E
Walor Bruto do Documento de | 0.00 |
Liguidagaos :
Yalor Total dos tens do Doc. de
Liguidagao R$0.00
Walor Total dos Tributos do Doc. de
Liguidagao R 0,00
“alor Liguido do Documento de R$ 0,00

Liguidagdo

Contrato Selecionado -

Documento Digitalizadoe

& Emviar Documento Digitalizado
Erwiar Documenta? a

O Nao Digitalizar o Documento

Diocumento Digitalizado |[ Selecionar arquivo.. ] Menhurm arquivo seleu:iu:unadu_‘ Enwiar Arquivo

Salvar Definitivo Salvar Rascunho [4| Preencher Dados ens p
Cancelar

Menhum registro foi encontrado.
Menhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (%) 530 ohrigatarios

Figura 18

Apobs o usuario clicar no botdo “Preencher Dados Itens”, o sistema ira solicitar o

preenchimento dos campos dos itens relacionados ao documento de liquidagao:

Campo Valor das somas dos itens preenchidos da nota: Preenchimento automatico

pelo sistema;
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Campo Valor Total dos Itens selecionados da Licitagao: preenchimento automatico

pelo sistema;

Campo Item da Execucgao: deve ser informado o item da execugao;

Campo Descri¢ao do Item do Documento de Liquidagao: deve ser informada a

descricdo completa do item que foi informado no campo Item da Execucgao;

Campo Cod Unidade de fornecimento: deve ser pesquisado, clicando na lupa ao
lado e logo apds clicar no botdo “Consultar” ou filtrar pelo Coédigo ou Descrigao,
conforme filtros disponiveis. Serao exibidas telas com as opg¢des das Unidades de
Fornecimento, em ordem alfabética. Clique no botao “Selecionar” referente a opgao

desejada.

Campo Valor Total do Item do Repasse Executor: deve ser informado o valor
total do item;

Campo Quantidade do item do do Repasse Executor: deve ser informada a

quantidade do item que foi selecionado no campo ltem do chamamento;

Campo Valor Unitario do Item do do Repasse Executor: preenchimento

automatico pelo sistema;

Conforme Figura 19.
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vPrincipal ¥ Conzultar Corveéniod Pré-Convanio

20113 - MINISTERIC DO PLAHEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convéniol Pré-Convénio

v Convénio 9010025201 4

| Dados da Propo&ta;} | Plano de Trahalho;} i"..F‘rnjetn Bazico/Termo de Referéncia;} i"'-Execuqécu Cnncedente;} Execucio Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tz Processo de Execucao Contratos/Subconvénio Documento de Liguidagso

Movimentagdes Financeiras Rendimento e Splicagao Relatarios de Execucio Liguidacio Despesa Convenente Declaragdes

“alor da soma dos itens preenchidos da

nota R$0,00

“alor Total dos Hens selecionados da

Licitagao R$0,00

ltern da Execugdo |

Descrigdo do lterm do Daoc. de Liguidagfo =

Caracteres restantes: 1000

Cod Unidade Fornecimenta = I:IL'::&!

Walar Total do term do Repasse Executors | |

Guantidade do ltem do Repasse Executor* | |

Yalor Unitario do ltern do Repasse Executor | |

Figura 19

Na sequéncia o convenente, devera fazer o rateio do valor total do item, de acordo com

os recursos utilizados.

Campo Etapas: deve ser selecionada(s) a(s) etapa(s) correspondente(s) ao item que
foi informado no campo Iltem da licitagao;

Apos selecionar a(s) etapa(s), o sistema exibira os campos: Recursos de Repasse,
Recursos de Contrapartida e Rendimentos de Aplicacao.

O usuario devera identificar com qual recurso sera realizado o pagamento. Para isto

devera informar o valor correspondente em cada um dos campos.

Importante: para utilizar o Rendimento da Aplicagcdo, o Convenente devera ter,

primeiramente, a autorizagdo do Concedente no sistema.

No exemplo, sera utilizado o campo "Recursos do Repasse".
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Campo Item do Plano de Aplicagcao Detalhado: deve ser sinalizado o item
relacionado ao Plano de Aplicacdo Detalhado. Apds preenchimento clicar no botao "Salvar e

incluir novo item", conforme Figura 20.

Importante: somente € permitda a selegcdo de dois itens do Plano de Aplicagao
Detalhado se houver, ao mesmo tempo, metas relacionadas a Recurso do Convénio

(Repasse e Contrapartida), e Rendimento de Aplicacéo.

Observacao: se o usuario desejar, podera clicar no botdo “Salvar Rascunho” antes da
inclusdo dos demais itens. O Documento de Liquidagao ficara salvo como rascunho podendo

ser, posteriormente, detalhado e editado novamente para complementacgao.

*Faga o rateio do walor total doitem, de acordo com os recursos wtilizados.

Etapas+

O Etapa 1 | Instalagao de ponto de cultura. | R$ 100.000,00

ltern do Plano de Aplicagdo Detalhados
S & permitida a selegdo de um tam. Se metas

relacionadss a0 Rendimerto de Aplicagdo ] Instalagao de ponto de cultura. | 50.0 [un | R$ 2.000,00 | R§ 100.000,00

tarmbém foram selecionadas, serd possivel 3
Saly tem I:l
[ ]

seleqdo de até dois itens

Menhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (%) 530 obrigatdrios

Figura 20

Apods incluir todos os itens relacionados ao documento de liquidagao, clicar no botao

"Voltar", conforme Figura 21.
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FPrincipal » Consultar Carvniol Pré-Convénio

201113 - MIMISTERIO 0O PLANEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAG

Consultar Convéniol Pré-Convénio

l::_Dados i Prnposta:,l I:_F'Iann de Trabalhn;l I:_Projeto BésicoTermo de Referéncia:‘l (;Execuqéo Concedente;l Execucio Convenerte

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tz Processo de Execugio Contratoz/Subconyvanio Documento de Liguidacso

Movimentagies Financeiras Rendimento de Aplicacio Relatdrios de Execuzio Liguidagdo Despess Convenents Declaracies

Relacionar Itens do Repasse do Executor

Yalor da soma dos itens preenchidos da

ot R4 100,00

Yalar Total dos ltens selecionados da

Licitagadn R$ 0,00

ltern da Execugdo |

Descricdo dao ltem do Doc. de Liguidagdo =

Caracteres restantes: 1000
Cod Unidade Fornecimento « I:l&]

‘“alor Total do lterm do Repasse Executor = | |

Ruantidade do ltem do Repasse Executors | |

Yalor Unitario do lterm do Repasse Executar | |

*Facs o rateio do walor total do item, de acordo com o= recursos dtilizados.

Etapas: Meta 1 | Instalagdo de ponto de cultura. | R$ 100.000,00

O Etapa 1 | Instalagio de ponto de cultura. | R§ 100.000,00

ltern do Plano de Aplicagédo Detalhados

Sé & permitida a selegdo de um tem. Se metas

relacion=adas =0 Rendimento de Aplicagso ] Instalacao de ponto de cultura. | 50.0 | un | R$ 2.000,00 | R§ 100.000,00
também foram selecionadas, serd possivel a

selegdo de st dois itens

Salvar e incluir novo tem @ Salvar Rascunho

Detalhar Instalagao Instalacao
itern SERVICOD de ponta de ponta
Executor. de cultura. de cultura.

[term U R§ 10 RE
Executar. 100,00 ’ 100,00

Opgées para exportar: [ CSV | 8] Excel |[=] xmL | TPOF

Campos marcados corn (%) s8o0 obrigatdrios

Figura 21

O sistema retorna com os dados do Executor e o convenente devera clicar no botao

"Salvar Definitivo", conforme Figura 22.
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¥ Principal ¥ Consultar Conwvénios Pré-Convénio

20113 - MINISTERIC} DO PLANEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convéniof Pré-Convénio

[ Dados da Proposta | Plana de Trabalho | | Projeto Baszico/Termo de Referéncia ) ¢ Execugéo Concedents ) Execucao Convenerte

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Ths Processo de Execugéo ContratosfSubconyEnio Documernto de Liguidagso

Movimentagdes Financeiras Rendimento de Aplicagio Relatdrios de Execugdo Liguidagao Despesa Convenente Declaragdes

Tipo do Documento OBTV PARA EXECUTOR

Mirmero # | |
Os rineros do Documerta de Liquidagdo do tipo para Executor s30 gerados automaticamente.

Executares | CNPJ: 00119813000119 |
Data de Emisséo » 16/06/2014 ||
Data de SaidaEntrada » [16/06,2014 I
\:?éazfar;;%adu Documento de | 100,00 |
\:?Egagd'l':;aéladus ltens do Doc. de R$ 100,00

\:ia[:a:d'l';;aéladus Tributos do Doc. de R$ 0.00

Walor Liguido do Documento de R$ 100,00

Liguidagdo

Contrato Selecionado -

Erviar Dacumento? & Enviar Decumento Digitalizado

O Nao Digitalizar o Documernto

Daocumento Digitalizado ‘[ Selecionar arguivao.. ] MHenhum arguivo seleciunado.‘ Enwiar Arquivo

C 3 | | | |

Home Arduivo Data Upload
Fublicacoes Edital_17-06-2014_07Yhs0rm.pdf Tue Jun 17 00:00:00 BRT 2014 Excluir

Opcies para exportar: [ CSV | 8] Excel |[=] XML | TPOF

l"'_“ﬂml':" pe ' Guantidade Valor Total De 10 Tipo desp -] {I':'.P pnods
For Apl
Descricdn Instalagao de Instalagdo de
:;f{;”wmr UN 1Rn$n w10 1Rn$u o item SERVICO  ponto de panto de
’ ' ' Executor. cultura. cultura,

Opgies para exportar: [ CSV | 8] Excel |[=] XML | TPOF

Campos marcados com (%) 30 obrigatdrios

Figura 22

O sistema retorna para a Listagem de Documento de Liquidagao exibindo a mensagem

"O Documento de Liquidagao foi cadastrado com sucesso!", conforme Figura 23.
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FPrincipal ¥ Conzuttar Corveéniod Pré-Convanio

20113 - MINISTERIO DO PLAHNEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convéniol Pré-Convénio

( Dados da Proposta | ( Plano de Trabalha | | Prajeta Basico/Termo de Referéneia | | Execugio Concedente N Execugéo Convenente

Ajustes do PT Prorroga de Oficio Tz Processo de Execugdo Cartratos/Subconyénio Documento de LiguidagEo

Movimentagdes Financeiras Rendimento e Aplicacio Relatdrios e Execucio Liguidacio Despesa Convenents Declaracdes

fechar

Documento de Liquidacdo foi cadastrado com sucesso!

Mimera DL | |

Tipo | A

Periodo Emissan (IniciofFirm) | |a

Identificagdn Favorecido | |

Tipo ldentificagdo | V|
DL Incluido via | V|

Situacdo | V|

Incluir Documento de Liquidacio ]

Selecione o DOCUMENTO LIGUIDAGAD de seu interesse para abter o detalhamenta
Fagina 1 de 1 (4 item(s)

Valor Brute  Total

Drata Em o0 Hr. Doc Tipo Do Razio Social oL e Situagio

OBTV PARA RS R$ .

16082014 0DDDS AR INFORMATICA LTDA iomgl 0 Ativo
OBTV FARA RS R$ _

730512014 00002 A ONG DIGITAL g oo Ativo

270212014 0ODDOOOZ  DIARIAS 5 R ) Ativo

QCHNEQULHLODPXIGXUPDOORESY 34,80 0,00

, = RS R$ _

Te0aETe e DIARIAS GCHNEQULHLGDPHIGKURDOORESY 60,00 0,00 Allva

Opgies para exportar: [Z) €SV | 3] Excel |[=] XML | TEPOF

F

igura 23

5. Movimentagao Financeira - OBTV para Executor.

Este tipo de Movimentacao Financeira permite que o Convenente transfira,
para o domicilio bancario do Executor, parte ou todo recurso conforme definido no cadastro

do Executor, aba “Participantes”.
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A inclusdao do “Pagamento com OBTV” bem como a Autorizagdo pelo Gestor
Financeiro do Convenente e pelo Ordenador de Despesa OBTV segue 0s mesmos

passos das outras Movimentag¢des Financeiras de Pagamentos com OBTV.

Para esclarecimentos sobre como incluir e autorizar a
Movimentacao Financeira vide Manual OBTV - Convénio, Contrato de
Repasse e Termo de Parceria Operados por OBTV (Ordem Bancaria de

Transferéncias Voluntarias) Convenente, tépicos:

« Pagamento com OBTV - Ordem Bancaria de Transferéncia
Voluntaria;
« Tipos de Pagamento por OBTV;

e Autorizar Movimentacao Financeira.

6. Discriminar OBTV

Como a transferéncia é via OBTV para conta do Executor, sera necessario
“Discriminar OBTV”, da mesma forma que discrimina OBTV para o Convenente. Neste caso

tanto o Executor quanto o Convenente podera descrever os gastos do convénio.

Para esclarecimentos sobre como discriminar os pagamentos
realizados pelo Executor vide Manual OBTV - Convénio, Contrato de
Repasse e Termo de Parceria Operados por OBTV (Ordem Bancaria de

Transferéncias Voluntarias) Convenente, tépicos:

* Discriminar OBTV;
* Importacao de Itens de Discriminagao de OBTV.

7. Incluir Processo de Compras

Se o tipo de documento discriminado exigir, antes ou apos a discriminagdo dos gastos
— Discriminar OBTV, o Convenente ou o Executor, poderao incluir no Processo de Execucéo o

“‘Processo de compras”, registrando as licitagdes efetuadas pelo Executor.
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https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Convenio_Contrato_de_Repasse_Termo_de_parceria_operados_por_OBTV_05122013.pdf
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Convenio_Contrato_de_Repasse_Termo_de_parceria_operados_por_OBTV_05122013.pdf
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Convenio_Contrato_de_Repasse_Termo_de_parceria_operados_por_OBTV_05122013.pdf
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Convenio_Contrato_de_Repasse_Termo_de_parceria_operados_por_OBTV_05122013.pdf
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Convenio_Contrato_de_Repasse_Termo_de_parceria_operados_por_OBTV_05122013.pdf
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Convenio_Contrato_de_Repasse_Termo_de_parceria_operados_por_OBTV_05122013.pdf

Para esclarecimentos sobre como registrar o Processo de Compras
vide Manual Execucdo - Processo de Compra, Contrato, Documento de Liquidacao,
Pagamento, Ingresso de Recursos, Relatérios e Execugcdo de Termo de Parceria,
tépico: “Incluir Processo de Compra”.

8. Incluir Contratos

Apos o registro do “Processo de compras” o Convenente ou o Executor, poderéo, se
existir, incluir o Contrato vinculado.

Para esclarecimentos sobre como registrar o Contrato vide Manual
Execucao - Processo de Compra, Contrato, Documento de Liquidacao, Pagamento,
Ingresso de Recursos, Relatérios e Execucdo de Termo de Parceria, tépico:
“Registrar Contrato”.

9. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre o SICONV, veja os Manuais, € passos a
passos de seu interesse, disponiveis no menu “Manuais” do Portal dos Convénios.

10. Em caso de duvidas

« Web: Central de Servigo SERPRO: Clique Aqui para o Acionamento Web
- E-mail: css.serpro@serpro.gov.br
« Telefone: 0800-978.2340

11. Histérico de Atualizagoes

Data Atualizacao/Inclusao de Funcionalidades
13/06/2014 | Data de Elaboracdo do Manual Executor.
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mailto:css.serpro@serpro.gov.br
http://www1.serpro.gov.br/css/spekx/portal_dos_convenios.asp
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Manual_Convenente_Execucao_Licita_DocLiq_Pagto_Ingresso_Relatorio_Termo_Parceria_26122013.pdf
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Manual_Convenente_Execucao_Licita_DocLiq_Pagto_Ingresso_Relatorio_Termo_Parceria_26122013.pdf
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Manual_Convenente_Execucao_Licita_DocLiq_Pagto_Ingresso_Relatorio_Termo_Parceria_26122013.pdf
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Manual_Convenente_Execucao_Licita_DocLiq_Pagto_Ingresso_Relatorio_Termo_Parceria_26122013.pdf
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